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I. fejezet

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

I.A Szabalyzat létrehozasanak célja
I.1. Altalanos rendelkezések

Jelen Szabalyzat célja annak biztositdasa, hogy a Miskolci Agrokultira Termel6 ¢s
Kereskedelmi Kft. (a tovabbiakban: Adatkezeld, Tarsasag) megfeleljen az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény
(tovabbiakban: Infotv.) 24. §, 30. §, és 34. § rendelkezéseinek. A hivatkozott rendelkezések
szerint az Adatkezeld koteles az Infotv. végrehajtdsa érdekében Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabdlyzatot késziteni, illetve koteles meghatarozni a kozérdekii adatok
megismerésének rendjét.

1.2 Alkalmazasi teriilete

[.2.1 Térgyi hataly

Jelen Szabalyzat hatdlya mindazon adatkezelésre terjed ki, amely soran:
1. a Tarsasag Adatkezeldként jar el,

2. a Téarsasag kozérdekili adatok megismerését biztositja.

[.2.2 Személyi hataly

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasagra, illetve azon személyekre, akik adatait a jelen
Szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon személyekre, akik
jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

1.3 Fogalmak
Az alabbi fogalmak jelen Szabalyzat alkalmazasaban értenddk.

[.3.1 Erintett

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil vagy kozvetve
— azonosithatd természetes személy. A jelen Szabdlyzat hatalya ala tartozé adatkezeléseket
illetéen érintett els6sorban a Tarsasag munkavallaldja, tovabba az a személy, akinek adatait a
Tarsasag szerzddéses vagy egyéb jogviszonyra tekintettel kezeli.

1.3.2 Személyes adat

Az érintettel kapcsolatba hozhatd adat — kiilondsen az érintett neve, azonositd jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret —, valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.

1.3.3 Kiilonleges adat
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A faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy maés vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat, az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blintigyi személyes adat.

[.3.4 Kozérdeki adat

Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyé€b
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem eso,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatél, onallo vagy gyljteményes jellegétol, igy kiillonosen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

[.3.5 K6zérdekbdl nyilvanos adat
A kozérdekil adat fogalma ald nem tartozo minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

[.3.6 Hozzajarulas

Az érintett akaratanak 6nkéntes ¢és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6 t4jékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok —
teljes kort vagy egyes muveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

[.3.7 Tiltakozas
Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

[.3.8 Adatkezeld

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely Onalléan vagy masokkal egylitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszk6zt) vonatkozo dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja. A jelen Szabalyzat hatdlya ala
tartozo adatkezelések tekintetében a Tarsasag Adatkezeld.

[.3.9 Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, igy kilondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zérolésa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

1.3.10 Adattovabbitas
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Az adat meghatérozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetévé tétele.

[.3.11 Nyilvanossagra hozatal
Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

[.3.12 Adattorlés
Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem lehetséges.

[.3.13 Adatmegjel6lés
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

[.3.14 Adatzérolas
Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatérozott idére
torténd korlatozasa céljabol.

[.3.15 Adatmegsemmisités
Az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

[.3.16 Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolédo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott mddszert6l és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

1.3.17 Adatfeldolgozé

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezet, aki
vagy amely az adatkezel8vel kotott szerz6dése alapjan — beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténo szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi.

[.3.18 Adatallomany
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.

[.3.19 Harmadik személy
Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével vagy az adatfeldolgozdval.

[.3.20 Dontés megalapozasat szolgaldo adat: a feladat és hataskorbe tartozd dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat
szolgalé adat. Ez az adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos, de tigyvezetoi
engedéllyel a hatarid6 el6tt is nyilvanossagra hozhaté.

[.3.21. Csekély jelentoségii adattovabbitas: olyan adatok tovabbitdsa, amelybdl az adathoz
tartozd személyre nem lehet kdzvetlen kdvetkeztetést levonni, illetve, amelynek tovabbitasa
nélkil az adathoz tart6zd, vagy mas személy a munkavégzésben akadalyoztatva lenne,
tovabba amely adat tovabbitdsdhoz az érintett méar kordbban hozzajaruldsat adta, illetve az
olyan adatok tovabbitasa, amelyek egyébként is ismertek.
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II. Az Adatkezel6 személye és szolgaltatisa

A Miskolc Holding Zrt. a Miskolci Agrokultira Kft. tekintetében szerzédéses jogviszonyban
HR szolgaltatast végez, erre a tevékenységére tekintettel adatkezelének mindsiil.
Adatkezelének mindsiil tovdbba, amikor a tarsasdggal kapcsolatban 4ll6 személyek,
munkavallalok, szervek, szervezetek adatait kezeli.

A HOLDING a sajat adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata szerint jar el.

I1.1

Az adatkezelés elvei

Az Adatkezeld a johiszemiiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden, az érintettekkel
egyiittmiikodve koteles eljarni. Az Adatkezelé jogait és kotelezettségeit rendeltetésiiknek
megfelelden koteles gyakorolni, illetleg teljesiteni az informacids onrendelkezési jogrol és
informacid szabadsagrol szo6lo térvény keretei kozott.

I1.2

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld személyes adatot kizardlag az Adatkezelé szerzédéses jogviszonyaban (HR
szolgaltatds) meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kitelezettség teljesitése érdekében kezel.
Az Adatkezeld biztositja, hogy az adatkezelés minden szakaszdban megfelel az adatkezelés
céljanak.

I1.3

Az adatok kore és kezelése

Munkavaillalo természetes személyazonositéo adatai. Ezen adatok kezelésének célja
a munkavallalo egyértelmii azonositasa és a kapcsolattartas. Az Adatkezeld kezeli a
munkavallalo és egyéb szerz6d6 felek, tovabba a szolgaltatdssal érintett egyéb
személyek kovetkez6 adatait: érintett neve, cime, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
személyazonositd igazolvany okmanyazonositdja, lakcimet igazolé hatdsagi
igazolvany szama, addéazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele.

Jogi személyiséggel rendelkezd, illetve nem rendelkezé gazdasagi tarsasiagok
azonosité adatai. Ezen adatok kezelésének a célja az Adatkezeldvel szerzédéses
jogviszonyban &llo tarsasdgok egyértelmli azonositdsa. Az Adatkezel ezen adatok
korében  kezeli a  tarsasdg  cégjegyzékszamat, addoszamat,  székhelyét,
bankszamlaszamat, képviseletre jogosultak természetes személyazonosité adatait.

Okmdinyok masolata és adatai. Az adatkezel6 az egyes, adatokat igazolo
bankszamlaszamat, képviseletre jogosultak természetes személyazonositd
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okményokrol az adathelyesség megallapitasa érdekében készit masolatot, az érintett
hozzdajarulasa alapjan.

4. Kozérdekii adatok rendelkezésre bocsiatisa soran kezelendé adatok. Ebbe a korbe
tartozik mindazon adat, amely az Adatkezel6hoz kozérdekl adat rendelkezésre
bocsatasa céljabol torténd megkeresés kovetkeztében keletkezik. Az adatok kezelése
ebben az esetben az érintett ltal inditott eljarashoz kapcsolodik.

5. Egyéb szolgaltatisokhoz kapcsolodé adatok. Amennyiben az érintett az
Adatkezel5tsl az adatkezelési szolgaltatason kiviil egyéb szolgaltatast vesz igénybe,
Gjabb szerzédéses jogviszony jon létre. Ebben az esetben az adatok kezelése a
szerzddés alapjan torténik.

I.4  Adatillomanyok kezelése

Az Adatkezel6 biztositja, hogy a nyilvantartds modja és adattartalma a mindenkor hatélyos
jogszabélyoknak megfeleljen. Az Adatkezelé gondoskodik az eltéré formaju (papiralapu és
elektronikus) és célu adatkezelések megfeleld, logikai elkiilonitésérol.

Az Adatkezel$ az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozoinak kiilonbozoségébdl adédo jellemzok figyelembe vételével
kezeli. A jelen Szabélyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapt
nyilvantartdsok esetében egyarant érvényesiilnek.

A személyes adatokat tartalmazé, valamint az Adatkezeld altal nyujtott szolgaltatdsokkal
osszefiiggd nyilvantartas olyan szerkezetli, hogy az adatkezelések a célnak megfelelden
egymastol elkiiloniiljenek. Az Adatkezeld a nyilvantartds rendszerének felépitése, a
jogosultsidgok meghatdrozésa, és egyéb szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrél, hogy
a személyes adatokat tartalmazé adatok csak azok a munkavallalok, és egyéb az Adatkezels
érdekkorében eljard személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoriik, feladatuk ellatasa
érdekében sziikségiik van.

Az Adatkezeld az érintett egyes, személyes adatokat tartalmazé dokumentumair6l mésolatot
készithet, az adathelyesség ellendrzése c€ljabol.

Az Adatkezelé a nyilvantartds papiralapu dokumentumait az adatbiztonsag kovetelményeire
tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos 6rzésérol.

Az Adatkezel a munkaviszonyhoz fiiz6d6 személyes adatokat tartalmazé elektronikus
nyilvantartast kiilon erre a célra fejlesztett informatikai program utjan lizemelteti, amely
megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja, hogy az adatokhoz csak
célhoz kototten, ellendrzott koriilmények kozott csak azon személyek férjenek hozza, akiknek
a feladataik ellatasa érdekében erre sziikségiik van.

Az Adatkezeld lehetdség szerint torekszik az adatminimum elvének érvényesiilésére, annak
érdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az Adatkezelé érdekkorében eljaro
személyek csak a sziikséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az Adatallomanyok kezelésére, azok biztonsagos Orzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentacidk felhasznaldsara az Adatkezeld szervezetén beliil hatdlyos szabalyzatok,
utasitdsok az irdnyadok. Ezen szabélyzatok, utasitdsok a jelen Szabalyzat és az iranyadd
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jogszabélyok — elsésorban az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXII. tdrvény — elveinek és rendelkezéseinek érvényre juttatdsat szolgaljak.

IL5 A levéltari anyag kezelése

A koziratokrol, kozlevéltarakrol, és a magéanlevéltari anyag védelmérdl szolo 1995. évi LXVL
torvény alapjan az Adatkezelénél keletkezett iratok megérzésére a hivatkozott torvény, ¢s a
torvény alapjan kiadott iratkezelési szabalyzat vonatkozik.

Az Adatkezelé a levéltari anyagot a vonatkozo szabélyok alapjan akkor is nyilvantartja, ha
egyébként a dokumentumokban 1év6 személyes adatok kezelésének célja megsziint. Ebben az
esetben az adatkezelés jogalapja a levéltari anyagra vonatkoz6 torvényi szabélyozas.

II1. Adatbiztonsag

Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarol. Ennek érdekében megteszi a sziikséges
technikai és szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkdzok utjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapu adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében. Az Adatkezeld
gondoskodik arrél, hogy a vonatkozé jogszabalyokban eldirt adatbiztonsdgi szabalyok
érvényesiiljenek. Az Adatkezelé az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a jogosulatlan
hozzaférés, megviltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés €és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabdl fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az érintett
munkatarsak megfelel6 felkészitésérol.

Az Adatkezel6 az adatok biztonsagat szolgald intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezel6 tobb
lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb
szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

I11.1 Elektronikus nyilvantartisok védelme

Az Adatkezeld az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
kiiléndsen:

- A jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrol, ezen beliil a szoftver és
hardver eszkozok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés védelem, héldzati
védelem);

- Az adatallomanyok helyreallitasanak lehet6ségét biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a
rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos kezelésérol
(tlikrozeés, biztonsagi mentés);

- Az adatallomanyok virusok elleni védelmérol (virusvédelem);

- Az adatallomanyok, illetve az azokat hordozd eszkozok fizikai védelmérdl, ezen beliil a
tlizkar, vizkar, villamcsapds, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyreéllithatosagarol (archivalas, tizvédelem).
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II1.2 Papiralapi nyilvantartasok védelme

Az Adatkezeld a papiralapti nyilvéantartisok védelme érdekében megteszi a sziikséges
intézkedéseket kiilondsen a fizikai biztonsag, illetve tiizvédelem tekintetében.

A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezelé érdekében eljaré személyek az éltaluk hasznalt,
vagy birtokukban 1évd, személyes adatokat is tartalmazo adathordozokat, fiiggetlentl az
adatok rogzitésének modjatol, kotelesek biztonsdgosan Orizni, és védeni a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztats, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmistilés és sériilés ellen.

I11.3 Adattovabbitas
I11.3.1 Az adattovabbitas altalanos szabalyai

Adatok tovabbitdasara minden esetben csak az érintett hozzajaruldasa vagy jogszabély
felhatalmazasa alapjan kertil sor.

Annak érdekében, hogy a hozzéjarulas utobb bizonyithatd legyen, azt lehetdség szerint irdsba
kell foglalni.

Az Adatkezel6 rendszeres adatszolgéltatast jogszabalyban meghatarozott szerveknek végez, a
jogszabalyban meghatarozott idészakonként és tartalommal.

A jogszabélyon alapuld, eseti adatszolgaltatasok esetén minden esetben meg kell gy6z6dni az
adatkezelés jogalapjardl. Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha annak
jogalapja egyértelmt célja, és az adattovabbitds cimzettjének a személye pontosan
meghatarozott. Az adattovébbitdst minden esetben dokumentalni kell oly médon, hogy annak
menete ¢€s jogszeriisége bizonyithato legyen.

A jogszabaly dltal el6irt adattovabbitast az Adatkezel6 koteles teljesiteni.

Az irasbeliség mell6zhetd, ha az adattovabbitdas a cimzettjére, céljara, vagy az adatkdrre
tekintettel csekély jelentdségii.

Az Adatkezeld az adattovabbitasokat a belsé adatvédelmi nyilvantartasba bejegyzi annak
érdekében, hogy megallapithatd legyen az, hogy a személyes adatokat kinek, milyen
jogalappal és célbdl tovabbitjak. Az érintett a belsé adatvédelmi nyilvantartisba betekinthet,
kivéve, ha az adattovabbitds tényérél az érintett jogszabaly rendelkezése alapjan nem
szerezhet tudomast.

Nem mindsiil adattovabbitasnak a Miskolec Holding Zrt. altal alapitott és tulajdonolt gazdasagi

tarsasagok egységes iranyitdsat megvaldsitd holdingszervezeten beliili, valamint az alapit6
felé torténd adatszolgaltatas.

I11.4. Az adatok torlése és archivalasa

Az Adatkezel6 a személyes adatot torli, ha
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a) kezelése jogellenes;

b) az érintett kéri (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével);

¢) az adat hianyos vagy téves — és ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté —, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok taroldsdnak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

e) azt a birésag, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsig Hatosag elrendelte

Az Adatkezeld az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok felhaszndldsara kiilon
eljarasban sziikség lehet.

Torlés helyett az Adatkezelé zdrolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére 4ll6 informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett jogos
érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta. A jogszabaly altal elrendelt
adatkezelések esetében az Adatok torlésére a jogszabaly rendelkezése az irdnyado.

A torlés esetén az Adatkezeld az adatokat személyazonositasra alkalmatlanna teszi.
Amennyiben jogszabaly azt eléirja, az Adatkezel$ a személyes adatot tartalmazo adathordozot
megsemmisiti.

A levéltari anyagnak mindsiild adathordozokra a IL.5. pontban irtak irdnyadok.

IV. Erintettek jogai és érvényesitésiik
IV.1 Tajékoztatashoz valé jog

Az Adatkezeld az érintettet az adatkezelést megelézden tajékoztatast nyujt, illetve az érintett
kérésére tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, feldolgozott adatair6l, azok forrasarol, az
adatkezelés céljarél, jogalapjarol, id6tartamardl, az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén az adattovabbitds jogalapjarol és cimzettjér6l. Az Adatkezeld koteles a kérelem
benyujtasatél szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil, kozérthetd
formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irasban megadni a tajékoztatast. A tajékoztatas
ingyenes.

Az érintett tajékoztatasat az Adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt torvény lehetévé
teszi. Az Adatkezeld koteles az érintettel a felvilagositds megtagadasanak indokat k6zolni. Az
Adatkezeld ebben az esetben tdjékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetéségekrol.

IV.2 Helyesbitéshez valé jog

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szerepld személyes adatat az Adatkezeld helyesbitse.
Abban az esetben, ha a helyesbitendé adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas torténik, az
Adatkezel sziikség esetén a helyesbitésrol tajékoztatja az adatszolgaltatds cimzettjét, illetve

az érintett figyelmét felhivja arra, hogy a helyesbitést mas adatkezel6nél is kezdeményeznie
kell.

1V.3 Torléshez és tiltakozashoz val6 jog
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Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai
torlését. Az Adatkezeld az érintettet a torlésrél tdjékoztatja. Amennyiben a hozzdjarulason
alapul6 adatkezelés a munkaviszony Iétesitésének, fenntartdsanak feltétele, errél, és a varhato
kovetkezményekrél az Adatkezeld az érintettet tajékoztatja.

Az Adatkezelé a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogszabalyon
alapul, és az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges. A torlési
kérelem teljesitésének megtagaddsa esetén az Adatkezeld az érintettet annak okarol
tajékoztatja.

Az érintett az informacioszabadsagrol és az informacios onrendelkezési jogrol sz6l6 2011. évi
CXIL térvényben meghatarozottak szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

IV.4 Az érintett jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét a Miskolci Agrokultura Kift.
Ugyvezetéjéhez nyujthatja be.

Ha az Adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvételét kovetd 30 napon beliil irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyesbités, torlés vagy zarolas irdnti
kérelem elutasitdsa esetén az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat,
tovabbéa a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsaghoz fordulds lehetdségérdl.
A tajékoztatds, helyesbités, torlés, tiltakozas esetén az Adatkezeld az iranyado
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen jar el. Az érintett jogsérelem esetén kérheti az
Adatkezelé képviseletében eljard személy felettes vezetdjének vizsgélatat, valamint fordulhat
az Adatkezelénél kinevezett bels6 adatvédelmi feleldshoz.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birdsaghoz fordulhat, és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény, valamint a
Polgéri Torvénykonyv alapjan érvényesitheti jogait.

Az érintett személyes adatai védelméhez vald joga megsértése esetén fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz, és kérheti a Hatdsag vizsgalatat.

A jogellenes adatkezeléssel okozott karért az Adatkezelé a vonatkozo térvényekben eléirtak
szerint felelds.

Az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével okozott kart koteles megtériteni.

V. A bels6 adatvédelmi felelés és adatvédelmi nyilvantartas
V.1 A belsé adatvédelmi feleldos

Az Adatkezel$ koteles az adatkezelések vonatkozasaban adatvédelmi felelds kinevezésére.
Az Adatkezel6nél kinevezett belsé adatvédelmi felelés eljar a jelen Szabélyzat hatalya ala
tartozo ligyekben.

A belsé adatvédelmi felelds:

10
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a) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel Osszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellenérzi az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény, és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek ¢és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;

¢) kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén annak
megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot;

d) gondoskodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elkészitésérdl;

e) vezeti a bels6 adatvédelmi nyilvantartast;

f) gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol,

g) értesiti a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag Hatdsdgot az elutasitott
kérelmekrdl évente a targyévet kdvetd év januar 31-€ig

h) gondoskodik arrél, hogy az adatk6zlés a jogszabalyoknak megfelel6 médon és hataridoben
megtorténjen

i) felelés a kozérdeki adatok honlapon torténé kozzétételéért, az adatok helyességéert,
valamint aktualitasaért

j) kozzétételi lista megorzési kotelezettségének lejartakor, a kozzétételi egységeket atadja a

kozponti elektronikus jegyzék muikodtetdjének

V.2 Bels6 adatvédelmi nyilvantartas

A belsd adatvédelmi felelés vezeti a belsd adatvédelmi nyilvantartast A belsé adatvédelmi
nyilvantartas valamennyi adatkezelés esetén tartalmazza:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

¢) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,

e) az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének id6étartamat,

g) a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitds jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba irdnyul6 adattovabbitasokat is,

h) az adatfeldolgozé nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas helyét
és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel 6sszefiiggd tevékenységeét,

i) az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jellegét.

A belsé adatvédelmi nyilvantartds célja annak megaéllapithatosaga, hogy az érintett mely
adatkezelések alanya lehet, és ezen adatkezelésnek melyek a jellemzd elemei. A belsd
adatvédelmi nyilvantartds azonositja az adatkezeléseket, azonban nem helyettesiti az érintett
részletes tajékoztatasat.

VI. A Szabalyzat végrehajtiasa az Adatkezel6 szervezetén beliil

11
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Jelen Szabalyzat végrehajtisa sordn az egyes szervezeti egységek és személyek feladatait,
felelosségét, az Adatkezeld szervezetére, mikodésére, tevékenységére vonatkozo
szabalyozasok hatdrozzak meg. A jelen Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
Az érintett az adatkezeléssel, az adatkezeléssel 6sszefliggd jogokkal kapcsolatos kérdéseivel,
panaszaival, bejelentéseivel fordulhat az Ugyvezet6hdz, valamint a belsé adatvédelmi
feleloshoz. A belsd adatvédelmi felelds gondoskodik arrél, hogy a kérdések, panaszok,
bejelentések a megfeleld szervezeti egységhez eljussanak, és azokra az érintett hataridében
valaszt kapjon, a sziikséges intézkedések megtorténjenek.

II. fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének a rendje
I. 1. Az eljaras meginditasa

A kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld kérelem teljesitésére vonatkozé eljaras a kérelem
benyujtasaval indul.

I.2. A kozérdekii adat megismerése iranti kérelem benyujtisa

A kozérdekli adat megismerése irant barki — barmely természetes, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet (tovabbiakban kérelmezd) kérelmet nyujthat be a
Miskolci Agrokultira Kft. tigyvezetd igazgatéjahoz. A kérelem benyujtasa szdban, irdsban
illetve elektronikus uton (személyesen vagy postai titon) torténhet.

[1.2. 1. A szdban bejelentett kérelem

A szoban elGterjesztett kérelem csak személyesen terjesztheté eld, telefonon torténd
eloterjesztés nem lehetséges. Személyesen és szoban elbterjesztett kérelem esetén, annak
dokumentalasa és pontos teljesitése érdekében az 1. sz. melléklet szerinti kézérdekt adat
megismerése iranti kérelemre vonatkozé formanyomtatvanyt kell kitolteni és alairni, amely az
Adatkezeld adatvédelmi feleldsénél vagy a honlapon érhetd el. A kitdlt6tt nyomtatvanyt az
adatvédelmi feleldsnek kell atadni.

I1.2.2. Az irasbeli és elektronikus kérelem

Az irasban vagy elektronikus uton érkezett kérelmet a Miskolci Agrokultura Kft.
Ugyvezetdjéhez kell cimezni és eljuttatni.

A beérkezett kozérdekii adat megismerésére vonatkozd kérelmet az Adatkezelé mindenkori
iratkezelési és iktatdsi rendjének megfeleléen iktatni kell, majd ezt kovetden a belsd

12
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adatvédelmi feleléshoz kell tovabbitani (a Miskolci Agrokultira Kft. tigyvezetdjének
tajékoztatasa mellett), aki a kérelmet megvizsgalja.

I1. A kérelem vizsgalata

I1.1. Az adatvédelmi felelés a beérkezett kérelmet — annak tartalma alapjan — haladéktalanul
megvizsgalja az alabbi szempontok szerint:
e tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,
e amegismerni kivant adatok kére pontosan meghatdrozhatd, egyértelmdi,
e az adatok az Adatkezel0 kezelésében vannak-e,
e azigényelt adatok kozérdekil adatnak minésiilnek-e,
e az adatok megtalalhatoak-e a honlapon
e a kért modon vannak tarolva az Adatkezelénél, vagy feldolgozasuk/ atalakitasuk
sziikséges,
e akérelmezd elérhetdsége tisztazott,
e atajékoztatast milyen formaban, milyen modon kérik.
e az adatszolgaltatas dijanak megtéritését vallalja-e a kérelmez6

II.2. Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus uton érkezett kérelem vizsgalata
alapjan az adatvédelmi felelés megallapitja, hogy a kérelem nem tartalmazza a III.1.
pontban felsorolt adatokat, illetve a megismerni kivant adatok kore nem hatdrozhaté meg
pontosan, akkor haladéktalanul felveszi a kapcsolatot a kérelmezdvel és felhivija a
hidnyossagok potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet kozvetlentil személyesen, illetve postai megkeresés utjan,
valamint telefonon vagy elektronikus tton is.

I1.3. A kérelmez6tol egyértelmii nyilatkozatot kell kérni, hogy az adatigénylés koltségének
ismeretében is fenntartja vagy modositja kérelmét. A kérelmezének kozolnie kell a
kérelem teljesitéséhez sziikséges személyazonosito adatait.

[1.4. Ha a kért adatot nem az Adatkezeld kezeli, akkor errdl a tényrél 3 munkanapon beliil
tajékoztatja a kérelmezdt.

II.5. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Adatkezel6 a
www.miskolcholding.hu honlapon mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, a
kérelmezot errdl tajekoztatni kell, megjeldlve az adat fellelhetdségének helyét

IT1. A kérelem teljesitésének elokészitése
II1.1. A kérelem teljesitésének a hatarideje

A kozérdekll adat megismerésére iranyuld kérelemnek az Adatkezeld tudomasra jutasat
kovetd lehet6 legrovidebb id6 alatt, de legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

13



MISKOLCI
g ... AGROKULTURA
KIT.

MISKOLC HOLDING TAGVALLALA!

Az ligyintézés sordn az informaciés onrendelkezési jogrol és informéciészabadsagrol
sz6l6 torvény 21. pontjadban meghatarozott hataridék az iranyadéak. Ennek érdekében a
kérelmezdvel torténd kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzésének a
kérelem beérkezését6l szamitott 5 napon beliil meg kell térténnie.

A kérelmen rogziteni kell a kérelem beérkezésének iddpontjat, a kérelmezdvel vald
kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tdjékoztatds megtorténtének idejét és modjat,
tovabb4, ha a kérelmet az informécios onrendelkezési jogrol és informdacidszabadsagrol
sz6lo torvény 29. § 1. bekezdésében megadott hataridén beliil (15 nap) nem lehet
elintézni, akkor az igény beérkezését kdvetd 8 napon beliil errél a kérelmezot értesiteni
kell, a meghosszabbitott hataridd és a meghosszabbitas indokaval egyiitt.

II1.2. A kérelem intézése

Az adatvédelmi felelés gondoskodik arrdl, hogy az adatkozlés a jogszabalyoknak
megfelel6 modon és hataridében megtorténjen.

II1.3. Az adatvédelmi felelos feladata

Az el6z6 pontok szerinti vizsgalat elvégzését kovetden, amennyiben az adatok nem
kizarolag az Adatkezel6 kdzponti szervezeti egységénél lelhetoek fel, akkor a kérelmet az
adatvédelmi felelés tovabbitja a megfeleld szervezeti egység vezetdjéhez az Ugyvezetd
tajékoztatasa mellett.
A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkereséstol szamitott 5 napon beliil koteles
a kérelemben szereplé adatokat atadni az adatvédelmi felelosnek. Ennek keretében
koteles:
e jelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szerepld adatok, vagy azok egy része
nem mindsiil kozérdekt adatnak
e a kérelemben szerepld adatokat adatszolgéltatasra eldkésziteni, e feladat ellatasa
soran felelésséggel tartozik a kérelemben szereplé adatokat tartalmazo
dokumentumok teljes kortiségért
e ha a kérelem teljesitéséhez sziikséges adatok egy része mdés szervezeti egység
kezelésében van, akkor értesiti az adatvédelmi feleldst

I11.4. Az adatvédelmi felelos az adatkozl6tol atvett adatokkal kapcesolatos feladatai

Az adatvédelmi felelés a dokumentumok atvételét kovetden haladéktalanul ellenérzi, hogy
e az adatkozl6tol atvett adatok tartalmazzak-e a kérelmez6 altal igényelt adatokat
e az adatk6zl6tdl atvett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhaté koézérdekii
adatnak mindsiilnek-e,
e az adatkozlésre Osszedllitott dokumentumok kozétt van-e olyan, amelyre
vonatkozoan a kérelmezd nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkiilonitetten
kezeli, hogy azok a kérelem teljesitésekor ne keriiljenek nyilvanossagra.

IV. Az adatok el6készitése atadasra és tényleges atadasa
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I1V.1. Az adatok atadasra valo elokészitése

Az adatvédelmi felelés az atvett adatokat, illetve az adatokrol késziilt masolatokat elokésziti
bemutatasra, atadasra illetve megkiildésre.

Az adatokat kozértheté forméaban és a kérelmezd altal igényelt technikai eszkozzel €s moédon
kell az atadasra elokésziteni.
A kérelmezd jellemzden a kdvetkez6d formaban kérheti az adatszolgaltatast:

e Dbetekintés, mely sordn csak bemutatéasra kell elokésziteni a kért adatokat

e masolat kérése.

Betekintésre az Adatkezeld hivatali helyiségében, munkaidében az adatvédelmi felel6ssel
elére egyeztetett iddpontban keriilhet sor. A betekintés soran a kérelmez6 az adatokrol
feljegyzést készithet, illetve azokr6l masolatot kérhet. Ennek megtorténtérdl feljegyzést kell
késziteni.

A masolatot a kérelmez6 az alabbiak szerint kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozoén (CD),
- elektronikus levélben.

Ha a kérelmezd csak szobeli tdjékoztatast kér, ennek tényét az iraton rogziteni kell. Egyéb
esetekben a tdjékoztatasnak a kérelmezé 4ltal igényelt technikai eszkdzzel és modon kell
eleget tenni.

IV.2. A védett, kozérdekii adatnak nem mindsiilé dokumentumok védelme az el6készités
soran

Az adatvédelmi felelds koteles gondoskodni arrdl, hogy a kérelmezd éltal igényelt adatok
adatszolgaltatidsa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdekil
adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazo dokumentum azon részét, amely
kérelmezd dltal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni. Felismerhetetlenné tehet6

- papiralapi masolatnal, a meg nem ismerhet6 rész letakarassal tortén6 masolasaval,

- elektronikus adathordozoénal, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon

dokumentumokra torténé szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
- adokumentumbdl val6 torlésével torténik.

Az adatok védelmére a személyes bemutatasra torténd eldkészités soran is kiilonds figyelmet
kell forditani. A meg nem ismerhetd részek letakarasarol megbizhatdé modon kell
gondoskodni.

1V.3. Az Adatkezel6 feladat- és hataskorébe tartozé dontés megalapozasat szolgalo adat
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Az Adatkezeld jelen Szabalyzata alapjan a Feliigyel6bizottsdg dltal tartott {lések
jegyzokonyvei, és a dontéseket megalapozd okiratok, elSterjesztések 10 évig nem
nyilvanosak.

A Miskolci Agrokultura Kft. Ugyvezetéje engedélyezheti a dontés megalapozasat szolgald
adat megismerését, ha a kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitéséhez fiz6d6
kozérdek nagyobb silyt, mint a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek.

A dontés megalapozasat szolgalo adat megismerésére vonatkozo igény elutasithato, ha az
Adatkezeld
- torvényes mukodési rendjét,
- feladat- és hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
- kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspont, a dontés el6készitése sordn torténd szabad
kifejtését,
- valamint a gazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fent nevezett feltételek fennallasarol az adatvédelmi felel6s javaslata alapjan a Miskolci
Agrokultara Kft. tigyvezetdje hataroz.

IV.4. Az adatok ataddsa
IV.4.1. Atadés: személyes, kozvetlen részvétel esetén

Ha a kérelmezd az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatvédelmi
felelés az 4ltala kiadhatonak mindsitett adatokat, vagy az azokat tartalmazé dokumentumokat
az alabbiak szerint ismerteti a kérelmezdvel.

A megjelent kérelmezd szdmara az adatok 4atadasa (betekintési lehetdség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha a kérelmezé a formanyomtatvanyon, vagy a
felvett jegyzokonyvon alairasaval az atadas tényét elismeri. Az alairasig a dokumentumokba
nem tekinthet bele. A kérelmezd részére adatot masolatban atadni kizarolag a koltségek
megfizetésének igazolasat kovetden lehetséges.

Az adatvédelmi felelds feladata az adatokba torténd betekintéshez megfeleld koriilmények
biztositasa.

Ennek érdekében javaslatot tesz a Miskolci Agrokultira Kft. Ugyvezetdje szdméra:
- a betekintés helyszinéiil szolgald helyiség kijelolésére
- egy olyan munkavallaldé megnevezésére, aki a kérelemmel érintett adatokkal
kapcsolatban a kérelmezd kérdéseire valaszolni tud, illetve az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagara, védelmére alkalmas
- abetekintés soran ténylegesen feladatot ellaté dolgozd személyére.

A kérelmez6 joga, hogy:
- aszamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol feljegyzést készitsen,
jelezze a masolat készitési igényét, megjeldlje a masolat adathordozdjanak formajat,
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- a betekintési jogat idékorlatozas nélkiil, de az iigyfélfogadasi id6é/munkaidd
figyelembe véve szabadon gyakorolja
- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel

A kérelmez6 kotelessége, hogy:
- aszamdra rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérol gondoskodjon,
- adokumentumokba bejegyzést ne tegyen
- az adatokrol készitett masolat koltségét annak atadasat megeldézden megtéritse,
- a masolat készitésének dijat atutalassal vagy az Adatkezeld széamldjara torténd
befizetéssel megfizesse a honlapon kozzétett bankszdmlaszamra, és a befizetést
igazold bizonylatot masolatban atadja.

[V.4.2. Atadas: nem személyes atvétel esetén

Ha a kérelmezd az adatokat postai uton, illetve elektronikus uton kivanja megismerni, az
adatvédelmi felelés, a Miskolci Agrokultura Kft. Ugyvezetéje jovahagyasaval az
adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant médon.

Postai uton torténd adatszolgéltatds esetében, az adatszolgéltatds soran megallapitott
koltségtéritést, az adatszolgaltatast kovetéen postai utanvéttel kell teljesiteni. Az utanvét
Osszege, a koltségtérités és a postazasi koltségek osszegének AFA-val terhelt 6sszege.

IV.5. A kérelem részbeni teljesithetésége esetén torténd eljaras
Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezot tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhetéségének modjardl. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy amennyiben a kézérdekt adatot tartalmazo
dokumentum a kérelmez6 altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a
meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

V. Az adatszolgaltatast koveto eljaras
Az adatvédelmi felel6s az adatszolgaltatast kovetden visszaadja a megfeleld szervezeti
egységnek az adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

VI. A kérelmezo adatainak kezelése

Az adatvédelmi felelés a betekintési, adatszolgaltatasi kérelmeket elkiilonitetten tartja
nyilvan.

Az Adatkezeld6 a kérelem alapjan tortén6é adatszolgaltatds esetén a kérelmezd

személyazonositd adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez az elengedhetetleniil sziikséges.
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Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kdvetden a
kérelmezd személyes adatai haladéktalanul torolhetéek legyenek. A torlés elvégzéséért az
adatvédelmi felel6s tartozik feleldsséggel.

A személyes adatok torlése érdekében az 1. sz. melléklet szerinti kozérdekl adat megismerése
iranti kérelem formanyomtatvanyon kiilén rész szolgal a személyes adatok feltiintetésére. A
személyes adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden - a koltségek megfizetése utan
— el kell valasztani a nyomtatvanytdl, és gondoskodni kell a levalasztott rész
megsemmisitésérol.

VII. A kérelem teljesithetetlensége esetén alkalmazandé eljaras
VIL.1. A kérelem teljesitésének megtagadasa

Amennyiben az adatvédelmi felel6s azt allapitia meg, hogy a kérelem teljesithetosége
kétséges, koteles azt haladéktalanul jelezni a Miskolci Agrokultura Kft. Ugyvezetdje felé.

Ha az adatok nem kozérdekii adatok, a belsé adatvédelmi felelds javaslata alapjan a Miskolci
Agrokultira Kft. Ugyvezetdje elutasitja a kérelmet. A kérelem teljesitésének megtagadésardl,
annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irdsban értesitik a kérelmezdt.

A kérelem teljesitésének megtagadasarol szolo tajékoztatonak tartalmazni kell:
- akérelem teljesités megtagadasanak tényét, valamint a megtagadas indokat,
- és ajogorvoslatrdl szo6l6 tajékoztatast.

VIL.2. A kérelem teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalom

A kérelmez6 altal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy
- annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni,
- a kérelmezé nem magyar nyelvii, €s a kérelmet anyanyelvén terjesztette eld vagy egy
altala ismert mas nyelven fogalmazta meg.

VIL3. A kérelmezoé jogorvoslati lehetésége

A kérelem teljesitésének megtagadasa esetén a kérelmezot tajékoztatni kell, hogy a kozérdekii
adatra vonatkozd kérelem elutasitdsa miatt birésaghoz, tovabba a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésaghoz fordulhat. A kérelem teljesitésének megtagadéasat meg kell
indokolni, megjelolve, hogy az informacidos oOnrendelkezési jogréol és az
informacidszabadsagrol szold térvény mely rendelkezése alapjan lett megtagadva az
adatszolgaltatas.

A kérelmezd a felvilagositas megtagadasatol, de legkésébb az arra nyitva allo hataridotol

szamitott 15 napon beliil fordulhat az érintett lakohelye vagy tartézkodasi helye szerint
illetékes torvényszékhez.
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VIII. Koltségtérités
VIIL.1. A masolat készitéséért és az adatkozléssel jaro egyéb sziikséges koltségekért (pl.
postazasi koltség, CD iras) koltségtéritést kell fizetni.
A kérelmezd az adatok igényléséért jard dijat a Miskolei Agrokultira Kft. UniCredit Bank
altal vezetett 10918001~ 00000129 - 09400003 szamu bankszamldjara torténd atutaldssal

fizeti meg.

Az adatszolgaltatds dijaként papir alapii mésolat esetén, tovabba CD/DVD-re tortén6 rogzités
vagy elektronikus tizenetben kiild6tt adatszolgaltatas esetén

100 Ft/ oldal + AFA a koltségtérités dsszege.

Amennyiben a kérelmez6 elektronikus adathordozén igényli a teljesitést CD/DVD-re t6rténd
rogzités esetén adathordozonként 300.- Ft + AFA kertil felszamitésra.

A Miskolci Agrokultura Kft. Ugyvezetdje indokolt esetben elrendelheti az adatszolgaltatas
koltségmentes teljesitését.

IX. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az 1. fejezet 4. pontjaban (tajékoztatashoz vald jog, helyesbitéshez vald jog, torléshez é€s
tiltakozashoz valo jog, az érintett jogainak érvényesitése) leirtak iranyadoak.

IIl.fejezet
Az adatok kozzétételére vonatkozoé technikai szabalyok
L A Miskolci Agrokultira Kft. honlapja
Az Adatkezeld a feladatkorébe tartozo tigyekben el6segiti a kézvélemény pontos és hiteles
tajékoztatasat. Ennek érdekében a kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatokat rendszeresen

kozzé-, illetve hozzaférhetdvé teszi a www.miskolcholding.hu vagy a mindenkori hivatalos
honlapon.

II. A honlapon kozzétett adatokhoz torténé hozzaférés
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Az Adatkezelé honlapjan barki szamara digitalisan, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is elérheté mddon lehet a kozérdekii adatokrol
tajékoztatast kapni.

Az Adatkezel6 honlapjan talalhato adatok dijmentesen hozzaférhetoek.

III. Kotelez6 kozzététel meniipont

Az Adatkezel6 aktudlis adatai, a honlapon talalhaté kotelezd kozzététel mentipont alatt
érhetéek el. A mar nem aktualis vagy megvaltozott adatok az Archivum meniipont alatt
talalhatoak. Az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprédl nem tavolithatéak el, a
meghatarozott kdzzétételi kotelezettség lejarta utan archivumba kertilnek.

IV. A Miskolci Agrokultira Kft. honlapra felkeriilé informaciokért felelds
személy

A Miskolci Agrokultira Kft. Ugyvezetdje altal kijelslt informatikai vezetd biztositja a honlap
folyamatos fenntartasat, a kozlemények honlapon feltiintetett idépontban térténd kozzétételét,
valamint a kozzétett kozlemény sértetlenségét, megismerhetdségét és
megyvaltoztathatatlansagat.

IV.1. A honlapra felkeriil6 informaciokért felelos személy:

- biztositja, hogy a honlap fiiggetlen az Adatkezel6 bels6 haldzati rendszerétdl

- biztositja, hogy a honlap a vakok és gyengén latok 4ltal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashatd legyen

- biztositja, hogy védve legyen a kozérdekii adat a jogosulatlan megsemmisitéstdl,
megvaltoztatastol, torléstol

- biztositja, hogy a kozzététel datuma felttintetésre kertiil a honlapon

- biztositja, hogy a honlap havonta minimum 98% elérhet6 legyen

- gondoskodik arrol, hogy a karbantartasi célii tizemsziinet maximalis egybefiiggd
idétartama nem haladhatja meg a 48 6rat

- gondoskodik arro6l, hogy lizemsziinet esetén legalabb az lizemsziinetet megel6z6 3
nappal hamarabb értesitsék a felhaszndlokat az lizemsziinet tényérol.

IV.2. A feladatok végrehajtasanak moédja

A Miskolei Agrokultira Kft. ligyvezetd igazgatoja kijeloli a kozzétételi kotelezettség
teljesitéséért feleldos személyt. A felelds személy a kozzétételi korbe tartozd adatokat
Osszegyljti €s atadja bels6é adatvédelmi felel6snek abbol a c€lbol, hogy ellendrizze, hogy az
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adatok ténylegesen kozérdekli adatnak mindsiilnek-e ¢és hitelesek-e. Amennyiben az
adatvédelmi felelés kdzérdek adatnak mindsiti az el6terjesztett adatokat, jovahagyas céljabol
eloterjeszti a Miskolci Agrokultura Kft. ligyvezetdjének.

A Miskolc Holding Zrt. Vezérigazgatojanak ¢és az Agrokultura Kft ligyvezet6jének a
jovahagyasat kovetéen az adatvédelmi felelés tovabbitja a kozzétételre szant iratokat/adatokat
a Miskolc Holding Zrt. informatikai kozpont web, alkalmazasfejlesztési és oktatasi csoportja
szamara elektronikus uton.

A Miskolc Holding Zrt. informatikai vezeto kijeloli a kozzétételekért felelés munkatarsat. A
honlapon torténd kozzétételre a Miskole Holding Zrt. informatikai kodzpont web,
alkalmazasfejlesztési és oktatdsi csoportjan beliil kijelolt munkatarsnak van jogosultsdga. A
kozzétételre szant adatokkal egyidejtileg a kijelolt munkatars a kozzététel datumat is feltiinteti
a honlapon (év, honap, nap).

A kozzétett adatokrol az informatikai munkatars tajékoztatja a Miskole Holding Zrt.
Vezérigazgatdjat, az informatikai vezet6t, az adatvédelmi felelést és a Miskolci Agrokultura
Kft. tigyvezet6 igazgatojat.

Az adatvédelmi felelds személy feladata a dokumentumok hitelességének, érvényességének
¢s naprakészségének az ellendrzése.

A fizikai elérésért és a technikai mikodésért az informatikai vezetd a felelds.

Az adatvédelmi felel6s az adatok megtekintése utan, a feladatot jovahagyasaval elvégzettnek
tekinti.

Ha az adatvédelmi felelos 24 éran beliil nem él kifogassal a kért miivelettel kapcsolatban, a
milveletet végrehajtottnak kell tekinteni.

I'V.3. Frissités, helyesbités, nyomon kivetés

Az adatvédelmi felelds koteles a honlapon feltiintetett adatokat, informacidkat megtekinteni,
helyességiikrél és aktualitasukrol havonta legalabb egyszer meggy6z6dni.

Amennyiben az adatvédelmi felelds, olyan kozérdeki adatot, informaciét talal a honlapon,
amely aktualitdsat vesztette, haladéktalanul értesiti a Miskolci Agrokultura Kft. {igyvezetd
igazgatdjat, tovabba javaslatot tesz az adat frissitésére, helyesbitésére, valamint felveszi a
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kapcsolatot azzal a szervezeti egységgel, amelyik hitelesen tudja igazolni az adat helyességét,
valamint aktualis allapotat.

A helyes adatot elektronikusan tovabbitja a Miskolci Agrokultira Kft. Ugyvezetdjének
jovahagyas céljabol. Jovahagyast kovetéen az adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot az
informatikai kozpont web, alkalmazasfejlesztési és oktatasi csoportjan beliil kijelolt
személlyel, és kéri az adat kozzétételét.

A mivelet megtorténtérol a kijelolt informatikai munkatars értesitést kiild az adatvédelmi
felelOs részére.

Ha az adatvédelmi felelés 24 6ran beliil nem él kifogassal a kért miivelettel kapcsolatban, a
miiveletet végrehajtottnak kell tekinteni.

A technikai miikddtetés feltételeit a Miskolc Holding Zrt. Informatikai K&zpontja biztositja.
I1V.4. Archivalas

A kozérdekili adat az Adatkezel6 hivatalos honlapjarél nem tavolithaté el. Amennyiben egy
adat aktualitasat vesztette, archivumba kell helyezni.

Ha az ellendrzés soran az adatvédelmi felelés olyan adatot taldl, amely mar aktualitasat
vesztette, értesiti a Miskolei Agrokultura Kft. ligyvezetd igazgatdjat az adat archivumba
helyezésének kotelezettségérol.

A Miskolci Agrokultira Kft. Ugyvezetdje az adatellenérzést kovetden, jovahagyja az
archivalast.

Az adatvédelmi felelés elektronikus uton értesiti az informatikai kozpont web,
alkalmazasfejlesztési és oktatdsi csoportjanak kijel6lt munkatarsat, hogy gondoskodjon a
meghatarozott adat archivumba tortén6 athelyezésérol.

Az athelyezés megtorténtérol a kijelolt informatikai munkatars értesitést kiild az adatvédelmi
felel6s részére.

Ha az adatvédelmi felelés 24 orén beliil nem él kifogéassal az athelyezéssel kapcsolatban, a
miveletet végrehajtottnak kell tekinteni.
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V. Hatalyba léptetd rendelkezések
Jelen Szabélyzat az alairas napjan 1ép hatalyba €s visszavonasig érvényes.

Miskole, 2014. februar 21.
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