A Német Nemzetiségi Onkorményzat Yokiany EInokének a veszélyhelyzet kihirdetésérdl
sz616 40/2020.(111.11.) Korm. rendelet 1.§ alapjan, a katasztréfavédelemrél és a hozza
kapcsolodé egyes térvények modositassarol sz616 2011. évi CXXVIIL torvény 46.§ (4)

bekezdésében és a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 153.§ (1)
bekezdésében biztositott jogkirében 2020. mdjus 26-4n meghozott hatirozata ;

Vokény, 2020. majus 26.

Alobes.

Schonberger Rébert
elntk

7/2020.(V.26.) német nemzetiségi snk. elnikének hatirozata
A Német Nemzetiségi Onkorminyzat Vokiny Elndke a
veszélyhelyzet kihirdetésérdl szélé 40/2020.(II1.11.) Korm.
rendelet 1.§ alapjdn, a katasztrofavédelemrdl és a hozzd
kapcsolédé egyes torvények médositasirél sz6lé 2011. évi
CXXVIIL. torvény 46.§ (4) bekezdésében és a nemzetiségek
jogairél sz616 2011. évi CLXXIX. torvény 133.§ (1)
bekezdésében biztositott jogkirében az aldbbi hatdrozatot
hozza:

A Német Nemzetiségi Onkorményzat Vokiny

a nemzetiségi Onkorményzatndl végzett belsé ellenérzés
meggllapitasaira vonatkozé intézkedési tervet a melléklet szerinti
tartalommal elfogadja.

Hatéridé: azonnal

Felel6s: Schonberger Robert elnsk
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ELLENORZESI JELENTES

Vokanyi Német Nemzetiségi Onkorményzatnél végzett
vizsgilat tapasztalatairél

u.¢




TARTALOMJEGYZEK

BEVEZETES
Részletes megallapitasok
LA Vokényi Német Nemzetiségi Onkorményzat pénzgazdalkodasanak,

hézi, valamint bankszamla kezelésének szabalyozottsdga biztositott-e, a
szabélyzatok aktualizdldsa megtortént-e.

IL. A bizonylati rend és fegyelemre vonatkozé eléirdsok érvényesiiltek - e,
a szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités, ellenjegyzés, utalvanyozis
megtortént-e. A szamviteli bizonylatok alaki, tartalmi szempontokat

figyelembe véve megfeleléek-e. A véasarldsra kiadott elolegek
nyilvantartisa megfelel-e a jogszabalyoknak.

III. A FEUVE az ellen6rzés targyaban késziilt - e.
IV. Vezetdi §sszefoglald
V. Javaslatok

ZARADEK




Az ellenbrzésre az éves ellenérzési terv alapjan keriilt sor. A vizsgélat sordn a bels
ellendr a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérsl
sz616 370/2011. (X1I. 31.) Korményrendelet el6irisait figyelembe vette.

Az ellendrzést végezte: Krisztianné Nagy Gabriella belsé ellenér

Az ellenfrzés célja: annak megéllapitisa, hogy a Vokényi Német Nemzetiségi
Onkorményzatndl a pénzgazdélkodds szabélyozottsiga biztositott-e, a 2019. &vi
hazipénztar és pénzkezelés szabélyszeriien miikodott-e, a bizonylati rend és
fegyelemre vonatkozo el8irdsok érvényesiiltek-e.

A FEUVE az ellenfrzés targyaban késziilt - e.

Az ellendrzés targya: Gazdalkodési ill. Pénzkezelési Szabdlyzatok vizsgalata,
A 2019. évi pénztar és banki bizonylatok szlréprébaszer(i
ellenbrzése.
Pénztarrovancs az Onkorményzat pénztériban.
Vasarldsra kiadott el6legek nyilvantartdsénak, elszdmolasdnak
ellendrzése.

Az ellendrzés formaja: szabilyszertiségi, pénziigyi ellenbrzés

A vizsgalt idészak: 2019. év

A vizsgalt szervezet neve: Vokanyi Német Nemzetiségi Onkorményzat

Pontos cime: 7768 Vékéany, Kossuth L. u. 104.

A vizsgilat idépontja: 2020. 03.05. — 2020. 05. 06.




A belsd ellendrzés a kivetkez6 jogszabalyok figyelembevételével tortént:

Ant. Az dllamhéztartasrol sz616 201 1. évi CXCV Térvény

Szamv. Tv. A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. Térvény, valamint a
4/2013. (01.11.) Korményrendelet

Avr. Az dllamhéztartdsrél szé16 torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet
A 4/2013. (1. 11) Kormanyrendelet
A 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Moty 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairél
Bkr. A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belss

ellenbrzésérél sz616 370/2011. (X11.31.) Korményrendelet




Részletes megallapitasok

I/ A pénzgazdalkodas szabalyozottsaga biztositott-e, aktualizalisuk
megtortént-e, a jogszabalyi valtozisokat koveti — e.

A vizsgalat a Vokanyi Német Nemzetiségi Onkorményzat pénzkezelésének
szabalyozottsagara, a pénz és bankszamlapénz kezelésére terjedt ki.

A Ujpetrei Kozds Onkormanyzati Hivatal elkészitette Gazdalkod4si
szabalyzatat, valamint Pénzkezelési szabélyzatat, mind a hézi pénztir, mind a
banki elszdmoldsokra vonatkozoan, mely 2019. 11. 28.-t8] hatélyos.

A szabdlyzatok aktualizaldsa folyamatosan a jogszabalyi valtozasok
fliggvényében torténik.

Pénzkezelési szabalyzat:

Az Ujpetrei Kozbs Onkorményzati Hivatal Gazdélkodasi Szabélyzata,
Hazipénztari pénzkezelési szabalyzata, valamint a bankszamlapénz kezelésére
vonatkozé szabélyzata, a hozza tartozéd kozségek Onkormanyzataira, a Kozos
Onkorményzati Hivatalra, a Nemzetiségi Onkormanyzatokra, ill. az Ovodakra
terjed ki.

A szabilyzat a bankszdmlapénz, készpénz, elektronikus pénzeszkdzok
kezelésére vonatkoz6 szabalyait, eldirasait s médszereit foglalja magéba.

A Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza:

a hazipénztdr helyére, targyi feltételeinek, nyitva tartdsi idejére
vonatkozo el6irdsokat,

a pénztari kulcsok és kddok kezelését

a biztonsagos Srzést,

a pénzkezelési munkakdrdket és feladatokat,

a pénzkezelés felel6sségi szabélyait,

a készpénzforgalom rendjét,

a készpénzéllomanyt érintd pénzmozgisok jogcimeit és eljarasrendjét,
a napi készpénz zéré dllomany maximalis mértékét,

a pénztarzérlat és a készpénzallomény ellendrzésének gyakorisagat,

a pénzszallitds feltételeit,

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét, a nyilvantartasi
szabalyokat,




a bevételi és a kiadasi pénztarbizonylat tartalmat, funkcidjat,
az eloleg kiadasat,

az el6leg analitikus nyilvantartdsba vételét,

a kerekitések kezelését,

a postai betétkonyv,
készpénzfelvételi utalvany rendjét, valamint a zard és egyéb szabalyokat
tartalmazza.

A pénztarosnak, ill. a pénztaros helyettesének felel8sségvallalsi nyilatkozatot
kell késziteni, ill. alairatni, melyben teljes anyagi felelésséget vallal a ra bizott
pénzeszkdzokre.

A szabalyzat tartalmazza a pénztér ellen6r nyilatkozatit, a pénzszallitisra
torténd felhatalmazast is.

A pénztari 4tadds és atvételi jegyzdkdnyv mintét,

Jegyz8konyv mintat, a pénztari eltérésekrdl,

Nyilvéntartas mintat a kiadott készpénz utalvanyokrdl,

A felelésségvallalasi nyilatkozatot a pénzforgalmi kartya atvételéhez.

A Bankszamlapénz kezelésére vonatkozé szabalyzat tartalmazza:

a szabalyzat céljat,

a bankszamla nyitas szabdlyait,

a bankszamlak feletti rendelkezés maodjat,

az alkalmazhato fizetési modokat,

a bankszamlan keresztiili pénzforgalom bonyolitdsi médjat és egyéb
szabdlyait, valamint a zard rendelkezéseket.

A szabalyzat rendelkezéseit 2019. november 28.-t6] kell alkalmazni.

A Gazdilkodasi Szabalyzat tartalmazza:

a gazdalkoddssal §sszefliggd feladatokat,

az adatszolgaltatisi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirdsok,
feltételek rendjét,

Mellékletek tartalmazzak:

felhatalmazéds, kijelolés minta az ellenjegyzdi, utalvinyozdi jogkor
gyakorlésara,

visszavonas az eléz6 feladatokrdl,

felhatalmazas a teljesités igazolds jogkor gyakorldsara,

érvényesités feladataira megbizas minta,

nyilvantartds a kotelezettségvallalasra, ellenjegyzésre jogosult személyekr6l,
érvényesiték jegyzéke, szakmai teljesitésigazolok, utalvdnyozok jegyzéke,
ezek valtozdasa,




alairas helyett hasznalhato bélyegzdk jegyzéke,
alairas helyett hasznalhat6 szignok jegyzéke,
megismerési nyilatkozat,

I1L./ Pénzkezelés, bankszamla bizonylatainak ellendrzése

Az ellenérzés vizsgalta, hogy a bizonylati rend és fegyelemre vonatkozé
eldirasok érvényestiltek - e, a szakmai teljesités igazolasa, érvényesités,
ellenjegyzés, utalvanyozas megtértént-e.

A nyilvantartas a vonatkozé jogszabélyok alapjan tértént-e. A szamviteli
bizonylatok alaki, tartalmi szempontokat figyelembe véve megfeleléek-e.

A vasérlasra kiadott el6legek elszamolasa, azok nyilvantartdsa megfelels —e.

Pénztarrovanes a Vokinyi Német Nemzetiségi Onkormanyzat

pénztariban

Nyito egyenleg 98.370,- Ft

Bevétel 0,- Ft

Kiadas 20680,- Ft

Zard egyenleg 77.690,- Ft, mely a kasszaban hidnytalanul meg
volt.

Pénztar ellenorzése:

Az ellenbrzés sziiroprobaszerlien megvizsgalta a pénztar bizonylatait, melyrdl
a kovetkez0 megallapitast tette:

A pénztarbizonylatokon ellenjegyzés, utalvanyozas, érvényesités megtortént,

A szamldkhoz csatolt utalvanyrendeleteken érvényesités, utalvanyozas,
teljesitésigazolas megtortént.

A csatolt szamlékon a kifizetés engedélyezése, a vasarolt tételek atvételének
igazolasa, a felhasznélas helyének feltlintetése nagyrészt megtortént.

Néhény esetben azonban nem tiintették fel, hogy a véasarolt élelmiszereket kik
fogyasztottdk, milyen rendezvényre keriilt megvasarlasra.

A 2019. évben az Onkorményzat tetészerkezet felijitdst kéménylétesitést
végeztetett, melynek sszege anyagkoliséggel egyiitt 1.000.000,- Ft volt.

A csatolt szdmlan a munka elvégzésének igazoldsa, miiszaki ellenbrzése nem
tortént meg.

A jovOben minden nagy oOsszegll felGjitds, munkavégzés esetén miiszaki
ellendrt kell hivni, aki a sziikséges ilyen irdnyt munkét elvégzi.




Az Ujpetrei Kozds Onkorményzati Hivatal foglalkoztat miiszaki ellenért,
megfeleld végzettséggel, aki kiilon koltségek nélkiil elvégzi ezeket a
feladatokat.

Banki forgalom ellendrzése:

A bankon keresztiil kiegyenlitett szdmldkon a szakmai teljesités igazolasa
megtdrtént.

Az utalvany rendeleteken az aléirdsok rendben megtalalhatok.

(Ellenérz6, utalvényozd, pénziigyi {igyintéz6, érvényesits, ellenjegyzo,
kotelezettségvillald, valamint a szamviteli igyintéz8.)

A Kkiadott vasarlasi eldlegek elszimolisinak, nyilvantartisanak
ellenorzése:

30 napon tali elszdmoléds nem volt, mind a K6z6s Onkorményzati Hivatalnal,
az Onkorményzatnal, mind az Ovodanal.

HIL FEUVE az ellenérzés tirgyaban késziilt - e.

A vizsgélat téargydban a szabélyzatban eldirt ellenbrzésekre sor keriilt, ezekrbl
feljegyzés késziilt.



v./ ﬁsszefoglalé

Osszességében  Veékany  Német Nemzetiségi  Onkorményzata, és
pénzgazddlkodésa, ill. pénzkezelése megfeleléen szabdlyozott.

Az Ujpetrei Koézos Onkorményzati Hivatal, az Sztv. Ahsz, Amr. eldirasainak
eleget téve elkészitette a Gazdalkodési, valamint a Pénzkezelési Szabalyzatat.
A szabélyzat tartalmazta mindazokat a feladatokat, nyilatkozatokat, melyeket a
jogszabaély elbir.

A pénztarosnak, ill. a pénztéros helyettesének felel6sségvallalasi nyilatkozatot
kell késziteni, ill. alafratni, melyben teljes anyagi felel8sséget véllal a rd bizott
pénzeszkozikre. A szabalyzat ezt tartalmazta.

A szabalyzat tartalmazta az érvényesits, a pénztar ellendr megbizasat, ill.
nyilatkozatét a feladatainak tudoméasul vételérl.

A csatolt megismerési zdradékot, akikre a szabalyzat feladatokat irt eld,
minden dolgozé alafrt,

A bevételi, kiaddsi pénztarbizonylatokon utalvanyozs, ellenjegyzés meg volt.
Az  utalvinyrendelvényeken utalvanyozds, szakmai teljesitésigazolas
megtdrtént.

Az atutaldssal fizetett szdmlakon a szakmai teljesités igazoldsa megtdrtént,

A pénztaraknal elvégzett pénztarrovancs a pénztarnal pontos volt. Eltérés nem
volt.

Banki készpénz felvétel esetén a felvett penzt a felvétel napjdn vételezték be a
hézipénztarba.

A hazi pénztarak, ill. a banki elszdmolas ellenbrzése sordn utalvanyozas,
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazoldsa megtortént.

A pénztarbizonylatokhoz csatolt szamldkon a kifizetés, atutalds engedélyezése
nagyrészt megtortént. :

A vésarolt termékek felhasznalésanak helye, az &tvételek igazolésa, a
szamlakon tébbnyire feltiintetésre keriilt, néhény alkalommal azonban nem.

A vizsgilat targydban a szitkséges ellendrzések (FEUVE) megtérténtek,
ezekrdl feljegyzés, emlékeztets késziilt.




Javaslatok

Nagy 8sszegli miiszaki, feltjitasi munkét megfelels végzettségli miiszaki ellenbrnek
ellenérizni kell.

Elelmiszer és egycb vésarlasok esetén, a szdmlan fel kell tiintetni. hogy hol keriilt
felhaszndldsra, ill. kik fogyasztottak, egyéb esetben a vésarlds adéksteles.
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Zaradék

Az ellenbrzési jelentés tartalmit megismertem, egy példanyat Atvettem. A
koltségvetési szervek bels§ kontrollrendszerérdl &s bels ellenérzésérsl szold
370/2011. ( XIL 31.) Kormény Rendelet 42.§. (2.) bekezdése értelmében a
kézhezvételétdl szdmitott 8 munkanapon beliil megkilldém az ellenérzést végzd
szervezet vezetdjének az észrevételemet. A hatdrids elmulasztésat egyetértésnek kell
tekinteni.

...................................
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AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA :

Kdltségvetési szerv vezetdje: Schonberger Rébert
elndk

Gazdasagi vezetd: Csalos Bedta
jegyz6

Vokany, 2020, majus 06.
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NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT Hoédosi Eva / ligyintézé
VOKANY

7768 Vokany, Kossuth utca 104 Datum: Vokany, 2020-03-09
CIMLETJEGYZEK

Pénztirkényv neve: ( 587789 pénztarkényv ) / 87789 Deviza: HUF

IdGszak: 3 Nyits: 2020-03-06 Zaras: 2020-03-09

Nyité érték: 98 370,00 Osszes bevétel: 0,00 Osszes kiadds: 20 680,00 Zar6érték: 77 690,00

Cimlet Darabszim Erték

20000.00 0 0

10000.00 4 40000

5000.00 7 35000

2000.00 0 0

1000.00 1 1000

500.00 2 1000

200.00 0 0

100.00 0 0

50.00 1 50

20.00 15 300

10.00 27 270

5.00 14 70

Osszesen 77 690,00 HUF ,
azaz hetvenhétezer-hatszazkilencven HUF.
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Addszam  i5687787.9.0p




Intézkedési terv

Késziilt Krisztianné Nagy Gabriella 4ltal a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Vokany-
nil végzett belsd ellendrzési jelentésben tett megillapitasok realizilasira

1. A nagy Osszegii miiszaki, felijitasi munkat megfelel$ végzettségii miiszaki ellendrnek

ellenérizni kell.

Felelés: Schonberger Robert elnsk; Gértnerné Paradi Ménika pii.ea.
Hatéridé: folyamatos

2. Elelmiszer és egyéb vasarlasok esetén a szamldn fel kell tiintetni, hogy hol keriilt
felhasznaldsra, illetve kik fogyasztottik, egyéb esetben a vasarlas adékételes.

Felel@s: Schonberger Robert elnok; Gartnerné Paradi Ménika pii.ca.
Hatéaridé: folyamatos




