A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Vokiny Elnékének a veszélyhelyzet kihirdetésérél
sz016 40/2020.(I1L.11.) Korm. rendelet 1.§ alapjan, a katasztréfavédelemrsl és a hozzi
kapcsolodé egyes torvények modositasarél szl 2011, évi CXXVIIL torvény 46.§ (4)

bekezdésében és a nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 153.8 (1)
bekezdésében biztositott jogkérében 2020. majus 27-én meghozott hatdrozata:

Vokany, 2020. majus 27.

2/2020.(V.27.) roma nemzetiségi 6nk. elnskének hatirozata

A Roma Nemzetiségi Onkorminyzat Vokiny Elnike a
veszélyhelyzet kihirdetésérdl szélo 40/2020.(I11.11.) Korm.
rendelet 1.§ alapjan, a katasztréfavédelemrdl és a hozza
kapcsolédé egyes torvények médositasdrél szélé 2011, évi
CXXVIIL torvény 46.§ (4) bekezdésében és a nemzetiségek
jogairél szélé 2011. évi CLXXIX. térvény 153.§ (1)
bekezdésében biztositott jogkorében az alabbi hatirozatot
hozza:

A Roma Nemzetiségi Onkorminyzat Vokdny

a nemzetiségi Onkorményzatnil végzett belsé ellendrzés
megéllapitdsaira vonatkozé intézkedési tervet a melléklet szerinti
tartalommal elfogadja.

Hatéridg: azonnal

Felelds: Nagyné Windheim Szabina elnok
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ELLENORZESI JELENTES

Vékanyi Roma Nemzetiségi Onkorményzatnal végzett
vizsgalat tapasztalatairél




TARTALOMJEGYZEK

BEVEZETES

Részletes megallapitasok

LA Vékinyi Roma Nemzetiségi Onkormanyzat pénzgazdalkodasanak,
hézi, valamint bankszdmla kezelésének szabalyozottsaga biztositott-e, a
szabélyzatok aktualizéldsa megtértént-e.

II. A bizonylati rend és fegyelemre vonatkozs elbirasok érvényestiltek - e,
a szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités, ellenjegyzés, utalvényozas
megtOrtént-e. A szdmviteli bizonylatok alaki, tartalmi szempontokat

figyelembe véve megfeleléek-e. A  véasdrldsra kiadott elblegek
nyilvéntartdsa megfelel-e a jogszabalyoknak.

HI. A FEUVE az ellenérzés targydban késziilt - e.
IV. Vezet6i dsszefoglalé
V. Javaslatok

ZARADEK




Az ellenbrzésre az éves ellenbrzési terv alapjén keriilt sor. A vizsgalat sordn a bels
ellendr a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérsl és bels6 ellendrzésérél
52616 370/2011. (XIL 31.) Korméanyrendelet eléirésait figyelembe vette.

Az ellenérzést végezte: Krisztianné Nagy Gabriella belsé ellendr

Az ellendrzés célja: annak megallapitdsa, hogy a Voékanyi Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatndl a pénzgazdalkodas szabélyozottsiga biztositott-e, a 2019. &vi
hazipénztar és pénzkezelés szabélyszerfien miikddott-e, a bizonylati rend és
fegyelemre vonatkozé el6irasok érvényesiiltek-e.

A FEUVE az ellen&rzés térgyaban késziilt - e.

Az ellendrzés tirgya: Gazdalkodasi ill. Pénzkezeldsi Szabalyzatok vizsgalata,
A 2019. évi pénztér és banki bizonylatok szirdprobaszerii
ellenérzése.,
Pénztarrovancs az Onkorményzat pénztéraban.
Vésdrldsra kiadott el8legek nyilvantartdsénak, elszdmol4sénak
ellendrzése.

Az ellendrzés formaja: szabilyszeriiségi, pénziigyi ellendrzés

A vizsgalt id6szak: 2019. év

A vizsgalt szervezet neve: Vokanyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat

Pontos cime: 7768 V6kany, Kossuth L. u. 104,

A vizsgilat id6pontja: 2020. 03.05. —2020. 05. 06.




A bels6 ellenérzés a kivetkezo jogszabalyok figyelembevételével tortént:

Aht. Az éllamhaztartdsr6l sz016 2011. évi CXCV Térvény

Szamv, Tv. A szémvitelr]l sz6lé 2000. évi C. Térvény, valamint a
4/2013. (01.11.) Korményrendelet

Avr. Az éllamhdaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarél szolé
368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet
A 4/2013. (1. 11) Korméanyrendelet
A 38/2013. (IX. 19.) NGM rendelet

Métv 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi
Onkorményzatairdl
Bkr. A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsd

ellendrzésérél szol6 370/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet




Részletes megallapitasok

L/ A pénzgazdalkodis szabalyozottsaga biztositott-e, aktualizalasuk
megtortént-e, a jogszabdlyi valtozasokat kéveti— e.

A vizsgalat a Vékényi Roma Nemzetiségi Onkorményzat pénzkezelésének
szabalyozottsdgara, a pénz és bankszdmlapénz kezelésére terjedt ki.

A Ujpetrei Kozos Onkorményzati Hivatal elkészitette Gazdélkodasi
szabalyzatét, valamint Pénzkezeldsi szabalyzatat, mind a hdzi pénztr, mind a
banki elszdmolasokra vonatkozéan, mely 2019. 11. 28.-t8] hatélyos.

A szabalyzatok aktualizldsa folyamatosan a jogszabalyi valtozasok
figgvényében toriénik.

Pénzkezelési szabalyzat:

Az Ujpetrei Kozos Onkorményzati Hivatal Gazdélkod4si Szabalyzata,
Hazipénztari pénzkezelési szabalyzata, valamint a bankszadmlapénz kezelésére
vonatkozd szabélyzata, a hozza tartozo kozségek Onkorményzataira, a K6zds
Onkorményzati Hivatalra, a Nemzetiségi Onkorményzatokra, ill. az Ovodakra
terjed ki.

A szabilyzat a bankszamlapénz, készpénz, elektronikus pénzeszkdzok
kezelésére vonatkozd szabalyait, el6irdsait és médszereit foglalja magaba.

A Pénzkezelési szabalyzat tartalmazza;

a hazipénztir helyére, targyi feltételeinek, nyitva tartdsi idejére
vonatkoz6 el6irasokat,

a pénztari kulesok és kddok kezeldsét

a biztonsagos Brzést,

a pénzkezelési munkakdréket és feladatokat,

a pénzkezelés felelSsségi szabalyait,

a készpénzforgalom rendjét,

a készpénzalloményt érintd pénzmozgasok jogeimeit és eljarasrendjét,
a napi készpénz zaré &llomény maximalis mértékét,

a penztarzérlat és a készpénzallomany ellendrzésének gyakorisagét,

a pénzszallitas feltételeit,

a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjét, a nyilvantartasi
szabalyokat,

a bevételi és a kiadasi pénztérbizonylat tartalmat, funkciojat,




az eldleg kiaddsat,

az elbleg analitikus nyilvantartasba vételét,

a kerekitések kezelését,

a postai betétkdnyv,

készpénzfelvételi utalvany rendjét, valamint a zaré és egyéb szabdlyokat
tartalmazza.

A pénztarosnak, ill. a pénztiros helyettesének felelésségvallaldsi nyilatkozatot
kell késziteni, ill. alafratni, melyben teljes anyagi felelSsséget vallal a ra bizott
pénzeszkozokre.

A szabalyzat tartalmazza a pénztar ellendr nyilatkozatst, a pénzszéllitisra
torténo felhatalmaz4st is.

A pénztdri dtadas és tvételi jegyz8konyv mintat,

JegyzOkonyv mintat, a pénztari eltérésekrdl,

Nyilvantartas mintat a kiadott készpénz utalvanyokrdl,

A felelosségvallalasi nyilatkozatot a pénzforgalmi kartya 4tvételéhez.

A Bankszamlapénz kezelésére vonatkozé szabalyzat tartalmazza:

a szabalyzat céljat,

a bankszamla nyités szabélyait,

a bankszamlék feletti rendelkezés médijat,

az alkalmazhato fizetési modokat,

a bankszamlén keresztilli pénzforgalom bonyolitdsi moédjat és egyéb
szabélyait, valamint a z4rd rendelkezéseket.

A szabalyzat rendelkezéseit 2019. november 28.-t61 kell alkalmazni.

A Gazdalkodasi Szabalyzat tartalmazza:

a gazdalkodéassal Gsszefliggd feladatokat,

az adatszolgdltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd el8irdsok,
feltételek rendjét,

Mellékletek tartalmazzak:

felhatalmazas, kijelslés minta az ellenjegyzdi, utalvanyozéi jogkor
gyakorlaséra,

visszavonds az el6z6 feladatokrdl,

felhatalmaz3s a teljesités igazolds jogkor gyakorlaséra,

érvényesités feladataira megbizds minta,

nyilvantartds a kotelezettségvallaldsra, ellenjegyzésre jogosult személyekrol,
érvényesit6k jegyzéke, szakmai teljesitésigazolék, utalvéanyozok jegyzéke,
ezek valtozésa,

alairas helyett hasznalhat6 bélyegz6k jegyzéke,




alairas helyett hasznalhat6 szignék jegyzéke,
megismerési nyilatkozat,

II1./ Pénzkezelés, bankszimla bizonylatainak ellenérzése

Az ellendrzés vizsgalta, hogy a bizonylati rend és fegyelemre vonatkozd
eldirdsok érvényesiiltek - e, a szakmai teljesités igazolasa, érvényesités,
ellenjegyzés, utalvanyozds megtortént-e.

A nyilvantartds a vonatkozé jogszabalyok alapjan tortént-e. A szdmviteli
bizonylatok alaki, tartalmi szempontokat figyelembe véve megfeleldek-e.

A vésarlasra kiadott eldlegek elszamol4sa, azok nyilvéantartsa megfelel$ —e.

Pénztarrovancs a Vékianyi Roma Nemzetiségi  Onkorményzat

pénztaraban

Nyité egyenieg 15.650,- Ft

Bevétel 640.000,- Ft

Kiadas 644.905,- Ft

Zard egyenleg 10.745,- Ft, mely a kasszdban hidnytalanul meg
volt.

Pénztar ellenérzése:

Az ellenbrzés szirdprobaszertien megvizsgalta a pénztér bizonylatait, melyrél
a kovetkez6 megallapitast tette:

A kiadédsi, valamint a bevételi pénztarbizonylatokon  ellenjegyzés,
utalvanyozas, érvényesités megtortént.

A szémlékhoz csatolt utalvanyrendeleteken érvényesités, utalvdnyozas,
teljesitésigazolds megtortént.

A csatolt szdmlékon a kifizetés engedélyezése, a vasarolt tételek 4tvételének
igazolésa, a fethasznalds helyének feltiintetése nagyrészt megtortént.

A csatolt atvételi elismervényen (pl. élelmezési csomag), a datum, a csomagot
atvevd lakcime nines feltiintetve.

Banki forgalom ellenérzése:
A bankon keresztiil kiegyenlitett szamldkon a szakmaj teljesités igazoldsa

megtoértént.
Az utalvany rendeleteken az alafrasok rendben megtalalhatdk,




(Ellenérzd, utalvényozé, pénziigyi ligyintéz8, érvényesité, ellenjegyzé,
kotelezettségvallald, valamint a szamviteli ligyintéz6.)

A Kiadott vasarlasi eldlegek elszamoldsinak, nyilvantartisinak
ellenérzése:

A vizsgélt id8szakban, 30 napon tli elszémol4s nem volt,

III. FEUVE az ellendrzés targyaban késziilt - e.

A vizsgalat targyaban a szabalyzatban el6irt ellenbrzésekre sor keriilt, ezekr8l
feljegyzés késziilt.




IV./ Osszefoglal6

Osszességében Vokény Roma Nemzetiségi Onkorményzata pénzkezelése,
pénzgazdalkodasanak szabalyozottsaga biztositott.

Az Ujpetrei K6z6s Onkorményzati Hivatal, az Sztv. Ahsz. Amr. eléirasainak
eleget téve elkészitette a Gazdalkodési, valamint a Pénzkezelési Szabélyzatat.
A szabdlyzat tartalmazta mindazokat a feladatokat, nyilatkozatokat, melyeket a
jogszabaly eléir.

A pénztarosnak, ill. a pénztaros helyettesének felel6sségvallalasi nyilatkozatot
kell késziteni, ill. al4fratni, melyben teljes anyagi felel6sséget vallal a rd bizott
penzeszkozokre. A szabélyzat ezt tartalmazta.

A szabdlyzat tartalmazta az ervényesitd, a pénztar ellenér megbizasat, ill.
nyilatkozatat a feladatainak tudomésul vételérdl.

A csatolt megismerési zaradékot, akikre a szabdlyzat feladatokat irt el8,
minden dolgozé aléfrt.

A bevételi, kiaddsi pénztarbizonylatokon utalvényozds, ellenjegyzés meg volt.
Az  utalvanyrendelvényeken utalvdnyozas, szakmai teljesitésigazolas
megtortént,

Az dtutaldssal fizetett szamlékon a szakmai teljesités igazoldsa megtortént.

A pénztirakndl elvégzett pénztdrrovancs minden pénztarnal pontos volt.
Eltérés nem volt.

Banki készpénz felvétel esetén a felvett pénzt a felvétel napjan vételezték be a
hazipénztarba.

A hézi pénztarak, ill. a banki elszdmolds ellendrzdse sordn utalvanyozds,
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazoldsa megtortént.

A pénztérbizonylatokhoz csatolt szdmldkon a kifizetés, dtutalds engedélyezése
nagyrészt megtortént,

A visdrolt termékek felhasznaldsanak helye, az étvételek igazolésa, a
szamldkon tSbbnyire feltiintetésre keriilt.

Neéhany esetben az élelmiszer csomagok kiadasdnal, az dtvételi elismervényen
datum, ill. az atvevd lakeime nem keriilt feltlintetésre.

A vizsgélat targyaban a szlikséges ellenérzések (FEUVE) megtorténtek,
ezekr6l feljegyzés, emlékeztetd késziilt.




Javaslatok

A hazipénztarbol torténé véséarldsok esetén az dtvételt igazolni kell.

Az élelmiszer csomagok 4tvételénél a datumot, ill. a lakcimeket fel kell
tlintetni.
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Zaradék

Az ellenbrzési jelentés tartalmat megismertem, egy példanyat atvettem. A
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérsl szold
370/2011. ( XII. 31.) Kormény Rendelet 42.§. (2.) bekezdése értelmében a
kézhezvételét6l szamitott 8 munkanapon beliil megkiildém az ellen&rzést végzh
szervezet vezetOjének az észrevételemet. A hatdridd elmulasztasat egyetértésnek kell

tekinteni.

.........................................
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AZ ELLENORZOTT IDOSZAKBAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK NEVE,
BEOSZTASA :

Koltsegvetési szerv vezetdje: Nagyné Windheim Szabina
elndk

Gazdasagi vezet6: Csalos Bedta
jegyz6

Kulisch Szilvia

aljegyz6

Vokany, 2020. méjus 06.
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ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT VOKANY
7768 Vokany, Kossuth utca 104

CIMLETIEGYZEK

Hoédosi Eva / iigyintézé
Datum; Vokany, 2019-12-20

Pénztarkiinyv neve: { 772156 pénztérksnyv ) / 72156
Nyitas: 2019-12-03
Osszes bevétel: 640 000,00

Iddszak: 7

Nyitd érték: 15 650,00

Zards: 2019-12-20

Osszes kiadds: 644 905,00

Deviza: HUF

Zardérték: 10 745,00

Cimlet Darabszdm Erték
20000.00 0 0
10000.00 1 10000
5000.00 0 0
2000.00 0 0
1000.60 0 0
500.00 1 500
200.00 0 0
100.00 0 0
50.00 1 50
20.00 7 140
10.00 0 0
5.00 1 55

Osszesen 10 745,00 HUF ,

azaz tizezer-hétszéznegyvenst HUF.

# ddon Ehm&

pénztaros

Gils

pénztarellentr

ph. .
ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT
YOKANY




Intézkedési terv

Késziilt KrisztiAnné Nagy Gabriella dltal a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Vokany-
nal végzett belsd ellendrzési jelentésben tett megallapitdsok realizaldsara

1. A héazipénztarbol torténé vasarlasok esetén az atvételt igazolni kell.

Felelés: Nagyné Windheim Szabina elndk; Hodosi Eva pénztaros
Hataridé: folyamatos

2. Az €lelmiszercsomagok atvételénél a datumot, illetve a lakcimeket fel kell tiintetni.

Felelds: Nagyn¢ Windheim Szabina elntk; Gartnerné Paradi Ménika pii.ea.
Hataridé: folyamatos




