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2023. évrél athuzddo vizsgalatok.

2023. évi munkaterv szerinti vizsgalatok bels6 ellen6rzési tapasztalatai.

2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai.

J6véahagyott ellen6rzési prioritasok.

El6z6ek alapjan javasolt ellen6rzések 2024. évre vonatkozé hataridé megjelolésekkel
1 6 belsd ellendr 2024. évi munkavégzési kapacitisanak szamitasa.

Kockézat elemzés



1.) 2023. évrdl athuzédo vizsgalat: varhatdan nem lesz.

2.) 2023. évi munkaterv szerinti vizsgalatok belsé ellenérzési tapasztalatai:

az egyes cllendrzések sordn csak kisebb munkahibdkat tapasztalt a belsd ellenbrzés,
melyeket mar az ellendrzés alatt rendeztek, illetve megkezdték rendezésiiket,

alapvetd hianyossagok a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi teriileten nem jellemzéek,
az Intézmény vezetése eldsegiti az ellen6rzési munka hatékonysaganak novelését,

az Intézménynél a kockdzat elemzés hasznositasa, gyakorlati alkalmazasa folyamatos
a pénziigyi és gazdalkodasi feladatok végrehajtasakor.

3.) 2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai: rendkiviili ellendrzésre nem keriilt

sor 2023. évben.

4.) Jovahagyott ellendrzési prioritasok:

Eves ellenérzési Jelentés elkészitése

Pénzkezelés szabédlyossaganak vizsgalata

Folyamatba épitett bels6 ellendrzés (FEUVE) alkalmazasa

Létszam- €s bérgazdalkodas jogszertisége, a koltségvetés magalapozottsaga
Kételezettségvallalas és utalvanyozas folyamaténak vizsgalata, kontrollok attekintése
Beszerzési folyamatok

Adozéssal 5sszefiiggd feladatok jogszeriisége

Szabdlyzatok készitése

Selejtezés és leltarozas szabalyszerliségének ellendrzése

F6kdnyvi nyilvantartas szabalyszeriisége

Szigorl szamadasi nyilvantartds szabalyszeriisége

Koltségvetés, beszamold

Bels6 kontrollrendszer

Pénziigyi befektetések elszdmolasa

S.) 2024. évre javasolt belsé ellenérzési témak hatarida, kapacitassziikséglet megjel6lésével:

A 2023. évi leltar szabalyszerli lebonyolitasanak ellenérzése
Hatarid6: 2024.05.31.
Kapacitassziikséglet: 1 6 bels6 ellendr 15 szakért6i nap



6.) 1 {6 belso ellen6r 2024. évi munkavégzési kapacitisanak szamitasa:

Betervezett- munkaterv szerinti- kapacitas

Vizsgilat sorszama ‘ Munkanap
Egy¢b tevékenység (éves ellen6rzési jelentés elkészitése, iratkezelési 2
feladatok)

- A 2023. évi leltar szabalyszerii lebonyolitasanak ellenérzése 15
Tanéacsadéi tevékenység 3
Tovabbképzés 5

| Mindosszesen 20
| Rendkiviili ellendrzés 5

7.) Kockazat elemzés

A kockazat elemzés alapjan az alacsony kockazatu folyamatoknal az ellendrzés gyakorisaga kicsi (3-5
évenként elegendd).

A kozepes kockazath folyamatoknal ajanlott az ellenérzést 1-3 évenként elvégezni.

Ennek megfeleléen a 2024. évi belsé ellendrzési munkatervbe célszerii bevezetni a kovetkezd
folyamatok vizsgalatat:

- A 2023.¢évi lellfér szabélyszerl lebonyolitasanak ellendrzése

Jovahagyta:
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NEV:

Kockazatelemzés 6sszesitése (Bels6 Ellendrzési Kézikényv 10. szamd iratminta)

2024. év
Név: LESENCETOMAJI MESEVAR OVODA 2023.
; SAOSST - - - 3
e = e
S d L §=ﬁ$ v
i v e .
L : ko :& §§§$
| ~ S -
i L = Ertékelés.
1. Stratégiai tervezés, ellendrzés, értékelés, médositas folyamatai 3 3 6 )
1. [.Stratégia tervezése 3 3 6 c 3
1.2 Stratégiai terv végrehajtasi folyamatainak ellendrzése 3 3 6
1.3.Stratégiai terv végrehajtasi folyamatainak értékelése 3 3 6 B
1.4.Stratégiai terv modositasa 3 3 6 ny
1. Belsé ellengrzés folyamata 2 3 5 |
2.1 Belsé ellendrzés tervezése 2 3 5 i
2.2 Belsé ellenérzési terv végrehajtasa 2 3 5 - Ji
2.3 Beszamolas 2 3 5 il
2.4 Tanacsadas 2 3 5 ay bzl
3. Integrélt kockazatkezelés folyamatai 3 S| 8 kozepes
3.1.Kockazatok azonositdsa 3 5 8 kizepes
3.2.Kockazatok kiértékelése 3 S 8 hzep
3.3 K‘ocké"za'tok'ra Yalé’hajlamosség (kockazatérzékenység, 3 5 3 kbzepes
kockazattiirés) értékelése
3.4 Kockizntkezelési terv kidolgozdsa 3 5 8 kibzepes
3 S_Kockézatkezelési terv megvalositasa és folvamatos 3 5 3 kbzepes
monitoringa
4. Mindségiranyitasi rendszer miikodtetésének folyamatai 3 6 9 kibzepes
41 I?(’iltsé'gvetési szerv szintl mindségiranyitasi rendszer 3 6 9 Kbzepes
mikodtetése
5. Integritasmenedzsment folyamatok 2! 6 8 kizepes
5.1.Szervezeli integritast sért és korrupcios kockazatokra 5 6 3 Kazeiies
vonatkozo bejelentések foondisa E
5.2.Szervezeti integritast sérté és korrupcios kockazatokra -
v A o s o 2 6 8 kozepes
vonatkozo bejelentések kezelése és kivizsgilasa
5.3 Bejelentések iratainak nyilvantartasa, 6rzése 2 6 8 kiizepes
6. SZMSZ és belsd iranyitasi rendszerek, eszkizok kialakitasanak =
3 8 11 kozepes
folyamata
6.1.Szervezethez, illetve szervezeti viltozasokhoz valo - A
) ; 3 8 11 kozepes
igazndas
6.2 Szabalyozas ¢s a gyakorlat munkafolyamatainak N -
: 3 8 11 kozepes
osszehanpolasa
6.3 Jogszabdilyi harmonizacio 3 8 11 ko
7. Beszerzési folyamatok 3 7 10 kizer
7.1.Ké6zbeszerzés hatalya ala nem tartozé beszerzések
tervezese, eldkészitése, megvalositasa, teljesitése, valamint - A
Al P B 3 7 10 kizepes
az ezzel kapesolatos adminisztratiy és kozzétételi
kotelezettségek
7.2.Kozbeszerzés hatalya ala tartozé beszerzések tervezése,
elbkészitése. megvalositasa, teljesitése, valamint az ezzel 3 6 9 kizepes
kapesolatos adminiszirativ és kozzétételi kotelezettségek
8,  Huomanerdforrds gazddlkodas foly tai 4 7 11 kdzepes
8 1.Létszamgazdalkodas 4 8 12 kézepes
8 2.Munkaeré kivalasztas 4 7 11 kozepes
8 3 Jogviszonyban 4llék (kormanyzati szolgalati jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony) életpalyajanak 4 8 12 kdzepes
nyomon Kovetése
8 4 Bér és munkafieyi nyilvantartisok vezetése 4 6 10 kozepes
8.5 Adatszolgaltatdsok telj 4 7 11 kijzepes
9.  lgazgatisi folvamatok 3 5 8 kbzepes
9.1.Koltségvetési szerv igazgatasi folyamataira vonatkozo
belsé szabalyzatok, eljarasrendek kialakitasa : 4 N L
9.2 Peres ¢s nem peres eljarasok 3 3 6 i
9.3 Jogi képviselet 3 3 6
10. Eves szakmai tervezés folvamata 3 8 11
[101 Kaltséavelési szerv éves munkaterv kidolgozisa 3 8 11
11. Fejlesztés tervezés folvamata 4 3 7
1.1 Helyzetfelmérés 4 3 7
11.2 Palydzatfigvelés 4 3 7
113 Kaitségvetési forrdsok meghata 4 3 7
12. Jogszabily-tervezetek vélemény k, ei6készitésénel
folvamata 4 e E
121, Jlogszabily-tervezetek figvelemmel kisérése 4 -2 6
122 Jogmzabaly-tervezetek véleményezese 4 2 6
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13. Szakmai nyomon kivetés foly 3 8 11 kozepes
|I3_ . Kdltségvetési szerv szakmai feladatai 3 8 11 kozepes
14. Gazdasagi nyomon kivetés folyamata 4 7 11 kdzepes
14.1 Monitoring rendszer kialakitasa 4 =7 11
14.2. Monitoring rendszer milkédtetése 4 7 11
14.3 Monitoring rendszer fejlesztése 4 il 1
15. Ugyfélszolgalati folvamatok 3 3 6
15.1, Ugyfélfogadas 3 3 6
152 Usyintézés 3 3 6
15.3 Tanacsadas 3 3 6
15.4, Panaszhezelés 3 3 6
16. Szervezeti szintii dontéshozatal folyamatai 4 3 7
16.1. Helyzetelemaés 4 3 7
16.2 Dontéshozatal elokészitése 4 3 7
16.3 Dontés hatasanak vizsgiluta, elemzése 4 3 7
16.4 Visszacsatolds 3 3 6
17, Eves kiltségvetés tervezés folyamata 4 9 13
17.1 Koltségvetési kiadasok tervezése szamitasok, 4 9 13
tapaszialati adatok ¢és elemzesek alapjan
17.2 Koltségvetési bevételek tervezése a koltségvetési 4 9 13
forrasok siapjan
17.3 Finanszirozasi kiadasok tervezése szamitdsok, 4 9 13
tapaszialati adatok és elemzesek alapjan
174 Finanszirozasi bevételek tervezése a koltségvetési N
. e 4 9 13
forrasok akapjan
1751 Kdlisepvetgsi Iétszamkeret meghatirozisa 4 9 3
17.6 Adatszolgdliatis T lapozisa 4 9
18. Elgirdnyzat felhasznalds,- médositas folyamata 4 6 10 kizepes
18.1 Eléiranyzat fethasznalas kidolgozasa 4 7 11 kbzepes
18.2. Eldiranyzat modositas kezdeményezése 4 7 11 kizepes
18.3 Sajat hataskori eliranyzat modositas 4 7 11
18.4. Nvilvantartisi rend biztositdsa 4 4 8 kizepes
18.3 Adatszolgdliatis (beszamold) 4 7 11 kozepes
19. Vagyonnyilvantartds folyamata 2 8 10 kizepes
19.1, Fékonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése 2 9 1 kdzepes
19.2, Eszkdzdk ataddsa, dtvétele 2 7 9 kdzepes
193 Vagyontirgyvak bérbeaddsa 2 7 9
194 Leltarozas, selejtezés 2 9 11 kizenes
20. Szamviteli-pénziigyi foly b 4 9 13
201, Fokényvi és analitikus nyilvantartasok vezetése 4 9 13
20.2. Adatszolgiltatasok {PM info, negyedéves 4 9 13
mérlegjelentés, meérleg b 16, bevallasok)
20.3 Pénzlezeles 4 9 13
204 Intézménviinanszirozis 4 9 13
21. Iratkezelés folyamata 2 3 5
211 Erkezietes 2 3 5 o
TTy25 lktatds 2 3 5 |
21.3 Iratkezelds 2 3 5
214 Postazas 2 3 5 i
215 Iratidrozis 2 3 5 |
21.6 Iratok s¢lejtezése 2 3 5 il
22. Adat- és informacidbiztonsaggal Gsszefiiggd foly b 4 3 7 kdzepes
221 Adat- és informaciobiztonsaggal 6sszefiiggd belsd 5 _
szabalyok kialakitisa ) 2 T
222 Adat- és informaciobiztonsaggal osszetiiggd 5
oktatas biztositasa * - 4 ’ 7 e
23. Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok 3 3 6
23,1 Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok . . 1
figvelemmel kisérése &5 nvormon kovetése = -2 6 2 1
232 Informatikai stratégiai és felugyeleti folyamatok 3 3 6
tamogalasa =
24. Uzemeltetés folyvamata 2 6 8 kizepes
241, Uzemeltetéssel osszefiipgd feladat-és hataskorok 2
L 2 6 8 kozepes
meghatarozisa
54 2 - Uzemeltetés személyi-¢s targyi feliételeinek 3 6 8 e
iztositasa
243 Allasmegovis 2 7 9 kdzep
25. Targyi eszkoz biztositas folyamata 3 7 10 kbzepes
25.1 Helvzetfelmérds 4 7 11
252 Paivazarfigyelés 4 7 11 | Kizepes |
253. Koltségvetési forrasok meghatarozasa 4 8 12 kozepes
254 Beszerzési ¢s/ vagy kozbeszerzési eljarasok -
lefolytatisa 4 8 12 kbzepes
25.5 Uzembe helvezés 2 6 8 ki
256 Fokonyvi-és analitikus nyilvantartasba vétel 4 6 10 kiizepes
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25.7. Eszkoz dtadas- dtvétele 2 6 8 kbzepes
258 Allagmegévis 2 6 8 kizepes
26. Munka- és tiizvédelemmel kapcsolatos folyamatok 2 6 8 kizepes
26.1 Munka-és tiizvédelem személyi-€s targyi
feltételeinek biztositas & é ) Seones
262 Munka-€s tiizvédelmi feladatok végrehaitas 2 6 8 kbzepes
26.3 Beszamolas 2 6 8 kézepes
264 Adatszolgaltatas 2 6 8 kiizep
27. Egészségvédelemmel kapcesolatos folyamatok 4 8 12 kozepes
27.1 Foglakozas egészségiigyi ellatas biztositasa 4 8 12 kiizepes
27.2. Munkavégzéshez szitkséges orvosi vizsgalat 4 8 12 kbzepes
28, Szakmai feladatok koordinaciéjanak folyamatai 2 7 9 kdzepes
28.1 Eljaraskezelés és folyamatszabalyozas G
. 7 9
Dokumentumok szintjén 2 : ED:s
_§ 2 ' ljZI_]‘araske_z_eles €s fo]ygmg?szabalyozas HR és 2 7 9 ki
koltségvetési szervi i gazgatas szintjen f
29. Projekt elokészités folvamata 4 7 11 kiizepes
29.1 Palyazatfigyelés 4 7 11 kdzepes
29.2. Adatgylijtés 4 7 11 kiizepes
2931 Eréforrasok beazonositisa 4 . 11 kozepes
30. Projekt tervezés folyamata 4 7 11 Kiizepes
30.1. Projektmenedzsment feladatainak meghatarozasa 4 7 11 kiizepes
30.2. Palyazati forrdsok meghatarozasa 4 7 11 kozepes
303 Kockazati tényezok feltardsa 4 7 11 kizepes
31. Projekt végrehajtis folvamata 3 7 10 kbzepes
311 Folyamatelemzés 3 7. 10 kdzepes
312 Beépitett kontroll 3 U 10 kiizepes |
32. Projekt ziras értékelés folvamata 3 8 11 kdzepes
32.1. Folyamatértékelés 3 8 11 kizepes
32.2. Fenntartasi jelentések 8 8 11 kozepes
323 Indikatorok 3 8 11 kiizepes
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