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I. Altalanos rendelkezések

1.1. A szabalyzat célja:

Az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIL
torvény II1. Fejezetében foglalt rendelkezések, tovabba a 368/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet
az allamhéztartdsrol sz616 torvény végrehajtasarél 13. § (2) h) pontjaban megfogalmazott
eléirasok figyelembevételével elosegitse a kozérdekti adatok megismeréséhez vald
alkotmanyos jog érvényesiilését azaltal, hogy meghatirozza az igény esetén kovetends eljaras
pontos menetét, az ligyintézésben résztvev$ személyeket, tovabba az adatot megismerni
kivano személy, illetve az adatot szolgaltatd 6voda eljarasi jogait, illetve kitelezettségeit.

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

1.2. A szabalyzat hatilya kiterjed:

A kozalkalmazottak, munkavallaloknak kozérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt:
kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba hataskore €s illetékessége szerint kezelésében 4116
kozérdeki adatok kozzétételénél.

I1. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy _kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithat6 természetes személy.

2. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

3. kozérdekii adat: jogszabalyban meghatarozott egyéb koézfeladatot ellaté szerv vagy
személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy
forméban régzitett informacio vagy ismeret. Fliggetleniil kezelésének modjatol, 6nallo vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hatdskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
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adatfajtakra és a miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzédésekre vonatkozo adat.

4. kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma al4 nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, Vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége. Kiilonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, —megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, tovébbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozdsa. Fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhet6vé tétele.

8. adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége.

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelvel vagy az
adatfeldolgozoval.

10. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tdton kételezden
kozzéteendd kozérdekili adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

12. adatkdzl6: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

II1. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az intézmény dolgozodinak lehet6vé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdeki adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot a 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott kivételekkel erre
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iranyulé igény alapjan barki megismerhesse. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos
szabélyait a 2011. évi CXIL. térvény 26. — 27. §-a rogziti.

IV. A Szabalyzat rendelkezéseit az intézmény kezelésében 1évé adatok
megismerésére iranyulé igények esetében kell alkalmazni

Az eljaras a kozérdekil adatmegismerésére iranyul6 igényre indul. Igényt nyujthat be:

- barmely természetes személy, jogi személy, felhasznaldsra, vagy mas személy,
szervezet részére tOrténd tovabbitas céljabol igényli. Az igény személyesen széban,
irasban (levélben, e-mailben), valamint telefonon is eléterjeszthetd.

Amennyiben az igénylé masolatok készitésére is igényt tart, igy igényét személyesen, postai
uton, vagy e-mailben terjesztheti eld.

Az igényl6 igényét az eljaras teljes tartalma alatt barmikor visszavonhatja, az dvoda azonban
jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését igényelni.

Az irdsban benyujtott igényben feltiintetésre kertil:
az igényelt adatok pontos meghatdrozasa;

- az igényl6 neve és levelezési cime;

- napkdzbeni elérhetdsége (telefonszdm vagy e-mail cim); _nyilatkozat arrél, hogy az
adatokat személyes bemutatas sordn kivanja megismerni,

-masolatok készitését igényli; masolatok igénylése esetében az atvétel médja (személyesen
vagy postai Uton), tovabba alafrt kotelezettségvéllalds az ezzel kapcsolatos koltségek

megfizetésérol.

A személyesen megjelent igényl6 igényét az erre a célra rendszeresitett formanyomtatvany
kitoltésével az 6vodatitkar iroddjan nyujthatja be. A formanyomtatvany mintéjat a Szabalyzat
melléklete tartalmazza.

Az ovodatitkar ellendrzi, hogy az igénylé a formanyomtatvanyt az igény teljesithetGsége
szempontjabol megfelelden t6ltétte ki, sziikség szerint a kitdltéshez segitséget nyujt. Az
ovodatitkar a formanyomtatvanyon szerepld igényt tartalmi szempontbdl nem vizsgilja,
azonban a kozzétett adatokra irdnyulo igény esetében az igényl6t a kozzétett adat pontos
fellelhetdségérdl tajékoztatja. Amennyiben az igényld igényét ennek ellenére fenntartja, a
tovabbiakban az altalanos szabalyok szerint kell eljarni.

Az 6vodatitkdr minden munkanap délel6tt 10 draig soron kiviil tovabbitja az el6z6
munkanapon érkezett igényeket az igazgaténak. Az irasban elGterjesztett igényeket az
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igazgatonak kell megkiildeni. Amennyiben az igénylé az irasban elSterjesztett igényét nem

az igazgatonak kiildte meg, a cimzettként megjelslt haladéktalanul, de legkésébb a

beérkezést kdvetd munkanap 10 6réig tovabbitja az igénylést az igazgatonak.

A mas szervezetek dltal tovabbitott igények esetében a fenti szabalyok szerint kell eljarni,

amennyiben azok az 6voda kezelésében 1év6 adatok megismerésére vonatkoznak.
Abban az esetben, ha az igényl6 igényét az igényelt adatokkal rendelkez6 évodaban, szoban
(személyesen, telefonon), illetve e-mailen terjeszti eld, a szervezeti egység amennyiben
minden kétséget kizaréan megallapithato, hogy az igényelt adat olyan kozérdekii adatnak
mindsiil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem korlatozza, és az igénylé sem emel
meghatdrozott tartamu intézkedés melldzésével teljesitett adatkozlés ellen kifogast — az
igényelt adatokat szoban, illetve e-mailen is kozodlheti. Az évoda, az igényt és annak
elintézési modjét is tartalmazé tigyiratot az adatszolgaltatasi nyilvantartas vezetése céljabdl
megkiildi a fenntartd részére.

Amennyiben az el6z6 bekezdésben meghatdrozott médon elbterjesztett igény nem

valaszolhaté meg azonnal, az igényt — az igényl6 egyidejii tdjékoztatasaval haladéktalanul

tovabbitani kell a fenntartonak. Az 6voda az igény teljesitése soran a tovabbiakban az

altalanos szabalyok szerint jar el.

V. Az igény vizsgalata

Az igazgato a beérkezett igényeket haladéktalanul megvizsgalja abbdl a szempontbol, hogy
meghatdrozott adatokat tartalmazza-e, a megismerni kivant adatok kore pontosan
meghatarozhat6. Az adatok az 6voda kezelésében vannak. Amennyiben az igény nem
tartalmazza az igény teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges adatokat — ideértve azt az
esetet is, ha az igényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelslni az igazgatd
haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igényl6vel €s a tdle elvarhatdé médon és mértékben
segitséget nyujt a formailag megfelel6 igény benyujtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatdrozasa érdekében. Amennyiben az igazgaté altal az el6z6 bekezdés
alapjan nyujtott segitség eredményesnek bizonyult, az igénylét fel kell kérni, hogy az
egyeztetés eredményeként kiegészitett igényét ismételten nydjtsa be. Ha az igény
benyujtasakor, vagy az eljaras barmely késObbi szakaszaban az allapithaté meg, hogy az
igényben szerepl6 adatok, vagy azok egy része nem az évoda kezelésében vannak, az igény
vagy annak egy részét az igazgat6 haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az igényl6
egyidejl értesitése mellett. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem allapithaté meg, az
igényl6t az igény teljesithetetlenségérol kell értesiteni.
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Ha az igény teljesitéséhez az évoda kezelésében 1évé adatok alapulvételével Gj adat
eléallitasa sziikséges (pl. az tigyfél altal meghatdrozott tipusi dokumentumok bizonyos
adatainak kigytijtése, statisztikak elkészitése), a vezetd az érintett szakteriiletek bevonasaval
megvizsgalja az igény teljesithet6ségét, tovabbd a felmeriils koltségekrsl az 6voda
onkoltségszamitdsanak  rendjére  vonatkozd  belsé  szabalyzatdban  foglaltak
figyelembevételével a vezeté megkeresése alapjan el6zetes dijkalkulaciot készit, amelyrol az
igény teljesitésének egyéb feltételeivel egyiitt az iigyfelet tajékoztatia. Amennyiben az
igénylé a dij- és egyéb feltételeket elfogadja, a tovabbi eljarasra (ideértve az adatok
kiszolgaltatisdnak hataridejét, modjat, az ellenszolgaltatds mértékét) a vezetd és az igényls
megallapodasa irdnyado.

VI. Az igény intézése

A formai és tartalmi szempontb6l megfeleld igény benytjtdsa utdn a vezetd haladéktalanul
megallapitja, hogy az igényben foglalt adatok pontosan mely szervezeti egységeknél
talalhatoak, ezt kovetden intézkedik ezek beszerzésérol. A szervezeti egységek az igényelt
adatokat tartalmazoé {igyiratokat, dokumentumokat a megkeresésben megjelslt idépontig,
legkésébb azonban a megkeresést6l szamitott harom munkanapon beliil kételesek az
6vodanak atadni. A szervezeti egységek az atadast nem tagadhatjak meg arra hivatkozassal,
hogy a dokumentumok, illetve azok egy része nem mindsiilnek kdzérdek(i adatnak, azonban
erre vonatkozo allaspontjukat az 6vodaval elézetesen kozolhetik.

Az igényben foglalt adatokat tartalmazé dokumentumok teljes koril, hidnytalan ataddsa a
megkeresett szervezeti egység felelossége, a megfeleld teljesitést az 6voda nem vizsgalja.
Amennyiben azonban az 6voda a rendelkezésre 4all6 adatok alapjan kétséget kizardan
megallapitja, hogy az igény teljesitése céljabél egyéb dokumentumok beszerzése is
szlikséges, ezek megkiildésére a szervezeti egységet soron kiviil felhivja. A megkeresésnek
a szervezeti egység egy munkanapon beliil kételes eleget tenni.

A dokumentumok beérkezését kvetden az évoda haladéktalanul megallapitja, hogy mely
dokumentumok tartalmazzdk az igényld altal igényelt adatokat, azok olyan kozérdekil
adatnak mindsiilnek-e, amelyek nyilvanossagra hozatala a 2011. évi CXIL torvény az
informacids onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol alapjan nem korlatozott.

A szervezeti egységek altal atadott azon dokumentumokat, amelyek nem tartalmaznak az
igényld éltal megismerni kivant adatot, illetve tartalmaznak, de azok nem adhatdk ki az
igénylonek, az 6voda az ligy egyéb irataitol elkiiloniti. Az elkiilonitett dokumentumokat a
vezetd az eljaras végeztével, a tobbi dokumentummal egylitt kiildi vissza az illetékes
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szervezeti egységhez. Amennyiben az 6voda azt allapitja meg, hogy az igényld altal igényelt
adatok nem hozhatok nyilvanosségra, ennek tényérdl, okair6l, tovabba az Informacids
onrendelkezési jogrol és az informacids szabadsagrol szolé torvény 3 1.§ (1) pontjdban
meghatarozottjogorvoslati lehet6ségrél az tigyfelet postai uton irasban, - amennyiben az
igényld elektronikus levelezési cimét kozolte e-mailen is értesiti. A kiadmanyt az 6voda
vezetdje adja ki.

Ha az igényl6 igénye csupan részben teljesithet6, az értesitésben a fentieken kiviil fel kell
tiintetni a nyilvanossagra nem hozhat6 adatok pontos megnevezését, a megtagadas indokait,
tovabba azon adatokat, amelyekre nézve az eljarast az 6voda tovabb folytatja.

Az elutasitd intézkedés meghozatalakor minden esetben figyelemmel Kkell lenni az
Informacios Onrendelkezési jogrél és az informacids szabadsagrol szol6 torvény 30.§ (3)
bekezdésében foglalt hataridére.

VII. Az adatok elokészitése atadasra

Az igény teljesithet6sége esetén az 6voda a nyilvanossagra hozhaté adatokat, illetve az
ezekrdl készitett masolatokat papiralapi vagy elektronikus adathordozora rogzitett,
bemutatasra, illetve megkiildésre elokésziti.

Amennyiben a dokumentumok torvény altal védett adatokat is tartalmaznak, azok fel nem
ismerhet6ségérél az Ovoda a dokumentumok szétvalasztasaval, amennyiben ez nem
lehetséges, kitakarassal, illetve torléssel gondoskodik. Ebben az esetben a személyesen, az
adatok k6zvetlen megismerése céljabol megjelend igényldnek is csak az anonimizalt mésolat
mutathatd be, ennek koltségeit azonban az igényloére héritani nem lehet.

Az 6voda a dokumentumok bemutatasardl, illetve a fenntartdé Onkoltségszamitasdnak
rendjére vonatkoz6 belsd szabalyzatban foglaltak figyelembe vételével, a dijkalkulacioja
alapjan esetlegesen felmeriilt koltségekrdl — a fenntartéi intézkedéseknek megfeleld
formaban — irdsbeli dontést hoz, amelyet az 6voda vezetdje ir ald. A kiadmany tartalmazza
az Informéacios onrendelkezési jogrdl és az informacios szabadsagrol szol6 torvény 22. §-ban
meghatarozott jogorvoslati lehetségrél szolo tdjékoztatast is. A dontés meghozatalakor
minden esetben figyelemmel Kell lenni az. Az Informéciés Onrendelkezési jogrol és az
informacids szabadsagrol sz616 térvény 30.§ (3) bekezdésében foglalt hataridé megtartasara.
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VIII. Az adatok atadasa

Amennyiben az igényl6 az adatokat személyesen, kézvetleniil kivanja megismerni, az 6voda
a dontést kovetden haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az igénylével megfelel idépont
egyeztetése céljabol. Ennek sordn sziikséges az igénylé figyelmét arra is felhivni, hogy
amennyiben a megbeszélt helyen és iddben nem jelenik meg, az dévoda az igényl6 egy
hénapon belill el6terjesztett igénye alapjan uj idépontot allapit meg.

Amennyiben az igényld az elére egyeztetett helyen és idében egymast kévetdé harom
alkalommal nem jelent meg, illetve az elmulasztott idépontot kvetd egy honapon beliil nem
kezdeményezi 1j idoépont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az
igényl6 figyelmét az elsé mulasztas utan fel kell hivni.

A megbeszéElt idépontban személyesen megjelend igénylonek az 6voda képviselje atadja a
dokumentumok rendelkezésre bocséatasarol hozott intézkedést, valamint felkéri, hogy az
tigyiraton alairdsaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumok
atadasra keriiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat az
igényl6 nem kezdheti meg,.

Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijel6lt helyiségben — megfeleld idot kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulményozasa soran az 6voda képviseloje koteles
végig jelen lenni, tovabba az igényl6 kérdéseire valaszolni és az adatok biztonsagara, illetve
valtozatlansagara feliigyelni.

Az igényld jogosult a bemutatédsra Keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba méasolatok
készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen,
postai uton) az dévoda jelen 1év6 képvisel6jének jelezheti. Az dvoda képviseldje az igényld
nyilatkozatot az ligyiraton régziti, €s azt az igényldvel alairattatja.

Amennyiben akdr az igényben, akar az eljaras soran az igényld masolatok készitését
igényelte, az dvoda az elkészitett masolatokat az ligyfél valasztasa szerint a személyesen
megjelend ligyfélnek az elore megéllapitott idépontban 4tadja, vagy postai Gton, utdnvétellel
megkildi.

Amennyiben az igénylé a masolatokat személyesen kivanja atvenni, az 6voda felveszi a
kapcsolatot az ligyféllel megfelelé idépont egyeztetése céljabodl, egyidejlileg kozli a
megéllapitott koltségtérités Gsszegét.

A megbeszé€lt helyen és id6ben személyesen megjelend igénylének az adatok atadésa csak
akkor végezhetd el, ha az igényl6 bizonyitja, hogy az el6z6ek szerint megéllapitott €s a kdzolt
koltségtéritést megfizette.
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Az igény teljesitésér6l hozott intézkedés atadasaval, valamint a masolatok ataddsanak
clismerésével kapcsolatos eljarasi szabélyokra az el6zéekben megallapitott rendelkezések
iranyadok.

Amennyiben az igényld, az elére egyeztetett helyen és idoben egymast kdvetd harom
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot kdvetd egy honapon beliil nem
kezdeményezi uj id6pont megallapitasat, Gigy az elkészitett masolatokat részére postai Giton
kell megkiildeni.

Postai tdton torténd teljesités esetében az igény teljesitésérdl kiadott intézkedést a
masolatokkal egyiitt utanvétellel kell az igényldnek megkiildeni, a visszaérkezett igazolo
szelvényt pedig az tigyirathoz csatolni.

IX. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az igényben foglalt adatok 4taddsat, vagy az igény elutasitasat, teljesithetetlenségét
megéallapitd, valamint az igénylé igényének visszavonasa miatt az eljarast megsziintetd
intézkedés kiadasat kovetben az ligyirat az Ovoda iratkezelésére vonatkozo altalanos
szabalyok szerint irattdrazasra, a mas szervezeti egységek altal megkiildétt dokumentumok
visszakiildésre keriilnek. Az iratra ra kell vezeti, "K6zérdekb6l nyilvanos adat” feljegyzést.

X. Eljaras a nem nyilvanos adatokra vonatkozé megismerési igények
esetében

Az Informacios onrendelkezési jogrol és az informécids szabadsagrol szolo torvény. 37. §

(2) alapjan nem nyilvanos adat megismerésére iranyulo igényt az altalanos szabalyok szerint

lehet benytjtani. Az igényben el6 kell adni a megismerni kivant adatok koérének pontos

meghatarozasat, a kérelem el6terjesztésének indokait, tovabbd nyilatkozni kell az

esetlegesen igényelt masolatok szamarol.

Az dvoda az igény beérkezését kévetden az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumokat
magahoz kéri, sziikség szerint a fenntartoval és az érintett szakteriiletekkel konzultal, majd
javaslatot tesz az igény teljesithetdségérdl hozott dontésre.

A dontést a fenntarto kiadmanyozza, az igényld értesitésérol az dvoda gondoskodik.

Az adatok megismerését engedélyezé intézkedésben a masolatok készitésére iranyuld igény
teljesitésérol, illetve megtagaddsarél is donteni kell. Masolatok készitése esetében a
keletkezett koltségek mértékét is meg kell hatarozni.
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Amennyiben az igény teljesithetdségérél sziiletik dontés, az évoda az intézkedés fenntartdi
kiadmanyozasat kovetden felveszi az igénylével a kapcsolatot megfeleld iddpont egyeztetése
céljabol.

Az adatok ataddsanak megkezdése elott az igényld figyelmét fel kell hivni arra, hogy a
megismerési engedély kizardlag az 6 részére sz6l, a megismert adatokat massal nem
kozolheti, illetve azokat semmilyen moédon nem hozhatja nyilvanossagra.

XI. Az adatszolgaltatasi nyilvantartas

Az 6voda a beérkezett igényekr6l, az igények elintézésének modjarol, elutasitdo dontés
esetében annak indokardl nyilvantartast vezet.

Az o6voda a nyilvantartasbdl teljesiti a kozérdekdi adatok kezelésével kapcsolatos az
Informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informécids szabadsagrol szold torvény. 37. § (2)
bekezdésében, tovabba a 229/2012. (VIIL.28. ) Korm. rendelet 23. § (1) bekezdésében eldirt
kotelezo statisztikai adatszolgaltatast. Kozzétételi lista.

XII. Birosagi jogérvényesités

Ha az igényl nem kapja meg a kért adatokat, tovabba ha tilzonak tartja a meghatarozott
koltségtérités Gsszegét, és azt még nem fizette be, birdsaghoz fordulhat. A bizonyitasi teher
az adatkezeldn van. A pert az adatkezel6re és az igényldre vonatkozd hatariddk lejartat
kovetd 30 napon beliil lehet meginditani a kozfeladatot ellaté szerv ellen. A Birdsag soron
kiviil jar el.
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1. szamu melléklet

Igénylélap kozérdekii adat megismerésére

Az igényl6 neve*:

Levelezési cim:
Napkozbeni elérhetdség (telefonszam, e-mail cim):
Az igényelt kozérdekl adatok meghatdrozasa:

Az adatokrol masolat készitését:

[l igénylem

UJ nem igénylem

Csak masolatok igénylése esetében kell kitilteni!

Az elkészitett mésolatokat:
[J személyesen kivanom 4tvenni

[J postai uton kivanom atvenni

Villalom, hogy a masolatok készitésével §sszefiiggésben felmertilt koltségeket legkésobb a
masolatok atvételéig a Zalaegerszegi Belvarosi II. szami Ovoda Zalaegerszeg, Juhasz
Gyula utca 2. részére megfizetem.

Kelt: Zalaegerszeg, .........ccovvuvnnn.

Alairas

*Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé mas szervezet esetén az eljard
képviseld megnevezeése.
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ZARO RENDELKEZESEK

A kozérdekli adatok megismerésének szabalyzata az elfogadasat kdvetden 1ép hatalyba és a
fentiekre vonatkoz6 jogszabalyok médosuldsaig érvényes.

A szabélyzat elfogadasanal és modositasanal a sziil6i szervezetet véleményezési jog illeti
meg.

A szabdlyzat kozzététele, a dokumentdlds modja és a hozzaférd elhelyezés biztositasa az
intézményben kialakult szokédsrend szerint torténik.

A szabédlyzatban foglaltak megismerése és betartdsa, illetve betartatisa az
adatnyilvantartdsban és kezelésben kozremilkodé intézményi alkalmazottakra kotelezéd
érvényll.

Az intézménynél gondoskodni kell arrél, hogy a Szabalyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak,
a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

A Szabéalyzatot az alkalmazotti testiilet tagjai megismerték.

Zalaegerszeg, 2025. junius20.
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