ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

az informacios énrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi 2011. évi
CXII. torvény alapjan

Szigetszentmiklosi Aproka Bolcsode

I. Szervezeti, személyzeti adatok

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve:
Szigetszentmikl6si Aproka Bolesode
sz€khelye: 2310 Szigetszentmiklos Kossuth Lajos u.2.
telephelyei: Tipegé Tagintézmény

2310 Szigetszentmiklos Szent Miklos titja 8/a

Bobita Tagintézmény

2310 Szigetszentmiklés, Semmelweis u.20.
postai cime:2310 Szigetszentmiklds Szent Miklos ttja 8/a
telefon: 24-444-464, 24-365-200

elektronikus levélcime:vezeto@arokabolcsode.szszm.hu

A kozfeladatot ellatéd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai:

A Szigetszentmiklosi Aproka Bolesdéde SZMSZ-aban
szervezeti felépités, munkakori leirasban meghatarozott feladatok

A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztésa, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime)

Feketéné¢ Puskas Ildiké intézményvezetd (telefonszdm: 06-24-444-464, email cim:
vezeto@aprokabolcsode.szszm.hu)

Maraczi Marta intézményvezet6-helyettes

telefonszam: 06-24-444-464

email cim: gerene.mati@aprokabolcsode.szszm.hu)

Varga Kérolyné intézményvezet6-helyettes (telefonszam: 24-365-200
email cim: varga.marcsi@aprokabolcsode.szszm.hu)

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezeté neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend



Feketéné Puskas Ildiko intézményvezetd (telefonszdm: 06-24-444-464, email cim:
vezeto@aprokabolcsode.szszm.hu)

Maraczi Marta intézményvezet6-helyettes
telefonszam: 06-24-444-464
email cim: gerene.mati@aprokabolcsode.szszm.hu)

Varga Kérolyné intézményvezetd-helyettes telefonszdm: 24-365-200 email cim:
varga.marcsi@aprokabolcsode.szszm.hu)

Amennyiben mind a hdrom vezet6 akadalyoztatva van:
Dobos Agnes titkar
telefonszam: 24-444-464 email cim: titkar@aprokabolcsode.szszm.hu)

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, 8sszetétele, tagjainak neve, beosztdsa, elérhetdsége
Nem relevans. A bolesdde nem testiileti szerv.

A kozfeladatot ellato szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4&llo, vagy
aldrendeltségében miik6dé mas kozfeladatot ellatdé szervek megnevezése, €s 1. pontban

meghatarozott adatai

Nem relevans.

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban 4119, illetve részvételével miikodo gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének

meértéke
Nem relevans.

A kozfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai

Tipegbkért Alapitvany2310 Szigetszentmiklos, Kossuth Lajos utca 2.

postai cime: 2310 Szigetszentmiklos, Kossuth Lajos utca 2. telefonszam: 24-444-464, email
cim: vezeto@aprokabolcsode.szszm.hu)

Csak abban az esetben relevans, ha a bélcsode rendelkezik kdzalapitvannyal.

A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapit6é hatarozat, a koltségvetési szerv
alapit6 okirata, vezetGje, honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye

Nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztoség €s kiado neve és cime,
valamint a fészerkeszt6 neve

Nem relevans



A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi dontései tekintetében
a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Szigetszentmiklés Varos Onkorményzata (2310 Szigetszentmiklos, Kossuth utca 2., képviseli:
Nagy Janos polgarmester)

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo6 adatok

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a szervezeti
€s mukodési szabalyzat vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és

teljes szovege

Alapité okirat, Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, Hazirend, Szakmai Program, Felvételi
Szabalyzat, Téritési dij Szabalyzat, Iratkezelési Szabalyzat, Intézkedési terv, Hoség- és UV
védelem Szabdlyzata, Munkaruha szabalyzat, Pénzkezelési Szabalyzat, Gyakornoki
Szabélyzat, Cafeteria Szabalyzat, Adatkezelési Szabilyzat, Panaszok kezelésének
eljarasrendje, Ajandék és egyéb elényok elfogadasinak Szabalyzata, Szervezeti integritast sért
események kezelésének eljarasrendje, Az integralt kockazatkezelés eljarasrend szabalyozasa,
Beszerzések lebonyolitdsanak eljarasrendje, Leltdrozasi és leltarkészitése Szabalyzat,
Bizonylati Szabalyzat, Szamlarend, Szamlatikor, Szdmviteli politika, Ertékelési Szabalyzat,
Bels6 kontroll rendszer, Tilizvédelmi Szabédlyzat, Munkavédelmi Szabalyzat, Egyéni
védéeszkdz Juttatdsrendje, A munkavallalok egészségét ¢és biztonsagat veszélyeztetd
kockazatok értékelése

Nyomtatott forméban az intézményben megtekinthetd

Az orszagos illetékességll szervek, valamint a févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatardl, tevékenységérdl szolé tdjékoztatdé magyar és angol
nyelven

Nem relevans

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Nem relevans

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatdskér gyakorlasianak
atruh4zasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmaényok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatérozéasa, alapvetd eljarési szabélyok, az eljarast meginditd irat benyudjtasanak
modja (helye, ideje), ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az tigyek intézését segitd Utmutatok, az ligymenetre vonatkozé tajékoztatds és az
igyintézéshez hasznélt letolthetd formanyomtatvinyok, az igénybe vehet6 elektronikus



programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolddd jogszabélyok jegyzéke,
tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terhel6 kotelezettségekrol

Nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgéltatidsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatidsok igénybevételének rendje, a kozszolgéltatasért
fizetendé dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények Gondozasi- és étkezési dij, melyet
Onkorményzati Rendelet, illetve az Intézmény Téritési Szabalyzata szabélyozza.

https://szigetszentmiklos.hu/uploads/Rendeletek/Rendeletek/Kozszolgaltatasok/Szocialis-es-
gyermekvedelmi-ellatasokrol/R_28 2020 XII 15-Az-intezmenyi-teritesi-dijakrol-szolo-
rendelet alaprendelet.pdf

A véltozasokat kdvetben azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kittltend6é kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartisoknak az e tdrvény szerinti azonositd adatai; a kozfeladatot ellato
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltsegei

KIR Személytorzs —Intézményi adatkarbantarté alkalmazas A koznevelés informaciods
rendszerét (KIR) az Oktatasi Hivatal miikodteti. A KIR a koznevelés feladataiban
kozrem(ikodok altal szolgaltatott adatokra épiild, orszagos, elektronikus nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi rendszer.

Pedagdgus munkakorben foglalkoztatott munkavallalok adatait tartalmazza.

Egyéb nyilvantartas pl.: Etkezés nyilvantart programok megjelolése (jellemzden a bolesédei
jogviszonyban 4ll6 gyermekek és térvényes képviseldik adatait, illetve a Feln6tt étkezok adatait

tartalmazza)
TEVADMIN rendszer — a beiratott gyermekek adatait tartalmazza

A programokat kezelheti: Intézményvezetd, intézményvezetd-helyettesek, élelmezésvezetdk €s
a titkar

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témadja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke
Nem relevans

A testilleti szerv dontései elGkészitésének rendje, az 4llampolgari kozremikddés
(véleményezés) modja, eljardsi szabalyai, a testiileti szerv iléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, llésének jegyzokonyvei, illetve Osszefoglaloi; a testiileti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabély nem korlatozza.

Nem relevans



A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolédd dokumentumok; a helyi
onkormanyzat képviselo-testiiletének nyilvanos ilésére benyujtott eldterjesztések a benyujtas
id6pontjatol

Nem relevans.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kzzétett hirdetmények, kozlemények

Nem relevans.

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, azok eredményei és
indokolasuk

Allaspalyézatokkal Osszefiiggh adatok, &s a palyazat feltoltésének elérési ttja/helye.
Kozszolgallas, helyi jsag, varosi honlap

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

Amennyiben a bolcsédénél az elmult egy évben zajlott vizsgilat (ASZ, Kormanyhivatal...),
ugy azok nyilvanos megallapitasainak kozzététele szikkséges.

Pest Megyei Korményhivatal Szigetszentmikl6si Jarasi Hivatal — Kozegészségiigyi ellendrzés
Szent Miklos ttja 8/a —2022.02.17. Pest Megyei Kormanyhivatal

Szigetszentmiklosi Jarasi Hivatal — Bolesddei felmérés 2022. Szent Miklos Utja — 2022.06.14.

NEBIH Flelmiszer- Higiéniai, élelmiszer- biztonsagi és élelmiszer minOségi szemle —

— 8z6konyha mindsitéséhez kapcsolodo kozegészségiigyi ellendrzés — 2022.08.12.

Korméanyhivatal — Hatdsagi ellendrzés — 2022.09.06. — mindharom intézményben Pest megyei
Kormanyhivatal Szigetszentmiklosi jards Népegészségiligyi Osztaly — visszaellendrzés —
2022.10.11. (Kossuth L. utca, Szent Miklos utja)

A kozérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacids jogokkal foglalkozo6 személy neve:

Apréoka Boleséde 06-24-444-464

A kozérdekli adatigénylések teljesitésére vonatkozé belsé szabalyzatban, az altalanos
tajékoztatdoban és adatkezelési tdjékoztatéban rogzitett rendelkezések.

Remete Orsolya adatvédelmi tisztviseld

A kozfeladatot ellatdé szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgyijtés eredményei, idébeli valtozasuk

KSH - targyévenként
KSH — negyedévenként — beruhazasi statisztika

A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgdltatds adott szervre
vonatkozo adatai

Statisztikai adatok megtalalhat6ak a kiilonos kozzétételi listaban.



Azon kozérdek(i adatok hasznositdsara irdnyulé szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellatd szerv az egyik szerz0do fél

Nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozd altalanos szerzddési feltételek

Nem relevans

A kozfeladatot ell4td szervre vonatkozé kiilonds és egyedi kozzétételi lista

A kiilonos kozzétételi lista tartalmazza, melynek feltalalasi helyét rogziteni szikséges.

www.egomir.hu

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok tjrahasznositasardl szolo térvény
szerint Gjrahasznositis céljara elérhetdé kulturdlis kozadatok listdja a rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ijrahasznositdsarol szolo térvény szerint (jrahasznosithaté kozadat tipusokrél vald
tajékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok megjeldlésével

Nem relevans

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok tjrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerzOdési feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata

Nem relevans

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis kozadatok Ujrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszdmitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

Nem relevans

A kozadatok Wijrahasznositasardl sz616 térvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

Nem relevans

A kozfeladatot ellaté szerv altal megk6tott, a kozadatok ujrahasznositasardl szold toérvény
szerint kotott kizarodlagos jogot biztositdé megéallapodédsok szerz6dd feleinek megjeldlése, a
kizardlagossag idotartamanak, targyanak, valamint a megéallapodas egyéb Iényeges elemeinek
megjelolése

Nem relevans

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok tjrahasznositasardl sz6lo térvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megallapodédsok szdvege
Nem relevans

A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkdz, kozszolgaltatasi szerzodés vagy mads kotelezé erbvel bird



dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutaté hivatkozas), amely az djrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsithaté kozadat gytijtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével Osszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl valo fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellato szerv részére

Nem relevans
III. Gazdalkodasi adatok

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerint beszamoldja vagy
éves koltségvetés beszamoldja

Egytittmikodési megallapodas szerint EGOMIR késziti

Onalléan miikod6 koltségvetési szerv.

Egyéb gazdasagi feladatokat az Egészségligyi €s Oktatasi Intézményeket M{ikddtetd Iroda latja
el (2310 Szigetszentmiklds, Hatar 0t 12-14.).

Alapité okirat

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetOk és vezeto tisztségviselok illetménye, munkabére,
és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok
fajtaja és mértéke Osszesitve

A gazdasagi feladatokat az EGOMIR latja el, az e targyban 1év6 adatokat EGOMIR teszi kzzé

Az Aproka Bolesdde foglalkoztatotti 1étszama: 56 6

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrdl szolé torvény szerinti
koltségvetési tdmogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds céljara, Osszegére,
tovabb4 a tamogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel
elott a koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy arrdl a kedvezményezett lemond

Nem relevans

Az éllamhaztartds pénzeszkézei felhasznalasdval, az é4llamhéztartdshoz tartozd vagyonnal
torténé gazdéalkodassal Osszefliggd, Otmillid forintot elérd vagy azt meghaladd értékii
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozé szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést koté felek neve, a szerzddés
értéke, hatirozott idore kotott szerzodés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi €s biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabbi a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések €s az azok eredményeként kitott szerzddések adatai kivételével A szerzodés értéke
alatt a szerzodés targyaért kikotott - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra
kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatds egy évre szamitott Osszegét
kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel k6tott azonos targyi
szerzodeések €rtékét egybe kell szamitani



A Beszerzési Szabalyzatban foglaltak szerint

A koncessziérél szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (pélyazati kiirdsok,
palyazok adatai, az elbirdlasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye)

Nem relevéans

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatdsi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tAmogatésara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal &sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillid

forintot meghaladé kifizetések

Nem relevans

Az Eurépai Unié tdmogatisdval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd
szerzddések.

Nem relevans.

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, osszegzés az ajanlatok elbirdldsar6l, a megkdtdtt
szerz6désekrol)

Nem relevans.



