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KOZZETETELI SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TELJESITESEROL

Az Alaptérvény VI. cikk (2) bekezdése értelmében ,Mindenkinek joga van személyes adatoi
védelméhez, valamint a kézérdek(i adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekli adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd alapvetd
rendelkezéseket az informacids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél szold 2011.évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovdbba az EU altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) szabélyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtatdsanak tamogatdsa, a koziigyek atlathatdsaga a kizérdek( és a
kozérdekbdl nyilvdnos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitése érdekében,
az Infotv., a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezelé rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrél sz616
305/2005.(XIl. 25.) Korm. rendelet, illetve a kézzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kdzzétételi mintakrdl széld 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet, valamint a kapcsolddo dgazati
jogszabalyokban foglaltak alapjan a k&zérdekl és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kdzzétételének,
helyeshitésének, frissitésének és eltavolitasdnak szabalyait, illetve az e feladatok ellatasaval
kapcsolatos munkakéroket, tovabbd a munkakordk kozotti egyuttmiikodés rendjét az alabbi
Kozzétételi és Publikaldsi Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabélyzat) hatdrozom meg.

R
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJIA

1. A jelen szabdlyzat célja, hogy Belvéros-Lipotvaros Varosiizemeltets Kft. eleget tegyen kozzétételi
kotelezettségének. A szabalyzat az aldbbi jogszabdlyi kovetelményeket elégiti ki:

a.) azinformacios 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. torvény
35. § (3) bek. szerinti, kozérdek( adatok elektronikus kzzétételére vonatkozo szabalyzat

b.) azinformacids 6nrendelkezésijogrol és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. tdrvény
30. § (6) bekezdése szerinti, kdzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendjére vonatkozoé szabalyzat

2. Ennek keretében meghatdrozza a kozzéteendd kozérdekii és kozérdekbdl nyilvdnos adatok,
valamint az agazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kbzzététel

c.) formai és tartalmi kévetelményeit;
d.) a publikalds folyamatat és annak felel&sségi rendjét;

e.) valamint a kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld adatszolgaltatasi igények rendjét.
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2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabdlyzat szervi hatédlya kiterjed Belvdros-Lipdtvdros Varosiizemeltetd Kft.-re (a
tovabbiakban: Tarsasdg).

2. A szabadlyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag tisztségviselGire, munkavallaléira, valamint
szolgaltatasi eljardshan résztvevd egyéb kézrem(ikodtkre (szerzddéses jogviszonyban allékra)
egyarant.

3. Aszabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag tevékenységeivel dsszefiiggd, mikodésiik soran
keletkezd, illetéleg a jogszabaly altal kozzéteendd kizérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
korére.

4. Aszabdlyzat rendelkezései nem alkalmazhatdak a jogszabaly altal védett adatokra (kilonGsen:
személyes adat, mindsitett adat, kiilénleges adat, izleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. Aszabalyzat kiilondsen az aldbbi jogszabalyi és egyéb forrasokon alapul:

a.) 2011. évi CXIl. torvény az informéacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
(Infotv.);

b.) 305/2005. (XIl. 25.) Kormdanyrendelet a kozérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, az
egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegrdciéra vonatkozo részletes szabalyokrdl;

c.) 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol.

4. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Kozérdekii adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjdn az allami vagy helyi Tdrsasdgi feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot elldtd szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett informdcid vagy
ismeret, figgetlenil kezelésének madjatdl, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a
hatasktrre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzGdésekre vonatkozd adat.

Kdzérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekd adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvdnossagra hozataldt, megismerhetGségét vagy hozzéférhetévé tételét tdrvény
kdzérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kdzérdekbdl nyilvanos adat: a
kozfeladatot elldtd szerv feladat- és hataskorében eljdré személy neve, feladatkdre, munkakore,
vezet8i megbizasa, a kozfeladat elldtasaval osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetGségét térvény eldirja.
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Tartalomfelel8s: a Tarsasag esetében az ligyvezetl. Az egyes agazatok esetében az agazatvezetd.

Tartalomkézlé: a feladattal megbizott munkatars, aki a tartalomfeleldsok altal hozza eljuttatott
adatokat a jogszabalyokban meghatarozott mddon kdzzéteszi.

Elektronikus kozzététel: a kotelezGen kozzéteendd kozérdekii adatoknak internetes honlapon,
digitadlis formdaban, bérki szamdra, személyazonositds nélkll, korlatozdstél mentesen,
kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés — és torzulds nélkiil kimasolhaté moédon, a betekintés,
a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen térténd
hozzaférhetévé tétele.

Altaldnos koézzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatérozza az elektronikus
kozzétételi kotelezettség kdrébe tartozo adatokat.

il
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

A Tarsasag koteles el§segiteni és biztositani a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat a
szabalyzat kdrébe tartozd adatok vonatkozasahan.

A Tarsasag az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben meghatérozott kézérdek(i adatok
elektronikus kozzétételi kotelezetiségének sajat honlapjan elérhetd hivatkozassal és az egységes
kozadatkeresd rendszerben tesz eleget.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kéthetd.

A kotelezéen kdzzéteendd adatokon kiviil, a Tarsasag a dontése és a megismerési igények alapjan,
elektronikusan kdzzétehet mas kozérdekd adatot is.

Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovabba a jelen szabalyzat lll. részében foglaltak szerint
a Tarsasag lehet&séget biztosit a kezelésében lévé kozérdek(i adatok és kdzérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODIJA

Jelen szabdlyzat vonatkozasdban a kdzérdeki{i adatok elektronikus kdzzétételével kapcsolatos
tartalomfeleldsi feladatok elldtdsa a Térsasag dgazatai Utjan térténik.

A kozzétételi lista kozzétételi egységeit, az 1. sz. figgelék tartalmazza, amelynek naprakészségérdl
az agazatvezetSinek kozrem(ikodése mellett az ligyvezetd altal kijelolt tartalomfelelds
gondoskodik.

A tartalomfelelds gondoskodik:

a.) a megjelenitendd adatok eldallitdsardl, megszerkesztésérsl és a tartalomkozl6 felé a
hataridében térténé megkildésérdl;
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b.) a kdzzéteendd adatok naprakészségérdl, pontossagarol, szakszer(ségérdl,
értelmezhetGségérdl a kozzététel elbtt és utdn;

c.) a pontatlan, téves adatok helyeshitésérél, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol a
tartalomkozld részére;

d.) aziddszer(itlenné valt adatok eltdvolitdsardl a tartalomkozld kozremiikddésével;

e.) az egységes kozadatkeresé rendszerhez és a kdzponti elektronikus jegyzékhez szlikséges
nyilvantartdsi adatok, leiré adatok tartalomkozls részére megfelel6 formaban torténd
megkildésérél.

A tartalomfelel6s megsemmisiilés, sérilés vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén
egyluttm(kddik a Tarsasag tartalomkdzlGjével a helyredllitashan, és az adatokat sziikség esetén
Ujra atadja.

A Tarsasagnal az adott dgazathoz kapcsoldddan keletkezett adatok kozzétételét a
tartalomkozI6hoz torténd megkiildés elétt az dgazatvezetd hagyja jova papir alapon feljegyzés
formajaban wvagy elektronikus uGton megkilddtt jévahagyd valaszlevélben, amennyiben a
tartalomkozl6 nem egyezik meg az agazatvezetdvel, illetve a tartalomkozlével. Amennyiben a
tartalomfelel&s és a tartalomkozlé személye megegyezik, a tartalomfelelds a tartalom kozzététele
el6tt jovahagydast kér az dgazatvezet&tdl.

A tartalomkézl6 feladata elldtasa soran gondoskodik:

a.) atartalomfelelds altal hozza megkildott adatok atlathatd és mindenki szamadra hozzaférhetd,
a kialakitott strukturaba illeszkedd kozzételérdl;

b.) atartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérdl, illetve eltavolitasarol;
c.) azadatkGzlés kdvethetdségérdl;
d.) a tartalomfelelds altal megkiild&tt és a kdzzétett adatok egyezdségérdl;

e.) a szikséges feltételek fenndlldsa esetén az egységes kozadatkeresd rendszerhez torténd
kapcsolddasrol;

f.) az adatkezel§ elérhetfségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az egységes
kozadat keresd rendszer lizemeltetdjének tovabbitdsardl, és a tovabbitott adatok rendszeres

frissitésérdl.

A tartalomkozl6 koteles haladéktalanul ellendrizni az atadott adatok formatum szerinti kdzlésre
valo alkalmassagat. Alkalmatlansag esetén a hidnyossagok pétlasdval kapcsolatban haladéktalanul
megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkdvethet&ség érdekében a tartalomfelelds a kdzzéteendd adatokat a tartalomkoziGvel
egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xIs) vagy PDF formatumban, elektronikus
levél Gtjan kozvetlendl kiildi meg a tartalomkdzI6 szamara.
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9. Az adattovabbitdst, valamint a honlapon térténd megjelenitést agy kell elvégezni, hogy a
kozzététel id6pontja és a kozlés idGtartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabalyban
foglalt hataridének. A hatarid6 betartasa a tartalomfelel§s feladata.

10. A tartalomkozl6 a tartalomfelelds altal megjeldlt idépontig, ennek hianydban legfeljebb 5
munkanapon beliil gondoskodik az ) adatok kozzétételérdl, a tartalomfelelds altal kozolt
madositas, pontositds, javitds elvégzésérél, valamint a mddositott, pontositott, javitott adat
torlésérdl vagy archivumba helyezésérél.

11. Azokat az adatokat, melyek kézzétételére jogszabhaly hataridét nem allapit meg, a tartalomfelel&s
az adatok keletkezését, valamint megismerését kovet6 10 munkanapon beliil tovabbitja azokat a
tartalomkdzi6hoz. A tartalomkozl6 a publikalast kdvetéen elektronikus levél utjdn haladéktalanul
visszajelez a tartalomfeleldsnek.

12. A tartalomfelelds koteles folyamatosan ellendrizni a honlapon k6zolt adatok id&szer(iségét.

13. A kozzétett adatok pontatlannd, tévessé vagy iddszer(itlenné valasa esetén a tartalomfelelds
elallitja a helyesbitett vagy frissitett kdzzétételi adatokat tartalmazo publikdlasi egységet és a
szabdlyzat alapjan megkiildi a tartalomkozIé részére.

14. Amennyiben a kdzzétételi lista az adat el6z6 allapoténak archivumban tartdsat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethet6 meg, és az
adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetdségét,
az archivumban elérhet6 adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz. fiiggelék tartalmazza.)

15. Ha kbdzzétett kézérdekd adatok megvaltoznak, és ez érinti a kdzzétett kézérdekd adatokat
tartalmazé leird adatokat, a tartalomfelelds a kilon jogszabalyban meghatdrozott kdzzétételi
egységekre vonatkozd leiré adatokat koteles a kozzétételi listaban meghatdrozott megbrzési id6
alatt karbantartani, igy killondsen az Ujonnan kozzétett kozzétételi egységre vonatkozd Uj leird
adatokat létrehozni, az eredeti (valtozds el6tti) kozzétételi egységhen az Gj kdzzétételi egység
elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy idGszer(tlen leird adatot helyesbiteni.

16. A tartalomkozI6 legalabb félévente vezetdi értekezleten tajékoztatja az Ugyvezet6t az adatkozlés
keretében tdrtént fébb informacidkkal kapcsolatban.

1.
A KOZERDEKU ADATOK ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
MEGISMERESENEK RENDJE

1. A MEGISMERESI IGENY BENYUJTASA

1. ATarsasag kezelésében lévs kozérdek( adatot és kdzérdekbdl nyilvanos adatot erre iranyuld igény
alapjan barki megismerheti.

2. A megismerés szabalyairdl a Tarsasag rovid, kdzérthetd tdjékoztatdst kell kdzzétenni, a honlaprol
elérhetd mddon, az egységes kdzadatkeresd feliletén.
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3,

A kozérdeki{i adatok megismerésére irdnyuld igények (a tovabbiakban: megismerési igény,
kérelem) teljesitésére vonatkozo eljaras az igény benyujtasaval indul.

A megismerési igényt barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet benyujthatja széban, irashan vagy elektronikus uton.

Az irasban torténd megismerésiigény benyuljtdsdhoz a Tarsasdg honlapjan kdzzétett, a szabalyzat
1. sz. melléklete szerinti nyomtatvany alkalmazhaté. A formanyomtatvany haszndlata nem
kotelezd, de az igény teljesitésének feltétele a nyomtatvany szerinti valamennyi adat feltintetése
a kérelem benyujtasakor.

A megismerési igény benyujtasanak helye

a.) irasbeli kérelem esetében postai Gton az aldbbi cimre: Belvaros-Lipétvaros Varosiizemeltetd
Kft. 1051 Budapest, Nador u. 36.

b.) elektronikus Uton: adatvedelem@belvar.hu

A megismerési igény dijmentesen nyujthatd be.

2. A MEGISMERESI IGENY
VIZSGALATA

A megismerési igényeket a beérkezésiiket kdvetd 5 munkanapon belil az tgyvezetd, illetve az
altala kijeldlt személy az aldbbi szempontok szerint megvizsgalja:

a.) tartalmazza-e a szabdlyzatban foglalt és kdzzétett nyomtatvany szerinti adatokat;
b.) a megismerni kivant adatok kdre egyértelm(ien meghatarozhatd-e;

c.) az adatok a Tarsasag kezelésében vannak-e;

d.) a megismerni kivant adatok nem mindsiilnek-e jogszabaly alapjan védett adatnak.

Amennyiben a beérkezett igény nem felel meg a tartalmi szempontoknak, vagy annak alapjan nem
allapithaté meg egyértelmiien a megismerni kivant adatok kore, az Uligyfelet a tartalmi
hidnyossagok konkrét megjeldlésével és azok pdtldsaban térténd segitségnyujtas modjdra irdnyuld
tajékoztatas mellett hianypotlasra kell felkérni.

a.) Amennyiben megallapitasra kerill, hogy az igényelt adatok nem a Tarsasdg kezelésében alinak,
az Ugyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben megéllapitasra keril, hogy az igényelt adatok jogszabaly alapjén védett adatnak
mindsilnek, az lgyfelet az igény teljesithetetlenségérdl haladéktalanul értesiteni kell.

Az ligyfél az igényét az eljards teljes id6tartama alatt barmikor visszavonhatja, a Tarsasag, azonban
jogosult a szabalyzat 3. cim 3. pontja szerint keletkezett koltségeinek megtéritését kérni.

1051 Budapest Nadoru 26, Tel: +30 L 2277450 | info@belvar.hu | www.belvar.hu
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3. A MEGISMERESI IGENY
TELJESITESE

A megismerési igénynek a Térsasdg az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, de
legfeljebb 15 napon beliil tesz eleget.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelm( és teljesitése az alaptevékenység ellatdsahoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mérték( igénybevételével jérna, az 1. pontban meghatarozott
hataridé egy alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igényl6t az igény
beérkezését kdvetd 15 napon belll tdjékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ez ardnytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld altal kivant formaban, illetve mddon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formdban nyilvdnossdgra hoztdk, az igény teljesithet§ az adatot
tartalmazo nyilvanos forrds megjelélésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

A megismerési igény teljesitése sordn a kdzérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szerinti koltségek allapithatdk
meg. Ezek az alabbi dsszetev6kbdél alinak:

- masolatkészités kdltsége;

- postai kézbesités koltsége;

- az adatigénylés munkaerd raforditdsi kdltsége, amely abban a mértékben vehetd figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szilkséges munkaerd-raforditds iddtartama
meghaladja a 4 munkadrat.

A koltségtérités pontos Osszegét a Tarsasdg az igény teljesitését megel6z6en koteles

meghatdrozni. A kdltségtérités altaldnos tételeit a 2. sz. melléklet tartalmazza.

A 3. pontban foglalt kdltségtérités 6sszegét a megismerési igényt benyajto tgyféllel elére kozolni
kell. Az ligyfelet 3. sz. melléklet szerint 30 napon belil nyilatkoztatni kell tovabba, hogy a koltségek
ismeretében a kérelmét fenntartja vagy mddositja.

A megismerési igényekben az ligyvezetd és a igény teljesitését végz8 munkatdrs (a tovabbiakban:
igyintézd) jogosultak eljarni.

A széban elGterjesztett megismerési igények vonatkozasédban

a.) a tdjékoztatds azonnal széban is megadhats, amelyrdl feljegyzést kell késziteni.
A feljegyzés kotelezé tartalmi elemei: megismerési igény benyljtasanak targya, a benydjtas
formaja, a benyljtds idépontja, a benyujté személy adatai, a kdzérdek( adat igénylésének
madja, az igény teljesitését végz6 ligyintéz§ személy, dgazat, a teljesités datuma, keltezés. A
feljegyzéseket az igény teljesitését kdvetd 3 munkanapon belil az ligyvezetd részére at kell
adni. A feljegyzéseket a Tarsasag elkildnitett mddon tarolja és megdrzi.

b.) amennyiben a tdjékoztatds azonnal nem teljesithetd, a szabalyzat 1. sz. mellékletének
megfelel6 nyomtatvanyt kell kitolteni és az igény teljesitése a szabalyzat kovetkezd pontjai
szerint torténik.
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8.

1.

11.

12.

13.

14.

A megismerési igény vizsgalatdt kovetGen az Ugyvezetd, illetve az altala kijeldlt személy
gondoskodik arrél, hogy a beérkezett igény a felel6s ligyintéz személyhez keriiljon az érdemi
Uigyintézés céljabal.

Az ligyintézé koteles a megismerési igényre vonatkozo adatokat legkésébb 3 munkanapon belll
Osszeallitani és az Ugyvezetd részére dtadni.

Az ligyintézd koteles

a.) a megismerési igényben szerepl6 adatokat az igénynek megfelelGen, tovabbitasra alkalmas
modon Osszedllitani és az ligyvezetd részére torténd tovabbitdst megel6zéen azt az érintett
agazatvezetbvel jovahagyatni;

b.) jelezni vezetGje felé, ha megallapitdsa szerint a megismerési igényben szerepl§ adatok, vagy
azok egy része nem tartozik a szabélyzat hatdlya al3;

c.) jelezni vezet§je felé, ha megallapitdsa szerint a megismerési igény teljesitéséhez egyéb
dokumentumok beszerzése sziikséges.

Az ligyvezet§ az ligyintéz6tdl atvetett dokumentumok vonatkozasaban tartalmi ellenérzést végez,
amelynek soran ellenérzi, hogy

a.) az atvett dokumentumok teljeskdriien tartalmazzak-e az ugyfél dltal igényelt adatokat;

b.) az igény teljesitése sordn ataddsra keriil6 adatok teljes kdre ténylegesen nyilvanossdgra
hozhaté kozérdeki adatnak mindsil, egyéb esetben azokat elkulonitetten kezeli, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

c.) az Osszeallitott dokumentumok kdzott szerepel-e olyan, amelyre vonatkozdan az tigyfél nem
jelezte igényét, ebben az esetben azokat elkiilénitetten kezeli annak érdekében, hogy az igény
teljesitésekor figyelmbevételre ne keriilhessenek.

Az adatok Osszedllitdsat kovetSen a megismerési igény az Ugyfél kérésének megfelelen
teljesithetd személyes betekintés, személyesen térténé masolat-atadas, postai vagy elektronikus
Uton torténd masolat-megkildés Gtjan.

Amennyiben az Gigyfél az adatokat postai vagy elektronikus Gton kivanja megismerni, az Gigyvezet6
az ligyintézd altal elSkészitett adatokat haladéktalanul, de legkésébb az 1. és 2. pont szerinti
hataridének megfelelen tovabbitja.

Amennyiben az el6z6 pont szerinti adatszolgaltatas koltségtérités megfizetésével jar, az
adatszolgaltatas teljesitése az aldbbiak szerint torténik:

a.) az 1. és 2. pontban foglaltak teljesiilnek, az tgyfél 3 sz. melléklet szerinti nyilatkoztata
beérkezett, amely alapjdan a megismerési igényét fenntartja;

b.) a Tarsasag szamlat allit ki és tajékoztatja az Ugyfelet a kifizetés rendjérdl;
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c.) a szamla kiegyenlitését tanusitd befizetési igazolds beérkezését kivetSen az lgyvezetd
gondoskodik az igényelt adatok Ggyfél részére t6rténé postai utanvétellel, vagy e-mail Gtjan
megvaldsuld megkuldésérdl.

15. Ha a kozérdek( adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet§ adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4. A MEGISMERESI IGENY ELUTASITASA ES A KAPCSOLODO JOGORVOSLATI
LEHETOSEGEK

Amennyiben a megismerési igény vizsgalata soran megallapitdsra keriil, hogy az ugyfél altal
igényelt adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, az igény teljesitése megtagaddsra keriil.

Az adatigénylés megtagadhatd tovabba abban az esetben is, ha azonos igényl6 altal egy éven beliil
benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld adatigényléssel megegyezik, abban az esetben, amennyiben
az azonos adatkorbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

A megtagadas tényérdl az ligyvezetd az igény beérkezését kbvetd 15 napon beliil irasban, vagy —
ha az igényben elektronikus levelezési cimét kbzolte — elektronikus levélben értesiti az igénylét. A
teljesités megtagaddsara vonatkozd téjékoztatdsnak kotelez6en tartalmaznia kell az igény
megtagaddsanak tényét, és a megtagadds indokat, valamint a jogorvoslati lehetdségeket. Az
lgyvezetd kotelessége gondoskodni arrdl, hogy az ligyfél szamara a megtagadas jogszer(isége és
megalapozottsaga kell6en bizonyitott legyen.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelv{ igényl§ az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Az ligyvezetl a 3. pontban foglaltakkal 6sszhangban kételes tajékoztatni az ligyfelet arrél, hogy ha
a kdzérdek({ adatra vonatkozd igénye nem teljesiilt, jogorvoslat érvényesitése érdekében a
birosaghoz fordulhat vagy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcidszabadsag
Hatdsdgnal (a tovabbiakban: Hatdsag).

Az Ugyvezetd felelds tovdbba azért, hogy az elutasitott igényekrél és azok indokolasarol az
adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztassa.

5. A MEGISMERESI IGENYEK NYILVANTARTASA,
ERTEKELESE, ADATSZOLGALTATASI FELADATOK

Az ugyvezetd a megismerési igényeket és az azokhoz kapcsolédd feljegyzéseket, egyéb
dokumentumokat iktatva, elkiildnitett modan tarolja és nyilvantartja.

Az igénylés alapjan torténd adatszolgéltatas esetén az adatigényld igyfél személyazonosité adatait
a Tarsasag kizardlag az igény teljesitéséhez és a koltségek megfizetéséhez elengedhetetlenil
szilkséges modon és ideig kezeli.
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A Térsasag vezetdje gondoskodik a kozzétételi listdban nem szerepl6 megismerési igények
legaldbh évente torténd felilvizsgdlatardl és értékelésérdl. Ennek keretében, a jelentds ardanyban
vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az adatkezel6nek minden év janudr 31-éig kotelezé a
Hatdsagot tdjékoztatni a megismerési igények elutasitdsdnak szamarol és indokarol.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabadlyzat az alabbi fliiggelékeket tartalmazza:

a.) 1. szamu flggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz
tartozd frissitési és megG@rzési hatdridék

Jelen szabalyzat az aldbbi mellékleteket tartalmazza:

a.) 1.szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé nyomtatvény

b.) 2.szamu melléklet: A megismerési igény teljesitésével kapcsolatban felmerild kdltségek
c.) 3.szamu melléklet: Az Ggyfél nyilatkozata a koltségtéritéssel Gsszefliggésben

Az ligyvezet6 és az dgazatvezetSk gondoskodnak arrdl, hogy a szabdlyzatot a Tarsasag minden
dolgozdja megismerje és alkalmazza.

A szabdlyzat éves feliilvizsgdlata és aktualizaldsa az ligyvezets feladata.
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V. FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése (Az Infotv. 1. sz.

melléklete alapjan)

l. Szervezeti, személyzeti adatok
Adat

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
lgyfélszolgdlaténak elérhet§ségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeltlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A kozfeladatot elldtd szerv vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztdsa, elérhetdsége (telefon-
és telefaxszama, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és elektronikus
levélcime) és az Ugyfélfogadasi rend

telefaxszama,

Testileti szerv esetén a testilet |étszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot elldtd szerv irdnyitdsa, felligyelete vagy ellenérzése
alatt allo, vagy alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot
ellaté szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott
adatai

A kozfeladatot elldtd szerv tobbségi tulajdondban &llg, illetve
részvételével mikodd gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
(postai
elektronikus levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellétd szerv részesedésének mértéke

elérhetésége cime, telefon- és telefaxszama,

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kozalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetGsége (postai
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata, kezeld
szervének tagjai

cime, telefon- és

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,
jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapitdé hatdrozat, a koltségvetési

székhelye, a koltségvetési szervet alapitod
szerv alapitd okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetdsége,

miikodési engedélye

Megjegyzés Frissités Megdrzés

A valtozasokat Az el6z6 allapot
kévetben torlendd
azonnal

A valtozasokat Az  el6zd  allapot
kovetben torlendd
azonnal

A véltozésokat Az elgzé allapot
kovet&en torlendd
azonnal

A véltozasokat Az eléz8 allapot
kovetéen torlendd
azonnal

A valtozasokat Az el6z6 allapot
kévetfen torlendd
azonnal

Az eléz6 dllapot 1 évig
archivumban
tartésdval

A véltozasokat
kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartaséval

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A véltozdsokat Az eléz6 éllapot 1 évig
archivumban

tartasaval

kdvetben
azonnal

Az el&zd allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A valtozasokat
kévetGen
azonnal
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Adat Megjegyzés Frissités Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv dltal alapitott lapok neve, a A véltozésokat Az el6z6 allapot 1 évig
szerkeszt@ség és kiadod neve és cime, valamint a fészerkesztd kovetden archivumban
neve azonnal tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, A valtozdsokat Az el6z6 allapot 1 évig
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés elbirdlasara kovetden archivumban
jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté azonnal tartasaval

szerv felett térvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az
1. pontban meghatarozott adatai
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Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Megjegyzés Frissités Megérzés
A kozfeladatot elldté szerv feladatat, hataskorét és A véltozasokat Az el6z6 allapot 1
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd kdvetden azonnal évig
alapveté jogszabalyok, kézjogi szervezetszabdlyozd archivumban
eszkdzdk, valamint a szervezeti és m(ikddési szabalyzat vagy tartasaval

Ugyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a févéarosi és megyei A valtozasokat Az el6z6 allapot
kormanyhivatal esetében a koézfeladatot ellatdé szerv kévetSen azonnal torlendd

leladaldrdl, Llevékenységérdl 2010 Lajékozlald magyar és
angol nyelven

A helyi Tarsasag onként vallalt feladatai Negyedévente Az el6zd allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Allamigazgatdsi, Téarsaségi, és egyéb hatdségi (igyekben A véltozasokat Az el§z6 éllapot

lgyfajtanként és eljarastipusonként a hatéaskérrel kévetden azonnal torlendd

rendelkezé szerv megnevezése, hatdskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi terlilete, az (Ugyintézéshez szlikséges
dokumentumok, okményok, eljarasi illetékek (igazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatdrozasa, alapvetd eljarasi
szabalyok, az eljarast meginditd irat benydjtdsanak madja
(helye, ideje), Ugyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az Ugyek intézését segitd
Utmutatok, az Ugymenetre vonatkozd tdjékoztatds és az
(igyintézéshez hasznalt letélthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus  programok elérése,
idépontfoglalds, az Gigytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatds az Ugyfelet megilletd jogokrdl és az
tigyfelet terhel kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl A valtozasokat Az el6z6 allapot 1
finanszirozott kdzszolgdltatasok megnevezése, tartalma, a kdvetSen azonnal évig
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a archivumban
kozszolgaltatasért fizetends dij mértéke, az abbdl adott tartasaval
kedvezmények

A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott adatbazisok, illetve A véltozasokat Az el6z6 allapot 1
nyilvantartdsok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés kovetSen azonnal évig
célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok archivumban
forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a kitéltends kérdbiv), tartasaval
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd

nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonositd adatai; a
kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében
- gy(ijtott és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja,
a méasolatkészités koltségei
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Adat

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime,
témadja, a hozzaférés mddja, a kiadvény ingyenessége,
illetve a koltségtérités mértéke

A testlleti szerv ddntései elGkészitésének rendje, az
allampolgari kdzremkodés (véleményezés) maodja, eljarasi
szabalyai, a testlleti szerv Uléseinek helye, ideje, tovabba
nyilvanossaga, dontései, Ulésének Ugyvezetbkonyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt

jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsoléddd dokumentumok; a helyi Tarsasag képviselG-
testiiletének nyilvanos Gilésére benyujtott el6terjesztések a
benyujtas id6pontjatol

A kozfeladatot elldtd szerv altal kozzétett hirdetmények,
kdzlemények

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa,
azok eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel

kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai
A kozérdekd adatok megismerésére iranyuldé igények

intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informacids jogokkal foglalkozd személy
neve

Megjegyzés Frissités

Negyedévente

A véltozasokat
kévetden azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benyujtés
idépontjat
kévetden azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismerését
kdvetden
haladéktalanul

Negyedévente
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Megdrzés

Az eldz6 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig

archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
torlendd



Adat

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon
alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos kételezd — statisztikai

adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd adatai

Azon kozérdek( adatok hasznositasara irdnyuld szerzddések listdja,
amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz§d6 fél

A kozfeladatot ellatéd szerv kezelésében |évs kbzérdekl adatok
felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési
feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonos és egyedi kzzétételi
lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kozadatok
Ujrahasznositésérdl sz6l6 torvény szerint Ujrahasznositas céljra
elérhetd kulturalis kozadatok listégja a rendelkezésre &ll6
formatumok megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellatod
szerv kezelésében levé,

a koézadatok

Ujrahasznosithato kdzadat tipusokrél valé téjékoztatads, a

rendelkezésre allé formatumok megjelolésével

Ujrahasznositasardl szold  torvény szerint

A 19. szerinti  kdzadatok és  kulturdlis kozadatok
Ujrahasznositdsara vonatkozd altaldnos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

sor

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok Ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altaldnos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd tényezGkkel
egylttesen

A kozadatok Gjrahasznositdsarol szold torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv dltal megkotott, a kozadatok
Ujrahasznositasardl szold torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztosité megallapoddsok szerz6d6 feleinek megjeldlése, a
kizarélagossdg  id6tartamanak, térgyadnak, valamint a

megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

Megjegyzés

P77 450 info@belvar.hu ' www.belvar.hu

Frissités

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kévetGen
azonnal

A véltozasokat
kovetben
azonnal

A valtozasokat
kévetd 15
napon belil

A véltozasokat
kévetd 15
napon beldl

A véltozasokat
kovetd 15
napon bell

A véltozasokat
kévetd 15
napon belll

A valtozasokat
kovet6 15
napon belil
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Megébrzés

Az el6z6 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el8z6 éllapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el§zé dllapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 dllapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az eléz6 dllapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig
archivumban
tartasaval

Az el§zd allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
térlendd



Adat Megjegyzés Frissités Megérzés

A kdzfeladatot elldtd szerv altal kotott, a kozadatok A véltozésokat Az el6z6 allapot
Ujrahasznositasarol sz6l6 térvény szerint kovetd 15 torlendd
a kulturdlis kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztosito napon beldl

megallapodasok szbvege

A kozadatok Ujrahasznositésarél szélé toérvény szerinti azon A valtozasokat Az el6z6 allapot
jogszabhaly, kozjogi szervezetszabdlyozd eszkoz, kdzszolgdltatasi kdvetd 15 torlendd
szerz&dés vagy mas kotelezd erével bird dokumentum (vagy az napon belll

annak elérhetdségére mutaté hivatkozds), amely az
Ujrahasznositds céljabdl rendelkezésre bhocsdthatd kozadat
gyljtésével, eldallitdsdval, feldolgozdsaval és terjesztésével
gsszefiggd koltségek jelentds részének sajat bovételbdl vald
fedezését irja eld a kozfeladatot ellatd szerv részére

sof Waderu, 26, Tal 436 1 2277250 | info@belvar.hu ¢ www.belvar.hu
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Ill. Gazdalkodasi adatok

Adat Megjegyzés Frissités Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves kiltségvetése, szamviteli A véltozasokat A kozzétételt kovetd 10
torvény szerinti beszamoldja vagy éves koltségvetés kdvetGen évig
beszdmoldja azonnal

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak létszamara és Negyedévente A kiilén jogszabalyban
személyi juttatdsaira vonatkozé dsszesitett adatok, illetve meghatérozott
Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, ideig, de legalabb 1
munkabére, és rendszeres juttatdsai, valamint évig archivumban
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nydijtott tartasaval

juttatdsok fajtdja és mértéke Gsszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott, az allamhaztartasrol A dontés A kozzétételt kdvets 5
szO0l6  torvény szerinti  koltségvetési tadmogatdsok meghozatalat évig
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara, kovetd
Osszegére, tovabba a tdmogatasi program megvaldsitasi hatvanadik
helyére vonatkozd adatok, kivéve, ha a kdzzététel elStt a napig

koltségvetési tamogatast visszavonjdk vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

Az dallamhaztartds pénzeszkdzei felhasznélasaval, az A déntés A kbzzétételt kdvets S
dllamhéaztartashoz tartozo vagyonnal torténd meghozataldt évig
gazdélkodassal dsszefliggd, 6tmillio forintot eléré vagy azt kovetd

meghaladd értékd arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, hatvanadik

szolgdltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre, napig

vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték{i jog
ataddsara, valamint koncesszidhba adasra vonatkozd
szerzédések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést
kotd felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott id6re
kotott szerzGdés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozésai, a védelmi és biztonsdgi céld
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok, tovdbba a
kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL. torvény 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerzdés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkil szamitott - ellenszolgéltatast
kell érteni, ingyenes lgylet esetén a vagyon piaci vagy
kdnyv szerinti értéke kozil a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az idGszakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idGtartamra kotott - szerzGdéseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds egy évre szémitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerzdd féllel kotott azonos targyu
szerz8dések értékét egybe kell szamitani

B Bugapest Nador g 260 Tel <30 1 227 740! info@belvar.hu | www.belvar.hu
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Adat

A koncessziordl szdld torvényben meghatarozott nyilvdnos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palydzat eredménye)

A kozfeladatot ellatd szerv dltal nem alapfeladatai ellataséra (igy
kiléndsen egyesiilet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai
és  munkavallaléi  érdek-képviseleti szervei szdmara,
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet  segité  szervezet — tamogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések

Az Eurépai Unid tdmogatésaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, az

azokra vonatkozd szerzddések

K&zbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasardl, a megkotott szerz6désekrél)

Megjegyzés Frissités Megérzés

20/23

Negyedévente A kildn jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Negyedévente A kildn jogszabalyban
meghatéarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Negyedévente Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
Negyedévente Legaldbb 1 évig

archivumban tartédsaval

0 tinfo@belvar.hu | www.belvar.hu




VI.MELLEKLETEK

1. szamu melléklet: A megismerési igényhez tartozé lgyfélnyomtatvany

IGENYBEJELENTES
KOZERDEK(U ADAT MEGISMERESE TARGYABAN

1. Azigényelt adat meghatarozasa szabadszéveges leirdssal

2. A kozérdekii adatok igényl'ésé'héi'( méaia o
(Kérjuk a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét!)
- [J A masolatot az aldbbi formdban kérem:

[] papir alapon;

L] CD-n;

O DVD-n;

A masolatot:
[] személyesen kivanom atvenni;

3, Adatfgénﬁlﬁ sz'eme:l'\'jé's'adat'ai: |
- Név:

Telefonszdm / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kitelezé!)

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Aldiras

Budapest, Nador u. 36. Tel.: +36 1 327-7450 | info@belvar.hu | www.belvar.hu
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2. szamu melléklet: A megismerésiigény teljesitésével kapcsolatban felmeriild koltségek

A kozérdeki adatok megismerésével 6sszefiiggd
masolatkészitési és egyéb koltségek

e A/4-es oldal szines masolata: 162,- Ft / oldal

e A/3-as oldal szines masolata: 325,- Ft / oldal

e A/4-es oldal fekete-fehér masolata: 15,- Ft / oldal
e A/3-as oldal fekete-fehér masolata: 30,- Ft / oldal
e CD/DVD-n toérténd atadas: 725 Ft / adathordozd
e Munkaerd raforditds, 6ranként: 4400,- Ft / 6ra

e Postai kézbesités koltsége, az aktudlis postai dijszabas szerint.

~ Afent nevezett kéltségtéfellek' az AFA-t tartalmazzak.

1051 Budapest, Nador u. 36, Tel.: +36 1 327-7450 | info@belvar.hu | www.belvar.hu
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3. szamu melléklet: Az ligyfél nyilatkozata a kéltségtéritéssel 6sszefliggésben

NYILATKOZAT
A MEGISMERESI KOLTSEGEK VISELESEROL

ATUNTOTE oottt et er e er et e es e essaesa seb s e se s aenese s nyilatkozom, hogy az altalam igényelt
kdzérdeki adatok el&allitasi kdltségeit megismertem.

A koltségek ismeretében a benyljtott igénylésre vonatkozo kérelmemet (a megfelel rész alahuzando):
vallalom nem vallalom

A kéltségek ismeretében a kérelmemet (kérjik a négyzetbe helyezett X-szel jelezze igényét):
1 abenyujtott kérelemben foglaltaknak megfeleléen fenntartom;
1 akérelmemet visszavonom;

[J akérelmemet az aldbbiak szerint médositom:

1. Személyes adatok
Név:

Telefonszam / e-mail cim:
(A kapcsolatfelvétel érdekében legaldbb az egyik megaddsa kételezd!)

Aldiras

1051 Budapest, Nador u. 36, Tel.: +36 1 327-7450 | info@belvar.hu | www.belvar.hu
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