Budapest XXII. keriileti Horvat (")nkorma'myzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

Budapest XXII. keriileti Horvat Onkormanyzat képviselé-testiilete a nemzetiségek jogairdl
52016 2011. évi CLXXIX torvény (tovabbiakban: Njtv.) 113. § a) pontjaban kapott
felhatalmazas alapjan az aldbbi szervezeti és mikddési szabélyzatot (tovabbiakban:
Szabalyzat) alkotja meg.

A nemzetiségi Onkorményzati jogai érvényesitésére a nemzetiséget érintd koziigyeket e
szabalyzatban meghatarozott szervezeti és miikddési rendben, illetve ezen szabalyok szerint
latja el.

Altalanos rendelkezések
1. 1. A nemzetiségi 6nkorméanyzat neve, székhelye:
Budapest XXII. keriileti Horvat Onkormanyzat
Székhelye: 1221 Budapest, Varoshaz tér 11.
1.2. Alaptevékenységének besorolasa, korméanyzati funkcié meghatérozasa:

Allamhaztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcio:
* 011140 Orszigos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatisi
tevékenysége
e 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellitasa és tamogatdsa

1.3. Az 6nkorményzat elndke: Sztasdk Adam

2. Az Oonkormanyzat jelképeirSl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirsl és
szabalyairdl, valamint az 4ltala képviselt nemzetiség helyi tinnepeiré] kiilon hatarozatot alkot.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szervezete, miikodése

3. A képviselo-testiilet tagjainak szdma: 3 £6.
A képvisel6-testiilet évente legalabb négy iilést tart.

4. A képvisel6-testiilet iiléseit az elnok, akadélyoztatisa vagy a tisztség betdltetlensége esetén
az elnokhelyettes hivja Gssze és vezeti.

Az elndki és az elndkhelyettesi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetoleg tartos
akadélyoztatisuk esetén a korelnok képviseld rendelkezik a- testilet &sszehivasinak és
vezetésének mddjardl.

A képvisel6-testiilet tilését legalabb két képviseld inditvanyara dssze kell hivni. Az inditvany
tartalmazza a testiileti {ilés 6sszehivasdnak indokat, napirendjét és helyszinét.
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5. A képviselO-testiileti iilést az elndk vagy az 4. pontban megjeldlt képviseld irasbeli
meghivo elektronikus Uton torténd kikiildésével hivja ssze ugy, hogy az legkésdbb az iilést
megel6zd 5 napon beliil a képviseldk részére kikiildésre keriil.

A meghivo tartalmazza az iilés helyét, id6pontjat, a javasolt napirendeket, és az irasos
eloterjesztéseket.

Rendkivilli esetben az {ilés meghivéjat elektronikus Gton Ggy kell tovabbitani, hogy azt a
meghivottak az iilés el6tt legkésébb 8 oraval megkapjak.

A képviseld-testiilet tilésére — a képviselokon kiviil — azokat kell meghivni, akiknek jelenlétét
jogszabdly kételezOvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok
megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

6. A képvisel6-testiilet nyilvanos iilésein bérki részt vehet, azonban az iilés rendjét nem
zavarhatja. A képviseld-testiilet zart iilést kizarolag az Njtv.-ben meghatdrozott esetekben és
mddon tart, vagy tarthat. Az iilések nyelve magyar.

7. A képviselO-testiileti tilés napirendjére az elndk az irdsbeli meghivoban tesz javaslatot.
A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, halasztisdra, torlésére barmelyik képviseld
javaslatot tehet.

A napirendi pontok sorrendje:

1.) hatarozati javaslat

2.) kozérdekt kérdések, bejelentések és javaslatok
3.) tajékoztatok

8. A tanacskozas rendje:
A képvisel6-testiileti tilést az elndk nyitja meg. Az elndk feladata a megjelent képviseldk
szdmbavétele és a képviseld-testiilet hatdrozatképességének megallapitasa.

A Thatarozatképességet az Njtv. vonatkoz6 rendelkezései alapjan valamennyi napirendi
pontnal vizsgalni kell.

Hatarozatkeptelenség esetén az elndk nyolc napon belill koteles az iilést - valtozatlan
napirenddel - ismételten 6sszehivni.

A képviseld-testiilet tilésén résztvevo képviseldk, illetve barmely jelenlévod személy kételes a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

Az iilés elndke (levezetd elnok) gondoskodik az iilés rendjének fenntartisarél. Az elndk a
rendzavarét figyelmeztetheti, vagy megvonhatja t6le a szét, sulyos rendzavaras esetén pedig a
terem elhagyaséra kotelezheti.

A dontéshozatal szabalyai

9. A hatarozathozatal irasbeli eldterjesztések alapjan torténik, és eléterjesztésnek mindsiil a
képviselo-testiilet altal megvitatott:

a) hatarozati javaslat,

b) beszamolé vagy

c) tajékoztato.

Eléterjesztést a nemzetiségi onkormanyzat tagja, megvalasztott szakértdje is tehet.
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10. A javaslatok elfogadiséhoz sziikséges tObbségre, a szavazds médjéra az Njtv.
rendelkezései az iranyadéak.

A normativ hatarozatot Budafok-Tétény Budapest, XXII. keriileti Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) hirdet6tabljan torténd kifliggesztéssel ki kell hirdetni. Kihirdetésérél
az eln6k gondoskodik.

11. A képviselo-testiileti iilés jegyzOkonyve
A képviselS-testiilet {ilésérél késziilt jegyzokonyv kotelezd tartalmara az Njtv. rendelkezései
az irdnyaddak, tovabbi tartalmi kvetelmény nem kerill megallapitasra.

A jegyzokonyv elkészitése a helyi és a nemzetiségi Onkorményzat Altal megkotott
egylittmitkodési megallapodas alapjan a Hivatal feladata magyar nyelven.

A jegyzOkonyv egy eredeti példanyanak az illetékes korményhivatalhoz térténd — az iiléstél
szamitott 15 napon beliili — eljuttatasarol az elndk a Hivatal Gtjan gondoskodik.

Kozmeghallgatas

13. A képvisel8-testiilet évente legaldbb egyszer kdzmeghallgatast tart. A kézmeghallgatas
iddpontjat az elndk — a képviseldkkel tortént egyeztetést kovetden - tiizi ki és gondoskodik az
esemeny megfeleld — helyben szokdsos modon torténd — meghirdetésérl. A
kdzmeghallgatasrol kiiln jegyzokonyv késziil.

14. Az elndk a kdzmeghallgatas meghirdetésével egyidejiileg a Hivatalt tijékoztatja annak
idépontjardl. A kdzmeghallgatéssal kapcsolatos egyéb szabalyokra az Njtv. rendelkezései az
iranyadok.

Vagyonnyilatkozat nyilvintartasa és ellendrzése

15. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartisat és ellenérzését az 1. mellékletben kijelslt két
képviseld végzi a mellékletben meghatdrozott szabélyok szerint.

A nemzetiségi 6nkorminyzat gazdalkodasa, koltségvetés

16. A koltségvetési hatdrozat és zarszdmadas megalkotasa soran a helyi nkormanyzat és a
nemzetiségi Onkorméanyzat egyiittmikodésére vonatkozé részletes szabalyokat és eljarasi
rendet a felek megallapodésban rogzitik.

Egyiittmiikodés a helyi 6nkormdnyzattal

17.A helyi 6nkorményzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére annak székhelyén, azaz a 1221
Budapest, Véaroshaz tér 11. szim alatt (Polgarmesteri Hivatal épiilete) biztositja a Njtv. 80. §
(1) bekezdés a) pontja alapjan - havonta igény szerint, de legalabb harminckét Graban - az
onkormanyzati feladat ellitdsihoz sziikséges térgyi, technikai eszkdzokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalatat.

18. A Hivatal Gazdasigi Irod4janak feladata a nemzetiségi Onkorményzat iiléseinek
elokészitése (meghivok, sziikség esetén elbterjesztések, hivatalos levelezések elokészitése,
ezek postazasa, a testilleti ilések jegyzokonyveinek elkészitése, azok kiildése a
Korményhivatal felé).
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A Hivatal Gazdasagi Irod4djanak feladata a testiileti dontések elokészitése az elndk 4ltal
rendelkezésre bocsatott informacidk alapjan.

A gazdalkodassal, koltségvetéssel Osszefiiggé dontések, iilések eldkészitése a Hivatal
Gazdasagi Irod4ja altal el6készitett anyagok (elGterjesztések) alapjan torténik.

19. A Hivatal Gazdasagi Irod4dja végzi a nemzetiségi Onkorminyzat miik6désével
(jegyzOkonyvek, dontések) és gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi, adatszolgaltatasi,
iratkezelési feladatokat.

20. A helyi énkorméanyzat viseli a 16. és 17. pontokban felsorolt feladatellatashoz kapcsolédd
koltségeket a tagok telefonhasznalata kivételével.

Kotelezettségvallalas rendje

21. Nemzetiségi énkorményzat nevében kételezettség vallalasara az elndk jogosult, amely
jogkdorét a nemzetiségi 6nkormanyzat tagjanak 4tengedheti.

Kotelezettségvallalas el6tt - a kotelezettséget vallalonak - meg kell gy6z6dnie arr6l, hogy a
rendelkezésre all6 (fel nem hasznalt) eléiranyzat biztositja-e a kiadés teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvallalas csak irdsban, a kotelezettségvallalo és az ellenjegyzésre jogosult
alairasaval torténhet, kivéve ellatmany elszamolasa 200.000 Ft alatt.

Kiilon szabalyzatban hatdrozza meg a kotelezettségvallaldsra jogosultak nevét, beosztisat,
valamint a szabdlyzatnak tartalmaznia kell a kotelezettségvallalasra jogosultak alairas
mintajat.

22. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas ellenjegyzésének célja annak ellen6rzése és igazoldsa, hogy a feladat
teljesitésére rendelt fel nem hasznélt és korabbi koételezettségvallalasokkal le nem kotott
pénzeszkéz biztositja a sziikséges fedezetet a tervezett kotelezettségvallalas teljes
ellenértékére, valamint annak vizsgélata, hogy a Kkoételezettségvallalais nem sérti a
gazdélkodasra vonatkozd szabalyokat.

Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasagi vezetGje éltal kijelolt személy jogosult. A
Kotelezettségvallalasi szabalyzatnak tartalmaznia kell a Hivatalndl ellenjegyzésre jogosultak
nevét, beosztasat €s alairas mintajat.

23. Teljesités igazolasa

A teljesités igazoldsa a kiadds utalvanyozasa elStt torténik. A teljesités igazoldsa soran
ellendrizhetd okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiadasok teljesitésének:

— jogossagat,

— Osszegszerliségét,

— ellenszolgéltatast is magaba foglald kotelezettségvallalasa esetén annak teljesitését.
Teljesités igazolasara az elndk, illetve az altala meghatalmazott nemzetiségi Snkormanyzati
képviselok jogosultak. A Kotelezettségvallalasi szabélyzatnak tartalmazni kell a teljesités
igazolasara jogosultak nevét, beosztisat és aldirds mintdjat. A teljesitést az eredeti
bizonylatokon kell elvégezni, a teljesités igazolas datuménak feltiintetésével.

24. Ervényesités

Ervényesités a kiadésok teljesitésének, illetve a bevételek beszedésének elrendelése eldtt —
okmanyok alapjan végzett — ellendrz6 tevékenység. Ervényesitésre a Hivatal gazdasagi
vezetdje altal kijelolt személy jogosult a teljesités szakmai igazoldsa alapjan. A szabalyzatban
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meg kell hatirozni az érvényesitési jogkordk gyakorldinak nevét, beosztdsit, valamint
tartalmaznia kell az alairas mintékat.

25. Utalvanyozas

Az utalvanyozas a kiadasok teljesitésének és a bevételek beszedésének, vagy elszamolasdnak
elrendelése. Utalvanyozasra csak az érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozas a kételezettségvallalasra jogosult feladata. A szabélyzatnak tartalmaznia kell a
nemzetiségi onkorményzat nevében utalvinyozasra jogosultak nevét, beosztasat és alairas
mint4jat.

26. Osszeférhetetlenségi szabalyok
Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan a kotelezettségvallalé és az ellenjegyz6 azonos
személy nem lehet.

Az érvényesité személy nem lehet azonos a kitelezettségvallalsra, utalvanyozasra jogosult és
teljesitést igazolod személlyel.

Koételezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli
hozzatartozdja vagy maga javara latna el.

Zar6 rendelkezések
A szabdlyzat az elfogadasinak napjin lép hatilyba. A szabalyzat hatalybalépésével

egyidejiileg Budapest XXII. keriileti Horvat Onkorményzat valamennyi, korabbi hatdrozattal
elfogadott szervezeti s miik6dési szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2024. oktober 14.

it =
Sztasak Adam
elnok



1. melléklet

Budapest XXII. keriileti Horvit Onkormanyzat képviseléi és hozzatartozéik dltal tett
vagyonnyilatkozatok nyilvantartiasaval és ellenérzésével kapcesolatos szabalyok

Jelen melléklet hatalya a nemzetiségi Onkorményzati képviselok (a tovabbiakban egyiitt:
kotelezett) vagyonnyilatkozat-tételi eljardsira és az abban részt vevd személyekre és
szervekre terjed ki.

1. A vagyonnyilatkozat-tételi eljarisban részt vevo testiilet

1.1. A kotelezetti és  hozzatartoz6i  vagyonnyilatkozatok  4tadasara-atvételére,
megsemmisitésére (a tovdbbiakban egylitt: kezelésére), a kotelezetti vagyonnyilatkozatokba
torténé betekintés biztositasara, az ellendrzési eljaras lefolytatisira az elnok és az
elndkhelyettes egylittesen (a tovabbiakban egyiitt: kijelolt képvisels) jogosult. Barmelyik
kijelolt képviselé akadalyoztatdsa esetén e feladatok ellatasara - a képvisel6-testiilet tagjainak
dontése alapjan — barmely nemzetiségi képviselé megbizhat6.

1.2. A vagyonnyilatkozatok 6rzését és nyilvantartasit Budafok-Tétény Budapest XXIIL
keriilet Onkorményzatinak jegyz6je latja el.

1.3. A kijelolt képviseld a vagyonnyilatkozatok ataddsa hataridejének lejarta utdni elsd
képviseld-testiileti iilésen tajékoztatja a képviseld-testiiletet a vagyonnyilatkozatok atadasarol,
atvételérol.

2. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos eljaras menete

2.1. A kijelolt képviseld a kotelezett altal igényelt mennyiségii, a nemzetiségek jogairdl szolo
2011. évi CLXXIX. torvény (a tovébbiakban: Njtv.) 2. melléklete szerinti vagyonnyilatkozati
nyomtatvanyt ad at a kotelezett részére, illetve a kotelezett kérésére azt elektronikus Gton (e-
mailen) is tovabbitja. A nyomtatvanyokat olyan id6pontban kell atadni, illetve megkiildeni,
hogy az érintett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét hataridére teljesithesse.

2.2. A Kkotelezettnek a kotelezetti vagyonnyilatkozati nyomtatvanyt 2 példanyban, a
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozati nyomtatvanyt hozzatartozénként 2-2 példanyban, tollal
vagy elektronikus uton kell kitoltenie. A vagyonnyilatkozatot elektronikus kitSltés esetén is
minden esetben ki kell nyomtatni.

2.3. A kitoltott vagyonnyilatkozatok — koztiik a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok — minden
oldalat el kell latni a kotelezett alairasaval.

2.4. A kitoltott vagyonnyilatkozatokat a kijelslt képviselének kell atadni ugy, hogy a
kotelezett a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokbol hozzatartozonként 1 példanyt zart
boritékban helyez el.

2.5. A kijelolt képvisel6 azonosité szammal latja el a vagyonnyilatkozatokat. Az azonositd
szam egy 12 szdmjegybdl all6 szam, amelynek képzése az alabbi sorrendben térténik:
a) az 1. szdmjegy 9-es szam,
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b) a 2-6. szdmjegyek egy folyamatosan kiadott sorszam el6nullazva, amely mindig az
€l6z6, utoljara kiadott sorszambdl egy hozzaadasaval keletkezik,

¢) a 7-8. szamjegyek a kotelezett és a hozzatartozé megkiilonboztetését szolgald szam:
01 a kdtelezett, 02 a hazas- vagy élettars, 03 az els6 gyermek, 04 a méasodik gyermek,
05 a harmadik gyermek stb.

d) a9-12.szamjegyek a vagyonnyilatkozat staddsa évének idpontja.

A 6. és a 8. szamjegy utan ,/” jelet kell tenni.

2.6. Egy azonosité szamot csak egyszer lehet felhasznalni.

2.77. A hozzitartozdi vagyonnyilatkozatot tartalmazé =zirt boritékot ,Hozzatartozéi
vagyonnyilatkozat” jelzéssel kell ellatni és a boritékra kell rdvezetni a 2.5. pontban foglaltak
szerint képzett nyilvantartdsi szdmot. A kotelezett és a kijeldlt képviseld a boriték lezarasara
szolgal6 feliileten elhelyezett alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat 4taddsdra
zart boritékban keriilt sor.

2.8. A vagyonnyilatkozatok atadasat-atvételét a kijeldlt képviseld két példanyban kiallitott
igazolason tanusitja, melyet mind a kijelslt képviseld, mind a kotelezett alair. Az igazolason a
kotelezett nyilatkozata alapjan — a boritékban elhelyezett vagyonnyilatkozatokkal egyiitt —
szerepeltetni kell az atvett vagyonnyilatkozatok szdmét. Az igazolds egy példénya, és a
vagyonnyilatkozati nyomtatvanyok 1-1 példanya a kijelolt képviselénél, 1-1 példanya a
kotelezettnél marad.

2.9. Az atvett nyilatkozatokrél a Hivatal nyilvantartast vezet. A nyilvéantartas tartalmazza:
a) avagyonnyilatkozatot tett kdtelezett nevét,
b) akoételezett és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatinak azonosité szamat, szamait,
¢) avagyonnyilatkozat leadasanak id6pontjat,
d) avagyonnyilatkozat visszaadasanak idépontjat,
€) ajogviszony megsziinésének id6pontjat.

3. A vagyonnyilatkozatok nyilvanossaga

3.1. A kotelezett vagyonnyilatkozata — az ellen6rzéshez szolgaltatott azonosité adatok
kivételével — nyilvanos.

3.2. A kotelezett hozzatartozojdnak nyilatkozata nem nyilvénos, abba csak a kijelslt képviselé
tekinthet be ellenérzés céljabol.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljaras
4.1. A kijelolt képvisel6 az Njtv. 103. § (5) bekezdése szerint bejelentett azonositd adatok
atvételét kovetd 15 napon beliil folytatja le az eljarast, amely soran lehetdséget biztosit az

érintett kotelezett személyes meghallgatasara.

4.2. Az ellendrzési eljardsrdl jegyzokonyvet kell késziteni, amelyrél a kijelslt képviseld
gondoskodik.

5. A vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozo rendelkezések

5.1. A vagyonnyilatkozatokat, valamint a hozza kapcsol6dé iratokat az egyéb iratoktdl
fizikailag elkiilonitetten, és egyiittesen kell kezelni oly médon, hogy azokhoz csak az arra
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jogosult személyek férhessenek hozza. A vagyonnyilatkozatokat az e célt szolgalé biztonsagi
szekrényben elzarva kell tarolni.

5.2. A kijelolt képviseld a vagyonnyilatkozat kezelésére addig jogosult, amig az adatkezelés
célhoz kotottsége fennall.

5.3. A vagyonnyilatkozatot

a) a targyévi vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettség teljesitését kovetden haladéktalanul,

b) a vagyonnyilatkozat-tételi kbtelezettség megsziinését kvetden 8 napon beliil

atvételi elismervény ellenében vissza kell adni a kotelezett részére, amennyiben vele szemben
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras nincsen folyamatban.

5.4. Az 5.3. pont b) pontjdban foglalt esetben a kijelslt képvisel6 a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megsziinését kovetéen haladéktalanul tajékoztatia a kotelezettet a
vagyonnyilatkozata visszaadasdnak idépontjardl, helyszinérél. A tajékoztatisnak ki kell
terjednie a hataridé elmulasztasanak jogkovetkezményére is.

5.5. A vagyonnyilatkozatot meg kell semmisiteni, amennyiben a kotelezett
a) az 5.3. pont b) pontjaban megjelolt esetben hataridében nem veszi at,
b) elhunyt.

5.6. A vagyonnyilatkozatok megsemmisitését a kijelolt képvisel6 végzi.

jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyv adatai:
a) ajegyzOkonyv felvételének helye és ideje,
b) a megsemmisitést végzok neve,
c) amegsemmisitésre keriilé vagyonnyilatkozatok 2.5. pontban szerinti azonosité szama,
d) akijeldlt képviseldk nyilatkozata az eljaras szabalyszerliségérdl és hiteles alairasaik.

5.8 A jegyz6kdonyv egy példanyat az eljarasrdl késziilt ligyiratban, egy példanyat a
vagyonnyilatkozatok 6rzésére szolgalo biztonsagi szekrényben kell elhelyezni.

5.9. A megsemmisitésre keriild hozzitartoz6i vagyonnyilatkozatokat felbontani szigortian
tilos.

6. Egyéb rendelkezések

Az e mellékletben nem szabéalyozott kérdésekben az Njtv., valamint az informécios
onrendelkezesi jogrdl és az informacidszabadsagrél szoldo 2011. évi CXIL térvény
rendelkezései az iranyadok.



