Budapest XXII. keriileti Német Nemzetiségi (")nkorményzat
Szervezeti és Miitkodési Szabalyzata

Budapest XXII kerilleti Német Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete a
nemzetiségek jogairél szol6 2011. évi CLXXIX torvény (tovébbiakban: Njtv.) 113. § a)
pontjdban kapott felhatalmazas alapjan az aldbbi szervezeti és mikodési szabalyzatot
(tovabbiakban: Szabdlyzat) alkotja meg.

A nemzetiségi Gnkormanyzati jogai érvényesitésére a nemzetiséget €rintd koziigyeket e
szabalyzatban meghatarozott szervezeti és miikodési rendben, illetve ezen szabalyok szerint
latja el.

Altaldnos rendelkezések
1. 1. A nemzetiségi 6nkormanyzat neve, székhelye:
Budapest XXII. keriileti Német Nemzetiségi ﬁnkorményzat
Székhelye: 1221 Budapest, Viroshaz tér 11.
1.2. Alaptevékenységének besoroldsa, kormanyzati funkcié meghatarozésa:

AllamhAztartasi szakagazat: 841106 Helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcié:
e 011140 Orsziagos és helyi nemzetiségi nkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
* 084020 Nemzetiségi kozfeladatok ellitdsa és timogatisa

1.3. Az 6nkorményzat elndke: dr. Szirtes Edit

2. Az Onkorményzat jelképeirdl, kitiintetéseirdl és ezek odaitélésének feltételeirdl &s
szabalyairdl, valamint az altala képviselt nemzetiség helyi tinnepeirdl kiilon hatérozatot alkot.

A nemzetiségi 6nkormanyzat szervezete, miikkodése

3. A képviselo-testiilet tagjainak szama: 5 6.
A képviseld-testiilet évente legalabb négy {ilést tart.

4. A képviseld-testiilet {iléseit az elndk, akadélyoztatésa vagy a tisztség betoltetlensége esetén
az elndkhelyettes hivja Gssze és vezeti.

Az elndki és az elnSkhelyettesi tisztség egyidejii betoltetlensége, illetdleg tartds
akadalyoztatsuk esetén a korelndk képviseld rendelkezik a testiilet Osszehivasanak és
vezetésének modjarol.

A képviseld-testiilet iilését legalabb két képviselé inditvanydra dssze kell hivni. Az inditvany
tartalmazza a testiileti {ilés 6sszehivisanak indokét, napirendjét és helyszinét.
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5. A képviselo-testiileti iilést az elndk vagy az 4. pontban megjelolt képviseld irasbeli
meghivé elektronikus tton torténé kikiildésével hivja ssze gy, hogy az legkés6bb az iilést
megel6zo 5 napon beliil a képviseldk részére kikiildésre keriil.

A meghivo tartalmazza az iilés helyét, id6pontjat, a javasolt napirendeket, és az irdsos
eldterjesztéseket.

Rendkiviili esetben az iilés meghivdjat elektronikus uton ugy kell tovébbitani, hogy azt a
meghivottak az iilés el6tt legkésobb 8 6raval megkapjak.

A képviseld-testiilet {ilésére — a képviselokon kiviil — azokat kell meghivni, akiknek jelenlétét
jogszabaly kotelezové teszi, vagy akiknek a meghivasat az elndk az egyes napirendi pontok
megtargyalasdhoz indokoltnak tartja.

6. A képviseld-testiilet nyilvanos ilésein barki részt vehet, azonban az iilés rendjét nem
zavarhatja. A képviselo-testiilet zért {ilést kizarolag az Njtv.-ben meghatérozott esetekben és
modon tart, vagy tarthat. Az iilések nyelve magyar.

7. A képviseld-testiileti iilés napirendjére az elndk az irasbeli meghivoban tesz javaslatot.
A meghivé szerinti napirend kiegészitésére, halasztisara, torlésére barmelyik képviseld
javaslatot tehet.

A napirendi pontok sorrendje:

1.) hatérozati javaslat

2.) k6zérdeki kérdések, bejelentések és javaslatok
3.) tajékoztatok

8. A tanacskozas rendje:
A képviselo-testlileti tilést az elndk nyitja meg. Az elnok feladata a megjelent képviseldk
szambavétele és a képviselo-testiilet hatarozatképességének megallapitasa.

A hatérozatképességet az Njtv. vonatkozd rendelkezései alapjan valamennyi napirendi
pontnél vizsgalni kell.

Hatarozatképtelenség esetén az elndk nyolc napon beliil koteles az iilést - valtozatlan
napirenddel - ismételten 6sszehivni.

A képviseld-testlilet tilésén résztvevd képviseldk, illetve barmely jelenlévd személy koteles a
tanacskozas méltosagat tiszteletben tartani.

Az iilés elndke (levezetd elndk) gondoskodik az iilés rendjének fenntartisarél. Az elndk a
rendzavarot figyelmeztetheti, vagy megvonhatja t6le a szot, sulyos rendzavaras esetén pedig a
terem elhagyasara kotelezheti.

A dontéshozatal szabalyai

9. A hatarozathozatal irasbeli eldterjesztések alapjan torténik, és el6terjesztésnek mindsiil a
képvisel6-testiilet altal megvitatott:

a) hatarozati javaslat,

b) beszamol6 vagy

c) tajékoztato.

El6terjesztést a nemzetiségi dnkormanyzat tagja, megvalasztott szakértdje is tehet.
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10. A javaslatok elfogadiséhoz szilkséges tobbségre, a szavazis modjara az Njtv.
rendelkezései az iranyado6ak.

A pormativ hatarozatot Budafok-Tétény Budapest, XXII. keriileti Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) hirdetStéblajan torténd kifiiggesztéssel ki kell hirdetni. Kihirdetésérél
az elndk gondoskodik.

11. A képvisel6-testiileti iilés jegyzOkonyve
A képviselb-testiilet tilésérdl késziilt jegyzokonyv kotelezd tartalmara az Njtv. rendelkezései
az iranyadéak, tovabbi tartalmi kvetelmény nem keriil megéllapitésra.

A jegyzOkonyv elkészitése a helyi és a nemzetiségi Onkormanyzat Aaltal megkdotott
egylittmiikddési megéllapodas alapjan a Hivatal feladata magyar nyelven.

A jegyzdkonyv egy eredeti példanyanak az illetékes korményhivatalhoz térténd — az iiléstsl
szamitott 15 napon beliili — eljuttatisérél az elndk a Hivatal utjan gondoskodik.

Kozmeghallgatas

13. A képvisel-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart. A kozmeghallgatas
id6pontjat az elndk — a képviselokkel tortént egyeztetést kovetden - tiizi ki és gondoskodik az
esemeény megfelelé — helyben szokdsos moédon torténd — meghirdetésérdl. A
kézmeghallgatasrol kiilon jegyzokonyv késziil.

14. Az elndk a kozmeghallgatis meghirdetésével egyidejiileg a Hivatalt tajékoztatja annak
idépontjérol. A kozmeghallgatéssal kapcsolatos egyéb szabalyokra az Njtv. rendelkezései az
iranyadok.

Vagyonnyilatkozat nyilvintartisa és ellenrzése

15. A vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsat és cllendrzését az 1. mellékletben kijeldlt két
képvisel6 végzi a mellékletben meghatérozott szabalyok szerint.

A nemzetiségi onkorminyzat gazdalkodisa, koltségvetés

16. A koltsegvetési hatdrozat és zarszamadds megalkotésa soran a helyi nkorméanyzat és a
nemzetiségi dnkorményzat egyiittmiikddésére vonatkozd részletes szabilyokat és eljarasi
rendet a felek megallapodasban rogzitik.

Egyiittmiikodés a helyi 6nkorminyzattal

17.A helyi dnkorményzat a nemzetiségi 6nkorményzat részére annak székhelyén, azaz a 1221
Budapest, Varoshdz tér 11. szdm alatt (Polgarmesteri Hivatal épiilete) biztositja a Njtv. 80. §
(1) bekezdés a) pontja alapjén - havonta igény szerint, de legalabb harminckét ériban - az
onkormanyzati feladat ellatasahoz sziikséges targyi, technikai eszkozokkel felszerelt helyiség
ingyenes hasznalatat.

18. A Hivatal Gazdasigi Irodijanak feladata a nemzetiségi Onkormanyzat iiléseinek
elékészitése (meghivok, sziikség esetén eldterjesztések, hivatalos levelezések elékészitése,
ezek postdzdsa, a testiileti iilések jegyzOkonyveinek elkészitése, azok kiildése a
Kormanyhivatal felé).
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A Hivatal Gazdasagi Irod4janak feladata a testiileti dontések elékészitése az elndk altal
rendelkezésre bocsatott informaciok alapjan.
A gazdalkodassal, koltségvetéssel Osszefiiggh dontések, iilések el6készitése a Hivatal
Gazdaséagi Irod4ja altal el6készitett anyagok (el6terjesztések) alapjan torténik.

19. A Hivatal Gazdasagi Iroddja végzi a nemzetiségi Onkorméanyzat mikddésével
(jegyzokonyvek, dontések) és gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatési,
iratkezelési feladatokat.

20. A helyi 6nkormanyzat viseli a 16. és 17. pontokban felsorolt feladatellatashoz kapcsol6do
koltségeket a tagok telefonhasznalata kivételével.

Kotelezettségvillalas rendje

21. Nemzetiségi onkormanyzat nevében kotelezettség vallalasira az elndk jogosult, amely
jogkorét a nemzetiségi onkormanyzat tagjanak atengedheti.

Kotelezettségvallalas elott - a kotelezettséget vallalonak - meg kell gy6zédnie arrdl, hogy a
rendelkezésre 4ll6 (fel nem hasznalt) el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a fedezetet.
Kotelezettségvéllalas csak irasban, a kotelezettségvallald és az ellenjegyzésre jogosult
alairasaval torténhet, kivéve ellatmany elszamolasa 200.000 Ft alatt.

Kiilon szabalyzatban hatdrozza meg a kotelezettségvallalasra jogosultak nevét, beosztasat,
valamint a szabdlyzatnak tartalmaznia kell a kotelezettségvallaldsra jogosultak aldirds
mintajat.

22. Pénziigyi ellenjegyzés

A kotelezettségvallalas ellenjegyzésének célja annak ellendrzése €s igazolasa, hogy a feladat
teljesitésére rendelt fel nem hasznalt és korabbi kotelezettségvallalasokkal le nem kotott
pénzeszkdz biztositia a sziikséges fedezetet a tervezett koitelezettségvallalds teljes
ellenértékére, valamint annak vizsgalata, hogy a kotelezettségvallalds nem sérti a
gazdéalkodésra vonatkozo6 szabalyokat.

Pénziigyi ellenjegyzésre a Hivatal gazdasdgi vezetGje altal kijelolt személy jogosult. A
Kételezettségvallalasi szabalyzatnak tartalmaznia kell a Hivatalnal ellenjegyzésre jogosultak
nevét, beosztisat és alairds mintéjat.

23. Teljesités igazolasa

A teljesités igazoldsa a kiadds utalvdnyozasa el6tt torténik. A teljesités igazoldsa soran
ellendrizheté okményok alapjan ellenérizni és igazolni kell a kiad4sok teljesitésének:

— jogossagat,

— Osszegszeriiségét,

— ellenszolgéltatast is magéba foglald kotelezettségvallalasa esetén annak teljesitését.
Teljesités igazolésara az elndk, illetve az altala meghatalmazott nemzetiségi dnkormanyzati
képviselok jogosultak. A Kotelezettségvallalasi szabalyzatnak tartalmazni kell a teljesités
igazolasara jogosultak nevét, beosztdsat és alairas mintajat. A teljesitést az eredeti
bizonylatokon kell elvégezni, a teljesités igazolas datumanak feltiintetésével.

24. Ervényesités

Ervényesités a kiadéasok teljesitésének, illetve a bevételek beszedésének elrendelése elott —
okmanyok alapjin végzett — ellendrz6 tevékenység. Ervényesitésre a Hivatal gazdasagi
vezetbje altal kijelolt személy jogosult a teljesités szakmai igazolasa alapjan. A szabdalyzatban
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meg kell hatdrozni az érvényesitési jogkdrok gyakorldinak nevét, beosztisat, valamint
tartalmaznia kell az aldirds mintékat.

25. Utalvanyozas

Az utalvanyozés a kiadésok teljesitésének és a bevételek beszedésének, vagy elszamolasanak
elrendelése. Utalvanyozasra csak az érvényesitést kévetden keriilhet sor.

Utalvanyozas a kételezettségvéllalasra jogosult feladata. A szabalyzatnak tartalmaznia kell a
nemzetiségi 6nkorményzat nevében utalvanyozdsra jogosultak nevét, beosztasat és alairas
mint4jat.

26. Osszeférhetetlenségi szabalyok
Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan a kotelezettségvallalé és az ellenjegyz6 azonos
személy nem lehet.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kitelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult és
teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités
igazolasara iranyul6 feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet kozeli
hozzétartozdja vagy maga javara latna el.

Zar6 rendelkezések

A szabilyzat az elfogadésanak napjan 1ép hatalyba. A szabalyzat hatélybalépésével
egyidejiileg Budapest XXII. keriileti Német Nemzetiségi Onkorméanyzat valamennyi, korabbi
hatérozattal elfogadott szervezeti és miikodési szabalyzata hatalyat veszti.

Budapest, 2024. oktéber 14.

b

dr. Szirtes Edit
elnok

Budapest XXII. ker.

Német Nemazetiségi Onkorményzat
Budapest 1221 Varoshéz wér 11,
Addszdm: 16927265-1-43
Rankszémlaszam; 11784009-16927265
Telefon: 229-2405



1. melléklet

Budapest XXII. keriileti Német Nemzetiségi Onkorményzat képviselsi és hozzatartozoik
altal tett vagyonnyilatkozatok nyilvintartisival és ellendrzésével kapcsolatos szabilyok

Jelen melléklet hatilya a nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6k (a tovabbiakban egyiitt:
kotelezett) vagyonnyilatkozat-tételi eljarasara és az abban részt vevd személyekre és
szervekre terjed ki.

1. A vagyonnyilatkozat-tételi eljarasban részt vevé testiilet

1.1. A kotelezetti és hozzatartoz6i  vagyonnyilatkozatok  ataddsara-atvételére,
megsemmisitésére (a tovabbiakban egyiitt: kezelésére), a kételezetti vagyonnyilatkozatokba
torténd betekintés biztositdsara, az ellenérzési eljaras lefolytatisira az elndk és az
elndkhelyettes egyiittesen (a tovabbiakban egyiitt: kijelslt képvisel6) jogosult. Barmelyik
kijelolt képviseld akaddlyoztatédsa esetén e feladatok ellatiséra - a képviselo-testiilet tagjainak
dontése alapjan — barmely nemzetiségi képviselé megbizhato.

1.2. A vagyonnyilatkozatok Orzését és nyilvantartdsit Budafok-Tétény Budapest XXII.
keriilet Onkormanyzatanak jegyz&je 1atja el.

1.3. A kijelolt képviselo a vagyonnyilatkozatok 4ataddsa hataridejének lejarta utani elsd
képviseld-testiileti iilésen tdjékoztatja a képvisels-testiiletet a vagyonnyilatkozatok atadasarol,
atvételérol.

2. A vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos eljaras menete

2.1. A kijelolt képviseld a kotelezett altal igényelt mennyiségli, a nemzetiségek jogairél szold
2011. évi CLXXIX. torvény (a tovébbiakban: Njtv.) 2. melléklete szerinti vagyonnyilatkozati
nyomtatvanyt ad 4t a kotelezett részére, illetve a kotelezett kérésére azt elektronikus Giton (e-
mailen) is tovabbitja. A nyomtatvanyokat olyan idépontban kell 4tadni, illetve megkiildeni,
hogy az érintett vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségét hataridére teljesithesse.

2.2. A kotelezettnek a kotelezetti vagyonnyilatkozati nyomtatvanyt 2 példanyban, a
hozzatartozéi vagyonnyilatkozati nyomtatvanyt hozzatartozénként 2-2 példanyban, tollal
vagy elektronikus titon kell kitdltenie. A vagyonnyilatkozatot elektronikus kitdltés esetén is
minden esetben ki kell nyomtatni.

2.3. A kitoltott vagyonnyilatkozatok — koztiik a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatok — minden
oldalat el kell latni a kételezett alairasaval.

2.4. A Kkitoltott vagyonnyilatkozatokat a kijelolt képviselének kell atadni gy, hogy a
kdtelezett a sajat és a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokbol hozzatartozonként 1 példanyt zart
boritékban helyez el.

2.5. A kijelolt képviseld azonosité szammal latja el a vagyonnyilatkozatokat. Az azonositd
szam egy 12 szamjegybol 4116 szam, amelynek képzése az alabbi sorrendben torténik:
a) az l. szamjegy 9-es szam,
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b) a 2-6. szdmjegyek egy folyamatosan kiadott sorszam elénullézva, amely mindig az
el6z6, utoljara kiadott sorszambdl egy hozziadasaval keletkezik,
¢) a 7-8. szamjegyek a kotelezett és a hozzatartozé megkiilonboztetését szolgalé szam:
01 a kételezett, 02 a hazas- vagy élettars, 03 az elsd gyermek, 04 a masodik gyermek,
05 a harmadik gyermek stb.
d) a9-12. szamjegyek a vagyonnyilatkozat dtaddsa évének idépontja.
A 6. €s a 8. szamjegy utan ,/” jelet kell tenni.

2.6. Egy azonosité szamot csak egyszer lehet felhasznalni.

277. A hozzétartoz6i vagyonnyilatkozatot tartalmazé zart boritékot ,Hozzatartozéi
vagyonnyilatkozat” jelzéssel kell ellatni és a boritékra kell ravezetni a 2.5. pontban foglaltak
szerint képzett nyilvantartsi szamot. A kételezett és a kijelslt képviseld a boriték lezarasara
szolgal6 feliileten elhelyezett aldirasaval egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat 4taddsira
zart boritékban keriilt sor.

2.8. A vagyonnyilatkozatok 4tadasat-atvételét a kijelolt képviseld két példanyban kiallitott
igazolason tanusitja, melyet mind a kijeldlt képvisel8, mind a kételezett alair. Az igazolason a
kotelezett nyilatkozata alapjan — a boritékban elhelyezett vagyonnyilatkozatokkal egyiitt —
szerepeltetni kell az atvett vagyonnyilatkozatok szamat. Az igazolds egy példénya, és a
vagyonnyilatkozati nyomtatvanyok 1-1 példénya a kijelolt képviselénél, 1-1 példanya a
kotelezettnél marad.

2.9. Az atvett nyilatkozatokrol a Hivatal nyilvantartast vezet. A nyilvéantartas tartalmazza:
a) a vagyonnyilatkozatot tett kotelezett nevét,
b) akotelezett és hozzatartozoi vagyonnyilatkozatanak azonosité szdmat, szamait,
¢) avagyonnyilatkozat leaddsénak id8pontjat,
d) avagyonnyilatkozat visszaaddsanak idépontjat,
€) ajogviszony megsziinésének idépontjat.

3. A vagyonnyilatkozatok nyilvanossiga

3.1. A kotelezett vagyonnyilatkozata — az ellen6rzéshez szolgiltatott azonosité adatok
kivételével — nyilvanos.

3.2. A kételezett hozzétartozéjanak nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak a kijelolt képviseld
tekinthet be ellenérzés céljabol.

4. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési eljarais
4.1. A kijelolt képviselé az Njtv. 103. § (5) bekezdése szerint bejelentett azonosité adatok
atvételét kovetd 15 napon beliil folytatja le az eljarast, amely soran lehetGséget biztosit az

érintett kételezett személyes meghallgataséra.

4.2. Az ellen6rzési eljarasrol jegyzbkonyvet kell késziteni, amelyrdl a kijelolt képviseld
gondoskodik.

5. A vagyonnyilatkozatok kezelésére vonatkozé rendelkezések

5.1. A vagyonnyilatkozatokat, valamint a hozzd kapcsol6dd iratokat az egyéb iratoktdl
fizikailag elkillonitetten, és egyiittesen kell kezelni oly médon, hogy azokhoz csak az arra
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jogosult személyek férhessenek hozza. A vagyonnyilatkozatokat az e célt szolgal6 biztonsagi
szekrényben elzarva kell tarolni.

5.2. A kijelolt képviseld a vagyonnyilatkozat kezelésére addig jogosult, amig az adatkezelés
célhoz kotottsége fennall.

5.3. A vagyonnyilatkozatot

a) a targyévi vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitését kovetden haladéktalanul,

b) a vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség megsziinését kdvetoen 8 napon beliil

atvételi elismervény ellenében vissza kell adni a kételezett részére, amennyiben vele szemben
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras nincsen folyamatban.

5.4. Az 5.3. pont b) pontjaban foglalt esetben a kijel6lt képvisel6 a vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettség megszliinését kovetden haladéktalanul tdjékoztatia a Kkotelezettet a
vagyonnyilatkozata visszaaddsanak id6pontjardl, helyszinér6l. A tajékoztatdsnak ki kell
terjednie a hatarid6 elmulasztasanak jogkdvetkezményére is.

5.5. A vagyonnyilatkozatot meg kell semmisiteni, amennyiben a kételezett
a) az 5.3. pont b) pontjdban megjelslt esetben hataridében nem veszi 4t,
b) elhunyt.

5.6. A vagyonnyilatkozatok megsemmisitését a kijelslt képviseld végzi.
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jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6konyv adatai:
a) ajegyzOkonyv felvételének helye és ideje,
b) a megsemmisitést végzok neve,
c) amegsemmisitésre keriil¢ vagyonnyilatkozatok 2.5. pontban szerinti azonosité szdma,
d) akijelolt képviselok nyilatkozata az eljards szabalyszertiségérdl és hiteles alairdsaik.

5.8 A jegyzokonyv egy példanyat az eljarasrol késziilt tigyiratban, egy példanyat a
vagyonnyilatkozatok 6rzésére szolgalo biztonsagi szekrényben kell elhelyezni.

5.9. A megsemmisitésre kertild hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat felbontani szigortian
tilos.

6. Egy¢b rendelkezések

Az ¢ mellékletben nem szabélyozott kérdésekben az Njtv., valamint az informécids
onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII tdrvény
rendelkezései az iranyadok.



