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A Citadella Vagyonkezeld Nonprofit Kft. adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata
AZ ADATKEZELO MEGNEVEZESE, ADATAI
Neév: Citadella Vagyonkezel6 Nonprofit Kft.
Székhelye: 1013 Budapest, Ybl Miklos tér 6.
Levelezési cime: 1519 Budapest, Pf. 365/1
Addszama: 28794055-2-41
Nyilvantartasi szama: 01-09-374211
Telefon: +36 30386 1157
Internetes elérhetGsége: -
E-mail elérhetdség: citadellakft@varkapitanysag.hu
Képviseldje: Kenéz Fléra (ill. mindenkori vezetd tisztségviseld cégjegyzék
szerint)

AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI TISZTVISELOJE: Adatvédelmi tisztviseld kinevezésére nem keruUlt sor.

1.

BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A Szabalyzatban hasznalt réviditések:

GDPR: az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad &ramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet)

Infotv.: 2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

Adatkezeld: Citadella Vagyonkezel6 Nonprofit Kft.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag

1.2.

15,

1.4

Bar a GDPR az Adatkezel6 szamara kifejezetten adatvédelmi szabalyzatalkotasi
kotelezettséget nem ir el6, am a GDPR 24. cikk (2) bekezdése és (78) preambulumbekezdése,
valamint a NAIH NAIH/2018/1212/2/K és NAIH/2018/1594/2/K UgyszamuU adatvédelmi
reformmal kapcsolatos allasfoglalasai alapjan az Adatkezel6 ugy dontétt, hogy adatkezelési
tevékenysége okan a belsé adatkezelési folyamatainak nyilvantartdsa és az érintettek
jogainak biztositasa céljabdl jelen Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) hatarozza meg az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyait.

A Szabalyzat rendelkezéseit az Adatkezel6 tobbi szabalyzatanak elGirdsaival 6sszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmeével kapcsolatosan ellentmondas all fent
e Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat hatalybalépése el6tt hatalyba lépett
szabalyzat, utasitas el6irasai kozott, Ugy abban az esetben a Szabalyzat rendelkezései az
iranyadodak.

Amennyiben ellentmondas all fent a Szabalyzat és a barmely mas, jelen Szabalyzat
hatélybalépése utana hatélyba Iép& szabalyzat vagy utasitas el6irdsai kozott, Ugy csak abban
az esetben nem a jelen Szabalyzat rendelkezései az iranyaddak, ha a késébb hatalyba lépé
szabalyzat vagy utasitas arrol kifejezetten rendelkezik.
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2. FoGALMAK

A Szabalyzatban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatarozott értelmezé
fogalommagyarazatokkal.

- Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy (GDPR 4. cikk 1.);

- Személyes adat: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,érintett”) vonatkozd
barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett
modon, kilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithaté (GDPR 4.
cikk 1.);

- Személyes adat kilonleges kategoriai: a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre,
vallasi vagy vilagnézeti meggy6z&désre vagy szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok,
valamint a természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatoka,
az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis
irdanyultsagara vonatkoz6 személyes adatok (GDPR g. cikk 1.);

- Kulénleges adat: a személyes adatok kilénleges kategoéridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy&zédésre vagy
szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészséqiqyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsdgara vonatkozé személyes
adatok (Infotv. 3.§. 3.);

- Blnlgyi személyes adat: a biintetGeljaras soran vagy azt megelézéen a blincselekménnyel
vagy a blntetGeljarassal oOsszefliggésben, a bintetGeljaras lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabbd a bintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a bintetett el6életre
vonatkozo személyes adat (Infotv. 3. §. 4.);

- Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak oOnkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmU kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenil kifejezé cselekedet Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez (GDPR 4. cikk 11.);

- Erintett jogai, a Rendelet 12-21. cikkében szabalyozott jogok:

> tajékoztatas joga,

» hozzaférési jog,

» helyesbitéshez valo jog,

» torléshez valo jog,

» adatkezelés korlatozhatosagahoz vald jog,
» adathordozhatésaghoz vald jog,

» tiltakozashoz vald jog;

- Tiltakozas: az érintett jogosult arra, hogy sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjan alapuld
kezelése ellen, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld profilalkotast is (GDPR 21. cikk (1)
bekezdeés);

- Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan vagy
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masokkal egyUtt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kulonds
szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatérozhatja (GDPR 4. cikk 7.);

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely mivelet vagy miveletek Gsszessége, igy a gyUijtés,
rogzités, rendszerezeés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetove tétel
Utjan, Osszehangolds vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités (GDPR 4.
cikk 2.);

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetoveé
tétele (Infotv. 3. §11.);

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele (Infotv. 3. § 12.);
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreadllitasa tobbé nem
lehetséges (Infotv. 3. §13.);

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesil:

az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idotartamra
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a személyes adatok
pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy

az érintett a 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keril, hogy az adatkezel6
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben. [GDPR 18. cikk. (1)]
Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésik
korlatozasa céljabol (GDPR 4. cikk 3.);

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése (Infotv.
3.§16.);

Adatfeldolgozas: az adatkezelé megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd
altal végzett adatkezelési miveletek 6sszessége (Infotv. 3. § 17.);

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdézhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld neveben személyes adatokat kezel (GDPR 4. cikk 8.);
Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége (Infotv. 3. § 21.);

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezelé vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak (GDPR 4. cikk 10.);

EGT-allam: az Eurdpai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurdpai
Unid és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szolé megallapodasban nem
részes allam kozott |étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz0lo megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez (Infotv. 3. § 23.);
Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam (Infotv. 3. § 24.);

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sérilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
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megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi (GDPR 4. cikk 12.);

- Alnevesités: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kdvetkeztében
tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni (GDPR 4. cikk 5.);

- Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fuggetlendl attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids vagy a tagallami
joggal dsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsulnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelGen az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak (GDPR 4. cikk g.);

- Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségugyi
szolgaltatasokra vonatkozd olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egeészségi allapotarol (GDPR 4. cikk 15.);

- Képviseld: az az Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezé és az adatkezeld
vagy adatfeldolgozd altal a GDPR 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt természetes vagy jogi
személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgozét képviseli az adatkezelére vagy
adatfeldolgozora a rendelet értelmében haruld kotelezettségek vonatkozésaban (GDPR . cikk
17.);

- Kotelezd ereji vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat,
amelyet az Uni6 valamely tagallamanak teriletén tevékenységi hellyel rendelkez6 adatkezeld
vagy adatfeldolgozo egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kézos gazdasagi tevékenységet folytato vallalkozasok ugyanazon
csoportjan belili adatkezel6 vagy adatfeldolgozo részérdl térténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet (GDPR 4. cikk 20.);

- A személyes adatok harmadik orszagokba vagy nemzetkozi szervezetek részére torténd
tovabbitasa: 1) adattovabbitas megfeleléségi hatarozat alapjan, 2) adattovabbitds megfeleld
garanciak alapjan, 3) megfelelGségi hatarozat, illetve megfelelé garanciak hianyaban, a GDPR
altal biztositott” az eltérés lehetGsége kilonos helyzetekben alapjan térténhet (GDPR 44-50.
cikk);

- Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizlt vagy
funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd (GDPR 4. cikk 6.);

- Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(z6d6 bizonyos személyes
jellemzdk értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatésaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo jellemzék elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak (GDPR 4. cikk 4.);

- Relevans és megalapozott kifogas: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal
kapcsolatos kifogas, hogy a Rendeletet megsértették-e, illetve, hogy az adatkezeldre vagy az
adatfeldolgozéra vonatkozd tervezett intézkedés Osszhangban van-e a Rendelettel;, a
kifogasban egyértelmien be kell mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapveté jogaira
és szabadsagaira, valamint adott esetben a személyes adatok Unidn belili szabad aramlaséra
jelentett kockazatok jelentéségét (GDPR 4. cikk 24.);
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Tevékenységi kozpont:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6 esetében az
Unién belili kdzponti Ggyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének
céljaira, eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezel6 egy Union bellli masik
tevékenységi helyén hozzak és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az
emlitett dontések végrehajtatdsara, az emlitett dontéseket meghozé tevékenységi
helyet kell tevékenységi kozpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatfeldolgozo esetében
az Union belli kozponti Ugyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kozponti Ugyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unién belili
tevékenységi helye, ahol az adatfeldolgozd tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Gsszefiggésben végzett fé adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra a Rendelet szerint meghatéarozott kotelezettségek
vonatkoznak [GDPR 4. cikk 16.];

Vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, figgetlenil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
Adatkezeldket és egyesuleteket is (GDPR 4. cikk 18.);

Vallalkozascsoport: az ellen6rzé vallalkozas és az altala ellendrzott vallalkozasok (GDPR 4. cikk
19.);

Feligyeleti Hatosag: eqy tagallam altal a GDPR s51. cikkének megfeleléen létrehozott
fuggetlen kozhatalmi szerv (GDPR 4. cikk 21.);

(Az Infotv. 38. § (2a) alapjan a GDPR-ban a feligyeleti hatosag részére megallapitott feladat- és
hataskéroket Magyarorszag joghatdsaga ala tartozd jogalanyok tekintetében a GDPR-ban,
valamint az Infotv-ben meghatarozottak szerint a NAIH gyakorolja.)

Erintett feligyeleti Hatosag: az a feligyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése a
kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo az emlitett feligyeleti hatdésag teriletén
rendelkezik tevekenységi hellyel,

b) az adatkezelés jelentés mértékben érinti vagy valdszinUsithetéen jelentés mértékben
érinti a felUgyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket, vagy

€) panaszt nyujtottak be az emlitett felugyeleti hatésaghoz (GDPR 4. cikk 22.);

Személyes adatok hatarokon atnyUlo adatkezelése:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél tébb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkez6é adatkezeld vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban  taldlhatd  tevékenységi  helyein  folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben keril sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
osszefiggésben keril sor Ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint
vagy valoszinUsithetGen jelentés mértékben érint érintetteket (GDPR 4. cikk 23.);

Az informacids tarsadalommal 6sszefiggé szolgaltatas: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett szolgaltatas
(GDPR 4. cikk 25.);

Nemzetkozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatdlya ald tartozo szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre (GDPR 4. cikk 26.).
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Amennyiben a mindenkori hatalyos adatvédelmi jogszabaly (jelen Szabalyzat megalkotasakor a
GDPR és az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek jelen Szabalyzat fogalommagyarazataitdl, akkor
a jogszabalyok altal meghatarozott fogalmak az iranyadok.

3. AZALKALMAZANDO JOGSZABALYOK KIJELOLESE

A GDPR az Europai Parlament és a Tanacs rendelete, amely igy teljes egészében kotelezé és
kozvetlenil alkalmazando az Eurdpai Uniod valamennyi tagallamban, igy Magyarorszagon is.

Magyarorszag Alaptorvényének E) cikke kimondja, hogy az Eurdpai Unid joga megallapithat
altalanosan kotelez6 magatartasi szabalyt, igy a Szabalyzat megalkotasa és alkalmazésa soran a
szabalyok els6dlegesen a GDPR-bdl fakadnak.

Abban az esetben, ha a GDPR szabalyainak megfelel6 médon magyar jogszabaly — elsGsorban az
Infotv., de specialis adatkezelések esetében agazati jogszabalyok — részletszabalyokat alkot meg,
akkor az Adatkezel6 ezeket a szabalyokat is alkalmazza.

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés nem esik a GDPR hatalya ala, ugy az Infotv.
szabalyait alkalmazza az Adatkezel6.

4. ASZABALYZAT CELJAES HATALYA

Az Adatkezel6 a Szabalyzat megalkotasaval és elérhetové tételével biztositia a GDPR Il
fejezetében meghatarozott érintetti jogokat azzal, hogy meghatérozza az adatvédelmi elvek
gyakorlati megvalosulasat és az Adatkezeld altal folytatott adatvédelmi folyamatokat. A Szabalyzat
meghatarozza az Adatkezel6 altal kezelt, illetve az altala megbizott adatfeldolgozé altal
feldolgozott személyes adatokat, azok forrasat, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, az
adatkezelésbe esetlegesen bevont adatfeldolgozd nevét, cimét és az adatkezeléssel Gsszefiggd
tevékenységét, tovabba - az érintett személyes adatainak tovabbitdsa esetén - az adattovébbitas

jogalapjat és cimzettjét.

A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy egységes szerkezetbe foglalja az Adatkezel6nél az adatkezelésben
résztvevd munkavallalok és az Adatkezel6vel egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyban allé
személy szamara az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatat.

A Szabalyzattal az Adatkezel6 biztositani kivanja a nyilvantartasok mikodésének térvényes rendjét,
az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az adatbiztonsadg kovetelményeinek érvényesilését, meg
kivanja akadalyozni az adatokhoz valdo jogosulatlan hozzéaférést, azok jogosulatlan
megvaltoztatasat, illetve nyilvanossagra hozatalat.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed minden olyan személyre, aki az Adatkezel6vel fennallg, igy
kilondsen munkavallaldi-, munka-, adatfeldolgozoi-, megbizasi jogviszonya alapjan (tovabbiakban:
az Adatkezel6 munkatarsa) személyes adatokhoz hozzafér, vagy azok birtokaba jut.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6nél megvalosulé minden folyamatra, melynek
soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése térténik.
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A Szabalyzat id6beli hatdlya annak a fentiekben feltintetett hatalyba lépési idépontjatol
visszavonasaig tart.

5. AZADATKEZELES ELVEI
5.1. Az Adatkezel6 az adatkezelés soran az alabbi alapelvek alapjan jar el:

5.1.1. jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag elve [GDPR 5. cikk (1) a)]: Az Adatkezeld
személyes adatot csak jogszer(en és a tisztességesen kezel, az adatkezelést az érintett szamara
atlathatd modon, tobbek kozott jelen Szabalyzat nyilvanossagra hozatalaval, végzi.

5.1.2. célhoz kotottség elve [GDPR s. cikk (1) b)]: az Adatkezel6 minden esetben, ha személyes
adatot kezel, az adat felvétele elétt meghatarozza a személyes adat kezelésének céljat, amely igy
elére meghatarozott, egyértelmi és jogszerl. Személyes adatot az Adatkezel6 az elére
meghatarozott céllal Gssze nem egyeztethetd modon nem kezel. Amennyiben teljesilt az
adatkezelés célja és jogszabaly nem irja el6 kotelezGen az adat tovabbi kezelésété, Ugy a személyes
adatot az Adatkezel6 torli.

5.1.3. adattakarékossdg elve [GDPR s. cikk (1) c)]: az Adatkezel6 az adatkezelés soran csak olyan
személyes adatot kezel, amely a cél eléréséhez megfelelé és relevans, az Adatkezeldé az
adatkezelést csak a cél eléréséhez szitkséges minimum adatmennyiségre korlatozza.

5.1.4. pontossdg elve [GDPR 5. cikk (1) d)]: az Adatkezel6 torekszik ra, hogy az altala kezelt
személyes adatok pontosak és naprakészek legyenek és a jelen Szabalyzatba foglalt mddon
torekszik ra, hogy a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tordlje vagy — az érintett
kérelmére vagy tudomasara jutasa esetén — helyesbitse.

5.1.5. korldtozott tarolhatdsag elve [GDPR 5. cikk (1) e)]: az Adatkezeld személyes adatot csak
Ugy tarol, hogy a személyes adat érintettje csak az adatkezelés céljanak eléréséig azonosithato az
adatkezelés soran, a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasat csak jogszabaly
kotelezo elGirasa alapjan végzi az Adatkezelo.

5.1.6. integritds és bizalmassag elve [GDPR 5. cikk (1) f)]: az Adatkezelé az adatkezelési
folyamatait Ugy tervezi és hajtja végre, hogy megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositja a személyes adatok megfelelé biztonsagat, igy kiléndsen az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet.

5.1.7. elszamoltathatosag elve [GDPR 5. cikk (2)]: az Adatkezel6 az adatkezelési folyamatait Ugy

tervezi és hajtja végre, hogy az adatkezelés barmely pillanataban képes legyen a jelen pontba foglalt
elveknek vald megfelelést igazolni.

6. AZADATKEZELESEK SZABALYAI
6.1.  Altalanos szabalyok

6.1.1 Az Adatkezel6 kizarolag a hatélyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést.



Ty

CITADELLA

Vagyonkezeld
N« Nonprofit Kit

-r
AL

A Citadella Vagyonkezeld Nonprofit Kft. adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.6

6.2.

6.2.1

6.2.2

Az Adatkezel6 személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében foglalt jogalapokkal,
személyes adatok kildnleges kategoridiba tartozo személyes adatot csak és kizardlag a
GDPR g. cikk (2) bekezdésében rogzitett feltétel fennallasa mellett kezel.

Az Adatkezel6 csak Ugy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az
adatkezelési célnak.

Az Adatkezel6 jelen Szabalyzat vagy a konkrét adatkezelési folyamatleiras nyilvanossagra
hozatalaval minden esetben kozli az érintettel az adatkezelés céljat, az adatkezelés
jogalapjat, valamint az adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13-14. cikkében meghatarozott
tényeket.

Az Adatkezelé munkaszervezési, fizikai, informatikai és jogosultsagkezelési eszkozokkel
gondoskodik arrdl, hogy illetéktelen személyek a személyes adatokat ne ismerhessék meg.

Az Adatkezel6 munkatarsai és az adatkezelésben résztvevd, annak valamely miveletét
végzo szervezetek munkatarsai és megbizottjai (alvallalkozdi) kotelesek az adatkezelés
soran megismert személyes adatokat titokként megérizni.

A személyes adatokkal kapcsolatos titoktartasi szabalyok

A személyes adatok egyetlen része sem tehetd kozzé, nem bocsathatd rendelkezésre vagy
nem tarhato fel semmilyen mdodon harmadik személy el6tt, kivéve, ha a személyes adat
kozérdekbdl nyilvanos adatként torténd nyilvanossagra hozatalat jogszabaly irja el6.

Az Adatkezel6 munkatarsai kotelesek megtenni azokat az intézkedéseket, amelyek kizarjak,
hogy a szdban elhangzott, papiralapon vagy elektronikus formatumban rogzitett személyes
adatot barmely harmadik személy jogosulatlanul megismerje.

Személyes adatrol papiralapu vagy elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha
azt az adatkezelés folyamata szikségessé teszi vagy jogszabaly eldirja.

Ha a Szabalyzatot az AdatkezelGvel munkaviszonyban allo személy szegi megq és ezzel kart
okoz, Ugy a munkaviszony ellatasra vonatkozo 4&ltaldnos (a mindenkori munka
torvénykonyveérdl sz010, a Szabalyzat kiadasakor a munka torvénykonyverdl szold 2012. évi l.
torvény) vagy specialis jogszabaly munkaviszonybdl szarmazé koételezettségének
megszegésével okozott karra vonatkozo szabalyok szerint felel. Ha a Szabalyzatot az
Adatkezel6vel egyéb jogviszonyban allo személy szegi meg és ezzel kart okoz, ugy a
mindenkori Polgari térvénykonyv (a Szabalyzat kiadasakor a Polgari Torvénykonyvrél szold
2013. évi V. torvény) karokozasért valo feleldsségre vonatkozo szabalyok szerint felel.

7. AZ ADATKEZELES LEHETSEGES JOGALAPJAI

7.1 Altalanos szabalyok

g |

Az adatkezelés jogalapjat az Adatkezelé minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) bekezdése hatdroz meg, kilénleges adatok
kezelésének tilalma aldli feloldas feltételeit a g. cikk (2) bekezdése hatarozza meg.
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7.1.2 Az Adatkezel6 az adatkezelési rendszerét Ugy alakitja ki, hogy minden személyes adatra
vonatkozoan bizonyitani tudja, hogy mikor, milyen formaban tortént a személyes adat
felvétele és milyen tajékoztatast kapott az érintett a személyes adat felvételekor.

7.1.3 A személyes adatok kilonleges kategoriaiba tartozo személyes adatot fészabadly szerint az
Adatkezelé nem kezel, kivéve abban az esetben, amennyiben bizonyitani tudja a 7.3. pontba
foglalt valamely korilmény fennallasat.

7.2 Az adatkezelés lehetséges jogalapjai

7.2.1 Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol torténd
kezeléséhez.

7.2.2 Az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szilkséges.

7.2.3 Az adatkezelés az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges.

7.2.4 Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagy érdekeinek
védelme miatt szilkséges.

7.2.5 Az adatkezelés kdzérdeki vagy kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges.

7.2.6 Az adatkezelés az Adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szUkséges.

7.2.7 Az Adatkezel6 a GDPR 6. cikk (1) e) pontban nevesitett, az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasaval kapcsolatos jogalappal adatkezelést nem végezhet, mert az
Adatkezelé nem kozhatalmi szerv, igy kézhatalmi jogositvannyal sem rendelkezik.

7.3 Az Adatkezel6é személyes adatok kilonleges kategdriaiba tartozé adatokat az alabbi
esetekben kezelhet

7.3.1 Az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tobb konkrét
célbdl torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy a hatalyos magyar jog Ugy rendelkezik,
hogy 7.1.3. pontban foglalt tilalom az érintett hozzajarulasaval sem oldhato fel.

7.3.2 Az adatkezelés az Adatkezel6nek vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a szocialis
biztonsagot és szocialis védelmet szabalyozd jogi eldirasokbol fakadd kotelezettségei
teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében szikséges, ha az érintett alapvetd jogait és
érdekeit védé megfelel6 garancidkrdl is rendelkez6 unids vagy hatalyos magyar jog lehetéve
teszi.

7.3.3 Az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagly érdekeinek
védelméhez szikséges, ha az érintett fizikai vagy jogi cselekvOképtelensége folytan nem
képes a hozzajarulasat megadni.
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7:3:5

7-3.6

7:3-7

7.3.8

7-3-9

Az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott.

Az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szikséges.

Az adatkezelés jelentds kozérdek miatt szikséges, unids jog vagy a hatalyos magyar jog
alapjan, amely aranyos az elérni kivant céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek
biztositasara megfelel6 és konkrét intézkedéseket ir el.

Az adatkezelés megel6z6 egészségigyi vagy munkahelyi egészségigyi célokbol, a
munkavallald  munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnozis felallitasa,
egészséqugyi vagy szocidlis ellatas vagy kezelés nyUjtasa, illetve egészséglqyi vagy szocialis
rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében szikséges, unios vagy hatélyos magyar jog
alapjan vagy egészséguqgyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében, amennyiben az adatok
kezelése olyan szakember &ltal vagy olyan szakember feleléssége mellett torténik, akire
szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all.

Az adatkezelés a népegészségligy teriletét érint6 kozérdekbdl szikséges.

Az adatkezelés kozérdekd archivalas, tudomanyos és torténelmi kutatasi vagy statisztikai
célbodl szikséges olyan unids vagy hatalyos magyar jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmat, és az
érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositasara megfeleld és konkrét intézkedéseket ir
eld.

7.4 Az Erintett hozzajarulasa

7.4.1

7-4.2

7-4.3

Amennyiben az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapszik, Ugy az érintett a
hozzajaruldsat barmilyen bizonyithatdé moédon megadhatja, igy irdsban (nyilatkozaton,
dokumentumon), széban és rautalé magatartassal is.

Az Adatkezel6 minden adatkezelési folyamatat ugy hatarozza meg, hogy amennyiben annak
jogalapja az érintett hozzajarulasa, Ugy képes legyen annak bizonyitasara, hogy az érintett
személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. Ennek elsGsorban Ugy tesz eleget az
Adatkezeld, hogy elsédlegesen irasban szerzi be az érintett hozzajarulasat, és azt fellelheté
helyen rogziti.

Az Adatkezel6 biztositja a jogot arra is, hogy az érintett ugyanigy, ahogy a hozzajarulast
megadta, a hozzajarulasat visszavonja. A rautald magatartassal megtett hozzajarulas
visszavonasat csak irasban fogadja el az Adatkezel6. Az Adatkezel6 a visszavonas tényét az
adatkezelés soran rogziti, az adatot a tovabbiakban nem kezeli, de az adat helyét ,a
hozzajarulas visszavonva” jelzéssel jeléli meg.
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7.5 Szerzédés megkotése vagy teljesitése

7i5.1

7i5.2

Ha az adatkezelés jogalapja az AdatkezelGvel irasban kotott szerzodés megkotését
megel6zden lépések tétele vagy teljesitése, Ugy a szerzédésnek minimalisan tartalmaznia kell
az arra valo utaladst, hogy az adatkezelés a jelen Szabalyzat szerint torténik és arra a konkrét
adatkezelési folyamatleirdsra vald hivatkozast, amely a konkrét adatkezelést rogziti a 8.1.
pont szerint.

Csak akkor alkalmazhato ez a jogalap, ha az szerzédés egyik szerz6d6 fele az érintett.

7.6 Jogi kotelezettség teljesitése

7.6.1

7.6.2

7.6.3

Amennyiben az adatkezelés jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, Ugy e jogi kbtelezettséget
csak és kizardlag az Europai Unié vagy Magyarorszag hatalyos és alkalmazando
jogszabalyanak kell megallapitania. A magyar jogszabalyok k&zil jogi kotelezettséget csak
torvény vagy 6nkormanyzati rendelet allapithat meg.

Az Adatkezel6 ilyen esetben meghatarozza a kezelend6 adatok fajtait, az adatkezelés céljat
és feltételeit, az adatok megismerhetGségét, az adatkezelé személyét, valamint az
adatkezelés idGtartamat vagy szUkségessége idoszakos felUlvizsgalatat is.

Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran jogalapként a jogi kotelezettséget
hatérozza meg, ugy adatkezelési folyamatleirdsban az Adatkezelé megnevezi a jogi
kotelezettséget el6ird jogszabalyt annak nevével és a kotelezettséget elird pontos
jogszabalyi helyet.

7.7 Az érintett vagy mas személy létfontossagu érdeke

7.7

7.7.2

Az Adatkezel6 természetes személy létfontossagy érdekére hivatkozva akkor végez
adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd. Az Adatkezel az
adatkezelés megkezdése el6tt koteles megvizsgalni, hogy a személyes adat kezelése
megvalosithato-e barmely mas jogalappal.

Az Adatkezelének tudnia kell bizonyitania a létfontossagu érdek fennalltat.

7.8 Kozérdeku feladat ellatasa

7.8.1

7.8.2

Az Adatkezel6 ellatja a Citadella erdd és kérnyezete értékmeg6rzé és méltd hasznalataval,
fenntartasaval és bemutatasanak, fenntarthatd fejlesztésének, valamint tervszeri és
egységes szemlélet helyreallitasaval, mint kiemelt jelent6ségl kozfeladattal 6sszefiiggd

eqgyes, a jogszabalyokban és az Adatkezel6 alapito okirataban meghatarozott feladatokat.

A fenti pontban taglalt szolgaltatas nem mindsil kozérdekl vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak, igy az Adatkezel6 &ltal végzett adatkezelések nem végezhetdk ezen

jogalappal.

12
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7.9 Az Adatkezeld jogos érdeke

7.9.1 Az Adatkezel6 ezen esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek
maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében érdekmeérlegelési
tesztet végez el.

7.9.2 A jogos érdek mint jogalap a szUkségesség-aranyossag elve alapjan alkalmazhato, ha az
adatkezeléssel elérendd cél mas jogalappal nem megvaldsithato, és az érintett személyes
adatainak titokban maradasahoz vald joganak korlatozasa aranyban all az elérendo céllal.

7.9.3 Az érdekmérlegelési tesztet az érintett — kérelmére — barmikor megismerheti.
8. AZERINTETTEK JOGAI

A személyes adataihoz kapcsoléddan az Erintettnek a jogszabalyban meghatarozott, az alabb
osszefoglalt jogai vannak.

8.1.1 Tajékoztatashoz vald jog

8.1.1.1 Az Adatkezel6 az Erintettek megfelelé tajékoztatasa érdekében a belsé elektronikus
kozzétételi helyén elérhetoveé teszi az aktualis Adatkezelési Tajékoztatojat.

8.1.1.2 Az Adatkezelési Tajékoztatoban az Erintett az adatkezelés céljardl, jogalapjardl,
idétartamarol, amennyiben adattovabbitas torténik, ennek tényérdl, a cimzett nevérdl,
elérhetdségérdl, aki felé az adatokat tovabbitottak, adatfeldolgozas tényérél, az Erintett
jogairdl és jogorvoslati lehetoségekrdl az adatkezelést megelézden tajékozdodhat.

8.1.1.3 Az Erintett barmikor kérhet irasbeli tajékoztatast a ra vonatkozo6 adatkezelésekrél.

8.1.1.4 Az Adatkezel6 a kérelem benyujtasatol szamitott 30 napon belil, kozértheté formaban,
irdsban (els6dlegesen a kapott kérdés soran alkalmazott mddon) adja meg a tajékoztatast.
Egyes torvényekben meghatarozott esetekben az Adatkezelénél a torvényi rendelkezések
alapjan a tajékoztatast meg kell tagadnia.

8.1.1.5 A tdjékoztatas dijmentes, ha a tajékoztatast kéré az adott évben azonos adatkérre
vonatkozodan tajékoztatasi kérelmet még nem nyujtott be. Egyéb esetekben, illetve ha az
érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan, ésszer( dij allapithatd meg, amelynek
meértéke 1.000,- Ft/tajékoztatas. A mar medfizetett dijat vissza kell tériteni, ha az adatok
jogellenes kezelése kerll megallapitasra, vagy a tajékoztatds kérése helyesbitéshez
vezetett.

8.1.1.6 Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat az Adatkezel6
kozvetlenil az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének iddpontjaban
az aldbbiakrdl tajékoztatja az érintettet:
— az Adatkezel6nek és az Adatkezel6 képviselGjének pontos megnevezése, elérhetéségei,
—~ az Adatkezel6 adatvédelmi tisztviseldjének (ha van ilyen) elérhetdségei,
— azadatkezelés célja,
— az adatkezelés jogalapja,
— amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitése, Ugy az Adatkezeld vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

13



-1
<
'y

{{ CITADELLA

Vagyon
<44 Nonprofit Kft

zeld

.

A Citadella VVagyonkezeld Nonprofit Kft. adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata

8117

amennyiben az Adatkezelé a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél
szamara atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.

a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai,

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz valod hozzaférést, azok helyesbitését, térlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatosagahoz valo jogardl,

a hozzajarulas visszavonasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogarol;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése szolgaltatasa jogszabalyon, szerzédéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elofeltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kovetkezmények, amennyiben az
érintett személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika és arra vonatkozo értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

Amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatot nem kozvetlenil az érintettdl szerzi meg, az
alabbiakrol tajékoztatja az érintettet:

az Adatkezelonek és az Adatkezel6 képviselGjének pontos megnevezése, elérhetdségei,
az Adatkezel6 adatvédelemi tisztvisel6jének (ha van ilyen) elérhet6ségei,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

a kezelt személyes adatok kategoriai,

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél
szamdra atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai.

a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai,

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitése, Ugy az Adatkezelé vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsagahoz valo jogardl,

a hozzajarulas visszavonasara iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogarol;

a személyes adat forrasa,

amennyiben az adatok harmadik forrasbol vald gyUjtését jogszabaly irja el6, gy a
konkrét jogszabalyi hely megjelclése,

a szemeélyes adat az Adatkezel6 altali megszerzésének idopontja,

amennyiben az Adatkezel6 altal folytatott Ugyben van szikség a személyes adatokra,
Ugy a konkrét Ugy Ugyszammal vagy egyéb modon torténd megjeldlése,

annak ténye, hogy a személyes adat nyilvanosan hozzaférhetd forrasbol szarmazik-e,
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az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika és arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kdvetkezményekkel bir.

8.1.1.8 Amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelése soran az adatot nem kozvetlenil az érintettdl
szerzi meg, az érintettet az alabbi idépontban tajékoztatja:

a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszer( hataridén, de legkésébb egy
honapon belil,

ha az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettel vald kapcsolattartas céljara
hasznalja, az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

ha az Adatkezel6 az adatokat varhatdan mas cimzettel is kozli, legkésébb a személyes
adatok elsé alkalommal valé kozlésekor.

8.1.1.9 Ha az Adatkezel$ a személyes adatot nem kodzvetlenUl az érintettél szerzi meg nem kell
tajékoztatni, amennyiben:

az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informaciokkal,

a szoban forgd informacidk rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elirja az Adatkezel6re alkalmazandé
uniods vagy a hatalyos magyar jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgald
megfeleld intézkedésekrdl is rendelkezik, vagy

a személyes adatoknak valamely unids vagy a hatalyos magyar jogban elGirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

Amennyiben az Adatkezel0 az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatot az érintettel
megismerteti, Ugy vélelmezi, hogy az érintett azt megismerte és elfogadta.

8.1.2 Hozzaférési jog (adatok megismerése, az a tény, hogy torténik-e adatkezelés)

8.1.2.1 Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy
szemeélyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz hozzéaférést
kapjon:

a)
b)
(9]

g)

h)

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoriai;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kdzolték vagy kozolni fogjak, ideértve kilondsen a harmadik orszégbeli
cimzetteket, illetve a nemzetkozi szervezeteket;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6td| a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

a valamely felligyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintettdl gyljtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérheté informacio;

az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo értheté
informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel bir, és az érintettre



Peal

¢{{ QITADELLA

¥ Vagyonkerelo
<43 Nongrofit Kit

A Citadella Vagyonkezeld Nonprofit Kft. adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzata

nézve milyen varhato kovetkezményekkel jar.

8.1.2.2 Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkézi szervezet részére torténd
tovébbitasara kerUl sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon a tovabbitasra
vonatkozdan a GDPR 46. cikk szerinti megfelelé garanciakrol.

8.1.2.3 Az érintett altal gyakorolt hozzaférési jog esetén az Adatkezeld az adatkezelés targyat
képezd személyes adatok masolatét az Erintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal
kért tovabbi masolatokért az Adatkezel6 az adminisztrativ kéltségeken alapuld, ésszer(
mértéky dijat szamithat fel, amelynek mértéke 300,- Ft/oldal.

8.1.2.4 Ha az érintett elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmét, az informaciokat széles kérben
hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett
maskeént kéri.

8.1.3 Helyesbitéshez vald jog (pontatlan adatok helyesbitése, kiegészitése)

8.1.3.1 Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat Utjan torténd — kiegészitését.

8.1.3.2 Az Erintettek kotelesek az adataikban bekovetkezett valtozasokrol az Adatkezel6t
haladéktalanul, de legkésobb a valtozast koveté 5 munkanapon belil értesiteni. Az
Erintettek adatvaltozasi kotelezettségének elmulasztasabol eredé koévetkezmeényekért
feleldsség az érintettet terheli.

8.1.4 Torléshez - ,az elfeledtetéshez” valo jog (kizardlag a hozzajarulason alapulo adatkezelés
esetén)

8.1.4.1 Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil torélje
a ra vonatkozo személyes adatokat, az adatkezeld pedig kételes arra, hogy az Erintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkil tordlje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs szikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyGjtotték
vagy mas modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a hozzdjarulasat vagy a személyes adatok kilonleges
kategoridinak kezelése esetén az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

c) az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és
nincs elsébbséget élvezd jogszer( ok az adatkezelésre, vagy az érintett a GDPR 21.
cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd uniés vagy tagallami jogban
eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) aszemélyes adatok gyijtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal 6sszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kerilt sor.

8.1.4.2 Az Adatkezel6 nem térélheti azon adatokat, amelyek kezelését jogszabaly irja eld, vagy
szerzédés teljesitéséhez szikséges. Ezeket az adatokat az Adatkezel6 koteles a
jogszabalyban el6irt id6tartam figyelembevételével megdrizni és csak ezen idészakok
lejarta utan lehetséges az adatot tordlni.
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8.1.5 Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

8.1.5.1 Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesul:

a)

b)

c)

d)

az érintett vitatja a szemeélyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel6 ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett keri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

az adatkezelének mar nincs sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdl,
hogy az adatkezel jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

8.1.5.2 Ha az adatkezelés a fentiek alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Unig, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébél lehet
kezelni.

8.1.6 Adathordozhatosaghoz valo jog

8.1.6.1 Az Erintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy adatkezelé rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldnek tovabbitsa anélkil, hogy ezt akadalyozna az az adatkezels, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a)

b)

az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja (6nkéntes hozzajarulas
alapjan torténé adatkezelés) vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja szerinti
hozzajarulason, vagy a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen
alapul; és

az adatkezelés automatizalt médon torténik.

8.1.6.2 Az adatok hordozhatodsagahoz valo jog fentiek szerinti gyakorlasa soran az érintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvaldsithato — kérje a személyes adatok adatkezelok
kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

8.1.6.3 Az adathordozhatdsaghoz vald jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

8.1.7 Automatikus dontéshozatal

8.1.7.1 Az Adatkezelé nem alkalmaz teljesen automatikus dontéshozatalt.

8.1.8 Tiltakozashoz vald jog

8.1.8.1 Az érintettek tiltakozhatnak személyes adataik kezelése ellen, ha

az adatkezelés kozérdek( vagy az adatkezeldre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szikséges;
az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
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érvényesitéséhez szikséges.

8.1.8.2 Az Adatkezeld a tiltakozast a kérelem benyujtasatdl szamitott legrévidebb iddn belll, de
legfeljebb 30 napon belll megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében hoz, és
dontésérdl az érintettet irasban tajékoztatja.

8.1.8.3 Ebben az esetben az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd ereji jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

8.1.8.4 Az érintettek tiltakozhatnak tovabba személyes adataik kezelése ellen, ha a személyes
adatok felhasznalasa vagy tovabbitdsa kozvetlen Uzletszerzés, céljara torténik. Ha az
érintett tiltakozik a személyes adatok kozvetlen Uzletszerzés érdekében torténd kezelése
ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbdl nem kezelhetok.

8.1.9 A feligyeleti hatosagnal torténd panasztételhez valo jog

8.1.9.1 Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsagi jogorvoslatok sérelme nélkil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen egy felugyeleti hatésagnal — kilonosen a szokasos tartdzkodasi
helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban -, ha az
érintett megitélése szerint a ra vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti a GDPR-t.

8.1.9.2 Az adatkezelésekkel kapcsolatos panaszok esetében a feligyeletet gyakorlé hatésag a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésag.

8.1.10 Birdsagijogorvoslathoz valo jog

8.1.10.1A rendelkezésre allé kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok — koztik a
feligyeleti hatésagnal torténé panasztételhez vald fentiek szerinti jog — sérelme nélkil,
minden érintett hatékony birdsagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes
adatainak a GDPR-nak nem megfelelé kezelése kévetkeztében megsértették a GDPR
szerinti jogait.

8.1.10.2 Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljarast az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagallam birésaga el6tt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithato az érintett szokasos tartozkodasi helye szerinti tagallam birdsaga el6tt
is, kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd valamely tagallamnak a kozhatalmi
jogkorében eljard kozhatalmi szerve

8.1.10.3Az érintett a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont, azaz 6nkéntes hozzajarulas alapjan kezelt
adatok vonatkozasaban hozzajarulasat az Adatkezel6 székhelyére, elektronikus levelezési
(e-mail) cimre megtett nyilatkozattal barmikor korlatozas és indokolas nélkil, ingyenesen
visszavonhatja, azzal, hogy a hozzajarulas visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapulo,
a visszavonas el6tti adatkezelés jogszerUségét.

8.2 Az érintett jogainak érvényesitése az Adatkezel6 adatkezelései soran

8.2.1 Az Adatkezelé annak érdekében, hogy az érintettek érintetti jogaikkal élhessenek, jelen
pontban rogziti az érintetti joggyakorlassal kapcsolatos jogokat, kotelezettségeket és eljarasi
szabalyokat.

8.2.2 Az Adatkezel6 minden esetben tdrekszik arra, hogy az érintettnek adott tajékoztatasa
minden esetben a GDPR &ltal meghatarozott szabalyok teljesitése mellett is a lehetoségekhez
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8.2.5

8.2.6

8.2.8

mérten tomor, atlathatd, érthetd, kdnnyen hozzaférhetd, vilagos és kozérthet6 legyen.

Az Adatkezel6 az érintettnek adott minden tajékoztatast fészabaly szerint irdsban tesz meg,
ideértve az elektronikus utat is. Amennyiben az érintett kéri a szdbeli tajékoztatast, ugy
személyazonossaga igazolasat kovetden az Adatkezeld erre felhatalmazott munkatarsa a
tajékoztatast szoban is megadhatja.

Az Adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast csak és kizardlag abban az esetben nyujt, ha
az Adatkezel6 erre felhatalmazott munkatarsa meggy6z6détt az  érintett
személyazonossagardl. Ennek modja érvényes személyazonositd igazolvany bemutatasa, e-
mailes megkeresés esetén pedig az, ha az Adatkezel6 mar ismeri azt az e-mail cimet,
ahonnan a kérés érkezik, és az egyértelmien az Erintetthez kéthetd. Telefonos azonositas
nem megfeleld.

Amennyiben a személyazonossag igazolasa a nem torténik meg, az Adatkezeld az érintetti
joggyakorlasi kérelmet elutasitja és egyben tajékoztatja az érintettet, hogy a Szabalyzatban
irtak szerint miként gyakorolhatja érintetti jogait.

Az Adatkezel6 az érintettet a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon beldl
tajékoztatja az érintetti joggyakorlasra vonatkozo kérelme kapcsan tett intézkedésrdl. Ezt a
hataridot hatarid6t az Adatkezeld maximum tovéabbi két honappal meghosszabbitja, ha a
kérelem Gsszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama azt indokolja.

Amennyiben az Adatkezel6 nem intézkedik az érintett kérelmére, Ugy az érintett jogorvoslati
jogaval élhet. Az Adatkezel6 a tajékoztatast és intézkedéseket dijmentesen végzi. A
tajékoztatas és intézkedés megtételéréért az Adatkezeld adatvédelemért felel6s munkatarsa
felelés. A tajékoztatast az adatvédelemért felelds személy a vezetd tisztségviseld
jovahagyasaval teszi meg.

A tajékoztatasra vonatkozo adatok birtokdban 1évé szakterilet koteles az adatvédelemért
felelos személlyel egyittmUikdodni, szdmara el6zetesen irdsban minden informacidt, adatot
megadni a tajékoztatas teljesitéséhez.

9. ERDEKMERLEGELES ES AZ ERDEKMERLEGELESI TESZT ELVEGZESE

9.1

A jogos érdekre, mint jogalapra vald hivatkozas esetén elkészitendd érdekmérlegelési
tesztnek sorrendben az alabbiakra kell kiterjednie:

a kezelni kivant személyes adat meghatarozasa,

annak a személynek a meghatarozasa, akinek a jogos érdekében az adatkezelés szikséges,
a jogos érdek bemutatasa,

az adatkezelés céljanak meghatarozasa,

annak vizsgalata, hogy az adatkezelés feltétlenil szikséges-e a feltart jogos érdek
érvényesitéséhez,

ha az adatkezelés szikséges a jogos érdek érvényesitéséhez, annak vizsgalata, hogy az
érvényesithet6-e mas, az érintett maganszférajat nem vagy kevésbé érinté folyamattal,

ha a jogos érdek nem érvényesitheté mas folyamattal annak vizsgalata, hogy az adatkezelés
esetén az érintett érdekei, alapjogai mennyiben korlatozédnak vagy sérilnek,
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9.2

a jogos érdek és az érintetti alapjogi korlatozas 6sszevetése,

az érdekmérlegelési teszt eredménye,

az érdekmérlegelési teszt elvégzésének datuma,

amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményekeént a személyes adat kezelhetd, Ugy az
adatkezelési folyamat bevezetésének id6pontjanak meghatarozasa.

Amennyiben az érdekmérlegelési teszt eredményeként az Adatkezelé megallapitja, hogy az
adatkezeléssel érintett jogos érdekkel szemben elsébbséget élveznek az érintett érdekei és
alapveté jogai, a jogos érdek érvényesitése adatkezelési jogalapot nem alkalmazza.

10. AZ ADATKEZELO ADATVEDELMI RENDSZERE

10.1. Altalanos rendelkezések

10.1.1

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

Az Adatkezeld vezetd tisztségvisel6je az Adatkezeld sajatossagainak figyelembevételével e
Szabalyzatban hatarozza meg az adatvédelmi elSirasok megvalositasahoz szikséges
feladat- és hataskoroket.

Az Adatkezel6 minden adatkezelése felett a feligyeletet els6dlegesen a vezetd
tisztségviselo latja el.

e T

A Szabalyzatban eléirtak betartatasaért az Adatkezelé minden munkatarsa felelSs.

Mindenki koteles gondoskodni arrdl, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése Ugy
keriljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd,
megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

10.2. Hataskorok az adatvédelemmel kapcsolatosan

A vezeté tisztségviselo

felelds az érintettek jogainak gyakorlasahoz szikséges feltételek biztositasaert,

felelés az Adatkezeld ltal kezelt személyes adatok védelméhez szikséges személyi, targyi
és technikai feltételek biztositasaért,

felelés az adatkezelésre irdnyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysérté kérilmények megszintetéséért, a személyi felelésség megallapitasahoz
szikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért,

kiléndsen sulyos térvénysértés esetén a munkajogi szabalyok alapjan fegyelmi eljarast indit
a személyes adatot jogszabalysérté modon kezel6 személy ellen,

bels6 adatvédelmi vizsgalatot rendelhet el,

kiadja az Adatkezel6 adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyzatait,

Az adatvédelemért felelos személy

segitséget nyuUjt az érintett jogainak biztositasaban;
kezeli az adatvédelmi nyilvantartast és szikség esetén modositja vagy — Uj folyamat esetén
— kiegésziti azt, kilonds tekintettel az adatvédelmi folyamatleirasokra;
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ellendrzi a GDPR és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a Szabélyzat
rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat és az ellendrzés
tapasztalatairol tajékoztatja a vezetd tisztségviselot,

segitséget nyUjt a munkatarsak szamara az adattovabbitasi nyilvantartasok vezetésében,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ezek alapjan
indokolt esetben kezdeményezi a Szabalyzat médositasat,

kozremikodik a NAIH-t6l az Adatkezel6hoz érkezett megkeresések megvalaszolasaban és a
NAIH altal kezdeményezett eljaras soran,

altalanos &llasfoglalas megadasa céljabol megkeresést fogalmaz meg a NAIH felé,
amennyiben egy felmerilt adatvédelmi kérdés jogértelmezés Utjan egyértelmien nem
vélaszolhato meg,

kivizsgalia a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés vagy annak
veszélyének észlelése esetén annak megszintetésére hivja fel az Adatkezelét vagy az
adatfeldolgozot,

javaslatot tesz a szikséges intézkedésekre az ellenGrzési tapasztalatai és az adatvédelmi
eléirasok megszegésérdl készult jegyz6konyvek alapjan,

feligyeli a kilsé szervezetektdl érkezé személyes adatokat érinté megkeresések
teljesitését,

gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasardl,

kozremUkodik, valamint segitséget nyUjt az adatkezeléssel kapcsolatos dontések
meghozatalaban,

szikség esetén felvilagositast nyUjt az Adatkezel6 munkatarsai szamara adatvédelmi
kérdésekben,

véleményezi az Adatkezeld altal kiadando szabalyzatok azon részeit, amelyek adatvédelmi
kérdést érintenek,

ellatja a jogszabalyok altal raruhazott adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

Az adatkezelésben érintett munkatarsak

kotelesek a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

felelosek feladatkorikben eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti feldolgozasaért,
megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozatalaért, valamint az
adatok pontos és kovethetd dokumentalasaért;

amennyiben szikséges, el6zetesen egyeztetnek a vezet6 tisztségviselével a személyes
adatok kezelését érint6 Ugyekben;

a tudomasukra jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul
tajékoztatjak a vezet6 tisztségviselot.

11. ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

11.1 Az Adatkezel, illetéleg tevékenységi korében az Adatkezeld altal megbizott adatfeldolgozo

11.2.

koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és
szervezeési intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR,
valamint a Szabalyzat érvényre juttatasahoz szUkségesek.

Az Adatkezel6 az adatbiztonsdgi folyamatait Ugy alakitja ki, hogy azok a személyes adatokat

megvédjék a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, nyilvanossagra hozas vagy torlés,
illetSleg sérilés vagy a megsemmisilés ellen.
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11.3. Az adatfeldolgozénak a személyes adatok feldolgozasaval kapcsolatos jogait és

134

138

kotelezettségeit a GDPR, valamint az adatkezelésre vonatkozd kilén torvények keretei
kézott az Adatkezel6 hatarozza meg. Az altala adott utasitasok jogszer(ségéért az
Adatkezelo felel.

Az adatfeldolgozd az adatkezelést érinté érdemi dontést nem hozhat, a tudomasara jutott
személyes adatokat kizardlag az Adatkezelé rendelkezései szerint dolgozhatja fel, sajat
céljdra adatfeldolgozast nem végezhet, tovabbd a személyes adatokat az Adatkezel6
rendelkezései szerint koteles tarolni és megdrizni.

A papiralapon kezelt személyes adatok biztonsdga érdekében az Adatkezel6 az alabbi
intézkedéseket alkalmazza:

az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozza, mas
szamara fel nem tarhatok;

a dokumentumokat jol zarhato, szaraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott
helyiségben helyezi el;

a személyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

az Adatkezel$ adatkezelést végz6é munkatarsa a nap folyaman csak Ugy hagyhatja el az
olyan helyiséget, ahol adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az
irodat bezarja;

az Adatkezelé adatkezelést végz6 munkatarsa a munkavégzés befejeztével a papiralapy
adathordozot elzarja;

amennyiben a papiralapon kezelt személyes adatok digitalizalasra kerilnek, a digitalisan
tarolt dokumentumokra iranyadé biztonsagi szabalyokat alkalmazza az Adatkezeld.

11.6. A szamitogépen, illetve halozaton tarolt személyes adatok biztonsaga érdekében az

Adatkezel6 az alabbi intézkedéseket és garancialis elemeket alkalmazza:

- a szamitégépen taldlhatd adatokhoz csak érvényes, személyre szold, azonosithato
jogosultsaggal - legalabb felhasznaloi névvel és jelszoval — lehet csak hozzaférni, a
jelszavak cseréjérdl az AdatkezelS rendszeresen, illetve indokolt esetben gondoskodik;

- az adatokkal torténé minden szamitogépes rekord nyomon kovethetéen naplozasra
kerul;

- a munkaallomason tarolt adatokhoz csak a megfelelé jogosultsaggal és csakis az arra
kijel6lt személyek férhetnek hozza;

- amennyiben az adatkezelés célja megvaldsult, az adatkezelés hatarideje letelt, Ugy az
adatot tartalmazoé fajl visszaallithatatlanul torlésre kerll, az adat Ujra vissza nem
nyerhetd;

- az Adatkezel6 a munkaallomason tarolt adatokat komplex jelszavakkal védi, a
komplexitas kényszeritve van, az adatvesztést mentésekkel és archivalassal keruli el;

- a személyes adatokat kezel6 munkaallomason a virusvédelemrdl folyamatosan
gondoskodik;

- a rendelkezésre all6 szamitastechnikai eszkozokkel, azok alkalmazasaval
megakadalyozza illetéktelen személyek hozzaférését a munkaallomashoz.

12. ADATVEDELMIINCIDENS

12.12.

Amennyiben az adatvédelmet sért6 eseményt munkatars észleli, hogy adatvédelmi incidens
tortént, soron kivil koteles értesiteni a vezetd tisztségviselt. A munkatars altal a vezetd
tisztségvisel6nek jelzett, vagy a vezetd tisztségviseld altal észlelt adatvédelmet sértd
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12.2

12:3

124

esemény esetén amennyiben az lehetséges, haladéktalanul, sajat hataskérben kell az
adatvédelmet sérté esemény megszintetése érdekében a szikséges intézkedést meghozni.

Az adatvédelmi incidenst, indokolatlan késedelem nélkil, és ha lehetséges, legkésobb 72
oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a vezetd tisztségviselé tudomasara jutott,
bejelenteni koteles az illetékes feligyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatdsag
elvével osszhangban bizonyitani tudja, hogy az adatvédelmi incidens valészin{sithetéen
nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Ha a
bejelentés 72 6ran belll nem teheté meg, abban meg kell jeléIni a késedelem okat, az el&irt
informaciokat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkil — részletekben is kézoini
lehet.

A bejelentésben legalabb:

e ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az
Erintettek kategodridit és hozzavetéleges szamat, valamint az incidenssel érintett
adatok kategroriait és hozzavetéleges szamat;

e kozolni kell az adatvédelmi tisztvisel vagy a tovabbi tajékoztatast nyujtd egyéb
kapcsolattarto nevét és elérhetoségeit;

e ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél ered6, valdszinUsithetd
kovetkezményeket;

e ismertetni kell az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl
eredo esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedéseket.
Amennyiben nem lehetséges az informaciokat egyidejileg kozolni, azok tovabbi
indokolatlan késedelem nélkil részletekben is k6zdlhetok.

Az Adatkezel6 nyilvantartja az adatvédelmi incidenseket, feltintetve az adatvédelmi
incidenshez kapcsolddo tényeket, annak hatasait és az orvoslasara tett intézkedéseket. E
nyilvantartas lehetévé teszi, hogy a fellgyeleti hatdsag ellenérizze a jogszabalyok
kovetelményeinek vald megfelelést.

Az Erintettet az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatja, ha az adatvédelmi
incidens valoszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szikséges dvintézkedéseket. A
tajékoztatasnak tartalmaznia kell annak leirasat, hogy milyen jellegd az adatvédelmi
incidens, valamint az Erintett a természetes személynek sz0l6, a lehetséges hatranyos
hatasok enyhitését célzo javaslatokat. Az Erintettek tajékoztatasardl az észszer(iséq keretei
kozott a leheté leghamarabb gondoskodni kell, szorosan egyuttmikodve a feligyeleti
hatdsaggal és betartva az altala vagy mas érintett hatésagok — pl. bGnild6z6 hatésagok —
altal adott Utmutatast. Példaul az Erintettek sirgds tajékoztatasa a kar kozvetlen
veszélyének meérsékléséhez szilkséges, azonban annak megel6zése tobb id6t igényelhet,
hogy a folyamatos vagy azonos jellegl adatvédelmi incidens esetében megfelelé
intézkedéseket kell végrehajtani. Késedelem nélkil meg kell bizonyosodni arrdl, hogy az
osszes megfelelé technoldgiai védelmi és szervezési intézkedés végrehajtasra kerilt-e,
egyrészt az adatvédelmi incidens haladéktalan megallapitasa, masrészt a fellgyeleti
hatosagnak torténd bejelentés és az Erintett sirgds értesitése érdekében. Azt, hogy az
értesitésre indokolatlan késedelem nélkil kerllt-e sor, kiiléndsen az adatvédelmi incidens
jellegére és sulyossagara, valamint annak az Erintettre gyakorolt kbvetkezményeire, illetve
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12.5

12.6

12.7.

12 74,

12742

hatranyos hatdsaira figyelemmel kell megallapitani. A feligyeleti hatosagnak tortént
bejelentést az e rendeletben meghatarozott feladataival és hataskoreivel 6sszhangban
torténd beavatkozasat eredményezheti.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockdzattal jar a termeészetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil
tajékoztatja az Erintettet az adatvédelmi incidensrél. Az Erintett részére adott
tajékoztatasban vilagosan és kozértheten ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
és kdzolni kell legalabb a GDPR 33. cikk (3) bekezdésének b), c) és d) pontjaban emlitett
informaciokat és intézkedéseket.

Az Erintettet nem kell tajékoztatni, ha a kovetkezd feltételek barmelyike teljesil:

° az Adatkezel6 megfelelé technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott
végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok
tekintetében alkalmaztak, kilondsen azokat az intézkedéseket — mint pl. a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valo hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

° az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjdk, hogy az Erintett jogaira és szabadsagaira jelentett magas
kockazat a tovabbiakban valoszinGsithetéen nem valdsul meg;

o a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne szUkségessé. Ilyen esetekben az
Erintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok Utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonld intézkedést kell hozni, amely biztositja az Erintettek hasonloan hatékony
tajékoztatasat.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartasa
Az adatvédelmiincidensrdl az adatvédelemért felel6s személy nyilvantartast vezet.

A nyilvantartas tartalmazza:

az érintett személyes adatok korét,

az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,

az adatvédelmi incidens id6pontjat,

az adatvédelmi incidens koriiményeit,

az adatvédelmi incidens hatasait,

az elharitasara megtett intézkedéseket,

az adatvédelmi incidens kivizsgalasanak hatasara bevezetett helyesbit-megel6z6
intézkedéseket.

13. ADATVEDELMI NYILVANTARTAS

13

Az Adatkezel6 minden altala végzett adatkezelési tevékenységrdl elektronikus

nyilvantartast vezet.

13.2

A nyilvantartas a kévetkezd informaciokat tartalmazza:

az Adatkezeld neve és elérhetdsége,

az Adatkezeld vezeté tisztségvisel6jének, mint adatvédelemeért felel6s személynek a neve és
elérhetésége;
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3.4
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az adatbiztonsagra vonatkozo technikai és szervezeési intézkedések altalanos leirdsa jelen
Szabalyzat vagy egyéb, technikai és szervezési intézkedéseket tartalmazé egyéb belsd
szabalyzat vonatkozo pontjara valo utalassal;
adatkezelésenként:

o adatkezelés céljaj;

o azérintettek kategoriai

o aszemélyes adatok kategoriai

o olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat az Adatkezeld kdzli vagy
varhatdan kézolni fogja,
a kilonbozo adatkategoriak torlésére eldiranyzott hataridok, ha lehetséges,
o azadatvédelmi folyamatleirast.

o}

Az adatkezelési nyilvantartdst az adatvédelemért felelés személy tartja naprakészen és
modositja szikség esetén.

Az adatkezelési nyilvantartas naprakészsége biztositasa érdekében a munkatarsak, az altaluk
végzett adatkezelési folyamatban bekdvetkezd valtozasokat (modositas, megszinés stb.)
vagy altaluk tervezett Uj adatkezelési miveletet a tervezett valtozas vagy a bevezetés elétt

legkésdbb 5 munkanappal kotelesek irdsban bejelenteni az adatvédelemért felelds

személynek.

Az adatvédelemért felelGs személy a 12.2. szerinti bejelentés alapjan gondoskodik:
az adatkezelés 12.7. pont szerinti nyilvantartasban valé atvezetésérdl,
szikség esetén a hatasvizsgalat lefolytatasardl.

14. ADATFELDOLGOZOKRA VONATKOZO SZABALYOK

14.1. Az Adatkezeld csak és kizardlag olyan adatfeldolgozdt vesz igénybe barmely adatkezelési

14.2.

14.3.

folyamata soran, aki vagy amely megfeleld garanciakat nyujt az adatkezelés GDPR
kovetelményeinek vald megfelelésérél és az érintettek jogainak védelmét biztositd,
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasardl.

Az Adatkezel6 minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irdsbeli szerz6dést két, amely
legalabb a GDPR &ltal meghatarozott kételezé elemeket tartalmazza.

Az Adatkezel6 csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzédést adatfeldolgozoi feladatra, aki a
szerz6désben vallalja, hogy:

a személyes adatokat kizarolag az adatkezeld irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelel titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,

biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

adatkezel6 elG6zetesen irasban tett eseti vagy altaldnos felhatalmazasa nélkil tovabbi
adatfeldolgozdt nem vesz igénybe,

az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett 8. pontban foglalt jogainak gyakorlasahoz kapcsolédd kérelmek
megvalaszolasa tekintetében,
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- az adatfeldolgozasi szolgaltatasanak nyuUjtasanak befejezését kovetéen az Adatkezeld
dontése alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az AdatkezelOnek,
valamint a személyes adatokrdl késziilt masolatokat ezzel egyidében megsemmisiti vagy
torli,

- lehet6vé teszi és eléseqiti, hogy az Adatkezel6 ellenérizhesse az adatvédelmi szabalyok
megvalosulasat,

- vezetia GDPR 30. cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

15. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat személyi, targyi és id6beli hatalyara a 4. pontban irt rendelkezések az iranyadok.
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