DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA KEPVISELO-TESTULETENEK
20/2013.(X1L.31.) szamn rendelete

a szervezeti és miikddési szabdlyzatrol

Dravafok Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testillete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskérében az AlaptGrvény 32. cikk (1) bekezdés d.) pontjaban
meghatarozott feladatkdrében eljarva szervezeti ¢s miikodési szabalyairdl — a tovabbiakban SZMSZ
- a kovetkezdket rendeli el.

I Fejezet
Altalanos rendelkezesek

1.§

Az Onkorméanyzat képvisel6-testiilete €s szervei vonatkozdsdban az Motv.-ben és maés
jogszabalyokban meghatérozott feladat- és hataskdori, szervezeti és miikddési szabélyokat a jelen
szervezeti €s miikodési szabalyzatban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.

Az 6nkormanyzat

2.8

(1) Az 5nkorményzat hivatalos megnevezése: DRAVAFOK KOZSEG ONKORMANYZATA Az
onkormanyzat székhelye: 7967 Dravafok, F6 utca 1. Az 6nkormanyzat tdrzsszama: 332402 Az
Onkormanyzat KSH szama: 15332408 8411 321 02 Az dnkormanyzat adészama: 15332408-2-02 Az
Onkorméanyzat KSH kédja: 0217419

(2) Az énkorményzat hivataldnak megnevezése: Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 7960
Sellye, Dozsa Gyorgy utca 1.

(3) Az dnkormanyzat jogi személy. Az dnkorményzati jogokat a telepiilés lakossdga a kdzvetleniil
megvalasztott képviselékbdl allo képviseld-testiilet és helyi népszavazas Gtjan gyakorolja.

(4) Az onkormanyzatot a polgarmester képviseli.

(5) A Képviseld-testiiletet a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgarmester, egyidejit
akadalyoztatasuk esetén az ligyrendi bizottsdg elndke képviseli. A képviseld-testiilet eldbb irt,
altaldanos szabalyaitdl eltéréen, a képviselO-testilletnek a kiilonbozé szervezetekben vald
képviseletére a testiilet e targyban hozott hatarozata az irdnyado.

Az dnkormanyzat jelképei

3.§

(1) Az dnkorményzat jelképei: a cimer, a zaszld és a pecsét.



(2) Az onkormanyzat képviselO-testiilete (a tovabbiakban: képvisel6-testiilet) a cimerének é&s
zaszlajanak leirdsdra, valamint az azok haszndlatinak rendjére vonatkozd szabalyokat kiilén
rendeletben allapitja meg.

Il Fejezet
A Képviseld-testiilet Szervezete és Miikodése

A Képviselo-testiilet

4.5

(1) Dravafok kozség Onkormanyzatanak a M&tv-ben kotelezben eléirt és az énkormanyzat altal
Onként vallalt feladatainak ellatasat a képvisel-testiilete €s szervei: a polgarmester, a képviselo-
testiilet bizottsaga, a kdzds Snkormanyzati hivatal, a jegyz0 tovabba a tarsulas latjak el.

(2) A Képviselo-testiilet egyes hatdskoreit a polgarmesterre, a bizottsdgéra, a jegyzore illetve
tarsulasara ruhézhatja at. E hataskor gyakorldsdhoz utasitdst adhat, e hataskdr visszavonhatd. Az
atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhaté.

(3) A képviselo-testiilet altal az egyes szerveire atruhazott hataskérdk jegyzékét az 1. sz. melléklet
tartalmazza.

(4) A képviseld-testiilet - melynek a polgarmester is tagja - 5 f6bd! 4ll. A polgarmestert a képviseld-
testiilet hatarozatképessége, dontéshozatala, miikodése szempontjabol képviseldnek kell tekinteni.

A Képviselio-testiilet feladat- és hataskore

5.§

(1) A Képvisel6-testiilet ellatja az Motv., valamint az dgazati jogszabalyok altal kotelezoen eldirt
feladat- €s hataskordket.

(2) A képviselb-testiilet a kotelezé és Onként vallalt feladatok eredményes ellatasa érdekében
egylittmlkadik mds Onkorményzatokkal. A feladatok eredményes ellatasa érdekében a
képviselotestiilet alapitvanyt hozhat létre.

(3) A kételezben ellitandd feladatokat a Képviselt-testiilet els6sorban tarsulasban fenntartott
intézményrendszer 0tjan, ennek hidnyaban 6ndllé szervezeti forméban latja el.

(4) A képvisel6-testiilet szabadon vallalhat kézfeladatokat, melyek:

a) megvaldsitisa nem veszélyezteti a kotelezden eldirt feladat- és hataskdrok megvalositasat,

b) finanszirozdsa a sajat bevételek vagy az emre a célra biztositott kiilon forrasok terhére
biztosithaték, hosszi tav feladatvéllalas esetén az éves koltségvetési rendeletekben
feltiintetettek szerint.

(5) Az 6nként vallalt kézfeladatok konkrét tartalméat a képviseld-testiilet egyedi hatarozattal dllapitja
meg.

(6) Onkormanyzati dontést a Képvisel6-testiilet, a helyi népszavazas, a képviseld-testiilet
felhatalmazdsa alapjan a képviseld-testiilet bizottsaga, a tarsuldsa, a polgarmester, tovabba a jegyz6
hozhat.



(7y A képviseld-testillet hatdskorébol a Motv. 42. §-aban foglaltakon kiviil nem ruhiazhatd 4t

tovabba:

a) a,Gazdasigi Program” elfogadéasa,

b)  telepiilésfejlesztéssel és kbzszolgaltatasokkal kapesolatos hataskorok,

¢)  kozfeladat onkéntes felvallaldsa, illetve megsziintetése,

d)  ,mindennemi hitelfelvétel, a hitel Gsszegétdl flggetlenill, (kivéve a bérhitel), tovabba
kezességvallalas, valamint dnkormanyzati ingatlan jelzaloggal megterhelése..”

e)  mds torvényben megéllapitott kizdrolagos testiileti hataskdrok gyakorlasa.

(8) Az atruhazott hataskorok tovabb nem ruhdzhatok és azok gyakorldsardl az atruhdzds cimzettje

koteles a képviselo-testiiletnek szamot adni, mégpedig:

a)  egyedi, eseti hataskor gyakorldsakor a soron kdvetkezo {ilésen,

b)  folyamatos hataskor gyakorlasakor a munkatervben megjeloit idében, az adott teriilet testiilet
el6tt torténd targyalaskor.

¢)  tarsulas esetében tarsuldsi megéllapodasban foglaltak szerint.

(9)' Dravafok Kozség Onkormanyzata a kotelezd és onként véllalt feladatait a rendelet 5.
mellékletében meghatarozott kormanyzati funkcidk keretében latja e

A Képviselo-testiilet iilésének Osszehivasa

6. §

(1) A képviseld-testitlet alakuld-, rendkivili-, valamint évente legaldbb 6 alkalommal rendes iilést
tart. Az egyes képviselo-testilleti iilések idépontjanak meghatarozasarol, a napirendi pontok
Osszedllitasarol és az lilések Osszehivasardl a polgarmester gondoskodik.

(2) A kepviseld-testiilet indokolt esetben {innepi {ilést tart.

(3) A rendes iilések tartdsanak altalanos helyszine: Dravafok kdzség Miivel6dési Hazénak kisterme
(7967 Dravafok, Kossuth Lajos u. 26.).

(4) A képviseld-testiileti {ilés kiiléndsen indokolt esetben a Kozos Onkormanyzati Hivatal
Kirendeltségének Irodjaba is Osszehivhatd, azonban az nem sértheti a nyilvanossag elvét, s a
testiilet ez esetben is gondoskodik a kdzérdekti adatok nyilvanossagardl.

(5) Az tilést tizendt napon beliili idépontra dssze kell hivni a telepiilési képvisel6k egynegyedének,
a képviselo-testilet bizottsdganak, valamint a korményhivatal vezet6jének a testiileti {ilés
Osszehivasanak indokat tartalmazo inditvanyara. Rendkiviili iilés Gsszehivasat térvényességi okbol a
jegyzd is kezdeményezheti.

(6) Az egyes képviselo-testilleti {ilések idépontjanak meghatdrozasardl, a napirendi pontok
Osszeallitasarol és az Glések Gsszehivasardl — a polgarmester gondoskodik.

6/A. §

(1) A képviselo-testiilet hosszu tavu fejlesziési elképzeléseit a valasztasi ciklus iddtartaméra sz6lo
Gazdasagi Programban foglalja 6ssze. A program eldkészitése soran a képviseld-testiilet a lakossag,

1 Az5. §(9) bekezdése a Drivafok Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 8/2023. (VII. 3.) énkormanyzati
rendelete 1. §-dval megallapitott szbveg.



a tarsadalmi szervezetek véleményét kéri, végrehajtasarol kézmeghallgatds napirendje keretében
szamol be.

(3) A Gazdasagi Program-tervezet elkészitése a polgarmester feladata.

(4) A tervezet elkészitése soran javaslatokat kell kémi a bizotisagi elnkoktél, az dnkormanyzat
intézményeinek vezetitdl, tarsasagatdl, nemzetiségi Gnkormanyzatoktol, tarsadalmi szervezetektdl,
a képvisel6-testiileti tiléseken tandcskozasi jogot kapott helyi Onszervez6dd kozosségektol. Ezen
tilmenben a polgarmester egyéb szervekttl és személyektdl is kérhet javaslatokat a tervezet
Osszeallitdsahoz.

7.8

(1) A képviselé-testiileti iilésre szold meghivot az iilés idépontja eldtt legalabb 5 nappal kordbban
meg kell kiildeni a képviseloknek.

(2) A meghivét a polgarmester irja ald. A meghivo tartalmazza az {ilés helyét és kezdési 1d6pontjat,
a javasolt napirendeket, a napirendek el6terjesztoit. Irasbeli elterjesztést az altalinos szabélyoktol
eltérben akkor lehet kézbesiteni €s a képviselG-testiilet napirendjére felvenni, ha hataridén tul
meriilt fel olyan tény vagy koriilmény, amely megtirgyaldsa hidnyaban az dnkormanyzatot anyagi
vagy egyéb hatrany érné. Az irdsos elbterjesztéseket a képviseldknek a meghivohoz mellékelni kell.
A tandcskozasi joggal résztveviOk és egyéb érdekeltek részére a meghivo €s az Oket érintd
eldterjesztés kézbesithetd; a résziikre kézbesitésre nem keriilé eléterjesztéseket az iilést megel6z6 3
napon beliil, illetve az iilés napjan délelétt a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal Dravafoki
Kirendeltségén megtekinthetik.

(3) Csak a képvisel6knek kiildhetOk ki azok az elbterjesztések, amelyekben a képviselotestiilet zart
{ilést tart, illetve zart iilést lehet elrendelni.

(4) Rendkiviili esetben a képviseld-testiilet révid Gton (szébeli meghivassal, illetve telefonon) is
tsszehivhatd. A rendkivilli {ilés kezdeményezii irasban csatoljdk a napirendi pont pontos
megjeldlését, bizottsagi kezdeményezés esetgén a bizottsdgi hatdrozatot. Ennek hidnydban
rendkiviili {ilés nem hivhato ossze. A rendkivili ilésre sz016 meghivo csak az §sszehivasra okot add
napirendi pontot tartalmazhatja, és a képviselo-testiilet csak ezt a napirendi pontot targyalhatja meg.

(5) A nyilvanos képviseld-testiileti tilések id6épontjarodl, helyérdl és napirendjérdl a lakossigot a
helyben szokasos modon, az 6nkormanyzat hirdet6tablajan valo kifliggesztés Gtjan kell tijekoztatni.

(6) A kifiiggesztcs tényét és iddtartamat a levételkor fel kell tiintetni a tijékoztaid zaradékaval. A
lakossdgot egyéb mddon, a kdzségi hirdet6établdkon, plakéaton keresztiil is tajékoztatni kell annak
kozlésével, hogy az irasos elSterjesztések a Sellyei Koézés Onkormanyzati Hivatal Dravafoki
Kirendeltségén megtekinthetbek.

8.§

A Képviselé-testiileti ilésre napirendi javaslatot terjeszthet elé bizottsag, barmely képviseld, az
Onkormanyzat intézményeinek vezetdi, a Nemzetiségi Onkormanyzatok elnokei, a jegyzd, valamint
feladatkérében a belso ellendr.

9.§



(1) Altalaban irasos eldterjesztés késziill a képviselotestiilet hataskorébdl at nem ruhazhatod
kérdésekben.

(2) Csak irasos eldterjesztés alapjan targyalhatd témak:

a)  rendelet - alkotas,

b)  szervezet kialakitasa és intézmény alapitisa, megsziintetése,
¢)  helyi népszavazas kiirasa,

d)  aképviselbtestiileti hataskodrbe tartozo személyi ligyek,

e)  Onkormanyzati hitelfelvétel.

(3) A képviselo-testitlet lilésének el6készitésére készitett irdsbeli ~ nem tdjékoztatd jellegli —
eléterjesztésnek tartalmaznia kell
a)  els6 rész:
a}  atargy pontos meghatarozasat,
ab) annak attekintését, hogy a témakor szerepelt-e mar kordbban is napirenden, s ha igen,
milyen dontés sziiletett,
ac) a dontés indokainak attekintését
ad) az elékészitésben résztvevik megnevezését,
b)  masodik rész:
ba) a hatrozati javaslatot (egyértelmil vagy alternativ),
bb) végrehajtasi hataridé megjeldlését,
be) végrehajlasért feleld megnevezését.

{(4) A felsorolasban nem szereplé iigyek lehetGség szerint irasban, de szoban is eléterjesztheték.
Indokolt esetben — szObeli eldterjesztéskor — a hatarozati javaslat irasban torténd kiadasa
elrendelhetd.

(5) A polgarmester — kiilénleges szakértelmet igénylé ligyekben — szakért6t is felkérhet elGterjesztés
¢€s hatarozati javaslat §sszedllitasara.

10. §

Az esetleges jogszabalysértések megeldzése céljabdl minden eldterjesztést, azok kikiildése el6tt be
kell mutatni a jegyzonek.

11. §

(1) A képvisel6-testiilet iilése nyilvanos. Az iilésen megjelent Allampolgdroknak hatarozathozatal
elott a képviseclé-testiilet szavazata alapjdn a polgdrmester hozzaszolast engedélyezhet, A
hozzészolasi lehetdség kérése nem utasithatd el, ha a hozzasz6lé, mint adott érdekkozosség (pl.
lakdkorzet) megbizottja az iilés eldtt a polgarmestertdl azt kéri.

(2) A képviselt-testiilet:

a)  zart ulést tart onkormanyzati hatosagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitiintetési tgy
targyalasakor, fegyelmi blintetés kiszabasa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
eseten,

b)  zart tilést tart az érintett kérésére véalasztds, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas addsa,
illetéleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényld személyi iigyek
targyalasakor,



¢) zart {ilést rendelhet el vagyonaval valé rendelkezés, tovdbba az altala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor, a palydzat targyaldsakor, ha a nyilvinos targyalds az
Onkormanyzat vagy mas érintett lizleti érdekét sértene.

(3) A (2) bekezdés c.) pontja szerinti ligyekben a meghivod tervezetének elkészitésével egyidejlileg a
jegyzb az érintettdl nyilatkozatot kér, hogy a személyét érintd ligy nyilvanos targyaldsat ellenzi-e
vagy sem.

(4) A zart ilésen a képvisel(-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyz0, tovabba meghivasa esetén a k6zos
dnkormanyzati hivatal iigyintéz&je, az érintett és a szakértd vehet részt. A nemzetiségi
dnkormanyzat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érintd ligy napirendi targyaldsakor
vehet részt a zart {ilésen.

(5) A zart iilésre vonatkozé szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell a bizottsagokra is.

12.§

(1) A képviselo- testiileti iilésen tandcskozasi joggal vehetnek részt:
a) aKormanyhivatal vezetdje vagy meghatalmazottja,

b) ajegyzd

¢)  anapirendre tiiz6tt témaval érintett szervezet képviseldje,

d}  anemzetiségi Snkormanyzatok képviseldi.

(2) Meghivottként vesznek részt a képviselbtestiilet tilésén az dnkormanyzati intézmények vezetoi,
a Sellyei K6zos Onkorményzati Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi, tovabba mindazok, akiknek
jelenlétét a polgarmester és a bizottsagok szilkségesnek tartjadk. A polgdrmester szdmukra ¢s az
iilésen megjelent mds szervek képviseléinek szot adhat.

Az iilés vezetése
13. §

(1) A képvisels-testiilet tilését a polgarmester, akaddlyoztatdsa esetén az alpolgdrmester hivja &ssze
¢s vezeti.

(2) A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége, illetve a polgarmester és
alpolgarmester egyideju, tartds akadalyoztatasa esetén az ligyrendi bizottsdg elntke hivija 8ssze és
vezeti a képviselo-testiilet tilését.

(3) A képvisel§-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képvisel6knek tébb mint a
fele jelen van.

14. §

(1) Az iilés kezdetén a polgarmester megallapitja a hatarozatképességet, javaslatot tesz a napirendre
és a jegyzOkdnyv hitelesitdk személyére, melyekrél a képviselé-testiilet — a napirend tekintetében a
(3) bekezdésben foglaltak kivételével — vita nélkiil, jegyzOkonyvben torténd régzitéssel, alakszerl
hatarozat nélkiil dont.

(2) A polgarmester ezt kivetlen tdjékoztatast ad a lejart hatdrideji hatarozatok végrehajtdsardl, az
elézd iilést kdvetden tett fontosabb intézkedésekrdl, az atruhdzott hataskoérben hozott déntésekrol.



(3) A polgarmester, a bizottsdgok vagy a telepiilései képviseld siirgdsségi inditvanyt terjeszthet eld.
A siirgfsségi inditvanyban a kezdeményezOk arra tesznek javaslatot, hogy az inditvanyt a
képviseld-testiilet elsd napirendjeként targyalja meg. Ha slirgdsségi inditvany elfogadasat a
polgarmester vagy barmely képviseld ellenzi, a siirgbsség kérdését vitara kell bocsétani.

15. §

(1) A polgarmester 14. §. (2) bekezdés szerinti beszamoldjat kovetden targyalja a képvisel6testiilet
az elfogadas szerinti sorrendben a napirend tdbbi pontjat és hoz dontést a kérdésekben. A
polgarmester minden el6terjesztés felett kiilon-kiloén vitat nyit.

(2) A napirendi pont targyalasat — a koltségvetési rendeletet érintd, valamint a nagy horderejd,
kiilondsen Osszetett targyn eldterjesztések kivételével- legfeljebb 5 perces szobeli kiegészites
elézheti meg. Ennek megtételére az eléterjesztd jogosult, és a kiegészités nem ismételheti meg az
irasos eloterjesztés tartalmat.

(3) A bizottsagok altal megtargyalt elbterjesztésekre vonatkozo véleményt a bizottsagi elndkok,
vagy a bizottsagok altal megbizott tagok ismertetik maximum 5 percben, tdjékoztatast adva a
kisebbségi véleményeknek is. Az eléaddhoz a polgdrmester, a képviseldk, a tanacskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt kell valaszt adni.

(4) Az elbterjesztésekhez a képviselok madosito inditvanyokat terjeszthetnek elé. A napirendi pont
tdrgyalasanal azonos tartalmi médositd inditvany csak egy alkalommal keriilhet eldterjesztésre. Az
eldterjesztd vélaszdban nyilatkozik a napirendi pont vitajaban elhangzott modosité inditvanyokkal
kapcsolatosan allaspontjarol is.

(5) A vita lezaréséra, a hozzdszolasok idébeni korlatozasara a képviselo-testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrdl a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A termeéketlen vita megakadalyozasa végett a polgarmester:

a)  javaslatot tehet a hozzdszdlasok olyan formaban trténd lerdviditésére és korlatozaséra, hogy
az egyazon nézetll képvisel6k egymads utan fejtsék ki indokaikat és csak a még el nem
hangzott kiegészitd érveket ismertessék,

b)  barmely képviseld inditvinydra egy alkalommal 10 perces sziinetet rendelhet el.

(7) Szavazés el6tt a jegyzOnek szét kell adni, amennyiben § barmely javaslat torvényességét
érintden észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester a vita lezardsa, Osszefoglaldsa és az elbterjesztd nyilatkozata utdn el6bb a
modosité inditvanyt, annak elutasitasa esetén az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra. Modositd
inditvany elfogaddsa esetén a modositasokkal valtoztatott eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(9) A mddositd inditvany elfogadasahoz — a dontési javaslat részleteit érinté kérdésekben is —
ugyanolyan szavazati aranyok szilkségesek, mint amelyet a dontés egésze megkivan.

16. §

Az iilést levezetd elndk jogositvanyai:

a) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja, berekeszti
és bezarja az lilést;

h)  elbterjeszti az iilés napirendjére vonatkozd javaslatot, napirendi pontonként vezeti, majd
Osszefoglalja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;



¢)  aképviseltestiilet dontése alapjan korlatozza a hozzaszélasok idbtartamat;

d)  hozzaszolaskor megadja, illetve az e./ és f./ pontban meghatrozott esetben megvonja a szét a
jelenlevok barmelyike tekintetében;

e)  figyelmezteti a hozzaszolot, és felszdlitja a targyra térésre, ha eltér a targyalt tématol, vagy
ismétli a korabban altala vagy mads hozzaszold éltal elmondottakat. A figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonhatja szot, de ezen dontését a képviseldtestiilet egyszeri
tObbséggel feliilvizsgalhatja;

f) targyaldsi sziinetet rendelhet el; a tandcskozas folytatdsat akadalyozo kérilmény
felmeriilésekor az iilést meghatirozott idére megszakitja vagy berekeszti az akadaly
megsziinéséig;

g) a képviselStestiileti tiléshez méltatlan , testiilet munkédjat zavard magatartast tanusité
résztvevdt rendre utasithatja; ismétlédo esetben figyelmeztetés utan — kivéve a képvisel6t — a
terem clhagyéséra kdtelezheti;

h)  hatarozatképtelenség esetén az iilést berekeszti. Azokat a napirendeket amelyek targyaldsa
ezen okbdl elmaradt, fel kell venni a munkaterv szerint soron ko vetkezo {ilés napirendjére.

Kérdés és interpellacio
17. §

(1) A telepiilési képviseld a képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertél, a
jegyz6tél és a bizottsag elntkéld] s a hivatal szervezeti egység vezetoktd! snkormanyzati igyekben
felvilagositast kérhet.

(2) A képviselOk napirend elétti hozzaszolasaikat, kérdéseiket, mnterpellacidikat a képviselo-testiileti
ilésen a polgarmester és a bizottsdgl elndkdk tdjékoztatdja utan tehetik meg. A kérdeést,
interpellaciot szoban, vagy irdsban lehet elbterjeszteni.

(3) A polgarmester mar az lés kezdetén kozli azokat a kérdéseket, interpellaciokat, amelyeket az
iilést megelézéen nyujtottak be.

(4) Minden feltett kérdésre osszegylijtve, az interpellaciéra pedig lehetdleg annak elhangzasa utan
valaszt kell adni.

(5) Ha az interpellaciét azonnal nem lehet megvélaszolni, és a képviselé azt az iilést megelozden
legalabb 2 nappal nem nyujtotta be, legkésébb 15 napon beliil irdsban kell az érdemi vélaszt
megadni. A valasz mésolatit egyidejiileg minden képviselonek meg kell kiildeni és annak
elfogadasarol a testlilet a kovetkezd iilésén déont.

(6) A kérdésre adott vélasz elfogadasardl a kérdezé nyilatkozik. Ha a kérdezd a valaszt nem fogadja
el, a valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(7) Az interpellaciéra adott vilasz elfogadasardl nyilatkozik az interpelldlo és kiilon dént a testiilet
18.

(8) Ha a képvisel6-testiilet a (6), (7) bekezdésre, mint kérdésre, vagy interpellaciora adott valaszt
nem fogadja el, akkor az tigy kivizsgalasat rendelheti el.

(9) A kélesonds informaltsag érdekében az interpellacid utan az iilés résztvevéi barmely téméban
kérdést tehetnek fel, illetve bejelentéssel élhetnek. A kérdések €s bejelentések 1dejét a polgarmester
megszabhatja. A valaszok, illetve bejelentések felett a testiilet vitat nem nyit. Ha intézkedésre van
szlikség, az a polgarmester feladata, aki arrdl a legkdzelebbi Gilésen beszamol.



A képviselitestiilet dontései
18. §

(1) A Képviselo-testiilet
a)  hatarozatot hoz vagy
b)  rendeletet alkot

(2) A Képviseld-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatdrozat nélkiil dont
a)  anapirend meghatdrozasardl,

b)  azigyrendi kérdésekr6l,

c¢)  aképviseldi interpellaciora és kérdésre adott vélasz elfogadasarol.

(3) A Képvisel6-testiilet altal hozott hatirozatok jeldlése: Dravafok Kozség Onkormanyzata
Képvisel6-testiiletének .../... (sorszém/évszam) ...(hénap) ... (nap) Hatirozata.

(4) A Képvisel6-testillet 4ltal alkotott rendeletek jeldlése: Dravafok Kozség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének .../... (sorszam/évszam), (a kihirdetés datuma (hénap, nap)) dnkorményzati
rendelete... r6l/r0l (a targy megjelslése).

Hatarozathozatal
19. §

(1) A képviseld-testiilet dontéseit (hatdrozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazést a
11. §. (2) bekezdésében foglalt igyekben, és a jogszabalyokban meghatarozott esetekben tarthat.

(2) A dontéshozatalbdl kizarhatd az, akit vagy akinek kozeli hozzatartozojat az ligy személyesen
érintl. Az érintett képviseld az Gsszeférhetetlenséget legkésdbb a napirendi pont tirgyaldsanak
megkezdésekor koteles bejelenteni. A kizarasrdl az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére,
vagy barmely teleplilési képviseld javaslatéra a képviseld- testiilet mindsitett tébbséggel dont. A
kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévinek kell tekinteni.

(3) A hatarozathozatalhoz — a mindsitett tSbbséget igényld dontések kivételével — a jelenlévd
teleptilési képviselok tobb mint a felének egybehangz6, a javaslat elfogadaséhoz a jelenlévd
képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A szavazas eredményét az iilést levezetd
elndk allapitja meg.

(4) Amennyiben a testiilet ilyen értelmil dontést hoz, a szavazast meg kell ismételni. Ugyanazon
napirendi pontrdl a szavazas befejezését kdvetden Gjraszavazast elrendelni képviselé inditvanyara a
testiilet egyszerli tébbségével hozott déntésével egyszer lehet.

{5) Amennyiben az eléterjesztésré] hatarozat nem sziiletik, a polgarmester:

a)  atanacskozast 2 percben korlatozott hozzaszoélasokkal Ujra megnyitja, vagy

b)  javasolja, hogy az elbterjesztést a képviselG-testilet vegye le a napirendrél és ujabb
elokészités utdn a kovetkezo iilésén targyalja. Eszerint kell eljarni abban az esetben is, ha az
eldterjesztésré] az adott testiileti lilésen masodszori szavazaskor sem sziiletett hatérozat.

(6) Mindsitett t6bbséghez a megvalasztott képviseldk tobb mint a felének (3 f6) azonos tartalmi
szavazata sziikséges.

(7) Minositett tobbség szitkséges az alabbi ligyek eldontéséhez:



a)  rendeletalkotas,

b)  képviseld-testiilet szervezetének kialakitisa és mikddésének meghatdrozsa, tovabba a
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas,

¢)  Onkormanyzati tarsulds létrehozasa, megsziintetése, abbol torténé kivalas, a tarsuldsi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo csatlakozés, abbol
térténd kivalas,

d)  megallapodas kiilféldi 6nkormanyzattal vald egytittmiikodésrol, nemzetkézi Snkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas, abbol torténd kivalas,

e)  intézményalapitds, intézmény atszervezése és megsziintetése,

) helyi népszavazas kiirasa, kitiintetések, cimek adomdanyozisa, megfosztés,

g)  telepiilés jogi statuszét érintd tigyek,

h)  Onkéntes feladatvallalas, vagyonrendeletben meghatarozott mértékli Onkormanyzati
vagyonnal valé rendelkezés.

i} vallalkozéasban vald részvétel,

j)  alapitvany létrehozésa és kozérdekil kotelezettségvallalas tétele,

k) helyi add megallapitasa,

l) telepiilésrendezési terv jovahagyasa,

m) Onkormanyzati hitelfelvétel, kezesseégvallalas, kotvénykibocsatas, Onkorményzati ingatlan
jelzaloggal valo megterhelése

n)  személyes érintettség miatt képviseld dontésbdl wvalé kizérasa, képviseldt érintd
tsszeférhetetlenség, méltatlansag megéllapitasa, a képviseldi megbizatés megsziinésérol vald
dontés valamint 11. § (2) bekezdés c.) pontja szerinti zart iilés elrendelése,

o)  apolgarmester ellen fegyelmi eljaras elrendelése, fegyelmi és anyagi feleldsség érvényesitése,

p)  aképviseld-testiilet feloszlasanak kimondésa meghizatdsénak lejarta elétt,

g)  keresetinditas sorozatos torvénysérté tevékenység vagy mulasztis miatt, a polgérmester ellen.

A szavazas modja
20. §

(1) A képviselo-testitlet dontéseit nyilt szavazassal — kézfeltartassal - vagy a (3) bekezdésben
meghatarozott esetekben név szerinti szavazdssal -hozza, vagy a 11. § (2) bekezdésében
meghatarozott esetekben barmely képviseld inditvanyara mindsitett tébbséggel elhatdrozhatja titkos
szavazas tartasat. Térvényben meghatérozott esetekben titkos szavazast kell tartani.

(2) Nyilt szavazas soran a polgarmester szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot, a képviselék - ha
a szavazastdl nem tartdzkodnak - minden esetben kézfeltartassal jelezve ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel
szavaznak. A polgarmester megéllapitja a képviseld-testiilet dontésének eredményét.

(3) A képviselo-testiilet esetenként név szerinti szavazast is elrendelhet. A név szerinti szavazast a
telepiilési képviseldk egynegyedének inditvanyara el lehet rendelni. A név szerinti szavazds
elrendelésérol a képviseld-testiilet dont.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani:

@)  ha azt jogszabaly eléirja,

b)  aképviselo-testillet feloszlasanak kimondasarél,

¢)  haapolgarmester vagy a jegyzd inditvanyozza, illetéleg barmely bizottsag kéri.
d)  korlatozottan forgalomképes torzsvagyon elidegenitéschez,

e) intézmény megsziintetéséhez.



(5) Név szerinti szavazas esetén az ilés levezetd elndke szavazdsra bocsatja a hatarozati javaslatot,
jegyz6 ABC sorrendben felolvassa névsort, a képviseld ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel szavaz, vagy
tartdzkodhat. A jegyz6konyvvezetd a szavazatokat név szerint rdgziti a jegyzékényvben. A szavazis
eredmeényét az elndk allapitja meg és ismerteti.

(6) A titkos szavazés kiilén helyiségben, boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével
torténik.

(7) A szavazasnal haromtagu szavazatszamlalé bizottsdg jar el, amelynek tagjait a polgarmester
javaslatara a képviselo-testiilet valasztja meg tagjai sorabol.

(8) A titkos szavazassal kapcsolatos teendéket a (7) bekezdésben meghatarozott bizottsag latja el A
bizottsag elndke kiosztja a képviseld-testiilet bélyegzojével hitelesitett szavazélapokat. Szavazni a
szavazdlapon feltiintetett ,igen”, ,nem” vagy ,tartozkodas” melletti négyzetbe elhelyezett ,x”
megjeldléssel kell. Szavazas utdn a szavazolapokat valamennyi képvisel$ az erre a célra kihelyezett
urnaba helyezi. A bizottsdg megszamlélja a szavazatokat, az eredményt a bizottsag elndke ismerteti.

(9) A titkos szavazésrdl kiildén jegyzkonyv készil, mely tartalmazza:
a)  aszavazas helyét, napjat,
b)  alebonyolitast végz0 bizottsdgi tagok nevét és tisztségét,
¢)  aszavazas soran felmeriilt kérilményeket és
d)  aszavazas eredményét.
Rendelet-alkotds

21. §

(1) A képviselo-testiilet feladatkdrében eljarva a térvény éltal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, illetve tOrvényben kapott felhatalmazas alapjan &nkormanyzati rendeletet
alkot.

(2) A rendeletek alkotasat kezdeményezheti:
a)  apolgarmester,

b)  atelepiilési képviselok,

¢} aképviseld-testiilet bizottsaga,

d) ajegyzd.

(3) A kezdemeényezést a polgarmesternél kell benydjtani. A polgarmester - a jegyz6 bevondsaval - a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti. A rendeletalkotdsra irdnyuld
eljaras — az ebben a fejezetben foglalt eltérésekkel —megegyezik az elSterjesztés szabalyzati
kdvetelményeivel.

(4) A képviselo-testiilet allast foglalhat a rendelet tervezetének elkészitésérdl, fobb
elveirl,meghatarozhatja az eldkészités menetét. A szakmai el0készités a jegyzd feladata.

(5) A rendelet-tervezet elkészitése: a képviseld-testilet — a lakossag szélesebb korét érintd
rendeletek elékészitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg, a tervezetet a jegyzé késziti el.

(6) A tervezet véleményezése: a polgarmester — a jegyz6 véleményének meghallgatasa utan - egyes
rendelet-tervezeteknek érdemi vita eldtti kozmeghallgatédsra bocsatasat kezdeményezheti.

(7) A tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése €s elfogadasa



a) a jegyzd eldkészitést és véleményezést kovetden a rendelet-tervezetet indoklassal egyiitt a
képviseldtestiilet elé terjeszti, egyidejileg tajékoztatjia a testilletet az eldkészités és
véleményezés soran felvetett, de a tervezésben nem szerepld javaslatokrol is, utalva a
mellézes indokaira.

b)  arendelet hiteles végleges szdvegét a jegyzd szerkeszti meg. Az Gnkormdnyzati rendeletet a
polgarmester €s a jegyzd frja ala.

¢) az Onkorményzati rendeleteket killon-kiilon — naptari és elejétél kezdddben folyamatos
sorszammal ¢s évszammal kell ellatni.

(8) Az Onkormanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokasos modja: a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel kbzszemlére tétel.

(9) A rendelet helyben szokasos (6) bekezdésben irt kihirdetés mellett a képvisel§-testiilet
rendeleteit kézzé teszi a Dravafok Polgédrmesteri Hivatal hirdet6tablajan is. Egyéb kozzétételi méd a
plakat, szorélap formaban torténd megjelentetés.

(10) A jegyz6 gondoskodik a rendelet kihirdetésérél. A kifliggesztéssel kzszemlére tétel idétartama
8 nap, a kozzététel a fenti helyeken azonos idSpontban trténik. A rendelet irattéri példanyara
kotelezd feljegyezni a kézszemlére tétel és a levétel napjat.

(11} Az 6nkorméanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa:

a) az Onkormanyzati rendeletek végrehajtdsara kotelezettek tdjékoztatast adnak a végrehajtas
helyzetér6l, és fontosabb tapasztalatairél,

bh) a jegyzd gondoskodik a hatilyos Onkorményzati rendeletek feliilvizsgalatardl. Ennek
eredményeirdl elbterjesztést készit a képviseldtestiilet szdmara.

¢) ajegyzd koteles a hatalyos 6nkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni,
sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasdt, illetdleg hatdlyon kiviil helyezését.

Jegyz6kinyv
22. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérSl 1 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, amely hidnytalanul
tartalmazza a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakat. Sz6 szerinti jegyzékonyvet kell késziteni
név szerinti szavazaskor, illetve ha a képviselo-testiilet igy hatdroz. A jegyzokdnyv elkészitésérdl a
jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzdkdényvhdz mellékelni kell a meghivét, az irdsos elSterjesztéseket, az elfogadott
rendeleteket, s az eredeti példanyokhoz a jelenléti ivet €s az irasban, az iilés el6tt beadott
interpelléciokat.

(3) A képviselb-testiilet lilésének jegyzOkOnyvét a polgirmester és a jegyzd valamint az tilésen a
képviseldk koziil esetenként valasztott jegyzOkdnyv-hitelesité irja ald. A jegyz6konyvet az tilést
kévetd 15 napon belil a jegyz0 a Baranya Megyei Kormanyhivatalnak kiildi meg

(4) A tanacskozas - jegyzOkOnyv mellett - hangszalagon és videofelvételen is régzithets, amelyet a
polgarmester &riz €s eseti fethasznalasardl, kiadasardl 1s dont.

(5) A jegyz6 gondoskodik a jegyzékonyvek és mellékleteik eredeti példanyainak, éves bontasban
elkiilonitett, egységes lefizésérdl.

23.§



A valasztopolgarok a zart lilés kivételével betekinthetnek:

a)  aképvisel6-testiilet eldterjesztéseibe és az lilések jegyzOkdnyveibe. Ennek érdekében az {ilés
teljes anyagat a Sellyei Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal, e feladat ellatasara, a jegyzé altal
megbizott dolgozonal kell elhelyezni.

b) A vélasztdpolgarok a jegyzbkdnyvi anyagokat eldre egyeztetett idépontban a Sellyei Kdzis
Onkormdnyzati Hivatalban, {igyfélfogadasi idében tanulméanyozhatjak.

¢) A valasztopolgar irasbeli kérelmére, az altala megjelslt jegyzokonyvi oldalakat a Sellyei
Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatal, 15 napon beliil hiteles mésolatban elkésziti és megkiildi vagy
atadja az allampolgdrnak.

d) A vélasztopolgar a masolatkészitéssel ténylegesen felmeriilt kdltséget fizeti meg.

e) A zért iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, amelybe csak a zart tilésen részvételre,
valamint a jogszabaly alapjan betekintésre jogosultak tekinthetnek bele, az Adatvédelmi
Szabdalyzat eldirasainak megfelelden.

f A zart llésbe vald betekintésre vonatkozoan kiilon nyilvantartast kell vezetni, amely
tartalmazza a betekint$ adatait, a betekintés jogcimét és idépontjat.

24, §

(1) A képvisel6-testiilet hatdrozatarol az tilést kovetd 8 napon beliil jegyzékdnyvi kivonatot kell
kiildeni a déntések végrehajtasdban érdekelt személyeknek, szerveknek,

(2) A jegyz6konyvi kivonatok megkiildésérdl a jegyzd gondoskodik.

(3) A képvisels-testiilet dontéseirdl a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal betlirendes és hatarid6s
nyilvéantartast vezet, év elejétdl kezdodden folyamatos sorszamozassal.

Kiilonos miilkédési szabalyok
25. §
(1) Az alakul¢ {ilést a valasztast kdvetd 15 napon beliil a polgarmester hivja Gssze és vezeti.

(2) Ezt kovetden a polgarmester leteszi az eskiit a képvisel6-testiilet el6tt, amely dént a
polgarmester javadalmazasarél. A képviseld-testiilet az alakuld vagy az azt kivetd {ilésen a Métv.
szabalyai szerint megalkotja vagy feliilvizsgdlja e rendeletét, a polgarmester eléterjesztése alapjan
megvalasztja a bizottsagok tagjait, az alpolgdrmestert, dont ezen személyek illetményérél,
tiszteletdijardl. A tovabbi napirendrél a polgarmester eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet dont.

26. §
(1) Az egyiittes képviseld-testiileti tilést barmely polgarmester kezdeményezésére dssze kell hivni,

(2) Az egyiittes képviseld-testillet miikodésével (Osszehivds, elOkészités, (ilés vezetése stb.)
kapcsolatos feladatokat a sellyei polgdrmester Iitja el. A Dravafoki Kirendeltséghez tartozé
telepiilések vonatkozasdban az egylittes képviselo-testiilet mitkodésével (Gsszehivas, elokészités,
iilés vezetése stb.) kapcsolatos feladatokat a dravafoki polgarmester 1atja el.

(3) A képviseld-testiiletek testitletenként kiilon-kiilon hoznak hatarozatot.

{(4) A képviseld-testiiletek egyiittes tilésérdl késziilt jegyzékényvet a jegyz0 és az egyiittes {ilésen
résztvevd képviselb-testiiletek polgarmesterei, akadalyoztatasuk esetén alpolgarmesterei irjak ala.



IIl. Fejezet
Lakossagi forumok

27.§

(1) A képviselé-testiilet évente legalabb egyszer kdzmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag ¢s
a helyben érdekelt szervezetek képviseléi a helyi koziigyeket érintd kérdéseket és javaslatokat
terjeszthetnek elé. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kozmeghallgatdson vagy legkésdbb tizenit
napon belill valaszt kell adni. A kézmeghallgatdson a KépviselG-testiiletnek hatdrozatképes
Iétszamban jelen kell lennie.

(2) A lakosségi érdekek feltdrdsa és egyeztetése, az igények megismerése és figyelembe vétele
végett a képviseldtestiilet jelsli meg munkatervében, illetve egyedi dontéssel azokat a feladatokat,
amelyeket kozmeghallgatasra kell bocsatani.

(3) A kdzmeghallgatisra bocsathatd napirendek:

a) atelepiilésfejlesztés f6bb iranyai,

b}  egyes kiemelt jelentdségil szolgaltatasok helyzete,
¢)  alapvetd intézmények (évoda, eii.elldtas) miukodése,
d}  utcanév és kozteriilet elnevezés,

e)  emlékmiallitas,

b addrendelet-tervezet vitdja,

g)  jogi statusz megvaltoztatisaval kapcesolatos javaslat.

(4) A kdzmeghallgatas idpontjat az tilést megelézd 15 nappal meg kell hirdetni, a telepiilésen
mitk§do szerveket kiilén is értesiteni kell.

(5) A kdzmeghallgatas szervezése a polgarmester feladata.

(6) Az iilés lefolyasa:

a)  az elbterjesztd széban tart ismertetést,

b)  apolgarmester vagy az altala megkért kdzviseld, vagy hivatali dolgozé kiemeli, régziti a fobb
vitapontokat, a dontésre érett kérdéseket,

¢) elséként a lakossag korébdl megjelentek kapnak szot,

d) ezt kdvetben a képviseldk mondjék el hozzaszolasaikat, amely sordn lehetévé kell tenni, hogy
az abban érintett allampolgar nyomban reagalhasson,

e) ezt kovetdéen kell kialakitani egy kozos, egységes allaspontot. A kdzmeghallgatdsrél a
képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvére vonatkozé szabalyokat megfelelden kell alkalmazni.

IVFEJEZET

A telepiilési képviseld
28. 8§

(1) A képviseld fobb jogai:

@)  részt vehet a képvisel6-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk megszervezésében
és ellendrzésében,

b)  kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil a polgarmesternek, a képvisel6-
testiilet altal atruhazott 6nkormanyzati ligyben hozott dontését,

¢)  slirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdekill tigyben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését,



d)

joga van a képvisel6-testiilet altal megéllapitott juttatast igénybe venni.

(2) A kdzmeghallgatdson a Képviselo-testiiletnek hatarozatképes 1étszamban jelen kell lennie,

(3) A telepiilési képvisel6t a polgarmester és a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal dolgozéi soron
kiviil kotelesek fogadni és igénye alapjan legkés6bb 3 napon beliil a sziikséges felvildgositast,
adatot stb. megadni.

(4)* A telepiilési képvisel6k nevét a 4. melléklet talmazza.

29, §

(1) Az dnkormanyzati képviseld:

a)
b)

¢)
d)

g

"

J
k)

Y

a képvisels-testiilet tilésén - a Szervezeti és Milkddési Szabalyzatban meghatirozott médon —
kezdeményezheti rendelet megalkotésat vagy hatdrozat meghozatalat,

a képviseld-testiilet tilésén a polgarmestertd]l (alpolgirmestertdl) a jegyz6tdl, a bizottsag
elndkétdl, dnkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az {ilésen - vagy legkésébb
30 napon belill irdsban - érdemi valaszt kell adni,
kérésére az irasban is benyujtott hozzaészOlasat a jegyzO6konyvhoz kell mellékei, vagy
kérésére a véleményét rigziteni kell a jegyzOkonyvben,
tandcskozasi joggal részt vehet a képviseld-testilet bizottsdginak nyilvanos vagy zart {ilésén,
Javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsdg feladatkdrébe tartozd ligy megtirgyaldsat,
amelyet a bizottsdg legktzelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldsara az dnkormanyzati
képvisel6t meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a képvisels-testiilet vizsgalja feliil
bizottsaganak, a polgarmesternek, a jegyzének - a képviseld-testiilet altal atruhazott —
Onkormanyzati ligyben hozott déntését.
megbizas alapjdn képviselheti a képviseld-testiiletet,

a polgarmestert6l igényelheti a képviseléi munkdjahoz sziikséges tdjékoztatast. Kozérdekts
igyben kezdeményezheti a polgérmester intézkedését, amelyre annak 30 napon beliil érdemi
valaszt kell adni,

a testiileti munkaban valo részvételhez sziikséges iddtartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a képvisels-testiilet tériti meg,
melynek alapjan az énkorményzati képvisel( tarsadalombiztositasi ellatasra jogosult.

A képviseld-testiilet és a képviselo-testiilet bizottsaganak iilésén a magyar nyelvet vagy az
altala vélasztott specialis kommunikacids rendszert hasznalhatja. A magyar jelnyelv, valamint
a valasztott specidlis kommunikaciés rendszer haszndlatinak valamennyi koltségét az
onkormanyzat biztositja.
kételes a testiileti tiléseken megjelenni, a képviseld-testillet munkéjaban és déntéshozatali
eljardsaban részt venni,
eskiitételét kovetd harom honapon beltil kételes részt venni a kormanyhivatal altal szervezett
képzésen,
kdteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legaldbb egy alkalommal
tajékoztatast nyujt képviseldi tevékenységérol.
az onkormanyzati képviseld megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil koteles kérelmezni
felvételét az addzas rendjérdl szOlo térvényben meghatarozott kdztartozds mentes ad6zoi
adatbazisba ( tovabbiakban adatbazis ) Az 6nkormdnyzati képviselé az adatbazisba térténd
felvételére iranyuld kérelme benyujtasdnak honapjat kovetd honap utolsé napjaig koteles a
képviselS-testiiletnél igazolni az adatbazisba vald felvételének megtdrténtét. Amennyiben az

2 A28.§ (4) bekezdése a Dravafok Kézség Onkormanyzata Képvisels-testilletének 8/2023. (VIL 3.) énkormanyzati

rendelete 2. §-aval megallapitott szdveg.



dllami adohatosag az adatbazisba torténd felvételt koévetben megallapitja, hogy az
dnkorményzati képviselé az adatbazisba torténd felvétel feltételeinek nem felel meg, az
adatbézisbol torli, amelyr6l irasban értesiti a képviselo-testiiletet €s a kormanyhivatalt.

m) az onkormanyzati képviseld megvélasztasatol, majd ezt kdvetden minden év januar 1-jétol
szamitott 30 napon belill vagyonnyilatkozatot kételes tenni. A vagyonnyilatkozat tételének
elmulasztdsa esetén- annak benyljtasaig — az Onkorményzati képviseld e tisztségébdl fakadd
jogait nem gyakorolhatja.

(2) A telepiilési képviseldk a képviseldk tiszteletdijarol sz6lo rendeletben meghatarozott dsszegl
tiszteletdijra jogosultak.

(3) A képviselb-testiilet a kitelezettségeit megszegd képviseld megallapitott tiszteletdijat 6 honap

id6tartamra — az SZMSZ jelen elbirasara hivatkozva, kiillén dontés nélkiil - megvonja az aldbbi

esetekben:

a) ha a képvisels a képviseld-testiilet egymast kovetd 2 {ilésén nem vesz részt — kivéve ha
egészségligyi okbol hidnyzasat eldzetesen a polgdrmesternél kimenti;

b}  akormanyhivatal altal szervezett oktatdson nem vesz részt.

(4) A képviselo-testiilet a tiszteletdijat megvonhatja, ha a képviselo:

a)  személyes érintettségét nem jelenti be;

b)  évente legalabb egy alkalommal nem nyujt valasztépolgardrainak tdjékoztatast képviseldi
tevékenységérdl,

(5) A tiszteletdij (4) bekezdés szerinti megvondsrél a képviseld-testillet a polgarmester vagy
barmely képviseld javaslatara egyszerd tobbséggel dont.

(6) A tiszteletdij megvonasat az (3) bekezdés szerinti mulasztds bekdvetkezését, illetve a (4)
bekezdés alapjan a (5) bekezdés szerinti hatarozathozatalt kévetd hénap 1. napjatdl kell alkalmazni.

(7) Ismételt kotelezettségszeges esetén a megvonas Gjra megallapithatd. V.FEIEZET

A Képviselo-testiilet bizottsagai
30.8

(1) A bizottsdgok altalanos feladata a képvisel§-testiilet dontéseinek eldkészitése, a dontések
végrehajtasanak szervezése, ellenbrzése. A képviselo-testiilet dontési jogot adhat bizottsagainak,
dnkorményzati rendeletben hatosigi jogkor allapithat meg résziikre.

(2) A képviselo-testiilet allandé és ideiglenes bizottsdgokat véalaszt. Az dllandd bizottsag elnokét és
tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseloék kozill kell valasztani. A bizottsagokba a
képviselé-testiilet kiilsés tagokat is valaszthat, akiknek bizottsagi jogositvanya megegyezik a
bizottsag képviseld tagjaival. A telepiilés polgarmestere, alpolgarmestere illetleg a koz8s hivatal
dolgozdja nem lehet bizottsig elndke vagy tagja.

(3) A képviselo-testiilet meghatarozott kérdés megvizsgilisara, javaslat kidolgozasara ideiglenes
bizottsagot valaszthat. Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak terjedelmét a képviseld-
testiilet esetenként hatarozza meg.

(4) A bizottsagok mitkddési rendjiket maguk allapitjdk meg, ligyviteli feladataikat a Sellyei K6z0s
Onkormanyzati Hivatal latja el. A bizottsagok iiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, melyrél - a
hivatal bizottsag patronalasara kijel6lt dolgozdja segitségével - a bizottsdg elndke gondoskodik.



(5) A Dbizottsdg Osszehivasara, miikédésére, nyilvanossdgara, hatdrozatképességére és
hatdrozathozataldra, dontésének végrehajtaséra, a tagjainak kizarasara, a bizottsag tilésér6] késziilt
jegyzOkonyv tartalmara a képviseld-testiiletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont ¢s a jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja
ala.

31. §

(1) A képviseld-testiilet altal létrehozott allandé bizottsdg: Ugyrendi Bizottsag, tagjainak szdma 2
6. A Bizottsagban kettd képviselo-testiileti tag vesz részt.

(2) Az Ugyrendi Bizottsag hataskore:

a) A 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 39. §-dban meghatarozottak szerint nyilvantartja,
ellenérzi, kezeli és vizsgalja a polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatokat,

b) Az Mbtv. 37. § (1) és (2) bekezdésében irtak szerint kivizsgalja az Osszeférhetetlenség
megallapitasara iranyuld kezdeményezést,

¢} allast foglal tigyrendi kérdésekben

(3) Az alpolgarmester valasztasra iranyul6 titkos szavazas lebonyolitdsara a képvisel6-testiilet tagjai
kozill 3 tagu ideiglenes szavazatszdmlalé bizottsagot valaszt. A bizottsag tagjaira barmely képviseld
javaslatot tehet. A bizottsagnak nem lehet tagja a polgirmester és a polgarmester Aaltal
alpolgdrmesternek javasolt személy. A bizottsag tagjai koziil elnékot valaszt.

(4) A bizottsag feladata a szavazélapok elOkészitése, szavazolapok gyijtésére szolgalé uma
ellenérzése, a szavazds lebonyolitdsa, szavazatok Osszesitése és a szavazatok szamszeril
eredményének ismertetése.

32.§

(1) A bizottsag Osszehivasardl, levezetésér6l a bizottsdg elndke gondoskodik. Az elndk
akadalyoztatdsa esetén a bizottsdg az (ilés levezetésére sajat képviseld tagjai koziil eseti levezetd
elnokot valaszt. Ossze kell hivni a bizottsagot, ha azt a képviseld-testiilet elrendeli, valamint a
képviselo-testiileti iilés Osszehivasinak kezdeményezésére jogosultak inditvanydra. A bizottsig
munkajaban val6 részvételkor a képviselokre vonatkozé kizardsi okok, eljarasok és koriilmények
értelemszerlien vonatkoznak a bizottsag tagjaira is.

(2) A bizottsag munkdajaba esetenként kiilsd szakértdket is bevonhat. A szakértOket a bizottsdg
inditvanyara a polgarmester kéri fel.

(3) A bizottsagok miiksdésiikrdl kotelesek a képviseld-testiilet eldtt beszamolni. A bizottsag elntke
gondoskodik az irott és elektronikus sajtd tdjékoztatasérdl, a bizottsag altal hozott dontések és
egyéb jelentds informacidk targydban.

) VI Fejezet ;
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO

Polgarmester

33.§



(1) Dravafok kozség polgarmestere megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el, foglalkoztatasi
viszonydra a 2011.évi CLXXXIX. térvény (Motv.), valamint a targykdrben alkotott helyi rendelet
vonatkozo rendelkezdéseit kell alkalmazni.

(2) A polgarmester:

a) Dbiztositja az Onkormanyzat demokratikus mikodését, tevékenységének széleskort
nyilvanossagit, képviseli az Onkormanyzatot,

b}  feladata a telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatasok szervezése,

¢) segiti a telepiilési képviseldk, bizottsagok munk4jdt, rendszeresen kapcsolatot tart
vezetbtarsaival, ellatja ket a napi munkdhoz sziiks€ges informéciokkal,

d)  egyiittmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag 6nszervez4dé kozosségeivel, szervezi
az egylttmiik6dést a térségi dnkorményzatokkal, ellatia a tarsuldsok szervezetében rabizott
feladatokat,

e)  Osszehivija és vezeti a képviseld-testiilet iiléseit, gondoskodik a képviseld-testlileti dontések
végrehajtasarol,

/) ellatja az Onkormanyzati, valamint allamigazgatdsi feladatait, az utobbi tekintetében a
kozszolgalati szabéalyok szerint felelds.

g) A polgarmester tovabbi feladatait és hataskoreit, valamint hatosagi hataskdreit térvény, vagy
anmak felhatalmazasa alapjan kormanyrendelet allapitja meg. Ezeket az SZMSZ
mellékleteként kezelt kiadvany tartalmazza.

h) gyakorolja a képviselé-testilet altal az 1. mellékletben meghatérozott é&truhazott
hataskoroket.

i)  minden héten hétfon és pénteken 8.00-10.00 6réng fogaddnapot tart.

(3) A polgarmester tovabbi feladatait és hataskdreit, valamint hatdsagi hataskdreit torvény, vagy
annak fethatalmazasa alapjan kormanyrendelet allapitja meg.

34.§

(1) A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkéltatoi jogokat és a
vonatkoz6 torvényi elbirasok altal meghatarozott kereteken beliil megéallapitja a polgdrmester
illetményét.

(2) A polgarmester sorozatos tOrvénysértd tevékenysége, mulasztasa miatft, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége szandékos elmulasztasa vagy a valosdgnak nem megfeleld
teljesitése esetén a képviselG-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan — keresetet
nyUjthat be a polgarmester ellen a helyl 6nkorményzat székhelye szerint illetékes térvényszékhez a
polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejtileg kérheti a polgarmesternek e
tisztségébol torténd felfliggesztését is.

(3) A polgarmester ellen fegyelmi eljarast kezdeményezhet képviseld, bizottsag vagy a megyet
kormanyhivatal vezetdje, a fegyelmi tigyét vizsgald bizottsdg vizsgalja ki és terjeszti dontésre a
képviselo-testiilet ele.

(4) Polgarmester tisztségének megsziinése esetén a tisztség megsziinését kéveté nyolec munkanapon
beliit irasban foglaltan atadja munkakorét az ) polgdrmesternek, ennek hidnydban az
alpolgérmesternek, ezek hidnydban az iigyrendi bizottsag elndkének.

Alpolgarmester

3 A33.§(2) bekezdés h) pontja a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VL. 3.)
onkorményzati rendelete 3. §-aval megallapitott szdveg.



35.§

(1) Drévafok kozség Képviselo-testillete — sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal — megbizatdsanak id6tartamara egy tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert vélaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitdsaval, az altala meghatarozott munkamegosztas szerint
latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmesternek a polgdrmester altal meghatarozott feladatkdre az alabbi:

@)  atestiileti lilések milkodési feltételeinek megteremtésében vald részvétel,

b)  képviseldk és a bizottsagi tagok munkajanak segitése,

¢)  kozremUkodés a testiileti dontések tervezeteinek elkészitésében,

d)  kozremilikodés a dontések végrehajtasanak megszervezésében, cllenérzésében,

e) egylittmikdédés a tarsadalmi szervezetekkel, killondsen a lakossdg Onszervez(déd
kézosségeivel.

(4) Az alpolgarmester részére a képviselo-testilet a 2011.évi CLXXXIX. tdrvény 4éltal
meghatdrozott keretek kozt tiszteletdijat és koltségatalanyt llapit meg

(5) Alpolgarmester fogadodraja: minden héten csiitortokdn 13-14 oraig, helye: Dravafok
Polgérmesteri Hivatal.
4 Jegyz6

36. §

(1) A jegyzo dnkormanyzat mitkodésével Osszefiiggd 16 feladatai:

a) gondoskodik az dnkormanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikddésével kapcesolatos
feladatok ellatasardl, ellatja az ezzel Gsszefiiggd szervezési és tigyviteli teendoket,

b} a polgidrmester wanyitasaval eldkésziti a képviseld-testiileti ilések elé keriils eld-
terjesztéseket,

¢)  dontésre elokéesziti a polgarmester hatdskdrébe tartozo allamigazgatasi ligyeket, dont azokban
a hatosagi ligyekben, melyeket a polgarmester ad at,

d}  tajékoztatast ad a polgarmesternek, testiiletnek, bizottsdgoknak az dnkorméanyzat munkéjat
érintd jogszabalyokrol,

e)  tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkdjardl, az ligyintézésrol,

) jelzi a képviselo-testilletnek, a bizottsdgnak ¢és a polgarmesternek a nemzetiségi
dnkorményzatoknak és onkormaényzati intézményeknek, ha dontésiiknél vagy mikodésiikben
jogszabalysértést észlel,

g)  szervezi a hivatal dolgozdinak tovabbképzését.

(2) A jegyz6 tandcskozési joggal vesz részt a képviseld-testiilet €s a bizottsagok iilésén.

(3) A jegyzd vezeti a kzds 6nkorményzati hivatalt.

A jegyz6 fobb feladatai:
37.§

(1) Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kozos Onkormdanyzati hivatal koztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovdbbd gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyzé
tekintetében; figyelemmel a polgarmester egyetértési jogara a koézds Onkorményzati hivatal



valamennyi koztisztviseltje, alkalmazottja kinevezésére, bérezésére, vezetdi megbizasara,
felmentésére és jutalmazasara vonatkozdan.

(2) Szabalyozza a k6z6s Onkormanyzati hivatal az tigyrendjét, munkarendjét, meghatérozza a
kiadmanyozas rendjét.

(3) Gondoskodik az 6nkormanyzat mikddésével kapesolatos feladatok ellatasarol.

(4) Dont a jogszabaly &ltal hataskorébe utalt allamigazgatisi ligyekben, illetve dont azokban a
hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at, valamint dont a hataskdrébe utalt
dnkormanyzati ¢és dnkormanyzati hatésagi igyekben.

(5) Dontésre el6késziti a polgarmester hataskdrébe tartozoé allamigazgatasi tigyeket.

(6) Jelzi a képviselo-testiiletnek, a képviseld-testiilet szervének és a polgarmesternek, ha déntésiik,
mukddésiik jogszabalysérto.

(7) Evente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal miikddésérél.
(8) A jegyz0 a hivatalban minden masodik hét kedden 8-12 oréig fogadoorat tart.
38. §

A jegyzdt — tartds tavolléte vagy akadélyoztatisa esetén — az aljegyzd; az aljegyz6i tiszt
betoltetlensége vagy az aljegyz6 tartés tavolléte illetve akadalyoztatisa esetén a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Dravafoki kirendeltségének vezetdje helyettesiti.

39. §

A jegyzd helyettesitésére, az 4ltala meghatdrozott feladatok ellatisdra a polgarmester a jegyz6
javaslatara hatdrozatlan idére aljegyzét nevez ki. Az aljegyz6 a jegyz0 iranyitdsa alapjan, az éltala
meghatarozott munkamegosztas szerint végzi munkajat.

Kozos Onkormanyzati hivatal
40. §

(1) Dravafok kozség Onkormanyzata Képvisel8-testillete az énkormanyzat mitkédésével, valamint
az allamigazgatasi tigyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtaséval kapcsolatos feladatok
ellatasara Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt tart fenn.

(2)* A Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, dnélléan miksds és
gazdalkodo koltségvetési szerv. A Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal 1étrehozdsara vonatkozé
megallapodas e rendelet 3. mellekletét képezi.

(3) A Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal a képvisels-testiilet szerve, hataskére a képviseld-
testiilet, annak bizottsagai, a polgarmester, valamint a jegyz6 hatask&rébe utalt, és altaluk a hivatalra
bizott feladatok ellatasara terjed ki.

41. §

4 A40. §(2)bekezdése a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.) énkorményzati
rendelete 4. §-aval megallapitott szveg.



(1) A Sellyei K6z6s dnkormanyzati Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

a) Jegyzd

b)  Aljegyzd

¢)  Nemzetiségi referens

d) A KOH Drdvafoki Kirendeltsége: Drdvafok, Bogddsa, Markéc vonatkozédséban hatésdgi,-
szocialis iigyek, pénziigyi-gazdalkodasi feladatok, intézményi gazddilkodasi feladatok ellatasa,
illetve a kirendeltség onkormanyzati vonatkozasaban kozmunkaprogramok szervezése,
koordindlasa, ligyintézésee

¢) A KOH Felsészentmidrtoni Kirendeltsége: Felsészentmdrton, Drdavakeresztiir, Drdvasztira
vonatkozdsaban hatosdagi,- szocialis tigyek, pénziigyi-gazdalkoddasi , adotigyi feladatok,
intézményl  gazdalkoddsi  feladatok ellatdsa, illetve a lirendeltség Onkormanyzati
vonatkozasaban kbzmunkaprogramok szervezése, koordinalasa, iigyintézése

) Hatosagi és Szocidlis Osztaly: Szocidlis és igazgatasi feladatok, ligyfélszolgadlat

g Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztaly, telepiilésiizemeltetés, beruhdzdsok és palydzati
projektek. Kozteriilet-feliigyelet, kbzmunkaprogramok szervezése, koordindldsa, tigyintézése

h)  Pénziigyi Osztaly: Kiltségvetés-gazdalkodas, intézményfeliigyelet, adoiigyek.

(2) A KOH szervezeti abraja: Jegyz6, Aljegyzd, Titkarsag, Leird iroda, Hivatalsegéd Kirendeltség
vezetd, Nemzetiségi referens, KOH Dréavafoki Kirendeltség, KOH Felsszentmartoni Kirendeltség,
Pénziigyi osztalyvezets, Pénziigyi szadmviteli csoport, Addligyi csoport, Hatdsagi és szocidlis
osztaly vezetdje, Hatosdgi és szocidlis osztaly, Telepiilésizemeltetési és fejlsztési osztalyvezeto,
Uzemeltetési és fejlesztési csoport, Kozfoglalkoztatasi csoport. Adatvédelmi tisztviseld, Belsé
ellentrzés

(3) A hivatal feladatait - a képviseld-testiilet dontéseit és a jegyz0 javaslatait figyelembe véve — az
iranyitoi jogot gyakorlé Sellye Varos Onkorményzat polgarmestere hatédrozza meg. A hivatal belsé
tagozddasat, munkarendjét és az Ulgyfélfogadds rendjét a Hivatal Szervezeti és Mikdodési
Szabalyzata tartalmazza.

(4) A Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal létszamkerete megegyezik a Kozos Onkormanyzati
Hivatal fenntartasara kétott megallapodasban foglaltakban frt Iétszammal.

42.§

(1) A jegyz0 évente irasban beszamol a hivatal miikddésérdl a képviseld-testiiletnek é€s tdjékoztatast
ad a kozos hivatalt 1étrehozoé megéllapodasban résztvevd dnkormanyzatok képviselo-testiileteinek
is.

(2)
43.§

A Sellyei Kozds Onkorméanyzati Hivatal legfontosabb feladatairdl, felépitésérdl, iranyitasarol,
vezetésérdl, mitkédési rendjérdl, kapcsolatairol €s koordinacidjarol szolé legfontosabb szabalyokat,
valamint a kéz6s Gnkorményzati hivatal szabalyzatait a Sellyei Kozés Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata illetve annak fiiggelékei tartalmazzak.

VII Fejezet
Tarsulasok és egyiittmiikideések

4. §



(1) Dravafok Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testillete mdas képvisel6-testiiletekkel egy vagy
tobb Onkormanyzati feladat-és hataskor valamint a polgarmester és a jegyzé allamigazgatasi
feladat-és hataskodrének hatékonyabb, célszerlibb ellatisara jogi személyiséggel rendelkezé -
tarsuldsokat hozhat 1étre.

(2) Dravafok kozség Onkormanyzata az aldbbi tarsulasokban és egyiittmiikodésekben vesz részt:
a)  Tarsulasok:
aa) Dravafoki Ovodafenntarté Térsulds: a Tarsulds altal fenntartott Dravafoki Mosoly Ovoda
intézmény  keretében gondoskodik az o6vodai nevelés feladatellatasrdl  és
gyermekétkeztetésrdl;
ab) Sellyei Kistérségi Tobbeelu Tarsulas
ac) Mecsek-Drava Szilard Hulladékleraké Onkorményzati Tarsulés
ad) Orménsag Tisztasagaért Onkorméanyzati Tarsulds (2014.12.31-ig tarté miitkodéssel)
ae) Scllyei Kistérségi Ivoviz-mindség Javité Onkorményzati T4rsulas.
b)  Egyiittmikidések:
ba) a Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatalt létrehozé megéllapodas (Sellye, Dravaivanyi,
Kékics, Marocsa, Okorag, Sosvertike, Dravafok, Bogdésa, Markoce, Dravasztira,
Dravakeresztir és Felsdszentmarton nkormanyzataival kdzdsen),
bb) Dravafok kézség intézményi ellatasok (szolgaltatasok) k6zds finanszirozasa, igénybevétel
esetén, megallapodas alapjan,
bc) esetenként meghatarozott kéz0s feladatok ellatasa végett egytittes testiileti tilések.

€))

(4) A polgarmester évente egyszer, 6ndllé napirendi pont keretében beszamol a Képviseld-
testiiletnek az egyes Téarsulasokban végzett tevékenységérdl.

) ) ) VIII Fejezet ) o
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, GAZDALKODASA ES VAGYONA

A koltségvetés
45. 8§

(1) Az énkorményzat a Motv. alapjan kételezd és dnként vallalt feladatok ellatasarél gondoskedik,
kozszolgaltatasokat nyujt. Sajat tulajdonnal rendelkezik és kdltségvetési bevételeivel, kiadasaival
onalléan gazdalkodik.

(2) Az Onkormanyzat gazdalkodasanak biztonsdgaért a képviselé-testillet, a gazdalkodas
szabdlyszerliségéért a polgarmester felelds.

46. §

(1) A Kképviselo-testiilet koltségvetését évente rendeletben allapitja meg. A koltségvetés
Osszedllithsdnak részletes szabalyait az Allamhaztartdsrdl szo6ld torvény és korményrendelet, az
allami hozz4jarulds mértékét és a finanszirozas rendjét az &llami koltségvetés hatdrozza meg.

(2) A koltségvetési évet kovetGen a polgarmester zérszamadasi rendeletet terjeszt a keépviseld-
testillet elé.

(3) A koltségvetés elfogadasa kétfordulds targyalassal torténik:



a) Az els6 forduld f6bb szempontjai:
aa) az Orszéggyiilés altal megallapitott normativak, helyi adok és egyéb szamitasi adatok
alapjan a bevételek szdmbavétele, a kotelezd €s Gnként vallalt feladatok, beruhazasok és
fejlesztések kiaddsi keretOsszegének meghatarozasa,
ab) k6z8s finanszirozést intézmények ¢és szolgaltatdsok eldirdnyzatainak részletes
kimunkalasa,
a) Masodik forduldban az a./ pont ismeretében és széleskorii elézetes vélemény, felmérés,
egyeztetes utdn a testiilet {ilésén clfogadja részletes koltségvetését, kiltségfelosztasi tervét,
megalkotja a kiltségvetésrdl szlo rendeletet.

(4) A koltsegvetés tervezetében eloszor a torvényben elbirt kotelezd onkormanyzati feladatok
megvalositasanak modozatait kell kimunkalni, majd ezt koveti az Onként vallalt feladatok
szambevétele. A feladatok forrasait és kiaddsait az egységes koltségvetési rendelet elkiildnitetten
tartalmazza.

(5) A koltségvetési koncepciodt, a koltségvetési és zarszdmadasi rendelet tervezetet a polgdrmester
terjeszti a képviseldtestiilet elé.

47. §

A képvisel6-testiilet az Onkormanyzat és az intézmények gazdilkodasat az alabbi pénziigyi
szervekkel végezteti: A képviseld-testillet, az Onkorményzat és az intézmények pénziigyi
gazdalkodasat A Sellyei Kdzds Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltségének pénziigyi
eldaddja 1atja A Kozos Hivatal Pénziigyi Vezetdiének iranyitasa és feliigyelete alatt.

Az tnkormanyzat gazdalkoedasa
48. §

(1) A képviselO-testiilet sajat gazdalkoddsa és intézményei pénziigyi ellen6rzésérél az aldbbiak

szerint gondoskodik:

a)  bels6 ellendrzéssel, megfeleld képesitésii ellendr Utjan (a belsd ellenér 4ltal készitett éves
ellen6rzési terv alapjan végzett vizsgalatokkal;

b)  esetenként kiilsé szakérts bevonasaval.

(2) A képviseld-testiilet folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, a
vagyonvaltozas, (ndvekedés vagy csdkkenés) alakuldsat, értékeli az el6idéz6 okokat és szitkség
esetén haladéktalanul megteszi a kell$ intézkedéseket a kiegyensilyozott kéltségvetési gazdalkodas
biztositasara

Az énkormanyzat vagyona
49.§

(1) Az onkormanyzat vagyona a tulajdonabél és az onkormanyzatot megilleté vagyoni értékil
jogokbdl &ll, amelyek az dnkorményzati feladatok és célok ellatasat szolgaljak. A képviseld-testiilet
az Onkorményzat vagyonardl és vagyongazdalkodasardl kiilon rendeletet alkot.

(2) Az dnkormanyzat vagyondnak csoportositdsa - a nemzeti vagyonrdl szold 2011, évi CXCVL
torvénynek megfeleléen — a kovetkezd. Az Onkorményzat vagyona térzsvagyonbdl és iizleti
vagyonbdl all. A térzsvagyon részei: a kizar6lagos dnkormanyzati tulajdonban 4116, a korlatozottan
forgalomkeépes, €s a nemzetgazdasdgi szempontbol kiemelt jelentdségii vagyonelemek.



(3) A korlatozottan forgalomképes vagyon felett rendelkezni az aldbbiak szerint lehet

a}  ha az Onkorméinyzat feladat- és hataskdr ellatdsat vagy a kozhatalom gyakorlasat szolgalo
korldtozottan forgalomképes vagyontirgy mas modon gazdasdgosan helyettesitheté vagy
szikségtelenné valt,

b)  avagyontirgyat elézetesen fel kell értékeltetni szakértdvel,

¢} adontés név szerinti szavazassal torténik.

IX Fejezet
Helyi népszavazas

50. §
A helyi népszavazast a dravafoki valasztopolgarok 20 %-a kezdeményezhet.
51. 8§

A helyi népszavazasra vonatkozd részletes rendelkezéseket a népszavazas kezdeményezésérol, az
eurdpai polgari kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol szolé 2013, évi CCXXXVIIL
torvény 32. § - 60. §-a tartalmazza.

52.§
53.§

54. §

X Fejezet
A telepiilési és a nemzetiségi 6nkormanyzatok egyiitimiikidése

55. §

(1) Dréavafok Kozség Onkormanyzata Képvisels-testillete a nemzetiségi ligyek ellatdsa kdrében
biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését, ennek keretében egylittmikddik a Dravafok Horvat
Onkormanyzattal, illetve a Dravafok Roma Onkorméanyzaital.

(2) A képviselo-testilet a telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld-testiilete
kezdeményezésére - a nemzetiségek jogairdl szold torvény értelmében - a nemzetiségek ligyeivel
foglalkozo bizottsagot hoz létre, vagy a feladattal megbizza valamely bizottsagat.

Egyiittmiikodés a Dravafok Horvit Onkormanyzattal
56. §

(1) Dravafok Koézség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a Nektv. 80. §. (1) bekezdése alapjén -

a rendelkezésére allo anyagi eszk(zok aranyaban biztositja — az éves onkormanyzati koltségvetési

rendelet keretein beliil — a Horvat —Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a mikodéséhez

szikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

a) Az Onkormanyzat havonta harminckét Ordban ingyenesen biztositia a Nemzetiségi
Onkorméanyzat {iléseinek illetve kozmeghallgatdsainak, férumainak lebonyolitdséhoz
szitkséges helyiséget a 7967 Dravafok, F6 utca 1. szam alatti épiilet (Sellyeir Ko6z0s
Onkorményzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége) 2. szdmu, a feladat ellatdsara alkalmas,



b)

d)

g

h

irodabutorral berendezett, szdmitdégéppel, miksddé internet kapcesolattal ellatott irodai
helyiségében. A teremhaszndlati igényt minden hénapban legkésébb 15 nappal korabban
egyeztetni kell az elndknek a jegyzovel, vagy az éltala kijelslt személlyel. Az Onkormanyzat
tovabbd lehetévé teszi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Dravafoki Miivelddési Hazban
rendezvényeinek kedvezményes megszervezését. A teremhasznalat id6pontjat és feltételeit a
rendezvény megtartasa elott az elndk egyezteti az intézmény vezetdjével.

A képviseld-testiilet a kézds hivatalon keresztill biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti iiléseinek elokészitésével, megtartidsaval, a sziiletett dontések végrehajtasival, s
annak ellenérzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatasi, nyilvantartasi,
postai, kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiilonbsen: testiileti iilések el6készitése, meghivok,
eléterjesztések, jegyzOkonyvek, hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa, lakossag
értesitése, szordlapok kihordasa;

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti tilésein, kozmeghallgatasan a jegyz6, illetve
meghbizasdbdl az aljegyzd, kirendeltség vezetd és a Sellyei Kézds Onkorményzati Hivatal
témafeleldsel részt vesznek. Jegyzd a aljegyzé és a kirendeltség vezetd atjan latja el a
nemzetiségi Onkormanyzat térvényességi feliigyeletét, ennek keretében megbizottak jelzik,
amennyiben torvénysértést észielnek a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti {ilésein.

A nemzetiségi énkormdanyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl szolo 2011, évi CLXXIX,
torvény (fovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kitelezettség alapjan — a
Hivatal leir6i részére megkiildott képviselo-testiileti ilések jegyz6kényveinek tovabbitésa, az
NJT rendszerben a kormanyhivatal részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli,
konyvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyzd a Sellyei K6z6s Onkormdnyzati
Hivatal Dravafoki Kirendeltségének Pénziigyi munkatarsain keresztiil biztositja.

Az a)f) pontokban irt targyi é&s személyi feltételek biztositasaval, fenntartasaval,
karbantartdsaval és mukdédtetésével felmeriilt rezsi és egyéb kolségeket - kivéve a testiileti
tagok ¢és tisztségvisel6k telefonhasznalatanak teljes koltségét — Dravafok Kozség
Onkorményzat Képvisel6-testillete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a
Hivatalt terhelik.

A Nektv. 80. § (1) a) - ) pontjdban, valamint jelen rendelet 56. § (1) a) — g) pontjaiban
felsorolt valamennyi feladat ellatasat, bele értve a szakimai segitségnynjtast is -a jegyzd a
Sellyei K6zés Onkormanyzati Hivatal munkatirsain keresztiil biztositja. A hivatkozott
pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabalyi el6irasoknak megfelels végzettséggel
rendelkezd, teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseldi kotelesek elvégezni. A
Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével Osszefliggd feladatellatdsra, kapcsolattartasra
kijelolt személyeket a rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(2)° A képviseld-testiilet az (1) bekezdésben foglalt kitelezettségek teljesitése érdekében a feltételek
biztosftasara és a feladatok ellatasara vonatkozdan egylittmikodési megéllapodast k6t a helyi
Onkorményzattal. (A megéllapodast e rendelet 6. melléklete képezi.)

Egyiittmiikodés a Dravafok Roma Onkormanyzattal

57.§

Az 56. § (1) bekezdés h) pontja a Dravafok Koézség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 8/2023. (VII. 3.)
Snkorméanyzati rendelete 5. § (1) bekezdésével megallapitott széveg.

Az 56. § (2) bekezdése a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VIL 3.) énkormanyzati
rendelete 5, § (2) bekezdésével megallapitott szdveg,



(1) Dravafok Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Nektv. 80. §. (1) bekezdése alapjan -
a rendelkezésére allo anyagi eszkdzOk ardnyaban biztositja — az éves dnkormanyzati koltségvetési
rendelet keretein belill — a Horvat —Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a milkédéséhez
szikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

a)

b)

)

g

B

Az Onkorményzat havonta harminckét Ordban ingyenesen biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat iiléseinek illetve kozmeghallgatdsainak, forumainak lebonyolitasdhoz
szitkséges helyiséget a 7967 Dravafok, F6 utca 1. szam alatti épiilet (Sellyei Ko6zds
Onkorméanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége) 2. szému, a feladat elldtdsara alkalmas,
irodabutorral berendezett, szamitdégéppel, miikédé internet kapcsolattal ellatott irodai
helyiségében, valamint a Dravafoki Miivelddési Hazban. A teremhasznalati igényt minden
honapban legkésébb 15 nappal kordbban egyeztetni kell az elndknek a jegyzbvel, vagy az
altala kijelolt személlyel. Az Onkormanyzat tovabbd lehetévé teszi a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a Dravafoki Miivelodési Hazban rendezvényeinek kedvezményes
megszervezését. A teremhasznélat idépontjat és feltételeit a rendezvény megtartasa elétt az
elnék egyezteti az intézmény vezetdjével.

A képviselo-testitlet a koz0s hivatalon keresztlil biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti Uléseinek eldkészitésével, megtartasaval, a sziletett dontések végrehajtasaval, s
annak ellendrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatasi, nyilvantartasi,
postai, kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiilondsen: testiileti iilések el6készitése, meghivok,
elSterjesztések, jegyzOkonyvek, hivatalos levelezés elOkészitése és postazasa, lakossag
értesitése, szordlapok kihordasa,

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviscls-testiileti tilésein, kézmeghallgatdséan a jegyz6, illetve
megbizasabod] az aljegyz6, kirendeltség vezetd és a Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal
témafelelGsel részt vesznek. Jegyz6 a aljegyzd és a kirendeltség vezetd Utjdn latja el a
nemzetiségi Onkormanyzat térvényességi feliigyeletét, ennck keretében megbizottak jelzik,
amennyiben torvénysértést észlelnek a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti filésein.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. ¢vi CLXXIX.
torvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kételezettseg alapjan ~ a
Hivatal leir6i részére megkiilddtt képviseld-testiileti tilések jegyz6kdnyveinek tovébbitasa, az
NIT rendszerben a kormanyhivatal részére.

A Nemzetiségi Onkormdnyzat miikodésével, gazdilkodasdval kapcsolatos szamviteli,
kényvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyzé a Sellyei Kozds Onkorményzati
Hivatal Dravafoki Kirendeltségének Pénziigyl munkatarsain keresztiil biztositja.

Az a)f) pontokban irt targyi és személyi feltételek biztositasaval, fenntartasaval,
karbantartasaval és mikddtetésével felmeriilt rezsi és egyéb koltségeket - kivéve a testiileti
tagok ¢&s tisziségvisel6k telefonhasznalatdnak teljes koltségét — Dravafok Kozség
Onkorményzat Képviseld-testillete a Hivatal kdltségvetésébe beépitve biztositja, azok a
Hivatalt terhelik.

"A Nektv. 80. § (1) bekezdésének a)-f) pontjaban, valamint jelen rendelet 57. § (1) a) — g)
pontjaiban felsorolt valamennyi feladat ellatasat, bele értve a szakmai segitségnyujtast is -a
jegyzb a Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal munkatérsain keresztill biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
végzettséggel rendelkezd, teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseldi kotelesek
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével Osszefliggd feladatellatdsra,
kapcsolattartasra kijel6lt személyeket a rendelet 6. mellé¢klete tartalmazza.

7 Az57. § (1) bekezdés h) pontja a Dravafok Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.)

dnkormanyzati rendelete 6. § (1) bekezdésével megallapitott sz&veg.



(2)* A képviselé-testiilet az (1) bekezdésben foglalt kitelezettségek teljesitése érdekében a feltételek
biztositasara és a feladatok ellatidsara vonatkozdan egyiittmiikodési megallapodast kot a helyi
onkormanyzattal. (A megallapodast e rendelet 6. melleklete képezi.)

58.§

Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben a Motv. €s a nemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi
CLXXIX. torvény vonatkozo rendelkezéseit kell alkalmazni, figyelemmel a nemzetiségi
onkormanyzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatara is.

XI. Fejezet
Zaro rendelkezések

59. §’
60. §
(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. A rendelet kihirdetésérél a jegyz6 gondoskodik.

(2) Jelen rendelet hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti Dréavafok Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének  Szervezeti és Miukddési Szabalyzatrdl szolo, a 5/1991.(XII.16.),
8/1994.(XI11.19.),  4/1995.(VL08), 9/1995.(XI11.19.), 4/1996.(V1.06.), 4/1997.(1V.29.),
7/1998.(X.26.), 7/2002.(X.30.), 7/2003 (1X.05.), 8/2006.(X.17.), 5/2010.(VIIL.17.),
13/2011.(X11.20.) szamu rendelete.

Dravafok, 2013. december 16.

Palfy Tibor s.k. dr. Markovics Boglarka s.k.
polgarmester jegyzo
A rendelet kihirdetve:

Dravafok, 2013. december 31.
dr. Markovics Boglarka s.k.

jegyzb

Egységes szerkezetbe foglalva:
Sellye, 2023. jilius 3. ) o J(’Y
dr. Norant Timea
jegyzo

8 AzS57.§(2) bekezdése a Dravafok Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.) énkormanyzati
rendelete 6. § (2) bekezdésével megéllapitott szdveg.

9 Az59. §-t a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.) dnkormanyzati rendelete 8.
§ a) pontja hatalyon kiviil helyezte.



1. meliéklet



L
A Képviselé-testiilet altal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

1) Ellatja a foglalkoztatis elOsegitésérdl és a munkanélkiilick ellatasardl szolé 1991. évi
IV.tv.8.§. (4) bekezdésébol eredd feladat és hataskoriket.

2) Gyakorolja az dnkorméanyzat altal foglalkoztatott kézmunkdasok felett a munkaltatoi jogokat

3) Gyakorolja az dnkorményzat — nem képviseld-testiileti hataskorbe tartozé kinevezés esetén -
kézalkalmazottai felett a munkaltatoi jogokat

4) Gyakorolja a képviselo-testiilet hataskorébe tartozd falugondnok esetében az egyéb munkal-
tatéi jogokat.

5) Adatszolgaltatast teljesit a koltségvetési hozzdjarulds megallapitasahoz alapul szolgalé ada-
tokban bekdvetkezett valtozasokrol

6) Elszadmol a normativ koltségvetési hozzajarulds igénybevételének jogossagardl.

7) Ellatja az dnkorményzat tulajdondban allo létesitmények fenntartdsival, milksdtetésével
kapcsolatos, az azonnali intézkedést igényld, allagmegdvasi feladatokat.

8) az 6nkormanyzat szocialis ellatasokrodl sz616 rendeletében kapott felhatalmazas alapjan dont
a telepiilési lakasfenntartasi tamogatas, a telepiilési temetési tamogatas €s a telepiilési esett
rendkivili tAmogatés megallapitaséardl

9) Az Onkorményzati jogokat, illetéleg a helyi dnkorméanyzat feladat- és hataskorét érintd bar-
mely kérdésben a hataskorrel rendelkez6 szerv vezetdjéhez fordulhat.

10) Gondoskodik arrdl, hogy az Onkormanyzat javara az ingatlan-nyilvantartisba bejegyzett jo-
gok a kbleséntartozas kiegyenlitését kdvetden, a hataridd lejarta utan torlésre keriiljenek.

11) A nem intézményi hasznalatban 1évé ingatlanokra vonatkozo bérieti szerz6dések megkotése.

12) A biztositasi szerzédések megkdtése.

13) Gondoskodik a tulajdonosi hozzgjarulasok kiadésarél a nyomvonal jellegli 1étesitmények
fejlesztési céla elhelyezése érdekében benyijtott kérelmek esetén, az utburkolat teljes hely-
reallitdsdnak kotelezettsége mellett

14) Hatarozattal elutasitja a kozteriilet felbontasara iranyuld, nem fejlesztési vagy vis major el-
haritasi céllal benydjtott, tulajdonosi hozzéjarulas kiadasara irdnyulé kérelmeket.

15) Gyakorolja a pénziigyi kotelezettséggel nem jard tulajdonosi jogositvanyokat, amelyeket az
épitési térvény, a helyiséggazdalkodasi torvény, a gazdasagi tarsasdgokrol szolo torvény, va-
lammnt a Ptk. hataroz meg.

16) Dont az 6énkorményzat, illetve az altala fenntartott intézmények szamara gyors intézkedeést
igényld, kotelezettségvallalassal nem jaré ligyekben. / Egyiittmitkddési megéllapodas, szan-
déknyilatkozat, tamogatési szerzddés, stb./.



I1.
A képvisel6-testiilet altal Dravafoki Ovodafenntarté Tarsuldsra atruhazott hataskorok
iegyzéke

1. Az iranyitdi jogkér gyakorlasa, amely az alabb felsorolt jogok gyakorlasat jelenti:

a. intézményi alapitd okiratok kiadéasa, SZMSZ jovahagyasa, modositasa,

b. dont az intézményvezetd kinevezésérdl, felmentésérdl, vezetth megbizés adésardl és
visszavonasarol és gyakorolja felettiik az alapvetd munkaéltatoi jogokat. Az egyéb
munkaltatoi jogokat a felek megallapodasa alapjdn a tarsulési tandcs elndke latja el.

¢. dont az intézmény gazdasagi vezetOjének kinevezésérdl, felmentésérdl, megbizasardl,
meghizasanak visszavondasardl ¢s dijazasarol,

d. figyelemmel kiséri az intézmény gazdalkodéasat, kozfeladatainak teljesitését, az
erbforrasok szabalyszerli és hatékony felhasznaldsat; jogszabalyban meghatarozott
esetekben elézetesen vagy utdlagosan jovahagyja az intézmény dontéseit;

e. egyedi utasitast adhat, jelentéstételre, beszdmolora kotelezhet, meghatarozott irdnyitasi
jogkorokhoz szikséges, térvényben meghatarozott személyes adatokat kezel;

2. A koznevelési intézmeények esetében e jogkorok kiegésziiinek az n. fenntart6i jogokkal az
alabbiak szerint.

a. a mindenkori torvényi keretek kozott dont koznevelési intézmény létesitésérél,
gazdalkodasi jogkorérdl, Aatszervezésér§l, megsziintetésérdl, tevékenységi korének
modositasarol;

b. meghatirozza az intézmények nevét, az 6vodaba torténé jelentkezés modjat, idépontjat,
a heti és éves nyitvatartasi 1d6t, az Ovodai csoportok szémat;

¢. meghatarozza az intézmény éves koltségvetését és jovahagyja a koltségvetési
beszamolokat, a kérhetd téritési dij megallapitdsanak szabalyait, a szocidlis alapon
adhat6 kedvezményeket;

d. ellendrizheti az intézmény gazdalkodasat, mikddésének tdrvényességét, hatékonysagat
illetve mindazt, amit a jogszabalyok lehetéve tesznek szdmara;

e. meghatirozza a kézos fenntartast intézmények korzethatérait, jovahagyja az intézmény
tovabbképzési programjait, értékeli a nevelési programban meghatarozott feladatok
végrehajtasat, a munka eredményességét;

f. a kbznevelési intézményeket érinté onkormdnyzati dontést igényld ligyekben &nélléan
kezdeményezi a képviselo-testilletek dontését, ellendrzi a pedagoégiai programot,
hézirendet, SZMSZ-t;
kapcsolatot tart és egylittmikddik az intézmények vezetbivel és az intézményekben
miik6d6 szervezetekkel, a koznevelés hatékony mitkddtetése érdekében szolgéltatasokat
szervez, onallo megallapodasokat kot (pl. iskolabusz-szolgaltatas)

g A tarsulasi feladatok ellatdsahoz szlikséges pénziigyi fedezetet a tarsult Snkormanyzatok
és intézmények részére a januar 1-i ellatotti 1étszam és az elfogadott éves elbiranyzatok
figyelembevételével gyereklétszam ardnyosan biztositjadk. A tarsuldsi tanidcs a
gyereklétszam aranyos finanszirozastdl eltérd finanszirozasi feltételeket €s eléirasokat is
megfogalmazhat. Az egyes Onkormanyzatokat terheld hozzijdruldsok Osszege az éves
koltségvetés megallapitdsa soran kerlil meghatarozasra.”



2. melleklet



AZ ONKORMANYZAT ONKENT
VALLALT FELADATAI

Szocialis ellatas teriiletén;:

- méltanyossagi apolasi dij megallapitasa,
folydsitasa

- méltanyossagi kozgyogyellatis megallapitasa
- Bursa Hungarica FelsOoktatasi

Oszténdij palyazat

Gvermekvédebmi teriileten:

- pénzbeli tamogatasok
- tAborozasi tdmogatas
- nyari gyermekétkeztetes

Kozmivelddési, kulturilis teriileten:

- rendezvények, kozdsségi programok szerve-
zése, lebonyolitasa,

Eovéb teriileten:

- a lakossag onszervez6dd kdzosségei (tarsadal-
mi szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddé-

sek, ifjusagi szervezetek) tevékenységének segi-

tése, timogatésa, az egyiittmiikodés biztositdsa:

- nemzetkdzi kapcsolatok apolasa

Jogszabalyhely megjelolése vagy a feladatel-
latas alapja

6/2013. (IV.25.) Or.

6/2013. (IV.25.) Or.
szabalyzat alapjan

6/2013. (IV.25.) Or

Koltségvetési rendelet szerint

Koltségvetési rendelet szerint

Kéltseégvetési rendelet szerint



3. melléklet”

10 A 3. melléklet a Dravafok Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.) énkorményzati
rendelete 7. § (1) bekezdésével megallapitott szbveg.



KOH/96/2023.

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL
(modositisokkal egységes szerkezetben, modositdsok félkovér, dlt betlivel szedve)

amely létrejott
o Sellye Viros Onkormanyzat Képviselo-testiilete (7960 Sellye, Dozsa Gy. u. 1
kepviseli: Nagy Attila polgarmester),
o Dravaivanyi Kbézség Onkorminyzata Képviselé-testiilete (7960 Dravaivényi,
Kossuth u. 31., képviseli: Tihanyi Janos polgammester),
o Kikics Kézség Onkorményzata Képvisel-testiilete (7958 Kdkics, Petsfi u. 2.
képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester),
o Maréesa Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete (7960 Mar6esa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jenéné polgarmester),
¢ Okorig Kbézség Onkorminyzata Képviselo-testiilete (7957 Okordg, Rakéezi u. 71.
képviseli: Bogdén Janos polgérmester),
o Sésvertike Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7960 Sésvertike, Pet6fi w.
42, képviseli: Bordcz Zsolt polgdrmester) valamint
e Dravafok Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7967 Dravafok, Fé u.l.
kepviseli: Palfy Tibor polgdrmester),
e Bogdisa Kizség Onkormanyzata Képviselé-testiilete (7966 Bogdasa, Kossuth L.,
u. 24. keépviseli: Nagy Arpad polgarmester),
e Markée Kozség Onkorméanyzata Képviseli-testiilete (7967 Markée, F6 u. 24.
keépviseli: Kovacs Sandor polgarmester),
o Felsészentmirton kozség  Onkormanyzata  Képviselo-testiilete (7968
Fels6szentmarton, Kossuth u. 8. képviseli; Varnai Levente polgirmester),
o Drivasztira Kozség Onkorminyzata Képviselb-testiilete (7960 Dravasztara,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Séndor polgirmester )
o Dravakeresztir ~ Kozség  Onkorményzata  Képviselo-testillete (7967,
Dravakeresztir, Pet6fi u. 66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)
- ggyiittesen a tovabbiakban: Szerz6dé Felek - a Magyarorszig helyi 6nkormanyzatairdl
sz0l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv.)) 85.§ (3c.) bekezdésében foglait
rendelkezések alapjén igazgatési feladataik ellatisdra Kozds Onkorméanyzati Hivatalt
alakitanak €s tartanak fenn 2020. januér 1. napjatél kezd6d6en hatirozatlan iddre.

Elézmények:

Sellye Varos Onkorményzata, Dravaivanyi Kozség Onkorményzata, Kékics Ko&zség
Onkorményzata, Marécsa Kozség Onkorményzata, Okordg Kozség Onkormanyzata,
Sosvertike Kozség Onkonnanyzata Dravafok kbzség Onkorményzata, Bogdésa Kozség
Onkormanyzata és Markéc Kozség Onkorményzata 2013. januar 1. napjatd] hatalyos tarsulasi
szerz6désiik alapjan Kozos Onkorményzati Hivatalt hoztak 1étre és mitkodtettek.

Az Mbtv. 85.§.(3a) bekezdésében foglaltak alapjan a Baranya Megyei Korményhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szamon megkiildott dontésével 2020. januar 1. napjatél a Sellyei
K6z5s Onkorméanyzati Hivatalhoz jeldlte ki Felsszentmarton, Dravasztira és Dravakeresztur
telepiileseket kzbs dnkormdanyzati hivatal 1étrehozaséra, és megéllapodds hidnydban pétolta a
kozos onkormanyzati hivatalrol szdld megallapodast.

1



Az Motv. 85.8.(3¢) bekezdés alapjan érintett énkormdnyzatok a Korményhivatal vezet6je éltal
potolt megdilapodast k6z6s akarattal az aldbbiak szerint mddositjék, a koézds dnkormanyzati
hivatal létrehozasét és fenntartasat jelen megéllapodas szerint hatdrozzak meg,.

1. A megillapodas célja

A megallapodas célja az 6nkormanyzati miikodés feltételeinek valamint az allampolgérok
hivatali szolgaltatdsokhoz toriéné hozzaférésének folyamatos, magas szinvonalt biztositésa.
Szerz6dé Felek a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatalt a Motv. 85. §.(3a) pontjaban foglalt
kijelolés alapjan hozzak létre és mikodietik. A Motv. 42.§ 2. pontja alapjan e megéllapodas
elfogadadsa képviselS-testiilet 4t nem ruhédzhatd hataskérébe tartozik.

1L Altalanos rendelkezések

1.) A Kézds Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei Koz6s Onkormanyzati
Hivatal (¢ megéllapodasban a tovabbiakban: K&zds Hivatal)

2.) A Kdézds Hivatalt 1étrehozd dnkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos fjnkorm_g’myzat
Drévaivényi Kozség Onkormanyzata
Kékics Kdzség Onkormanyzata
Mardcsa Kozség Onkormanyzata
Okorag K6zség Onkorményzata
Sésvertike Kdzség Onkorményzata
Dréavafok Kézség Onkorméanyzata
Bogdéasa Kozség Onkormanyzata
Markéc K6zség Onkormanyzata
Felsészentmarton Kozség Onkormanyzata
Drévasztéra Kozség Onkonmanyzata
Drévakereszttir Kézség Onkorméanyzata

3.) A koltségvetési szerv
szekhelye: 7960. Sellye, Dozsa Gybrgy u.1.
Telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

Sellyei Ko6z8s  Onkorményzati | 7967 Dravafok, Fé u. 1.
Hivatal Dravafoki Kirendeltsége

Sellyei  Kéz6s  Onkormanyzati 7968 Felsdszentmarton, Kossuth u. 8.
2 Hivatal Felstszentmartoni
Kirendeltsége

4.) Jogszabalyban meghatirozott kzfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél sz6lé 2011, évi CLXXXIX. tOrvény
(tovabbiakban: Moétv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kozds 6nkorményzati hivatal ellatja az
dnkormanyzatok miikédésével, valamint a polgdrmesterek vagy a jegyz6 feladat- és



hataskorébe tartozo ligyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasival kapcsolatos

feladatokat.
A hivatal kdzremtiksdik az 6nkorményzatok egymads kdzotti, valamint az allami szervekkel

tO1ténd egyiittmitkddésének Ssszehangolisaban,

5.) Szakégazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok ¢és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége. Magyarorszdg Helyi
onkormanyzatairél szolé 2011. ¢évi CLXXXIX. térvényben foglaltak, a nemzetiségek
jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény, valamint az allamhaztartasrol sz616 2011.évi
CXCV. tdrvényben foglaltak alapjan.

6.) Jogaildsa: Onillé jogi személy, 6nélléan gazdalkods kaltségvetési szerv

7.) Alaptevékenysége: A kOz6s dnkormanyzati hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkoz6
egyéb jogszabdlyokban a szdméra meghatdrozott feladatokat a létrehozd telepiilések
vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a térsult telepiilések dnkormanyzatai
altal jovahagyott, a koz6s hivatal miikSdésére és fenntartdsdra létrejstt megallapodas
tartalmazza.

8.) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzafi funkciok szerinti
besoroldsa:

kormdnyzati | kormdnyzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 011130 Onkormdnyzatok és dnkormdnyzati hivatalok jogalkotd és
dltaldnos igazgatdsi tevékenysége
2 | 013210 esi és statisztikai szolgdltatdsok
3 016010 Orszaggyiilési, oOnkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvdlasztdsokhoz kapcsolodo tevékenységek
4 | 016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenyséqgek

9.) Villalkozasi tevékenység:
A kozds dnkormanyzati hivatal vallalkozési tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszag helyi Onkormdanyzatairdl sz6lé 2011. évi
CLXXXIX. térvény szabélyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet alapjan tortént.

III. A Kozds Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei, feladatkorsk

1.) A Kézds Hivatalban szervezeti felépitése:
A Kizos Hivatal szervezetének a vezetije a jegyzo.
1.1 A Kézés Hivatal a sziikséges munkamegosztds céljabol az aldbbi szervezeti
egységekre tagozodik:
a) Hatdsdgi és szocidlis osztaly
b) Pénziigyi osztdaly
c) Telepiilésiizemeltetési és fejlesztesi oszraly
d) Dravafoki kirendeltség



e} FelsGszentmdrtoni kirendeltség

P osztalyszervezetbe nem sorolt feladatok elldtisa
1.2 A Dravafoki kirendeltséget a kirendeltség-vezetd, a Felsoszentmartoni kirendeltséget az
aljegyzd vezeti a jegyzé megbizasa alapjdn.

2) A Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezetének és a feladatkérok részletes
meghatérozésat a jelen megéllapodésban foglaltak alapjan médositott K§zbs Onkorményzati
Hivatal Szervezeti és Miikddési szabalyzata hatarozza meg, melyet az iranyitd szerv fogad el.

3.) A Kizos Hivatal munkavallaloi:
3.1 Vezetd beosztdsit kztisztviseldk:
a) jegyzo 1 fo

b} aljegyzd 1 f6

¢) kirendeltség-vezeté 1 f&

3.2 Osztalyvezetd beosztasu kigtisgiviselok:

a) hatosdgi és szocialis osztalyvezetd 1 f&

b) pénziigyi osztalyvezetd 1 fo

¢) telepiilésiizemeltetési és fejlesgtési osgtalyvezetd 1 o
d) nemzetiségi referens 1 f6

e) Drdvafoki kirendeltség pénziigyi vezetd 1 f6

3.3 Nem vezetd beosztasu kiztisztviselok, tfigykezelok, munkavillalok
Székhely telepiilésen: 27 f&

Dravafoki kirendeltségen: 2 fo

Felsoszentmdrioni Kirendeltségen: 3 f&

4.} A Ko6z6s Hivatal Iétszama 2020. januar 1. napjan 40 £6. Szerz0do Felek tudomasul veszik,
hogy a Kozds Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori 1étszamat - figyelemmel a Mdtv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Véros Onkorményzaténak képvisels-testiilete jogosult meghatarozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatdsi munka folyamatos vagy
idészakos ellatasahoz szitkséges személyi és targyi feltételeket.

5.) A Kbozés Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviselok bérezése a kozszolgélati
tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. térvény, és a Kdzszolgalati Szabalyzatban foglaltak
alapjan egységesen torténik.

6.) A Szerz6dd Felek kijelentik, hogy az igazgatdsi munka ellatdsdhoz szikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepliléseken biztositjak.

7.} A Ko&z6s Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozo
kéztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettik a munkéaltatéi jogokat a
jegyzd gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatdrozza meg.

8.) A Kozds Hivatal dltal elldtando feladatokat fo szabdly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

8.1 Ettol eltérden



8.1.1. A Dravafoki kirendeltségen Drdvafok, Bogddsa, Markoc telepiilések teriiletét
érintoen:
a) testiileti iilések elokészitése, eldterjesgtdsel elkészitése, a ftestiileti iilések
helyszineinek biztositdsa lebonyolitisa, hatdrozatok végrehajtisa
b) a képviseli-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyzé feladat és hatiskiorébe tartozo
tigyek dontésre valo el5készitése és végrehajtdsdval dsszefiiggd feladatok,
c) iktatdsi feladatok,
d) helyiséggazdilkodasi feladatok,
e) onkormanyzat dltal foglalkoztatoftakat érintd munkajogi feladatok teljes kiorii
intézése
)} gezdalkodidsi, pénziigyi feladatok, kinyvelés, tamogatisok igénylése, elszimoldsa,
hdazipénztir mitkidtetése,
g) telepitlési kozbiztonsdgi feladatok elldtdsa,
h) szocidlis igazgatdsi feladatok,
i) falugondnoki szolgilat milkbdésével kapcsolatos feladatok,
I} kozmiivelddéssel kapesolatos feladatok,
k) tarsulas fenntartdsdival, mithddésével kapcsolatos feladutok.

8.1.2. A Felsoszentmdrtoni Kirendeltségen Felsdszentmdrion, Drivakeresztiar, Drdavasztdra
telepiilések teriiletér évintden
a) ftestiileti iilések eldkészitése, eldterjesztések elkészitése, a festiileti iilések
helyszineinek bigtositdsa lebonyolitisa, hatdrozatok végrehajtisa
b) a képviseld-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatdskirébe tartozd
iigyek dontésre valé elokészitése és végrehajtisdaval dsszefiiggd feladatok,
¢) iktatisi feladatok,
d) helyiséggazddlkodas,
e) onkormdnyzat daltal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok fteljes kirii
intézése
) gazdilkodisi, pénzgiigyi feladatok, kinyvelés bizonylatainak tovibbitisa - A MAK-
kal kotott szerzodés alapjin  elldtando feladatok -, tdmogatisok igénylése,
elszdmoldsa, hdzipénztir mitkddtetése,
) telepiilési kizbiztonsdgi feladatok ellatasa,
g) szocidlis igazgatasi feladatok,
h) falugondnoki szolgdilat miikodésével kapesolatos feladatok,
i} kozmivelodéssel kapesolafos feladatok,
J} anyakdnyvi feladatok,
k) tarsulds fenntartasdval, mitkodésével kapcsolatos feladatok.

9.) A Kozos Hivatalban az iktatds oly mddon torténik, hogy a I11.8.) pontban meghatarozott
figyekhez kapcsolédo iktatas, illetve a Dravafok, Bogdésa, Markéc Kézségi Onkormanyzatok
tigyeihez kapcsoldédd iratok iktatdsa a Dravafoki Kirendeltségen, a Felsészentmartoni,
Dréavasztarai és Dravakeresztiri Onkormanyzatok vonatkozsdban a Felsészentmértoni
Kirendeltségen, minden més irat iktatdsa a székhely telepiilésen térténik.

10.) A K&zds Hivatal szervezetére, miikSdésére vonatkozd, a Kirendeltség mukddtetésével,
valamint a jegyz0 ligyfélfogadasi rendjének kialakitasdval Gsszefliggd szabdlyzatokat a jegyz6
késziti el, és a K&zds Hivatal tigyrendje tartalmazza.

IV. A Kozgs Hivatal irdnyitisa



1.) A Kozés Hivatal alapité szevvei: Sellye Viros Onkormdnyzat képviselo-testiilete (7960
Sellye, Dozsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgdrmester),

Drdvaivianyi Kozség Onkormanyzar képviseld-testiilete (7960 Drdvaivinyi, Kossuth u. 31.,

képviseli: Tihanyi Janos polgdrmester),

Kakics Kézség Onkorminyzat képviselG-testiilete (7958 Kakics, Petdfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgdrmester),

Maréesa Kozség Onkormdnyzat képviselg-testiilete (7960 Mardesa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jenoné polgdrmester),

Ohordg Korség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7957 Okordg, Rikdczi u. 71. képviseli:

Bogddn Janos polgdrmester),

Sdsvertike Kozség Onkormdnyzat képviselo-testiilete (7960 Sosvertike, Petdfi u. 42,
képviseli: Borécy Zsolt polgdrmester) valamint

Dravafok Kizség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7967 Drdvafok, F& u.l. képviseli:
Palfy Tibor polgarmester)

Bogdisa Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7966 Bogddsa, Kossuth L. u. 24.
képviseli: Vilyevicg Zoltin Palné polgdrmester),

Markée Kizség Onkorminyzat képviseli-testiilete (7967 Markéc, F§ u. 24. képviseli:
Kovacs Sandor polgdrmester)

Felsészentmdrton kizség Onkormdnyzata képviseli-testiilete (7968 FelsGszentmirton,
Kossuth u. 8. képviseli: Virnai Levente polgdrmester),

Drdvasztdra Kizség Onkormdnyzata képviseld-testitlete (7960 Drdvasgtira, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Baldzs polgdrmester)

Drdvakeresztiir Kozség Onkormdnyzata képviseld-testiilete (7967 Drdvakeresztitr, Petdfi
u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgdrmester)

2.) A Kozos Hivatal iranyitd szerve: Sellye Varos Onkormanyzat képvisels-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatirozott iranyitéi jogkért azzal,
hogy a Kozds Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratinak megallapitisira és annak
modositisara, tovibbd a Kozos Onkorményzati Hivatal, mint kéliségvetési szerv
megsziintetésére a Képviselt-testliletek egyiittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapitdé Okirat s annak modositdsai tOrzskonyvi nyilvantartasba vald
bejegyzése érdekében az Alapité Okirat — s annak médositisa — Magyar Allamkincstar
részére tOrténd megkiildésére, ¢és valamennyi szilkséges intézkedés megtételére iranyitd
szervi jogkorében Sellye Varos Onkorményzata Képviseld-testillete jogosult, egyben
kiteles.

3.} Iranyitoi jogkGrében:

- A kézos onkorményzati hivatal a képviseld-testiilet szerve, a hivatallal kapcsolatos déntések
alapvetéen a képviseld-testiilet hataskorébe tartoznak. Az allamhaztartasrél szold 2011, évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht) 23. § (2) bekezdése szerint a helyi 6nkorményzat
koltségvetése tartalmazza tGbbek kozott a helyi Snkormanyzat altal irdnyitott koltségvetési
szervek engedélyezett létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiadasait eléiranyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok szerinti bontasban.

- A jegyzé javaslatainak figyelembevétel meghatarozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajénak szervezésében, a déntések elokészitésében és végrehajtasdban

- A jegyzd javaslatara elOterjesztést nyiijt be a Képviselo-testiiletnek a Hivatal belsé
szervezeti tagozodasénak, munkarendjének, valamint {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

- A jegyz0 és a hivatali {igyintéz06 hatdskdrébe tartozd d4llamigazgatdsi tigyekre a
polgarmester irdnyitasi joga nem terjed ki.



4.} A kozds hivatalt alapvetden a székhelytelepiilés polgdrmestere irdnyitja. Sellye véros
polgarmesterének egyetértése szilkséges a Kozds Hivatal valamennyi koztisztviselGie,
alkalmazottia kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasshoz, felmentéséhez és
jutalmazasdhoz.

5) A Kozds Hivatal munkdjaval kapcsolatos, ¢ megdllapodisban nem szabalyozott
kérdésekben Sellye Varos Onkorményzat képviseld-testiilete dont.

6.) Egyiittes Uilés Osszehivasat barmelyik fenntartd Onkormanyzat polgarmestere irdsban
kezdeményezheti. Ez esetben is az egylittes iilés Osszehivdsdra, levezetésére, és az iilés
helyszinének biztositasdra a székhelytelepiilés polgarmestere jogosult és kiteles.

Az egyiittes {ilésre sz6l0 meghivot és elbterjesztést legaldbb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell amdl is, hogy a meghivé helyben szokédsos kifliggesztése minden
telepiilésen megtditénjen.

7.) Egyiittes iilés tartdsa esetén a napirendrdl vald vita egylittesen, a szavazds azonos
helyiségben, de killon-killon térténik. A javaslat elfogadasdhoz minden képvisels-testiiletnek
az Motv-ben meghatarozott aranyd déntése szilkkséges.

8.) Az egyittes lilésrél egy jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az tilést kezdemeényezs polgarmester és a jegyzd ir ala.

V. A Kbozis Hivatal vezetése, a jegyzd

1.} A Kdzds Hivatalt a jegyz8 vezeti. A jegyzdt hatarozatlan idére, palyazat alapjan Sellye
Viéros Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.} A jegyzét —a K6z6s Hivatal szervezeti és miikodési szabdlyzatéban illetve (igyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyz6 illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ellatjak a
jegyz6 éltal meghatérozott feladatokat.

3.) A jegyzd, az aljegyzé illetve a jegyzd megbizasdbol a Kirendeltség-vezetd kételes
mindegyik képviseld-testiilet ilésén részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatdst megadni.

4.) A jegyzd beszamolasi kételezettségének a fenntartd Gnkorményzatok képviseld-testiiletei
felé évente egyszer tesz eleget.

5.) A jegyz6 gondoskodik a kiilonb6z0 szervezeti egységek kbzo6tt a hatékony kapcsolattartas,
informéacié aramlas megvaldsitasarol. Ennek formai:
- a polgérmester és a jegyz0 kozstti egyeztetd megbeszélés,
- a vezetdi értekezletek (polgarmester, jegyz0, osztalyvezetdk, kirendeltség-vezetd, nemzetiségi
referens),
- szilkség szerint osztaly/kirendeltségi  munkaértekezletek {informacié  Atadas,
feladat megheszélés, munkatérsi észrevételek, javasiatok),
- szilkség szerint apparatusi értekezletek,
~ a Kirendeltség polgarmestere és a kirendeltség vezetd egyeztet megbeszélése
- jegyzb és kirendeltség vezets egyeztetd megbeszélése



6.) A Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal munkavallaléi tekintetében a munkaltatdi jogot
a jegyz0 gyakorolja.

7) A koz6s oOnkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselk kozszolgalati
jogviszonydra vonatkozd szabdlyozas egységes, mind a kozds Onkormanyzati hivatal
székhelyén, mind annak kirendeltségein dolgozd koztisztviseldk személyi juttatisai
azonosak. A k{z0s Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldkre vonatkozd
kdzszolgalati szabalyzat megalkotasara az irdnyitd szerv jogosult.

VI. A Kozds Hivatal iigyfélfogadasi rendje
1) Sellyei Kiogos Onkormdnyzati Hivatal (7960 Sellye, Dozsa Gy.u.l) a Drdvafoki

Kirendeltség (7967 Drdvafok Fo u.l) és a Felsoszentmdrtoni Kirendeltség (7968
Felsdszentmdrton, Kossuth utca 8.) iigyfélfogaddsi rendje azonos ay alabbiak szerint:

Hétfo: 8.00-12.00 ora
Kedd: 8.00-12.60 ora
Szerda: 13.00-15.60 éra
Csiitorték: nincs iigyfélfogadds
Péntek: 8.00-12.00 éra

2.) A jegyzd vagy megbizottia az alabbink szerint biztositia az iigyfélfogadist:
2.1, Sellyén: szerda 8.00-12.00 ora kozott.

2.2, Dravafokon: hetfé 8.00-10.00 ora kizott.

2.3. Felsészentmartonban: szerda 13-15 ora kizott,

3.) A Kormanymegbizott kijelolé hatarozata alapjan jegyz6 vagy megbizottja
Dravakeresztirban hétfo: 13.00-14.00 6ra, Dravasztaran szerda: 9.00-10.00 dra,
Felsszentmartonban csiitérték: 13.00-14.00 6ra kdzott tart tigyfélfogadast.

4.} A székhelyt6l és telephelyektdl eltérd telepiiléseken a jegyz0 vagy megbizottja legalabb
kéthetente tart ligyfélfogadast, melynek idSpontjat a Kozts Hivatal Szervezeti és Milkodési
Szabalyzata tartalimazza.

VII. A Kézos Hivatal koltségvetéséhez vald hozzajarulas

1.) A Kézos Hivatal éves kéltségvetését — a hivatali feladatok elldtisihoy sziikséges
mitkodési és fenntartdsi kéltségeket - a képviseld-testiiletek egyiittes iilésen véleményezik.
Az éves kiliségvetds az aldbbi eldivanyzatokat tartalmazza egységesen ay egést hivatalra
vonatkozoan:

a.) szemeélyl  juttatds  eldiranyzaton beliil a  hivatal  koztisziviseldinek, egyéb
alkalmazottainak rendszeres és nem rendszeres juttatasai, foglalhoztatassal jaro
koltségteritések, a mitkddés sordn sziikséges megbizdsi dijak

b.) munkdltatot terheld jarulékok

¢.) dologi kiaddsok - a |hivateli feladatellitasho; sgiikséges készletbeszeriés,
informatikai, kommunikdcios, szakmai és egyéb sgolgdltatisok igénybevételének
koltségei, kikiildetés kiltségel, mdashova nem sorolhaté delogi kiaddsol.

A Kizos Hivatal kiltségvetése nem tartalmazzn a kivendeltségek fiitési kiltségét, azokat a
kirendeltségi telephely onkormdnyzatai viselik.



2.) A Kézds Hivatal mifkodési és fenntartisi koliségeit alapvetden az erre a célra biztositott
kdzponti kiliségvetési tamogatdsbol kell finanszivozni. 4 fenntartdsnak a kdzponti allami
timogatdssal nem fedezett kiltségét - amennyiben a koltségvetés tdrgyaldsa sorin a
képviselo-testiiletek mdsként nem déntenek — az onkormdnyzatok 450.000 Fit/év és a
telepiilés adott kdliségvetdsi évet megeldzd év janudr 1. napjin iranyado lakossdgszdmuk
ardanydban biztositiak.
A hozzdjarulis szazalékos mértékét és Osszegét a kbltségvetési év februdr 5. napjdig kell
meghatarozni.
A hozzdjarulds Osszegét az Onkormdnyzatok 4 egyenld részlethben az aldbbiak szerint
teljesitik:

I negyedév: mdreius 31.-ig.

II. -1V. negyedév: adott negyedév els¢ honapjanak 5. napjdig.

3.) Szerzédo felek az elézd pontban meghatérozott koltség-hozzajaruldsaikat a Kdzos Hivatal
szamldjara utaljak at 12 egyenld részletben eldre, minden hénap 10. napjdig azzal, hogy a
janudri, valamint a februari részlet egyiitt, februar 10-ig esedékes.

4.) A Koz6s Hivatal szdmlavezetésérdl a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmeriilé készpénzfizetési kitelezettségek teljesitése hazi pénztar mikodésével valdsul meg.

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe esd Szerz6dd Fél a Kozds Hivatalt eldre értesiti.
A keésedelmes tartozas rendezésére a KozSs Hivatal maximum 30 napos teljesitési hataridét
hatdroz meg Szerzédd fél részére, amelynek eredménytelen elteltével a Kozds Hivatal
jogosult a jelen megallapodas mellékletét képezd felhatalmazé levél alapjan a mulasztd
Szerzédd Fél felé azonnali beszedési megbizds benytjtdsara és érvényesitésére. Ez esetben a
Ko6zbs Hivatal jogosult az igényérvényesités iddpontjdban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyez6 mértéki késedelmi potlék felszamitaséra is.

VIII. A Kozés Hivatalt mitkédtetd vagyon

1.) A Szerzdd6 Felek rogzitik, hogy a Kozds Hivatal létrehozdsakor a miikddéséhez szitkséges
ingd és ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog
valtozdsa nélkiil — koz0s hasznédlatba adjdk. Az eszkdzvagyon tekintetében az esedékes
mikd&dtetési, karbantartasi és javitasi kiadasok a Kozos Hivatal koltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi ¢és feljitdsi kiadasok a tulajdonos 8nkormdanyzatot
terhelik.

2.) Jelen Megéllapodés hatilya alatt a K6zos Onkormanyzati Hivatal miikddése soran, annak
koltségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb jogcimen szerzett vagyon (targyi eszkoz, egyéb
ingdsag) a Kdz6s Onkormanyzati Hivatal tulajdondba keriil.

1.) A Kozds Hivatal hasznalatiba adott és a K6z8s Hivatal fenntartdsa-miikddése soran
hasznélhatatlanna valt ingdsag potldsat annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja,
Fejlesztési célkitlizéseiket a Szerz6dd Felek elbzetes egyeztetés utdn sajat koltségvetésiik
terhére valdsitjak meg.

IX. A beolvadassal kapesolatos dtmeneti rendelkezések

1.) A Képviselo-testiiletek kolesdnbsen rogzitik, hogy az Aht. 11.8.(3) bekezdése alapjan a
Fels6szentmartoni K6zos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv beolvadisaval, jelen



formajaban 1étrejvd Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal miikédése jogfolytonos, - jelen
Megallapodas a helyi 6nkormdnyzati koltségvetési szerv jogi személyisegét nem érinti,
térzskOnyvi nyilvantartasi szdma, addszama, pénzintézeti szamlaszdma valtozatlan.

2.) Fels6szentmarton, Dravasztara és Dravakeresztir Kézség Onkormanyzatok tekintetében
2019. december 31-napjaig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat az
Felsszentmartoni Kozés Onkorményzati Hivatal létta el, mely Koézés Onkorményzati
Hivatal a kormanymegbizott Motv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott déntése alapjan
megsziint.

3.) Felek rdgzitik, hogy a Felsdszentmartoni K6z6s Onkormanyzati Hivatal alkalmazottainak
Iétszama 2019. december 31. napjén 6 f6 koztisztviseld, 1 & MT. hatdlya ald tartozd
alkalmazott, valamint 1 f6 megbizasi szerz6déssel alkalmazott dolgozd.
A kijeldlés hatalybalépésével a Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal az alabbi dolgozékat
veszi at athelyezéssel, véltozatlan besorolasi bérrel:
- Pandmmé  Greges Krisztina szocidlis  {igyintéz0, anyakdnyvvezetd,
katasztréfavédelmi és polgari védelmi ligyek, kdzbiztonségi referens
- Kandszné Sziber Rita, adéligyek, iktatas, hagyatéki figyek
- Greguricz Zoltanné kézfoglalkoztatdsi tigyek, ASP szamlafelvitel, fitkdrsagi
feladatok, iktatas
- Gyuradinovics P&lné Dravasztara titkarsagi feladatok, ligyfélszolgélat
Nevezett dolgozdk 4j munkakorét jegyzd hatdrozza meg, munkakdri leirasat jegyz0 az
athelyezést kvetOen késziti el.
A Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal nem athelyezéssel, hanem a kijeldlés hatdlyba
lépésének napjatol érvényes v koztisztviseldi kinevezéssel alkalmazza Ovary Andrasnét a
Felsszentmartoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozd Onkorményzatok tekintetében
pénziigyi vezetd munkakérben.
Hletményét jegyzd a Sellyei Kozds Onkormdnyzati Hivatal hasonld végzettségli és
munkakor kéztisztviseldnek besoroldsat figyelembe véve hatirozza meg.

4.) Fels6szentmarton, Drévasztira és Dravakeresztir Kézségek Onkormanyzatai tudomassal
birnak arrdl, hogy az altaluk 2019. december 31-ig fenntartott kzds hivatal jegyzdjét és 1 £
ASP szamlafelvitelt és utaldst végz6 koztisztvisel$jét, valamint a megbizasi jogviszonyban
alkalmazott dolgozo6t a K&z0s Hivatal nem foglalkoztatja tovéabb.

Tudomasul birnak tovabba arrdl is, hogy a megsziinéssel jaré munkajogi feladatok
végrehajtasdval és a munkajogi jarandésagok megfizetésével kapesolatosan a Sellyei Koz8s
Onkormanyzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019. december 31-ig alapité 9 Snkormanyzatot
semmiféle kitelezettség nem terheli.

Nevezett onkormanyzatok ez dton is kijelentik, hogy a foglalkozatas megsziinésével jard
mindennemii kotelezettség viselését, a Felsészentmértoni Kozés Onkormanyzati Hivatalt
alapitd Snkormanyzatok viselik, és tudomasul veszik, hogy a munkajogi jogvitak tekintetében
a helytallasi kotelezettség a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megallapodasban rogzitik — a Fels@szentmértoni K&z6s Onkormanyzati Hivatal
megsziintetdé okiratdval egyezéen -, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdésben irtak nem
vonatkoznak a Felstszentmartoni Koz8s Onkorméanyzati Hivatal 2020. januar 1. napja el6tt
keletkezett, illetve véllalt olyan kitelezettségeire, amelyre a fedezet a kitelezettségvallaldssal
egyidejlileg nem volt biztositott, mely kotelezettségek viselésére vonatkozd megéllapodas a
Felsészentmartoni Kozoés Onkormanyzati Hivatal megsziintetd okiratiban tortént tételes és
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teljes korll rogzitéstél fliggetlentil is az alapitdkat terheli, azokért kizardlag az alapitd
Onkormanyzatok tartoznak helytalni.

6.)  Felek tudoméssal bfinak arrdl, hogy a 2019. december 31. napjat megelézéen
keletkezett - a korabbi éveket érintéen — az Allami SzémvevSszék avagy belss ellenérzés
sordn az ltaluk a megszilinés idSpontjdig fenntartott kozds Gnkorméanyzati hivatal pénziigyi-
gazdilkodasi tevékenysége ellendrzése sordn esetlegesen feltdrt hisnyossigok
jogkdvetkezményeiért helytallni s az ellen6rzési jelentéseken alapulé - az érintett Képviseld-
testiilet altal jOovahagyando, a feltart hidnyossdgok megsziintetésére szolgalé - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtasa korében felmeriily koltségeket viselni a vizsgalattal érintett
Onkorméanyzat Képviseld-testiilete koteles.

X. A megillapodas médositasa, megsziintetése, zaré rendelkezések

1.} Jelen megallapodas elfogadésa €s moddositasa a Képviseld-testiilet &4t nem ruhazhatd
hatiskérébe tartozik. A megdllapoddst a Hivatalt létrehozd onkorményzatok képvisel8-
testiileter mindsitett tobbséggel fogadtik el.

2.) Szerzddd Felek jelen megallapodést csak kozds akarattal, valamennyi képviselé-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogadd hatdrozatival mddosithato.

3.) Felek megallapodnak abban, hogy a kdzponti finanszirozést, illetve a kdztisztviselk jogi
helyzetét hatrdnyosan érintd jogszabélyi valtozas esetén jelen megéllapodast az alkalmazni
rendelt jogszabalyi el6irdsok figyelembe vételével modositjak.

Felek tovdbbd megallapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a
megéllapodds médositasat, akkor a megallapodas médositasara irdnyuld kezdeményezését a
masik fel felé irasban benyhjtott indokoldssal és hatésvizsgalattal ellatott javaslataval teheti
meg. A megdllapodas mddosftasara irdnyuld javaslatot a Felek kotelesek megtrgyalni és
arrdl dontést hozni.

4.) A Kbz6s Onkorméanyzati Hivatal megsziintetéséré] a Matv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az €rintett telepiilési dnkormanyzatok képviselé-testilletei csak az &ltalanos énkorményzati
valasztasok napjét kévetd hatvan napon beliil donthetnek.

5.) Ezen megéllapodas 2020, janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen megallapodas hatdlyba lépésével hatdlyat veszti a Sellye Viros Onkormanyzat
Képviselo-testiilete, Dravaivinyi Kozség Onkorményzata Keépvisel-testiilete, Marocsa
Kizség Onkormanyzata Keépvisel§-testiilete,, Sésvertike Kozség Onkorményzata Képvisels-
testilete, Kakics Kozség Onkorményzata Keépviseld-testillete, Okorag Kozség
Onkorményzata Keépviselo-testiilete , Dravafok Kozség Onkonnanyzata Keépvisel§-testiilete,
Bogdédsa Kozség Onkorményzata Kepv13elo~testulete és Markée Kozseg Onkormanyzata
Képvisel-testillete 4ltal 2013. janudr 10-én kelt és  2013. janudr 1-t8] érvényes
Megallapodis.

Kelt: Sellye, 2020. januar 13.
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Zdradék:

Jelen - a 2023. janudr 26-an jovahagyott modositasokkal - egységes szerkezetbe foglalt
megallapodast az dnkormanyzatok képviseld- testlileti jovahagytak, melynek rendelkezéseit
2023. januar 1-jétél kell alkalmazni.

Sellye Véaros Onkormanyzatanak Képvisel6-testilete a 13/2023. (1.26.) sZamui

hatarozatavat,
Dravaivanyi Kozség Onkorményzatanak Képviselé-testilete a 11/2023. (1.26.) szamu

hatarozataval,

Kakics Kézség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2023. (1.26.) szami hatarozataval,
Marécsa Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testilete a  2/2023. (L26.) szamu
hatarozataval,

Okordg Kozség Onkorméinyzatanak képviselé-testillete a 2/2023. (1.26.) szamu

hatarozataval,
Sésvertike Kézség Onkormanyzatanak képvisels-testiilete a 2/2023. (1.26.) szédmu

hatarozataval,
Bogdasa Kézség Onkormanyzatanak képvisels-testiilete a 2/2023. (1.26) szamu

hatarozataval,
Dravafok Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testlilete a 2/2023. (1.26.) szamu

hatarozataval,
Markoe Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testiilete a 2/2023. (1.26.) szamu hatarozatéval,
Felsészentmarton Kozség Onkormanyzaténak képviselo-testillete a 8/2023. (1.26.) szami

hatarozataval,
Dréavasztara Kozség @nkorményzaténak képviselo-testillete a 4/2023. (1.26.) szamu

hatarozataval,
Drévakeresztir Kozség Onkorményzatinak képvisels-testilete a 2/2023. (1.26)) szamu

hatarozatdval hagyta jova.

Sellye, 2023, januar 26.




1. fiizeelék a 3. melléklethez'’

11 A3.melléklet 1. fliggeléket a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilletének 8/2023. (VIL 3.)
Onkormanyzati rendelete 8. § b) pontja hatalyon kiviil helyezte.



2. fiiggelék a 3. melléklethez"”

12 A 3. meliéklet 2. fiiggeléket a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.)
dnkorméanyzati rendelete 8. § ¢) pontja hatalyon kiviil helyezte.



3. fiigeelék a 3. melléklethez””

13 A3. melléklet 3. fliggeléket a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviseld-testilletének 8/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 8. § d) pontja hatdlyon kiviil helyezte.



4. fiicoeldk a 3. melléklethez"

14 A3. melléklet 4. fliggeléket a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselé-testilletének 8/2023. (VII 3.)
onkormanyzati rendelete 8. § e) pontja hatdlyon kiviil helyezte.



5. fiiggelék a 3. melléklethez’”

15 A3. melléklet 5, figgeléket a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 8/2023. (VIL 3.)
Onkormanyzati rendelete 8. § ) pontja hatalyon kiviil helyezte.



4. mellklet'®

16 A4. mellékletet a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 8/2023. (VIL. 3.) énkormanyzati
rendelete 7. § (2) bekezdése iktatta be.



A telepiilési képviselok névsora

1. Palfy Tibor polgirmester
2. Bizderi Janos alpolgarmester
3. Béda Pial képviselo

4. Pincehelyi Robert képviselé

5. Kovacsevies Pal Gaspar képvisel6

o

Ugvrendi Bizottsag tagjainak névsora

1. Pincehelyi Robert elndk

2. Szolga Zsolt bizottsagi tag



5. melléklet”

17 Az 5. mellékletet a Dravafok Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.) énkormanyzati
rendelete 7. § (3) bekezdése iktatta be.



Kormanyzati funkcié szima, megnevezése

1. 011130 Onkorményzatok és Onkormdanyzati hivatalok jogalkotd és Aaltaldnos igazgatasi
tevékenyseége

2. 013320 Koztemetd- fenntartas és — miikodtetés

3. 013350 Az 6nkormaényzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
4. 041232 Start-munka program- Téli kézfoglalkoztatas

5. 041233 Hosszabb idétartamu kézfoglalkoztatis

6. 041237 Kézfoglalkoztatasi mintaprogram

7. 045160 Kdzutak, hidak, alagutak iizemeltetése, fenntartisa

8. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék §sszetevdinek valogatasa, elkiilonitett begyiijtése,
szallitasa, atrakasa

9. 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tdmogatisok

10. 064010 Kozvilagitas

11. 066010 Zsldteriilet-kezelés

12. 066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgiltatasok

13. 072111 Haziorvos alapellatés

14. 072112 Héaziorvosi ligyeleti ellatds

15. 074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

16. 082042 Konyvtari dllomany gyarapitasa , nyilvantartasa

17. 082044 Konyvtar szolgaltatasok

18. 082091 Kozmiivelddés- kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
19. 082092 Kozmiivelddés - hagyomanyos kéz6sségi kulturalis értékek gondozasa
20. 082094 Kdzmiivelddés- kulturalis alapti gazdasagfejlesztés

21. 104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

22. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas



6. melléklet’

18 A 6. mellékletet a Dravafok Kozség Onkorményzata Képviseld-testiiletének 8/2023, (VIL 3.) dnkorményzati
rendelete 7. § (4) bekezdése iktatta be.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrdl Dravafok Kozség Onkormdnyzata (képviseli: Palfy Tibor
polgarmester, székhely: 7967 Dravafok, ¥F6 utca 1. bankszamlaszam: 50700138-11036320,
addszam: 15332408-1-02, KSH statisztikai szamjel: 15332408-8411-321-02, torzsszam:
332402) tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrél a Dravafok Roma Onkormanyzat (képviseli: Fehér Anna elndk, székhely: 7967
Dravafok, F6é utea 1., bankszédmlaszam: 50700138-11041939, adészam: 15781345-1-02,
KSH statisztikai szamjel: 15781345-8411-371-02, torzskényvi azonosité szam: 781349)
tovabbiakban Nemzetiségi Onkormanyzat k6zott, az alulirott helyen és idében, a kovetkezd
feltételekkel.

A nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a alapjan Dravafok Koézség
Onkormanyzata és a Dravafok Roma Onkormanyzat egyiittmiikddésiik szabélyait az alabbi
megallapodasban rogzitik.

A megallapodds jogi hattérszabalyozdsa:

- Magyarorszdg helyl Onkormanyzatairé]l sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban Motv.)

- anemzetiségek jogairdl sz6lo 2011. évi CLXXIX. térvény ( tovabbiakban Nektv.)

- az allamhdaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény ( tovabbiakban Aht.)

- az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet ( Avr.)

- az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet ( tovabbiakban
Ahsz)

- ako6znevelésrbl szdlo 2011. évi CXC. térvény.

A megéllapodds részletesen tartalmazza Drévafok Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Dravafok Roma Onkorményzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat) egyiittmiik6dését meghatérozé szabalyokat, azaz:

1. a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikddésének biztositdsa, miikodéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa, szakmai segitségnyujtas (80. § (1)-(2) bekezdések);

2. a helyi O6nkorményzat €s a helyl nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, ezzel Gsszefliggd adatszolgaltatasi kitelezettségek
teljesitésével kapcesolatos hatarid6ket és egylittmikodési kotelezettségeket, felelosok
és hataridOk kijelslésével, (80. § (3) a) pont);

3. a nemgzetiségi Onkormdanyzat kotelezettségvéllalasaival kapcesolatos, helyi
Onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozési, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, feleldsk konkrét kijeldlését, (80. § (3) b) pont);

4. a kotelezettségvallalas szabdlyait, kiiléndsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (80. § (3) ¢) pont);

5. a nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljardsi és
dokumentacids részletszabalyait, személyek kijeldlésének rendjét (80. § (3) d) pont).

1. Horviat Onkormanyzat Dravafok mikodése
személvi-targyi feltételeinek biztositasa

Drivafok Kozség Onkorminyzatinak KépviselS-testillete a Nektv. 80.§. (1) bekezdése
alapjdan - a rendelkezésére 4llo anyagi eszkdzdk aranyédban biztositja — az éves dnkormanyzati




koltségvetési rendelet keretein belil — a Dravafok Roma Onkormanyzat részére a
miik&déséhez sziikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

a.

ac

Az Onkorményzat havonta harminckét ordban ingyenesen biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat {iléseinek illetve kézmeghallgatisainak, férumainak lebonyolitisahoz
szitkséges helyiséget a 7967 Dravafok, Fé utca 1. sz&dm alatti épiilet (Sellyei K&z8s
Onkorményzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége) 2. szamf, a feladat ellatdséra alkalmas,
irodabttorral berendezett, szamitogéppel, mikddé internet kapcsolattal ellatott irodai
helyiségében. A teremhasznalati igényt minden hénapban legkésébb 15 nappal kordbban
egyeztetni kell az elndknek a jegyzével, vagy az aéltala kijeldlt személlyel. Az
Onkorményzat tovabba lehetévé teszi a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a Dravafoki
Mtvelddési Hazban rendezvényeinek kedvezményes megszervezését. A teremhasznalat
idOpontjat és feltételeit a rendezvény megtartdsa elbtt az elndk egyezteti az intézmény
vezetdjével.

A képvisel6-testiilet a kdzos hivatalon keresztill biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
testiileti tiléseinek elékészitésével, megtartaséval, a sziiletett dontések végrehajtasaval, s
annak ellenbrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatési,
nyilvantartasi, postai, kézbesitési feladatok ellatdsat, igy kilondsen: testiileti iilések
elokészitése, meghivok, elbterjesztések, jegyzOkdnyvek, hivatalos levelezés eldkészitése
€s postazasa, lakossag értesitése, szordlapok kihordéasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiileti iilésein, kézmeghallgatdsan a jegyzd,
illetve megbizasabél az aljegyzd, kirendeltség vezetd és a Sellyei Kozos Onkormanyzati
Hivatal témafeleldsei részt vesznek. Jegyz0 az aljegyzd ¢és a kirendeltség vezetd utjn latja
el a nemzetiségi Onkormanyzat térvényességi felligyeletét, ennek keretében megbizottak
jelzik, amennyiben torvénysértést észlelnek a nemzetiségi 6nkorményzat testiileti {ilésein.

A nemzetiségi Onkorményzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi
CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kitelezettség
alapjédn — a Hivatal leirdi részére megkiildott képvisel6-testiileti {ilések jegyzdkinyveinek
tovabbitédsa, az NJT rendszerben a korményhivatal részére.

A Nemzetiségi Onkorményzat mitkodésével, gazdilkodasaval kapcsolatos szamviteli,
kényvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltségének Pénziigyi munkatarsain keresztiil
biztositja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatg_)s jelnyelv és
specidlis kommunikécids rendszer hasznalatat jegyzé a Sellyei Kozos Onkorményzati
Hivatal megbizottjan keresztiil biztositja.

Az l.a.- 1.f. pontokban irt targyi és személyi feltételek biztositdsdval, fenntartisaval,
karbantartasdval és milkodtetésével felmeriilt rezsi és egyéb koltségeket - kivéve a
testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalatanak teljes koltségét az Onkorményzat
Képviselo-testillete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.

A Nektv. 80.§ (1) bekezdésének a)-f.) pontjdban, valamint jelen megillapodas a.-g.
pontjaiban felsorolt valamennyi feladat ellatasat bele értve a szakmai segitségnyiijtdst is a
jegyzé a Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal munkatarsain keresztiil biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld
végzettséggel rendelkezd, teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseldi kételesek
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével osszefiiggd feladatellatasra,
kapcsolattartasra kijelslt személyeket jelen megéllapodas 1.sz. fiiggeléke tartalmazza.




i. Az Onkormanyzat évente legalabb 6 alkalommal kételes a Nemzetiségi Onkormanyzat
részére téritésmentesen rendelkezésre bocsatani az Onkorményzat falubuszit a
falugondnokkal egyltt. A falubusz igénybevételének idépontjat és feltételeit az
igénybevétel idépontjat megel6z6 15 nappal kordbban a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke egyezteti a polgarmesterrel.

2. Dravafok Kozség Onkorminyzata kitelezettségei
a Dravafok Roma Onkorminyzat miikodésével kapcsolatban

Az Allamhéztartésrol sz616 2011.évi CXCV.tv. rendelkezései alapjan az Onkormanyzat a
Sellyei K6zos Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztalyan, mint gazdasagi feladatot ellatd
gazdasagi szerv utjan ( tovabbiakban Pénziigyi Osztily ) koételes a Nemzetiségi
Onkormanyzat miikdésével kapcsolatos gazdalkodasi — pénziigyi - szamviteli ellitisara. A
gazdasagi szerv vezetdjének a Pénziigyi Osztalyvezetd mindsiil.

A fenti feladatkor az alabbiakat tartalmazza:

A. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési és zarszamadéasi hatirozatdnak
eltkészitése, tartalma

B. A Pénziigyi Osztaly éltal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozdsdban végzett
gazdalkodasi feladatok

C. A Pénziigyi Osztaly altal elvégzendd jelentési, adatszolgiltatasi, nyilvantartasi
kotelezettségek

D. Belst ellen6rzése jogkodrében elvégzendé feladatok

E. Kotelezettségvallalés, utalvanyozas, pénzligyi ellenjegyzés, érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkorminyzat koltségvetési és zarszamaddsi hatirozatinak
elokészitése, tartalma

a.) A koltségvetésre vonatkozd részletes informacidk ismeretében a Pénziigyl Osztaly
folytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés
keretében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat kovetkezé évével kapesolatos pénziigyi adatokat, egyéb
informaciokat.

b) A Pénziigyi Osztaly késziti eld6 a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatdrozatanak tervezetét, melyet az elndk a térvényben irt hatdrideig nydjt be a
testiiletnek.

¢.) A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését hatirozattal allapitia meg. A
koltségvetési hatdrozatnak tartalmaznia kell az Aht.23.§ (2) bekezdésében irt tartalmi
elemeket. Abban az esetben, ha az el6irt kimutatasok a Nemzetiségi Onkorményzat
sajatos gazdalkodasa miatt tervezési adatokat nem tartalmaznak, arrdl a hatérozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

d.) A koltségvetésben elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és céltartalék, amely felett a
képvisel6-testiilet rendelkezik.

e.) A koltségvetés elkészitésére az Aht. 23-24§-ban irt rendelkezéseket kell alkalmazni.

f) A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisels-testiilete dont a koltségvetési hatérozatiban
megjelenéd bevételek és kiaddsok moddositasardl, a kiadasi elbirdnyzatok kozotti



atcsoportositasrdl. Amennyiben a koltségvetési készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut az 6nkormanyzat, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e
tényrdl az elndk a képviseld-testiiletet tdjékoztatjia. A modositast a Pénziigyi Osztily
az elndk kerésére késziti el6. A testiilet félévenként a déntése szerinti idépontokban,
de legkésdbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december
31-et hatéllyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

g) A Hivatal az €vkozi beszdmoldkat és a zdrszdmaddst el6késziti a nemzetiségi
képvisel6- testiilet szamdara jovahagydsra. A Zirszdmadési hatdrozat tartalmazza
mindazokat a kimutatdsokat, melyeket az Aht, 23-24 §-ai, valamint a 91§-a eléir.
Abban az esetben, ha az el6irt kimutatdsok a Nemzetiségi Onkormanyzat sajitos
gazdalkoddsa miatt tervezési, teljesitési adatot nem tartalmaznak, arrél a hatarozati
javaslat pontjai kozott thjékoztatja Képviselo-testiiletet.

h.)) Az a.)-g.) pontokban irt feladatokat a Pénziigyi Osztily az l.sz. fiiggelékben irt
koztisztviseld kizremlikdésével latja el.

B. A Pénziigyi Osztily altal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasiban
végzett gazdalkodasi feladatok

a. A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a sajat nevében, vallalt
kitelezettségek alapjan végrehajtja az utalvanyozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliil
pénztari ki és befizetéseket, banki utaldsokat teljesit.

b. A Pénziigyi Osztaly elvégzi a sajat bevételek, allamtdl érkezé finanszirozasi bevételek
és kiaddsok konyvelését, a kapcsolddo analitikdk vezetését, a gazddlkodasrol legalabb
negyedévente elkésziti a fokonyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést.

c. Altaldnos miikddési tamogatasban a nemzetiségi Gnkorméanyzat a nemzetiségi céla
eléiranyzatokbdl nyujtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszdmoldsanak rendjérsl
szolo 428/2012. (XIL. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjdn részesiil. Az
altalanos mukddési tamogatas az Nektv.80.§-a szerint s a helyi &nkorményzat altal
biztositott feltételeket meghaladé tovabbi — mitkodési- koéltségek fedezetére, valamint
a hivatkozott rendelet 1.sz. melléklete szerinti kotelez6 nemzetiségi kozfeladatok
ellatasahoz kdzvetlentil kapesolddd koltségek finanszirozésara hasznalhaté fel.

A tdmogatds dsszegét a Magyar Allamkincstér utalja a nemzetiségi dnkormanyzatok
szamldira.

d. A feladatalapi tdmogatdsban a nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi céli
eléirényzatokbdl nytjtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rendjérél
5z616 428/2012. (XI1. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részestil.

A tdmogatas Gsszegét a Magyar Allamkincstir utalja a nemzetiségi onkormanyzatok
szamlaira.

e. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben megsziinik, a megsziinést kovetd honap 1-
Jétdl nem illeti meg sem az éltaldnos miikddési, sem a feladatalapa tdmogatas, sem
pedig a helyi Snkorményzati tAamogatés idéaranyos része.

f. A Pénziigyi Osztaly a kételezettségvéllalé (elndk, vagy kotelezettségvallalasra
felhatalmazott helyettese) megblzasabol pénzligyi kifizetéseket teljesit, elkésziti a
Nemzetiségi Onkorményzat szamdra a pénztari be- és kifizetések részletszabalyainak
rogzitésére szolgdld Pénzkezelési Szabdlyzatot jovahagydasra.

g. A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat addbevalldsat a jogszabalyi
cléirdsoknak megfelelden elkésziti és teljesiti.

h. Az a-g. pontokban irt feladatokat Pénziigyi Osztdly az 1.sz. fliggelékben irt



C.

koztisztviseld kdzremikodésével latja el

A Pénziigyi Osztaly 4altal elvégzendé jelentési, adatszolgaltatasi,
nyilvantartasi kotelezettségek

a.

j-

Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormanyzat torzskonyvi nyilvantartisba vételét
kezdeményezte a Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejiileg megkérte a Nemzetiségi
Onkorméanyzat adészémat, majd folyamataban elldtja a torzskényvi nyilvantartas
modositasaval, aktualizaldsaval jér6 feladatokat.

. A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat mitksdésének, varhatd

gazdalkodési folyamatainak ismeretében eleget tesz az addzasi kotelezettségnek, az
addhatosaghoz bejelentette a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nalld fizetési szamla

nyitdsat kezdeményezte a helyli Onkorményzat szamlavezetd pénzintézeténél, a
szamlanyitassal kapcsolatos adminisztracios feladatokat elvégezte (alairas bejelentdk),
a szamlavezetéssel kapcsolatos valtozasokat a nyilvantartdsokon folyamatosan
atvezeti.

. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szémlat vezet a Takarékbank

Sellyei Fidkjanal. A nemzetiségi onkormanyzat gazdélkodaséval és pénzelldtasaval
kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nallé pénzforgalmi szamlan kételes lebonyolitani.

. A pénziigyi Osztaly a Magyar Allamkincstar szaméra hatarid8re elkésziti, és megkiildi

a Nemzetiségi Onkorményzat mikddésével dsszefiiggs havi pénzforgalmi jelentéseket
eldirt mellékletekkel, valamint a mérlegjelentéseket a jogszabdly, illetve a Kincstar
altal eldirt hataridére.

A Pénziigyi Osztily a Nemzetiségi Onkorma’.nyzat Képviselo-testiilete  altal
jovéhagyott koltségvetést, évkozi beszamoldkat és a zédrszdmadést a Kincstar altal
el6irt rendszeren keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstarnak

. A Pénziigyi Osztily a Nemzetiségi Onkormanyzat addébevallasi és addbefizetése

kotelezettségnek eleget tesz oly moédon, hogy bevalldst készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a gazdalkodas miatt esedékessé vélo add befizetését vagy
visszaigénylését.

. A Sellyei Ko6zés Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztdlya a Nemzetiségi

Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisait elkiilonitetten vezeti. A
leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekdvetkeztd véaltozasokrdl
informéciét a nemzetiségi Onkorményzat elndke szolgédltat a Pénziigyi Osztaly
szamara.

Az adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valddisagaért, a szamviteli szabalyokkal
€s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi Snkormanyzat
tekintetében az elndk felelés.

Az a. - h. Pontok szerinti feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztilya az 1.sz.

fiiggelékben irt koztisztviseld kozremitkddésével latja el.

Bels6 ellenérzése jogkorében elvégzendo feladatok

a.

A Jegyzd altal a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellataséira
megbizott - az 1.sz. fiiggelékben nevesitett - koztisztviseld minden a Nemzetiségi
Onkorményzat nevében tett kotelezettségvallalas és pénziigyi teljesités elétt koteles



meggy6zddni a fedezet meglétérol.

o

. A jegyzd koteles a jogszabalyok 4ltal meghatarozott belsé kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyl nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére allé
forrasok szabdlyszer(, gazdasagos, hatékony €s eredményes felhasznalasat.

o

. A jegyzd koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil - a bels6 ellendrzés
miikodtetésérdl az allamhéztartdsért feleldés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatdk €s a nemzetkdzi bels6 ellendrzesi standardok figyelembevételével.

d. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellendrzésérél jegyzé kiilsé
szakértd bevondsaval, megbizasi szerzddés keretében gondosodik, valamint biztositja,
hogy az ellenérzésrél késziilt jegyzokonyvben foglaltakat a képviseld-testiilet
megtargyalja. A nemzetiségi 6nkormanyzatok belso ellendri feladatait Dr. Kosané
Hetesi Ildiké belsd ellendr Iitja el.

[y]

. A jegyz6 biztositja az eldzetes €s utdlagos vezetdi ellenbrzést a nemzetiségi
Onkorményzat gazdalkoddsra vonatkozdan.

f. A  Nemzetiségi Onkormanyzat belsé kontrollrendszerének keretében, a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE)

E. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
rendje

E.1. Kitelezettségvallalas rendje

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizardlag az elndk, vagy tavollétében, az elndk
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

b. Az Aht. 2.§ (1) bekezdés o.) pontjdban leirtak alapjan kotelezettségvéllalasnak
min6sil: a kiadasi elbirdanyzatok és az EU forrasbdl szarmazd pénzeszkozként
nyilvantartott pénzeszkézGk terhére fizetési kotelezettség — igy kildndsen a
foglalkoztatasra iranyuld jogviszony létesitésére, szerz0dés megkdtésére, koltségvetési
tamogatas biztositdsara irdnyuld -— vallalasarél sz6lé szabdlyszerlien megtett
nyilatkozat. A kotelezettségvallalds csak irdsban és az arra jogosult személy pénziigyi
ellenjegyzése utan torténhet.

c. Tovéabbra 1is sziikséges elbzetes firasbeli kotelezettségvallalas a gazdaségi
eseményenként 100.000 forintot meghaladé kifizetések, joger6s €s végrehajthatod
birdsagi, hatosagi dontéseken, kotelezd eldirdson alapuld fizetési kotelezettségek,
tovabba pénziigyi szolgaltatdsok igénybevételéhez kapcesolddd kiadasok esetében is.
A kotelezettségvallalasok teljesitésére  (érvényesités, utalvanyozas, szakmai
teljesitésigazolds) és nyilvantartisara vonatkozd szabalyokat ilyen esetben is
alkalmazni kell.

d. A kotelezettségvillalast kovetben gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
A nyilvantartiasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szoigdld dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,
- akotelezettségvallald nevét,



c.

- akotelezettségvallalas targyat, dsszegét,

- akotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridéket és azok jogosultjait, tovabba

- ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvallaldsra vonatkozé szabdlyokat kell alkalmazni a kordbbi
kotelezettségek esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalds
modositidsa sorin novekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallaldsoknal az évek
kozott megoszlast modositja. Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadési
eléiranyzata terhére lehet és a pénziigyi teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év
december 31-ig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozé hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év  juimius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott
kotelezettségvallalasbdl szarmazd valamennyi kifizetés ezen idépontig teljestil.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Pénziigyi Osztaly 1. fliggelékben nevesitett koztisztviseldje vezeti. A
kitelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartas adatai alapjan — haladéktalanul
kiteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt eldiranyzat a
kételezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekdtésre keriilt.

A kotelezettségvallalasra az Avr.és a K5z6s Onkormanyzati Hivatal - nemzetiségi
onkorményzatokra is kiterjed6 hatalyi — a Gazdalkodasi Szabélyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a.

b.

C.

d.

A kotelezettségvallalas, valamint az utalvény ellenjegyzésére a Sellyer Ko&z8s
Onkorményzati Hivatal jegyzd altal megbizott, és az I. fiiggelékben nevesitett,
irasban kijelolt koztisztviselGje, akadalyoztatdsa esetén a Pénziigyi Osztily vezetGje
irasban jogosult. A koételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsdoktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvéllalds dokumentumén a datum és az
ellenjegyzés tényére torténd utaldas megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy
alairasaval kell elvégezni.

A kotelezettségvallalas  ellenjegyzési  feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megelézden meg kell gydzddnie arrdl, hogy:

- A sziikséges szabad elbiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- Akifizetés idépontjdban a fedezet rendelkezésre all,

- A kételezettségvallalas nem sérti a gazdélkodasra vonatkozd szabalyokat.

- Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre  jogosultnak  err6l  irdsban  tdjékoztaini kell a
kotelezettségvallalot.

- Ha a kotelezettséget vallald a tijékoztatds ellenére frésban utasitast ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54,
§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

A pénziigyi ellenjegyzésre az Avr.és a Kozos Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi
onkorméanyzatokra is kiterjedd hatalyt — a Gazdalkodasi Szabalyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.



E.3. Ervényesités

a. Az érvényesitést a Sellyei Kozés Onkormanyzati Hivatal jegyzd altal az 1.
fliggeléekben nevesitett, pénziigyi-szamviteli szakképesitésli kéztisztviseldje, illetve
a Pénziigyi Osztalyvezetd végzi.

b. A szakmai teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellen6rizni kell :
- az {sszegszeriséget,
- afedezet meglétét s azt, hogy
- a megelézé tigymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az &llamhéztartasi
szamvitell Korm. rendelet, tovabba e Szabélyzat el6irasait betartottdk — e.

c. Amennyiben az érvényesité az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels6
szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozd erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabdlyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

d. Az érvényesitésnek — az ,€rvényesitve” megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell
- amegallapitott 5sszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesitd alairasat
- az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

e. Az érvényesitésre az Avr. és a Kozos Onkorméanyzati Hivatal - nemzetiségi
Onkormdnyzatokra is kiterjedd hatdlyt — a Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.4. Szakmai teljesités igazolasa

a. A szakmai teljesités igazoldsaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult
kotelezettségvallald elndk vagy helyettese.
A szakmai teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozasa el6tt torténik.

b. A szakmai teljesités igazolas sordn ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni,
szakmailag igazolni kell
- akiadésok teljesitésének jogossagat,
- akiadéasok Osszegszerliségét,
- ecllenszolgéltatast is magdban foglald kitelezettségvallalds esetében annak
teljesitését.

c. A szakmai teljesitésigazolds a szdmlan
»A szakmai teljesitést Osszegszeriiségeében is igazolom™ széveg ravezetésével,
- aszakmai teljesfiés igazoldsanak datumaval, és
- aszakmai teljesitésigazolasra jogosult személy alairasaval térténik.

d. A szakmai teljesftés igazolasara az Avr.és a Kozos Onkormanyzati Hivatal -
nemzetiségi  Onkormanyzatokra is kiterjedé  hatdlyd - a Gazdalkodasi
Szabélyzataban foglaltakat kell alkalmazni.



E.5. Utalvanyozas

a.

h.

A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszdmoldsinak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizardlag az
elngk vagy elndkhelyettes. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozds utan és az utalvanyozas ellenjegyzése mellet kertlilhet
SOr.

Készpénz a hazipénztarbél akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat
elntke vagy az éaltala meghatalmazott nemzetiségi Onkormdanyzati képvisel
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szdmla) bemutatja,
és széndékédt a pénzfelvételt legalabb két nappal megel6zéen a kozés hivatal
pénztari feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irdsbeli rendelkezéssel
lehet.

A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:

- az ,utalvany™ sz6t

- akoltségvetési évet,

- a befizeté és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szZamat,

- afizetés idOpontjat, moédjat, Gsszegét, devizanemét,

- amegterhelhetd, jovairandé pénzforgalmi szdmlaszamat €s megnevezést,

- akotelezettségvallalds nyilvantartasi szamat,

- akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,

- azérvényesitést.

A roviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az elézbekben
felsoroltak koziil a szdmla okmdényon mar feltiintetett adatokat nem kell
megismételni.

Nem kell kiilén utalvanyozni:

- atermékértékesitésbol, szolgaltatisbol — szdmla, egyszeriisitett szamla, szdmlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befoly6, valamint

- akozigazgatdsi hatosagi hatarozaton alapuld bevétel beszedését,

- tovabba a fizetési szdmla vezetésével kapcsolatos pénziigyi szolgéltatisok
kiadasait,

- az EU forrasokbdl nytjtott tdmogatisok lebonyolitasi szamlardl torténd
kifizetését,

- a fedezetkezel6i szamlardl, illetve a fedezetkezeldi szdmléara torténé utalas
esetén az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlardl torténd kifizetéseket.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre és a szakmai teljesités igazoldsra jogosult személyek nevérél és
alairds mint4jarol a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal nyilvantartdst vezet. A
nyilvantartas vezetéséért 1. fiiggelékben nevesitett kiztisztvisels a felelds.

Az utalvinyozésra az Avr.és a Kézés Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi

Onkormanyzatokra is kiterjed6 hatalyi — a Gazdélkodasi Szabélyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.



E.6. Osszeférhetetlenség:

- A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult ¢s a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és
teljesités igazoldsara irdnyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a tovéabbiakban: Ptk.) szerinti k&zeli
hozzitartozdja, vagy maga javara latna el.

3. Az allamhaztartison Kkiviilre nydjtott timogatisok eljarasi rendje

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld testillete elfogadja a Nemzetiségi
Onkorményzat 4ltal 4llamhaztartdson kiviilre nydjtott tdmogatasokrél sz6lé
hatirozatot, amelynek &sszhangban kell lennie a helyi Onkorményzat altal
allamhaztartdson kiviilre nyujtott tamogatasokrdl sz6lé, mindenkor hatdlyos
dnkormaényzati rendeletével.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal meghirdetett palyazatokat és egyedi kérelmeket a
helyi 6nkorméanyzat 4ltal Allamhaztartison kiviilre nyUjtott tdmogatisokrdl szold,
mindenkor hatdlyos énkormanyzati rendeletének mellékletét képez6 nyilatkozatokkal
egyltt a Nemzetiségi Onkorméanyzathoz kell benydjtani. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat a palyazatokat, egyedi kérelmeket a nyilatkozattal egylitt a benyujtast
kévetd 2 munkanapon belill 4tadja a kijelsit ligyintéz6 részére, aki kézremitkodik a
kozzétételében. A Nemzetiségi Onkorményzat a tamogatassal kapcsolatos dontését
azonnal megkiildi a Pénzligyi Osztaly kijelolit tigyintézdje részére, aki ezt kdvetben
elokésziti a tdmogatdsi szerz8dést. A tdmogatdsi szerzddést a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke kéti meg.

3. A tamogatas felhaszndlasardl szolo elszamoldst a megkotott megallapodds alapjdn a
Pénzligyi Osztaly részére kell megkiildeni. A Pénziigyi Osztély az elszdémoldsokat
ellendrzi, majd az elfogadasrél a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke értesitést kiild a
palyazé részére.

4. A Nemzetiségi Onkorminyzat feladatai és kitelességei a gazdilkoddssal
kapcsolatos feladatok kiérében

1. A Nemzetiségi Onkorményzat koteles egyiittmiikddni a megbizottal, kapcsolattartoval,
Pénziigyi Osztéllyal, és figyelembe venni az ellenérzési jogkorében tett észrevételeit.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget véllald személy - a
kotelezettségvallalas el6tt — koteles meggy6zédni arrdl, hogy a teljesités fedezete
biztositott.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat meghatdrozza a kitelezettségvallaldsra, utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak korét és kezdeményezi azok nyilvantartisba vételét.

4. Gazdalkodasdval és pénzellatdsaval kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nallé fizetési
szaml4jan koteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztari Szabalyzat el6irasait betartani.



6.  Koteles idoben adatot, informacidt szolgaltatni a megbizott és a Pénziigyi Osztily felé
feladatai hataridében t6rténé elvégzéséhez.

7. A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan szolgaltatott adatok valddisagaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnske felelds.

5. Az egyetértési jogrol

A nemzetiségek jogardl szolé 2011. évi CLXXIX toérvény 81. § (1) bekezdése altal
meghatérozott nemzetiségi jogok, kiilondsen a kollektiv nyelvhasznalat, oktatds, nevelés,
hagyomanyépolas és kulttra, a helyi sajto, az esélyegyenléség, tarsadalmi felzarkézas és a
szocialis ellatds kérdéskorében a nemzetiségi lakossdgot e minGségében érintd helyi
onkormanyzati hatdrozatot a képviseld-testiilet csak az e lakossagot képviseld telepiilési
nemzetis€égi Onkorményzat, ennek hidnyaban a teriileti nemzetiségi Onkorményzat
egyetértésével alkothatja meg.

6. Zaro rendelkezések

1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy gazdalkodasuk, valamint az éves kdltségvetési beszamol6
és az éves koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtisa soran az egyiittmiikodés szabélyait
kolesondsen betartjak.

2. Szerzédd felek jelen megdllapodast hatdrozott idére, a Nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatasanak idejére kotik, azonban a Nektv. 80.§.(2) bekezdésben irtak szerint évente
janudr 31. napjdig feliilvizsgaljak és sziikség szerint modositjak. A jegyz6 a megallapoddsra
vonatkozd jogszabdlyok valtozdsa miatti modositdsok sziikségességét a telepiilési és a
Nemzetiségi Onkormdanyzatnak is jelzi. A telepiilési és a Nemzetiségi Onkorméanyzat
képviselo-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatdrozatdval modosithatja.

Az egylittmikodési megallapodast Dravafok Kozség (")nkonnényza}é.nak Képviselotestiilete a
136/2019. (XI. 28.) sz. hatdrozatdval, mig a Dravafok Roma Onkorményzat Képvisels-
testiilete a 45/2019. (XI. 26.) sz. hatarozataval hagyta jova.

Jelen Egyiittmikddési megallapodéas elfogaddsdval hatdlyat veszti a Dravafok Kozség
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete 5/2018. (I. 25.) szdmon elfogadott, és a Dravafok

Roma Onkorményzat Képviselo-testiilete 4ltal 2/2018. (I. 29.) szémon elfogadott
Egylittmtkodési megallapodas.

Dravafok, 2019. november 28.

i T Ferl Ao
Palfy Tibor Fehér Anna
Dravafok Kozség Onkormanyzata Dréavafok Roma Onkorményzat
polgarmester elndk
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Dravafok Roma Onkormanyzat
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrdl Dravafok Kozség Onkorminyzata (képviseli: Palfy Tibor
polgarmester, székhely: 7967 Dravafok, F6 utca 1. bankszamlaszam: 50700138-11036320,
addszam: 15332408-1-02, KSH statisztikai szadmjel: 15332408-8411-321-02, térzsszam:
332402) tovabbiakban Onkorményzat,

méstészrél a Horvat Onkormanyzat Dravafok (képviseli: Véber Tiborné elndk, székhely:
7967 Dravafok, F6 utca 1., bankszamlaszam: 50700138-11041946, addszam: 15779791-1-
02, KSH statisztikai szdmjel: 15779791-8411-371-02, térzskdnyvi azonositd szam: 779793)
tovabbiakban Nemzetiségi Onkorményzat kézott, az alulirott helyen és idében, a kovetkezd
feltételeldkel.

A nemzetisegek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. t6rvény 80. §-a alapjén Dravafok Kozség
Onkorményzata és a Horvat Onkorményzat Dravafok egyiittmiitksdésiik szabdlyait az alabbi
megallapodasban rogzitik.

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:
- Magyarorszag helyl Onkormanyzatairdl szélé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban Métv.)
- anemzetiségek jogairdl sz6l6 201 1. évi CLXXIX. térvény ( tovabbiakban Nektv.)
- az dllamhdztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény ( tovébbiakban Aht.)
- az éllamhAaztartdsrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL. 31.) Korm.

rendelet ( Avr.)
- az allamhéztartds szamvitelérl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet ( tovdbbiakban
Ahsz)

- akoznevelesrdl szolo 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas részletesen tartalmazza Dravafok Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkorményzat) és a Horvat Onkorményzat Drévafok (a tovébbiakban: Nemzetiségi
Onkormanyzat) egyiittm{ikodését meghatirozé szabalyokat, azaz:

1. a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat miikédésének biztositdsa, mitkdéssel kapcsolatos
végrehajtasi feladatok ellatdsa, szakmai segitségnytijtas (80. § (1)-(2) bekezdések);

2. a helyi Onkorméanyzat ¢és a helyi nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetdésének
elékészitésével és megalkotaséval, ezzel Gsszefiiggd adatszolgaltatdsi kitelezettségek
teljesitésével kapcsolatos hatdridéket és egylttmiikddési kotelezettségeket, felel6stk
és hataridék kijelslésével, (80. § (3) a) pont);

3. a nemzetiségi Onkormdnyzat kotelezettségvdllaldsaival kapcsolatos, helyi
dnkormdnyzatot terheld ellenjegyzési, ¢rvényesitési utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, feleléstk konkrét kijeldlését, (80. § (3) b) pont);

4. a kotelezettségvallalds szabalyait, kiiléndsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (80. § (3) ¢) pont),

5. a nemzetiségi onkorméanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljardsi és
dokumentécios részletszabalyait, személyek kijelslésének rendjét (80. § (3) d) pont).

1. Horvat Onkormsanyzat Dravafok miikidése
személyi-targvi feltételeinek bizfositdsa

Drivafok Kozség Onkormdnyzatinak KépviselS-testiilete a Nektv, 80.§. (1) bekezdése
alapjdn - a rendelkezésére 4110 anyagi eszk6z6k ardnyédban biztositja — az éves énkormanyzati




koltségvetési rendelet keretein beliil — a Horvat Onkorményzat Drévafok részére a
mikddéséhez sziikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

a. Az Onkormdanyzat havonta harminckét ordban ingyenesen biztositia a Nemzetiségi
Onkorméanyzat {iléseinek illetve kézmeghallgatasainak, férumainak lebonyolitasdhoz
sziikséges helyiséget a 7967 Dréavafok, F6 utca 1. szam alatti éptilet (Sellyei Kozts
Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége) 2. szdmu, a feladat ellatdsdra alkalmas,
irodabitorral berendezett, szdmitogéppel, mikoédd internet kapesolattal ellatott irodai
helyiségében. A teremhasznalati igényt minden hénapban legkésébb 15 nappal kordabban
egyeztetni kell az elndknek a jegyzdvel, vagy az altala kijelslt személlyel. Az
Onkormanyzat tovabba lehet§vé teszi a Nemzetiségi Onkormdnyzat részére a Dravafoki
Miivelodési Hazban rendezvényeinek kedvezményes megszervezését. A teremhasznélat
idopontjat és feltételeit a rendezvény megtartdsa eldtt az elndk egyezteti az intézmény
vezetdjével.

b. A képvisel6-testiilet a kozos hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat
testiileti tiléseinek elSkészitésével, megtartdsaval, a sziiletett dontések végrehajtasaval, s
anmak ellenGrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatési,
nyilvintartasi, postai, kézbesitési feladatok ellatdsat, igy killdndsen; testiileti {ilések
elokészitése, meghivok, elbterjesztések, jegyzOkonyvek, hivatalos levelezés eldkészitése
és postdzasa, lakosség értesitése, szérdlapok kihordasa

c. A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti {ilésein, kdzmeghallgatisin a jegyzd,
illetve megbizasabdl az aljegyz6, kirendeltség vezetd és a Sellyei Kézés Onkormanyzati
Hivatal témafelelései részt vesznek. Jegyz0 az aljegyz6 és a kirendeltség vezetd utjan latja
el a nemzetiségi tnkorményzat torvényességi feliigyeletét, ennek keretében megbizottak
jelzik, amennyiben torvénysértést észlelnek a nemzetiségi tnkorményzat testiileti iilésein.

d. A nemzetiségi Onkormdnyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség
alapjén - a Hivatal leiri részére megkiildstt képviseld-testilleti illések jegyzoékonyveinek
tovabbitdsa, az NJT rendszerben a kormanyhivatal részére.

e. A Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdalkoddsdval kapesolatos szamviteli,
konyvelési, nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei Kozds
Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltségének Pénziigyi munkatarsain keresztiil

biztositja.

f. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos jelnyelv és
specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatdt jegyzd a Sellyei Koz6s Onkormanyzati
Hivatal megbizottjan keresztlil biztositja.

g. Az l.a- L.f. pontokban irt tdrgyi és személyi feltételek biztositasaval, fenntartasaval,
karbantartdsaval és mikodtetésével felmeriilt rezsi és egyéb koltségeket - kivéve a
testiileti tagok és tisztségvisel6k telefonhasznélaténak teljes kéltségét az Onkorményzat
Képviselt-testiilete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.

h. A Nektv. 80.§ (1) bekezdésének a)-f.) pontjaban, valamint jelen megéllapodds a.-g.
ponijaiban felsorolt valamennyi feladat ellatasat bele értve a szakmai segitségnytijtdst is a
jegyzd a Sellyei Kézds Onkormanyzati Hivatal munkatdrsain keresztiil biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabalyi elbirasoknak megfelel6
végzettségeel rendelkezd, teljes munkaidoben foglalkoztatott koztisztviseléi kotelesek
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikdésével oOsszefiiggd feladatellatasra,
kapcsolattartasra kijel6lt személyeket jelen megéllapodas 1.sz. fiiggeléke tartalmazza.




1. A nemzetiségi onkormanyzat altal a falu lakossdga részére szervezett programokon vald
részvételhez kapcsolddd utazdsi tevékenység megval6sitdsahoz Dravafok Kozség
Onkorményzata évente 6t alkalommal Magyarorszag teriiletén, téritésmentesen bocsdssa
rendelkezésére a falugondnoki gépjarmiivet a falugondnokkal egyiitt. A falubusz
igénybevételének idépontjat és feltételeit az igénybevétel idépontjat megelézé 15 nappal
kordbban a Nemzetiségi Onkormdanyzat elnske egyezteti a polgarmesterrel.

2. Dravafok Kiozség Onkorminvzata kitelezettségei
a Horvit Onkormdnyzat Dravafok miitkédésével kapesolathan

Az Allamhéztartastol sz6l6 2011.6vi CXCV.tv. rendelkezései alapjén az Onkorményzat a
Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalyan, mint gazdasagi feladatot ellatd
gazdasigi szerv Utjan ( tovdbbiakban Pénziigyi Osztaly ) koteles a Nemzetiségi
Onkorméanyzat miikédésével kapesolatos gazdalkodasi — pénziigyi - szamviteli elldtdsara. A
gazdasagi szerv vezetdjének a Pénziigyi Osztalyvezetd mindsiil.

A fenti feladatkér az aldbbiakat tartalmazza:

A. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési &s zdrszdmadési hatérozatinak
elOkeészitése, tartalma

B. A Pénziigyi Osztaly 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozsédban végzett
gazdalkodasi feladatok

C. A Pénziigyi Osztily Aaltal elvégzendd jelentési, adatszolgaltatdsi, nyilvantartasi
kotelezettségek

D. Bels6 ellen6rzése jogkdrében elvégzend6 feladatok

E. Kotelezettségvallalas, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatdrozatanak
elokészitése, tartalma

a.) A koltségvetésre vonatkozd részletes informéciok ismeretében a Pénziigyi Osztily
folytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormédnyzat elndkével, ezen egyeztetés
keretében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat  kévetkezé évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb
informaciokat.

b.) A Pénzligyi Osztily késziti el6 a Nemuzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak tervezetét, melyet az elndk a tdrvényben frt hatarideig nyujt be a
testiiletnek.

c.) A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését hatdrozattal allapitia meg. A
koltségvetdsi hatdrozatnak tartalmaznia kell az Aht.23.§ (2) bekezdésében irt tartalmi
elemeket. Abban az esetben, ha az el8irt kimutatasok a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajatos gazdéilkodasa miatt tervezési adatokat nem tartalmaznak, arrdl a hatarozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja a képvisel8-testiiletet.

d.) A koltségvetésben elkiilonitetten szerepel az évkézi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek pétlasara szolgald altalanos tartalék és céltartalék, amely felett a
képviseld-testiilet rendelkezik.

e.) Akoltségvetés elkészitésére az Aht. 23-24§-ban irt rendelkezéseket kell alkalmazni.



) A Nemzetiségi Onkorményzat Képvisel$-testiilete dont a koltségvetési hatérozataban

megjelend bevételek és kiaddsok modositasarol, a kiadasi el8irdnyzatok kozotti
atcsoportositdsrdél. Amennyiben a kéltségvetési készitésekor nem  ismert
tobbletbevételhez jut az dnkorményzat, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e
tényrél az clndk a képviselo-testiiletet tdjékoztatja. A mddositast a Pénziigyi Osztily
az elnbk kérésére késziti eld. A testiilet félévenkeént a dontése szerinti id6pontokban,
de legkéstbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december
31-ei hatallyal modositja a kltségvetési hatarozatat.

g.) A Hivatal az évkozi beszamoldkat és a zArszamadast el6késziti a nemzetiségi

képviseld- testiilet szdmdra jovéhagydsra. A Zarszdmadasi hatarozat tartalmazza
mindazokat a kimutatasokat, melyeket az Aht. 23-24  §-ai, valamint a 91§-a eléir.
Abban az esetben, ha az eldirt kimutatdsok a Nemzetiségi Onkormdnyzat sajatos
gazdalkoddsa miatt tervezési, teljesitési adatot nem tartalmaznak, arrdl a hatarozati
javaslat pontjai kozott tdjékoztatja Képviseld-testiiletet.

h.) Az a.)-g.) pontokban irt feladatokat a Pénziigyi Osztily az 1.sz. fiiggelékben irt

koztisztviseld kozremiikddésével latja el.

B. A Pénziigyi Osztaly altal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasiban
végzett gazdalkodasi feladatok

a.

c.

A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorményzat 4ltal a sajat nevében, vallalt
kotelezettségek alapjan végrehajtja az utalvényozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliil
pénztari ki és befizetéseket, banki utaldsokat teljesit.

. A Pénziigyi Osztély elvégzi a sajat bevételek, allamtol érkezd finanszirozasi bevételek

és kiaddsok konyvelését, a kapcsolddd analitikdk vezetését, a gazdalkodasrol legalabb
negyedévente elkésziti a fokonyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést.

Altaldnos miiksdési tdmogatisban a nemzetiségi 6nkormanyzat a nemzetiségi céli
el6iranyzatokbdl nydjtott tamogatdsok feltételrendszerérél és elszdmolasanak rendjérsl
szolo 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesiil. Az
altalanos miiksdési tamogatds az Nektv.80.§-a szerint s a helyi 6nkorméanyzat 4ltal
biztositott feltételeket meghaladd tovabbi - miikdési- koltségek fedezetére, valamint
a hivatkozott rendelet 1.sz. melléklete szerinti kitelezd nemzetiségi kozfeladatok
ellatasahoz kozvetlentil kapesolddd koltségek finanszirozésara hasznalhato fel.

A témogatés 6sszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi Snkormanyzatok
szamlaira.

A feladatalaptl tdmogatdsban a nemzetiségi Onkorményzat a nemzetiségi céli
elSiranyzatokbol nyajtott timogatdsok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rendjérél
52010 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesiil.

A tdmogatas Gsszegét a Magyar Allamkincstér utalja a nemzetiségi Onkormanyzatok
szamlaira.

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat év kdzben megsziinik, a megsziinést kivetd honap 1-
jétol nem illeti meg sem az altaldnos miikddési, sem a feladatalapt tdmogatds, sem
pedig a helyi 6nkormanyzati tdmogatas idéaranyos része.

A Pénzligyi Osztdly a kotelezettsegvallaio (elnok vagy kotelezettségvallalasra
felhatalmazott helyettese) megblzasabol pénzilgyi kifizetéseket teljesit, elkésziti a
Nemzetiségi Onkorményzat széméra a pénztari be- és kifizetések részletszabalyainak
rigzitésére szolgald Pénzkezelési Szabdlyzatot jovahagyasra.

A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormanyzat addbevallasat a jogszabalyi
elirasoknak megfelelSen elkésziti és teljesiti.



h. Az a-g. pontokban irt feladatokat Pénziigyi Osztdly az 1.sz. fliggelékben irt
koztisztviselé kézremikodésével latja el.

A Pénziigyi Osztdly altal elvégzendé jelentési, adatszolgiltatasi,
nyilvantartasi kotelezettségek

a. Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormdnyzat torzskonyvi nyilvéntartasba vételét
kezdeményezte a Magyar Allamkinestérndl, ezzel egyidejlileg megkérte a Nemzetiségi
Onkorményzat addszdmét, majd folyamataban ellitja a torzskonyvi nyilvantartas
modositasaval, aktualizalasdval jar6 feladatokat,

b. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorményzat mikadésének, varhatd
gazdalkodasi folyamatainak ismeretében eleget tesz az adézasi kételezettségnek, az
ad6hatésdghoz bejelentette a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

c. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorményzat részére 6nallo fizetési szamla
nyitdsat kezdeményezte a helyi &nkormanyzat szdmlavezeté pénzintézeténél, a
szamlanyitassal kapcsolatos adminisztraciés feladatokat elvégezte (alairas bejelentdk),
a szamlavezetessel kapcsolatos valtozdsokat a nyilvantartdsokon folyamatosan
atvezeti.

d. A Nemzetiségi Onkormanyzat onalld pénzforgalmi szémlat vezet a Takarékbank
Sellyei Fiokjandl. A nemzetiségi énkormédnyzat gazdalkodédséval és pénzellatdsaval
kapesolatos minden pénzforgalmat 6ndllé pénzforgalmi szdmlén koteles lebonyolitani.

e. A pénziigyi Osztaly a Magyar Allamkincstér szimara hatéridére elkésziti, és megkiildi
a Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével Osszefliggd havi pénzforgalmi jelentéseket
eldirt mellékletekkel, valamint a mérlegjelentéseket a jogszabaly, illetve a Kincstdr
altal el6irt hatdridére.

f. A Pénzligyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete  4ltal
jovahagyott koltségvetést, évkozi beszamolokat és a zarszamadast a Kinestar altal
elbirt rendszeren keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstirnak

g. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorményzat addbevallasi és adébefizetése
kotelezetiségnek eleget tesz oly modon, hogy bevallast készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvéllalondl a gazdalkodas miatt esedékessé valé add befizetését vagy
visszaigénylését.

h. A Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztilya a Nemzetiségi
Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvintartdsait elkiilonitetten vezetd. A
leltarozdshoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban bekévetkezd valtozasokrdl
informéciot a nemzetiségi dnkormanyzat elndke szolgaltat a Pénzligyi Osztaly
szamdra.

i. Az adatszolgéltatas soran szolgéltatott adatok valodisédgaért, a szamviteli szabélyokkal
€s a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a nemzetiségi Snkormdanyzat
tekintetében az elndk felelds.

J. Az a. - h. Pontok szerinti feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztilya az l.sz
figgelékben irt kéztisztviseld kozremiikodésével 1atja el.

Belsé ellendrzése jogkorében elvégzendéd feladatok

a. A Jegyz6 dltal a Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdasigi feladatainak ellatasdra



E.

megbizott - az 1.sz. fliiggelékben nevesitett - koztisztviseld minden a Nemzetiségi
Onkormédnyzat nevében tett kotelezettségvallalds és pénziigyi teljesités elétt kiteles
meggy6zidni a fedezet meglétérsl.

b. A jegyzd koteles a jogszabalyok altal meghatarozott belsd kontrollrendszert
mikédtetni, amely biztosftja a helyi nemzetiségi Snkorményzat rendelkezésére 4116
forrésok szabalyszer(i, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

c. A jegyz6 koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil - a bels§ ellenérzés
miikdtetésérél az allamhéztartasért felelés miniszter 4ltal kdzzétett médszertani
utmutatok és a nemzetkdzi belsé ellenérzési standardok figyelembevételével.

d. A Nemzetiségi Onkormdnyzat gazdalkoddsénak bels6 cllenérzésérél jegyz6 kiilsé
szakért6 bevondsaval, megbizasi szerz6dés keretében gondosodik, valamint biztositja,
hogy az ellenérzésrdl késziilt jegyzOkonyvben foglaltakat a képviseld-testiilet
megtargyalja. A nemzetiségi inkormanyzatok belsé cllendri feladatait Dr. Kdésané
Hetesi I1diko belsé ellendr latja el.

e. A jegyzé biztositia az elozetes és utdlagos vezet6i ellendrzést a nemzetiségi
Onkormanyzat gazdalkodésra vonatkozban.

f. A Nemzetiségi Onkormdnyzat belsé kontrollrendszerének keretében, a

kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozéan biztositani kell a
folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenérzést (FEUVE)

Kotelezettségvilialds, utalvianyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
rendje

E.l1. Kotelezettségvalialas rendje

a. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak

ellatdsa (végrehajtdsa) sordn fizetési vagy mas teljesitési kotelezetiséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizérodlag az elndk, vagy tavollétében, az elnsk
osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

b. Az Aht. 2.§ (1) bekezdés o.) pontjaban leirtak alapjdn kotelezettségvallaldsnak

mindsiil: a kiadasi elbirdnyzatok és az EU forrdsbdl szarmazd pénzeszkodzként
nyilvantartott pénzeszkdzok terhére fizetési kotelezettség — gy kiiléntsen a
foglalkoztatdsra irdnyulo jogviszony létesitésére, szerzodés megkstésére, kditségvetési
timogatas biztositdsara irdanyuld - vallalasardl szolé szabdlyszerllen megtett
nyilatkozat. A kotelezettségvallalas csak {rasban €s az arra jogosult személy pénziigyi
ellenjegyzése utan térténhet.

c. Tovabbra is sziikséges elbzetes {irasbeli kotelezettségvéllalds a gazdaségi

eseményenként 100.000 forintot meghaladé kifizetések, jogerés és végrehajthato
birGsagi, hatdsagi dontéseken, kotelezé eldirdson alapuld fizetési kotelezettségek,
tovébba pénziigyi szolgdltatdsok igénybevételéhez kapesolodd kiadasok esetében is.
A Lkotelezettségvallaldsok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, szakmai
teljesitésigazolds) és nyilvantartasara vonatkozd szabdlyokat ilyen esetben is
alkalmazni kell,

d. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérol.

A nyilvantartdsnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjiul szolgélé dokumentum megnevezését,



C.

iktatészamat és keltét,
- akdtelezettségvallal6 nevét,
- akotelezettségvallalds targyat, dsszegét,
- akotelezettségvallalds évek és eléiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hatdridéket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.

A kotelezettségvéllaldsra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a koribbi
kotelezettségek esetében, ha a fizetési kotelezettség Ssszege a kotelezettségvallalds
moédositdsa sordn névekszik, vagy a tobb éves kotelezettségvallaldsoknal az évek
kozotti megoszlast médositja. Eves ktelezettséget véllalni a koltségvetési &v kiadasi
eléiranyzata terhére lehet és a pénziigyi teljesitésnek legkésobb a koltségvetési év
december 31-ig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozd hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év jumius 30-ig hosszabbithats, ha az adott
kotelezettségvallaldsbol szarmazé valamennyi kifizetés ezen idépontig teljesiil.

A kotelezettségvallaldsok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Pénziigyi Osztdly 1. fiiggelékben nevesitett koztisztviseldje vezeti. A
kotelezettségvallalds nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
kételes jelezni a jegyzd felé, ha wvalamelyik kiemelt eléiranyzat a
kotelezettségvallaldsok kivetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

A kotelezettségvéllalasra az Avr.és a Kozos Onkormanyzati Hivatal - nemzetiségi
dnkormdnyzatokra is kiterjedd hatalyt — a Gazdalkodasi Szabalyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a. A kotelezettségvéllalds, valamint az utalviny ellenjegyzésére a Sellyei Ké&zos

Onkorményzati Hivatal jegyz6 éltal megbizott, és az 1. fliggelékben nevesitett,
irasban kijelolt koztisztviselje, akadélyoztatisa esetén a Pénziigyi Osztaly vezetdje
irasban jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

b. A peénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumin a ddtum &s az

c.

d.

ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, valamint az arra jogosult személy
alafrasaval kell elvégezni.

A Kkotelezettségvallalds  ellenjegyzési  feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megel6zben meg kell gyézédnie arrol, hogy:

- A sziikséges szabad elirdnyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatdan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- Akifizetés idSpontjiban a fedezet rendelkezésre 4ll,

- Akbtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabélyokat.

- Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg fentiekben leirtaknak, az
cllenjegyzésre  jogosultnak  err8l  irdsban  tajékoztatni kell a
kételezettségvallalot.

- Ha a kotelezetiséget vallalé a tdjékoztatds cllenére frasban utasitist ad az
¢llenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitdsnal eleget tenni s az Avr. 54.
§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni,

A pénziigyi ellenjegyzésre az Avr.és a Kozos Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi



dnkormanyzatokra is kiterjedé hatalyn — a Gazdalkodési Szabalyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.3. Ervényesités

a. Az érvényesitést a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal jegyz6 éltal az 1.
fliggelékben nevesitett, pénziigyi-szamviteli szakképesitésli koztisztviseldje, illetve
a Pénziigyi Osztalyvezetd végzi.

b. A szakmai teljesités igazolds alapjan az érvényesitonek ellendrizni kell :
- az 6sszegszerﬁséget
- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megeléz8 ligymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az &llamhéztartasi
szamviteli Korm. rendelet, tovabba e Szabélyzat el6irdsait betartottdk — e.

c. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabdlyok, illetve a belsd
szabalyzatok megsériését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo erre irasban
utasitja. A tovabbi eljardsi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabélyokat kell megfelelden alkalmazni.

d. Azérvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjelsiésen kivill ~ tartalmaznia kell
- amegallapitott Ssszeget,
- az érvényesités datumat és
- azérvényesitd alairdsat
- az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.

e. Az érvényesitésre az Avr. és a Kozos Onkormanyzati Hivatal -  nemzetiségi
snkormanyzatokra is kiterjedé hatalyd — a Gazdalkodési Szabalyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.4. Szakmai teljesités igazolasa

a. A szakmai teljesités igazoldsdval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult
kitelezettségvallald elnsk vagy helyettese.
A szakmai teljesités igazolasa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.

b. A szakmai teljesités igazolds soran ellenérizheté okményok alapjén ellendrizni,
szakmailag igazolni kell
- akiadésok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszertséget,
- ellenszolgéltatast is magdban foglalé kételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

c. A szakmai teljesitésigazolas a szamlan
- A szakmai teljesitést dsszegszerliségében is igazolom” szoveg rdvezetésével,
- aszakmai teljesités igazoldsanak datumaval, és
- aszakmai teljesitésigazolésra jogosult személy alafrésdval tdrténik.

d. A szakmai teljesités igazoldséra az Avr.és a Kozos Onkorméanyzati Hivatal -
nemzetiségi Onkormanyzatokra is kiterjedé hatdlyd - a Gazdédlkodasi
Szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.

E.5. Utalvanyozds



a. A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozdsra) kizardlag az
eln6k vagy elntkhelyettes. Utalvanyozni csak az érvényesités utdn lehet. Pénziigyi
teljesitésre az utalvinyozas utan és az utalvanyozés ellenjegyzése mellet keriilhet

S01.

b. Készpénz a hazipénztarbol akkor fizetheté ki, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld
kifizetés teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat (szerzdés, szémla) bemutatja,
¢s szandékat a pénzfelvételt legalabb két nappal megel6zben a kozos hivatal
pénztari feladatokkal megbizott koztisztviseldjének jelzi.

c. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre rivezetett irasbeli rendelkezéssel

lehet,

d. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az,utalvany” szt

a koltségvetési évet,

a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamléjanak a
szaAmAat,
- afizetés idépontjat, modjat, Gsszegét, devizanemeét,
- amegterhelhetd, jévairandé pénzforgalmi szamlaszdmat és megnevezést,
- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamaét,
- akeltezést, valamint az utalvanyozo alairasat,
- azérvényesfiést.

e. A roviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az elézbéekben
felsoroltak kozil a szdmla okminyon mar feltiintetett adatokat nem kell

megismeételni.

f. Nem kell kiilén utalvanyozni:
- atermékériékesitéshol, szolgaltatdshél - szamla, egyszerlsitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalds alapjan — befolyo, valamint
- akozigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését,
- tovabba a fizetési szamla vezetésével kapcsolatos pénziigyi szolgaltatisok

kiadasait,
- az EU forrasokbdl nyujtott tdmogatasok lebonyolitisi szdmlardl torténd
kifizetését,

- a fedezetkezeli szamlardl, illetve a fedezetkezeldi szamldra t6rténd utalds
esetén az épittetdi fedezetbiztositdsi szamlardl torténd kifizetéseket.

g. A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénzligyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre és a szakmai teljesités igazoldsra jogosult személyek nevér6l és
alairds mint4j4rol a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal nyilvantartast vezet. A
nyilvantartas vezetéséért 1. fiiggeléhben nevesitett koztisztvisel6 a felels.

h. Az utalvanyozasra az Avr.és a Kozos Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi
Snkorményzatokra is kiterjedd hatélyt — a Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.6. Osszeférhetetlenség:



A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasédgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra jogosult &s a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvéllalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozisi és
teljesités igazoldsara irdnyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari TorvénykOnyv (a tovédbbiakban: Ptk.) szerinti kdézeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

3. Az allamhaztartason kiviilre nvijtott tAmogatisok eliarasi rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat képviseld testiilete elfogadja a Nemzetiségi
Onkorményzat 4ltal &llamhdztartdson kiviilre nytdjtoft tdmogatdsokrdl szold
hatdrozatot, amelynek &sszhangban kell lennie a helyi &nkormaényzat altal
allamhéztartdson kiviilre nyujtott tdmogatdsokidl szolé, mindenkor hatdlyos
Onkorményzati rendeletével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal meghirdetett palyazatokat és egyedi kérelmeket a
helyi &nkorményzat &ltal Allamhéaztartdson kiviilre nyijtott tdmogatisokrdl szdlo,
mindenkor hatdlyos dnkorményzati rendeletének mellékletét képezé nyilatkozatokkal
egyiitt a Nemzetiségi Onkorményzathoz kell benyfjtani. A Nemzetiségi
Onkormanyzat a palydzatokat, egyedi kérelmeket a nyilatkozattal egyiitt a benytjtast
kovetd 2 munkanapon belill 4tadja a kijelolt figyintézé részére, aki kozremiikddik a
kozzétételében. A Nemzetiségi Onkorményzat a tAmogatassal kapcsolatos dontését
azonnal megkiildi a Pénziligyr Osztaly kijelolt tigyintézbje részére, aki ezt kdvetben
elokésziti a tAmogatdsi szerzodést, A tAmogatisi szerzO6dést a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke kéti meg.

A tadmogatas felhasznilasdrdl szolé elszdmolast a megkététt megallapodas alapjan a
Pénziigyi Osztaly részére kell megkiildeni. A Pénziigyi Osztaly az elszamolasokat
ellendrzi, majd az elfogadasrol a Nemzetiségi Onkorményzat elndke értesitést kiild a
palyézo részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai és kotelességei a gazdalkod4ssal
kapeselatos feladatok kérében

A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles egyiittmiikddni a megbizottal, kapcsolattartoval,
Pénziigyi Osztallyal, és figyelembe venni az ellen6rzési jogkorében tett észrevételeit.

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget vallalé személy — a
kitelezettségvallalas elétt — koteles meggydzbdni arrdl, hogy a teljesités fedezete
biztositott.

A Nemzetiségi Onkormanyzat meghatarozza a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak korét és kezdeményezi azok nyilvantartasba vételét.

Gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nallé fizetési
szamlajan koteles lebonyolitani.

Koteles a Pénztari Szabalyzat eloirasait betartani.

Koteles idében adatot, informéaciot szolgéltatni a megbizott és a Pénziigyi Osztaly felé
feladatai hataridoben torténd elvégzéséhez.



7. A vonatkozd jogszabalyok alapjan szolgéltatott adatok valédisagaért a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke felelds.

S. Az egvetértési jogrol

A nemzetiségek jogdrél szolo 2011. évi CLXXIX torvény 81. § (1) bekezdése altal
meghatarozott nemzetiségi jogok, kiilondsen a kollektiv nyelvhasznalat, oktatés, nevelés,
hagyomanyépolas és kultira, a helyi sajtd, az esélyegyenl6ség, tarsadalmi felzarkézas és a
szocidlis ellatds kérdéskorében a nemzetiségi lakossdgot e mindségében érinté helyi
onkorményzati hatdrozatot a képvisel6-testiilet csak az e lakossdgot képvisels teleptilési
nemzetiségi  Onkorményzat, ennek hidnydban a teriileti nemzetiségi Onkormanyzat
cgyetértésével alkothatja meg.

6. Zaro rendelkezések

1. Szerz6d6 felek kijelentik, hogy gazdalkod4suk, valamint az éves koltségvetési beszamolod
¢s az éves koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodésban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egyiittmiikdés szabalyait
kolcséndsen betartjak.

2. Szerz6dé felek jelen megéllapodast hatdrozott idére, a Nemzetiségi Onkormanyzat
megbizatisdnak idejére kotik, azonban a Nektv. 80.§.(2) bekezdésben irtak szerint évente
janudr 31. napjdig feliilvizsgéljak és sziikség szerint modositjak. A jegyz6 a megéllapodasra
vonatkoz6 jogszabédlyok véltozdsa miatti modositasok szilkségességét a teleptilési és a
Nemzetiségi Onkorményzatnak is jelzi. A telepiilési és a Nemzetiségi Onkorményzat
képvisel6-testiilete a megéllapodast sziikség esetén hatdrozataval modosithatja.

Az egylittmiikodési megéllapodast Dravafok Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete
a 8/2020. (I. 28.) sz. hatérozataval, mig a Horvat Onkorményzat Dravafok Képvisel6-testiilete
a2/2020. (I. 28.) sz. hatdrozatdval hagyta jova.

Jelen Egytittmiikodési megallapodas elfogaddsaval hatdlyat veszti a Dravafok Kozség
Onkorményzatdnak Képviseld-testiilete 4/2018. (I.25.) szamon elfogadott, és a Horvat
Onkormanyzat Dravafok Képviselé-testilete altal 1/2018. (I 29.) szdmon -elfogadott
Egytittm{ikodési megallapodas.

Dravafok, 2020. januar 28.
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Palfy Tibor Véber Tiborné
Dréavafok Kézség Onkormanyzata Horvat Onkorményzat Dravafok
polgérmester elnék
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UTALVANYOZO: Szigecsan Jozsefné, Varnai Levente

Megbizottak feladatai:
- anemzetiségi képvisels-testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elékészitése,
- akijeldlt nemzetiségi énkormanyzattal valé kapcsolattartss, koordinacid
- akijelslt nemzetiségi 6nkormanyzat munkajanak segitése,
- részvétel a kijelolt nemzetiségi dSnkormanyzat képviselé-testilleti iilésein,
- anemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti lilésén esetleges torvénysértés jelzése,
- A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével, gazdalkodasaval kapcsolatos jelnyelv és specialis kommunikaciés rendszer hasznalatanak
biztositasa
Kapcsolattartok feladatai:
a. anemzetiségi dnkorményzat miikddésével, gazdalkodasaval kapesolatosan:
- koltségvetés , zérszamadas elkészitése
- konyvelési, szamviteli , vagyongazdalkodasi feladatok ellatasa
- adatszolgaltatasi , nyilvantartasi feladatok ellatisa
a Bmmmmm_uommm l.e., valamint a 2.Ah., 2.B.h., valamint a 2.C.i. pontokban foglaltak szerint
b. Ellenjegyzési, érvényesitési feladattok nmmﬁmmm a2.E.2., valamint a 2.E.3. pontokban foglaltak alapjan
Adminisztrdtor feladatai:
- a nemzetiségl képviselS-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, postizasi feladatok
ellatasa,
- atestiileti tilések eldkészitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elékészitése, postazasa,
- jegyzOkonyvek felterjesztése,
- hatarozatok, déntések nyilvantartdsa
- hatarozatokrol kivonatok készitése, és az értesitenddk részére megkiildése

Sellye, 2020. januar 28,

dr. Szaléky Ildiké s.k.
jegyzd
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