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Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrol szold 2011, évi CXIL.
torvény (tovabbiakban Infotv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl szolo
torvény végrehajtasardl szélé 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak elGirdsai alapjan a Févérosi Onkormanyzat Gyulai Id6sek Otthona intézménynél a
k6zérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen
kozzéteend6 adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendje az aldbbiakban keriil
meghatadrozasra.

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kozérdek( adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteends adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét.

2. A szabalyzat hatdlya

E szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a F&varosi Onkorményzat Gyulai Id&sek
Otthona
— kezelésében |év6 kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint
kozalkalmazottainak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egydtt:
kozérdek(i adat) igénylésénél, tovabba
— hataskére és illetékessége szerint kezelésében &ll6 kozérdeki adatok
kozzétételénél.

3. A szabadlyzat személyi hatalya

A szabadlyzat személyi hatdlya kiterjed minden az intézménnyel jogviszonyban allé
munkavallaléra.

4. Ertelmezd rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

4.1,  érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatdé természetes
személy.

4.2.  személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacié

4.3. kozérdekl adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatot elldté szerv vagy személy
kezelésében lév6 és tevékenységére vonatkozd vagy koézfeladatanak ellatasaval
Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma alda nem esd, barmilyen
modon vagy formaban rogzitett informacidé vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
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4.4,

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.
4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

maodjatdl, 6ndllo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kilondsen a hataskarre,
illetékességre, szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjeds értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikédést
szabdlyozd jogszabdlyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerz6désekre
vonatkozo adat.

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet&ségét vagy hozzaférhetéve
tételét térvény kozérdekébdl elrendeli.

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatdrozott keretek kozétt - 6ndlldan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznadlt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja.

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetleniil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kiilonosen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitdsa, nyilvanossagra
hozatala, ©sszehangoldsa vagy 0Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndlasdnak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositdsara
alkalmas fizikai jellemz&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

nyilvdnossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetdvé tétele.
adatédllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel

nem rendelkez§ szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az
adatkezel8vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel&
vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére
irdnyuld miveleteket végeznek.

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi
aktusaban meghatédrozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezel§
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel

adatfelelds: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelez8en
kozzéteendd kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az
adat keletkezett.

adatkozl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi
kézzé az adatot — az adatfelelds dltal hozza eljuttatott adatait honlapon kdzzéteszi.



5. Akozérdekii adatok megismerésének altaldnos szabdlyai
Az intézménynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1évs kozérdekii adatot és
kbzérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. térvényben meghatdrozott kivételekkel
—erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kézérdek( adatok megismerésének dltaldnos szabdlyait a 2011. évi CXIl. térvény 26.-
27. §-a régziti.

6. A kozérdekii adatok, valamint a kdzérdekbél nyilvanos adatok megismerésére iranyuld
igény (tovabbiakban: igény) és intézése
6.1. Az igény benyujtdsa

A kdzérdekd, valamint a kézérdekbél nyilvanos adat megismerése irant
— szoéban,
— irasban vagy
— elektronikus tGton

barki igényt nyudjthat be.

A 2011. évi CXIl. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kézérdekbdl
nyilvdnos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseket kell alkalmazni.

6.2.  Azigény benyujtdsanak helye és mddja

6.2.1. Szobeli igények benytjtdsa
a) személyesen: a Gyula, Vértanuk Utja 1-5. sz. székhelyen, tigyfélfogadasi idGben,
b) telefonon: a 66/561-370-es telefonszamon.

6.2.2. Irdsbeli igények benyujtdsa

a) személyesen: a Gyula, Vértanuk atja 1-5. sz. székhelyen benyujtva, tigyfélfogadasi
idében

b) postai Gton: a Févdrosi Onkormanyzat Gyulai Idések Otthonanak /5700 Gyula,
Vértanuk Utja 1-5./ cimzett levélben,

c) elektronikus Uton: a gyulaotthon@gyulaotthon.hu e-mail cimre kiild6tt levélben,
d) faxon:a 66/561-373 faxszamon térténhet.

Ugyfélfogadasi id6: hétf — csiitortok 8.00 — 14.00; péntek 8.00 — 11.00.

Az igényld kozérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd
irasbeli igényét benyujthatja
— azaltala irt igénylési formaban, vagy
— azintézmény dltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon
(1. sz. melléklet)



6.3.

6.3.1.

A benyujtott igények teljesitése

A koézérdek( adat, kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérél az intézményvezetd vagy az altala meghizott személy gondoskodik.

6.3.2. Aszdban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

6.3.3.

6.3.4.

6.3.5.

— azigényl6 szoban kéri a vélaszt, illetve az szamara kielégitd,

— az igényelt adat az intézmény kdzadatlapjan, a fenntartdé honlapjan vagy mas
maodon jogszerlien mar nyilvanossagra kerdlt,

— az igényelt adat az intézmény vezet§ beosztasi munkatdrsainak nevére,
beosztasara, hivatali elérhetGségére vonatkozik,

— az igény az intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altaldanos tajékoztatdssal teljesithetd.

Amennyiben a széban el6terjesztett igény szoban nem vidlaszolhatdé meg, az
igénylésrél feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy
igényének teljesitésére irasban keril sor.

A telefonon érkez8, a kozérdek(i adat, kozérdekbd! nyilvdnos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az intézményvezet6hoz kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kdzérthetd formaban és — amennyiben ezt az adatot kezel6
kozfeladatot ellatd szerv aranytalan nehézség nélkil teljesiteni képes — az igénylé
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

A koézérdekii adat, kdzérdekbdl nyilvdnos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomadsra jutast kdvetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil
eleget kell tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal,
hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrél valo tajékoztatassal egyiitt, 15
napon beliil irdsban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t. Az értesitéshen tajékoztatni kell az
igényl6t arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az intézményvezetd
vagy az altala megbizott személy nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél
minden évben januar 31-ig tajékoztatja a Hatdsagot.

6.3.6. A kozérdekii adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése

nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igényl6 az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.



6.3.7. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

modjatol fliggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a

szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot
taroljak.

6.3.8. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig

6.3.9.

terjed6en — a szamviteli politika részeként elkészitett dénkoltségszamitas rendjére
vonatkozo szabdlyzatban foglaltak szerint kéltségtéritést allapitunk meg, akkor, ha a
felmeriilt koltség mértéke meghaladja a korményrendeletben meghatarozott,
koltsegtéritésként megallapithatd legalacsonyabb 6sszeget, azzal, hogy az igy
meghatdrozott  koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatia meg a
kormanyrendeletben meghatdrozott legmagasabb &sszeget. A koltségtérités
dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6
lehet8ségeirdl az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszer(isitett szamla) kibocsatdsa a Pénziigyi
— Szamviteli csoport feladata.

A koltsegtérités mértékének meghatdrozdsa soran az aldbbi koltségelemek veheték
figyelembe:

a) azigényelt adatokat tartalmazo adathordozo kéltsége, valamint

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényl6 részére torténd
kézbesitésének kéltsége-

Ha az intézmeny a 6.3.8 bekezdés szerint koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést
a koltségtéritésnek az igényld dltali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni.

6.3.10. Ha a kézérdek(i adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd

adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

6.3.11. A kozérdekl adatigénylésre adott vdlasz kiadmanyozasidra az intézményvezetd

jogosult.

7. Adatvédelmi el8irasok

7.1.

Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd

adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdeki
adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsahoz személyes adat csak annyiban
kezelhet§, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kdvetGen haladéktalanul térolni kell.



7.2.

43

lgénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigénylé személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetSk, amennyiben az, az igény teljesitéséhez — beleéertve
az esetleges koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikseges.

Az igény teljesitését, illet6leg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes
adatait haladéktalanul tordlni kell.

A személyes adatok torlése érdekében a kozérdek(i adatok igénybejelentd
nyomtatvanyan (1. sz. melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rdgzitésére.
Az adatszolgaltatas teljesitését kdvetSen ezt a — személyes adatokat tartalmazo —
részt le kell vdlasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak
megsemmisitésérél.

8. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

a.l.

952

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

A koézfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozd lgyekben — igy kiiléndsen az
allami és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és
dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndlasara és az erre kotott
szerz8désekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és személyek részére
kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara vonatkozdan — koteles elsegiteni és
biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

Az informacids énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrél szélé 2011, évi
CXIl. torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekd adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korldtozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkil
kimdasolhatd mddon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

Az intézmény a rendelkezésére allo er6forrasok gazdasagos hasznositdsa érdekében,
mint adatfelelés — a jogszabalyoknak megfelel§en — a kézponti honlapon torténé
kozzétételi kotelezettséget valasztja. Intézményiink az informdacids dnrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. térvény 37 § (1) bekezdés
szerinti altalanos kozzétételi listaval rendelkezik.

Az adatfelel8s részér8l a szabalyzatban érintett feladatok ellatasaért az adatfelelds
szerv vezetGje, az intézményvezetd felel.

Az intézmény vezetése részérél megbizott kozzétételi felel6s személy, aki a kdzponti
honlappal valé kapcsolattartasi és adattovabbitasi feladatokat ellatja: Enyedi Tamas,
fékonyvi konyveld.

A kozzétételi listat és a lista tartalmanak megfelel6 adatok 0Osszeallitasaért
munkakdrileg felels személyeket a szabalyzat 2. sz. melléklete tartalmazza.



8.7. Az adatszolgdltato a kozzétenni kivant adatot annak keletkezésétél szamitott tizenot
munkanapon belil, illetve a kozzétételi kotelezettséget megelézéen tovabbitja az
intézmenyi adatkozlének. Az intézményi adatk6zl6 a részére megkiildott adatot
megvizsgdlja, nem sérti-e az adatkozlés a személyes, illet6leg a mindsitett adatok
védelmérdl sz616 térvények rendelkezéseit. Amennyiben az intézményi adatfelelés
altal szolgdltatott kozzétételi egység megfelel a személyes és mindgsitett adatok
védelmeérdl szold térvényi elGirdsoknak, haladéktalanul feltolti a kozadat.hu
internetes honlapra. Ha a kézzétételi egység valamely okbdl nem felel meg a
személyes, illet6leg a mindsitett adatok védelmérdl szold torvényi elGirasoknak,
késedelem nélkiil visszakiildi azt az adatszolgaltatonak, minden esetben megjelélve a
kozzététel akadalyat.

8.8. Ha a kozzétett kdzérdeki adat pontossagaval, helytélldségaval, idészerliségével vagy
tartalmaval kapcsolatban kifogds meriil fel, az intézményi adatkozI6 haladéktalanul
értesiti az adatfelel6st, aki harom munkanapon belll a kifogasolt adatokat
megvizsgélja, és sziikség esetén intézkedik az adatok modositasardl vagy
helyesbitésérdl, frissitésérdl, illetve torlésérdl. Az ilyen esetben alkalmazandd eljaras
azonos az eredeti kozzétételi egység tovabbitasi rendjével.

9. A Kozponti Informacids Kozadat-nyilvantartas

A kozpénzek felhasznalasdnak atlathatosaga érdekében az intézmény az Infotv. 37/C § (2)
bekezdésben meghatdrozott adatokat a Kormany rendeletében kijel6lt szerv altal
Uzemeltetett és a 33. § (1) bekezdésében foglalt kdvetelményeknek megfeleléen barki
szamara hozzéférheté — a gépi olvashatdosagot, a csoportos letdltést, az adatok
csoportositasat, kereshet8ségét, kivonatolasat és dsszehasonlithatdsagat is lehetévé tevd —
Koézponti Informdcids Kozadat-nyilvantartas felliletén (a tovabbiakban: felilet) kéthavi
rendszerességgel, a kozzétételt kdvetd legalabb tiz évig elérheté mddon, a (3) bekezdés
szerinti bontasban kozzeteszik. Az adatszolgaltatas a hazai vagy eurdpai unids forrashol
megvaldsuld, 6tmillié forintot meghaladd koéltségvetési tamogatasokra, szerzGdésekre,
kiilonboz6 tipusu vagyonhasznositasokra és nem alapfeladat ellatasara forditott kifizetésekre
terjed ki. A kozzétételi kotelezettség teljesitése soran a Koézponti Informécids Kodzadat-
nyilvantartas altal kiadott Utmutato szerint kell eljarni.



A szabdlyzat aktualizalasaért felelGs személy: a gazdasdgi vezetd

A szabalyzat 2023. november 1-én lép hatalyba, ezzel egyidejlileg érvényét veszti a 2018.
szeptember 24-én kiadott 23-13/2018. szdmu szabalyzat és médositasai.

Gyula, 2023. oktober 30.

Jévahagyta:

Dolozim Emeg\ ]

intézményvezetd



1. melléklet
Févarosi Onkormanyzat Gyulai Idsek Otthona
5700 Gyula, Vértanuk Gtja 1-5.

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdek(i adat meghatdrozasa, leirdsa:

A kozérdekd adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (J-ba tett x jellel kérjik az
igényt jelezni.)

A kozérdekd adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
Tl papir alapu legyen
"I szamitogépes adathordozod legyen
_1CD/DVD legyen
_I PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)
[ elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
[ személyesen kivdanom atvenni
[l postai aton kérem.

[ O B W

Eszrevételek, feljegyzések az adatkdzléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: .ccccvieeeeece e,
b) Adatkozlés idGpontja: ...coceiveeeeeeeire e,
c) Adat el6készité megnevezése: .......cccvvvvevrenenee,
d) A felmerilt kbltség 6s5zege: .vvvvvrriveriereriienens
e) Elutasitds esetén az elutasitas oka: ..o veveiveeeicciec e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatdas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovet6en ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

BV . ettt re et e b sae e e e e ber e e abe s e esbes sheehesaseresenbe bbb st enae
LEVEIBZEST CIM: vttt et s s sber s b bt e saaes
Telefonszam: e , E-mailcime: v
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