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I.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

A Févarosi Onkormanyzat Kiitvolgyi Uti Idések Otthona (a tovabbiakban:
Intézmény) jelen szabélyzata az 4llamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), tovabba a szamvitelrdl sz6lo tSbbszor
modositott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), alapjan keriilt kialakitasra,
figyelemmel az Intézmény Alapité okiratdra, Szamviteli politikdjara, egyéb, a
szamviteli nyilvantartasra, konyvvezetésre vonatkozo jogszabalyok eldirasaira,
valamint az Intézmény szakmai feladatainak sajatossagaira.

Az Ahsz. 50. § rogziti a szamviteli politika kialakitdsanak ¢s irasba foglalasanak
kotelezettségét, valamint annak keretében tovabbi szabalyzatok elkészitését, az
Intézmény jelen szabédlyzat megalkotdsdval tesz eleget a jogszabalyban eldirt
szabalyzatalkotasi kotelezettségének és megalkotja az Onkoltségszamitasi szabalyzatat
(tovabbiakban még: Szabalyzat).

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az alap és
vallalkozasi tevékenység keretében eldallitott eszkozok, elvégzett tevékenységek vagy
nyajtott  szolgaltatasok  tényleges  onkoltségének, tovabba a  kozérdeki
adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités pontos Osszegének meghatarozasara
irAnyul6 tevékenységet, tovabba alapul szolgéljon az 6nkoltség szamitas kiilsd és belsd
ellendérzéséhez, vezet6i dontések megalapozasiahoz. Az Intézmény vallalkozasi
tevékenységet nem végez.

Az Onkoltségszamitas feladata, hogy a rogzitett kiadasokrol (koltségekrdl) adatokat
szolgéltasson tevékenységenként, valamint szolgaltatasonként. Ezen tilmenden
adatokat szolgéltasson a szakfeladatonkénti, telephelyenkénti és ellatasi tipusonkénti
koltségek kimutatasahoz.

Szervezetiink 6nkoltség szamitdsi szabalyzata a kovetkezd témakhoz Kkapcsoléddan
tartalmaz eldirasokat:

—  koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,

—  az Onkoltség szamitas targya (a kalkulacios egységek),

a kalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezok tartalma,

— az Onkoltség szamitds modszere, a koltségek felosztasanak, modja,
telephelyenkénti és ellatasi tipusonkénti koltségek kimutatasanak modja,

— a  kozérdekli  adatszolgaltataishoz  kapcsolodé — koltségtérités  Ssszege
megallapitdsanak szabalyai,

a koltségtérités Osszege, megallapitidsanak szabalyai (fénymadsolds/nyomtatas,
helyiség igénybevétele, gépjarml magancéla hasznalata).

A Szabilyzat hatélya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, valamint
az Intézmény altal végzett, sajat elballitasu vagy tovabbértékesitési céllal vésarolt
termekek, szolgaltatasok onkoltségének megallapitasara, a konyvvezetés és
bizonylatolas rendjére.



II.
AZ ONKOLTSEG SZAMiTASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A kéltség
A koltség az eszkoz (termék) eloallitdsa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 5sszege.

1.2. Koltségnem
A koltségnem a koltségeknek az allamhaztartas szervezetei beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajdtossagairdl szold 4/2013. (1.11.) Kormany
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) rogzitett egységes szamlakeret 5.
szamlaosztaly szadmlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely
A Kkoltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg clhatarolt szervezeti
egység vagy részleg.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az eldallitassal, illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhato, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a
kalkulacids egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

1.4. Koltségviseld
Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy szolgaltatds, tevékenység, amelyre a
koltségek  felmeriiléstik alkalmaval kozvetleniil  elszamolhaték, amelynek
eldallitasa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

1.5. A kéltségek konyvviteli elszamoldsa
Az eszkoz eldallitasa, a szolgaltatds teljesitése, a tevékenység végzése soran
felmeriilt koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek
megfelelden - harom szdmlaosztaly szolgal:

a.) az 5. szamlaosztdly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltség-nemenkénti gylijtését szolgalja,

b.) a 7. szamlaosztaly az eszkozok eldallitasa, a szolgaltatasok teljesitése
soran felmeriilt és az eszkozok eloallitasaval, szolgaltatas nyujtassal
Osszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas utan a kozvetetten)
elszamolhat6 koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztily a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a foly¢ kiadasokat.

c.) a 8. szamlaosztaly, amely a miikodés soran felmeriild rendkiviili
raforditasok koltségeit tartalmazza.



1.6. Az onkéltségszdmitds

Az OnkoOltségszamitds olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel
megallapithato az eléallitott termék, illetve a végzett szolgaltatds varhato (tervezett)
illetve tényleges kozvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
- a sajat elodallitast termékek, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi
értékének meghatarozasahoz,
- a sajat eldallitasu eszk6zok, szolgaltatidsok, valamint a kozérdeki
adatszolgaltatas onkoltségének tervezéséhez és megallapitisahoz,
- a gazdasagi szamitdsokhoz.

1.7. Az onkoltségszdmitds - kalkuldcio formdi

Az intézményi 6nkoltségszamitas - kalkulacio formai:
— az el6kalkulaci6 (eldzetes onkoltség),
— az utokalkulacio (utdlagos 6nkoltség).

Az el6kalkulicié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgaltatds megkezdése elbtt szervezetiink meghatarozza a miiszaki €s technoldgiai
eléirasok betartasa mellett - felhasznalhato €16- és holtmunka mennyiségét és ebbol
az érvényben 1évé drak és dijtételek, valamint személyi jellegli raforditasok
figyelembevételével kiszamitasra keriil az elballitandd termék, tevékenység,
szolgaltatas terv szerinti 6nkoltsége.

Elokalkuldciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek
koltségkihatasa van.

Az utékalkulicié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgaltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és
holtmunka mennyisége és értéke alapjan meghatdrozzuk az eszkoz, tevékenység,
vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen onkoltségét, eloallitasi koltségét.

Intézményiinknél az oOnkoltség meghatirozasa altalaban a tiargyévet Kkoveté
utokalkulicidval torténik.

2. Az dnkéltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)
Szervezetlinknél kalkulaciés egységet képez:

a) sajat eldallitasa készétel

(ellatotti, alkalmazotti étkeztetés)
b) sajat sziikségletre végzett szolgaltatas

(fénymasolas, eszkozk6lcsonzés, gépkocsi haszndlat)
c) egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas

(igazoldsi kérelmek, tajékoztatd)



3. A kalkulaciés séma, a kalkulacios kéltségtényezok tartalma
3.1. A kalkuldcids séma

Az egyes kalkulacios egységek oOnkoltségét, bekeriilési (eldallitasi) értékét a
kovetkez kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetlentl elszamolhaté személyi juttatasok

b.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka
c.) Kozvetleniil elszamolhatd anyagkoltség

d.) Kozvetleniil elszamolhat6 dologi kiadasok

e.) Kozvetleniil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasok

3.1.a. Kozvetleniil elszamolhato személyi juttatds

Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulaciés egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgéltatas teljesitése,
valamint az eszk6zok elballitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és
— egyéb kotelezd potlékokat.

Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaiddben foglalkoztatottak,
— arészmunkaidOben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és dlloményba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.

Mind az el6kalkulacioban, mind az utékalkul4cidban a személyi juttatasok dsszegén
kiviil, a személyi juttatdsok szamfejtésének alapjaul szolgalé munkaidét is fel kell
tiintetni.

3.1.b. Kozvetleniil elszdmolt személyi juttatdasok munkaaddot terheld jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadot terheld jaruléka a szocialis hozzajarulasi ado,
tovabba minden olyan adék moédjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi
Juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szama alapjan kell megallapitani, fiiggetleniil
azok elnevezésétol.

A kozvetlenill elszamolt személyi juttatisok munkaadét terheld jarulékai cimén az
el6kalkuldcioban beallitandd Osszeget az éves tervezett pétlékkules alapjan lehet
meghatarozni.

Az utokalkulacioban a személyi juttatisok munkaadot terheld jarulékai cimén
beallitand6 6sszeget kiszamitott tényleges pdtlékkulcs alapjan kell meghatarozni.
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3.1.c. Kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére felhasznalt
anyagok értékét, igy

— aszakmai anyagok,

— egyéb felhasznalt anyagok,

— a karbantart6 részleg részérdl igénybe vett anyagok értékét.

A vasarolt anyagok, alkatrészek beszerzési értékét képezi:
— az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,

— a beszerzéssel, raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban
felmeriilt szallitasi és rakodasi koltségek dsszege,

— a beszerzéshez kapcsolddo adok (fogyasztasi add, jovedéki ado),
— a vamterhek (vam, vampétlek, vamkezelési dij),

— fizetendo (fizetett) illetékek,

— az elOzetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi

ado
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.1.d. Kozvetleniil elszdamolhato dologi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhaté dologi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacios
egységgel kapcsolatban felmeriilt egyéb dologi kiadasokat is. A dologi kiaddsokat a
Korm. rendelet szdmlaosztalyok tartalméra vonatkozé eldirasai rogzitik.

3.1.e. Kozvetleniil elszdmolhato szolgdltatdsi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhatd szolgaltatdsi kiadasként kell elszamolni az adott
kalkulacios egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmeriilt szolgaltatasi kiadasokat.
A szolgaltatasi kiadasokat a Korm. rendelet szdmlaosztalyok tartalmara vonatkozo
elbirasai rogzitik.

3.2. Az egyéb kisegitd részlegek dltal végzett munkdk, szolgdltatdsok
onkoltségének megidllapitisa

Intézményiink nem alkalmaz 6-os szamldkat. A Kkarbantartds, a gépjarmd
lizemeltetés, konyha, mosoda, energia-szolgaltatas 4ltal teljesitett szolgaltatasok egy
egységre esO kiadasi Osszegét a gondnoksag altal végzett szamitasok alapjan a
kozvetlen koltségként 5-0s szamldkra konyvelt kiaddsok %-os mértéki
aranyszamaval kell megallapitani.

4. A kozvetett (koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek) elszamolasanak
és felosztasanak modja

A koltségvetési szerveknek a koltségvetési szamvitelben minden koltségvetési kiadasat
€s bevételét kormanyzati funkcionként is el kell szdmolni.
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Intézménylink a koltségeket kizdrolag az Alapitdo okiratban meghatarozott
kormanyzati funkcidkon mutatja ki.

A koltségek megosztasit a f6konyvi kdnyvelésben a funkciok kozott az év végi
beszamolo elétt torténd 5-0s szamlak alapjan készitett szamitasok elvégzését kovetden
kell atvezetni, illetve nyilvantartasba venni.

Intézményiinkné] a kiadasokat az alabbi kormanyzati funkciokon mutatjuk ki.

1-102023 Idéskortak tartds bentlakasos cllatasa
1-102024 Demens betegek tartos bentlakasos ellatisa
1-107070 Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa és timogatasa

Az intézmény Alapité Okirata szerinti szakagazat:

Fo tevékenység: 8730 Idosek, testi fogyatékossaggal é16k bentlakasos ellatisa
873011-1 Id6skornak, tartds bentlakasos ellatasa
873013-1  Demens betegek bentlakasos ellatasa

Egyéb tevékenység: 5622 Szerzddéses étkeztetés €s egyeb vendéglatas

A bevételek és kiadasok Osszegének ellatasi tipusonkénti kimutatisat az éves
beszamolé eldtt a tényleges gondozasi napok. illetve a sajat bevételek esetén, a név
szerint vezetett analitikus nyilvantartas tényleges adatai alapjan kell kimutatni.

A koltségek megoszlasét a kormanyzati funkcidk kozott az év végi beszamol6 elbtt az
alabbiak figyelembevételével kell elvégezni:

= a lakok ellatasara, valamint az intézmény miikodtetésére forditott kiaddsokat,
koltségeket az ellatasi tipusonkénti nyilvantartas alapjan a létszamuk aranyaban kell
atvezetni (id6s, illetve demens),

Altalanos kiadasok
Intézményiink a fokonyvi konyvelésben nem hasznalja a 6-os szamlaosztalyt.

Azokon a teriileteken, ahol sziikség van a Kiilonbozdé kiadasok/koltségek
felosztasira, az év végén az 5-6s szamlaosztily koltségeit figyelembe véve
tapasztalati adatok, illetve kiilonféle analitikus nyilvantartasok alapjin egyedi
szamitasokkal mutatjuk Ki.

A fentiek szerint ezeknek a kiaddsoknak (koltségeknek) a kiszamitdsa/felosztasa, a
bérnyilvantartds, az élelmezési nyilvantartds, valamint az intézmény miszaki-
gondnoksagi csoportja segitségével és az el6z6 évek tapasztalati adatai alapjan
tényleges, vagy szdzalékos aranyban torténd elszamolas formajaban torténik.

Elelmezési részleg kiaddsai

Az ¢v végén az ,,Id6skornak, tartos bentlakdsos ellatasa” kormanyzati funkciéra konyvelt
Osszes miikodési koltségbdl a kiilonféle analitikdk alapjan szamitott dsszegli koltséget
kell a betoltott létszam aranyaban a ,.Demens betegek tartds bentlakasos ellatasa”,



illetve a ,Menekiiltek, befogadottak, oltalmazottak ideiglenes ellatasa és tamogatéasa”
korményzati funkcidra atkonyvelni.

A bevételek és kiadasok Osszegének ellatasi tipusonkénti kimutatdsat az éves
beszamold elétt a tényleges gondozéasi napok. illetve a sajat bevételek esetén a
névszerinti kodolt analitikus nyilvantarts tényleges adatai alapjan kell kimutatni.

Elelmezési koltségek (K312-001 rovat 5-6s szamla)

Ezeken a szdmldkon kell elszamolni az élelmezési nyersanyagra torténd kiadasokat,
illetve koltségeket.

Az dtkeztetési tevékenységgel Osszefliggd rezsi koltségek kimutatdsa (a helyiségek
tisztitasa, berendezések karbantartasi kiadasai, energia szolgaltatds, illetve az egyéb
szolgaltatdsokra (szemét szallitas, mosatas stb.) fizetett 6sszegek és koltségek aranya
pl. karbantartds, energia, gépjarmii igénybevétele -), a kiilonféle analitikak alapjan
végzett szamitasok figyelembevételével, valamint az elmult évek tapasztalati adatai
alapjén torténik.

Az €lelmezésre forditott koltséget az eléz6 év tényleges adatait tartalmazé részletesen
vezetett élelmezési napok ardnyéban kell megbontani és ez alapjan kell az 6nkoltséget
¢s a természetbeni juttatas koltségét is kimutatni (3. sz. melléklet).

A kiaddsokat, koltségeket a meghatdirozott rovatok részletezé nyilvintartisiban
aldbontott szamldk alapjdn, illetve annak ardnydban osztiuk fel és mutatiuk ki a
megfelelo 7-es szamladn.

Az Onkoltség kiszdmitisa az 5-0s szdmlikon kimutatott adatok alapjdn térténik.

A karbantartdsi munkdk helyér6l és a felhasznalt anyagokrol munkalap és
anyagfelhasznalasi jegyzék késziil. Ezt %-os aranyban osztjuk fel.

A koziizemi dijak (villany, gédz, viz stb.) kiadasainak felosztisa a miiszaki-
gondnoksagi csoport 4ltal ny@jtott kiilonbdzé kimutatdsok és tapasztalati adatok
alapjan tényleges, illetve szazalékos ardnyban torténik.

A gépjarmi-tizemeltetés koltségeinek felosztasa a menetlevelek és fogyasztas alapjan,
valamint %-o0s aranyban torténik.

Onkoltség szamitast az intézmény altal nyujtott kiilonféle szolgaltatas, illetve az
¢tkeztetéssel kapcsolatban a természetbeni juttatds kimutatdsanak tekintetében
végziink. A szamitott 6nkoltséghez a fenti jogeimeken torténd kifizetésekbdl, illetve
koltségekbol, illetve a készletbeszerzésekbdl és felhasznalasukbol mutatjuk ki az
adatokat.

Intézménytinknél tehat kizardlag a 7-es szamlaosztalyon torténik a konyvelds, a
kiilonboz6 szakfeladatokra a kiadasokat/kdltségeket a fokonyvi konyvelésben csak év
végén a kiillonféle analitikdk, illetve naturalis szamitésok €s tapasztalati adatok alapjan
vezetjlik 4t az idosek ellatasa alapfeladat koltségeibél.

5. Az intézményi bevételek és Kkiadasok telephelyenkénti, illetve ellatasi
tipusonkénti megosztasa és kionyvelése

A bevételek és kiadasok Osszegének részletes férdhelyenkénti ¢s ellatasi tipusonkénti
kimutatésat az éves koltségvetés clkészitésekor a tervezett gondozdsi napok alapjan
kell kimutatni.




A téritési dijak jogcimen realizalodott bevételek esetében az ellatasi tipusonként név

szerint Kialakitott analitika alapjan, valamint az esetileg kiszamlazott értékesitések
és szolgaltatisok tekintetében minden esetben a valésiagnak megfeleléen kell
elkiiloniteni a teljesitést.

A feliigyeleti tamogatas 6sszegét a 018030 Tamogatas céld finanszirozasi miveletek
kormanyzati funkcion kell kimutatni. A telephelyenkénti és féréhelyenkénti
szolgaltatasi Onkoltséget az elemi koltségvetés készitésekor kell kimutatni. Ez a
felosztas fokonyvi konyvelésben nem szerepelhet.

Az Osszes tamogatas 0Osszegét a tervezett telephelyenkénti betsltott 1étszam
alapjan kell megosztani, figyelemmel az illami tamogatas Gsszegére, illetve a
személyi téritési dijakra.

6. A kozérdekii adatszolgaltatishoz kapcsolodé koltségtérités tsszege megallapitasanak
szabalyai.

Az allamhdztartds miik6dési rendjérdl sz616 Korm. rendelet alapjan az allamhéztartassal
Osszefligg6 kozérdekili adatok kérelemre torténd szolgéltatasa esetén a kérelemben foglalt
adatok kozlésével (ideértve a masolast és az adatok meghatérozott szempontok szerinti
eldallitasat, illetve csoportositasat is) dsszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités
kérhetd.

A koltségtérités pontos osszegét szervezetiink az adatszolgaltatast megel6zéen kiteles
meghatarozni az 1. sz. melléklet alapjan.

Az 1. sz. melléklet szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitdsa utan, de azoknak
a kérelmez6 részére torténd dtadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. A koltségelszamolas bizonylatolasa

Az Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi miiveletrdl, eseményrdl, amely az eszkozok, illetve
az eszkdzok forrasainak allomdnyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kiallitani (késziteni).

A szamviteli és ebbdl kovetkezoen az onkoltségszamitassal kapcsolatos nyilvantartisokba
csak bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az Onkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamatdban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus konyvelésének alapbizonylataival.

Az Intézmény legfontosabb alapbizonylatai a kéltségelszamolashoz kapesoldddan  a
kovetkezOk lehetnek:

Elékalkulacié bizonylatai:
- személyi jellegli raforditasok bizonylatai,
- értékcsokkenési leiras bizonylatai,
- igénybe vett szolgaltatdsok bizonylatai,
- egyéb koltségek bizonylatai
- készletek allomanyvaltozasi bizonylatai,
- tevékenységhez kapcsolddo egyéb koltségek bizonylatai.



Utokalkulacio bizonylatai:
- af6koényvi konyvelésbol az adott szerz6déshez kapesolodo bevételek lekérdezése
- szamla mésolatok, teljesitésigazolas masolatok.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi elemei a kovetkezok:

- abizonylat megnevezése, sorszama,

- abizonylatot kiallito szervezeti egység megjelslése,

- agazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezeti egység megjeldlése,

- azutalvanyozo €s a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,

- akészletmozgasok bizonylatait az 4tvevs alairasa,

- abizonylat kiallitdsanak idépontja,

- meghatdrozott esetekben annak az idészaknak a megjeldlése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,

- a (megtdrtént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjelolése, a gazdasagi
mivelet okozta valtozdsok mennyiségi-, minéségi- és értékadatai.

8. Az 6nkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkészitett utokalkuldciok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szereplé adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacié befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds.

9. Zaro rendelkezés

Az ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT
2025. jiilius 01-én 1ép hatalyba.

Az Onkoltségszamitasi Szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi valtozasok esetén a
Szabélyzatot ki kell egésziteni, sziikség esetén modositani kell.

Budapest, 2025. junius 30.

intézményvezetd .

MELLEKLETEK
1. sz. melléklet Elszamolo v a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo

koltségtéritéshez
2. sz. melléklet Alapellatason feliili téritéses szolgaltatisok onkoltség kimutatasa és téritési dijai
3. sz. melléklet Elelmezési 6nkoltség kalkulacioja
4. sz. melléklet Az Intézmény kalkuldci6i soran alkalmazandé egységnyi koltségek
5. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat
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Koltségvetési szerv 1. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a koézérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolédo
koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo kérelem benyujtoja:
Keért kdzérdekii adat tartalma: ..........eiueiueiniieiiiiiiiiiiie e e
SZAMIAZAST CIMNTassusmmmmirseninmmsessmissmsesmmse s s vl s e S e

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Koltségtérités Gsszege:

1.) Az adat eléallitasara, csoportositasara forditott munkaoéra: ......... Ora
2.) Egy o6réra esé illetmény: ............. Ft

3.) Megtéritendd illetmény 6sszege: ~  ..ooieiein. Ft

4) .....%Tb.jarulék (3. pontutan) ...l Ft

5.) ..... % munkaaddi jarulék (3. pont utdn)  ................ Ft

6.) Osszesen (3+4+5) Ft

7.) Masolt oldalak szama: .. db

8.) Oldalanként fizetend6 sszeg: ...l Ft/oldal

9.) Masolasért fizetend6 dsszeg: 000 ... Ft

10.) Koltségtérités osszesen (6+9): ... swwwsvnsien D L

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti el6allitdsat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaid6 réforditasat igazolom.

.................. ;20200 i,
alairas
A koltségtérités 6sszegét kiszamitotta:
................... 202, i,
alairas
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2. sz. melléklet
Févarosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona
Bp. 1125 Kuatvolgyi Gt 20-22.
1031 Budapest, Anyos u.3.
1124 Budapest, Martonhegyi ut 53-57.
1121 Budapest, Zugligeti ut 58.

Alapellatason feliili téritéses szolgaltatasok
onkoltség kimutatasa és téritési dijai
2025. év jilius 01-tol

1. Intézményi személyszallité6 busz magancélu hasznalatanak koltség kiszamitasa:

1 16 atlagilletménye br.: 652.400, - Ft/ ho
TB jarulék 13 %: 84.812, - Ft/ho
Osszesen: 737.212, - Ft/hé 1 havi 4tlag 6raszam: 168 éra

Személyi orabér: 4.388.- Ft

Kotelezo biztositas 6sszege: 235.200, - Ft
Casco: 295.512, - Ft

atlagos havi 6raszam egy évre szdmitva 168 x 12 h6 = 2016 6ra
Biztositasi orabér:  263,- Ft

buszhasznalat 6rabére 6nkoltségen: 4.651, - Ft/éra

Uzemanyag koltség:

Atlagos fogyasztas: 9,48 liter/100 km
1 km 0,0947 liter = 627 Ft/
Amortizacid: 15- Ft/ km

km dij, kerekités szerint: 75,- Ft/km

A buszhasznalat téritési dija az nkoltség alapjin kerekitést figyelembe véve:

Oradij: 4.651, - Ft/6ra
Kilométer dij: 75, - Ft/km
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2. Fénymasolas onkoltség kiszamitasa

(27% Afa-val)

1 db A/4-es papir 3,40,- Ft A/3-as 6,80,- Ft
1 db A/4-es festék 15,60,- Ft A/3-as 31,20,- Ft
1 db A/4-es papir munkadij 28,00,- Ft A/3-as 28,00,- Ft
1 db nyugta nyomtatv. 3.40- Ft A/3-as 3.40.- Ft

50,40,- Ft 69,40,- Ft

A piaci drakat is figyelembe véve az intézmény déntése alapjan:

A fénymasolas dija

az A/4 es méretii papir fénymasolasi dija: 50,- Ft/ db
az A/3-as méretué: 70,- Ft/ db

A téritési dijrél minden esetben szabélyszerli szamlat kell kiallitani.
A téritési dijakat 2025. julius O1. utan igénybe vett szolgaltatasok utan kell fizetni.
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Elelmezési 6nkoltség kalkulacioja 2025.

Elelmezési rezsikoltség kiszamitisa

Megnevezés netté afa/jarulékok éves Osszes 62:::5
1 Villamos energia koltség 373088 100734 473 821 129¢
2 Gaz energia koltség 680 415 183712 864 127 2 367
3 Viz-csatorna koltség 204 997 55 349 260 346 713
4 Szemét szallitds, olaj moslék 2087 163 563 534 2 650 697 7 262
5 Irodaszer, nyomtatas 233515 63 049 296 564 811
6 Karbantartasi anyagok 81 565 22022 103 587 284
7 Takarito - tisztitdészerek 3372 886 910679 4283 566 1173¢
8 Konyhai anyagok 163 058 44 026 207 084 567
9 Munka -védGruha, textilia 87233 23553 110786 304
10 Bér + jarulékok 78 729 388 10234820 88964209| 24373¢
Osszesen: 86 013 308 12201479| 98214787 260972
R T
élelmezési nap 99 412 290 900

Reggeli 26 841 243

Tizorai 6 959 63

Ebéd 43 741 396

Uzsonna 5965 54

Vacsora 15 906 144
NS Etkezések

% AVErsanYaR Bruttd nyersanyag BruEté t:ezsi brutfé’

norma norma koltség bekeriilés
koltsége
Reggeli 27 230 275 243 51§
Tiz6rai 7 60 71 63 134
Ebéd 44 374 448 396 844
Uzsonna 6 51 61 54 115
Vacsora 16 135 163 144 303
Osszesen: 100 850 1018 900 1918
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2025.

Napi élelmezési nyersanyagkeret és az alkalmazottak étkezési téritési dija

éves élelmezési nyersanyagkeret (Ft) 84500000 Ft
éves élelmezési napok szama (nap) 99412 é.nap
850 Ft
Elelmezési napok széma dsszesen:
99.412 nap
Igénybevevok szama és a napok szamanak
szorzata.

272,416 x 365 nap
Az élelmezési felhasznalhato netto keretdsszeg:
84.500.000, -Ft

Kialakitdsa a tervezési iddszakra megallapitott napi élelmezési
nyersanyagkeret

(norma), valamint a varhato élelmezési

napok alapjan torténik.

Ellatotti — alkalmazotti bontdsban a gépi adatfeldolgozas altal biztositott
1étszdm és
alkalmazhaté napi nyersanyagkeret szorzataként élelmezési
napokra kell meghatarozni és kimutatni.

Ellatdsban részesiil6k napi élelmezési netté nyersanyagkerete 2025.
januar 01-t6l:

— Reggeli: 27,00% 230

—  Tizérai: 7,00% 60

— Ebéd: 44,00% 374

— Uzsonna: 6,00% 51

— Vacsora: 16.00% 135
Osszesen: 100% 850,- Ft + afa

Alkalmazottak felhasznidlhaté napi netté élelmezési nversanyagkerete
2025. januar 01-t6l:

— Reggeli: 230

— Ebéd: 374

—  Vacsora: 136
740,- Ft + afa

Osszesen:
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Alap Afa | Osszesen
Reggeli: 230,- Ft 45,- Ft 275,- Ft
Ebéd: 374,- Ft 74.- Ft 448,- Ft
Vacsora: 136,- Ft 27,-Ft 163,- Ft
Osszesen: 740,- Ft 146,- Ft 886,- Ft

Alkalmazottak téritési dija és a természetbeni juttatas mértéke

reggeli

ebéd
vacsora

B. Norma + B. rezsi

275+243=518,- Ft

448+396=844.- Ft
163+144=307.- Ft

Osszesen

886+783=1669,- F't

Alk.tér.dij

39+11= 50,-Ft

142 +38 =180,- Ft
102 +28 = 130.- Ft

283 + 77 = 360,- Ft

* A természetbeni juttatas bérként ad6zo6 jovedelemnek mindsiil.
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468,- Ft

664,- It
177.- Ft

1309,- Ft



4.sz. melléklet

Az Intézmény 2025. évi kalkulaciéi soran alkalmazando

egységnyi koltségek

Koézérdekii adatszolgaltatas soran alkalmazhaté egységnyi koltségek

Bérkoltség: adminisztrativ munkakdrben alkalmazott személy
atlagos alapilletménye (/Ft/h6/{6)
Jéruléka 13%

650.956, - Ft/h6/{6
84.624, - Ft/f6/h6

Egy oréra jut6 bérkoltség 6sszege /Ft/6ra/fo)
atlagos 168 6ra/ho teljesitménnyel szamolva

4.378, - Ft/6ra/fo

A/4 méretil fénymasolopapir atlagos beszerzési értcke (Ft/db)

3.40- Ft/db

A/4 méretii lap nyomtatashoz festék koltsége (Ft/db)

15,60- Ft/db

A/3 méretii fénymasoldpapir atlagos beszerzési értéke (Ft/db)

6.80,- Ft/db

A/3 méretd lap nyomtatdshoz festék koltsége (Ft/db)

31,20- Ft/db

Fénymasol6 atlagos energia fogyasztasa (Ft/ora)
(25 lap/perc, 1,5 kW/éra) (0,0875.-Ft/lap)

87.80- Ft/kW
0,0875- Ft/lap

Fénymaésolo értékcsdkkenési leirdsa (Ft/lizemora)
A fénymasolot béreljiik

0

Fénymaéasolo atlagos karbantartasi koltsége (Ft/6ra) (havi
lizemora = havi 4tlagos munkadra) bérleti dijat fizetiink

113,39- Ft/6ra

Gépjarmiivek magancéli hasznalatanal alkalmazhaté egységnyi koltségek

Gépjarmiivezetd bérkosltsége (alapilletménye) (Ft/ho/f6) +
13% jarulék

652.400, - Ft/h6/f6
84.812, - Ft/ho/f6

Egy oréara jut6 bérkoltség (Ft/6ra/fo)
atlagos 168 6éra/ho teljesitménnyel szdmolva

4.388, - Ft/6ra/fo

Kotelezd biztositas 6sszege

235.200, - Ft/év

Casco biztositas osszege

295.512, - Ft/év

Biztositasi orabér

263, - Ft/6ra

Buszhasznalat 6rabére onkoltségen (PNX-599)

4.651, - Ft/ora

Atlagos fogyasztas: 9,48 liter/100 km

Atlagos ar gazolaj: éves atlag 627,- Ft/liter

1 km 0,0947 liter = 59.43,- Ft

Amortizacid: 15- Ft/ km

15, - Ft/km

Km dij, kerekités szerint

75 - Ft/km
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Ingatlan, ingatlanrész, helyiség hasznositisanal alkalmazhato egységnyi koltségek

Bérkoltség:
- portas alkalmazott alapilletménye atlagosan
(Ft/ho/£6)

- szocialis hozzajarulasi ado

Osszesen:

453.876, - Ft/ho/fo
59.004, - Ft/ho/f6

512.880, - Ft/f6/hé

egy orara jutd bérkoltség 6sszege (Ft/ora/fo)

3.053, - Ft/6ra/té

1 nm/h6 51,- Ft/hé/nm
Igénybe vett szolgaltatas 6rz¢s, 1.545.600, - Ft/h6
- Vagyonbiztositas) 64.078, - Ft/ho
- Epiilet karbantartés
98w 2.101.106, - Ft/ho

- Szemétszallitas)
- Tisztitoszer 986.833, - Ft/ho6

P 307.468, - Ft/ho
- Thzvédelem

- Gaz., dram. viz-csatorna dij
Osszesen/ho:

Osszesen/ho/nm:

61.913, - Ft/ho
13.287.988 - Ft/h6
18.354.986, - Ft/hé

1.828, - Ft/ho/nm

Intézmény Osszesen

alapteriilet: 10.043 m2,
légkobméter: 30.61 m*

Szolgaltatasi 6nkoltség:
Szolgéaltatasi 6nkoSltség nm/hod

18.867.866, - Ft/ho
1.879, - Ft/nm/hé
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Megismerési nyilatkozat

5.sz. melléklet

A 2025. julius 01-t3] hatalyos Onkoltségszamitasi szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok

betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
7025 09 .07 : .
Hal4sz Istvanné int. vez. hely. % ja% /;JUO»{,LULQ
Schmiedt Irma gazdasagi vezetd 200G Y| o\ ooedd Ns _

Sinka Judit pii-i csop. vez. 21015, 0% . ol, %ﬁ’\f\@v)&&’u
anyag- . o }

Tako Bélané eszkozgazdalkodasi  [oNCot . of. |7 Yl e liones
csop.vez h

Nagy Csilla élelmezési vezetd 1 095 - 0%/ Mw 6\/

E=J )

Nagy Nora miiszaki csop. vez. JoJA .0%.0 [ UgmULuL

Kovacs Tiinde részleg vezetd LotG O O J/O&{@Q Daste e

Cifrak Zsuzsanna részleg vezetd L0285 . 0% &W M

Faludi Gabriella

mentélhigiéniai
csop.vez.

q‘\i} u:f o/

bt Ol J4

Szantai Andrea

gazdasagi eldéadd

Qe T. 0} 0f,

QO&AOA‘ )!ZJJO\

Varga Gabriella

pénztaros

Kovacs Barbara

pénziigyi eléadd

20925 0¢. 04

| N
(}\"f’-’:')’ c Lﬂf ; 6\- G/{-

Voud es Weloeal

Torok Eva

szamviteli el6ado

19




