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I.

A GEPJARMI”JHASZNALATTA; KAPCSOLATOS ALTALANOS
SZABALYOK

A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat az intézmény szallitasi feladatai szabdlyszerli végrehajtasira, az
intézményi gépjarmiivek fenntartdsdra és biztonsigos iizemeltetésére, tovabba az
lizemeltetéssel kapcsolatos itigyviteli rendre vonatkozé szabalyokat tartalmaz, a
Févérosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona

— 1125 Budapest, Kutvolgyi ut 20-22 sz. alatti kozponti intézménnyel (székhely),

— 1031 Budapest, Anyos u. 3.

— 1124 Budapest, Martonhegyi ut 53-57. és

— 1121 Budapest, Zugligeti ut 58.
telephelyeire vonatkozoan.

Az intézményben a széllitasi feladatok, a gépjarmiivek fenntartasaval és
lizemeltetésiikkel kapcsolatos tevékenység, iigyintézés a miiszaki csoport milkddési
korébe utalt kdzponti ellatasi tevékenység.

A gépjarmiivek iizemeltetésével kapcsolatos jog és hataskorok

Intézményvezetdi hataskor: gépjarmtivek magancéli igénybevételének engedélyezése,
kozigazgatasi hataron kiviili igénybevétel engedélyezése.

Miiszaki csoportvezetd hataskore:
- gépjarmi iranyitas,
- az intézmény szallitasi feladatainak koordinaldsa kdzigazgatési hataron beliil.

Az intézmény a szallitasi feladatait négy jarmi tizemeltetésével oldja meg.

Az intézmény személy- és tehergépjarmiveit kizardlag hivatalos (intézményi) célra
lehet igénybe venni, amely alatt az intézményi ellatasban részesiilok szallitisat, a
dolgozok munkavégzéssel, hivatali céllal (értekezlet, tapasztalatcsere, ligyintézés,
kormyezettanulmany stb.) kapcsolatos kozlekedését, valamint az intézmény szallitasi
sziikségleteinek ellatasat kell érteni.

Az intézményi gépjarmii iizemeltetés korébe tartozo feladatok

Személyszallitési feladatok:
- Mozgasukban Kkorlatozott lakok szallitdsa egészségiigyi intézménybe
(szakorvosi rendeld), hivatali tigyintézésiik (pl. OTP, Onkorményzat,
nyugdijfoly6sité stb.) kapcsolattartasuk segitése,




- lakok szabadidés programjaihoz kapcsolddd — személyszallitasok,
kiscsoportos kirandulas, telephelyek rendezvényeire szallitas,

- az intézményi ellatasra varakozok eldgondozasa, kérnyezettanulmany,

- az intézmény foglalkoztatottjainak szallitasa — telephelyek kozotti
munkavégzés (karbantartds és anyagszallitds), pénzszallitds (nyugdij
kifizetés, letét elhelyezés, készpénz felvétel és befizetés) ellenbrzési célu,

tovabba értekezletek, munkamegbeszélések, tarsintézményben
tapasztalatcsere.

- hagyatékok elszallitisa a XII. ker., illetve III. ker. Onk. Hagyatéki
ligyosztalyra,

- lakdk lakeim bejelentésének iigyintézése,

- banki értesitok, kivonatok elhozatala,

- lakok gyogyszer receptjeinek gyogyszertari kivaltasa,

- lakok TB-atjelentésének tigyintézése,

- szocialis munkatdrsak kornyezettanulmanyra t6rténd szallitasa,
- kézbesités, postai ligyintézés.

Anyag- eszkoz és aruszallitasi feladatok:

- Elelmezési-, (készétel) szallitas - a szallitasi feladat ellatishoz az ANTSZ
kozegészségiigyi szakhatosagi hozzajarulasa sziikséges.

- Anyagbeszerzés, raktarba szallitas,

- Telephelyek kozotti szallitasok (anyag-eszkozellatas, személyszallitas).

- egyé€b, az intézmény mikodésével 6sszefliggo szallitasok.

Gépjarmii hasznalat szabalyai

1.

Az intézmény gépjarmiiveinek magancélra torténd igénybevételére csak
kivételes esetben keriilhet sor, az intézményvezet6hoz irdsban benyujtott
kérelem alapjan, az 4ltala irasban megadott engedély birtokdban é&s
koltségtérités ellenében.
A kérelemnek legalabb az alabbiakat kell tartalmazni:

- akért magancélu igény indokat és idépontjat,

- a szallitasi Gtvonal pontos meghatdrozasat,

- aszallitando6 személyek szamat, illetve a rakomany megnevezését,

- akérelmez6 névalairasat, munkakorét.
A kérelmet és az irasbeli engedélyt a menetlevélhez csatolni kell.

Az intézmény gépjarmiiveit az intézménnyel kozalkalmazotti jogviszonyban
allo, gépjarmiivezetdi munkakorben foglalkoztatott, vagy az intézményvezetd
irasbeli engedélyével mdas munkakort betdltd, érvényes gépjarmiivezetdi
engedéllyel rendelkez6 alkalmazott vezetheti.

A gépjarmivek tizemen kiviil a kdzponti intézmény (1125 Budapest Katvslgyi
ut 20-22.) teriiletén parkolhatnak, ahova a napi szallitasi feladatok lebonyolitasa
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utan mindenkor kotelesek visszatérni. Az intézmény vezetdje kivételes esetben
— ha a telephelyre valo visszatérés 1ényeges tobbletkoltséggel jarna, illetve a
visszatérést kovetben a gépjarmili vezetdjének hazatérése szamara jelentds
id6beni és anyagi hatranyt jelentene — engedélyezheti a gépjarmii otthonanal
torténd taroldsat, amennyiben a gépjarmii biztonsagos Orzésének feltételei
biztositottak.

. A gépjarmi bérbe adhato. A bérbe adast kizarélagosan az intézmény vezetdje
vagy helyettese engedélyezheti irasban.
A gépjarmii bérlésekor két eset lehetséges:

a./ intézményi dolgoz szamara

b./ kiils6 cég, illetve maganszemély szadmadra

Kiilsé cég, illetve maganszemély (dolgozo) szaméra torténd bérbeadaskor a
bérlés dijtételeit az intézmény vezetdje, illetve gazdasdgi vezetbje hatarozza
meg az esetenkénti bérleti szerzddésben.

Az intézmény gépjarmiivei a kozuti forgalomban csak érvényes menet
okmanyokkal vehetnek részt, ezért a gépjarmiivezet6 koteles a menetlevelet, a
forgalmi engedélyt, a kotelezd feleldsségbiztositds és CASCO befizetésének
igazolasat, illetbleg az intézményi gépjarmii magancéll igénybevételére
jogosité engedélyt maganal tartani.

. A gépjarmiivek menetleveleit a miiszaki eléado érvényesiti €s adja 4t a
gépjarmii vezetok részére. A forgalmi engedély és a gépjarmii kulcsait a napi
inditaskor a portan veszik at aldirasukkal igazolva. A gépjarmiivek forgalmi
engedélyét, kulcsait a portahelyiségében zéart fém kazettdban, vagy
lemezszekrényben kell 6rizni. Kiadni csak a gépjarmiivezetdi munkakdrben
foglalkoztatottak, illetve a kiillon megbizassal rendelkez6 dolgozd részére
szabad.

A napi feladatok teljesitését kovetden a gépjarmiivezetdk a forgalmi
engedélyeket, kulcsokat kotelesek aldirassal a portan leadni.

Hét végén, illetéleg hét kézben munkaidé utan a kiadott forgalmi enged€lyt,
kulcsokat (menetlevelet) a szallitasi feladatok befejezését kovetben zért
boritékban a gépjarmiivezetd koteles a portdn leadni, illetbleg miiszak
kezdéskor jogosult onnan felvenni.

A menetlevelet helyi forgalomban egy napra, helykézi forgalomban egy utra, de
legfeljebb harom napra szabad érvényesiteni.

Harom napot meghalado helykozi hasznélat esetében tobb menetlevelet kell
kiadni.

A helykozi hasznalat esetén a menetlevélre ra kell vezetni, hogy a hasznélatot
ki €s milyen célbol engedélyezte.



7. A gépjarmiivezetd a menetlevél rovatait szabdlyszerien, olvashatéan
golyostollal, tételesen (minden fel és lerakasi helyen) és folyamatosan, az
adatok minden esetben konkrét, naturdlis teljesitményének feltiintetésével
koteles vezetni és a teljesitett fuvarokat, az igénybevétel megtorténtét a
gépjarmi hasznaldjaval igazoltatni.

8. A gépjarmiivet hasznald (rendelkezésre jogosult) személy az Ut befejeztével a
szallitasi feladatok elvégzése utan — a gépjarmil igénybevételét, a rakomany
szallitasanak megtorténtét igazolni tartozik.

9. Az intézmény barmely munkateriilete részér6l felmeriil6 szallitasi igényt — a
fontossag, €s silirgbsség, valamint a teljesithetdség figyelembevételével —
els6sorban sajat izemeltetésti gépjarmiivel kell lebonyolitani.

10.A szallitasi feladatok tervszerli és Osszehangolt ellatdsa, valamint az
lizemeltetendd gépjarmiivek minél jobb kihasznaltsdga érdekében a szallitasi
igényt, az adott munkateriilet vezet6jének vagy helyettesének a szallitas
tervezett idépontja eldtt iddben, kell a miiszaki eléado, illetve a miszaki
csoportvezetd részére bejelenteni.

Az igénybejelentéskor meg kell hatdrozni a szallitds céljat és helyét,
személyszallitds esetén a szallitandé személyek szdmat, meg kell jelini az
igénybevétel elorelathatd idétartalmat.

11.Miutan intézménylinkben a gépkocsivezetd munkakorében felsorolt feladatok
tobbségében azonos idOpontban jelentkeznek, a fontossdgi sorrendet a
csoportvezetok €és a gépjarmiivezetd szébeli megegyezés alapjan, az optimalis
fuvarozési id6 figyelembevételével allapitjak meg.
Az ételszallité jarmiivet kizarolag e feladatra lehet tizemeltetni.

12. A menetlevél lrlapokat zart helyen kell tartani Ggy, hogy azokhoz illetéktelen
személy hozza ne férhessen. (Szigoru szamadasi kotelezettség ald vont).

13.A menectleveleket sorszdm szerint kell felhasznélni. A sorszdm szerint
mutatkozé hidny esetén a menetlevél felkutatasara 8§ napon beliil vizsgélatot
kell inditani.

14. A felhasznalt menetleveleket a gépjarmi rendszama és a menetlevelek
sorszama szerint csoportositva kell irattdrozni, és a bizonylatokra vonatkozé
szabalyok szerint 6rizni.

15. A gépjarmiivezetdk altal leadott menetleveleket a miiszaki eléadoénak naponta
felul kell vizsgalni olyan szempontbdl, hogy a napi széllitasi feladatok
végrehajtasa az engedélyezett program szerint tortént-e, valamint ellendrizni
tételesen azok vezetett adatait, a vezetés szabalyszertiségét.



A menetlevelek vezetése

— Az intézményi gépjarmlvek a kozati forgalomban csak érvényes
menetlevéllel vehetnek részt. /Melléklet szerint/

— A menetlevelet a gépjarmiivezetdnek eseményszeriien kell vezetnie.

— A miuszaki vezeto feladata:
- a menetlevelek kezelése,
- a menetlevelek honapvégi elszamolasa,

— A menetleveleken a gépjarmiivezetdnek fel kell tiintetnie:
- az indulas és az érkezés pontos helyét, idejét,
- a szallitott személyek szamat,
- a kilométeroéra allasat,
- a gépjarmi igénybevételének okat,

— A menetlevelet alairasaval igazolnia kell:
- eseményszerlien a gépjarmiivezetonek,
- ellendrzéskor az intézmény miiszaki csoportvezetdjének,

— Vidéki utat csak az intézmény vezetdje vagy helyettese
engedélyezhet, amelyrol kiilon menetlevelet kell irni.

— A menetlevelek az elszamolasi id6szakot kdvetden keriilnek 6sszegzésre,
mely sordan a miszaki csoportvezetd a szamlak alapjan megallapitja a
felhasznalt {izemanyag mennyiségét.

Az elszamolast minden esetben a pénziigyi csoportvezetd ellenérzi,
akadalyoztatdsa esetén a gazdasigi vezetd.

A gépjarmi lizemanyag normajat befolyisold tényezdk és mértékiik:

- vidéki ut: alapnorma

- varosi ut: alapnorma + 35 %
- nyéari tizem: + 5 % klima

- téli lizem: +3 %



I. Opel Vivaro 2,0 (gazolaj)

vidék 6,701/100 km
Varos 9,05 1/100 km

vidék téli 7,111/100 km

vidék nyari 7,25 1/100 km

varos téli 9,58 1/100 km

varos nyari 9,77 1/100 km

II. Opel Vivaro 1,5 (gazolaj)

vidék 5,70 1/100 km
varos 7,70 1/100 km

vidék téli 5,87 1/100 km
vidék nyari 5,99 1/100 km
varos téli 7,93 1/100 km
varos nyari 8,09 1/100 km

ITI. Ford Tourneo Custom 2,0 (gazolaj)
vidék/alap/ 6,71/100 km

varos 9,0451/100 km

vidék téli 6,901 1/100 km

vidék nyari 7,035 /100 km

varos téli 9,316 1/100 km

varos nyari 9,497 1/100 km

IV. Toyota Camry 2,5 (hybrid)

Vidék 6,2 1/100 km
Varos 8,37 1/100 km

Vidék téli 6,39 1/100 km
Vidék nyari 6,51 /100 km
Viéros téli 8,62 1/100 km
Véros nyari 8,79 1/100 km

Amennyiben a valds fogyasztas nagyobb mértékben eltér a Kormanyrendeletben
meghatarozott fogyasztisi normaktol, akkor elsédlegesen feliil kell vizsgalni
annak okat. (szerviz)

A szamlakat minden esetben csatolni kell az elszdmolashoz.



1I.
UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

I. A gépjarmivek lizemanyag fogyasztdsi normdinak, valamint az {izemanyag
felhasznalas ellenértékének (tovabbiakban: tizemanyagkoltség) meghatarozasa a
kovetkezok szerint torténik:

Az lzemi haszndlati, valamint személyi hasznalati személygépjarmii
iizemanyag fogyasztiasi normajat - a modositott 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4 §-dban meghatarozott alapnorma-atalany alapjan kell elszdmolni.
Az iizemanyag koltség ellenértékét az alapnorma-dtalany és a
meghatarozott mindségli lizemanyag ardnak a szorzata adja.

2. Az lizemanyag fogyasztasi norménak a - modositott - 60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet 4. §-a szerinti elszdmolésa esetén kiilon p6tlék nem szamolhato el!

3. Az lizemanyag elszamoldshoz a menetleveleket a targyhonapot kdvetd honap 10.
napjaig le kell adni az lizemanyag elszamold részére.

4. Uzemanyag koltség csak a toltdallomasok 4ltal kibocsatott, az Intézmény nevére
sz010, szabalyszerli szdmla alapjan szamolhat6 el!

A gépjarmil lizemanyag havi elszimol4dsdnak keretében kell elemezni és ellendrizni a

gazdasidgos felhasznalast, és ha e tekintetben rendellenesség, illetve tulfogyasztas

¢szlelhetd, annak megsziintetése ¢érdekében a sziikséges intézkedést haladéktalanul

meg kell tenni.

Készpénzigénylés lizemanyag - elélegre
Az intézmény gépjarmiivei iizemanyag-felhasznalasara a gépjarmiivek vezetésével
megbizott alkalmazott részére iizemanyag elbleget kell folyositani, utdlagos
elszamolassal, melynek Osszege az aldbbiak szerint hatdrozhat6 meg:
A kijeldlt elszamolasi idoszak tervezett futdsteljesitménye, a gépjarmi idészakra
vonatkoz6 meghatdrozott norméja és az NAV altal kozzétett iizemanyagar
szorzata.
Az lizemanyag-el6leg kiaddsa a jogszabalyban meghatirozott tartalmu,
sorszamozott, szigoru szamadasi kotelezettség ald vont ,készpénzigénylés
izemanyag — elolegre” elnevezésli nyomtatvanyon torténhet, melyet a miiszaki
el6ado allit ki és az intézmény gazdasagi vezetdje engedélyez. (2.sz. melléklet)
Az elszamoldsi hataridét a kiadastol szamitott 30 napon tGl nem lehet
megallapitani. Azonos gépjarmire csak az el6leg elszamolast kovetden adhato ki
Ujabb eldleg.
A gépjarmiivezetSt tartds tavolléte (szabadsag) elétt a kiadott iizemanyag —
elbleggel el kell szamoltatni. Betegsége esetén is az elszamoltatasrél gondoskodni
kell.




Az iizemanyag — eldleg felhasznéalésa

Az Uzemanyag — elbleg kizarolagosan a kiadott célra haszndlhaté fel. Az
intézmény gépjarmiivezetdi kotelesek az {izemanyag felvétel soran a tele tankra
valo feltoltést biztositani a napi menetlevelén feltiintetni a kilométerdra allasat, a
tankolt lizemanyag mennyiségét, és a szdmla szerinti értékét.

Uzemanyag — eléleg elszdmolasa

Az lizemanyag — elbleg elszdmoldsara a sorszamozott, szigord szamadasi
kotelezettség ald vont ,Uzemanyag — eléleg elszamoldsa” elnevezésii
nyomtatvanytombot kell hasznéalni. Az ilizemanyag — elszamolés bizonylatit a
miiszaki el6ad6 allitja ki, az elszdmolési idészakra vonatkozé menetlevelek
alapjan. (3.sz. melléklet)

Uzemanyag elszdmolasa

A gépjarmiire vonatkozo, az elszdmolasi id6szakban alkalmazhaté
lizemanyagnorma a gépjarmi &ltal futott kilométer (végzé km — kezd6 km ora
allas  klilonbozete) ¢&s iizemanyagar szorzata szamolhato el {izemanyag
koltségenként.

Ahol:

- lizemanyagnorma alatt — a meghatdrozott id6szakra €s utvonalra (vidék —
varos), valamint gépjarmilire vonatkozé iizemanyagnorma korrekcidval
meghatarozott (normal és téli) és engedélyezett iizemanyag-fogyasztas
normat kell érteni,

- agépjarmi altal futott km alatt — az elszdmolasi id0szak végzo kilométerdra
allas és kezdd kilométerora allasanak kiillonbozetét, - figyelembe véve a
varosban és kozigazgatasi hataron koviili futasteljesitményt, - melyet az
ellendrzés soran egyeztetni kell a napi teljesitmények osszesitésével,

- lizemanyagar alatt — az elszdmoldsi id0szakra vonatkozé lizemanyagszamla
(szamldk) alapjan elszamolt Osszegnek és ugyan azon szamlaban
(szamlakban) feltlintetett literben meghatarozott ilizemanyag —
mennyiségnek a hanyadosat kell érteni.

A készpénzigénylés {lizemanyag elOlegre és az iizemanyag — elszamolas
gépjarmiivenként a forgalmi rendszam feltiintetésével alkalmazhatd, figyelemmel
kell lenni a nyomtatvanyok folyamatos sorszamozottsaganak biztositaséara.

A készpénzigénylés izemanyag-eldlegre nyomtatvanyra az intézmény pénztirosa
minden esetben koteles rdvezetni, hogy az el6leget nyilvantartisba vette, az
elszdmoldson pedig fel kell tiintetni az iizemanyag — el6leg visszavételezésérol
kiallitott bevételi pénztarbizonylat, és az elszamolt iizemanyag Kifizetésének
kiadasi pénztarbizonylat szaméat. Mindkét nyomtatvany elsé példanya a
héazipénztar alapbizonylata, melyrél folyamatos eléleg-nyilvantartast kell vezetni a
pénzkezelési szabalyzatban eldirtaknak megfelelden.



A bizonylatok masolt masodpéldanyait az elszamoldsi idészaknak megfeleléen a
menetlevelekhez kell csatolni (logisztikai tigyintéz6 feladata).

2. szami melléklet — , Készpénzigénylés tizemanyag-elélegre”
3. szamu melléklet — ,,Uzemanyag elszamoléas™
4. szamu melléklet — , Havi elszamolasi 6sszesits”

IIL
GEPJARMU MENETLEVELEK ES VEZETESUK

Az intézmény tizemeltetésében 1évd gépjarmiivek a koziti forgalomban csak
szabalyosan kidllitott menetlevéllel kézlekedhetnek.

1,) A menetlevél szigorii szamadasi okmanynak mindsiil, azt eseményszertien kell
vezetni. A felhasznélt vagy rontott okmanyokat sorszam szerint, hidnytalanul a
bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell meg6rizni.

2,) A menetlevél (okmany) fejrészét a miiszaki el6adéd (iizemben tartd) allitja ki, az
eseményszerli vezetése a gépjarmiivezetd feladata ¢s kotelezettsége, annak
hitelességét alairasaval igazolja

3.) A menetlevél eseményszeri vezetése soran az aldbbiak szerint kell eljarni:
- indulés eldtt: fel kell tiintetni a kezdési idOpontot és a kilométerora allasat,
melynek meg kell, egyezzen az el6z6 napi zard kilométerora allassal
- a kozati forgalomban: a teljesités helyét (honnan — hova) pontosan, keriilet,
cim szerint kell meghatdrozni, a kilométeréra 4allasat olvashatdéan kell
kitolteni. Vidéki utaknal a kozigazgatdsi hatar elérésekor a helyet és
kilométerora allasat kiilon sorban kell feltiintetni.

Személygépkocsi menetlevél: ki kell allitani a fuvar kezdési és befejezési
idépontjat a ténylegesen megtett utat km-ben, a fuvar
befejezésekor az igénybevételt igazoltatni kell.

Tehergépjarmii menetlevél: aruszéllitas esetén csatolni kell a fuvarokmanyok
(szamla, szallitolevél) eredeti vagy masolati példanyét is. A
fuvar befejezésekor az igénybevételt igazoltatni kell.

- a szallitasi feladatok befejezését kovetden: a menetlevelet le kell zarni,
amely keretében fel kell tiintetni a targy napon megtett Osszes kilométert,
tovabba a szallitott személyek szamat is.

4,) A menetleveleket tintdval, pontosan €s olvashatdan kell kitolteni. Hibas bejegyzés

esetén javitani a sor athuzdsaval érvényteleniteni kell és a kdvetkez6 sorban kell a
val6di adatokat bevezetni.
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Javitani radirozassal, atirassal, javito festékkel TILOS ez az okmany hitelességét
kérddjelezi meg.

5,) Ha a gépjarmiivet egy napon beliil tobb a feladattal megbizott dolgozd vezeti az
atvételt ¢s atadast kilométerora allasanak megfeleléen le kell szignédlni, a
menetlevél hitelességét a targynapon belill gépjarmiivezetéssel (jogosult)
megbizott dolgozdknak ald kell irni.

5. szamu melléklet Havi km elszamolas kiltségvisel6k szerinti bontasban
6. szamu melléklet Személygépkocsi menetlevél
7. szamu melléklet Tehergépjarmii menetlevél

5. Nyilvan kell tartani és ellendrizni a gépjarmiivezetok jogositvanyat é&s
érvényességi idopont;jat.

6. Gépjarmiivek altal okozott kozlekedési balesetek, illetve gépjarmil szavatossagi
kérok esetében nyomban meg kell tenni a sziikséges intézkedéseket

7. A gépjarmiiveket el kell 1atni a sziikséges felszerelésekkel ugy, mint véddruha,
gépjarmi karbantartasi anyag stb. A kiadott felszerelést a személyi leltardba fel
kell vezetni.

8. A gépjarmiivek fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak keretében

gondoskodni kell:

- a gépjarmiivek rendszeres karbantartasarol,

- az évszaknak megfelel6 gumiabroncsokrol,

- a gépjarmiivezetdk altal bejelentett miszaki rendellenességek és hibak
kijavitasarol,

- agépjarmiiveknek — idében — az el6irt szemlékre valo kiildésérol,

- a leadasra Kkeriild6 gépjarmiiveknek az el6irt idoben és helyen vald
leaddasarol.

Gondoskodni kell tovabba az ) gépjarmivek &atvételérdl és bejaratasarol, a
szervizelés az el6irt idében torténd elvégeztetésérdl.

Uj jarmé beszerzés esetén az atvételi okmanyok alapjan gondoskodni kell az
analitikus €s szamviteli nyilvantartdsba vételérol.

Minden forgalomban 1évé gépjarmil torzskonyvét a pénziigyi csoport pénztar
helyiségében lemezszekrényben kell drizni.

9. A miiszaki eléadd a muszaki csoportvezetd irdnyitésa és ellendrzése alatt latja el
feladatait.
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A legfontosabb feladatok a kovetkezok.

a gépjarmivek vizsgaztatisaval, atirdsaval, forgalombol vald kivonasaval
Osszefuiggd, kiillonboz6 hatdsagoknal sziikségessé valo feladatok ellatasa,

a gépjarmilvek idOszakos miiszaki vizsgéara valo kiallitdsanak biztositasa,
gondoskodés a megfeleld miiszaki allapotrol,

a gépjarmli lizemeltetéséhez sziikséges okmanyok, nyomtatvanyok
készenlétben tartasa, a kotelezd felelésségbiztositas és CASCO biztositasi
szerzOdések érvényessége €s a dijfizetési kotelezettség hataridére torténd
jelzése, teljesitése,

az intézmény gépjarmiivei forgalmi engedélyének és kulcsainak biztonsagos
Oriztetése,

az intézményi gépjarmiivek magancélra valdé hasznalatira vonatkozo
engedély esetében a végrehajtas tigyintézése,

a gépjarmiivezetdk napi szallitdsi feladatainak Osszeallitisa, ennek
engedélyeztetése,

gépjarmuvek részére rendszeresitett menetlevelek kiallitasa, érvényesitése,

a felhasznalt gépjarmii- menetleveleken rogzitett teljesitmények tételes
ellendérzése, a menetokmanyok tarolasanak, megorzésének biztositasa,

a gépjarmiivek tisztasaganak ellenorzése,

a gépjarmii tizemanyag felhaszndlasdnak és fogyasztdsdnak ellendrzése
tulfogyasztas esetén vizsgalat tartdsa €s okanak megsziintetése,

a menetlevelek vezetésével kapcsolatos ismeretek felvételének biztositasa,

a gépjarmibalesetek koriilményeinek tisztdzdsa, sziikség esetén a helyszini
szemlén valo részvétel,

a gépjarmii miszaki €s forgalombiztonsagi kovetelményeknek megfeleld
miiszaki allapot biztositasaval 6sszefliggd feladatok ellatésa,

a gépjarmi gazdasagos kihasznalasanak szamitdssal vagy ellenoérzéssel vald
meghatédrozasa, illetve megvizsgalasa,

a gépjarmiivek tizemeltetésével, hasznalatdnak jogszeriiségével kapcsolatos
ellenérzés megszervezese €s végzeése,

a gépjarmiivek felszerelésének és tartozékainak rendszeres ellendrzése,
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- a gépjarmiivezetdk munkéjanak, az engedélyezett munkaidé kotelez6
teljesitéseinek figyelemmel kisérése és ellendrzése,

- gondoskodas a gépjarmiivezetdk szakmai tovabbképzésérol.

10. A gépjarmiivezetd koteles a telephely elhagydsa eldtt a gépjarmiivet

forgalombiztonsagi szempontbol ellendrizni. (pl. égbcsere, biztositék csere
stb.)
A gépjarmlvezetd koteles a kezelésére bizott jarmiivet rendeltetésének
megfeleld szakszeriséggel, kelld dvatossaggal és a KRESZ elbirdsainak
betartdsdval vezetni. A gépjarml haszndlatanal ugyelnie kell arra, hogy az
iizemanyagok minél takarékosabb felhasznaldsa mellett a lehetd legjobb
teljesitményt érje el.

A gépjarmiivezetd koteles a gépjarmiivet tisztantartani (kiviil-beliil) kiemelt
figyelmet kell forditani az ételszallité gépjarmii takaritaséra, fertétlenitésére.

Idejében tartozik gondoskodni a sziikséges olajcserék, valamint a sziikségessé
valt javitdsok bejelentésérdl. A jarmiiben keletkezett kisebb hibakat munkakori
kotelezettsége keretében tartozik megjavitani, a nagyobb hibédkat (pl. égbcsere,
biztositék csere) pedig észlelésiik utdn azonnal kételes a gépjarmi iigyintézének
¢l6széban €s a menetlevélben jelenteni.

A miszaki el6adé a szervizben torténd javitasarol haladéktalanul intézkedik.

A gépjarmiivezetd a kezelésére, illetve vezetésére bizott jarmiivet koteles a
leggazdasagosabban {izemeltetni, s az utazast a menetlevélen megjelolt cél
eléréséhez szitkséges legrévidebb, illetve legjobb utvonalon biztonsagosan
lebonyolitani az elindulastol a visszaérkezésig.

A gépjarmiivezetd az Aaltala vezetett jarmiivon esetenként csak olyan
személyeket és arut szallithat, akik, illetve amelyek a menetlevélen, vagy a
szallitasi utasitason fel vannak tiintetve.

Ugynevezett fekete” fuvarokat vallalnia szigorfan tilos. Utazésainak
lebonyolitdsa sordn a rendelkezést6l eltérden barhol vesztegelnie, vagy magéan
megbizasokat vallalnia nem szabad.

Atszallitasbél a szallitasara bizott anyagokat és azok épségét gondosan
meg0rizni tartozik. Részt kell vennie az aru fel és lerakasédban is.

A gépjarmlivezetd anyagilag és fegyelmileg felelds az altala vezetett gépjarmi

tartozékaiért €s leltari targyaiért, az altala felvett lizemanyag-eloleg kezeléséért
€s az azzal torténd elszadmolasért.
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Kozlekedése soran €s munkavégzésekor a KRESZ rendelkezéseit, valamint a
munkavédelmi €s balesetelharitasi utasitasokat maradéktalanul betartani koteles.
Kozlekedési balesetek esetén tartozik azt a miiszaki eléadonak — telefonon —
azonnal jelenteni és sziikség esetén a baleset szinhelyére kihivni. Baleset
alkalmaval koteles tovabba a rendorség kozlekedésrendészeti osztalyat, vagy a
teriiletileg illetékes renddrorsdt, — személyi sériilés esetén — a mentdket
¢rtesiteni. A baleset helyszinét a helyszinelés befejezéséig nem hagyhatja cl.

A gépjarmiivezetd a munkat alkohol-gyogyszer és kabitoszermentes allapotban
veheti fel, szolgélata ideje alatt is koteles ezt megtartani.

A gépjarmiivezetd koteles mindazokat a nyilvantartasokat, illetve
formanyomtatvanyokat pontosan és szabalyszerlien vezetni, amelyek vezetését a
mindenkor hatélyos jogszabalyok szamara kotelezének eldirnak.

A gépjarmiivezetd szolgalatdnak maradéktalan és balesetmentes ellatasaért
fegyelmi, anyagi és biintet6jogi feleldsséggel tartozik.

11.Az intézményi gépjarmiivek iizemben tartasaért, jogszeri hasznalataért,
valamint az izem, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek
megfeleld miiszaki allapotéért az intézmény, mint iizemeltetd felelds.

12.A Gépjarmil iizemeltetési szabalyzat karbantartisa a miiszaki csoportvezetd

feladata.

Jelen szabdlyzat 2025. augusztus 01-t6l 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiilleg minden
korabbi, a gépjarmiivek lizemeltetésére vonatkozoan kiadott szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2025. jalius 31.

N ff /
.I P Q CH\ f“/‘erﬁh—. .s 2&: %.éﬁ.t@i ..........

intézményvezetdy
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Megismerési nyilatkozat

A Févérosi Onkormanyzat Kutvélgyi Uti Iddsek Otthona 2025. 08. 01-t8 hatalyos Gépjarmii
lzemeltetési szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartatni.

Név Beosztas Kelt Alairas ,
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KIMUTATAS

1. szamu melléklet

az Intézmény tulajdonaban / hasznalataban 1évo gépjarmiivekrol

2025

A gépjarmii megnevezése

A gépjarmii tipusa

A gépjarmii forgalmi

rendszama
Stelszallité kisbusz Opel Vivaro 2,0 MUT-654
kisteherautd Opel Vivaro 1,5 SXG-938
személyszallito kisbusz | Ford Tourneo Custom PNX-599
személygépjarmii Toyota Camry AI-ET 006
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4. sz. melléklet
Elszamolasi 0sszesito

NEVE i o s mr A S S e A T At
Gépjarmit tipusa, rendSZAma; sawsssomssmmmmmsis s
Menetlevél szama:  .......cioiiiiiiiiiie e -t6l
........................................ -ig
VEgzO km:  ........... coswswssemessnssmesss i
KezdO km: .......... sssiseisiss e e
Teljesitett Km:......ooiiiiiiiiiiii i inenns
Ebbol: Vérosi forgalom:  isivsmvssvissvesssnsas sisisesss
Vidéki forgalom:  ....ocoiiiiiiiiiii e,
Uzemanyag norma szerinti mennyiség (liter)/100 km
Nyari elszamolas szerint: Téli elszamolds szerint:
Varosi: e VArosi: ....cocvvvvvnininnnn,
A7 01 S ——— Vidéki: ....ooooiiiiiiiiiin
Norma szerinti felhasznalhat6 fizemanyag: ..........cccvivvveiniininininennnn,
Tankolas:
Kelt Km. 6ra allas | Menetlevélsz. Liter Egys. ar Fiz.6ssz.
Kifizetendd tizemanyag kOItség:  ...ooovivininiiiiiiiiiiiiinnns
Atlagos lizemanyag 411 oeeeeeeeeeeeeeeeee e
Budapest, 20ussus saovsssasamisssmssnt 0 Gesieiieissas i

logisztikai tigyintéz6
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5.
havi gk. hasznalat
nap | indut érkezik vidék Varos megtett tankal
(km) (ki) napi km (liter}

] | 0 0
A - 0 0
| . 0 0
| | 0 0
| | 0 0
. | 0 0
) I 0 0
I 0 0
N L 0 0
- o 0 0
- 0 0
I 0 0
R 0 0
I 0 0
|— ]| I 0 0
0 0
[ 0 0
—e - O 0
) 0 0
- 0 0
0 0
N 0 0
) 0 0
P 0 0
. 0 0
| - 0 0
. ; 0 0
| | 0 0
r } 0 0
1 0 0
, 0 0

HssZesen 0 0 0 0

alap norma

varos: norma

norma szerinti fogy:

kdlénbézet:

sz. melléklet
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