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A F8varosi Onkormanyzat Kutvslgyi Uti Idések Otthona a kdzpénzek térvényes és ésszerli
modon torténd felhasznaldsanak, a kozpénzbdl megvalositott kdzbeszerzések atlathatosaganak
és az es€lyegyenléségen alapulé verseny megvaldsulasanak az alabbi Koézbeszerzési
Szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

L. FEJEZET A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

1. A szabélyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL toérvény (a
tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a jogszabélyokkal
Osszhangban meghatarozza a szabalyzat személyi hatalya ald tartozd ajénlatkérék
kozbeszerzési eljardsai elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének feleldsségi
rendjét, ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljardsba bevont személyek, szervezetek
felel6sségi korét és a kzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét.

2. A Kbt. és igy jelen szabalyzat alkalmazasaban 6nallé ajanlatkérének mindsiil Févérosi
Onkorméanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona (a tovabbiakban Intézmény, Ajanlatkérs). A
szabdlyzat tartalmazza a kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak, belsd
ellendrzésének feleldsségi rendjét, valamint az Ajanlatkérd nevében eljard, illetve az
eljarasba bevont személyek, szervezetek felelGsségi korét és a kdzbeszerzési eljardsok
dokumentalasanak rendjét.

3. A szabalyzat személyi hatéalya kiterjed az Intézmény Szervezeti és Mlik6dési Szabalyzatdban
(a tovabbiakban: SZMSZ) meghatarozott feladat- és hataskorok figyelembevételével az
Ajanlatkérd nevében eljard, a kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében, lebonyolitasdban
k6zremtik6dd foglalkoztatottakra, valamint foglalkoztatotti jogviszonyban nem 4allé egyéb
kozremiikddokre.

4. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed — amennyiben jogszabaly masként nem rendelkezik -
minden a Kbt. hatdlya ald tartozé arubeszerzésre, épitési beruhazésra és szolgaltatés
megrendelésére, valamint épitési és szolgaltatasi koncesszidra, €s az értékhatart elérd
tervpalyazati eljarasokra.

5. A szabélyzat hatdlya nem terjed ki a Kbt.-ben meghatarozott kivételi korbe tartozd
beszerzésekre.

6. A szabélyzat rendelkezéseit6l csak annyiban lehet eltérni, amennyiben a Kbt., illetve a
szabdlyzat azt kifejezetten megengedi.

II. FEJEZET

Az Ajanlatkérével és a Lebonyolitéval kapcsolatos szabalyok

7. A kozbeszerzések esetében Ajanlatkéré hataskoreinek atruhazasat, valamint Ajanlatkérd
jogait és kotelezettségeit az SZMSZ és a hatalyos egyéb jogszabalyok tartalmazzak.

8. A kozbeszerzési eljarasokat - a Kbt. 27. § (3) bekezdésében felsorolt esetekben a felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadé (a jogszabaly &ltal elbirt esetekben allami
kozbeszerzési szaktanacsado) bevondsaval — az Intézmény bonyolitja le (a tovabbiakban:
Lebonyolitd).

9. A Kkozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok biralata és értékelése soran, illetve az eljaras mas
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11.
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szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kézbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. Megfelel6 szakértelemnek mindsiil a
kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyok és a joggyakorlat ismerete, illetve a beszerzés
targyara vonatkozd beszerzési, lizemeltetési, fenntartasi ismeretek és tapasztalatok, az
ajanlattevé(k) pénziigyi, gazdasidgi és miszaki alkalmassaganak felmérésére és
megitélésére vonatkozé ismeretek és tapasztalatok, valamint az Ajanlatkér$ 4ltal
esetenként meghatarozott egyéb (pl. jogi) ismeretek és tapasztalatok megléte.

Az épitési beruhazasok, valamint az épitési beruhdzasokhoz kapcsolédd tervezdi és
mérnoki szolgaltatasok kdzbeszerzésének részletes szabalyairol sz616 322 /2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 4. § (1) bekezdése alapjan épitési beruhazas esetén a Kbt. 27. § (3)-(4)
bekezdése alkalmazasaban a beszerzés targya szerinti szakértelemnek az épitési beruhazas
targyaban az adott szakteriileten szerzett szakiranyu felséfoku végzettség fogadhat6 el. Az
Ajanlatkér6é nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont szervezet akkor tesz eleget ezen
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kdzremilik6do tagjai, munkavallali,
illetve a szervezettel kot6tt tartés polgari jogi szerz6dés alapjan a szervezet javara
tevékenykeddk kozott legalabb egy olyan személy van, aki a 322/2015. Korm. rendelet 4.
§ (1) bekezdése szerinti szakértelemmel rendelkezik, és ez a személy a kdzbeszerzési
eljarasban az Ajanlatkér6 oldalan részt vesz.

Az Intézmény mint Lebonyolitd feladata a k&zbeszerzési eljardsok koordinalésa,
feltigyelete.

A kozbeszerzési eljards targya szerint érintett Ajanlatkérd koteles egyiittmi{ik6dni a az
eljarasba bevont szakemberekkel, a FAKSZ-szal kiilonosen az alabbiakban:

a) akozbeszerzési eljards szakmai eldkészitésének elvégzése,

b) a kozbeszerzési eljarast megindité iratanyag elkészitéséhez sziikséges informaciok,
adatok rendelkezésre bocsatasa,

¢) aszakmailag relevans szerzédéses feltételek meghatrozasa,

d) az adott eljarasfajta alkalmazasat megalapozé koriilmények részletes bemutatésa,

e) a kozbeszerzés pénziigyi fedezete rendelkezésre allasanak, valamint becsiilt értékének
igazolasa.

Az Intézmény kozbeszerzési eljarasokban kiilon szerzédéssel megbizott kiilsé szervezetet
bevonhat (a tovabbiakban: kiils6 kzbeszerzési szakértd). A kiilsé kdzbeszerzési szakértd
feladata - tobbek kozott — kiilondsen az alabbi eljarasi cselekményekre terjed ki:

a) kozbeszerzési dokumentumok elkészitése (ide nem értve a szerz6déstervezetet és a
miszaki leirast, e tekintetben feladata a miszaki leirds, miszaki alkalmassagi
kritériumok, az értékelési szempontok, valamint a szerzddés tervezetének kdzbeszerzési
szempontu vizsgélata és véleményezése),

b) adott esetben egyéb, a kozbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodd kézbeszerzési
hirdetmények elkészitése,

¢) eldzetes piaci konzultacié lebonyolitdsa (adott esetben)

d) helyszini bejardson torténd részvétel (sziikkség szerint),

€) az eljards soran beérkez6 kiegészitd tajékoztatds kérések megvalaszolasanak
koordinécidja, ideértve adott esetben a kdzbeszerzési szakértelem korébe tartozd
kérdések megvalaszolasat,

) ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,
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g) hidnypotlasi felhivas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitas stb. elkészitése a
Biralobizottsagi tagok altal elvégzett birdlat alapjan,

h) ajanlatok értékelése, és az ajanlatok/részvételi jelentkezések kézbeszerzési szempontu
biralata

i) dontést eldkészité szakvélemény elkészitése,

j) a biraldbizottsagi jegyzOkdnyvek a Birdlobizottsagi tagok észrevételei, allaspontja
nyoman,

k) az irasbeli 6sszegezés készitése és megkiildése,

1) azeljaras eredményérdl sz6l6 tajékoztatd hirdetmény kozzétételre térténd megkiildése,

m) targyaldsos eljarasban a targyalas elokészitése,

n) szakmai képviselet a jogorvoslati eljarasokban a Kozbeszerzési Dontébizottsag elott,

0) valamennyi eljarasi cselekménnyel kapcsolatban keletkezett dokumentumnak és
adatnak az Elektronikus Ko6zbeszerzési Rendszerbe (tovabbiakban: EKR) térténd
feltoltése.

III. FEJEZET Altalinos rendelkezések, alapelvek
1. Alapelvek

Az Intézmény a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pontja alapjan a Kbt. alanyi hatélya al tartozé
Ajanlatkéronek minésiil, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatdlya ald tartozd
beszerzések soran a Kbt. rendelkezéseinek maradéktalan betartasara kotelezett.
A Kbt. 26. § (1) bekezdésében szerepl6 bejelentési kitelezettség teljesitéséért az Intézmény
felel6s.
Jelen Szabalyzatban hasznalt — k6zbeszerzéssel, versenyeztetéssel 6sszefiiggd — fogalmak,
kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmazott és a torvény értelmezd
rendelkezéseiben rogzitett tartalommal.
A kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelés miniszter
altal tizemeltetett EKR igénybevételével kell lebonyolitani (kivételt képeznek ez aldl
kiilondsen a kdzpontositott kézbeszerzésben torténd beszerzés esetei).

2. Dokumentdlas, iratkezelés
A kozbeszerzési eljaras soran minden - annak el6készitésétdl az eljaras alapjan kotott

szerz8dés teljesitéséig - cselekményt, intézkedést a vonatkozd jogszabaly szerint irdsban,
elektronikusan kell dokumentalni. Az ajanlatkérd és a gazdaségi szereplok kozoétt a
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos, a Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott
irasbeli kommunikaci6 - ha jogszabalybol més nem kovetkezik - elektronikus uton, az EKR-
ben torténik. Nem kotelez6 az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott az elektronikus
kapcsolattartas sordn az EKR alkalmazasa a kdzponti beszerz6 szerv éltal miikodtetett
dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa vagy elektronikus
katalogus alkalmazasa esetén, vagy a kdzponti beszerz6 szerv altal kstott keretmegéllapodas
alapjan - a verseny 0jboli megnyitasaval vagy anélkiil - torténd beszerzés megvaldsitasakor.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot €s az EKR-ben szerepld

adatokat az eljaras lezarasat, illetve a szerz6dés teljesitését kovetd 6t évig meg kell 6rizni.
Az egyes eurdpai unio6s alapokbol finanszirozott tAimogatasok felhaszndlasaval megvaldsuld
projektekhez kapcsolddé dokumentumokat a Tamogatasi szerz6désben meghatarozott



datumig meg kell 6rizni. Az 6rzésr6l — a papir alapu dokumentumok tekintetében —
Ajanlatkérd a hatalyos iratkezelési szabalyzata el6irasait figyelembe véve gondoskodik.

20. Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény
naplozasarol. A naplozott adatdllomény bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, t6rléstdl, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a Kbt.
46. § (2) bekezdése szerinti idtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési
idét ir el6, az eldirt hosszabb id6tartam alatt - a jogosult szamara megismerhetd és
értelmezhetd maradjon.

21.  Amennyiben a Koézbeszerzési Hatdsdg vagy mas illetékes szerv a kozbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkiildését kéri, annak teljesitéséért a kozbeszerzéssel érintett
Ajanlatkérd vezetbje felelos.

3. KozbeszerzEsi hirdetmények feladasa

22. A Kozbeszerzési Frtesitoben, illetve az Eurdépai Unié Hivatalos Lapjiban torténd
kozzétételi kotelezettséget az EKR-en keresztiil elektronikus tton torténd feladds formajaban
kell teljesiteni.

23.  Amennyiben a Kbt. a kézbeszerzési eljarassal 6sszefiiggésben hirdetmény kézzétételét
irja elo, ugy a hirdetményt — amennyiben a Szabdlyzat masként nem rendelkezik — a kiilsé
kozbeszerzési szakért$ adja fel a Kbt. szabalyai szerint.

24. A kérelmet és mellékleteit — jogszabalyban meghatarozott eseti kivételekkel - az EKR-
ben kell létrehozni és az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag részére megkiildeni.

IV. FEJEZET: A Kozbeszerzési eljarasok fajtai

25. A kozbeszerzési eljaras fajtaja szerint lehet nyilt eljaras, meghivésos eljaras, innovéacios
partnerség, targyalasos eljaras, versenyparbeszéd, valamint hirdetmény kozzététele nélkiili
targyalasos eljaras. A nyilt és a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards egyszakaszos, a
meghivéasos eljaras, az innovécids partnerség, a targyalasos eljards és a versenyparbeszéd
tobbszakaszos eljaras.

26. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitdsa soran térekedni kell arra, hogy a lehetd
legszélesebb korben biztositva legyen a verseny. Ezt szem el6tt tartva keriilhetnek
meghatdrozésra a lefolytatand6 eljaras kiilonbozé feltételei.

V. FEJEZET A Kozbeszerzési eljarasok biralobizottsaga

27. A biraldbizottsag tagjainak kijel6lésérdl a polgarmester a Kbt. 27. § (4) bekezdése
alapjan dont. A biradlobizottsag tagjait Ggy kell kivélasztani, hogy az abban résztvevik
egyiittesen rendelkezzenek a kézbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi, valamint
kozbeszerzési szakértelemmel.

28.  Amennyiben az ajanlat érvényességének megallapitasahoz olyan szempont (pl. szakmai
ajanlat megfeleld ellenérzése, arindoklds kérés dsszeallitasa, arindoklasok elbirdlasa) vagy
értékelési részszempont szerinti birdlat/értékelés sziikséges, melynek elvégzéséhez specialis
szaktudas sziikséges, a biralobizottsdg munkéjaba specialis szakértelemmel rendelkezd



személy vagy szervezet is bevonhatd. A kiilsé szakérté eljarasba torténé bevonasira a
biralobizottsag szakmai szakértelemmel rendelkez$ tagja tehet javaslatot, a szakértd
bevonasarol a polgarmester dont.

29. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésének korébe tartozé feladatokat szintén a
biralobizottsag tagjai végzik.

30. A biraldbizottsag tagjai feladataik ellatdsa soran nem utasithatok, alldspontjukat
onalléan, kizarélag a jogszabalyok, szabalyzatok és szakmai ismereteik figyelembevételével
alakitjak ki.

31. A biralobizottsdg tagjai a szakmai kompetencidjuknak, specidlis szakértelmiiknek
megfeleléen feleldsek a kozbeszerzési eljarasban kdzremikodésiikért. Ennek megfelelden
kotelesek az el6készités és a birdlat folyamatidban tevékenyen részt venni, az egyes
ajanlatokkal, részvételi jelentkezésekkel, a hidnypétlasok, felvilagositdsok, szamitéasi hiba
javitasok, aranytalanul alacsony arindoklasok, és egyéb aranytalan véllaldsok sordn beérkezett
dokumentumokkal kapcsolatban felmeriild szakmai kérdésekben a szakteriiletiiknek
megfelelden feleldsen alldst foglalni.

32.  Abiralobizottsag akkor hatérozatképes, ha tagjainak t6bb mint a fele emailben megkiildi
a szavazolapjat a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd biralobizottsagi tag részére, €s ha
ezen tagok egyiittesen rendelkeznek a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, jogi és pénziigyi,
valamint kdzbeszerzési szakértelemmel.

33. A birdlobizottsdg minden tagjanak egy szavazata van. A biralobizottsag allaspontjaként
a dontéshozd felé olyan allaspont tovabbithatd, amely a birdlobizottsdg tagjai egyszeri
tobbségének jovahagyasaval rendelkezik. Minden olyan kérdésben, amelyben a
biralobizottsig dontési hataskorrel bir, a birdlobizottsag egyszerli sz6t5bbség mellett hozhat
dontést. Szavazategyenldség esetén a birdlobizottsag elnSkének szavazata dont.

34. A birdlobizottsag munkajarél jegyzOkdnyvet kell késziteni, a jegyzOkonyv
elkészitéséért a kiils6 kézbeszerzési szakérto felel.

35. A biraldbizottsag iiléseit foszabaly szerint elektronikusan tartja, a szavaz6 lapokat
elektronikusan juttatja el a kiilsé kozbeszerzési szakértének. A biralobizottsdgnak egyedi
esetekben jogaban all személyes jelenlét mellett iilést tartani.

VI. FEJEZET

A kozbeszerzési eljarisok tervezése és dsszesitése, az éves dsszesitett kzbeszerzési terv

36. Az Ajanlatkérd a koOzbeszerzésként a Kbt.-ben szabalyozott barmely eljarast
lefolytathatja, amennyiben a t6rvényben meghatarozott feltételek fennallnak.

37. Az Intézmény az éves koltségvetésének elfogadasat kovetden, legkésdbb targyév
marcius 31. napjaig a Kbt. 42. § (1) bekezdése szerinti éves Osszesitett kozbeszerzési tervet
koteles késziteni és kdzzétenni a Kbt.-ben meghatarozott adattartalommal. A k6zbeszerzési terv
Osszedllitdsaért az Intézmény felelds. A kozbeszerzési tervhez sziikséges adatokat,
informéciokat a szervezeti egységek vezet6i egyiittesen szolgaltatjdk. A kdzbeszerzési tervet a
az Intézmény vezetdje aldirdsdval hagyja jova.

38.  Akozbeszerzési tervet a Kbt. értelmében haladéktalanul (legkésébb targyév marcius 31.
napjaig) kozzé kell tenni az EKR-ben az ott meghatdrozott adattartalommal, és az



Onkorményzat honlapjan. A kozzétételért az EKR esetében a kiilsd kdzbeszerzési szakértd, a
kozadattar esetében az Intézményvezetd helyettes felel.

39.

40.

41.

42.

43,

44.

VIL. FEJEZET A kozbeszerzési eljarasok elokészitése és nyilvanossaga 4.
Osszeférhetetlenség és titoktartas

A Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn nem allasarol a biralobizottsagi tagoknak, az
eljarasba bevont személyeknek, valamint a testiileti dontéshoz6 Bizottsag tagjainak irdsban
- a Kbt. szerinti - Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozatot kell tennie a
kozbeszerzési eljardssal kapcsolatos munka megkezdése el6tt. A nyilatkozatok
beszerzéséért a Lebonyolité felelds. A nyilatkozatot a kozbeszerzési eljaras aldbbi
szakaszaiban szilkséges megtenni:

- elOkészitési szakasz;

- biralati szakasz;

- szerz6dés teljesitési szakasza.
A kozbeszerzési eljardsban részt vevd személyek az eljaras folyaman titoktartisra
kotelesek, a felhivas és a dokumentacio feltételeivel kapcsolatban az ajanlattevokkel kiilon
megbeszéléseket nem folytathatnak. Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat részeként
valamennyi, a kozbeszerzési eljarasba bevont személynek meg kell tennie a titoktartési
nyilatkozatdt. A titoktartisi nyilatkozatot az Osszeférhetetlenségi nyilatkozattal
egyidejlileg kell megtenni, a nyilatkozat alairasaval a személyek megbizasukat kdvetden
arr6l nyilatkoznak, hogy az eljaras soran tudomasukra jutott informaciokkal, adatokkal az
ajanlattevOket nem segitik, €s azokat az eljaras befejezése el6tt és azt kdvetden jogosulatlan
személy tudomasédra nem hozzak.
A nyilatkozatok valdsigtartalmat, az Osszeférhetetlenség fenn nem Aallasat, az ezzel
kapcsolatban felmeriild kockéazatokat az arra feljogositott személy a kozbeszerzési
eljarasba bevont személyek esetében a beny(jtott nyilatkozatok, az interneten talalhato,
nyilvanos média informacdk és egyéb adatbazisok (pl. céginformacids adatok), valamint
az adott személlyel kapcsolatos egyéb, rendelkezésre 4ll6 iratok és informdcidk
ellendrzésével végzi el.
Abban az esetben, ha valamely, a kozbeszerzési eljarasba bevont személy kapcsan
Osszeférhetetlenségi kockazat mertil fel, ugy ezen személy(ek) esetében az ellendrzés
részeként az adott személytdl az ellendrzésre jogosult valamennyi sziikséges informaciot,
dokumentumot, adatot be kell kérni, mely nyoman ellendrizhetd az &sszeférhetetlenség
fenn nem 4lldsa, valamint az, hogy ezen kockézat, koérlilmény hatdssal lehet-e a
kdzbeszerzési eljarasra.
Amennyiben az eljardsba bevont személy eredetileg gy nyilatkozott, hogy a targyi
kozbeszerzési eljardsban vele szemben nem 4ll fenn 6sszeférhetetlenség, azonban ez utébb
mégis bekdvetkezik, akkor kételes azt haladéktalanul, irasban bejelenteni az Ajanlatkérd
altal kijelslt személy/szervezet felé.
A bejelentésnek minimalisan az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

a) a konkrét tényt, informaciot, amely nyoman az Osszeférhetetlenségi kortilmény
felmeriilt,
b) ezen konkrét tény, informacié mikor jutott az érintett személy tudoméséra,



¢) milyen dsszeférhetetlenségi helyzet keletkezett ezaltal, az mennyiben befolyasolja az
érintett személy kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo cselekedeteit.

45. Az Ajénlatkérénél arra feljogositott személy/szervezet (a Kbt. 25. § (7) bekezdése alapjan)
az adott helyzetet kivizsgalja, melynek keretében megéllapitja, hogy az
dsszeférhetetlenség az adott kozbeszerzési eljaras tekintetében hogyan érinti/érintette a
verseny tisztasaga és az egyenld banasmaéd elveinek érvényesiilését.

46. A vizsgalat keretében a vizsgalat lefolytatasara jogosult:

a) meghallgatja az érintett személyt (a meghallgatds sordn figyelemmel kell lenni a
személyes adatok védelmére is);

b) felfliggeszti az érintett személy tevékenységét a helyzet tisztazdsaig, ennek keretében
sziikséges lehet olyan informatikai biztonsagi intézkedések meghozatala is, aminek
eredményeként az érintett mar nem férhet hozz4 a kézbeszerzési iratanyagokhoz, EKR-
hez;

c) sziikség esetén gondoskodik az érintett személy helyettesitésérol;

d) sziikség esetén gondoskodik arrél, hogy az ajanlatkérd ne hajtson végre tovabbi biralati
cselekményeket, illetbleg ne intézkedjen addig, amig ki nem vizsgilja az
Osszeférhetetlen helyzetet a Kbt. 70. §-aban foglaltak megsértése nélkiil;

e) sziikség esetén meghallgathatja a birdldbizottsagi tagok, illetve az eljardsba az
ajanlatkéro részér6l bevont személyeket is;

f) ellendrzi, hogy az érintett mely kozbeszerzési folyamatokba keriilt bevonasra, ennek
soran, illetve a belsé héalézaton Kkeresztiil, munkatdrsaktol milyen tovabbi
informaciokhoz juthatott hozza, ezen informacidk alapjan harmadik személy
versenyelényhoz juthatott-e, ha értesiilt roluk;

g) megvizsgalja, hogy milyen jellegli Osszeférhetetlenség all fenn, mely gazdasagi
szerepl6(k) érintett(ek);

h) megvizsgalja, hogy az ajanlatkérd altal hozott intézkedésekkel megsziintetheté-e az
Osszeférhetetlenség.

5. A becsiilt érték meghatérozasa
47. A kozbeszerzési eljaras el6készitése sordan a beszerzés becsiilt értékét megfeleld
koriiltekintéssel kell meghatarozni. A becsiilt érték meghatdrozasanak modjat és
megalapozottsdgat irdsban kell dokumentalni.
48. A becsiilt érték meghatarozasdhoz sziikséges Kbt. 28. § (2) bekezdése szerinti
vizsgalatok lefolytatasaért, és a vizsgalat dokumentalasaért az Intézmény vezetdje a felelds.

6. Kbzbeszerzési eljarasok nyilvanossaga, iratbetekintési jog

49. A Kbt. 43, § szerinti kotelezd informacioknak az EKR-ben torténd kozzétételéért az
Intézmény felelds.

50.  Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintést a kiilsé kdzbeszerzési szakértod biztositja
és bonyolitja le. Az iratbetekintésrdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyet a kiilsé kozbeszerzési
szakértd készit el.

51. A Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tdjékoztatast a kiilsé kozbeszerzési szakértd allitja
Ossze és kiildi meg az érintettek részére.



52. A Kbt. szerinti iratbetekintést az ajanlatkér6 az EKR-ben taldlhaté dokumentumok
tekintetében a gazdasagi szerepld képvisel6jének személyes megjelenése Utjan biztositja,
egyebekben az iratbetekintésre a Kbt. szabalyai irAnyadok.

VIIL. FEJEZET
A kozbeszerzések idltalanos szabalyai
7. A kozbeszerzési  dokumentumok
elkészitése

53. Az eljarast megindité ajanlati, részvételi, ajanlattételi, kozvetlen részvételi felhivast,
targyalasi meghivot (a tovabbiakban: felhivas) az Ajanlatkérd érdekeit maradéktalanul szem
elott tartva a kiils6 kézbeszerzesi szakértd késziti el.

54. A felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok Osszedllitdsaért a kiilsé
kozbeszerzési szakért6 felelds.

55. A kozbeszerzési dokumentumok Kbt. 39. § (1) bekezdése szerinti hozzaférhetdvé
tételéért a kiils6 k6zbeszerzési szakérto felelds.

56.  Akozbeszerzési miszaki leirds 8sszeallitasaért az adott kozbeszerzésért felelds szakmai
szervezeti egység vezetdje felelos.

57. A kozbeszerzési miiszaki leirds elkészitésével kiilsé szakértd is megbizhatd. A feladat-
és feleldsségi kort ebben az esetben kiilon megbizési szerz6désben kell régziteni.

8. A kozbeszerzési eljaras meginditasa
58. A felhivast és a kozbeszerzési dokumentumokat az Intézmény vezetdje
59. A felhivas és kdzbeszerzési dokumentumok jovahagyasat megelézGen a kozbeszerzési
eljaras nem indithaté meg.

9. Az ajanlattételi, illetve részvételi szakasz eseményei

60. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések beérkezésére vonatkozd hatérid6
meghosszabbitasardl, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok modositdsardl a
biralobizottsag javaslata alapjan az Intézmény vezet6je dont.

61. Az eljarast megindit6 felhivas visszavonasardl a biralobizottsdg javaslata alapjan az
Intézmény vezetdje dont.

62. Az érintett gazdasagi szereplok Kbt. 53. § (2) és (3) bekezdése szerinti tajékoztatasaért
a kiils6 kozbeszerzési szakért felelds.

63. A Kbt. szerinti kbzbensé eljarasi dontésr6l a birdlobizottsag javaslata alapjan az
Intézmény vezetdje dont.

64. A KDbt. 56. § szerinti kiegészit6 tajékoztatast a kiilsé kdzbeszerzési szakértd allitja dssze
az érintett szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagi tagok allaspontja alapjan.

65. A kiegészité tdjékoztatas gazdasagi szereplOk részére torténé megkiildése a kiilsd
kozbeszerzési szakért6 feladata.

66. A konzultacion, helyszini bejarason torténé sziikség szerinti részvétel a Lebonyolité
feladata. A konzultacid, helyszini bejaras jegyz6konyv formajaban toérténd dokumentdlasa és



a jegyzokonyv érintett gazdasagi szerepl6k részére torténd megkiildése a kiilsé kdzbeszerzési
szakért6 feladata.

67.

10. Az ajanlatok és a részvételi jelentkezések felbontasa
Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontdsat az

EKR végzi gy, hogy a bontds idépontjaban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az
ajanlatkér6 szamara hozzaférhetévé valnak.

68.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. §

(4)(5) bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontds idSpontjatél kezdve azonnal
elektronikusan - azzal a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben szerepelnek - az ajanlattevok vagy részvételre jelentkez8k részére elérhetdvé
teszi.

A bontési jegyzOkonyvet, valamint a hatdridd utdn beérkezett ajanlatrdl vagy részvételi
jelentkezésrdl késziilt jegyzOkonyvet az EKR rendszeren keresztiil a kiils6 kdzbeszerzési
szakértd kiildi meg az ajanlattevoknek, illetve részvételi jelentkezbknek.

69.

70.
71.

72.

73.

74.

75.

76.

77.

11. A birdlat folyamata, az eljaras eredménye
Az ajanlatok és részvételi jelentkezések Kbt. 69-70. § szerinti elbiralasat a biralobizottsag
végzi. A birdlati munkat teljeskoériien, irasban kell dokumentalni. A dokumentalasért a
kiilsé kozbeszerzési szakérto felelds.
Az elbiralas jogszerliségéért, szabalyszerliségéért a biraldbizottsag testiiletként felel.
A birélati folyamat soran az ajanlati k6t6ttség meghosszabbitdsa nem mindsiil déntésnek,
ebben a kérdésben a biralobizottsag allaspontjanak megfelelden kell eljarni, a sziikséges
eljarasi cselekményeket a kiils6 k6zbeszerzési szakért6 koteles intézni.
Amennyiben az ajanlatok, részvételi jelentkezések hidnyossagainak, hibdinak
megallapitasara keriil sor a birdldbizottsag részérbl, a kiilsé kozbeszerzési szakértd
hidnypétlasra hivja fel az érintett gazdasagi szerepl6ket.
A nem egyértelmii kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak tisztazasa érdekében az
érintett gazdasagi szerepl6tdl a kiilsé kdzbeszerzési szakértd kéri meg a felvilagositést a
biralobizottsag altal észleltek tekintetében.
Az ajanlatban talalhatd, értékelésre kihat6 szamitdsi hiba javitasara a kiilsé kdzbeszerzési
szakértd hivja fel az érintett gazdasagi szerepl6ket a birdlobizottsag altal észlelt szamitasi
hibara tekintettel.
A Kbt. 72. § szerinti megalapozé adatokat és indokolast kiilsé kdzbeszerzési szakértd kéri
be az érintett gazdasagi szerepl6ktdl, a birdlobizottsag altal sszeéllitott indoklaskérés
kikiildésével.
A részvételre jelentkezések, illetve az ajanlatok érvénytelenségér6l, valamint a
kozbeszerzési eljards eredménytelenségérol az Intézmény vezetdje dont.
Eredményes és eredménytelen kozbeszerzési eljarasrdl, a kozbeszerzési eljaras
nyertesérdl, valamint adott esetben a kvetkez6 legkedvez6bb ajanlatot tevének mindsitett
szervezetrdl vagy személyrdl a biralobizottsag irasbeli szakvéleménye és dontési javaslata
alapjan az Intézmény vezet6je dont név szerinti szavazassal zart iilésen.
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12. Té4jékoztatas az ajanlatkérdi dontésekrol

78. Az irasbeli 6sszegzést, a tajékoztatast az érvénytelen ajanlatokrol a kiilsé kozbeszerzési
szakértd késziti el.

79. Az irasbeli Osszegzésnek és az ajanlatok érvénytelenségérdl kiildott tajékoztatoban
foglaltaknak maradéktalanul Osszhangban kell lennie az Ajanlatkérd altal meghozott
dontéssel.

80. Az irasbeli Osszegzést, illetve annak modositasat és az érvénytelen ajanlatokrdl szol
tajékoztatot az érintett gazdasagi szereplOk részére a kiilsd kozbeszerzési szakért6 kiildi meg
a Kbt. szabalyai szerint az EKR-en keresztiil.

IX. FEJEZET Sajatos beszerzési médszerek
13. Keretmegallapodasok
81. Olyan megallapodasok, amelyek meghatirozzak azokat a lényeges feltételeket, amelyek
alapjan késdbb az Ajanlatkéré és az ajanlattevd(k) kozott szerz6déskotésre keriil sor a verseny
Ujranyitasaval, vagy anélkiil. (Kbt. 104-105. §)

14. Dinamikus beszerzési rendszer
82. A gyakori kozbeszerzések megvaldsitasara szolgdl, melyhez annak teljes idtartama alatt
barmely olyan gazdasagi szerepld csatlakozhat, amely megfelel az Ajanlatkérd altal
meghatarozott alkalmassagi feltételeknek, és érvényes részvételi jelentkezést nyujt be. (Kbt.
106-107. §)

15. Elektronikus arlejtés

83.  Ezen beszerzési mddszer sordn az ajanlattevok vj, - egyre cstkkend - 4rakat, illetve az
ajanlat egyes szamszertsithet$ elemeire vonatkozo 4j értékeket ajanlanak. (Kbt. 108. §)

84.  Amennyiben az ajanlatkérd elektronikus 4rlejtést kivan alkalmazni, az eljras
elékészitése soran kételes meggy6z6dni arrdl, hogy az értékelés altala valasztott modszerét
az arlejtés sordn torténd ujra rangsorolasnal az EKR tamogatja.

85. Ha nem nyujtottak be az ajanlattételi hataridében legalabb két ajanlatot, és az
Ajéanlatkérd az eljarast megindito felhivasban jelezte, hogy fenntartja ennek a lehetdségét,
donthet ugy, hogy nem tart elektronikus arlejtést, hanem a benyujtott ajanlat biralataval és
értékelésével befejezi az eljarast. Ebben az esetben dontésérdl haladéktalanul értesiti az
ajanlattevét, az ajanlattevé ajanlati kotottsége az értesités Ajanlatkérd altali megkiildésével all
be.

86. Ajanlatkérd a koOzbeszerzési eljards részeire vonatkozéan kiilon-kiilon, eltérd
1d6pontban is lefolytathatja az elektronikus érlejtést.

16. Elektronikus katalogusok
87. Az informicidk bemutatisanak és rendszerezésének az ajanlattevOk szaméra ko6z6s,
elektronikusan kezelhetd formatuma, amelynek benyujtasa olyan esetben kévetelheté meg,

amikor az Ajanlatkéré kotelez6vé teszi az elektronikus kommunikacids eszk6z6k hasznalatat.
(Kbt. 109. §)
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X. FEJEZET
A koncesszios beszerzési eljarasok szabalyai
88. Koncesszids beszerzési eljars esetén a Szabalyzat kozbeszerzésekre vonatkozo eldirdsai
— VIII. fejezet — is megfeleléen alkalmazanddk, §sszhangban a Kbt. rendelkezéseivel.

XI. FEJEZET A szerzédésekkel kapcsolatos rendelkezések

95.  Ajanlatkérd koteles a Kbt. 43. § (1) bekezdés a), b) és c) pontjaban foglaltakat az EKR
utjan nyilvdnosan kodzzétenni, tovabba felels a szerzOdések, szerz6désmodositasok és a
szerz$dés teljesitésére vonatkozo adatok Kozbeszerzési Hatésag altal mikddtetett nyilvanos
elektronikus szerzédéstarban (CoRe) toérténd kozzEtételéért is.

96. A kozbeszerzési eljarasok nyoman megkotott szerzédésekben foglaltak teljesitésének
figyelemmel kisérése, a szerz6dés modositidsanak, felmondasanak, felbontasanak
kezdeményezése, amennyiben annak jogi feltételei fennallnak, Ajanlatkérd feladata.

XII. FEJEZET A kézbeszerzések ellendrzése
97. A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lebonyolitdsanak és dokumentéldsanak a Kbt.
¢s jelen Szabdalyzat szerinti végrehajtasat Ajanlatkéré a belsd ellendrzés keretében ellendrzi.
98. A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatok kiilondsen az aldbbiakra terjednek
ki:
a) a Kbt.-ben el6irt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;
b) a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentélasi kotelezettségek és a
jelen szabélyzatban meghatarozottak betartasanak ellendrzése;
c) a kozbeszerzési eljras torvényességi és szabalyszerliségi ellenbrzése.
99. Amennyiben a Kdzbeszerzési Hatosag vagy Kozbeszerzési Dontdbizottsag intézkedést
foganatosit a kizbeszerzési eljaras egyes cselekményével kapcsolatban, az err6l szo6lé
hatarozatot haladéktalanul el kell juttatni a bels ellenérhoz.

XIII. FEJEZET A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslatok szabalyai

104. A Kbt. 148. § (2) bekezdése szerinti jogorvoslati eljaras meginditasarol és a 151. § (7)
bekezdése szerinti visszavonasardl a kiilsé kdzbeszerzési szakértd javaslatira az Intézmény
vezetdje dont.

105. A Kozbeszerzési Dont6bizottsag elotti jogorvoslati eljarasban — tekintettel a Kbt. 145.
§ (7) bekezdésében foglaltakra — Ajanlatkérét az Intézmény vezetdje képviseli.

106. A Kozbeszerzési Dontdbizottsdg végzésének és érdemi hatdrozatnak birésagi
feliilvizsgalatat a Bizottsag kezdeményezheti.

XV. FEJEZET A tervpalyazati eljarasokra vonatkozé szabalyok
107. Amennyiben az Ajanlatkér6 a Kbt. 3. § 40. pontja szerinti tervpalyazat céljabol folytat le
kozbeszerzési eljarast, a Szabalyzat altaldnos szabdlyai, a Kbt., tovabba a tervpélyazati
eljarasokrdl sz616 310/2015. (X. 28.) Korm. rendelet eldirdsai az iranyadoak.
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XVI. FEJEZET Az elektronikus kézbeszerzéssel kapcsolatos
egyéb szabalyok

108. Az Ajanlatkérd nevében az EKR-ben t6rténd regisztracidra a az Intézmény vezetdje
vagy az altala megjeldlt személy (mint EKR superuser) jogosult.

109. Az EKR superuser jogosult az EKR alkalmazdsival kapcsolatos hozzaférési
jogosultsagok - eljarasban részt vevd tovabbi személyek részére torténd - biztositasara is. A
superuser felelossége a jogosultsagok elvétele, amennyiben az valamely személy vagy
szervezet esetében mar nem sziikséges vagy azt a vonatkozd jogviszony megsziinése miatt el
kell venni.

110.  Ajanlatkérd a kiils6 kdzbeszerzési szakértdnek is superuser jogosultsagot biztosit annak
érdekében, hogy feladatait megfeleld hataridében és jogszeriien ellathassa.

XVIIL. FEJEZET Zar6 rendelkezések

111. A kozbeszerzések bonyolitasdban kozremiikodd szervek és személyek kotelesek a
vonatkozé jogszabalyok és jelen Szabdlyzat elbirdsait attanulmanyozni, értelmezni és az
abban foglaltak szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

112, Jelen Szabalyzat az elfogaddsat koveté napon 1ép hatdlyba, és a folyamatban 1év6
kozbeszerzésekben is alkalmazni kell.

113. A Szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdésekben a Kbt. és a kapcsoldédd jogszabalyok
rendelkezéseit kell alkalmazni. Amennyiben jelen Szabalyzatban foglaltak és a hatalyos Kbt.
eldirasai kozott ellentmondas meriil fel, igy a mindenkor hatdlyos Kbt. rendelkezései
iranyadoéak.

114.  Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2020.02.06-t61 hatalyos
Kozbeszerzési Szabalyzata.

Budapest, 2024.12.20.
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Megismerési nyilatkozat

A 2025. januar 01-t6l hatdlyos Kozbeszerzési szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
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