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I.

AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA

A Févarosi Onkormanyzat Kutvélgyi Uti Idések Otthona (a tovabbiakban:
Intézmény) jelen szabalyzata az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I. 11.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.), tovabba a szamvitelrdl szolo tobbszor
modositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Szt.), alapjan keriilt kialakitisra,
figyelemmel az Intézmény Alapitd okiratara, Szamviteli politikajara, egyéb, a
szamviteli nyilvantartasra, konyvvezetésre vonatkozd jogszabalyok eldirdsaira,
valamint az Intézmény szakmai feladatainak sajatossdgaira.

Az Ahsz. 50. § rogziti a szamviteli politika kialakitdsanak és irasba foglalasanak
kotelezettségét, valamint annak keretében tovabbi szabalyzatok elkészitését, az
Intézmény jelen szabéalyzat megalkotasaval tesz eleget a jogszabalyban eldirt
szabalyzatalkotasi kotelezettségének és megalkotja az Onkoltségszamitési szabalyzatat
(tovabbiakban még: Szabélyzat).

Az 0Onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy részletesen szabdlyozza az alap és
vallalkozasi tevékenység keretében eldallitott eszkdzok, elvégzett tevékenységek vagy
nyGjtott  szolgaltatisok  tényleges  Onkoltségének, tovabba a  kozérdeki
adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités pontos Osszegének meghatarozasara
iranyulé tevékenységet, tovabba alapul szolgaljon az 6nkoltség szamitas kiilsé ¢és belsd
cllenbrzéséhez, vezetdi dontések megalapozasahoz. Az Intézmény vallalkozasi
tevékenységet nem végez.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy a rogzitett kiadasokrol (koltségekrol) adatokat
szolgaltasson tevékenységenként, valamint szolgaltatdsonként. Ezen tilmenden
adatokat szolgéltasson a szakfeladatonkénti, telephelyenkénti és ellatasi tipusonkénti
koltségek kimutatasahoz.

Szervezetiink Onkoltség szamitdsi szabalyzata a kovetkezd témdkhoz kapcsolodoan

tartalmaz eloirasokat:

—  koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak,

—  az dnkoltség szamitas targya (a kalkulaciés egységek),

— akalkulacios séma, a kalkulacios koltségtényezdk tartalma,

— az Onkoltség szamitds modszere, a koltségek felosztasanak, maodja,

—  telephelyenkénti és ellatasi tipusonkénti koltségek kimutatasdnak modja,

— a  kozérdekli  adatszolgaltatashoz ~ kapcsolodd — koltségtérités — Osszege
megallapitdsanak szabdlyai,

— a koltségtérités Osszege, megallapitasanak szabalyai (fénymasolas/nyomtatas,
helyiség igénybevétele, gépjarmii magancélu haszndlata).

A Szabélyzat hatélya kiterjed az Intézmény valamennyi szervezeti egységére, valamint
az Intézmény altal végzett, sajat eldallitasu vagy tovabbértékesitési céllal vasarolt
termékek, szolgaltatasok Onkoltségének megallapitdsara, a konyvvezetés ¢€s
bizonylatolas rendjére.



II.
'AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A kéltség
A koltség az eszkdz (termék) eldallitasa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése
érdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett 6sszege.

1.2. Koltségnem
A koltségnem a koltségeknek az éllamhaztartas szervezetei beszamolasi €s
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 4/2013. (I.11.) Kormany
rendeletben (tovabbiakban: Korm. rendelet) rogzitett egységes szamlakeret 5.
szamlaosztaly szamlacsoportjai szerint kijelolt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti.

1.3. Koltséghely
A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatéarolt szervezeti
egység vagy részleg.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elballitassal, illetve a szolgaltatassal
szoros kapcsolatba hozhaté, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a
kalkuléacios egységekre - ezen szabalyzatban foglaltak szerint - atvezetendok.

1.4. Koltségviselo
Koltségviseld az eszkoz (termék) vagy szolgaltatds, tevékenység, amelyre a
koltségek  felmeriilésiik  alkalmaval —kozvetleniil —elszdmolhatok, amelynek
elballitasa, teljesitése érdekében a koltségek felmeriilnek.

1.5. A koltségek konyvviteli elszdmoldsa
Az eszkdz elballitasa, a szolgaltatds teljesitése, a tevékenység végzése soran
felmertilt koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek
megfelelden - harom szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség-nemek szerint csoportositva
tartalmazza, a koltségek koltség-nemenkénti gyiijtését szolgalja,

b.) a 7. szamlaosztaly az eszkozok elballitasa, a szolgéltatasok teljesitése
soran felmeriilt és az eszkozok eloallitasaval, szolgaltatds nyujtassal
Osszefiiggésben kozvetleniil (valamint a felosztas utan a kozvetetten)
elszamolhat6 koltségek konyvviteli nyilvantartasara szolgal.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagolasban tartalmazza a foly6 kiadasokat.

c.) a 8. szamlaosztily, amely a miikédés soran felmeriild rendkiviili
raforditasok koltségeit tartalmazza.



1.6. Az onkoltségszamitds

Az onkoltségszamitas  olyan  miszaki-gazdasagi  tevékenység, amellyel
megallapithaté az eldallitott termék, illetve a végzett szolgaltatas varhato (tervezett)
illetve tényleges kdzvetlen onkoltsége, eldallitasi koltsége.

Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
- a sajat eldallitast termékek, szolgaltatasok értékeléséhez, az eloallitasi
értékének meghatarozasihoz,
- a sajat eloallitasi eszk6zok, szolgaltatdsok, valamint a kozeérdeki
adatszolgaltatas 6nkoltségének tervezéséhez és megallapitasihoz,
- a gazdasagi szamitasokhoz.

1.7. Az onkoltségszdmitds - kalkuldcio formdi

Az intézményi Onkoltségszamitas - kalkulacio formai:
— az el6kalkulacio (eldzetes onkoltség),
— az utdkalkulacio (utdlagos 6nkoltség).

Az elékalkulacié az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység, a
szolgaltatdas megkezdése el6tt szervezetiink meghatarozza a miiszaki €s technologiai
eldirasok betartasa mellett - felhasznalhato €16- és holtmunka mennyiségét €s ebbol
az érvényben 1évd arak és dijtételek, valamint személyi jellegli raforditasok
figyelembevételével kiszamitasra kerill az elédllitandé termek, tevékenység,
szolgaltatas terv szerinti-onkoltsége. --

Elokalkulaciot lehet késziteni minden olyan tevékenységre, amelynek
koltségkihatdsa van.

Az utékalkulacié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgaltatds befejezése utdn a ténylegesen felhasznalt €16- €s
holtmunka mennyisége és értéke alapjan meghatarozzuk az eszkodz, tevékenység,
vagy szolgaltatas tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

Intézményiinknél az onkoltség meghatarozasa altalaban a targyévet koveto
utokalkulaciéval torténik.

2. Az énkoltségszamitas tirgya (a kalkulacios egységek)
Szervezetiinknél kalkulacios egységet képez:

a) sajat eloallitasu készétel

(ellatotti, alkalmazotti étkeztetés)
b) sajat sziikségletre végzett szolgaltatas

(fénymasolas, eszkozkolcsonzés, gépkocsi hasznalat)
¢) egy-egy kozérdekl adatszolgaltatas

(igazolasi kérelmek, tajékoztatd)



3. A kalkulacios séma, a kalkulaciés koltségtényezdk tartalma
3.1. A kalkuldcios séma

Az egyes kalkulacios egységek onkoltségét, bekertilési (eléallitasi) crt€két a
kovetkezo kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

a.) Kozvetleniil elszdmolhat6 személyi juttatdsok

b.) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaadot terheld jaruléka
c.) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagkoltség

d.) Kozvetleniil elszamolhat6 dologi kiaddsok

e.) Kozvetleniil elszamolhat6 szolgaltatasi kiadasok

3.1.a. Kozvetleniil elszdmolhato személyi juttatds

Kozvetleniil elszamolhatd személyi juttatasként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacios egységként meghatarozott - a tevékenység, szolgéltatas teljesitése,
valamint az eszk6zok eloallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket,
— illetménypotlékokat és
— egyéb kotelezd potlékokat.

Kiadasként (koltségként) egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaidében foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint
— anyugdijasok és allomanyba nem tartozok

részére teljesitett kifizetéseket.

Mind az eldkalkulacioban, mind az utokalkulacioban a személyi juttatdsok dsszegén
kiviil, a személyi juttatdsok szamfejtésének alapjaul szolgaldé munkaidét is fel kell
tiintetni.

3.1.b. Kizvetleniil elszdmolt személyi juttatiasok munkaadot terheld jaruléka

A személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka a szocidlis hozzajarulasi ado,
tovabba minden olyan adok modjara fizetendd Osszeg, amelyet a személyi
juttatasok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan kell megallapitani, fliggetleniil
azok elnevezesétol.

A kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadoét terheld jarulékai cimén az
cldkalkulacioban bedllitando 6sszeget az éves tervezett potlékkules alapjan lehet
meghatarozni.



Az utokalkulacioban a személyi juttatdsok munkaadét terheld jarulékai cimén
beallitandd osszeget kiszamitott tényleges potlékkules alapjan kell meghatarozni.

3.1.c. Kozvetleniil elszamolhato anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére felhasznalt
anyagok értékét, igy

— a szakmai anyagok,

— egyéb felhasznalt anyagok,

— a karbantart6 részleg részérdl igénybe vett anyagok értékét.

A vasarolt anyagok, alkatrészek beszerzési értékét képezi:
— az engedményekkel csokkentett, felarakkal novelt vételar,

— a beszerzéssel, raktarba tortént beszallitdssal kapcsolatban
felmertilt szallitasi és rakodési koltségek Osszege,

— a beszerzéshez kapcsolodo adok (fogyasztasi ado, jovedéki ado),
— a vamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),
— fizetendo (fizetett) illetékek,

— az el6zetesen felszamitott, de le nem vonhato altalanos forgalmi
ado
Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.1.d. Kozvetleniil elszamolhato dologi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhato dologi kiadasként kell elszdmolni az adott kalkulacios
egységgel kapcsolatban felmeriilt egyéb dologi kiadasokat is. A dologi kiadasokat a
Korm. rendelet szamlaosztalyok tartalmara vonatkozo eldirasai rogzitik.

3.1.e. Kozvetleniil elszdmolhato szolgdltatdsi kiaddsok

Kozvetleniil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott
kalkulacids egységgel kapcsolatban kozvetleniil felmertilt szolgéltatasi kiadasokat.
A szolgaltatasi kiadasokat a Korm. rendelet szdmlaosztalyok tartalmara vonatkozé
eldirasai rogzitik.

3.2. Az egyéb kisegité részlegek dltal végzett munkdk, szolgdltatasok
onkoltségének megdllapitdsa

Intézményiink nem alkalmaz 6-os szamlakat. A karbantartds, a gépjarmi
lizemeltetés, konyha, mosoda, energia-szolgaltatés altal teljesitett szolgaltatasok egy
egységre esO kiadasi Osszegét a gondnoksag altal végzett szamitdsok alapjan a
kozvetlen koltségként 5-6s szamlakra konyvelt kiadasok %-os mértéki
aranyszamaval kell megallapitani.



4. A kozvetett (koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek) elszamolasanak
és felosztasanak modja

A kormanyzati funkciorél, a szakfeladatokrol és a szakagazati rendrol sz6l6 68/2013.
(XII. 29.) NGM rendelet (a tovabbiakban: NGM rendelet) szerint a korméanyzati
funkciok és szakfeladatok szerinti elszamolasok sajatossagat az dnkoltségszamitasnal
szintén figyelembe kell venni. A koltségvetési szerveknek a koltségvetési
szamvitelben minden koltségvetési kiadasat és bevételét kormanyzati funkcionként is
el kell szamolni.

Intézményiink a koltségeket 2014. évtol kizardlag az Alapitd okiratban meghatarozott
kormanyzati funkciokon, illetve szakfeladatokon mutatja ki.

Ez alapjan szakfeladatra év kozben csak a_7-es szamlaosztilyon beliil éltaldban az
Id6skoraak bentlakéasos ellatdsa konyvel.

A koltségek megoszlasit a fokonyvi konyvelésben a funkciok és a szakfeladatok
kozott az év végi beszamolo eldtt torténd 5-6s szamlak alapjan készitett szamitasok
elvéazését kovetden kell atvezetni, illetve nyilvantartdsba venni.

Intézményiinknél a kiad4sokat az alabbi kormanyzati funkciokon mutatjuk ki.
1-102023 Idéskoraak tartds bentlakésos ellatasa
1-102024 Demens betegek tartos bentlakasos ellatasa

Az intézmény Alapité Okirataban jévahagyott szakfeladatok:

873011-1 Id6skoruak, tartos bentlakasos ellatasa
873013-1 Demens betegek bentlakasos ellatasa

A Torzskdnyvben szerepld tovabbi szakfeladat 5629 Egyéb vendéglatas.
Intézményiink ezen beliil az év végi beszamoloban az alabbiakat alkalmazza.

562917-1 Munkahelyi étkeztetés

A bevételek ¢és kiadasok Osszegének ellatdsi tipusonkénti kimutatdsat az €ves
beszamold eldit a tényleges gondozasi napok. illetve a sajat bevételek esetén, a név
szerint vezetett analitikus nyilvantartas tényleges adatai alapjan kell kimutatni.

A koltségek megoszlasat a szakfeladatok kdzott az év végi beszamold eldtt az alédbbiak
figyelembevételével kell elvégezni:

B a lakok cllatasara, valamint az intézmény miikodtetésére forditott kiadasokat,
koltségeket az ellatasi tipusonkénti nyilvantartas alapjan a 1étszdmuk aranyéaban kell a
megfelel6 szakfeladatra atvezetni (Id6s, illetve demens),

* az alkalmazottak étkeztetési koltségeit (norma + rezsi) a tényleges
igénybevétellel (élelmezési napok) azonos Osszegben kell a munkahelyi vendéglatas
szakfeladatra atvezetni

* a kiilonféle szolgaltatds nyujtassal, szellemi €&s anyagi infrastruktara
igénybevételével kapcsolatos koltségeket az id6sek ellatasa szakfeladat tartalmazza.
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Altalanos kiadasok

Az ,altalanos” kiaddsok (koltségek) olyanok, amelyeknek a szakfeladatra juté hanyada
clsdédlegesen (a felmeriiléskor) nem hatirozhatdé meg, igy a tevékenységre csak
masodlagosan lehet felosztani.

Intézményiink a f6konyvi konyvelésben nem hasznalja a 6-os szamlaosztalyt.

Azokon a teriileteken, ahol sziikség van a kiilonb6z6 kiadasok/koltségek
felosztasara, az év végén az 5-0s szamlaosztaly koltségeit figyelembe véve
tapasztalati adatok, illetve kiilonféle analitikus nyilvantartiasok alapjan egyedi
szamitasokkal mutatjuk Kki.

A fentiek szerint ezeknek a kiadasoknak (koltségeknek) a kiszadmitasa/felosztasa, a
bérnyilvantartds, az ¢élelmezési nyilvantartas, valamint az intézmény miszaki-
gondnoksagi csoportja segitségével és az el6z6 évek tapasztalati adatai alapjan
tényleges, vagy szdzalékos aranyban t6rténd elszamolas formajaban torténik.

Elelmezési részleg kiaddsai

Az év végén az idGskoruak ellatdsanak szakfeladatara konyvelt osszes miikédési
koltségbol a kiilonféle analitikdk alapjan szamitott 6sszegli koltséget kell a betoltott
1étszdm ardnyaban a demens betegek, illetve a munkahelyi vendéglatas terhére nyujtott
szolgéltatasok szakfeladataira atvezetni.

A bevételek és kiadasok Osszegének ellatasi tipusonkénti kimutatdsat az éves
beszamold elbtt a tényleges gondozdsi napok, illetve a sajat bevételek esetén a
névszerinti kodolt analitikus nyilvantartds tényleges adatai alapjan kell kimutatni.

Elelmezési koltségek (K312-001 rovat 5-6s szdmla)
Ezeken a szamldkon kell elszamolni az ¢lelmezési nyersanyagra torténd kiadasokat,
illetve koltségeket.

Az étkeztetési tevékenységgel Osszefliggd rezsi koltségek kimutatasa (a helyiségek
tisztitdsa, berendezések karbantartdsi kiadasai, energia szolgaltatas, illetve az egyéb
szolgéltatdsokra (szemét szallitds, mosatés stb.) fizetett 6sszegek €s koltségek aranya
pl. karbantartas, energia, gépjarmili igénybevétele -), a kiilonféle analitikdk alapjan
végzett szamitasok figyelembevételével, valamint az elmult évek tapasztalati adatai
alapjan torténik.

Az élelmezésre forditott koltséget az el6z6 év tényleges adatait tartalmazo részletesen
vezetett élelmezési napok ardnyéaban kell megbontani €s ez alapjan kell az 6nkoltséget
€s a természetbeni juttatas koltségét is kimutatni (3. sz. melléklet).

A kiaddsokat, koltségeket a meghatdrozott rovatok részletezd nyilvdntartdsdban
alabontott szamldk alapjdn, illetve annak ardnydban osztjuk fel és mutatjiuk ki a
megfeleld 7-es szamldn.

Az onkoltség kiszamitdsa az 5-0s szamldkon kimutatott adatok alapjdn torténik.
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A Xkarbantartdsi munkadk helyérél és a felhasznalt anyagokrél munkalap ¢&s
anyagfelhasznalasi jegyzék késziil. Ezt %-o0s aranyban osztjuk fel.

A kozizemi dijak (villany, gaz, viz stb.) kiaddsainak felosztdsa a miiszaki-
gondnoksagi csoport altal nyujtott kiillonbozé kimutatdsok €s tapasztalati adatok
alapjan tényleges, illetve szazalékos aranyban torténik.

A gépjarmii-izemeltetés koltségeinek felosztasa a menetlevelek és fogyasztas alapjan,
valamint %-o0s ardnyban torténik.

Onkoltség szamitast az intézmény 4ltal nyujtott kiilonféle szolgaltatds, illetve az
étkeztetéssel kapcsolatban a természetbeni juttatds kimutatdsanak tekintetében
végziink. A szamitott Onkoltséghez a fenti jogcimeken torténd kifizetésekbdl, illetve
koltségekbol, illetve a készletbeszerzésekbol és felhasznalasukbdol mutatjuk ki az
adatokat.

Intézményiinknél tehat kizardlag a 7-es szdmlaosztalyon torténik a konyvelés, a
kiilonboz6 szakfeladatokra a kiadasokat/koltségeket a fokonyvi konyvelésben csak év
végén a kiilonféle analitikdk, illetve naturalis szamitasok €s tapasztalati adatok alapjan
vezetjlik at az idOsek ellatasa alapfeladat koltségeibol.

S. Az intézményi bevételek és kiadasok telephelyenkénti, szakfeladatonkénti,
illetve ellatasi tipusonkénti megosztasa és konyvelése

A Fopolgarmesteri Hivatal Szocidlpolitikai Féosztaly intézkedésében foglaltak alapjan
a bevételeket és kiadasokat (koltségeket) telephelyenkénti, illetve ellatasi tipusonként
is ki kell mutatni.

Az intézmény Alapité Okirataban jévahagyott, illetve a beszamoloban
alkalmazott ellatottakkal kapcsolatos szakfeladatok:

873011 Id6skoruak tartos bentlakéasos szocialis ellatasa

873013 Demens betegek bentlakésos ellatdsa

A bevételek és kiadasok Osszegének részletes férohelyenkénti és ellatasi tipusonkénti
kimutatasat az éves koltségvetés elkészitésekor a tervezett gondozdsi napok alapjan
kell kimutatni.

A téritési dijak jogcimen realizalddott bevételek esetében az ellatasi tipusonként név
szerint kialakitott analitika alapjan, valamint az esetileg kiszamlazott értékesitések és
szolgaltatasok tekintetében minden esetben a valdsagnak megfeleléen kell
elkiiloniteni az adott szakfeladatra vonatkozé teljesitést. Az érintett szakfeladatokra év
végén kell a kimutatott bevételeket atvezetni.

A feliigyeleti tAmogatas 6sszegét a 018030 Tamogatas c€li finanszirozasi miiveletek
korményzati funkcion kell kimutatni. A telephelyenkénti és férShelyenkénti
szolgéltatasi onkoltséget az elemi koltségvetés készitésekor kell kimutatni. Ez a
felosztéas f6konyvi konyvelésben nem szerepelhet.



Az Osszes tamogatas Osszegét a tervezett telephelyenkénti betoltott 1étszam
alapjan kell megosztani, figyelemmel az allami tamogatas dsszegére, illetve a
személyi téritési dijakra.

6. A kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodé koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai.

Az 4llamhaztartds mikodési rendjérél szol6 Korm. rendelet alapjan az allamhéztartassal
Osszefliggd kozérdekili adatok kérelemre torténd szolgaltatasa esetén a kérelemben foglalt
adatok kozlésével (ideértve a mdsolast és az adatok meghatarozott szempontok szerinti
elallitasat, illetve csoportositasat is) osszefliggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités
kérhetd.

A koltségtérités pontos Osszegét szervezetiink az adatszolgaltatast megelozéen koteles
meghatarozni az 1. sz. melléklet alapjan.

Az 1. sz. melléklet szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitasa utan, de azoknak
a kérelmez6 részére torténd atadasa elott, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

7. A koltségelszamolas bizonylatolisa

Az Szt. elbirdsai szerint minden gazdasagi milveletrdl, eseményrol, amely az eszk6zok, illetve
az eszkozok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell
kiallitani (késziteni).

A szamviteli és ebbdl kovetkezben az onkoltségszamitassal kapesolatos nyilvantartdsokba
csak bizonylat alapjan szabad adatokat bejegyezni.

Az dnkoltségszamitas szamvitelen beliili folyamataban az 6nkoltségszamitas alapbizonylatai
azonosak a szamvitel analitikus konyvelésének alapbizonylataival.

Az Intézmény legfontosabb alapbizonylatai a koltségelszamolashoz kapcsoldddan  a
kovetkez6k lehetnek:

Elékalkulacio bizonylatai:
- személyi jellegli raforditasok bizonylatai,
- ¢értékcsokkenési leirds bizonylatai,
- igénybe vett szolgaltatasok bizonylatai,
- egyéb koltségek bizonylatai
- készletek allomanyvaltozasi bizonylatai,
- tevékenységhez kapcsolodo egyéb koltségek bizonylatai.

Utokalkulacié bizonylatai:
- afékonyvi konyvelésbol az adott szerz6déshez kapcsolddo bevételek lekérdezése
- szamla masolatok, teljesitésigazolas masolatok.

Az 6nkoltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi elemei a kovetkezok:
- abizonylat megnevezese, sorszama,
- a bizonylatot kiallité szervezeti egység megjelolése,
- a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezeti egység megjeldlése,
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- azutalvanyozo ¢s a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,
- akészletmozgasok bizonylatait az atvevo alairésa,
- abizonylat kiallitasanak id6pontja,
- meghatarozott esetekben annak az idészaknak a megjellése, amelyre a bizonylat
adatai vonatkoznak,
- a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmanak leirdsa vagy megjeldlése, a gazdasagi
miivelet okozta valtozasok mennyiségi-, mindségi- s értékadatai.

8. Az onkéltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

Az elkészitett utokalkulaciok adatait a kényvviteli nyilvantartasban szerepl6 adatokkal
egyeztetni kell.

Az egyeztetést az utdkalkulacio befejezését kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az egyeztetés elvégzéséért a pénziigyi csoportvezetd felelds.

9. Zaro rendelkezés

Az ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

2023. januar 1-én 1ép hatalyba.

Az Onkoltségszamitasi Szabalyzat tartalmat érintd jogszabalyi véltozasok esetén a
Szabalyzatot ki kell egésziteni, sziikség esetén modositani kell.

Budapest, 2022. december 29.
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MELLEKLETEK

1. sz. melléklet Elszamolé iv a kozérdekil adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

2. sz. melléklet Alapellatason feliili téritéses szolgaltatidsok 6nkoltség kimutatasa és
téritési dijai

3. sz. melléklet Elelmezési 6nkoltség kalkulaciéja

4. sz. melléklet Az Intézmény 2023. évi kalkul4cidi soran alkalmazando egységnyi
koltségek

5. sz. melléklet Megismerési nyilatkozat
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Koltségvetési szerv 1. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv

a kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtéritéshez

Kozérdekt adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:
Kért kozérdekii adat tartalma: ...........ocoiiiiiiiii e
SZAMIAZAST CIM: L.t e e et ettt e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végz6 személy(ek):

..................................................................................................................

..................................................................................................................

Koltségtérités 6sszege:

1.) Az adat eloallitasara, csoportositasara forditott munkaora: ......... ora
2.) Egy o6réara eso illetmény: ............. Ft

3.) Megtéritendd illetmény Gsszege: ~ ....oeiinnnn. Ft

4) .....% Tb. jarulék (3. pont utan)  .....eeeiiien. Ft

5.) ..... % munkaadéi jarulék (3. pont utdn)  ................ It

6.) Osszesen (3+4+5) e Ft

7.) Maésolt oldalak szama: ... db

8.) Oldalanként fizetend$ Gsszeg: .......ceo.en.. Ft/oldal

9.) Masolasért fizetend6 6sszeg: 00 eeeeeee.... Ft

10.) Kéltségtérités osszesen (6+9): REERpG— ) |

Az adatok meghatérozott szempontok szerinti eldallitasat, csoportositasat végzé személy(ek)
munkaidé raforditasat igazolom.

.................. ,202.

.......... a]alras
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
................... 202, i

........ alalras
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2. sz. mell¢klet
Févarosi Onkormanyzat Kutvélgyi Uti Idések Otthona
Bp. 1125 Kutvolgyi at 20-22.
1031 Budapest, Anyos u.3.
1124 Budapest, Martonhegyi ut 53-57.
1121 Budapest, Zugligeti ut 58.

Alapellatason feliili téritéses szolgaltatasok
onkoltség kimutatisa és téritési dijai
2023. év januar 01-t6l

1. Intézményi személyszallité busz magancélii hasznilatanak koltség kiszamitasa:

1 f6 atlagilletménye br.: 469.900, - Ft/ hé
TB jarulek 13 %: 61.087. - Ft/ho
Osszesen: 530.987, - Ft/ho 1 havi atlag éraszam: 168 o6ra

Személyi Orabér: 3.161,- Ft

Kotelezo biztositas dsszege: 130.320, - Ft
Casco: 169.920, - Ft

atlagos havi oraszam egy évre szamitva 168 x 12 hé = 2016 6ra
Biztositasi drabér: 149,- Ft

buszhasznalat orabére onkoltségen: 3.310, - Ft/ora

Uzemanyag koltség:

Atlagos fogyasztas: 9,48 liter/100 km
1 km 0,0947 liter = 56,5359 Ft
Amortizécio: 15- Ft/ km

km dij, kerekités szerint: 72,- Ft/km

A buszhasznalat téritési dija az onkoltség alapjan kerekitést figyelembe véve:

Oradij: 3.310, - Ft/ora
Kilométer dij: 72, - Ft/km
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2. Fénymasolas onkoltség Kiszamitisa

(27% Afa-val)
1 db A/4-es papir 3,40,- Ft A/3-as 6,80,- Ft
1 db A/4-es festék 15,60,- Ft A/3-as 31,20,- Ft
1 db A/4-es papir munkadij 28,00,- Ft A/3-as 28,00,- Ft
1 db nyugta nyomtatv. 3.40- Ft A/3-as 3.40.- Ft
50,40,- Ft 69,40,- Ft

A piaci arakat is figyelembe véve az intézmény déntése alapjan:

A fénymasolas dija

az A/4 es méretii papir fénymasolasi dija: 50,- Ft/ db
az A/3-as méretié: 70,- Ft/ db

A téritési dijrél minden esetben szabalyszerl szamlat kell kidllitani.
A téritési dijakat 2023. januar 01. utan igénybe vett szolgaltatasok utan kell fizetni.
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Elelmezési 6nkoltség kalkulacioja

3. sz. melléklet

2023.
Elelmezési rezsikoltség kiszamitasa
Megnevezés netté afa/jarulékok | éves dsszes | napi 6sszes
1 Villamos energia kéltség 319 602 86292 405 894 1112
2 Gaz energia koltség 582 800 157 356 740 156 2028
3 Viz-csatorna koltség 175 650 47 425 223075 611
4 Szemét szallitas, olaj moslék | 1976 200 533574 2509774 6 876
5 Irodaszer, nyomtatas 200 179 54 048 254 227 696
6 Karbantartasi anyagok
7 Takarité - tisztitdszerek 2 889 336 780121| 3669457 10053
8 Konyhai anyagok 139692 37717 177 409 486
9 Munka -védd8ruha, textilia 74 796 20195 94 991 260
10 Bér + jarulékok 65 997 956 10229683 | 76 227 639 208 843
Osszesen: 72 356 211 11946 411 | 84302 622 230 705
vy asinapi) | TS
élelmezési nap atlagosan 105 164 288 800
Reggeli 127 344 208
Tizorai 99 427 104
Ebéd 91634 304
Uzsonna 99 427 49
Vacsora 100 273 136
Nettd Brutté . . EtkeZés,e k
% nyersanyag nyersanyag BruEto r,e25| brutfo' k
norma Bl koltség be.l.(ertfleﬂ
koltsége
Reggeli 26 202 242 208 450
Tizorai 13 101 121 104 225
Ebéd 38 296 355 304 659
Uzsonna 6 56 67 49 116
Vacsora 17 124 149 136 285
Osszesen: 100 780 934 800 1734

Napi élelmezési nyersanyagkeret és az alkalmazottak étkezési téritési dija
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éves élelmezési nyersanyagkeret (Ft)

éves élelmezési napok szdma (nap)

Elelmezési napok széma 6sszesen: 108.974 nap
[génybevevdk szama és a napok szdmanak szorzata.
298,56 16 x 365 nap
Az ¢lelmezési felhasznalhaté keretosszeg: 85.000.000, -Ft
Kialakitdsa a tervezési id8szakra megallapitott napi élelmezési nyersanyagkeret

(norma), valamint a varhato élelmezési napok alapjan torténik.

Ellatotti — alkalmazotti bontdsban a gépi adatfeldolgozas 4ltal biztositott 1€tszam €s
alkalmazhat6 napi nyersanyagkeret szorzataként élelmezési napokra kell meghatarozni

és kimutatni.

Ellatasban részesiilok napi élelmezési nettd nyersanyagkerete 2023. januéar 01-t6l:

— Reggeli: 25,89 % 202,- Ft

— Tizorai: 12,94 % 101,- Ft

— Ebéd: 38,11 % 296,- Ft

— Uzsonna: 7,17% 56,- Ft

— Vacsora: 15.89% 124.- Ft
Osszesen: 780,- Ft + afa

Alkalmazottak felhasznalhaté napi nett6 élelmezési nyersanyagkerete 2023. januér 01-t6l:

— Reggeli: 32,47 % 202,- Ft
— Ebéd: 47,60 % 296,- Ft
— Vacsora: 19.93 % 124.- Ft
Osszesen: 622,- Ft + afa
Alap Afa Osszesen
Reggeli: 202,- Ft 40,- Ft 242,- Ft
Ebéd: 296,- Ft 59,- Ft 355,- Ft
Vacsora: 124.- Ft 25,- Ft 149,- Ft
Osszesen: 622,- Ft 124,- Ft 746,- Ft

Alkalmazottak téritési dija és a természetbeni juttatas mértéke

B. Norma + B. rezsi

Alk.tér.dij

Term.juttatas*

reggeli 242+208=
ebéd 355+304=
vacsora 149+136=

450,- Ft
659,- Ft
285.- Ft

39+11= 50,-Ft
142 +38 =180,- Ft
102 +28 =130.- Ft

203 +197 = 400,- Ft
213 +266 = 479,- Ft
47 +108 = 155.- Ft

Osszesen:  746+648=1.394,- Ft

283 + 77 = 360,- Ft

463+571=1.034,- Ft

*A természetbeni juttatds bérként adozo6 jovedelemnek minésiil, igy adokoteles.
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4.sz. melléklet

Az Intézmény 2023. évi kalkulacioi soran alkalmazandé

egységnyi koltségek

Kozérdekii adatszolgaltatas soran alkalmazhato6 egységnyi kéltségek

Bérkoltség: adminisztrativ munkakoérben alkalmazott személy
atlagos alapilletménye (/Ft/ho6/f6)
Jaruléka 13%

538.897, - Ft/ho/16
70.057, - Ft/fé6/ho

Egy orara jutd bérkoltség dsszege /Ft/ora/fo)
atlagos 168 6ra/hé teljesitménnyel szamolva

3.625, - Ft/6ra/f6

A/4 méretli fénymadasoldpapir atlagos beszerzési értéke (Ft/db) 3,40,- Ft/db
A/4 méretii lap nyomtatashoz festék koltsége (Ft/db) 15,60- Ft/db
A/3 méretli fénymadsolopapir dtlagos beszerzési értéke (Ft/db) 6,80,- Ft/db

A/3 méretb lap nyomtatashoz festék koltsége (Ft/db)

31,20,- Ft/db

Fénymadsold atlagos energia fogyasztasa (Ft/6ra)
(25 lap/perc, 1,5 kW/bra)

469,49,- Ft/kW/6

Fénymasolo értékcsokkenési leirasa (Ft/lizemora)
A fénymasolot béreljiik

0

Fénymasol6 atlagos karbantartasi k6ltsége (Ft/ora) (havi
lizemoéra = havi atlagos munkaora) bérleti dijat fizetlink

75,60- Ft/6ra

Gépjarmiivek magancéli hasznalatanal alkalmazhatoé egységnyi koltségek

Gépjarmiivezetd bérkoltsége (alapilletménye) (Ft/ho/f6) +
13% jarulék

530.987, - Ft/h6/f6

Egy orara jutd bérkoltség (Ft/ora/fo)
atlagos 168 6ra/ho teljesitménnyel szamolva

3.161, - Ft/6ra/f6

Kételez6 biztositas dsszege

130.320, - Ft/év

Casco biztositds Osszege

169.920, - Ft/év

Biztositasi 6rabér

149, - Ft/éra

Buszhasznalat 6rabére onkoltségen (PNX-599)

3.310, - Ft/6ra

Atlagos fogyasztas: 9,48 liter/100 km

Atlagos ar gazolaj: éves atlag 597,- Ft/liter

1 km 0,0947 liter = 56,5359 Ft

Amortizacio: 15- Ft/ km

15, - Ft/km

km dij, kerekités szerint

72, - Ft/km
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Megismerési nyilatkozat

5.sz. melléklet

A 2023. januar 01-t61 hatdlyos Onkoltségszamitdsi szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
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Févérosi Onkormanyzat Kutvolgyi Ut Idések Otthona
1125 Budapest, Kutvolgyi Gt 20-22.

Elelmezési onkoltség kalkulacidja

Elelmezési rezsikoltség kiszamitasa

2024. év

Megnevezés nettd afa/jarulékok | éves dsszes | napi dsszes
1 Villamos energia kéltség 350309 94 583 444 893 1219
2 Gaz energia koltség 638873 172796 811369 2223
3 Viz-csatorna koltség 192 481 51970 244 451 670
4 Szemét szallitas, olaj moslék | 2 022 445 546 060| 2568 505 7037
5 Irodaszer, nyomtatas 219 258 59 200 278 458 763
6 Karbantartasi anyagok 79 035 21340 100375 275
7 Takarité - tisztitészerek 3166 958 855079 4022037 11019
8 Konyhai anyagok 153103 41 338 194 440 533
9 Munka -védéruha, textilia 81907 22 115 104 022 285
10 Bér + jarulékok 79922 642 9609944 | 83532586 228 856
Osszesen: 80827 012 11474 123 | 92 301 135 252 880
(2325) adag (napi) F?ﬁ?ﬁi@fffga
élelmezési nap atlagosan 105 164 290 872
Reggeli 29073 235
Tizérai 10169 61
Ebéd 44281 384
Uzsonna 4693 52
Vacsora 17 746 140
Nettd Brutté R n Etkezés’e .
% nyersanyag nyersanyag BruEto r’e251 brutfo’ .
s norma koltség be_lfertheS|
koltsége
Reggeli 27 230 275 235 510
Tizorai 7 60 71 61 132
Ebéd 44 374 448 384 832
Uzsonna 6 51 61 52 113
Vacsora 16 135 163 140 303
Osszesen: 100 850 1018 872 1890




2. sz. melléklet

Fovarosi Onkormanyzat Kitvolgyi Uti Idések Otthona
1125 Budapest, Kitvolgyi Gt 20-22.

Feljegyzés az Intézményvezeté Asszony részére

rrrrrr

valamint az alkalmazottak természetbeni juttatasanak mértékérol

A 2024. évi adatok, valamint a varhat aremelkedések alapjan szamitott élelmezési koltségek figyelembevételével, kérem
az Intézményvezetd Asszonyt, hogy az aldbbiakban kimutatott téritési dijakat és természetbeni juttatdst 2025. januar 01-t61
i engedélyezni sziveskedjen.

Onkéltségi ar Alkalmazotti téritési dij Természetbeni juttatas
Br. Norma|Br. Rezsi |6sszesen Br. Norma|Br. Rezsi |6sszesen Br. Norma|Br. Rezsi |6sszesen
reggeli 275 Ft 243 Ft 518 Ft 39 Ft 11 Ft 50 Ft 236 Ft 232 Ft 468 Ft
|ebéd 448 Ft 396 Ft 844 Ft 142 Ft 38 Ft 180 Ft 306 Ft 358 Ft 664 Ft
vacsora 163 Ft 144 Ft 307 Ft 102 Ft 28 Ft 130 Ft 61 Ft 116 Ft 177 Ft
Osszesen 886 Ft 783 Ft 1669 Ft 283 Ft 77 Ft 360 Ft 603 Ft 706 Ft 1309 Ft

7 re 7

rrrrrr

e o re oz ®

Br. Norma Br. Rezsi  Osszesen
Ebéd | 448Ft | 396Ft | 844 Ft |

Kérem, hogy az alkalmazottak €s a lakoi plussz ebédek tekintetében a feljegyzésben szerepld dijakat 2025. januar 01-t6l
engedélyezni sziveskedjen.

Budapest, 2025. januar 02.

Engedélyezem: \ 2 '

\Je “y

N2s m.c:i\:*fi/ Kissné Marté Zsuzsanna
intézményvezetd
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