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Az informéacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (to-
vabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhdaztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a Févarosi Onkor-
manyzat Katvolgyi Uti Iddsek Otthonaban a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézé-
sének, tovabba a kotelez8en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje az alabbiakban kertil
meghatarozasra.

1. A Kozzétételi szabdilyzat célja

A Kozzétételi szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) célja

a) a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében a kozérdekii adatok Infotv-ben meghatarozott
korének elektronikus uton barki szamara személyazonositas és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatos
¢s dijmentes kozzététele szabalyainak, felelosségi rendjének meghatarozasa,

b) a kozérdekili adatok, tovabba a kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények szabalyozasa.
2. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat rendelkezéseit az Intézmény kezelésében 1évo kozérdekii adatok, kozérdekbdl nyilvanos
adatok kozzététele és igénylése soran kell alkalmazni.

A szabélyzat személyi hatalya kiterjed az Intézmény egész szervezetére.

A szabalyzat targyi hatdlya az Intézmény kezelésében 16v6 és tevékenységére, miikodésére, gazdalkoda-
sara vonatkozo, valamint miikodése soran, illetve azzal 6sszefiiggésben keletkezo kozérdeki és kdzér-
dekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

3. Ertelmez6 rendelkezések
A Szabélyzat alkalmazasaban:

a) adatigényl6: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki, vagy amely kdzérdek( vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok egyedi szolgaltatdsara ira-
nyul6 kérelmet ny0jt be, fiiggetleniil attdl, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat, vagy mas személy,
illetve szervezet altali felhasznalas céljabdl igényli.

b) adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd kdzér-
dekil adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett

¢) adatkdzlé az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi k6zz¢ az adatot - az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi; jelen szabélyzat alkalmazasaban:

d) intézményi adatkdzl6: az a kdzadattarba az intézményi adatok feltoltéséért felelds személy

e) elektronikus kozzététel: Az Infotv. alapjan kotelezden kozzéteendd kozérdekil adatok internetes hon-
lapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyom-
tathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimdasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatas, a kimdsolas és a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen torténd hozzaférhetéve
tétele. Jelen szabdlyzat alkalmazasaban az elektronikus kozzététel a kozadat.hu honlapon torténik.

) kozérdekil adat: az 4llami vagy helyi dnkormaényzati feladatot, valamint jogszabdlyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmi-



lyen modon vagy formaban régzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének mdodjatol, on-
allo vagy gyiijteményes jellegétél, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a
miikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozd
adat.

g) kozérdekbo! nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbdl elren-
deli.

h) személyés adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio.’

i) kozadattar: a kozzétételi kotelezettség teljesitésének biztositasa érdekében az informatikéért felelds
miniszter altal létrehozott, az Infotv. 33. § (3) bekezdésében meghatarozott kézponti honlap (a tovéab-
biakban: kdzponti honlap).

4. A kozérdekii adatok elektronikus kiozzétételének modja

Az adatfelelds az Infotv. szerinti kozzétételi kotelezettségét az Intézmény a kozadattar hasznalataval
teljesiti.
Az Intézményben az adatfelelds az intézményvezetd — a kbzadattarban adatfelelésként regisztralasra ke-

rilt. A kézponti honlapon az intézményvezeto - mlnt adatfelelos altal a kijelolt , kapcsolattartok” (,,intéz-
ményi adatk6zl6k) tolthetnek fel adatot.

Intézményi adatkozlo:
gazdalkodasi adatok tekintetében: gazdasagi vezetd,
minden egyéb adat tekintetében az intézményvezeto-helyettes

Az intézményi adatkodzlé:a kézadattar adminisztratori feliiletén a metaadat-szerkesztdvel (editorral) ké-
szitik a leiré adatokat.

Az intézményi adatkozlé az adatot a kozzététel céljabol torténd tovéabbitast megelézden megvizsgalja,
nem sérti-e az adatkozlés a személyes, illetdleg a mindsitett adatok védelmérdl szol6 toérvények rendelke-
zEseit.

Amennyiben az adat kdzzététele nem sérti a személyes, illetdleg a mindsitett adatok védelmérdl szolo
térvények rendelkezéseit az intézményi adatkz16 a kozzétenni kivant adatot aa jogszabalyban eldirt gya-
korisaggal tolri fel a kozadattarba és elkésziti a leird adatokat.

Ha a kozzétett kozérdeki adat pontossagaval, helytallosagaval, iddszerliségével vagy tartalmaval kapcso-
latban harmadik személy kifogast emel, az intézményi adatkozld a kifogasolt adatot megvizsgélja, és
szlikség esetén intézkedik az adat modositasardl vagy helyesbitésérol.

Az intézményi adatkozlo felel a kozzététellel, helyesbitéssel, frissitéssel és eltavolitassal kapcsolatos fel-
adatok ellatasaért.

Az Intézmény — mint jogszabaly alapjan kozzétételre kotelezett szerv —az Infotv. 1. szamu melléklete
szerinti altalanos kozzétételi listaban felsorolt adatokat, a tévényben és a kapcsolodd Korm.rendeletben
foglaltak szerint teszi kozzé (Kozzétételi szabalyzat 1. szamU melléklete)

Az Intézmény szamadra egyéb kozzéteendd adatot jogszabaly nem ir el6, igy kiilonds és egyedi kozzétételi
listaval nem rendelkezik.
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5. Feladat- és hataskorok
Az Intézmény vezetdje:
a) kiadja és sziikség szerint feliilvizsgélja a szabalyzatot;
b) meghatdrozza az Intézmény kiilonos és egyedi kozzétételi listajat;

¢) kijeloli az Intézmény bels6 adatvédelmi feleldsét, adatvédelmi tisztvisel6jét és meghatdrozza a sza-
balyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat;

d) kiadvanyozza az egyedi adatigénylésekre adott valaszokat;

e) akozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén dont a felelds
szankcionalasarol.

f) meghatdrozza a szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat;
g) megbizza az intézményi adatkdzl6t és meghatarozza a feladataikat, feleldsségi koriiket;

h) a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfelel teljesitése vagy elmulasztasa esetén, megteszi a
szlikséges intézkedéseket;

i) biztositja, hogy e szabalyzat hatalya ala tartozé személyek betartsék az Infotv. és a kozzététellel kap-
csolatos mas jogszabalyok, valamint a jelen szabalyzat rendelkezéseit;

j) folyamatba épitett ellendrzéssel vizsgalja az Infotv. végrehajtasaval sszefiiggd kotelezettségek telje-
sitését;
k) felel a kozzétett kozérdeki adatok hitelességéért.

gazdasagi vezet:Mint intézményi adatkoz16 felel a gazdalkodassal kapcsolatos adatok kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével és eltavolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért, valamint a leiré adatok
elkészitéscért.

1) intézményvezetd-helyettes:

Mint intézményi adatk6z16 felel a gazddlkodason kiviili adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissité-
sével és eltavolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasaért, valamint a leird adatok elkészitéséért.

Az adatszolgaltatasok és adatkdzlések soran ugy kell eljarni, hogy a szolgaltatott, vagy k6zolt adatokhoz
illetéktelen személy ne férhessen hozza, azokat ne véltoztathassa meg.

Az Intézmény adatvédelmi tisztviseldje a kozérdekili adatok kozzétételével kapcsolatban:
a) a kozérdekl adatok kozzétételét megel6z6en véleményezi annak GDPR megfeleldségét

b) kozérdekli adat igénylés esetén az intézmény vezetdje szamara véleményt ad arrél, hogy az adatok
esetleges kozlése nem litkozik-e a GDPR rendelet eldirasaiba

6. A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé kérelmek teljesitésének
rendje

Az Infotv. 28. §-a alapjan az adatszolgaltatas kérelemre torténik. A kozérdeki és k6zérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld kérelem szoban, frasban vagy postai uton terjesztheté eld az int¢zményi
adatkoztohoz.

A kérelem

a) szoban az Intézményvezetdjénél



b) postai ton
c) elektronikus Gton terjesztheto eld

Az adatigénylé a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmet az eljaras soran
visszavonhatja, kdteles azonban megtériteni a Intézmény részére az adatigényléssel kapcsolatban a visz-
szavonasig keletkezett koltségeket.

Az intézményi adatk6zld a kérelem formai megvizsgalasa utén az Infotv. alapjan egyébként kozzétett
adatokra iranyulo kérelem esetében tajékoztatja az adatigényl6t a kozzétett adat pontos fellelhetdségérol.
Ha az adatigényl kérelmét a tajékoztatas utan is fenntartja, az intézményi adatkozl6 a kérelmet elutasitja.

Ha az adatigényld a kérelmet szoban (személyesen vagy telefonon) terjeszti el6, a megkeresett kztiszt-
viselé az adatokat szdban is kdzdlheti, ha a kérelem megfelel a jogszabalyban eldirtaknak. A széban elo-
terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

a) az igénylo szoban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégito,

b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, beosztasara, intézményi elérhetéségére vonat-
kozik,

¢) az igény az intézmény eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos ta-
Jékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a szdban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhato meg, az igénylésrdl feljegyzést kell
késziteni és az igényl6t tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld igényekkel kapcso-
latos hivasokat a feladatkor szerint illetékes bels6 szervezeti egységhez kell kapcsolni.

Az intézményi adatk6zld a kérelmet haladéktalanul megvizsgélja abbol a szempontbol, hogy

a) az tartalmazza-e az adatkérelem teljesitéséhez sziikséges adatokat;

b) a megismerni kivant adatok kére meghatarozhato-e;

¢) a kért adatok az adatfelelds kezelésében vannak-e.

Ha az el6terjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshez sziikséges adatokat, vagy az adatigénylé a meg-
ismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelélni, az intézményi adatk6zI6 felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel, és segitséget nydjt a formai szempontbol megfeleld kérelem benyujtasahoz, vagy a meg-
ismerni kivant adatok kérének pontositasaban.

Ha az intézményi adatkozl6 kézremitkodése eredményesnek bizonyult:
a) a személyesen megjelent tigyfelet felkéri a korabban benyujtott kérelme kiegészitésére;

b) mas modon (telefonon, e-mailben stb.) tortént egyeztetés esetében kéri az adatigényl6t, hogy az egyez-
tetés eredményeként kiegészitett kérelmét ismételten nyujtsa be.

Ha a kérelem benyujtasakor, az intézményi adatksz16 és az adatigényl6 kozotti egyeztetés soran, vagy az
eljards barmely késébbi szakaszaban az allapithatd meg, hogy a kérelemben szereplé adatok, vagy azok
egy része nem az adatfelelésok kezelésében van, a kérelmet, vagy annak egy részét az intézményi adat-
k6zl6 haladéktalanul megkiildi az illetékes szervhez, az adatigényld egyidejl értesitése mellett. Ha az
adatszolgaltatas teljesitésére illetékes szerv nem allapithaté meg, az adatigénylét errél a koriilmeényrol
értesiteni kell.

Az intézményi adatkozlé megvizsgalja, hogy az adatigénylés teljesitése a Intézmény alaptevékenységé-
nek ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mérték(i igénybevételével jar-e, illetve a masolat-
ként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmu-e.



Ha az intézményi adatk6z16 azt allapitja meg, hogy az adatigénylés teljesitése a Intézmény alaptevékeny-
ségének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértéki igénybevételével jar, vagy a masolat-
ként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentés terjedelmt, megkeresi a Pénziigyi Csoportot
az adatigénylés koltségtéritése 6sszegének megallapitasa céljabol.

Ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato kolt-
ségtérités mértékérdl sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet 6. §-aban meghatarozott §sszeget, azaz az
5 000 forintot, az adatigénylés csak abban az esetben teljesithetd, ha az adatigényld a koltségterités 6sz-
szegét a Korm. rendelet valamint az Infotv. 29. §-aban foglalt szabéalyok szerint megfizette.

A formai és tartalmi szempontbol megfeleld kérelem benytjtasa esetén az intézményi adatk6zlé haladek-
talanul megallapitja, hogy a kérelemben foglalt adatok a Intézmény mely szervezeti egységénél lelhetok
fel, tovabba intézkedik ezek beszerzésérol.

Az érintett szervezeti egység az igényelt adatokat a megkeresésben megjeldlt idépontig, legkés6bb azon-
ban a megkeresés napjatol szamitott 3 munkanapon beliil megkiildik az intézményi adatkdzlOnek.

A kért kozérdekil és kozérdekbdl nyilvanos adatok ataddsa az érintett szervezeti egység felel6ssége; a
megfeleld teljesitést az intézményi adatk6zlo tartalmi szempontbol nem vizsgélja, de ellendrzi, hogy a
szolgaltatott adatok dsszhangban vannak a személyes és a mindsitett adatok védelmére vonatkozo torvé-
ny1 el6irasokkal.

Ha az intézményi adatk6zld megallapitja, hogy az adatigényld altal igényelt adatok adatvédelmi okok

miatt nem hozhatok nyilvanossagra, annak tényérdl, okairol, tovabba a jogorvoslati lehet8ségrdl az tigy-
felet irasban értesiti.

Ha az adatigényl6 kérelme csupan részben teljesithetd, az értesitésben a (4) bekezdésben irtakon kiviil az
intézményi adatk6z16 feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhat6 adatok pontos megnevezését €s a megta-
gadds indokait. '

Ha az adatigénylé 4ltal igényelt adat, vagy annak egy része azért nem hozhaté nyilvanossagra, mert nem
mindsiil nyilvanos adatnak, az intézményi adatkdzlé tajékoztatja az adatigénylét a nem nyilvanos adatra
vonatkozé megismerési kérelem benyujtasanak feltételeir6l €s maodjarol.

Ha a kérelem teljesithetd, és az adatigényld az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmertilt koltségek meg-
fizetését igazolta, az intézményi adatk6zl9 a nyilvanossagra hozhaté adatokat, az azokrol készitett maso-
latokat az adatigényld irdsos kérelmében megjeldlt adathordozon bemutatasra vagy megkiildésre eloke-
sziti.

Ha a dokumentum térvény altal védett személyes vagy mindsitett adatokat tartalmaz, azokat az intézmé-
nyi adatk$zl6 anonimizalassal, takardssal, vagy mas modon felismerhetetlenné teszi.

Személyes vagy mindsitett adatok felismerhetetlenné tétele esetén a személyesen, az adatok kdzvetlen
megismerése céljabol megjelend adatigénylének az intézményi adatk$z16 csak az ilyenné tett dokumen-
tumot mutatja be.

Az intézményi adatkozld a kért adatokat tartalmazd dokumentum bemutatasarol és az esetleg felmerdilt
koltségekrol irasbeli dontést hoz, amely tartalmazza a jogorvoslati lehetdségrol szolo tdjékoztatast is.

Ha az adatigényl6 az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az intézményi adatkdz1l6 a
dontés meghozatalat kovetden haladéktalanul kapesolatba 1ép az adatigényldvel megfeleld idopont egyez-
tetése végett.

Az egyeztetés nyoman személyesen megjelend adatigényl6nek az intézményi adatkozlé képviseldje at-
adja a k6zérdekt vagy kozérdekbél nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasarol hozott dontést, és felkeéri,
hogy az ligyirat el6adéi ivén alairasaval igazolja a kért adatok atadasat. Az elismerés elmaradasa esetén
az adatigényl6 az adatok tanulmanyozasat nem kezdheti meg.



Az adatok tanulmanyozasara — az erre a célra kijelslt helyiségben — az adatigényl6 szamara megfeleld
1d6t kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmanyozasa soran az intézményi adatk6z16 képviseldje vé-
gig jelen van, és az adatok biztonsagara feltigyel.

Az adatigényl jogosult a bemutatott iratokbdl jegyzeteket késziteni, tovabba masolatok készitésére ira-
nyul6 igényét, vagy a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen, postai uton) az intézményi
adatkozl6 jelenlévd képvisel6jének jelezheti. Ebben az esetben az intézményi adatk6zld képviseldje az
eredetileg benyujtott kérelem megfelelé modositasardl, az adatigénylé altali alairasardl gondoskodik, és
kozli az esetleges koltségtérités 6sszegét.

Minden mas esetben az intézményi adatk6zl6 a kért adatokat konyvelt kiildeményként postai tton kiildi
meg.

Az intézményi adatkz16 az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast ve-
zet.

Az intézményi adatkdzld az (1) bekezdés szerinti nyilvantartas alapjan teljesiti a k6zérdeki és kozérdek-
bdl nyilvanos adatok kezelésével kapcsolatos statisztikai, tovabba az Infotv. 30. §anak (3) bekezdése sze-
rinti adatszolgaltatast.

Zaro rendelkezések

Jelen szabdlyzat eldirdsait 2023. méajus 01-t61 kell alkalmazni, a targyban kiadott 2022. 4prilis 12-t6] ha-
talyos szabalyzat hatalyat veszti.

Budapest, 2023. 4prilis 28.
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

1. szamu melléklet

Adat

Kozzététele/frissitése

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus le-
vélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kdvetben
azonnal

Az el6z6 allapot tor-
lendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szer-
vezeti egységek megjelslésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot tor-
lend$

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, elér-
hetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus le-
vélcime)

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot tor-
lendd

A szervezeten bellil illetékes tigyfélkapcsolati vezeto
neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektro-
nikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozéasokat kvetden
azonnal

Az el6z0 allapot tor-
lend§

Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

Az intézmény esetében nem
értelmezhetd.

Az el6z6 allapot tor-
lendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében
mikodo mas kozfeladatot ellato szervek megneve-
zgse, ¢s 1. pontban meghatarozott adatai

Az intézmény esetében nem
értelmezhetd.

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellatd szerv t6bbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikodo gazdalkodo szerve-
zet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, tele-
fon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevé-
kenységi kore, képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

Az intézmény esetében nem
értelmezheto.

Az eldz6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitva-
nyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, tele-
fon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd
okirata, kezeld szervének tagjai

Az intézmény esetében nem
értelmezhet6.

Az el6z0 allapot |
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségve-
tési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet ala-
pito jogszabaly megjelolése, illetve az azt alapit6 ha-
tarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége, mitkodési engedélye

Az intézmény esetében nem
értelmezheto.

Az el6zd allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve,
a szerkesztoség ¢s kiadd neve és cime, valamint a f6-
szerkesztd neve

Az intézmény esetében nem
értelmezhetd.

Az el6z6 allapot |
évig archivumban tar-
tasdval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve fellgyeleti
szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbe-
zés elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendr-
zést gyakorl6 szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tar-
tasaval




II. Tevékenységre, miikddésre vonatkezo adatok

Adat

Kozzététele/frissi-
tése

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskosrét és alap-
tevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alap-
veto jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszko-
z0k, valamint a szervezeti és miik6dési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szovege

A viltozasokat kovetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi
¢s megyei kormanyhivatal esetében a kézfeladatot ellatd
szerv feladatarol, tevékenységérél szolo tgjékoztatd ma-
gyar és angol nyelven

Az intézmény esetében
nem értelmezhetd.

Az el6z0 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Az intézmény esetében
nem értelmezheto.

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Allamigazgatasi, Oonkorményzati, és egyéb hatdsagi
ligyekben tigyfajtanként és eljaras tipusonként a hatés-
korrel rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakor-
lasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv
megnevezese, illetékességi teriilete, az ligyintézéshez
szitkséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatirozasa, alapvetd
eljarasi szabdlyok, az eljarast megindito irat beny(jtasa-
nak mddja (helye, ideje), tgyfélfogadas ideje, az ligyin-
téz¢s hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarido), az
ligyek intézését segité utmutatok, az igymenetre vonat-
kozo tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt letslthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus
programok elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz
kapcsolédo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigy-
felet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld kotelezett-
ségekrol

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv altal ny(jtott vagy kéltségve-
teés€bdl finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott adatbdzisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formdtum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrdsa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltend6 kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba be-
jelentendé nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azo-
nosité adatai; a kozfeladatot ellatd szerv éltal - alaptevé-
kenysége keretében - gylijtott €s feldolgozott adatok faj-
tai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

Az eldz6 allapot | évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenes-
sége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval




Adat

Kozzététele/frissi-
tése

Megérzés

A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, az al-
lampolgari kdzrem{iksdés (véleményezés) maodja, elja-
rasi szabalyal, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, to-

Az intézmény esetében

Az el6z6 allapot | évig

jogorvoslati tajékoztatas

nem értelmezheto.

vabba nyilvanossdga, dontései, iilésének jegyzOkonyvei, | nem értelmezhetd. archivumban tartasaval
illetve §sszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak ada-
tal, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
A torvény alapjan kozzéteendd Jogszabdlytervezetek és
9 kapcsolddd dokumentumok; a helyi nkormanyzat kép- | Az intézmény esetében Az el6z6 allapot 1 évig
’ viseld-testliletének nyilvanos iilésére benyujtott eléter- | nem értelmezhetd. archivumban tartasaval
Jjesztések a benydjtas idépontjatol
1 A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, Az el6z6 allapot 1 évig
0. .. ; Folyamatosan , e
kozlemények archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai Az el6z6 allapot 1 évig
11. . I g . Folyamatosan , P
leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval
A vizsgalatrol szolo
A kozfeladatot el!ato "szervnel veg,zetf alapte}/elfenyseg- Jelen_tes o Az el6z5 allapot 1 évig
12. | gel kapcsolatos vizsgalatok, ellen6rzések nyilvanos megismerését , .
gt o archivumban tartasaval
megallapitasai kovetden
haladéktalanul
A kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igények in-
13.* tez’esenf:k rendjez az ]”e,t e!< ° s'szervezetl CBYSCE NEVE, Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozé sze-
mély neve
A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, wy o
. . , Ay oy . . Az eldzo allapot 1 €vig
14. | jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(ijtés eredmé- Negyedévente ; A5
el L) archivumban tartasaval
nyei, iddbeli valtozasuk
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai . Az el6zd éllapot 1 évig
15. o X X Negyedévente ; -
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai : archivumban tartasaval
Azon kozérdek(i adatok hasznositasara iranyuld szerz6- o . @A T
8 - n . Az intézmény esetében Az eléz6 allapot 1 évig
16. | dések listdja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az . . A "
X I nem értelmezhetd. archivumban tartsaval
egyik szerz6dé fél
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében 1év6 kozérdekil A . ol .
14 e . | Az intézmény esetében Az elézo allapot 1 évig
17. adatok felhasznaldsara, hasznositisara vonatkozo 4ltala- , N , L
el . nem érteimezhetd. archivumban tartasaval
nos szerzddési feltételek
A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiilonds és A valtozasokat kovetden o n s i p
18. £y 8 o W Az el6z6 allapot térlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal
A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kdzada-
tok (jrahasznositasardl szolo torvény szerint Gjrahaszno-
sitas céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a ren-
19, * delkezésre all6 formatumok megjelslésével, valaminta | Az intézmény esetében Az el6z6 allapot 1 évig
’ kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok | nem értelmezheté. archivumban tartasaval
jrahasznositasardl szol6 térvény szerint (jrahasznosit-
hato kozadat tipusokrol val6 tajékoztatas, a rendelke-
zésre allo formatumok megjelolésével
A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis k6zadatok 4j- A R g
20. * | rah e - - o | AZ intézmény esetében . sclendé
. * | rahasznositdsara vonatkoz¢ altalanos szerzodési feltéte ) n Az el6z6 allapot torlendd
. - nem értelmezhetd.
lek elektronikusan szerkeszthetd valtozata
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kozadatok (j-
« | rahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért | Az intézmény esetében o : "
21 A E—— . Sy - ) ) Az eldz6 allapot torlendd
fizetend$ dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat | nem értelmezhetd.
képezo tényezokkel egyiittesen
20 * A kozadatok djrahasznositasardl szolé torvény szerinti | Az intézmény esetében Az elbz8 allapot torlendd




Adat

Kozzététele/frissi-
tése

Megérzés

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotstt, a kézadatok
jrahasznositasardl szolo torvény szerint kotott kizarola-
gos jogot biztosité megallapodasok szerzddd feleinek
megjeldlése, a kizardlagossag idétartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

Az intézmény esetében
nem érteimezhet6.

Az el6z6 4dllapot térlendd

24 *

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kézadatok Gjra-
hasznositasarol szold térvény szerint a kulturalis koz-
adatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztosité meg-
allapodasok szovege

Az intézmény esetében
nem értelmezheto.

Az ¢l6z6 allapot térlendd

25. %

A kozadatok Gjrahasznositasarél szolo torvény szerinti
azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erbvel
biré dokumentum (vagy az annak elérhetségére mutatd
hivatkozas), amely az Gjrahasznositds céljabdl rendelke-
zésre bocsathatd kozadat gytjtésével, eldallitasaval, fel-
dolgozasaval és terjesztésével dsszefiiggd koltségek je-
lentds részének sajat bevételb6l valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellaté szerv részére

Az intézmény esetében
nem értelmezhetd.

Az el6zd allapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Kozzététele/frissitése

Megorzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamolo6ja vagy éves koltségvetés be-
szamoloja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovets 10
évig

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 16tsza-
mara és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett ada-
tok, illetve dsszesitve a vezetdk és vezeto tisztségviselok
illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott jutta-
tasok fajtaja és mértéke Gsszesitve

Negyedévente

A kiillon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de leg-
alabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal ny(Qjtott, az allamhaztar-
tasrél szolo torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, 6sz-
szegere, tovabba a tAmogatasi program megvalositasi he-
lyére vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a ked-
vezményezett lemond

Az intézmény esetében
nem értelmezhetd.

A kozzétételt kovetd 5 évig

Az dllamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az al-
lamhéztartashoz tartozé vagyonnal térténé gazdalkodéssal
Osszefliggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado ér-
tékd arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds
megrendelésre, vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint kon-
cesszioba adasra vonatkozo szerzédések megnevezése (ti-
pusa), targya, a szerz6dést kot6 felek neve, a szerzddés ér-
téke, hatarozott idére kotott szerzddés esetében annak id6-
tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett ada-
tok, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések €s
az azok eredményeként kotott szerzodések adatai kivételé-
vel

A dontés meghozatalat ko-
vetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig




Adat

Kozzététele/frissitése

Megorzés

A szerz6des értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott - al-
talanos forgalmi adé nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes (igylet esetén a vagyon piaci vagy
koényv szerinti értéke koziil a magasabb osszeget kell fi-
gyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotétt - szerz6déseknél az érték ki-
szamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 5sz-
szegét kell alapul venni. Az egy kéltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targy\ szerzgdé-
sek értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott nyilva-

Az intézmény esetében

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de leg-

ot 1os ?datok,(pélyéza}ti ki{ré,,SOk’ Pél}/ézék adatE}i, az elbira- nem értelmezhetd. alabb 1 évig archivumban
lasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) ‘o
tartasaval
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellata-
sara (igy kilonosen egyesiilet timogatasara, foglalkozta-
tottai szakmai €s munkavallaldi érdek-képviseleti szervei A kiilon jogszabalyban
6. * szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, | Az intézmény esetében meghatarozott ideig, de leg-
" | szocidlis és sporttevékenységet segit6 szervezet tamogaté- | nem értelmezhetd. alabb 1 évig archivumban
séra, alapitvanyok &ltal ellatott feladatokkal osszefiiggd tartasaval
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado kifizeté-
sek
7 Ag !Eur(')pai Unio témogatés,éval m"eg?/alc’)sul(') fejlesztések | Az in,tézmény es?tében [egalabi] Gy
leirdsa, az azokra vonatkozo szerzddések nem értelmezheto.
8 Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 8sszegzés az ajan- Negyedévente Legalabb 1 évig archivum-

latok elbiralasarol, a megkotott szerzodésekrol)

ban tartasaval

A Févirosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona egyéb kozzéteendé adatok kozzététe-
lére jogszabaly alapjan nem kotelezett (kiilonos kozzétételi lista az Info tv. 37. § (2) bekezdés sze-
rint)

A Févarosi Onkormanyzat Kitvolgyi Uti Idosek Otthona vezetdje tovabbi kitelezoen kozzéte-
endo adatkort nem hatarozott meg (egyedi kozzétételi listaaz Info tv. 37. § (2) bekezdés szerint).




Megismerési nyilatkozat

A 2023. majus 01-t6] hatdlyos, "A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, to-
vébba a kotelezOen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérol” szolo szold szabalyzatot
megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.
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