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1. SZABALYZAT HATALYA ES ELVEI

1. Jelen szabalyzat hatalya kiterjed
a.) minden olyan eljardsra és azokban résztvevékre, melynek soran a Févarosi Onkorményzat
Kuatvolgyi Uti Idések Otthona és Telephelyei (Intézmény) adomanyt kap természetes vagy jogi
személytol.
b.) az Intézmény székhelyére és valamennyi telephelyére;

c.) az Intézmény valamennyi munkatarsara;

2. Jelen szabéalyzat hatalya nem terjed ki

a.) a személyi jovedelemadd 1%-anak atutalasi folyamatara, melyet kiilon torvény (1996. évi

CXXVLI. tv.) szabilyoz,

b.) az allamhaztartas alrendszereit6l kapott esetleges tamogatasokra, melyet az egyesiilési jogrol, a
kdzhasznt jogéllasrol, valamint a civil szervezetek mikdésérdl €s tamogatasarodl szol6 2011. évi

CLXXV. térvény szabalyoz.

c.) a palyazatokon elnyert timogatasokra, illetve a szerzédéses partnerek altali adomanykezelésre,

esetiikben a palyazatban, illetve szerzddési feltételekben meghatarozottak az irdnyaddak.

3. Alapelvek
a.) A Szabalyzatban részletesen leirt adomanyozasi eljaras (a tovabbiakban: eljaras) soran biztositani

kell annak torvényességét, jogi és moralis kikezdhetetlenségét.

b.) Az adomany felhasznalasa sordan és az err6l szolo tajékoztatasokban, beszamolokban
maradéktalanul érvényesiilnie kell az atlathatosagnak, az ellendrizhetdségnek és a

nyilvanossagnak.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Adomany: Az Intézménynek létesit6 okiratban rogzitett céljaira ellenszolgaltatas nélkiil
juttatott eszkdz, targy, szolgaltatds, élelmiszer, pénz, amelyet az adomanyozd az
adomanyozott részére alapcéljainak, illetve kozhasznG céljanak elérésére
ellenszolgaltatas nélkil juttat.

2. Adomanyozé: Az adomanyt juttatd természetes, vagy jogi személy.

3. Adomanyozé levél: Az adomanyoz? altal készitett és jegyzett irat, amely tartalmazza az
adomanyozo nevét és azonositd adatait, az adomany megnevezését és adatait, a

tamogatas céljat, az adomany értékét, az adomany pontos megnevezését, mennyiségét



(pl. kg, db stb.), egyedi azonositéjat (pl. rendszam, gyartasi szam stb.) (1.szamu
melléklet)

4. Adomanyozott: Jelen Szabalyzat vonatkozasaban a Févarosi Onkormanyzat Kutvélgyi
Uti 1dések Otthona és Telephelyei (Intézmény).

5. Célhoz nem Kkotstt adomanyozas: Adokedvezményre nem jogositd adomanyozas,
melynek soran az adomanyozé nem jel5li meg az adomany céljat.

6. Cél szerinti adomanyozas: Adokedvezményekre nem jogositd adoméanyozas, melynek
soran az adoményozé az Intézmény alapito okirata szerinti célt jeloli meg.

7. Nem pénzbeli tamogatas: vagyoni értékkel rendelkezo forgalomképes dolog, szellemi
alkotas, illetve vagyoni értékii jog részben vagy egészben, véglegesen vagy
ideiglenesen torténd atruhazasa vagy atengedése, illetve szolgaltatas vagy €lelmiszer
biztositasa.

8. Kis értékit adomany: Az Intézménynek alapité okiratban rogzitett céljaira
ellenszolgaltatas nélkiil juttatott eszkdz, targy, pénz, amelyet az adoméanyozd az
adoméanyozott részére alapcéljainak, illetve kdzhaszna  céljanak  elérésére
ellenszolgaltatas nélkiil juttat és melynek egyiittes értéke nem éri el a 100.000 Ft-ot.

9. Szerz6dés alapjan végzett adomanyozas: Az adomanyozd adomanyozasi szerz6dés
keretében kotelezettséget vallal adomany rendszeres atadasara. Ilyen szerzddést az
Intézmény nevében csak az Intézményvezetd kothet.

10. Adomanykezelok: az adominyok fogadasaért, kiosztasaért, raktarozasaért,

kiszallitasaért, dokumentalasiért felelos személyek.

I1I. ADOMANYOK FOGADASA

1.

Adomanyok fogadasa az Intézmény szamara Intézményvezetdi jovahagyast kovetSen
torténhet.

Az adomanykezeld csak a jelen szabalyzat rendelkezéseinek betartasival fogadhat adomanyt.
Az adomanykezeld tevékenységéért az Intézmény vezetd apoldja és a telephely vezetSk
tartoznak felelésséggel. Az adomanykezel6k minden esetben az intézményvezetd altal

megbizott személyek.

IV. Adomanyok elfogadasa, atvétele

1.

Az adomanyok elfogadasardl az Intézmény vezetSje dont. Az intézményvezetd tavollétében
az adomany elfogaddsardl a helyettese, a gazdasagi vezeto, vagy a telephely vezetdje donthet.
Az adoménykezelés folyamata: - Az Intézmény erre kijelolt adomanykezel6 munkatarsa
fogadja, szallitja, és a raktarosnak atadja bevételezés céljabol, melyrél bevételezési

bizonylatot készit. A raktaros kiadasi bizonylat készitése utan adhatja ki felhasznalasra, ill.



hasznélatra az adomanyokat. Az adomany szallitasahoz sziikséges gépjarmiivet, illetve sofort
az Intézmény biztositja.
2. Nem fogadhato el az adomany, ha

a.) nem megfeleld minGségii: kiilondsen, ha szennyezett, emberi fogyasztasra alkalmatlan,
lejart szavatossagt, romlott élelmiszer, szavatossagi idejének lejartaig nem hasznalhato
fel, hamis, hamisitott, hatosagi engedéllyel nem rendelkezd, ismeretlen eredetli, hatdsag
altal betiltott termék, romlandé élelmiszer esetében a megfeleld hiités igazoltan nem volt
biztositva stb.;

b.) a gyartdé altal adomanyozott gyogyszer, gyogyszernek nem mindsiilé gydégyhatasa
készitmény, ha lejart szavatossagu;

c.) az Intézmény alapitd okirataban foglaltakat sérti, azokkal ellentétes;

d.) annak tarolasa atmenetileg sem megoldhatd az Intézmény raktaraiban;

e.) az adomdanyozo altal megjellt cél jogszabalysértd;

f.) felhasznalasa jelentds rendkiviili kiadast okozna az Intézmény részére stb.

3. Az adomany atvétele- természetbeni adomany esetén- torténhet:

a.) atvételi elismervényen (adomanylevél), amely tartalmazza az adomanyozo nevét és
azonositd adatait, az adomany megnevezését és adatait, a tamogatas céljat, az adomany
értékét, az adomany pontos megnevezését, mennyiségét (pl. kg, db stb.), egyedi
azonositdjat (pl. rendszam, gyartasi szam stb.) az atvétel helyét, idejét, az atado és az
atvevd olvashatd nevét, alairasat (1asd. mellékletek — adomanylevél). Ennek melléklete a
szallitolevél.

4. Az adomany atvétele — pénzbeli adomany esetén — torténhet:

a.) az Intézmény 1125 Budapest Kutvolgyi Ut 20-22. sz. alatti kdzponti pénztarba torténd
befizetéssel, melynek soran rogziteni sziikséges a 3.a pontban foglaltakat.

b.) az Intézmény OTP Banknal vezetett 11784009-15493211-00000000 sz. bankszamlajara
torténé atutalassal. A kozleményben rogziteni sziikséges a 3.a pontban foglaltakat,
valamint azt, hogy az adomanyozé a Févérosi Onkormanyzat Kutvdlgyi Uti 1dések

Otthonanak adomanyozza a pénzt.

V. ADOMANYOK NYILVANTARTASA, TAROLASA

Adomany bevételezése
Az Intézménynek ajandékozott vagyontargy vagy élelmiszer az adomanyozo altal kiallitott és alairt

adomanyozo levél, adomanyozasi szerz6dés vagy jegyzokonyv alapjan, adomanyként vételezhetd be.

Adomanylevél esetén az adomanylevélnek tartalmaznia kell az adomany pontos megnevezését,

mennyiségét és értékét, az adomanyozd adatait, valamint egyértelmi nyilatkozatat arra nézve, hogy a
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levélben feltiintetett vagyontrgy(ak)at vagy élelmiszereket téritésmentesen, véglegesen az

intézménynek adomanyozza. Az adomanyt minden esetben kotelezé leltarba venni.

Abban az esetben, ha az adomanyozd kiléte nem allapithaté meg, ugy jegyzOkonyvet kell az
adomanyozas kériilményeird! felvenni. A jegyzékonyvet az adomanyokért felelos munkatars késziti el.
A jegyzékdnyvben fel kell tiintetni az adomany pontos megnevezését, mennyiségét és értékét (piaci

értékét beszerzett arajanlatok vagy piackutatas alapjan).

VI. ADOMANYOK FELHASZNALASA

1. Az adomanyok kizarolag az Intézmény alapcéljainak a felhasznalasara lehetségesek, minden
esetben az intézményi munkat kell, hogy tdmogassak.

2. Az adomanyok kiosztasat, felhasznalasat dokumentalni kell. A dokumentalast a szabalyzatnak
megfelelden kell elvégezni. Amennyiben az adomanyozo nem kéri a dokumentalast, az adott
telephely vezetdje, vagy az adomanyt atvevd irasbeli feljegyzést készit minden esetben az
adomany atvételérdl, illetve az adomany felhasznalasarol is.

Amennyiben telephelyen Keriil felhasznéalasra az adomany, gy a telephely munkatérsai veszik
at az adomanyt az adomanykezeld munkatarstol atadas-atvételi dokumentum Kkiséretében,
melyet 6k osztanak ki az ellatottak kozott. Az elkésziilt dokumentumokat a telephely
munkatarsai a kitoltést kovet6 napon kotelesek azt atadni az adomanykezelé munkatars részére.
Az adomanykezelé munkatéars feladata a dokumentumok nyilvantartasa, illetve kezelése,

tovabba statisztikak készitése intézményvezetdi kérés esetén.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

1. A jelen Szabalyzat 2022. .4 ’/é ....... napjan Iép hatalyba.

2. A Gazdasagi vezet6nek kell gondoskodnia arrol, hogy a jelen szabalyzatban foglalt el8irasokat
az érintett munkatarsak megismerjék, és annak tényét jelen szabalyzat alairasaval igazoljak.

3. A szabalyzat (szabalyzat modositas) kihirdetése, kbzzététele, elérhetdsége:
a.) A Szabalyzat — modositas esetén az egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat — az
Intézményen belill, valamennyi munkatars szdmara olvashaté formatumban elérheto: a
Székhelyen és a harom Telephelyen
b.) A Szabalyzatok, szabalyzat modositasok, valamint az egységes szerkezetbe foglalt
szabalyzatok eredeti, hiteles (nyomtatott formatumi, iktatott, az arra jogosult altal
kiadmanyozott és korbélyegzével ellatott) irattari példanyai a Févarosi Onkormanyzat

Kutvslgyi Uti 1dések Otthona székhelyén az intézményvezeténdl talalhatok meg.



4. A jelen szabalyzatban foglaltak tudomasulvételét ksvetden barmilyen dokumentéacios hianyért,

illetve a szabalyzat be nem tartasaért az adomanykezelé munkatars és a dokumentaciot végz6

telephely-vezetok tartoznak felelésséggel.

Budapest, 2022. 0.2 . /4

Kissné Marté Zsuzsanna
intézményvezetd

Mellékletek:
1. szama melléklet: Adomanylevél
2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

3. szamu melléklet: Megbizolevél



Adomanyozo levél 1. sz. melléKlet

amely létrejott egyrészrol.
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a tovabbiakban Adomanyozo,

masrészrol

Févarosi Onkorményzat Katvolgyi Uti [dsek Otthona

cim: 1125 Budapest Kutvélgyi ut 20-22.
telefon: 06-1/355-7011
email: intezmeny vezetowkutvoleyiotthon.hu

addszam: 15493211-2-43
pénzintézeti szamlaszam: 11784009-15493211-00000000

a tovabbiakban Adomanyozott kozott, az alabbi feltételek szerint:

1. AdOMANYOZO wuiuasmsismmmeniimainitasissrionsssrcn s ioaimatarsastobhth sxvasiinia itsnd sl hihsis e’ Ft- ot,
AZAZ, T R RN T AT s pi s gisie s eoe F B B e S S HE P AN forintot,
LIEIVE wissscimmmisnanaissmsimmiesaiss s s s as vagyontargyat adomanyoz

az Adomanyozottnak.

2. A pénzbeli adomanyt atutalja a Févéarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Iddsek Otthona
OTP Banknal vezetett 11784009-15493211-00000000 szam1 elszamolési szamlajara.

A nem pénzbeli adoméany adomanyozd altal meghatarozott értéke: ..................... Ft.



3. Adomanyoz6 az adomanyaval hozza kivan jarulni a Févarosi Onkormanyzat

Kutvélgyi Uti Idések Otthona alapfeladatainak megvaldsitasaihoz.

A tamogatas mindenekel6tt/ kizardlag

hasznalhat¢ fel.*

4. Adomanyozo kijelenti, hogy az adomanya révén semmiféle vagyoni elényhdz nem jut.

5. Adomanyozott az adomanyt kdszdnettel elfogadja.

A Févarosi Onkormanyzat Kitvolgyi Uti Idések Otthondnak adott timogatas, az adéalapbél

nem levonhato.

A szerz6d6 felek a jelen megéllapodast tigyleti akaratukkal mindenben megegyezének

talaltak, és azt helybehagyolag alairtak.

Budapest, 2022.

adomanyozo adoményozott



Megismerési nyilatkozat 2.sz. melléklet

A Févarosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona Adoménykezelési Szabalyzataban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

soran koteles vagyok betartani.
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Megbizodlevél 3. szamu melléklet

Megbizdlevél

(adomanykezelé munkatars)

Munkavallalo neve:
Szervezeti egység neve:

Munkavallal6 beosztésa:

Eziton megbizom az adomanyok kezelésével oOsszefiiggh feladatok ellatasaval, annak pontos

szerinti ellatdsaval. Amennyiben munkajat nem az adomanykezelési szabalyzat szerint végzi, ugy

felelosségre vonasban részesithetd.

Budapest, 2022. ........ocoineninnnnne

Munkavallalo Intézményvezetd



