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At as Ju- 228]aezn . T

VR

?&:&Lw‘xwo\&\ou\ LO2\, Qe,\cww;r 1-}(

AL AN
ORGP, &)

;;'_‘.";-‘lf" Brys, RO 1 :
2 IR TS LPAY SO PN BN uM //’%‘a L/M 2

s

k.
2y G
2 “Hn‘.‘npuﬁ\.\‘




2

A szabalyzat a - Szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény, valamint az
allamhaztartas szervezetei beszamolasi és koOnyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet, illetve a 368/2011 (XII1.31.)
Korm.rendelet az Aht. végrehajtasi rendeletének — figyelembevételével,

valamint a Fév. Kgy. 50/1998. (X.30.) vagyonrendelete alapjan késziilt.

1. Beruhazas, felujitas fogalma

Beruhazdasnak mindsiil az immaterialis javak megszerzése, targyi eszkozok
vasarlasa, létesitése, a beszerzett targyi eszkozok lizembehelyezéséig, illetve a
raktarba torténo beszallitasig végzett tevékenység.

Beruhazdasnak mindsiil még a mar meglévo targyi eszk6zok kiegészitése, avagy
bovitése, valamint minden olyan korszerisités, atalakitds melynek soran a targyi
eszkdzok tovabbi muveletek, vagy 1j feladatok ellatasara valnak alkalmassa,
illetve kapacitasuk, élettartamuk novekszik, avagy eredeti rendeltetésiik
megvaltozik.

A rekonstrukcio is a beruhdzas fogalmahoz kapcsolédik.

A feldjitis az elhasznalodott targyi eszk6z egyiittes kapacitdsanak, altalaban
eredeti, rendeltetésének, allapotanak helyreallitasa funkcidjanak valtozatlan

hagyésa mellett.

2. Beruhazasok, felujitasok pénziigyi fedezete

Az intézmény beruhazasi és felhjitasi tevékenységet egyrészt a Fovarosi

Onkormanyzat altal engedélyezett és jovahagyott feladatok tekintetében, az

adott feladatra kapott céltamogatds eldirdnyzatanak terhére, masrészt sajat
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hatdskérben a jovahagyott koltségvetése, pénzmaradvanya, valamint
tobbletbevételei terhére folytathat.
A kiemelt el6iranyzatok modositasdhoz sziikséges az iranyitd szerv
jovahagyasa.
A feliigyeleti szerv a feljitasi pénzeszkozt az altala kozpontilag kezelt keretbol

is kiegészitheti.

3. Beruhazasok, felujitasok elokészitése

A beruhazasokat, felgjitasokat két csoportra oszthatjuk:

I, akozbeszerzésrdl szolo 2015.€vi CXLIIIL. torvény,

tovabbiakban a tv. hatalya ala tartozok, (Lasd Kozbeszerzési Szabalyzat)

I, atorvény altal megszabott értékhatér alatti beruhazasok, feltjitasok.

A torvényben megfogalmazott eldirasokon tilmenden a beruhdzasi és felujitasi

tevékenység a t6bbszor modositott 50/1998. (X.30.) Fovarosi Kozgytlési

rendeletben foglaltak figyelembevételével torténhet.

I. K6zbeszerzési értékhatart eléro beruhazasok, felajitasok

Eldirasait a Kdzbeszerzési Szabalyzat tartalmazza.
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I1. Kozbeszerzési torvény szerinti értékhatar alatti beszerzések, felujitasok

- Céljellegii beruhazas, felijitas

Az intézményben a sajat koltségvetési keretbdl finanszirozott beruhdzasi és
felujitasi tevékenységen tul, a kozbeszerzési értékhatart meg nem halado
feliigyelet altal meghatarozott céljellegli feladatokat (beruhazas, illetve felqjitas)
kizarélag a tObbszor moddositott 50/1998. (X.30.) Févarosi Kozgytlési
rendeletben szabalyozottak szerint lehet végezni. Az engedélyokirat
jovahagyasara a mindenkori rendeletben meghatarozott Fovarosi Bizottsagok,

vagy személyek.

- Intézményi sajat hataskori beruhazasok és felajitasok

A sajat hataskorli nagyértékii beruhazasok/feljitasok esetében mindenkor
engedélyokiratot kell kiallitani (1.sz. melléklet), és azt a fenntartd részére
megkiildeni.

Intézményi sajat beruhazasnal/felgjitasnal az engedélyokirat jovahagyasara az
intézmény vezetdje, pénziigyi ellenjegyzésére az intézmény gazdasagi vezetdje

jogosult.

Az intézményi engedélyokiraton kotelezo a négyjegyli azonositok hasznalata:

Elsé jegy: 1. Intézményi beruhazas 2. Intézményi felyjitas
Masodik jegy:1. Immaterialis javak vasarlasa 1.  Immaterialis javak felgjitasa
2. Ingatlan vasarlas 2. Ingatlan felgjitas

3. Sztechn.gépek, ber. Vasarlasa 3.  Sztechn. gépek felujitasa
4. Egyéb gépek, berend. vasarlasa4.  Egyéb gépek, berend. felyjitasa
5. Jarmuvek vasarlasa 5. Jarmivek felyjitasa

Harmadik és negyedik jegy:

01-99-ig az adott csoporton beliili sorszam



Netto 200 000 Ft feletti, és kdzbeszerzési értékhatar alatti intézményi beruhdzas,

illetve felgjitds az 50/1998. (X.30.) Fov. Kozgylilési rendeletben foglaltak
szerint legalabb 3 arajanlat bekérése alapjan torténik. Amennyiben nem érkezik
be 3 arajanlat, Gjabb ajanlatokat kell bekérni. Ha ismételten nem all
rendelkezésre 3 ajanlat, akkor a mar beérkezett ajanlatok alapjan lehet
kivalasztani a beruhazas, illetve feljitas végrehajtasahoz sziikséges kereskedot,
kivitelezdt, vagy szallitot. Az azonnal {izembe helyezhetd, és aktivalhaté targyi
eszkdzok, immaterialis javak sajat keretbol t6rténé beszerzése, vagy felgjitasa

esetén az ajanlatok lehetnek:

- Kivitelezd, illetve kereskedo altal nytjtott arajanlat, vagy koltségbecslés,
- Kiilonbo6z6 kataldgusok, hirdetmények, akcids felhivasok

- Internetes honlapokrol levalogatott arlistak

Az 1000000 Ft Osszeget meghaladd felhalmozasi kiadasok esetében a
benyujtott ajanlatokat az intézményvezetd, a gazdasagi vezetd, a pénziigyi
vezetd, a miszaki csoportvezetd, valamint, ha sziikséges az adott egység
szakmai vezetdjének bevonasaval alakult bizottsag biralja el. A bizottsag dont az
ajanlat elfogadasar6l, valamint eredménytelenség esetén 1j ajanlatok

bekérésérol.

A feladat jellegébol adodoan a miiszaki vezetd javaslata alapjan az intézmény
vezetOje, a gazdasagi vezetd és a pénziigyi vezetd kozosen dont, hogy tételes

elszamolas vagy atalanydij alkalmazasara keriiljén sor.

Az intézmény a beszerzés, vagy felujitas végrehajtasahoz kiilsé tanacsadd

segitségét is jogosult igénybe venni.
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Kiils6 szakértd, tanacsadd bevonasa esetén az arajanlat kérési dokumentacio
teljes korli osszeallitasa az eljarasba bevont tanacsado feladata, azt a gazdasagi

vezetd, illetve a miiszaki vezeto hagyja jova.

Netto 200 000 Ft alatti érték esetén kiilon arajanlatkérés nélkiil a gazdasagi

vezetd, illetve tavolléte, vagy akadalyoztatasa esetén a Kotelezettségvallalasi
Szabalyzat rendjében meghatdrozott vezetd sajat hataskdrben jogosult a

beszerzést végrehajtani, illetve a végrehajtasrol gondoskodni.

Beruhazasokkal, felijitasokkal kapcsolatos ellenrzési feladatok

Az ingatlanokkal kapcsolatos beruhazasok, felujitasok lebonyolitisaért a
miiszaki ellendri feladatok elvégeztetéséért, a munka atvételéért az intézmény
miszaki vezetdje a felelds.

A munka jellegétodl fliggben, sziikség esetén felmérési/épitési naplo vezetését
kell el6irni.

A beruhazas/felgjitas szabalyszeri miuszaki, pénziigyi-szamviteli
dokumentécidjanak meglétéért a miiszaki vezetd és a gazdasagi vezetd felel.
Gépek berendezések, felszerelések beszerzése, felujitidsa esetén az illetékes
részleg vezetdje és az intézmény miiszaki vezetGje egyiittesen felelds az atvett

eszkdz mindségéért.

A nagyértékli beruhdzasrél, illetve fel(jitasrdl az atvételkor minden esetben
lizembehelyezési jegyzokonyvet kell kidllitani, amelynek 1 példanyat a
peénziigyi csoport részére at kell adni a nyilvantartasba vétel céljabél. (2.sz.
melléklet Az lizembehelyezési okmanyt a CT-Ecostat programbdl is eld lehet

allitani.



Jelen szabalyzat 2020. januar 01-t61 1ép hatalyba.

Budapest, 2020. februar 05.

\\_"_—’;’ ~,  Kissné’Marté Zsuzsanna
'--’--_',w/(.-)u.‘.-‘\ i
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1. sz. melléklet

Agazat: Egyedi azonositasi szim.,
Okmaény jévahagyasanak
szama és kelte:
14
Az adatokat mFFt-ban, kell mcEadni
A feladat
megnevezése: A feladat
jellege:
cime:

A FELADAT MEGVALOSITASA HATOSAGI ENGEDELYHEZ

A beruhdzé/ felijité megnevezése:

cime:

A feladat teljes koltsége:

A feladat tervezett kezdési és

befejezési id6pontja
A feladat adatai

A jévahagyott megvaldsithatésdgi tanulmanyterv-
készitési engedélyokmany szima és kelte
A jovédhagyott célokmany szdma és Kkelte:
megyval6sitdsanak méodja

Az el6készités kezdési idépontja|  ............. V. e hoénap

Az clokészités befejezési idopontja] ... Ve hénap

A Kivitelezés kezdés idépontja &V e hénap

A kiv. befejezésének tervezett iddpontja v hénap

kéltségtervezés mddja
teljes bekerlilési tsszege (AFA-val)
a megvaldsult feladat tulajdonosa:

tervezett éves fenntartasi koltség
miszaki jellemzoi, mennyiségi mutatéi

Uzemeltetbje:|  ..........

A beruhdzis/ felujitas telepitési helye

s.sz. | megnevezése, cime, hrsz

3 Az ingatlan jelenlegi

Az ingatlan
megszerzés modja

hasznaldja/iizemeltetd
je

tulajdonosa




A feladat tervezett killtségei és éves iitemezésiik

2020. -ig
Kﬂlt&ek megnevezése tény

2021.
terv

202.....
terv

terv

202.....

terv terv

terv

terv

Osszesen

feladat raforditdsai (4fa nélkill)

a) el6készitési koltségek (Afa nélkul)

b) épités. bontas

¢) gép. jarma

d) ingatlan kdrment. Koltsége

¢) mészaki-gazdasagi tervezés

f) lebonyolités

£) caveb
EbboI: hitelkamat

telepitési hely, ingatlan megszerzés

immaterialis javak vasarlasa

elsd készletbeszerzés

h) tartalék

LA feladat riforditdsai Osszesen
(dfa nélkil)

IL. 4ltalinos forgalmi adé

111, vgglt_:ges pénzeszkizitadds

IV. A feladat teljes kbltsége
fsszesen

Teljes koltség forrisai és éves litemezésiik

Pénziigyl forrdsok 2020.
tény

2021.
terv

202.....
terv

terv

ey

terv

ahae

terv

terv

terv

Osszese
n

8) Onkormdnyzati_ktv. eldiranyzat

b) beruhdzasi hitet

¢) kozponti koltségvetési forrasok
0sszesen

€bbol : céltdmogatés v. cimzett
timogatds

egyéb allami timogatas

d) EU tdmogatds

¢) felhalmozas céli étvett pénzeszkoz

f) intézményi ktv. El8iranyzat

2) egyéb kiilsd forrds. mégpedig:

Forrisok 0sszesen

ebbdl: visszaigénxelheté fifa

A feladat véﬁrelmjmslinak vonalas iitemterve:

a
megbizott
kivdlasztds
4nak

A feladat végrehajtdsdnak évenkénti itemezése

A megval6sitds f6bb  rioult
feladatal Kbt
vonatkoz6
§-a
eirésaval

A

feladat

megkez | 2021.
désének | év
éve
2020.

202,
év

aresane sersann

év

év

sarenne

év

sesnmar

év

év

23

a) elkészités tényleges
idfitartama)

b) épités, bontis

¢) gép, jarmi

d) ingatlan karment.

¢) miszaki-gazdasagi
tervezés

f) Iebonyolitis

[g) cavéb

Ebbdl telepitési hely,
ingatlan megszerzés

immalterialis javak
vasdrlasa

elsd
készletbeszerzds.

betizemelés (probatzem)
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A feladat szoveges indoklasa:

:’N

A megval6sitasra javasolt feladat szilkségességének indokolasa, a jelenlegi elldtottsag bemutatésa.

2. Hatosagi engedélykoteles beruhazasok és felujitasok esetében a sziikséges hatosagi engedélyek
megnevezése.
Hatéséagi engedélyhez nem kotott beruhazas vagy feliijitas esetében az errdl sz616 nyilatkozat

3. A megvaldsitasra javasolt feladat varhaté élettartama, feldjitasi gyakorisaga, egyéb fontos koriilmények

4. A megval6sitasra javasolt feladat jellegétd! fliggben az alapkdzmii, alaput helyzetét, varhatd hatasat a
koémyezet allapotara és az infrastruktura terhelésére

5. A beruhazassal vagy feldjitassal érintett létesitmény miikddtetésének becsiilt éves tobbletkoltsége, illetve
koltségmegtakaritasa

6. A megvalositasra javasolt feladat forrasainal figyelembe vett palyazati lehetéségeket, kiilsé és egyéb
forrasok megszerzésének lehetdségeit

7. Mindazon egyéb tényeket, koriilményeket, amelyek a beruhazést vagy felujitast befolyasolhatjak.

8. A megvaldsitasnak az 1998. évi XXVI. Térvény szerinti feladatra vonatkozo részletezése.

Egyéb rendelkezések:

A feladat megvalésitasa sordn a 2015.évi CXLIIL Torvény eldirasait kell betartani.
(Kozbeszerzési értékhatar alatti beruhazas), az 50/1998 Kgy.rendelet eldirasai alapjan arajanlatok bekérésével.

Déatum:

Ellenjegyz6: Kotelezettségvallalo:
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2. sz. melléklet

Létesitmény, iizem, miihely, iroda (iij és felajitott épiilet (-rész))
iizembe helyezését kéré - engedélyezd jegyzikonyv
—

(A bizonylatot minden esetben 4 példanyban kell kiallitani)

Késziilt: 20......¢v........... hé...cooeeenn Napjan a ........cceveveeveeenennenn.. MUiszaki vezeté irodajaban.

Azonositd és elhelyezési (telepitési) adatok:

MEGNEVEZES: ...ivviviiriririisrisieieseiesesse e sesee s esessesesssaesasssssensessesessesessesenseneeseensenenseseesennen
RENAEIELES:.......coieirieiiierieieeieieei ettt st sse e ese s enereseesaressesesneeeanans

Telepités helye (lizem, mithely, KOISEZhELy): .....ccovviiviiiiiiiririieeeereee oo seeenens

.....................................................................................................................................

Statikus tervezi:. .. iy G
E1EKIIrOMOS tEIVEZO: o..vvviivisieeceeee et et eee e e e e e esee e e seseaseessesesseesesssessessessesseessessaaes
EPULEL tRIVEZO ... eeeeesees oo esseessesesessseesses e s e s,

Kivitelez6 (K) MEZNEVEZESE:.....c.oviuiviiiiiiiieieies et cese e eses e se e e s eeeeesaeseneasens

Az iizemeltetd nyilatkozata a munkavédelmi alkalmassaggal kapcsolatban: .......

KEIE, oot eeeeesesveeseraesesaneanns

......................................

neve és alairasa

Engedélyezem

Engedélyez6 neve és alairasa
Kapjak:
1. Uzemeltets vezetd
2. miszaki csop.vez.
3. Szamvitel
4. Irattar
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2/a. sz. melléklet

Gép - berendezés iizembe helyezését kérd - engedélyezd jegyzékonyv

(A bizonylatot minden esetben 4 példanyban kell kiallitani)

Késziilt: 20......8v........... hé.............. napjan a ............ccceeeeeenne. @ Milszaki vezet6 irodajaban.

Azonosité és elhelyezési (telepitési) adatok:

Megnevezés: ..................

Telepités helye (izem, MUNELY): ...cvoveveeverieeeeiceccer et s

1. Az iizembe helyezendé gép adatai:

1.4. Halozati fesziiltség (nyomas): ........c.cccccevvvnvinnnnns

1.5. Fogyaszt6 adatai:

MEGNEVEZESE: ............ isvammmiesomimissiiiain Telj.: kw:

2. Miisz.csop.vez., ill. munkavédelmi felelés nyilatkozata:

A gépet, berendezést alkalmasnak talaltam:

Miszaki.csop.vez.

ill. munkavéd.e
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3. Atvevé iizemeltetd vezetd nyilatkozata:

A szabalyokat betartom .

az atvevo neve és alairasa

4. A végleges tizembehelyezést az 1993. évi XCIIL. Térvény 21. §-a, és az el6zd
nyilatkozatok alapjan,

Engedélyezem

Engedélyezo neve és alairdsa
Kapjak: 1. Uzemeltetd vezet6
2. Miisz.csoprt vezetbje
3. Szamvitel
4. Irattar



