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Elhunyt laké értékeivel és személyes targyaival,
ingoésagaival kapcsolatos teendék, valamint
a koztemetéssel kapcsolatos iigyintézés
eljaras rendje

"";":'J

%&%@&L - 20 \

2

10V
iC

o Yy
e ’IJ v (4=
¢ Sl

oo
HIVEN
|




Az elhunyt lakok értékeinek és személyes targyainak, valamint ingdésdgainak
listaba vételével kapcsolatban a kovetkezOket rendelem el, figyelembe véve a
lakok érdekeinek védelmét és gondolva az intézményben dolgozdék érdekeinek
védelmére is az alabbi specialis eljaras bevezetése sziikséges:

Eljarasi protokoll:

1. ERTESITES kérhazban elhunyt lako esetében:

e Amennyiben a kérhaz nem értesitette a hozzatartozot, csak az intézményt,
Ugy a menthalhigiénés csoportvezetd/ vezetd apold/telephelyvezetd, ille-
toleg hétvégén €s munkasziineti napokon a milszakvezetd apold értesiti az
elhunyt laké altal megjelslt hozzatartozot/kapcesolattartot, valamint a ve-
zeto apolot/telephelyvezet6t is a haldlesetrdl.

e A menthalhigiénés csoportvezetd/ vezetd dpolo/telephelyvezetd felveszi a
megjelolt, illetve annak hidnyaban a személyi anyagéaban feltiintetett hoz-
zatartozoval a kapcsolatot. Az exit megtérténtét kdvetd 48 oran beliilre
megbeszéli vele az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozd/szervezet
személyes jelenlétét igényld, az elhunyt lako értékinek és személyes tar-
gyainak, valamint az ingdsagainak listaba vételére az idépontot.

® Amennyiben a kézeli, vagy tavoli hozzatartozd/kapcsolattartd, illetdleg az
elhunyt 4ltal intézkedésre megjeldlt személy/hozzatartozo/szervezet érte-
siti az intézményt a halalesetr6l gy a menthalhigiénés csoportvezetd/ ve-
zetd dpold/telephelyvezetd az exit megtorténtét kdvetd 48 oéran beliilre
megbeszéli az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozé/szervezet sze-
mélyes jelenlétét igényld, az elhunyt lako értékinek és személyes targyai-
nak, valamint az ingésagainak listaba vételére az idépontot.

e A menthalhygiénés csoportvezet6/vezeté apold/telephelyvezetd az elhala-
lozas idBpontjarol irasban rdgtdn értesiti az intézményvezetdt, tovabba
irasban jelenti a pénziigyi csoport €s az élelmezési 1étszamban az élelme-
zési csoportvezetd felé, valamint tajékoztatja a miiszaki csoportvezetSt az
elhunyt laké értékeinek és személyes targyainak, valamint ing6sigainak
listba vételének datumardl tovabbi intézkedés céljabol.

2. ERTESITES az intézményben elhunyt laké esetében:

* A menthalhigiénés csoportvezetd/ vezeté apold/telephelyvezets, illetdleg
hétvégén és munkasziineti napokon a miiszakvezetd apold értesiti az el-
hunyt laké altal megjeldlt hozzatartozét/kapesolattartét, annak hianyaban
a személyi anyagdban feltiintetett hozzatartoz6t a haldlesetrdl és felajanlja
szamara az elblcsuzas lehetdségét, valamint a vezetd dpo-
16t/telephelyvezetot is értesiti az exitrol.



e A menthalhigiénés csoportvezetd/ vezetd apold/telephelyvezetd az exit
megtorténtét kovetd 48 oran beliilre megbeszéli vele az intézkedésre jogo-
sult személy/hozzatartozo/szervezet személyes jelenlétét igényld, az el-
hunyt laké értékinek és személyes targyainak, valamint az ingdsagainak
listdba vételére az idépontot.

e A menthalhygiénés csoportvezeté/vezetd apold/telephelyvezets az elhala-
lozas id6pontjardl {rasban rdgton értesiti az intézményvezetdt, tovabba
irasban jelenti a pénziigyi csoport és az élelmezési 1étszamban az élelme-
zési csoportvezetd felé, valamint tajékoztatja a miiszaki csoportvezet6t az
elhunyt lako6 értékeinek és személyes targyainak, valamint ingdsagainak
listaba vételének datumarol tovabbi intézkedés céljabdl.

3. TEENDOK az elhunyt értékeinek és személyes targyainak, ingosaganak
listaba vétele soran:

e Az egyagyas férohelyen elhunyt lako lakrészének ajtajat haladéktalanul le
kell pecsételni, azt kbvetSen a lakrész kulcsat csak alairas ellenében az el-
hunyt értékeinek és személyes targyainak, valamint ingdsagainak listaba
vétele céljabdl kijelolt munkatarsnak lehet kiadni.

e Az intézményben elhunytnal fellelhetd készpénzt és nemesfémre utald
targyakat tételes listaval lezart boritékban az intézmény pancélszekrényé-
ben kell elhelyezni! Ha hétvégén és munkasziineti napokon a pancélszek-
rény kezeldje nem elérhetd, akkor a listat és a lezart boritékot a ndvérszo-
baban taldlhat6é pancélszekrényben, vagy zarhat6 szekrényben kell felelds
megorzesre elhelyezni, a pénztaros megérkezéséig. Az atadott féleségek-
rol atvételi elismervényt kell kitdlteni. Hozzatartozéknak a fent leirt féle-
ségeket kiadni szigoruan tilos!

» A meghalt személy értékeirdl és személyes targyairél, valamint ingésagairdl,
valamint a halalesetrdl az esetet kovetd 48 6ran beliil részletes listat kell fel-
venni 2 pld. — ban. A részletes listan fel kell tiintetni a listaba vétel okat, da-
tumat, az elhunyt nevét, elhaldlozasanak napjat, a jelenlévdk nevét, beoszta-
sat €s a listan szerepl6 féleségek felel6s megbrzésre torténd atadd-atvevd ala-
frasat, adatait, elérhetoségét, valamint az intézkedésre jogosult sze-
mély/hozzatartozd/szervezet nyilatkozatit a felelds megérzésre vonatkozo
atvételrol.

> A listaba vétel soran jelenlévd bizottsag tagjai:
o A szoba al-leltardért felelds személy (kdzponti raktaros) tavolléte ese-
tén az arra kijelolt munkatars
o A gazdasagi n6vér, tavollétében a szocialis munkatars
o Az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozé/szervezet



o Amennyiben az elhunyt nem rendelkezett intézkedésre jogosult sze-
méllyel/hozzatartozoval/szervezettel, akkor az intézmény lakoi érdek-
képviselete (FORUM lakéi tag), vagy azintézmény lakéi koziil megbi-
zott személy

> A listaba vétel alkalmaval az elhunyt személyes és haszndlati targyait dara-
bonként megszamolva, de részben 6sszevontan jeldljik, pl. 10 db. néi ruha, 5
par noi cipd, 3 db. puléver, 6 db. pohar, 7 db. {iveg tanyér, 1 db elektromos
vizforral6 stb.

> A listaba vétel soran fellelt iratokat, szamlakivonatokat, leveleket stb. egyen-
ként megszamolva, de részben Gsszevontan jeloljiik, pl. 10 db banki értesitd,
5 db. telefonszamla,

> A lakrészben talalt készpénzt, bankkartyat, betétkonyvet stb. cimletenként,
illetve sorszam-jelige feltiintetésével kell listaba venni és a listat a jegyz6-
konyvvel egytitt atadni a keriileti dnkormanyzat hagyatéki osztalyanak.

» Az ékszernek minésiild targyakat - sarga fém, vagy egyéb jelzdvel ellatva
irjuk koriil és féleségenként, darabonként tiintetjiik fel a listaban.

> Az esetleges végrendeletet mellékletként csatoljuk az dnkorményzathoz be-
kiildétt jegyzokonyvhoz.

» Azon ingdsagokat, melyek méretiiknél, értékiiknél fogva nem adhatok 4t az
illetékes szakigazgatasi szervnek, valamint az intézkedésre jogosult személy/
hozzatartozoé/szervezet nem kivanta felel6s meg6rzésre atvenni, a kézjegyzoi,
vagy birdi végzés ideéig, annak jogerére emelkedéséig az intézmény az erre a
célra elkiilonitett raktaraban megfelel6en kell meg6rizni. (festmény, TV, hi-
t0, agy, szekrény stb.)

> A felvett részletes listaba vételt kdvetden az illetékes Snkormanyzathoz eljut-
tatott jegyzokdnyvet az e célra rendszeresitett hivatalos nyomtatvanytémbben
kell rogziteni. A kitoltott jegyzokonyvet az intézményvezetd, vagy helyette-
se, a gazdasagi vezetd, annak hitelességének megallapitasa utan alairja. A
felvett lista egy példanyat, valamint az intézkedésre jogosult személy/ hozza-
tartozo/szervezet atvételi nyilatkozatat a jegyzokonyv mellékleteként a kerii-
leti Polgarmesteri Hivatal hagyatéki eljarast végz6 munkatarsdhoz a kézbesi-
t6 eljuttatja.

> Az ingdsagokat, melyeket a szakigazgatasi szerv jegyzokonyvvel nem vesz 4t
az intézkedésre jogosult személy/legkdzelebbi-tavolabbi  hozzétarto-
z0/szervezet részére, megbrzésre, atvételi elismervény ellenében kell a bi-
zottsag jelenlétében atadni. (pld. bankkartya, gyiiri stb.) Az atadas - atvételi
elismervényen az atvevd neve és lakcime, személyi igazolvany szama kell,
hogy szerepeljen.

> Amennyiben az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozd/szervezet a rész-
letes listdban szereplé féleségekre nem tart igényt, ugy erre vonatkozodan
irasbeli adomanyozé nyilatkozatot tesz, melyhez a listat csatolni kell. Az



adoményozo nyilatkozatot csak az intézményvezet6 engedélyével, lattamoza-
saval,- tavollétében a szakmai helyettese lattamozasaval- lehet alairatni,
melynek 1 példanyat iktatészammal ellatva az iktatéban kell elhelyezni.

Az ingosagokat az intézmény raktaraban kell elhelyezni.

. Az eljarasi protokoll egyéb altalinos teendoi:

A gydgyszernyilvantartast konyveld/ndvérasszisztens/osztalyos novér listat
készit az elhunyt lakd intézmény altal kivaltott, abbol gyogyszerelt és a kiilon
gyogyszerkosarban tarolt gyogyszerkészitményeirdl féleségenként és darab-
szdmra, melyet az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozd/szervezet
szdmara a bizottsag jelenlétében tételesen irasban is atad.

Amennyiben az elhunyt laké a személyes iratait (személyi igazolvany, lak-
cimkartya, TAJ kartya) leadta az intézménynek megérzésre, valamint az in-
tézményben tortént elhalalozas esetén a halottvizsgalati jegyzOkonyvet is, a
ndvérasszisztens/osztalyos ndvér a bizottsag jelenlétében atadas-atvételi nyi-
latkozattal atad az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozd/szervezet
szamara temeteés intézése céljabol.

A listdba  vételt kovetben az  intézkedésre  jogosult  sze-
mély/hozzatartozé/szervezet az elhunyt lakd téritési dijat, valamint gyogy-
szerkoltségét koteles rendezni az intézmény pénztardban/telephelyvezetnél.
Az elhunyt lakd tartozasat, tulfizetését az Snkormanyzat hagyatéki osztilya
felé a jegyzokonyvben szerepeltetni kell. Tulfizetés, vagy atlagot meghaladd
elhelyezés esetén a belépési dij idbaranyos visszafizetése esetén a hagyatéki
végzés birtokdban fizet az intézmény vissza az orékosnek.

. TEENDOK kéztemetés kezdeményezése esetén:

-koztemetés esetén a vonatkozo 1993. évi IIL. t6rvény (Szocialis torvény)
48. § rendelkezései az iranyadoak.

-koztemetés abban az esetben kérhetd, ha az elhunyt nem rendelkezett torvé-
nyes képviselével, hozzatartozoval, illetve, nem lelhetd fel az eltemettetésére
koteles személy, illetve, ha az eltemettetésére koteles személy, vagy intéz-
mény nem gondoskodik az eltemettetésérol

-koztemetés esetén is az elhunyt laké értékeinek és személyes targyainak,
valamint ing6sigainak listaba vételére vonatkozd eljarasrend pontjai az
irdnyadoak

-a kdztemetéssel kapcsolatos ligyintézés a szocidlis munkatarsak feladata

-a szocialis munkatars felveszi az illetékes korhaz szocidlis ndvérével,
¢és/vagy a haléleset helye szerint illetékes 6nkormanyzat szocialis és gyam-
ligy1 hivatalaval a kapcsolatot

-az intézmény, irdsban nyilatkozik a kdrhéz, vagy énkormanyzati hivatal felé,
hogy az elhunyt kéztemetését kéri fent nevezett okok miatt



e az Onkormanyzat a halaleset tudomasul vételét koveté 21 napon beliil gon-
doskodik az elhunyt személy kéztemetésérol.

Budapest, 2022. februar. 28.

Jelen eljarasrend 2022.02.28-t61 1ép hatalyba.
Kissné Marté Zsuzsanna
Intézményvezetd



Megismerési nyilatkozat

A Févarosi Onkormanyzat Kutvslgyi Uti Idések Otthona 2022. februsr 28-t6l hatalyos
Elhunyt laké értékeivel és személyes tdrgyaival, ingésagaival kapcsolatos teenddk,
valamint a k6ztemetéssel kapcsolatos tigyintézés eljaras rendjét megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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Adoményozé leVél 1. sz. melléklet

amely létrejott egyrészrol.
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a tovabbiakban Adomanyozo,

masrészrol

Févarosi Onkorményzat Kutvslgyi Uti Idések Otthona

cim: 1125 Budapest Kutvélgyi at 20-22.
telefon; 06-1/355-7011
email: intezmenyvezeto@kutvolgyiotthon.hu

addészam: 15493211-2-43
pénzintézeti szamlaszam: 11784009-15493211-00000000
a tovabbiakban Adomanyozott k6zétt, az alabbi feltételek szerint:

L. AdOMANYOZO ....vvivneeniseiie e e e Ft- ot

AZBZ x givosumssmmseei s b i A SR e s S S s S T R forintot,
Llletve .. i gitisssnmme s RS S— vagyontargyat adomanyoz

az Adomanyozottnak.

2. A pénzbeli adoményt tutalja a Févéarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Idések Otthona
OTP Banknal vezetett 11784009-15493211-00000000 szam elszamolasi szamlajéra.

A nem pénzbeli adoméany adoményoz6 4ltal meghatirozott értéke: ..................... Ft.



3. Adoményoz6 az adomanyaval hozza kivan jérulni a Févarosi Onkormanyzat

Kuatvolgyi Uti Iddsek Otthona alapfeladatainak megvalositdsaihoz.

A tdmogatas mindenekelétt/ kizarolag

.................................................................................... hasznalhat6 fel.*

4. Adomanyoz0 kijelenti, hogy az adomanya révén semmiféle vagyoni elényhdz nem jut.

5. Adomaényozott az adomanyt kszonettel elfogadia.

A Févarosi Onkorményzat Katvolgyi Uti Idések Otthonanak adott tAmo gatas, az ad6alapbol

nem levonhato.

A szerz0d6 felek a jelen megéllapodast tigyleti akaratukkal mindenben megegyezének

talaltak, és azt helybehagyolag alairtak.

Budapest, 2022.

.........................................................................

adoményozo adomanyozott



