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Elhunyt laké értékeivel és személyes targyaival,
ingosagaival kapcsolatos teendék, valamint
a koztemetéssel kapcsolatos iigyintézés
eljaras rendje



Az elhunyt lakok értékeinek és személyes targyainak, valamint ingdsagainak
listaba vételével kapcsolatban a kovetkezoket rendelem el, figyelembe véve a
lakok érdekeinek védelmét és gondolva az intézményben dolgozok érdekeinek
védelmére is az alabbi specidlis eljaras bevezetése sziikséges:

Eljardsi protokoll:

1. ERTESITES kérhazban elhunyt lako esetében:

® Amennyiben a kérhaz nem értesitette a hozzatartozot, csak az intézményt,
Ugy a menthalhigiénés csoportvezetd/ vezetd apold/telephelyvezetd, ille-
toleg hétvégén és munkasziineti napokon a miiszakvezetd apol6 értesiti az
elhunyt laké altal megjelolt hozzatartozot/kapesolattartot, valamint a ve-
zetd apolot/telephelyvezetot is a haldlesetrol.

e A menthalhigiénés csoportvezetd/ vezetd apold/telephelyvezetd felveszi a
megjeldlt, illetve annak hianyaban a személyi anyagaban feltiintetett hoz-
zatartozoval a kapcsolatot. Az exit megtorténtét kovetd 48 oran beliilre
megbeszéli vele az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozé/szervezet
személyes jelenlétét igényld, az elhunyt lako értékinek és személyes tar-
gyainak, valamint az ingsagainak listdba vételére az idépontot.

® Amennyiben a kézeli, vagy tavoli hozzatartozé/kapcsolattartd, illetdleg az
elhunyt 4ltal intézkedésre megjeldlt személy/hozzatartozo/szervezet érte-
siti az intézményt a halalesetr6l Gigy a menthalhigiénés csoportvezetd/ ve-
zetd apolo/telephelyvezeté az exit megtorténtét kovetd 48 oran beliilre
megbeszéli az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozd/szervezet sze-
mélyes jelenlétét igényld, az elhunyt lako értékinek és személyes targyai-
nak, valamint az ingdsagainak listaba vételére az idépontot.

* A menthalhygiénés csoportvezetd/vezetd apold/telephelyvezeté az elhala-
lozas idSpontjardl irasban rdgtdn értesiti az intézményvezetdt, tovabba
irasban jelenti a pénziigyi csoport és az élelmezési 1étszamban az élelme-
z€si csoportvezetd felé, valamint tajékoztatja a miiszaki csoportvezet6t az
elhunyt lako értékeinek és személyes targyainak, valamint ingdsagainak
listiba vételének datumardl tovabbi intézkedés céljabol.

2. ERTESITES az intézményben elhunyt laké esetében:

e A menthalhigiénés csoportvezetd/ vezetd apold/telephelyvezeto, illetSleg
hétvégén és munkasziineti napokon a miiszakvezeté apold értesiti az el-
hunyt laké altal megjeldlt hozzatartozot/kapesolattartét, annak hianyéban
a szemeélyi anyagdban feltiintetett hozzatartozot a halalesetrdl és felajanlja
szamara az  elblcsuzas lehetdségét, valamint a vezetd 4po-
16t/telephelyvezetdt is értesiti az exitrdl.



e A menthalhigiénés csoportvezetd/ vezetd apold/telephelyvezetd az exit
megtorténtét kdvetd 48 oran beliilre megbeszéli vele az intézkedésre jogo-
sult személy/hozzatartozd/szervezet személyes jelenlétét igényld, az el-
hunyt laké értékinek és személyes targyainak, valamint az ingdsagainak
listaba vételére az idépontot.

e A menthalhygiénés csoportvezeté/vezetd apold/telephelyvezetd az elhala-
lozas 1d6pontjardl irasban rdgton értesiti az intézményvezetdt, tovabba
irasban jelenti a pénziigyi csoport és az élelmezési l1étszamban az €lelme-
zési csoportvezetd felé, valamint tajékoztatja a miiszaki csoportvezet6t az
elhunyt lako6 értékeinek és személyes targyainak, valamint ingdsagainak
listaba vételének datumardl tovabbi intézkedés céljabol.

3. TEENDOK az elhunyt értékeinek és személyes tirgyainak, ingésaganak
listaba vétele soran:

e Az egyagyas férohelyen elhunyt laké lakrészének ajtajat haladéktalanul le
kell pecsételni, azt kévetden a lakrész kulcsat csak alairas ellenében az el-
hunyt értékeinek és személyes targyainak, valamint ingdségainak listaba
vétele céljabol kijelslt munkatarsnak lehet kiadni.

e Az intézményben elhunytnal fellelhetd készpénzt és nemesfémre utald
targyakat tételes listaval lezart boritékban az intézmény pancélszekrényé-
ben kell elhelyezni! Ha hétvégén és munkasziineti napokon a pancélszek-
rény kezeldje nem elérhet, akkor a listat és a lezart boritékot a ndvérszo-
baban talalhat6 pancélszekrényben, vagy zarhat6 szekrényben kell felelds
meg0Orzésre elhelyezni, a pénztaros megérkezéséig. Az atadott féleségek-
rol atvételi elismervényt kell kitdlteni. Hozzatartozéknak a fent leirt féle-
ségeket kiadni szigoraan tilos!

» A meghalt személy értékeirdl és személyes targyairol, valamint ingdsagairdl,
valamint a halalesetrdl az esetet kovetd 48 6ran beliil részletes listat kell fel-
venni 2 pld. — ban. A részletes listan fel kell tiintetni a listaba vétel okat, da-
tumat, az elhunyt nevét, elhaldlozasanak napjét, a jelenlévok nevét, beoszta-
sat €s a listan szerepld féleségek felelés megbrzésre térténd atadd-atvevd ala-
irasat, adatait, elérhet6ségét, valamint az intézkedésre jogosult sze-
mély/hozzatartozé/szervezet nyilatkozatat a felelés megérzésre vonatkozo
atvételrol.

> A listaba vétel soran jelenlévd bizottsag tagjai:
o A szoba al-leltaraért felel6s személy (kozponti raktaros) tavolléte ese-
tén az arra kijel6lt munkatars
o A gazdasagi novér, tivollétében a szocialis munkatars
o Az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozo/szervezet



o Amennyiben az elhunyt nem rendelkezett intézkedésre jogosult sze-
méllyel/hozzatartozoval/szervezettel, akkor az intézmény lakoi érdek-
képviselete (FORUM lakoi tag), vagy azintézmény lakéi koziil megbi-
zott személy

A listdba vétel alkalmaval az elhunyt személyes és hasznalati targyait dara-

bonként megszamolva, de részben §sszevontan jeloljiik, pl. 10 db. ndi ruha, 5

par néi cipd, 3 db. puldver, 6 db. pohar, 7 db. iiveg tanyér, 1 db elektromos .
vizforral¢ stb.

A listaba vétel soran fellelt iratokat, szamlakivonatokat, leveleket stb. egyen-

ként megszdmolva, de részben Gsszevontan jeldljiik, pl. 10 db banki értesitd,

5 db. telefonszamla,

A lakrészben taldlt készpénzt, bankkartyat, betétkonyvet stb. cimletenként,

illetve sorszam-jelige feltiintetésével kell listaba venni és a listat a jegyzo-

konyvvel egyiitt atadni a keriileti 6nkormanyzat hagyatéki osztalyanak.

Az ékszernek mindstlo targyakat - sarga fém, vagy egyéb jelzdvel ellatva

irjuk koriil és féleségenként, darabonként tiintetjiik fel a listaban.

Az esetleges végrendeletet mellékletként csatoljuk az 6nkormanyzathoz be-

kiildott jegyzokonyvhoz.

Azon ingdsagokat, melyek méretiiknél, értékiiknél fogva nem adhatok at az
illetékes szakigazgatasi szervnek, valamint az intézkedésre jogosult személy/
hozzatartozé/szervezet nem kivanta felel6s meg6rzésre atvenni, a kézjegyz6i,

vagy biroi végzés ideéig, annak joger6re emelkedéséig az intézmény az erre a
célra elkiilonitett raktaraban megfelelen kell megbrizni. (festmény, TV, hi-

t0, agy, szekrény stb.)

A felvett részletes listaba vételt kovetden az illetékes 6nkormanyzathoz eljut-

tatott jegyzokonyvet az e célra rendszeresitett hivatalos nyomtatvanytdmbben
kell rogziteni. A kitoltott jegyzOkényvet az intézményvezetd, vagy helyette-

se, a gazdasagi vezetd, annak hitelességének megallapitasa utan alairja. A
felvett lista egy példanyat, valamint az intézkedésre jogosult személy/ hozza-

tartozd/szervezet atvételi nyilatkozatat a jegyz6konyv mellékleteként a kerii-

leti Polgarmesteri Hivatal hagyatéki eljarast végzé munkatarsdhoz a kézbesi-
to eljuttatja.

Az ingosagokat, melyeket a szakigazgatasi szerv jegyzokonyvvel nem vesz 4t
az intézkedésre jogosult személy/legkdzelebbi-tavolabbi  hozzatarto-

z0/szervezet részére, megbrzésre, atvételi elismervény ellenében kell a bi-

zottsag jelenlétében atadni. (pld. bankkartya, gyirii stb.) Az atadas - atvételi

elismervényen az atvevd neve és lakcime, személyi igazolvany szama kell,

hogy szerepeljen.

Amennyiben az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozd/szervezet a rész-
letes listdban szerepld féleségekre nem tart igényt, igy erre vonatkozéan
irasbeli adomanyoz6 nyilatkozatot tesz, melyhez a listat csatolni kell. Az



adomanyoz6 nyilatkozatot csak az intézményvezet6 engedélyével, lattamoza-
saval,- tavollétében a szakmai helyettese lattamozasaval- lehet alairatni,
melynek 1 példanyat iktatészammal ellatva az iktatoban kell elhelyezni.

Az ingbsagokat az intézmény raktaraban kell elhelyezni.

. Az eljarasi protokoll egyéb altalanos teendéi:

A gyodgyszernyilvantartast konyvel6/n6vérasszisztens/osztalyos novér listat
készit az elhunyt laké intézmény altal kivaltott, abbdl gyodgyszerelt és a kiilon
gyogyszerkosarban tarolt gyogyszerkészitményeir6l féleségenként és darab-
szamra, melyet az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozo/szervezet
szamara a bizottsag jelenlétében tételesen irasban is atad.

Amennyiben az elhunyt lak6 a személyes iratait (személyi igazolvany, lak-
cimkartya, TAJ kértya) leadta az intézménynek megérzésre, valamint az in-
tézményben tortént elhalalozas esetén a halottvizsgalati jegyzokonyvet is, a
ndvérasszisztens/osztalyos novér a bizottsag jelenlétében atadas-atvételi nyi-
latkozattal 4tad az intézkedésre jogosult személy/hozzatartozd/szervezet
szamara temetés intézése céljabol.

A listdba  vételt kovetben az  intézkedésre  jogosult  sze-
mély/hozzatartozd/szervezet az elhunyt laké téritési dijat, valamint gyogy-
szerkoltségét koteles rendezni az intézmény pénztiraban/telephelyvezeténél.
Az elhunyt laké tartozasat, tulfizetését az 6nkormanyzat hagyatéki osztalya
felé a jegyzokonyvben szerepeltetni kell. Tulfizetés, vagy atlagot meghaladé
elhelyezés esetén a belépési dij idéaranyos visszafizetése esetén a hagyatéki
végzeés birtokdban fizet az intézmény vissza az 6rokodsnek.

. TEENDOK kéztemetés kezdeményezése esetén:

-koztemetés esetén a vonatkozo 1993. évi IIL térvény (Szocialis torvény)
48. § rendelkezései az iranyadoak.

-kbztemetés abban az esetben kérhetd, ha az elhunyt nem rendelkezett torvé-
nyes képviseldvel, hozzatartozoval, illetve, nem lelhetd fel az eltemettetésére
koteles személy, illetve, ha az eltemettetésére koteles személy, vagy intéz-
mény nem gondoskodik az eltemettetésérdl

-kdztemetés esetén is az elhunyt laké értékeinek és személyes targyainak,
valamint ingdsagainak listdba vételére vonatkozé eljarasrend pontjai az
iranyaddak

-a koztemetéssel kapesolatos ligyintézés a szocialis munkatarsak feladata

-a szocidlis munkatdrs felveszi az illetékes korhaz szocidlis névérével,
es/vagy a halaleset helye szerint illetékes dnkormanyzat szocialis és gyam-
Ugy1 hivatalaval a kapcsolatot

-az intézmény, irdsban nyilatkozik a korhaz, vagy énkormanyzati hivatal felé,
hogy az elhunyt kéztemetését kéri fent nevezett okok miatt



e az Onkormanyzat a haldleset tudomésul vételét kvetd 21 napon beliil gon-
doskodik az elhunyt személy k6éztemetésérol.

Budapest, 2022. februar. 28.

Jelen eljarasrend 2022.02.28-t61 1ép hatalyba.
Kissné Marté Zsuzsanna
Intézményvezetod



Megismerési nyilatkozat

A Févérosi Onkormanyzat Kutvslgyi Uti Idések Otthona 2022. februar 28-t6] hatalyos
Elhunyt laké értékeivel és személyes targyaival, ingdsdgaival Kkapcsolatos teenddk
valamint a kdztemetéssel kapcsolatos tigyintézés eljards rendjét megismertem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani
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a tovabbiakban Adomanyozo,

masrészrol

Févarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Idések Otthona
cim: 1125 Budapest Kutvolgyi ut 20-22.
telefon: 06-1/355-7011

email: intezmenyvezeto@kutvolgyiotthon.hu
ad6szam: 15493211-2-43

pénzintézeti szamlaszam: 11784009-15493211-00000000

a tovabbiakban Adomanyozott kozott, az alabbi feltételek szerint:

L. AdOMANYOZO ..eviiiinirnininiiie e et ens Ft- ot,
BZAZ, jirvpiqmnsisnsss s i A e R S S e R S B et forintot,
LLEtVE ... iibiissinsiisssimsssmnmmonmmonssnseensnsns rnsrmmssems s vagyontargyat adomanyoz

az Adomanyozottnak.

2. A pénzbeli adoményt dtutalja a Foévarosi Onkorményzat Katvolgyi Uti Idések Otthona
OTP Banknél vezetett 11784009-15493211-00000000 szamu elszdmolasi szaml4jara.

A nem pénzbeli adomény adomanyozé 4ltal meghatarozott SItEKE: o, Ft.



3. Adomanyoz6 az adomanyaval hozza kivan jarulni a Févérosi Onkorményzat

Kutvslgyi Uti Idések Otthona alapfeladatainak megval6sitasaihoz.

A tdmogatas mindenekel6tt/ kizarolag

.................................................................................... hasznalhat6 fel.*

4. Adomanyozd kijelenti, hogy az adoménya révén semmiféle vagyoni elényhdz nem jut.

5. Adomiényozott az adoményt kszonettel elfogadja.

A Févarosi Onkorményzat Kutvolgyi Uti Id6sek Otthonénak adott timo gatas, az adéalapbol

nem levonhato.

A szerz6d$ felek a jelen megéllapodast iigyleti akaratukkal mindenben megegyezének
talaltak, és azt helybehagyolag alairtak.

Budapest, 2022.

.........................................................................

adomanyozé adomanyozott



