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Altalanos rész

A szamvitelrdl sz6lo 2000. évi C. torvény, az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
térvény, valamint az allamhéztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011.
(XI1.31.) a 4/2013 (1.11.) korm. rendeletekben foglaltak alapjan, figyelemmel a F6évarosi
Onkormanyzat mindenkori vagyonrendeletére, az intézmény feleslegessé valt
vagyontargyainak hasznositisat és az intézményi selejtezési eljaras lefolytatasat az
alabbiak szerint szabalyozom.

»A Févarosi Onkormanyzat korlitozottan forgalomképes vagyona felett az alibbi
tulajdonosi jogokat a Fovarosi Kozgyiilés Gyakorolja:

a) a Kkorlitozottan forgalomképes vagyonelem elidegenitése, tovabba a
korlatozottan forgalomképes vagyonelem tulajdonjoginak valtozasaval
jaré (a tulajdonjog modosulasiat vagy megsziinését eredményezd) egyéb
dontések meghozatala.

b) 5 milli6 Forint egyedi értéket meg nem haladé ingé vagyon tekintetében
az (1) bekezdésben szabalyozott tulajdonosi jogok gyakorlisa
kérdésében is, valamint.

¢) leselejtezett ingé vagyon tekintetében értékhatartdl fiiggetleniil az (1)
bekezdésben szabalyozott tulajdonosi jogok gyakorlasa kérdésében is.

1. A szabalyzat célja és hatdlya

1.1.

1.2.

A szabélyzat célja:

A rendeltetésszeriien nem hasznalhat6 eszk6z6k, valamint a feleslegessé valt eszkdzok
feltarasa, illetve ezen eszk6zok hasznalatbol t6rténd kivondsa hasznositasa, selejtezése
soran kovetendd eljarasok eldirdsa.

A szabdlyzat hatalya:
A Févérosi Onkormanyzat Kttvolgyi Uti Idések Otthona 1125 Budapest, Kutvolgyi 1t
20-22. szam alatti intézmény és a

- 1031 Budapest, Anyos u. 3.
- 1124 Budapest, Martonhegyi ut 53-57.
- 1121 Budapest, Zugligeti 1t 58.

szam alatti telephelyek szervezeti egységeire, tovabbda minden az intézmény
kezelésében 1évé és nyilvantartisaiban szereplé — fliggetlentil attdl, hogy
mennyiségben ¢s értékben, vagy csak mennyiségben szerepel, értékhatarra valo
tekintet nélkiil — eszkdzokre és készletekre.

A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

— a szervezetiink hasznalatdban 1év6, de tulajdondt nem képezd idegen és
ideiglenesen atvett vagyontargyakra, tovabba

— az épliletnek, épitménynek nem mindsiilé ingatlanok (telkek) sclejtezésére és
hasznositasara, valamint

— a miemlék és miiemlék jellegii vagyontargyakra.
— az lgyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.



2. Feladatkdrok, hataskorok

2.1. Az 6nkorményzati vagyonnal valé célszeril és hatékony gazdalkodas érdekében az
intézmény koteles folyamatos gazdalkodasi tevékenysége folytatasa soran az
elhasznalédott, korszerttlenné valt, vagy felhasznalasra alkalmatlanna valt eszkozeit,
készleteit a vagyonmikodtetésbsl kivonni ugy, hogy azok hasznositasanak, illetve
selejtezésének szabalyszerii lefolytatasarél gondoskodik.

Ez a feladat folyamatos tevékenység, a folyamat meghatarozasa, (feltaras, hasznositas,
selejtezés) a végrehajtas engedélyezése az intézmény vezetdjének hataskorébe tartozik

2.2. Feleslegessé vélt, hasznélatra alkalmatlan eszkozok feltarasa a munkahelyi vezetok,
alleltarkezel6k, feladatkorébe és felel6sségi korébe utalt.

2.3. Az operativ selejtezési feladatok lebonyolitasat az intézményi selejtezési bizottsag (IBS)
végzi.
I1. Részletes feladatok
Feleslegessé valt vagyontdrgyak feltirdsa, mindsitése:

Az év folyaman idészakonként, de legkésébb az év végi leltarozas el6tt vizsgalni kell a
feladatellatashoz sziikséges eszkozok allapotét, hasznalhatosagat, hatékonysagat.

A vizsgdlatnak ki kell terjednie:

- az immateridlis javakra (szoftverek)

- épiiletek, épitmények, kivételt képeznek a telkek

- miiszaki berendezések, szamitastechnikai, sokszorositasi eszkdzok, tgyviteli és egyéb
gépek, felszerelések, jarmiivek,

- beruhazasokra.

Dénteni kell a tovabbi hasznalatukrdl (méas telephelyen, munkahelyen) értékesitésiikrol,

illetve selejtezéstikrol.

Készletekre

- Vasarolt készletek, anyagok, nyersanyagok aruk, gongydlegek, melyek esetében fel-
hasznalasuk mindségi romlast idézne eld, illetve hasznositasukra nincs mdd, selejtezni
sziikséges.

Feleslegessé vdlt vagyontdrgyak:

A szabalyzatban leirtak alkalmazdsa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszkdzoket és készleteket, amelyek:

az intézmény tevékenységéhez, miikddéséhez mar nem sziikségesek,

— eredeti rendeltetésitknek mar nem felelnek meg,
_ afeladatvaltozas, atszervezés, megsziinés vagy egyéb ok miatt feleslegessé valtak,

— rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkdlesi avulas miatt rendeltetésszeriien
mar nem hasznalhatoak,

— szavatossagi idejiik lejart.



Annak érdekében, hogy a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljarasaba, valamint a
selejtezési eljarasba bevont vagyontrgyak ne legyenek felcserélhetdk az ilyen eljarassal
nem érintett vagyontargyakkal, gondoskodni kell azok megjel6lésérdl, vagy elkiilonitett
nyilvantartasarol.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak hasznositasa soran elészor mindig azok
értékesitését kell megkisérelni és csak annak sikertelensége utan lehet azokat selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést (artalmatlanna tételt)
hatésagi eldiras kotelez6vé teszi (pld.: lejart gyogyszerek, szavatossagi idejilk lejarata
miatt fogyasztdsra alkalmatlan ételek stb.)

A felesleges vagyontirgyak hasznositdsanak, illetve selejtezésének irdnyitasa és
ellenérzése a gazdasigi vezetd, lebonyolitdsa az intézmény anyag-eszkozgazdalkodési
csoportvezetdjének a feladata.

A készletek, targyi eszkozok feleslegesnek, vagy rendeltetésszerti hasznélatra
alkalmatlannak torténd mindsitésére

— az Intézményben az egyes szakteriiletek csoportvezetéi,

— az anyag-eszk6zgazdalkodasi csoportvezetd

— anyagok esetében a raktaros,

— a személyi hasznalatra kiadott eszk6z0k estében az eszkozoket hasznalo dolgozdk,

— az immobil - egy év alatt készletmozgdssal nem érintett - készletekre vonatkozoan
az analitikus nyilvantartast vezetdk,

tehetnek javaslatot.

. A javaslattétel modja

A vagyontirgyak feleslegesnek, vagy hasznalatra alkalmatlannak mindsitésére az
Intézményben a csoportvezetdk kotelesek javaslataikat a leltarozas megkezdése elott
legalabb 60 nappal az anyag-eszkdzgazdalkodasi csoportvezetd részére megtenni.

Az anyag-eszk6zgazdalkoddsi csoportvezeté a javaslatot jegyzékbe foglalja, melynek a
kovetkezoket kell tartalmaznia:

— az eszk6z megnevezése, nyilvantartasi szama,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— afeleslegessé valas oka,

— a hasznositas médjara vonatkozd javaslat,

— ajegyzek készitésének idépontja,

— ajavaslatot tev) személy alairasa.



A feleslegessé valds okanal a kiilon kodjegyzékben meghatarozott fogalmakat vagy
kodszamokat kell beirni.

A hasznositas modjanal , értékesités” vagy ,.selejtezés” megjelolést kell alkalmazni.

Az anyag-eszkozgazddlkodasi csoportvezetd a javaslatokat a gazdasagi vezetohoz
tovabbitja.

A gazdasagi vezetd a miiszaki csoportvezetovel a jegyzéket feliilvizsgalja, valamint az
értékesitésre javasolt eszkozok eladdsi aranak kialakitdsat koveten a javaslatokat az
intézményvezetdnek elbterjeszti jovahagyasra.

A javaslatok feliilvizsgalata keretében
— ellendrizni kell, hogy a feleslegessé valas oka megfelel-e a valdsagnak,

— sziikség esetén szakértdi véleményt kell beszerezni a feleslegesse valas okanak
egyértelmil megallapitasa érdekében,

— véleményezni kell a hasznositds médjara tett javaslatokat.

A javaslatok, valamint az eladdsi 4r jovahagyasara az Intézmeény vezetbje jogosult.
Az eladasra javasolt felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott id6pontban
rendelkezésre 416 legmegbizhatobb adatokra tamaszkodva kell megallapitani.

Az intézményben a selejtezési hataskor minden esetben intézményvezet6i hataskor.

A selejtezést legalabb évente egy alkalommal le kell folytatni, a feleslegessé valt
vagyontargyak felkutatasival az egyes munkahelyek vezetdinek kozremiikodését is
igénybe kell venni.

Azokat az eszkozoket, készleteket melyeknek az altalanos selejtezésig valo megbrzese
egészségiigyi okbol nem megengedhetd, a kovetkezékben részletezett eloirdsok betartasa
mellett soron kiviil kell selejtezni.

IT1. Selejtezési Bizottsag
Az intézményi Selejtezési Bizottsagot jelen szabalyozas keretében az intézmény vezetdje

az alabbiak szerint jel6li ki.
1.) Intézményi Selejtezés Bizottsag (tovabbiakban ISB)

A Selejtezési Bizottsag vezetdje: gazdasagi vezetd
tagjai: anyag-eszkdzgazdalkodasi csoportvezetd
kozponti raktaros

2.) A Selejtezési Bizottsag feladata, feleldssége, hataskore

A selejtezési eljaras el6készitésének folyamataban, illetve iddszakosan, vagy sziikség
esetén a felmeriiléskor a Selejtezési Bizottsag a feleslegessé, illetve selejité valt
készleteket, eszkdzoket helyszini szemle alapjan feliilvizsgélja és min6siti.

A bizottsagi szemle és a jegyz6konyv felvételekor az ISB tagjai egylittesen kotelesek részt
venni.



Selejtezési eljaras ala vonni csak meglevd, a helyszinen megtekinthetd és szimba vehetd
vagyontérgyakat szabad, kivéve az elemi karbol szarmazé vagyontargyak selejtezése.
(megsemmisiilt). Ebben az esetben a karfelvételrsl szolo jegyzokonyvet is csatolni kell a
selejtezési jegyzokonyvhoz.

2.1. A Selejtezési Bizottsag feladata a selejtezési eljaras soran a feleslegesnek mindsitett
eszk6z6k hasznositisara vonatkozé dontés el6készités, melynek sordn a résziikre
biztositott jegyzékek alapjan;

—  Vizsgaljak, hogy a targyi eszk6zok vonatkozasaban tortént-e éven belill felwjitas,
o milyen koltséggel jart, valamint a rendeltetésszerii hasznalatot.

— Indokolatlan felujits, illetve feltételezhetd szandékos rongalas esetén a feleldsségre
vonasra intézkedést kezdeményeznek.

— A targyi eszk6z0k azonositasat kotelesek elvégezni:
e egyedi azonositd, leltari, gyértasi szam, tartozékok, mennyiségi €s értékadatok
a szamviteli nyilvantartasokkal egyezok-e az eszk6zok az intézmény jelzésével
ellatottak-e, a hasznositast megkisérld okmanyok rendelkezésre allnak-e.

— A selejtezési jegyzéken minésiteni kell mind a targyi eszkozoket, mind a készleteket a
tényleges éallapotuknak, allaguknak megfelelden: felesleges vagy selejt eszkdz, készlet.

— A felesleges vagyontirgyak mindsitése soran az ISB a szervezeti egységek vezetéinek
véleménye, egyetértése figyelembevételével dontési javaslatot allit 6ssze, melyben ki
kell térni a hasznositas modjéra is.

— Hasznositas esetén az ISB torli a selejtezési jegyzékr6l azon vagyontargyakat,
készleteket, amelyekre a bizottsdg a hasznositasi eljaras lefolytatasat sziikségesnek
itéli meg, illetve amelyek javitasat, atalakitasat gazdasagosnak, célszeriinek it€li meg.

2.2. Az ISB vizsgalni koteles a szervezeti egységek vezetdje éltal elokészitett készletek
leértékelésére vonatkozo javaslatokat azok indokldsat.

A leértékelésrdl a Selejtezési Bizottsag jegyzokonyvet koteles késziteni, melynek az
alabbi adatokat kell tartalmaznia:

— A leértekelés kelte, helye,

— ajavaslattevd megnevezése,

— aleértékeld bizottsag tagjainak felsorolasa,

— a leértékelésre keriild készlet megnevezése, azonositd adatai (anyagszdm, cikkszam
leltari szam stb.),

— mennyiségi egység,

— nyilvantartasi ar,

— aleértékelés mennyisége,

— aleértékelés 6sszértéke.

A leértékelés végrehajtasat kovetden a bizottsag tagjai a jegyzokonyvet alairasukkal
hitelesitik.



A leértékelési jegyzOkonyv 4 példanyban készill, 1 pld. szémvitel, 1 pld.
készletgazdalkodas, 1 pld. raktar, 1 pld. ISB- a jovahagyott el6terjesztésekkel, valamint
a vonatkozo6 dokumentaciokkal kell megfrizni az intézmény irattaraban.

2.3. A felesleges targyi eszkozok, készletek selejtezési eljarasanak lefolytatdsa soran az ISB
vizsgélja és megallapitja:

— aseclejtté valas okat,

— a selejtezendd, bemutatott eszkozok teljességét, tartozékok, alkatrészek meglétét,
allast foglal a kiszerelheté alkatrészek hasznositdsara vonatkozdan, valamint a
selejtezésre és az abbél nyert hulladékok, haszonanyagok hovaforditasara (értékesités,
megsemmisités stb.)

A selejtezésre elékészitett eszkozok tekintetében vizsgalni kell a selejtezési javaslatok
meglétét, valamint a bemutatott eszk6zok adatait.

A selejtezési eljaras lefolytatasarél 3 példanyban kell jegyzokonyvet késziteni, minden
példanyahoz csatolni kell a selejtezett eszkozok, jegyzékét, a visszanyert
alkatrészek, tartozékok jegyzékét, valamint a megsemmisitési jegyzOkonyvet.
Ebbo6l 1 példény a:

— pénziigyi csoport,

— anyag-eszkdzgazdalkodasi csoport,

— Irattar.

A selejtezési jegyzokonyvet az intézményvezetd irja ala.

Az ISB tagjai a selejtezési jegyzOkonyvet és a jegyzokonyv valamennyi bizonylatat
kotelesek alairasukkal hitelesiteni.

IV. Selejtezés el6készitése

Az intézmény gazdasagi vezetdje évente legaldbb egy alkalommal belsé intézkedés utjan
kozli (értesitést ad ki) a kozponti selejtezések kezdetének iddpontjat, iddtartamat €s a
selejtezés modjat.
A szervezeti egységek hasznalatdban, kezelésében 1év6, vagy munkahelyiikon tarolt,
feleslegessé, illetve selejtté valt vagyontargyakrol a munkahelyi vezetoknek jegyzéket
kell felvenni, illetve selejtezési javaslatot késziteni és a belsd intézkedésben a megjeldlt
hatarid6re az intézmény gazdasagi vezetdjének bejelenteni.
A targyi eszkozokrél késziilt jelentésnek (feleslegessé valt eszk6zok jegyzéke,
selejtezésre javasolt eszkdzok jegyzéke) tartalmaznia kell a:

- targyi eszkdz megnevezesét,

- az eszkdz jellemz6 miiszaki adatait (tipus, gyartasi szam, egyéb jellemz6k),

- az eszk6z azonositd szamat (nyilvantartasi, leltari szim)

- feleslegesnek, selejtnek mindsitett eszkdzok mennyiségeét,

- a feleslegessé, selejtté valas okat.

Raktarban tarolt készletekrdl az alabbi adatokat kell tartalmaznia:
- a feltart készlet megnevezése, nyilvantartasi szama,

- mennyiségi egysége,

- a feleslegessé valt készlet mennyisége,

- a feleslegessé valas oka.



A szervezeti egység vezetOinek a selejtezési jegyzéket a szabalyzat elOirasainak
megfeleléen kell kiallitaniuk és hatarid6re benyUjtani az intézmény gazdasagi vezetdjének.
A tervezett selejtezési eljarason tilmenden, ha valamely vagyontargy barmely iddpontban
feleslegessé, vagy selejtté valt és ez a feladatellatast akadalyozza, a vagyontargyat kezeld,
6rz6 dolgozd (leltarfelelds) koteles ezt soron kiviil a gazdasagi vezetdnek irasban jelenteni.

A feleslegesnek itélt vagyontargyak megorzésérél, azok allagmegdvasérol a kezeldnek kell
gondoskodni, melyért szolgalati és anyagi felelosséggel tartozik azok cseréjiikig, illetve a
kézponti raktarba valé szallitasukig (atadas-atvétel).

Az intézmény selejtezési bizottsiga a bejelentett vagyontargyakat - sziikség szerint
szakértd bevondsival - helyszini szemlén megtekinti és mindsiti, megvizsgilja a
feleslegessé valas, illetve selejtté valas okat.

Amennyiben a selejtté valds oka szandékos vagy gondatlan karokozas kovetkezménye Ggy
a feleldsségre vonast, és kartéritési eljaras lefolytatasat kezdeményezi. A helyszini szemle
alapjan a Selejtezési Bizottsag javaslatot tesz az intézmény vezetdje felé a feleslegesnek
mindsitett eszkdzok hasznositasara vonatkozoan.

A hasznositasi eljaras lefolytatasarol az intézmény vezetdje rendelkezik.

Az értékesitést megeldzben az intézmény anyag-eszkozgazdalkodasi csoport munkatarsa
gondoskodik az eszkdzok beazonositasarol, egyedi nyilvantartasukkal valo egyeztetésérdl.
Készletek vonatkozasaban az azonositdsi feladat azonos a fentiekkel, a feleslegessé valast
indokolni kell és meg kell hatarozni a hasznositads modjat.

A hasznositasi eljarasra vonatkozo dontést irasban kell foglalni, ennek keretében dénteni
kell a hasznositas modjarol, ami lehet:

- intézményen beliili dtcsoportositas,

- értékesités gazdalkodo szervnek,

- értékesités, magan személynek,

- térités nélkiili atadas més gazdalkodé szervnek,

- bérbeadas,

- leértékelés és készleten tartas,

- selejtezés.

Selejtezésre csak a mar hasznalhatatlan vagyontargyak keriilhetnek.

A feleslegessé valt vagyontargyak kozponti raktarba torténd beszallitdsarol, vagy kapacitas
hidny miatti munkahelyen elkiilonitett tarolasrél az intézmény vezetdje rendelkezik,
végrehajtasarol a gazdasagi vezetd utasitdsa alapjan az anyag-eszkozgazdalkodasi csoport
munkatarsa gondoskodik.

A raktarba torténd beszallitas esetén a raktarvezetd koteles a tételes atvételrol, és a
tovabbi megbrzésrdl gondoskodni, bizonylatot kidllitani és az alleltari mozgast régziteni.

A raktarba beszallitott eszkdzoket a szervezeti egységek leltarfeleldsei kotelesek a
raktarvezetdjének bemutatni és azokat tételesen atadni. A selejtezendd targyakat tiszta-
sziikség szerint fertGtlenitett - allapotban kell a selejtraktarba beszallitani.

A leadott vagyontargyakat elkiilonitve, a selejtraktarban kell tarolni a selejtezés
idopontjaig.



A selejtezési jegyzéken szerepld az intézmény Selejtezési Bizottsaga altal elozetes
helyszini szemle alapjan selejinek mindsitett eszkdzoket az anyag-eszkoz raktari és
analitikus szamitégépes nyilvantarté program leirasnak megfelelden mozgasnem kéd
alkalmazasaval "selejtraktari” nyilvantartasba kell venni.

A program 4&ltal biztositott selejtezési jegyzékeket (raktdri-analitikus) egyeztetni kell a
tényleges készlettel, gépi berendezések, eszkdzok esetében az egyedi azonositast is el kell
végezni.

A selejtezés elokészitésének, valamint lebonyolitdsanak egyéb targyi ¢s személyi
feltételeirdl az anyag-eszkozgazdalkodasi csoportvezetd kételes gondoskodni.

V. A feleslegessé valt, selejtezett vagyontargyak hasznositasa

A feleslegesnek mindsitett vagyontirgyak hasznositdsa sordn kiilonds figyelmet kell
forditani a belsd felhasznalas és értékesités lebonyolitdsanak szabalyszertsegére.

1. A hasznositéssal kapcsolatos altalanos szabalyok
A hasznositas az 4ltalanos szabalyoknak megfelelden a mindsités alapjan feleslegessé,
illetve selejtezett targyi eszkozok és készletek vonatkozasaban az alabbiak szerint kell
lefolytatni.

1.1. Feleslegessé valt targyi eszkozok (iizemképes), készletek hasznositasakor elsdsorban a
belsé felhasznalds lehetéségét kell vizsgélni. Amennyiben erre nincs lehet6ség az
értékesitést kell megkisérelni felajanlassal.

1.2.A selejtezett targyi eszkdzok, vagyontargyak hasznositasa.

1.2.1. A selejtezett vagyontargyakbé! kibonthato, vagy leszerelheté olyan anyagokat,
alkatrészeket, tartozékokat, amelyek a Selejtezési Bizottsag véleménye alapjan
még hasznalhatok, felhasznalhaté haszonanyagnak kell tekinteni. Ilyenek példaul a
textilidb6]l nyert értékesitésre felajanlott anyagok butorokbol, berendezésekbél
felszerelésekbol nyert fa és vasanyagok, valamint a késziilékekbol és gépekbol
kiszerelt alkatrészek, tartozékok.

1.2.2. Hulladék anyagnak kell tekinteni a selejtezett vagyontargyak azon anyagait,
amelyek Gjboli felhaszndlasa csak nyers, vagy alapanyagként torténd feldolgozas
Utjan lehetséges, illetve mar csak hulladékanyagként vesznek at. A hulladék
textilanyagokbél a takaritasi célra alkalmas textilhulladékot anyagként kell
visszavételezni és felhasznalni.

1.2.3.Az anyag-eszkozgazdalkodasi csoportvezetd a selejtezés jovdhagyasatol szamitott 15
napon beliil koteles intézkedni a selejtezett vagyontargyakbol szarmazo haszon,
illetve hulladékanyagok felajanlasarol, értékesitésérol.

1.2.4. A selejtezett vagyontargyakbol szarmazd tovabbi felhasznalasra, értékesitésre
alkalmatlan anyagokat meg kell semmisiteni, jellegét6l fliggben szétvagas, torés,
Z0zés és a szeméttelepre kell elszallitatni. A megsemmisitésrol jegyzOkonyvet kell
felvenni.



1.2.5.Az értékesitésre kerild haszon, illetve hulladékanyagokat -elkiilonitetten
nyilvantartisba kell venni. Eladaskor, szallitiskor, vagy megsemmisitéskor
kivételezési jegy alapjan kell a raktari készlet nyilvantartasdbol kivezetni. Nem kell
nyilvantartisba venni abban az esetben, ha a selejtezési eljards lefolytatasat
kovetden azonnal megtorténik az értékesités, illetve a megsemmisités (szallitolevél
kiallitasa mellett elszallitasra keriil). Az értékesités bizonylatait csatolni kell a
selejtezési jegyzOkonyvhoz, melyet a megfelelé hivatkozassal kell ellatni.

2. A hasznositas modjai
2.1. Intézményen beliili dtcsoportositas.

Amennyiben az ISB, a szakvezetéssel egyetértésben azt allapitja meg, hogy a
feleslegesnek mindsitett vagyontargyak koziil az eddigi felhasznalo helyétdl eltérd
mas teriileten hasznosithaté és erre a fogadokészség is meg van, ugy

- targyi eszkoz esetében athelyezési bizonylattal,

- készletek esetében visszavételezési és Gjabb kiadasi bizonylattal

adhato 4t az igényl6 szervezeti egységnek.

2.2. Ertékesités.
2.2.1. Feleslegessé valt vagyontargyak értékesitése.

A vagyontargyak hasznositisdnak leggazdasigosabb moédja az értékesités, mely
torténhet a kereslet-kinalat fliggvényében

- gazdalkodo szerv (azonos profill)

- eszkdzforgalmazo, kereskedd és készletezd vallalkozasok,

- maganszemélyek részére.

A feleslegesnek mindsitett vagyontargyak tervezett értékesitését meg kell hirdetni.
A hirdetménynek legalabb a kovetkezoket kell tartalmazni:
— az értékesitésre szant vagyontargyak megnevezését,
az értékesitésre kijelolt vagyontargyak elhasznalédasara, éllagara vonatkozo
jellemzok,
az eladasi arat,
az értékesités helyét,
az értékesités idépontjat.

A hirdetményt a helyben szok4sos médon hirdetdtablara ki kell fliggeszteni.

A térités mértékében, az atadas iddpontjaban, a fizetés modjaban és hataridejében a
felek allapodnak meg a pénzforgalmi eléirdsok figyelembevételével.

Magéanszemélyek részére az értékesités csak azonnali készpénzfizetés ellencben
torténhet. Maganszemélynek mindsiil és elényben részesitheté az intézmény
allomanyaban levé munkavallalo.

Az értékesitésrd] szamlat, szallitolevelet kell kiallitani.

Az értékesités megtorténtét kovetéen a valtozast 4t kell vezetni az analitikus
nyilvantartason, valamint a fékonyvi konyvelés érintett fokdnyvi szamlain.
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2.2.2. Armegallapitss.

A feleslegessé valt targyi eszkozok, készletek értékesitési dranak megallapitasa az
intézményvezetd hataskorébe tartozik, melyet a selejtezési bizottsag javaslataval &s
figyelembevételével allapit meg.
Az értékesitési ar kialakitasakor iranyadonak kell tekinteni:
- targyi eszkdzok tekintetében a netté nyilvantartsi drat, hasznalhatosagi fokot,
- készletek vonatkozasaban a tényleges beszerzési arat.
Amennyiben az értékesités a fentiek szerint nem lehetséges, ugy alacsonyabb ar is
megallapithat6, de annak a hulladékarnal magasabbnak kell lenni.
Lehet6ség van az értékesitéshez minimum ar megéllapitasara is. Az értékesitési ar
megallapitdsanal jegyzokonyvet kell felvenni.

2.2.3, Téritésmentes atadas.

A mikoédéshez mar nem sziikséges, valamint a kiselejtezett vagyont ingyenesen
4truhazni csak a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVI. torvény 13. §-ban
foglaltak és a 22/2012. (II1. 14.) Fév. Kgy. rendelet szerint lehet.

A feleslegessé valt targyi eszkozok téritésmentes atadasa kizérélag azonos profila
szocialis intézmény (tarsintézmény), valamint egészségiigyi oktatdsi, muzealis célokat
szolgalé nem nyereségorientalt gazdalkodé szervezetnek lehetséges.

Az 4tadas engedélyezése az intézmény vezetdjének hataskorébe tartozik.

Az atadas-atvétel soran gondoskodni kell az ataddsra keriils targyi eszkoz
dokumentéciojanak ataddsarol is, melynek

1 pl. eredeti - atadonal marad,

1 pl. masolati-atvevd

1 pl. mésolati-szamvitel

1 pl. masolati- felesleges készletre vonatkozd jelentés melléklete.

2.2.4. Bérbeadas

Atmenetileg felesleges, vagy feladatvaltozassal, megsziinéssel kapcsolatosan
feleslegessé valt targyi eszkozok, amennyiben erre igény mutatkozik, hasznosithato
bérbeadas utjan is. A bérbeadas torténhet gazdalkodd szervezet, illetve maganszemély
részére is.

A dontés-elokészités sordn javasolt bérbeadast az intézményvezetd engedélyezi,
hatarozatlan idejii, valamint 3 évet meghalad6 hatdrozott idejii bérbeadas esetén a
tulajdonos elézetes hozzajarulasat (Tulajdonosi Bizottsag) kell megkérni. A
bérbeadast megelézden bérleti szerzbdést kell kotni.

Bérleti dij megallapitasa

Ugy kell kialakitani, hogy az az intézmény koltségeit fedezze. A megallapitasra
vonatkoz6 javaslatot a pénziigyi csoport vezetdje adja, az intézmeny vezetdje hagyja
jova a gazdasagi vezetd véleményezése alapjan.

A hasznilatba adéssal a tulajdonjog nem valtozik, a haszndlatba adast a
nyilvantartasokon keresztiil kell vezetni. A hasznalat idétartama alatt az atvevo
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naprakész nyilvantartast koteles vezetni, leltarozaskor a bérbeadot értesitenie kell,
majd a visszaszolgaltatids idépontjaban a visszaadd altal kozolt értékadatok keriilnek
rogzitésre.

2.2.5. Selejtezésbol szarmazd hulladék anyagok értékesitése

Amennyiben a hasznositasi eljaras nem jar eredménnyel, illetve az eszk6zok, készletek
tovdbbi hasznalatra alkalmatlanok, javitasuk gazdasagtalan, selejtezésiiket le kell
folytatni. A lesclejtezett eszk6zok, készletek bontott alkatrész, tartozék, illetve
haszonanyag, hulladék vissznyereményeit kell megkisérelni, értékesiteni felajanlassal.
- szakszervizek,

- hulladékétvevoé helyek,

- tovabbi hasznosité gazdalkodo szervezetek,

- esetlegesen maganszemélyek részére.

Az értékesitési 4r meghatirozasat az intézmény vezetdje engedélyezi, a kereslet-
kindlatnak megfeleléen a felek kozotti megallapodas targya.

VI. Leértékelés

Azokat a készleteket, amelyek az eredeti rendeltetésiiknek nem felelnek meg - az értékelés
elvének betartasaval - a csokkent értékiiség bekovetkezésekor le kell értékelni. Az erre
vonatkozo javaslatot a kezeléssel megbizott szervezeti egység vezetdje jogosult
eldterjeszteni, melynek tartalmaznia kell:

— aleértékelendo készlet megnevezését,

— az azonosito adatokat,

— aleértékelés sziikségességének indoklasat, és az arra vonatkozo dokumentéciot

csatolni kell,

— akészlet nyilvantartasi egységarat,

— az arjavaslatot,

— aleértékelési veszteséget.

A leértékelésrol az ISB vesz fel jegyzokonyvet, melynek Gsszeallitisara vonatkozoan a I11.
fejezet 2.2 pontjaban eldirtak szerint kell eljarni.

A leértékelt készleteket elkiilonitetten kell tarolni és a kdnyvelésnek gondoskodni kell a
szamitogépes nyilvantartasban az 'L’ jelzést elkiilonitésrol.

VIL Selejtezés

Selejtezni csak azokat a vagyontdrgyakat szabad, amelyek, mint felesleges eszkozok,
készletek nem hasznosithatok.

A selejtezés nem jelenti a selejtezett vagyontargyak teljeskorti fizikai megsemmisitését,
kivéve azokat az eszkozoket, készleteket melyekrdl a Selejtezési Bizottsag
hasznavehetetlenség miatt a megsemmisitésér6l dont, vagy ha azt hatdsdgi eldiras
kotelezden rendeli el. A selejtezés és megsemmisitési eljaras lefolytatdsat az intézmény
vezetdje engedélyezi.

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathato.
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1.1. A selejtezési eljaras lefolytatasa

Az Intézményi Selejtezési Bizottsag meghatarozott idékozonként - vagy rendkiviili
esetekben - biztositja a selejtezési eljaras lefolytatasat a II. fejezetben meghatérozott
feladat, felelosség és hataskorének megfelelen.

Az ISB vezet6je koteles a selejtezési eljaras el6készitésérdl gondoskodni.
Ennek soran:
- értesiti a kezeld raktart és az érintett szervezeti egységek vezetdit, alleltarkezeldit a
selejtezés idopontjarol.

A targyi eszkozok, készletek kezeldi kotelesek gondoskodni az altaluk feleslegesnek,
illetve selejtes allapotunak itélt eszk6z6k, készletek elkiilonitésérdl, el6készitésérol és
jegyzékbe foglaldsarol, hogy a Selejtezési Bizottsag megfeleléen tudja ellendrizni,
megvizsgalni és mindsiteni.

A seclejtezés  végrehajtasanak  kitliz6tt  idépontjara az  intézmény anyag-
eszkozgazdalkodasi csoportvezetdje gondoskodik a dokumentécidk elokészitésérol.

A selejtezési eljaras lefolytatasa el6tt a Selejtezési Bizottsag koteles meggy6zddni a
dokumentaci6 teljes korliségér6l, a rendelkezésre 4ll6 okmanyok bizonyité erejérdl,
valamint arrdl, hogy a szabalyzatban eléirt feltételek fennallnak-e.

Vissza kell utasitani az eljarast, ha a hasznositasi eljarasnal nem szabalyosan jartak el.

1.2.1. Nagyértékii targyi eszk$zok selejtezése

Ha a szabalyszertien végrehajtott hasznositasi eljaras nem jart eredménnyel, a Selejtezési
Bizottsdgnak kell javasolnia a selejtezést megfelelé indoklds mellett. A selejtezés a
hataskor gyakorldjanak, az intézmény vezetdjének engedélyével szabad csak
végrehajtani.

A selejtezési eljards lefolytatisarél az 1. sz. mellékletként csatolt nyomtatvany
alkalmazasaval jegyzOkonyvet kell kiallitani, melynek a selejtezés szamviteli
elszamoléasahoz sziikséges adatokat teljes kortien tartalmaznia kell.

A selejtezési jegyzokonyvet eszkézesoportonként kell felvenni, ennek megfelelden
kiilon-kiilén az

- immaterialis javak,

- ingatlanok,

- gépek, berendezések, felszerelések,

- jarmuvek,
selejtezésérol.

A selejtezési jegyzOkonyvet az ISB 4llitja ki és alairasukkal hitelesitik.
A jegyzOkonyvben foglaltak az intézményvezetd alairasaval lépnek hatalyba.

A selejtezési jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:
- a selejtezés keltét,
- a bizottsag tagjainak megnevezését,
- a selejtezett vagyontargy megnevezését, technikai adatait, nyilvantartasi adatait,
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mennyiségi egységet, egységarat, selejtezett mennyiséget, a selejtezés értékét, a
vissznyeremény bizonylati adatait, hulladék bevételezését és értékét, a vonatkozo
bizonylatok adatait, a selejtezett eszkdz tovabbi kezelésére vonatkozd eldirasokat,
az eljaras soran felhasznalt dokumentaciok felsorolasat,

- a selejtezés kezdeményezojét.

A selejtezési jegyzOkonyv 3 példanyban éllitando ki, melybol:
1 pld. — pénziigyi csoport
1 pld. — anyag-eszk6zgazdalkodési csoport
1 pld. - ISB - irattar

A jegyzékdnyvet sorszam szerint kell megérizni a mellékletek csatoldsaval pl. lemondd
nyilatkozat, selejtezési javaslat, selejtjegyzékek, értékesitésre vonatkoz6 dokumentumok.

A selejtezési jegyzokdnyv kidllitasa sordn a selejtté valas okat a hasznositds modjat az
alabbi jegyzéknek megfelelen kell feltlintetni:

Selejtezés oka - kddok:

01.
02.
03.
04.
0s.
06.
07.
08.
09.
10.

Természetes elhasznalddas
Tonkrement

Nem gazdasagos lizemelés
Elavult (szolgaltatasaiban)
Gondatlan kezelés
Elfekvo készlet
Megsemmisiilés, elemi kar
Szabvanyon kiviili
Hat6sagi rendelkezés
Egyéb

Hasznositas modja - kédok:

01.
02.
03.
04.
0s5.
10.

Haszonanyagként készletre
Haszonanyagkeént értékesités
Hulladékként készletre vétel
Hulladékként értékesites
Megsemmisités

Egyéb

A jévahagyott, lefolytatott selejtezési eljarast kovetben a selejtezési jegyzokonyv alapjan
a nagyértékii targyi eszkozokrél allomanycsdkkenési bizonylatot kell kiallitani, melyek
alapjan a raktari és analitikus nyilvantartasbol ki kell vezetni.

A f8konyvi nyilvantartasbél valé kivezetés a selejtezési jegyzOkonyv és az analitikus
feladds alapjan kell eszkézolni. A selejtezésbdl visszanyert anyagok elszamolasardl a
betétlapok konyvelési tételeinek megfelelden az allomanycsokkenéssel egyidejiileg kell
gondoskodni.

Biztositani kell a selejtezésbél visszanyert vagyontargyak, anyagok elszamolasanak
ellen6rizhetdségét. A raktarra vétel, illetve az értékesités bizonylataira (bevételi
bizonylat, szallitélevél szamla szamara kell hivatkozni.).
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1.2.2. Készletek selejtezése

A készletek selejtezése soran alapvetéen az ISB altal eldzetes helyszini szemle
alkalmaval selejtté mindsitett és az intézmény selejtraktaraba elkiilonitetten tarolt,
valamint a raktari és analitikus nyilvantartasokban selejtkészletként nyilvantartott selejt
jegyzékben szerepl$ készletek keriilhetnek selejtezési eljaras ala. A készletek selejtezését
¢vente legalabb egy alkalommal kell elvégezni.

A selejtezési eljaras lefolytatasa eldtt ismételten szemrevételezésre kerililnek a készletek,
az azonositasuk, intézményi jelzésiik, allaguk ellendrzésre kertil.

A selejtezési eljaras lefolytatasardl jegyzOkonyvet kell felvenni, melyet az ISB allit ki,
végrehajtasat az intézményvezetd engedélyezi. (2. sz. melléklet)

A Bizottsagnak a jegyzOkoényvben nyilatkozni kell a gondatlansag, mulasztds, vagy
szandékos karokozasra vonatkozé megallapitasairdl, valamint a kartéritésre vonatkozod
intézkedés kezdeményezésérol, javaslataikrol.

A készletek selejtezésének végrehajtisa soran a tébbnemil anyagbdl allo, selejtes allapott
vagyontargyakat valogatni, illetve bontani kell.
Ennek sorén el kell tavolitani az azonosito, illetve az intézményi jelzéseket:

a.) Butor, berendezés, felszerelés, gépek bontasard! a haszon, illetve hulladékanyag
értékesitése érdekében kell gondoskodni, fa, vas, egyéb fém hulladék - mlianyag
részek levalasztasa.

b.) Textilidk - az intézményi bélyegzd jelzés eltavolitasat kovetden - az dtvevd mind-
ségi és arkategdrianak megfeleléen pl. - fehér 4gynemdi, fehér pamut, vékony
szines pamut, egyéb szines stb. - szétvalogatasarél gondoskodni kell.

c.) A Selejtezési Bizottsag altal hasznavehetetlennek mindsitett készleteket meg kell
semmisiteni.

A selejtezett készletek leirdsat, nyilvantartdsokbdl valo kivezetését az engedélyezés utan

haladéktalanul végre kell hajtani.

1.2.3. Immaterialis javak (szoftver termékek), szdmitdstechnikai eszkozok selejtezése.
megsemmisitése

Szoftver termékek: szamitégépes programok, alapprogramok, segédprogramok
(Windows, Office, Excel stb.) kisértékii szellemi termékek selejtezését
megsemmisitését a szamitastechnikai eszk6z, munkaalloméson, kozponti szerveren
valo torléssel kell végrehajtani, tovabbé az adathordozo €s a papiralapi dokumentécio
fizikai megsemmisitésével (tépés, torés, z1z4as).

selejtezése.

szamitoégépek

eszkozok

Informatikai/Szamitdstechnikai
megsemmisitése:




Informatikai eszkdzok, szamitogépek selejtezése, megsemmisitése soran az aldbbiak
szerint kell eljarni:

- ha a szamitdgép nem lizemel és nem javithato, az adatallomanyt tartalmazo
merevlemezt fizikailag, toréssel, zizassal meg kell semmisiteni.

- ha a szamitogép avultsag miatt keriil leselejtezésre, az adatalloméany atmentését,
attelepitését a felhasznalonak (szervezeti egység vezetdjének) kell irdsban
kezdeményezni az intézmény gazdasagi vezet6jénél, aki engedélyezi és utasitja a
pénziigyi csoportvezetdt a végrehajtasra. Amennyiben az adatdllomany a
szamitogéppel egyiitt selejtezésre keriil, az adatallomanyt t6r6lni kell.

Az adatdllomanyok torlésének végrehajtasit az intézmény 4ltal megbizott
rendszergazdai feladatokat ellatd végzi. A torlések és attelepitések, atmentések
végrehajtisa sordn az adatvédelmi szabalyok betartasa kotelezo.
Az adatallomanyok torlésérol jegyzokdnyvet kell felvenni, melyet a végrehajto
(rendszergazda) ir ald és a kezdeményezd, tovabba az Intézményi Selejtezési
Bizottsag (ISB) hitelesit.
Szamitastechnikai eszkozok veszélyes hulladék anyagai megsemmisitéskor a
szabalyzat VII. 1.4. pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

1.3. Megsemmisitési eljaras

A megsemmisitésre kijeldlt eszk6zokon olyan kiilsd hatasbol eredd jelzést kell
alkalmazni, amely megakadalyozza azt, hogy az eszk6z visszakertiljon a hasznalatba.

A selejtezési eljaras lefolytatasat kovetden az intézményvezetd engedélye alapjan az ISB
altal hasznavehetetlennek mindsitett és értékesithetetlen hulladék anyagokat meg kell
semmisiteni, kivételt képez, ha a megsemmisitést jogszabaly tiltja.

A megsemmisités végrehajtisanal a Selejtezési Bizottsag elnokének és legalabb két
tagjanak jelen kell lenni. A végrehajtasrol jegyz6konyvet kell felvenni, amely
tartalmazza:
- a megsemmisitett vagyontargy megnevezését, leltari-gyartasi szamat

- a selejtezés keltét,

- a megsemmisités el6tti tarolo helyet,

- a megsemmisités id6pontjat, modjat és

- az eljarasban résztvevok felsorolasat.

A megsemmisitési jegyzokonyv, amennyiben ez a selejtezési eljaras idépontjaban
torténik a selejtezési jegyzOkonyv részét képezi, amennyiben attdl eltérd, ugy 3
példanyban kell felvenni, bizonylatolni kell a selejt készletre vételét és megsemmisitésre
valo kiaddsat és ezeket a megsemmisitési jegyz6kdnyvhoz csatolni kell.

- 1 pld. pénziigyi csoport

- 1 pld. anyag-eszkdzgazdalkodasi csoport

- 1 pld. ISB - irattér.

A hasznositas, selejtezés Osszes kimutatasait, jegyzOkonyveit, bizonylatait a meérleg
mellékleteként kell kezelni és megOrizni, melyre vonatkozéan a 2000. évi C tdrvény
169.§. -a értelmében 10 évig meg kell rizni.
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1.4. Veszélyes anyagok, eszkozok selejtezése, megsemmisitése

A veszélyes anyagnak, hulladéknak mindsiilé eszkozoket, alkatrészeket, a veszélyes
anyagok, hulladékok kezelésénél vonatkozd szabalyok, valamint a kornyezetvédelmi
eloirasok szerint kell eljarni, selejtezésiiket jelen szabalyzat eldirasai szerint kell
végrehajtani. A veszélyes anyagnak, hulladéknak mindsiilé eszkozok, alkatrészek
értékesitését, artalmatlanitisat az e jogositvanyokkal felruhazott szervezet utjan kell
elvégezni.

1.5. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok
A selejtezés lezarasat kovetden — a selejtezési hataskort gyakorld intézményvezetd

engedélyének és utasitdsanak megfelelden — a jegyzOkonyv atvételétdl szamitott 2.
napon beliil €s annak alapjan a raktari ¢és analitikus nyilvantartasokon at kell vezetni, az
eszkozok, készletek mennyiségi és értékbeni valtozasat. A fékonyvi nyilvantartasban
legkésobb a targy negyedévet kdvetd honap 12-ig kell atvezetni. (Az EcoSTAT integralt
rendszerben a ,,Targyi eszkdz” modul feladasa fékonyvi atvételével automatikusan
rogzitésre kerlil a kdnyvviteli nyilvantartasban.)

A selejtezett eszk6zok, készletek mennyiségi és értékadatainak raktari, analitikus és
fékonyvi nyilvantartasokban valé atvezetését a Szamlarend vonatkozé eldirasainak
megfelel6en kell végrehajtani.

VIII. Ellenérzés

A felesleges vagyontargyak (targyi eszkozok, készletek) folyamatos feltarasanak
végrehajtasat, a lebonyolitds szabalyszertiségét a Selejtezési Bizottsag tevékenységét az
intézmény vezetdje folyamatosan ellendrzi.
Az intézmény belsd ellendrzése a feltaras és lebonyolitas tevékenységét és ennek
gazdasagi Osszefiiggéseinek hatdsat évente legalabb egy alkalommal teljes mélységében
ellendrizni koteles.
Az ellendrzésrol jelentést kell késziteni, amelyben ki kell térni arra, hogy

- a hasznositasra vonatkozé déntések 1étrejottek-e,

- a dontést kovetden a végrehajtis megtortént-e,

(hasznositasi, selejtezési eljaras)
- a dokumentacié szabalyszer(i-e,
- hiteles-e?

IX. A feleslegessé valt eszkozok, készletek hasznositasanak és selejtezésének bizonylatai

A felesleges eszkozok, készletek hasznositisa, selejtezése soran intézményiinknél a
fenntarté altal megkiild6tt bizonylatok alkalmazasaval kell a lefolytatott eljardsokat
dokumentalni, kiegészitve a jelen szabalyzatban eldirt alapbizonylatokkal.

Targyi eszk6zok selejtezési nyomtatvanya:
- Selejtezett targyi eszkozok jegyzéke
- Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert
tartozékok, alkatrészek
- Megsemmisitési jegyzdkdnyv
- Targyi eszkozok selejtezési jegyzOkonyve
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Készletek selejtezési nyomtatvanyai:

- Selejtezett készletek jegyzéke

- Megsemmisitési jegyzOkonyv

- Készletek selejtezési, leértékelési
jegyzOkoényve,

- Készletek selejtezésébd] visszanyert
hulladék anyagok jegyzéke

X. Vegyes rendelkezések

1.) A selejtezés idépontja.
Az intézmény selejtezési kotelezettségének évente legalabb egy alkalommal mind a
targyi eszkdzok, mind a készletek vonatkozasaban eleget kell tenni.
A selejtezés idépontjat ugy kell Kitlizni, hogy a selejtezés lezérasa és a valtozasok
nyilvantartasokon valé 4tvezetése a leltarozas kezd6 iddpontjat legaldbb 2 munkanappal
megeldzze.

Jelen szabdalyzat 2025. marcius 01-t61 hatalyos, ezzel egyidejiileg a korabbiakban érvényes
»Szabalyzat a feleslegessé valt vagyontdrgyak hasznositasardl és selejtezésér6l” hatalyat
veszti.

Budapest, 2025. februar 28.

I Sh -."_.J.T-. ";.‘.'\':‘\
/ 4 "'_\‘
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o ’/ e J\P*\‘T—....‘ff*?.)
‘ -"‘Z;'if.;;_r._,w_ ol //’ Kissné Méarté Zsuzsanna
sl intézményvezetd

18



JEGYZOKONYV

A Févarosi Onkormanyzat Kitvolgyi Uti Idések Otthona tulajdongban 1év6 immateridlis
javak, targyi eszkozok, selejtezésérol

Késziilt 2025. év ....... coonmnsmemnss hoO .... NAPJAN 8 cevmrmerensssasnsssonnsassansasoasasinnivanssvesss
gazdalkodd szervezet .. .ueiisssmsveriinnimsssansiaeesie helyiségében.

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérol:

Név: Beosztas

........................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtandé selejtezés engedélyezése a Fovarosi Onkormanyzat Kutvolgyi ati Iddsek
Otthona intézményvezetdjének hataskorébe tartozik.

II.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzékonyv bevezetd részében megnevezettekbdl allé Bizottsig megtekintette a
gazdalkodo szervezet ... helyiségében selejtezésre elokészitett immaterialis
javakat, targyi eszkozoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, és a hasznositasi eljaras
eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt eszkdzok lizemeltetésre alkalmatlanok,
felujitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

Fentiek alapjan a Bizottsag a 1. szamu mellékletben felsorolt eszk6zok selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt eszk6zok
bruttd értéke Gsszesen: Ft
netto értéke Gsszesen: Ft

A Bizottsag tagjai felelésségiik tudatdban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt eszkozok megegyeznek a 1. szam( mellékletben feltiintetett eszkdzokkel. A Bizottsag
a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte az eszkdzok hidnytalan meglétét.
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A Bizottsag megéallapitasai*: a) eltérés nincs
D) EMEIES VAN .. onennnsmmsmemomensnssnsmnssessnts s issoomess ssvovs dosmeiss

..................................................................................................................

IIL
A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsdg megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozokbol a 2. szamu
mellékletben felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladék anyagként —
hasznosithat6k/ nem hasznosithatok*.

A fentiek értelmében javasolja az eszk6zok*
1. megsemmisitésével

2. raktarra vételével vagy értékesitésével* kapcsolatos intézkedések megtételét.

IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

A 1. szdmu mellékletben felsorolt immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszk6zok
selejtté valasaval kapcesolatban a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
.................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYEI

A Bizottsag tételesen ellenérizte a selejtezésre javasolt immateridlis javak, targyi eszkozok
selejtezést megel6z6 hasznositdsi eljarast €s ennek alapjan a kdvetkezoket allapitotta meg:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................



VL
HITELESITES ES ZARO RENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszkozok hulladék anyaganak, haszonanyaganak®

1. raktarra vételért, név beosztas
2. értékesitéséért, név beosztas
3. megsemmisitéséért név beosztas

felel6s dolgozo(k) kijeldlése.

Név: Alairas:

................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Zaradék:

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az immateridlis javak, targyi eszk6zok
selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett eszk6zok allomanyabdl torténd kivezetését, tovabba a hasznosithaté
eszk6zok hasznositasival kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel)
végrehajtasat*.

Budapest, 2025. ........... hé

intézményvezetd
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzbkonyvet aldirok felelosségiik tudatdban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési  JegyzOkonyvben szerepld, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladék anyagként fethasznalni, sem mas modon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jeleniétiikben megsemmisitették, a tiizrendészeti és
egészségiigyi eldirasoknak megfelelden:

Sorszamtdl Sorszamig Megsemmisités Modja

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

............................

..................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................

..............................................................
............................

..................................

..............................................................

Megsemmisités céljabol elszallitatta:

HITELESITO ALAIRASOK

..................................................................................................

...............................................
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JEGYZOKONYV

A Févarosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona tulajdonaban 1év6, érték nélkiil
nyilvantartott (kisértékil) immaterialis javak, targyi eszkozok, selejtezésérol

Késziilt 2025. €v ...vivvvviinininnns hé ...... DAPJAN 8 ............ . susasvivasrvsmeons s s ek nases
gazdalkodd szervezet ... ..coevvvviiiiiiiiiiiiininn. helyiségében.

Jelen vannak:
Selejtezési Bizottsag részérdl:

Név: Beosztas

........................................................................................................
......................................................................................................
......................................................................................................

......................................................................................................

I.
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtando selejtezés engedélyezése Fovarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Idések
Otthona intézményvezetdjének hataskoérébe tartozik.

1.
A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkonyv bevezetd részében megnevezettekbdl 4allé Bizottsig megtekintette a
gazdalkodd szervezet ................ooennnn. helyiségében selejtezésre eldkészitett, értek nélkiil
nyilvantartott (kisértékil) targyi eszkézoket. Megvizsgalta a selejtté valasuk okait, ¢s a
hasznositési eljaras eredményét. Megallapitotta, hogy a megvizsgalt eszkdzok lzemeltetésre
alkalmatlanok, feltjitasuk, hasznalatuk gazdasagtalan, ezért selejtezésiik indokolt.

1. szamu mellékletben felsorolt eszk6zok selejtezését javasolja.

A Bizottsag tagjai felel6sségiik tudataban kijelentik, hogy az altaluk megvizsgalt selejtezésre
javasolt eszkozok megegyeznek a 1. szamu mellékletben feltiintetett eszkdzokkel. A Bizottsag
a selejtezési eljaras soran tételesen ellendrizte az eszkdzok hianytalan meglétét. *

A Bizottsdg megallapitasai*: a) eltérés nincs

D) EIIEIES VA .uvueernirininruinnnineiensnsnerenaresitirasasssienssnises

..................................................................................................................

23



111
A SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK HASZNOSITASA

A Bizottsag megallapitotta, hogy a selejtezésre javasolt targyi eszkozOkbol a 2. szamu
mellékletben felsorolt alkatrészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladék anyagként —
hasznosithatok/ nem hasznosithatok. *

A fentiek értelmében javasolja az eszk6zok*
1. megsemmisitésével kapcsolatos

2. hasznositasaval: raktarra vétel vagy értékesités* intézkedések megtételét.

IV.
A SELEJTTE VALAS OKAI

A 1. szamud mellékletben felsorolt immaterialis javak (szellemi termékek), targyi eszkdzok
selejtté valasaval kapcsolatban a Bizottsag az alabbiakat allapitotta meg:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

A HASZNOSITASI ELJARAS EREDMENYEI

A Bizottsag tételesen ellendrizte a selejtezésre javasolt targyi eszkozok selejtezést megel6zo
hasznositasi eljarast és ennek alapjan a kovetkezoket dllapitotta meg:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................



VL
HITELESITES ES ZARO RENDELKEZESEK

A selejtezett targyi eszk6z6k hulladék anyaganak, haszonanyagénak™*

1. raktarra vételért, név beosztas
2. értékesitéséért, név beosztas
3. megsemmisitéséért név beosztés

felel6s dolgozo(k) kijelslése.

K. m.f

Név: Alairas:

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

Zaradék:

A selejtezési jegyzOkonyvben foglaltakkal egyetértek, az érték nélkill nyilvantartott
(kisértékii) targyi eszkozok selejtezését, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a selejtezett eszk6zok allomanyabol torténd kivezetését, tovabba a hasznosithatd
eszkdz0k hasznositasaval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként raktarra vétel)
végrehajtésat®.

Budapest, 2025. ............... hé s nap

intézményvezetod
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyz6konyvet alairdk felelosségiik tudataban kijelentik, hogy a jovahagyott
Selejtezési  Jegyzokényvben szerepls, alabbi sorszamu eszkozoket, amelyeket sem
haszonanyagként, sem hulladék anyagként felhasznalni, sem mas médon hasznositani vagy
értékesiteni nem lehet, vagy nem szabad, jelenlétiikben megsemmisitették, a tlizrendészeti €s
egészségiigyi elbirasoknak megfelelden:

Sorszamtol Sorszdmig Megsemmisités Modja

..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................

..................................

..............................................................

Megsemmisités céljabol elszallitatta:

HITELESITO ALAIRASOK

..................................................................................................

...............................................



Jegyzokonyv

Készletek selejtezésérol, leértékelésérol*

Késziilt 2025. év cvvnennnnnnn.nn. hé wusvies NAPJAN @ revrernniersansarasracsasecnsessassenssasnss
gazdalkodé szervezet .......cccvveninrnnnnn. helyiségében

Jelen vannak: selejtezési bizottsag részér6l (név, beosztas):

Név: Beosztas

......................................................................................................
.................................................

-----------------------------------------------------

......................................................................................................

I
SELEJTEZESI HATASKOR

A Selejtezési Bizottsadg (tovabbiakban: Bizottsdg) megallapitja, hogy jelen eljaras keretében
végrehajtand selejtezés engedélyezése Fovarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Id8sek
Otthona intézményvezetdjének hataskorébe tartozik.

II.

A SELEJTEZESI BIZOTTSAG JAVASLATA

A jegyzOkdényv bevezetd részében megnevezettekbdl allo bizottsdg megtekintette a
2azdalkodoO SZEIVeZet cuvevreiereeiacnnnrencans telephelyén (raktaraban) elokészitett, készleteket,
megvizsgalta selejtezésiik/leértékelésiik* indokoltsagat.

A bizottsag

1. betétlapon felsorolt készletek selejtezését,
2. betétlapon felsoroltak hulladékkénti kezelését,
3. betétlapon felsorolt készletek leértékelését

javasolja, utalva hasznositasuk, illetve leértékelésiik mértékére.

* A nem kivant sz6veg torlendo.
** Csak abban az esetben t5ltendo ki, ha a rendelkezések kotelezOen eldirjak (pl koltségvetési szerveknél
felligyeleti szerv; joléti eszk6zoknél az illetékes tarsadalmi szervezet.)

A bizottsag altal javasolt selejtezések/leértékelések* §sszesitett adatai:
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A selejtezendd/leértékelendd* készletek nyilvantartasi értéke készletcsoportonként €s
Osszesen:

Fok. szamla megnevezes érték Ft

Osszesen:

A selejtezésb6l visszanyert hulladékanyagok fajtankénti

megnevezes mennyisége egységara Ft értéke Ft

Osszesen:

A nem kivant széveg térlendo.

A leértékelt készletek készletcsoportonként:

Fok. szamla megnevezeés érték leértékelési kiilonbozet

Osszesen: 0Ft

Gondatlansag vagy egyéb mulasztds miatti megallapitasok és javaslatok: * nincsenek

A megéllapitasok alapjan fel kell vetni a feleldsség kérdését.
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HITELESITES ES ZARORENDELKEZESEK

Sziikséges intézkedések megtételéért (raktarra vétel 1, értékesités 2, megsemmisités 3, elszallitas
4) felelds dolgozo(k) kijelolése.

1. név
beosztas
2. név
beosztas
3. név
beosztas
4. név
beosztas
Kmf.
Zaradék:

A selejtezési jegyzOkOnyvben foglaltakkal egyetértek, az abban felsorolt készletek

selejtezését/leérickelését*, illetve megsemmisitését jovahagyom.

Elrendelem a véltozasok nyilvantartasokon torténd keresztiilvezetését, valamint a selejtezésbol
hasznosithat6 készletek hasznositasanak végrehajtasat.

Budapest, 2025. ............... hé...... nap

intézményvezetod
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzOkonyvet alairok feleldsségiik tudataban Kijelentik, hogy a jovahagyott Selejtezési
JegyzOkonyvben szerepld, aldbbi sorszami eszkdzoket, amelyeket sem haszonanyagként, sem
hulladék anyagként felhasznalni, sem mas modon hasznositani vagy értékesiteni nem lehet, vagy
nem szabad, jelenlétikben megsemmisitették, a tlizrendészeti és egészségiigyi eldirasoknak
megfelelden:

Sorszamtdl Sorszamig Megsemmisités Mddja

..............................................................

..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................
..............................................................

..............................................................

Megsemmisités céljabol elszallitatta:

HITELESITO ALAIRASOK

..................................................................................................
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Megismerési nyilatkozat

Az Intézmény 2025. 03. 01-td] hatalyos ,,Felesleges vagyontargyak hasznositdsa és selejtezése
szabélyzatdban” foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkam soran kételes vagyok betartatni.
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