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Az Allamhéztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban: Aht), az
allamhaztartasrél szo6lé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.), a szamvitelrdl sz616 2000. évi C térvény, valamint a
Févarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Idések Otthona Szervezeti Miikodési
Szabalyzatit figyelembe véve, az intézmény feladat ellatasi rendjét, valamint a
kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési és érvényesitési
jogkdroket az alabbiak szerint szabalyozom:

I. Altalanos rendelkezések
I.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat szervezeti és személyi hatalya kiterjed:
— a Févérosi Onkormanyzat Kutvlgyi Uti Iddsek Otthona valamennyi szervezeti
egysegére,
— aFévarosi Onkorményzat Kutvélgyi Uti Idések Otthona kézalkalmazottjaira.
A szabdlyzat targyi hatalya:

— a Févéarosi Onkormanyzat Kutvélgyi Uti Idések Otthona (a tovabbiakban:
intézmény) arra jogosult munkatirsai altal tett, szerzddéses kotelezettséget
eredményezd jognyilatkozatokra — fliggetleniil elnevezésétsl (pl. szerz6dés,
megrendelés, megallapodas, egyezmény, stb.), illetve attol, hogy az intézmény,
vagy kiils6 fél a kezdeményez6 —, valamint

— minden, az intézmény nevében tett kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra,
pénziigyi  ellenjegyzésre, jogi  ellenjegyzésre, teljesitésigazolasara,
érvényesitésre.

L.2. A szabalyzat célja
A szabalyzat célja:

a. a  kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités,
utalvanyozas  gyakorldsanak  moddjaval, eljarasi és  dokumenticids
részletszabalyaival, valamint az ezeket végz6 személyek kijelolésének rendjével
kapcsolatos, jogszabalyban nem szabalyozott kérdések rendezése;

b. a gazdalkodas atlathatosaganak, tervszerliségének és jogszabalyszerliségének
biztositasa;

a gazdalkodas stabilitasanak, likviditasdnak biztositasa;

a o

a gazdalkodasi felelosség érvényre juttatasa;

@

a szabalytalan kotelezettségvallalas megakadalyozésa;

=

a nyilvantartasi fegyelem erdsitése;

g. ,.négy szem elve”, ami az irat, pénziigyi dokumentum tekintetében minimum két
ember altali attekintési kotelezettségét jelenti, azaz egy kotelezettségvallalasi
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folyamat befejezését megel6zden az adott feladatot ellaté személy munkajat egy
masik személy teljeskoériien, dokumentaltan feliilvizsgalja.

1.3. Ertelmezo rendelkezések
E szabalyzat alkalmazasaban:

kotelezettségvallalas: a kiadasi eldiranyzatok, és - ha jogszabaly azt lehetévé teszi — az
Aht. 49. § szerinti lebonyolit6 szerv szamara a Kormany rendeletében meghatarozottak
szerinti rendelkezésre bocsétott Osszeg terhére fizetési kotelezettség vallalasarol szolo -
igy kiilonésen a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony Ilétesitésére, szerzédés
megkotésére, koltségvetési tamogatas biztositdsara iranyulo - szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat.

pénziigyi ellenjegyzés: annak irasban t6rténd eldzetes igazolasa, hogy:

— asziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all,

— abefolyt vagy a megtervezett és varhatéan befolyo bevétel biztositja a
fedezetet,

— akifizetés idopontjaban a fedezet rendelkezésre all, és
— akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

teljesitésigazolas: a kiadas teljesitésének elrendelését megel6z6, az adott jogiigylethez
kapcsolédo ellenérzés, amely igazolja a kiadasok teljesitésének jogossigat,
Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald kotelezettségvallalas esetében
annak teljesitését.

érvényesités: a kiadas teljesitését megelozoen a teljesitésigazolas alapjan az
Osszegszerliségnek, valamint a szamldra, szaml4t helyettesitd bizonylatra el6irt alaki és
tartalmi kovetelményeknek és a vonatkozd jogszabalyoknak vald megfelelés, tovabba a
sziikséges fedezet meglétének ellendrzése.

utalvanyozas: a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak
irasbeli elrendelése.

I.4. A gazdalkodassal kapcsolatos feladatellatas rendje

Az intézmény — gazdalkodasi jogkorét tekintve — Onalldan miikodé és gazdalkodo
onkormanyzati koltségvetési szerv, amely gazdasagi szervezettel rendelkezik.

A gazdasagi szervezet ellatja

— az intézmény koltségvetésének eldiranyzatainak tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel, adatszolgaltatassal és beszamolassal kapcsolatos feladatokat.

— az intézmény miikodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa korében
a beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatokat.
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I1. A kotelezettségvallalas szabalyai
I1.1. A kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

Kotelezettséget vallalni az Alapitdo Okiratban meghatarozott feladatok célszeri és
hatékony ellatasara, pénziigyi ellenjegyzést kdvetden, a pénziigyi teljesitést
megel6zden, csak irasban lehet.

A kotelezettségvallalé a megrendeléssel/szerzddéssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvalosul, annak ellenértékét — a megfelel6 kiadasi eldiranyzat
terhére — megfizeti. Kotelezettségvallalasnak mindsiil minden olyan intézkedés, amely
az intézmény rendelkezésére allo szabad eldiranyzatai felhaszndldséra iranyul.

A kotelezettségvallalds csak pénziigyi ellenjegyzést kovetden valik szabalyos
kotelezettségvallaldssa, annak hianyaban vallalt kotelezettség szabalytalannak minésiil,
melynek kovetkezményeiért a kitelezettségvallalé felel.

A kotelezettségvallalas értékének meghatirozasahoz szdmba kell venni az abbdl
szarmaz6 valamennyi fizetési kotelezettséget, még akkor is, ha annak bekovetkezése
bizonytalan, vagy kiilon jovobeni nyilatkozattol fligg. A hatarozatlan idére véllalt
kotelezettség értékét a koltségvetési évben ¢és az azt kdvetd harom éven keresztiil
szarmazo fizetési kotelezettségek Gsszegeként kell meghatarozni (évenkénti bontasban).

A kotelezettségvallalasok éves rogzitésekor meg kell tervezni a folyamatos teljesitésii
kotelezettségvallalasokat mind személyi, mind dologi kiemelt el6irdnyzatokon beliil
illetve az eseti jellegli kifizetések kalkulalt kotelezettségét.

A koltségvetés végrehajtasa soran targyeévi fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi
eloirdnyzatok mértékéig — a sajat bevétel teljestilési litemére figyelemmel — vallalhato.

A targyévben tortént kotelezettségvallalasokra az Aht. 36. § (1)-(3) bekezdéseiben
foglaltakat kell alkalmazni, azaz Aht. 36.§ (1) és (2) bekezdés szerinti
kotelezettségvallalasok esetén a pénziigyi teljesitésnek — az Avr.-ben meghatéarozott
kivételekkel - legkésdbb a kdltségvetési év december 31-¢ig meg kell torténnie.

Avr. 53.§ alapjan nem sziikséges elézetesen az irasbeli kételezettségvallalas az olyan
kifizetések teljesitéséhez, amely:

a) értéke gazdasagi eseményenként a kétszazezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szamldkrdl a szamlavezetd daltal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség drfolyamvesztesége vagy

c) Osszegét vagy az Osszeg megallapitasinak maddjat, tovabba a felek valamennyi
jogat és kotelezettségét jogszabaly, vagy jogerds, illetve fellebbezésre tekintet
nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontés teljeskoriien meghatarozza, vagy
kotelezettséget megallapitd kotelezo eldirason alapul

d) a Kozpontositott illetményszamfejtésben (KIRA) a rendszeres és nem rendszeres
szamfejtések alapjan, a Kincstar altal megallapitott — a nettd finanszirozas
keretében teljesitett — a Nemzeti Ado- és Vamhivatalt megillet6 addk és jarulékok
vonatkozasaban;

e) az egészségiigyi valsaghelyzettel, valamint vis maior helyzettel Osszefiiggésben
meriiltek fel.
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Avr. 53.§ bekezdésében nevesitett, elézetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kifizetések eljarasrendje:

KIFIZETES Nyilvantartasba keriil6 dsszeg

gazdasagi eseményenként a | a szamlan szerepld O0sszeg
kétszazezer forint alatti

a fizetési szamldkrol a szamlavezetd | szamlakivonat szerinti terhelés
altal leemelt dij, juttatads, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége

Osszegét vagy az Osszeg | a kifizetést alatamaszto
megallapitasinak moédjat, tovabba a | dokumentumon (pl.: MAK e-Adat-on
felek valamennyi jogat ¢s | érkez0 dokumentum, ANYK -ban
kotelezettségét  jogszabaly, vagy | kitoltott bevallas) szerepld Osszeg
joger6s, illetve fellebbezésre tekintet | alapjan torténik.

nélkiil végrehajthato birdsagi, hatdsagi
dontés teljeskorlien meghatarozza,
vagy kotelezettséget  megallapitd
kotelezo eldirason alapul

Az egészségiigyi valsaghelyzettel Osszefliggésben felmeriilt, a Koronavirus-jarvany
Elleni Védekezésért Felelos Operativ Torzs felallitasardl szolé 1012/2020. (1. 31.)
Korm. hatarozattal felallitott Koronavirus-jarvany Elleni Védekezésért Felel6s Operativ
T6rzs javaslata alapjan az Aht. 111/G. § & 111/H. §-ait kell alkalmazni és az ezekkel
Osszefiiggd specialis kotelezettségvallalasi szabalyokat.

I1.2. Kotelezettségvallalasi jog

Az intézmény nevében a feladatai ellatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettséget vallalni az intézményvezetd és altala az Avr. 52. § (1)
bekezdése alapjan felhatalmazott személyek jogosultak. A kotelezettségvallaldsra a
szabdlyzat 2. szami melléklete alapjan irdsban felhatalmazott személy jogosult. A
kotelezettségvallalas jogosultsag visszavonasa a 3. szami melléklet alapjan torténhet.

Az irasos felhatalmazas dokumentumanak a kovetkezodket kell tartalmazni:
— a felhatalmazé nevét, beosztasat,
— a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— a felhatalmazas kezd6 id6pontjat,
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— a felhatalmazas feltételeit,
— a felhatalmaz6 alairasat,
— a felhatalmazott altal a megbizas tudomasul vételének alairassal torténd igazolasat.

Az irasos felhatalmazas visszavonasardl szdl6 dokumentumnak a kovetkezdket kell
tartalmazni:

— - a felhatalmazast visszavono nevét, beosztasat,

— - a felhatalmazott nevét, beosztasat,

— - a felhatalmazas visszavondsanak idépontjat, (0 a felhatalmazast visszavono
alairasat,

— - a felhatalmazott altal a visszavonas tudomdésul vételének alairdssal torténd
igazolasat.

A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, érvényesitésre, utalvanyozasra,
valamint a teljesités igazolasdra jogosultak nevét, beosztasat, hatdskorét, a
felhatalmazasra jogosultsig kezd6 datumat, valamint a jogosultsig megsziintetésének
id6pontjat, a felhatalmazott aldirdsdnak mintajat és szigndjat az 1. szamu melléklet
tartalmazza.

A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozdsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre, valamint a teljesitésigazolasra jogosult személyek nevérdl és aldiras
mint4jarél az Avr. 60. § (3) bekezdése alapjan naprakész nyilvantartast kell vezetni (13.
szami melléklet).

A kotelezettségvallalasra felhatalmazottakrol késziilt nyilvantartis folyamatos
naprakész vezetéséért a pénziigyi csoportvezetd a felelds.

Megsziinik a jogosultsag:

a) a felhatalmazott személyek jogviszonydnak megsziinése esetén az utolsd
munkaban t61t6tt napon;

b) a kotelezettségvallalasi jog gyakorlasardl szold felhatalmazas visszavonds
alairasat kovetden.

A kotelezettségvallal6 alairasaval felel:
a) a vonatkoz6 jogszabalyok és bels6 szabalyzatok betartasaért,
b) a kotelezettségvallalas tartalmaért,
c) annak feltiintetéséért, ha targyévet kovet6 fizetési kotelezettségrdl van szo,
d) a kotelezettségvallalas szakmai indokoltsagaért,

e) valamint azért, hogy a kotelezettségvallalass az elézetes pénziigyi
fedezetvizsgalaton és jogi ellenjegyzésen alapul. Biztositva ezzel azt, hogy a
kotelezettségvallalo csak olyan hataskdrben viéllaljon kotelezettséget, amelyre
jogosultsaga kiterjed.
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I1.3. A kotelezettségvallalas folyamata

" | i i
JOGKOR { JOGSZABALY ALAPESET TOVABBI ESET DOKUMENTUM
koltségvetési szerv i
Kotelezettségvallalas [Avr. 52. § (1) koltségvetési szerv vezetdje | vezetdje altal irdsban felhatalmazas
felhatalmazott
] ) i i L. B gazdasagi vezetd vagy S
Ell .37.§ (1 t .. kijel
j enjegyzés Aht. 37. § (1) gazdasagi vezetd az ltala irasban kijeldlt ijelolés
koltségvetési szerv
Utalvanyozas Aht. 38. § (1) koltségvetési szerv vezetdje | vezetoje éltal irasban felhatalmazas
felhatalmazott
Kltséavetési szer & koltségvetési szerv
, 6 ze z . . ..
Teljesités igazolas  [Avr. 57. § (1) , &V ? 1"s N ve: ctore vezetdje altal kijelolt kijelslés
altal kijelolt személy ,
személy
. , zdasagi t0 ..
Ervényesités Avr. 58. § (1) gazdasagi vezetd gazcasagt vezelo vagy kijelolés

A feladatok teljesitése csak valamennyi fél altal alairt, pénziigyi ellenjegyzéssel ellatott
ervényes €s hatalyos megrendelés vagy szerz8dés alapjan kezd6dhet meg, kivéve az
Avr. 53. § (1) bekezdés.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szdlo
370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 6.§ (2) bek. alapjan jelen szabalyzatban rogzitett
folyamata révén a belsé kontrollrendszer részeként biztositott a rendelkezésre allo
forrasok atlathato, szabalyszerii, szabalyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznalasa.

A kotelezettségvallalas menete az alabbi szakaszokbdl 4ll:

a.kotelezettségvallalasi igény felmertilése,

b.

o o

B @ oo

(S,

a kotelezettségvallalds okmanyanak elokészitése,

kotelezettségvallalds fedezetének vizsgalata, pénziigyi ellenjegyzés,

a kotelezettségvallalas okmanyanak felek altali alairasa,

a kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele,

teljesitésigazolas,

érvényesités,

utalvanyozas,

pénziigyi teljesités.

Az intézménynél a szerz6déskotés rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
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I1.4. A kotelezettségvallalas 1étrehozasa

Kotelezettségvallalas kezdeményezheté kérelem, ajanlat, szakmai feladatellatashoz
kapcsolodé vallalas vagy varatlan esemény bekovetkezése, jogszabalyi rendelkezés,
illetve miik6dési és beruhazasi jellegli (beszerzés, megrendelés, kdzbeszerzési eljarasok
meginditasa) dontések alapjan.

Az intézmény koltségvetésének terhére kotelezettségvallalas kezdeményezésére a
kezdeményezd szervezeti egység vezetdje vagy a szervezeti egység vezetd beosztasu
munkatarsa jogosult.

A kezdeményez6 felelds:
a) a kotelezettségvallalas sziikségességéért, indokoltsagaért,
b) a kotelezettségvallalas megfeleld idoben torténd kezdeményezéséért,

¢) a kezdeményezés szakmai tartalmaért, megalapozottsagaért (szakmailag és az
adott idépontban indokolt-e,

d) a kotelezettségvallalas elokészitése soran, az azt megel6zo eljarasban a szervezeti
egység szakmai érdekeinek érvényesitéséért,

e) jogszabalyban meghatarozott esetekben az atlathatésdgi nyilatkozat és
koztartozdsmentes igazolds beszerzésért, a szinlelt szerz6dés tilalmanak [Polgari
Torvénykonyv 2013. évi. V. tv. (tovabbiakban: Ptk.) 6:92. § (2) bekezdés]
betartasaért,

f) azért, hogy az altala javasolt szerz6d6 fél jogosult a szerzédés targyat képezo
feladat ellatasara, illetve szolgaltatas nyujtasara.

A kotelezettségvallalas elokészitése soran a kotelezettségvallalast kezdeményez6
szervezeti egység vezetdje a gazdasagi részleg bevonasaval elézetes fedezetvizsgalatot
kezdeményezhet a fedezet rendelkezésre allasanak megallapitasa érdekében.

A kotelezettségvallalas kezdeményezése esetén csatolni kell a kotelezettségvallalds
dokumentumait, amelyeket a kezdeményezd szervezeti egység készit el6. A leendd
szerz6d6 fél felkutatdsa — a beszerzési €s kozbeszerzési szabalyzatokban foglalt
rendelkezések figyelembevételével — a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti
egység feladata. A kezdeményez6 szervezeti egység felelds a sziikséges okiratok és
dokumentaciok  szerz6dd  partnert6l, szallitotél vald  bekéréséért és a
kotelezettségvallalas kezdeményezését megel6zd belso egyeztetések lefolytatasaért.

A Kkotelezettségvallalas  kezdeményezése soran, illetve az egyéb csatolt
dokumentacioban a kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység minden
olyan informdciot és adatot kételes feltiintetni, amelybdl megallapithato:

a) a kotelezettségvallalas célja, amelynek Osszhangban kell lennie az intézmény
Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban meghatarozott feladataival,

b) a kotelezettségvallalds eredményeként beszerzésre, teljesitésre keriilé termékek,
szolgaltatasok egyértelmiien, pontosan, mérhetd modon torténd meghatarozasa,

A kotelezettségvallalas 1étrejottét megel6zden vizsgalni kell azt is, hogy a
kotelezettségvallalas szerinti adott épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelés vagy
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arubeszerzés a Kbt. 19. § (3) bekezdésében foglalt egybeszamitasi szabdly
alkalmazasaval eléri-e a mindenkori kozbeszerzési értékhatart, és amennyiben eléri,
fennallnak-e a kozbeszerzési eljaras lefolytatasanak Kbt.-ben foglalt feltételei. Ebben az
esetben kezdeményezni kell a kbzbeszerzési eljaras lefolytatdsat. A kozbeszerzési
eljarashoz a gazdasagi vezetdé a kozbeszerzés éErtékével megegyezd Osszegl
fedezetigazolassal igazolja a forrds rendelkezésre allasat.

IL.S. A kotelezettségvallalas modositasa
A kotelezettségvallalds modositasa sziikséges a kdvetkezd esetekben:

a) kotelezettségvallalds dokumentumanak meghatarozo adataiban (a szerz6do felek,
a megrendelt termék, szolgaltatds Osszetétele, tartalma, pénziigyi ellenértéke,
pénziigyi forrasa, teljesitési hatarid6, egyéb teljesitési feltételek stb.) valtozas all
be,

b) jogszabalyi valtozas torténik (pl. adotérvények valtozasa).

A kotelezettségvallalas modositasardl vagy mddosulasardl a kotelezettségvallalast
kezdeményez6 szervezeti egység a rendelkezésre allé informacidk alapjan (mennyiségi,
értékbéli valtozas, meghidsulas) haladéktalanul koteles jelezni a gazdasagi részlegnek.
A gazdasagi részleg folyamatosan nyomon kdveti a kotelezettségvallalasok alakuladsat,
¢s tajékoztatast nyujt a szervezeti egységek, kotelezettségvallalok szamara.

Kotelezettséget vallalni az Avr-ben foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés
utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

IL.6. A kotelezettségvallalas pénziigyi fedezetére vonatkozé pénziigyi ellenjegyzés

A pénzigyi ellenjegyzés a kotelezettségvallalas pénziigyi fedezete meglétének
igazolasat jelenti.

A pénziigyi ellenjegyzének az Avr-ben foglalt kivételekkel meg kell gy6zédnie arrdl,
hogy a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo6 szabalyokat, €s

—a 36. § (3) bekezdése szerinti kotelezettségvallalas Gsszege, a koltségvetési évet
kovetd év vagy évek kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén az
Avr-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott
Osszegbdl a koltségvetési €vet terheld Osszeg a szabad eldiranyzatok Osszegét
nem haladja meg, vagy

— a koltségvetési évet kovetd év vagy évek kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén az Avr-ben foglaltak szerint a kotelezettségvallalas
értékeként meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési evet kovetd éveket terheld
Osszegek egyik évben sem haladjak meg a 36. § (4), (4a) vagy (4c) bekezdése
szerinti Osszegeknek a kordbban vallalt kotelezettségek €s mas fizetési
kotelezettségek adott évi mértékével cskkentett Gsszegét.
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A kételezettségvallalas a gazdasagi vezetd, vagy az altala kijelslt, az Avr.55. § (3) bek.
szerinti végzettséggel rendelkezé kijelslt személy pénziigyi ellenjegyzése utn — az Aht.
37. § (1) bek., az Aht. 111/G. §, az Avr. 53.§ (1)-(2) bek. és jelen szabalyzat 5.§-4ban
foglalt kivételekkel — irasban torténhet.

Pénziigyi ellenjegyzésre az intézmény gazdasagi vezetdje altal irdsban kijelolt személy
jogosult,

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a pénziigyi ellenjegyzést megeldz6en meg kell
gy6zddnie arrdl, hogy:

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott (likvid fedezet),
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

A pénziigyi ellenjegyzd a ezen meghatarozott feladatai ellatasahoz sziikség szerint
szakértét vehet igénybe.

A pénziigyi fedezet meglétét a pénziigyi ellenjegyzésre jogosult az alairasaval és
datummal igazolja.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg a jogszabalyban el6irtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzésre jogosult irasban tajékoztatja a kotelezettségvallalot.

Ha a kotelezettségvallald a tdjékoztatas ellenére irdsban utasitist ad a pénziigyi
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és e tényrdl az iranyitd
szerv vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az iranyité szerv a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil koteles megvizsgalni a bejelentést,
¢s kezdeményezni az esetleges felel6sségre vonast.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosult a 4. szami melléklet szerinti irasban
meghatalmazott személy lehet. A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo Kkijelolés
visszavonasa az 5. szamu melléklet alapjan torténhet.

I1.7. A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele

A megrendelés, szerz0dés a kotelezettségvallalo és ellenjegyz6 aldirdsa utan tekinthetd
a kotelezettségvallalas dokumentumanak.

A kotelezettségvallalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
allamhaztartas szamvitelérél szolo 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz). szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas értékébol a
targyévi €s a targyévet kovetd évek szabad eldiranyzatait terhel rész lekdtésérol.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasa CT ECOSTAT szamitégépes programmal
torténik. A rendszerb6l folyamatosan és ténylegesen megallapithaté az évenkénti
kotelezettségvallalas 6sszege. Az elézetes és végleges kotelezettségvallalasokat —a CT
ECOSTAT rendszer kotelezettségvallalds modulban kell nyilvantartasba venni. A
készpénzes kifizetést is szerepeltetni kell a kételezettségvallalasok kozatt.

Jogszabaly szerint a kotelezettségvallalasok, és mas fizetési kotelezettségek
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nyilvéntartasanak tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sorszamat, az azt tartalmazé
dokumentum megnevezését, iktatd vagy érkeztetd sorszamat, keltét, pénziigyi
ellenjegyzés datumat, a pénziigyi ellenjegyz6 nevét, kivéve, ha a pénziigyi
ellenjegyzés nem sziikséges,

b) a jogosult azonositdsdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,
amennyiben azok ismertek,

c) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

d) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési €évben a pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy abbodl
az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv 0sszeallithaté legyen,

e) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség moddosulasait (pl. fizetési
hataridé valtozasa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tantsitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozd adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzés sziikséges,

f) apénziigyi teljesitések datumat, 6sszegét, egységes rovatrend szerint besorolasat,
az utalvanyozds Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak
azonositasahoz sziikséges adatokat. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén
az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett, mas esetben kiilon irdsbeli
rendelkezéssel lehet,

g) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges
jellegét, végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség esetén annak
moédosuldsai. A pénziigyi teljesitési adatok konyvviteli szamldkon torténd
elszamoléasanak iddpontjait €s a kdnyvviteli szamlak megnevezését,

Tobb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentaldsanal a kovetkezok szerint kell
eljarni:
a) hatérozatlan idejli kotelezettségvallalasok esetében a targyév plusz harom év

terhére fizetend6 kiadasokat kell dokumentalni és nyilvantartdsba venni (pl.
hatarozatlan id6re kotott munkaszerzdés, kinevezési okirat, kdzmiidijak stb.),

b) hatdrozott ideji kotelezettségvallalas esetében kotelezettségvallalas 6sszegét meg
kell bontani a kdvetkezOk szerint:

- targyévi elbiranyzat terhére vallalt targyévi kételezettség,
- targyévben a kovetkezd évek elbiranyzata terhére vallalt kotelezettség,

A nyilvantartas vezetése a gazdasagi részleg dolgozdjanak a feladata.

A kotelezettségvallalasok a szamitdgépes lgyviteli programban torténd rogzitést,
mentést kdvetden a kotelezettségvallalas datumaval megegyez6 periddusra tételesen
bekeriilnek a fokdnyvbe. A koételezettségvallalas konyvelése a fokonyvben a 0-s
szamlaosztalyban torténik.

A pénziigyileg teljesiilt kotelezettségvallalasokat a kotelezettségvallalds nyilvantartasi
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szamai alapjan az iranyitd szerv altal meghatarozott szamitogépes tigyviteli rendszer a
pénziigyi teljesités rdgzitésével egy id6ben kivezeti a nyilvantartasbol.

A kotelezettségvallalasok allomanyédnak analitikus nyilvantartasat a fokonyvvel
negyedévente egyeztetni kell, targynegyedévet koveté hd 10. napjaig, melyet irdsban
rogziteni kell.

Az egyeztetés végrehajtasaért az ezzel megbizott munkatarsak felelnek. Egyeztetést
kovetden eltérés esetén a kotelezettségvallalasok a szamitogépes tligyviteli programban
modositasra keriilnek.

I1.8. A teljesités igazolasa

A teljesités igazoldsa azt a tényt rogziti, hogy a kotelezettségvallalas targyat képz6
tevékenység (szolgéltatds nywjtas-igénybevétel, anyagbeszerzés, arubeszerzés-
értékesités stb.) teljesitése egészben, vagy részteljesités esetén az adott részben milyen
mértékben és megfelel6en megtortént-e.

A teljesités igazoldsa soran az ellendrizhet6 okmanyok alapjan ellenérizni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, az ellenszolgaltatast is magaban
foglald kotelezettségvallalas esetében annak teljességét.

A teljesitésigazolasra jogosultnak arrdl kell meggy6zddnie és aldirasaval igazolnia,
hogy:
a) a vasarolt anyag, 4ru, targyi eszkdz a megrendelés, szerz6dés szerint
hianytalanul, megfeleld mindségben megérkezett-e,

b) a szolgaltatas elvégzése elbirasszerlien megtortént-e, a szolgaltatast nyijtd a
kotelezettséget megfeleld mindségben teljesitette-e,

c) akotelezettségvallalas dokumentumai teljeskoriien benyujtasra keriiltek-e,
d) ateljesités a kotelezettségvallalas, illetve annak dokumentumai alapjan tortént-e.
A teljesités igazolasa torténhet:
a) aszamlan az el6z6éekben felsorolt, meghatarozott modon,

b) kiilon az erre a célra szolgalé dokumentum alapjan, amely tartalmazza a
teljesités igazolasara vonatkozo hivatkozast,

c) bizonyos esetekben az arubeszerzések/szolgaltatasok/épitési beruhdzasok
beszerzése kapcsan a szallit6 részérdl torténd szamla kiallitasahoz is sziikséges
teljesitési igazolast kiadni a megrendelé részérdl. Erre vonatkozdan jelen
szabalyzat 12. szamu mellékleteként keriilt csatolasra egy teljesitésigazolés
minta.

A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell:
a) a gazdasagi esemény teljesitésének igazolasat,

b) agazdasagi esemény bekovetkezésének indokat, illetve a gazdasagi eseményre
utalo szoveges megjegyzést,

c) azigazold személy nevét és alairasat,
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d) azigazolds datumat.

A teljesités igazolasa a szamlara, vagy szallitd levélre ravezetett, az alabbi szdveget
tartalmazé bélyegzd alkalmazaséaval torténik:

,» Ellendrizhetd okmdnyok alapjan ellendriztem és igazolom a kiadds teljesitésének
jogossdagat, Osszegszeriiségét az okmdny/okon szerepld beszerzés/szolgdltatds
teljesitését”
A bélyegzd lenyomat tartalmazza még a teljesités igazolds datumat és a teljesitést
igazol6 alairdsat is.
Specialis esetben a bélyegzd alkalmazasaval végzett teljesités igazolds az alabbi mddon
is elvégezheto:

a) aszamlat ra kell tlizni egy A/4-es lapra,

b) ezt kdvetden a bélyegzét oly mddon kell ranyomni, hogy a bélyegzd széle
lenyomatot hagyjon a szdmlan is.

Specialis eset alatt a keskeny hdpapirra nyomtatott szadmla értendd.

Teljesitésigazolasra a kdotelezettségvallald jogosult az Gsszeférhetetlenségi szabalyok
(ITL. fejezet) betartasaval, de a tevékenységhez felkérhet szakmai teljesités igazolét, ez
a kotelezettségvallalé felelosségét nem csokkenti.

Az intézménybe beérkez6 szamlak teljesitésének igazoldsara e szabalyzat 6. szamu
melléklete szerinti irasban kijellt személyek jogosultak. A teljesités igazolasra
vonatkoz6 kijelolés visszavonasa a 7. szamu melléklet alapjan torténhet.

A teljesités igazolasat kovetden a szamlat haladéktalanul el kell juttatni a gazdasagi
részlegre.

Az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti fizetési kotelezettségek teljesitéséhez, illetve a
bevételek beszedésének elrendeléséhez teljesitésigazolas nem sziikséges.

IL9. Ervényesités
Ervényesitésre a gazdasagi vezet6 4ltal irasban kijelslt munkatarsak jogosultak.

A kifizetések esetén a teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6 ligymenetben az Aht., az
Ahsz., és az Avr., tovabb4 e szabalyzatban foglaltakat betartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran a vonatkozd jogszabalyok, illetve a
intézmény bels§ szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo
erre irasban utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra e szabalyzat I11.6. részében
foglaltakat kell megfelel6en alkalmazni.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjeldlést, az
érvényesités datumat €s az érvényesito alairasat.

Ha az érvényesitd a jogszabalyok, belsd szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles
ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az
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utalvanyozo erre irasban utasitja. Ez esetben az érvényesitd az utalvanyrendeletet ,,az
utalvanyozas érvényesitése utasitisra tortént” zaradékkal koteles ellatni. Az utasitas
tényérol €s a zaradékolasrol az érvényesitének 8 napon beliil értesitenie kell a gazdasagi
vezetot.

Az érvényesitési feladatokat ellaté személynek a felsGoktatasban szerzett pénziigyi-
szdmviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

Az érvényesitésre jogosult jelen szabalyzat 8. szamu melléklet szerint kijel6lt személy
lehet. Az érvényesitésre vonatkozo kijelolés visszavonasa a 9. szamu melléklet alapjan
torténhet.

I1.10. Utalvanyozas

Utalvanyozas alatt a kiadasok teljesitését és a bevételek beszedésének, vagy
elszdmolasanak elrendelését kell érteni, amelyre az érvényesités utin keriil sor.

Az utalvanyozésra jogosultak felhatalmazasat e szabalyzat 10. szamu melléklete
tartalmazza. Az utalvinyozasra vonatkoz6 felhatalmazas visszavonasa a 11. szamu
melléklet alapjan torténhet.

Bevételi eldirdnyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadési eléiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni utalvdnyozés alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd
utalvanyozésra teljesitésigazolas és érvényesitést kovetden keriilhet sor.

Utalvanyozas soran kifizetés csak a jovahagyott kiadasi eldirdnyzatok meértékéig
rendelhetd el (kivéve az Aht.-ben meghatarozott eseteket).

Az utalvanyozénak a belsé kontroll folyamatok soran meg kell vizsgalnia, hogy az
érvényesités megtortént-e.

Az utalvanyon fel kell tiintetni:
a) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,
b) az ,utalvany" szét,
c) akoltségvetési évet,
d) a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, cimét,

€) a bevétel, kiadas egységes rovatrend és korményzati funkcid szerinti szdmat, a
terheléssel, jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) ¢érintett pénzeszkoz
allamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet szerinti konyvviteli szamldjanak
szamat,

f) a fizetés idopontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

g) amegterhelendo €s a jovairandod fizetési szdmla szaméat és megnevezését,

h) a koételezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

1) az érvényesités tényét.

15
Kotelezettségvallalds rendjének szabalyzata



Az utalvanyrendeleteket a gazdasagi részleg pénziigyi csoportjanak munkatarsai az CT
ECOSTAT programban készitik el.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A ravezetett rendelkezésen
az utalvanyon feltlintetett adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyokon mar
szerepld adatokat nem kell megismételni.

Nem kell utalvanyozni:

— a kozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapulé bevétel beszedését (egységes
rovatrend B3.), a termékértékesitésbol (egységes rovatrend B401.), szolgaltatas
nyujtasabol (egységes rovatrend B402.), a kozvetitett szolgaltatasok
ellenértékébdl (egységes rovatrend B403.) szarmazd bevételeket és a
kiszamléazott altalanos forgalmi adébdl (egységes rovatrend B406.) szarmazd
bevételeket,

— a fizetési szamla vezetésével €s azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezet6 altal felszdmitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiad4sokat és
kamatbevételeket,

— a maradvany igénybevétele rovatain elszdmolandd finanszirozasi bevételek
teljesitését.

— afedezetkezel6i szamlarol, valamint — a fedezetkezeldi szamlara torténd atutalas
esetén — az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlardl torténd kifizetéseket.

Az utalvanyozott, felszerelt szdmlat és minden, a gazdasigi eseményt tanusitd
bizonylatot a gazdasagi részleg a banki és pénztiri dokumentacié kozott idérendi
sorrendben tarolja.

ITI. Osszeférhetetlenségi szabalyok, egyéb el6irasok

A kotelezettségvallalo €s a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.

Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kozeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrdl és alairas-
mintajukrodl — elektronikus alairas alkalmazésa esetén a hasznalt tantisitvanyokrdl és az
elektronikus alairdshoz kapcsolodd tanusitvany nyilvanos adatairdl — a bels6
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

A kotelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, az érvényesités, és az utalvanyozas
esetén a felhatalmazast, kijel6lést irasba kell foglalni. A dokumentum tartalmazza az
érintettek alairds mintdjat is. A dokumentum 3 példanyban késziil, amelybdl 1 példany
az érintettet illeti meg, 1 példany a személyi anyag részét képezi, 1 példany pedig
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gazdasagi részlegen keriil leflizésre, amely egyben az aldirds mintak nyilvantartisara is
szolgal.

IV. A felhatalmazas, a kijelolés és a visszavonas dokumentumainak megérzése

A felhatalmazasokrol, a kijel6lésekr6l és a visszavonasokrol rendelkezd dokumentumot
utdlag is ellendrizheté formaban a szamvitelr6l sz6lé 2000. évi C. tv. 169. § (2)
bekezdésében foglalt eldirasokkal 6sszhangban 8 évig meg kell 6rizni. Az eléviilési idd
a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés felhatalmazasardl, valamint a
szakmai teljesités igazolasara, érvényesitésre szO0l6 megbizds visszavondsanak
idOpontjatol kezdodik.

V. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2022.02.28-4n 1ép hatalyba.

Jelen szabalyzat hatilyba lépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az e targykdrben
korabban kiadott szabalyzat.

Budapest, 2022.02.25.

Készitette: Jovahagyta:

I’ :
- [ J
Galuysnedt Voo [ %@f&d M 24’9"

Schmiedt Irma

dasagi 4 Kissné Marté Zsuzsanna
gazdasagi vezetd \ _

intézmeényvezetod
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Mellékletek:

Melléklet szama:

Megnevezés

1. szami melléklet

Alairas-mintak

2. szamu melléklet

3. szamu melléklet

FELHATALMAZAS kotelezettségvallalasi  jogkor
gyakorlasara

Kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara adott
felhatalmazas visszavonasa

4. szam\ melléklet

5. szamu melléklet

KIJELOLES pénziigyi ellenjegyzési jogkdr gyakorlasara

Pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara adott kijel6lés
visszavonasa

6. szamu melléklet

KIJELOLES teljesités igazolasara

7. szamu melléklet

Teljesités igazolasi jogkor gyakorlasara adott kijel6lés
visszavonasa

8. szamu melléklet

KIJELOLES érvényesitésre

9. szamu melléklet

Ervényesitési  jogkor gyakorlasira adott  kijeldlés
visszavonasa

10. szamu melléklet

FELHATALMAZAS utalvanyozasi jogkor gyakorldsara

11. szamu melléklet

Utalvanyozasi jogkor gyakorlasara adott felhatalmazas
visszavonasa

12. szam0 melléklet

Teljesités igazolas minta

13. szamua melléklet

Gazdalkodasi jogkorok nyilvantartisa
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1. szdmi melléklet

Alairas-minta

1v-286/2022. Kotv. szab. 1. sz melléklete

Févarosi Onkormanyzat Kitvilgyi Ut 1dések Otthona
1125 Budapest, Katvilgyi ut 20-22.

Kitelezettségvallalé

Sorszam Név Beosztas Hataskér Aldiras minta Alairds minta, szigné| Idéponttél | Idépontig

Utalvianyoz6

Sorszdm Név Beosztis Hataskor Aldiras minta Alairds minta, szignd| Idéponttél | Idépontig

Ervé nyesitd

Sorszam Név Beosztis Hatdskbr Aldiras minta Aldirds minta, szignd| 1déponttél | 1dépontig

6.

Teljesitést igazold

Sorszam Név Beosztas Hataskor Alairis minta Aldiris minta, szigné| Idéponttél | Idépontig

Pénziigyi ellenjegyzé

Sorsziam Név Beosztas Hataskér Aldirds minta Aldirds minta, szignd| 1déponttél | Tdépontig
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2. szamua melléklet

Iktatoszam:........
FELHATALMAZAS
kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasiara
{NEV} részére

Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan

{DATUM} — t6] {DATUM} —ig
VAGY!

hatarozatlan id6re
felhatalmazom Ont

hogy a Févarosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Iddsek Otthona nevében, a koltségvetés
terhére kotelezettséget vallaljon.

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasdra valé felhatalmazas:
{JOGOSULTSAG HATOKORE}
terjed ki. 2

Datum: .................

intézményvezetd

NYILATKOZAT

A kotelezettségvallalasi jogkér gyakorlasira vonatkozd felhatalmazast tudomasul
veszem, az arra vonatkoz6 feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: .................

kijelolt személy

I A megfeleld rész aldhtizando
? azok a teriiletek, amelyekre a felhatalmazés vonatkozik, vagy a felhatalmazés altalanos és akkor nem kell
megjeldlni az érintett teritleteket
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3. szamu melléklet

Tktatoszam:........

Kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasira adott felhatalmazdis visszavonisa

Alulirott Kissné Marté Zsuzsanna, mint a Févarosi Onkorméanyzat Kutvolgyi Uti
Id6sek Otthona intézményvezetdje, az allamhaztartasrol szo16 2011. évi CXCV. térvény
36. §-a ¢€s az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatars

Név: {NEV}

Beosztas: {MUNKAKOR/BEOSZTAS}

kotelezettségvallalasi jogosultsagra valé felhatalmazasat a mai nappal visszavonom.
VAGY?

kotelezettségvallaldsi  jogosultsagra valé felhatalmazasat{DATUM} hatallyal
visszavonom.

Kelt: Budapest, 20 . ..............

intézményvezetd

3 A megfelel6 rész alahtizandé
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4. szamu melléklet

ITktatoszam:........

KIJELOLES
kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

{NEV} részére

Az allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) bekezdés a) pontja alapjan

{DATUM} — t6l {DATUM} -ig
VAGY?*

hatarozatlan idére
kijel6lom Ont
a F6véarosi Onkorményzat Kuatvélgyi Uti Id8sek Otthona koltségvetése terhére vallalt

kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére.

Az ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vald kijelolés:
{JOGOSULTSAG HATOKORE}terjed ki. *

Datum: ........oo.......

gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT

A penziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara vonatkozo kijellést tudomasul veszem,
az arra vonatkozo feladatokat és felelGsséget megismertem.

Datum: i casicasisimissses

kijelolt személy

* A megfeleld rész alahuizando
3 itt kell megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a kijelolés altalanos és akkor
nem kell megjeldlni az érintett teriileteket.)
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5. szamit melléklet

Iktatoszam:........

Pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo kijelolés visszavonasa

Alulirott Schmiedt Irma, mint a Févarosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idsek Otthona
gazdasagi vezetdje, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 37. §-a és az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi munkatars

Név: {NEV}
Beosztas: {MUNKAKOR/BEOSZTAS}
pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagra valo kijelolését a mai nappal visszavonom.

VAGY*®

pénziigyi ellenjegyzési jogosultsagra vald kijelolését {DATUM} hatallyal
visszavonom.

Kelt: Budapest, 20 . ...............

gazdasagi vezetd

¢ A megfeleld rész alahtizandé
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6. szamit melléklet

Iktatoszams:........
KIJELOLES

teljesités igazolasara
{NEV} részére

Az allamhaztartasrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57.§ (4) bekezdése alapjan

{DATUM} - tol {DATUM} -ig
VAGY’
hatarozatlan 1d6re

kijelolom Ont teljesités igazolasara jogosult személynek.

A teljesités igazolasara valo kijelolés:
{JOGOSULTSAG HATOKORE}terjed ki. 8

Datum: .......coovenn..

intézményvezetd

NYILATKOZAT

A teljesités igazoldsara vonatkozo kijeldlést tudomasul veszem, az arra vonatkozd
feladatokat és felelosséget megismertem.

Datum: ......ocvvvvernnn.,

kijelolt személy

7 A megfeleld rész alahuzando
¥ itt kell megjelolni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a kijelolés altalanos és akkor
nem kell megjelolni az érintett teriileteket.)
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7. szamit melléklet

Iktatoszam:........
Teljesités igazolasara vonatkozo kijelolés visszavonasa

Alulirott Kissné Marté Zsuzsanna, mint a Févérosi Onkormanyzat Kutvolgyi Uti Idések
Otthona intézmény vezetdje, az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 37. §-
a ¢s az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 57. § (4) bekezdése alapjan az alabbi munkatars

Név: {NEV}
Beosztas: {MUNKAKOR/BEOSZTAS}
teljesités igazolasi jogosultsagra valo kijel6lését a mai nappal visszavonom.

VAGY’®

teljesités igazolasi jogosultsagra valé kijelolését {DATUM} hatallyal visszavonom.

Kelt: Budapest, 20 . ...............

intézményvezetd

® A megfeleld rész aldhtizando
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8. szdami melléklet

Tktatoszam:........
KIJELOLES

érvényesitésre
{NEV} részére

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 58.§ (4) bekezdése alapjan

{DATUM} - t6l {DATUM} -ig
VAGY!©
hatarozatlan idGre

kijelolom Ont érvényesitésre jogosult személynek.

Az érvényesitésre valo kijelolés:
{JOGOSULTSAG HATOKORE }terjed ki. !

gazdasagi vezetd

NYILATKOZAT

Az érvényesitési jogok gyakorlasira vonatkozo6 kijellést tudomasul veszem, az arra
vonatkoz6 feladatokat és felel6sséget megismertem.

Datum: ..........coooenn..,

kijelolt személy

19 A megfeleld rész aldhtizando
' itt kell megjeldlni azokat a teriiletek, amelyekre a kijelolés vonatkozik, vagy ha a kijeldlés 4ltaldnos és akkor
nem kell megjeldlni az érintett teriileteket.)
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9. szdmiu melléklet

Iktatoszams........
Ervényesitésre vonatkozé Kijelolés visszavonasa

Alulirott Schmiedt Irma, mint a Févarosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Iddsek Otthona
gazdasagi vezetdje, az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény 38. §-a és az
allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 55. § (2) és (3) bekezdése alapjan az alabbi munkatars:

Név: {NEV}

Beosztis: {MUNKAKOR/BEOSZTAS}

érvényesitési jogosultsagra valé kijel61ését a mai nappal visszavonom.
VAGY!"

érvényesitési jogosultsagra valé kijelolését {DATUM]} hatallyal visszavonom.

Kelt: Budapest, 20 . ...............

gazdasagi vezetd

12 A megfeleld rész aldhiizando
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10. szdmu melléklet

Iktatoszam:........
FELHATALMAZAS
utalvanyozasi jogkor gyakorlasara

{NEV} részére

Az allamhaztartasrél sz016 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 59. § (1) bekezdés, valamint az 52. § (1) bekezdés a) pontja

{DATUM} - t6 {DATUM} -ig
VAGY"

hatarozatlan id6re

felhatalmazom Ont

hogy a Févarosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idések Otthona nevében, a koltségvetés
terhére utalvanyozasi jogkort gyakoroljon

Az utalvanyozasi jogkor gyakorlasara valé felhatalmazas:
{JOGOSULTSAG HATOKORE}
terjed ki. 14

Datum: ..........ooe..

intézményvezetd

NYILATKOZAT

Az utalvanyozaési jogkor gyakorlasara vonatkozé felhatalmazast tudomasul veszem, az
arra vonatkozo feladatokat és felel3sséget megismertem.

Datum: .................

kijelolt személy

13 A megfeleld rész aldhtizando
4 azok a teriiletek, amelyekre a felhatalmazas vonatkozik, vagy a felhatalmazas altalanos és akkor nem kell
megjelolni az érintett teriileteket
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11, szamu melléklet

Iktatoszam:........
Felhatalmazas visszavonasa utalvinyozasra vonatkozéan

Alulirott Kissné Marté Zsuzsanna, mint a Févarosi Onkormanyzat Katvolgyi Uti Idsek
Otthona intézmény vezetdje, az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. térvény 36. §-
a €s az allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 52. § (1) bekezdése alapjan az alabbi munkatars

Név: {NEV}
Beosztas: {MUNKAKOR/BEOSZTAS}
utalvanyozasi jogkorét a mai nappal visszavonom.

VAGY"

utalvanyozasi jogkorét {DATUM} hatallyal visszavonom.

Kelt: Budapest, 20 . ...............

intézményvezetd

15 A megfeleld rész alahtizando
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amely létrej6tt egyrészrol a

Koltségvetési szerv neve:

12. szamua melléklet

TELJESITES IGAZOLASA

F8vérosi Onkormanyzat Kuatvolgyi Uti Idések Otthona

Székhelye:

Adoszama:

mint Megbiz6/Megrendeld

masrészrol a

Szervezet neve:

| Székhelye:

Adészama:

mint Megbizott/Vallalkozo.

1. A Megbiz6/Megrendelé kijelenti, hogy kozotte és a Megbizott kozott 1étrejott
megbizasi/vallalkozasi szerz6dés alapjan a Megbizott/Vallalkozo {idészak/id6pont} a
szerz6désben vallalt az id6szakra es6 feladatat teljesitette a mellékelt tablazatok szerint:

{feladatok felsorolasa}

2. Megbizo/Megrendeld a feladat teljesitéséért a benytjtando szamlat {osszeg} + {afa dsszeg}
AFA azaz 6sszesen {0sszeg} Ft 6sszeget a szolgaltatas dijaként elismer.

3. Megbiz6/Megrendelé a Megbizott/Vallalkozo szamlajanak benyujtasatol szamitott {napok
szama} napon beliil a szolgaltatds dijat utalja a Megbizott/Vallalkoz6é fenti szamu

szamlajara.

4. Ezen teljesitésigazolasra a Ptk. 6:38. § az irAnymutat6 és a szamlazas alapjat képezi.

A Megbizdé/Megrendel6 egyben elismeri, hogy a szamla elsé példanyat atvette.

5. A szolgaltatas TESZOR jegyzék szerinti besorolasi szama: {teszor szam}

6. Jelen teljesitésigazolas

{példanyszam} példanyban késziilt, amelynek Aatvételét

Megbizo/Megrendeld alairasaval egyidejiileg elismer.

Déatum

...........................

.............................................

megbizd/megrendel részérol megbizott/vallalkozo részérdl

30

Kotelezettségvallalas rendjének szabalyzata



13. szamu melléklet

Gazdalkodasi jogkorok nyilvantartasa

1v-286/2022. Kbtv. Szab. 13. sz. melléklete

Févarosi Onkorményzat Kitvdlgyi Uti Idések Otthonn

1125 Budapest, Katvélgyi nit 20-22,
Koteleze ttségvillalé
Felhatalmazis Felhatalmazas visszavonasa
= Alai int -
1:::: Détum Név BeosztAs  |Hataskiér|  Aldiris mintn a'::i;:z" | 1ktats szam Ditun
Utalvanyozéd
Felhatalmazas Felhatalnazas visszavonssa
Iktatoé Aldira int
s_f:: DAtum Név Beosztas | Hatdskor|  Aldirds minta s’::g:z" ® | Ikeat6 szim Ditum
Ervényesité
Kijelélés Kijelblés visszavonisa
1kt Alairi i
,nté Datum Név Beosztas Hatiskor Aldirds minta .s m,m | Iktaté szim Datum
szam szigné
Teljesitést igazolo
Kijeldlés Kijelblés visszavonasa
tatd | Aldiras mint
Tk ,ﬂ ° DAtum Név Beosztas Hataskdr Aldiras minta alra‘s m’m | Iktaté szim Ddtum
szim szignd
Pénziigyi ellenjegyzd
Kijeltlés Kijel6lés visszavonsisa
l::::: Déatum Név Beosztis Hatsdskbr AlAirds minta Alﬁlsmisg::n(n. Iktat6é szim Datum
zi
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