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Jelen szabélyzat a Szocialis igazgatasrol szold 1993. II1. tv. figyelembevételével, a
Févarosi Onkormanyzat Idések Otthonaban 1125 Budapest, Katvolgyi ut 20-22.,
valamint a telephelyein lakok targyi letéteivel kapcsolatos megdrzés modjat €s azok
nyilvantartasanak eldirasait tartalmazza.

Altalanos rendelkezések

Az intézmény lakéi a tulajdonukat képzd takarékbetétkdnyvet, értékpapirt, egyéb
értéktargyat az otthonnak vagyonmegérzés céljabol atadhatjak.

Az intézmény pénztarosa koteles a laké altal megdrzésre elhelyezni kivant targyi
letétrél, ennek adatait tartalmazé bevételi pénztarbizonylatot kiéllitani. és
masodpéldanyat a lakonak &atadni. Megfeleld bizonylatolds utan az erre a célra
elkililonitetten vezetett "Pénztarjelentés" nyomtatvanyon idérendben feljegyezni, a
targyi dolog kiadésdig azt lezart boritékban elhelyezni. A megdérzésre leadott targyi
letétek kezelése TILOS! Visszaadasukkor kiadasi bizonylatot kell kidllitani.

Amennyiben a laké irasban kéri pénzének kezelését, igy a Pénzkezelési és
Letétkezelési Szabalyzat szerint kell eljarni.

Targyi letét megorzése és nyilvantartisa

1. Az intézményben meglrzésre atvett, illetve visszaadott értékpapirrdl Aatirdsos
médon 2 példanyban (Atirétdmb) nyilatkozatot kell késziteni, amelynek tartalmaznia
kell a nyilatkozatott tett laké nevét és alairasat, a targyi letét fajtankénti felsorolsat,
mennyiségét, esetleges értékét, az azonositisat szolgdlé megjeldléseket (sorozat,
sorszam).

2. A Nyilatkozatot tanu aldirasaval kell hitelesiteni. Egy példanyt a lakd részére 4t
kell adni. A t6példany az 4tir6 témbben marad.

3. A megorzésre atvett targyak mozgdsanak (mennyiségi, vagy ha meghatarozhato,
akkor értékbeni) kovetésére a pénztaros szigori szimad4sii nyomtatvanyokat kételes
haszndlni, amelyek a kdvetkezok:

- pénztarkiad4si bizonylat

- pénztarbevételi bizonylat

- 1d6szakos pénztarjelentés

4. A targyi letéteket egyedi nyilvantartolapokra, valamint &sszesitd lapra kell
ravezetni.
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5. A targyletétekkel kapcsolatos analitikat maximum negyedévente egyeztetni és
ellendrizni kell.

6. A lako elhalalozasa esetén a megdrzésre atvett targyi letétet kiadasba kell helyezni
és a Hagyatéki jegyzokonyvbe felvezetni. A Hagyatéki jegyzOkonyvet a miiszaki
csoport munkatarsa, illetve a telephelyeken a részlegvezet6 allitja ki.

A lakrészben fellelt értékhagyatékot, valamint a pénztarban megdrzésre atvett targyi
letétet az illetékes keriileti Onkormanyzat hagyatéki eldaddjanak kell 4tadni.
Amennyiben az értékhagyaték tovabbitdsa nem lehetséges (pl.: munkaidén tali
idépont miatt), akkor az értékek alairt jegyzékkel egylitt az atadasig lehetdleg a
pénztarban, hétvége, illetve munkaidén tuli idépont esetében a fellelt értékhagyaték
az orvosi szobaban erre a célra rendszeresitett fali pancélszekrényben keriilnek
elhelyezésre.

A pénztarban torténd megOrzésért a pénztaros felel. Az orvosi pancélban torténd
elhelyezésért a mindenkor beosztott egészségiigyi dolgozo.

A TI1. illetve a XII. ker. Onkorményzat hagyatéki tigyintéz6je alairasaval és bélyegzd
lenyomataval igazolja a letét atvételét a hagyatéki jegyzOkoényv mindharom
példanyan.

A jegyzOkonyv egy példanya a hagyatéki eldadonal marad.

Jelen szabdlyzat kizarolag a megbrzésre atvett pénz, érték és egyéb értéktargy eljarasi
rendjét tartalmazza. Hagyatékkal kapcsolatos ligyintézés esetében a Hagyatéki

Szabalyzattal egytitt alkalmazandé.

A szabadlyzat 2021. januar 2-an 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. januar 8.

Kissné Marté Zsuzsanna
intézményvezeto
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