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I. Bevezeto rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy az intézményvezetési, iranyitasi, gazdalkodasi és szakmai
szervezeteinek tevékenységi viszonyaira és cselekvésére hatékonyan alkalmazza a
vagyonvédelemre vonatkozé jogszabalyokat, utasitdsokat és az intézményi belsd
szabalyokat.

A szabalyzat meghatarozza azokat a bels6 rendelkezéseket, eldirdsokat, amelyeket az
intézményi vagyonvédelem érdekében mind a vezetbknek, mind a beosztott
dolgozdknak be kell tartani.

Meghatarozza tovabba e téren az egyes munkahelyi vezet6k hataskorét, feleldsségét
¢€s egyéni feladatait.

A dolgozokat anyagi és biintet6jogi felel6sség terheli a vagyonvédelemért és az
intézmény biztonsagaért. Fokozott feleldsség terheli e téren az intézmény gazdasagi -
miszaki szervezetéhez tartozé vezetOket, a részlegvezetdket és az otthon vezetd;jét.

E szabalyzat rendelkezéseinek értelemszerlien tartoznak aldvetni magukat az
intézmény munkahelyein munkavégzés, vagy mds okbdl tartézkodé mindazon
személyek is, akik az intézménnyel egyébként nem allnak munka és jogviszonyban.

A szabilyzat kiterjed a Bp.1125 Kuatvélgyi Gt 20-22. sz. alatti  Fdvéarosi
Onkormanyzat Katvslgyi Uti Idések Otthonsra, valamint a Bp. 1031 Anyos u.3. sz.
alatti, a Bp. 1124 Martonhegyi Gt 53-57. sz. alatti, és a Bp. 1121 Zugligeti ut 58. sz.
alatti kihelyezett Otthonaira.

I1. Vagyon védelmének altalanos feladatai

A vagyonvédelem célja a Fovéarosi Onkorményzat tulajdonaban 1évé és az
intézményre rabizott hasznalatdban 1évé vagyon (ingatlanok ¢és ingdk) gondos
kezelése, megdvasa és megdrzése.

A vagyonvédelem az intézmény felelds beosztisi vezetdinek, és beosztott
dolgozdinak munkaviszonyon alapuld - munkakéri feleldsségiikkel 8sszhangban 4116

kotelezettsége.

A vagyont kdrosité személyeket cselekményiik jellegét6l, minBségétdl és stlyatol
fliggben fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetd uton feleldsségre kell vonni.
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1. Az intézménynél vezet6i munkakort ellatok feladatai és felelossége

Intézményiinknél a vezetok:
- az intézményvezeto,
- az intézményvezeto helyettes,
- a gazdasagi vezeto,
- a mentalhigiénés csoportvezeto,
- a pénzgazdalkodasi csoportvezetd
- az élelmezésvezeto,
- a miszaki csoport vezetdje,
- a telephelyvezetok,
- az vezeto apolo.

A vezetdnek az intézményre bizott vagyon védelme, biztonsdganak fejlesztése
érdekében 4ltalanossagban a kovetkezok a kotelezettségei, feladatai:

- a jogszabalyok és az intézményi szabalyzatok rendelkezéseinek betartdsa, a
dolgozokkal valo betartatasa, a végrehajtisok folyamatos ellendrzése,

- a blincselekmények elkdvetésének megel6zését szolgald intézményi feladatok
meghatarozasa €s azok végrehajtasa,

- a vagyon védelméhez sziikséges anyagi, miiszaki és technikai feltételek
biztositasa és az ehhez rendelkezésre bocsatott pénzeszkdzok rendeltetésszer
felhasznalasa,

- a dolgozok felvilagositasa, oktatasa és nevelése a vagyonvédelemmel
kapcsolatos feladatokrol kételezettségekrol,

- a biincselekmények és visszaélések elkovetését lehet6vé tevd koriilmények,
okok vizsgalata és ezek megsziintetése,

- a kar megel6zése érdekében megfelelé intézkedések megtétele, a kér
bekdvetkezése esetén annak elhdritasa, enyhitésére intézkedések hozasa,

- a vagyonban keletkezett karoknak - a jogszabalyok keretei kozott -
megtéritése, megtérittetése,

- szabalysértések, blincselekmények miatti feljelentések kezdeményezése,

- az eljaré nyomozo (renddrség, ligyészség) szervekkel vald egyiittmiikodés,

- a biniildozési szervek igazsagiigyi hatosagok jelzéseiben (szignalizacid)
feltiintetett gazdalkodasi, Orzésbiztonsagi és egyéb hibak, hidnyossdgok
megsziintetése.
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2. Az intézmény altal kezelt vagyonban - nem biincselekmény altal -
bekovetkezett karokozasok eseteiben kivetendé elbiras

A vagyonban bekovetkezett ilyen karok esetében az Intézményi Kozalkalmazotti
Szabalyzat vonatkozo elbirasaiban foglaltak az iranyadok.

A kozalkalmazott a kézalkalmazotti jogviszonybdl eredé kotelezettségének vétkes
megszegésével okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik.

Az intézmény mint munkaltatd, sajat maga nem kételezheti a kozalkalmazottat az
altala okozott kar megtéritésére. A munkaltatd és kozalkalmazott azonban
megegyezhet a kartérités sszegében, és a kartérités modjaban.

Ha az egyeztetés nem vezet eredményre, akkor a munkaltaté a kovetelése
érvényesitése  érdekében  birdsdghoz  fordulhat. A  birésdg a  leirtak
figyelembevételével a kar 3sszegét megallapitja, és kételezi a kozalkalmazottat a kar
megtéritésére.

3. Az intézményvezeto feladata és hataskore a vagyonvédelemben
Az intézményvezetd iranyitja a vagyonvédelmi munkat és annak tevékenységét.

Ennek keretében gondoskodik:
- Az dnkormanyzatok, rendbrség, az ligyészség vagyonvédelemmel kapcsolatos
munkajanak tdmogatasardl, segitésér6l. Az altaluk kiildstt szignalizacids
levelekben foglaltak végrehajtasarol és a tett intézkedések visszajelzésérol,
- az intézmény vagyonvédelmi tevékenységéhez sziikséges személyi és anyagi
feltételek biztositasarol,
- a vagyonvédelemmel kapcsolatos intézményi kovetelmények, elvarasok vezetdi
értekezleten torténd ismertetésérol,
- a megelozé vagyonvédelmi tevékenységet el§segitd drzésvédelmi, biztonsagi és
egy€b technikai feltételek biztositdsarol,
- a vagyonvédelemmel kapcsolatos igazgatdi utasitas, felhivas vagy kérlevél
kiadasarol, végrehajtasardl és a végrehajtas ellendrzésérol.

4. Az intézmény vagyonvédelmi megbizottjanak feladata és hatiskére a vagyon
és személyi tulajdon védelmének teriiletén

Az intézménynél a vagyonvédelmi megbizott feladatokat a gazdasagi vezetd a
miiszaki csoportvezetd egylittmiikodésével latja el.

Hataskore és illetékessége kiterjed a Kuatvolgyi uti, az Anyos utca, Martonhegyi uti,
valamint a Zugligeti tti intézményre is.

Feladatai:
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- a vagyonvédelem, az ezzel kapcsolatos tevékenység koordinalasa,

- a vagyont, vagy személyi tulajdont kérositd cselekmények megelozése, a mar
megtdrtént ilyen jellegli cselekmények kivizsgalasa, javaslattétel feleldsségre
vonasra, vagy feljelentés megtételére,

- a szallitasi tevékenység, (pénzszallitas...)

- a raktari készletek, taroldsanak, nyilvantartdsdnak, a bizonylati fegyelem
betartasanak ellenérzése,

- az intézményi pénztar, a raktarak biztonsaganak megszervezése,

- a vagyonvédelmi ligyekben eljar6 szervek munkéjanak segitése, tamogatasa,

- karveszély esetén a karhelyek lezarasa és az ezzel kapcsolatos bizonylatok
beszerzése, személyek meghallgatasa, err6l irasos feljegyzés készitése,

- az intézménynél keletkezett vagyonvédelmi karok nyilvantartasa, jelentések
készitése

Joga és kotelessége a vagyonbiztonsagot veszélyeztetd esetekben koézvetleniil is
intézkedni. A karokozassal kapcsolatos bizonyitékokat beszerezni, vagy a kozvetlen
karokozas (veszélyhelyzet) megakadalyozasa céljabol intézményi dolgozdkat a
vesz€ly elharitasaba bevonni.

S. Az intézményi belso ellenorzés feladata a vagyonvédelem teriiletén

Rendszeresem ellenérzi a készpénz és egyéb értékek kezelését, a pénzmozgasok
bizonylatolasdnak nyilvantartdsait, valamint a pénztari rend szabalyozottsagait.
Ellendrzi a készletek allagvédelmét, a sajatossagokhoz igazodo tarolasukat, javaslatot
tesz személyi, targyi feltételek javitasara.

A vagyon megovasaval, megérzésével Osszefliggésben javaslatot tesz a feleldsségi
korok kialakitasara.

Ellendrzi a leltari kiilonbozetek okainak kivizsgaldsat és az ezzel kapcsolatos
feleldsségre vonas, illetve kartérités alkalmazasat. a felesleges készletek értékesitését,
a selejtezés szabalyszeriiségét, a selejtezés elbiralasdhoz sziikséges adatok és
nyilatkozatok feltiintetését, sziikség esetén a feleldsség érvényesitését, a hulladékok
hasznositasat, illetve bevételezését vagy megsemmisitését.

Ellendrzi tovabba a bizonylati rend és okmanyfegyelem betartisat. Az intézményi
belsé ellenérzés rendszere egyébként magaba foglalja a vezetdk ellendrzési
tevékenységét a gazdasagi - miiszaki folyamatokra épitett automatikus ellendrzést.

6. Az intézmény dolgozéinak kotelessége és felelossége a vagyonvédelemmel
kapcsolatosan

Az intézmény dolgozoi kotelesek az intézmény kezelésében levd vagyont védeni és
ennek keretén belill, kiilondsen a kezelésiikre, meg6rzésiikre bizott vagyontargyakat
(berendezést, eszkozoket, gépet, anyagot stb.) fokozott gondossaggal kezelni,
rendeltetésszerlien hasznalni, a kdrosodastol dvni, a kar elharitadsaban kézremikddni.
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Ha az intézményi dolgozo hitelt érdemlden tudomast szerez arrdl, hogy a vagyon
sérelmére barmilyen biincselekményt kovettek el, kételes azt kozvetleniil
felettesének, vagy az igazgatonak vagy a vagyonvédelmi megbizottnak azonnal
jelenteni.

7. Az intézmény kartéritési felel6ssége

Az intézmény a munkavallalonak munkaviszonydval Osszefliggésben okozott kérért
vétkességre tekintet nélkiil, teljes mértékben felel.

Mentesiil az intézmény a felel6sség alol, ha bizonyitja, hogy a kart miikédési kérén
kiviil es6 elhdrithatatlan ok, vagy kizardlag a karosult elharithatatlan magatartisa
okozta, illetve nem kell a karnak azt a részét megtéritenie, amelyet a kézalkalmazott
vétkes magatartasa idézett el0.

A munkaltatoi kartéritési felelosségre vonatkozé eldirdsokat az Intézményi
Kézalkalmazotti Szabalyzat tartalmazza.

I11. Belso biztonsagi szabalyzatok

Az intézmény vezetdi munkakdort betolté dolgozoi feleldsek a hatiskoriikbe tartozo
kiilsé és belsé teriiletiikon :

- az intézményi épiiletek, illetve az azokhoz tartozo ingatlanrészek megfeleld
koriilkeritettségéért, a keritések hibatlansagaért, az épiilet bejarati kapui és ajtéi
tokéletes €s biztonsagos zarhatosagaért, a kapuk nyitdsdnak és zarasanak az
id6épontokat meghatarozé szabalyozottsagaért,

- az intézményi épiiletek kiviilrdl torténd j6 megvilagitottsagadrt,

- a raktarak, pénztirhelyiségek vagyonbiztonsiganak fokozott biztositottsagaért
(ablakaik raccsal, ajtoik - elbirdlas szerint - megfelelé hatékonysagl riaszt6
berendezéssel torténd ellatottsagaért, annak folyamatos miik6déképességéért),

- mindazon helyiségek munkaidé utdni biztonsagos bezarasaért, amelyekben
fennall a veszélye a vagyon eltulajdonitdsinak.

A munkahelyi vezetdk kotelesek a kapuk, épiilet-bejarati ajtok, raktdrak, pénztar,
iroddk, élelmezési részleg stb. helyiségeinek kinyitdsara jogosult illetve ezek
lezarasara és kulcsaik leadasara kotelezett dolgozokat kijelslni és a kijelolt
személyekrol az intézményi vagyonvédelmi megbizottat irdsban értesiteni.

Koteles tovabba a kezelt kulcsok masodpéldanyat tartalékként bevonni és ezeket

biztonsagos helyen tarolni. Kivételt képeznek a kdzponti intézményben a pénztari
pancélszekrény kulcsmasolatai, melyeket lezart és ezt - az intézményvezetd altal -
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igazolo alairassal, valamint korbélyegzovel ellatott boritékban a gazdasagi vezetdnek
kell biztonsagos helyen tarolni.

Munkaidd utan lezart munkahelyek, helyiségek kulcsait e célra rendszeresitett kulcs-
kazettaba kell letenni, mely kazettdkat arra kijelolt, zarhaté szekrényrészben kell
elhelyezni.

Az orvosi rendeld zarasaért és kulcsainak kezeléséért is felelés személyt
(személyeket) kell kijeldlni.

Munkahelyek rendje és tisztasaga

A munkahelyi vezeték felelosek a hozzajuk tartozo munkateriiletek, munkahelyek
rendjéért, tisztasagaért, a vagyonvédelemért, a munkavédelmi és tlizrendészeti
szabalyok betartasaért.

A munkahelyek elhagyasa el6tt mindenkor meg kell gy6z6dni az ablakok biztonsigos
zarasar6l, a villamos berendezések fesziiltségmentesitésérol, a gazkésziilékek
csapjainak elzarasarol.

A munkahelyi vezet6k altal meghatarozott személyek felel6sek a biztonsagos zaras
végrehajtasaért és a kulcsok leadasanak elbirasszer(i betartdsaért, mindezek
folyamatos ellendrzéséért.

Munkaidé utdan a lezart helyiségeket csak rendkiviili esetben (veszélyelharitas)
bizottsagilag lehet kinyitni, és err6l jegyz6konyvet kell késziteni.

A vagyonvédelmi megbizott ellendrzési feladatai

Rendszeresen koteles ellendrizni:
- az intézmények keritéseinek és kapuinak allapotat, biztonsagat,
- amunkahelyek (raktdrak, irodak, stb.) zarhatdsagat és biztonsagat,
- valamint mindazon kiilsé teriileteket, amelyek vagyonbiztonsaga
veszélyeztetett.

A tapasztalt hidnyossagokrodl a vagyonvédelmi megbizott irasban értesiti az illetékes
munkahelyi vezetbket, akik a hianyossagok megsziintetése érdekében a sziikséges
feladatokat kotelesek soron kiviil elvégezni.

Az intézmény teriiletén torténé tartozkodasi idé

A dolgozdk az intézmény teriiletén a munkabeosztdsuknak - munkaidejiiknek -

megfelelden tartézkodhatnak. Ettél eltér§ benntartdzkodast a munkahelyi vezetd
rendelhet el (tulora).

A dolgozok személyi ellendrzése
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A 2012. évi I. térvény a Munka Torvénykonyvérdl eldirasai alapjan a személyhez
fliz6d6 jogok védelme 9.§ - nak megfelelden kell eljarni.

Eljaras a munkaba ittasan érkezdovel szemben

Amennyiben a munkéra jelentkez6 dolgozot a munkahelyi vezetd ittasnak latja,
munkaba 1épését koteles megakadalyozni. Ha a dolgozd nem ismeri el ittas allapotét,
koteles alavetni magéat alkoholszonda vizsgalatnak.

Az intézményi gépjarmiiforgalom rendje

Az intézmény kezelésében 1évo gépjarmii csak érvényes menetlevéllel kézlekedhet.
A munka befejezésével az e célra kijelolt teriileten kell tarolni a gépjarmiivet,
betartva a jarmiivek tarolasara vonatkozé biztonsagi eldirasokat (régzités, inditokulcs
kivétele, ajt6 - ablak bezarasa stb.).

Az intézmény teriiletére gépjarmiivel beszallitott anyagok illetve aruk atvételéért -
akar az intézmény sajat gépjarmiivén, akar mas vallalatok gépjarmiivén érkeznek - a
kozponti raktiros, az élelmezési raktaros, illetve kihelyezett részleg esetén az
illetékes munkahelyi vezet6 a felelds.

Munkaid6 el6tt vagy utan és munkasziineti napokon arut csak a szolgalatban 1évd
novér, illetve az élelmezési részlegben a szakacs vehet at, aki azonban az atvett aru
vagy anyag mennyiségéért tartozik feleldsséggel, mindségéért nem.

Magan személygépjarmiivek az intézmény teriiletén csak az intézményvezetd irasos
engedélyével tartézkodhatnak.

A gépjarmiiforgalom rendjérol részletes szabalyozast, utmutatdst "gépjarmi
lizemeltetésérol és elszamolasi rendjérél szo16 szabdlyzat" c. szabalyzat tartalmazza.

IV. TERFIGYELOKAMERAK MUKODESENEK RENDJE

2011-ben az intézmény Budapest, XII. ker. Kutvélgyi at 20-22. szamu telephelyén
térfigyeld kamerdkat szereltettiink fel azzal a céllal, hogy a kamerarendszer kizarélag
az emberi élet, a testi épség, a személyi szabadsag védelmét, a jogsértd cselekmények
megelzését és bizonyitasat, valamint a kozds tulajdonban 4ll6 vagyon védelmét
szolgalja.

A kamerdk felszerelésérdl az intézmény lakoéit, munkatarsait lakégytilésen, 6ssz-
dolgozdi értekezleten tajékoztattuk.
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Az intézmény bejaratandl, az épiilet minden szintjén a 1épcsdhazbol be,/kilépve, a
liftekbdl kilépve tajékoztatokat helyeztiink el.

Az informdciés Onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrdl szold 2011. évi
CXII. Torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. § 2. pontja szerint személyes adat: az
érintette] kapcsolatba hozhaté adat. A 3. § 10. pontja szerint adatkezelés: az
alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adatokon végzett barmely milvelet vagy
miiveletek Osszessége, igy adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-, vagy képfelvétel
készitése is.

Az Infotv. 5. §-a alapjan személyes adat akkor kezelhet, ha ahhoz az érintett

hozzajarul, vagy azt térvény kozérdeken alapuld célbol elrendeli.

A fentiek alapjan valakinek a képmasa, illetve a rola készitett felvétel személyes
adatnak, ezek rogzitése, valamint taroldsa pedig adatkezelésnek mindsiil. Ezen
tevékenységek — kizardlag a jogszabalyokban meghatarozottak szerint, és az érintett
hozzajarulasaval végezhetdek.

A kamerarendszer a kvetkezo feltételek egyiittes fennallasa esetén iizemeltethetd:

a) a kamerarendszer kizardlag az emberi élet, a testi épség, a személyi
szabadsag védelmét, a jogsért6 cselekmények megeldzését és bizonyitdsat, valamint a
k6z6s tulajdonban all6 vagyon védelmét szolgélja,

b) a fennall6é koriilmények valdszinisitik, hogy a jogvédelem més médszerrel,
mint a felvételek felhasznalasa, nem érhetd el,

¢) alkalmazésa az a) pontban meghatarozott célok eléréséhez elengedhetetleniil
sziikséges mértékig terjed, s nem jar az informdacids onrendelkezési jog aranytalan
korlatozasaval.

A kamerarendszer a felvételeket automatikusan rdgziti és a rogzitést kovetd 3 napig
kell tarolni abbdl a célbol, hogy azok a rogzités helyszinén elkdvetett biincselekmény
vagy szabalysértés miatt indult biintetd-, szabalysértési vagy mas hatdsagi, birosigi
eljarasban - ideértve az érintett személy vagy a kozosség altal, jogainak érvényesitése
c€ljabol inditott eljarasokat, akar a polgari peres eljarast is - bizonyitékul, az erre
torvényben felhatalmazott adatkezel6k altal felhasznalhatoak legyenek. E hatéridd
lejartat kdvetden a fel nem hasznalt felvételeket automatikusan térlédnek.

A kamerarendszer 4ltal rogzitett felvételekhez kizardlag a rendszer {izemeltetdje
férhet hozz4, az intézményvezet6 irdsos eseti meghatalmazésa alapjan. A felvételeket
csak a birdsag, a szabalysértési vagy mds hatosag részére tovabbithatja.

Az, akinek jogét vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a
felvétel rogzitésétdl szamitott tizendt napon beliill joganak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy az adatot annak lizemeltetdje ne semmisitse meg, illetve ne
torolje.

VAGYONVEDELMI SZABALYZAT



8, Az intézményben jol lathatd helyen, jol olvashatdan, a megfeleld tdjékoztatisra
alkalmas moddon fel kell hivnia figyelmet az elektronikus megfigyelérendszer
alkalmazasanak tényére.

A kamerarendszer kozponti egységét az intézmény portajan kell elhelyezni. A
portasok feladatait a munkakori leirasban kell rdgziteni, a kamerarendszerrel
kapcsolatos feladataikra fel kell 6ket késziteni.

Pénzkezelés, pénzszallitas

A pénzkezelést, pénzszallitdst, pénzoérzést az intézménynek a Pénzkezelési
Szabélyzat eldirasai szerint kell végezni.

Az 01toz6k hasznalatanak szabalyai

Az intézmény koételes az 61t6z0k, az azokban 1€vé 61t6z6szekrények biztonsdgos zar-
hatdsagardl megfelel6en gondoskodni.
Az 6ltozdszekrények biztonsagos zardsa a hasznal6 feladata.

A dolgozok az intézmény teriiletére behozott - a munkdba jarashoz sziikséges és
szokasos  személyi tulajdonokat képez$ dolgokat az 6ltozében, illetdleg a
munkahelyen zart szekrényben, irdasztalban kételesek elhelyezni.

Az intézmény az itt elhelyezett targyak elvesztése esetén csak akkor vallal
felel8sséget, ha a dolgozo megfelelden bizonyitani tudja, hogy az eltlint targyat vagy
ruhazatat aznap valoban behozta, a szekrényben vagy fiokban valdban elhelyezte, és
azokat munkakezdés el6tt illetve munkaidé alatt zarva tartotta.

A szokdsosnal nagyobb értéket képviseld, illetdleg a munkdba jarashoz nem sziik-
séges targyakat (¢kszer, nagyobb Osszegii pénz stb.) az 6lt6zdszekrényben, fidkban
elhelyezni nem szabad. Ezek elvesztéséért az intézmény feleldsséget nem vallal.

Eljaras a személyi tulajdonban bekiovetkezett kar esetén

Az Oltézében tortént esetleges rongélasrdl, eltlinésr6l a dolgozénak azonnal
értesitenie kell munkahelyi vezetdjét, akinek pedig az intézmény gazdasigi vezetdjét.
Lehetdleg keriilni kell a helyszin megvaltoztatiasat mindaddig, mig a munkahelyi
vezetd €s a vagyonvédelmi felelds a helyszinre nem érkezik és meghallgatja a
sértettet €s a helyszinen 1év6 tanukat.

A meghallgatdsrdl sziikség esetén irdsos feljegyzést készitenek, valamint dontenek
abban a kérdésben, hogy a rend6rség hivasa sziikséges-e.

Személyi tulajdon kardra elkovetett lopas esetén a rendérségi feljelentést megtenni,
kiemelkeddbb esetektdl eltekintve a dolgozé kételessége.

A rendorségi feljelentés elmulasztdsa az intézménnyel szembeni késébbi kértéritési
igény lehetoségét kizarja.

VAGYONVEDELMI SZABALYZAT
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Tizvédelmi feladatok

A vagyon védelmének sajatos teriilete a tiiz elleni védekezés. Az intézménynél az
"Tlzvédelmi Szabalyzatban" és a "Tlizriadé tervben" foglaltak hatdrozzak meg -
helyi koriilmények figyelembevételével - azokat a tlizvédelmi kételezettségeket,
feladatokat és eléirdsokat, amelyeket az intézmény valamennyi dolgozéjanak végre
kell hajtania, illetve kotelezden be kell tartania.

A Tlzvédelmi Szabdlyzatban foglaltak végrehajtisa, az abban foglaltak alkalmazasa
az intézmény valamennyi lakéjéra, latogatojara, valamint mas kiilsé szerv, vagy

vallalkozé dolgozdjéra is kiterjed, akik az otthon teriiletén munkat végeznek. A
szabalyzatban foglaltakat veliik szemben is érvényesiteni kell.

Z.aro rendelkezés

E rendelkezés keretében az intézmény vagyonvédelmi és belsdbiztonsagi rendjével
kapcsolatos iranyelvek és eljarasi szabalyok érintettek.

A jelen szabalyzatban fel nem sorolt, vagy csak részben érintett események
el6forduldsa esetén az érvényben 1év6 jogszabalyok, rendeletek, utasitisok, illetve

intézményvezetdi belsd utasitasok szerint kell eljarni.

A szabalyzat éves feliilvizsgalata megtdrtént.

Budapest, 2023. december 12.

VAGYONVEDELMI SZABALYZAT



1. sz. melléklet

Intézmény vezetdi utasitas

Térfigyelé kamerak miikodésének rendjérdl

1, 2011-ben az intézmény Budapest, XII. ker. Kutvilgyi it 20-22. szimu telephelyén
térfigyelé kamerikat szereltettiink fel azzal a céllal, hogy a kamerarendszer kizirolag az
emberi élet, a testi épség, a személyi szabadsig védelmét, a jogsérté cselekmények
megelozését és bizonyitasat, valamint a kozis tulajdonban illé vagyon védelmét
szolgilja.

2, A kamerik felszerelésérél az intézmény lakéi, munkatarsait lakégyiilésen, 6ssz
dolgozéi értekezleten tajékoztattuk.

3, Az intézmény bejiratanal, az épiilet minden szintjén a lépcséhazbél be,/kilépve, a
liftekbdl kilépve tajékoztatékat helyeztiink el.

4, Az informécios 6nrendelkezési jogrol és informdacidszabadsdgrol sz6ld 2011. évi CXIL.
Torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 3. § 2. pontja szerint személyes adat: az érintettel
kapcsolatba hozhat6 adat. A 3. § 10. pontja szerint adatkezelés: az alkalmazott eljarastol
fuggetlentil az adatokon végzett barmely mivelet vagy miiveletek Osszessége, igy
adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitése is.

Az Infotv. 5. §-a alapjan személyes adat akkor kezelhetd, ha ahhoz az érintett hozzajarul,
vagy azt torvény kdzérdeken alapulod célbdl elrendeli.

A fentiek alapjan valakinek a képmasa, illetve a rola készitett felvétel személyes adatnak,
ezek rOgzitése, valamint tiroldsa pedig adatkezelésnek mindsiil. Ezen tevékenységek —

torvényi rendelkezés hianyaban — kizardlag az érintett hozzajarulasaval végezhetdek.

A kamerarendszer a kovetkezo feltételek egyiittes fennalldsa esetén ilizemeltetheto:

a) a kamerarendszer kizarolag az emberi élet, a testi épség, a személyi szabadsag
védelmét, a jogsértd cselekmények megelézését €s bizonyitasat, valamint a kdzds tulajdonban
all6 vagyon védelmét szolgalja,

b) a fenndllo koriilmények valdszinisitik, hogy a jogvédelem mas médszerrel, mint a
felvételek felhasznaldsa, nem érhetd el,

¢) alkalmazdsa az a) pontban meghatérozott célok eléréséhez elengedhetetleniil
sziikséges mértékig terjed, és nem jar az informdicidés onrendelkezési jog aranytalan
korlatozasaval.

5, A kamerarendszer a felvételeket automatikusan rogziti és a rogzitést kovetd 3 napig kell
tarolni abbol a célbdl, hogy azok a rogzités helyszinén elkdvetett biincselekmény vagy
szabalysértés miatt indult biinteté-, szabalysértési vagy mas hatosagi, birdsagi eljarasban -
ideértve az érintett személy vagy a kozosség altal, jogainak érvényesitése céljabél inditott
eljarasokat, akar a polgari peres eljarast is - bizonyitékul, az erre térvényben felhatalmazott
adatkezeldk altal felhasznalhatoak legyenek. E hatdridd lejartat kovetden a fel nem hasznalt
felvételeket automatikusan tdrlédnek.

6, A kamerarendszer Altal rogzitett felvételekhez kizarolag a rendszer lizemeltetéje férhet
hozza, az intézményvezeté Aaltal meghatérozott médon. A felvételeket csak a birdsag, a
szabalysértési vagy mas hatdsag részére tovabbithatja.



7, Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer éltal rogzitett felvétel érinti, a
felvétel rogzitését6l szamitott tizendt napon beliil jogénak vagy jogos érdekének igazolasaval
kérheti, hogy az adatot annak iizemeltetdje ne semmisitse meg, illetve ne térdlje.

8, - A kamerarendszerrel felszerelt épiiletbe, épiiletrészbe €s a kamerdk altal megfigyelt
teriiletre belépni, ott tartozkodni szandékozd személyek figyelmét jol lathaté helyen, jol
olvashatéan, a megfelel6 tdjékoztatasra alkalmas modon fel kell hivni az elektronikus
megfigyelérendszer alkalmazasanak tényére. A tdjékoztatasban meg kell jelslni az tizemeltetd
személyét és elérhet6ségét is. Az lizemelteté az érintett személyt - kérésére - koteles
tdjékoztatni a felvételek készitésével kapcsolatos minden tényrdl, igy kiilénésen annak
céljarol és jogalapjardl, az lizemeltetésre jogosult személyérdl, a felvételek készitésének
id6pontjarol és taroldsanak idStartamardl, tovabba arrdl, hogy kik ismerhetik meg a
felvételeket. A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira,
valamint jogorvoslati lehetéségeire.

- Az Infotv. 65. § -ban foglaltak szerint a kamerdkat iizemeltetoket, mint adatkezelSket
bejelentési kotelezettség is terheli, melynek értelmében a személyes adatokat kezeld
adatkezeld koteles e tevékenysége megkezdése el6tt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagnak nyilvantartdasba vétel végett bejelenteni a torvényben
meghatarozottakat.

- A fentiek alapjan jogszerl az intézményben a kameras megfigyeldrendszer miikddése, mert
az el6z6 bekezdésekben felsorolt térvényi elbirasoknak megfelel.

- Az Infotv. 65. §-ban foglaltak szerint a kamerdkat {izemeltetdket, mint adatkezel6ket
bejelentési kotelezettség is terheli, melynek értelmében a személyes adatokat kezeld
adatkezel6 koteles e tevékenysége megkezdése elétt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsdg Hatésagnak nyilvantartdsba vétel végett bejelenteni a tdrvényben
meghatarozottakat.

Tajékoztatom az intézmény lakait, dolgozoit, hogy:
A személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekil és a kozérdekbél nyilvanos
adatok megismeréséhez valé jog érvényesiilését érintd ligyekben a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat
A kamerarendszer kozponti egységét az intézmény portdjan kell elhelyezni. A portasok
feladatait a munkakéri leirdsban kell régziteni, a kamerarendszerrel kapcsolatos feladataikra
fel kell 6ket késziteni.
A térfigyel6 kamerdk miikodésének rendjét szabdlyozé Intézményvezetdi Utasitds a

Vagyonvédelmi szabalyzat melléklete, egyiitt kell tarolni.

Budapest, 2023. december 12.
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