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BEVEZETES

A természetes személyeknek a személyes adaiok kezelése tekintetében t6r1énd védelmérdl és az
iyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivil helyezésérdl
52016 AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANA CS (EU) 2016/679 RENDELETE (a
tovabbiakban. Rendelet, GDPR) elbirja, hogy az Adatkezels megfeleld intézkedéseket hoz
annak érdekében, hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd, minden
egyes tdjékoztatdst 1omor, atldthatd, érthetd és kinnyen hozzdférhetd formdban, vildgosan és
kazérthetden megfogalmazva nytjisa, tovabbd, hogy az A datkezeld eldsegiti az érintett jogainak
a gyakorldsdt.

Az érintett eldzetes tdjékoztaidsi kitelezettségét az informdeids énrendelkezési Jogrol és az
informdcidszabadsdgrél 2011. évi CXTT tirvény is eldirja.

Az aldabbiakban olvashaté tdjékoziatdssal e Jogszabdlyi kotelezettségiinknek teszink eleget,

A tdjékoztatdst kozzé kell tenni az Intézmény honlapjan, vagy az érintett személy részére
kérésére meg kell kiildeni.
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1. FOGALOMMEGHATAROZASOK

I. a GDPR (General Data Protection Regulation) az Burépai Unié 4j Adatvédelmi Rendelete;

2. uszemélyes adat”: azonositolt vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett™)
vonatkozé bérmely informacid; azonosithato az a termeszetes személy, aki kdzvetlen vagy
kozvetett mddon, kiildndsen valamely azonosito, példaul név, szdm, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes szemely testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjdn azonosithato;

3. padatkezelés”: g szemelyes adatokon vagy adatalloményokon automatizalt vagy nem
automatizdlt modon végzett barmely miivelet vagy miveletek Gsszessége, gy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megviltoztatds, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kézlés tovabbitas, terjesziés vagy egyeb modon t61ténéd hozzaférhetdvé tétel Utjan,
Gsszehangolds vagy Osszekapesolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

4.7az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeltlése jovobeli kezeldsiik
korlatozasa céljabol;

5. ,profilalkotds”: személyes adatok automatizalt kezelésének béarmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiizéds bizonyos
személyes jellemzék értkelésére, kiiléndsen a munkahelyi feljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi  dllapothoz, személyes  preferencidkhoz, ¢rdeklddéshey,
megbizhatdsaghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapesolods jellemzék
elemzésére vagy elérejelzésére hasznaljdk;

6. nalnevesités”: g személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek kévetkeztében
tovabbi informédciok felhaszndlasa nélkil t6bbé mér nem dllapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot
killon taroljak, és technikaj és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaié természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

7. wnyilvdntartasi rendszer”: o személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis, vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt dlloménya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhets:

8. madatkezeld”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezeldsének céljait és eszkozeit Gndlldan vagy
masokkal egytitt meghatarozza; ha az adatkezelés c€ljait és eszkdzeit az unids vagy a tagéllami
jog hatdrozza meg, az adatkezelSt vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozé kiilonss
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

9. wadatfeldolgoz6”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szery, tigyntkség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel;

10. ,,eimzett”: az 4 természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugynokség vagy barmely
cgyeb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attol, hogy harmadik
fél-e. Azon kézhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unics vagy a
tagdllami joggal Osszhangban férhetnek hozzg személyes adatokhoz, nem mindsiilnek



cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

1. ,harmadik f&1”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozdval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo kbzvetlen irdnyitdsa alatt
a szemelyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

12. ,az érintett hozzajaruldsa”; az érintett akaratinak Onkentes, konkrét és megfelels
tajékoztatason alapulé és egyértelmii kinyilvénitésa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

13. ,adatvédelmi incidens”:; a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan  hozzaférést
eredményezi.

III. ADATFELDOLGOZOK MEGNEVEZESE

Az adatteldolgozé igénybevételéhez nem kell az érintett elézetes beleegyezése, de sziikséges a
tdjckoztatdsa. Ennek megfelelden a kovetkezd tajckoztatast adjuk:

Tarhelyszolodltato:

. Az adatkezelés ténye, a kezelt adatok kére:

A felhaszndlé altal megadott adatokat a tarhelyszolgdltaté 4ltal iizemeltetett szerver tarolja. Az
adatokhoz csak munkatarsaink, illetve a szervert tizemelteté munkatarsak férhetnek hozza, de
mindannyian feleldsséggel tartoznak az adatok biztonsdgos kezeléséért.

A tevékenység megnevezése: szerverszolgaliatés.

A kezelt adatok: az érintett altal megadott személyes adatok.
2. Az adatkezelés célja: Ugyintézés

3. Az adatkezelés iddtartama, az adatok t6rlésének hatarideje:

Az adatkezelés a tarhelyszolgaltatd kozotti szerz6déses megallapodas szerint. Az érintett
személy sziikség esetén a térhelyszolgaltatot megkeresve is kérheti adatai tarlését.

4. Az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezel6k személye: az adatkezelé &s a
tarhelyszolgaltatd, mint Adatfeldolgozé alkalmazottai.



Adatfeldolgozé elérhetdsége:

Név / Cégnév: CompuTREND Zrt
Székhely: 1119 Budapest, Fehérvéri 0t 84. A. ép. 2.
em.
Telefon: 06-1-353-96-50
E-mail: info@computrend.hu |

5. Az érintettek adatkezeléssel kapesolatos jogainak ismertetése;

Felhasznald, mint az érintett személy tiltakozhat a személyes adatai kezelése elien, e tekintetben
a fentebb részletezett adatkezelési informaciok és ezen tdj¢koztatd, valamint a tajékoztatdban
ismertetett jogszabdlyok az irdnyadok.

A személyes adatok moédositasa vagy torlése kezdeményezhetd e-mailban, telefonon vagy
levélben a fentebb megadott elérhetdségi lehetbségeken.

6. Az adatkezelés jogalapja: az érintett szemely hozzéjarulasa, illetve jogszabalyon alapuld
adatkezelés,

IV. AZ ADATKEZELES IRANYELVEI

Az adatkezel6 kijelenti, hogy az adatkezelési taj¢koztatdban foglaltak szerint végzi a szemelyes
adatok kezelését és betartia a vonatkozé jogszabalyok elbirasait, kiilonds tekintettel az
alabbiakra:

A személyes adatok kezelését jogszertien és tisztességesen, valamint az érintett szaméra
atlathatd médon kell végezni.

A személyes adatok gyiijtése csak meghatarozott, egyértelmii €s jogszer célbol torténhet,

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szlikséges
mérteéki lehet.

A személyes adatoknak, pontosnak és naprakésznek kell lennitik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul tér6ini kell,

A szemelyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sziikséges ideig tegye lehetévé, A személyes adatok enndl hosszabb ideig torténd
tarolasara csak akkor keriithet sor, ha a tarolds kdzérdekil archivdlas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbo] térténik.



A személyes adatok kezelését oly modon kell vegezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezést intézkedések alkalmazasaval biztosftva legyen a személyes adatok megfelels
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy kdrosoddsaval szembeni védelmet is ideérive.

Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozd
informécié esetében alkalmazni kell,

V. FONTOS ADATKEZELESI INFORMACIOK

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsagrol szolo 2011, évi CXIL
torvény 20. § (1) kimondja, hogy az érintettel (jelen esetben a weboldal-hasznaloval, a
tovabbiakban: fethasznals) az adatkezelés megkezdése elott kozolni kell, hogy az adatkezelés
hozzijarulason alapul vagy kételezé.

Az érintettet az adatkezelds megkezdése elétt cgyértelmilen és részletesen tajékoztatni kell az
adatai kezelésével kapcsolatos minden tenyrdl, fgy killondsen az adatkezelés céljardl és
jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozdsra jogosult személyérél, az adatkezelés
iddtartamard].

Téajékoztatni kell az érintettet az Info tv. 6. § (1) bekezdése alapjan arrd] is, hogy személyes
adat kezelhet¢ akkor is, ha az érintett hozzdjaruldsanak beszerzése lehetetlen vagy ardnytalan
koltséggel jarna, és a személyes adat kezelése

*+ azadatkezelére vonatkozd jogi kételezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy

* az adatkezel8 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabdl
szlikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog
korlatozasaval ardnyban all,

A tdjékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és jogorvoslati
lehetéségeire is.

Ha az érintettek személyes tajékoziatdsa lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna (mint
példaut jelen esetben egy weboldalon), a tajékoztatds megtérténhet az aldbbi informéciok
nyilvanossagra hozataldval is:

az adatgytijtés ténye,

az érintettek kore,

az adatgytijtés célja,

az, adatkezelés id6tartama,

az adatok megismerésére jogosult lehetséges adatkezeldk személye,

az érintettek adatkezeléssel kapesolatos jogainak és Jogorvoslati lehetdségeinek
ismertetése, valamint

ha az adatkezelés adatvédelmi nyilvantartasba vételének van helye, az adatkezelés
nyilvdntartasi szama.

SN2



VI. A SZEMELYES ADATOK JOGKORE

1. A személyes adatok kore
Az Intézmény tevékenységének adatkezelései onkéntes hozzajaruldson alapulnak. Az énkéntes
hozzajaruldson alapul6 adatkezelések esetében az érintettek ¢ hozzajarulasukat az adatkezelés
barmely szakdban visszavonhatjak.
Adatkezelési alapelvei Gsszhangban vannak az adatvédelemmel kapcsolatos  hatdlyos
Jogszabélyokkal, {gy kiilondsen az aldbbiakkal:

- 2011 ¢vi CXII torvény — az informdciés énrendelkezési jogrol és az informécid
szabadsagrol (Infotv.);

-~ Az Burépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmeérdl
¢s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezéséré] (Altalanos Adatvédelmi Rendelet, GDPR);

- 2013, ¢évi V. torvény — a Polgari Torvénykényvré! (Ptk.):

- 2017. évi LIIL tGrvény — a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa megelézésérd] és
megakadalyozasarol (Pmt.)

VIL. SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK JOGALAPJAI

Az adatkezelés folyamata a GDPR, illetve az Infotv. alapjan torténik. Személyes adat akkor
kezelhetd, ha
a) az érintett ahhoz hozzdjarulasat adta [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja, Infotv. 5.
§. (1) bekezdés a) pontja]
b) jogi kotelezettség teljesitéséhez szitkséges [GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢)

1. ,HOZZAJARULASON ALAPULO ADATKEZELES, JOGOS ERDEKEK
ERVENYESITESEHEZ SZUKSEGES ADATKEZFLES

Ha 4j poziciot frunk ki az intézményiinknél, az Gnéletrajz személyes adat, az allashirdetés
kapesan intézménytink részére kildsit Onéletrajzok, palydzatok kezelése az intézmény jogos
érdekkorébe tartozik, igy ahhoz kiilén nem kell engedélyt kérniink.

Ha a meghirdetett allast betsltotték, a bedrkezett Onéletrajzokat toroljik, mivel az adatkezelés
célja teljestilt.

Ha szeretnék az dnéletrajzot hosszabb ideig megtartani ¢s valamikor a jév8ben tjra felhasznalni
a jelentkez6k adatait egy j allaslehetdség kapesan, erre csak a hozzajarulassal van
lehetdségiink,

Az Intézmény toborzasai soran beérkezé oneletrajzokat killonds gonddal kezeli, azokat csak
személyes interjuk sordn nyomtatja ki.



2. JOGI KOTELEZETTSEGEN ALAPULO ADATKEZELESEK
. Adatkezelés ado- és szamviteli kotelezettségek teljesitése céljabol

(1 A jogi kotelezettség teljesitése jogeimeén alapuld adatkezelés az érintett
hozzajaruldsatol fliggetlen, mivel az adatkezelést torvény hatdrozta meg. Az érintettel
az adatkezelés megkezdése elétt ez esetben kdzoini kell, hogy az adatkezelés kistelezd,
tovabba az érintettet az adatkezelés megkezdése elétt egyértelmiien és részletesen
tajckoztatni kell az adatai kezelésével kapesolatos minden tényrdl, igy killdndsen az
adatkezelés céljardl és jogalapjardl, az adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult
személyérdl, az adatkezelés id6tartamérdl, arrél, ha az érintett személyes adatait az
adatkezeld a 14 vonatkozd jogi kotelezetiség alapjan kezeli, illetve arrdl, hogy kik
ismerhetik meg az adatokat. A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel
kapcsolatos jogaira és jogorvoslati lehetdségeire is. Kotelezd adatkezelés esetén a
tdjckoztatds  megtorténhet az  el6bbi  informacidkat tartalmazo  jogszabdlyi
rendelkezésekre valo utalas nyilvanossdgra hozatalaval is.

(2) Az Intézmény jogi kotelezettség teljesitése jogeimén, torvényben eléirt add és
szamviteli kotelezettségek teljesitése (kényvelés, adozas) céliabdl kezeli a vevoként,
szallitoként  vele fizleti kapesolatba lépé  természetes személyek torvényben
meghatarozott adatait. A kezelt adatok az altaldnos forgalmi addrol sz616 2017, évi
CXXVIL tv. 169.8, és 202.§-a alapjan kiilondsen: adészam, név, cim, szamla kitelezd
tartalmi elmei, addzasi statusz, a szamvitelrdl sz616 2000. ¢évi C. tbrvény 167.§-a
alapjan: név, cim, a gazdasagi maveletet elrendeld szemely vagy szervezet megjelslése,
az utalvinyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy, valamint a szervezetisl
figgben az ellendr aldirasa; a készletmozgdsok bizonylatain és a pénzkezelési
bizonylatokon az dtvevs, az cllennyugtdkon a befizetd aldirasa, a személyi
jovedelemadord! szo16 1995, évi CXVIL torveény alapjan: vallalkozoi igazolvéany szama,
Ostermeldi igazolvany széma, adéazonosité jel.

(3) A személyes adatok térolasénak idétartama a jogalapot ad6é jogviszony

megsziinését kovetd 8 év.

(4) A személyes adatok cimzettjei: Az Intézmény addzasi, kényvvitell,
bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi feladatait ellato munkavallaléi és adatfeldolgozoi.

2. Az Intézmény altal étkeztetett tanuldk szocidlis és egyeb adatait a téritési dij megallapitashoz
¢s a normativ elszamoldshoz hasznalja fel az intézmény a gyermekek védelmeérsl és gyamiigyi
igazgatasarol szolo 1997. évi XXXI. tv. alapjan,



3. LETFONTOSSAGU ERDEKEK VEDELME MIATTI ADATKEZELES

Az adatkezelés az érintett vagy valamely més személy létfontossagn érdekeinek védelme
miatt sziikséges, és az érintett fizikailag vagy jogilag képtelen a hozzajarulds megadasara.

Kamerarendszer: az Intézmény vagyonvédelme érdekében keriilt felszerelésre. A kameras
megfigyelésrol kiilon szabalyzat rendelkezik.

VIIL OSSZEFOGLALO TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL

Elézetes tajékozodashoz valé jog
Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezeléssel Gsszefiiggd tényekré] és informaciokrol az
adatkezelés megkezdését megel6zéen t4jékoztatast kapjon. (Rendelet 13-14. cikk)

Az érintett hozzaférési joga

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t] visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
Jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a Rendeletben meghatarozott kapcsolodo
informéciokhoz hozzéférést kapjon. (Rendelet 15. cikk).

A helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
celjat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok - egyebek mellet
kiegészité nyilatkozat Utjan torténé — kiegészitését. (Rendelet 16, cikk).

A torléshez valé jog (,,az eHeledtetéshez valéd jog”)

1. Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje
a ra vonatkozé személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintetire
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha a Rendeltben
meghatarozott indokok valamelyike fennall. (Rendelet 17. cikk)

Az adatkezelés korlitozasahoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ korlatozza az adatkezelést, ha a
rendeltben meghatarozott feltételek teljesiiinek.

{Rendelet 18. cikk)

A személyes adatok helyesbitéschez vagy torléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasihoz
kapcesol6do értesitési kitelezettség

Az Adatkezelé minden olyan cimzettet tajékoztat valamennyi helyesbitésrél, torlésrol vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy arénytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
Adatkezeld tdjékoztatja e cimzettekrél. (Rendelet 19, cikk)
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Az adathordozhatésaghoz valo jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala egy
Adatkezel6 rendelkezésére bocsdtott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
Adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akaddlyoznd az az Adatkezeld, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta. (Rendelet 20. cikk)

A tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajdt helyzetével kapcsolatos okokboé! barmikor tiltakozzon
szemeélyes adatainak a Rendelet 6. cikk (1) bekezdésének €) pontjan (az adatkezelés kozérdeki
vagy az Adatkezelore ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében vépzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges) vagy f) pontjan (az adatkezelés az Adatkezeld vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez szikség.

(Rendelet 21. cikk)

Az érintett tdjékoztatasa az adatvédelmi incidensrél

Ha az adatvédelmi incidens valészintsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érinlettet az adatvédelmi incidensrél. (Rendelet 34. cikk)

A feliigyeleti hatésagnal torténé panasztételhez valé jog (hatésagi jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatésagnal — killondsen a szokdsos
tartozkoddsi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti tagallamban —, ha
az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet.
(Rendelet 77. cikk)

A feliigyeleti hatdsiggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz valé jog

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsdgi jogorvoslatra a feliigyeleti
hatosag ra vonatkozo, jogilag kitelezé erejli dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatdsag
nem foglalkozik a panasszal, vagy hdrom hoénapon beliil nem tijékoztatja az érintetiel a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél vagy annak eredményérél, (Rendelet
78. cikk)

A visszavonas joga
Az ¢érinlett jogosult arra, hogy hozz&jaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajdrulas

visszavondsa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét,
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Eljarasi szabalyok:

Az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétd]
szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. cikk szerinti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrsl. Szlikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a
kérelmek szamaét, ez a hatdridd tovabbi két honappal meghosszabbithaté,

Ha az adatkezel$ nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétd! szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy az érintett panaszt nyljthat be valamely
feltigyeleti hatésagnal, és éthet birésdgi jogorvoslati jogdval.

Az Intézmény a kért informacickat és tdjckoztatdst diimentesen biztositja. Ha az érintett
kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kilondsen ismétléds Jellege miatt — tulzé, az
adatkezeld, figyelemmel a kért informdciéd vagy tajékoztatas nynjtasaval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaré adminisztrativ kdltségekre ésszerti dfjat szdmolhat fel, vagy megtagadhatia
a kérelem alapjdn torténé intézkedést.

Panasz az adatvédelmi tisztviselénél;

- Adatvédelni tisztviseldhoz fordulds joga:
Név: dr. Bodnar Attila
Levelezési cim: 8360 Keszthely, Vasér tér 10, VUZ Kft.
E-mail: bodnar.attila@khvuz.hu

- Birésaghoz fordulés joga:
Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatkezel6 ellen birdsdghoz fordulhat. A
birésag az ligyben soron kivitl jarel.

- Adatvédelmi hatdsagi eljaras:
Panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatésagnal is lehet élnj:
Név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésag
Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf. 5.
Telefon: +36 1 391 1400
Fax: +36 1 391 1410
E-mail: ugvfeiszolpalats wnaih.hu

Honlap: http://www.nail.hu
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IX. AZ ERINTETT KERELMENEK ELOTERJESZTESE,
AZ ADATKEZELO INTEZKEDESEI

1. Az Adatkezeld indokolatian késedelem nélkil, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil téjékoztatja az érintettet a jogai gyakorlasdra
irdnyuld kérelme nyomdn hozott intézkedésekrél.

2. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem sszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A hataridd meghosszabbitdsarol az
Adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy
hénapon belil t4jékoztatja az érintettet.

3. Ha az érintett elektronikus ton nytjtotta be a kérelmet, a tdjékoziatast lehetdség szerint
elektronikus Gton kell megadni, kivéve, ha az érintet! azt masként kéri.

4. Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil,
de legkésdbb a kérelem beérkezésétSl szdmitott egy honapon beliil téjékoztatia az
érintetlet az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt
nyijthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

5. Az Adatkezel$ a Rendelet 13. és 14, cikk szerinti informdciokat és az érintett jogairdl
sz0lo tajékoztatast (Rendelet 15-22. és 34. cikk) és intézkedést dijmentesen biztositja.
Ha az érintett kérelme egyérielmiien megalapozatlan vagy — kitlonsen ismétladé jellege
miatt - ti1z6, az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nyujtasaval
vagy a kért intézkedés meghozataldval jéro adminisztrativ kéltségekre:

a) dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjdn torténd intézkedést.

A kérelem egyérielmiien megalapozatlan vagy talzé jellegének bizonyitasa az Adatkezelst

terheli,

6. Ha az Adatkezelének megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyUljtod természetes
személy  kilétével  kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossaganak
megerositéschez sziikséges informaciok nyajtasat kérheti.

X. ADATBIZTONSAG

(1) Az Intézmény valamennyi céld és jogalapi adatkezelése vonatkozasaban a személyes
adatok biztonsdga érdekében koteles megtenni azokat a technikai és szervezési
intézkedéseket és kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a Rendelet és az
Infotv. érvényre juttatasahoz sziikségesek.

(2) Az Adatkezeld$ az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a véletien vagy jogellenes

megsemmisités, elvesztés, megviltoztatas, sériilés, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal
vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.
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(3) Az Intézmény a személyes adatokat bizalmas adatként mindsiti és kezeli, A
munkavallalékkal a személyes adatok kezelésére vonatkozdan titoktartdsi
kotelezettséget ir el6. A személyes adatokhoz vald hozzaférést Az Intézmény
jogosultsagi szintek megaddsaval korlatozza.

(4) Az Intézmény az informatikai rendszereket tizfallal védi, és virusvédelemmel latja el,

(5) Az Intézmény az elektronikus adatfeldolgozast, nyilvantartast szamitogépes program
utjan végzi, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kotdtten, ellenérzott koriilmények kozétt csak azon
szemeélyek férjenck hozzd, akiknek a feladataik elldtdsa érdekében erre sziikségiik van.

(6) A személyes adatok automatizalt feldolgozdsa sordn az adatkezeld és az adatfeldolgozo
tovabbi intézkedésekkel biztositja:
a) a jogosulatlan adatbevitel megakadalyozésat;
b) az automatikus adatfeldolgoz6 rendszerck jogosulatlan személyek altali, adatatviteli
berendezés segitségével torténd hasznalatinak megakaddlyozdsat;
¢} annak ellenbrizhetdségét ¢és megallapithatosdgat, hogy a személyes adatokat
adatatviteli berendezés alkalmazasaval mely szerveknek tovébbitottak vagy
tovabbithatjak;
d) annak ecllendrizhetdségét és megallapithatosdgat, hogy mely személyes adatokat,
mikor €s ki vitte be az automatikus adatfeldolgozé rendszerekbe;
¢) a telepitett rendszerek lizemzavar esetén 16rténd helyreallithatosagat és
f) azt, hogy az automatizalt feldolgozas sordn fellépd hibdkrdl jelentds késziiljon.

(6) Az Intézmény a személyes adatok védelme érdekében gondoskodik az elektronikus titon
folytatott bejové és kimend kommunikécié ellendrzésérél.,

(7) A folyamatban levé munkavégzés, feldolgozas alatt levé iratokhoz csak az illetékes
tgyintéz6k férhetnek hozzd, a személyzeti, a bér- és munkatigyl és egyéb személyes
adatokat tartalmazo iratokat biztonsagosan elzérva kell tartani.

(8) Biztositani kell az adatok ¢és az azokat hordozd eszkozok, iratok megfeleld fizikai
védelmet.

XL AZ ADATKEZELES ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYOK

- AZ EUROPAI PARLAMENT £S A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivill helyezésérél (4ltaldnos adatvédelmi rendelet).

- 2011, évi  CXH. térvény az informacids  onrendelkezési jogrél
és az informacidszabadsagrél,
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- A kozfeladatot ellaté szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl sz6lo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

- 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

- 1997, évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl

X. ZARO RENDELKEZLES

Az Adatkezelési szabalyzat 2018. mdjus 25. napjan lép hatélyba.

Gondoskodni kell arrol, hogy a szabalyzatban foglalt eléirdsokat a GESZ Keszthely
munkatarsai megismerjék, annak tényét a szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

hivatalvezet6

Keszthely, 2018. méjus 25.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

Az Adatkezelési Szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomaésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
Gachalyi Andras hivatalvezett 2018, 05.25. 6 QM/O%
Némethné Bali | gazdasagi vezeto 2018. 05.25. i
Maria VAN )
Szabo Krisztina szamviteli 2018. 05.25. il

csoportvezetod >
Lazaridisz Szokratisz | konyhavezeté 2018. 05.25. = {
Vidak Gyula konyhavezetd 2018. 05.25.
Kocsis Ivett Monika | csoportvezet 2018. 05.25. (s Q} @9}

e, 1 Y .

Rajkai Zsofia miiszaki 2018. 05.25.

karbantartési P— L ™ ok,

csoportvezetd
Kiss Istvan sportszervezd 2018, 05.25. ,]‘*/ & r

/o H .;gu

Lazar Tamés iizemeltetési 2018. 05.25. |

koordinator /{ - l\J
Beke Istvanné humanpolitikai ~ és | 2018. 05.25. i

szamviteli ligyintézo Bede '-#-T Ol) AN _
Fentds Veronika humanpolitikai ~ és | 2018. 05.25.

szamviteli ligyintézo o ,’\rﬁi«-\_p\
Foldesi Laszloné szamviteli tigyintéz6 | 2018. 05.25. ol

ST

Jager Virag pénziigyi ¢és | 2018. 05.25.

szamviteli ligyintézd
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Név Beosztas Kelt Alairas
Nagyné Rajkai Maria | szamviteli tigyintéz6 | 2018. 05.25. gy
és pénztaros R T
Qe kaz Meawc
Partics Janosné koényvelod 2018, 05.25. /POR XA Qﬂ:“uﬁ ol
g ir:c;?;lé Kédman | szamviteli ligyintéz6 | 2018. 05.25. ja/; d e N
Rézsés Eva Melinda egyéb tigyintéz 2018. 05.25. ; -
Sarkadi Szilvia sajtoreferens 2018. 05.25. S a % »
T 4 e
it
Torma Viktoria szamviteli ligyintéz6 | 2018. 05.25.
Brua Wty ea
1
Bodor Beata pénziigyi tigyintézé | 2018, 05.25. ,J Y ! :
7030k A, L
Horvathné ~ Morvai | adminisztrator 2018. 05.25. m J
Maria (
Fentos Attila kontroller 2018. 05.25. —
i
oo W - _ Bousla Woenbea
kg R 2LOR. G cl (nelya
2z OOSZ | fompbevredd | oo ip ozt \
HOOMAIAS ('L mv_,ujﬁ: G | po 1809 .08 oo
SALUA( MARIALA Q. 24900 A L ==
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I. sz. melléklet

TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott.........o e e NEV. L,
MUNKAKOr, MINT A .o
munkavallaldja az aldbbi nyilatkozatot teszem:

Tudomassal birok arrdl, hogy a................ tevékenysége tekintetében az EU 2016/679, sz.
altalanos adatvédelmi rendelet (GDPR) és az informdcids 6nrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. térvény alapjan adatkezelének mindsiil. Ennek
kdvetkeztében biztositania kell, hogy a személyes adatok kezelését végzd személyek
titoklartasi kotelezettségvallalast tegyenek.

Kijelentem, hogy a ,,személyes adat” GDPR szerinti fogalmat megismertem.

Kijelentem, hogy a munkaviszonyommal/egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszonyommal
Osszefliggésben a tudomdsomra jutott személyes adatokat kizarolag a munkakori feladataim
teljesitése céljabol kezelem és tovébbitom, mas célra nem hasznalom, azokat illetéktelen
szemelyekkel nem kozlom, nem adom dt. A személyes adatokat nyilvanossagra nem hozom,
azokhoz jogosulatlan hozzaférést nem engedek.

Tudomasul veszem, hogy a titoktartasi kotelezettségem megszegése a munkaviszonybol eredd
kotelezeitség lényeges megsériésének mindsiil, amely kapesan a munkaltatd munkajogi
jogkovetkezményeket alkalmazhat. Tudomdsul veszem tovabbi a Biintetd Torvénykonyv
személyes adattal vald visszaélés blneselekményére vonatkozd munkaltatoi tajékoztatast,
Tudomésul veszem tovabbd, hogy az ilyen magatartdsommal a tarsasagnak okozott kart
koteles vagyok megtériteni.

Keszthely, ....................

nyilatkozo munkavdilalé alairasa



