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Az informacios onrendelkezési jogrol és az informdgzabadsagrél szol6 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdéslamint az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (X11.319rik. rendelet 13. 8 (2) bekezdés h)
pontjanak dlirasai alapjanGazdasagi Ellatdé Szervezet Keszthely esetében és a
gazdalkodasi korébe utalt intézményeknél kdzérdek adatok megismerésére irAnyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotéder kozzéteertd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendje az aldbbiakban kerll meghatar@za

1. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdmkatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének-, tovabba a kotéder kozzéteerid adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabdlyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gazdagi Ellaté Szervezet
Keszthelyre (tovabbiakban GESZ Keszthely) és a gaatkodasi korébe utalt
intézmeényekre (tovabbiakban intézmények)

— Keszthelyi Eletfa Ovoda

— Fejér Gyorgy Varosi Kényvtar

- Goldmark Karoly Mivelédési Kbzpont

- Balatoni Muzeum

- Keszthely Varos Onkormanyzata Alapellatasi Intézete

- Keszthely Varos Onkormanyzat Egyesitett Szocialiéaménye

— Keszthelyi Csalad és Gyermekjoléti Kbzpont

- Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbcélu Tarsulas

— Keszthely és Kornyéke Kistérségi Tobbceélu Tars@ascialis Szolgaltatd
Kozpont

A szabalyzat kiterjed a GESZ Keszthely és az in&grek vonatkozasdban a

— kezeléshen |&v kozérdek adatok, kozérdelkdh nyilvanos adatok, valamint az
GESZ Keszthely és az intézmény@tdzalkalmazottainak, munkavallaldinak)
kozérdekiBl nyilvanos adata (tovabbiakban egyitt: kozétdeladat)
igénylésénéltovabba

— hataskére és illetékessége szerint kezelésében [ipéerdek adatok
kozzétételéenél.

3. Ertelmezs rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

1. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan a#ottovagy -
kozvetlenil vagy kdzvetve — azonosithato természaemély.



10.

szemelyes adataz érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kilonéagasrintett neve,
azonosité jele, valamint egy vagy tébb fizikai,idlbgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellémsmert —, valamint az abbdl
levonhato, az érintettre vonatkozé kdvetkeztetés.

kozérdeki adat: az &llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valam
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatottéelgzerv vagy személy
kezelésében |év és tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanakdsdval
0sszefliggésben keletkezett, a személyes adat fagalén nem ds barmilyen
maddon vagy forméban rogzitett informacio vagy isshefliggetlentl kezelésének
modjatél, onallo vagy dijteményes jellegét, igy kulonésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai ékmwségre, annak
eredményességére is kiterjedrtekelésére, a birtokolt adatfajtakra és ikadest
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkod@smegkotott szeérdésekre
vonatkozo adat.

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdelk adat fogalma ala nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, snegjheiségét vagy
hozzaférhdivé tételét torvény kdzérdesbelrendeli.

adatkezeb: az a természetes vagy jogi személy, illetve joginsalyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkpli®g az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelide(tve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtjia, vamyadatfeldolgozoval
végrehajtatja;

adatkezelés az alkalmazott eljarastol fuggetlentl az adatonzeégbarmely
miivelet vagy a riveletek 0sszessége, igy kilonosetijgge, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felHasandekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy @gszetasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhadzadhk megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valanainszemély azonositasara
alkalmas fizikai jellemé&k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

nyilvanossagra hozatal:az adat barki szamara toréémozzaférheivé tétele.
adatallomany. az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezzervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel
az adatkezével vagy az adatfeldolgozéval;

adatfeldolgoz0: az a természetes vagy jogi személy, illetve jognszlyiséggel

nem rendelkez szervezet, aki vagy amely szé&lés alapjan — beleértve a
jogszabaly alapjan kotott szédest is — adatok feldolgozasat végzi.



11.adatfelelés. az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elelfttanaton koteleGen
kozzéteend kozérdek adatot adllitotta, illetve amelynek a tikddése soran ez az
adat keletkezett.

12.adatkozlé: az a kézfeladatot ellato szerv, amely — ha afelébs nem maga teszi
ko6zzé az adatot — az adatfékehltal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzétesz

4. A kdzérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Intézménynek lehévé kell tennie, hogy a kezelésébendlé&bzérdek adatot és
kozérdekll nyilvanos adatot — az Info. térvényben meghatditokivételekkel — erre
irAnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adatok megismerésének &altalanos szabdlyait az tinf@6. — 27. §-a
rogziti.
5. A kozérdeki adatok, valamint a kozérdekll nyilvanos adatok megismerésére
irAnyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése
5.1. Az igény benyujtasa
Az Info tv. 28. (1) bekezdése alapjan a kozétdelalamint a kozérdekib nyilvanos
adat megismerése irant
- szbban,
— irasban vagy
— elektronikus uton
béarki igényt nyujthat be.
Az Info tv. 28. 8 (1) bekezdésében foglaltak alapgdkdzérdekdl nyilvanos adatok

megismerésere a kozérdeladatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kel
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasadnak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyujtasa

— személyesen: a GESZ Keszthely és az intézményephielyén Ugyfélfogadasi
idében

- telefonon: a GESZ Keszthely és az intezmények kidzpelefonszaman
5.2.2. Irasbeli igények benyujtasa

- személyesen: a GESZ Keszthely és az intézményathtellyén benydjtva,

— postai Gton: az intézményveékhek cimzett levélben, a GESZ Keszthely, illetve
az intézmények hivatalos cimére



elektronikus uton: a GESZ Keszthely és az intézrakrikbzponti e-mail cimre
kaldott levélben.

Az igényb kozérdeki adat, kozérdekdd nyilvanos adat megismerésére vonatkoasbeli
igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

- A GESZ Keszthelyés az intézményelaltal e célra rendszeresitett
igénybejelerti lapon (1. melléklet)

5.3. A benyuijtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdek adat, kézérdekdh nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények

teljesitéséil a hivatalvezet gondoskodik.

5.3.2. A sz6ban diterjesztetigényt akkor lehet széban teljesiteniha

5.3.8.

5.3.4.

5.3.5.

— azigényb szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kidlegit

— az igényelt adat a GESZ Keszthély az intézményekonlapjan vagy mas
modon jogszdien mar nyilvanossagra kertilt,

— az igényelt adat a GESZ Keszthedg az intézményeknunkatarsainak
nevere, beosztasara, hivatali elétségére vonatkozik,

— az igény a GESZ KesztheBs az intézményekljardsara, hataskorére, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6 altalanoktigtatassal teljesithiet

Amennyiben a szdban d&érjesztett igény széban nem vélaszolhatd meg, az
igénylésbl feljegyzést kell késziteni és az igédtykajekoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban kertl sor.

A telefonon érked, a kozérdek adat, kozérdeldd nyilvanos adat kozlésére
irAnyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a felddtatszerint illetékes beds
szervezeti egység ved@thez kell kapcsolni.

Az adatigénylésnek kozértlteformdban és — amennyiben ezt az adatot Kezel
kozfeladatot ellatdé szerv aranytalan nehézseg hédasiteni képes — az igéiyl
altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médonlladeget tenni. Ha a kért adatot
korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagetuk, az igény teljesithiéet
az adatot tartalmazé nyilvanos forras megjeloléséve

A kozérdeki adat, kbzérdekth nyilvanos adat megismerésére iranyul6 igénynek a
tudomasra jutast kouet- legrovidebb id alatt, legfeljebb azonban 15 napon bell
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutaséeara vald hivatkozassal, hogy
annak kozérthétformaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak aidak valamint az igéngt e
torvény alapjan megillétjogorvoslati lehdiségekél valo tdjékoztatassal egydtt, 8
napon belll irdsban vagy - ha az igényben elelkusnievelezési cimét kdzolte -



elektronikus levélben értesiteni kell az igényAz értesitésben tajekoztatni kell az
igénylst arrdl, hogy — az igényének nem teljesitése mibfrésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekt, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatk&zel
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol mindévben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacibszisag Hatdésagot.

A nyilvantartads vezetése és a tajékoztatd hatéeitbrtérd elklldése: a pénzigyi
vezed feladatat kepezi.

5.3.6. A kozérdeki adat, kbzerdekih nyilvanos adat megismerése iranti igény teljssité
nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar iyaenylb az igényét
anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogaka meg.

5.3.7. Az adatokat tartalmaz6 dokumentumokroél vagy dokuomanészél, annak tarolasi
maédjatol fliggetlenul az igénylmésolatot kaphat. A mésolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adat@k#dlmazé dokumentumot
taroljak.

5.3.8. A mésolat készitéséért — legfeliebb az azzal kdaitsn felmerllt koltség
meértékeéig terjeden — koltségtéritést allapitunk meg, melynek O0ssBégaz
igénylt az igény teljesitését megeben tajékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocs@qemzugyi Ugyintézfeladata.

5.3.9. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amlelgz igényb masolatot
igényelt, jelents terjedelni, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igeaytali
megfizetését kovét 15 napon belil kell teljesiteni. Arrédl, hogy a miasként
igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jélenterjedelnd, tovdbba a
koltségtérites merték@r valamint az adatigénylés teljesitésének a mésadaitést
nem igényb lehetiségeibl az igénybt az igény kézhezvételét ko napon belll
tajékoztatni kell.

5.3.10.Ha a kozérdek adatot tartalmazo dokumentum az igéngltal meg nem ismerhiet
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismedutot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.11.A kozérdek adatigénylésre adott valasz kiadmanyozasara dahreaeb, illetve
az intézmények vezétjogosultak.

6. A kozérdeki adatszolgaltatashoz  kapcsolodd — koltségtérites  tege
megallapitasanak szabalyai

Az informacios 6nrendelkezési jogrél és az inforldszabadsagrél szolé az Info tv.
29. 8 (3) bekezdése alapjan: ,Az adatot kékélizfeladatot ellaté szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriltségek mértékéig terjédn —
koltségtéritést allapithat meg, mely Ossébgaz igénybt az igény teljesitését
megebzéen tajékoztatni kell.



A hivatkozott torvény 29. 8§ (5) bekezdésében fagkalszerint: ,A koltségtérités
mértékének meghatarozasa saaralabbi kbltségelemek vehék figyelembe:

— azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo kadtség

— az igényelt adatokat tartalmaz¢é adathordozé azyligéreszére tortéh
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot Oéellaszerv
alaptevékenységének ellatdsahoz szikséges mufdés aranytalan
meértéki igénybevételével jar, az adatigénylés teljesit@sésszefligy
munkaeé-raforditas koltsége.

A koltségtérités 0sszegét a jelen szabalyzat 3ekietét képeé ,Elszamolo iv'-en kell
megallapitani.

Az elbzéek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatdélbtasa utan, de azoknak a
kérelmed részére tortéhatadasa étt, készpéenzfizetési szamla alapjan kell megfizetni

7. Adatvédelmi ebirdsok

7.1A GESZ Keszthely és az intézmények altal kozzétmttatok megismeréesét
regisztraciohoz, személyazonositd adatok kozléséimem lehet kotni. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekadatokhoz tortéh hozzéférés biztositdsahoz
szemeélyes adat csak annyiban kezélhamnennyiben az technikailag elengedhetetlentl
szikséges; a személyes adatokat ezt kénetaladéktalanul tordini kell.

7.21lgénylés alapjan torténadatszolgaltatas esetén az adatigéagemélyazonosito adatai
csak annyiban kezellidd, amennyiben az az igény teljesitéséhez — bekéav
esetleges koltségek megfizetését is — elengedimiiktl szikséges.Az igény
teljesitéseét, illeleg a koltseégek megfizetését kovidn az igényé személyes adatait
haladéktalanul torolni kell.

7.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdakatok igénybejeleéit
nyomtatvanyan (1. melléklet) kilén rész szolgalzanselyes adatok rogzitésérez
adatszolgaltatas teljesitését kovéen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt
le kell valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodrkell annak megsemmisitéséi.

8. A kdzérdeki adatok kdzzétételének rendje

8.1A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartoggekben - igy kulondsen az allami
és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehegtaaz allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kdzpénzek felhasznalasamerseakotott szetidésekre, a piaci
szerepbk, a maganszervezetek és személyek részére kiddnbeagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozoan - kotele§sefjiteni €s biztositani a kdzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

8.2Az Info tv. alapjan kotelden kozzéteertilkozérdek adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonesitdkul, korlatozastél mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés éutés nélkil kiméasolhaté modon, a

8



8.3

8.4.

8.5.

betekintés, a letbltés, a nyomtatas, a kimasolas eddzati adatatvitel szempontjabol
is dijmentesen kell hozzaféreé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététl).
kozzétett adatok megismerése személyes adatokskiiez nem kothét

. Az Info tv. 37.8 szerintikbzzétételi listAkon meghatarozott adatait a kazfalot

ellatd szenkeszthely.hu honlapjan ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1.
melléklete szerintk6zzétételi lista)kdzzéteszi.

A kozzétételi listhkon szerdpl adatok pontos, naprakész és folyamatos
kozzétételgil,— abban az esetben, ha az adatiédela kdzzéteewdd adatokat
adatkozbnek tovabbitja —az adatkédinek valé megkuldésér a pénzigyi vezét
gondoskodik.

Az Info tv. 37. §8-ban meghatarozott altaldkogzétételi listajelen szabalyzatunk 2.
mellékletét képezi.

Az Info tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elelkusan kdzzétett adatok — ha a tv.
vagy mas jogszabaly elt&m nem rendelkezik — a honlaprél nem tavolithatolde
szerv megdmeése esetén a kozzététel kotelezettsége a szendgipat terheli.

9. Zar6 rendelkezés

A Kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésénakabba a
koteledden kodzzéteeni adatok nyilvanossagra hozatalanak rerddljér6l6 szabalyzat

2020. majus 1napjan lép hatalyba.

Gondoskodni kell arrél, hogy a szabdlyzatban fogddirasokat a GESZ, illetve a
gazdalkodasi korébe utalt intézmények érintett natdmsai megismerjék, annak tényet
a szabalyzathoz csatolt iven alairdsukkal igazoljak

Szabd Krisztina
GESZ Keszthely
gazdasagi vezét

Nagy Balint Deutsch Marta Veronika
tarsulas elndke intézményvézet
Keszthely és Kornyéke Kistérseégi Keszthely és Kéke Kistérsegi
Tobbcélu Tarsulas Tobbcéll Tarsulas SZSzZK



Szabdéné Lancz Anna
intézményvezet
Keszthelyi Eletfa Ovoda

Csengei Agota
igazgato
Goldmark Kéroly Mivelédési Kozpont

Keszte Gabor
intézményvezet
Keszthely Varos Onkormanyzata

Alapellatasi Intézete

Dr. Varga Veronika
intézményvezet

Keszthelyi Csalad és Gyermekjoléti Kbzpont
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Szabéné Mikla Eva
intézményvezét
Fejér Gyorgy Varosi Korgvt

Havasi Balint
muzeumigazgatd
Balatoni Mlizeum

Kirdlyné Domahazi Csilla
intézményvezét
Keszthely Varos @Omiémyzat
Egyesitett Szocialis Intéapeé



1. mellékl

IGENYBEJELENT O LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdelk adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciolag tettx jellel kérjik az
igényt jelezni.)
A kozeérdekh adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivamegismerni
szemeélyesen, az adatok megtekintésével kivanormsmemiés masolatot is kérek,
csak masolat formajaban igénylem és a masolat
papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen
CD legyen
PenDrive legyen (kérelméaltal biztositott)

elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozérgset

személyesen kivanom atvenni
postai uton kérem.

Eszrevételek, feliegyzések az adatkdzléssel kagitsoi:
a) Adatkérés idpontjia: ..........ccooi i,
b) Adatkozlés idpontja: .........cooviiiiiii i,
c) Adat ebkészit megnevezese: ..........ccceiieiiiiiinnnns
d) A felmerilt KOItsS€ég 0SSzege: ...oevvvvvviiiiiiieie e,
e) Elutasitas esetén az elutasitas OKa: ..........cccovviii i e

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig k#zeté, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovéen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:

N BV it e e e

LeVvelezEsi CiM: ..o e

Telefonszam: ... ,E-maileim: oo e
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1. melléklet a 2011. évi CXII. torvényhez

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, szem

élyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A valtozasokat Az elbz6 allapot torlend
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszam&pvetben azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
Ugyfélszolgalatanak elérlistgei

2. A kozfeladatot ellatéd szerv szervezeti feléggt | A véltozasokat Az elbz6 allapot torlend
szervezeti egységek megjeltlésével, az egyes | kbveten azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellatéd szerv vegiglek és az egyesA véaltozasokat Az elbz6 allapot torlend
szervezeti egységek vegetek neve, beosztasa, | kdvetben azonnal
elérhetsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten belll illetékes lgyfélkapcsolati | A véltozasokat Az elbz6 allapot torlend
vezed neve, elérhésége (telefon- és kévethen azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
Ugyfélfogadasi rend

5. Testlleti szerv esetén a testilet létszama, A valtozasokat Az elbz6 allapot torlend
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, kdveten azonnal
elérhetsége

6. A kozfeladatot ellat6é szerv irdnyitasa, felgigye | A valtozasokat Az elbzé allapot 1 évig
vagy ellefbrzése alatt allo, vagy alarendeltségébkvetien azonnal archivumban tartasaval
mitkddé mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

7. A kozfeladatot ellat6é szerv tobbségi tulajdmard | A valtozasokat Az elbzé allapot 1 évig
allg, illetve részvételével ikods gazdalkodo kdveten azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elétépe (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvigéhek
neve, a kozfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Az elbz6 allapot 1 évig
kdzalapitvanyok neve, székhelye, elétkége kdveten azonnal archivumban tartasaval
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapit6 okirata, kezel
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat Az elbz6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdveten azonnal archivumban tartasaval
koltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vépet
honlapjanak elérhésége, nikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitafidk A valtozasokat Az elbz6 allapot 1 évig

neve, a szerkeg®ég és kiadd neve és cime,
valamint a $szerkeszt neve

kdveten azonnal

archivumban tartasaval
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11.

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
fellgyeleti szervének, hatésagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralaséara jogosul
szervnek, ennek hianyaban a kdzfeladatot ellat
szerv felett térvényességi eltiamést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kéveten azonnal

0

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Il. Tevékenységre, tikbdésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Mégzés

A kozfeladatot ellatéd szerv feladatat, hatéékés
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkoz0 alapvétjogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és fikddési szabalyzat vagy ligyrend
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatélyos és teljes szévege

A valtozasokat
kdéveBen azonnal

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékesgégzervek, valamint a
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kdzfeladatot ellato szerv feladatérol,

A valtozasokat
koveben azonnal

tevékenységét sz616 tajékoztatdé magyar és angol

nyelven

Az elbzé allapot térlend

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az &6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, 6Snkormanyzati, és egyéb
hatésagi gyekben gyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhaz
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezés
illetékességi teriilete, az Gigyintézéshez sziksé
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatési szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet eljarasi szabalyok, az eljarast megindit
irat benyujtasanak maédja (helye, ideje),
Ugyfélfogadas ideje, az lgyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatadid az tgyek
intézését sedititmutatok, az igymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letolthétformanyomtatvanyok, az
igénybe vehék elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsol6dd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfele
megille® jogokrol és az lgyfelet terliel
kotelezettségelkt

A valtozasokat
kdéveBen azonnal

asa
e,
ges

o

Az elbzé allapot térlend

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott yag
koltségvetésél finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetends dij mértéke, az abbol adott

A valtozasokat
koveben azonnal

kedvezmények

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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6. A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott A valtozasokat Az elbz6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai| kbvetben azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapjd,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdsives adatfelvétel esetén a kitdltériderdsiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentend
nyilvantartasoknak az e tdérvény szerinti azonosité
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében djifjtt és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maédja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testlileti szerv dontésebkészitésének rendje}, A valtozasokat Az elbzé allapot 1 évig
az allampolgari kdzretikodés (véleményezés) |kbvetben azonnal archivumban tartasaval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
Uléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanosséaga,
dontései, lilésének jegiinyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A tdrvény alapjan kozzéteehd Torvény eltéd Az elbz6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsol6do rendelkezése hianyabaparchivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi énkorméanyzat képwésell a benyujtas idpontjat
testuletének nyilvanos tlésére benyujtott koéveten azonnal
eléterjesztések a benyujtadmbntjatol

10. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt pagéok | Folyamatosan Az &6 allapot 1 évig
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrél sz6lé Az elbzé allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, |jelentés megismerését | archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitasai koéveten haladéktalanu

13. A kdzérdek adatok megismerésére iranyulé | Negyedévente Az &6 allapot torlend
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elértésege, s ahol kijeldlésre keril,
az adatvédelmi felé$, vagy az informacids
jogokkal foglalkoz6 személy neve

14. | A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére Negyedévente Az &6 éllapot 1 évig
vonatkoz0, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyijtés eredményei, tibeli valtozasuk

15. A kdzérdek adatokkal kapcsolatos kotetez Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasaval
vonatkoz6 adatai

16. Azon kdzérddkadatok hasznositaséara iranyuld Negyedévente Az &6 allapot 1 évig
szerddések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik szémod fél

17. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év | A valtozasokat Az elbzé allapot 1 évig
kdzérdek adatok felhasznélasara, hasznositasakévetien azonnal archivumban tartasaval
vonatkoz6 altalanos szédesi feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo6 kdkkn| A valtozasokat Az elbz6 allapot torlend
és egyedi kbzzétételi lista kdveten azonnal

19. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésébed,lav | A valtozast kovet 15 | Az eléz6 allapot 1 évig

kdzadatok Gjrahasznositasarol szolo térvény
szerint Ujrahasznositéas céljara elésHetlturalis
kdzadatok listadja a rendelkezésre all6 formatun
megjeldlésével, valamint a kdozfeladatot ellato
szerv kezelésében lgv

napon bell

nok

a k6zadatok Ujrahasznositasaroél sz6lé térvény

archivumban tartasaval
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szerint Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrol valé

tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok
megjelolésével

20. | a 19. sor szerinti kbzadatok és kulturadizddatokA valtozast kovet 15 Az el6z6 allapot torlend
Ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos édési [napon beldl
feltételek elektronikusan szerkesztheéltozata
21. | a19. sor szerinti kdzadatok Gjrahasznositas |A valtozast kbvet 15  |Az el6z6 allapot torlend
céljabol tortén rendelkezésre bocsatasért napon belul
fizetend dijak altalanos jegyzéke
22. | A kdzadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 térvényA valtozast kbvet 15 |Az eloz6 allapot torlend
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon belil
23. | A kozfeladatot ellatd szerv altal megkétatt, A valtozast kovet 15  |Az eléz6 allapot torlend
kdzadatok Gjrahasznositasarol szol6 térvény |napon beldl
szerint kotott kizarolagos jogot biztosito
megallapodéasok szé€ids feleinek megjeldlése, d
kizardlagossag ittartaméanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése
24. | A kozfeladatot ellatéd szerv altal megkotott, a  |A valtozast kovet 15 |Az el6z6 allapot térlend
kbézadatok Ujrahasznositasarol sz616 térvény |napon beldl
szerint a kulturdlis kdzadatok digitalizalasra
kizardlagos jogot biztosit6 megallapodasok
szbvege.
25. | A kbzadatok Ujrahasznositasarol szol6 torvénylA valtozast kovet 15 |Az el6z6 allapot tdrlend
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi napon belul
szervezetszabalyoz6 eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerddeés vagy mas kotelézrvel bird
dokumentum (vagy annak elérbségére mutatd
hivatkozas) , amely az Gjrahasznositas céljabo
rendelkezésre bocsathat6 kozaddijggével,
eléallitdsaval, feldolgozasaval és terjesztéséve
Osszefiig§ koltségek jelerdis részének sajat
bevétellbl valo fedezését irja &la kozfeladatot
ellat6 szerv részére
lll. Gazdalkodéasi adatok
Adat Frissités Méygzés
I A kozfeladatot ellaté szerv éves koltségvetése| A valtozasokat A kdzzétételt kbvet 10
szamviteli tdrvény szerint beszamoldja vagy évdsvetien azonnal évig
koltségvetés beszamoldja
2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztaattt | Negyedévente A kildn jogszabalyban
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo meghatarozott ideig, de
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezet legalabb 1 évig
vezet tisztségvisdik illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, |az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
€s mértéke Osszesitve
3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott, az A dontés meghozatalat A kozzétételt kbvet 5
allamhéaztartasrol szo6l6 térvény szerinti kdve® hatvanadik napigévig
koltségvetési tAmogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kdzzétététtel
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arél a
kedvezményezett lemond
4, Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasavaldontés meghozatalat| A kozzétételt kdvet 5

az allamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal té@rtén

kove® hatvanadik napig

évig
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gazdalkodassal 6sszefiggg@tmillio forintot

elé vagy azt meghaladé értglarubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelés
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, va
vagy vagyoni értékjog atadasara, valamint
koncessziéba adasra vonatkoz6 sidések
megnevezése (tipusa), targya,

a szer#dést kob felek neve, a szetdés értéke,
hatarozott idre kotétt szer@gdés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett adatok valtoza
a védelmi és biztonsagi célu beszerzések adat
a minjsitett adatok,

tovabbéa a Kbt. 9. § (1) bekezd@sontja szerinti
beszerzések, és az azok eredményeként kotott
szerddések adatai kivételével

A szerddés értéke alatt a szédes targyaért
kikotétt - altalanos forgalmi adé nélkil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyen
Ugylet esetén a vagyon piaci vagy kdnyv szerin
értéke kozll a magasabb 0sszeget kell figyelern
venni. Az idbszakonként visszat&r egy évnél
hosszabb idtartamra kotott - szebzdéseknél
az eérték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas eg
évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az e(
koltségvetési évben ugyanazon sadézféllel
kotott azonos targyu széidések értékét egybe
kell szamitani

e,
gyon

5al,
Ai €s

=

nbe

Jy

A koncessziorél sz616 térvényben meghataroz
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazéok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékektet
palyazat eredménye)

olegyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfelai
ellatasara (igy kuléndsen egyesilet tamogatas
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érde
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet sagjizervezet tamogatasar
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszeftig
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Negyedévente
ara,
K-

QD

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvalésul6
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6
szerddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, 6sszeg
az ajanlatok elbiralasarél, a megkotott

zdlegyedévente

szerddésekél)

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

16



Kdltségvetési szerv 3. sz. melléklet

ELSZAMOLO iv
a kdzérdeki adatszolgaltatdshoz kapcsolddo
koltségtériteshez

Kbdzérdek adat megismerésére irAnyulo kérelem benyujtoja:

Kért kozérdel adat tartalma: ... ...cooeieie i e e e
SZAMIAZAST CIM ot e e e e e e e

Az adatok meghatdrozott szempontok szerintbalétdsat, csoportositasat végz
SzemMElY(EK) & e

Koltségtérités dsszege:
1.) Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozé kghsé...................... Ft

2.) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozO az yigénrészére tortén
kézbesitésének koltsége: R = |

3.) Az adatigénylés teljesitésével osszetiiggunkaeé-raforditas koltsége:
a) Az adatigénylés teljesitésére forditott munkadzdosa: .........

b) Egy oOrara esilletmény: ............. Ft

c) Megtéritend illetmény 6sszege: ol Ft

d ... % szocialis hozzajarulas (c. pont utan) R i

e) ... % munkae¥ piaci jarulék (c. pontutdn)  _ ...l Ft

fy c4d+¢) Ft
4.) Koltségtérités 6sszesen (1+2+ 3f): Ft

Az adatok meghatdrozott szempontok szerintbalétdsat, csoportositasat végz
szemely(ek) munkaidraforditasat igazolom.

.................. , 202,

........... ala"as
A koltségterités 0sszegét kiszamitotta:
.................... , 202.

......... a|a|ras

Amennyiben tobb, kilénbézilletménnyel foglalkoztatott személy végezte aatak masolaséat, ugy a 3.
pontot személyenként kell kidolgozni.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

A (kbltségvetési szerv)2020. majus 18 hatélyos
,,KozerdeHl adatok meglsmeresere irAnyulo kérelmek intézésdongkbba a koteléen

kozzéteend adatok nyilvdnossagra hozatalanak rerddljész6l6 szabalyzat™-aban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogwldran leirtakat a munkam soran
koteles vagyok betartatni.

Név Feladat, Datum

Alairas
hataskor
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