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1. Altalanos eléirasok

1.1. Az adatvédelmi, adatbiztonsagi és kozérdekli adatok kezelésére vonatkozo szabalyzat (a
tovabbiakban: Szabélyzat) rendelkezéseit a személyes adatok védelmével és a kozérdek
adatok nyilvanossagaval Osszefiiggd feladatok iranyitasarol és feliigyeletérdl, valamint az
ezekhez kapcsolodd egyes tevékenységek eljarasi rendjérdl szolo 2/2019. (I. 24.) HM
utasitasban (a tovabbiakban: Adatvédelmi Utasitas) foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni,
azzal, hogy:

1.1.1. az informacios Onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) hatalya ala tartozé honvédelmi céli adatkezelésekre (a
tovabbiakban: az Infotv. hatalya ala tartozo adatkezelések) — a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl sz616, 2016. aprilis 27-
i1 (EU) 2016/679 eurdpai parlamenti és tanacsi rendelet (a tovabbiakban: EU rendelet) 23. cikke
szerinti korlatozasokra figyelemmel — az Infotv. az iranyado, és

1.1.2. az1.1.1.alpont ala nem tartozé adatkezelésekre (a tovabbiakban: az EU rendelet hatalya
ala tartozo adatkezelések) az EU rendelet az iranyado, az Infotv. 2. § (2) bekezdése szerinti
kiegészitésekkel.

1.2. Adatkezelés

1.2.1. az EU rendelet hatdlya ald tartozo adatkezelések esetében — az Infotv. 4. § (5)
bekezdésében meghatarozott kiegészitéssel — az EU rendelet 5. cikkében és

1.2.2. az Infotv. hatalya ala tartoz6 adatkezelések esetében az Infotv. 4. §-aban meghatarozott
alapelvek fennallasa esetén végezhetd.

1.3. A Szabalyzat célja, hogy:

1.3.1. meghatdrozza azokat a megfeleld és célzott intézkedéseket, melyek a személyes adatok
kezelése soran a természetes személyek jogainak ¢€s szabadsigainak védelme érdekében
szlikségesek,

1.3.2. meghatarozza a Honvéd Vezérkar (a tovabbiakban: HVK) tevékenységéhez kapcsolodo
személyes adatok kezelésének feltételeit és céljait, tiamogassa az érintettek maganszférajanak
tiszteletben tartasat és az adatvédelmi tudatossagot €s

1.3.3. biztositsa a HVK feladatainak ellatdsa sordn keletkez6 kozérdekli adatok
nyilvanossagat, a kozérdekli adatok megismeréséhez fiiz0d6 alapvetd jog érvényre juttatasat,
ezen keresztiil a jogszabalyokban meghatarozott valamennyi feltétel megteremtését, és ezaltal
az adatigénylések gyors teljesitését.

1.4. E Szabalyzat alkalmazasa soran az EU rendelet, valamint az Infotv.-ben rogzitett fogalmak
alkalmazandoak, valamint ezen tilmenden a Szabalyzat alkalmazasaban:

1.4.1. adatbiztonsag: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, elvesztése, megsemmisitése
vagy karosodasa elleni szervezési, technikai megoldasok és eljarasi szabalyok Osszessége,
valamint az adatkezelés azon 4allapota, amelyben a kockazati tényezdket — ¢és ezéltal a
fenyegetettséget — az alkalmazott védelmi intézkedések a minimalisra csokkentik,

1.4.2. bizalmassag: az adatot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szerint ismerhetik
meg, hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol, és
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1.4.3. statisztikai adat: a személyes adatok feldolgozasa olyan modon — pl.: statisztikai
modszerekkel —, hogy az adattorlésre vonatkozoé rendelkezések érvényesiilnek, azaz az egyes
személyekkel minden kapcsolatuk megszakadt, €s ez a kapcsolat nem is allithato helyre.

2. Adatkezelo

2.1. Az adatkezeld megnevezése: Honvéd Vezérkar

Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Mészaros Lazar utca 2.
Levelezési cime: 8000 Székesfehérvar, Mészaros Lazar utca 2.
Telefonszam: 06 22 542-811

e- mail cim: hvk@mil.hu

Jogallésa: kozfeladatot ellatod szervezet

2.2. Az adatkezel6 vezetdje és egyben képviseldje: Honvéd Vezérkar fondke (a tovabbiakban:
HVKEF).

2.3. Az adatkezel6 képviseldje biztositja az adatvédelmi és az informacidészabadsaggal
kapcsolatos tevékenységhez sziikséges eréforrasokat.

3. Adatvédelmi tisztviseld, adatvédelmi csoport

3.2. Az adatvédelmi tisztvisel6 ellatja az EU rendelet és az Infotv.-ben, valamint az
Adatvédelmi Utasitasban részére meghatarozott feladatokat.
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3.4. Az adatvédelmi tisztviseld kijelolésének feltételei, alarendeltsége, feladatai, a rd vonatkozo
Osszeférhetetlenségi szabalyok, valamint a tevékenysége ellatasat biztositd forrasok
tekintetében az Adatvédelmi Utasitasban foglaltak az iranyadok.

5.
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3.11.

3.12. Az adatvédelmi tisztviselO legalabb évente egyszer oktatést tart a szervezet tagjainak. Az
oktatast kovetden a személyi allomany vizsgat koteles tenni.

3.13.

3.14. Az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetdségeit meg kell kiildeni a szakmai szerv, a HM
JF AO és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag (a tovabbiakban: NAIH)
részére.

4. Az adatkezelési miivelet végrehajtasaért felelos onallo szervezeti egység
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5. Adatvédelmi kapcsolattarté
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6. Az adatkezelések feltételei

6.1. Személyes adatot kezelni csak tigy lehet, ha annak célja vagy céljai egyértelmiien és
kozérthetden meghatarozasra keriilt vagy keriiltek.

6.2. Az adatkezelés céljanak jogszerlinek, tovabba mar az adatok gytlijtésének idépontjaban
megfogalmazottnak kell lennie.

6.3. A kezelésre keriilt személyes adatoknak alkalmasnak és sziikségesnek kell lenniiik a
meghatarozott cél elérését illetéen. Kizardlag annyi adatot lehet kezelni, mely a cél eléréséhez
sziikséges ¢és alkalmas.

6.4. A személyes adatoknak a lehetd legrovidebb ideig torténd tarolasat kell biztositani, ennek
érdekében torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket kell megallapitani. A személyes
adatokat az egyes adatkezelések esetében a cél megvaldsulasaig, illetve meghatarozott ideig
lehet kezelni. A meg6rzési idétartamokat a jogszabalyokban eldirt id6tartamokhoz és az
iratkezelési szabalyzathoz igazitva kell meghatarozni.

6.5. Minden adatkezelés megkezdése elétt meg kell vizsgalni, hogy a meghatarozott cél
adatkezelés nélkiil megvalosulhat-e.

6.6. Adatkezelés az EU rendelet hatalya ala tartozo adatkezelések esetében az EU rendelet 6.
cikk (1) bekezdésében, az Infotv. hatdlya ala tartozé adatkezelések esetében pedig az Infotv. 5.
§-ban meghatarozott jogalapok valamelyikének fennéllasa esetén végezhetd.

6.7. Az EU rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott jogalap alkalmazasa esetén
érdekmérlegelési teszt elkészitése sziikséges, melynek lefolytatasaba az adatvédelmi
tisztviseldt is be kell vonni. Az EU rendelet 6. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott
jogalap a HVK kozhatalmi feladatai ellatasa soran torténd adatkezelések tekintetében nem
alkalmazhato.

6.8. Az érdekmérlegelési teszt elkészitésének eljarasi rendje:
6.8.1. a HVK vagy egy harmadik fél jogos érdekének beazonositdsa és megfogalmazasa,
6.8.2. az ¢érintett érdekeinek, jogainak és szabadsdgainak beazonositasa és megfogalmazasa,

6.8.3. amérlegelés elvégzése, miszerint a 6.8.1. és a 6.8.2. pontban azonositott érdekek koziil
melyik mindsiil er6sebbnek, és

6.8.4. a HVK vagy egy harmadik fél jogos érdekének az érintett személyek jogaira és
szabadséagaira vonatkoz6 aranyos korlatozas meghatarozasa.

6.9. A 6.8.4. pontban megvalositandd jogkorlatozads meghatdrozdsa soran vizsgélni kell
kiilonosen

6.9.1. az adatkezelés sziikségességét, aranyossagat és annak indokat,
6.9.2 a célhoz kotottség elvének megvaldsulasat és annak modjat, és

6.9.3. az adatkezelés elveinek és az érintetti jogok érvényestilését.



6.10. Az érintettet az érdekmérlegelés tényérdl és a teszt eredményérdl tajékoztatni kell.

6.11. Az érdekmérlegeléssel Osszefiiggo tevékenységet dokumentalni kell.
7. Az érintett jogai és érvényesitésiik

7.1. Az érintett altal az EU rendelet 12. cikk (3) bekezdése, illetve az Infotv. 15. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti, a HVK részére a jogai gyakorlasaval kapcsolatos kérelmet, amennyiben azt
nem az adatvédelmi tisztviselonek cimezték, részére haladéktalanul tovabbitani sziikséges.
Amennyiben a levél tartalmi beazonositasa kétséges, tigy azzal kapcsolatban ki kell kérni az
adatvédelmi tisztvisel6 véleményét.

7.2. Az érintettet megilletd jogokkal kapcsolatos igény érvényesitésének teljesitésére kizardlag
az ¢érintettek adatainak védelmét szolgdld adatbiztonsagi kovetelményeket szem el6tt tartva,
csak a kérelmezd megfeleld azonositasa esetén van lehetdség.

7.3.

7.4. Az Infotv. hatalya ala tartozo adatkezelés esetén az Infotv. 15. § (1) bekezdésben
meghatarozottak szerint kell eljarni.

7.5. Megalapozatlan vagy egy éven beliili azonos adatkdrre vonatkozo kérelem esetén a HVK
dijat szamithat fel a kérelem teljesitésére tekintettel vagy — kizarolag az EU rendelet hatalya ala
tartozd adatkezelés esetén — a kérelmet elutasithatja. A koltségtérités alapjaul szolgalod dijak
vonatkozasdban az Adatvédelmi Utasitasban foglaltak az irdnyadok.

7.6.

7.7. Az EU rendelet hatalya ala tartoz6 adatkezelések esetén, amennyiben a HVK az érintett6l
szerzi be az adatokat, ugy az EU rendelet 13. cikke szerinti, amennyiben az adatkezeld nem az
érintettdl szerzi be az adatokat, igy az EU rendelet 14. cikke szerinti tajékoztatot kell az érintett
részére rendelkezésre bocsatani.

7.8. A tajékoztatonak megfelelen tagoltnak, kozérthetének és konnyen értelmezhetonek kell
lennie.

7.9. Az Infotv. hatdlya ala tartozé adatkezelések esetén fent leirtakat azzal az eltéréssel kell
alkalmazni, hogy az Infotv.-ben meghatarozottak szerint kell az érintetteket tajékoztatni.

7.10. A HVK az EU rendelet hatalya ala tartoz6 adatkezelések tekintetében az EU rendelet 13.
vagy 14. cikk szerinti tdjékoztaton tul — az EU rendeletben meghatarozott feltételek fennallasa
esetén — biztositja az érintettek:

7.10.1. hozzaférési jogat,
7.10.2. a helyesbitéshez valo jogat,


https://njt.hu/jogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-112-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2011-112-00-00

7.10.3. a torléshez valo jogat,

7.10.4. az adatkezelés korlatozasadhoz vald jogat,

7.10.5. az adathordozhatosaghoz val6 jogat,

7.10.6. a tiltakozashoz val6 jogat, és

7.10.7. az automatizalt dontéshozatal, profilalkotas alkalmazasa esetén az ezzel
Osszefiiggd jogat.

7.11. A HVK az Infotv. hatalya ald tartozo adatkezelések esetében — az Infotv.-ben
meghatarozott feltételek fennallasa esetén — biztositja az érintettek:

7.11.1. elézetes tajékozodashoz valo jogat,

7.11.2. hozzaféréshez valo jogat,

7.11.3. helyesbitéshez valo jogat,

7.11.4. az adatkezelés korlatozasahoz valo jogat, és

7.11.5. torléshez valo jogat.

7.12. A kérelemben foglaltakat azonnal, de legkésdbb az EU rendeletben vagy az Infotv.-ben
meghatarozott hataridon beliil kell végrehajtani.

7.13.

7.15. A HVK kotelezettsége a NAIH vizsgalat, illetve a birdsagi targyaldsok sordn a sajat
jogkdvetd magatartasat bizonyitani. A bizonyitasi eljarashoz a szervezeti egységeknek minden
lényeges informaciot, szabalyzatot, naplobejegyzést az adatvédelmi tisztviseld rendelkezésére
kell bocsatani.

8. Incidens kezelése, jelentése

8.1. A HVK az adatvédelmi incidensek megeldzése és felderitése érdekében technikai és
szervezési intézkedéseket vezet be €s ezen intézkedések betartdsat rendszeresen ellendrzi, igy
tobbek kozott:

8.1.1. jelen Szabalyzatban eldirja az adatvédelem HVK-t érintd szabdlyozasi rendszerét,
illetve szervezetét,

8.1.2. kijeldli az adatvédelmi tisztviselot,

8.1.3. a személyi allomanyt folyamatosan t4jékoztatja az adatvédelmi eldirasokrol, résziikre
évente 1 alkalommal oktatast tart, illetve vizsgdztatast hajt végre az adatvédelmi tisztviseld
utjan,

8.1.4. informatikai eszk6zok segitségével megakadalyozza a személyes adatok jogellenes
kezelését, vagy az azokhoz torténd jogellenes hozzaférést,
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8.1.5. az 4llomény a személyes adatokat kizarolag elére meghatarozott jogosultsagok alapjan
kezelheti, és

8.1.6. egyéb adatbiztonsagi intézkedéseket vezet be.

8.2. A HVK-t az adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi incidens esetén regisztralni koteles a
NAIH incidens bejelentd rendszerébe.

8.3. Adatvédelmi incidens gyanuja esetén a kozvetlen eloljar6 vagy munkahelyi vezetd
egyidejli tajékoztatasa mellett az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul értesiteni sziikséges.
Az értesitéskor a relevans informaciokat részére biztositani kell.

8.5. - megvizsgalja, hogy

8.5.1. a biztonsag sériilése érinti-e személyes adatok biztonsagat, amennyiben igen, ugy
adatvédelmi incidens kovetkezett be,

8.5.2. kockézatos-e a biztonsag sériilése az érintettek jogaira nézve, kiilonds tekintettel arra,
hogy a bekovetkezett esemény az érintettek milyen tipusu, mely adatait érinti, az érintett adatok
mennyisége stb.,

8.5.3. alacsony, kozepes vagy magas az incidens kockézata,

8.5.4. milyen intézkedések tehetdk a kockazatok csokkentésére,

8.5.5. sziikséges-e az incidens bejelentése a NAIH felé, és

8.5.6. sziikséges-e az érintettek értesitése.

8.6. I 2 rendelkezésére 4116 adatok és az adatkezelés helyszinén végzett elemzés alapjan
dont:

8.6.1. az esemény incidensnek torténd nyilvanitasarol, vagy

8.6.2. az incidensnek nyilvanitas mell6zésérol.

8.7. Amennyiben az - az eseményt incidensként értékelte, donteni koteles arrdl, hogy az

milyen kockézatu, illetéleg 24 6ran belill értesiti err6l a HM JF AO-t az Adatvédelmi Utasitas
mellékletében meghatarozott nyomtatvany szerinti tartalommal.

8.8. Az adatvédelmi incidens kockazata

8.8.1. alacsony, ha az adatvédelmi incidens valészinisithetben nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
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8.8.2. kozepes, ha az adatvédelmi incidens kockadzata nem magas, de valoszinlsithetden
kockazattal jar az érintettek jogaira nézve és a negativ kovetkezményeket nem Ilehet
intézkedésekkel hatékonyan elharitani, vagy

8.8.3. magas, ha az adatvédelmi incidens az érintettekre jelentds vagy akar visszafordithatatlan
kovetkezményekkel, vagy komoly nehézségekkel jarna vagy jarhatna.

8.9. Az - az adatvédelmi incidens stlyossaga értékelésénél megvizsgalja

8.9.1. az Adatkezelési Kornyezetet, melynek soran feltérképezi a sériilt adatok fajtait, az
adatkezelés valamennyi koriilményét,

8.9.2. az Azonosithatosag Mértékét, amely annak meghatarozasat jelenti, hogy az incidenssel
érintett adatokbdl mennyire kdnnyen lehet az érintettek azonositasat elvégezni,

8.9.3. a Sériilés Koriilményeit, a sériilt adatok biztonsaganak csokkenését, a rosszindulati
tamadasra €s szandékossagra utalo jeleket.

8.10. Ha adatvédelmi incidens tortént és az - dontése alapjan az valdsziniisithetéen nem
jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az incidenst kizarolag
az incidens nyilvantartasban sziikséges rogziteni.

8.11. Amennyiben az ugy hatarozott, hogy az adatvédelmi incidens kockézatos-
¢s a 8.7. alpontban meghatarozott hataridében értesiti a HM JF AO-

t, majd annak tamogatasa esetén 72 oran beliil az incidenst az adatvédelmi tisztvisel6 a szakmai
szerv iranymutatasai szerint bejelenti a NAIH részére az incidensjelentd rendszeren keresztiil.

8.12. Amennyiben az [l dontése alapjan az incidens valészinsithetéen magas kockézattal
jar az érintettek jogaira nézve, a HVK-nak a lehet6 leghamarabb értesitenie kell az érintetteket
is az incidens bekovetkeztérdl, hogy az érintettek a megfeleld intézkedéseket meg tudjak tenni.

8.13. Az ¢rintettek tdjékoztatdsa nem sziikséges, amennyiben a személyes adatok titkositva
voltak, amely értelmezhetetlenné teszi az adatokat harmadik személyek szamara.

8.14. Amennyiben a kozvetlen tdjékoztatds lehetetlen vagy lekiizdhetetlen nehézségekbe
iitkozik, gy a tajékoztatast a HVK belsd levelezd rendszerén is végre lehet hajtani.

8.15. Az [l 2 tevékenységérdl teljes korli dokumentaciot vezet, melyben részletesen
rogzitik a dontések alapjait, koriilményeit.

8.16. A személyi allomany tagjanak kotelezettségei az adatvédelmi incidenssel kapcsolatban:
8.16.1.




9. Adatvédelmi hatasvizsgalat

9.1. Az adatkezelést megel6zden az érintett adatkezelési miivelet végrehajtasaért felelds 6nallo
szervezeti egység a tervezett adatkezelés kockazatainak megallapitasa érdekében elGzetes
kockazatértékelést végez, amelynek eredményérdl tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat el6zetes kontrollt jelent a kockazatok feltarasa és bekdvetkezésének
mérséklésére végrehajtando intézkedések eldre vetitése segitségével.

9.2. Az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsadast nyujt az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzéséhez, valamint nyomon koveti az elkészitését.

9.3. Az adatkezelést megeldzden hatdsvizsgalatot kell végezni:

9.3.1. ha az adatkezelés valdszinlisithetden magas kockdzattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve,

9.3.2. haj technologia keriil alkalmazasra, és
9.3.3. a NAIH altal kozzétett esetekben.

9.4. Az adatkezelés magas kockazatat kell vélelmezni abban az esetben, ha az a NAIH éltal
magas kockazatinak mindsitett és kozzétett adatkezeléshez hasonld adatkezelés
alkalmazaséval jar. Az adatkezelés alacsony kockazatat abban az esetben kell vélelmezni, ha az
a NAIH altal alacsony kockazatunak mindsitett és kozzétett adatkezeléshez hasonl6 adatkezelés
alkalmazaséval jar.

9.5.

9.6. Az EU rendelet 75. preambulum bekezdése szerint magas kockazatl az adatkezelés, ha:
9.6.1. nagyszamu érintettre, nagy mennyiségli adatra vonatkozik,

9.6.2. kiilonleges adatokat vagy kiszolgaltatott személyek adatait érinti,

9.6.3. profilalkotés torténik,

9.6.4. az ‘¢rintettek nem rendelkezhetnek személyes adataik felett, nem gyakorolhatjak
jogaikat, szabadsagaikat,

9.6.5. pénziigyi veszteség, fizikai, vagyoni, nem vagyoni kar kockazata all fenn, és

9.6.6. jo hirnév sérelmének, bizalmassadg megsértésének, személyazonossaggal valo visszaélés
veszélyének lehetdsége all fenn.

9.7.
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9.8. A munkacsoport az adatkezelés minden elemének figyelembevételével, az eldzetes
kockazatértékelés €s hatasvizsgalat elvégzése alapjan hozza meg a sziikséges dontést.

9.9. Amennyiben a hatasvizsgalat magas kockazatot allapit meg, a HVK eldzetes konzultaciot
kezdeményez a NAIH-al a HM JF AO-val tortént egyeztetést kovetéen. A hatasvizsgalat
megfeleld lezarasaig az adatkezelést nem lehet megkezdeni.

10. Az adatbiztonsag

10.1. Az adatbiztonsagi ¢€s kockazatkezelési eldirasok részletes meghatarozasat a honvédelmi
tarca informaciobiztonsag politikajarol sz616 HM utasitas, valamint a honvédelmi szervezetek
altalanos elektronikus informéciobiztonsagi kovetelményeinek meghatarozasarol és a védelmi
rendszabalyrol sz6l6 HM utasités tartalmazza.

10.2. Az iratkezelésre a Honvédelmi Szervezetek Egységes Iratkezelési Szabalyzatdnak
kiadéasarol, valamint a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Titokvédelmi és
Ugyviteli Szabalyzata kiadasarol szo6l6 HM utasitasban foglaltak az irdnyaddak.

_

10.4

10.. |

10.6. Az adatokbol képzett, a személy azonositadsara alkalmas adatoktol megfosztott ijonnan
képzett adatokat a HVK felhasznélhatja statisztikak, belsé kimutatdsok €s palyazati indikatorok
készitésére. A HVK anonimizalast alkalmaz minden olyan esetben, amikor az anonim adatok
is elégségesek palyazati tevékenység teljesitményének, hatékonysaganak mérésére, valamint
ahol szerzddés, vagy jogszabaly irja eld pontos statisztikai adatok szolgaltatasat.

10.7. Az adatok meg6rzési ideje adatkezelésenként keriil meghatarozasra.

10.8

10.9. Amennyiben papiralapti, vagy nem torolhetd fizikailag az elektronikus adathordozo,
akkor fizikailag — a helyreallithatosag kizarasaval — meg kell semmisiteni azokat. A
megsemmisitési eljarast tigy kell kialakitani, hogy a miivelet utdn ne lehessen visszanyerni az
adatokat.

10.10. Az adatkezelést végzo szervezeti egység a papiralapu adathordozokon tarolt adatok
megsemmisitését a vonatkozd szabalyok szerint végzi.

10.11.
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11. Adatkezelést végrehajto iligyintézok

12. Az adatfeldolgozas

12.1. A HVK adatkezelési tevékenységeihez adatfeldolgozot vehet igénybe. Az
adatfeldolgozésra vonatkozo szerzddés eldkészitésébe az adatvédelmi tisztviseldt be kell vonni.

12.2. Az adatfeldolgozasrdl szerzddésben kell rendelkezni, melynek tartalmanal figyelembe
kell venni a hatalyos adatvédelmi kovetelmények érvényesiilését, kiillondsen az adatfeldolgozas
miiveleteinek meghatarozdsara, az adatkezelés garancidira, az adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettségekre, a HVK ellendrzési jogéra tekintettel.

12.3. Az adatfeldolgozasra vonatkoz6 szerzddésnek kiilonosen a kovetkezdket kell
tartalmaznia:

12.3.1. az adatkezel6 és az adatfeldolgozd személyét, elérhetdségét, ha az adatfeldolgozé
rendelkezik adatvédelmi tisztviseldvel, annak elérhetdségeét,

12.3.2. adatkezelés céljat, céljait,
12.3.3. az adatfeldolgozas jellegét, céljat, miiveleteinek meghatarozasat, idétartamat,

12.3.4. az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoriait, a személyes adatok tipusat,
korét, mennyiségét,

12.3.5. az adatfeldolgozé jogainak és kotelezettségeinek meghatarozasat, kiilondsen annak
rogzitését, hogy az adatfeldolgozo az adatkezeld kifejezett irdsos utasitasai alapjan végezhet
adatkezelési miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekdvetkezd adatvédelmi incidensek esetén
kovetendd szabalyok meghatarozasat,

12.3.6. az elvégzett technikai miiveletek megnevezését, modjat,
12.3.7. afeldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

12.3.8. annak rogzitését, hogy az adatfeldolgoz6 tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,
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12.3.9. az adatkezeldt és az adatfeldolgozot terheld technikai €s szervezési intézkedések
meghatarozasat, ezek igazolasat az adatfeldolgozo részérol,

12.3.10. az adatfeldolgoz6 azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozé rendelkezéseket, akik
az adatfeldolgozasban részt vesznek,

12.3.11. annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgoz6 milyen modon, eljarasi rendet kdvetve
nyujt segitséget az érintettek jogait érintd kérelmek megvalaszolasaban,
12.3.12. az adatkezeld ellendérzési jogkorének biztositasat, és

12.3.13. az adatkezeld utasitdsadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgoz6
azon kotelezettségét, hogy tdjékoztassa az adatkezel6t, ha az adatkezeld altal adott utasitas az
EU rendeletbe vagy egyéb vonatkozo jogszabalyba iitkozik.

13. Adatkozlés, adattovabbitas

13.1. Az érintettek személyes adatainak kozlésére, tovabbitasara kizarolag az EU rendeletben,
illetve az Infotv.-ben meghatarozottak szerint és a feltételek megvaldsulasa esetén kertil sor.

13.2. Harmadik fél részére adat csak akkor k6zolhetd, tovabbithato, ha

13.2.1. az ¢érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajaruldsat adta és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes adatra nézve teljesiilnek,

13.2.2. a torvény az adatkozlést, adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek,

13.2.3. adatkezel6ére vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges,

13.2.4. az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, ¢és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6dé jog
korlatozasaval aranyban all, és

13.2.5. a nemzetbiztonsag, a honvédelem és a kdzbiztonsag védelme, a biincselekmények
ildozése céljabol az arra hataskorrel rendelkezé nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozo
hatosagoknak, birdésagoknak, valamint egyéb birdsagi €és nyomozd szervek jogszer(i
megkeresése esetén atadhatok az adattovabbitasi kérésben megjeldlt adatok tekintetében.

13.3. Az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményét ki kell kérni minden adatkdzlést,
adattovabbitast megelézden, kivéve azokat az adatkozléseket, adattovabbitasokat, melyeket
jogszabaly kotelezden eldir.

14. Elektronikus kozzététel

14.1. A HVK csatlakozni kdteles az egységes kozadatkeresd rendszerhez, amelybe feltolti az
Infotv. mellékletében eldirt altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat.

14.2. Az egységes kozadatkeresd rendszerhez csatlakozaskor kapcsolattartonak a HVK
adatvédelmi tisztviseldje mindsiil, aki felelds az adatok feltoltéséért.

14.3.


https://njt.hu/jogszabaly/2011-112-00-00
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14.4. A HM kozzéteszi a minisztériumok és a Minisztereln6ki Hivatal altal kotott, a nettd
O0tmillié forintot elérd értéku szerzodésekre vonatkozo adatok kozzétételérdl szoldo Korm.

rendelet alapjan meghatarozott szerz6dések adatait|j| G

15. Kozérdeki adatigénylés teljesitésének rendje

15.1. Az éllami vagy helyi onkormdnyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében
1év0 kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyuld igény alapjan barki
megismerhesse.

15.2. A kozérdekli és kdzérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot torvény
15.2.1. honvédelmi érdekbdl,

15.2.2. nemzetbiztonsagi érdekbdl,

15.2.3. Dbiincselekmények tildozése vagy megeldzése érdekében,

15.2.4. kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,

15.2.5. kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,

15.2.6. kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel,
birdsagi vagy kozigazgatasi hatésagi eljarasra tekintettel, és

15.2.7. aszellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

15.3. Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakdre, vezeti megbizasa, a kozfeladat ellatasaval osszefliggd
egyéb szemelyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

15.4. A HVK-ra érkezd kozérdekli adatigénylések esetén az adatvédelmi tisztviselSt
haladéktalanul t4jékoztatni kell, aki a HM JF AO-t, a HM ¢és az MH kommunikdacioért felelds
szervezeti egységeket értesiti. Az adatigénylésre irt valaszlevél tervezetét az adatvédelmi
tisztvisel6 3 munkanapon beliil megkiildi a HM JF AO, valamint a HM kommunikacidért
felelds szerv részére.

15.5. A HVK megvizsgalja, hogy fennallnak-e az igényelt adat megismerhetdségének feltételei.
A vizsgélatnak ki kell terjednie arra, hogy az igényelt adat, illetve az adathordoz6 tartalmaz-e
mindsitett adatot, egyéb korlatozas ala esd adatot.




16. Kozérdekii adatigénylés teljesitéséért megallapithaté koltségtérités

16.1. Az Adatvédelmi Utasités szerinti valaszadasra kotelezett az adatigénylés teljesitéséért az
Infotv. 29. § (3) és (4) bekezdéseiben, valamint a kézérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Korm. rendelet) meghatarozott feltételek fennéllasa esetén, az abban
meghatarozott mértékig koltségtéritést allapithat meg.

16.2.

16.3. Koltségtérités felszamitasa esetén 15 napon beliil tajékoztatni kell az adatigényldt a
koltségtérités Osszegérdl és az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést nem igényld
lehetdségeirdl, valamint 30 napos hataridd kitizésével kéri, hogy nyilatkozzon
adatigénylésének fenntartasarol.

16.4. Ha az adatigényld a tajékoztatds kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil nyilatkozik
adatigénylésének fenntartasarol, akkor legalabb 15 napos hataridét kell meghatarozni a
koltségtérités megfizetésére. A kozérdekii adatigénylést ebben az esetben a koltségtéritésnek az
adatigényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiti.

16.5. Az adatigénylés fenntartasahoz csatolni kell a 2. fiiggelékben meghatarozott
formanyomtatvanyt, és az adatigényl6t fel kell kérni arra, hogy a tajékoztatast kovetd
igénylésének fenntartasa esetén azt megfelelden kitoltve kiildje vissza.

16.6.

16.7. E Szabalyzatban nem szabalyozott esetekben az Infotv. 29. § (4) bekezdésben és a Korm.
rendeletben meghatérozottak szerint kell eljarni.

Fiiggelékek: 1.sz.: Elszdmol¢ iv a kozérdekli adatigényléshez kapcsolodo koltségtéritéshez
2. sz.: lgényld koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez sziikséges személyes
adatai
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FUGGELEK

ELSZAMOLO iV
a kozérdeki adatigényléshez kapcsolodo koltségtéritéshez
A kozérdeki adatigénylés targya:

I. Adathordoz6 koltségei

A B C

1. |Szines masolat Al4 db

A/3 db
2. [Fekete-fehér masolat |A/4 db

A/3 db
3. Optikai adathordozo db
4. Egyéb adathordozo db
5. Osszesen Ft
I1. Kézbesitési koltséget

A B

1. |Adatigényl0 részére postai uton, belfoldre Ft
2. |Adatigényld részére postai tton, kiilfoldre Ft

1 A hivatalos iratokra vonatkozo postai szolgaltatas dija alapjan.

1. fiiggelék



19

2. fiiggeléek
Az adatigényl0 koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

1. A kozérdekii adatigénylés targya:

3. Szamlazasra vonatkozo6 adatok
szamlazasi név:

Aléirdsommal elismerem, hogy a rendelkezésemre bocsatott adatkezelési tajékoztatdban
foglaltakat megismertem.

alairas



