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1. A SZABALYZAT CELJA

A Fovarosi Onkorméanyzat Alacskai Uti Idések Otthona (Tovabbiakban: Intézmény) jelen
szabalyzatban rogziti az allamhaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. tv. (a tovabbiakban: Aht.) 69.
§-aban, a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Bkr.) foglaltakra tekintettel, az lizleti titoknak
mindsiilé adatok kezelésének rendjét.

2. A SZABALYZAT SZEMELYI HATALYA

Jelen szabalyzat személyi hatalya kiterjed a munkakdri feladatelldtis soran a beszerzést,
kozbeszerzést, pénziigyi gazdalkodast, vagyongazdilkodas, valamint minden tovabbi
kotelezettségvallalast érint6 munkakorben foglalkoztatott (a tovabbiakban: munkavallalo)
személyre.

3.A SZABALYZAT TARGYI HATALYA

A megbizhat6 feladat-ellatas, a megfeleld kontrollmechanizmus kialakitasa, a "jé gyakorlat"
alkalmazasa, a dontés-elokészités, dontéshozatal, és a dontések végrehajtasa folyamatanak kellé
részletességgel torténd szabalyozasa, nyomonkdvetése.

4. AZ ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

| A szabalyzat kidolgozasaért felelés: | munkatigyi és bérgazdalkodasi csoportvezeto

'munkal'igyi és bérgazdalkodasi csoportvezetd

A éﬂﬁﬁélyzat feliilvizsgalataért felelés

A szabalyzat alkalmazasaért felel6sek: a szabalyzat személyi hatalya szerint

A szabalyozott tevékenységek ellendrzéséért intézményvezets
felelds:

.

5. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az tzleti titok és az informacioszabadsag konfliktusat feloldva az informacids onrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. toérvény (tovabbiakban: Infotv.) 27. §
(3) bekezdése — a kozpénzekkel valo gazdéalkodas atlathatésaganak érdekében — alapjan
kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti és a helyi
Oonkorményzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tdmogatas felhasznalasival, koltségvetést
érint6 juttatassal, kedvezménnyel, az allami és 6nkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval,
hasznéalatdval, hasznositdsdval, az azzal valé rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen
vagyont €rintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek
megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilén térvény kozérdekbol elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiiléndsen a
védett ismerethez (killondsen a technologiai eljardsok, a miiszaki megoldasok, a gyartasi
folyamatok, munkaszervezési és logisztikai mddszerek, tovabba a know-how) — valé hozzaférést,
amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet
okozna, feltéve hogy ez nem akadalyozza meg a kézérdekbol nyilvanos adat megismerésének
lehetoségét.

Egy adott dokumentumban (példaul szerzédés, arajanlat) tehat olyan adatok is
szerepelhetnek, melyek nem tartoznak az Infotv. 27. § (3) bekezdésében megjelolt adatkorok



egyikébe sem, vagy melyeket az onkormanyzattal szerz6dé fél (, mint titokgazda) iizleti
titokka mindsitett.

Amennyiben a titokgazda megtette a sziikséges jogi intézkedéseket (pl. az tizleti titokra vonatkozd
részek kifejezett megjeldlése, és a védettség indokénak részletes kifejtése) az uzleti titok
megOrzésére, azt a szerzddéses partnere jogosulatlanul nem hozhatja nyilvanossagra.

Amennyiben a kozfeladatot ellatd szervezet szerzédést kot a titokgazdaval, ugy koteles kiilon is
tajékoztatni a vele szerz6d6 felet az Infotv. 27. § (3) bekezdésében foglaltakrol.

Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (kiilsé szakértok) esetében kiilondsen akkor kothetd
szerzodés, ha

a) azt jogszabaly nem zarja ki,

b) a szerz6dés megkotése a kozfeladatok ellatdsahoz feltétleniil sziikséges, €s

c) jogszabdly eltéré rendelkezése hianyaban az adott feladat elvégzéséhez megfeleld
szakértelemmel, szakképzettséggel és gyakorlattal, vagy egyéb megfeleld sajatos szakmai
adottsagokkal, képességekkel rendelkezd személyt a szerzodést kotdé nem alkalmaz, vagy az
érintett szakmai tevékenységet segitd szolgaltatds ellatasa a szervezeten beliil aranytalan terhet
jelent, vagy a szerzodés targyat képezd szolgaltatds egyedi, idészakos, vagy id6ben
rendszerteleniil ellatand6 feladat.

Szakmai tevékenységet segitd szolgaltatasok (kiilsé szakértdk) esetében kiilondsen alkalmazni
kell a jelen szabalyzatban foglaltakat.

6. ZARO RENDELKEZESEK

Ezen Szabalyzatot a Fovéarosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona vezetdsége
megtargyalta és azt jovahagyta. Jelen szabalyzatban foglaltakat 2025. augusztus 5.-t61 kell
alkalmazni, ezzel egy id6ben, ¢ targyban minden korabban kiadott szabalyozas mellékleteivel
egylitt hatalyat veszti.

Budapest, 2025. augusztus 5.
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