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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Id6sek Otthona

Szabdlvzat a kitelezd kozzététel és a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld ivények teljesitésének rendjérdl

1. A SZABALYZAT CELJA

A Févarosi Onkorméanyzat Idések Otthona (Tovabbiakban: intézmény) az informaciés 6nren-
delkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (tovabbiakban: In-
fotv.) 33 §, valamint a 30.§ (6) bekezdésben foglalt kitelezettségének eleget téve, az allamhaztar-
tas miikodési rendjérél szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13 § (2) bekezdés h) pontja,
az 4tlathaté mitkodésrdl szoldé Budapest Févaros Onkorméanyzata Kozgytilésének 17/2025.
(VL 12.) 6nkorményzati rendelete, valamint 961/2025. (X. 29.) szamu F6varosi Kozgyilési
hatérozata alapjan az aldbbiak szerint allapitja meg a kozzététel, valamint a kézérdek(i adat
megismerésének rendjét, szabalyait.

2. A SZABALYZAT ERVENYESSEGI TERULETE

a) A Szabalyzat szervezeti érvényessége kiterjed a koltségvetési szerv teljes miikodési
teriiletére.
b) A Szabaélyzat targyi hatalya kiterjed:
e akozérdeki adatokra,
a kozérdekli adatok megismerése vonatkozisdban barmely, jogszabily altal
kozérdekiinek vagy kézérdekbdl nyilvanosnak mindsitett adatra,
e a kozérdekbdl nyilvanossagra hozando egyéb, az Intézmény mikodésével Osszeflig-

g6 adatokra.
3. AZ ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA
A szabalyzat kidolgozasaért felelds: intézményvezetd
A szabdlyzat feliilvizsgalataért felelds | intézményvezetd

egyedi kozzétételi egységek eldallitoi,

4 szabdlyzat alkalmazasden telelOseks adattovabbito, kézérdeki! adatot szolgaltaté

A szabalyozott tevékenységek ellendrzéséért  g,nSz szerinti vezetdk
felelos:

4. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Kozérdekii adat:

Az intézmény kezelésében 1€vo és tevékenységére vonatkozd vagy kézfeladatdnak elldtasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informaci6é vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének médjatdl, onalld vagy
gytjteményes jellegét6l, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfaj-
takra €s a miikodést szabalyozo6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megk6tott szer-
z6désekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdeki adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra hoza-
talat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatfelelds:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen kozzéteendd kozérdekt
adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikdése soran ez az adat keletkezett.

Adatkozlo:

4/9 oldal
modositva: ... ..............



Féviarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Id8sek Otthona

Szabdlyzat a kitelezd kozzététel és a kbzérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendiérél
Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az adatot - az
adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

Kozzétételi egység:
A kozzétételi listdk szerinti adatok kozzétételének szerkezete és az 6sszefliggd targyu koz-
zétett adatokat egybefoglald tartalmi egység.

5. SZABALYZAT LEIRASA
5.1 A kozzététel szabalyai

5.1.1. Az elektronikus kozzététel kitelezettsége

a) Az Infotv.33 § (1) bekezdése alapjan kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat interne-
tes honlapon, digitlis forméban, barki szémara, személyazonositas nélkiil, korl4tozastél men-
tesen, kinyomtathato6 és részleteiben is adatvesztés, €s - torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimésolds és a hélézati adatétvitel szempontjabol is dij-
mentesen kell hozzaférhet6vé tenni. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozlé-
s€¢hez nem kothetd.

b) Az Intézmény elektronikus kozzétételi kotelezettségének a kozponti honlapon,
www.kozadat.hu-n t6rténé kézzététellel tesz eleget, az azt miiksdtetd adatkdzlé kdzremiiks-
désével.

) Az Intézmény a 2. szdmi; melléklet szerinti Kozzétételi Lista alapjén Ssszeallitott adatokat
kiildi meg adatk6zl8nek.

Az intézményvezeté az intézményre jellemz$ kozzéteendd adatok listajaban nem szerepld
kozérdekd adatokra vonatkozé adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgélja a Kozzété-
teli Listat, és a jelentés aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések alapjan azt
kiegésziti.

5.1.2 Kozzététellel kapcsolatos feladatok, munkakérok, a munkakérok ko-
zotti egyiittmiikodés rendje

Adattovébbito6 és adat eltdvolité: a munkaiigyi és bérgazdalkodasi csoportvezetd

a) Az egyedi kozzétételi egységek eldallitasara, helyesbitésére, frissitésére kijelslt munkako-
roket (titkar, vezet6 apolo, munkaiigyi és bérgazdalkodasi csoportvezetd, gazdasagi vezetd, szocidlis és mental-
higiénés csoportvezetd, pénziigyi eldado) az 1. szamii Melléklet 4. oszlopa tartalmazza.

b) A lista az alabbi tagolasban késziilt

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.2 Felettes, feliigyeletet gyakorld szerv
2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok

¢) Az eldallitott egyedi kozzétételi egységeket, azok helyesbitését, frissitését az adattovabbi-
tonak kell atadni, az 1. szdmut Melléklet szerinti hataridére, illetve gyakorisaggal.

d) Az egyedi kozzétételi egységeket az adattovabbitd haladéktalanul, elektronikusan tovabbit-
ja az adatk6zl6 felé.
5.1.3 Ellenérzés, beszamoltatas

a) Az adattovabbit6 targynegyedévet kovetd 10-€ig jelentést készit a gazdasagi vezetének a
targyhoban tovabbitott egyedi kozzétételi egységekrél.
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Févarosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona

Szabalyzat a kitelezd kozzététel és a kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo icénvek teljesitésének rendjérdl
b) Az egyedi kozzétételi egységek el6allitoi targynegyedévenként kovetd 10-éig jelentést ké-
szitenek a gazdasagi vezetd részére az altaluk gyijtstt adatok tekintetében, keletkezett-e 1)
egység, tortént-¢ helyesbités, frissités.

c) A gazdasagi vezeté a Munkaterv beszamol6 részeként atfogd jelentést készit az intézmény-
vezetd részére.

5.1.4 A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartas

A kozpénzek felhasznalasanak 4tlathatosaga érdekében az Intézmény az a) pont szerinti ada-
tokat a K6zponti Informécids Kozadat-nyilvantartas feliiletén (a tovabbiakban: feliilet) kéthavi
rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legaldbb tiz évig elérheté mddon, a b) pont szerinti
bontasban kbzzéteszi.

a) az 6tmilli6 forintot meghalado, hazai vagy eurdpai unids forrasbol megvalésuléan

1. nyujtott, az dllamhéztartasrdl sz6l6 térvény szerinti koltségvetési tdmogatasok — kivéve, ha
a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett le-
mond

2. arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, va-
gyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozo6 szerz6dések, tovabba a kozbeszerzésekrodl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (a to-
vabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerzédések,

3. nem alapfeladataik ellatdsdra — igy kiilonGsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai ok-
tatasi, kulturalis, szocidlis és sporttevékenységet segité szervezet tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre — forditott kifizetések.

b) Adatok bontasa:
Az a) pont 1. és 3. pontja esetén:

- aszerzddés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve — nem természetes személy
esetén az e személy megnevezése, székhelye —, addszdma, a tdmogatas targya, és a tdmo-
gatasi program megvaldsitasi helye, kezd6 és zard, illetve — amennyiben megtortént — a
kifizetés id6pontja, a tAmogatéas Gsszege és pénzneme, valamint

- az Eurdpai Uni6 kételezd jogi aktusa hatalya ald tartozo allami tamogatas esetén — az
el6z6 ponton tilmenden — a kedvezményezett besorolasa, a timogatas felhasznalasaval
érintett tevékenység szakagazati besorolasa (ha nem azonosithat6 ilyen tevékenység, a
kedvezményezett fotevékenységének szakagazati besorolasa), a tAmogatas forméajanak
megjelolése, odaitélésének napja, az eurdpai unios versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regionalis tAmogatasi térképrdl szol6 kor-
manyrendelet szerinti tAmogatési kategéria megjelolése, a tamogatas eurdpai bizottsagi
hivatkozasi szama,

Az a) pont 2.pontja szerinti esetben

- aszerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést k6td fél vagy felek neve — nem
természetes személy esetén az e személy megnevezése, sz€khelye —, adészdma, a szerzo-
dés targya és értéke, a szerz6dés teljesitésének helye, kezd6 id6pontja, hatarozott idotar-
tam esetében annak zard idépontja, valamint

- kozbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén — az el6z6 alponton tilmenden — az ajanlatte-

vo (ajanlattevok) neve, az eljaras egyedi azonositoja (EKR azonosit6) az arra mutaté hi-
vatkozassal egylitt, a nevesitett alvallalkozo (alvallalkozok) neve, illetve amennyiben an-
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Szabalyzat a kotelezd kibzzététel és a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesttésének rendiérdl
nak dija meghatérozott — annak Gsszege (Osszegei), valamint annak megjel5lése, ha a
kozbeszerzés vagy beszerzés — beleértve a Kbt. szerinti nemzeti értékhatéart meg nem ha-
ladé értékii beszerzéseket is — részben vagy egészben eurdpai unids forras felhasznalsa-
val valdsul meg,.

Az a) pont 2) pontja tekintetében a szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — alta-
lénos forgalmi adé nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy kdnyv szerinti értéke koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd — egy évnél hosszabb id6tartamra kotstt — szerzédéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott dsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotdtt azonos targyh szerzédések értékét egybe
kell szamitani.

5.1.5 A Feliileten torténd kozzététellel kapcesolatos feladatok, munkakorok,
a munkakorok kozotti egyiittmiikodés rendje

A Feliiletre a feltoltést végzi: a pénziigyi-szdmviteli csoportvezetd

Az Adatlap kitdltéséért felelés a szerzo6dések nyilvantartasit vezetd pénziigyi el6ado.

Az Adatlap feliilvizsgalatanak hatérideje: az utolso6 felvizsgalat idépontjdhoz viszonyitva két-
havonta.

A feltdltés hatérideje: az utolsé feltdltés iddpontjahoz viszonyitva kéthavonta, amennyiben
rendelkezésre 4ll §j adattartalom. Amennyiben az id6pont pihendnapra esik, gy az vj hatér-
idd az iddpontot kovetd elsé munkanap.

5.2. Kozérdekii adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerése iranti
igény, és teljesitésének szabalyai

5.2.1 Altalinos szabalyok

Az Intézménynek, mint kozfeladatot ellaté szervnek lehetvé kell tennie, hogy a kezelésében
lévo kozérdeki adatot és kozérdekb6l nyilvanos adatot — a térvényben meghatérozott kivéte-
lekkel — erre irdnyulo igény alapjan barki megismerhesse.

S.2.2 A kozérdekii adatok megismerése iranti igény

a) A kozérdekli adat megismerése irdnt szoban, irasban (3. szdmii Melléklef) vagy elektroni-
kus uton barki igényt nyujthat be. A kdzérdekl adat megismerésére irdnyul6 igénynek az In-
tézmeny az igény tudomdaséra jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15.
napon belill tesz eleget.

b) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak térolasi médjatél
fiiggetleniil az igényl6 mdsolatot kaphat.

c¢) Ha a k6zérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 4ltal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

d) Az adatigénylésnek kézérthet formaban és - amennyiben ezt az Intézmény aranytalan ne-
hézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant forméban, illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban miér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztik, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést nem le-
het elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet eleget ten-
ni.

7/9 oldal
moédositva: ... ... ...



Févarosi Onkorményzat Alacskai Uti Id6sek Otthona

Szabdlvzat a kitelezd kizzététel és a kozérdekii adatok megismerésére irdnvulo igények teljesitésének rendjérol
€) Ha a kérelmezd jogi személy (vagy mas szervezet) kérelmezé esetén annak képviselGje
nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az Intézmény amennyiben lehetséges koteles
segitséget nyujtani.

f) Amennyiben olyan adat megismertetésére iranyul a kérelem, melyet mar kiilon térvény
vagy rendelet szerinti médon kotelezéen kozzétettek, a kérelmezét errdl tajékoztatni kell a
fellelhettséget is ideértve. Ez nem mentesiti az Intézményt adatszolgaltatasi kotelezettsége
alol.

g) Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkirbe tartozé adatokban valtozas nem allt be.

h) Az adatigénylésnek Intézmény nem koteles eleget tenni, ha az igényl6é nem adja meg nevét,
nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, ame-
lyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

i) Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigényl6é személyes adatai csak annyiban ke-
zelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott koltség-
térités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kove-
tden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6r6lni kell.

j) Az Intézmény gazdilkodasanak atfogo, szamlaszinti, illetve tételes ellenérzésére iranyuld
adatmegismerésekre kiilon térvények rendelkezései iranyaddk. Erre valé hivatkozassal az
adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezé irat masolata helyett a jogviszony ala-
nyainak, a jogviszony tipusénak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas
mértékének és teljesitése idopontjanak megjelolésével is teljesitheti.

k) A koézponti honlapon kozzétett 4. szdmu Melléklet a ,,Tajékoztatd a kézérdekii adatok
igénylésének rendjérél” alapjan beérkezd igényeket teljesitd adatszolgaltatokat az igényelt
adat min6ségétdl fliggben az intézményvezetd jeloli ki.

5.2.3 A kozérdekii adatok megismerése iranti igény elutasitasa

a) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valé tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését
kovetd 15 napon belill irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét.

b) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kdzérthetd for-
maban nem lehet eleget tenni.

c) A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

d) Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitidsok indokairdl az Intézmény titkara nyil-
vantartast vezet, és az abban foglaltakr6l minden évben januéar 31-éig tijékoztatja a Hatosa-
got.

5.2.4 A koézérdekii adatok megismerése iranti igény koltségviselése

a) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért - az azzal
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a
felmeriilt koltség mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott, koltségtérités-
ként megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatarozott koltségtérités
Osszege ekkor sem haladhatja meg a kormanyrendeletben meghatarozott legmagasabb Ossze-

8/9 oldal
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Szabadlvzat a kotelezd kozzététel és a kizérdekil adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérdl
get. A koltségtérités osszegérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igeényl6 lehetéségeirdl az igényldt az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil téjékoz-
tatni kell.

b) A koltségtérités pontos Gsszegét az Intézmény az Onkoltségszamitasi Szabalyzat alapjan,
az adatszolgaltatast megel6zden koteles meghatarozni.

¢) Az igényld az a) pont szerinti tajékoztatds kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétsl az igénylé nyilatkozatanak
az Intézménybe val6 beérkezéséig terjedd idtartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezés-
re allo hatéridobe nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az
Intézmény 4ltal megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes az adatkezeld részére
megfizetni.

d) Ha az Intézmény koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igénylo
altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

e) A koltségtérités mértékének meghatirozdsa soran az alabbi kéltségelemek vehetSk figye-
lembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazd adathordoz6 kéltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igénylé részére torténd kézbesitésének kolt-
seége
f) Az adatszolgéltatas koltségeit a kérelmezd az Intézmény altal kiallitott szamla alapjén fizeti
meg. Az adatszolgaltatds nem tartozik Afa korbe, mivel az Alaptdrvénybe biztositott jog ér-
vényesiilését segiti eld.

6. Hivatkozasok

- az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény

- az allamhaztartds miikodési rendjérdl sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

- az informécios 6nrendelkezési jogrol és informécidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. tv.

- a kdzérdekli adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kdzadat-keresé rendszerre, va-
lamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyok-
161 52616 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet

- az atlathaté miikodésrdl szolé6 Budapest Févaros Onkorményzata Kozgyilésének 17/2025.
(VI. 12.) 6nkorméanyzati rendelete, valamint

- 961/2025. (X. 29.) szdmW Févarosi Kozgyilési hatirozata

7. Mellékletek jegyzéke

1. szami melléklet: Az intézményre jellemzd kozzéteendd adatok listsja

2. sz&m1 melléklet: Altaldnos kozzétételi lista

3. szamu melléklet: Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

4. szamu melléklet: T4jékoztatd a kozérdekd adatok igénylésének rendjérsl

Zaradék
Ezen Kozzétételi és kozérdekli adat megismerési szabalyzatot a Févarosi Onkormanyzat
Alacskai Uti Idések Otthona vezetOsége megtargyalta és azt jovahagyta. Jelen szabélyzatban
foglaltakat 2026. marcius 9-t61 kell alkalmazni, ezzel egy idSben, e targyban minden
korabban kiadott szabalyozas mellékleteivel egyiitt hatalyat veszti.

. . Onkor
Budapest, 2026. marcius 4. @ j {8;0“\ } GSe,Z
D&U‘“&‘\“—’r\g . £ %‘é‘u
Krizsan Eva {‘L & S &
. > &S
intézményvezetd ‘& NG
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

1. szdmu melléklet Szabdlyzat a kbtelezd kizzététel és a kbzérdekl adatok meagismerésére irdnyuld igények

teljesitésének rendjérél

Az intézményre jellemzo kézzéteendé adatok listija

I. Szervezeti, személyzeti adatok

ieredményei, idébeli véltozésuk

\dat [Frissités Megdrzés Felelfs
Iz Intézmény hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus |4 valtozésokat kévetden P . " .,
L. levélcime, honlapja, iigyfélszolgalatanak azonnal Az el6z0 allapot torlendd  Titkar
clérhetéséaei
\Az Intézmény szervezeti felépitése szervezeti P T
2. |egységek megjelblésével, az egyes szervezeti /A valtozasokat kévetden Az eloz6 allapot torlendd  (Titkdr
P : azonnal
egységek feladatai
Az Intézmény vezetbinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve, A valtozasokat kdvetSen . . AR
p- beosztasa, elérhetsége (telefon- és lazonnal iz elz6 allapot tdriendd  Titkar
telefaxszdma, elektronikus levélcime)
Az Intézmény felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi déntései tekintetében a
A fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, A valtozasokat kéveten Az el6z6 allapot 1 évig ritkr
" |lennek hignyaban a kézfeladatot ellatd szerv  [azonnal larchivumban tartasaval
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
iszervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
r 4 r 1] r
I1. Tevekenységre, miik6désre vonatkoz6 adatok
\ndat Frissités Megbrzés Felelés
Az Intézmény feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatérozd, a szervre
vonatkozod alapvetd jogszabalyok, kbzjogi T nom o s -
1. szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a szilﬁgfamkat KovEtien Q:cﬁ:'az:;zg?lpi?atrtla’sez\l/%l Titkar
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos &s teljes szévege
Az Intézmeény altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
. |kbzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a  |A véltozasokat kévetden Az el6z6 allapot 1 évig Vezetd 4ol
" |kozszolgdltatésok igénybevételének rendje, a azonnal @archivumban tartasaval P
kézszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények
Az Intézmény aital fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, Munkatigyi és
idGtartama, az érintettek kére, az adatok bérgazdalkodasi
forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a csoportvezett
o kitoltendd kérdéiv), az adatvédelmi A valtozasokat kévetSen Az eléz6 dllapot 1 évig Gazdaségi vezetd
" |nyilvantartasba bejelentendd azonnal archivumban tartdsaval  [Szocidlis és
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti mentalhigiénés
[azonosité adatai; a kdzfeladatot ellatd szerv csoportvezetd
éltal - alaptevékenysége keretében - gytijtott Vezetd apold
&s feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
madja, a masolatkészités koltségei
Az Intézmény &ltal kizzétett hirdetmények, LLegalabb 1 évig Penzugyl-sza91 viteli
ft kozlemények Folyamatosan iarchivumban tartasaval csuportvezeto
Gazdasaai vezetd
Munkatigyi és
5 Az Intézmeény dltal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az eléz6 allapot 1 évig bérgazdalkodasi
" leirasa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartsaval  [csoportvezetd
Az Intézmeénynél végzett alaptevékenységgel |A vizsgalatrdl sz0l6 jelentés . n o L
6. |kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések megismerését kévetben jrzcﬁ:'&zj?nz"aipg( r’zése;’l\l/gl Gazdasagi vezet6
nyilvdnos meaéllapitasai haladéktalanul
A kézérdek(i adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
7. iézgﬁézsite' igzs ﬁ;i‘éﬁ’;ﬁ;ﬁ;ﬁ:&?&s’ 323; Negyedévente Az el6z6 allapot térlendd  |(Gazdasdgi vezetd
z informacids jogokkal foglalkoz6 személy
ﬁeve
fz Intéz’m eny tevéke’:nységére vonatkoz? ', . Az el6zd dllapot 1 évig Pénziigyi-szamviteli
{8. liogszabalyon alapulé statisztikai adatgylijtés |Negyedévente - rchivumban tartaséval soportvezetd
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1. szamu melléklet Szabdlyzat a kételezé kézzététel és a kbzérdekii adatok meqgismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérél

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kételezé o x

statisztikai adatszolgaltatas adott szervre Negyedévente [z el6z6 allapot 1 vig

A e (Gazdasagi vezetd
\onatkozé adatai archivumban tartasaval

II1. Gazdalkodasi adatok

IAdat Frissités Megbrzés Felelés

Az Intézmény éves koltségvetése, szamviteli
torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszadmoldia

A valtozasokat kévetben A kozzétételt kdvetd 10 |Gazdasagi vezetd
zonnal Evig

Az Intézménynél foglalkoztatottak Iétszaméra
s személyi juttatasaira vonatkozd Gsszesitett
iadatok, illetve Gsszesitve a vezettk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és Negyedévente
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése,
laz egyéb alkalmazottaknak ny(jtott juttatisok
fajtdja és mértéke dsszesitve

A kiilén jogszabalyban Munkaligyi és
meghatarozott ideig, de  |bérgazdalkodasi
legalabb 1 évig csoportvezetd
farchivumban tartdsaval

Az allamhaztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal torténé gazdalkodassal 6sszefiiggd,
Gtmillio forintot

eléré vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazésra,
szolgaltatas megrendelésre,
\vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
lvagyon vagy vagyoni érték(i jog dtaddséra,
\valamint koncesszidba adasra vonatkozd
szerzGdések megnevezése (tipusa), targya,

a szerzbdést koo felek neve, a szerzdés
értéke, hatarozott idére kététt szerz6dés
esetében annak idStartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célil beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, A dintés meghozatalat kdvetd
tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja  |hatvanadik napig

szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotétt szerz6dések adatai
kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerzGdés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi adé nélkiil
szamitott - ellenszolgdltatast kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
Bnyv szerinti értéke kdziil a magasabb
\Gsszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
id6tartamra k&tétt - szerzddéseknél

az érték kiszdmitasakor az ellenszolgéltatds
legy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy kdltségvetési évben ugyanazon
szerzédd féllel kotott azonos targyu
szerzédések értékét eaybe kell szamitani

A kizzdtételt kévetd 5 évig [P ENZUgYi eldado

Kézbeszerzési informaciok (éves terv,
sszegzés az ajanlatok elbirdlasardl, a Negyedévente
meakotétt szerzddésekrd!)

Legaldbb 1 évig Pénzligyi-szamviteli
archivumbantartaséval csoportvezetd
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2. szdmiut melléklet a Szabdlyzat a kitelez8 kbzzététel és a kbzérdekii adatok megismerésére irényulé igények

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

| 1. [cime, telefonszama, elektronikus levélcime, honlapja,
ugyféiszolgélatanak elérhetGségei

2.

3.

4,

5.

6.

7.

5]

—

11. A kdzfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a feliebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellenérzést
gyakorlé szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Adat

teljesitésének rendjérél

Frissités

‘A kdzfeladatot elldto szerv hivatalos n;/e, székhelye, postai |A valtozasokat

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése szervezeti
legységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek

feladatai

kbvetden
azonnal

A valtozasokat
koévet6en
azonnal

A kozfeladatot ellatd szerv vezetGinek és az egyes szervezeti |A valtozasokat

egységek vezetSinek neve, beosztdsa, elérhetdsége
(telefonszéma, elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefonszama, elektronikus levélcime) és az

tgyfélfogadasi rend

Testlleti szerv esetén a testiilet létszama, 6sszetétele,
tagjainak neve, beosztdsa, elérhet§sége

A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében miikédd mas
kézfeladatot ellatéd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatdrozott adatai

kévetéen
lazonnal

A véltozasokat
kovetben
lazonnal

A valtozasokat
kovetéen
azonnal

A valtozasokat
koévetSen
azonnal

A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban all6, illetve A véltozdsokat
részvételével miikods gazdalkodo szervezet neve, székhelye, kévetSen

elérhet6sége (postai cime, telefonszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel§jének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot elldté szerv éltal alapitott kdzalapitvényok

neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefonszdma,
ielektronikus levélcime), alapito okirata, kezel6 szervének

|tagjai

azonnal

A véltozasokat
koévetden
azonnal

A kézfeladatot ellato szerv éltal alapitott kdltségvetési szerv A véaltozésokat

neve

neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapité jogszabaly
megjelélése, illetve az azt alapité hatdrozat, a kéltségvetési
szerv alapitd okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetfsége,
miikodési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv éltal alapitott lapok neve, a
szerkeszt§ség és kiadd neve és cime, valamint a f§szerkesztd

kdvetben
azonnal

A valtozasokat
kévetGen

azonnal

A valtozasokat
kbvetGen
azonnal

Mego6rzés

2020 2

Az el6z6 allapot
torlendd

o gr

Az el6z6 allapot
torlendé

Py

Az el6z6 allapot

torlendé

Py’

Az el6z6 allapot
torlendds

7 _ s

Az eldz6 allapot

itérlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

27 _or 2

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval

ey vl

Az elGz6 allapot 1

.évig archivumban

tartasaval

Pl

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

s _ 27 ¢

Az el6z6 allapot 1

évig archivumban
tartasaval

27 g0 2

Az el626 allapot 1

évig archivumban
tartasdval
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2. szamu melléklet a Szabdlyzat a kitelezd kézzététel és a kbzérdek(i adatok megismerésére irdanvulo igények

II. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo6 adatok

I—_|z§dat -

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatdskérét és
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozé
alapvetd jogszabdlyok, kbzjogi szervezetszabdlyozd
|eszk(':izi'.ik, valamint a szervezeti és miik6dési szabalyzat
vagy ugyrend, — ha azzal rendelkezik — az adatvédelmi és
adatbiztonsdgi szabalyzat hatélyos és teljes szévege

2. Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a févérosi és
[varmegyei kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot
ellatd szerv feladatarsl, tevékenységérél sz616
tajékoztatdé magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatai

4. |Allamigazgatasi, 5Snkormanyzati, és egyéb hatdsdgi
tgyekben ligyfajtdnként és eljarastipusonként a
hhataskérrel rendelkez§ szerv megnevezése, hataskor

gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré

szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljardsi szabalyok, az eljarast
megindito irat benyujtasanak médja (helye, ideje),

Ugyfélfogadds ideje, az ligyintézés hatdrideje (elintézési,

fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd

Gtmutaték, az ligymenetre vonatkozo tajékoztatas és az

Ugyintézéshez haszndlt letdltheté formanyomtatvanyok,

az igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

idGpontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolédd

jogokrol és az igyfelet terhelS kotelezettségekrdl

5. A kozfeladatot elldté szerv altal nytjtott vagy
koltségvetésébbl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
ligénybevételének rendje, a kdzszolgéitatasért fizetend§
dij mértéke, az abbol adott kedvezmények

6. ;A kozfeladatot ellatd szerv dltal fenntartott adatbazisok,
illetve nyilvantartasok leird adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a
kitéltendd kérdbiv); a kdzfeladatot ellaté szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gy(ijtott és feldolgozott
\adatok fajtai, a hozzaférés madja, a mésolatkészités
koltségei

jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ligyfelet megilleté

\Frissités

'A valtozasokat

kdvetéen azonnal

'A valtozasokat

kdvetGen azonnal

'Negyedévente

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovetSen azonnal

teljesitésének rendjérdl

Megorzés

Az el6z8 allapot
1 évig
archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot
torlend6

|Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z4 allapot
torlendé

Pyl

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasdval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval



Févérosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona

2. szdmu melléklet a Szabdlyzat a kijtelezd kbzzététel és a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld iaények
teljesitésének rendjérél

[ Adat :  [Frissités

7. IA kézfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvényainéi(_cime, [Negyedévente

Megorzés

i

[Az el6z6 allapot

témdja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, 1 évig
illetve a koltségtérités mértéke ' . ‘archivumban
| _ I|tartéséval
8. |Atestiileti szerv déntései el6készitésének rendje, az IA véltozasokat Az el626 allapot |
‘ dllampolgéri kozrem(ikddés (véleményezés) médja, kévet&en azonnal 1 évig
eljarasi szabalyai, a testileti szerv iiléseinek helye, ideje, | \archivumban
tovadbba nyilvanossaga, dontései, tilésének tartasaval

‘ ljegyzékonyvei, illetve 6sszefoglaldi; a testiileti szerv

'szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korldtozza |

9. Atérvény alapjan kézzéteendd jogszabalytervezetek és fTijn/ény eltérs

‘Az el6z6 allapot

kapcsolédé dokumentumok; a helyi dnkormanyzat rendelkezése 1 évig

I . ” e rd - ’ se 1 7 r e -2 rd ”
képvisel§-testiiletének nyilvanos lilésére benydjtott hianydban a archivumban
eldterjesztések a benyujtas id6pontjatol benyujtas id6pontjat ‘tartéséval

| kévetSen azonnal

10. |A kozfeladatot ellato szerv ltal kdzzétett hirdetmény_ek, Folyamatosan !Lega[a’bb 1 évig
|kdzlemények | archivumban
‘tartéséval

11. A kézfeladatot ellaté szerv altal kiirt pélyazatok szakmai  Folyamatosan Az el6z6 allapot
lleirdsa, azok eredményei és indokoldsuk 1 évig
| archivumban
| tartasaval

12. A kéizfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrol sz6l6  |Az el6z6 éllapot
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés 11 évig
lellenérzések nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban

kdvet6en [tartdsaval

haladéktalanul

13. A kdzérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények Negyedévente
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve,

elérhetdsége, az informacids jogokkal foglalkoz6 személy

Az el626 allapot
torlendé

jneve
rﬂf A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozd,  Negyedévente Az el6z6 allapot
jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés 1 évig
eredményei, id6beli valtozdsuk :archivumban
ftartasdval
E A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai  Negyedévente Az el§z6 dllapot
adatszolgaltatads adott szervre vonatkoz6 adatai 1 évig
archivumban
tartasaval
I?l—(;‘Azon kozérdek( adatok hasznositaséra irdnyulé Negyedévente 1Az el6z6 allapot
szerz6dések listdja, amelyekben a kézfeladatot ellaté | 1 évig
szerv az egyik szerzGdé fél ' archivumban
tartasaval

E'A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévé kdzérdek(i | A valtozasokat

22_ 22 L

!Az el6z6 allapot
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2. szamu melléklet a Szabdlyzat a kételezd kézzététel és a kbzérdekii adatok meaismerésére irdnyulé iqények

, ‘Adat Frissités
adatok felhaszndldsdra, hasznositasara vonatkozé kévetden azonnal

altaldnos szerz6dési feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kilonés és A véltozasokat
egyedi kdzzétételi lista kovetden azonnal
19. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a A viltozdsokat
kdzadatok Ujrahasznositdsardl sz616 térvény szerint kovet6 15 napon
\Gjrahasznositas céljara elérhet6 kulturélis kozadatok bellil

listaja a rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével,
valamint a kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kdzadatok Ujrahasznositdsardl sz6l6 t6rvény szerint
Ujrahasznosithaté kdzadat tipusokrél vald tajékoztatas, a

rendelkezésre allo formatumok megjeltlésével '

20. |A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kbzadatok A véltozésokat
Ujrahasznositdsara vonatkozo altalanos szerz6dési kdvetd 15 napon
feltételek elektronikusan szerkeszthetd valtozata beliil

21. |A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kézadatok A véltozasokat
Gjrahasznositds céljabdl térténd rendelkezésre kovets 15 napon
bocsatasaért fizetendd dijak dltaldnos jegyzéke, a beliil

dijszamitas alapjat képezd tényezbkkel egyiittesen

[22. |A kozadatok tjrahasznositasardl sz616 torvény szerinti A véltozdsokat

jogorvoslati tajékoztatds kdvetd 15 napon
beliil

23. A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kbzadatok A valtozdsokat
Ujrahasznositasarol szol6 térvény szerint ktott kovetd 15 napon
kizardlagos jogot biztositd megallapodésok szerzGdé beltl
feleinek megjeldlése, a kizarélagossag idGtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

24. A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok A valtozasokat
Ujrahasznositasardl szolé térvény szerint a kulturalis kdvetd 15 napon
kozadatok digitalizalasara kizardlagos jogot biztosité bellil
megallapodasok szbvege

125. 1A kdzadatok Ujrahasznositasardl sz616 térvény szerinti A valtozasokat

azon jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz, kdvetd 15 napon
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kdtelezd erével bird ‘beldl
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatéd

Ihivatkozas), amely az ujrahasznositas céljabél

Irendelkezésre bocsathaté kozadat gy(ijtésével,

elGallitdsaval, feldolgozasaval és terjesztésével

Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbél

vald fedezését irja el§ a kozfeladatot ellaté szerv részére

teljesitésének rendjérél

Megorzés
(1 évig
archivumban
[tartasaval

g _ e 7

Az el6z6 allapot
torlendd

oy

Az el6z6 allapot
1 évig
[archivumban
tartdsaval

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 éllapot
torlendd

20 _ g5 1

Az el§z6 allapot
torlend§

7_ 12 2

Az el6z6 allapot
torlendd

N

Az el6z6 allapot
térlendd

iy

|Az el6z6 allapot

torlendd
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2. szamu melléklet a Szabdlyzat a kételezd kézzététel és a kbzérdek(i adatok megismerésére irényuld igények
teljesitésének rendjérél

III. Gazdalkodasi adatok

|— Adat Frissités Megorzés

| |A kozfeladatot elldté szerv éves kéltségvetése, Avidltozdsokat A kozzétételt kdvetd

1. |szémviteli torvény szerinti beszamoldja vagy éves kévetden azonnal |10 évig

| |koltségvetési beszamoldja

2. |A kdzfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente  Akiilon
Iétszamadra és személyi juttatasaira vonatkozd jogszabalyban
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetSk és vezetd |meghatarozott ideig,
tisztségvisel§k illetménye, munkabére, és rendszeres |de legaldbb 1 évig
juttatasai, valamint kéltségtéritése, az egyéb ' archivumban
\alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtdja és mértéke tartasdval
‘Bsszesitve

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az A dontés A kbzzétételt kbvets
dllamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti koltségvetési meghozatalat 5 évig
tamogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a |kdvetd
tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a témogatasi hatvanadik napig

program megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatdst
visszavonjdk vagy arrdl a kedvezményezett lemond

4. Az dllamhdztartds pénzeszkozei felhasznaldsaval, az A dontés A kozzétételt kovetd
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal térténé meghozatalat 5 évig
gazdalkodassal osszefiiggd, 6tmillié forintot eléré vagy  |kévetd
azt meghaladd értéki arubeszerzésre, épitési hatvanadik napig

beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog dtadasara, valamint koncessziéba
addsra vonatkozo szerzGdések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz8dést kots felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott id6re kotott szerzGdés esetében annak
lidc’Startama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrél szdl6
2015. évi CXLIIL. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott
szerz6dések adatai kivételével

A szerzGdés értéke alatt a szerzGdés targyaért kikotott —
dltaldnos forgalmi adé nélkil szamitott —
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a
magasabb &sszeget kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzGdéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz§d§ féllel kotott azonos targyd
szerz8dések értékét egybe kell szamitani
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2. szamu melléklet a Szabdlyzat a kiitelezd kbzzététel és a kbzérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények

r Adat Frissités
5. |A koncessziorél sz616 térvényben meghatarozott Negyedévente
\nyilvdnos adatok (palyazati kiirdsok, palydzék adatai, az
elbirdlasrol készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye)
. |A kozfeladatot ellaté szerv dltal nem alapfeladatai Negyedévente

lellatasara (igy kiilonosen egyesiilet tdmogatésara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatdsara, alapitvanyok altal
ellatott feladatokkal 6sszefiiggé kifizetésre) forditott,
6tmillié forintot meghaladd kifizetések

. Az Eurépai Unié tdmogatasaval megvaldsulé fejlesztések |Negyedévente
leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések

. [Kbzbeszerzési informacidk (éves terv, Gsszegzés az Negyedévente

ajanlatok elbiralasarol, a megkstott szerzédésekrél)

teljesitésének rendjérél

Megorzés

A kiilén

jogszabalyban
meghatarozott ideig, |
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasdval

Legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
larchivumban
tartasaval
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3. szamu meliéklet a Szabdlyzat a kételez8 kbzzététel és a kbzérdekii adatok megismerésére irényuld iaények
teljesitésének rendjérél

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kozérdekii adat meghatirozasa, leirdsa:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

A kozérdekti adatokat (négyzetbe torténd X jellel kell az igényt jelezni!)

0 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
0 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismemi, és masolatot is kérek
O csak masolat formajaban igényelem, s a masolat:

Upapir alapt O szamitégépes adathordozé O floppy 0 CD 0O PenDrive (az iigyfél altal
biztositott) O elektronikus levél legyen.

AdAtkErés 1AOPONLIAL ....oveveveueiireeieieteieseeeestrt et ss ettt s st st ss st semsae st senee e semenernens
Feljegyzés az igény megtagadasardl, elutasitasirol:

Az elutasitas oka:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Nyilatkozat
Alulirott nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a felmeriils koltségeket az
Intézmény részére (a megfelel$ szévegrész alahtiizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat al4irdsival tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé kéltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokr6l csak olyan formiban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil6 koltséget az Intézménynek. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavondsa esetén az adatok el$éllitdsadval Osszefliggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az clkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész aldhuzando)

személyesen, postai Uton, e-mail cimen keresztiil veszem at.

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatast nem teljesitették, Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kvetGen ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
NEV: ettt et et
Lakcim (1I6VEleZEST CIM): ... .covviiveviriieitiineniee ittt ettt st s et e eetene

Telefonszam: ......eeveveeciieeeiieaaceennnns E-mail CIM oo eecieeeeeeeeeee e e e eeeee s seeaeesenanns

.........................................

igényld aldirdsa
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4. szamu melléklet a Szabdlvzat a kitelezd kozzététel és a kozérdekii adatok mecismerésére irdnyuld ivénvek
teljesitésének rendjérol

TAJEKOZTATO
Kozérdekii adatok igénylésének rendjérél

Az informaciés Onrendelkezési jogrél és informacidszabadsagrél szélé 2011. évi CXIL
torvény 3 §-a szerint :

Ko6zérdeki adat:

Az intézmény kezelésében 1€v0 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy
formaban rogzitett informaci6é vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének moédjatol, onalld vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo6 jogszabalyokra, valamint a gazdilkod4sra, a megkotott
szerzédésekre vonatkozo adat.

Ko6zérdekbdl nyilvdnos adat:

A kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek nyilvanossigra
hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény kozérdekbd! elrendeli.

A Fovarosi Onkorminyzat Alacskai Uti Idések Otthona a koézponti honlapon
(kozadattar.hu) teszi k6zzé a kozzétételi lista szerinti kozzétételi egységeket.

o

Barmely, a kdzponti honlapon nem k6zolt és az Intézmény kezelésében 1év6 kdzérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adat igénylésével is lehet az Intézményhez fordulni a mellékelt

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére
cim( nyomtatvanyon.

Az adatigényléseket az alabbi médokon lehet benyijtani:

- irasban: a Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona 1182 Budapest, Alacskai ut
22. cimre

- személyesen: a Fovarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona 1182 Budapest,
Alacskai at 22. titkarsag

- elektronikusan: titkarsag@alacska.com

A kozérdekdi adatok iranti igény teljesitésének az igény tudomaésra jutdsit kvetd legrovidebb id6
alatt, legkésdbb 15 napon beliil kell eleget tenni.

A teljesités megtagaddsar6l — annak indokat megjeldlve — 15 napon beliil kell az adatigénylt
értesiteni.

A kozérdekii adatokra vonatkozo igények teljesitése soran az adatigénylét terheli a kozérdeki
adatokat tartalmazé dokumentum masolatanak, tovébbitasanak koltsége.

Adatvédelmi tisztviselo:

Dr. Hosszu Kéroly

9700 Szombathely, Vitéz utca 2.
e-mail: iroda.clayton@gmail.com






