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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

Szabdlyzat a kotelezd kézzététel és a kizérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendiérdl

1. A SZABALYZAT CELJA

A Févarosi Onkormanyzat Idések Otthona (Tovébbiakban: intézmény) az informaciés 6nren-
delkezési jogrél és az informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL térvény (tovabbiakban:
Infotv.) 33 §, valamint a 30.§ (6) bekezdésben foglalt kitelezettségének eleget téve, valamint az
allamhéztartds miikddési rendjérdl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13 § (2) bekez-
dés h) pontja alapjan az alabbiak szerint éllapitja meg a kozzététel, valamint a kozérdekii adat
megismerésének rendjét, szabalyait.

2. A SZABALYZAT ERVENYESSEGI TERULETE

a) A Szabalyzat szervezeti érvényessége kiterjed a koltségvetési szerv teljes miikodési
teriiletére.
b) A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed:
e akozérdeki adatokra,
e a kozerdekil adatok megismerése vonatkozdsdban barmely, jogszabély altal
kozérdekilinek vagy kézérdekb6l nyilvanosnak mindsitett adatra,
o akozérdekbdl nyilvanossdgra hozand6 egyéb, az Intézmény mitkddésével Gsszefiig-
g6 adatokra.

3. AZ ILLETEKESSEG ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

A szabalyzat kidolgozasaért felelds: intézményvezetd

A szabélyzat fellilvizsgalataért felelés intézményvezet6

egyedi kozzétételi egységek el6allitoi,

A szabdlyzat alkalmazésdért felelGoek: adattovabbito, kozérdekli adatot szolgaltatd

A szabélyozott tevékenységek ellendrzéséért SzMSz szerinti vezetdk
felelGs:

4. FOGALMAK MEGHATAROZASA

Kozérdekii adat:

Az intézmény kezelésében 1év6 és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ell4ta-
saval Gsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon
vagy formaban rogzitett informaci6 vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, 6nalld
vagy gytijteményes jellegétl, igy killondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépi-
tésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miik6dést szabalyozo jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megko-
tott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdekd adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetGvé tételét térvény kozérdekbdl elrendeli.

Adatfelelos:

Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden kozzéteends kozér-
dekti adatot elGallitotta, illetve amelynek a miikodése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkozlo:

Az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az adatot -
az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.
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Févarosi Onkorméanyzat Alacskai Uti Idések Otthona

Szabdlyzat a kételez6 kozzététel és a kbzérdekil adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjérdl
Kozzétételi egység:
A kozzétételi listdk szerinti adatok kozzétételének szerkezete és az Osszefuiggd targyd koz-
zétett adatokat egybefoglalo tartalmi egység.

5.SZABALYZAT LEIRASA
5.1 A kozzététel szabalyai

5.1.1. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

a) Az Infotv.33 § (1) bekezdése alapjan kotelezéen kzzéteendd kozérdekli adatokat inter-
netes honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés, és - torzulds nélkiil kimasolhat6d
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdasolas és a halézati adatatvitel szem-
pontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetévé tenni. A kozzétett adatok megismerése sze-
mélyes adatok kozléséhez nem kothetd.

b) Az Intézmény elektronikus kozzétételi kotelezettségének a kozponti honlapon,
www.kozadat.hu-n t6rténd kozzététellel tesz eleget, az azt miikodtetd adatkdzld kdzremi-
kddésével.

c) Az Intézmény az 2. szamu Melléklet szerinti lista alapjan Osszeallitott adatokat kiildi
meg adatk6zl6nek.

Az intézményvezet$ a Az intézményre jellemz6 kézzéteendd adatok listajaban nem szerep-
16 kdzérdekd adatokra vonatkozd adatigénylések adatai alapjan évente feliilvizsgélja az 4l-
tala kiadott Kozzétételi Listat, és a jelentds ardnyban vagy mennyiségben felmeriilt adat-
igénylések alapjan azt kiegésziti.

5.1.2 Kozzététellel kapcsolatos feladatok, munkakorok, a munkakorok ko-
zotti egyiittmiikodés rendje

Adattovabbité és adat eltdvolitd: a munkatigyi és bérgazdalkodasi csoportvezetd

a) Az egyedi kozzétételi egységek eldallitasdra, helyesbitésére, frissitésére kijelolt munka-
koroket (titkar, vezeté 4pold, munkaiigyi és bérgazdalkodasi csoportvezetd, gazdasagi vezetd, szociélis és
mentélhigiénés csoportvezetS, pénziigyi eléad6) az 1. szamu Melléklet 4. oszlopa tartalmazza.

b) A lista az alabbi tagolasban késziilt

1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetok

1.2 Felettes, feliigyeletet gyakorl6 szerv
2. Tevekenységre, miikddésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok

c) Az el6allitott egyedi kozzétételi egységeket, azok helyesbitését, frissitését az adattovab-
bitoénak kell atadni, az /. szamu Melléklet szerinti hatdridére, illetve gyakorisaggal.

d) Az egyedi kozzétételi egységeket az adattovabbité haladéktalanul, elektronikusan to-
vabbitja az adatkozl6 felé.

5.1.3 Ellenorzés, beszamoltatas

a) Az adattovabbito targynegyedévet kovetd 10-€ig jelentést készit a gazdasigi vezetdnek a
targyhdban tovabbitott egyedi kozzétételi egységekral.

b) Az egyedi kozzétételi egységek eldallitdi targynegyedévenként kovetd 10-éig jelentést
készitenek a gazdasagi vezetd részére az altaluk gyljtott adatok tekintetében, keletkezett-¢
Uj egység, tortént-e helyesbités, frissités.
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Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Id8sek Otthona

Szabdlyzat a kotelezd kizzététel és a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld igénvek teljesitésének rendiérél
b) A gazdasagi vezetdé a Munkaterv beszamold részeként atfogo jelentést készit az intéz-
ményvezetd részeére.

3.1.4 A Kozponti Informaciés Kézadat-nyilvantartas

A kozpénzek felhasznalasanak 4atlathatosaga érdekében az Intézmény az a) pont szerinti ada-
tokat a K6zponti Informéciés Kézadat-nyilvantartas feliiletén (a tovébbiakban: feliilet) kéthavi
rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig elérhetd mddon, a b) pont szerinti
bontasban kozzéteszi.

a) az 6tmillié forintot meghalad6, hazai vagy eurdpai uniés forrasbol megvalésuléan

1. nyyjtott, az dllamh4ztartasrél szol6 térvény szerinti koltségvetési tamogatasok — kivéve, ha
a kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast visszavonjék vagy arrdl a kedvezményezett le-
mond

2. arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre, va-
gyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték{i jog 4taddsara, valamint koncesszidba adésra
vonatkozo szerz8dések, tovabba a kdzbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIIL térvény (a to-
vabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések,

3. nem alapfeladataik ellatdsara — igy kiilondsen egyesiilet timogatésara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamaéra, foglalkoztatottjai, ellatottjai ok-
tatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok
altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd kifizetésre — forditott kifizetések.

b) Adatok bontésa:
Az a) pont 1. és 3. pontja esetén:

- aszerz6dés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve — nem természetes sze-
mély esetén az e személy megnevezése, székhelye —, adGszama, a tdmogatas targya, és
a timogatasi program megvaldsitasi helye, kezd§ és zard, illetve — amennyiben meg-
tortént — a kifizetés idépontja, a tAmogatas Gsszege és pénzneme, valamint

- az Burdpai Uni6 kételezd jogi aktusa hatalya alé tartozoé dllami tAmogatas esetén — az
el6z6 ponton tilmenden — a kedvezményezett besorolésa, a timogatas felhasznalasa-
val érintett tevékenység szakdgazati besorol4sa (ha nem azonosithaté ilyen tevékeny-
ség, a kedvezményezett fétevékenységének szakagazati besoroldsa), a timogatés for-
méjanak megjel6lése, odaitélésének napja, az eurdpai unids versenyjogi értelemben
vett allami tdmogatéasokkal kapcsolatos eljardsrol és a regionalis timogatasi térképrél
sz010 kormanyrendelet szerinti tdmogatasi kategoria megjel6lése, a timogatas eurdpai
bizottsagi hivatkozasi szama,

Az a) pont 2.pontja szerinti esetben

- aszerzGdés megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kotd fél vagy felek neve — nem
természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye —, addszama, a szer-
z0dés targya €s €rteke, a szerz6dés teljesitésének helye, kezd8 idépontja, hatarozott
id6tartam esetében annak zard idépontja, valamint

- kozbeszerzés vagy beszerzési eljarés esetén — az el6z6 alponton tilmenden — az ajan-
lattevd (ajanlattevék) neve, az eljaras egyedi azonositdja (EKR azonositd) az arra mu-
taté hivatkozéassal egyiitt, a nevesitett alvallalkozo (alvallalkozok) neve, illetve ameny-
nyiben annak dija meghatérozott — annak &sszege (sszegei), valamint annak megjel-
lése, ha a kozbeszerzés vagy beszerzés — beleértve a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart
meg nem haladé értékli beszerzéseket is — részben vagy egészben eur6pai unids forras
felhasznalasaval valdsul meg,
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F8vérosi Onkorméanyzat Alacskai Uti Id8sek Otthona

Szabdlyzat a kitelezd kdzzétérel és a kozérdekil adatok megismerésére iranyvuld igények teljesitésének rendjérdl
Az a) pont 2) pontja tekintetében a szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — alta-
lanos forgalmi ado6 nélkiil szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatéré — egy €vnél hosszabb idStartamra kotott — szerz6déseknél az
érték kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos trgyu szerzdések értékét egybe
kell szamitani.

5.1.5 A Feliileten torténé kozzététellel kapcsolatos feladatok, munkakorok,
a munkakorok kozotti egyiittmiikodés rendje

A Feliiletre a feltoltést végzi: a munkatigyi és bérgazdalkodasi csoportvezetd

Az Adatlap kitoltéséért felelés a szerzédések nyilvantartasat vezetd pénziigyi el6ado.

Az Adatlap feliilvizsgalata kéthavonta 26-4ig, feltltés kéthavonta az adott honap 27-¢..

5.2. Kozérdekii adatok és kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti
igény, és teljesitésének szabalyai

5.2.1 Altalanos szabalyok

Az Intézménynek, mint kézfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében
1év6 kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — a térvényben meghatarozott kivéte-
lekkel — erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse

5.2.2 A kozérdekii adatok megismerése iranti igény

a) A kozérdekll adat megismerése irdnt szoban, irasban (3. szamu Melléklet) vagy elektro-
nikus uton barki igényt nytjthat be. A kozérdekd adat megismerésére irdnyuld igénynek az
Intézmény az igény tudomadsdra jutdsat kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban
15. napon beliil tesz eleget.

b) Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi méodja-
tol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

c) Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté ada-
tot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

d) Az adatigénylésnek kozérthet§ forméaban és - amennyiben ezt az Intézmény ardnytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant formaban, illetve modon kell ele-
get tenni. Ha a kért adatot kordbban maér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztik, az
igény teljesithetd az adatot tartalmazé nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet
eleget tenni.

e) Ha a kérelmez0 jogi személy (vagy mas szervezet) kérelmezd esetén annak képviselGje
nem tudja a kért adatot pontosan megjeldlni, az Intézmény amennyiben lehetséges koteles
segitséget nyujtani.

f) Amennyiben olyan adat megismertetésére iranyul a kérelem, melyet méar kiilon torvény
vagy rendelet szerinti modon kotelezden kozzétettek, a kérelmez6t errdl tajékoztatni kell a
fellelhetdséget is ideértve. Ez nem mentesiti az Intézményt adatszolgaltatasi kotelezettsége
alél.
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Févérosi Onkorményzat Alacskai Uti Id6sek Otthona

Szabdlyzat a kitelezo kozzététel és a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjérél
g) Az adatigénylésnek az Intézmény nem kételes eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényld 4ltal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre irdnyuld adatigénylés-
sel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkérbe tartozd adatokban valtozas nem 4llt be.

h) Az adatigénylésnek Intézmény nem koételes eleget tenni, ha az igénylé nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az elérhetésé-
get, amelyen szémdra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatds és értesités meg-

adhato.

i) Ha tOrvény maésként nem rendelkezik, az adatigényl§ személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez szilkséges. Az igény teljesitését, illetve a kéltségek megfize-
tését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

j) Az Intézmény gazdélkodéasanak atfogo, szamlaszintd, illetve tételes ellendrzésére irAnyu-
16 adatmegismerésekre kiilén torvények rendelkezései iranyaddk. Erre vald hivatkozassal
az adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgal-
tatas mértékének és teljesitése idSpontjanak megjelolésével is teljesitheti.

k) A kozponti honlapon kozzétett 4. szdmii Melléklet a ,, Tajékoztatd a kozérdekil adatok
igénylésének rendjérdl” alapjan beérkez6 igényeket teljesité adatszolgaltatokat az igényelt
adat mindségétdl fiigglen az intézményvezetd jeldli ki.

5.2.3 A kozérdekii adatok megismerése iranti igény elutasitasa

a) Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igénylét e tor-
veny alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekr6l valo tajékoztatassal egyiitt, az igény be-
érkezését kovetd 15 napon beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési ci-
mét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igényl6t.

b) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kézérthetd
forméaban nem lehet eleget tenni.

¢) A kozérdekd adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelv{l igényl$ az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

d) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl az Intézmény titkara
nyilvéntartast vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januér 31-éig tajékoztatja a Ha-
tosagot.

5.2.4 A kozérdekii adatok megismerése iranti igény koltségviselése

a) Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modja-
tol fuggetleniil az igényl6 mésolatot kaphat. Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért -
az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést allapithat meg
akkor, ha a felmertilt koltség mértéke meghaladja a korméanyrendeletben meghatérozott,
koltségtéritésként megéllapithatd legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatéro-
zott koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a korméanyrendeletben meghatarozott
legmagasabb Osszeget. A koltségtérités 6sszegér6l, valamint az adatigénylés teljesitésének

a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirs] az igénylSt az igény beérkezését kovets 15
napon belill tajékoztatni kell.

b) A koltségtérités pontos Gsszegét az Intézmény az Onkéltségszamitasi Szabalyzat alap-
jan, az adatszolgaltatast megel6z&en koteles meghatérozni.

8/9 oldal
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Szabdlyzat a kitelezd kozzététel és a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teliesitésének rendjérdl
¢) Az igényl6 az a) pont szerinti tdjé¢koztatas kézhezvételét koveté 30 napon beliil nyilat-
kozik arr6l, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igénylS nyilat-
kozatanak az Intézménybe vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre 4ll6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a kolt-
ségtéritést az Intézmény altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében koteles az adat-
kezeld részére megfizetni.

d) Ha az Intézmény koltségtéritést allapit meg, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
1gényld altali megfizetését kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

e) A koltségtérités mértékének meghatérozasa soran az aldbbi koltségelemek veheték fi-
gyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége, valamint,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésé-

nek koltsége

f) Az adatszolgaltatas koltségeit a kérelmezs az Intézmény altal kiallitott szdmla alapjan fi-
zeti meg. Az adatszolgaltatas nem tartozik Afa kdrbe, mivel az Alaptoérvénybe biztositott
jog érvényesiilését segiti els.

6. Hivatkozasok

- az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény

- az allamhaztartas mikddési rendjérdl szold 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet

- az informacids dnrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXIL tv.

- a kozérdekl adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadat-keresd rendszerre, va-
lamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyok-
10l 52016 305/2005. (X11.25.) Korm. rendelet

7. Mellékletek jegyzéke

1. szamu melléklet: Az intézményre jellemz6 kdzzéteendé adatok listdja

2. szamu melléklet: Altalinos kdzzétételi lista

3. szam melléklet: Igénybejelentés kdzérdekli adat megismerésére

4. szamu melléklet: T4jékoztatd a kdzérdekll adatok igénylésének rendjérdl

Zaradék

Ezen Kozzétételi és kozérdekdl adat megismerési szabélyzatot a Févarosi Onkormanyzat
Alacskai Uti Idések Otthona vezetGsége megtargyalta és azt jovahagyta. Jelen szabalyzatban
foglaltakat 2023. februar 6.-at6l kell alkalmazni, ezzel egy idében, e targyban minden
korébban kiadott szabalyozas mellékleteivel egyiitt hatalyat veszti.

Budapest, 2023. februar 2.

SRy 0 A e

o & S & Dikter Tiborné
= ¥ L . r r ”
L / intézményvezetd
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1. szdmi mellékiet Szabdlyzat a kitelezd kézzététel és a kizérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények

teljesitésének rendjérd|

Az intézményre jellemzd kézzéteendd adatok listdja

1. Szervezeti, személyzeti adatok

IAdat

Frissités

Megbrzés

Felelts

Az Intézmény hivatalos neve, székhelye, postai
icime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime, honlapja, lgyfélszolgalatanak
elérhetfségei

A valtozasokat kévetéen
lazonnal

Az el6z6 allapot térlendd

ITitkar

Az Intézmény szervezeti felépitése szervezeti
legységek megjellésével, az egyes szervezeti
legységek feladatai

A véltozasokat kévetSen
lazonnal

Az el6z0 allapot térlendd

Titkar

Az Intézmény vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetSinek neve,
beosztasa, elérhetfsége (telefon- és

telefaxszdma, elektronikus levélcime)

E\ véltozdsokat kévettien
zonnal

Az el6z6 allapot térlendd

Titkdr

Az Intézmény felettes, illetve felligyeleti
szervének, hatdsagi dintései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
Ennek hidnyaban a kdzfeladatot ellatd szerv

elett torvényességi ellenrzést gyakorld
zervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A véltozdsokat kévetSen
lazonnal

Az el6zG llapot 1 évig
rchivumban tartasaval

Titkdr

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

szervezetszabdlyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabélyzat vagy
ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatdlyos és teljes szévege

lazonnal

larchivumban tartasaval

IAdat Frissités Megbrzés Felelés
Az Intézmény feladatat, hatdskorét és

alaptevékenységét meghatarozo, a szervre

vonatkozo alapvetd jogszabilyok, kzjogi A véltozdsokat kévetSen Az el6zd dllapot 1 évig itk

Az Intézmény altal nylijtott vagy
kdltségvetésébél finanszirozott
kdzszolgaltatdsok megnevezése, tartalma, a
kozszolgaltatdsok igénybevételének rendje, a
kozszolgéltatasért fizetendd dij mértéke, az
labbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetben
zonnal

Az el§z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Vezet dpold

Az Intézmény altal fenntartott adatbdzisok,
illetve nyilvantartasok leiré adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kére, az adatok
forrdsa, kérdéives adatfelvétel esetén a
kitbltend6 kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvéntartdsba bejelentendd
nyilvantartdscknak az e térvény szerinti
lazonositd adatai; a kézfeladatot ellité szerv
dltal - alaptevékenysége keretében - gy(ijtétt
és feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
mddja, a masolatkészités kdltségei

A véltozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 llapot 1 évig
archivumban tartasaval

Munkatigyi és
bérgazdalkodasi
lcsoportvezetd
(Gazdasagi vezetd
Szocidlis és
mentalhigiénés
icsoportvezetd
Vezetd apold

Az Intézmény dltal kézzétett hirdetmények,
kozlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
rchivumban tartaséval

Pénziigyi elbadd
Gazdasagi vezetd

Az Intézmény éltal kiirt palyazatok szakmai
leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Munkaligyi és
bérgazdalkodasi
csoportvezetd

Az Intézménynél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellenrzések
nyilvénos megallapitisai

megismerését kivetSen
haladéktalanul

A vizsgdlatrdl sz416 jelentés

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartaséval

Gazdasagi vezett

A kbzérdekil adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre keriil, az adatvédelmi felelGs, vagy
az informacids jogokkal foglalkozé személy
neve

Negyedévente

Az el6z0 allapot térlendd

Gazdasagi vezetd

Az Intézmény tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés
leredményei, id6beli véltozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

Pénziigyi eléadd
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1. szamu melléklet Szabdlyzat a kételezd kbzzététel és a kbzérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények

teljesitésének rendjérél

IA kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kételezd
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
onatkozo adatai

Negyedévente

Az el6z6 Allapot 1 évig
larchivumban tartasaval

(Gazdasagi vezetb

ITI. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

Felelts

IAz Intézmény éves koltségvetése, szamviteli
térvény szerint beszamoldja vagy éves
kéltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetGen
lazonnal

A kOzzétételt kbvetd 10
lévig

Gazdasagi vezett

Az Intézménynél foglalkoztatottak létszamara
65 személyi juttatdsaira vonatkozé dsszesitett
ladatok, illetve dsszesitve a vezettk és vezetd
tisztségviselk illetménye, munkabére, és

az eqgyéb alkalmazottaknak nydjtott juttatasok
fajtaja és mértéke dsszesitve

rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése,

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
‘archfvumban tartasaval

Munkaiigyi és
bérgazdalkodasi
csoportvezett

IAz dllamhaztartas pénzeszkozei
felhasznaldsaval, az dllamhaztartashoz tartozo

Gtmillié forintot

leléré vagy azt meghaladd értéki
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadasara,
valamint koncesszidba addsra vonatkozd
szerz0dések megnevezése (tipusa), targya,
la szerzGdést koto felek neve, a szerzédés
érteke, hatarozott idore kotott szerz6dés
lesetében annak idGtartama, valamint az
lemlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsdgi céll beszerzések adatai és a
mingsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kitott szerz6dések adatai
kivételével

IA szerzddés értéke alatt a szerzédés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkil
szamitott - ellenszolgaltatdst kell érteni,
ingyenes ligylet esetén a vagyon piaci vagy
kényv szerinti értéke koziil a magasabb
Gsszeget kell figyelembe venni. Az

id6tartamra katott - szerz8déseknél

laz érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatds
legy évre szamitott dsszegét kell alapul venni.
Az egy kiltségvetési évben ugyanazon
szerzGdd féllel kotott azonos targyl
szerzidések értékét egybe kell szémitani

vagyonnal torténd gazdalkodassal dsszefliggd,

idGszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb

hatvanadik napig

A dontés meghozatalat kévetd

IA kbzzétételt kivetd 5 évig

Pénziigyi eléadd

Kézbeszerzési informacidk (éves terv,
Bsszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerzGdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
larchivumbantartasaval

Pénziigyi el6add
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2. szdmu melléklet a Szabdlyzat a kitelezd kbzzététel és a kézérdekii adatok megismerésére irdn yulé igények

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

teljesitésének rendjérél

[ IAdat Frissités [Megﬁrzés

1. |A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, |A véltozasokat |Az el6z8 allapot
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kGvetGen térlend6
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatinak elérhetdségei |azonnal

2. (A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A viltozasokat [Az el6zd allapot
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes kdvetden torlend6
szervezeti egységek feladatai azonnal

3. |A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes A viltozasokat [Az €l6z6 llapot
szervezeti egységek vezetinek neve, beosztésa, kdvetben torlendé
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime)

4. |A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd  |A véltozasokat [Az el6z6 allapot
neve, elérhetSsége (telefon- és telefaxszédma, kévetben torlendd
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend azonnal

5. |Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele, |A valtozasokat |Az el6z8 allapot
tagjainak neve, beosztésa, elérhetGsége kovetben torlend6

azonnal

6. |A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy |A valtozésokat [Az el6z§ allapot
ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében miikodé  |[kovetben 1 évig
mas kozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. azonnal archivumban
pontban meghatarozott adatai tartasaval

7. |A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban 4116, |A valtozasokat [Az el6z8 allapot
illetve részvételével milikodd gazdalkodd szervezet kovetden 1 évig
neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és  |azonnal archivumban
telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi tartasaval
kore, képviselGjének neve, a kozfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

8. |A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat [Az el6zé allapot
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai  [kovetSen 1 évig
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), [azonnal archivumban
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai tartasaval

9. |A kézfeladatot ellato szerv 4ltal alapitott koltségvetési |A valtozasokat [Az el6z6 allapot
szerv neve, sz€khelye, a koltségvetési szervet alapitdé  [kdvetSen 1 évig
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité hatérozat, |azonnal archivumban
a koltségvetési szerv alapité okirata, vezetSje, tartasaval
honlapjanak elérhetsége, miikodési engedélye

10. |A kozfeladatot ellatd szerv ltal alapitott lapok neve, a |A valtozasokat |Az el6z8 allapot
szerkeszt&ség és kiadd neve és cime, valamint a kovetéen 1 évig
f6szerkeszt6 neve azonnal archivumban

tartasaval
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2. szamu melléklet a Szabdlyzat a kitelezd kdzzététel és a kbzérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények

teljesitésének rendjérdil

févarosi és varmegyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellatd szerv feladatardl,
tevékenységérdl szold tajékoztatd magyar és angol
nyelven

kdvetden azonnal

11. |A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve feliigyeleti |A valtozasokat Az eléz6 éllap(;{
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés [kévetden 1 évig
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a azonnal archivumban
kozfeladatot ellatéd szerv felett torvényességi tartasaval
ellendrzést gyakorld szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai |

II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozd adatok

I lAdat Frissités Megdrzés

1. [A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és |A valtozasokat Az el6zb
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre kovetden azonnal  |allapot 1 évig
vonatkozo alapvets jogszabalyok, kozjogi archivumban
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a tartasival
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonségi szabélyzat
hatalyos és teljes szivege

2. |Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A valtozasokat Az el6z6

allapot torlend6

tigyekben ligyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskorrel rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benydjtasanak maédja (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridG), az ligyek
intézését segitd utmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idpontfoglalés, az ligytipusokhoz kapcsol6dd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrdl és az ligyfelet terheld

kotelezettségekrol

3. |A helyi 6nkorméanyzat énként véllalt feladatai Negyedévente Az el6zé
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

4. |Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi |A véltozasokat Az el6z6

kovetden azonnal

allapot torlend6
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2. szamu melléklet a Szabdlyzat a kételezd kizzététel és a kézérdekil adatok megismerdsére irgnyuld igények

teljesitésének rendjérs|

[ IAdat Frissités Megorzés

5. [A kbzfeladatot ell4t6 szerv altal nyujtott vagy A valtozasokat Az el6zb
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok |kdvetSen azonnal allapot 1 évig
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok archivumban
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért tartasaval
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

6. [A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A vialtozasokat Az el6z6
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leird adatai kdvetben azonnal  |allapot 1 évig
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, archivumban
1d6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, tartasaval

kérdGives adatfelvétel esetén a kitSltendd kérdéiv),
az adatvédelmi nyilvantartisba bejelentend
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal

— alaptevékenysége keretében — gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a
masolatkészités koltségei

7. |A kzfeladatot ellété szerv nyilvanos Negyedévente Az eléz6
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés médja, a allapot 1 évig
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban
mertéke tartaséval

8. |A testiileti szerv dontései el0készitésének rendje, |A véltozasokat Az el6z6
az allampolgéri kozremiikodés (véleményezés) kdvetden azonnal  |allapot 1 évig
modja, eljarasi szabdlyai, a testiileti szerv archivumban
tiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossaga, tartaséval

dontései, tilésének jegyzSkdnyvei, illetve
osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsanak adatai,
ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. |A térvény alapjan kézzéteendd Toérvény eltérd Az el6z6
jogszabalytervezetek és kapcsoldodé rendelkezése allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat képvisel6- |hidnyaban a archivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benyujtott benytjtas idopontjat |tartdsdval
eléterjesztések a benyujtas idSpontjatol kovetden azonnal

10. |A kozfeladatot ellato szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kzlemények archivumban
tartasaval
11. |A kézfeladatot ellato szerv éltal kiirt pélyazatok  [Folyamatosan Az el6z6
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
12. |A kozfeladatot ellatéd szervnél végzett A vizsgélatrol sz0l6 (Az el6z8
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés allapot 1 évig
ellendrzések nyilvanos megallapitasai megismerését archivumban

kovetden tartasaval
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2. szamu melléklet a Szabdlyzat a kitelez§ kbzzététel és a kézérdek(f adatok megismerésére irényuld igények

teljesitésének rendjérél

| |Adat

Frissités

Megorzés

vonatkozé adatok, kivéve, ha a kézzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

4.

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténé
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghaladé értékli arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz8dést kotod
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idore
kotott szerzédés esetében annak idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi c€li beszerzések adatai €s a
mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrdl
sz616 2015, évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adé nélkiil szdmitott —
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kozill a magasabb Gsszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatéré — egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott — szerzodéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dg féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik napig

A kdzzétételt kovetd
5 évig

o

. |A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott

nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetGk,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

6.

A kozfeladatot ellatd szerv ltal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tamogatéasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturélis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatasara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggo

Negyedévente

A kiilén
jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

]
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2. szanu melléklet a Szabdlyzat a kételezd kézzététel és a kézérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjérél

r 'IAdat lFrissités Megorzés
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

7.|Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvalosulo Negyedévente  [Legalabb 1 évig
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé archivumban
szerzOdések tartasdval

8. Ko6zbeszerzési informéciok (éves terv, Osszegzés |[Negyedévente  |Legaldbb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasar6l, a megkotott archivumban
szerz6désekrdl) tartasaval
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3. szamu melléklet a Szabdlyzat o kételezd kizzététel és a kézérdekid adatok megismerésére irdnyuld igények

teljesitésének rendjérél

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére

Az igényelt kdzérdekii adat meghatarozasa, leirdsa:

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

rorr

A kozérdeki adatokat (négyzetbe t6rténd X jellel kell az igényt jelezni!)

U személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
O személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és masolatot is kérek
O csak mésolat forméjaban igényelem, s a masolat:

Opapir alapt O szamitogépes adathordozé O floppy O CD O PenDrive (az iigyfél altal
biztositott) O elektronikus levél legyen.

AdAtKEres 1AOPONLIA ...ttt ee et r bttt st se et et e eesesneneene
Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarol:

Az elutasitas oka:

.....................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Nyilatkozat
Alulirott nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése sordn a felmeriild kéltségeket az
Intézmény részére (a megfeleld szGvegrész alahtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat aldirasaval tudomdsul veszem, hogy amennyiben a felmeriil§ kéltségeket nem
véllalom az éaltalam kért informéaciékrél csak olyan formédban és moédon kaphatok
tdjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil§ koltséget az Intézménynek. Tudomasul veszem,

" r

hogy az igény visszavonédsa esetén az adatok el6allitasaval Gsszefliggésben visszavondsig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel§ szovegrész aldhizando)

személyesen, postai tton, e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgiltatdst nem teljesitették. Az
igény teljesitését, illetve a koltségek megfizetését kivetden ezt a részt le kell vigni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:
SO T —
Lakcim (1IeVeleZEST CIM): .. .oiviveirieiieieirteeiees ettt ettt e e e e e rene

TelefonSZAam: ..ocooveeeeeeeeeeervevreeerens EB-mail CIm: oottt

.........................................

igényl6 aldirdsa
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4. szamu melléklet a Szabalyzat a kotelezd kozzététel és a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl

TAJEKOZTATO
Kozérdekii adatok igénylésének rendjérol

Az informécios Onrendelkezési jogrél és informéacidszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIL
térvény 3 §-a szerint :

Kozérdeki adat:

Az intézmény kezelésében 1év§ és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, énallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilénGsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozé jogszabélyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott
szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat:

A kozérdekld adat fogalma ald nem tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli.

A Févarosi Onkormanyzat Alacskai Uti Id6sek Otthona a koézponti honlapon
(kozadattar.hu) teszi kozzé a kozzétételi lista szerinti kézzétételi egysegeket.

Barmely, a kdzponti honlapon nem kdzolt és az Intézmény kezelésében 1évo kdzérdekd és
kozérdekbdl nyilvanos adat igénylésével is lehet az Intézményhez fordulni a mellékelt

Igénybejelentés kozérdekii adat megismerésére
cimii nyomtatvanyon.

Az adatigényléseket az alabbi médokon lehet benyijtani:

- irdsban: a Févéarosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona 1182 Budapest, Alacskai it
22. cimre

- személyesen: a Févarosi Onkorményzat Alacskai Uti Idések Otthona 1182 Budapest,
Alacskai 0t 22. titkarsag

- elektronikusan: titkarsag@alacska.com

A kozérdekl adatok iranti igény teljesitésének az igény tudomasra jutdsat kovetd legrévidebb id6
alatt, legkés6bb 15 napon beliil kell eleget tenni.

A teljesités megtagadasardl — annak indokat megjeldlve — 15 napon beliil kell az adatigényl6t
értesiteni.

A kozérdekl adatokra vonatkozd igények teljesitése soran az adatigénylot terheli a kozérdeki
adatokat tartalmazd dokumentum masolatanak, tovabbitasanak koltsége.

Adatvédelmi tisztviselG:

Dr. Hossza Karoly

9700 Szombathely, Vitéz utca 2.
e-mail: iroda.clayton@gmail.com






