Kakics Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 14/2013.(X11.17.) rendelete
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatrol

Kakics kiézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz616
2011. évi CLXXXIX. térvény 143.(4) bekezdés a) pontja szerint kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptdrvény 32. cikk (1) d.) pontjaban meghatarozot’s feladatkdrében eljarva szervezeti és mitksdési
szabélyairdl a kovetkezdket rendeli el:!

) ) 1. Fejezet .
ALTALANOS RENDELKEZESEK
L. §

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: KAKICS KOZSEG ONKORMANYZATA
a) Az dnkormanyzat székhelye: 7958. Kakics, Petéfi S. w.2.

b) Az Onkormanyzat torzsszama: 334813

¢) Az Onkorményzat adoészdma: 15334819-1-02

d) Az dnkormanyzat KSH szama: 15334819-8411-321-02

e) Az énkormanyzat KSH kodja: 206415

(2) Az énkormdanyzat hivataldnak megnevezése: Sellyei Kozoés Onkormanyzati Hivatal 7960.
Sellye, Dozsa Gydrgy u. 1.

(3) Az énkorményzat jogi személy. Az dnkorményzati jogokat a telepiilés lakossdga a kozvetleniil
megvalasztott képvisel6kbol allé képviselé-testillet és helyi népszavazas tjan gyakorolja. Kakics
kozség Onkorményzata 6nalléan, szabadon, demokratikus modon, széleskorli, nyilvanossigra
torekedve intézi a teleplilés koziigyeit, gondoskodik a helyi kozszolgaltatisokrdl, a helyi
kozhatalom dnkormanyzati tipusa gyakorlasardl.

(4) Az onkormdnyzatot a polgdrmester képviseli.

(5) A Képviselb-testiletet a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester, egyideji
akaddlyoztatasuk esetén az ligyrendi bizottsag elndke képviseli. A képviseld-testiilet elébb irt,
altaldanos szabalyaitdl eltéréen, a képviselé-testiiletnek a killonbozd szervezetekben vald
képviseletére a testiilet e targyban hozott hatdrozata az irdnyado.

) 3 Il Fejezet ) 5 .
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETE ES MUKODESE

A Képvisel6-testiilet

2. §

1 Abevezeté a Kakics Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.) énkorményzati rendelete 2.
§-aval megallapitott szdveg.



(1) Kakics kdzség Onkorméanyzatanak a Motv-ben kotelezéen eldirt és az 6nkorményzat altal
dnként véallalt feladatainak ellatasat a képviseld-testiilete €s szervei: a polgdrmester , a képviseld-
testiilet bizottsdga, a koz8s 6nkormanyzati hivatal, a jegyz6 tovabba a tarsulas latjak el.

(2) A Képvisclo-testiilet egyes hataskéreit a polgarmesterre, a bizottsagara, a jegyzbre illetve
tarsuldsara ruhazhatja at. E hataskdr gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskdr visszavonhatd. Az
atruhdzott hataskor tovabb nem ruhdzhato.

(3) A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok jegyzékét a 1. melléklet tartalmazza.

(4) A képviseld-testiilet - melynek a polgarmester is tagja - 5 f6b6l ali. A polgarmestert a képviselo-
testiilet hatarozatképessége, dontéshozatala, miikédése szempontjabol képviselének kell tekinteni.

A Képviselo-testiilet feladat- és hataskére

3. §

(1) A Képvisel-testiilet ellatja a Motv. , valamint az agazati jogszabalyok altal kotelezben eloirt
feladat-és hataskordket. A képviseld- testiilet onként vallalt feladatait az 2. melléklet tartalmazza.

(2) A képviselt-testiilet a kotelezd és Onként vallalt feladatok eredményes ellatisa érdekében
egylittmikddik mds énkormanyzatokkal.

(3) A feladatok eredményes cllatasa érdekében a képviseldtestiilet alapitvanyt hozhat 1étre.

(4) A kotelezben ellatandé feladatokat a Képviselo-testillet elsGsorban tarsulasban fenntartott
intézmeényrendszer utjan, ennek hidnyaban 6néllo szervezeti formaban latja el.

(5) A képviselo-testiilet szabadon vallalhat kozfeladatokat, melyek:

a) megvalositasa nem veszélyezteti a kotelezben elbirt feladat- €s hataskdrdk megvaldsitasat,

b)  finanszirozasa a sajat bevételek vagy az erre a célra biztositott kiilon forrdsok terhére
biztosithaték, hossz( tav feladatvallalas esetén az éves koltségvetési rendeletekben
feltiintetettek szerint.

(6) Az 6nként vallalt kzfeladatok konkrét tartalmat a képvisel6-testiilet egyedi hatérozattal allapitja
meg.

(7) Onkormanyzati dontést a Képviseld-testillet, a helyl népszavazds, a képviseld-testiilet
felhatalmazisa alapjan a képviselo-testiilet bizottsaga, a tarsuldsa, a polgarmester, tovabba a jegyzd
hozhat.

(8) A képviseld-testiilet hatdskorébol a Motv. 42. §-dban foglaltakon kiviil nem ruhédzhato 4t

tovabba:

a)  aGazdasagi Program elfogadasa,

b) teleplilésfejlesztéssel és kdzszolgaltatasokkal kapesolatos hataskdrok,

¢)  kozfeladat Onkéntes felvallalasa, illetve megsziintetése,

d)  mindennem hitelfelvétel, a hitel Osszegétdl fluggetlenil, (kivéve a bérhitel), tovabba
kezességvallalds, valamint dnkormanyzati ingatlan jelzaloggal megterhelése,

e)  mas torvényben megallapitott kizérélagos testiileti hataskordk gyakorlasa.

(9) Az atruhazott hataskdrok tovabb nem ruhazhatdk és azok gyakorldsardl az atruhézas cimzettje
koteles a képviselo-testiiletnek szamot adni, mégpedig:



a)  egyedi, eseti hatdskor gyakorlasakor a soron kévetkez0 lilésen,

b)  folyamatos hataskdr gyakorlasakor a munkatervben megjelolt idében, az adott teriilet testiilet
elott torténd targyaldskor.

¢)  tarsulds esetében tarsulasi megallapodasban foglaltak szerint.

(10) Kakics kozség Onkormanyzata a kotelezd és onként vallalt feladatait a rendelet 4. szama
fiiggelékében meghatarozott kormanyzati funkcidk keretében latja el.

A Képviseli-testiilet iilésének 6sszehivasa

4. §

(1) A képviselS-testiilet alakuld-, rendkiviili-, valamint évente legalabb 6 alkalommal rendes lilést
tart. Az egyes képviseld-testiileti lilések idépontjanak meghatirozasardl, a napirendi pontok
Osszeallitasarol és az ililések Osszehivasardl a polgarmester gondoskodik.

(2) A képviseld-testiilet indokolt esetben linnepi {ilést tart.
(3) A rendes iilések tartdsdnak éaltalanos helyszine: Kakics Konyvtar (7958. Kéakics ,Pet6ii u. 2.)

(4) A képviselS-testiileti iilés killondsen indokolt esetben a Kozds Onkormanyzati Hivatal
Tanacstermébe 1s Osszehivhatd, azonban az nem sértheti a nyilvanossag elvét |, s a testilet ez
esetben is gondoskodik a kozérdekil adatok nyilvanossagarol.

(5) Az ilést tizendt napon beliili idépontra dssze kell hivni a teleptilési képviselok egynegyedének,
a képviseld-testiilet bizottsdganak, valamint a kormanyhivatal vezet8jének a testiileti {ilés
Osszehivasanak indokat tartalmazé inditvanyara. Rendkiviili Gilés 0sszehivasat tdrvényességi okbdl a
jegyzo is kezdeményezheti.

(6) Az egyes képviselo-testilleti iilések iddpontjanak meghatarozasardl, a napirendi pontok
Osszeallitasarol és az lilések Gsszehivasardl — a polgarmester gondoskodik.

5§

(1) A képviselé-testiileti tilésre szolo meghivét az ilés iddpontja elbtt legaldbb 5 nappal korabban
meg kell kiilldeni a képviseldknek. A meghivét a polgarmester irja ald. A meghivé tartalmazza az
Uilés helyét és kezdési id6pontjat, a javasolt napirendeket, a napirendek eléterjesztéit.

(2) Irasbeli eléterjesztést az altalanos szabalyoktdl eltérben akkor lehet kézbesiteni és a képviseld-
testiilet napirendjére felvenni, ha hatdridén til mertilt fel olyan tény vagy korlilmény, amely
megtargyaldsa hidnydban az Onkormanyzatot anyagi vagy egyéb hatrany émé. Az irdsos
eldterjesztéseket a képviseloknek a meghivéhoz mellékelni kell. A tanicskozasi joggal résztvevik
és egyéb érdekeltek részére a meghivo és az Oket érintd elGterjesztés kézbesithetd; a résziikre
kézbesitésre nem kertild elterjesztéseket az iilést megel6z6 3 napon beliil, illetve az iilés napjan
délelstt a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatalban megtekinthetik.

(3) Csak a képviseloknek kiildhetok ki azok az eloterjesztések, amelyekben a képviselbtestiilet zart
iilést tart, illetve zart iilést lehet elrendelni.

(4) Rendkiviili esetben a képviseld-testiilet révid uton (szdbeli meghivéssal, illetve telefonon) is
Osszehivhatd. A rendkiviili lés kezdeményez®i irasban csatoljdk a napirendi pont pontos
megjelolését, bizottsdgi kezdeményezés esetgén a bizottsdgi hatdrozatot. Enneck hidnyaban



rendkiviili tilés nem hivhato ssze. A rendkiviili iilésre sz616 meghivo csak az 0sszehivasra okot adé
napirendi pontot tartalmazhatja, és a képvisel§-testiilet csak ezt a napirendi pontot targyalhatja meg.

(5) A nyilvanos képviselt-testiileti {ilések idépontjardl, helyérdl €s napirendjérdl a lakossagot a
helyben szokdsos modon, az Snkormanyzat hirdetétablajan vald kifliggesztés utjan kell tdjékoztatni.

(6) A kifiggesztés tényét és iddtartamat a levételkor fel kell tiintetni a t4jékoztatd zdradékaval, A
lakossagot egy€b maddon, a kdzségi hirdetétablakon , plakaton keresztill is tdjékoztatni kell annak
kozlésével, hogy az irdsos elSterjesztések a Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatalban
megtekinthetbek.

6. §

A Képviseld-testiileti tilésre napirendi javaslatot terjeszthet el6 bizottsag, barmely képviseld, az
dnkormanyzat intézményeinek vezet6i, a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, a jegyz6, valamint
feladatkorében a belso ellenér.

7. §

(1) Altalaban irdsos elGterjesztés készill a képviselStestillet hataskorébdl 4t nem ruhdzhatd
kérdésekben.

(2) Csak irasos eléterjesztés alapjan targyalhatd témak:

a)  rendelet- alkotds,

b}  szervezet kialakitasa és intézmény alapitasa, megsziintetése,
¢)  helyi népszavazas kiirasa,

d)  aképviseldtestiileti hataskorbe tartozo személyi ligyek,

e}  Onkormdnyzati hitelfelvétel.

(3) A képviselo-testiilet iilésének elokészitésére készitett irasbeli — nem tdjékoztaté jellegd —
el6terjesztésnek tartalmaznia kell
a) azelsd rész:
aa) bevezetd rész: a napirendi pont szdmdt, a trgy pontos meghatérozasat, az eldterjeszté
megjeldlését, az eloterjesztés készitGjét, annak megjelslését, hogy az eldterjesztésnek
van-e koltségvetési vonzata, annak meghatarozéasat, hogy fedezet éves koltségvetésben
biztositott / kdltségvetés mbdositasaval biztositott / nem biztositott, valamint a pénziigyi
vezetd vagy pénziigyi eldado alairdsat, jegyzd vagy megbizottja nyilatkozatat és aldirdsat
arr6l, hogy az elbterjesztés a jogszabalyi feltételeknek megfelel-e, a dontési forma
(rendelet/hatdrozat- normativ, hatosagi, egyéb) és dintéshez sziikséges tObbség
(egyszer(i/mindsitett) megjelolését, a dontéshozatal modja (nyilt iilésen, kételezden zart
iilésen, zart {ilés tarthatd) megjeldlését, amennyiben az eldterjesztés véleményezésre
jogosultak nyilatkozatanak bekérése utan targyalhatd, amnak feltiintetését, hogy
véleményezésre ki kapta meg.
ab) az elézmények ismertetése: annak attekintését, hogy a témakdr szerepelt-e mar korabban
is napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, a dontés indokainak Aattekintését, a
dontés jogszabalyi hatterének ismertetését, amennyiben relevans, a véleményezésre
jogosultak, szakértok, kérelmez8k nyilatkozatat
b}  masodik rész: a hatarozati javaslatot (egyértelmi vagy alternativ), végrehajtdsi hatdrid6
megjeldlését, végrehajtasért felelé megnevezését.



(4) A felsoroldsban nem szerepld lGgyek lehetdség szerint irasban, de szoban is eléterjeszthetdk.
Indokolt esetben — szobeli elbterjesztéskor — a hatdrozati javaslat irasban torténd kiadasa
elrendelhetd.

(5) A polgarmester — kiilonleges szakértelmet igényld tigyekben — szakértét is felkérhet eléterjesztés
€s hatarozati javaslat 6sszeallitasara.

8. §

Az esetleges jogszabalysértések megel6zése céljabol minden eldterjesztést, azok kikiildése el6tt be
kell mutatni a jegyzének.

9. §

(1) A képvisel6-testiilet {ilése nyilvanos. Az lilésen megjelent dllampolgaroknak hatirozathozatal
elétt a képviselo-testiilet szavazata alapjdn a polgdrmester hozzaszolast engedélyezhet. A
hozzaszo6lasi lehetdség kérése nem utasithatd el, ha a hozzdsz61d, mint adott érdekkdzisség (pl.
lakokorzet) megbizottja az iilés elétt a polgdrmestertdl azt kéri,

(2) A képviselo-testiilet:

a) A Képviseld-testillet zart iilést tart Onkormédnyzati hatosagi , Osszeférhetetlenségi,
méltatlansagi, kitlintetési ligy targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljars esetén

b)  zart Ulést tart az érintett kérésére vélasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizds adésa,
illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljards meginditdsa és allasfoglalast igénylé személyi iigyek
targyalasakor,

¢)  zart ilést rendelhet el vagyondval valé rendelkezés , tovdbba az Aaltala kiirt palyazat
feltételeinek meghatarozasakor , a palydzat targyaldsakor, ha a nyilvdnos targyalas az
Onkormanyzat vagy mas érintett izleti érdekét sértené.

(3) Zart tilést megtartasat a (2) c./ pontban meghatarozott esetben a polgarmester, barmely képviseld
és a jegyzd inditvanyozhatja. A zért lilés megtartisardl a képviselt-estillet mindig egyedileg, vita
nélkil hataroz.

(4) A zart iilésen a képviseld-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyzs, tovabba meghivasa esetén a kdzos
dnkormdnyzati hivatal Ugyintéz8je, az érintett ¢€s a szakértd vehet részt. A nemzetiségi
onkormanyzat elntke kizdrdlag az dltala képviselt nemzetiséget érinté {igy napirendi targyaldsakor
vehet részt a zart Glésen.

(5) A zart iilésre vonatkozé szabalyokat megfeleléen alkalmazni kell a bizottsagokra is.
10. §

(1) A képviselo- testiileti iilésen tandcskozasi joggal vehetnek részt:
@) aKorméanyhivatal vezetje vagy meghatalmazottja,

b) ajegyzd

¢)  anapirendre tlizétt témaval érintett szervezet képviselbje,

d)  anemzetiségi dnkormanyzatok képviseldi.

(2) Meghivottként vesznek részt a képviseltestiilet ilésén az Snkorméanyzati intézmények vezetdi,
a Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi, tovabbad mindazok, akiknek



jelenlétét a polgarmester és a bizottsdgok sziikségesnek tartjdk. A polgdrmester szdmukra és az
tlésen megjelent mas szervek képviseldinek szt adhat.

Az iilés vezetése
11. §

(1) A képviselo-testiilet {ilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester hivja Gssze
és vezeti.

(2) A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejii betiltetlensége, illetve a polgdrmester és
alpolgarmester egyidejii, tartds akadalyoztatisa esetén az {igyrendi bizottsag elndke hivja Ossze és
vezeti a képviselO-testiilet {il€sét.

(3) A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az lilésen a telepiilési képviseloknek t6bb, mint a
fele jelen van.

12. §

(1) Az iilés kezdetén a polgarmester megéllapitja a hatrozatképességet, javaslatot tesz a napirendre
melyrél a képviselé-testiilet —a (3) bekezdésben foglaltak kivételével — vita nélkiil, jegyzékdnyvben
torténd régzitessel, alakszerit hatarozat nélkiil dont.

(2) A polgarmester ezt kvetben 6nalld napirendi pont keretében tajékoztatast ad a két iilés kozo6tt
végzett tevékenységrdl, a lejart hataridejtt hatdrozatok végrehajtasardl €s az atruhazott hataskorben
hozott hatarozatairdl, majd a jegyzd —vagy az iilésen résztvevd megbizottja- 0nalld napirendi
pontban beszamol a két iilés kézott, atruhazott hataskdrben hozott tamogatasokrol.

(3) A polgarmester, a bizottsdg vagy a teleplilései képviseldk “%-e siirgdsségi inditvanyt terjeszthet
eld. A slirgdsségi inditvanyban a kezdeményezdk arra tesznek javaslatot, hogy az inditvanyt a
képvisel6-testillet elsd napirendjeként targyalja meg. Ha siirgésségi inditvany elfogadasat a
polgarmester vagy barmely képviseld ellenzi, a siirgésség kérdését vitara kell bocsatani.

13. §

(1) A polgarmester 13. §. /2/ bekezdés szerinti beszamoldjat kévetden targyalja a képviseltestiilet
az elfogadds szerinti sorrendben a napirend tobbi pontjat és hoz dontést a kérdésekben. A
polgarmester minden eldterjesztés felett kiillon-kiilén vitat nyit.

(2) A napirendi pont targyaldsat — a koltségvetési rendeletet érintd, valamint a nagy horderejd,
kiilondsen Osszetett targyu eléterjesztések kivételével- legfeljebb 5 perces szoébeli kiegészités
el6ézheti meg. Ennek megtételére az eldterjesztd jogosult, és a kiegészités nem ismételheti meg az
irdsos eléterjesztés tartalmat.

(3} A bizottsdgok altal megtargyalt elbterjesztésekre vonatkozd véleményt a bizottsagi elndkok,
vagy a bizottsagok 4altal megbizott tagok ismertetik maximum 5 percben, tijékoztatast adva a
kisebbségi véleményeknek is. Az eldaddhoz a polgarmester, a képviselok, a tandcskozasi joggal
meghivottak kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt kell valaszt adni.

(4) Az elbterjesziésekhez a képviselok modosité inditvanyokat terjeszthetnek elé. A napirendi pont
térgyalasanél azonos tartalmid mddositd inditvany csak egy alkalommal kertilhet elGterjesztésre. Az



elbterjesztd valaszaban nyilatkozik a napirendi pont vitijdban elhangzott mddosit6 inditvanyokkal
kapcsolatosan allaspontjardl is.

(5) A vita lezarasara, a hozzasz6lasok iddbeni korlatozdsdra a képvisel6-testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrdl a képviselé-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A terméketlen vita megakadalyozasa végett a polgirmester:

@)  javaslatot tchet a hozzaszolasok olyan forméban torténd lerviditésére és korlatozésara, hogy
az egyazon nézetli képviselok egymds utdn fejtsék ki indokaikat és csak a még el nem
hangzott kiegészitd érveket ismertessék,

b)  barmely képviseld inditvanyara egy alkalommal 10 perces sziinetet rendelhet el.

(7) Szavazas eldtt a jegyzOnek szot kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat térvényességét
érintéen észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester a vita lezarasa, §sszefoglalasa és az el6terjesztéd nyilatkozata utan eldbb a
modositd inditvanyt, annak elutasitdsa esetén az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra. Mddosito
inditvany elfogaddsa esetén a modositasokkal valtoztatott eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(9) A moédosito inditvany elfogaddséhoz — a dontési javaslat részleteit érintd kérdésekben is —
ugyanolyan szavazati arényok sziikségesek, mint amelyet a dontés egésze megkivan.

14. §

(1) Az iilést levezet6 elnsk jogositvanyai:

a) megillapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatdrozatképességet, megnyitja, berekeszti
és bezarja az {ilést;

b)  elbterjeszti az iilés napirendjére vonatkozé javaslatot, napirendi pontonként vezeti, majd
osszefoglalja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

¢)  aképviselbtestiilet dontése alapjan korlatozza a hozzdszdldsok idétartamat;

d}  hozzaszdlaskor megadja, illetve az e./ és f./ pontban meghatdrozott esetben megvonja a szot a
jelenlevék barmelyike tekintetében;

e)  figyelmezteti a hozzaszolot, és felszolitja a targyra térésre, ha eltér a targyalt tématél, vagy
isméth a korabban 4ltala vagy mas hozzdszOlé 4ltal elmondottakat. A figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonhatja szot, de ezen dontését a képviselStestiilet egyszerli
tobbseggel feliilvizsgilhatja;

f)  targyalasi sziinetet rendelhet el; a tandcskozads folytatasat akadalyozd korilmény
felmertilésekor az iilést meghatdrozott idére megszakitja vagy berekeszti az akadaly
megszlinéséig,

g/ a képviseldtestiileti iiléshez méltatlan , testiilet munkajat zavard magatartdst tanudsitd
résztvevot rendre utasithatja; 1smétlodé esetben figyelmeztetés utan — kivéve a képviselét — a
terem elhagyasara kotelezheti;

h)  hatarozatképtelenség esetén az iilést berekeszti. Azokat a napirendeket amelyek targyaldsa
ezen okbol elmaradt, fel kell venni a munkaterv szerint soron kévetkezé iilés napirendjére.

Kérdés és interpellacioé

15. §



(1) A telepiilési képvisel6 a képvisel§-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl, a
jegyzOitdl és a bizottsag elndkétdl €s a hivatal szervezeti egység vezetdktol dnkormanyzati tigyekben
felvilagositast kérhet.

(2) A képviseldk napirend el6tti hozzdszélasaikat, kérdéseiket, interpellacioikat a képviseld-testiileti
iilésen a polgarmester és a bizottsagi elndkdk tajékoztatdja utdn tehetik meg. A kérdést,
interpellaciot széban, vagy irasban lehet eldterjeszten.

(3) A polgarmester mar az iilés kezdetén kdzli azokat a kérdéseket, interpellaciokat, amelyeket az
ilést megeldzden nyjtottak be.

(4) Minden feltett kérdésre Gsszegyijtve, az interpellacidra pedig lehet6leg annak elhangzdsa utan
valaszt kell adni.

(5) Ha az interpell4cidt azonnal nem lehet megvélaszolni, és a képviseld azt az ilést megeldézéen
legalabb 2 nappal nem nyujtotta be, legkésébb 15 napon belill irdsban kell az érdemi vilaszt
megadni. A valasz masolatat egyidejiileg minden képviselének meg kell kiildeni és annak
elfogadasardl a testiilet a kdvetkezd tilésén dont.

(6) A kérdésre adott valasz elfogadasardl a kérdezd nyilatkozik. Ha a kérdez6 a valaszt nem fogadja
el, a valasz elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(7) Az interpellacidra adott valasz elfogadasarol nyilatkozik az interpellalo és killon dont a testiilet
is.

(8) Ha a képviseld-testiilet a (3), (4) bekezdésre, mint kérdésre, vagy interpelldcidra adott vélaszt
nem fogadja el, akkor az ligy kivizsgaldséat rendelheti el. A vizsgalat vezetésével a polgarmestert, az
alpolgarmestert, vagy e célra Iétrehozott eseti bizottsdgot bizhatja meg, a vizsgalatba be lehet vonni
az interpellalo képviseldt. A vizsgilat eredményérol a képviseld-testilletet tajékoztatni kell.

(9) A kolesonds informaéltsag érdekében az interpellacié utén az lilés résztvevoi barmely témaban
kérdést tehetnek fel, illetve bejelentéssel élhetnek. A kérdések és bejelentések idejét a polgarmester
megszabhatja. A valaszok, illetve bejelentések felett a testiilet vitdt nem nyit. Ha intézkedésre van
sziikség, az a polgarmester feladata, aki arrdl a legkdzelebbi iilésen beszamol.

A képviselotestiilet dontései
16. §

(1) A Képviseld-testiilet
a)  hatarozatot hoz vagy
b)  rendeletet alkot

(2) A Képviselo-testiilet jegyzokonyvi régzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkiil dént
a)  anapirend meghatarozasarol,

b)  azligyrendi kérdésekrol,

c¢)  aképviseldi interpellacidra és kérdésre adott valasz elfogadasarol,

(3) A Képviselé-testiilet 4ltal hozott hatdrozatok jeldlése: Kakies Kozség Onkorményzata
Képviselo-testiiletének.../... (sorszdm/évszam) ...(hdnap) ... (nap) Hatarozata.



(4) A Képviselo-testillet altal alkotott rendeletek jelolése: Kakies Kozség Onkorményzata
Képviselé-testiiletének {a rendelet sorszdma arab szdmmal}/{a kihirdetés évszama} ({ a kihirdetés
honapja . a kihirdetés napja }) 6nkormanyzati rendelete a {a rendelet cime} —r6l/-r6l.

Hatarozathozatal
17. §

(1) A képviseld-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast a 9.
§. (2) bekezdésében foglalt igyekben, és a jogszabalyokban meghatirozott esetekben tarthat.

(2) A dontéshozatalbol kizarhatd az, akit vagy akinek kézeli hozzatartozojat az {igy személyesen
érinti. Az érintett képviseld az §sszeférhetetlenséget legkésébb a napirendi pont targyaldsanak
megkezdésekor koteles bejelenteni. A kizardsrol az érintett telepiilési képviselé kezdeményezésére,
vagy barmely telepiilési képviselé javaslatara a képviseld- testiilet mindsitett tobbséggel dont. A
kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(2a) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képviseld-testiilet dontéshozatala
sajat tagjanak valasztasara, kinevezésére, megbizdsara vagy delegdlésara iranyul.

(2b) A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elmulasztdsa esetén barmely
képviselé kérheti, hogy az Ugyrendi bizottsig vizsgilja meg a bejelentés elmaradasaval hozott
dontest és tegyen javaslatot a jogkdvetkezmények alkalmazasara, melyek lehetnek:

a)  ameg végre nem hajtott dontés Gjratargyaldsa és a szavazas megismétiése

b)  elsé alkalommal mulaszté képviseld esetén szobeli figyelmeztetés

¢)  aRendelet 27. § (2) bekezdésének alkalmazasaval a tiszteletdij 6 honapra t6rténd megvonasa.

(3) A hatarozathozatalhoz — a mindsitett tobbséget igényld déntések kivételével — a jelenlévé
telepiilési képviselok tobb mint a felének egybehangzé, a javaslat elfogadasdhoz a jelenlévé
képvisel6k tobb, mint a felének igen szavazata szilkséges. A szavazas eredményét az iilést levezetd
elndk allapitja meg.

(4) Amennyiben a testiilet ilyen értelm( dontést hoz, a szavazast meg kell ismételni. Ugyanazon
napirendi pontr6l a szavazas befejezését kovetden tjraszavazast elrendelni képviseld inditvanyéra a
testiilet egyszerii tobbségével hozott dontésével egyszer lehet.

(5) Amennyiben az eldterjesztésrd] hatdrozat nem sziiletik, a polgarmester:

a)  atandcskozast 2 percben korlatozott hozzaszdlasokkal Gjra megnyitja, vagy

b)  javasolja, hogy az elbterjesztést a képviseld-testilet vegye le a napirendrl és tjabb
el8készités utan a kdvetkezd tilésén targyalja. Eszerint kell eljarni abban az esetben is, ha az
eldterjesztésrol az adott testiileti {ilésen masodszori szavazaskor sem sziiletett hatarozat.

(6) Mindsitett tébbséghez a megvalasztott képviseldk t&bb mint a felének (3 £6) azonos tartalmi
szavazata sziikséges.

(7) Minositett tobbség sziikséges az alabbi ligyek eldontéséhez:

a}  rendeletalkotas,

b)  képviseld-testitlet szervezetének kialakitdsa és milkddésének meghatdrozésa, tovédbbi a
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezetsi megbizas,

¢)  Onkormanyzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbol t&rténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas modositésa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valéd csatlakozas, abbol
térténd kivalas,



d)  megéallapodés kulfoldi dnkormanyzattal vald egyitittmikddésrél, nemzetkézi 6nkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbdl t61rténd kivalas,

e}  intézményalapitas, intézmény atszervezése ¢s megsziintetése,

¥ helyi népszavazas kiirasa, kitiintetések, cimek adomanyozdsa, megfosztas,

g)  teleptilés jogi statuszat érintd tigyek,

k)  Onkéntes feladatvallalds, vagyonrendeletben meghatirozott mértékli Snkormanyzati
vagyonnal vald rendelkezés,

i} vallalkozasban valo6 részvetel,

j)  alapitvany létrehozasa és kozérdek(l kotelezettségvallalas tétele,

k) helyi ado megallapitasa,

[)  telepiilésrendezési terv jovahagyasa,

m) Onkormanyzati hitelfelvétel, kezességvéllalas, kotvénykibocsatds, dnkormanyzati ingatlan
jelzéloggal valo megterhelése

n)  személyes ¢érintettség miatt képviseld dontésbdl vald kizardsa, képviseldt érintd
Osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasa, a képviseldi megbizatds megsziinésérdl valod
dontés valamint 10. § (2) bekezdés c.) pontja szerinti zart iilés elrendelése,

o)  apolgarmester ellen fegyelmi eljaras elrendelése, fegyelmi és anyagi feleldsség érvényesitése,

p)  aképviselo-testiilet feloszlasanak kimondasa megbizatasanak [ejarta elott,

q)  keresetinditas sorozatos térvénysértd tevékenység vagy mulasztas miatt, a polgarmester ellen.

A szavazas modja
18. §

(1) A képviselo-testiilet dontéseit nyilt szavazéssal — kézfeltartdssal - vagy a (3) bekezdésben
meghatirozott esetekben név szerinti szavazassal —hozza, vagy a 9. § (2) bekezdésében
meghatirozott esetekben barmely képviseld inditvéanydra mindsitett t6bbséggel elhatarozhatja titkos
szavazas tartasat. Torvényben meghatarozott esetekben titkos szavazést kell tartani.

(2) Nyilt szavazas soran a polgarmester szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot ,a képviseldk - ha
a szavazastol nem tartézkodnak - minden esetben kézfeltartassal jelezve ,,igen-nel vagy ,,nem”-mel
szavaznak. A polgdrmester megallapitja a képviseld-testiilet dontésének eredményét.

(3) A képviselG-testiilet esetenként név szerinti szavazast is elrendelhet. A név szerinti szavazast a
telepiilési képviseldk egynegyedének inditvanyara el lehet rendelni. A név szerinti szavazas
elrendelésérdl a képviselé-testiilet dont.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani:

a)  ha azt jogszabaly eldirja,

b)  aképviseld-testiilet feloszlasdnak kimondasardl,

¢) haapolgarmester vagy a jegyzé inditvanyozza, illetéleg barmely bizottsag kéri.
d)  korldtozottan forgalomképes térzsvagyon elidegenitéséhez,

e)  Intézmeény megsziintetéschez.

(5) Név szerinti szavazas esetén az iilés levezetd elntke szavazdsra bocsatja a hatarozati javaslatot,
jegyzd ABC sorrendben felolvassa névsort, a képviseléd igen-nel vagy nem-mel szavaz, vagy
tartozkodhat. A jegyzokonyvvezetd a szavazatokat név szerint rogziti a jegyzékonyvben. A szavazis
eredményét az elndk allapitja meg és ismerteti.

(6) A titkos szavazas kiilon helyiségben, boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével
torténik.



(7) A titkos szavazast az Ugyrendi bizottsag bonyolitja le.

(8) Az Ugyrendi bizottsdg elndke kiosztja a képviseld-testillet bélyegzdjével hitelesitett
szavazoOlapokat. Szavazni a szavazolapon feltlintetett igen”, ,nem” vagy ,tartézkodis” melletti
korbe elhelyezett ,x” vagy ,+” jeldléssel kell. Szavazas utdn a szavazdlapokat valamennyi
képviselé az erre a célra kihelyezett urnaba helyezi. A bizottsag megszamlalja a szavazatokat, az
eredményt a bizottsag elndke ismerteti.

(9) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza:
a)  aszavazas helyét, napjat,

b)  alebonyolitast végzd bizotisagi tagok nevét és tisztségét,

¢)  aszavazas sordn felmeriilt koriilményeket és

d)  aszavazés eredményét.

Rendelet-alkotas
19. §

(1) A képviselo-testiilet feladatkdrében eljarva a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, illetve térvényben kapott felhatalmazas alapjan énkormanyzati rendeletet
alkot.

(2) A rendeletek alkotasat kezdeményezheti:
a)  apolgarmester,

b)  atelepiilési képviseldk,

c)  aképviselé-testiilet bizottsaga,

d) ajegyzd

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benytjtani. A polgarmester - a jegyzd bevonasival - a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti. A rendeletalkotisra irdnyuld
eljaras — az ebben a fejezetben foglalt cltérésekkel —megegyezik az elbterjesztés szabalyzati
kévetelményeivel.

(4) A képviseld-testiilet allast foglalhat a rendelet tervezetének elkészitésérdl, f6bb
elveir6l,meghatarozhatja az elokészités menetét. A szakmai elbkészités a jegyzé feladata.

(5) A rendelet-tervezet elkészitése: A képviseld-testillet — a lakossag szélesebb korét érint
rendeletek el6készitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg, a tervezetet a jegyzo késziti el.

(6) A tervezet véleményezése: Polgarmester — a jegyzé véleményének meghallgatisa utdn — egyes
rendelet-tervezeteknek érdemi vita el6tti kozmeghallgatésra bocsatasat kezdeményezheti.

(7) A tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

a) a jegyz elOkészitést és véleményezést kovetben a rendelet-tervezetet indoklassal egyiitt a
képviselotestiilet elé terjeszti, egyidejlileg tajékoztatja a testiiletet az elokészités és
véleményezés sordn felvetett, de a tervezésben nem szerepld javaslatokrol is, utalva a
mellézés indokaira.

b)  arendelet hiteles végleges szbvegét a jegyz6 szerkeszti meg. Az dnkorményzati rendeletet a
polgarmester €s a jegyz6 irja ala.

¢} az Onkorményzati rendeleteket kiilon-kiilon — naptari és elejétél kezd8déen folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.



(8) Az Onkormanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokdsos moédja: a Sellyet Kozds
Onkorményzati Hivatal hirdet6tablajan torténd kifiiggesztéssel kdzszemlére tétel.

(9) A rendelet helyben szokdsos (8) bekezdésben irt kihirdetése mellett a képviseld-testiilet
rendeleteit kozz€ teszi Kakies Polgédrmesteri Hivatal hirdet6tablajan is. Egyéb kozzétételi méd a
plakat, szordlap forméban torténd megjelentetés.

(10) A jegyzd gondoskodik a rendelet kihirdetésérol. A kiftiggesztéssel kdzszemlére tétel idotartama
8 nap, a kozzététel a fenti helyeken azonos id6pontban torténik. A rendelet irattari példanyara
kotelezd feljegyezni a kizszemlére tétel és a levétel napjat.

(11) Az 6nkormdnyzati rendeletek végrehajtasa és hatdlyosulasa:

@) az Onkormanyzati rendeletek végrehajtisara kotelezettek téjékoztatdst adnak a végrehajtas
helyzetérdl, és fontosabb tapasztalatairdl,

b) a jegyzd gondoskodik a hatdlyos oOnkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol. Ennek
eredményeirdl eldterjesztést készit a képviseldtestiilet szamara.

¢)  ajegyzd koteles a hatdlyos dnkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni,
sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasét, illetdleg hatalyon kiviil helyezését.

Jegyzokényv
20. §

(1) A képviselo-testiilet {ilésérdl 2 példanyban jegyzOkdnyvet kell késziteni, amely hidnytalanul
tartalmazza a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakat. Sz6 szerinti jegyzdkényvet kell késziteni
név szerinti szavazdskor, illetve ha a képvisel6-testiilet igy hataroz. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a
jegyzd gondoskodik.

(2) A jegyzokonyvhoz mellékelni kell a meghivot, az irasos elOterjesztéseket, az elfogadott
rendeleteket, s az eredeti példanyokhoz a jelenléti ivet és az irdsban, az (ilés el6tt beadott
interpellacidkat.

(3) A képviselo-testiilet iilésének jegyzOkonyvének elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik, azt a
polgarmester €s a jegyz0 irja ala. A jegyzdkonyvet az Gilést kdvetd 15 napon belill a jegyzd koteles a
Baranya Megyei Korméanyhivatal részére megkiildeni kormanyrendeletben meghatarozott
elektronikus feliiletre torténd felt6ltéssel.

(4) A tanacskozas - jegyzokoényv mellett — a jelenlévok beleegyezésével hangszalagon és
videofelvételen is rogzithetd, melynek Orzésérdl a jegyz0 gondoskodik €s dont eseti
felhasznalasarol, kiadasarol a polgarmester értesitésével egyidejlileg.

(5) A jegyzd gondoskodik a jegyzOkdnyvek és mellékleteik eredeti példanyainak, éves bontasban
elkiilénitett, egységes lefiizésérol.

21. §

(1) A valasztopolgérok a zért tilés kivételével betekinthetnek:

@)  aképviselo-testiilet elbterjesziéseibe és az iilések jegyzokdnyveibe. Ennek érdekében az iilés
teljes anyagat a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal, e feladat ellatisara, a jegyzd altal
megbizott dolgozonal kell elhelyezni;

b) A valasztopolgarok a jegyzOkonyvi anyagokat eldre egyeztetett idépontban a Sellyei K6zds
Onkormanyzati Hivatalban, tigyfélfogadési idében tanulmanyozhatjak;



¢) A viélasztépolgar irasbeli kérelmére, az altala megjeldlt jegyzokdnyvi oldalakat a Sellyei
K6z6s Onkormdnyzati Hivatal, 15 napon beliil hiteles masolatban elkésziti és megkiildi vagy
dtadja az dallampolgdrnak. A valasztopolgar a masolatkészitéssel ténylegesen felmertlt
koltséget fizeti meg.

d) A zart iilésrdl killon jegyzOkdnyvet kell késziteni, amelybe csak a zért iilésen részvételre,
valamint a jogszabaly alapjan betekintésre jogosultak tekinthetnek bele, az Adatvédelmi
Szabalyzat eldirdsainak megfeleléen.

(2) A zart iilésbe valé betekintésre vonatkozdan killon nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza
a betekintd adatait, a betekintés jogeimét és idépontjat.

22. §

(1) A képvisel6-testiilet hatarozatarél az iilést kovetd 8 napon beliil jegyzOkonyvi kivonatot kell
kiildeni a déntések végrehajtasaban érdekelt személyeknek, szerveknek.

(2) A jegyzokonyvi kivonatok megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A képviseld-testiilet dontéseirdl a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal betiirendes és hataridés
nyilvantartast vezet, év elejétdl kezdédben folyamatos sorszamozassal.

Kiilonds miikédési szabdlyok
23. §

(1) Az alakulé iilést a valasztds eredményének jogerfssé valdsat kovetd 15 napon beliil a
polgarmester hivja Ossze és azt vezeti. Az alakuld iilésen a helyi vélasztasi bizottsig elndke
ismerteti a valasztasok eredményét, majd a képviseldk eskiit tesznek és alairjak eskiiokmanyukat.

(2) A képviselok eskiitételét kvetden a polgarmester leteszi az eskiit a képviseld-testiilet elétt, errdl
alakul6 tilés tovabbi napirendi pontjairdl a polgarmester eléterjesztése alapjan a képviseld-testiilet
dont. A képvisel6-testiilet az alakuld vagy az azt kvetd iilésen a Motv. szabdlyai szerint megalkotja
vagy feliilvizsgalja SZMSZ-ét, a polgarmester eldterjesziése alapjan megvilasztja a bizotisig
tagjait, az alpolgarmestert, dont tiszteletdijukrol.

24. §

(1) A Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatalt létrehozé barmely énkormdanyzat polgérmestere
kezdeményezésére egylittes képviseld-testiileti iilést kell Gssze hivni, melynek mikodésével
(kiilonosen osszehivas, elékészités, iilés vezetése) kapcsolatos feladatokat a sellyei polgarmester
latja el.

(2) Az (1) bekezdéstd] eltérben a polgarmester —amennyiben a napirend nem érinti a koézds
hivatalhoz tartozo &sszes Onkormdényzatot- csak az érintett Onkormanyzatok egyiittes testiileti
tlésének Gsszehivasat is kezdeményezheti, ez csetben ellatja az {ilés vezetésével, eldokészitésével
kapcsolatos feladatokat.

(3) A képviseld-testiiletek testiiletenként kiilon-kiilon hoznak hatarozatot.

Il Fejezet
LAKOSSAGI FORUMOK



25. §

(1) A képviselo-testiilet évente legaldbb egyszer kozmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag és
a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi kozligyeket érintd kérdéseket €s javaslatokat
terjeszthetnek el6. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kdzmeghallgatason vagy legkésébb tizenst
napon beliil véalaszt kell adni.

(2) A lakossagi érdekek feltardsa és egyeztetése, az igények megismerése és figyelembe vétele
végett a képviselotestiilet jeloli meg munkatervében, illetve egyedi dontéssel azokat a feladatokat,
amelyeket kdzmeghallgatasra kell bocsatani.

(3) A kézmeghallgatasra bocsathatd napirendek:

a) atelepiilésfejlesztés f6bb iranyai,

b)  egyes kiemelt jelentdségll szolgaltatasok helyzete,

¢)  alapvetd intézmények ( dévoda, eii.ellatas) milkodése,
d)  utcanév &s kozterlilet elnevezés,

e)  emlékmd Allitas,

£} addrendelet-tervezet vitdja,

g} jogi statusz megviltoztatasdval kapcsolatos javaslat.

(4) A kozmeghallgatas idopontjat az lilést megelézé 5 nappal meg kell hirdetni, a telepiilésen
miikddé szerveket kiilon is értesiteni kell.

(5) A kézmeghallgatas szervezése a polgarmester feladata.

(6) Az iilés lefolyasa:

a)  azelbterjesztd szdban tart ismertetést,

b)  apolgarmester vagy az altala megkért kézviseld, vagy hivatali dolgozé kiemeli, régziti a fobb
vitapontokat, a dontésre érett kérdéseket, ’

¢)  elsbként a lakossag koréb6l megjelentek kapnak szot,

d) ezt kdvetden a képviselok mondjak el hozzészolasaikat, amely sordn lehetdvé kell tenni, hogy
az abban érintett dllampolgar nyomban reagalhasson.

e) ezt kivetden kell kialakitani egy k6z0s, egységes allaspontot.

(7) A kozmeghallgatasrél a képviselo-testiileti iilés jegyzOkdnyvére vonatkozd szabalyokat
megfelelden kell alkalmazni.

IV, Fejezet )
A TELEPULESI KEPVISELO

26. §

(1) Az dnkormanyzati képviseld:

a)  aképviseld-testiilet {ilésén - a szervezeti és Miikodési Szabalyzatban meghatarozott médon —
kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalét,

b) a képviselo-testillet illésén a polgarmestertdl ( alpolgarmestertdl) a jegyzotdl, a bizottsag
elndkétol, dnkorméanyzati tigyekben felviladgositast kérhet, amelyre az ilésen - vagy legkésébb
30 napon beliil irasban — érdemi vélaszt kell adni,

¢) kérésére az irasban is benydjtott hozzaszdldsat a jegyzOkonyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyzoékényvben,



d)

g

h

7
k)

Y

tanacskozasi joggal részt vehet a képviseld-testiilet barmely bizottsdganak nyilvanso vagy zart
iilésén. Javasolhatja a bizottsig elndkének a bizottsdg feladatkdrébe tartozd tgy
megtargyalasat, amelyet a bizottsag legkdzelebbi iilése elé kell terjeszteni €s targyaldsara az
onkorméanyzati képvisel6t meg kell hivni. Kezdeményezheti , hogy a képvisel§-testiilet
vizsgalja feltll bizottsdganak, a polgarmesternek,, a jegyzbnek - a képviseld-testiilet altal
atruhazott — dnkormanyzati tigyben hozott dontését.

megbizés alapjan képviselheti a képviselo-testiiletet,

a polgarmestertd] igényelheti a képviseléi munkdjahoz sziikséges tajckoztatast. Kozérdeki
ligyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak 30 napon beliil érdemi
valaszt kell adni,

a testiileti munkdban vald részvételhez sziikséges idotartam alatt a munkahelyén felmentést
€lvez a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett jovedelmét a képviseld-testiilet tériti meg,
melynek alapjan az dnkormanyzati képviseld tarsadalombiztositdsi ellatasra jogosult.

A képviseld-testiilet €s a képviselo-testiilet bizottsaganak {ilésén a magyar nyelvet vagy az
altala valasztott specialis kommunikacids rendszert hasznalhatja. A magyar jelnyelv, valamint
a valasztott specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatdnak valamennyi koltségét az
Onkormanyzat biztositja.

kiteles a testiileti {iléseken megjelenni, a képviseld-testiilet munkéjaban és dontéshozatali
eljarasaban részt venni,

eskiitételét kdvetd harom hénapon beliil kételes részt venni a kormanyhivatal altal szervezett
képzésen,

koteles kapcsolatot tartani a véalasztdopolgarokkal, akiknek évente legaldbb egy alkalommal
tajékoztatast nyqjt képviseldi tevékenységéril.

az Onkorményzati képviseld megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil kételes kérelmezni
felvételét az addzas rendjérdl szélo térvényben meghatarozott koztartozas mentes addozoi
adatbézisba ( tovabbiakban adatbézis )

Az Onkormanyzati képviselé az adatbazisba t6rténd felvételére iranyuld kérelme
benytjtasanak honapjat kévetd hdnap utolsd napjaig kiteles a képviseld-testiiletnél igazolmi
az adatbazisba valo felvételének megtorténtét,

Amennyiben az allami addohatdsiag az adatbazisba torténé felvételt kovetben megallapitja,
hogy az dnkormanyzati képviselé az adatbézisba torténd felvételének feltételeinek nem felel
meg, az adatbdzisbdl torli, amelyrdl irdsban értesiti a képviselO-testiiletet és a
kormanyhivatalt.

az Onkormanyzati képviseld megvalasztasatdl, majd ezt kdvetéen minden év januar 1-jétdl
szamitott 30 napon bellil vagyonnyilatkozatot kdételes tenni. A vagyonnyilatkozat tételének -
elmulasztasa esetén- annak benyljtasaig — az dnkormanyzati képviseld e tisztségébol fakado
jogait nem gyakorolhatja.

(2) A telepiilési képviseldk a képviseldi tiszteletdijardl szoléd rendeletben meghatarozott tiszteletdijra
jogosultak.

(3) A teleptilési képviselét a polgarmester és a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozéi soron
kiviil kotelesek fogadni és igénye alapjan legkésdbb 3 napon bellll a szikséges felvilagositast,
adatot stb. megadni.

(4) A telepiilési képviseldk nevét a 2.szami fiiggelék tartalmazza.



27. §

(1) A képviseld-testiilet a kotelezettségeit megszegd képviseld megallapitott tiszteletdijat 6 honap

id6tartamra — az SZMSZ jelen eldirdsara hivatkozva, kiilon dontés nélkiil - megvonja az alabbi

esetekben:

a) ha a képviselé a képviselo-testillet egymast kéveté 2 iilésén nem vesz részt — kivéve ha
egészségligyl okbol hianyzasat elozetesen a polgarmesternél kimenti

b)  akormanyhivatal altal szervezett oktatdson nem vesz részt

(2) A képviseld-testiilet a tiszteletdijat megvonhatja, ha a képviselé:

a}  személyes érintettséget nem jelenti be

b)  évente legalabb egy alkalommal nem nydjt valasztdpolgarainak tajékoztatast képviseldi
tevékenységérdl,

(3) A (2) bekezdés szerinti megvonasrol a képviseld-testiilet a polgarmester vagy barmely képviseld
javaslatéra egyszerii tobbséggel dont,

(4) A tiszteletdij megvonast az (1) bekezdés szerinti mulasztds bekovetkezését | illetve a (2)
bekezdés alapjan a (3) bekezdés szerinti hatdrozathozatalt kovetd honap 1. napjatél kell alkalmazni.

(5) Ismételt kdtelezettségszegés esetén a megvonas tjra megallapithato.

] ) V F ejezet )
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

28. §

(1) A bizottsagok altaldnos feladata a képviselo-testiilet dontéseinek elbkészitése, a déntések
végrehajtasanak szervezése, ellenbrzése. A képviselO-testiilet dontési jogot adhat bizottsdgainak,
onkormanyzati rendeletben hatdsagi jogkdr allapithat meg résziikre.

(2) A képvisel6-testiilet a Rendelet 29. § (1) bekezdésében meghatarozott allandd bizottsdgot valaszt
és ideiglenes bizottsagot vélaszthat. A telepiilés polgérmestere, alpolgérmestere nem lehet bizottsag
elngke vagy tagja. Az ideiglenes bizottsdgba nem énkormanyzati képviseld tag is vélaszthatd, de
elndkét és tagjainak tébb mint felét az dnkormanyzati képviselok koziil kell valasztani.

(3) A képviselo-testillet meghatérozott kérdés megvizsgélasara, javaslat kidolgozasara ideiglenes
bizottsdgot valaszthat. Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak terjedelmét a képviseld-
testiilet esetenként hatarozza meg.

(4) A bizottsagok miikddési rendjiiket maguk allapitjak meg, tigyviteli feladataikat a Sellyei K&zds
Onkorményzati Hivatal latja el. A bizottsagok tiléseirdl jegyzékonyvet kell késziteni, melyrol - a
hivatal bizottsag patronalaséra kijeldlt dolgozoja segitségével - a bizottsag elndke gondoskodik.

(5) A  Dbizottsag Osszehivésira, mikddésére , nyilvanossdgara, hatarozatképességére és
hatarozathozataléra, dontésének végrehajtasara , a tagjainak kizarasara, , a bizottsag tilésérdl késziilt
jegyzOkdnyv tartalmara a képviselo-testilletre vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni azzal az
cltéréssel, hogy a kizarasrdl a bizottsag dont és a jegyzOkdnyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja
ala.



29. §

(1) A képviselé-testiilet altal 1étrehozott 4llandd bizottsag: Ugyrendi Bizottsag, tagjainak szama 2
6. A Bizottsagban csak a képviseld-testiileti tagok vesznek részt. A Bizottsag tagjainak nevét az 1.
szam fiiggelék tartalmazza.

(2) Az Ugyrendi Bizottsig hataskore:

a) a Motv. 39. §.(3) bekezdésében meghatarozottak szerint nyilvantartja, ellendrzi és kezeli
vizsgdlja a polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatokat ,

b) a Motv. 37. §. bekezdésében meghatarozott Osszeférhetetlenséggel kapcsolatos feladatok
ellatasa,

c¢)  allast foglal tigyrendi kérdésekben

d)  véleményezi a Szervezeti és Miik6dési Szabdlyzat médositasat

¢)  javaslatot tesz a polgarmester és az alpolgdrmester tiszteletdijara,

) szavazatsz&mlalo bizottsagi feladatokat 14t el a titkos szavazasok lebonyolitasanal. A bizottsag
feladata a szavazdlapok el6készitése, urna ellendrzése, a szavazas lebonyolitdsa, szavazatok
Osszesitése €s a szavazatok szamszeri eredményének ismertetése.

)
4)

(5) A bizottsag feladata a szavazolapok elbkészitése, szavazdlapok gylijtésére szolgdlo urna
ellendérzése, a szavazds lebonyolitdsa, szavazatok Osszesitése é€s a szavazatok szamszer(
eredményének ismertetése.

30. §

(1) A bizottsdg Osszehivasarol, levezetésérdl a bizottsag elndke gondoskodik. Az elndk
akadalyoztatdsa esetén a bizottsdg az iilés levezetésére sajat képviseld tagjai kozil eseti levezetd
eln6kot valaszt. Ossze kell hivni a bizottsagot, ha azt a képviselS-testiilet elrendeli, valamint a
képviselo-testiileti Uilés Osszehivasanak kezdeményezésére jogosultak inditvanyara. A bizottsag
munkdjaban val6 részvételkor a képviseldkre vonatkozd kizarasi okok, eljarasok és koriilmények
értelemszerlien vonatkoznak a bizottsag tagjaira is.

(2) A bizottsag munkajaba esetenként kiilsé szakértOket is bevonhat. A szakértdket a bizottsag
inditvényara a polgarmester kéri fel.

(3) A bizottsagok milkédesiikrol kotelesek a képviseld-testiilet elétt beszamolni. A bizottsag elnike
gondoskodik az irott és elektronikus sajté tajékoztatisardl, a bizottsdg altal hozott dontések és
egyeéb jelentds informacidk targyaban.

) Vi Fejezet B
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZ0O

Polgirmester

31. §



(1) Kakics kdzség polgarmestere megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el, foglalkoztatasi
viszonydra a 2011.évi CLXXXIX. torvény, valamint a targykdrben alkotott helyi rendelet vonatkozo
rendelkezdéseit kell alkalmazni.

(2) A polgarmester:

@) Dbiztositja az Onkorményzat demokratikus miikodését, tevékenységének széleskori
nyilvanossagat, képviseli az Onkorméanyzatot,

b)  feladata a teleplilésfejlesztés, a kdzszolgaltatdsok szervezése,

¢) segiti a teleplilési képviselok, bizottsdgok munkéjat, rendszeresen kapcsolatot tart
vezetdtarsaival, ellatja ket a napi munkahoz szitkséges informacidkkal,

d)  egyiittmiikodik a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag Gnszervez6dd kozosségeivel, szervezi
az egylittmikédést a térségi Onkormanyzatokkal, ellatja a tarsulasok szervezetében rabizott
feladatokat,

e)  Osszehivja és vezeti a képviseld-testiilet iléseit, gondoskodik a képviselo-testiileti dontések
végrehajtasarol,

) ellatja az Onkorményzati, valamint &llamigazgatisi feladatait, az utobbi tekintetében a
kozszolgalati szabalyok szerint felelds.

(3) A polgarmester tovabbi feladatait és hataskéreit, valamint hatosagi hataskdreit torvény, vagy

annak felhatalmazdsa alapjan kormanyrendelet dllapitja meg. Ezeket az SZMSZ mellékleteként

kezelt kiadvany tartalmazza:

a) gyakorolja a képviselé-testiilet altal az 1. sz. mellékletben meghatarozott atruhazott
hataskoroket.

b)  minden héten hétfén €s pénteken 8.00-12.00 ordig fogaddnapot tart.

(4) A polgarmester tovabbi feladatait és hataskoreit, valamint hatosagi hataskoreit torvény, vagy
annak felhatalmazasa alapjan kormanyrendelet allapitja meg.

32. §

(1) A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkéltatéi jogokat és a
vonatkozd torvényi eldirdsok altal meghatarozott kereteken beliil megallapitja a polgarmester
illetményét.

(2) A polgirmester sorozatos tOrvénysértd tevékenysége, mulasztdsa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettsége szandékos elmulasztiasa vagy a valdsdgnak nem megfeleld
teljesitése esetén a képviselO-testiilet — mindsitett t6bbséggel hozott hatarozata alapjan — keresetet
nyUjthat be a polgarmester ellen a helyi dnkormanyzat székhelye szerint illetékes kdzigazgatasi és
munkaiigyi birésaghoz a polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejiileg kérheti a
polgarmesternek e tisztségébol térténd felfiiggesztését is.

(3) A polgarmester ellen fegyelmi eljarast kezdeményezhet képviseld, bizottsdg vagy a megyei
korméanyhivatal vezetbje, a fegyelmi ligyét vizsgald bizotisdg vizsgalja ki é€s terjeszti dontésre a
képviselo-testiilet elé.

(4) Polgarmester tisztségének megszlinése esetén a tisztség megsziinését kivetd nyole munkanapon
beliil irdsban foglaltan atadja munkakérét az @) polgdrmesternek, ennek hidnyaban az
alpolgarmestemnek, ezek hidnyédban az tigyrendi bizottsag elndkének.



Alpolgarmester
33. §

(1) Kakics kozség Képviselo-testillete — sajat tagjai kozill, a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal- megbizatdsanak idétartamara egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester irdnyitasédval, az altala meghatarozott munkamegosztas szerint
latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmesternek a polgarmester 4ltal meghatarozott feladatkore az alabbi:

a)  atestileti iilések miikddési feltételeinek megteremtésében vald részvétel,

b)  képviseldk €s a bizottsagi tagok munkdjanak segitése,

¢)  kozremiilkodés a testiileti dontések tervezeteinek elkészitésében,

d)  kozremiikddés a dontések végrehajtasanak megszervezésében, ellendrzésében,

e) egylittmiikddés tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a helyi lakossdg oOnszervez6dd
kdzdsségeivel,

) kapcsolattartas a nemzetiségi Gnkormanyzattal.

(4) Az alpolgarmester részére a képviselo-testilet a 2011.évi CLXXXIX. tbrvény Aaltal
meghatarozott keretek kdzt tiszteletdijat és koltségatalanyt allapithat meg,

(5) Az alpolgarmester fogadddordja: minden héten hétfon 9-12 ordig, helye: Kakics Polgarmesteri
Hivatal.

Jegyzd
34. §

(1) A jegyzd énkorményzat miikddésével Gsszefiiggd 6 feladatai:

a)  gondoskodik az onkorményzat és a nemzetiségi dnkormanyzatok mikddésével kapcsolatos
feladatok ellatdsarol, ellatja az ezzel Gsszefiiggh szervezési és ligyviteli teenddket,

b) a polgarmester irdnyitdsaval elSkésziti a képviselo-testlleti iilések elé Kkertils eld-
terjesztéseket,

¢)  dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket, dént azokban
a hatOsagi ligyekben, melyeket a polgarmester ad at,

d)  tajékoztatast ad a polgérmesternek, testiiletnek, bizottsagoknak az énkorményzat munkajat
érintd jogszabélyokrol,

e)  tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkajardl, az ligyintézésrol,

e) jelzi a képviselé-testiiletnek, a bizottsdgnak és a polgarmesternek a nemzetiségi
Onkorményzatoknak €s dnkorményzati intézményeknek, ha dontésiiknél vagy miikddésiikben
jogszabalyseértést észlel,

f)  szervezi a hivatal dolgozdinak tovabbképzését,

(2) A jegyz0 tandcskozasi joggal vesz részt a képvisel-testiilet és a bizottsdgok Gilésén.
(3) A jegyz6 vezeti a k6z8s Onkormanyzati hivatalt.
A jegyzo fobb feladatai:

35. §



(1) Gyakorolja a munkéltatéi jogokat a kozos oOnkormanyzati hivatal koéztisztviseldi és
munkavallaléi tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyzd
tekintetében; figyelemmel a polgérmester egyetértési jogara a kozds Onkormanyzati hivatal
valamennyi koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezésére, bérezésére, vezetdi megbizasara,
felmentésére és jutalmazasdra vonatkozdar.

(2) szabdlyozza a kdzds Onkormanyzati hivatal az ligyrendjét, munkarendjét, meghatdrozza a
kiadményozas rendjét,

(3) gondoskodik az énkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasardl,

(4) dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, illetve dont azokban a
hatéségi Ugyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4at, valamint dont a hataskérébe utalt
Onkormanyzati és énkormanyzati hatosagi ligyekben,

(5) dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozé allamigazgatasi tigyeket,

(6) jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képviselé-testiilet szervének és a polgdrmesternek , ha dontésik,
miikddésiik jogszabalysértd,

(7) Evente beszdmol a képvisels-testiiletnek a hivatal mikodésérol.
(8) A jegyzG a hivatalban minden masodik hét kedden 8-12 oraig fogadddrat tart.
36. §

A jJegyzdt — tartos tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — az aljegyz6; az aljegyzdi tiszt
betiltetlensége vagy az aljegyz6 tartds tdvolléte illetve akaddlyoztatdsa esetén a Sellyei Kozds
Onkorményzati Hivatal Dravafoki kirendeltségének vezetéje helyettesiti.

37. §

A jegyzd helyettesitésére, az altala meghatdarozott feladatok ellatasara a polgarmester a jegyzd
javaslatara hatdrozatlan idore aljegyz6t nevez ki. Az aljegyz6 a jegyz6 iranyitasa alapjan, az altala
meghatarozott munkamegosztas szerint végzi munkajat.

A kizés onkormanyzati hivatal
38. §

(1) Kékics kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete az Snkormanyzat miikddésével, valamint az
&llamigazgatdsi lgyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok
ellatasara Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt tart fenn.

(2) A Sellyei K6zos Onkorményzati Hivatal jogi személyiséggel rendelkez6, 6nalléan miikddo és
gazdalkodd koltségvetési szerv. A Sellyei Kdz6s Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara vonatkozo
megallapodas e rendelet 3. szami mellékletét képezi.

(3) A Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal a képviselé-testiilet szerve, hataskore a képvisel6-
testiilet, annak bizottsdgai, a polgadrmester, valamint a jegyz6 hataskorébe utalt, és &ltaluk a hivatalra
bizott feladatok ellatasara terjed ki.



39. §

(1) A Sellyei Kéz6s Onkorményzati Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

al Jegyzd

b)  Aljegyzd

¢)  Nemzetiségi referens

d) A KOH Dravafoki Kirendeltsége: Dravafok, Bogdasa, Markdc vonatkozéasaban hatdsagi,-
szocidlis ligyek, pénziigyi-gazdalkodasi feladatok, intézményi gazdalkodasi feladatok ellatasa,
illetve a kirendeltség oOnkorméanyzati vonatkozdsdban kozmunkaprogramok szervezése,
koordinélasa, tgyintézése

e¢) A KOH Felsdszentmartoni Kirendeltsége: Felsdszentmarton, Dravakeresztiir, Dravasztara
vonatkozasaban hatdsagi,- szocidlis tigyek, pénziigyi-gazdalkodasi , addlgyi feladatok,
intézményi gazdalkodasi feladatok ellatdsa, illetve a kirendeltség Onkormanyzati
vonatkozasaban kdzmunkaprogramok szervezése, koordinaldsa, lgyintézése

/) Hatdsagi és Szocialis Osztaly: Szocidlis és igazgatasi feladatok, Gigyfélszolgalat

g} Telepiilésiizemeltetési és Fejlesztési Osztély: telepiilésiizemeltetés, beruhazasok és palyazati
projektek. Kozteriilet-felligyelet, kdzmunkaprogramok szervezése, koordinalasa, igyintézése

h)  Pénziigyi Osztaly: Koltségvetés-gazdaikodas, intézményfeliigyelet, adoligyek.

(2) A KOH szervezeti dbrdja:

al Jegyzd

b)  Aljegyzd - Titkarsag, Leirdiroda, Hivatalsegéd

¢}  Nemzetiségi referens

¢)  AKOH Dravafoki Kirendeltség Vezetéje: KOH Dravafoki Kirendeltség

d)  AKOH Fels8szentmartoni Kirendeltség Vezetdje: KOH Felsészentmartoni Kirendeltség

e)  Pénziigyi Osztalyvezetd: Pénziigyi-szamviteli Csoport, Addtigyi Csoport

7 Hatosagi €s Szocidlis Osztalyvezetd: Hatosagi és Szocialis Osztaly

g)  Telepiilésizemeltetési és Fejlesztési Osztalyvezetd: Uzemeltetési és Fejlesztési Csoport,
Koézfoglalkoztatasi Csoport

(3) A hivatal feladatait - a képviselo-testiilet dontéseit és a jegyz6 javaslatait figyelembe véve — az
irdnyitéi jogot gyakorlé Sellye Varos Onkormanyzat polgdrmestere hatdrozza meg. A hivatal belsé
tagozddasat, munkarendjét és az ligyfélfogadas rendjét a Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzata tartalmazza.

(4) A Sellyei Kozds Onkorméanyzati Hivatal 1étszamkerete megegyezik a Kozos Onkormanyzati
Hivatal fenntartasara ktdtt megallapodasban foglaltakban irt 1étszammal.

40. §

(1) A jegyzd évente irasban beszdmol a hivatal mitkédésér6l a képviseld-testiiletnek és tdjékoztatast
ad a koz0s hivatalt 1étrehozé megdllapodasban résztvevd onkorményzatok képviseld-testiileteinek
is.

(2) A jegyz6 a koz0s tnkormdnyzati hivatal székhelyén minden szerdan 8 - 12 6raig fogadonapot
tart.

41. §

A Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal legfontosabb feladatairol, felépitésérdl, iranyitasarol,
vezetésérdl, mikddési rendjérdl, kapcsolatairol €s koordindcidjarol sz616 legfontosabb szabalyokat,



valamint a k&z6s énkormanyzati hivatal szabalyzatait a Sellyei Kézds Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikddési Szabdlyzata illetve annak fliggelékei tartalmazzdk.

) ) T,/II. Fejezet 5 )
TARSULASOK ES EGYUTTMUKODESEK

42. §

(1) Kakics Kozség Onkorméanyzata Képvisel-testiilete més képvisels-testiiletekkel egy vagy tébb
onkorményzati feladat-és hatdskér valamint a polgérmester €s a jegyz6 allamigazgatasi feladat-és
hataskorének hatékonyabb, célszerlibb ellatidsara jogi személyiséggel rendelkezd - tarsuldsokat
hozhat 1étre. A tarsuldsok mellett emlitést kell tenni az &nkorményzat fontos egylittmUkodési
kapcsolatairol, amelyeket kiilén megallapodasok hoznak 1étre és szabalyoznak.

(2) Kakics kozség Onkormanyzata az alabbi tarsuldsokban és egyiittmiikddésekben vesz részt:
a)  Tarsulasok:
aa) Sellyei Kistérségi Tébbceélu Tarsulas
ab) Scllye Térségi Intézményi Tarsulas: a Tarsulas altal fenntartott Ormansagi Tiicsok
Ovoda, Mini Béleséde és Konyha intézmény keretében gondoskodik a mini bélesédei
ellatés, az dvodai nevelés feladatellatasrol és gyermekétkeztetésrol;
ac) Mecsek-Drava Szilard Hulladékleraké Onkorméanyzati Tarsulés
ad) Sellyei Kistérségi Ivoviz-mindség Javité Onkormanyzati T4rsulés.
b)  Egyiittmiikodések:
ba) Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatalt 1étrehozd megéllapodas (Sellye, Dravaivanyi,
Kékics, Mard6csa, Okordg, Sdsvertike, Dravafok, Bogdasa, Markoc, Dréavasztéra,
Dravakeresztir és Fels6szentmarton Snkorményzataival kozdsen),
bb) Sellye Varos énkormanyzati intézmények és intézményi ellatasok (szolgaltatasok) kézos
finanszirozasa, igénybevétel esetén, megallapodas alapjan,
bc) esetenként meghatarozott kdzos feladatok ellatisa végett egyiittes testiileti tilések,

(3) A polgarmester €vente egyszer, 6nalld napirendi pont keretében beszamol a Képviseld-
testliletnek az egyes Tarsulasokban végzett tevékenységérdl.

) ) ) ) Vil F gjezer ) ) )
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, GAZDALKODASA ES VAGYONA

A kéltségvetés
43. §

(1) Az tnkormédnyzat a Motv. alapjan kotelezd €s onként vallalt feladatok ellatasaro]l gondoskodik,
kozszolgaltatasokat nydjt. Sajat tulajdonnal rendelkezik és koltségvetési bevételeivel, kiadasaival
onalloan gazdalkodik.

(2) Az Onkormédnyzat gazdalkodasanak biztonsdgaért a képviselO-testilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds.

44. §



(1) A képviselé-testilet koltségvetését évente rendeletben allapitja meg. A koltségvetés
Osszeallitdsanak részletes szabalyait az Allamhéztartasrdl sz6ld térvény és kormdanyrendelet, az
allami hozzajarulas mértékét és a finanszirozas rendjét az dllami kéltségvetés hatérozza meg.

(2) A koltségvetési évet kovetben a polgarmester zarszamadasi rendeletet terjeszt a képviseld-
testiilet elé.

(3) A kéltségvetés elfogadisa kétfordulods targyalassal torténik:
a) Az elsd forduld {6bb szempontjai:
aa) az Orszaggyiilés altal megéllapitott normativak, helyi addk és egyéb szamitdsi adatok
alapjan a bevételek szdmbavétele, a kotelezd €s 6nként vallalt feladatok, beruhdzasok és
fejlesztések kiadasi keretosszegének meghatarozasa,
ab) kozos finanszirozast intézmények és szolgaltatdsok el6irdnyzatainak részletes
kimunkalasa,
b)  Masodik forduléban az a./ pont ismeretében és széleskori eldzetes vélemény, felmérés,
egyeztetés utdn a testlilet tilésén elfogadja részletes koltségvetését, koltségfelosztas: tervét,
megalkotja a koltségvetésrdl sz010 rendeletet.

(4) A koltségvetés tervezetében eldszor a térvényben eldirt kotelezd Onkorményzati feladatok
megvalositasanak modozatait kell kimunkdalni, majd ezt kdveti az Onként vallalt feladatok
szambevétele, A feladatok forrasait és kiaddsait az egységes koltségvetesi rendelet elkiilonitetten
tartalmazza.

(5) A koltségvetési és zarszamadasi rendelet tervezetet a polgarmester terjeszti a képviselGtestiilet
elé.

45. §

Az Onkormanyzat pénziigyl gazdalkodasat €s az azzal kapcsolatos kapesolatos szamviteli,
kdnyvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Sellyei k6zos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi
Osztalya végzi.

Az onkormanyzat gazdalkodasa

46. §

(1) A képvisel-testillet sajat gazdalkodasa pénziigyi ellendrzésérél az alabbiak szerint

gondoskodik:

a)  belsd ellenérzéssel, megfeleld képesitésii ellendr Gtjan (a belsé ellendr 4ltal készitett éves
ellendrzési terv alapjan végzett vizsgalatokkal;

b)  esetenként kiilsd szakértd bevonasaval.

(2) A képviselo-testiilet folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, a
vagyonvaltozas, (nOvekedes vagy csOkkenés) alakulasat, értékeli az eldidézé okokat és szitkség
esetén haladéktalanul megteszi a kellé intézkedéseket a kiegyenstlyozott kéltségvetési gazdalkodas
biztositasara

Az onkormadanyzat vagyona

47. §



(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabdl és az Onkormanyzatot megilleté vagyoni értékii
jogokbdl all, amelyek az onkormanyzati feladatok és célok ellatasat szolgaljak. A képviselo-testiilet
az 6nkormanyzat vagyonardl és vagyongazdalkodésarol kiilén rendeletet alkot.

(2) Az Onkorményzat vagyondnak csoportositasa - a nemzeti vagyonrol sz6lé 2011, évi CXCVI.
torvénynek megfeleléen — a kovetkezd. Az Onkormanyzat vagyona térzsvagyonbdl és iizleti
vagyonbol all. A torzsvagyon részei: a kizarolagos dnkormanyzati tulajdonban 4119, a korlatozottan
forgalomképes, €s a nemzetgazdasagi szempontbd! kiemelt jelentdségili vagyonelemek.

(3) A korlétozottan forgalomképes vagyon felett rendelkezni az alabbiak szerint lchet

a) ha az onkormanyzat feladat- és hatdskdr cllatdsat vagy a kdzhatalom gyakorlasat szolgild
korlatozottan forgalomképes vagyontargy mas modon gazdasdgosan helyettesithetd vagy
szlikségtelenné valt,

b)  avagyontargyat eldzetesen fel kell értékeltetni szakértvel,

¢)  adintés név szerinti szavazdssal torténik.

IX. Fejezet ,
HELYI NEPSZAVAZAS

48. §

A  helyi népszavazast a kdakicsi valasztopolgarok 20 %-a valamint a népszavazas
kezdeményezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol 2013.
évi CCXXXVIIL torvény 34. § (1) bek. a) és b) pontja szerintiek kezdeményezhetnek.

49. §

A helyi népszavazasra vonatkozo részletes rendelkezéseket a népszavazds kezdeményezésérdl, az
europai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazési eljarasrél sz6l6 2013. évi CCXXXVIIL.
torvény 32. § - 60. §-a tartalmazza.

50. §
51. §

52. §

IX/A. Fejezet
A telepiilési és a nemzeliségi onkormdnyzat egyiitimitkodése

52/A. §
(1) Kékics Kozség Onkormanyzat Képviselé-testillete a nemzetiségi tigyek ellatdsa korében
biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését, ennek keretében egyiittmiikodik a Kékics Roma

Nemzetiségi Onkorményzattal.

(2) Amennyiben a nemzetiségi Onkorményzat képviselO-testillete kezdeményezi, a képviseld-
testiilet az ligyrendi bizottsagot bizza meg a nemzetiségek ligyeivel torténd foglalkozasra.

(3) A képvisclo-testiilet elbsegiti a nemzetiségi Onkormanyzattdrvényben biztositott (pl.
kezdemeényezési- vagy egyetértési) jogainak jogszeri gyakorlasat.



(4) A telepiilési nemzetiségi OSnkormdnyzat kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési és
egyetértesi jogait a nemzetiségek jogallasarodl szolo térvényben meghatarozottak szerint gyakorolja.

(5) A teleplilési nemzetiségi Onkormanyzatot véleményének kifejtésére, illetve egyetértésének
megadasara a polgarmester irasban hivja fel.

(6) A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat kezdeményezését, javaslatat, véleményét, egyetértését a
polgdrmesterhez juttatja el, amelyet a Képviseld-testiileti {ilésen kapcsolodd eldterjesztés
targyalasakor vagy 6nallé el6terjesztésben ismertetni kell.

52/B. §

(1) Kékics Kodzség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete a Nektv. 80. §. (1) bekezdése alapjan - a
rendelkezésére allé anyagi eszkézok ardnyaban biztositja — az éves Onkorményzati kéltségvetési
rendelet keretein beliil — a Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére a miikodéséhez sziikséges
feltételeket, az alabbiak szerint:

a) Az Onkorményzat havonta harminckét oriban ingyenesen bigtosiia a Nemzetiségi
Onkormanyzat az iiléseinek illetve kozmeghallgatsainak, férumainak lebonyolitdséhoz
sziikséges helyiséget a 7958 Kakics, Petdfi utca 2. szdm alatti épiiletben a feladat ellatasara
alkalmas irodabutorral berendezett, szamitdégéppel, miikdd6 internet kapcsolattal ellatott
irodai helyiségében. A teremhasznalati igényt minden hénapban legkésébb 15 nappal
korabban egyeztetni kell az elndknek a jegyzdvel, vagy az altala kijel6lt személlyel.

b) A képviscld-testillet a kdzos hivatalon keresztiil biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat
testiileti {iléseinek eldkészitésével, megtartdsaval, a sziiletett dontések végrehajtisaval, s
annak ellendrzésével kapesolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatdsi, nyilvantartasi,
postai, kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiilonosen: testiileti {ilések eldkészitése, meghivok,
eléterjesztések, jegyzOkonyvek, hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa, lakossag
eértesitése, szorolapok kihordéasa

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiileti tilésein, kdzmeghallgatdsan a jegyz6, vagy
megbizasdbdl az aljegyz0, nemzetiségi referens vagy kirendeltség vezet, tovabba
amennyiben a valamely napirendi pont indokolja, a Sellyei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
témafelelGsei vesznek részt. A jegyz6 az aljegyz6, nemzetiségi referens vagy a kirendeltség
vezetd Utjan latja el a nemzetiségi 6nkormanyzat torvényességi feliigyeletét, ennek keretében
megbizottak jelzik, amennyiben térvénysértést észlelnek a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti
iilésein.

d) A nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX, térvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3)
bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan a nemzetiségi dnkormanyzat elndke a képviseld-
testitleti tilésr6l késziilt, alairt jegyz6konyvet a koz8s hivatal leirdi részére megkiildi, igy
gondoskodik - a korméanyrendeletben meghatarozott elektronikus feliiletre torténo feltdltéssel-
a Kormanyhivatal részére valo tovabbitasrol.

¢) A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli |
kdnyvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyzd a Sellyei Kozos Onkormanyzati
Hivatal Pénziigyi Osztalyan keresztiil biztositja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos jelnyelv és
specidlis kommunikéciés rendszer hasznalatat jegyz6 a Sellyei Kozos Onkorméanyzati Hivatal
megbizottjan keresztiil biztositja.

g) Az l.a.- lfpontokban irt targyi és személyi feltételek biztositisaval, fenntartdsival ,
karbantartasaval és mitkddtetésévelfelmeriilt rezsi és egyéb kéltségeket - kivéve a testiileti
tagok és tisztségviseldktelefonhasznalatanak teljes koltségét az Onkormanyzat Képvisels-
testiilete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.



h) A Nektv. 80. § (1) bekezdésének a)-f.) pontjdban, valamint az egyiittmiikodési megallapodas
a.-g. pontjaiban felsorolt valamennyi feladat ellatasat- beleértve a szakmai segitségnyiijtdst -a
jegyz6 a Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal munkatirsain keresztill biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabélyi el6irasoknak megfeleld
végzettséggel rendelkezd, teljes munkaidoben foglalkoztatott koztisztviseldi kételesek
elvégezni. A Nemzetiségi Onkorményzat miikddésével osszefiiged feladatellatésra,
kapcsolattartasra kijel6lt személyeket az egylittmiikddési megallapodas 5.sz. fliggeléke
tartalmazza.

(2) A képviseld-testillet a kozos Onkormanyzati hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi
Onkormdnyzat kérésének megfeleléen a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok
ellatasat és az ezzel jaro koltségek viselését, a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodéséhez sziikséges
targyi és személyi feltételeket; igy Lkulondsen: testiileti Ulések el6készitése, meghivok,
eldterjesztések, jegyz6konyvek, hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa;

(3) A Nemzetiségi _('_')nkorményzat képviseld-testiileti tilésein, kézmeghallgatasan a jegyzb/aljegyz6
és a Sellyei Kozds Onkormdanyzati Hivatal témafelelései részt vesznek.

(4) A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvéntartasi,
iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalyén
keresztiil biztositja.

(5) A nemzetiségi Onkormanyzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatdsdhoz sziikséges
mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerll gazdalkodas szabdlyai szerint, a j6 gazda
gondossagaval kezelheti.

(6) A nemzetiségi onkormanyzat a haszndlat jogat masnak semmilyen forméban nem engedheti at.

(7) A felsorolt feladatok ellatasdhoz kapesolodd koltségeket a telepiilési Onkormanyzat viseli,
kivéve a nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletének tagjai és  tisztségvisel6i
telefonhasznalatét.

(8) Ahhoz, hogy az Onkormanyzat és a jegyz6, illetve a Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal fenti,
¢s jelen egyiittmilk6dés szerinti valamennyi kotelezettségeit teljesfteni tudja a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elntkének szoros egylittmiikddése, irdnymutatasa sziikséges.

. X Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK
53, §

54. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatdlyba lépésével egyidejilleg hatalyat veszti Kéakics Kozség Onkormanyzata
Képviselo-testilletének Szervezeti és Mikodési Szabalyzatrdl szolo, a 6/1995.(X.18.)sz., a
5/1996.(111.27.) sz., a 3/2000.(I11.20.) sz., a 8/2000.(X.10.} sz., a 7/2002.(X.31.) sz., a 5/2003.(V.26.)
sz., a 5/2006.(V.23.) sz., a 9/2006.(X.10.) sz., a 5/2007. (111.23) sz., a 9/2007. (X.08. ) sz., a 9/2009.

2 Az 53. §-ta Kakics Kdzség Onkorméanyzata Képvisels-testiiletének 8/2023, (VIL 3.) dnkormanyzati rendelete 4. §
a) pontja hatdlyon kivill helyezte.



(IX.21) sz. és a 12/2011.(X1.22) szamu Onkormanyzati rendeletekkel modositott 4/1995.(VL.09.)
szamu rendelete.

Szekeresné Spang Livia s.k. Dr. Markovics Boglarka s.k.
polgarmester jegyzo
A rendelet kihirdetve:

Kakics, 2013. december 23.
Dr. Markovics Boglarka s.k.

jegyzé

Egységes szerkezetbe foglalva:
Sellye, 2023. julius 3. { (AAADMU
EM ORI

jegyzé (.




1. melléklet a 14/2013. (XII. 17.) nkormanyzati rendelethez’

A Képviseld-testiilet altal a polgdrmesterre Atruhazott hataskorik

1)

2) Gyakorolja az dnkormanyzat altal foglalkoztatott kézmunkésok felett a munkaltatdi jogokat

3) Gyakorolja az dnkormanyzat — nem képviseld-testiileti hataskorbe tartozd kinevezés esetén -
kozalkalmazottai felett a munkéltatoi jogokat

4) Gyakorolja a képvisel$-testiilet hataskorébe tartozo falugondnok esetében az egyéb munkal-
tatdi jogokat.

5) Adatszolgaltatast teljesit a kdltségvetési hozzdjarulds megallapitasdhoz alapul szolgald ada-
tokban bekdvetkezett valtozasokrol.

6) Elszamol a normativ kdltségvetési hozz4jarulas igénybevételének jogossagarol.

7) Ellatja az 6nkormanyzat tulajdonaban 4116 létesitmények fenntartdsaval, mikkodtetésével kap-
csolatos, az azonnali intézkedést igényld, adllagmegdvasi feladatokat,

8) az dnkormdanyzat szocidlis ellatdsokrol szolo rendeletében kapott felhatalmazds alapjin
dint a telepiilési eseti, telepiilési temetési, telepiilési szennyvizszippantdsi, sziiletési on-
kormdanyzati timogatds megdllapitasardl, elrendeli a kiztemetést .

9) Az énkorményzati jogokat, illetéleg a helyi énkorméanyzat feladat- és hatask6rét érint6 bar-
mely kérdésben a hataskorrel rendelkez6 szerv vezetdjéhez fordulhat.

10) Gondoskodik arrél, hogy az Onkorményzat javéra az ingatlan-nyilvantartasba bejegyzett jo-
gok a kélestntartozas kiegyenlitését kovetden, a hataridd lejarta utan torlésre keriiljenek.

11) A nem intézményi haszndlatban lévé ingatlanokra vonatkozo bérleti szerzddések megkitése,

12) A biztositasi szerzodések megkotése.

13) Gondoskodik a tulajdonosi hozzajarulasok kiadasardl a nyomvonal jellegii 1étesitmények fej-
lesztési célu elhelyezése érdekében benynjtott kérelmek esetén, az Gtburkolat teljes helyreal-
litdsanak kotelezettsége mellett

14) Hatarozattal elutasitja a kozteriilet felbontédsara irdanyuld, nem fejlesztési vagy vis major etha-
ritasi céllal benyujtott, tulajdonosi hozzéjarulas kiadasara irdanyuld kérelmeket.

15) Gyakorolja a pénziigyi kotelezettséggel nem jaré tulajdonosi jogositvanyokat, amelyeket az
épitési torvény, a helyiségpgazdalkodasi térvény, a gazdasigi tarsasagokrodl sz016 torvény, va-
lamint a Ptk. hatdroz meg.

16) Dént az dnkorményzat, illetve az Altala fenntartott intézmények szdmara gyors intézkedést
igényl6, kotelezettségvallalassal nem jérd tigyekben. / Egyiittmiikodési megallapodas, szan-
déknyilatkozat, timogatasi szerz0dés, stb./.

3 Az 1.melléklet a Kékics Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének 8/2023. (VII. 3.) énkormanyzati rendelete
3. § (1) bekezdésével megdllapitott szdveg.
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IT.

A Képviselo-testiilet altal a Sellve Térségi Intézmenyl Tdrsuldsra a Tdrsulds dltal fenntartott
intezményekkel kapcsolatosan atruhdzott hataskorok jegyzéke:

1. Az iranyitoi jogkor gyakorlasa, amely az aldbb felsorolt jogok gyakorlasat jelenti:

a. intézményi alapito okiratok kiaddsa, SZMSZ jovahagydsa, méodositisa, szakmai
programjinak elfogaddsa

b. doént az intézményvezetd kinevezésérdl, felmentésérdl, vezetdi megbizas adasardl és
visszavondsarol és gyakorolja felettiik az alapvetd munkaltatd: jogokat. Az egyéb
munkaltatoi jogokat a felek megallapodasa alapjdn a tarsuldsi tandcs elndke latja el.

c. dont az intézmény gazdasagi vezetdjének kinevezésérdl, felmentésérol, megbizasarol,
megbizasénak visszavonasarol és dijazasarol,

d. figyelemmel kiséri az intézmény gazdalkodasat, kozfeladatainak teljesitését, az
erfforrasok szabalyszerli és hatékony felhasznalasat; jogszabalyban meghatdrozott
esetekben elGzetesen vagy utdlagosan jovéhagyja az intézmény dontéseit;

e. egyedi utasitast adhat, jelentéstételre, beszamolora kotelezhet, meghatarozott iranyitasi
jogkorskhoz sziikséges, torvényben meghatarozott személyes adatokat kezel;

2. Akodznevelési intézmények esetében e jogkdrok kiegésziilnek az in. fenntartdi jogokkal az
alabbiak szerint.

a. a mindenkori torvényi keretek kozott dont kdznevel€si intézmény létesitésérol,
gazdalkodasi jogkorérdl, atszervezésérol, megsziintetésérdl, tevékenységi korének
modositasarol;

b. meghatarozza az intézményck nevét, az ovodaba torténd jelentkezés modjat,
idépontjat, a heti és éves nyitvatartasi 1dot, az dvodai esoportok szamat;

c. meghatarozza az intézmény éves koltségvetését és jovahagyja a koltségvetési
beszamolokat, a kérheto téritési dij megallapitasanak szabdalyait, a szocidlis alapon
adhato kedvezményeket;

d. ellendrizheti az intézmény gazdalkoddsat, mikddésének torvényességét,
hatékonysagéat illetve mindazt, amit a jogszabalyok lehetdvé tesznek szdmara;

e. meghatirozza a koz0s fenntartasu intézmeények koérzethatarait, jovahagyja az

intézmény tovabbképzési programjait, é&rtékeli a nevelési programban
meghatarozott feladatok végrehajtasat, a munka eredményességét;
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f. a koznevelési intézményeket érintd onkormanyzati déntést igénylé iigyekben
onalléan kezdeményezi a képviselo-testiiletek déntését, ellenérzi a pedagdgiai
programot, hazirendet, SZMSZ-t;

g. kapcsolatot tart és egyiittmikddik az intézmények vezetbivel és az intézményekben
mitkod6 szervezetekkel, a koéznevelés hatékony mitkddtetése érdekében
szolgaltatisokat szervez, 6nallé megallapodasokat kot (pl. iskolabusz-szolgaltatas)

h. A tarsulasi feladatok ellatasdhoz szikséges pénzigyi fedezetet a tarsult
Onkormanyzatok ¢s intézmények részére a janudr 1-i ellatotti 1étszam és az
elfogadott éves elbiranyzatok figyelembevételével gyereklétszam ardnyosan
biztositjdk. A tarsuldsi tandcs a gyereklétszam ardnyos finanszirozastol eltérd
finanszirozasi feltételeket és eloirdsokat is megfogalmazhat. Az egyes
Onkorményzatokat terhelé hozzajarulasok Gsszege az éves kéltségvetés
megallapitésa soran keriil meghatarozasra.

ML

A képviselb-testiilet altal a jegyzore atruhdzott hataskdrdk jegvzéke

1. A jegyzd dont a telepiilési lakésfenntartasi tamogatas megallapitasarol.
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2. melléklet a 14/2013. (XII. 17.) dnkormdnyzati rendelethez

AZ ONKORMANYZAT ON- Jogszabalyhely megjelolése vagy a
KENT VALLALT FELADATAI  feladatellatas alapja

Szocialis ellatas teriiletén:

- Telepiilési tamogatasok megallapitasa 3/2015.(1L.27.) Or.
- Bursa Hungarica FelsGoktatasi szabalyzat alapjan
Oszténdij palyazat

Gyermekvédelmi teriileten:

- pénzbeli tAmogatasok 3./2015.(11.27.)0r.
- tdborozasi tAmogatas

Kozmiivelddési, kulturalis teriileten:

- rendezvények, kbzbsségi programok szerve- Koltségvetési rendelet szerint
zése, lebonyolitasa,

Egyéb teriileten :

- a lakossag onszervezddé kozosségei (tarsa- Koltségvetési rendelet szerint
dalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szerve-
z6dések, ifjisagi szervezetek) tevékenységé-
nek segitése, tamogatasa, az egylittm{ikodés

biztositisa:
- nemzetkozi kapesolatok apolasa Koltségvetési rendelet szerint
- Udiiltetés / Fonyddligeti tidilé / Koltségvetési rendelet szerint
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3. mellékiet a 14/2013. (XIL 17.) énkormdnyzati rendelethez’

4 A3 meliéklet a Kékics Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 8/2023. (VIL. 3.) énkorményzati rendelete
3. § {2) bekezdésével megallapitott szbveg.



KOH/96/2023.

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL
(mddositasokkal egységes szerkezetben, médositdsok félkivér, dolt betiivel szedve)

amely Jétrejott
o Sellye Varos Onkorminyzat Képvisel6-testiilete (7960 Sellye, Ddzsa Gy. u. 1,
képviseli: Nagy Attila polgarinester),
o Drivaivinyi Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete (7960 Dravaivanyi,
Kossuth u, 31. kepwseh Tihanyi Janos polgarmester),
o Kikics Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7958 Kakics, Petéfi u. 2.
képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester),
e Marécsa Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiilete (7960 Mar6esa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jendéné polgarmester),
s Okorig Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7957 Okorag, Rékoczi u. 71.
képviseli: Bogdan Janos polgarmester),
o Sosvertike Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete (7960 Sosvertike, Petofi u.
42, képviseli: Bérdcez Zsolt polgarmester) valamint
e Drivafok Kozség Onkormanyzata Képviselg-testiilete (7967 Dravafok, F& u.l.
képviseli: Palfy Tibor polgarmester),
¢ Bogdasa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7966 Bogdasa, Kossuth L.
. 24. képviseli: Nagy Arpad polgérmester),
e Markéc Kozség Onkorményzata Képviselo-testillete (7967 Markoc, F6 u. 24.
képviseii: Kovacs Sandor polgarmester),
e Felsészentmiarton kézség  Onkorminyzata  Képviself-testiilete (7968
Felsfszentmarton, Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgirmester),
o Dravasztira Kozség Onkorminyzata Képviselé-testiilete (7960 Dravasztira,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Sandor polgérmester )
e Dravakeresztir  Kozség  Onkorményzata Képviselo-testiilete (7967,
Dravakeresztar, Pet6fi u. 66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)
~ ggylittesen a tovébbiakban: Szerz6dé Felek - a Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl
szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 85.§ (3c.) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjan igazgatdsi feladataik ellatisira Kézos Onkormdnyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2020. janudr 1. napjatol kezdddéen hatarozatlan idére.

Elozménvek:

Sellye Varos Onkorményzata, Drivaivanyi Kozség Onkorméanyzata, Kakics Kdzség
Onkormanyzata, Marécsa Kozség Onkorményzata, Okordag Kozség Onkorményzata,
Sdsvertike Kozség Onkonnanyzata, Dravafok kbzség Onkormanyzata Bogdasa Kdzség
Onkorményzata és Markéc Kozség Onkormanyzata 2013. janudr 1. napjatol hatalyos tarsulasi
szerzédésiik alapjan Kozos Onkorméanyzati Hivatalt hoztak létre és mitkddtettek.

Az Motv. 85.§.(3a) bekezdésében foglaltak alapjan a Baranya Megyei Kormanyhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szémon megkiilddtt dontésével 2020. januar 1. napjatél a Sellyei
K&zds Onkormanyzati Hivatalhoz jelolte ki Felsészentmarton, Dravasztéra és Dravakereszttr
telepliléseket kdzds dnkormanyzati hivatal 1étrehozdsara, és megallapodas hianyaban pétolta a
kéz6s dnkormanyzati hivatalrol sz616 megallapodast.
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Az Motv. 85.8.(3¢) bekezdés alapjan érintett Snkormanyzatok a Kormanyhivatal vezet&je 4ltal
potolt megallapodast kdz8s akarattal az aldbbiak szerint moédositjak, a k§zds dnkormanyzati
hivatal létrehozdsét €s fenntartasat jelen megallapodas szerint hatdrozzak meg.

I A megillapodas célja

A megallapodas célja az dnkorményzati milkodés feltételeinek valamint az allampolgarok
hivatali szolgédltatasokhoz torténd hozzdférésének folyamatos, magas szinvonalt biztositasa.
Szerz6dd Felek a Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatalt a Mtv. 85. §.(3a) pontjdban foglalt
kijeldlés alapjan hozzdk Iéte és mitkadietik. A Motv. 42.§ 2. pontja alapjan e megallapodas
elfogaddsa képvisel§-testiilet 4t nem ruhdzhato hataskorébe tartozik.

r

1. Altalanos rendelkezések

1) A Kézés Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei Kozds Onkormanyzati
Hivatal (e megallapodasban a tovabbiakban: K6z0s Hivatal)

2.) A Kbzds Hivatalt 1étrehozd dnkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkormanyzat
Dréavaivanyi K6zség Onkorményzata
Kékics Kézség Onkormanyzata
Mardcsa Kézség Onkorményzata
Okorag Kézség Onkorményzata
Sésvertike Kdzség Onkorményzata
Dréavafok K6zség Onkorményzata
Bogdasa K6zség Onkormanyzata
Markéc Kozség Onkormanyzata
FelsGszentmérton Kézség Onkorményzata
Drévasztira Kozség Onkormanyzata
Dravakeresztir Kozség Onkorményzata

3.} A koéltségvetési szerv
székhelye: 7960. Sellye, Dozsa Gyobrgy u.l.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 Sellyei Kozds Onkorményzati 7967 Dravafok, F6u. 1.
Hivatal Dravafoki Kirendelisége
Sellyei Ko6zos Onkorményzati 7968 Felsdszentmarton, Kossuth u. 8.
2 Hivatal FelsGszentmartoni

Kirendeltsége

4.) Jogszabalyban meghatarozott kdzfeladata:

A  Magyarorszag helyl Onkormaéanyzatairdl széle 2011, évi CLXXXIX. tdrvény
(tovabbiakban: Métv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a k6z6s Snkormanyzati hivatal ellatja az
onkormanyzatok miikddésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyzd feladat- és



hataskérébe tartozd ligyek dontésre vald elkészitésével €s végrehajtasaval kapcsolatos

feladatokat.
A hivatal kozremiikddik az Snkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel

torténd egylittmiikodésének Gsszehangolasaban.

5.) Szakagazati besoroldsa:

841105 Helyi dnkormanyzatok és tirsuldsok igazgatdsi tevékenysége. Magyarorszag Helyi
dnkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvényben foglaltak, a nemzetiségek
jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint az allamhaztartisrél szold 2011.évi
CXCV. torvényben foglaltak alapjan.

6.) Jogaildsa: Onalld jogi személy, dnalléan gazdélkods kiltségvetési szerv

7.) Alaptevékenysége: A kozds Onkorményzati hivatal ellatja a Mdtv-ben és a vonatkozd
egyéb jogszabdlyokban a szdméra meghatdrozott feladatokat a létrehozd telepiilések
vonatkozdsaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések 6nkormanyzatai
dltal jovahagyott, a kozds hivatal mikddésére és fenntartdsara létrejdtt megallapodas
tartalimazza.

8.) A kiltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkcick szerinti
besoroldsa:

kormdnyzati | kormdnyzati funkcié megnevezése
funkciészdm
1 011130 Onkormdnyzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkotd és
dltalanos igazgatdsi tevékenysége
2 | p13210 esi €s statisztikai szolgaltatdsok
3 016010 Orszaggyiilési, Onkormdnyzati és eurdpai parlamenti
képviselévdlasztasokhoz kapesolodo tevékenységek
4 1016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

9.) Villalkozési tevékenység:
A kdzds dnkormanyzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szol6 2011. évi
CLXXXIX. torvény szabdlyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet alapjan tortént.

III. A Kizds Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei, feladatkorék

1.) A Kézds Hivatalban szervezeti felépitése:
A Kozds Hivatal szervegetének a vezetije a jegyzo.
1.1 A Kozds Hivatal a sziikséges munkamegosztis céljabol az aldabbi szervezeti
egységekre tagozodik:
a) Hatosagi és szocidlis osgtaly
b) Pénziigyi osztdly
¢) Telepiilésiizemeltetési és fejlesztési osztaly
d} Drdvafoki kirendeltség



e) Felsoszentmdrtoni kirendeltség

) osztilyszervezetbe nem sorolt feladatok elidtisa
1.2 A Drdavafoki kirendeltséget a Livendeltség-vezeld, a Felsdszentmdrtoni kirendeltséget az
aljegyzé vezeti a jegyzd megbizdsa alapjdn.

2.) A Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezetének és a feladatkOrok részletes
meghatarozasat a jelen megéllapodasban foglaltak alapjan médositott Kozds Onkorméanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikdési szabélyzata hatdrozza meg, melyet az iranyitd szerv fogad el.

3.} A Kizos Hivatal munkavallaloi:
3.1 Vezet§ beosztast hiztisztviselok:
a) jegyzd 1 fo

b) aljegyzd I f&

¢) kirendeltség-vezetd 1 f&

3.2 Osztdalyvezetd beosztisi kigtisztviseldh:

a) hatosdgi és szocidlis osztilyvezetd 1 f6

b) péngiigyi osztdlyvezetd 1 f&

¢} telepiilésiizemeltetési és fejlesztési osgtalyvezeto I fo
d) nemzetiségi referens 1 f

e} Dravafoki kirendeltség penziigyi vezetd 1 f&

3.3 Nem vezeto beosztase koztisztviselok, iigykezelok, munkavillalok
Székhely telepiilésen: 27 6

Drdvafoki kirendeltségen: 2 f6

Felsdszentmartoni Kirendeltségen: 3 fo

4.y A Kozbs Hivatal 1étszdma 2020. janudr 1. napjan 40 6. Szerz6dé Felek tudomadsul veszik,
hogy a K&zés Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori Iétszamat - figyelemmel a Métv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Viros Onkonmanyzatanak képvisels-testiilete jogosult meghatérozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
iddszakos ellatdsdhoz szitkséges személyi és targyi feltételeket.

5) A Kozos Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviselék bérezése a kozszolgalati
tisztviselSkr6l szolo 2011. évi CXCIX. torvény, és a Kézszolgalati Szabalyzatban foglaltak
alapjan egységesen torténik.

6.) A Szerzddd Felek kijelentik, hogy az igazgatdsi munka ellatasdhoz szitkséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepililéseken biztositjak.

7.) A Kozds Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozd
koztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt alkomak, felettiik a munkéltatdi jogokat a
jegyzd gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatdrozza meg.

8.) A Kézos Hivatal daltal ellatando feladatokat f& szabdly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

8.1 Ettdl eltérden



8.1.1. A Dravafoki kirendeltségen Dravafok, Bogddsa, Markoc telepiilések teriiletét
érintoen:
a) testiileti lilések  eldkészitése, elbterjesztések  elkészitése, a  testiileti  iilések
helyszineinek bigtositdasa lebonyolitdasa, hatdarozatok végrehajtisa
b) a képviseld-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyzé feladat és hataskiérébe farfozo
ligyek dontésre vald elokészitése és végrehajtiasival dsszefiiggd feladatok,
¢} iktatdsi feladatok,
d) helyiséggazdilkoddsi feladatol,
e) onkormdnyzat dltal foglalhoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes korii
intézése
B gazddlkodasi, pénziigyi feladarok, konyvelés, tamogatdisok igénylése, elszdmoldsa,
hdzipénztdr miitkodietése,
g) telepiilési kozhiztonsdgi feladatok ellitisa,
h) szocidlis igazgatdsi feladatok,
i) falugondnoki szolgdlat mitkédésével kapesolatos feladatok,
J) kozmiivelodéssel kapesolatos feladatok,
k) tarsulas fenntartisaval, mithodésével kapesolatos feladatok.

8.1.2. A Felsészentmdrtoni Kirendeltségen Felsészentmdrton, Drdvakeresztitr, Drdavasytira
telepiilések teriiletér érintéen
a) testiileti iilések elGhészitése, eldterjesztések elkészitése, a ftestiileti  iilések
helyszineinek bigiositdsa lebonyolitdsa, hatdrozatok végrehajtisa
b) a képviseld-testiiletek, polgirmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatiskirébe tartozo
figyek dintésre valo elékészitése és végrehajtdsdval dsszefiiggd feladatok,
¢} iktatisi feladatok,
d) helyiséggazdilkodis,
e) onkormdnyzat daltal foglalkoztatotftakat érinid munkajogi feladatok fteljes hkorii
intézése
) gazdilkoddsi, pénziigyi feladatok, kinyvelés bizonylatainak tovibbitisa - A MAK-
kal kitott szerzodés alapjan ellitando  feladatok -, tdmogatdsok igénylése,
elszdamoldsa, hdzipénztar mitkddtetése,
B telepiilési kizbiztonsdgi feladatok elldtisa,
g} szocidlis igazgatdsi feladatok,
Iy} falugondnoki szolgdlat mithidésével kapcsolatos feladatok,
i} kogmitvelddéssel kapesolatos feladatok,
Jj) anyakionyvi feladatok,
k) tdrsulds fenntartiasdval, mitkodésével kapcsolatos feladatok.

0.) A Kozds Hivatalban az iktatas oly mddon tdrténik, hogy a II1.8.) pontban meghatarozott
ligyekhez kapcsoladsd iktatés, illetve a Dravafok, Bogdésa, Markéc Kozségi Onkormanyzatok
iigyeithez kapcsolodd iratok iktatdsa a Drévafoki Kirendeltségen, a FelsGszentmartoni,
Dréavasztdrai és Dravakeresztiri Onkormanyzatok vonatkozésaban a Felsészentmartoni
Kirendeltségen, minden mas irat iktatdsa a székhely telepiilésen torténik.

10.) A Kozts Hivatal szervezetére, mitkodésére vonatkozd, a Kirendeltség mitkddtetésével,
valamint a jegyzd ligyfélfogadasi rendjének kialakitdsdval Gsszefiiggd szabdlyzatokat a jegyzé
késziti el, és a K6z0s Hivatal ligyrendje tartalmazza.

IV. A Kozis Hivatal irdnyitisa



1.) A Kiozés Hivatal alapité szervei: Sellye Viros Onkormdnyzat képviselG-testiilete (7960
Sellye, Dozsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgdrmester),

Drdvaivanyi Kizség Onkormdnyzat képviselé-testiilete (7960 Dydvaivinyi, Kossuth u. 31.,
képviseli: Tihanyi Janos polgdrmester),

Kikics Kozség Onkormdnyzat képviselo-testiilete (7958 Kdkics, Petéfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgdrmester),

Maréesa Kizség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7960 Marécsa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jenoné polgdrmester),

Okordg Kizség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7957 Okovdg, Rakéczi u. 71. képviseli:
Bogddn Janos polgdrimester),

Sosvertike Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7960 Sosvertike, Petdfi u. 42,
képviseli: Bordcz Zsolt polgdarmester) valamint

Drivafok Kizség Onkormdnyzat képviselo-testiilete (7967 Drdvafok, F6 u.l. képviseli:
Pdlfy Tibor polgdrmester)

Bogddsa Kizség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7966 Bogddsa, Kossuth L. u. 24.
képviseli: Vilyevicz Zoltan Pdlné polgdrmester),

Markée Kigség Oukormdnyzat képviselg-testiilete (7967 Markée, F& u. 24. képviseli:
Kovdcs Sandor polgarmester)

Felsészentmdrton kogség Onkorminyzata képviseld-testitlete (7968 Felsdszentmirton,
Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgdrmester),

Drivasztira Kozség Onkormdnyzata képvisel-testiilete (7960 Drdvasztira, Kossuth utca
166, képviseli: Matoricz Baldzs polgdrmester)

Drdvakeresztir Kozség Onkormdnyzata képviseli-testiilete (7967 Drivakeresztiir, Petdfi
u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgdrmester)

2.) A Kozos Hivatal iranyité szerve: Sellye Varos Onkorményzat képviselé-testiilete, mely
gyakorolia az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatirozott iranyitdi jogkdrt azzal,
hogy a Kézés Onkormanyzati Hivatal Alapité Okiratdnak megéllapitdsara és annak
médositésira, tovibbd a Kozés Onkormdnyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
megszlintetésére a Képviseld-testiiletek egyiittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapitdé Okirat s annak moédositasai térzskényvi nyilvantartasba valo
bejegyzése érdekében az Alapitd Okirat — s annak médositdsa — Magyar Allamkincstér
részére torténdé megkiildésére, és valamennyi sziikséges intézkedés megtételére iranyitd
szervi jogkorében Sellye Varos Onkorményzata Képviselé-testilete jogosult, egyben
kdteles.

3.) Irdnyitoi jogkGrében:

- A koz6s Gnkormanyzati hivatal a képviseld-testiilet szerve, a hivatallal kapcsolatos dontések
alapveten a képvisel6-testiilet hataskorébe tartoznak. Az allamhéztartdsrdl sz6l6 2011. évi
CXCV. torvény (a tovibbiakban: Aht.) 23. § (2) bekezdése szerint a helyi Snkorményzat
koltségvetése tartalinazza tobbek kdz6tt a helyl dukormanyzat altal irdnyitott kéltségvetési
szervek engedélyezett 1étszamdt, valamint koltségvetési bevételeit é€s koltségvetési
kiadésait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eldiranyzatok szerinti bontdsban.

- A jegyzé javaslatainak figyelembevéte]l meghatdrozza a Hivatal feladatait az
Onkormanyzat munkdéjinak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban

- A jegyzd javaslatara elfterjesztést nyijt be a Képviseld-testiletnek a Hivatal belsd
szervezeti tagozodasinak, munkarendjének, valamint {gyfélfogadisi rendjének
meghatarozasara.

- A jegyz6 és a hivatali tigyintéz® hatiskorébe tartozé Aallamigazgatdsi iigyekre a
polgarmester irdnyitdsi joga nem texjed ki.



4.) A kozds hivatalt alapvetéen a székhelytelepiilés polgdrmestere irdnyitja. Sellye véros
polgarmesterének egyetértése sziikséges a Kozds Hivatal valamennyi koztisztviselGje,
alkalmazottja kinevezéséhez, Dbérezéséhez, vezet6i megbizasidhoz, felmentéséhez és
jutalmazésihoz.

5) A Kozbs Hivatal munkdjaval kapcsolatos, ¢ megdllapoddsban nem szabalyozott
kerdésekben Sellye Varos Onkormanyzat képviselb-testilete dont.

6.) Egytttes lilés Osszehivasat barmelyik fenntarté Onkorményzat polgdrmestere irdsban
kezdeményezheti. Ez esetben is az egylities tilés Osszehivasara, levezetésére, és az iilés
helyszinének biztositaséra a székhelytelepiilés polgarmestere jogosult és koteles.

Az egyiittes iilésre sz0l0 meghivot s eldterjesztést legaldbb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell arrdl is, hogy a meghivé helyben szokasos kifiiggesztése minden
telepiilésen megtdrténjen.

7.} Egyiittes Gilés tartdsa esetén a napirendrél vald vita egylittesen, a szavazds azonos
helyiségben, de kiilon-kiillon tériénik. A javaslat elfogadasdhoz minden képviseld-testiiletnek
az Motv-ben meghatarozott aranyli déntése sziikséges.

8.) Az egyifittes iilésrdl egy jegyzOkonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az iilést kezdeményezd polgdrmester €s a jegyzd ir ala.

V. A Kdozos Hivatal vezetése, a jegyzé

1.} A Kozds Hivatalt a jegyzd vezetl. A jegyz6t hatdrozatlan idore, palydzat alapjan Sellye
Véros Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.) A jegyzOt —a Kozos Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzataban illetve igyrendjében
meghatdrozott rendben - az aljegyzé illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ell4tjak a
jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

3.) A jegyzd, az aljegyzd illetve a jegyz$ megbizdsabdl a Kirendeltség-vezetd koteles
mindegyik képviselé-testiilet {ilésén részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatist megadni.

4.) A jegyz0 beszamolasi kotelezettségének a fenntartd dnkormanyzatok képviseld-testiiletei
felé évente egyszer tesz eleget.

5.) A jegyzd gondoskodik a kiilonbdz6 szervezeti egységek kozbtt a hatékony kapcsolattartds,
informéci6 aramlds megvalositasardl. Ennek formai:
- a polgérmester €s a jegyzt kdzotti egyeztetd megbeszélés,
- a vezetdl értekezletek (polgarmester, jegyzd, osztalyvezetok, kirendeltség-vezetd, nemzetiségi
referens),
- szilkség  szerint  osztaly/kirendeltségi  munkaérickezietck  (informacié  Atadas,
feladat megbeszélés, munkatarsi észrevételek, javasiatok),

- snikség szerint apparatusi értekezletek,
- a Kirendeltség polgarmestere €s a kirendeliség vezetd egyeztetd megbeszélése
- jegyzd és kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszélése



6.) A Sellyei Kozés Onkormanyzati Hivatal munkavéllaléi tekintetében a munkaltatéi jogot
a jegyzd gyakorolja.

7.) A kozds Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisziviseldk koézszolgalati
jogviszonyara vonatkozo szabalyozds egységes, mind a kdzds Onkormanyzati hivatal
székhelyén, mind annak kirendeltségein dolgozo kdztisztviseldk személyi jultatdsai
azonosak. A kGz0s Onkorményzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviseldkre vonatkozo
kézszolgélati szabdlyzat megalkotdsara az irdnyitd szerv jogosult.

V1. A Kozos Hivatal iigyfélfogadasi rendje
1) Sellpei Kozés Onkormdnyzati Hivatal (7960 Sellye, Dézsa Gy.u.l) a Drdvafoki

Kirendeltség (7967 Dravafok Fo w.l) és a Felsoszentmdrtoni Kirendeltség (7968
Felsoszentmdrton, Kossuth utca 8.) ligyfélfogaddsi vendje azonos az alabbiak szerint:

Hétfa: 8.00-12.00 ora
Kedd: 8.00-12.00 ora
Szerda: 13.00-15.00 6ra
Csiitorték: nincs tigyfélfogadis
Péntek: 8.00-12.00 ora

2.) A jegyzd vagy megbizottja az alibbiak szerint biztositia az figyfélfogaddst:
2.1, Sellyén: szerda 8.00-12.00 ora kizott.

2.2. Dravafokon: hétfo 8.00-10.00 ora kizott.

2.3. Felsoszentmdrtonban: szerda 13-15 ora kozott,

3.) A Korméanymegbizott kijel6lé hatdrozata alapjan jegyzd vagy megbizottja
Dravakeresztrban hétfé: 13.00-14.00 o6ra, Dravasztdran szerda: 9.00-10.00 ora,
Felsészentmartonban csiitértdk: 13.00-14.00 ora kozott tart ligyfélfogadast.

4.y A székhelytdl és telephelyektdl eltérd telepiiléseken a jegyz6 vagy megbizottja legalabb
kéthetente tart iigyfélfogadést, melynek iddpontjat a Kézis Hivatal Szervezeti s Miikodési
Szabalyzata tartalinazza.

VIiI. A Kdozis Hivatal koltségvetéséhez valo hozzajarulas

1) A Kozos Hivatal éves koltségvetését — a hivatali feladatok ellatasihoz sziikséges
miikddési és fenntartisi koltségeket - a képviseld-testiiletek egyiittes iilésen véleményezik.
Az éves koltségvetés az alibbi eldirdnyzatokat tartalmazza egységesen az egész hivatalra
vonatkozoan:

a.) szemeélyi  juttatis  eldirdnyzaton  beliil a  hivatal  koztisztviseldinek, egyéb
alkalinazottainak rendszeres és nem rendszeres juttatasai, foglalhkoztatdssal Jaro
koltségtéritések, a milkiadés sordn sziikséges megbizasi dijak

b.) munkaltatot terheld jarulékok

¢.) dologi lhiaddisok -~ a fivatali feladatellatiashor sziikséges Ihészletbeszerzés,
informatikai, kommunikdcios, suakmai és egyéb szolgdltatisok igénybevételének
kolrségei, kikiildetés kiliségei, mdashovd nem sorolhato dologi kiaddsok.

A Kozos Hivatal kiltségvetése nem tartalmazza a kirendeltségek fiitési kiltségét, azokat a
kirendeltségi telephely onkormdnyzatai viselik.



2.) A Kozds Hivatal mihadési és fenntartasi koltségeit alapvetéen az errve a célra bizfositott
kizponti kéltségvetési tamogatdsbol kell finanszivozni. A fenntartasnak a kézponti allami
tamogatassal nem fedezett kéltségét - amennyiben a koltségvetés targyaldsa sordn a
képviselo-testiiletek mdsként nem dontenek - az dnkorminyzatok 450.000 Ft/év és o
telepiilés adott koltségvetdsi éver megeldzd év janudr 1. napjin irdinpadé lakossdgszimuk
aranydban bigtositiak.
A hozzdjarulds szazalékos mértékét és Osszegét a koltségvetési év februdr 5. napjdig kell
meghatdrozni,
A hozzdajarulds osszegét az dnkovmdnyzatol 4 egyenld részletben az aldbbiak szerint
teljesitik:

L negyedév: mdrcius 31.-ig.

IL -IV. negyedév: adotf negyedév elsé honapjinak 5. napjdig.

3.) Szerzdds felek az eléz6 pontban meghatirozott koltség-hozzajdrulasaikat a Kozos Hivatal
szamldjara utaljdk 4t 12 egyenld részletben eldre, minden hénap 10. napjaig azzal, hogy a
Jjanudri, valamint a februari részlet egyiitt, februar 10-ig esedékes.

4.) A Kozos Hivatal szamlavezetésérGl a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmeriild készpénzfizetési kotelezettségek teljesitése hazi pénztar miikodésével valosul meg.

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe es6 Szerzddd Fél a Kdzds Hivatalt eldre értesiti.
A késedelmes tartozas rendezésére a Kozds Hivatal maximum 30 napos teljesitési hataridét
hatdroz meg Szerzddd fél részére, amelynek eredménytelen elteltével a Kdzds Hivatal
jogosult a jelen megéllapodds mellékletét képezd felhatalmazé levél alapjan a mulaszto
Szerzddd Fél felé azonnali beszedési megbizéas benynjtisara és érvényesitésére. Ez esetben a
Ko6zds Hivatal jogosult az igényérvényesités idSpontjdban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyez6 mértékii késedelmi potlék felszamitasara is.

VIIl. A Kizis Hivatalt mikédtetoé vagyon

1.) A Szerz6dé Felek rdgzitik, hogy a Koz6s Hivatal létrehozasakor a mitkGdéséhez szitkséges
ingd és ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog
valtozasa nélkiil — kdz0s haszndlatba adjék. Az eszkézvagyon tekintetében az esedékes
miik&dtetési, karbantartasi és javitdsi kiadasok a Kozos Hivatal koltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi és felijitasi kiadasok a tulajdonos énkormanyzatot
terhelik.

2.) Jelen Megillapodas hatilya alatt a Kézos Onkorményzati Hivatal mikodése soran, annak
kltségvetese terhére vasarolt, vagy egyéb jogeimen szerzett vagyon (tdrgyi eszkoz, egyéb
ingdsag) a Kézés Onkormanyzati Hivatal tulajdonaba keril.

1.} A Kozds Hivatal hasznalatdba adott és a K6z6s Hivatal fenntartasa-mikddése soran
hasznélhatatlannd valt ingdsag potlasit annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja.
Fejlesztési célkitiizéseiket a Szerz6dé Felek elbzetes egyeztetés utdn sajat koltségvetésitk
terhére valdsitjdk meg.

IX. A beolvadassal kapcsolatos dtmeneti rendelkezések

1.) A Képvisel6-testiiletek kdlesdndsen rogzitik, hogy az Alt. 11.8.(3) bekezdése alapjén a
FelsOszentmartoni K&z6s Onkormaényzati Hivatal koltségvetési szerv beolvaddsaval, jelen



formajaban létrejové Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal mitkddése jogfolytonos, - jelen
Megallapodas a helyi Onkormanyzati kéltségvetési szerv jogi személyiségét nem érinti,
torzskonyvi nyilvantartdsi szdma, adoszama, pénzintézeti szamlaszama véltozatlan.

2.) FelsOszentmérton, Dravasztara és Dravakeresztir Kozség Onkorményzatok tekintetében
2019. december 31-napjaig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat az
Felsészentmartoni K6z8s Onkormdnyzati Hivatal latta el, mely Ké&z0s Onkormanyzati
Hivatal a kormanymegbizott Mdtv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott ddntése alapjan
megszint.

3.} Felek ragzitik, hogy a Felsészentmartoni Kéz6s Onkormanyzati Hivatal alkalmazottainak
létszdma 2019. december 31. napjan 6 & koztisztviseld, 1 f& MT. hatdlya ald tartdzd
alkalmazott, valamint 1 {6 megbizasi szerzddéssel alkalmazott dolgozo.
A kijeldlés hatalybalépésével a Sellyei Kézds Onkormanyzati Hivatal az alébbi dolgozdkat
veszi at athelyezéssel, valtozatlan besoroldsi bérrel:
- Pandurné  Greges Krisztina  szocidlis  ligyintéz0,  anyakOnyvvezetd,
katasztréfavédelmi és polgari védelmi ligyek, kdzbiztonsagi referens
- Kanaszné Sziber Rita, adotligyek, iktatds, hagyatéki {igyek
- Greguricz Zoltanné koézfoglalkoztatdsi Ggyek, ASP szamlafelvitel, titkdrsagi
feladatok, iktatas
- Gyuradinovics Palné Dravasztéra titkdrsagi feladatok, tigyfélszolgalat
Nevezett dolgozék Wj munkakoérét jegyzd hatdrozza meg, munkakéri leirdsét jegyzd az
athelyezést kdvetden késziti el.
A Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatal nem éthelyezéssel, hanem a kijelolés hatilyba
lépésének napjatél érvényes 1y koztisztviseldi kinevezéssel alkalmazza Ovary Andrisnét a
FelsGszentmartoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozéd Onkorményzatok tekintetében
pénziigyi vezeté munkakorben.
Metményét jegyzd a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal hasonld végzettségli és
munkakorit kdztisztviselének besorolasat figyelembe véve hatarozza meg.

4.) Felsészentmérton, Dravasztéra és Dravakeresztir Kozségek Onkorméanyzatai tudomassal
birnak arrdl, hogy az altaluk 2019. december 31-ig fenntartott kozds hivatal jegyzéjét és 1 £6
ASP szamlafelvitelt és utalast végzé koztisztvisel$jét, valamint a megbizési jogviszonyban
alkalmazott dolgozot a K.oz6s Hivatal nem foglalkoztatja tovabb.

Tudomasul bimak tovabb4d arrdl is, hogy a megszinéssel jard munkajogi feladatok
végrehajtasdaval és a munkajogi jarandosagok megfizetésével kapesolatosan a Sellyel Kozos
Onkorményzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019, december 31-ig alapité 9 Snkormanyzatot
semmiféle kitelezettség nem terheli.

Nevezett Onkormanyzatok ez uton is kijelentik, hogy a foglalkozatas megsziinésével jaro
mindennemfi kotelezettség viselését, a Felsdszentmartoni Kozés Onkorméanyzati Hivatalt
alapité dnkormanyzatok viselik, és tudomasul veszik, hogy a munkajogi jogvitdk tekintetében
a helytallasi kotelezettség a Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megallapodésban rogzitik — a Felsszentmartoni K6z6s Onkorményzati Hivatal
megsziintetd okiratdval egyezben -, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdésben irtak nem
vonatkoznak a Fels6szentmartoni Kézds Onkormdanyzati Hivatal 2020. januar 1. napja elétt
keletkezett, illetve vallalt olyan kotelezettségeire, amelyre a fedezet a kdtelezettségvallalassal
egyidejiileg nem volt biztositott, mely kételezettségek viselésére vonatkozd megéallapodds a
Felsészentmartoni K6z6s Onkorményzati Hivatal megsziintetd okirataban tortént tételes és

10



teljes kort rogzitéstél fuggetleniil is az alapitdkat terheli, azokért kizardlag az alapitd
onkormanyzatok tartoznak helytallni.

6.)  Felek tudomdssal birnak arrdl, hogy a 2019. december 31. napjat megelézben
keletkezett - a korabbi éveket érintéen — az Allami Szémvevoszék avagy belsd ellendrzés
soran az altaluk a megsziinés idSpontjaig fenntartott kozds dnkormaényzati hivatal pénziigyi-
gazdalkodasi  tevékenysége ellenbrzése sordn  ecsetlegesen feltart  hidnyossigok
jogkovetkezményeiért helytallni s az ellendrzési jelentéseken alapuld - az érintett Képviseld-
testiilet altal jovahagyandd, a feltart hidnyossdgok megsziintetésére szolgals - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtdsa kérében felmertilé koltségeket viselni a vizsgalattal érintett
Onkormanyzat Képviselo-testiilete koteles.

X. A megillapodas mddositasa, megsziintetése, zaré rendelkezések

1.) Jelen megéallapodas elfogadasa és modositasa a Képviseld-testillet 4t nem ruhdzhaté
hataskérébe tartozik. A megéllapodast a Hivatalt létrehozd Onkormanyzatok képviselé-
testiiletei nmndsitett tobbséggel fogadtik el.

2.) Szerz6dé Felek jelen megdllapoddst csak kdzds akarattal, valamennyi képvisel6-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogadé hatérozataval médosithatd.

3.} Felek megallapodnak abban, hogy a kdzponti finanszirozast, illetve a kéztisztviselék jogi
helyzetét hatrdnyosan €rinté jogszabalyi véltozds esetén jelen megéllapodast az alkalmazni
rendelt jogszabdlyi el6irdsok figyelembe véielével modositjak.

Felek tovabba megdllapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a
megallapodds modositdsat, akkor a megéllapodas modositasara irdnyuld kezdeményezését a
mastk fél felé irdsban benytjtott indokoléssal és hatasvizsgalattal ellatott javaslatival teheti
meg. A megallapodas modositdsdra iranyulo javaslatot a Felek kotelesek megtérgyalni és
arr6l dontést hozni.

4.y A K6z6s Onkormanyzati Hivatal megsziintetésérsl a Motv. 85.§ (3) bekezdése értelmében
az érintett telepiilési dnkormanyzatok képvisel$-testiiletei csak az dltalanos onkormanyzati
vélasztasok napjat kovetd hatvan napon belill dénthetnek.

5.) Ezen megéllapodas 2020. janudr 1. napjan I€p hatalyba.

Jelen megallapodés hatdlyba lépésével hatilyat veszti a Sellye Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiilete, Dravaivanyi Kézség Onkormdanyzata Keépviselé-testilete, Mardcsa
Kézség Onkorményzata Képviselo-testiilete,, Sdsvertike Kizség Onkormanyzata Képvisels-
testiilete, Kdkies Kozség Onkormanyzata KépviselS-testilete, Okorig Kozség
Onkorméanyzata Képvisel§-testiilete , Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete,
Bogdisa Kozség Onkorminyzata Képvisel6-testitlete, és Markée Kézség Onkorményzata
KépviselG-testillete altal 2013. januar 10-én kelt és 2013, janudr 1-t8l érvényes
Megiallapodas.

Kelt: Sellye, 2020. januar 13.
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Eevséees szerkezetbe foglalva:
Sellye, 2023. janudr. 26.
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Zaradek:

Jelen - a 2023. januar 26-an jovahagyott moddositasokkal - egységes szerkezetbe foglalt
megallapodast az onkormanyzatok képvisels- testiileti jovahagytak, melynek rendelkezéseit
2023, januér 1-jét6l kell alkalmazni.

Sellye Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a 13/2023. (1.26.) szdmi
hatarozataval,

Dravaivanyi Koézség Onkormanyzatinak Képviselo-testilete a 11/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Kakics Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testitlete a 2/2023. (1.26.) szamii hatarozatival,
Marécsa Kozség Onkorményzatinak képvisel-testillete a  2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Okorag Kodzség Onkorményzatinak képviseld-testillete a 2/2023. (1.26.) szamu
hatdrozataval,

Sosvertike Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a  2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Bogddsa Kozség Onkormdnyzatinak képviselé-testillete a  2/2023. (1.26) szamu
hatarozatival,

Dravafok Kozség Onkormanyzatdnak képviseld-testilete a 2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Markde Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2023. (1.26.) szamu hatarozatéval,
FelsOszentmarton Kozség Onkormanyzatdnak képviseld-testiilete a 8/2023. (1.26.) szdmu
hatarozataval,

Dravasztara Kozség Onkormédnyzatdnak képviseld-testiilete a 4/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Dravakeresztar Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testilete a 2/2023. (1.26)) szamu
hatdrozatdval hagyta jova.

Sellye, 2023. januar 26.




1. fliggeldl’

5 A3 mellékiet 1. fliggeléket a Kakics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VIL 3.)
onkormaényzati rendelete 4. § b) pontja hatalyon kiviil helyezte.



2, Zu'ggelék‘s

6 A3 melléklet 2, fliggeléket a Kdkics Kozség Onkormdanyzata Képvisels-testitletének 8/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 4. § c) pontja hatdlyon kiviil helyezte.



3. fiiggelék’

7 A3.melléklet 3. fliggeléket a Kakics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 8/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 4. § d) pontja hatélyon kiviil helyezte.



4. figgeldk?

8 A3.melléklet 4. fitggeléket a Kakics Kozség Onkorményzata Képviselo-testiiletének 8/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 4. § e) pontja hatalyon kiviil helyezte.



5. fiiggelék®

9 A3 melléklet 5. fuggeléket a Kakics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitletének 8/2023. (VIL. 3.)
dnkormanyzati rendelete 4. § f) pontja hatalyon kiviil helyezte.



0. fiiggelek



4. melléklet a 14.2013.(XH 17.) rendelethe=""

Szekeresné Spang Livia polgarmester
Margit Sandor alpolgarmester
Laszlo Gyula képviseld
Szemes- Egres Zsanett képviseld

Horvathné Kuszinger Ildiko  képvisel

DEYRERNDE BIZOTTSAC TAGIAR

Szemes Egres Zsanett elnok

Laszl6 Gyula tag

10 A4 mellekleter a Kikies Kozség Onkorman zata Képyiselo-testiiletének 8 2023, (VI 3)) énkormanyrzati rendelete
3. 8 (3) bekezdése iktatta be.



5. melléklet a 14/2013.(XI1.17.) rendelethez'!

Kormanyzati funkcié szima, megnevezése

1. 011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatisi
tevékenysége

2. 013320 Koztemetd-fenntartis és -miikodtetés

3. 013350 Az énkormanyzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
4. 041233 Hosszabb idotartamu kézfoglalkoztatas

5. 041237 Kdézfoglalkoztatasi mintaprogram

6. 045160 Kozutak, hidak, alagutak fizemeltetése, fenntartasa

7. 047410 Ar- és belvizvédelemmel Gsszefliggd tevékenységek

8. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (omlesztett) begytlijtése, szallitisa, atrakasa
9. 052010 Szennyvizgazdalkodas igazgatasa

16. 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk

11. 064010 Kozvilagitas

12. 066010 Zldteriilet-kezelés

13. 066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

14. 072112 Héziorvosi tigyeleti ellatas

15. 081071 Udiildi szallashely-szolgaltatas és étkeztetés

16. 082044 Konyvtari szolgéltatasok

17. 082091 Kozmlvelddés — kdzdsségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése

18. 082092 Kdézmiivelddés - hagyoméanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa
19. 104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés

20. 106010 Lakoéingatlan szocialis célt bérbeadasa, lizemeltetése

21. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

22. 107090 Romak tarsadalmi integracidjat elésegitd tevékenységek, programok

11 Az 5. mellékletet a Kakics Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testitletének 8/2023. (VIL 3.) énkorményzati
rendelete 3. § (4) bekezdése iktatta be.



6. melléklet a 14/2013.(XIL17.) rendelethez'?

12 A 6. mellékletet a Kakics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitletének 8/2023. (VIL. 3.) 6nkorményzati rendelete
3. § (5) bekezdése iktatta be.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely létrejott egyrészrél Kakies Kozség Onkormanyzata (képviseli: Szekeresné Spang
Livia polgérmester, székhely: 7958 Kaikics, Pet6fi utea 2. bankszémlaszam: 11731128-
15334819, adészam: 15334819-1-02, KSH statisztikai szdmjel: 15334819-8411--321-02,
torzsszam: 334813) tovabbiakban Onkorményzat,

mésrészrél a Kdkics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete (képviseli:
Horvathné Kuszinger Ildiké elndk, székhely: 7958 Kikics, Petdfi utea 2., bankszdmlaszam:
11731128-15827320 adészam: 15827320-1-02, KSH statisztikai szémijel: 15827320-8411-
371-02, torzskonyvi azonosité szam:827322) tovébbiakban Nemzetiségi Onkormanyzat
kozott, az alulirott helyen és idében, a kovetkezd feltételekkel.

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan Kakics Kozség
Onkormanyzata és Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmitkddésiik szabalyait az
alabbi megallapodéasban rogzitik.

A megallapodas jogi héttérszabalyozasa:

- Magyarorszag helyi &nkormanyzatairol szélé 2011. évi CLXXXIX. térvény (
tovabbiakban Motv.)

- anemzetisegek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény ( tovabbiakban Nektv.)

- az dllamhdztartasrél sz016 2011. évi CXCV. tdrvény ( tovébbiakban Aht.)

- az allamhaztartasrél sz0l6 térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet ( Avr.)

- az éallamhaztartds szamvitelér6l sz6l6 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet ( tovabbiakban
Ahsz)

-~ akoznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény.

A megéllapodas részletesen tartalmazza Kdékics Kozség Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és a Kékics Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a tovabbiakban: Nemzetiségi
Onkorményzat) egyiittmiikidését meghatarozé szabalyokat, azaz:

1. a helyi nemzetiségi onkormanyzat mitkodésének biztositasa, miikodéssel kapesolatos
vegrehajtasi feladatok ellatasa, szakmai segitségnyujtds (80. § (1)-(2) bekezdések);

2. a helyi Onkorményzat és a helyl nemzetiségi Snkormanyzat koltségvetésének
el6keészitésével és megalkotasaval, ezzel Ssszefiiggd adatszolgaltatési kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos hatarid6ket és egylittmiikaodési kitelezettségeket, feleléssk
€s hataridok kijelslésével, (80. § (3) a) pont);

3. a nemzetiségi Onkormdnyzat kdtelezettségvéllalésaival — kapcsolatos, helyi
onkorményzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozési, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, feleléssk konkrét kijelslését, (80. § (3) b) pont);

4. a kotelezettségvillalés szabalyait, killondsen az 8sszeférhetetlenségi, nyilvantartsi
kételezettségekre, (80. § (3) c) pont);

5. a nemzetiségi 6nkormanyzat muikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljardsi és
dokumentdcids részletszabalyait, személyek kijel61ésének rendjét (80. § (3) d) pont).



1. Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanvzat miikédése
személyvi-taroyi feltételeinek biztositisa

Kakics Kézséz Onkorméanvzatinak Képvisels-testilete a Nektv. 80.§. (1) bekezdése

alapjan - a rendelkezésére 4llo anyagi eszkdzok aranyaban biztositja — az éves 6nkormdnyzati
koltsegvetési rendelet keretein beliil — a Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a
mitkddéséhez sziikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

a.

h.

Az Onkormanyzat haventa harminckét érdban ingyenesen biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat az tiléseinek illetve kézmeghallgatasainak, forumainak lebonyolitisdhoz
szilkséges helyiséget a 7958 Kdkics, Pettfi utca 2. szam alatti épiiletben a feladat
cllatasara alkalmas iroda butorral berendezett,  szamitégéppel, mikddd internet
kapcsolattal ellatott irodai helyiségében. A teremhasznalati igényt minden hoénapban
legkésébb 15 nappal kordbban egyeztetni kell az elndknek a jegyzével, vagy az altala
kijel6lt személlyel.

A képvisels-testiilet a kozds hivatalon keresztill biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti tiléseinek eldkészitésével, megtartsaval, a sziiletett déntések végrehajtasaval, s
annak ellendrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositdsi, levelezési, iktatasi,
nyilvantartasi, postai, kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiilénosen: testiileti iilések
elokészitése, meghivok, elbterjesztések, jegyztkdnyvek, hivatalos levelezés eldkészitése
és postazasa, lakossag értesitése, szdrélapok kihorddsa

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé-testiileti iilésein, kodzmeghallgatdsan a jegyz6,
illetve megbizasabdl az aljegyz0, kirendeltség vezetd tovdbbad amennyiben valamely
napirendi pont indokolja, a Sellyei K6zds Onkormanyzati Hivatal témafelelései vesznek
részt. Jegyzb az aljegyz0, nemzetiségi referens vagy a kirendeltség vezetd Gtjan latja el a
nemzetisegi Onkorméanyzat tdrvényességi feliigyeletét, ennek keretében megbizottak
jelzik, amennyiben térvénysértést észlelnek a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {ilésein.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl szdld 2011. évi
CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség
alapjan a nemzetiségi onkormanyzat elndke a képviseld-testilleti {ilésrdl késziilt, alairt
jegyzdkonyvet a kozds hivatal leirdi részére megkiildi, igy gondoskodik a
korméanyrendeletben meghatdrozott elekironikus felliletre térténd feltoltéssel- a
Kormanyhivatal részére valo tovabbitassal.

A Nemzetiségi Onkorményzat mitkodésével, gazdalkodasival kapcsolatos szamviteli,
konyvelési, nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalyan keresztiil biztositja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos jelnyelv és
specidlis kommunikaciés rendszer haszndlatit jegyzd a Sellyei Kozds Onkormdanyzati
Hivatal megbizottjan keresztil biztositja.

Az la.- 1.f. pontokban irt targyi és személyi feltételek biztositisaval, fenntartasaval |
karbantartdsaval és mikodtetésével felmeriilt rezsi és egyéb koltségeket - kivéve a
testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalatanak teljes koltségét az Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.

A Nektv. 80.§ (1) bekezdésének a)-f) pontjdban, valamint jelen megallapodas a.-g.
pontjaiban felsorolt valamennyi feladat ellatdsat bele értve a szakmai segitségnyrijtdst is a
jegyzd a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkatdrsain keresztiil biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabalyi eléirasoknak megfeleld
végzettséggel rendelkezd, teljes munkaidében foglalkoztatott kéztisztviseléi kotelesek



elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével 6sszefiiges feladatellatasra,
kapcsolattartasra kijel6lt személyeket jelen megallapodas 1.sz, fliggeléke tartalmazza.

2. Kikics Kozség Onkorminyzata kételezettségei
a Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikidésével kapcsolatban

Az Allamhaztartasrél sz6lo 2011.évi CXCV.tv. rendelkezései alapjan az Onkorményzat a
Sellyei Kézds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztdlyan, mint gazdasagi feladatot ellato
gazdasdgi szerv utjan ( tovdbbiakban Pénziigyi Osztily ) koteles a Nemzetiségi
Onkormanyzat mitkadésével kapesolatos gazdalkodasi — pénziigyi - szamviteli elldtdséra. A
gazdasagi szerv vezetdjének a Pénziigyi Osztalyvezetd mindsiil.

A fenti feladatkér az alabbiakat tartalmazza:

A. A Nemezetiségi Onkorményzat koltségvetési és zarszdmadasi hatdrozatanak
elokészitése, tartalma

B. A Pénziigyi Osztaly altal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasiban végzett

gazdalkodasi feladatok

A Peénziigyi Osztaly Aaltal elvégzenddé jelentési, adatszolgaltatdsi, nyilvantartési

kotelezettségek

Bels6 ellenérzése jogkorében elvégzendd feladatok

Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénzilgyi ellenjegyzés, érvényesités rendje

mg 0

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zarszamadasi hatdrozatanak
elokészitése, tartalma

a.) A koltségvetésre vonatkozo részletes informacidk ismeretében a Pénziigyi Osztaly
folytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokével, ezen egyeztetés
keretében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat kévetkezd évével kapesolatos pénziigyi adatokat, egyéb
informacidkat.

b) A Pénziigyi Osztily késziti el a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési
hatérozaténak tervezetét, melyet az elndk a tdrvényben irt hatarideig nyijt be a
testiiletnek.

¢) A Nemzetiségi Onkorméanyzat elemi koltségvetését hatérozattal dllapitia meg. A
kbltségvetési hatarozatnak tartalmaznia kell az Aht.23.§ (2) bekezdésében irt tartalmi
elemeket. Abban az esetben, ha az elsirt kimutatasok a Nemzetiségi Onkormanyzat
sajatos gazdalkodasa miatt tervezési adatokat nem tartalmaznak, arrdl a hatarozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja a képviselS-testiiletet.

d) A koltsegvetésben elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint az
elmaradt bevételek pétldsara szolgald altalanos tartalék és céltartalék, amely felett a
képviseld-testiilet rendelkezik.

e.) A koltségvetés elkészitésére az Aht. 23-24§-ban irt rendelkezéseket kell alkalmazni.

) A Nemzetiségi Onkorményzat Képviseld-testiilete dont a koltségvetési hatirozatdban
megjelend bevételek és kiaddsok modositdsarol, a kiadasi eléiranyzatok kozotti
atcsoportositasrél.  Amennyiben a  koltségvetési  készitésekor nem ismert
tobbletbevételhez jut az dnkorményzat, vagy bevételei a tervezettél elmaradnak, e
tényr6l az elndk a képviselo-testiiletet thjékoztatja. A modositast a Pénziigyi Osztaly
az elnGk keérésére késziti eld. A testiilet félévenként a dontése szerinti idépontokban,
de legkésébb az éves koltségvetési beszamols elkészitésének hataridejéig, december



B.

31-et hatallyal modositja a kéltségvetési hatdrozatat.

g) A Hivatal az évkozi beszamolokat és a zarszamadast elokésziti a nemzetiségi
képviseld- testillet szdmara jovahagyasra. A Zarszamadasi hatarozat tartalmazza
mindazokat a kimutatésokat, melyeket az Aht. 23-24 §-ai, valamint a 91§-a el6ir.
Abban az esetben, ha az eléirt kimutatisok a Nemzetiségi Onkorményzat sajatos
gazdalkodasa miatt tervezési, teljesitési adatot nem tartalmaznak, arrdl a hatarozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja Képvisel§-testiiletet.

h.) Az a.)-g.) pontokban irt feladatokat a Pénziigyi Osztdly az 1.sz. fliggelékben irt
koztisztviseld kdzremiikodésével latja el.

A Pénziigyi Osztily altal a Nemzetiségi Onkorminyzat vonatkozdsiban
végzett gazdilkodasi feladatok

a. A Pénziigyi Osztily a Nemzetiségi Onkormanyzat altal a sajat nevében, véllalt
kotelezettségek alapjan végrehajtja az utalvanyozott pénziigyl miiveleteket, ezen beliil
pénztari ki és befizetéseket, banki utalasokat teljesit.

b. A Pénziigy: Osztaly elvégzi a sajat bevételek, allamtol érkez6 finanszirozasi bevételek
¢és kiadasok konyvelését, a kapcsolddé analitikak vezetését, a gazdalkodasrodl legaldbb
negyedévente elkésziti a fokdnyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést.

c. Altalanos mitkédési tamogatasban a nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi céla
eldiranyzatokbol nytjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérl
sz016 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesiil. Az
altalanos miikddési tdmogatds az Nektv.80.§-a szerint s a helyi onkorményzat altal
biztositott feltételeket meghaladé tovabbi — mitkodési- koliségek fedezetére, valamint
a hivatkozott rendelet 1.sz. melléklete szerinti kotelez6 nemzetiségi kozfeladatok
ellatasahoz kozvetlenill kapcsolédd koltségek finanszirozasara hasznalhatod fel.

A tamogatés Osszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi onkormanyzatok
szamléira.

d. A feladatalapi tdmogatasban a nemzetiségi Onkormanyzat a nemzetiségi célu
eldiranyzatokbol nydjtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszamoldsanak rendjérdl
szold 428/2012. (XIL. 29.} Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesiil.

A tAmogatés Gsszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi dnkormanyzatok
szamléira.

e. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év kdzben megsziinik, a megsziinést kovetd honap 1-
jétél nem illeti meg sem az altalanos mukddési, sem a feladatalapti tdmogatés, sem
pedig a helyi 6nkormanyzati tamogatas idéaranyos része.

f. A Pénzlgyi Osztdly a kotelezettségvallald (elndk, vagy koételezettségvéllalasra
felhatalmazott helyettese) megbizasabol pénziigyi kifizetéseket teljesit, elkésziti a
Nemzetiségi Onkorméanyzat szdméra a pénztari be- és kifizetések részletszabalyainak
rogzitésére szolgalo Pénzkezelési Szabalyzatot jovahagyasra.

g. A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkorményzat addbevalldsit a jogszabalyi
eléirasoknak megfelelden elkésziti és teljesiti.

h. Az a-g. pontokban irt feladatokat Pénziigyi Osztily az 1.sz. fiiggelékben irt
koztisztviseld kozremitkodesével latja el.

A Pénziigyi Osztaly altal elvégzenddé jelentési, adatszolgaltatasi,
nyilvantartasi kotelezettségek

a. Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkorményzat torzskényvi nyilvantartasba vételét



kezdeményezte a Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejiileg megkérte a Nemzetiségi
Onkormanyzat adészamat, majd folyamatdban elldtja a tdrzskdnyvi nyilvéantartds
modositdsaval, aktualizalasaval jard feladatokat.

b. A Pénzigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésének, véarhato
gazdalkodasi folyamatainak ismeretében eleget tesz az addzési kotelezettsegnek az
ad6hatdsaghoz bejelentette a Nemzetiségi Onkorméanyzatot.

c. A Pénziigyi Osztily a Nemzetiségi Onkormanyzat részére 6néallé fizetési szdmla
nyitisat kezdeményezte a helyi Onkormanyzat szamlavezeté pénzintézeténél, a
szamlanyitassal kapcsolatos adminisztracids feladatokat elvégezte (aldiras bejelenték),
a szamlavezetéssel kapcsolatos véltozasokat a nyilvantartasokon folyamatosan
atvezeti.

d. A Nemzetiségi Onkormanyzat &nallé pénzforgalmi szémlét vezet az OTP Bank Nyrt.
Sellyei Fidkjanal. A nemzetiségi dnkormanyzat gazdalkodasdval és pénzellatasaval
kapcsolatos minden pénzforgalmat 6nallé pénzforgalmi szamlan koteles lebonyolitani.

e. A pénziigyi Osztaly a Magyar Allamkincstar széméra hataridére elkésziti, és megkiildi
a Nemzetiségi Onkormdnyzat milkadésével 6sszefiiggd havi pénzforgalmi jelentéseket
eldirt mellékletekkel, valamint a meérlegjelentéseket a jogszabaly, illetve a Kincstar
altal el6irt hataridore.

f. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkonnanyzat Képviselo-testiilete  4ltal
jovahagyott koltségvetést, évkozi beszamolokat és a zarszdmadast a Kincstar altal
el6irt rendszeren keresztiil meghkdildi a Magyar Allamkincstarnak

g A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkorméanyzat adébevalldsi és adébefizetése
kotelezettségnek eleget tesz oly mddon, hogy bevalldst készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a gazddikodas miatt esedékessé valo 2d6 befizetését vagy
visszaigénylését.

h. A Sellyei Kozés Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztilya a Nemzetiségi
Onkorméanyzat vagyoni, szémviteli nyllvantartdsait elkillonitetten vezeti. A
leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontirgyakban bekdvetkezd valtozdsokrdl
informéciot a nemzetiségi Onkormanyzat elndke szolgiltat a Pénziigyi Osztaly
szamara.

1. Az adatszolgdltatds sordn szolgaltatott adatok valodisdgaért, a szdmviteli szabalyokkal
€s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezdségéért a nemzetiségi Snkormanyzat
tekintetében az elntk felelds.

J. Az a. - h. Pontok szerinti feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztilya az 1.sz.
fuggelékben irt koztisztviseld kézremitkodésével 1atja el.

Belso ellendrzése jogkdrében elvégzendd feladatok

a. A Jegyz$ altal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatiséra
megbizott - az 1.sz. fiiggelékben nevesitett - kéztisztviseld minden a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallalds és pénziigyi teljesités eldtt koteles
meggy6zidni a fedezet meglétérol.

b. A jegyzd koteles a jogszabalyok altal meghatarozott belsé kontrollrendszert
mikodtetni, amely biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat rendelkezésére 4llé
forrasok szabalyszerti, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.

c. A jegyz0 koteles gondoskodni — a belsd kontrollrendszeren beliil - a belsé ellendrzés

milkddtetésérol az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani
utmutatok és a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével.



d. A Nemzetiségi Onkorményzat gazdélkodésanak bels ellendrzésérdl jegyzd kiilsd
szakértd bevondsaval, megbizasi szerzddés keretében gondosodik, valamint biztositja,
hogy az ellendrzésrdl késziilt jegyzOkonyvben foglaltakat a képviseld-testiilet
megtargyalja. A nemzetiségi 6nkormanyzatok belsé ellentri feladatait Dr. Késané
Hetesi Ildiko belsd ellenor latja el.

e. A jegyzd biztositja az elGzetes és utdlagos vezetdi ellendrzést a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodéasra vonatkozoan.

f. A Nemzetiségi éni{orményzat belsé  kontrollrendszerének  keretében, a
kontrolltevékenység részekent minden tevékenységre vonatkozodan biztositani kell a
folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellenérzést (FEUVE)

Kotelezettségvillalds, utalvianyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
rendje

E.1. Kotelezettségvallalas rendje

a.

A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az elndk, vagy tavollétében, az elndk
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elntkhelyettes jogosult.

Az Aht. 2.§ (1) bekezdés o) pontjaban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak
mind6siil: a kiadasi eldirdnyzatok és az EU forrdsbdl szarmazd pénzeszkdzként
nyilvantartott pénzeszkozdk terhére fizetési kotelezettség — igy kiilonGsen a
foglalkoztatasra irdnyuld jogviszony létesitésére, szerz6dés megkstésére, koltségvetési
tdmogatds biztositdsdra irdnyuld - vallalasardl szOolo szabalyszerlien megtett
nyilatkozat. A kotelezettségvallalas csak irdsban és az arra jogosult személy pénzligyi
ellenjegyzese utan torténhet.

Tovébbra is sziikséges eclézetes irdsbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként 100.000 forintot meghaladd kifizetések, jogerss és végrehajthatd
birosagi, hatosdgi dontéseken, kotelezd eloirason alapuld fizetési kitelezettségek,
tovabba pénziigyi szolgaltatidsok igénybevételéhez kapcsolodd kiadasok esetében is.
A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, szakmaij
teljesitésigazolas) ¢és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat ilyen esetben is
alkalmazni kell.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartisba vételérél.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvéllalds alapjiul szolgdlé dokumentum megnevezését,
iktatoszamat és keltét,
- akdtelezettségvallalo nevét,
- akotelezettségvallalas targyat, 6sszegét,
- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hatariddket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.

A kotelezettsegvallalasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a kordbbi
kotelezettségek esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kitelezettségvallalas
mddositisa soran ndvekszik, vagy a tébb éves kotelezettségvallalasoknadl az évek
koz6tti megoszlast modositja. Eves kotelezettséget véllalni a kéltségvetési év kiaddsi



eldirdnyzata terhére lehet és a pénziigyi teljesitésnek legkésébb a koltségvetési év
december 31-ig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozo hatarideje a
koltségvetési évet kovetd év  junmius 30-ig  hosszabbithat, ha az adott
kotelezettségvallalasbol szarmazé valamennyi kifizetés ezen idépontig teljesiil.

f. A kotelezettségvillalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Pénziigyi Osztaly 1. fiiggelékben nevesitett koztisztviseldje vezeti. A
kotelezettségvéllalas nyilvantarté — nyilvéantartds adatai alapjan — haladéktalanul
kteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt elSirdnyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre keriilt.

g A kotelezettségvallalasra az Avr.és a Kozds Onkorméanyzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedé hatalyi — a Gazddlkodasi Szabélyzatiban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a. A kotelezettségvéllalas, valamint az utalvany ellenjegyzesere a Sellyer Kozds
Onkorményzati Hivatal jegyzd altal megbizott, és az 1. fiiggelékben nevesitett,
irasban kijeldlt koztisztviseléje, akadalyoztatisa esetén a Pénziigyi Osztaly vezetdje
irasban jogosult. A kotelezettségvéllalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsboktatisban szerzett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

b. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalss dokumentumén a datum és az
ellenjegyzés tényére térténd utalds megjellésével, valamint az arra jogosult személy
alafrasaval kell elvégezni.

c. A Kkotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megeldzden meg kell gyézddnie arrél, hogy:

- A szitkséges szabad eldiranyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a
megtervezett &s varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

- Akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll,

- Akdtelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodésra vonatkozd szabalyokat.

- Amennyiben a kételezettségvallalds nem felel meg fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre  jogosultnak  err6l  frasban  tijékoztatni kell a
kotelezettségvallalot.

- Ha a koételezettséget vallald a tijékoztatds ellenére irasban utasitist ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54,
§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

d. A pénziigyi ellenjegyzésre az Avr.és a Kozos Onkorméanyzati Hivatal - nemzetiségi
dnkorményzatokra is kiterjeds hatdlyt — a Gazdalkodasi Szabélyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.3. Ervényesités

a. Az érvényesitést a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6 altal az 1.
fuggelékben nevesitett, pénziigyi-szamviteli szakképesitésti koztisztviselsie, illetve
a Pénziigyi Osztalyvezets végzi.

b. A szakmai teljesités igazolas alapjan az érvényesitdnek ellenérizni kell
- az §sszegszerlséget,
- afedezet meglétét és azt, hogy



- a megeldzé tigymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az allamhaztartasi
szamviteli Korm. rendelet, tovabba e Szabélyzat elbirdsait betartottik — e.

¢. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsd
szabdlyzatok megsériését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozdnak. Az
érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetéen az utalvanyozd erre irdshan
utasitja. A tovabbi eljardsi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfelelen alkalmazni.

d. Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell

- amegallapitott Gsszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesito alairasat

- az érvényesités az utalvanyon keriil ravezetésre.
e. Az érvényesitésre az Avr. és a Kozds Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi
dnkorményzatokra is kiterjedd hatdlyn - a Gazdalkodési Szabalyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.4. Szakmai teljesités igazolasa

a. A szakmai teljesités igazoldsdval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult
kotelezettségvallalé elndk vagy helyettese.
A szakmai teljesités igazolasa a kiadés utalvanyozasa el6tt térténik.

b. A szakmai teljesités igazolds soran ellenbrizhetd okményok alapjan ellendrizni,
szakmailag igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok dsszegszerfiségét,
- cllenszolgaltatast is magaban foglald kitelezettségvallalds esetében annak
teljesitését.

c. A szakmai teljesitésigazolas a szamlan
»A szakmai teljesitést Ssszegszerliségében is igazolom” szdveg ravezetésével,
- aszakmai teljesités igazoldsanak datumaval, és
- aszakmai teljesitésigazolasra jogosult személy alairasdval torténik.

d. A szakmai teljesités igazolasara az Avr.és a Kozds Onkormanyzati Hivatal -
nemzetiségi Onkormanyzatokra is kiterjed6 hatdlyd — a Gazdalkodasi
Szabélyzataban foglaltakat kell alkalmazni.

E.5. Utalvanyozas

a. A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadés teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszdmolasinak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozésra) kizarolag az
elndk vagy elnbkhelyettes. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozas utdn és az utalvdnyozas ellenjegyzése mellet keriilhet
sor,

b. Készpénz a hazipénztirbol akkor fizetheté ki, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnbke vagy az altala meghatalmazott nemzetiségi Snkorményzati képviseld
kifizetés teljesitéséhez szilkséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja,
€s szandekat a pénzfelvételt legalabb két nappal megeldzéen a kozds hivatal
pénztdri feladatokkal megbizott kiztisztviseldjének jelzi.



c¢. Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztdrbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett frasbeli rendelkezéssel
lehet.

d. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot
- akoltségvetési évet,
- a befizeté és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszdmldjanak a
szamat,
- afizetés idépontjat, modjét, bsszegét, devizanemét,
- amegterhelhetd, jovairandé pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezést,
- akotelezettségvallalds nyilvantartdsi szamat,
- akeltezést, valamint az utalvanyoz6 alafrasat,
- az érvényesitést.

e. A réviditett utalvanyon — készpénzfizetési mod bizonylaton — az el6zéekben
felsoroltak kézill a szdmla okmanyon mar feltiintetett adatokat nem kell
megismeételni.

f. Nem kell kiilon utalvanyozni:
- atermékértékesitésbol, szolgéltatasbdl — szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat
helyettesit6 okirat, készpénzatutalés alapjan — befolyé, valamint
- akdzigazgatasi hatdsagi hatdrozaton alapulé bevétel beszedését,
- tovabba a fizetési szamla vezetésével kapcsolatos pénziigyi szolgaltatisok
kiadasait,
- az EU forrdsokbol nyujtott tdmogatasok lebonyolitasi szamlardl térténd
kifizetését,
- a fedezetkezel6i szamlardl, illetve a fedezetkezeldi szdmlara torténé utalds
csetén az €pittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

g A Kkotelezettségvdllaldsra, az utalvinyozasra, a pénziigyi ecllenjegyzésre, az
érvényesitésre és a szakmai teljesités igazolasra jogosult személyek nevérél és
alafrds mint4jarol a Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal nyilvantartast vezet. A
nyilvantartds vezetéséért 1. fiiggelékben nevesitett koztisztviseld a felelds.

h. Az utalvanyozésra az Avr.és a Kozds Onkormanyzati Hivatal - nemzetiségi
tnkorményzatokra is kiterjedé hatélyt — a Gazdalkodssi Szabalyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.6. ﬁsszeférhetetlenség:
- A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

- Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi é&s
teljesités igazolasdra iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgiri Toérvénykényv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartozéja, vagy maga javara latna el.

3. Az llamhdztartison kiviilre nyiijtott tAmogatisok elidrisi rendije

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselé testiilete elfogadja a Nemzetiségi
Onkormdnyzat é&ltal allamhaztartason kivilre nydjtott tAmogatasokrdl sz616



hatdrozatot, amelynek Osszhangban kell lennie a helyi &nkorményzat altal
dllamhéztartason kivillre nyajtott tdmogatasokrél sz6l6, mindenkor hatdlyos
dnkormanyzati rendeletével.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal meghirdetett palyazatokat és egyedi kérelmeket a
helyi dnkormanyzat altal allamhéztartdson kiviilre nyudjtott tamogatisokrdl szélé,
mindenkor hatdlyos dnkormanyzati rendeletének mellékletét képezd nyilatkozatokkal
egyiltt a Nemzetiségi Onkormanyzathoz kell benyijtani. A Nemzetiségi
Onkorményzat a palyazatokat, cgyedi kerelmeket a nyilatkozattal egyiitt a benyujtast
kovetd 2 munkanapon beliil atadja a kijelolt iigyintézd részére, aki kdzremiiksdik a
kozzétételében. A Nemzetiségi Onkorményzat a timogatéssal kapesolatos dontését
azonnal megkiildi a Pénziigyi Osztaly kijeldlt iigyintézdje részére, aki ezt kdvetben
elokésziti a tamogatasi szerz8dést. A tamogatdsi szerzédést a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke koti meg,

3. A tamogatas felhasznalasdrdl szolo elszamoldst a megkotdtt megallapodas alapjan a
Pénziigyi Osztily részére kell megkiildeni. A Pénziigyi Osztily az elszamolasokat
ellendrzi, majd az elfogadésrol a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke értesitést kiild a
palyazo részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai és kitelességei a gazdalkoedassal
kapesolatos feladatok kérében

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles egyiittmiikodni a megbizottal, kapcsolattartoval,
Pénziigyi Osztallyal, és figyelembe venni az ellendrzési jogkérében tett észrevételeit.

2. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében kotelezettséget vallald személy — a
kotelezettségvallalas elétt — koteles meggydztdni arrdl, hogy a teljesités fedezete
biztositott.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat meghatarozza a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozésra,
teljesitésigazoldsra jogosultak korét és kezdeményezi azok nyilvantartisba vételét,

4. Gazdalkodésaval ¢€s pénzellatisaval kapcsolatos minden pénzforgalmat &nallé fizetési
szamléjén koteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztari Szabalyzat el6irasait betartani.

6.  Koteles iddben adatot, informéciét szolgaltatni a megbizott és a Pénziigyi Osztaly felé
feladatai hatarid&ben torténd elvégzéséhez.

7. A vonatkozé jogszabélyok alapjan szolgaltatott adatok valddisdgaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke felelés.

5. Az egvetériési jogrél

A nemzetiségek jogdrél szolé 2011. évi CLXXIX torvény 81. § (1) bekezdése altal
meghatarozott nemzetiségi jogok, kiildndsen a kollektiv nyelvhasznalat, oktatis, nevelés,
hagyomanydpolas és kultra, a helyi sajtd, az esélyegyenldség, tarsadalmi felzarkozas és a
szocidlis elldtds kérdéskdrében a nemzetiségi lakossdgol e mindségében érintd helyi
Onkormanyzati hatérozatot a képviseld-testillet csak az e lakossigot képviseld telepiilési
nemzetiségi dnkorményzat, ennck hidnyaban a teriileti nemzetiségi Onkorményzat
egyetértésével alkothatja meg.



6. Zaro rendelkezések

1. Szerz6dé felek kijelentik, hogy gazdalkodasuk, valamint az éves kéltségvetési beszamold
¢s az eves koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodésban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiiksdés szabalyait
kolcséndsen betartjak.

2. Szerz4dd felek jelen megallapodast hatérozott idSre, a Nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, azonban a Nektv. 80.§.(2) bekezdésben irtak szerint
¢vente janudr 31. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség szerint médositjak. A jegyzé a
megallapodasra vonatkozé jogszabalyok véltozasa miatti médositasok szitkségességét
a telepiilési és a Nemzetiségi Onkorményzatnak is jelzi. A telepiilési és a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviselé-testillete a megéllapodast sziikség esetén hatdrozataval
modosithatja.

Az eg)fﬁttmﬁlgﬁgési megallapodast Kékics Kézség Onkormanyzatanak KépviselStestiilete a
112019.(¢1. £8)sz.  hatérozataval, mig a Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Keépviselo-testiilete a 38/2019.(X1.19.)sz. hatdrozataval hagyta jova.

Jelen Egyiittmikodési megéallapodds elfogadasaval hatalyat veszti a Kakics Kozseg
Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete altal 7/2019. (1.30.) szamon elfogadott, és a Kékics
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel-testiilete 4ltal 2/2019.(1.30.) szamon elfogadott
Egytittmiikddési megallapodas.

Kakics, 2019. november 28.

- Mo o Lrmees AR

Szekeresné Spang Livia Horvathné Kuszinger Ildiké
RNO elnok




ALAIRASI MINTA
Kakics Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

Név Beosztas Alairas
dr. Szaléky Ildiko jegyzo
dr. Norant Timea megbizott
. Mot Tl o e _
Horvathné Kuszinger kot.vallalas | 1, A, PR t
Ildik6 elnsk telj.igazolas tor— 1 ACdL
utalvanyozas
dr. Norant Timea kot.vallalas . .
telj.igazolas dg& Wbt Tt
utalvanyozas
Varga Renata ellenjegyzé % 5 -
érvényesito lreye hu_.'ulz
Horvath Nora ellenjegyzé
érvényesito W A kYL
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