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ZALAEGERSZEG KERTVAROSI OVODA

HAZIRENDJE

BEVEZETO

Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a

gyerekek érdekében térekedjenek a benne foglaltak betartasara.

Ovodainkban sokoldalt, szakképzett 6vodapedagdgusok kozremiikodésével, differencidltan

valésul meg az 6vodai nevelés. Az o6vodapedagdgusok munkdjat logopédus segiti. SNI

gyermekek rehabilitacios fejlesztését gyogypedagogusok segitségével latjuk el.

Jellemz0 a harmonikus, deris, csaladias 1égkdr, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik

magukat. Lehetdség nyilik a szenzibilis, gatlasos, nehezen old6dd gyermek szadmdra is a

beilleszkedésre, képességei mélyebb kibontakoztatdséra.

Ovodai nevelésiink célja:

Az 6vodaba jar6 gyermekek személyiségének sokoldalt, harmonikus fejlesztése a nevelés

eszkozrendszerének felhasznaldsaval oly modon, hogy:

» agyermekek iskolai életmodjat megalapozza, hatranyaik felzarkoztatasaval

» humanista értékrendjiiket megalapozza, énképiik, onértékelésiik erdsitésével képessé tegye
Oket a masokkal vald egyiittmiikodésre, kommunikaciora

» természetes érdeklodésiiket, cselekvési vagyukat kihasznalva, aktiv, folyamatos tanulasra
képes emberré neveljen, segitse a hazai kulturalis értékek, népi hagyomanyok
megismerését, elsajatitasat

> A Zalaegerszegi Kertvarosi Ovoda nevelési céljat és megvalositasat a gyermekek
fejlodésének figyelemmel kisérésének, mérésének rendjét, modjat, idejét a neveldtestiilet

altal elkészitett Ovodai Pedagdgiai Program részletesen rogziti.



1. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az intézmény neve: Zalaegerszegi Kertvarosi Ovoda.
8900. Zalaegerszeg, Koztarsasag utja 70.

Igazgato: Szijartoné Herbai Erzsébet
Igazgatohelyettesek: Domjan Nikolett
Kali Annamaria
Székhelyintézmény:  Zalaegerszegi Kertvarosi Ovoda
8900 Zalaegerszeg Koztarsasag utja 70.

Tel: 92/598-702; 92/598-703
+ 36 30 129 4254

Email: csillagkozi@zelkanet.hu

Igazgaté: Szijartoné Herbai Erzsébet

Tagintézménye: Napsugar utcai Tagovoda

8900 Zalaegerszeg Napsugar utca 30.

Tel/fax: 92/313-288

Email: napsugarzeq@zelkanet.hu

Tagintézmény-igazgato:  Pénzesné Horvath Eva

Tagintézménye: Andrashidai Tagévoda
8900. Zalaegerszeg Iskola utca 1.
Tel: +36 30 894 9198
Email: 6voda.andrashida@gmail.com

Tagintézmény-igazgaté: Havasi Hajnalka

Az intézmény fenntartoja:


mailto:csillagkozi@zelkanet.hu
mailto:napsugarzeg@zelkanet.hu
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Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Onkormanyzatanak Kozgyiilése

Hazirend szabalyai kotelezoek az 6voda minden kdznevelésben foglalkoztatotti jogviszonyban és
koznevelésben dolgozd munkavallaléra, az intézménybe jaré 6vodas gyermekre €s sziileikre, a
gyermekek hozatalara és elvitelére jogosult személyekre.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A hézirendet az igazgat6 késziti el.

Ezen hazirend:
e A pedagbdgusok 0y életpalyarol szolo 2023. évi LII torveény €s annak végrehajtasi rendeletei
alapjan késziilt
e a2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrdl ( tovabbiakban Nkt.)

e 20/2012.(VII1.31.) EMMI. rendelet a nevelési — oktatasi intézményekmiikddésérdl szold
végrehajtas

s 1997. évi XXXIII. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol —(

tovabblakban Gth )a JQQJ—%QQQQHJ—tewe&y—szel— QGOQ—%—LQQHQHewe&y—a

A Biintetd Torvénykonyv 209/A § gyermekvédelmi jelzéssel kapcsolatos kotelezettség
megszegése ( tovabbiakban Btk.)

Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:

ellatasanak Kkeretei kozott felelés a gyermekek test, értelmi, érzelmi, erkolcsi

fejlodéséért;

- az 6voda, felelds a gyermekkozosség kialakitasaért €s fejlodéséert;

- az ovoda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasdban egyiittmiikddik a sziilovel;

- az 6voda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziildk kozdsségevel

egylittmitkddve végzi nevel6-oktatd munkajat.

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek harom éves kordban kezdddik és addig az idépontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettségét meg nem kezdi.
A gyermek, abban az évben, melynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, legkésdbb az

azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében a sziildje kérelemmel az Oktatési



Hivatalhoz fordul minden év januar 15. napjaig és az Oktatasi Hivatal felmenti a beiskolazas al6l, még
egy évig 6vodaban maradhat. Az a sajatos nevelési igényli gyermek, akit a Szakért6i Bizottsag felment
még egy évig dvodaban maradhat.

A gyermek harmadik évének betoltésétol kezdve, 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra
felkészitd foglalkozason napi négy oraban kételes részt venni.

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az 6voda
felveheti azt a gyereket is, aki a harmadik életévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve,
hogy minden haroméves ¢és annal iddsebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd. 2011. évi

CXC koznevelési torvény 8.§7777777

2. AGYERMEK JOGAI és KOTELEZETTSEGEI
A gyermek jogai

1. A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban ésegészséges
kornyezetben neveljék és oktassdk, 6vodai életrendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak és fejlettségének
megfelelden alakitsak Ki.

2. A gyermek személyiségét €és emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szdmara biztositani, fizikai és lelki erdszakkal szemben. A gyermek nem
vethetd al4 testi fenyitésnek.

3. A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valo
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e jogadnak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat
e jogainak érvényesitésében.

4. A gyermek joga, hogy képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld

nevelésben, oktatasban részesiiljon.

5. A gyermeknek joga van adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasbanrészesiilni,
pedagogiai szakszolgalathoz fordulni segitségért.

6. A gyermeknek joga van, hogy a szakvéleményben rogzitetteknek megfeleléen
rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon

7. Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen kedvezményes étkezésben részesiiljon.



8. Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.
9. Joga van, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon.
10. Joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy etnikai 6sszetartozasat tiszteletben tartsak
11. Joga, hogy fakultativ hitoktatasban részesiiljon.
12. A sajatos nevelési igényii gyermeknek joga, hogy specialis fejleszté foglalkozasban
részesiiljon.

A gyermek kotelességei
A torvényben meghatarozottak szerint- minden gyermek koteles az intézményes

nevelés-oktatasban részt venni a tankdtelezettséget teljesiteni.

- A gyermek 6todik évének betdltésétol kezdve, dvodai nevelés keretében folyo iskolai
¢letmodra felkészitd foglalkozason napi négy oraban koteles részt venni.

- hogy 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

- hogy megtartsa az évoda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rendjét,

- hogy megorizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, dvja az 6voda létesitményeit, eszkdzeit.

- hogy az 6voda vezet6i, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagat

¢s jogait tiszteletben tartsa.

A sziilé jogai
- Asziil6t megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

- Joga, hogy megismerje az intézmény Pedagdgiai Programjat, Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat ¢s Hazirendjét.

- Joga, hogy folyamatos rendszeres, érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérol,
magatartasarol.

- A gyermek neveléséhez tanacsot, segitséget kapjon.

- Joga, hogy igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.

- A nevelési- oktatasi intézmény igazgatdja vagy pedagdgusa hozzajarulasaval részt
vehet a foglalkozasokon.

- Személyesen vagy képviselok Gtjan- jogszabalyban meghatarozottak alapjan- részt



vegyen az érdekeit érintd dontések meghozatalaban

A sziil6 kezdeményezheti Sziil6i Szervezet létrehozasat, részt vehet és
kozremiikodhet annak tevékenységében.

Joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelességei, hogy

hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlodéséhez
sziikséges feltételekrol; tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget,
miik6djon egylitt az 6vodaval, folyamatosan kisérje végig gyermeke fejlodését,
elomenetelét,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra valo felkészitd
foglalkozason valo részvételét;

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében;

megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlédéséért;

gyermekével megjelenjen a Nevelési Tanacsado foglalkozasain;

elosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartdsi szabdlyainak elsajatitasat,

tudomasul vegye, hogy a pedagdgus, valamint az 6 munkdjat segitd alkalmazottak a
neveldi-oktatoi munka, illetve a gyermekekkel 0Osszefiiggd tevékenysége soran
biintet6jogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek szdmitanak;
Kotelessége olyan magatartds tanusitdsa, mely kizdrja a Btk.339§ -a szerint §
(1)bekezdésben foglaltakat, a garazdasag fogalmat, mely szerint aki olyan kihivoan
kozosségellenes, erdszakos magatartast tanusit, amely alkalmas arra, hogy masokban
megbotrankozast vagy riadalmat keltsen, ha stilyosabb biincselekmény nem valdsul meg,
vétség miatt két évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendd. .”

napkozben elérhet6 telefonszamot adjon meg,

az 6voda épiiletében €s udvaran a balesetvédelmi szabalyok betartatasa,

segitse az intézmény vagyonvédelmét, a gyermekek testi épségére és biztonsagara

vigyazzon (bejarati kapukat minden esetben zarja be). Amennyiben rendellenességet



észlel, jelezze az intézmény igazgatdjanak.
- az ovodai Hazirend elGirasainak betartasa és betartatasa,
- az 6vodai étkezési dij rendszeres befizetése,
- tartsa tiszteletben az o6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait és tiszteletet

tanusitson irantuk.

3.AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL RENDJE

3.1. Ovodai jogviszony létesitése

A fenntarté az dvodai beiratas idejérdl, az errdl valdo dontés €és a jogorvoslat
benyujtasanak hatar idejérdl kozleményt, vagy hirdetményt tesz kozzé helyben
szokasos modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat megelézden legalabb
30 nappal. A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly
alapjan kotelezett gyermekét beiratni az Onkorményzat Aaltal kozzétett
kozleményben meghatarozott idépontban.
A napi 4 ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben
gyermeke az 6voda kdotelezettségét kiilfoldon teljesiti az EMMI rendelet 20. §.
(2) bekezdése alapjan koteles arrdl, a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
koveté 15 napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A kiilfoldi
tanulmanyok ideje alatt a gyermek magyarorszagi jogviszonya sziinetel.
Bejelentési  kotelezettségnek a  www.oktatas.hu  oldal  Kéznevelés
mentipontjanak Kiilfoldre tdvozds bejelentése meniipontjan tud eleget tenni,
elektronikus trlap kitdltésével és postai uton torténd bekiildésével.
Az 6vodai beiratkozaskor fel kell mutatni:

— agyermek személyazonossagara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott

személyi azonositot

— alakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyt
— sziil61 személyi azonositot
— lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyt.

Az 6voda a felvett gyermeket nyilvantartja, ha a gyermek 6vodat valtoztat


http://www.oktatas.hu/

tovabbi nyilvantartdsa az ataddo 6voda értesitése alapjan az atvevé ovoda
feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket,
akinek 6vodai jogviszonya szerint megszlinik.

Az 6vodai felvétel-atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziild a gyermekek
ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
A gyermeket elsésorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek a
korzetében lakik, illetve sziildje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda
igazgatdja dont.

3.2. Az ovodai felvétel, atvétel rendje:
A csoportok szervezésének szabalyait figyelembe véve a sziilé gyermeke
felvételét barmikor kérheti, illetve a szervezett jelentkezés rendjét évente
kiadott rendelkezés tartalmazza.
A beiras idejét a fenntarto szervek hatarozzak meg, amelyre a 22/2013. EMMI
rendelet 20. §-anak (1) bekezdése szerint minden targyév aprilis 20. és majus
20. kozott kertil sor.
A beiras helyérdl, idejérodl a sziikséges okmanyok bemutatasarol az igazgatd
dont. A jelentkezés koriilményeirdl hirdetés utjan értesiil azérdekelt sziild. Az
6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely
legkésObb a beiratkozasra kiirt utolsd hatarnapot kovetd

21. munkanap a szil értesitést kap.

Az értesités formai: Ovodai felvétel, atvétel esetén irasos, elutasitasra
vonatkozo6 dontés esetén hatarozat formajaban. A sziild amennyiben az 6vodai
beiratkozas napjan elektronikus elérhet6ségének megadasaval kérte az
értesitést, abban az esetben gyermeke ovodai felvételérél az intézmény
elektronikus uton tajékoztatja.
Az tjonnan jelentkez6 gyerekek fogadasa az ovodai nevelési évben

folyamatosan torténik meghatarozdja a targyi, személyi koriilmények
lehetdsége. Az Nkt. szerint a gyermek 3 éves koratdl annak az évnek augusztus
31. napjaig, amikor a 3. életévét betdlti a nevelési év kezdd napjatol legalabb
napi 4 6raban kételez6 6vodai foglalkozason részt venni, melynek teljesitéséért
a szilo felelds. A szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol, és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szol6 2012. évi II. torvény 247. §. (a)
pontja szerint az a sziild, vagy torvényes képviseld, aki a sziil6i feliigyelete

vagy gyamsaga alatt 4ll6 gyermeket kelld id6ben az 6vodaba nem iratja be



szabalysértést kovet el. A Kormanyhivatal a sziild kérelmére az igazgatod
valamint a védond egyetértésével a gyermek jogos érdekét szem elott tartva az
4. életév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai nevelésben valod
részvétel alol, ha a gyermek csaladi korilményei, képességeinek

kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

3.3. Ismerkedés, befogadas az 6vodaban:
A gyermekek, és sziileik szamara lehetdséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek

ovodank életével, kornyezetével, pedagdgiai programjaval és az 6vodapedagogusokkal.

A beiratkozas utan az Ovodakostolgatd alkalmaval betekintést nyerhetnek az ovodas élet
tevékeny mindennapjaiba.

A szilék szamara az egész évben folyamatosan igyeksziink lehetdséget teremteni 6vodank
minél alaposabb megismerésére. Ennek formai a ,nyilt napok™ tartasa, kozds linnepségek,
jatszéhazak, kirdndulasok.

Minden sziilot partnerének tekinti évodank, s kolcsonds Oszinteséggel €s segitészandékkal
mindent elkovetiink 6vodank, és benne gyermekeink minél jobb ellatasaért.

3.4. Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermeket masik dvoda atvette — az atvétel napjan.
Megsziinik az 6vodai elhelyezés, amennyiben a gyermeket az iskola felvette — a nevelési év
utols6 napjan.

Megszlinik az 6vodai elhelyezés, amennyiben a Szakértdi Bizottsag a gyermek athelyezésérdl

dontott.

4.0VODAI NEVELESI ALAPELV, NAPIREND
Nevelési alapelviink
Ovodasainkat a tradicionélis nevelés alapjan a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik, arra,
hogy el tudjak fogadni tarsaik egyéniségének kiillonbozdségét, massagat, ki tudjak fejezni
magukat, de képesek legyenek alkalmazkodni is, az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,

er0szakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megértd
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gyermekeket nevelni. Kérjikk, hogy torekvésiink sikere érdekében, otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben

Az ovodai napirend
Az 6vodai napirend az 6vodai élet szervezett formaja. Alkalmazkodik az évszakokhoz,

rugalmas, csak az étkezés, a pihenés ideje allandé az egyes csoportokban. A gyermek a

tevékenységét, cselekedeteit szabadon valaszthatja az egész napi nevelési feladatban.

Idépont Tevékenység
o gyiilekezo,
délelott o jaték,
e folyamatos reggeli
645
1200 e jatékban, tevékenységben megvalosulé tanulas (mese, vers,
ének-zene, mozgas, rajzolas, festés, mintazas, Kkiilsévilag
megismerése, matematikai tartalom)
e ebédig jaték a szabadban, illetve élményszerzé séta
1030-
12VU_13UU terités, ebéd, tisztalkodas,
1300- 1430; 1500 délutani alvas, vagy csendes pihend
1449;1500.1715 uzsonna, egyéb szabadon valasztott tevékenységek

5. AZ OVODA NYITVATARTAS RENDJE

5.1. Az 6voda nyitva tartasi ideje:
Hétfd — Péntek: reggel 6 4° 6ratél — délutan 17 19-ig.
Reggel 6,45 —t61 7 6raig egy csoportban gyiilekeznek a gyermekek.

Délutan 16,30 — t61 17,15 - ig 6sszevont csoport miikodik.
Az 6vodai nevelési év: szeptember 01-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
Téli zaras idépontja: az aktualis tanév rendje hatarozza meg, melyr6l a sziilé tajékoztatast
kap.
Nyari zaras idépontja: a helyi szabalyok szerint évente. Valtott idészakban 6vodanként,
melyrdl a sziilok februar 15-ig tajékoztatast kapnak.

Nevelés nélkiili napok szama: 5 nap (sziilok értesitése 7 nappal elébb torténik)
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Ugyeletek meghatarozasanak rendje: mindig a sziilok igénye alapjan alakul.

Az 6voda a nyari idészakban nyari napirend szerint, 6sszevont csoportokkal mitkodik.

Indokolt esetben, a tagéovodakban két hétre a sziilok irasbeli kérelme alapjan elhelyezést

biztositunk.

Az 6voda heti nyitva tartasa 52,5 ora,

A gyermekek az 6vodaban 1 nap maximalisan 10 orat tartdzkodhatnak.

Amig a gyermek az intézményben tartozkodik, az ajtokat, kapukat be kell zarni, hogy a

gyermekek az utcara ne jussanak Ki.

5.2.A gyermekek fogadasa, tavozasa:

A gyermek az 6vodaba csak a sziil6 (torvényes képvisel6) kiséretében, ill. a sziil6 altal
tett irasos nyilatkozatban megjelolt személlyel érkezhet és tavozhat. A nyilatkozatot
a csoportban dolgoz6 évodapedagodgusnak kell 4tadni.

A gyermeket az 6vodaba érkezésekor a kiséré minden esetben személyesen adja at az
6vodapedagogusnak, illetve a dajkanak. Csak az igy atadott gyermekekért tudunk
felelosséget vallalni.

Ha a gyermek egyediil érkezik, vagy nem a sziild vagy térvényes képviseld viszi haza,
irasbeli nyilatkozatra van sziikség, melyet a csoportban dolgozé 6vondnek kell atadni.
Nevelésiink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjiik, legkésdbb 8 30 éraig
hozzik be a gyermekiiket. Kérjiik a sziil6ket, igyekezzenek a késést elkeriilni. Ha mégis
késnének, kérjiik a kedves sziiloket, hogy telefonon jelezzék, hogy a csoport szamitani
tudjon a gyermekre

Viélas, csaladi megegyezés, hivatalos birdsagi végzés hidnyaban nem all modunkban
barmelyik sziil6t6] megtagadni a gyermekiik hazavitelét.

Elvalt sziilok esetén birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

A gyermekek hazavitele 12,30 6ratol torténhet.

A nyitva tartasi idén tul, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:
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A sziild, torvényes képviseld koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil,
legkésobb a zaras kezdetének idopontjaig elvinni. Az dvoda nyitvatartasi idejét
meghaladoéan, - egy ora idétartamig, - a gyermek feliigyeletét az 6vodaban

ovodapedagogus €s dajka egyiittesen biztositja.

Amennyiben a sziil6t, torvényes képviseldt az dvoda dolgozdja telefonon nem éri el és a
szlld, torvényes képviseld barmilyen okbol nem viszi el gyermekét, a gyermek

felligyeletét biztositdé ovodapedagdgus, az illetékes Rendorkapitanysag iigyeletét értesiti.
Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal is,
ha megérkeznek értiik az ovodaba, jatékukat helyére téve, elkdszonjenek tarsaiktol,
ovondjiiktdl, és ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig konnyli a gyermeki jaték utani
vaggyal szemben, de kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z6bdl semmilyen

indokkal. Késébbi, nem kivanatos szokast el6zhetliink meg kovetkezetességiinkkel.

Befogadasi idén tul, a gyermekcsoportban, ill. csoportajtoban — az o6vodai élet
zavartalansaga érdekében — kérjiik, ne tartézkodjanak testvérek, illetve sziil6k
torvényes képviselok. Igyeksziink k6zos csaladieseményeknek is teret adni, amelyeken
minden kedves sziil6t és vendégeit 6rommel latjuk. A mindennapi 6vodai életben az

o6vono teljes figyelmére sziikség van, hogy a rabizott

A napi foglalkozasok, fejlesztések déleldtt folyaman folyamatosan torténnek az udvari

jatékig, majd a foglalkozasi eszkdzok rendbetétele a tennivalo.

5.3. Mulasztassal kapcsolatos szabalyok tavolmaradasok, igazolasok rendje:

Ha a gyermekek az ovodai foglalkozasokrol tavol maradnak, azt a sziiloknek igazolniuk kell!
20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet 51. § alapjan:

5.3.1. Tavolmaradasok, igazolasok rendje:

A gyermek hianyzasat a pedagogus az oviKRETA feliiletén rogziti. A hianyzasokat sziiléi indok
esetén az Ovodapedagogus mérlegeli, és annak fliggvényében igazolja a mulasztast. A

mulasztdsokat igazoltnak kell tekinteni, ha a gyermek -eldzetesen engedélyt kapott a
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tavolmaradasra. Az orvosi igazoldsokat a hazi orvosok az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatod

Tér tovabbiakban EESZT feliileten keresztiil rogzitik az oviKRETA oldalara.

Ha a gyermek, beteg, az orvos hatdrozza meg, mely id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatési
intézményt. Ha a gyermek, betegsége okdn a nevelési-oktatasi intézményben eldirt megjelenési
kotelezettségét nem tudja teljesiteni, azt a (2) bekezdés szerint lehet igazolni. Ha a pedagogus
megitélése szerint a gyermek, beteg, gondoskodik a tobbi gyermektdl, tanultol valo elkiilonitésérol,
és kiskort gyermek, tanuld esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, sziileit. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi
igazolas a betegség befejezését megel6zden kertilt kiallitdsra — varhato idStartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

- a sziilo, torvényes képviseld elézetesen irdsban kérte az 6voda igazgatdjatol, hogy gyermekét
nem viszi el az 6vodaba. A sziild altal kért igazolhatd hidnyzés 30 nap lehet. Hidnyzas
szandékat a vezetdségtol kell irasban kérvényezni. Az engedély megadhatd, amennyiben a
gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tavolmaradasa nem veszélyezteti. Kivételt képez ez alol
a fenntart6 altal meghatarozott téli, nyari iddszakra vonatkozo tigyeleti id6, vagy ha a gyermek
hatdsagi intézkedés miatt nem tudott (6voda latogatasi) kotelezettségének eleget tenni.

Kivételt képez tovabba az orvosi igazolassal alatdmasztott tavollét.

Minden tavolmaradast — a téritési dij jovairasa miatt is — elOre be kell jelenteni

a csoport 6vondinek. Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhat6 az dvodaba.
kitoltott hiteles orvosi igazolas fogadhat6 el, az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos idOtartamat. A—szilé—az—igazelastkételes—6vodaba
> a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget
tenni.
» Az EMMI éltal el6irt védelmi intézkedések esetében.

» Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan
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Amennyiben a sziil6é a tavolmaradast nem igazolja, a tavollét igazolatlan mulasztasnak
mindsiil:

» Ha az 6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési
napnal tobbet mulaszt, az dvoda vezetdje értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye
szerint illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A gyamhatdsag a bejelentés
alapjan az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit, amelyben meghatarozza a tovabbi
igazolatlan hianyzas megsziintetésére iranyul6 feladatai.

* Ha a gyermek igazolatlan mulasztiasa egy nevelési évben eléri a tiz napot, az 6voda
igazgatdja a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.

* Ha a gyermek igazolatlan mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hisz napot, az 6voda
vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hlisz napot, az dvoda
igazgatoja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi 1. térvény 247. § (1) (C) pontja szerint az a sziild vagy torvényes képviseld,
akinek a sziil6i feliigyelete vagy gyamsaga alatt 4ll6 gyermek ugyanabban az 6vodai nevelési
évben az iskolai életmodra felkészit6 foglalkozasokrol, illetdleg ugyanabban a tanévben az
iskolai kotelezé tandrai foglalkozasokrol igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott
mértéket vagy

annal tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

A rendelet 51. § (6) bekezdése alapjan a szabalysértési tényallas megvalosulasdhoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben tizenegy nap. A szabalysértés miatt megallapitott
pénzbirsadg legalacsonyabb Osszege a torvény 11. § (1) bekezdése alapjan otezer forint,

legmagasabb Gsszege szdzotvenezer forint.

6. EGESZSEGVEDELMI, OVO- VEDO, BALESETVEDELMI
SZABALYZASOK
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6.1. Egészségvédelmi szabalyok:

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, kotohartya
gyulladasos, illetve labadozd gyerek az 6vodaba biztonsagos gyogyulasa, és a tobbi
gyermek egészségének védelme érdekében nem vehetd be. Ilyen esetben az 6vond
kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

Az 6vodaban megbetegedd ldzas gyermeket a sziild az értesitést kovetden koteles a
legrovidebb id6n beliil elvinni, illetéleg orvoshoz vinni.

Kérjiik a sziiléket, hogy gyégyszert ne hozzanak az évodaba!

Az 6vondknek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk (pl.: antibiotikum, szem-
¢s orrcsepp). Kivéve, ha a gyermek alland6 gyogykezelés alatt all (asztma allergia
epilepszia), vagy magas laz csillapitasa esetén. Ebben az esetben is a gyogyszereredeti
csomagoléasban, névvel legyen ellatva.

Betegség utan csak orvosi igazolas bemutatasaval latogathatja az ovodat a gyermek,
Minden sziil6 koteles bejelenteni, ha a gyermeke kiilonleges betegségben szenved.

A fejtetli, vagy serke megjelenése esetén kérjiik, hogy gyermekiiket csak teljes
kitisztitas utdn hozzék dvodaba, orvosi igazolassal.

Az 6vond teenddje baleset vagy napkézben megbetegedd gyerek esetén:

Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond megkezdi a 14z csillapitasat, majd
értesiti a szil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyereket. Ezutan a sziilé gondoskodik
az orvos felkeresésérol. Ilyen esetben a gyerek csak hiteles orvosi igazolassal johet 0jbol
ovodaba.

Fert6z6 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetil) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az
ANTFSZ Nemzeti ElelmiszmiszerbiNEBIH felé, és fertdtlenitd takaritast végez.
Jarvanyligyi készenlét idején a gyermekek és felndttek egészségének védelme, megdrzése
érdekében az Emberi Erdforrasok Minisztériuma altal kiadott protokoll betartasaval

jarunk elkészitjiik el sajat intézkedéseinket, szabalyzatunkat (szabalyainkat).
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6.2. Tartés gyogykezelés alatt all6 gyermekek ellatasa - A kiemelt figyelmet igényld

gyermek, kategoriaja a tartos gyogykezelés alatt allo gyermek, tanul6 korével boviilt].
Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek az, akinek egészségiigyi ellatasa a szakorvos véleménye alapjan
az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatéan meghaladja, és emiatt legalabb napi

négy orai tartamban meghatarozott 6vodai foglalkozasokon nem tud részt venni

Az 1-es tipusu diabétesszel é16 gyermekek ellatasa - Az Nemzeti kdznevelési torvény

hatalyos szabalyozasa alapjan Nkt—2021.—szeptember—L—napjan—hatalyba—lépé
modesitasa—a—2021/2022 —nevelési—évtélkbtelezettséget telepit az Ovoddkra az

inzulinfiiggd cukorbetegségben szenvedd, dvodai nevelésben részt vevé gyermekek
indokolt esetben torténd, intézményben megvalosuld specialis ellatasa tekintetében.
Az 6voda igazgatdja az 1-es tipusu diabétesszel €16, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek részére a sziild vagy mas torvényes képviselé kérelmére, a gyermekkori
diabéteszgondozasaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények Szakmai iranymutatasa
alapjan a jogszabalyban foglalt specialis ellatast biztositja

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 6vodai nevelt gyermek intézményi specialis ellatasat
végzO alkalmazott diabétesz ellatasi potlékra jogosult, a mindenkori térvényi
szabalyozasoknak megfelelden.

Az 6voda igazgatdja — az ellatas megszervezeésével Osszefliggésben — a pedagogus vagy
érettségi  végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd munkat kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatottbeosztottja szamara el6irhatja:

a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eloiras alapjan, a sziilovel, mas toérvényes
képviseldvel, a megadottkapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként
a sziikséges mennyiségiliinzulin beadésat

a. Az oOvoda alkalmazottjanak a specialis ellatasban vald részvétele harom

feltételhez kozott:
C) munkakori és végzettségi minimumfeltétel;
d) szakmai tovabbképzés sikeres elvégzése;
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e) a munkavallalo nyilatkozata a feladat elvallalasarol

6.3. Eljarasrend a gyermek rosszulléte esetén:

A hipoglikémia tiinetei lehetnek:

1zzadas

U
[J remegés, gyengeseg

[ ¢éhségérzet

[ hanyinger, hanyas

A hipoglikémia azonnali kezelést igényel. Mindig legyen a gyermeknél par szem
sz6l6cukor, amit be tud venni ebben az esetben, hogy helyrealljon a vércukorszintje!

A hiperglikémia tiinetei lehetnek:

[0 vércukorszintje tartdsan magas
0 acetonos lehelet,
[l ahanyinger,
[0 hasfajas,

[1 szapora, mély 1égzés is.

A hiperglikémia azonnali ellatast igényel, kezelése korhazakban torténik.

Eszméletén lévo betegnél:

1. Biztonsag megteremtése

2. a gyermek nyugalomba helyezése
3. gyors cukorpotlas

Eszméletlen betegnél:

1. Biztonsag megteremtése

2. szabad légutat biztositasa, stabil oldalfektetéssel
3. Mentdk értesitése

Minden esetben a sziild vagy mds torvényes képviseld értesitése

6.4. Az anafilaxias gyermekekkel kapcsolatos szabalyok

Az 6vodanak biztositani kell a fokozott kockazatu, allergids betegséggel diagnosztizalt

gyermekek egészségének megdrzését.



6.5.

A fokozott kockazatu, allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében a sulyos
allergias reakci6 — anafilaxia -hirtelen fellépésekor életmentd a gyermek egészségi
allapotanak ismeretében az azonnali beavatkozas.

Ennek biztositasara:

- asziilének ezzel kapcsolatosan az intézményt tajékoztatni kell,

- az intézménynek fokozott figyelmet kell tanusitani a gyermekek egészségének
megorzése érdekében.

- Aszilo kotelezettsége, hogy az 6vodaval jogviszonyban allo, cselekvoképtelen, fokozott
kockdzatq, allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekeke fokozott figyelmet igényld
egészségi allapotarol és megteendo siirgdsségi intézkedésrol

e a beiratkozassal egyidejiileg, vagy

e adiagndzis ismertté valasat kovetden

e haladéktalanul tajékoztassa az intézményt, tovabba,

e koteles gondoskodni arr6l, hogy az €életmentd gydgyszer az intézményben
legyen.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi adatot az intézmény a gyermek biztonsagos
napkdzbeni ellatasanak céljabol legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya fennallasaig kezeli.

Balesetek megel6zésének szabalyai:
Balesetek megeldzése, ovo-védo eldirdasok, amelyeket a gyermekeknek az évodaban valé

tartozkoddasuk sordn be kell tartaniuk:

A gyermekek csak feliigyelet mellett tartozkodhatnak az 6voda helyiségeiben, azudvaron.
Az 6voda folyosojan, mosoban, 6ltozéiben futkosni, ablakparkanyra felmaszni,lépcsén
ugralni, 1épcsdkorlaton lecsuszni TILOS!

A butorokra feliilni, ajtokon hintazni nem szabad!

A konnektorba nyulni, villanykapcsolot, gazkonvektort, gazcsapot miikddtetni a
gyermekeknek veszélyes.

A teraszt és a galériat csak a szabalyok szigort betartdsa mellett hasznalhatjak az
ovodasok.

A testnevelés foglalkozas alatt csak csGiszasmentes cipében  végezhetnek
mozgasgyakorlatokat.

- Gyermekbiciklivel, motorral az 6voda épiiletében kozlekedni tilos!

A gyermekbalesetek megelozése érdekében az ovondk a gyermekeket életkoruknak

20



megfelelden balesetmegel6z6 oktatasban részesitik. A nevelési tervekben évszakonként
rogzitik azokat az 6vo-védo szabalyokat, amelyek betartdsa kotelezo:

- az ovoda épiiletében, jatszoudvaron

- sétak soran

- kirdandulasokon

- utazaskor

- uszodaban, korcsolyapalyan

- rendezvényeken, konyvtarban, stb.

Evszakonként: 6sz, tavasz, nyar, tél

- Az 6voda udvara az 6évodaba jard gyermekeké, igy csak 6k hasznalhatjak jaték
céljabol.

- Az udvari jatékeszkozok hasznalatat kiérkezéskor naponta ismertetni kell a
gyermekekkel, életkorukhoz alkalmazkodva.

- Az udvaron és a jatszotereken a jatékeszkozok hasznalata az eldirt szabalyoknak
megfelelden torténjen.

- Az udvari jaték folyaman egymas testi épségére vigyazzanak.

- A homokozo jatékokkal rendeltetésszertien és csak a kijelolt helyen jatszhatnak.

- Ne szorjak a homokot egymasra és a homokozon kiviilre.

- Er6s napsiités ellen a fak arnyékanak kihasznalasaval és arnyékolok elhelyezésével
védekeziink. Naptejet hasznalunk a leégések ellen.

- Az udvartisztasdganak ¢€s a jatékok, targyak épségének folyamatos ellendrzésével az
egyéb sériilések elkertilését biztositjuk.

- Télen az elézéekben felsorolt szabdlyok betartasa mellett a téli iddjardshoz
alkalmazkodva:

- A sikos uton nem csuszkaljanak, jéggel egymast nem dobaljak, a téli sporteszkdzoket
az eldirasoknak megfeleléen hasznaljak.

- Séta soran: a kozlekedési szabalyokat minden esetben be kell tartani.

- Utazasok sordn: a jarmtben becsatolva utazzanak, fel és leszallaskor egymas és sajat

maguk testi épségére vigyazzanak.
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- Kirandulasok alkalmdval, rendezvényeken: az 6vondk altal ismertetett szabalyokat,
utasitdsokat pontosan alkalmazzak.

- Uszodaban: a csuszos kovon ne futkossanak, a vizben csak az 6vondk, illetve az
uszasoktaté altal bemutatott gyakorlatot végezzék, egymast a viz ala ne nyomjak le!

- Az 6vodan kiviili programhoz megfeleld szamu kisérdt biztositunk.

A gyermekekre vonatkozé szabalyok betartasa abban az esetben is kotelezo, ha az 6vodas a
sziilovel, torvényes képviseldvel tartozkodik az intézmény teriiletén, illetve vesz részt az
6voda altal szervezett rendezvényeken, kirandulasokon. Vagy: azokon az ovoda altal
szervezett rendezvényeken, melyekre a sziil6k is hivatalosak, a sziild koteles a gyermeke
biztonsagarol gondoskodni, és az 6voda szabalyait betartani.
Ha a gyermeket baleset éri az 6vodapedagogusnak kotelessége az alabbi szabalyok szerint
eljarni:
- horzsolésos balesetek, litésbdl szarmazo sériilések esetén helyben elsésegélynytjtas, a
sziilo tajékoztatasa
- nyilt torések, életveszélyes sériilés esetén azonnal mentd hivésa, és a sziild értesitése
- életveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igénylé sériilések esetén a sziild
értesitése €s k6zos dontés a tovabbi intézkedésrol
- minden balesetet koteles bejelenteni az o6voda igazgatdjanak részt venni a
kivizsgalasban ¢€s a jegyzOkonyv elkészitésében
- a hasonld balesetek megeldzése érdekében szamara meghatarozott intézkedések
betartasa, ennek dokumentdlésa a csoportnaploban
- az 6vodaban a gyermekével egylitt tartozkodo sziilo a balesetvédelmi eldirdsokat

koteles betartani illetve betartatni gyermeke védelmében.

7. ETKEZESSEL KAPCSOLATOS TEENDOK
Etkezések rendje:

g 00.g 45 Folyamatos reggeli
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7.1.

12001245 Ebéd és késziilédés a
pihenéshez
1500. 1515 Uzsonna

Az 6ltézbében étkezni tilos!
Kérjiikk a kedves sziiloket, ne adjanak, csokoladét, ragogumit, stb. gyermekiiknek

elvalaskor, vagy érkezéskor.

Konkrét programok modosithatjak a fenti étkezési idépontokat, pl. a testnevelés
foglalkozas esetenként 8 orakor kezdddik, nem egészséges étkezés utan kozvetleniil a
torna.

J6 idében a testnevelés foglalkozasokat igyeksziink célszerlien a szabadban tartani, ezért

a reggelit a 9 oras idOpontban kezdjiik.

Az 6voda konyhajaban csak a személyzet tartozkodhat!

A sziild az étkezésért téritési dijat fizet, a téritési dij mértékét a mindenkori érvényben
1év0 jogszabaly alapjan a fenntartd hatarozza meg. A sziilé kotelessége, hogy a megjelolt
hataridéig gyermeke téritési dijat hianyzds esetén is rendezze, befizesse illetve, ennek
igazoldasara szolgadlo csekket a gyermek ovondjének bemutassa.

A folydszamlan torténd atutalasoknal a szamla ne legyen fedezet nélkiili.

Kedvezményes étkezés:
Az étkezési dij mértéke:
100 %-0s kedvezményre jogosult
a rendszeres gyermeknevelési kedvezményben részesiilé gyermek
tartosan beteg vagy fogyatékos
- csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
- csaladjaban 3 és tobb gyermeket nevelnek,
- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag

- csaladjaban az egy fore jutdé havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd

legkisebb munkabér személyi  jovedelemadoval, munkavallaloi,
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7.2.

egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd 6sszegének130

%0-at.

A egyes esetekben hivatalos nyilatkozat sziikséges  fizetési kedvezmények
érvényesitéséhez. A hatdrozatok folyamatos megujitasa a sziil6 feladata.

A sziil6 kotelezettsége a hatarozat jogosultsaganak visszavonasa esetén ennek bejelentése.

Etkezések lemondasa:
Hianyzas esetén az étkezés lemondhato, illetve igényelheté minden nap 8.30 oraig

személyesen, telefonon illetve emailben.
- az ovoda igazgatdjanal, illetve a tagintézmény-igazgatoknal.
- 6vondknél
- ovodatitkarnal.
A bejelentés 24 oras eltolodassal 1ép életbe és a kovetkez6 havi befizetésekor kertil
elszamolasra.
Be nem jelentett hianyzas esetén téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.
Téritési dij visszafizetése 6vodabol vald tdvozas esetén utdlagosan igényelhetd, a

befizetésibizonylatok bemutatasaval, illetve az ZeGESZ egyenlege alapjan.

8. AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES

A gyermekek komfortérzetének biztositasahoz az 6vodai ruhazata legyen kényelmes,
praktikus, és tiszta, melyrdl a sziil6, torvényes képviseld koteles gondoskodni.

A sziil6 koteles gondoskodni gyermeke apoltsagarol, tisztan tartasarol.

Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz az eszkozoket! igy csak a gyermek személyes
holmijara van sziikség:

valtocip6é a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6z6 1abbeli, lehetéleg szandal);
udvari jatékhoz osszekoszolhaté ruha, cipo;

egy-két valtas alsonemii;

alvashoz, agynemii

toriillk6zo
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- tornahoz kényelmes ruha; tornaruha, gumitalpu cipd,

- fogkefe, fogmosé pohar, fogkrém, fésii;

Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérél, az iinneplés modjardl, iinnepi ruha
szlikségességérdlidoben tajékoztatast adunk.

A gyerekek ruhgja, cipdje gyakran Osszecserélédhet. Kérjiik, jellel vagy névvel
ellatni a gyermek holmijat — a csere megel6zése érdekében.

Az 6vodaba hozott értéktargyakért, jatékokért felelosséget nem vallalunk.

A befogadas id6szakaban a gyermek behozhatja a délutani elalvashoz szamara fontos
kedvesjatékot, ,,alvokat”.

Ekszerek hasznalata az 6vodaban a balesetek megel6zése érdekében nem megengedett.
Sziil6i kérésre a kislanyok fiilében egyszeri fiilbevald elfogadott. Elvesztéséért
felel6sségetvallalni nem tudunk.

Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a fenti eldirasok megsértése esetén az intézmény a

bekovetkezett karokért csak szandékos karokozas esetén felel.

9. EGYUTTMUKODES - KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

Annak érdekében, hogy az 6voda sziildket a gyermek fejlddésérdl folyamatosan tdjékoztatni
tudja, még kiemeltebb szerepe van a ko6zos egyiittmiikddés erdsitésének. Fontos, hogy
gyerekeket a nekik legmegfelelébb pedagogiai modszerekkel és az inkluziv pedagdgia
eszkozeivel neveljiik, sziikség van igazi egyiittmiikddésre, nyitottsagra és dszinteségre.
Probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt, vagy az dvoda
1gazgatojat és veliik kozosen igyekezzenek megoldast talalni.

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és mi igényeljiik is —, hogy az évodéaban folyd pedagdgiai
munka kialakitasaban, annak gyakorlataban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt,
otleteikkel segitsék el kozos célunk megvaldsitasat

Az 6vodapedagogust neveld-oktatd munkajanak végzése kozben zavarni nem szabad.

- Tajékoztatas formai, modja:

- Az egylittmiikodésnek szabalyozott formai vannak: fogadd orak, csaladlatogatasok,
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sziil6i értekezletek, melyekrdl a csoport 6vondje a sziilot elézetesen értesiti.

- Az igazgat6 fogadooraja minden honap elsd hétfo15- 16 oraig.

A tagintézmény —igazgatok fogadooraja a tagintézményekben vannak meghatarozva.

- Az 6vondk (bejelentkezés alapjan) tartanak fogadoorakat. Nincs fogadoora abban a
honapban, amikor csoportok sziil6i értekezletet tartanak.

- A gyermekkel kapcsolatos informacio, tdjékoztatas csak a gyerek sajat 6vondjétol vagy
az 6voda igazgatdjatol kérheto.

- Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vondt,
illetve azigazgatot, és veliikk kozosen kell megoldani a helyzetet.

- K6z0s nevelés sikeres megvalositdsa érdekében szikkség van igazi valos
egylittmiikddésre, nyitottsagra és Gszinteségre, nem tehetd a gyermek el6tt indulatos,
negativ megjegyzés masok gyermekére, sziileire, szdrmazéasra, az Ovodara, az ott
dolgoz6 felnéttekre.

- Amikor az informatikai rendszer engedi, oviKRETAn keresztiil figyelemmel kisérheti
a gyermeke fejlodését és lizenetet is kaphat.

9.1 Sziil6i forumok:

- beiratkozas utdni intézményi bemutatés, kotetlen beszélgetések, sziilds-
gyermekes befogadas augusztus hetében

- szildi értekezlet, sziildi megbeszélések;

- jatszo délutanok, nyilt napok;

- kozos rendezvények el6készitése, lebonyolitasa;

- Asziil6k neveldk és a gyermekek ovodan kiviili talalkozoi

- Napi talalkozésok, érkezéskor, tdvozaskor a siirgds feladatok napi problémak
rovid megbeszélésére szolgal, egyes szervezési feladatok megoldasat segitik

- fogad¢ ora (kozosen egyeztetett idében);

- az 6vondvel vagy az igazgatdval torténd, rovid, esetenkénti megbeszeélések;

- afaligjsag kozos hasznalata is az informaciok atadasat segitik.



10. OVODAN KIVULI PROGRAMLEHETOSEGEK:

Sportolasi lehetdségek: uszas, korcsolyazas, turazas, kirandulas (megfeleld szdmu résztvevo
esetén, ovodai iddben).
Kulturalis programlehetéségek: babszinhaz, koncert, kiallitas-latogatasa, konyvtarlatogatas és
a mivelddési intézmények gyermekprogramjai.
Sziil6i kezdeményezésre a délutan folyaman tehetség és mozgdasfejleszto tevékenységeket
szerveziink:
- hittan oktatas
- labdartagas
- mozgasmiivészet,
- jatékos idegen nyelvhez szoktatas
- néptanc
- drdmapedagogia
- korcsolya
Séta, kirandulds soran betartando szabalyok:
> Séta kozben minden gyermek figyeljen arra, hogy az elétte levé merre megy, a sorbol
senki ne 16gjon ki.
> A gyerekeknek a jarda uttesttdl tavolabb es6 oldalan kell kozlekedni, a parja kezét
senki nem engedheti el.
Az uttesten csak kijelolt gyalogatkeld helyen mehetnek at, folyamatos, gyorsléptekkel.
Séta kozben a keritéshez nyulni tilos!

Feln6tt mindig az uttesthez kozelebb es6 oldalan allhat.

vV V VYV V

A veliik megismertetett elemi kozlekedési szabalyokat tartsak be.

Nevelési idoben szervezett, ovodan kiviili programokkal kapcsolatos szabdlyok

Az 6vodapedagogusoknak lehetdségiik van ovodan kiviili programok szervezésére is:
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kirandulas, séta

vV V V

sportprogramok

» iskolalatogatas stb.

A sziilok, torvényes képviseldk a nevelési év kezdetén irasban hozzajarulnak ahhoz, hogy

szinhdz-, mizeum-, kiéllitas latogatas

gyermekiik az 6vodankiviil szervezett programokon részt vehessen.

Az ovodapedagogusok feladatai:

» A csoport faligjsagjan tajékoztatjak a sziiloket a program helyérél, idépontjardl

kozlekedési eszkozrol.

> Az igazgatd, tagintézmény-igazgato tajékoztatasa elézetesen szoban, majd a program
megkezdése elott legalabb két nappal helyi formanyomtatvany (helyszin, résztvevok
neve, kisérok neve, iddtartam, kozlekedési eszkoz) kitoltésével irasban. A program

akkor tekinthetd engedélyezettnek, ha azt az 6voda igazgatdja irasban engedélyt adott a

kovetkezO nyomtatvanyon.

Az igazgatd/ tagintézmény-igazgato tajékoztatasa kiilsé programon valo részvételrol.

Csoport Program Program Program Kisérok Kozlekedési
helyszine idopontja szama eszkoz
Détum:
Ovodapedagégus alairasa Ellenjegyzés

Kiilonleges eloirasok:

» A programhoz a gyermeklétszamnak megfelel6 kisérét kell biztositani.

» Tomegkozlekedés igénybe vételekor 8 gyermekenként 1 f6 6vodapedagodgussal és 1 {6

dajkaval, vagy pedagogiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.
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Bérelt autébusz esetén 10 gyermekenként 1 f6 6vodapedagdgussal és 1 f6 dajkaval,
vagy pedagogiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

Gondoskodni kell az els6segélynyujtashoz sziikséges felszerelésrol.

Utazasok soran: a jarmiiben becsatolva utazzanak, fel és leszallaskor egymas és sajat

maguk testi épségére vigyazzanak.

Intézményen kiviili program szervezése autobusz igénybe vételével:

» A szallito céggel szerzodést kell kotni. Az 6voda, mint jogi személy képviseldje az dvoda

vezetdje, aki irasban a jogot atruhdzhatja az altala megjel6lt személyre.

A szerz6dés megkdotése elott meg kell bizonyosodni a szallitd cég jogszeri miikodésérdl,
irasbeli nyilatkozatot kell kérni a személyszallitasra eléirt miiszaki, személyi, biztositasi
dokumentéacié meglétérdl.

Utas listat kell késziteni.

10 gyermekenként 1 f6 6vodapedagdgussal és 1 {6 dajkéaval, vagy pedagogiai
asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

Amennyiben sziilok is részt vesznek a kirandulason minden sziil¢ felel a sajat

gyermekéért.

Magatartdsi szabdlyok buszon, vonaton:

>

vV V VYV V¥V

>

>

Utazéas kozben a gyermekek ne élljanak fel, nehogy a hirtelen fékezés miatt megiissék

magukat.

A buszon ne szemeteljenek, ne kiabaljanak.

Fel- és leszallasnal 6vatosan kozlekedjenek, a busz koriil ne rohangaljanak.

A székre ne térdeljenek fel, és ne bujjanak ala.

Uti cél elérésekor csak az autobusz teljes megallasa utan, veliik utazé felndttetkSvetéen
szalljanak le, tiirelmesen varjak be tarsaikat.

Ne hagyjak el a csoportot, ha eltévednek, kérjék felnétt segitségét.

Buszra egymas kezét elengedve szalljanak fel, a buszon hatra délve utazzanak.

A gyermekekre vonatkozd szabalyok betartdsa abban az esetben is kotelezd, ha az 6vodas a

sziildvel, torvényes képviseldvel tartdzkodik az intézmény teriiletén, illetve vesz részt az 6voda 4ltal
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szervezett rendezvényeken, kirandulasokon. Azokon az 6voda altal szervezett rendezvényeken,
melyekre a sziilok is hivatalosak, a sziil6 koteles a gyermeke biztonsagar6él gondoskodni, és az

ovoda szabalyait betartani.

11.JUTALMAZAS, BUNTETES ELVEI, SZABALYAI

A jutalmazas és a biintetés célja: hogy a pedagdgus, tovabba a jutalmazo, biintetd, személy
altal kozvetitett értékek megerdsitése, illetve gyengitése, az-az magatartas- és
tevékenységszabalyozo funkciot toltenek be. Az d6vodaban az alkalmazott jutalmazas a verbalis
¢és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios eszkdzok érzelmek kifejezése, kiemelt

— megtiszteld feladatadas.

A jutalmazas és a biintetés kritériumok alapjan torténik a magatartasi normak alapjan.
(6vodai pedagogiai program, szokas €s szabalyrendszere)

Amit jutalmazunk
e azt a viselkedésformat, amit az 6vodapedagogus, illetve neveld helyesnek,
jonak tart,
e cél: a gyerek maskor is igy tegyen, viselkedjen

Mikor biintetiink?
a tevékenységet biintetjiik, nem a gyermeket

csak a helytelennek, veszélyesnek itélt viselkedésformak esetén

Cél: megeldzni, hogy ez a viselkedés maskor is el6forduljon

- gyermeki jogok betartasa, életkori sajatossagok figyelembevétele,

- abiintetés mértéke aranyban legyen az ,,elkovetett” tettekkel

- A biintetés soha sem jelenthet LELKI fizikai bantalmazast,
MEGSZEGYENITEST

- legyen mod a kiengesztelddésre (ne tartson tovabb a harag néhany percnél)

- javasoljunk modot a jovatételre (akar a biintetés helyett is jo megoldas!)

- beszéljiikk meg, hogy miért nem tartjuk helyesnek az adott viselkedést, és

milyen mas lehetséges megoldasok vannak ugyanarra a problémara
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Vizsgalatok azt mutatjak, hogy a jutalmazas hatékonyabb, mint a biintetés.

A gyereknevelésben a jutalmazast kell elényben részesiteniink

11. JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

A nevelési-oktatési intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit — jogszabalyban

meghatarozott esetben ¢s forméaban — irasban kozli, a sziil6vel.

(2) Az 6voda, dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban
egylitt: dontés) ellen, a sziil6 — a kozléstdl, ennek hianyaban a tudomésara jutasatol szamitott
tizenot napon beliil — a gyermek, érdekében eljarast indithat, kivéve a magatartas, a szorgalom,

valamint a tanulmanyok értékelése és mindsitése ellen.

Eljarast indithat6 ez utdbbi esetben is, ha a dontés nem a pedagodgiai programnak megfelelden,

vagy jogszabalyellenesen tortént.

A jogorvoslati eljards kétféle alapon térténhet:
- jogszabalysértés
- érdeksérelemre hivatkozdssal nyujtjdak be,
Az eljarast indito kérelem:
- feliil birdlati kérelem, ha egyéni érdeksérelemre hivatkozassal nyujtjak be,
- torvényességi kérelem, ha jogszabalysértésre hivatkozassal nyujtjak be.

Az eljarast megindito kérelmet irasban az 6voda igazgatdjanak kell benyujtani.
A fenntarto képvisel6je jar el és hoz masodfokt dontést,

- torvényességi kérelem
- ovodai jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatban benyujtott

feliil biralati kérelem tekintetében.
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10.

12. FONTOS TUDNIVALOK

Alkohol és drog fogyasztasa az intézmény egész teriiletén TILOS!

Az intézmény teriiletén, illetve a bejarati kaputdl 5 méter tavolsagig dohanyozni
TILOS!

Az 6voda teriiletén kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathato, kivétel az
ovoda éltal szervezett rendezvény alkalmaval.

Az intézmény életével kapcsolatos kép, hang, tovabba video felvételek kozosségi
portalon val6 kozzétételéhez az érintett hozzajaruldsa sziikséges.

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az igazgato adhat engedélyt.

Ha a gyermek ovodai nevelés keretében folyé iskolai életmodra felkészitd foglalkozason
vesz részt, ovodai elhelyezése nem szlinik meg, de ¢étkezésérdl a sziild koteles
gondoskodni,

Beteg, lazas, kiiitéses gyermek az intézményt nem latogathatja. Az dvodabodl hianyzas
esetén a gyermeket orvosi igazolassal fogadjuk.

Az 6vodaban beadhato gyogyszerek az allergia elleni és magas laz csillapitasara alkalmas
készitmények.

Ha a gyermek az iskolai ¢letmddra felkészitd foglalkozéasrol egy nevelési évben 5 napnal
igazolatlanul tobbet mulaszt, az igazgatd értesiti a gyermek lakohelyeszerint illetékes
hivatalos szerveket.

A gyermek étkezésének megrendelése masnapra torténik, hianyzas esetén az étkezés

lemondhaté minden nap 9 6raig, a bejelentés 24 6ra mulva 1ép életbe.
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Az 6vodaban nem szervezhetd olyan foglalkozas, illetve nem folytathatd olyan tevékenység,
mely a gyermekek szamara népszerisiti

» apornograf, a szexualitast dncéltian abrazolo tartalmakat,

» a homoszexualitast,

» agyermek sziiletési nemének megvaltoztatasara iranyul6 beavatkozasokat,

» atranszszexualitast,

» atarsadalmi nemek elméletét (Alaptorvény XVI. cikk (1) bek.)
Az o6voda sajat pedagdogus-munkakorben  foglalkoztatott alkalmazottjan ¢és  az
intézményegészségligyi szolgalatot ellatd szakemberen, valamint az o6vodaval kotott
egylittmiikodési megallapodassal rendelkez6 allami szerven kiviil mas személy vagy szervezet
a gyermekek részére tartott foglalkozas keretében szexualis kultGraval, nemi élettel,nemi
iranyultsaggal, szexudlis fejlodéssel, a kabitdszer fogyasztas karos hatasaival, az internet
veszélyeivel és egyéb testi és szellemi egészségfejlesztéssel kapcsolatos programokat (a
tovabbiakban: felvilagosito program) csak akkor tarthat, ha jogszabalyban kijelolt szerv
nyilvantartasba vette.
A felviladgositd programok tartdsara jogosult szervezet nyilvantartasat vezetni jogosult szervet,a
nyilvantartasba vétel részletes feltételeit, tovabbad a nyilvantartas vezetésére ¢€s kozzétételére
vonatkozo részletes Szabalyokat az oktatasért felelds miniszter rendeletben allapitja meg [Nkt.
94. § (1) bek. j) pont].
Amennyiben a koznevelési feladatokat ellato hatosag a hatosagi ellendrzés soran feltarja,
hogy az intézményben a felvilagosité programokat nem a nyilvantartasba vett szervezet végezte,

az intézményvezetdvel ¢és a program szervezdjével szemben szabdlysértési eljarast

kezdeményez.

Biintetd Torvénykonyv a gyermekvédelmi jelzéssel kapcsolatos kotelezettség megszegésérdl szo1o
209/A.§ értelmében

A jelzdrendszer részeként az dvoda és az 6vodapedagdgus koteles:



» jelzéssel élni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgaltatast nyujto
szolgaltatonal;

» hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazdsa, illetve sulyos elhanyagoltsaga,
vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztetd ok fennallasa esetén;

» a jelzérendszerben résztvevo dOvoda, a pedagdgusok, valamint a hatosagok kotelesek
egymassal egyiittmiikddni és egymast kolcsondsen tajékoztatni.;

» az oOvoda a gyermekvédelmi jelzérendszer miikddésének és miikodtetésének szakmai

modszereit alkalmazva kdételes eljarni.

Abban az esetben, ha az 6voda, vagy annak alkalmazottja, illetve igazgatdja kiemelt veszélyeztetd

okra utal6 koriilményt észlel, és haladéktalanul, de legkés6bb hdrom munkanapon beliil

e nem tesz eleget a jelzOrendszeribdl fakado jelzési, vagy kezdeményezési kotelezettségének, vagy

e nem tesz feljelentést,

biintetojogi felelosségre vondsdanak van helye.

A Btk. 209/A. § alapjan aki a gyermekek veszélyeztetettségével kapcsolatos kiemelt veszélyeztets okokra
utalo  koriilményekkel 0sszefiiggd kotelezettségét megszegi, vétség miatt két évig terjedd
szabadsagvesztéssel biintetendo.

Kiemelt veszélyeztetd okokra utald koriilmény:

» agyermek szexualis bantalmazasa
» agyermek fizikai bantalmazésa

» agyermek elhanyagolasa
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13. AHAZIREND NYILVANOSSAGA

20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82 § alapjan
Beiratkozéaskor minden sziilonek at kell adni az 6voda hazirendjét.

Az intézmény honlapjan, falitjsagon 1 példany kifiiggesztésre keriil, illetve az igazgatoi irodaban is
elkérhetd

Szijartoné Herbai Erzsébet
igazgat6

A Hazirend életbelépésének idépontja: 2024.december 18.
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