
Kisherend Község Önkormán yzata Képviselő_testületének
2/2016. (Iv.04.) önkormányzati rendelete

Kisherend Közsé g onkormán y zatának Szervezeti és Működ ési Szab ályz atár ő|

Egységes szerkezetb e a 2l2020.GI.17.) önkormányzati rendelettel

Kisherend Község Önkormrányzaténak Képviselő-testtilete az Alaptörvény 32. cil'k (2)
bekezdésében meghatőrozott eredeti jogalkotói hatáskörében) az Alaptörvény 32. ciLk (1)
bekezdés d) pontjában megltatározott feladatkörében eljárva, a népszavazás
kezdeményezéséről, az eurőpai polgári kezdeményezésrő|, valamint a népszavazási eljárásról
sző|ő2003. évi CCXXXVIII. törvény 92. $ -ában kapott felhatalmazás alapján, a 3a. $ (2)
bekezdésében meghatározott feladatkörében eljálwa a következőket rendeli el:

I. fejezet
Átatu""' 

i:T.lkezések

(|) Az Önkormányzat hívatalos megnevezése: Kisherend Község Önkormányzata (a
további akb an : Önkorm ény zat)

(2) Az Önkonnányzat székhely e: 7763 Kisherend, Deák F. iÍ 54.

(3) A Képviselő-testíilet megnevezése: Kisherend Község ÖnkormányzataKépviselő-testtilete
(továbbiakban: Képviselő-testÍilet)

(4) Illetékességi területe: Kisherend község kózigazgatási területe.

(5) A Képviselő-testtilet hivatalának megnevezése: Kozármislenyi Közös Önkormányzati
Hivatal (továbbiakban: Hivatal)

(6) A Képviselő-testtilet tagjainak száma a polgármesterrel együtt: 5 fő

(7) A Képviselő-testtilet szervei: a Polgrármester, a Bizottság, a Hivatal, aJegyző

2.S

(l) Az Önkormrányzat jelkepei: a címer, azászlő és a pecsét.

(2) Az Önkormrányzat jelképeit és azok ltasznáIatának rendjét külön rendelet szabályozza.

(3) Az Önkormrányzat ahelyi kittintetések és elismerő címek adományozását és rendjét külön
rendelet szabályozza.

II. fejezet
, A Képviselő-testület feladat_ és hatásköre

3.S

(l) Az önkormányzati fe|adat- és hatáskörök a Képviselő-testületet illetik meg. Képviselő-
testület ellátja a Magyarország helyi önkormrányzaturőI szóló CLXXXX. törvényben
(továbbiakban: Mötv.) meghatározott kötelező és önként vállalt feladatokat

Papíralapú kiadmánnyal mindenben megegyezik.
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(2) 
^ 

Képviselő-testtilet hatásktir átnsházásának lehetőségét az átruházás alapvető szabályait
azMötv..41. $ (4F(5) bekezdése tartalmazza.
(3) Az onkormtányzat a kötelező és önként vállalt feladatait kÍilönösen rendeletalkotás,
önkormányzati üzemeltetés, tarsulati működtetés, megbízási jogviszony keretei között,
trírsulási megállapodások keretében, illetve intézmény-fenntartással valósítja meg.

(4) A Képviselő-testtilet véleménl nyilvánít és kezdeményez a feladat- és hatáskörébe nern
tartoző, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különcisen abban az esetben él,ha az
ügy a településfejlesztésselés üzemeltetéssel, a lakossági kőzszoÍgá|tatásbk fejlesztésével áll
szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben _ a Polgármester indítványara _ a Képviselő-testÍilet
csak a közvetlenül érintett lakossági, érdekképviseleti szerv vagy társadalmi szewezet
meghallgatása után nyilvránít vélernényt, illetve tesz kezdem ény ezést.
l15; Kisherend Község Önkormányzat Képviselőtesttilete az Mötv 41.$ (4) bekezdése úapjén
a polgármestere ruhiízza át az alríbbi hatáskörét:

a) rendkívüli települési támogatás krízishelyzet esetén,
b) elhunyt személy eltemettetéséhez nyújtott települési tiímogatás,
c) gyermek születéséhez nytt1tott települési támogatás.

261 lz Önkormányzat éita! ellátott tevékenységek kormányzati funkciók szerinti besorolását
a rendelet l. szrámú fiiggeléke tarta\mazza.

III. fejezet
A Képviselő_testület műkiidése

1. Az alakuló ülés
4.$

(1) A Képviselő-testület alakuló ülését aváIasztást követő rs napon u.rtiiit"rr tjsszehívni. Az
összehívásról a megv áIasztott Polgrírmester gondoskodik.
31z1 ez alakuló ülést a polgármester nyitja meg és vezeti.

(3) Az alakuló ülés kötelező napirendi pontjai:
a) az önkorm ányzatí választás eredményének ismertetése,
b) önkormányzatl kepviselők esktitétele, megbízólevelek átvétele,
c) polgármester eskütétele, megbízólevelének átv étele,
d) polgrármester programjrínak ismertetése) '

e) polgármester illetményének (tiszteletdíjának) és költségtérítésének
megál1apítása,
f) a Kepviselő-testtilet bizottsága(i) tagi a(i)nak megvála sztása,
g) alpolgrármester(ek) váIasztása, alpolgármester(ek) eskiitétele,
h) alpolgármester(ek) illetményének (tiszteletdíjának) és költségtérítésének
megállapítása.

2. A képviselő_testület ülései
s.s

(1) A Képviselő-testtilet döntéseit ülésein hozza meg A Képviselő-testület rendes és
rendkívüli ülést tart.

l Beiktatta a212020.(I.I7.) ö.r. Hatályos: 2020. februór I8. napjótól.
2 Beiktatta a212020'(II.I7.) ö'r. Hatalyos: 2020. február I8. napjától.
3 Módosította a2l2020.(LI7.) ő.r. Hatólyos: 2020. február 18. napjatól.



oQ) n Képviselő-testtilet évente legalább ó alkalommal rendes ülést tart. A Képviselő-testtilet
üléseit általában minden hónap utolsó szerdai napjrán 18 órakor :'artsa. Július hónapban nem
tart ülést' azotűan annak szükségessége esetén ettől eltérhet.

(3) A Képviselő-testtilet adott évi rendes üléseinek konkrét számát és időpontját a képviselő-
testÍilet általhatátrozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (2)
bekezdésben meghatározott ülésszámtóltöbb ülést is elő lehet írni.

(4) A munkatervet a ktivetkező éwe vonatkozóan minden év december 3l-éig a Polgármester
terjesai elő.

(5) A munkaterv tartalmazza:
a) az ülések időpontját,
b) az adott ülésen tárgyalandó témákat,
c) az elilterjesáő megnevezését.

6.S

(1) Rendkívüli ülést kell összehívni:
a) az Mötv. 44 $-ban meghatérozott esetben,
b) ha a Képviselő-testtilet eseti hatétrozattal rendkívüli ülés összehívásaról dönt.

(2) Rendkívüli ülést lehet összehívni, ha a Polgármester megítélése szerint az (I) bekezdésen
kívüli esetben a Képvisel ő-testtilet összehívás ár a v an szükség.

3. A képviselő_testületi ülések összehívása
7.S

(l) A képviselőtestiilet ülését a Polgiírmester az elfogadott éves munkatervben
meghatározottak szerint, vagy rendkívüli ülés esetén hívja össze és vezeti. A Polgármester
akadá|yoztatása esetén e hatáskört az Alpolgármester gyakorolja.

(2) A polgármesteri és az alpolgármesteri tisztség egyidejű betöltetlensége, vagy a
Polgármester és a Képviselő-testiilet tagjaiból választott Alpolgármester tartós
akadályoztatása esetében a testtileti ülést a legidősebb települési képviselő, rhint korelnök
hívja össze és vezeti.

(3) A Képviselő-testtilet ülését- fbszabályként _ az Önkorm ényzat székhely címére kell
összehívni.

(4) Amennyiben a tárgyalandó napirend vagy más körülmény indokolja' a Képviselő-testÍilet
ülését a székhelyen kívtilmáshová is össze lehet hívni.

(5) A Képviselő-testiilet rendes ülésének összehívása _ a Polgiírmester által _írásos formábarr
történik, a meghívót és mellékleteit kell a képviselők részére megküldeni.

(6) A meghívónak tarta|maznia kell:
a) az ülés helyét,
b) az ülés időpontját,
c) a terv ezett napirendeket,
d) a napirendek előadóit.

(7) A meghívóhoz mellékelni kell a Jegyző által jogszeniségi szempontból megvizsgált
eloterjesáéseket.

a Módosította a2l2020.(Il.l7.) o.r. Hatólyos: 2020. februór I8. napjától.



(8) A meghívót és az előterjesztéseket legkésőbb a képviselő-testtileti ülés időpontj a elott 5
nappal ki kell ktildeni.

(9) A Képviselő-testiilet ülésére tanácskozási joggal meg kell hívni:
a) a Jegyzot, az A|jegyzőt,
b) napirendi pont tárgya szerint érintett közösségek képviselőt,
c) valamint az egyéb érintetteteket, továbbá azon kiilsős meghívottakat, akikre

a Polgármester, az Alpolgrírmester vágy a Bizottság(ok) tesz javaslatot.

(10) A testÍileti ülésre meghívható (tanácskozási jog nélkül):
a Hivatal adott témában illetékes előadója,
szakértó,

- anapirendben érintett személyek,
helyi országgyűlési képviselő'
B arany a Me gye i Önkorm ány zat Kö zgy úl é sének e lnöke, tags ai,
Baranya Megyei Kormányhivatal v ezetője, tagsa,
Pécsi Járási Hivatal vezetoje,
területi rendőrkapitány.

(11) A Képviselő-testület üléséről a lakosságottájékoztatni kell. Atá1ékoztatás formája: a
meghívó kifiiggesztése az Önko rmány zathirdetőtábl ájára.

(I2) 
^ 

(11) bekezdésben meghatározotttájékoztatást ameghívók közlésével egy időben kell
megtenni.

4. A Képviselő_testület ülésének vezetése
8.$

(1) A Képviselő-testület ülésének vezetése során jelentkező feladatok, az ülést levezető elnök
hatásköre:

a) az ülés megnyitása, berekesztése, szünet elrendelése,
b) Képviselő-testtilet határozatkepességének megállapítása,
c) a napirend előterjesztése, elfogadtatása, az egyebeken belül tervezett felszólalások

rogzitése
d) az ülés jellegének (nyltlzárt) megítélése, a zárt ülés tényének bejelentése,
e) napirendenként
ea) a vita levezetése, ezen belül hozzászőlásokra, kérdésekre, kiegészítésekre a szó
megadása,
eb) a vita összefoglalása,
ec) az indítvanyok szavazásra való feltevése,
ed) a határozati javaslatok szavaztatása,
ee) a szavazás eredményének megállapítása pontosan, számszerűen'
ef) a napirendtárgyában hozott döntés vagy döntések kihirdetése,
0 a rend fenntartása)
g) az ügyrendi kérdések szavazásrabocsátása és aszavazás eredményének kihirdetése,
g) az ülés bezÍrása.

e.s

(1) A Képviselő-testíilet hatérozatkepes, ha tagsai közül az ülésen legalább a képviselőknek
több mint a fele, azaz 3 fő jelen van.

4



(2) Ha .az (1) bekezdésben megjelölt szétmű képviselő nincs jelen, akkor az ülés
határozatképtelen.

(3) A hatarozatkeptelen ülést 7 napon belül ugyanazon napirendek tárgyaláséraűjra össze kell
hívni. Ez esetben az előterjesztéseket nem kell újra mellékelni.

10.s

(1) Az ülés vezetője előterjeszti a tapirendi pontokat' A kepviselő joga, hogy javaslatot
tegyen, a napirendi pontok felcserélésére, új napirendi pontok felvételére, az előteqesztett
egyes napirendi pontok törlésére.

(2) A napirend elfogadásríról a Képviselő-testtilet egyszerű szótöbbséggel dönt.

11.$

(1) A Képviselő-testület ülése az ülésen targyalt napirendek alapjánnyilvános vagy zátt.

(2) A zárt iilés elrendeléséről az Mötv. 46. $ (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatározott esetekben szavazti nem kell. A testtileti ülést levezető szernélynek kell a
napirend közlésével egyidejűleg hivatkozni azártülésre vonatkozó törvényi előírásra.

(3) A Képviselő-testtilethatánozattal dönt a zárt ülés elrendeléséről a Mötv. 46. $ (2) bekezdés
c) pontja szerint meghatározott esetekben.

() A zánülésen az Mötv. 46. $ (3) bekezdésében meghatáro zott személyek vehetnek részt.

5. Előterjesztések
12.S

(l) Az előterjesztések írásban, kivételesen indokolt esetben szóban terjesáhetők elő. A
rendelet megalkotásáról' szóLő előterjesáés, a rendelet-tervezet és ennek módosító indítványai,
továbbá ahatározati javaslat csak írásbeli előterjesáés lehet.

(2) Az előterjesztések lehetnek:
a) rendelet-tervezetek,
b) határozatij avaslatok,
c) beszámolók,
d) kérelmek,
e) tá4ékoztatők.

(3) Az előterjesztések tartalmi elemei:

0 az előterj es ztés témáj énak, té.r gy ának meghatározása,
g) a témáva| kapcsolatos előzmények, korábban hozott kepviselő-testtileti

. döntések, azok végreh qtásáv al kapcsolatos információk,
h) atémaismertetése,
i) a jogszabályi háttér bemutatása,
j) egyéb körülmények, összefiiggések, adatok, amelyek segítik a döntéshozatalt,
k) hatrírozati javaslat, vagy batározatijavaslatok,
l) rendelet-terv ezet, r endelet-tervezet indoklása'
h) a végrehqtásért felelős megnevezését'
i) a végrehajtás határidejét.



@) Az előterjesztés több hatátozatijavaslatot vagy rendeletet is tarta|mazÁat,ha azok tárgya
azonos' vagy egymással szorosan összefiiggő.

(5) A Polgrírmester, illetve a Képviselő _ kiilönleges szakértelmet igénylő ügyekben _
szakértőt is felkérhet az előterjesÍés és a döntési javaslat összeállitására.

(6) Végrehajtásért felelősként a Polgármester, az Alpolgármester, a Bizottsági Elnök' a
J egy ző, és Intézményv ezető j elölhető meg.

13.S

(1) A napirendi pont trárgya|ását megelőzően szóbeli
megtételére az előterjesztő jogosult.

kiegészítésre van lehetőség. Ennek

(2) 
^ 

szóbeli kiegészítés során nem lehet megismételni az irásbeli előterjesztést, annak a
kiktil dött el őterj esztéshez kép est új inform áciőkat kel 1 tartalm aznia.
(3) A napirendi ponttal kapcsolatb arL az előterjesztőkhöz a Képviselőnek és a meghívottnak
joga van kérdést intézni.

6. A szavazás módja
14.S

(1) Szavazni személyesen ,,igen'' _ nel vagy ,,nem''- mel, vagy a szavazástól való tartózkodási
szándék ki fej ez és ével leh et.

(2) Ha a szavazás eredménye felől kétség merül fel, biírmely önkorm ányzati Képviselő
kerésére a szavazást egy alkalommal meg lehet ismételni.

(3) A Képviselő-testíilet a döntéseit az ülésen a Mötv. 47. s Q) bekezdése szerint egyszení
többséggel vagy minősített többsé ggel hozza.

(4) Minősített többség, azaz a megválasztott képviselők több mint felének (legalabb 3
képviselő) szavazata szükséges a Mötv. 50. $-ában meghatiírozott ügyekben hozott döntések
esetén.

7. A titkos szavazás
ls.$

(1) Titkos szavazást az Motv.46. $ (2) bekezdése szerint zárt ülés tartásakor lehet elrendelni.
A titkos szavazást a Képviselő-testület tagjaiból e célra létrehozott 3 fős eseti bizottság
bonyolítja le. A bizottság tagjai köZül elnököt váIaszt.

(2) 
^ 

titkos szavazás szavazőlapon' urna igénybevételével történik. A titkos szavazás
lebonyolítására létrehozott bizottság elnöke ismerteti a szavazás lebonyolításrának mődját, a
szavazást követően megszámolja a szavazatokat, elkészíti a jegyzőkonyvet, és a szavazás
eredmény é r őI táj ékoztatj a a Képvi s e 1ő -te stÍil etet.

(3) Szavazategyenlőség esetén a javaslatot elvetettnek kell tekintetni.

8. A név szerinti szavazás
16.S

(1) Név szerinti szavazást az Mötv.48. $ (3) bekezdésében meghatározott kivétellel a
szavazás megkezdése előtt bármelyik Képviselő indítványozhat. Az indítvány felől a
Képviselo-testület vita nélkül, minősített többséggel határoz.



(2) Név szerinti szavazástkell elrendelni, ha
a) a^ a törvény írja elő,
b) a Képviselő-testiilet elrendeli.

(3) Név szerinti szavazás esetén a Jegyző ABC _ sorrendben felolvassa a képviselők nevét. A
képviselők a neviik elhangzását követően ,,igen''' ,'nem''' ,,tartőzkodom'' nyilatkozat1a|
szavaznak.

II. fejezet
A Képviselő_testület döntései

17.S

A Képviselő-testtilet a döntést igénylő ügyekben rendeletet alkot vagy határozatothoz.

1. A rendelet
l8.s

(1) A Képviselő-testtilet törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok
rendezésére, továúobá törvényi felhatalmazás alapján _ annak végrehajtására _ önkortnányzati
rendeletet alkot,

(2) Rendeletalkotást kezdeményezhet:
a) települési Képviselő,
b) önkormán y zatt bízottságok elnökeik ítj án,
c) Polgármester, Alpolgármester, J egyzó,
d) a település társadalmi, érdekképviseleti és más civil szervezeteinek vezetői.

(3 ) A rendeletalkotásh oz kótelező az írásos előterj esztés.

(4) A rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg. Az önkormányzati
rendeletet a Polgármester és a Jegyzó írja alá.

(5) A Képviselőtestület rendeleteit ktilön-ktilön - a naptétn év elejétől kezdődően -
folyamatos, növekvő, sorsziímmal és évsziímmal, valamint a kihirdetés dátumával kell ellátni.

(6) A rendeletek jelölése a követk ező formáhan történik:
KisherendKözségÖnkormányzataKépviselő-testületének....../2O......(.........)
önkormrányzati rendelete a . .. . . .. ... ... . ....-ról.

(7) A Képviselő-testtilet rendeleteinek kihirdetéséről és naprakész nyilviántartásétrő| a Jegyzo
gondoskodik.

(8) Az önkormányzati rendeletet az elfogadását követő 3 munkanapon belül a község
hirdetőtábláján kell elhelyezni, és a község honlapján kell megjelentetni.

2. Abatározat
le.$

(1) A Képviselő-testület ülésére hatérozatijavaslat írásbeli előterjesztéssel együtt terjeszthető
be.

(2) 
^ 

Képviselő-testület határozatait a napltái év elejétől folyamatos, növekvő, egyedi
sorsziímmal kell ellátni. A határozatok sorsziíma mellett fel kell tÍintetni a határozathozatal
pontos időpontját (év, hó, nap megjelöléssel).



(3) A határozatok jelölése a következő formában történik.:..../év.../hó(........) szátmtl
hatánozata.

III.fejezet
A jegyzőkönyv

20.s

(1) A Képviselő-testiilet nyílt és zétrt i|ésétol ülésenkértt jegyzőkönyvet kell készíteni,
melynek elkészítéséért a Jegyző felelős.

(2) 
^ 

jegyzőkönyv a megjelent képviselők és meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi
pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszení eredményét és a hozott döntéseket
tartalmazza

(3) A jegyzőkönyvnekaz Mötv. 52. $ (1) bekezdésében meghatiározotttarta|mi elerneket kell
tartalmaznia.

() Az írásos jegyzőkönyv eredetei példányrínak mellékletét képezi:
a) a meghívó,
b) a jelenléti ív, a titkos szavazásrol készült jegyzőkönyv egy péIdénya,
c) az írásos elríterjesztések és az önkormrínyzati rendeletek kihirdetett szövege,
d) név szerinti szavazásről készült névsor,
e) a kepviselői indítvrány ok, hozzászólások,
Í) az ffintett írásbeli nyilatkozata a zárt ülés tartására vonatkozóan.

(5) A testületi ülésről jegyzőkönyv és hangfelvétel készül. A hangfelvételt 6 hónapig meg kell
őlizni, a hangfelvétel biztonságos tarolásaról alegyzó gondoskodik.

(6) A Képviselő-testtilet ülésének a jegyzőkönyvét a Polgármester és a Jegyző irJa alá.

(7) 
^ 

zárt ülésről külön jegyzőkönyv készül, amelybe csak az arra feljogosított személyek
tekinthetnek be.

21.S

(1) Az Mötv. 52. $ (3) bekezdésében meghatározott betekinthetőségi jog bJtosításráról a
J egyzőnek kell gondoskodnia.

(2) 
^ 

Képviselő-testÍilet jegyzőkönyveinek naptárt évenkénti bekötéséről, vagy lefiízéséről a
Jegyzó gondoskodik.

IV.Fejezet
A települési képviselő

22.5

(1) A Képviselőt az Mötv- ben és az SZMSZ- ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik
meg, illetve terhelik.

(2) 
^ 

települési Képviselő az alakulő ülésen, illetve a megválasztását követő ülésen esküt
tesz.

(3) A Képviselő főbb jogai:
a) részt vehet a Képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk

me gszeÍv ezé s ében é s ellenőrzé sében,



] b) kezdeményezheti, hogy a Képviselő-testiilet vizsgálja felül bizottságának, a
polgrármesternek _ a Képviselő-testtilet által átruhéuott - önkormáttyzati
ügyben hozott döntését,

c) a Hivataltól _ a Jegyzőn keresztül _ igényelheti a képviselői munkájához
szüks éges tá$ éko ztatást,

d) brármely nyilvrínos bizottsági ülésen tanácskozási joggal részt vehet,
e) a Képviselő-testület a települési képviselőnek - a törvény keretei között _

rendel9t'gpen meghatarozott tiszteletdijat, igazolt költségtérítés! á1lapíthat meg.

(a) A Képviselő ftíbb kötelezettségei:

0 tevékeny részvétel a Képviselő-testtilet és _ bizottsági tagok esetében _ a
bizottság munkájában,

g) olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenysé gra, &

választók bizalména,
felkérés alapjrán részvétel a testületi ülések előkészítésében, valamint a
különböző vizsgálatokban,
a tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti (és magán) titkok megőrzése' mely
titoktartási kötelezettsége a megbízatásrínak lejárta után is fennáll a
mentesüléséig,

i \ j) kapcsolatot tartani a választőival; tájékoztatni őket a Képviselő-testÍilet
működése sorián hozott közérdekri döntésekről'

k) a személyes érintettség bejelentése,
D Írásban Vagy szóban a Jegyzőnek, vagy a Polgármesternek előzetesen

bejelenteni, ha a testületi, bizottsági ülésen nem tud részt venni, vagy egyéb
megbizatásateljesítésébenakadályozvavaÍI)

m) a Képviselő köteles vagyonnyilatkozatot tenni.

'(s) e képviselői fogadóónák rendjét aszabályzat2. sz. fi'igge|éke:mrrtalmazza.

V. fejezet
Tisztségviselők

A Polgármester, az Alpolgármester, a Jegyző
23.S

A Polgármester

(1) A Polgármester a feladatát társadalmi megbizatásban látja el.

(2) 
^ 

Polgármester tagja a Képviselő-testiiletnek, a Képviselő-testtilet határozatképessége'
döntéshozatal, működése szempontjából települési Képviselőnek tekintendő. A Polgármester
a megválasztását követően esküt tesz a Képviselő-testület előtt.

(3) A Polgrármester a Mötv. 65. és 67. $- ában meghatározolt feladatokon túl további feladatai:
a) segíti a Képviselő-testület tagjainak testiileti és bizottsági munkáját,
b) összehívja és vezeti a testtileti ülést,
c) meghatározza aJegyző képviselő{estÍileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,
d) kapcsolatot tart a választőpolgrírokkal, valamint a helyi társadalmi és egyéb
szervezetekkel,
d) szewezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat,
e) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlást, aközakarat érvényesülését.

h)

i)
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(4) A Polgármester a Képviselő-testti|et téqékoztatása mellett _ az Mötv. 42. $- ,íban
meghatározott ügyek kivételével - dönthet a két ülés közötti időszakban felmerülő,
halaszthatatlan, a Kepviselő-testiilet hatáskörébe tartoző következő önkormányzati ügyekben:

a) önkormányzati saját fonást nem igénylő páIyázatok benffitása esetén, ha a
pá|yézati határidő a következő ülésig lejár,
b) p ály ázatokkal kapc sol ato s nyi l atkoz atok m egtétel e,
c) aZ önkormányzati Vagyon megóvása érdekében szükséges élet, és

'] vagyonbiztonságot veszéIyeztető be|yzet esetében, ha az elhrírítása miatti intézkedést
kell hozni,
d) vélernénynyilvránítás központi állarnigazgatási szervek megkeresésére.

(5) A Hivatallal tjsszefliggő fobb polgármesteri jogosítványok:
a) dönt a jogszabá|y által hatáskörébe utalt á|larrigazgatási ügyekben, hatósági
jogkörökben' egyes hatásköreinek gyakorlását átruhézhatja,
b) szabályozza ahatáskörébe tafiozo ügyekben a kiadmiányozás rendjét.

(6) A Polgármesternek abizoÍtságok működésével összefiiggő főbb feladatai:
a) indítványozhatja a bizottság összehívását,
b) felfiiggesztheti abizottságok döntésének végrehajtását,ha az ellentétes a Képviselő-
testiilet határozatáual, vagy sffii az onkormányzat érdekeit. A felfiiggesáett döntésről
a Képviselő-testület a k<ivetkező ülésen határoz,
c) bizottsági döntéshozatal esetén dönt a bizottsági elnök kizárásáről, ha az ügy a
bizottság elnökét vagy hozzátartozoját személyesen érinti.

(7) 
^ 

polgármester akadály oztatátsa esetén, az akadályoztatéts tényéről, és annak várható
időtartaméró l haladéktal anul köte le s táj ékoztatni a Képvi s e lő -testtilet tagj ait.

24.S
Az Alpolgármester

(l) A Kepviselő-testtilet - a saját tagiai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással a
Képviselő-testtilet megbízatásának időtartarlára - a polgármester helyettesítésére, munkájának
segítés ére társ adalmi me gbizatÁsú A lpol gárm estert v álaszt.

(2) Az Alpolgrármesterre képviselő-testtileti hatáskör nem ruházhatő át.

(3) A polgármesteri tisztség megiiresedésekor, a Polgármester távollétében, tartós
akadályoztatása esetén az Alpolgrármester helyettesítési jogkörében ellátja á Polgrírmester
valamennyi feladatát, gyakorolja hatásköreit. Tartós akadályoztatásnak minősül a
Polgármester hiárom héten tuli távolléte.

(4) Az Alpolgármester tiszteletdíját a mindenkori hatályos jogszabályi rendelkezések
figyelembevételével a Polgármester javaslatára aKépviselő-testÍilet állapítja meg.

(5) Az Alpolgármester megbizatása a megválasztásáva| kezdődik és az űj Képviselő-testület
alakuló üléséig tart.

(6) Az Alpolgármester feladatai _ jellegüket, tartalmukat tekintve _ előkészítő, összehangoló
jellegűek:

a) részt vesz a képviselő-testület ülésére kerülő előterjesztések kidolgozásában,
b) kapcsolatot tart a gazdasági, társadalmi és közszolgáltatást végző szervezetekkel,
továbbá a lakossággal,
c) segíti abizottságok és képviselők munkáját,
d) részt vesz a kinevezési és a testiilet hatáskörébe tartoző választási ügyek
előkészítésében,
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'e) a Polgiírmesterrel egytitt felügyeli a Start munka-program rendjét,
f) részt vesz a Beszerzési Bizottság munkájában.

2s.s
A Jegyző, Atjegyző

(1) A Jegyző jogállásara a Mötv. 81. $ (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) 
^ 

Jegyzó a Mötv, 81. $ (3) bekezdésében felsoroltakon kívüli, kiemelt feladatai:
a) tájékoztatást nyújt a képviselő-testiiletnek a Képviselő-testület hatáskörét érintő
j o gszab áIyokró 1, azok v álto zásairó l,
b) tájékoztatást nyújt a bizottságnak a bizottság hatáskörét érintő jogszabályokról,
azokváltozásairól,
c) gondoskodik a hivatali dolgozók továbbképzéséről,
d) biztosítja az önkormányzati rendeletek, a határozatok érintettekkel való
megismertetését,
e) a Képviselő-testület döntéseiről nyilvántartást vezet határozat-nyilvátttartás, illetve
rendelet-nyilvántartás formáj ában,
f) rendszeresen áttekinti a képviselő-testületi rendeletek felsőbbrendűjogszabályokkal
való harmonizálását, 'ha jogszabáIysértést tapasztal:, írásban tát1ékoztat1a a
Polgiármestert,
g) a testiileti ülésen törvényességi véleményt gyakorol.

(3) Az Aljegyző feladatait a Jegyző utasítása alapján, a munkaköri leírásban foglaltak szerint
köteles ellátni.

(4) A jegyzői és aljegyzői tisztség egyidejű betöltetlensége, illetve tartós akadá|yoztatásuk
esetén, - legfeljebb hat hónap időtartamra - a jegyzői feladatok ellátásáról a Közös
ÖnkormrányzatiHivatalarr:af e|hatalmazottköztisztviselőjegondoskodik.

26.S
Bizottságok

(1) Bizottság létrehozásáról, összetételének megváltozt atásáró|, megszüntetéséről a
Képviselő-testtilet egyszerű többséggel dönt.

(2) A Ké.pviselő-testiilet Bizottságai :

-Ugyrendi Bizottság

(3)A Bizottság személyi összetételét azSZMSZ l. sz. Melléklete tartalmazza.

(4)A Bizottság feladat-és hatáskörét az SZMSZ 2. sz.Me|léklete tartalmazza.

27.5

(1) A Bizottság(ok) működésére a Képviselő-testület mriködésére vonatkozó szabályokat kell
alkalmazni.

(2) A Bizottság múködé s éről felévente be számol a Képviselő-testtiletnek.

(3) A Bizottság jogosultarra, hogy eseti jelleggel szakértőtbízzonmeg.
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VII. fejezet
28.S

Közös Önkorm án y zatai Hivatal

(1) A Kepviselő-testiilet a Mötv. 84. $ (1) bekezdése alapján Közös Önkormrínyzati Hivatalt
hoz létre Kozármisleny Viáros Önkormrányzata és Egerág Község Önkormányzata Képviselő-
testtileteivel..,A..Közös ÖnkormrányzatiHivatal a székhely szerinti önkormányzat sze,we.

(2) Az (1) bekezdésben megltatározott hivatal neve: Kozármislenyi Közös Önkormányzati
Hivatal
Székhelye: 77 6t Kozármisleny, Pécsi űt 124.
Egerági Kirendeltségének címe: 7763 Egerág, Szabadság tér 1.

(3) A Közös Önkormányzatí Hivatal belső szewezetí tagoződását,létszámát, munkarendjét,
valamint ügyfélfogadási rendjét a Képviselő-testÍilet határozatáva| jőváillagyott, Szervezeti- és
Működé s i S zab ály zat tartalmazza.

VIII. fejezet
A helyi Önt<or;ixvzat társulásai

(1) A helyi önkormányzatok Képviselő-testiiletei megállapodhatnak abban, hogy egy, vagy
több, önkormányzati feladat- és hatáskör, valamint a polgármester és a jegyző á|lamigazgatási
feladat- és hatáskörének hatékonyabb' célszerűbb ellátására jogi személyiséggel rendelkező
társulást hoznak létre.

(2) 
^ 

képviselő{esttilet a rendelkezésre álló (szellerni és anyagi) eszközökkel támogatja a
választópolgrárok olyan öntevékeny trársulásait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a
helyi önkormányzati feladatok ftözügyek) megoldására irányulnak.

(1) Kisherend
tagtra:

Társulások
30.s

K<izség Önkormanyzata az alábbi jogi személyiséggel rendelkező társulások

- Pécsi Többcélú Agglomerációs Társulás,
- Pécs és környéke Szociális és Gyermekjóléti Társulás,
- Mecsek-DrávaRegionálisSzilárdhulladékKezelőrendszer|étrehozását

célzó Önko runÍny zati Társulás.

(2) 
^ 

Képviselő-testület minősített többséggel hozott döntésével további társulásokat hozhat
létre' illetve beléphet azol<ba' 

Ix. fejezet
Helyr népszavazás, európai polgári kezdeményezés

Lakossági fórumok
31. S

Hetyi népszav azás, európ ai p olgári kezdeményezés

(1) A helyi népsz avazásta _ a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével- a népszavazás
kezdeményezéséről, az eurőpai,polgári kezdeményezésről' valamint a népszavazási eljárásról
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sáőlő 2013. évi CCXXXVilI. törvény (továbbiakban: Helyi népszavazási törvény) 32-60.$-
aib an fo g alt rendelkez éseket kell alkalmazni.

(2) 
^ 

képviselő-testület köteles kítiiznl a helyi népszavazást, ha azt, a választópolgrárok
1 egal ább 20Yo - a kezdemény ezte.

32.$

Az európai polgrári'kezdeményezésre a Helyi népszavazási torvény 62. $-ában foglaltakat kell
alkalmazni.

33.S
Közmeghallgatás, lakosságÍ fórumok

(1) A Képviselő-testÍilet szükség szerint, de legalább évente egy esetben közmeghallgatást
tart. A közmeghallgatásra vonatkozó szabályok:

a) a közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok és a településen működő társadalmi
szervezetek' egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben a
Képviselő-testtilethez, az egyes települési képviselőkhöz, a Polgármesterhez,
Alpolgármesterhez vagy a Jegyzőhoz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű
j avaslatokat tehetnek,

b) a közmeghal|gatás helyéről, idejéről, az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő
tárgykörökrő| a (2) bekezdésben említetteket a kozségháza hirdetőtábláján, a helyl'
újság útján kell tájékoztatni a rendezvény előtt legalább 15 nappal,

c) a közrneghallgatást a Polgármester, vagy megbízatása esetén az Alpolgármester vezeti,
d) a közmeghallgatásről jegyzőkönyv készül, amelyre értelemszenien vonatkoznak a

Képviselő-testület jegyzőkönyvére irányadó szabályok. A jegyzőkönyv
összeállítás áről a J egyző gondoskodik.

(2) A Polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetőleg a jelentősebb
döntések sokoldalú előkészítése érdekében az állampolgárok - és a társadalmi
szeweződések krjzvetlen tájékoztatása céljából lakossági forumot hívhat össze.

Szabályai:

a) a forum idejéről, az esetleges ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő targykörökről a
k<izség hirdetőtáblájÍn, a helyi újság útján kell tájékoztatást adni a rendezvény előtt
legalább 5 nappal,

b) a forumot a Polgármester vezeti, erre meg kell hívni a képviselőket, a jegyzót, a
Hivatal tárgyban illetékes előadój át,

c) a forumról jegyzőkönyv készül, amelyeknek vezetéséről a Polgrirmester gondoskodik.

X. fejezet
Az Önkorm ányzaigazdasági alapjai

34.S

Az onkormányzat vagyona

(1) A Képviselő-testület az önkormányzatí vagyontárgyak számbavételére, elidegenítésére,
megterhelésére, vállalkozásba vitelére, illetőleg más célú hasznosításra kül<in rendeletet alkot.
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(2) 
^z 

Önkormrányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkoző részletes szabályokat külön
önkormányzati rendelet hatétrozza meg.

(3) Az Önkormányzat_ vagyonának növelése érdekében azMótv-ben foglalt korlátozásokkal
_ részt vehet különb<jző gazdasági vállalkozásokban.

3s.$
Az Önkor mányzat költségvetése

(1) A Képviselő-testtilet a költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg. A
költségvetés összeállításának részletes szabállyait az államháztartásről szóló törvény, a
ftnanszirozás rendjét és az állarrti hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény
határozzameg.

(2) 
^ 

költségvetési rendelet tewezetét a Jegyző készíti elő, és a Polgrírmester terjeszti a
képviselő-testtilet elé.

(3) A zárszámadási rendelet tervezetének elkészítésére és előterjesztésére a (2) pontban írt
szabályok irrányadók.

36.S
Az onkor mány zat gazdálkodás a

(1) A Kepviselő-testtilet fe|hata|mazza a Polgrármestert, hogy aZ átmenetileg szabad'
pénzeszközök lekötéséről vagy befektetéséről a jogszabályok és az sZMsZ
figyelernbevételével, a képviselő-testtilet folyamatos tí$ékoztatása mellett, saját
hatáskörében döntsön.

(2) 
^z 

Önkormányzat beszerzéseiről a Beszerzési Szabályzat rendelkezései szerint a
Polgiírmester, a Beszerzési bizottság, valamint a Képviselő-testtilet dönt.

(3) Az Önkormányzat gazdálkodási feladatait a Hivatal (Egerági Kirendeltsé g) látja eL

E körben kiilönösen:

a) elkészíti a költségvetési tájékoztatőt, a költségvetési beszámolót' valamint a havi
pénzforgaImi információt, és mindezeket megkÍildi a Magyar Államkincstrár illetékes
szervének'

b) beszedi az önkorményzat saját bevételét,
c),,leigényli'' acimzettés céltámogatásokat,
d) gondoskodik az önkormányzat álta| létrehozott és működtetett intézmények

pétzellátásáről,
e) biztosítja az önkormányzattörzsvagyonrínak elktilönített nyllvántartását,
0 elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltérát, s azt csatolja az év végi költségvetési

besziámolóhoz,
g) az önkormányzat költségvetési szám|áját kezelő pénzintézeten keresztül gondoskodik

az önkormányzattaftozásainak és az önkormányzat intézményei működési kiadásainak
a kiegyenlítéséről.

14



37.S
Az Önkor mányzat gazdálkodásának ellenőrzése

(1) A saját íntézmények pét:zngyi ellenőrzését a Képviselő-testiilet látja el. Ezen el|enőrző
tevékenysé g a J egyző bevonásával történik.

(2) 
^ 

Képviselő-testület gazdálkodásának belső ellenőrzésérőI jogszabályban meghatáttozott
képesítésű ellenőr útjrín gondoskodik.

XI. fejezet
Zárő rendelkezések

38.S

(1) E rendelet a kihirdetését követő napon lép hatályba.

(2) Jelen rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszíti Kisherend Község
ÖnkormrínyzataKépviselő-testÍiletének Kisherend Község Önkormanyzatának Szervezeti és
Mtíködé s i S zab ály zatén ől szőIő 5 l 20 l 5 . (IV. 2 9. ) önkormányzati rendelete

(3) E rendelet rövid megjelölése: ,,SZMSZ".

(4) A rendelet kihirdetéséről a helyben szokásos rnódon a jegyző gondoskodik.

Kisherend, 2016. március 23.

YargaZsolt sk.
po1gármester

A rendekt kihírdetve:
Kisherend, 2020. februén |7.

dr. Korossy Ildikó sk.
jegyző

Dr. Halmos Barbara
jegyzb

fffi\
P-Wf)
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óÜgyrendi Bizottság tagjai:

- Köves Sándor (Elnök)
.-MeryerKrisztina : . : -

- Telegdi-RáczGyórgy

6 Módosította a2l2020.(II.17.) ö.r, Hanlyos: 2a20.februar 18. napjótól.
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2.' sL.Melléklet

Ugyrendi bizottság feladat-és hatrásköre:

_ ellátja a képviselők és a polgtírmester vagyonnyilatkozati kötelezettségével kapcsolatos,
jogszabály által hatáskörébe utalt feladatokat;

- előkészíti a Képviselő-testiilet hatáskörébe tartozó, méltatlansági, összeferhetetlenségi és
fegyelmi ügyeket;

- ellátja a Képviselő-testtilet működésével kapcsolatos ügyrendi feladatokat.
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1. sz. fiiggelék

AZ ÖNKonuÁNyzeT ÁLTAL E LLÁToTT TEvÉKENYSÉcp,r KoRMÁN Y ZATI
puNrcIÓK SZERINTI BEsoRorÁsÁnÓr

011130 onkotmányzatok és önkormányzaiItivatalok jogalkotó és általános 'tgazgatási

tevékenysége

073320 Köztemető-fenntartás és -működtetés

047237 Rövid időtartamú közfoglalko ztatÁs

041232 Start-munka pfogfam - Téli közfoglalkoztaús

041233 Hosszabb időtartamú közfoglalko ztatas

0 41 237 Köz foglalk oztatási mintaptogram

O 421 30 N övénytermes z tés, állatteny észtés és kap cs olódó s zolgáltatás ok

0451 60 Közutak, hidak, alagatak üzemeltetése, fenntartása

051020 Nem veszélyes (teleptrlési) hulladék összetevőinekváIogatása, elktilönített begyűitése,
szátJttasa, áttakása

051030 Nem veszélyes (teleptilési) hulladék vegyes (ömlesztett) begyűjtése, szá|)ltása, áttakása

064010 Kőzvllágqtás

0ó601 0 Zöldtertirlet-kezelés

0 6 6020 Város -, köz séggazdálkodási egyéb szolgáltatások

082091Közművelődés - közösségi és tátsadalmi részvétel feilesztése

082092 Közművelődés - hagyományos közösségi kultwá]is étékek gondozása

082093 Közművelődés - egész életre kite{edő tant lás , 
^matőÍ 

művészetek

08209 4 Közművelődés - kulturális alapú gazdaságfejlesztés

086090 Egyéb szabadidős szolgaltatás

1O4O37 Intézményen kívtili gyermekétkeztetés

106020 Lakás fennt attással, lakhatás sal összefuggő ellátások

1 0 7 0 5 5 Falugondnoki, tanyagondno ki s z olgáItatás
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Ktpoinlő neue

Vatga Zsolt
polgátmestet

Kotmány Tamás
alpolgátmestet

Köves Sándot
képuiseIő

Megyet KdsztÍna
képuÍseIő

Teúegdi-Rácz Győtgy
képuÍseIő

Polgátmesteri Hivatal

Polgármesteri Hivaal

2. sz. fiiggelék

Fogadóón!'ának id1/e

minden hétfő 1800-1900

minden hétfő 1800-19m

a rÉpvtsElŐI FoGADÓÓnÁr IDEJE És HEryB

FogadőónliiÍnak bele
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