Megallapodas
Koz6s Onkormanyzati Hivatal alakitasara és fenntartasara

(Hatalyos: 2025. januar 1. napjatol)

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M6tv.)
85. §-a szerint: ,K6z0s Onkormanyzati hivatalt hoznak létre azok a jarason beluli kozségi
onkormanyzatok, amelyek kozigazgatasi tertletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete
valasztja el egymastol, és a kozségek lakossagszama nem haladja meg a kétezer f6t. A kétezer £6
lakossagszamot meghalad6 telepiilés is tartozhat ko6zos onkormanyzati hivatalhoz. A kozos
onkormanyzati hivatalhoz tartozo teleptilések 6sszlakossagszama legalabb kétezer £6, vagy a k6zos
hivatalhoz tartozo telepiilések szama legalabb hét.”

Kunbaja K6zség Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete,
6435 Kunbaja, Rakéczi at 16.
képviseli: Halasz Istvan polgarmester
Bacssz616s Kozség Onkorméanyzatanak KépviselS-testiilete,
6425 Bacssz6l6s, Kossuth utca 16.
képviseli: Szarvas Robert polgarmester
Mitételke Kézség Onkormanyzatinak KépviselS-testiilete,
6452 Matételke, Kossuth utca 2.
képviseli: Nagyné Berki Erika polgarmester
Tatahaza Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete,
6451 Tatahaza, Kossuth utca 60.
képviseli: Voros Istvan polgarmester
(a tovabbiakban: képvisel6- testiiletek)

a Motv. 84. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas és a Motv. 85.§ (3) bekezdése alapjan 2025.
januar 01. napjatol hatarozatlan idére k6z6s Onkormanyzati hivatalt alakitanak és tartanak fenn.

1. A megallapodas célja:

A megallapodas elsédleges célja az, hogy a csatlakozé teleptiléseken biztositva legyenek az
onkormanyzati mikodés feltételei, a teleptilések lakoéi azonos szinten jussanak hozza a hivatali
szolgaltatasokhoz, az 6nkormanyzati muikodés teriiletén ellatott kozigazgatasi szolgaltatasokat
gazdasagosan, szakszeren, gyorsan, takarékosan és megfelel6 mindségben lehessen biztositani az
tgyfelek szamara.



2. A ké6z6s 6nkormanyzati hivatal hivatalos elnevezése:

Kunbajai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal

3. A ké6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye és telephelyei:

3.1. A kozos onkormanyzati hivatal székhelye: 6435 Kunbaja, Rakoczi ut 16.

3.2. A kozos onkormanyzati hivatal allandé kirendeltségének és tgyfélszolgalati pontjainak
hivatalos elnevezése és cime:

3.2.1. Kunbajai Kéz6s Onkorméanyzati Hivatal Bacssz616si Ugyfélszolgélati Pont
6425 BacsszO616s, Kossuth utca 16.
3.2.2. Kunbajai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Matételkei Ugyfélszolgalati Pont

6452 Matételke, Kossuth utca 2.
3.2.3. Kunbajai Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Tatahazai Kirendeltsége
6451 Tatahaza, Kossuth utca 60.

3.3. A székhely, valamint a Bacssz616si és a Matételkei tigyfélszolgalati pontok kozvetleniil a jegyzé
- akadalyoztatasa esetén a kijel6lt helyettese - vezetése alatt allnak.

3.4. A Tatahazai kirendeltség kozvetlentl az aljegyz6 vezetése alatt all a jegyz6 szakmai iranyitasa
mellett.

4. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal jogallasa:

A ko6z6s hivatal az alapité okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy,
onalléan mikodo és gazdalkodo koltségvetési szerv.

5. A k6z6s Onkormanyzati hivatal feladata:

Jogszabalvban meghatarozott kozfeladata:

Az Motv. 84. §. (1) bekezdése alapjan a koz6s 6nkormanyzati hivatal ellatja az 6nkormanyzatok
mikodésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyz6 feladat- és hataskorébe tartozé tgyek
dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat.

A hivatal k6zremtkodik az 6nkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egyuttmikodésének Gsszehangolasaban.

Szakagazati besorolasa:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége, az Motv.-ben, az Njtv-ben és
az Aht-ben foglaltak alapjan.

Alaptevékenysége:

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal ellatja az Motv-ben és a vonatkozo egyéb jogszabalyokban a szamara
meghatarozott feladatokat a létrehozé telepiilések vonatkozasaban. A kézos hivatal feladatait a
tarsult telepiilések onkormanyzatai altal jovahagyott, a k6zos hivatal mikodésére és fenntartasara



létrej6tt megallapodas tartalmazza.

Az alaptevékenységet az Motv. szabalyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013. (X11.29.)
NGM rendelet alapjan tortént.

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

Kormanyzati | Kormanyzati funkcié megnevezése
funkcié szam

1 011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatasi tevékenysége

2 011140 Orszagos és helyl nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

3 013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgaltatasok

4 013350 Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5 016010 Orszaggytlési, onkormanyzati és europai parlamenti

képvisel6valasztasokhoz kapcsolodo tevékenységek

6 016020 Orszagos és helyl népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

Villalkozasi tevékenység:

A koz6s onkormanyzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

6. A koz6s 6nkormanyzati hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozo szabalyok:

A koz6s onkormanyzati hivatal szervezesére és muikodésére vonatkozé szabalyokat a Kunbajai
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (a tovibbiakban: SZMSZ) és
Ugyrendje tartalmazza, melyet a jegyz6 készit el és a képvisels-testiiletek egyiittes iilésen fogadnak
el, illetve moédositanak.

6.1. A koz6s 6nkormanyzati hivatal egységes, szakmai szervezeti egységekre nem tagolédik.

6.2. A koz6s onkormanyzati hivatal Kunbaja és Tatahaza kozségekben allandé kirendeltségeket
mikodtet, valamint Bacssz616s és Matételke kozségben heti szintd tigyfélfogadast biztosit.

6.3. Feladatellatas a kirendeltségen és az tgyfélszolgalati pontokon:

6.3.1. A Tatahazai Kirendeltségen biztositani sziikséges a k6zos 6nkormanyzati hivatal alabbi
tgytipusainak ellatasat Tatahaza teleptilés vonatkozasaban:

- az 6nkormanyzat mikoédésével kapesolatos adminisztrativ feladatok,

- a képvisel6-testiilet tevékenységéhez kapcesolodo adminisztrativ teenddk ellatasa,

- onkormanyzati hatésagi tigyek,

- szocialis és gyermekvédelmi tigyek,

- lakcimugyek,



- hagyatéki eljarashoz kapcsolodé feladatok,

- kozfoglalkoztatashoz kapcsolodé adminisztracio,

- hazipénztar,

- addigazgatasi tigyek,

- pénzigy

- allatvédelmi tgyek

- jegyz6i birtokvédelem

- vadkar

- jegyz6 hataskorébe tartozé igazgatasi feladatok ellatasa
- anyakonyvi feladatok ellatasa.

6.3.2. A Bacssz6l6si és Matételkei tigyfélszolgalati pontokon biztositani szikséges a ko6zos
onkormanyzati hivatal alabbi tigytipusainak ellatasat:

- az 6nkormanyzat mikoédésével kapesolatos adminisztrativ feladatok,

- onkormanyzati hatésagi és igazgatasi adminisztrativ feladatok,

- hazipénztar.

6.3.3. A 6.3.2. pontban fel nem sorolt tigytipusok a munkaszervezés célszeriségét figyelembe véve

ellathatéak a székhelyen, a kirendeltségen és az tUgyfélszolgalati pontokon is. Ennek
részletezését a k6z6s onkormanyzati hivatal SZMSZ-e tartalmazza.

7. A Kko6z6s 6nkormanyzati hivatal 1étszama

A megallapodast k6té 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei a kozos hivatal 1étszamat 13,5 f6ben
hatarozzak meg, melybdl 13 f6 8 orai teljes munkaidében, mig 1 f6 4 6rai részmunkaidében
foglalkozatott.

A k6z6s hivatali 1étszambol
® 0 6 a kozos hivatal székhelyén,
e 5 {6 a tatahdzai kirendeltségen,
e 1,5 {6 a matételkei tgyfélszolgalati ponton,
e 1 {6 a bacssz6l6si igytélszolgalati ponton latja el a feladatait.

A székhelyen feladatot ellaté koztisztvisel6k a jegyz6 dontése alapjan — munkakori leirasukban
foglaltak szerint — akar idészakos helyvaltoztatassal — Bacssz6l6s és Matételke telepiilés szamara
szakszerd hivatali ellatast biztositanak. Tatahaza vonatkozasaban a kirendeltségen feladatot ellatd
koztisztvisel6k alap esetben Tatahaza kozségben biztositanak ellatast.

A Koz6s Hivatal altal foglalkoztatott koztisztvisel6k bérezése a kézszolgalati tisztvisel6krél szolo
2011. évi CXCIX. torvény, és a kdzszolgalti szabalyzatban foglaltak alapjan torténik.

8. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal iranyitasa

8.1. A kozos onkormanyzati hivatal tekintetében az iranyito szervet az allamhaztartasrol szol6 2011.
évi CXCV. torvény 9. § a) és b) pontja tekintetében a megillet6 iranyité jogok és kotelezettségek a
k6z06s hivatalt 1étrehozo és fenntartd

Kunbaja K6zség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletét,

Bacssz616s Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletét



Maitételke Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletét

Tatahiza Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletét,

az egyéb irdnyitoi jogok és kotelezettségek a székhely Kunbaja Kézség Onkormanyzata Képvisel6-
testiiletét illetik meg;, illetve terhelik - az alabbi pontokban részletezett kiegészitésekkel.

A Ko6zés Hivatal iranyité szerve Kunbaja Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. §. (1) bekezdésében meghatirozott iranyitéi jogkort azzal, hogy a Kozos
Onkormanyzati Hivatal alapit6 okiratinak megéllapitdsara és annak médositisara, tovabba a K6zos
Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv megsziintetésre a Képvisel6-testiiletek egylittesen
jogosultak.

Az elfogadott Alapité Okirat és annak modositasai torzskonyvi nyilvantartasba valé bejegyzése
érdekében az Alapité Okirat — és annak médositasa — a Magyar Allamkincstar részére torténd
megkiildésére, és valamennyi sziikséges intézkedés megtételére iranyuld szervi jogkérében Kunbaja
Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete jogosult és egyben kételes.

8.2. A jelen megallapodast megk6té 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei a kbz6s dnkormanyzati
hivatal adott éves koltségvetésérol — tervezett bevételeirdl, kiadasairdl-, engedélyezett 1étszamardl -
a koltségvetési rendeletiiket targyalo képvisel6-testiileti tilés eltt - egyiittes testiileti tilésen dontenek.

8.3. A koz0s 6nkormanyzati hivatal, mint 6nalléan gazdalkodé és mikodd koltségvetési szerv éves
koltségvetése Kunbaja Kozség Onkormanyzata koltségvetésének részét képezi.

8.4. A jelen megallapodast megkoté 6nkormanyzatok képvisel6-testiiletei a k6zos 6nkormanyzati
hivatal éves koltségvetési és szakmai beszamoldjardl - a koltségvetési zarszamadasukat targyid6
képvisel6-testiileti tilés el6tt - egytittes testileti tlésen dontenek.

8.5. A kozos onkormanyzati hivatal gazdalkodasarol szolé beszamoldkat a megallapodast kot6
képvisel6-testiiletek szintén egytttes tilésen fogadjak el.

8.6. Egylttes ilés Osszehivasat barmelyik fenntarté onkormanyzat polgarmestere irasban
kezdeményezheti. Bz esetben is az egylittes Glés 6sszehivasara, levezetésére és az tilés helyszinének
biztositasara a székhely telepiilés polgarmestere jogosult és koteles.

Az egylittes tlésre sz6l6 meghivot és elSterjesztést legalabb 3 nappal korabban kell kikildeni.
Gondoskodni kell arrél is, hogy a meghivé helyben szokasos kiftiggesztése minden teleptilésen
megtorténjen.

Az egylittes Ulés tartasa esetén a napirendrdl vald vita egylittesen, a szavazas azonos helységben, de
kilon-kilon torténik.

A javaslat elfogadasahoz minden képvisel6-testiletnek az Motv.-ben meghatarozott aranya
sziikséges.

Az egylttes Ulésrol egy jegyzékonyvet kell késziteni, melyet a székhely telepiilés polgarmestere
mellett az Glést kezdeményezd polgarmester és a jegyzé ir ala.

8.7. Az egyittes Uléseket a gesztor teleptlési 6nkormanyzat polgarmestere vezeti. Az adott ilés
soran a teleptlés polgarmesterének akadalyoztatisa esetén az 6nkormanyzat alpolgarmestere, az &
akadalyoztatasa esetén a telepiilés 6nkormanyzatanak korelnoke vezeti az ulést. Az egytittes ilés
helye az azt 6sszehivo 6nkormanyzat polgarmesterének székhely telepiilése.

8.8. A tarsul6 kozségeket megilleté tovabbi jogosultsagok:
a) ajegyz6 kinevezése soran a polgarmesterek jogkorét az Motv. 83. § b) pontja biztositja,
b) kezdeményezési jog és javaslattételi jog illeti a képviselG-testiileteket az adott telepiilésen
mik6dd kirendeltség és tgyfélszolgalati pontok mikodését érinté és a k6zos hivatal
hataskorébe tartozé tgyekben.



9. A kozos dontések, a Polgarmesterek Tanacsa

9.1. A polgarmesterek részvételével a hivatalt 1étrehozé tarsult telepiilések tanacskozast tartanak,
az alabbi esetekben:
- ko6z6s hivatal dolgozoi l1étszama megallapitasat megel6z6en évente februar 15.-ig,
- ko6z6s hivatal koztisztviseldi illetményalap, és béremelés szazalékos megallapitasat megel6z6en
évente februar 15.-ig,
- a kozos hivatal éves koltségvetésérol — tervezett bevételeirdl, kiadasairdl —, az erre 6sszehivott
egytttes tlést megel6z6 15 nappal korabban egyeztetnek.
9.2. A jegyz6 és az aljegyz6 felett a polgarmesterek a Motv. 83. §-anak b) pontja szerint gyakoroljak
a munkaltatoi jogokat, azzal, hogy a jegyz6 felett az egyéb munkaltatdi jogokat (Motv. 19. §. b) pont)
Kunbaja Ko6zség Polgarmestere gyakorolja, mig az aljegyz6 felett az egyéb munkaltatéi jogokat
Tatahaza Ko6zség Polgarmestere gyakorolja.

93. A jegyz6 ¢és az aljegyz6 kinevezéséhez, felmentéséhez, Osszeférhetetlenségének
megallapitasahoz, fegyelmi eljaras meginditasahoz, a fegyelmi bintetés kiszabasahoz a
polgarmesterek tobbségi dontése, egyetértése szikséges.

9.4. A polgarmesterek tandcskozasardl jegyzOokonyv készil, a szavazati aranyokat feltiintetve. A
tanacskozas akkor hatarozatképes, ha a koz6s Onkormanyzati hivatalt létrehozo telepiilések
Osszlakossagat 100%-nak tekintve a polgarmesterek altal képviselt lakossagszam Osszesitve
meghaladja az 50%-ot. A dontések esetében is ugyanezt az aranyszamot kell figyelembe venni. A
Polgarmesterek Tandcsat barmelyik polgarmester inditvanyara 3 napon beltil 6ssze kell hivni,
melynek Osszehivasarél a kozos hivatal székhely teleptilésének polgarmestere gondoskodik. A
jegyz6konyvet valamennyi jelenlévé polgarmester alairja. A jegyzOkonyv masolati példanyat
valamennyi, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal fenntartasaban részt vevé telepiilés polgarmesterének
meg kell kiildeni a tanacskozasrol, azt kévetd 25 napon beldl.

10. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal vezetése, a munkaltatdi jogok gyvakotrlasa

10.1. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatalt a jegyz6 vezeti. Tavolléte, tartés akadalyoztatasa esetén az
aljegyz6 helyettesiti. A jegyz6 és az aljegyz6 tartds akadalyoztatasa esetére - legfeljebb hat honap
id6tartamra - a jegyz6i feladatok ellatasanak modjardl a hivatal SZMSZ-e rendelkezik. A jegyzé
szervezi a k6z6s onkormanyzati hivatal munkajat és valamennyi érintett teleptilésen ellatja a M6tv.-
ben és egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladat- és hataskoroket.

10.2. A jegyz6 koteles minden képvisel6-testiilet tilésén részt venni és az ott szitkséges tajékoztatast
megadni.

10.3. A jegyz6 beszamolasi kotelezettségének a fenntarté dnkormanyzatok képvisel6-testiiletei felé
évente egyszer eleget tesz.

10.4. A jegyz6 gyakorolja a hivatal koztisztvisel6i felett a munkaltatoi jogokat és gyakorolja az
aljegyz6 felett az egyéb munkaltatoi jogokat.

10.5. A M6tv.81.§. (4) bekezdésében meghatarozott munkaltatéi jogok korét a k6zos dnkormanyzati
hivatal Szervezeti és Mukodési Szabalyzataban kell részletezni, a rendelkezéshez kapcsolodd
egyetértési jogot a polgarmesterck az alabbiak szerint gyakoroljak:

- jegyz0, aljegyz6 esetén valamennyi tarsult onkormanyzat polgarmestere,

- a székhely hivatal és az tgyfélszolgalati pontok koztisztvisel6i esetén a jegyz6 és a székhely
telepiilés polgarmestere egyiittesen az adott tigyfélszolgalati pont polgarmesterével egyetértésben,

- a kirendeltség koztisztvisel6i esetén a jegyzo, az aljegyz6 és a kirendeltség polgarmestere
egylittesen.



10.6. A koz6s oOnkormanyzati hivatal egységes belsé szabalyzatokat alkalmaz. A kozos
onkormanyzati hivatalt érinté - jegyzé altal elkészitett - belsé szabalyzatokat (kozszolgalati
szabalyzat, szamviteli politika, tlzvédelmi szabalyzat stb.) a tarsult 6nkormanyzatok polgarmesterei
is kotelesek megismerni.

11. Munkarend és tigyfélfogadasi rend

A k6z6s 6nkormanyzati hivatal dolgozdinak munkarendjét és tgyfélfogadas rendjét a képvisels-
testiiletek a kovetkez6k szerint hatarozzak meg:

11.1. A ko6z6s dnkormanyzati hivatal munkarendje:
Hétfs: 7:30 — 16:00 6ra
Kedd: 7:30 — 16:00 6ra
Szerda: 7:30 — 16:00 6ra
Csutortok: 7:30 — 16:00 ora
Péntek: 7:30 — 13:30 6ra

11.2. A ko6z6s onkormanyzati hivatal tigyfélfogadasi rendje:
11.2.1. A koz6s hivatal székhely teleptilésén:
Hétts: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Kedd: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Szerda: -
Csutortok: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Péntek: 8:00 — 11:30

11.2.2. Bacssz6l6s Kozség Ugyfélszolgalati Pontjan:
Hétté: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Kedd: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Szerda: -
Cstutortok: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Péntek: 8:00 — 11:30

11.2.3. Matételke Kozség Ugyfélszolgzilati Pontjan:
Hétfs: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Kedd: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Szerda: -
Csttortok: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Péntek: 8:00 — 11:30

11.2.4. Tatahaza Ko6zség Kirendeltségén:
Hétté: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Kedd: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Szerda: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Csutortok: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Péntek: 8:00 — 11:30



11.3. A jegyz0, aljegyz0 tigyfélfogadisa:

11.3.1. A jegyz6 tugyfélfogadasa:

11.3.1.1.A ko6z06s hivatal székhely telepiilésén:
Hétf6: 8:00 — 12:00
Kedd: -
Szerda: -
Csutortok: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Péntek: -

11.3.1.2.Bécssz616s Kozség Ugyfélszolgilati Pontjan:
Hétfo: -
Kedd: -
Szerda: 8:00 — 12:00
Csttortok: -
Péntek: -

11.3.1.3. Matételke Kézség Ugyfélszolgalati Pontjan:
Hétto: -
Kedd: 8:00 — 12:00
Szerda: -
Csutortok: -
Péntek: -

11.3.1.4. Tatahaza Kozség Kirendeltségén:
Hétfés: -
Kedd: -
Szerda: -
Csutortok: -
Péntek: 10:00 — 12:00

11.3.2. Az aljegyz6 tgyfélfogadasa:

11.3.2.1. Tatahaza K6zség Kirendeltségén:
Hétfé: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Kedd: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Szerda: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Csttortok: 8:00 — 12:00, 13:00 — 15:30
Péntek: 8:00 — 11:30

A k6z6s hivatal tgyfélszolgalati pontjain a jegyzé akadalyoztatasa esetén a helyettesitésre kijelolt
koztisztviseld tart igyfélfogadast.



12. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal fenntartasa:

121. A koz6s oOnkormanyzati hivatal koltségvetésének elsédleges forrasa a koltségvetési
torvényben évente megallapitott feladatfinanszirozas. A ko6zos onkormanyzati hivatal makodési
koltségét (személyi juttatasok és jarulékaik, dologi kiadasok) az allam finanszirozza, amelyet a
székhely telepiilés részére a koltségvetési elszamolasi szamlajara folyosit.

12.2. A ko6z6s onkormanyzati hivatal miikodési koltségeinek allam altal finanszirozott 6sszegébdl
a tairsénkormanyzatok évente egyiittes tilésiikén megallapitjak az Onkorméanyzatokat megilletd részt.
A megbontis a Magyar Allamkincstar 4ltal az Ebr42 rendszerben kozolt, az énkormanyzati hivatal
muikodésének tamogatasa jogcimben meghatarozottak szerint torténik.

12.3. Amennyiben az allami tamogatas a ko6z0s onkormanyzati hivatal mikodtetéséhez nem
elegendd, ugy a képvisel6-testiiletek altal jovahagyott k6z6s 6nkormanyzati hivatali koltségvetés
kiadasaihoz a hivatalt fenntart6 6nkormanyzatok sajat bevételeik terhére az alabbiak szerint jarulnak
hozza:

12.3.1. Kunbaja Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testilete biztositja a Kunbajai Kézos
Onkorméanyzati Hivatal kunbajai székhelyén dolgozé koztisztvisel6k személyi juttatisait és a
munkaadot terhelé jarulékok kiadasait, tovabba a kunbajai székhelyen felmerilé mikodési és
fenntartasi kiadasokat.

12.3.2. Bacssz6l6s Kézség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete biztositja a Kunbajai Kéz6s
Onkormanyzati Hivatal Bacssz6lési Ugyfélszolgalati Pontjan dolgozéd kéztisztvisels személyi
juttatasait és a munkaadot terhel§ jarulékok kiadasait, a székhely teleptilésen dolgozé koztisztvisel6k
személyi juttatasai és a munkaadot terhelS jarulékok kiadasai tekintetében a feladatellatas aranyaban
tovabba a bacssz6l6si tigyfélszolgalati pontjan felmertlé mikodési és fenntartasi kiadasokat.

12.3.3. Matételke Koézség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete biztositia a Matételkei Kézos
Onkormanyzati Hivatal Matételkei Ugyfélszolgalati Pontjin dolgozé kéztisztvisels személyi
juttatasait és a munkaadot terhel§ jarulékok kiadasait, a székhely teleptilésen dolgozé koztisztvisel6k
személyi juttatasai és a munkaadot terhel§ jarulékok kiadasai tekintetében a feladatellatas aranyaban,
tovabba a matételkei tigyfélszolgalati pontjan felmeriil6 mikodési és fenntartasi kiadasokat.

12.3.4. Tatahdza Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testillete biztositja a Kunbajai Kézos
Onkorményzati Hivatal Tatahdzai Kirendeltségén dolgozé koztisztvisels személyi juttatisait és a
munkaadoét terheld jarulékok kiadasait, tovabba a tatahazai kirendeltségen felmertlé mikodési és
fenntartasi kiadasokat.

12.3.5. A ko6z6s onkormanyzati hivatal jegyzéjének foglalkoztatasi koltségeinek telepiilésenként
megallapitott allami finanszirozassal fedezett 6sszegén feliili részét Kunbaja, Matételke és Bacssz616s
Ko6zség Onkormanyzata az ebr42 rendszer alapjan megallapitott timogatas aranyaban, az aljegyz6
foglalkoztatasa koltségeinek megallapitott allami finanszirozassal fedezett Osszegén feluli részét
Tatahaza Kézség Onkormanyzata viseli.

12.3.6. A hozzajarulas konkrét Gsszegét a megallapodast kots képvisel6-testiletek a targyévi
koltségvetési rendeletiikben allapitjak meg.

12.4. A k6z0s 6nkormanyzati hivatal fenntartasaban részt vevé 6nkormanyzatok vallaljak, hogy a
koz6s 6nkormanyzati hivatal mikodéséhez sziikséges allam finanszirozason feltli Osszeget a sajat
koltségvetésiikbe betervezik, valamint a k6z6s 6nkormanyzati hivatal koltségvetésében elfogadott
onkormanyzati hozzajarulast a székhely teleptilés altal megkildott bekérd alapjan utaljak minden
hénap masodik munkanapjan (munkabér fizetés napja) a k6z6s 6nkormanyzati hivatal szamlajara.
Ha a hozzajarulast valamely 6nkormanyzat - a megadott idépontig - nem teljesiti, a k6z6s hivatal
székhelye szerinti onkormanyzat 5 napos hatarid6 kittzésével fizetési felszolitast bocsat ki.
Amennyiben a felszolitas eredménytelen marad, Ggy a k6z6s hivatal székhelye szerinti 6nkormanyzat
a nem teljesité 6nkormanyzattal szemben azonnali beszedési megbizast nyujt be.

125. A Kunbajai Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal koltségvetése tartalmazza valamennyi



koztisztvisel§ személyi juttatasat, munkaadokat terhel jarulékokat, a dologi kiadasokat, valamint az
egyéb mukodési és felhalmozasi célu kiadasokat. A cafetéria - és egyéb adhaté juttatasok a kozos
onkormanyzati hivatal minden koztisztvisel6jére egységesen alkalmazandok.

12.6. A felek megallapodnak, hogy minden év aprilis 30. napjaig elszamolnak az eléz6 évi
hozzajarulasokkal. Kunbaja Kozség Onkormanyzata e hataridSig az elszamolast {rasban eljuttatja a
tarsul6 kézségek onkormanyzatai részére. A felek kotelezik magukat, hogy ezen elszamolas alapjan
a pénzigyi rendezés az elszamolas kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil résziikrél megtorténik.
12.7. A felek megallapodnak abban, hogy az 6nkormanyzatok a sajat tulajdonukat képez6, a k6zos
onkormanyzati hivatal feladatainak ellatasahoz biztositott épileteik koziizemi szamlait, valamint az
ezen épuletbe vasarolt nagyobb értékd dologi kiadasaikat sajat koltségvetésukbdl finanszirozzak. A
székhely hivatal esetében — a székhely telepiilés koziizemi szamldinak kivételével -, a hivatali
munkavégzéshez sziikséges dologi kiadasok koltsége — a hivatali telefonkoltséget is beleértve - a
koz6s onkormanyzati hivatal kéltségvetésébdl keril finanszirozasra.

12.8. Felek megallapodnak abban, hogy a kézponti finanszirozast, illetve a koztisztvisel6k jogi
helyzetét hatranyosan érint6 jogszabalyi valtozas esetén jelen megallapodast az alkalmazni rendelt
jogszabalyi el6irasok figyelembevételével modositjak.

Felek tovabba megallapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a megallapodas
modositasat, akkor a megallapodas moédositasra iranyulé kezdeményezését a masik fél felé irasban
benydjtott indokolassal és hatasvizsgalattal ellatott javaslataval teheti meg. A megallapodas
modositasara iranyuld javaslatot a Felek kotelesek megtargyalni és arrdl dontést hozni.

13. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal vagyoni viszonyai

13.1. Ingatlanok

13.1.1. A székhelyen, a kirendeltségen és az Ugyfélszolgalati pontokon a kozds 6nkormanyzati
hivatali feladatok ellatdasra hasznalt ingatlanok a ko6zos Onkormanyzati hivatalt fenntartd
onkormanyzat tulajdonaban maradnak, melyeket téritésmentesen a kozos onkormanyzati hivatal
hasznalataba adjak.

13.1.2. A székhely hivatal, a kirendeltség, illetve az tigyfélszolgalati pontok felujitasi, karbantartasi
munkait a tulajdonos 6nkormanyzatok koltségvetésében kell megtervezni.

13.2.  Ingdsagok
13.2.1. A tarsul6 onkormanyzatok 2025. januar 1. napjatdl kezdédben a kozos dnkormanyzati

hivatal ingyenes hasznalataba adjak a k6z6s 6nkormanyzati hivatali feladatok ellatasahoz sziitkséges
ingd vagyont.

13.2.2. A hasznalatba adas ingyenes és a jelen megallapodas szerinti k6z6s hivatali feladatellatas
id6tartamara szol.

13.2.3. A megallapodas 1. szamu mellékletét képezi a k6z6s hivatal hasznalataba kertlé eszkozok
listaja, 6nkormanyzatok szerinti megbontasban. Ezek az eszk6zok a kozos hivatalt miakodtetd
onkormanyzatok kiillon vagyonat képezik.

13.2.4. A 2025. januar 1. napja utan, a k6z6s 6nkormanyzati hivatal koltségvetésében megtervezett
és a hivatal altal beszerzett eszk6z0k a tarsult 6nkormanyzatok kézos vagyonat képezi, melyeket a
k6z6s hivatal megszinésekor a tarsult 6nkormanyzatok kozott kulon megallapodas szerint kell
telosztani.

13.25. A 2025. januar 1. napja utan az egyes telepilési 6nkormanyzatok altal a teleptilésre —
kirendeltségre és tigyfélszolgalati pontokra — vasarolt eszk6zok az adott telepiilés vagyonat képezi,
kilén megallapodas alapjan hasznalatra a hivatal koztisztvisel6i részére ingyenesen atengedi.
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14. A ko6z6s 6nkormanyzati hivatal munkajanak nyilvanossaga

14.1. A kozos 6nkormanyzati hivatal mtkodtetése soran biztositani kell az 6nkormanyzati és
hivatali munka atlathatésagara, nyilvanossagara vonatkozé jogszabalyi el6irasok betartasat.

14.2. A kozérdekt adatok nyilvanossaganak biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatasarél a jegyzd
gondoskodik a koz6s onkormanyzati hivatal kézérdekd adatok kozzétételi kotelezettségének
teljesitésérdl szOl6 szabalyzataban foglaltaknak megfelel6en.

14.3. A kotelezben kozzéteendd kozérdekd adatok korét nem érinté képviselS-testuleti dontések
nyilvanossaganak biztositasa a jegyz6 feladata. A jegyzé a hatdarozatok nyilvanossagarol ugy
gondoskodik, hogy a nyilvanos tilések jegyz6konyveit elérhet6vé teszi az érintett telepiilés honlapjan.
A rendeletek nyilvanossagardl kihirdetésiikkel gondoskodik az egyes 6nkormanyzatok Szervezeti és
Mikodési Szabalyairol szol6 rendeletek eléirasai szerint.

15. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal megallapodasanak létrehozasa:

15.1. A megallapodas létrehozasardl az érintett, tarsulé Onkormanyzatok képviselS-testiiletei
egylttes iilésen, mindsitett tobbséggel hozott hatarozattal dontenek. A dontés az egyes képvisels-
testiiletek at nem ruhazhaté hataskorébe tartozik. A dontésr6l annak meghozatalat kovetSen
legkésébb 15 napon belil értesiteni kell a dontéssel érintett tovabbi 6nkormanyzatokat — pl. kivalas
esetén -.

15.2. A megallapodas j6vébeli, tovabbi muikodtetésérdl az altalanos 6nkormanyzati valasztasok
napjat koveté6 60 napon belil allapodhatnak meg az érintett képviselG-testiletek mindsitett
tobbséggel hozott dontéssel.

16. A k6z6s 6nkormanyzati hivatal megallapodasanak moédositasa, csatlakozas, kivalas

16.1. A megallapodas modositasat kezdeményezheti a székhely onkormanyzat, illetve barmely
képvisel6-testiilet a székhely 6nkormanyzat irasbeli megkeresésével.

16.2. A székhely onkormanyzat koteles a modositasi javaslatot 15 napon belil a résztvevd
onkormanyzatok felé tovabbitani, amennyiben az jelen pontban foglaltaknak megfelel. A médositasi
javaslat nem érintheti a k6z0s 6nkormanyzati hivatal elnevezését és székhelyét, és nem célozhatja a
koz6s 6nkormanyzati hivatal megjel6lt hataridén kivili (15.2. pont) megszintetését. A modositasi
javaslatot az 6nkormanyzatok legkésébb 30 napon belil kotelesek érdemben megtargyalni.

16.3. A megallapodis moédositasanak mindstl a csatlakozas, amelyre azonban a vonatkozé
jogszabalyok értelmében csak az altalanos 6nkormanyzati valasztasok napjat koveté 60 napon belil
van lehetéség. A csatlakozasi kérelmeket érdemben meg kell targyalni minden a kozos
onkormanyzati hivatalhoz tarsult, résztvevé képviselS-testiletnek olyan idépontban, hogy az az
esetleges csatlakozast a jogszabalyi hataridében lehet6vé tegye. Csatlakozasra kizardlag akkor
keriilhet sor, ha a jelen megallapodas emiatt sziikséges modositasat valamennyi, a jelen megallapodast
megkoté 6nkormanyzat képvisel6-testiilete mindsitett tobbséggel elfogadta.

16.4. A megallapodas modositasanak mindsiilé  kivalasra csak az altalanos O6nkormanyzati
valasztasok napjat kovetd 60 napon belil van lehet6ség. A kivalas egyoldalu irasbeli jognyilatkozat,
melyhez nem szikséges a megallapodast megkots tobbi dnkormanyzat hozzajarulasa. A kivalasrol
sz6l6 dontést a tarsulasbol kivalé 6nkormanyzat polgarmesterének irasban, legkésébb az altalanos
onkormanyzati valasztasok napjat kéveté 30. napig kell k6zolni, a kozos hivatalt 1étrehozo és
fenntart6 t6bbi 6nkormanyzattal.

16.5. A dontés kozlésének napja az a nap, melyen az Gsszes érintett 6nkormanyzattal irasban
kozolték azt. Amennyiben az érintett Gnkormanyzatokkal nem azonos napon kozolték a dontést, a
dontés kozlésének napja az a nap, melyen az utols6 kézlés megtortént.
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16.6. Amennyiben a jegyz6, aljegyz6, vagy a kozO6s hivatal koztisztvisel§je kozszolgalati
jogviszonyanak felmentéssel torténé megszuntetésére valamely tarsult onkormanyzat kivalasa
kovetkeztében kertl sor - akar emiatt szitkséges létszamleépités kovetkeztében -, a kozszolgalati
jogviszony megsziintetésébdl eredd fizetési kotelezettségek — felmentési idére jar6é bér, szabadsag
megvaltas, végkielégités -, teljes egészében azt az dnkormanyzatot terhelik, amely 6nkormanyzat
kivalasaval a felmentést el6idézte.

17. A koz6s 6nkormanyzati hivatal megallapodasanak megsziintetése

17.1. A megallapodas megszintetésérél kézos megegyezéssel az érintett képvisel6-testiletek az
altalanos onkormanyzati valasztasok napjat koveté 60 napon belil allapodhatnak meg. Az ennek
kezdeményezésérdl szolo hatarozatban (illetéleg az annak mellékletét képezd k6z0s megegyezést
r6gzité megallapodas-tervezetben) foglaltakat a megallapodast megk6t6é 6nkormanyzatok képvisels-
testtiletei a hatarozatrdl készilt jegyz6konyvi kivonat kézhezvételét kovets 15 napon belil meg kell,
hogy targyaljak.

17.2. Amennyiben a k6z6s megegyezés nem jon létre, ugy a kivalas szabalyai szerint kell eljarnia a
megallapodast megszintetni kivané 6nkormanyzatoknak.

17.3. A megszinteté dontés meghozatalara egyebekben a 15. pontban meghatarozott szabalyok
iranyadok azzal, hogy a dontéshez nem szitkséges az egylittes képvisel6-testiileti ilés tartisa, a
dontéseket kiilon tilésen is meg lehet hozni.

17.4. A megallapodas megszintetése esetén gondoskodni kell a jelen megallapodas szerinti
pénziigyi és vagyoni elszamolasrél. A kézos onkormanyzati hivatal vagyongyarapodasat a jelen
megallapodas megszinése esetén a vagyongyarapodashoz torténé hozzajarulas aranyaban - palyazat
esetében a vallalt sajat er6 aranyaban - kell megosztani. Ha ez nem allapithaté meg, a vagyont - az
altalanos 6nkormanyzati valasztasok évének januar 01-jei - lakossagszama aranyaban kell megosztani.

18. Zarb és atmeneti rendelkezések

18.1. Jelen megallapodasbodl ered6 vitas kérdésekben barmely fél polgarmestere jogosult egyeztetd
targyalast Osszehivni, barmely jelen megallapodast jovahagyé onkormanyzat székhelyére. Az
egyeztetd targyalasrol emlékeztetd késziil, melynek elkészitésérdl a targyalast 6sszehivo polgarmester
koteles gondoskodni és koteles azt legkésSbb a targyalastdl szamitott 10 munkanapon belil
mindegyik jelen megallapodast jovahagyo fél polgarmesterének megkiildeni.

Amennyiben az egyeztetd targyaldas eredményre vezetett, és ennck alapjan jelen megallapodas
moédositasa  szitkséges, ugy Kunbaja Kozség Polgarmestere az emlékezteté altala torténd
kézhezvételét kéveté 30 napon belil koteles a megallapodas modositasrol készilt elSterjesztést
Kunbaja Ko6zség Onkorméanyzata Képvisel6-testiilete elé terjeszteni, tovabba koteles ugyanezen
hataridén belil a koz6s 6nkormanyzati hivatal fenntartasaban részt vevé  6nkormanyzatok
polgarmesterei szamara megkiildeni, akik a kézhezvételt kovet6é 15 napon belil kotelesek azt sajat
képvisel6-testiletik elé jovahagyasra betetjeszteni.

18.2. Felek a vitas kérdés birdi utra terelését megel6z6en legalabb egy alkalommal kételesek
egyeztetni. Amennyiben az egyeztetés Osszehivasara vonatkozé jogaval egyik Onkormanyzat
polgarmestere sem ¢l a vitas kérdés felmertilésétdl szamitott 30 napon belil, gy Kunbaja Kozség
Polgarmestere koteles az egyezteté targyalast Kunbaja Kézség Onkormdnyzata székhelyére
Osszehfvni.

18.3. Az egyeztetés eredménytelensége esetén felek a jelen megallapodasbol eredé jogvita
elbiralasara kikotik a Bajai Jarasbirosag kizarolagos illetékességét.
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18.4. Jelen megallapodas valamennyi, a megallapodast megko6té Snkormanyzatanak képvisel6--
testtilete altal torténd elfogadasat kbveten, a megallapodd 6nkormanyzatok jévahagyé hatarozataval
egylitt érvényes, és a tarsulé onkormanyzatok polgarmestereinek alafrasat kévetéen, 2025. januar 1.
napjan lép hatalyba.

18.5. A képvisel6-testiletek a koztisztvisel6k juttatasaira, illetménykiegészitésére vonatkozo
dontéseit kiilon rendeletben allapitjak meg.

18.6. Amennyiben az allami tamogatas a ko6zo6s onkormanyzati hivatal mikodtetéséhez nem
elegendd, gy a tag 6nkormanyzatok a hianyzo forrast az ebrd2 rendszer szerint a telepiilésekre jutd
tamogatasok aranyaban biztositjak.

18.7. Jelen megallapodasban nem  szabalyozott kérdésekre a  Magyarorszag  helyi
onkormanyzatairdl szo6l6 2011. évi CLXXXIX. torvény szabalyai az iranyadok.

18.8. A kozds 6nkormanyzati hivatal jelen megallapodasnak Kunbaja Kézség Onkormanyzata
Képvisels-testiilete, Bacssz6lés Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete, Matételke Kozség
Onkormanyzata Képvisel6-testiilete és Tatahaza Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4ltal -
minGsitett tobbséggel - torténd elfogadasit kovetden a Magyar Allamkincstar Béacs-Kiskun
Varmegyei Igazgatosag altal, a torzskonyvi nyilvantartasba vétellel jon 1étre.

18.9. A megallapodast annak elolvasasat, tartalmanak megismerését és megértését kovetéen az
onkormanyzatok képvisel6-testletei képviseletében eljaré polgarmesterek a képviselt nkormanyzat
akarataval mindenben megegyez&en, annak nevében helybenhagyva, sajat kezileg irjak ala.

18.10. Jelen megéllapodas hatalyba lépésével hatalyat veszti a Kunbaja Kézség Onkormanyzata
KépviselS-testiilete és a Tatahaza Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal 2013. februar 20-
an kelt és 2013. marcius 1-t6l érvényes Megallapodas.

Kelt: Kunbaja, 2024. november ....

Alairasok:
Halasz Istvan Szarvas Rébert
Kunbaja K6zség Polgarmestere Bacssz616s Kozség Polgarmestere
Nagyné Berki Erika Vo6ros Istvan
Matételke Kozség Polgarmestere Tatahaza Kozség Polgarmestere
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Zaradék:

Jelen megallapodast

Kunbaja K6zség Onkormanyzata Képvisel-testiilete a ...../2024.(.....) szdm1 hatirozataval,
Bécssz616s Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a ...../2024.(.....) szimu hatirozatéval,
Maitételke Kézség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete a ...../2024.(.....) szamu hatirozatéval,
Tatahiza Kézség Onkormanyzata Képvisel-testiilete a ...../2024.(.....) szimu hatirozatival

hagyta jova.

Szép Katalin
jegyz6
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