KULTURALIS PENZUGYI-GAZDASAGI SZOLGALTATO KOZPONT
9022 Gvor. Czuczor Gergely utca 7.

A KULTURALIS PENZUGYI-GAZDASAGI SZOLGALTATO KOZPONT
KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESE KERESENEK TELJESITESERE
VONATKOZO INTEZKEDESENEK SZABALYZATA

A Kulturdlis Pénziigyi-Gazdasagi Szolgaltaté Kdzpont (a tovabbiakban: KP-GSZK) Kozérdeki
adatok megismerése kérésének teljesitésére vonatkozo intézkedésének szabalyzatat (a
tovabbiakban: Szabalyzat) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6
2011. évi CXIL térvény (a tovabbiakban: Infotv.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg.
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I. Altalinos rendelkezések

1. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja. hogy az Infotv. rendelkezéseinek alkalmazasaval szabdlyozza a kozérdeki
adatok megismerésére iranyulo kérelmek {igyintézésének és az adatok nyilvénossagra hozatalaval
kapcsolatos eljarasrendet.

2. A szabalyzat hatilya

A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a KP-GSZK altal kezelt, hataskrébe és illetékességébe tartozo
valamennyi kozérdekii adatra, kozérdekbol nyilvanos adatra, valamint a foglalkoztatottak
kozalkalmazottainak kozérdekbol nyilvanos személyi adataira (tovabbiakban: kézérdekii adat) és az
azokat tartalmazo dokumentumokra. fiiggetleniil az adatok régzitésének modjatol és eszkozétol.

A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a KP-GSZK igazgatojara és az adatkezeléssel kapesolatos
munkakori feladatokat ellaté dolgozokra, az tigyfélkor természetes és jogi személyeire és korlatozas
nélkiil az adatigénylés jogaval él6 személyekre és szervezetekre.

A Szabalyzat iddbeli hatalya: a Szabalyzat visszavonasaig érvényes.

3. A Szabilyzat kapesolata a KP-GSZK belsé szabalyzataival
Az igazgatd koteles gondoskodni a jelen Szabalyzat rendelkezései vonatkozasaban a KP-GSZK

egyéb, relevans belsd szabilyzataival valo megfeleldség (harmonizacio) biztositasarol

4. Ertelmezo6 rendelkezések
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. személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio:
. kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz a faji

vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggyozodésre vagy
szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a genetikai adatok. a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok. az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexualis irdanyultsagara vonatkozo személyes
adatok:

kozérdekii adat: az dallami vagy helyi onkormanyzati feladatot. valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo és tevékenyseégere
vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ala nem esd. barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret,
fliggetleniil kezelésének modjatol. onallé vagy gyljteményes jellegétol. igy kiilondsen a
hataskorre,  illetékességre.  szervezeti  felépitésre,  szakmai  tevékenységre.  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére. a birtokolt adatfajtakra és a mikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat:

. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdeku adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat.

amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli, valamint ha torvény masként nem rendelkezik - jogszabaly vagy allami,
illetdleg helyi dnkormanyzati szervvel kotott szerzodés alapjan kotelezen igénybe veendo vagy
mas modon ki nem elégithetd szolgaltatast nyujto szervek vagy személyek kezelésében 1évo, e
tevékenységiikre vonatkozo. személyes adatnak nem mindsiil6 adat:

5. hozzdjarulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulo

egyértelml kinyilvanitasa. amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas Utjan jelzi. hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
kezeléséhez;

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza. az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza
és végrehajtja. vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

7. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a

miiveletek Osszessége. igy kiilonosen gytjtése. felvétele. rogzitése. rendszerezése, tarolasa.
megviltoztatasa.  felhasznalasa.  lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra  hozatala,
osszehangolasa vagy osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése. valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadélyozasa. fénykép-. hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat. DNS-minta,
iriszkép) rogzitése:

8. adattovabbitdas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetove tétele:
9. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténd hozzaférhetové tétele:

10

.adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitisa tébbé nem

lehetséges:

11

. adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo

altal végzett adatkezelési muveletek dsszessége:
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15.

. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezoen kozzéteendod
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett:

. adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzzé az
adatot - az adatfelelos altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi:

. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége:

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet. aki vagy amely nem azonos az cérintettel. az adatkezeldvel, az

adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel. akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo

kizvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld muveleteket végeznek:
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16. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat. jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat. vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi:

17. cimzett: az a természetes vagy jogi személy. illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhetové tesz.

I1. A Szabidlyzat tartalma
1. A kizérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

A kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni. Személyes adatok kozzétételére az Infotv. 1. melléklete és a
kozfeladatot ellato személy jogallasara vonatkozo kiilon torvény rendelkezései iranyadok.
Személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval tehetok kozzé.

A KP-GSZK. mint helyi énkormanyzati feladatot ellato szerv biztositja, hogy a kezelésében lévo
kozérdekt adatot és kizérdekbol nyilvanos adatot (a tovabbiakban: kdzérdekii adat) - az Infotv.-ben
meghatarozott kivételekkel - az erre iranyuld, barmely nyelven megfogalmazott és benyujtott igény
alapjan barki megismerhesse.

A kozérdeki adat nem ismerheté meg, ha az a mindsitett adat védelmérol szolo kiilon térvény
szerint minositett adat. illetve az olyan adat. melynek megismerhetoségét unios jogszabaly
korlatozza.

Az igényldé nem ismerhet meg iizleti titkot. technologiai, mutszaki, munkaszervezési modszereket,
illetve az azokra vonatkozo adatot.

Korlatozottan megismerheté adat a dontés elokészitésére. megalapozasara vagy meghozataldra
szolgalo adat. A meghozott dontés elokészito adata nyilvanos. de az adatkérelem elutasithato, ha az
adatkozl6 térvényes mukodesi rendjét vagy feladatellatasat veszélyeztetné.

A KP-GSZK feladat- és hatdaskorébe tartozo dontés meghozatalara folyamatban lévo eljaras soran
készitett, dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. de
jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalo egyes adatok megismerhetoségének Korlatozasara
rovidebb idétartamot is megallapithat. illetve az adat megismeréséhez fliz6do kozérdek stlyanak
mérlegelésével a megismerést az igazgato engedélyezheti.

Az Eurdopai Unio valamely tagillama vagy annak intézménye altal eldéllitott adatra vonatkozo
adatigénylés esetén a KP-GSZK igazgatoja arrol tajékoztatja iranyitd szervét és annak utasitasa
szerint jar el.

2. A kizérdekii adat megismerése iranti igény

2.1 Az adatigénylés helye és madja
A kozérdekl adat megismerése irant szoban, irdsban vagy elektronikus iton barki igényt
nyujthat be.

2.1.1 Szobeli igénybejelentés:
a) személyesen hivatali munkaidoben a KP-GSZK irodajaban:
9022 Gyo6r. Czuczor Gergely u. 7.
b) telefonon hivatali munkaidében: +36-96-516-090

2.1.2 irasbeli igénybejelentés:
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a) postai uton: 9022 Gyor, Czuczor Gergely u. 7.
9001 Gyor, Pf.: 1619.
¢) elektronikus levélben: info@kpgszk.hu

2.1.3 Kozérdekii adatigénylés kérelmének szobeli fogadasara vagy irasban foglalt atvételére
az igazgatd. tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén a bels6é szabalyzatban
meghatarozott helyettesitési rend szerinti vezeto jogosult.

2.1.4 Szoban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni. ha:

- az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamdra elfogadott:

- az igényelt adatot a KP-GSZK jogszeriien mar nyilvanossagra hozta:

- az igény a koltségvetési szerv eljarasdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozoan dltalanos tajékoztatassal teljesithetd. vagy az igényelt adat a
koltségvetési szerv feladat- és hataskdrében eljaré személy nevére. feladatkorére,
munkakorére, vezetdi megbizasara, hivatali elérhetoségére vonatkozik.

Ha a szoban eldterjesztett adatigénylés szoban nem valaszolhatdé meg. az igazgatd
tajékoztatni koteles a kérelmezot, hogy a valaszt irasban adja meg. egyidejiileg a
kérelmet irasba foglalja.

2.1.5 A postai uton vagy elektronikus levélben érkezett kérelmet érkeztetni  kell,
nyilvantartasba kell venni és a vonatkozo belsé szabalyzat szerint kell az {igyintézés
soran eljarni.

a) Az adatigénylés nyilvantartasanak tartalma teljesités esetén:
- az ligyirat iktatoszama:
- az adatigényld neve és elérhetosége. melyre a valaszt kéri (telefon vagy
levelezési cim vagy e-mail);
- az adatigénylés targya:
- az adatigénylés beérkezésének idopontja:
- az adatigénylés teljesitésének idopontja.
b) Az adatigénylés nyilvantartasanak tartalma elutasitas esetén:
- az lgyirat iktatoszama:
- az adatigényld neve és elérhetésége. melyre a valaszt kéri (telefon vagy
levelezési cim vagy e-mail);
- az adatigénylés beérkezésének idopontja;
- az adatigénylés elutasitdsara és az elutasitas okara vonatkozo adatok.

2.2 Az adatigényl6 személyes adatainak kezelése
A kozérdekii adatigénylések dokumentalasa soran az adatigényld személyes adatainak
rogzitésére keriilhet sor. (PL: postai vagy elektronikus levelezési cim. érintett neve,
szamlaszama. adoszama, az adatfelhasznalds célja. harmadik fél adatai, egycb adatok.)
A KP-GSZK adatigényléshez kapcsolodoan személyes adatot kizarolag meghatarozott
célbol vagy jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében - torvény eltérd
rendelkezése hianyaban - az alabbi esetekben kezel:

- adatigény teljesitése érdekében:

- annak megallapitasara. hogy az igényt ugyanazon adatok vonatkozasaban egy éven
beliil ismételten nyujtottak-e be. feltéve. hogy az azonos adatkdrbe tartozo adatokban
valtozas nem allt be:

- koltségtérités megfizetésének sziikségessége megallapitasara.

A személyes adatok kezelésének idotartama csak az adatkezelés céljahoz sziikséges
idotartamra terjedhet. A KP-GSZK. ha az adatkezelés célja megszint, illetve, ha a
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kéltségtérités megfizetése megtortént. haladéktalanul. de legfeljebb az adatigénylés
benyujtasat kdveto egy éven beliil torli a személyes adatokat.

3. A kozérdeki adatigénylés teljesitése

3.1 A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 kérést a KP-GSZK az igény becrkezesét kivetoen

legfeljebb 15 napon beliil teljesiti.

A KP-GSZK az igényelt adatokra vélaszat kozérthetd formaban - és amennyiben arra
lehetdsége van - az igényl6 altal kivant modon vagy technikai eszkozzel adja meg.
Amennyiben az igényelt adat mar elézetesen elektronikus formaban nyilvanossagra keriilt, a
valasz megadasara elegendd a nyilvanos forras elérhetoségének megjeldlése.

3.2 Az adatigénylést a KP-GSZK elutasithatja, ha:

3.3

- az adatigény azonos igénylé altal egy éven beliil benyujtott. azonos adatkorre iranyulo
adatigényléssel megegyezik. kivéve. ha az azonos adatkérbe tartozé adatokban valtozas
kovetkezett be:
- az igényld nem adta meg nevét, nem természetes szemely esetén megnevezeését,
valamint azt az elérhetoséget, amelyen szaméra a tajékoztatas vagy adatkozlés
megadhato.
A KP-GSZK igazgatoja az igénylét igénye teljesitésének megtagadasarol. annak indokaival,
valamint az 6t torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetoségekrdl valo tajékoztatassal
egyiitt, az igény beérkezését koveté 15 napon belil irasban. vagy - ha az igényld
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti.
A kozérdekl adatszolgaltatas megtagadasanak jogszerliségét €s a megtagadas indokait.
valamint a megallapitott koltségtérités dsszegének helytallosagat a KP-GSZK koteles hitelt
érdemlden bizonyitani.

Az adatigényld a KP-GSZK kifogasolt eljardsa, elutasito dontése vagy megdallapitott
koltségtéritési dsszegének feliilvizsgalatara jogorvoslattal élhet.

Az adatigényl6 altal per meginditasara az igény elutasitasanak kozlésétol, a hatarido
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol
szamitott harmine napon beliil van lehetoség.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy megallapitott koltségtérités dsszege miatt az
igényld hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében Dbejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitdsarol, a vizsgalat megsziintetésérol, lezardsarol
sz0l6 vagy a hatosdg értesitésének kézhezvételét koveto harminc napon beliil lehet
meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hatarido elmulasztasa esetén igazolasnak van
helye.

A birosag soron kiviil jar el, ha a birosag a kdzérdeki adat igénylésére iranyulo kérelemnek
helyt ad. hatdrozataban az adatkezel6t a keért kozérdeki adat kozlésére kotelezi. A birosag a
megallapitott koltségtérités dsszegeét megvaltoztathatja, vagy a koltségtérités dsszegeének 1]
megallapitasara kotelezheti.

Jogorvoslati szervek:

- Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag). 1125
Budapest. Szildgyi Erzsébet fasor 22/c.; Web: www.naih.hu:

- illetékességgel és hataskorrel rendelkezo birosag.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairol a KP-GSZK igazgatoja
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol az elozd év januar 1-jét6l december 31-ig
terjedd idoszakanak adatairol évente januar 31-¢ig tajékoztatja a Hatosagot.



3.4 Jelentos terjedelmii vagy nagyszamu adatigénylés esetén, ha annak teljesitése 15 napon beliil
a KP-GSZK alaptevékenységének biztonsagos ellatasa mellett. tekintettel a rendelkezéesre
allo munkaerd- és technikai eszkdzkapacitasra is nem lehetséges. az adatszolgaltatasi vagy
valaszadasi hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. melyrdl az igazgat6 az
igénylot az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

4. A kozérdekii adatigénylés koltségtéritése

4.1 Az adatokat tartalmazé dokumentumrol a KP-GSZK az igénylo kérésére masolatot készit. Ha
a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz. a masolaton a meg nem ismerhet adatot kitelezoen felismerhetetlenné kell tenni.

4.2 Jelentés mennyiségli dokumentum masolasa vagy az adatok Osszeallitiasahoz sziikséges
jelentds munkaerdigény esetén - ha a koltségtérités mértéke meghaladja a kiilon
jogszabalyban meghatarozott sszeget -, a KP-GSZK koltségtéritésre jogosult.

A KP-GSZK az adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja az adatkérot a
kért dokumentummasolatok terjedelmérél. azok munkaerdigényérol. az el6zetesen kalkulalt
koltségtérités dsszegérol. tovabba a fizetés modjardl és hataridejérol.

A kalkulalt koltség ismeretében az adatigénylo a tajékoztatas kézhezvételét koveto 30 napon
beliil nyilatkozhat arrdl, hogy az igénylését fenntartja-e. Az adatigényld jogosult
igénylésétodl elallni vagy azt modositani.

Ha adatigényét fenntartja. a koltségtérités dsszegérol a KP-GSZK szamlat allit ki. melyet az
igénylonek 15 napon beliil banki atutalassal kell kiegyenlitenie a KP-GSZK OTP Bank
Nyrt.-nél vezetett 11737007-15467263 szamu szamlaja javara.

Amennyiben a kalkulalt koltségtérités elozetesen megfizetett Osszege a ténylegesen
felmeriilt koltségek Osszegét meghaladja. a killonbozetet a KP-GSZK az adatigénylének
visszatériti.

A koltségtérités vallalasanak elutasitasa esetén az adatigénylést a KP-GSZK nem teljesiti.

A tajékoztatas megtételétol az igényld nyilatkozatanak az adatkezel6hoz valé beérkezéséig
terjed idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allé hatdridébe nem szamit bele.

4.3 A koltségtérités meghatarozasanal figyelembe veheto koltségelemek:

a) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo koltsége:
b) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo kézbesitésének koltsége:
¢) az adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaero-raforditas koltsége. ha az
adatigénylés a KP-GSZK feladatellatasat  jelentds mértékben meghaladd
igénybevétellel jar.
A koltségelemek mértékét kiilon jogszabaly hatarozza meg.
A munkaerd-raforditas koltségkalkulacioja az adatok eloallitaisban dolgozok szama, a
raforditott munkadrak, a teljesitéskor dolgozonként aktualis brutté atlagbér és a munkaltatot
terhel6 kozterhek felszamitasaval torténik.

4.4 A KP-GSZK és az adatbazisaba tartozo koltségvetési szervek gazdalkodasanak szamlaszintd
vagy tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései
iranyadok. Erre hivatkozassal az adatigénylés a jogviszony alanyainak. a jogviszony
tipusanak. a jogviszony targyanak. a szolgaltatas és ellenszolgaltatas meértékének és
teljesitésiik idopontjanak megjelolésével is teljesitheto.

Zaro rendelkezések

1. A KP-GSZK jelen Szabalyzata az alairasat koveté nappal Iép hatalyba ¢és rendelkezéseit attol a
naptol kell alkalmazni.



2. A KP-GSZK igazgatoja kiteles gondoskodni a jelen Szabalyzatban foglalt eldirasoknak a
Szabalyzat személyi hatdlya ala tartozé foglalkoztatottakkal vald megismertetésérol, melynek
megtorténtét és tudomasul vételét a dolgozok alairasukkal ismerik el a Szabdlyzat hatalyba

Iépésének napjaval egyidejileg.

3. A KP-GSZK igazgatdja koteles a Szabdlyzatban foglalt rendelkezések végrehajtasarol, a
rendelkezések betartasardl és betartatasarol gondoskodni, melyekért felelosséggel tartozik.
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Melléklet:

1. szami melléklet  Kérelem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

(Iratminta)



Kérelem

1. szamu melléklet

a Kulturalis Panziigyi-Gazdasagi Szolgaltatéo Kozpont kezelésében 1évo kozérdeki

vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
(Iratminta)
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Az igényelt kdzérdekii. vagy kozérdekbol nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését:
o kérem

o nem kérem.

Csak masolat igénviése esetén kell kitolteni
Az elkészitett masolatokat:
o személyesen kivanom atvenni

O postai uton kérem megkiildeni

Az adathordozo fajtdja:
0O papir
o valasztott elektronikus adathordozo:

0 egyéb, mégpedig:

Vallalom. hogy az (ij adatok elééllitasédval és a masolatok készitésével sszefliggésben felmertilt

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eléallitasaval Osszefiiggésben a

visszavonasig felmeriilt koltségeket kételes vagyok megfizetni.

Adatigénylo alairasa



