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1.) 2023. évrél athwiz6dé vizsgalat: varhatéan nem lesz.

2.) 2023. évi munkaterv szerinti vizsgalatok belsé ellenérzési tapasztalatai:

az egyes ellendrzések sordn csak kisebb munkahibakat tapasztalt a belsd ellenérzés,
melyeket mér az ellendrzés alatt rendeztek, illetve megkezdték rendezésiiket,

alapvetd hidnyossagok a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi teriileten nem jellemzoek,
az Intézmény vezetése eldsegiti az ellendrzési munka hatékonysaganak novelését,

az Intézménynél a kockazat elemzés hasznositasa, gyakorlati alkalmazasa folyamatos
a pénziigyi €s gazdalkodasi feladatok végrehajtasakor.

3.) 2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai: rendkiviili ellendrzésre nem keriilt

sor 2023. évben.

4.) Jovahagyott ellendrzési prioritisok:

Eves ellenérzési jelentés elkészitése

Pénzkezelés szabalyossaganak vizsgalata

Folyamatba épitett belsd ellenérzés (FEUVE) alkalmazasa

Létszam- és bérgazdalkodas jogszerlisége, a kltségvetés magalapozottsaga
Kotelezettségvallalas €s utalvanyozas folyamatanak vizsgalata, kontrollok attekintése
Beszerzési folyamatok

Adozassal 6sszefliggé feladatok jogszeriisége

Szabalyzatok készitése

Selejtezés és leltarozas szabalyszerliségének ellendrzése

Fékonyvi nyilvantartas szabalyszeriisége

Szigort szdmadasa nyilvantartas szabalyszeriisége

Koltségvetés, beszdamold

Bels6 kontrollrendszer

Pénziigyi befektetések elszamolasa

Esélyegyenl6ség biztositasa

5.) 2024. évre javasolt belsé ellenérzési témak hataridé, kapacitassziikséglet megjelolésével:

A koltségvetés tervezésének szabalyszeriiségi ellendrzése
Hatarido: 2024.07.31.
Kapacitassziikséglet: 1 16 bels6 ellenér 15 szakért6i nap



6.) 1 16 belsé ellendr 2024. évi munkavégzési kapacitasanak szamitasa:

Betervezett- munkaterv szerinti- kapacitas

Vizsgalat sorszama Munkanap
Egyéb tevékenység (éves ellenérzési jelentés elkészitése, iratkezelési 2
feladatok)

- A koltségvetés tervezésének szabalyszer(iségi ellendrzése 15
Tanacsadoi tevékenység 3
Tovabbképzés 5
Mindésszesen 20
Rendkiviili ellendrzés 5

7.) Kockazat elemzés

A kockazat elemzés alapjan az alacsony kockazatii folyamatoknal az ellendrzés gyakorisaga kicsi (3-5
évenként elegendd).

A kdzepes kockazati folyamatoknal ajanlott az ellen8rzést 1-3 évenként elvégezni.

Ennek megfeleléen a 2024. évi belsd ellenérzési munkatervbe célszerii bevezetni a kovetkezd
folyamatok vizsgalatat:

- A koltségvetés tervezésének szabalyszerliségi ellen6rzése

A fentiek jovahagyott kockazat kezelésen alapulnak.
e

Jévéahagyta:

-------------------
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NEV:

Kockazatelemzés Gsszesitése (Belsd Ellendrzési Kézikonyv 10. szamu iratminta)

2024. év
Név: LESENCETOMAJ KOZSEG ONKORMANYZATA Kockdzatelemzés Gsszesitése 2023.
' § i
] -
A |
=
Folyamatok ]
i itlag:
I: Stratégiai tervezés, ellengrzés, értékelés, médositds folyamatai 3 3 6
1.1, Stratépia tervezése 3 3 6
1.2 Stratémai terv véerehajtasi folvam k ellendrzése 3 3 6
1.3 Strategiai terv végrehajtasi folyamatainak ériékelése 3 3 6
1.4 Stratégiai terv madositdsa 3 3 6
2. Belsé ellendrzés folyamata 2] 3 5
21 Belso ellendrzés tervezése 2 3 S
2.2 Belso ellenbirzési terv végrehajtasa 2 3 )] liest
2.3.Beszamolds %3 3 s ey
2.4, Tanicsadas’ 2 ‘3 5 | alucsony
3. Integrélt kockdzatkezelés folyamatai 3 5 8 kozepes
3.1 Kockazatok azonositdsa 3 S5 8 kbzepes
3.2 Kockdzatok kigrigkelése 3 5 8 kiszey
3.3 3 < 5 haj ag Azatérzé z
K'ocka.za.tok’ra T/alolhajlamossaD (kockazatérzékenység, 3 s 3 Kizepes
kockazattiirés) értékelése
3.4 Kockizatkezelési terv kidolgozasa 3 5 8 kizepes
3 5.]§ockazatkezc]e51 terv megvalositasa és folyamatos 3 5 3 Msepts
monitoringja
4. Mingségirdnyitasi rendszer mikodtetésének folyamatai 3 6 9 kizepes
4. I ]foltse'gvetey szerv szintil mindségiranyitasi rendszer 3 6 9 Kozepes
miikodtetése £
5. Integr it d t :‘W:J toh 2 6 8 kivzepes
5.1.Szervezeti integritast sérté és korrupcios kockézatokra 3 6 3 oeernd
vonatkozo bejelentések fogadisa o
5 .2.Szerv?zet! mtegrmzst serto, és vkon:upcmls Ifockazatokra 5 6 3 T
vonatkozd bejel kezelése és kivizspaldsa
5.3.Beizientések iratainak nyilvanlartasa, drzése 2 6 8 kiizepes
6. SZMSZ és belso irdnyitasi rendszerek, eszkozok kialakitasanak 3 3 u fareied
folyamata
6.1.5zervezethez, illetve szervezeti véltozasokhoz vald I
) ’ 3 8 11 kbzepes
igazodas
6_2ASzaba!y0.zas €s a gyakorlat munkafolyamatainak 3 3 1 EoaL
dsszehangolasa
6.3 Jogszabalyi harmonizacié 3 8 11 kbzepes
7. Beszerzési folyamatok 3 7 10 kiizepes
7.1 Kozbeszerzés hatalya ala nem tartozé beszerzések
tervezese, elokészitése, megvalositasa, teljesitése, valamint q
- A AP 3 7 10 kozepes
az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi
kotelezettséaek 3
7.2 Kozbeszerzés hatdlya ala tartozo beszerzések tervezése,
elokészitése, megvaldsitasa, teljesitése, valamint az ezzel 3 6 9 kizepes
kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségek
8. Humdneréforris gazdalkodds folyamatai 4 7 11 kbzepes
8.1 Létszamgazdalkodas 4 8 12 kiizepes |
8.2 Munkaerd kivalasztas 4 7 11 kiizep
8.3 Jogviszonyban 4llok (kormanyzati szolgalati jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony) életpalyajanak 4 8 12 kozepes
nyomon kovetése
8.4.Ber es munkafigyi nyilvantartisok vezetése 4 6 10 kozepes
8.5 Adatszolgaltatasok teljesitése 4 7 11 ko
9. [Igazgatisi folyamatok 3 5 8 kizepes
9.1.Koltségvetési szerv igazgalasi folyamatajra vonatkozoé
2 . , 3 8 11 ki
belsd szabalyzatok, eljardsrendek kialakitasa B
9.2 Peres és nem peres eljarasok 3 3 6 any
9.3.Jogi képviselet 3 3 6 |85 =
10. Eves szakmai tervezés folyamata 3 8 11 3
[10.1 Kéltsépvetési szery éves munkaterv kidolgozasa 3 3 11 kizepes
11, Fejlesztés tervezés folvamata 4 3 7 Kiizepes
11.1. Helvzetfelmeérés 4 3 7 kitzepes
112 Palyvazatheyelés 4 3 7 kozepes
1.3 Kolhsegvetesi forrdsok meghatarozisa 4 3 7 ki
12. Jogszabaly-tervezetek véleményezésének, elokészitésének 4 2 6 | i A
folyamata E ; jﬁ
12.1 Jogszabaly-tervezetek figvelemmel kisérése 4 2 6 acsony
12.2 Jogszabaly-tervezetek véleménverése 4 ) 6 | Slicsony




Kockazatelemzés Gsszesitése (Bels6 Ellendrzési Kézikényv 10. szamii iratminta)

NEV:

2024. év
13. Szakmai nyomon kdvetés folyamata 3 8 11 kiizepes
[13.1. Koltségyetesi szerv szakmai feladatai 3 3 11 kbzep
14. Gazdasagi nyomon kovetés folyamata 4 7 11 kizepes
14.1 Monitoring rendszer kialakitasa 4 7 11 kzepes
14.2 Monitoring rendszer miikodietése 4 7 11 kiizep
143, Monitoring rendszer fejlesztése 4 7 11 kozepes
15. Tigyfélszolgdlati folyamatok 3 3 6 | alacsbny |
15.1. Ugyféifogadas 3 3 6 “alicsony
15.2. Ugyintézés 3 3 6 | “alacsony |
153 Tanacsadas 3 3 6 acsony
154. Panaszkezelés 3 3 6 aosomy
16. Szervezeti szintii dontéshozatal folyamatai 4 3 il kiizepes
16.1. Helyzetelemzés 4 3 7 kiizep
16.2 Dantéshozatal elokészitése 4 3 il kiizepes
16.3 Déntés hatasanak vizsgdlata, elemzése 4 3 7
164, Visszacsatolas 3 3 6
17. Eves koltségvetés tervezés folyamata 4 9 13
17.1. Koltségvetési kiadasok tervezése szamitasok,
p , ; - 4 9 13
tapasziajati adatok és elemzések alapjn
17.2 Koltségvetési bevételek tervezése a koltségvetési 4 9
forrasck alapjdn
17.3 Finanszirozasi kiadasok tervezése szdmitasok, 4 9 1
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
17.4. Finanszirozasi bevételek tervezése a koltségvetési 4 o 1
forrisok alapjan
17.5. Koltséovetési létszamkeret meghatarozasa 4 9 1
17.6. Adatszolgaltatas megalapozasa 4 9 13
18. Eléiranyzat felhaszndlds,- modositas folyamata 4 6 10 kozepes
181 Eldirdnyzat felhasznalas kidolgozasa 4 fl 11 kozepes
18.2. Eldiranyzat médositas kezdeményezése 4 7 11 kiizepes
183 Sajét hataskord eldiranyzat modositas 4 7 11 | kizepes |
18.4. Nyilvantartasi rend biztositdsa 4 4 8 kiizepes
18.5. Adatszolgaitatas (beszamolo) 4 7 11 kozepes
19. Vagyonnyilvantartis folyamata 2 8 10 kizep
19.1, Fokonyvi és analitikus nyilvéntartasok vezetése 2 9 11 kozepes
19.2. Eszkozok ataddsa, atvétele 2 7 9 kilzepes
19.3. Vagyontargyak bérbeadasa 2 7 9 kozepes
19.4.  \leltarozas, selejtezés b) 9 ]
20. Szimviteli-pénziigyi folyamatok 4 9 13
20.1, Fokonyvi és analitikus nyilvantartisok vezetése 4 9 1
20.2, Adatszolgaltatdsok (PM info, negyedéves
A . . . . . . 4 9 1
mérlegjelentés, mérleg, beszamold, bevallasok)
20.3, Pénzkezelés 4 9 13
20.4. Intézmeényfinanszirozas 4 9 13
21. Iratkezelés folyamata 2 3 S
21.1 Erkeztetés 2 3 5
21.2. Iktatas 2 3 5
213 Iratkezelés 2 3 )
21.4. Postdzas 2 3 5
21.5 Irattérozas 2 3 5
21.6. Iratok selejtezése 2 3 5
22. Adat- és informicidbiztonsaggal dsszefiiggs folyamatok 4 3 7
221 Adat- ¢és informaciobiztonsaggal 6sszefiiggd belsd s
szabalyok kialakitasa i 3 B i
222 Adat- és informaciobiztonsaggal 6sszefiggd 4 3
oktatds biztositasa
23. Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok 3 3
23.1 Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok - 2 6
figyelemmel kisérése és nvomon kivetése g N
232 Informatikai stratégiai ¢s felugyeleti folyamatok 3 6
tAmogatasa
tetés folyamata 2 6 8
24.1 Uzemeltetéssel osszefiiggd feladat-¢s hataskorok 5 P 8
meghatérozdsa
242 Uzemeltetés személyi-és targyi feltételeinek
biztositiid 2 6 8 kiizepes
243, Allagmegavas 2 7 9 kozepes
eszkoz biztositas folyamata 3 7 10 kizepes
251 Helyzetfelmérés 4 7 11 lﬂm
25,2 Palyazatfigyelés 4 i 11 Kiizepes
253 Koltségvetési forrasok meghatarozasa 4 8 12 kdzepes
254 ' Beszerzési és/ vagy kozbeszerzési eljarasok 4 3 - Kbzepes
lefolytatdsa
25.5. Uzembe helyezés 2 6 8 kizepes
25.6. Fokonyvi-gs analitikus nyilvantartasba vétel 4 6 10 kozepes
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2024. év
25.7. Eszkoz atadas- atvétele 2 6 8 Kdzepes
25.8 Allagmepdvas 2 6 8 Riizepes
26. Munka- és tiizvédelemmel kapcsolatos folyamatok 2 6 8 kzepes
26.1 Munka-€s tlizvédelem személyi-és targyi ki
feltételeinek biztositas 2 6 i pes
262, Munka-¢s tizvédelmi feladatok végrehajtas 2 6 8 kﬁmm_
26.3. Beszamolas 2 6 8 kizep
264 Adatszolgaltatas D 6 8 kilzepes |
27, Egészségvédelemmel kapesolatos folyamatok 4 3 12 kiizepes
27.1. Foglakozas egészségiigyi ellatas biztositisa 4 8 12 kizepes
27.2 Munkavégzéshez sziikséges orvosi vizsgalat 4 8 12 kdzepes
28. Szakmai feladatok keordinaciéjanak folyamatai 2 7 9 kizepes
281 Eljaraskezelés és folyamatszabalyozis =2
Dokur k szintjén : ’ ’ v
2?._ ' l—;lj'araske_z'eles és folyz?mg?szabalyozas HR és 2 7 9 Kdzepes
koltségvetési szervi 1gazgatas szintjén
29. Projekt el6készités folyamats beleértve az esélyegyneldség 4 7 11 kijzepes
751 Palyazatfigvelés 4 7 1] kiizepes
29.2 Adatayiijtés 4 7 11 kiizepes
293 Eré6forrasok beazonositasa 4 7 11 kiizepes
30. Projekt tervezés folyamata beleértve az esélyegynelfség 4 7 11 kiizepes
30.1 Projektmenedzsment feladatainak meghatarozasa 4 7 11 kiizepes
302, Palyazati forrasok meghatirozasa 4 7 11| Kbzepes
303, Kockazati tényezfk feltdrasa 4 7 11 kiizepes |
31. Projekt végrehajtas fol ta beleértve az esélyepyneloség 3 7 10 kizepes
311, Folyamatelemzés 3 72 10 kiizepes
31.2. Beépitett kontroll 3 7 10 kiizepes |
32, Projekt zaris értékelés folyamata beleértve az esélyegyneldség 3 8 11 kbzepes
321 Folyamaténékelés = 3 8 11 kiizepes |
322, Fenntartdsi jelentések & e 8 8 11 kbzepes:
32.3. Indikatorok 3 3 11 kiizepes

jegyzd
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