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Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
HAZIRENDJE

Kedves Sziilok!

Az 6voda hazirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorldsaval, a gyermekek 6vodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket dllapitja meg. Kérem, hogy az aldbbiakban
megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk el, vagy hallgassik végig és  az
egyiittmiikodésiink, s a gyerekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartésara!

1. BEVEZETO

A Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda nevelési céljat és megvaldsitdsat az intézmény
neveldtestiilete altal kidolgozott és elfogadott Pedagdgiai Program alapjén végzi.

Jellemz6 a harmonikus, deriis, csalddias 1égkor, a korszerti és esztétikus kdrnyezet, melyben a
gyermekeink felszabadultan tolthetik mindennapjaikat.

Fontos szdmunkra, hogy minden 6vodds megkaphassa a neki jar6 sajitos banasmadot.

A nevelémunka a gyermek személyébél indul ki, és az egyedi vondsoknak megfeleléen

épitkezik.

2. ALTALANOS TUDNIVALOK

A Hazirend szabdlyai kotelezéek az intézmény jogviszonyaban allo minden személyre:
gyermekekre, sziildkre, pedagogusokra és alkalmazottakra.

¥ A Hdzirend jogforrds, melynek megsértése jogsértés!

A Hazirendet az intézmény igazgatdja késziti el, a nevelOtestiilet fogadja el, a Sziildi
' Szervezet egyetértési jogot gyakorol. A hdzirend nyilvdnos.

A Haézirend a kihirdetés és kiftiggesztés napjan 1ép hatdlyba. A hatalyba lépést kivetéen az
intézmény valamennyi dolgozojara, az intézmény szolgéltatasait igénybe vevd gyermekre és
sziileikre vonatkozik.

Nyilvdanossdgra hozatal

A Hazirend nyilvdnossagra hozatala sziil6i értekezleteken torténik, majd a megismerhetéség
folyamatos biztositasa céljabol az intézmény épiiletében kifiiggesztésre keriil.
A Hazirend egy példdnyat az évodai beiratdskor, illetve annak érdemi viltozdsa esetén at kell
. adni a sziilének.
" A Hézirend megtaldlhat6 az 6voda honlapjan.

Ezen hdazirend:



Alapit6 Okirat

VvV VY

2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrdl (tovabbiakban Nkt)

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet: nevelési oktatasi intézmények mikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatardl (tovabbiakban 20/2012 EMMI rendelet)

Y

> Az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban Gyvt.)

> A 2012. évi C torvény a Biinteté Torvénykonyvrdl (tovabbiakban Btk.)209/A. §
Gyermekvédelmi jelzéssel kapesolatos kotelezettség megszegése

Y

A 2023. évi LII térvény a pedagdgusok Uj életpdlyajardl (tovabbiakban Pdétv.)

> 401/2023. (VL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok tj életpalyajardl szo16 2023. évi
LII torvény végrehajtasarol alapjan késziilt.

Az dvoda neve: Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
Zalaegerszeg, 8900 Urhajos utca 2.r
OM azonosité: 037357
Telefon: 92/598-725
E-mail-cim: urhajosovi@zelkanet.hu

Székhelye: Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
Urhajos utcai Ovoda
8900 Zalaegerszeg, Urhajés utca 2.
Telefon: 92/598-725
E-mail-cim: urhajosovi@zelkanet.hu

Bazitai Telephelye

8900 Zalaegerszeg, Toposhaza u. 6.
Telefon: 92/315-643

Email cim: bazitaiovi77@gmail.com

Tagintézményei: Koddly Z. utcai Tagovoddja
8900 Zalaegerszeg, Kodaly Z. utca 15.
Telefon: 92/316-340
E-mail-cim: kodalyovi@zelkanet.hu

Landorhegyi utcai Tagovoddja
8900 Zalaegerszeg, Landorhegyi tit 15/a.
Telefon: 92/313-561
E-mail-cim: landorovi@zelkanet.hu
Az alapito, fenntarto, miikodtetd, alapitéi jog gyakorldja:

~



Zalaegerszeg Megyei Jogd Varos Onkorményzata
8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.

Feliigyeleti szerve: Zalaegerszeg Megyei Jogu Varos Kozgy(ilése

8900 Zalaegerszeg, Kossuth L. u. 17-19.

Alapitds éve: 1995.

Az ovoda torvényben meghatdrozott feladatai:

>

ellatasdnak keretei kozott felel6s a gyermekek testi, értelmi, érzelmi. erkdlcsi
fejlodéséért;

gyermeki jogok betartdsa, az €letkori sajdtossagok figyelembevétele;

az Ovoda, felelés a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért;

az 6voda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasaban egyiittmikodik a sziilovel;

az Ovoda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziil6i szervezettel
egylittmiikodve végzi neveld-oktatd munkajat.

Az Ovodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a teljes 6vodai életet magiba foglalé
keretek kozétt zajlik. Az intézmény nevel6-oktaté munkat folytat, Pedagdgiai Program

alapjan mtkaodik.

Az dvodai nevelés szakasza, a gyermek haroméves kordban kezdédik és addig az idépontig

tart, ameddig a gyermek a tankotelezettségét meg nem kezdi.
A gyermek, a harmadik életévének betdltésétél kezdve, az dvodai nevelés keretében folyd

iskolai életre felkészité foglalkozason napi 4 6raban koteles részt venni.

A tankotelezettség kezdetérol

>

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét
betdlti, tankotelessé valik. Indokolt esetben a gyermek a sziilé kérelmére és az
Oktatasi Hivatal ezt tdmogat6 dontése alapjan tovdbbi egy nevelési évig 6vodai
nevelésben vehet részt. A tankdtelezettség megkezdésének halasztasat kizardlag egy
alkalommal €s egy nevelési évre lehet kérelmezni. Legkésdbb a gyermek 7.
¢letévének augusztus 31. napjaig torténd betdltése utdn kezdddd tanévben a gyermek
meg kell kezdje tankotelezettségének teljesitését.

Az eljards a sziil6 kérelmére indul. Az Oktatdsi Hivatal eljarasa kozigazgatasi
hatéségi eljards. Sziilo vagy gyam a kérelmét kizarolag az Oktatasi Hivatalhoz
nyujthatja be.

n



3. A GYERMEK JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

3.1. A gyermek jogai

X
I

Y

A\

V V VY V

A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, biztonsdgban és
egészséges kornyezetben neveljék és oktassak. dvodai életrendjét pihendids.
szabadidd, testmozgds beépitésével, sportolasi, étkezési lehetség biztositisaval
¢letkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

A gyermek személyiségét és emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és
vedelmet kell szamara biztositani. fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek
nem vethet6 ald testi fenyitésnek.

A gyermek joga, hogy személyiségi, cselekvési szabadsdgit és magdnélethez vald
jogat az ovoda tiszteletben tartsa, ennek gyakorldsa azonban nem korldtozhat
masokat e jogainak érvényesitésében.

A gyermek joga, hogy képességeinek, érdekl6désének, adottsiagainak megfelelé
nevelésben, oktatasban részesiiljon.

A gyermeknek joga van adottsiganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban
részesiilni, pedagogiai szakszolgdlathoz fordulni segitségért.

A gyermeknek joga van, hogy a szakvéleményben rogzitetteknek megfeleléen,
fejlesztd foglalkozasra, rehabilitacids célu ellatdsra.

A sajatos nevelési igényli gyermeknek joga, hogy specidlis fejleszté foglalkozasban
részesiiljon.

Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdasban részesiiljon.

Joga van, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfelel$ nevelésben részesiiljon.
Joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy etnikai hovatartozasat tiszteletben tartsik.

Joga, hogy fakultativ hitoktatasban részesiiljén.

3.2. A gyermek kotelességei:

>

Y
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a torvényben meghatdrozottak szerint minden gyermek koteles az intézményes
nevelés-oktatdsban részt venni, a tankdtelezettséget teljesitent;

a gyermek harmadik évének betoltésétdl kezdve, dvodai nevelés keretében folyd
iskolai életmodra felkészité foglalkozason napi négy éraban koteles részt venni;
hogy 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét;

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az dvodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rend;jét;

hogy megérizze, illetdleg az eléirasoknak megfeleléen kezelje az dvodaban hasznalt
Jatékokat, eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit, eszkozeit;

hogy az intézmény igazgatdsaga, pedagbgusai €s alkalmazottai, dvodatirsai emberi
méltosagit €s jogait tiszteletben tartsa.



3.3. A sziild jogai

>
>
>

A\

A sziilét megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztdsanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény pedagdgiai programjat, hazirendjét.

Joga, hogy folyamatos rendszeres, érdemi tdjékoztatdst kapjon gyermeke
fejlédésérol. magatartdsarol.

A gyermek neveléséhez tandcsot, segitséget kapjon.

Joga, hogy igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgélat intézményét.

A nevelési-oktatdsi intézmény igazgatdja és pedagdgusa hozzajarulasaval részt vehet
a foglalkozédsokon.

A sziild kezdeményezheti Ovodaszék. Sziiléi Szervezet létrehozasat, részt vehet és
kozremikddhet annak tevékenységében.

Joga, hogy az oktatési jogok biztosdhoz forduljon.

3.4. A sziild kotelességei:

>

Y

Y
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gondoskodni gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrol, ehhez megadni minden téle elvarhaté segitséget;

az ovodaba vald beérkezésrdl, eltdvozasrdl gondoskodni;

egylittmtikddni az 6voddval, folyamatosan végig kisérni gyermeke fejlodését,
eldomenetelét;

rendszeres kapcsolatot tartani a gyermekével foglalkoz6 pedagégusokkal;

biztositani gyermeke ovodai nevelés keretében folyd iskolai életmédra vald
felkészito foglalkozason vald részvételét;

megtenni a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében;
gyermekével megjelenni a Pedagdgiai Szakszolgélat foglalkoz4sain;

gyermekével megjelenni a nevelési tandcsaddson, tovabba biztositani gyermekének
az 6vodapszicholégusi vizsgélaton és a fejlesztd foglalkozasokon vald részvételt;
el6segiteni gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat;

tiszteletben tartani az 6voda dolgozéinak emberi méltésagat, jogait és tiszteletet
tanudsitani irantuk;

napkozben elérheté telefonszamot megadni;

segiteni az intézmény vagyonvédelmét, a gyermekek testi épségére és biztonsigara
vigyazni (bejdrati kapukat minden esetben zdrni); amennyiben rendellenességet
észlel, jelezni az intézmény igazgatdjinak,

tajékoztatni az intézményt a fokozott kockazatu, diagnosztizalt allergias betegségrol,
a slirgdsségi intézkedésrol,

tudomdsul venni, hogy a pedagégus, valamint az & munkajat segitd alkalmazottak a
neveldi-oktatdi munka, illetve a gyermekekkel osszefiiggd tevékenysége soran
biintet6jogi védelem szempontjabol kdzfeladatot ellaté személynek szamitanak.
Kotelessége olyan magatartds tanusitdsa, mely kizarja a Btk.339§ (1) bekezdésében
foglaltakat, a gardzdasig fogalmat, mely szerint, aki olyan kihivéan,
kozosségellenes, er6szakos magatartast tanusit, amely alkalmas arra, hogy masokban



megbotrinkozdst vagy riadalmat keltsen, ha sulyosabb biincselekmény nem valésul
meg, vétség miatt két évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendd

Be kell szerezni az 6voddnak a sziild irasbeli nyilatkozatat minden olyan dontéshez. amely
eredményeként a sziilot fizetési kotelezettség terheli. A sziiléi szervezet meghatérozhatja a
legmagasabb Osszeget, amelyet a nevelési oktatdsi intézmény altal szervezett nem ingyenes
szolgaltatasok korébe tartozé program megval6sitasénal nem lehet tillépni.

A csoportpénz lehet6ségét. szedését jogszabaly nem rendezi, helyi szintli szabdlyozést
igényel.
» A csoportpénzt csak a sziil6i szervezet tagjai kezelhetik. egymésnak tartoznak
elszamoldsi kotelezettséggel

4. AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL RENDJE

4.1. Ovodai beiratkozds, dvodai jogviszony létesitése
Kotelez6é 6vodai nevelés

ANkt 8.§ (1) (2) bekezdése eldirja a 3 éves kortol kdtelezd dvodaba jarast.
A gyermek abban az évben, amelyben harmadik életévét betslti, a nevelési év kezdd napjatol,
napi négy orat koteles dvodai nevelésben részt venni.

A fenntarté az ovodai befratas idejérél, a jogorvoslat benyujtdsanak hataridejérdl kozleményt
vagy hirdetményt tesz kozz¢€ helyben szokdsos modon, a beiratkozas elsé napjat megelézden
legalabb 30 nappal. A sziild az 6vodai nevelésben torténd részvételre, jogszabaly alapjin
kotelezett gyermekét befratni a fenntarté altal kozzétett kdzleményben meghatirozott
idépontban.

Az Ovodai beiratkozdsra a 20/2012. EMMI rendelet 20.§-anak (1) bekezdése értelmében
targyév dprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor.

A napi 4 ordban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziil6je. amennyiben gyermeke az
6voda kotelezettségét kiilfoldon teljesiti a 20/2012 EMMI rendelet 20. §. (2). bekezdése
alapjan kdteles arrol a beiratkozés idejének utolso hatarnapjat kovetd 15 napon beliil frasban
crtesiteni az Oktatasi Hivatalt. Kiilfoldi 6vodai jogviszony ideje alatt a magyarorszagi
jogviszonya sziinetel. Bejelentési kotelezettségének a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés

meniipontjdnak kiilféldre tdvozds bejelentése meniipontjan tud eleget tenni, elektronikus tirlap
kitoltésével és postai uton torténd bekiildésével.

Az évodai jogviszony intézményesitésének szabalyai

Az Ovodai jogviszony a befratds napjdn jon létre. A gyermek az Gvodai jogviszonyon alapuld
jogait a beiratds napjatol kezdve gyakorolhatja. Jogszabily tovabbd az 6voda hizirendje egyes
jogok gyakorlasat az els6 nevelési év megkezdéséhez kitheti.



Az ovodai beiratkozdskor be kell mutatni:

> a gyermek nevére Kkidllitott, személyazossigot igazolé hatésdgi igazolvanyt
(anyakonyvi kivonat, vagy személyi igazolviny vagy ttlevél),

» gyermek lakcimét igazol6 hatdsagi igazolvényt,

» TAI- kartyat,

> sziiléi személyi azonossdgat igazold hatdsagi igazolvényt,

> sziil6i lakcimet igazold hatosagi igazolvanyt,

> sajatos nevelési igényt igazol6 szakért6i véleményt,

» egyéb, a gyermek egészségiigyi dllapotdt, sajatos nevelési igényét, hatrinyos
helyzetét igazolé dokumentumot,

» nem magyar dllampolgdrsig esetén az orszég teriiletén valé tartézkodds jogeimét

igazol6 dokumentumot,
Az online beiratkozds dokumentuma:
> Széndéknyilatkozat 6vodai felvétel irdnt, a sziikséges dokumentumok eredeti
példanyéit a nevelési év kezdetén kell bemutatni.

4.2. Az ovodai felvétel, dtvétel rendje:

Az ovodai felvétel, dtvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziild a gyermekek ovodai
felvételét, dtvételét barmikor kérheti. A gyermekek felvétele folyamatos.

Ovodaviltas esetén, ha a gyermek mas 6voddba jart, irasban ki kell jelentkezni.

Az 6voda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, akinek a t6rvényeknek megfeleléen
kotelez6 6vodaba jarnia, ha lakéhelye, ennck hidnydban tartozkodasi helye a korzetben
talalhaté (a tovabbiakban: kételezo felvételt biztositd dvoda).

Minden esetben felvételt nyert az a gyermek, kinek csalddja rendszeres gyermekvédelmi
tdmogatdsban részesiil, halmozottan hatranyos helyzetli, felvételét a gyamhatdsag
kezdeményezi.

A sziilok a szabad intézményvélasztasi jogukat a szabad férdhelyek fiiggvényében
gyakorolhatjak.

Az dvoddba felvett gyermekek csoportba vald beosztdsdrdl a sziilék és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett - az igazgatd jogosult dinteni.

Az o6vodai felvételi/atvételi kérelemnek helyt ado dontésrdl irasban, kérelem elutasitasara
vonatkozo dontésrél hatdrozati formdban a sziilé értesitést kap, legkésébb a beiratdsra kiirt
utolsé hatarnapot kévetd 21. munkanapon.

4.3. Ismerkedés, befogadds az évoddiba

A gyermekek, a sziilok €s gondviselok szamara lehetéséget biztositunk, - Ovikdstols - hogy
megismerkedhessenek ovodank életével, kornyezetével, pedagdgiai programjival és az
ovodapedagdgusokkal.

A sziilok szamdra egész évben folyamatosan igyeksziink lehetdséget teremteni dvodank minél
alaposabb megismerésére.

Minden sziil6t partnerének tekinti 6vodank, s kdlesénds szinteséggel és segitdszandékkal
mindent elkvetiink 6vodénk, és benne gyermekeink minél jobb ellatdsaért.



4.4. Megsziinik az ovodai elhelyezés:

> agyermeket masik dvoda dtvette, az atvétel napjan;

> a jegyz6 a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd
kimaradasara;

» agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan.

5.AZ OVODA NYITVA TARTASA, RENDJE

5.1. Az ovoda nyitvatartdsi ideje

» Az o6voda nevelési éve: minden év szeptember -6 a kdvetkezd év augusztus 31-ig.

> Az 6voda heti nyitva tartdsa 52,5 6ra.

> 06:45-t61 7:00-ig egy csoportban gyiilekeznek a gyermekek, 16:30-t6l 17:15-ig
Osszevont csoport mikodik.

» Az Ovoda junius [-jét6l augusztus 31-ig nyari napirend szerint, 6sszevont

csoportokkal miikodik.

» Az 6voda a nyari idészakban a fenntarté rendelkezése szerint meghatarozott idére
zarva tart, melynek pontos idépontjardl februdr 15-ig értesitést kapnak a sziilok. A
Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda nyitva tart6 tagovoddjaban a szulok irasbeli
kérelme alapjdn elhelyezést biztositunk.

> T¢li zaras: a kardcsony és szilveszter kozotti iddpontban az intézmény zérva tart,
sziil6i igényeknek megfelelden iigyeletet biztositunk.

> Az 6vodéban a nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben 5 nap,
melynek idépontjardl a sziilok legalabb hét nappal elébb értesiilnek.

5.2. Az ovodai napirend az o6vodai élet szervezett formdja

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanulo fejlddéséhez, fejlesztéséhez a
napirend ¢és a hetirend biztositia a feltételeket, melyek a megfeleld idétartamu,
parhuzamosan is végezhet6, differencialt tevékenységek, valamint a gyermek egyiittm(iksdd
képességet, feladattudatat  fejleszté, novekvé idétartami  (5-35 perces) csoportos
tevékenységek tervezésével, szervezésével valdsulnak meg. A napirend igazodik a kiilonbzé
tevékenységekhez és a gyermek egyéni sziikségleteihez, valamint tekintettel van a helyi
szokdsokra, igényekre. A rendszeresség és az ismétlddések érzelmi biztonsagot teremtenek a
gyermeknek. A tankoteles kord gyermekek részére

A tankoteles korukat megel6zé nevelési évben a gyermekek a késébbi eredményes iskolai
elérehaladashoz  fontos képességeik és  készségeik fejlesztése érdekében az  6vodai
csoportokban naponta sszesen 45 perces id6keretben, a feladatra differencialt, a gyermek
egyéni terhelhetségéhez igazodd6 — amennyiben az infrastrukturdlis adottsdgok lehetévé
teszik, kiilén térben szervezett — iskola-elokészitd fejlesztd pedagogiai tevékenységben
vesznek részt.
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Napirend

Idépont Tevékenység
6.45-8.00 gylilekezd. jaték. egyéni keszsegfeﬂesztes a csoportszobaban
- 8.00-830 folyamatos reggeli ]
©8.30-10.00 jaték, tevékenységben megval6sulo képességfejlesigés ]

10.00-10.30 mese, mindennapos mozgas

10.30-12.00 késziil6dés az udvarra, ebédig jaték a szabadban, séta, kirdindulds
12.00-13.00 terités, ebéd, tisztalkodas, lefekvés
13.00-14.45  délutdni alvds, csendes pihend

1
| 14:45-15.30 ‘ tisztalkodas, teremrendezés, uzsonna
' 15.30-17.15 | Jatek, egyéb tevelgenysegek haza menésig

5.3. A gyermekek fogaddsa, tdvozdsa

A gyermek az ¢voddba csak a sziil6 (torvényes képviseld) kiséretében érkezhet és tavozhat.

A gyermeket az oOvodaba érkezésekor a sziildé minden esetben személyesen adja 4t az
Ovodapedagogusnak, illetve a dajkanak. Csak az igy atadott gyermekekért tudunk feleldsséget
vallalni.

Abban az esetben, ha nem a sziil6 vagy torvényes képviseld viszi haza, irasbeli nyilatkozatra
van sziikség, melyet a csoportban dolgozé évondnek, tagintézmény igazgatonak,

igazgatonak kell dtadni.

A nevelés ¢s képességfejlesztés eredményessége érdekében kérjiik, 8:30-ig hozzdk be a
gyermekiiket. A késébb érkezé gyerekek a nevelési-fejlesztési idészakba kapesolddnak be,
aminek zavartalansagat biztositani €és védeni kell jogszabalyi eldirdsok szerint. Ennek
érdekében kérjiik a sziiloket, igyekezzenek a késést elkertilni.

Ha mégis késnének, kérjiik a kedves sziildket, hogy telefonon jelezzék, hogy a csoport
szamitani tudjon a gyermekre.

Viléds, csalddi megegyezés, hivatalos birdsagi végzés hidnydban nem all mddunkban
barmelyik sziil6t6l megtagadni a gyermekiik hazavitelét. Elvalt sziil6k esetén birésagi

végzésnek megfelelden jarunk el.
Egyéb okot (példaul a gyermekek ebéd utdni elvitelét) a sziil§ elére jelezze.

A gyermekek ebédid6 utani hazavitele 12:30-t61 torténhet.

A gyermekek délutani hazavitele 15:30-tdl torténhet.

Balesetvédelmi szempontbol és az dvoda zavartalan miikddésének biztositasara a bejdrati
ajtokat zarva tartjuk!

Felhivom a sziilok figyelmét, hogy az elkdszonés rendje és a balesetvédelmi szabdlyok
betartasa az 6voda udvaran is érvényes:
> Ha a gyermekek az udvaron tartozkodnak, a sziil6 minden esetben menjen oda az
6vondhoz, gyermekét atvenni, elkdszonni. A gyermeke dtvétele utin az dvodai
berendezés hasznalata a sziil6 feleléssége (udvari jatékok, bordasfal stb.).
> Kérjiik, hogy ne idézzenek az udvaron! Tavozas eldtt a hasznalt udvari jatékot,
berendezést minden esetben tegyék a helyére.
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Befogadasi id6n tul, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalansdga érdekében — kérjiik,
ne tartozkodjanak testvérek, illetve sziil6k az intézményben. Az egyiittlét 6romének a kdzos
csaladi események alkalmdval adunk teret, ahol minden kedves vendéget 6rommel latunk. A
mindennapi Ovodai é€letben az évond teljes figyelmére sziikség van. hogy a rabizott
gyermekeket maradéktalanul elldthassa.

A nyitvatartdsi idon til, az 6voddban maradt gyermekek elhelyezése

\7

A sziilé (gondviseld) koteles gyermekét az 6voda nyitva tartasi idején beliil, legkésdbb
a zaras kezdetének idépontjaig elvinni.
Az O6voda nyitvatartdsi idejét meghaladéan, a gyermek feliigyeletét az Gvoddban

\4

ovodapedagogus és dajka egyiittesen biztositja.

> Amennyiben a sziil6t (gondvisel6t) az Gvoda dolgozéja telefonon nem éri el és a sziild
gondviseld), bdrmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét
biztosité 6vodapedagdgus, az illetékes hatdsag iigyeletét értesit.

5.4. Mulasztdssal kapcsolatos szabdlyok tdvolmaraddsok, igazoldsok rendje
A harmadik €letévet betdltott gyermek 6vodakdteles. Igazolatlanul nem hidnyozhat.
A gyermekek tavolmaradasat a sziiloknek igazolniuk kell!

A mulasztdst igazoltnak kell tekinteni, ha:
> asziilé eldzetesen bejelentette az ovondnek, hogy gyermekét nem viszi az dvodaba;
> a szild irdsbeli kérelmére — a hazirendben meghatdrozottak szerint — engedélyt
kapott a tivolmaradasra (1. sz melléklet)
a gyermek beteg volt, €s azt a hizirendben meghatdrozottak szerint igazolja;
» a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott

Y

kotelezettségének eleget tenni.

5.5. Tavolmaraddsok, igazoldsok rendje

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Az oviKRETA feliiletén mikddtetett Felvételi és Mulasztasi naplé a csoportba beirt
gyermekek adatait €s hianyzdsait rogziti. Naprakész vezetéséért a csoportban dolgozd
ovodapedagogusok felelések. A gyermek hidnyzasait az 6vodapedagogus az oviKrétaba
rogziti. Az orvosi igazoldst a hdziorvos Elektronikus Egészségiigyi Szolgéltaté Tér
(tovibbiakban EESZT) feliileten keresztiil az oviKréta oldaldn rogziti.

Betegség €s elbzetesen be nem jelentett hidnyzas esetén a gyermek csak orvosi igazoldssal
Jjohet djra 6vodaba. A sziil6 az igazoldst koteles dvodaba érkezéskor az dvondnek atadni.
Abban az esetben, ha az 6voda kérésére a gyermek, betegség gyandja miatt orvosi vizsgélaton
vett részt, ennek megtorténtét az orvosnak kell igazolnia.

A szeptember 1-t0] mdjus 31-ig tarté idészakban a sziild kérésére az dvoda igazgatdja 15 nap
idotartamig korlatozds nélkiil engedélyezi az 6vodatol torténd tavol maraddst. A 15 napot
meghaladé tavollétre irdnyul6 kérelem esetében pedig az igazgatd mérlegelés alapjan hoz
dontést a gyermek tavollététének engedélyezésérol.



Az igazolatlan hidnyzas jogkovetkezményei:
> Ha az 6vodai nevelésben részt vevé gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t
nevelési napnal tobbet mulaszt, az intézmény igazgatdja értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydamhatdsdgot és a gyermekjoléti
szolgalatot;
» Ha az 6vodai nevelésben részt vevé gyermek igazolatlan mulasztiasa egy nevelési
¢vben eléri a 10 nevelési napot, az intézmény igazgatdja a mulasztasrol tdjékoztatja
az altaldnos szabdlysértési hatdsagot.

A\

» Ha az 6vodai nevelésben részt vevé gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a 20 nevelési napot, az intézmény igazgatdéja a mulasztasrol
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkoddsi helye szerint illetékes
gyamhatésigot.

5. 6. Ovodaztatasi timogatas

A Nkt 52. § (1) bekezdése szerint, ha a gyermek sziildje dvodaztatasi timogatdsra jogosult, a
gyermeknek egy 6vodai nyitvatartdsi napon legalabb 6 6rat az 6vodaban kell tartézkodnia.

Az intézmény igazgatdja az elsd igazolatlan nap utan irdsban tajékoztatja a sziil6t a mulasztas
kovetkezményeirdl.

A Kkifizetés esedékességét megelézden tdjékoztatja a jegyz6t azoknak a napoknak a szamarol,
amelyrdl a gyermek igazoltan és igazolatlanul tavol maradt, egyidejiileg arrol, hogy igazoltan,
igazolatlanul mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja-e az 6vodai nevelési napok
huszondt szdzalékat, vagy a mulasztott napok szima nem érte el a fenti mértéket.

Ertesiti a jegyzét, ha a gyermek dvodai elhelyezése megsziinik.

6. EGESZSEGVEDELMI SZABALYZAS

6.1. Egészségvédelmi szabdlyok:

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

Beteg, megfazott, gyogyszert, 1dz- vagy kohogéscsillapitot szedd, kotdhartya-gyulladdsos,
illetve labadoz6 gyerek az 6voddba biztonsdgos gyodgyuldsa, és a tobbi gyermek egészségének
védelme érdekében nem vehetd be. Nem vehet6 be sériilt, vagy balesetet szenvedett gyermek
csak orvosi igazolédssal, titmutatassal.

Ilyen esetben az 6vond kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

Az o6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziilé az értesitést kovetden koteles a
legrovidebb id6n belil elvinni, illetéleg orvoshoz vinni.

Kérjiik a sziiloket, hogy gyogyszert ne hozzanak az évodaba!

Az 6vondknek tilos otthonrdl bekiildott gydgyszert beadniuk (pl.: antibiotikum, szem- és
orrcsepp). Kivéve, ha a gyermekorvos altal igazolt gydgykezelés alatt all, (asztma, diabetes,
epilepszia), vagy magas laz csillapitisa esetén. Ebben az esetben is a gyogyszer eredeti
csomagoldsban, névvel legyen ellitva.



Minden sziil6 koteles bejelenteni, ha a gyermeke kiilonleges, vagy fert6z6 betegségben
szenved. A fejtetll vagy serke megjelenése esetén kérjiik a megfeleld kezelés biztositasat.

Az 6vono teenddje baleset vagy napkozben megbeteged6 gyerek esetén:

Minden sériilés, vagy betegség esetén a sziilét értesitjiik, sziikség esetén a sziildvel torténd
egyeztetés alapjan intézkediink. A szilé kotelessége a gyermek orvosi ellatasarol.
gyogyulasarol gondoskodni.

Fert6z0 betegség (pl. rubeola, baranyhimlé, skarlat, médjgyulladas, tetli) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont felé, és fertétlenitd takaritast végez.

Az ovoda teriiletére csak az intézmény igazgatdja engedélyével lehet allatot behozni,
egyébként tilos!

6.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és elldtds rendje

A diabéteszes gyermekek nem sajatos nevelési igény(, hanem sajatos ellatast igényld
gyermekek. A mindennapi elldtdsi igényiik kiilonbozik egészséges térsaiktol, nevelési
igényiikben nincs eltérés.
Az 6vodaban a sziil¢ kiilon kérelme alapjan biztositjuk az intézményben az I-es tipust
diabétesszel €16 gyermekek specialis ellatasat.
> Az ellatas érdekében biztositjuk ovodapedagdgus vagy érettségivel rendelkezd
nevelés - oktatdst segité szakember Diaped. képzését. A tanusitvanyt az Oktatasi
Hivatal altal szervezett tovibbképzésen szerzik meg. A képzés sordn elsajétitjak a
vércukorszint mérést és inzulin beadasat.
> A gyermekek ellatdsat szakorvosi el6irds szerint kell végezni.
» A gyermek szakszer(i ellatdsan tal a sziilé a 328/2011. Kormdnyrendelet 8.
melléklete benyujtisdval igényelheti a diétds étrend biztositdsat.
> A gyermek csoporthoz rendelése megfeleld szakember jelenlétével torténik.
> Az ellatashoz sziikséges eszkozok, gyogyszerek megfelelden kell tarolni.
> Az el6irt, idokozonként sziikséges mennyiségli inzulin beaddsa megfeleld, eldiras
szerinti id6ben torténd étkezés biztositdasa.
> Kapcsolattartds, egyiittmiikddés a sziilével, szakemberekkel.

Az 1-es tipusu diabétesszel ¢é16 gyermekek elldtasa

Az intézmény igazgatdja az l-es tipust diabétesszel él6, az dvodaval jogviszonyban 4llo
gyermek részére a sziild vagy mas torvényes képviselé kérelmére, a gyermekkori diabétesz
gondozdsaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjin a
jogszabalyban foglalt specidlis elldtast biztositja

Eljarasrend a gyermek rosszulléte esetén:

A hipoglikémia tiinetei lehetnek:
> izzadas

> remegés, gyengeség
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> éEhségérzet
> hanyinger, hanyas

A hipoglikémia azonnali kezelést igényel. Mindig legyen a gyermeknél par szem szélécukor,

amit be tud venni ebben az esetben, hogy helyredlljon a vércukorszintje!

A hiperglikémia tiinetei lehetnek:

> vércukorszintje tartésan magas
acetonos lehelet,

a hanyinger,

hasfajas,

YV V VYV V

szapora, mély 1égzés is.

A hiperglikémia azonnali ellatast igényel, kezelése kérhazakban torténik.

Eszméletén 1évo betegnél:

> Biztonsag megteremtése
> A gyermek megnyugtatdsa, nyugalomba helyezése
> Gyors cukorpétlis

Eszméletlen betegnél:

> Biztonsag megteremtése
>  Szabad légutat biztositédsa, stabil oldalfektetéssel
> Mentok értesitése

Az anafilaxids gyermekekkel kapcsolatos szabdlyok:

Az ovodanak biztositani kell a fokozott kockazatd, allergids betegséggel diagnosztizalt

gyermekek egészségének megdrzését.

A fokozott kockdzatd, allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében a siilyos
allergias reakcio - anafilaxia - hirtelen fellépésekor életmentd a gyermek egészségi

allapotanak ismeretében az azonnali beavatkozas.

Ennek biztositasara:
> asziilének ezzel kapcsolatosan az intézményt tdjékoztatni kell,

> azintézménynek fokozott figyelmet kell tandsitani a gyermekek egészségének

megorzése érdekében.

A szill§ kotelezettsége, hogy az dvodaval jogviszonyban 4ll6, cselekvéképtelen, fokozott
kockazatu, allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeket a fokozott figyelmet igényl

egészségi allapotardl és megteendo siirgdsségi intézkedésrol

> a beiratkozdssal egyidejlileg, vagy a diagnozis ismertté valasat

kovetden

haladéktalanul tdjékoztassa az intézményt, tovibba, koteles gondoskodni arrél, hogy

az €letmentd gyogyszer az intézményben legyen.
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A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi adatot az intézmény a gyermek biztonsigos
napkozbeni elldtasénak céljabol legfeljebb a gyermek dvodai jogviszonya fennallasdig kezeli.

7. BALESETVEDELMI SZABALYOZAS

7.1. Balesetek megelozésének szabdlyai:

Balesetek megeldzése, ovo-védd eldirdsok, amelyeket a gyermekeknek az évoddban vald
tartozkoddsuk sordn be kell tartaniuk:
» A gyermekek csak feliigyelet mellett tartézkodhatnak az 6voda helyiségeiben, az
udvaron.

%

Az Ovoda folyosojan, mosdéban, 6ltézéiben futkosni, ablakparkdnyra felmdszni,
Iépcsén ugralni, 1épesékorlaton lecsuszni TILOS!

> A butorokra feliilni, ajtokon hintazni TILOS!

A teraszt €s a galéridt csak a szabalyok szigoru betartdsa mellett hasznélhatjik az
ovodasok.

> Az egész nevelési évet dtfogd id6szakban az dvodaban tartozkodas (udvar, épiilet,

Y

tornaszoba) sordn csak cstszdsmentes, zdrt cipében tartézkodhatnak a gyermekek. A
nagyobb testvérek ne hasznaljdk az dvodaskord gyermekek szamara telepitett udvari
jatékokat.

> Gyermekbiciklivel, motorral az 6voda épiiletében kézlekedni tilos.

A gyermekbalesetek megelézése érdekében az ovondk a gyermekeket életkoruknak
megfelelden balesetmegeldz6 oktatdasban részesitik. A nevelési tervekben évszakonként
rogzitik azokat az 6v6-védo szabalyokat, amelyek betartasa kotelezd:
> az 6voda épliletében, jatszoudvaron, tornaszobiban
> sétdk sordn
kirdndulasokon
utazaskor
uszodaban, korcsolyazaskor
rendezvényeken, konyvtirban

YV V YV V V

fakultaciés programon

Az 6voda udvara az 6vodaba jard gyermekeké, igy csak 6k hasznalhatjak jaték céljabol.

Az udvari jatékeszkozok haszndlatat kiérkezéskor naponta ismertetni kell a gyermekekkel,
¢letkorukhoz alkalmazkodva. Az udvaron és a jatszotereken a jitékeszkozok haszndlata az
eloirt szabalyoknak megfelelden torténjen. Az udvari jaték folyamén egymds testi épségére
vigyazzanak. Erés napsiités ellen a fak drnyékanak kihasznaldsaval és darnyékoldk
clhelyezésével védekeziink. Az udvar tisztasiganak és a jatékok, targyak épségének
folyamatos ellendrzésével az egyéb sériilések elkeriilését biztositjuk. A téli hénapokban a
csuszasmentesség biztositdsa eldiras.

Séta soran: a kozlekedési szabdlyokat minden esetben be kell tartani.

Utazdsok soran: fel- s leszalliskor egymads €s sajat maguk testi épségére vigydzzanak. Az
utazasszervezésre vonatkoz6 érvényben 1évo szabalyokat betartjuk.
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Kirdanduldsok alkalmdval, rendezvényeken: az Gvondk altal ismertetett szabalyokat,
utasitdsokat pontosan alkalmazzik.

Az uszoda és a jégesarnok szolgiltatdsaira a szolgaltaté balesetvédelmi szabilyozo6i
érvényesek, melyet a felek a szerzédésben rogzitenek.

Az ovodan kiviili programhoz megfeleld szanni kisérét biztositunk.

A gyermekekre vonatkozd szabalyok betartasa abban az esetben is kételezo, ha az dvodas a
sziilovel, gondvisel6vel tartozkodik az intézmény teriiletén, illetve vesz részt az dvoda altal
szervezett programokon, rendezvényeken.

Az ovoda dltal szervezett rendezvényeken, melyekre a sziilok is hivatalosak, a sziil koteles a
gyermeke biztonsdgdrol gondoskodni, és az dvoda szabdlyait betartani.

Nevelési idoben szervezett, 6vodan kiviili programokkal kapcsolatos szabalyok

Az 6vodapedagogusoknak lehetdségiik van évodan kiviili programok szervezésére is:
> kirdandulas, séta
»  szinhaz-, mizeum-, kidllitas latogatés
> sportprogramok
> iskolaldtogatas stb.

A sziilok a nevelési év kezdetén irdsban hozzdjarulnak ahhoz, hogy gyermekiik az évodan
kiviil szervezett programokon részt vehessen.

Az 6vodapedagogusok feladatai:

> A csoport falidjsdgon, zart kozosségi oldalon tdjékoztatjdk a sziiléket a program
helyérdl, idépontjarol kozlekedési eszkozrol.

> Az igazgatd és tagintézményigazgato tajékoztatdsa eldzetesen szoban, majd a
programmegkezdése eldtt legalabb két nappal helyi formanyomtatvany (helyszin,
résztvevok neve, kisérék neve, idétartam, kozlekedési eszk6z) kitdltésével frasban. A
program akkor tekinthetd engedélyezettnek, ha azt az intézmény igazgatéja irdsban
ellenjegyezte (2. szdmii mellékler).

Kiilonleges eloirdasok:

> A programhoz a gyermeklétszamnak megfeleld kisérdt kell biztositani.

> Tomegkozlekedés igénybevételekor 8 gyermekenként 1 f6 dvodapedagdgussal és 1
f6 dajkaval vagy pedagdgiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

> Bérelt autébusz esetén 10 gyermekenként 1 f6 dvodapedagogussal és 1 £6 dajkaval,

vagy pedagogiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

Gondoskodni kell az els6segélynyjtashoz sziikséges felszerelésrél.

Utazasok soran: a jarmiiben becsatolva utazzanak, fel és leszallaskor egymds és sajit

Y VvV

maguk testi épségére vigydzzanak.
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Intézményen kiviili program szervezése autébusz igénybevételével:

>

V VY

A szallito céggel szerzédést kell kétni. Az dvoda, mint jogi személy képviseldje az
oOvoda igazgat6ja, aki frisban a jogot atruhdzhatja az édltala megjeldlt személyre.

A szerzodés megkotése elott meg kell bizonyosodni a szallito cég jogszert
mukddésérdl. irasbeli nyilatkozatot kell kérni a személyszallitdsra eldirt miiszaki.
személyi, biztositasi dokumentéacié meglétérol.

Utas listat kell késziteni.

10 gyermekenként 1 f6 6vodapedagdgussal és 1 {6 dajkdval vagy pedagdgiai
asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

Amennyiben sziilék is részt vesznek a kirdndulason minden sziil6 felel a sajat
gyermekéért.

Magatartdsi szabdlyok buszon, vonaton:

>

YV V V V

Y

>

Utazas kozben a gyermekek ne dlljanak fel, nehogy a hirtelen fékezés miatt
meglissék magukat.

A buszon ne szemeteljenek, ne kiabaljanak.

Fel- €s leszallasnal 6vatosan kozlekedjenek, a busz koriil ne rohangéljanak.

A székre ne térdeljenek fel, és ne bijjanak ala.

Uti cél elérésekor csak az autobusz teljes megallasa utan, veliik utazé felndttet
kovetden szalljanak le, tiirelmesen varjak be tarsaikat.

Ne hagyjék el a csoportot, ha eltévednek, kérjék feln6tt segitségét.

Buszra egymas kezét elengedve szilljanak fel, a buszon hatra délve utazzanak.

Ha a gyermeket baleset €ri, az 6vodapedagégusnak kotelessége az aldbbi szabalyok szerint

eljarni:

>

>

Y

horzsoléasos balesetek, titésbdl szarmazo sériilések esetén helyben elsdsegélynyuitas,
a sziil6 tajékoztatasa,

nyilt torések, életveszélyes sériilés esetén azonnal mentd hivasa és a sziild értesitése
¢letveszélyt nem jelentd. de orvosi baleseti ellatdst igényld sériilések esetén a sziild
értesitése €s kozos dontés a tovabbi intézkedésrol,

minden balesetet koteles bejelenteni az intézmény igazgatdjanak, részt venni a
kivizsgalasban és a jegyzO6konyv elkészitésében,

a hasonld balesetek megelézése érdekében szamara meghatirozott intézkedések
betartdsa, ennek dokumentaldsa a csoportnapl6ban,

az 6vodaban a gyermekével egyiitt tartozkodd sziilé a balesetvédelmi elbirasokat
koteles betartani, illetve betartatni gyermeke védelmében.

8. ETKEZESSEL KAPCSOLATOS TEENDOK

8.1. Etkezések és befizetések rendje

Az 6vodaban a gyermekek részére négyszeri étkezést biztositunk.
Etkezések idépontja:

7:30-8:30 Folyamatos reggeli
12:00-12:30 Ebéd
15:00-15:30 Uzsonna



A reggeli étkezési id6 utan érkezd gyermekeket célszeri otthon megetetni, mert a
tevékenységek kozben mar nem tudunk étkeztetni.

Az 6ltoz8ben étkezni. ételt, italt. édességet hagyni tilos! Kérjiik a kedves sziiloket. ne adjanak.
csokolddét, ragogumit stb. gyermekiiknek elvildskor vagy érkezéskor.

Konkrét programok moédosithatjdk a fenti étkezési idépontokat, pl. az irdnyitott mozgis,
szinhazlatogatas, kirandulas, egyéb rendezvény.

A sziils, aki nem jogosult kedvezményre, az étkezésért téritési dijat fizet. A téritési dij
mértékét a mindenkori érvényben 1évo jogszabaly alapjdn a fenntartd hatarozza meg.

A sziil kotelessége, hogy a megjelolt hataridéig gyermeke téritési dijat hidnyzis esetén is
befizesse. A folydszamlan térténé atutaldasoknal a szamla ne legyen fedezet nélkiili.

8.2. Kedvezményes étkezés

A fizetési kedvezmények érvényesitése az intézmény igazgatdjanal a hiteles hatdrozatok
benyujtasaval torténik. A hatarozatok folyamatos megujitasa a sziil§ feladata.
A sziil6 kotelezettsége a hatarozat jogosultsaganak visszavondsa esetén ennek bejelentése.

A gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevétele a kovetkezd jogeim alapjan
torténik:

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil

b) tartosan beteg vagy fogyatékos

¢) csaladjaban tart6san beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag

f) csaladjaban az egy f6re jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb

munkabér nett6 6sszegének 130 %-it

Lehetéséget biztositunk a diétas étkezés igénybevételére szakorvosi igazolas bemutatdsaval.
A sziinidei gyermekétkeztetés, a jogosultaknak, a telepiilési dnkormanyzat irdnyitdsaval
miniszteri rendelet szerint szervezodik.

8.3. Etkezések lemonddsa

Hidnyzés esetén az étkezés lemondhatd, illetve igényelhetd minden nap 8:30-ig személyesen
vagy telefonon:

> azintézmény igazgatdjandl, illetve a tagintézmény-igazgatonal;

> O6vonoknél;

> ovodatitkarnal.
A bejelentés 24 oras eltolodassal 1ép életbe és a kovetkezd havi befizetésekor keriil
elszamolésra.
Be nem jelentett hidnyzds esetén a téritési dij visszafizetése nem dll médunkban.
Ovodabol val6 tavozis esetén a fennall6 téritési dij hatralék a késdbbickben behajtasra kertil,

valamint tilfizetés esetén a téritési dij utdlagosan visszaigényelhetd, a befizetési bizonylatok
bemutataséval, illetve az ZEGESZ egyenlege alapjén.



8.4. Etkezés megszervezésének szabdlyai, intézkedés étkezési hdtralék esetén

A mindennapi étkezés biztositasat a fozokonyha akkor biztositja, ha:

> hiteles adat all rendelkezésére,

> azétkezési téritési dijak kiegyenlitése hataridére megtorténik.
Ennek értelmében téritési dij hatraléka egy gyermeknek sem lehet!
Az ételrendeléshez sziikséges hiteles adatszolgaltatas takarékosséagi elvek figyelembevételével
torténik. Ennek érdekében a nyari idészak, a nevelés nélkiili munkanap, az iskolai sziinetek
elott étkezéssel kapesolatos igényfelmérést végziink.

Téritési dij visszafizetése 6vodabol vald tavozas esetén utdlagosan igényelhetd, a befizetési
bizonylatok bemutatdsdval, illetve a ZEGESZ egyenlege alapjin.

9. AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES

A gyermekek komfortérzetének biztositdsdhoz az Ovodai ruhdzatuk legyen kényelmes,
praktikus és tiszta, melyrol a sziil6 koteles gondoskodni.
Az 6vodaban az aldbbi felsorolt személyes ruhadarabokra és eszkdzokre van sziikség:
> zart valtocipd (papucs a balesetveszély miatt nem elfogadott, ezért TILOS);
> udvari jatszéruha;
egy-két valtas alsonemii;
irdnyitott mozgdshoz: kényelmes ruha, zokni, zart tornacip6;
tisztasagi felszerelés;
alvashoz: pizsama, takar6, parnahuzat, lepedo.

V V VYV VY

Az 6vodai tinnepeinkrol, azok idejérdl, az tinneplés mddjarol, tinnepi ruha sziikségességérdl
az 6voda a csoport hagyomanyainak megfeleléen iddben tajékoztatast adunk.

Kérjiik, jellel vagy névvel ellatni a gyermek holmijat a csere megelézése érdekében.

Az oOvodéaba hozott eszkozok, ruhdk és egyéb jatékok megrongdlddasaért, elvesztéséért
felelésséget vallalni nem tudunk.

Szivesen fogadjuk a nyugodt pihenést segité ,,alvokat”.

Ekszerek hasznalata az 6voddban a balesetek megeldzése érdekében nem célszer.
Elvesztéséért felelosséget vallalni nem tudunk.

10. EGYUTTMUKODES, KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

10.1. Egyiittmitkodési forumok

Annak érdekében, hogy az 6voda a sziiloket a gyermek fejléddésérdl folyamatosan tajékoztatni
tudja, még kiemeltebb szerepe van a kozos egylittmikodés erésitésének. Fontos, hogy a
gyerekeket a nekik legmegfelelobb pedagodgiai moddszerekkel és az inkluziv pedagogia
eszkozeivel neveljik, sziikség van igazi egyiittmikddésre, nyitottsigra és Oszinteségre, a
neveldtarsi viszony mikodtetésére.



A sziildknek lehetéségiik van ra — és mi igényeljiik is —, hogy az 6voddban foly6 pedagégiai
munka kialakitdsaban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, a sziilék aktivan vegyenek
részt, Otleteikkel segitsék eld kozos célunk megvaldsitasat. Az 6vodai élet szinvonalas
miikddését a Sziiléi Szervezettel valo hatékony egyiittmikodés segiti. A torvényes
egylittmiikddés szabdlyozdja a nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. toérvény, valamint
a Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda Sziiléi Szervezet Szabalyzata.

Egyiittmiikodési, kapcsolattartasi férumok

 Beiratkozdsok elditi lehetdség
Bolesédével  folyamatos  kapcsolattartas  (kdzos —iinnepek — szervezése, |

- A Kkiscsoportosok | boleséde-, dvodaldtogatas, konzulticio).
befogadasanak Ovodakéstold (ismerkedés az 6vodaval, jatszohaz, babmiisor).
folyamata Beiratkozds utdn:
Intézmény bemutatdsa, folyamatos, kotott, kotetlen ismerkedések,
besz€lgetések. Sziilés-gyermekes befogadas augusztus utolsé hetében.
A csalad €letvitelének, nevelési elveinek, erkolcsi normdinak, a gyermek,
€lettorténetének megismerése. B
Az Ovodai nevelés feladatainak és  céljainak, dokumentumainak
Sziiloértekezletek ' megismertetése (PP. SZMSZ. Hézirend. Sziiléi Szervezet Szabalyzata).
Sziil6i Szervezet A nevel6-oktaté munka eredményeir6l, méréseirdl valé tajékoztatas. Sziildk
bevondsa az 6vodai élet eseményeibe, mindennapjaiba. 7
Az 6vodapedagdgus, a gyermekekkel kapcsolatos folyamatos tdjékoztatas,
problémak feltardsa, mérési eredmények, modszerek, egyénre szabott
megbeszélések foruma.
Sziikség szerint, elore megbeszélt idépontban torténnek.
A kiemelt figyelmet igényld gyermekek fejlesztésében résztvevd

Csaladlatogatdsok

Fogad6 6rdk

Erkezéskor és tdavozaskor a siirgds feladatok, napi problémak rovid
megbesz€lésére szolgdl, egyes szervezési feladatok megoldasat segiti.

Napi taldlkozédsok

Az 6vodai  élet
rendezvényei  és | Kozos tinnepek egyéb rendezvények, kirdnduldsok szervezése.
eseményei

A sziilék neveldk
és a gyermekek | Alapitvanyi bal.

6vodan kiviili | Nyilt szervezésii varosi rendezvények.
talalkozoi ) ) - |
 Egyéb Falidjsdg, hirdetmény, internetes honlap - ]

10.2. Intézmény benntartozkoddsi rendje

A sziil6i értekezlet a sziildknek szol, az évi harom alkalommal szervezett értekezlet,
idtartama alatt a sziild’ koteles gyermeke elhelyezésérdl gondoskodni.

Az 6voda épliletében ,,idegenek” nem tartézkodhatnak, csak az igazgaté altal meghatirozott
rendezvények alkalmdval (példaul sziireti mulatsdg, kardcsony, farsang stb.).



10.3. Panasz, konfliktuskezelés rendje

A szilék panasz, probléma, konfliktus esetén clsédlegesen forduljanak a gyermek
ovondjehez, tovabbiakban a tagintézmény igazgatdjihoz, az, intézmény igazgatdjihoz és
veliik kozosen igyekezzenek megolddst taldlni. A problémas ligyek megolddsa az iroddban
torténik. a panaszkezelési szabalyzatnak megfelelden. Az elsé sziildi értekezleten a
panaszkezelésrd] a sziilok tajékoztatast kapnak.

Sziilék kozti stlyos, gyermeket érintd fenyegetd, vitds tigyekben az igazgatd, illetve a
gyermekvédelmi felelds koteles értesiteni a Gyermekjoléti Szolgalatot és a jegyzét.

11. JUTALMAZAS, BUNTETES ELVEIL, SZABALYAI

A jutalmazas és a biintetés célja: hogy a pedagdgus, tovdbba a jutalmazo, biintetd, személy
altal ~ kozvetitett  ériékek  megerdsitése, illetve  gyengitése, azaz magatartds- és
tevékenységszabilyoz6 funkcidt téltenek be.

A jutalmazés €s a biintetés kritériumok alapjan torténik a magatartasi normak alapjan (6vodai
pedagodgiai program, szokds és szabdlyrendszer).

Amit jutalmazunk: azt a viselkedésformat, amit az dvodapedagogus, illetve neveld
helyesnek, jonak tart.
c€l: a gyerek maskor is igy tegyen, viselkedjen.

Mikor biintetiink: a tevékenységet biintetjiik, nem a gyermeket, személyt; csak a
helytelennek, veszélyesnek itélt viselkedésformak esetén.
c€l: megeldzni, hogy ez a viselkedés maskor is eléforduljon

gyermeki jogok betartasa, életkori sajatossagok figyelembevétele;

a biintetés mértéke aranyban legyen az ,.elkdvetett” tettekkel;

a biintetés sohasem jelenthet LELKI, fizikai bantalmazast, megszégyenitést;
legyen madd a kiengesztelddésre (ne tartson tovabb a harag néhany percnél);
Javasoljunk médot a jovitételre (akar a biintetés helyett is j6 megoldds!);

beszeljiik meg, hogy miért nem tartjuk helyesnek az adott viselkedést, és milyen mas

YV VY VY YYVY

lehetséges megolddsok vannak ugyanarra a problémara.

A gyereknevelésben a jutalmazast kell elényben részesiteniink.

12. JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

Az o6voda a gyermekkel kapcsolatos dontéseit — jogszabalyban meghatirozott esetben és
formédban — irasban kozli a sziilovel.

A sziilének joga van a nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény 37. § (2)
bekezdés értelmében a jogorvoslatra. A gyermek, a sziild, illetve torvényes képviselGje az
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ovoda doniése vagy intézkedése, ennek elmulaszidsa esetén a kozléstdl, ennek hidnyaban a
tudomadsara jutdsatol szdmitott 15 napon beliil a gyermek érdekében eljarast indithat, kivéve,
ha az a magatartds, a szorgalom, valamint a nevelés értékelését és mindsitését érinti (a
nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. tdrvény 37. § (2) bekezdése).

Eljaras indithat6 ez utobbi esetben is, ha a dontés nem a pedagdgiai programnak megfelel@en,
vagy jogszabalyellenesen tortént.

A jogorvoslati eljdrds kétféle alapon torténhet:

> jogszabdlysértésre
»  érdeksérelemre hivatkozdssal nyijtjdk be.

Az eljardst indito kérelem:

> feliil birdlati kérelem, ha egyéni érdeksérelemre hivatkozassal nyuijtjak be,
> 1drvényességi kérelem, ha jogszabalysértésre hivatkozassal nytjtjak be.

Az eljarast megindito kérelmet frdsban az intézmény igazgatdjanak kell benydjtani.
A fenntart6 képvisel6je jar el és hoz masodfokid dontést
> torvényességi kérelem
» Ovodai jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatban benyujtott feliil
biralati kérelem tekintetében.

13. OVODABAN ES OVODAN KiVULI PROGRAMLEHETOSEGEK

A pedagogusoknak lehetdségiik van az intézményben és az intézményen kiviili programok
szervezesere. Célja a tervezett nevelé-fejlesztd munka szinesitése, kozvetlen kornyezetben
szerezhetd tapasztalatok, élmények és megfigyelések biztositisa.

Tajékoztatas a programokrél az SZMSZ értelmében a helyben szokdsos médon torténik.

Kulturdlis programlehetéségek: babszinhdz, koncert, kiallitas litogatisa, konyvtarlatogatés, a
vérosi €s a miivel8dési, oktatdsi intézmények gyermekprogramijai.
Sportolasi lehetéségek: uszas, tdrazds, kirandulés, barangold hét.

Sziiléi  kezdeményezésre a délutan folyaman egyéni készség és  képességfejlesztd
tevékenységeket szerveziink:

> hittan oktatas

> kosarlabda, mozgasmuvészet, néptanc
> jatékos idegen nyelvhez szoktatds

> kézmives foglalkozds



14. FONTOS TUDNIVALOK

> Alkohol és drog fogyasztasat az intézmény egész teriiletén kérjiik mell6zni!

Az intézmény teljes teriiletén, illetve a bejdrati kaputél 5 méter tavolsagig

dohanyozni TILOS!

» Az ovoda teriiletén kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathatd, kivétel az
Ovoda altal szervezett rendezvény alkalméval.

> Az intézmény életével kapcsolatos kép, hang, tovidbba vided felvételek kozosségi

Y

portélon val6 kozzétételéhez az érintett hozzajarulasa sziikséges.

> Az 6voda litogatdsira (a jogosultakon kiviil) csak az intézmény igazgatéja adhat
engedélyt.

> Haa gyermek dvodai nevelés keretében folyo iskolai életmédra felkészitd

> foglalkozdson vesz részt, 6vodai elhelyezése nem sziinik meg, de étkezésérdl a sziilé

> koteles gondoskodni.

> A hézirenden kiviili, 6vodank miikddésével, hagyomanyaival kapcsolatban felmeriilt

kérdésekkel, forduljanak bizalommal évodank illetékes munkatirsaihoz, illetve a
sziil61 munkak6zosség tagjaihoz.

Az agazati kerettorvény gyermekvédelmi targyi médositasai:

Az 6vodaban nem szervezheté olyan foglalkozas, illetve nem folytathaté olyan tevékenység,
mely a gyermekek szamara népszertisiti
> apornograf, a szexualitdst 6ncélian abrazolé tartalmakat,
a homoszexualitast,
a gyermek sziiletési nemének megvaltoztataséra irdnyuld beavatkozdsokat,
a transzszexualitést,
a tarsadalmi nemek elméletét (Alaptorvény X VI. cikk (1) bek.)

VV VYV V

Az oOvoda sajit pedagbgus munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottjan, az intézmény
egeszscgligyl szolgalatot elldtd szakemberen, valamint az Gvodéval kotott egyiittmikddési
megallapodassal rendelkezd allami szerven kiviil mds személy vagy szervezet a gyermekek
részére tartott foglalkozas keretében szexudlis kultiraval, nemi élettel, nemi iranyultsiggal,
szexualis fejlédéssel, a kabitoszer fogyasztds karos hatdsaival, az internet veszélyeivel és
egycb testi €s szellemi egészségfejlesztéssel kapcsolatos programokat (a tovébbiakban:
felvilagositd program) csak akkor tarthat, ha jogszabalyban kijelslt szerv nyilvintartasba
vette. A felvilagosité programok (artdsara jogosult szervezet nyilvantartdsat vezetni jogosult
szervet, a nyilvintartasba vétel részletes feltételeit, tovabbi a nyilvantartas vezetésére és
kozzétételére vonatkozo részletes szabédlyokat az oktatasért felelés miniszter rendeletben
dllapitja meg [Nkt. 94. § (1) bek. j) pont]. Amennyiben a koznevelési feladatokat ell4td
hatosag a hatosagi ellen6rzés soran feltarja, hogy az intézményben a felviligosit6
programokat nem a nyilvdntartdsba vett szervezet végezte, az igazgatéval és a program
szervez@jével szemben szabdlysértési eljarast kezdeményez.



15. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda nevelétestiilete a Hazirendet 2025, év junius 06. napjan
elfogadta.

Az elfogadas tényét a neveldtestiilet a csatolt alafrd listdn, az intézményi igazgatohelyettesek,
valamint a tagintézmény-igazgatok a legitimicids zaradékban hitelesitd alairasukkal

tanusitjak.
. \ s - e
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Szabados Piroska Némethyné Bényai Ménika
igazgatohelyettes igazgatohelyettes
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A Hazirend hatalyba Iépésének idépontja: 2025. junius 07.
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1. sz. melléklet

TAVOLMARADAS ENGEDELYENEK KERELME

Azzal a kéréssel fordulok az intézmény igazgatdjahoz, hogy sziveskedjen engedélyezni

ZYCTINEKCIN e« < osiivs s s sisameia s s e s o 46 i s s o nes s sssasi o e sesensviensss, LAVOlMATAAASAL

20, EV ho ......... napjatol - 20......... RIS (s [T napjdig.
Atavolmaradas OKa: ...
Zalaegerszeg, 20......8v ....... ho ... nap

szulo
Engedélyezem*

Nem engedélyezem*

igazgato

*Alahuzassal



Az igazgat6 tajékoztatasa kiilsé programon val6 részvételrol.

2. szamui melléklet

. Program | Kisérok | Kozlekedési
Csoport Program Program helyszine | ., . , =
idépontja | szama eszkoz
Zalaegerszeg,
Ovodapedagogus
igazgato
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ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA
(18900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.
92/598-725 e urhajosovi@zelkanet.hu OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend médositasat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban lefrtakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Bazitai csoport

Ssz. Név Idépont Beosztas Alairas

1. | Balla Zsuzsa 2025.06.06. 6vodapedagogus Rodlo Tourn,
2. |Ferenc Tiinde 2025.06.06. dajka Frin i//\c@

3. | Gergaly Emoke 2025.06.06. 6vodapedagogus Ce Q\ Gt Q
4. | Gorza Imréné 2025.06.06. dajka (_/,_)ygu S e e




ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA
18900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.
92/598-725 @1 urhajosovi@zelkanet.hu OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend modositdsat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkavégzésem sordn koteles vagyok betartani.

Koddly Z. utcai Tagovoda

Ssz. Név Idépont Beosztas Aldiras

1. | Balint Tamdsné 2025.06.06. 6vodapedagogus BG l, < 4 H

2. | GCsik Julianna 2025.06.06. konyhai dolgozé/dajka (/J [ 1,,,@

3. |Devecseri Marietta 2025.06.06. 6vodapedagdgus D Je = My o KA
4. Jakab Judit 2025.06.06. 6vodapedagdgus UKL Lak HQL('&C(

5. |Jozsi Aniko 2025.06.06. 6vodapedagdgus e du,,\

6. Magyarné Bencze Agota 2025.06.06. dajka // ﬂqb/ﬁ,[ Z’”@‘j /) L
7 Némethné Dabronaki Zsuzsanna 2025.06.06. dajka L Wc;tM

8. Németh Nikoletta 2025.06.06. ovodapedagdgus UF'M(J\ L;VICU J$

9. | Szeglet Lilidna 2025.06.06. ovodapedaggus | S g p IaA KERAL_
10. | Szladovics Tibor 2025.06.06. Karbantart6 waa > A
11. | Székéné Horvath Ménika 2025.06.06. dajka o L. L[@JeL
12. | Takicsné Vass Edit 2025.06.06. tagintézmény-igazgato d‘\ ( 4\\ (

13. | T6th Szilvia 2025.06.06. pedagdgiai asszisztens | /A7 g&

14. | Tothné Farkasinszki Anna 2025.06.06. 6vodapedagdgus i G g PR

15. | Veladics Rita 2025.06.06. dajka \') &&N\ %\&\




ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA
18900 Zalaegerszeg, Urhajds utca 2.
& 92/598-725 @1 urhajosovi@zelkanet.hu OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend moédositiasiat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Landorhegyi utcai Tagovoda

Ssz. Név Idépont Beosztas Alalras

13 Bella Robert 2025.06.06. karbantartd =L / /) ’_v_

2. Durg6-Bed6 Dzsenifer 2025.06.06. ovodapedagogus AP %@/" )

3. | Ferenc Hajnalka 2025.06.06. dajka — Ve :
AC A Cr-c Q[U’&

4. | Horvith Natdlia 2025.06.06. 6vodapedagdgus -H;,M'-ﬂl // L}ﬁ R

S Horvithné Kindl Judit 2025.06.06. tagintézmény-igazgato lﬂe’” A/w‘&%{ [[

6 Kalmar Marianna 2025.06.06. dajka /7// ;o

7. Kovics Krisztina 2025.06.06. o6vodapedagdgus : l/d’au—j [é,_,,_,_

8. Némethné Jenei Anita 2025.06.06. dajka L(:‘Uf\/k/

9. Paragi Nikoletta 2025.06.06. 6vodapedagdgus .//;) s, W

10. | Porpaczy Petra 2025.06.06. ovodapedagdgus \(4 A /ii/ﬁ

.| Takics Tiborné 2025.06.06. pedagogiai asszisztens /@47 /A b~91\,

12. | Trencséni Zoltanné 2025.06.06. dajka _ﬂ7;///\




ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA

18900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.

92/598-725 @D urhajosovi@zelkanet.hu

OM: 037357

MEGISMERESINYILATKOZAT

A Hazirend moédositasat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a

munkavégzésem sordn kételes vagyok betartani.

Urhajos utcai Ovoda

——

Ssz Név Idépont Beosztas Alairas

I. | Bognir Anett 2025.06.06, ovodapedag6gus //)3& Y
2. Budai Zoltanné 2025.06.06. ovodapedagogus ._b[b/)[ﬁ/(’ }m/&é\,k
3. | Csaszar-Pénzes Nikolett 2025.06.06. 6vodapedagdgus Qe o VAL, &g

4. Csiszar Imréné 2025.06.06. ovodapedagogus O\n Nl & ’

5. Dukainé Ebedli Annaméria 2025.06.06. pedagdgiai asszisztens Midecue! SV QJ«:[\
6. Domotor Marta 2025.06.06. pedagdgiai asszisztens 'OEM,JJQ{ JL(L(‘,/L/
7. Farkas-Dittmajer Andrea 2025.06.06. ovodapedagdgus iﬁ‘_ﬁ&\\ NS klﬁv%«
8. Inkovics Péterné 2025.06.06. ovodatitkar /m/ W ‘

9. |Kajné Nddasy Bedta 2025.06.06. dajka WUoy\! W Deata

10. |Kele Ferencné 2025.06.06. dajka el Toeriv!
11. | Magyar Petra 2025.06.06. ovodapedagdgus /Awﬁi?

12. | Molnar Lajosné 2025.06.06. dajka ]Ouw \,C'\,(VLU

13. | Némethyné Bonyai Monika 2025.06.06. ovodapedagogus RJCM 'Lifu\ fgpu,mi '{Ldl
1 Novikné Keszthelyi Marta 2025.06.06. dajka \X’\;w‘/u ‘f@,& QJ),W\Q
15. | Safrany-Pintér Eliza 2025.06.06. ovodapedagodgus ;C’/')’wy 2 ,yu&
16. | Sipos Miria 2025.06.06. dajka <L 7%, , //"‘/) LS
17. | Szabados Piroska 2025.06.06. ovodapedagogus ,@ K

18. | Szabé Nikolett 2025.06.06. konyhai dolgozé o, b W
19. | Szekeres Anett 2025.06.06. ovodapedagdgus t;u_ﬁ&v«. Al

20. | Szelestei Szabolcs 2025.06.06. karbantartod &z/(%zré C g (,.,,LL‘@/,;')
21. | Sz€lné Laszl6 Marianna 2025.06.06. ovodapedagogus Xl AT (/QLLLM
22. | Takacs-Vizvari Boglarka 2025.06.06. ovodapedagogus Q UZLA‘\ - U'L\ (1
23. | Téthné Csiszdr Zita 2025.06.06. dajka Tt ;;W e
24. | Téthné Kovéces Andrea 2025.06.06. dajka (fé‘}af dw, [/}Qj/
25. | Tuboly Ida 2025.06.06. pedagdgiai asszisztens / MC_\] Lk—; Jcka_




