ZALAEGERSZGI LANDORHEGYI OVODA
><1 8900 Zalaegerszeg, Urhajos utca 2.
@ 92/598-725 @M urhajosovi@zelkanet.hu OM: 037357

KULONOS KOZZETETELI LISTA
2021/22-es nevelési év

1. ALAPITO OKIRAT SZERINTI FELADATELLATAS

Ssz. TERULET ADAT
1. A hatalyos alapito okirat kelte, szama 2021. junius 07. — 537-11/2021.
2. Fenntarto neve, cime Zalaegerszeg Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Az intézmény neve, cime Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda

8900 Zalaegerszeg Urhajos u. 2.

Tagovodak neve, cime Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
Kodaly Zoltan utcai Tagovodaja
8900 Zalaegerszeg Kodaly Zoltan u. 15

Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
Landorhegyi uti Tagovodaja

8900 Zalaegerszeg Landorhegyi ut 15/A
Telephely Zalaegerszegi Landorhegyi Ovoda
Bazitai Telephelye

8900 Zalaegerszeg, Toposhazi it 6.

4, OM azonositd 037 357

- Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai
- Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelésének,
ellatasanak szakmai feladatai
e enyhe értelmi fogyatékos, beszédfogyatékos,

autizmus, egyéb pszichés fejlodési zavar,
valamint érzékszervi fogyatékos — hallas
(Bazita)

5. Alapito okirat szerinti ellatandé alapfeladat - Ovodai nevelés, ellétés mﬁkodt.e.tém feladatai

- Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

- Munkahelyi étkeztetés kdznevelési intézményben

- Kodaly Zoltan utcai Tagévoda

Az interkulturalis nevelés 6vodai gyakorlatanak
mellékletével kiegészitett Pedagdgiai Program alapjan
— magyar-angol két nevelési nyelvii ellatas biztositasa
a 2020-2030 gazdasagfejlesztési stratégia keretében, a
varosba érkez6 nem magyar allampolgarsagt évodas
kora gyermekek szamara.
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2. STATISZTIKAI ADATOK

T Kodal Landorhegyi| Urhajés -

Statisztikai adatok 2021.09.01. Y . gyl Urhaj Osszesen
Ovoda Ovoda Ovoda

Csoportok szima 5 4 7 16
Statisztikai féréhely 135 107 160+25 427
Maradé gyermeklétszim 71%% 602* 915%+183* 240"%
Beiratkozas 233+ 29 51*4+6 1094*
Induld 1étszam 2021.09.01.

1. csoport 174 22 21%*

11. csoport 173* 23* 24*

111. csoport 20%* 23* 23

1V. csoport 17 21 25*

V. csoport 193 - 232 340%%

V1. csoport - - 23

V11 csoport (Bazita) - - 223
4 . r r * 1619*
Ovodai gyermeklétszam 2021.09.01. 90% 892* 1395%4293%
Szeptember és december kozotti idészakban
, . . . 4 - 3+2 9
ovodat kezdd gyermekek szama

L4 . e y 12 2 1669* 23

Ovodai gyermeklétszam 2021.12.01. 94-o* 897* 1496% 4243+ 349°>*
Sajatos nevelési igényii gyermek 12 2 6+3 23
BTM gyermekek szama 1 2 - 3
Tankoteles koru gyermekek 47 28 43+6 124

3. ANEVELESI EV RENDJE

Nevelési év 2021.09. 01 - 2022.08.31
Az 6szi-téli-tavaszi tevékenységek rendje 2021.09. 01 - 2022. 05. 31.
A nyari élet rendje 2022.06. 01 — 2022.08. 31

NYITVA TARTAS
A nevelési évben az 6vodéak nyitva tartdsa folyamatos.
A nyitva tartas heti idékerete: 52,5 ora.
Naponta 6,45 — 17,15 oraig biztositjuk, a gyermekek fogadasat, az 6vondi feliigyeletet.
Ez napi 10,5 6ra nyitva tartast jelent.

Az intézményvezeté munkaideje heti 40 ora, kotott munkaido heti 8 6ra, melyet a
2021/22-es nevelési évben a Katica csoportban (6raadé foglalkoztatasa miatt), illetve a
virushelyzethez igazodva tolt le.

A nyari zarasok idépontja
Fenntart6i dontés hatarozza meg a folyamatos 6vodai ellatas biztositdsa érdekében a nyari
zarva taras id6pontjat, beosztasat.

A zérés idOszakardl a sziiloket 2022. februar 15.-ig a szokasos modon — sziildi értekezlet,
bejarati ajtora €s falitjsagra kihelyezve, honlapon — tajékoztatjuk.

A 2022. EVI NYARI ZARAS TERVEZETE:

Urhajés utcai Ovoda/Bazitai csoport 2022.06.27 — 07.22.
Kodaly Zoltan utcai Tagovoda 2022.06.27 — 07.22.
Landorhegyi uti Tagovoda 2022.07.25 - 08.19.
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Az iskolai téli sziinet idoszakara az eldzetes felmérések utani gyermeklétszam csékkenése
miatt koltséghatékonysagi szempontbdl igény szerint iigyeletes 6voda nyitvatartasaval
biztositjuk a feladatellatast.

yor v e

sziinetek idején, a nevelés nélkiili napokon és a munkanap athelyezéskor. A takarékos
miikodés, a gazdasagos étkezés megszervezése érdekében, eldzetes sziildi igényfelmérés
alapjan és a fenntartdé dontése szerint, az intézmény Osszevont csoporttal iizemel, vagy
iigyeleti elhelyezést biztosit.

Oszi sziinet 2021.10.25-29.
Téli sziinet 2021.12.22-31.
Tavaszi sziinet 2022.04.14-19.
MUNKANAP ATHELYEZES
2021.12.11. szombat munkanap 2021. 12.24. pihenonap
2022.03.26. szombat munkanap 2022.03.14. pihenénap

BEIRATKOZAS A 2022/23 NEVELESI EVRE
Targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott a Zala Megyei Jogli Varos Onkormanyzati dontése
alapjan kertl kijelolésre a beiratas idopontja. Kozzététele a szokdsos modon torténik.
Felel6s: Kasa Istvanné, Szabados Piroska

Nevelés nélkiili munkanapok tervezete a 2021-2022 nevelési évben

Idépont Téma Felelos
1. | 2021.11. v' Munka és tlizvédelmi oktatas Gaal Laszlo
v Aktualitasok Kasa Istvanné
Bodrogi Rita
2. | 2022.04. 25 v’ gy tedd ra” - A magyar népviselet napja Szervezés alatt
3. | 2022.06. v Nevel6testiileti kiranduls Kovécsné Téth Eva
4. | 2022. 08. v 2021/22-es nevelési év értékelése
v’ 2022/23-as nevelési év megnyitdsa, jogszabaly-,
személyi valtozasok és a munkaterv ismertetése, | Kasa Istvanné
elfogadtatasa
v'Jubileumi jutalmazottak kdszontése
4. UNNEPEK, HAGYOMANYOK TERVEZETE
Népmese napja 2021. Szeptember 30.
Marton napi hagyoméanyok 2021. November 11.
Adventi linnepkor 2021. December 1-22
Mikulés 2021. December 6.
Kardcson 2021. December 3.4. hete
Farsang 2022. Januér 7 - marcius 01.
Marcius 15 nemzeti linnep 2022. Marcius 11.
Husvét 2022. Aprilis 2. hete
Anyak napja 2022. Aprilis 25-Majus 5.
Evbuicsnztato 2022. Majus utolso hete
Ballagés 2022. Majus utolsd hete
Gyermeknap, junialis 2022. M34jus utolso hete
Barangolas 2022. Jlnius elsd hete
Osszetartozas napja 2022. Junius 04.
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A jeles napok szervezése
Jeles napok Idépontja | Megrendezés helye
ZOLD JELES NAPOK

Allatok vilagnapja 2021. oktober 04.

Viz vilignapja 2022. marcius 22. . e e ,

Fold napja 2022 dprilis 22. Ovodai szintii rendezvények

Madarak és fak napja 2022. majus 10.

EGYEB JELES NAP

Népmese napja

2021. szeptember 30.

Ovodai/csoport szintii rendezvény

Urhajozas napja

2022, aprilis 1. hete (12.)

Urhajos évoda

Népviselet napja

2022. aprilis 3. hete (24.)

Ovodai/csoport szintii rendezvény

Kerékparozas vilignapja

2022.junius 03.

Ovodai/csoport szintii rendezvény

5. VEZETOI FELADATOK UTEMEZESE

*  Szakmai beszamolo/értékelés, a munkaterv benyujtasa a fenntartonak

* A KT ¢és a vezetOség értekezlete

Nevelotestiileti értekezlet -szervezés: Aktualis nevelési év lezarasa, uj nevelési év
inditasa

Uj gyermekek felvétele az ORGAN P — étkezési programba

Uj naplok, nyomtatvanyok beszerzése

Naplok, Felvételi és Mulasztasi naplok lezarasa, irattarba helyezése

Sziil6i értekezlet kiscsoportos sziiloknek

05-ig KIR intézménytorzs — gyermek jogviszony Kki-, és bejelentés

Csoportnaplok és mulasztasi naplok megnyitasa

Csoportok tevékenységterveinek bekérése, ellendrzése

Pedagogiai szakszolgalat felmérése a nagycsoportos koruak korében- szervezés
Sziil6i értekezlet- szervezés: évinditassal kapcsolatos feladatok egyeztetése, SZK
megalakitisa, munkaterviik megbeszélése, sziikséges nyilatkozatok beszerzése
Mindsités

*  HACCP oktatas

Gyermekvédelmi munkaterv elkészitése €s GY VT hatarozatok, SNI szakvélemények
begytijtése

FejlesztOpedagdgus tevékenységének megszervezése

KIR-STAT statisztikai adatszolgaltatas

Fenntartd elozetes felmérése a kovetkezo év koltségvetéséhez

Kozzétételi lista

Belsé  Ellenérzési  Csoport
tanfeliigyeletek, mindsités)
Mindsités

Felzarkoztatas és tehetség fejlesztés beinditdsa- tehetség igéretek sziirésének
lebonyolitasa, csoport szervezés, éves tematika elkészitése

Fakultativ foglalkozasok megszervezése

Unnepi megemlékezés — szervezése

Fejlédési naplok ellendrzése

Esetleg nyilt nap - szervezés

Koltségvetési terv készitése- személyi valtozasok tervezése (nyugdijazas, jub.
jutalom)

Mikulés, Karacsony linnepségek — szervezés

Iktatokonyv éves zarasa

NOKS besorolasok, illetményvaltozasok, soroslépés

Fenntartoi ellenérzés — az el6z6 év koltségvetéséhez tartozd adatok alapjan
(gyermekétkeztetés, SNI, életpalyamodell bérvonzata)

*

Augusztus

* X X X KX ¥ ¥ %

Szeptember

*

*

* ¥ % % | *

munkatervének  ellendrzése  (Onértékelések,

Oktober

*

*

November

* % X | ¥ %

December

* ¥ | ¥ *

Januar
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KIR intézménytdrzs- dolgozok adatainak aktualizalasa
Tervezet elkészitése, leadasa a koltségvetéshez
Uj iktatasi év megkezdése
Neveldtestiileti €s Sziiloi értekezlet tartasa a beiskolazassal kapcsolatban (mar nem az
ovoda végzi az iskolaérettségi felméréseket, mar nincs 6vodai szakvélemény! Az OH
felé kell jeleznie a sziilonek amennyiben szeretné gyermekét tovabbi egy évig az
ovodaban tartani. OH dont — segitség nyujtds a sziildnek ezzel kapcsolatban, ha
sziikséges.)
Sziiléi nyilatkozatok kitdltetése az ingyenes étkezéshez
Gyermekvédelmi és HH, HHH hatarozatok feliilvizsgélata
Farsang- szervezés
Szabadsagolasi terv
A nyari zarasrdl a sziilok tajékoztatasa
Marcius 15-ei megemlékezés - szervezés
Kozalkalmazotti utazasi kedvezmény lap kiadasa
Mingdsitésre jelentkezés - pedagdgus
PEM feliilet — mindsitésre jelentkezés
Husvéti tinnepkdr- szervezés
Ovodai beiratkozas- szervezés, lebonyolitas
Iskolai beiratkozasban a sziil6k tajékoztatasa
Unnepek elékészitése- Anydk napja
Sziil6i értekezlet- év végi programok- szervezes
Unnepségek- szervezés, lebonyolitas
Felvételi hatarozatok elkészitése, eljuttatasa a sziil6hoz
KIR intézménytorzs — gyermek jogviszony bejelentés
Fejlodési naplok kitoltetése az ov.ped., kiértékelés, sziil6 egyéni tajékoztatasa
Pedagdgus igazolasok (igazolvany helyett) nyomtatasa
Ovodai Torzskonyv aktualizalasa.
Szabadsagolasi terv véglegesitése.
Szakmai megbeszélések, éves értékelések elokészitése.
Karbantartasi munkak felmérése, benytjtasa a fenntartonak
Gyermeknap- szervezés
Belsé ellenérzés
SNI, BTM kérelmek benyujtasa a Szakszolgalathoz
Ballagas — szervezés, lebonyolitas
Kirandulas — szervezése, lebonyolitas
Teljesitmény és kompetencia alapu értékelés elkészitése (az Gsszes dolgozodval)
Nevelési évzaro értekezlet -tagovodak
Nyari élet megszervezése
Belso ellenérzés megallapitasi szerint Intézkedési terv készitése, intézkedések
foganatositasa, jelentés irasa a megvaldsulasrol.
Nyari élet, illetve ligyelet
Alapdokumentacio feliilvizsgalata (PP, SZMSZ, Hazirend)
TOVABBIAK
Jelenléti iv kitdltése (sajat)
Etkezési nyilvantartas kitoltése, napi gyermeklétszam lejelentése
Vasarlasi el6leg felvétele, felhasznalasa, elszamolasa ho végén
Tavollét nyilvantartasa
Kozlekedéssel kapcsolatos juttatas vezetése
HACCEP napl6 ellenérzése - takaritasi naplok
Dokumentum ellenérzés
*  csoportnaplok, felvételi és mulasztasi napld, étkezési naplod
Etkezés nyilvantartasa -ORGAN P
*  Utalvanyozas, teljesitésigazolasok alairasa
*  Védono fogadasa — tisztasagi ellendrzés szervezése

* % % *

Februar

Marcius

Aprilis

Majus

Juanius

* XK K K K K K X X X K K K K K K K K X X KX K K K| X X K| X X ¥ | ¥ *

*

Julius

Naponta
esedékes

L R A

Havonta
esedékes

*
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*  FErkezd iratok iktatasa, dokumentumok iktatasa, irattarba helyezés
Sziikséges  esetekben  gyamiiggyel, gyermekjoléttel,  ped.szakszolgalattal
kapcsolatfelvétel, vizsgalatkérelmek, kapcsolattartas, stb.

*

*  MAK, ASZ, Katasztrofavédelem, NEBIH ellenérzések
*  Torvényi valtozas esetén dokumentumok feliilvizsgalata, médositasok
*  Uj szabalyzatok készitése, elfogadtatasa, iktatasa, irattirozisa
* A pedagdgiai munka koordinalasa
Eovéb *  [rattar feliilvizsgalata, selejtezés, levéltarba kiildés, ill., megsemmisités
gye *  Panaszkezelés — jegyzokonyvek, hatdrozatok
feladat - o
*  Selejtezés, leltarozas
*  Palyazati figyel6-megavalositorendszer mitkodtetése
*  Gyermekbaleset — intézkedés, jegyz6konyvek -OH
*  Részvétel jelzérendszeri megbeszéléseken
*  Részvétel a vezetdi munkakdzdsség munkajaban
*  Kapcsolattartas a fenntartoval
*  Kapcsolattartas a tarsintézményekkel
*  Részvétel a varos, a lakotelep kulturalis és sport életében
6. A PEDAGOGIAI MUNKA FELTETELEI
Bazitai Kodaly Z. u. Landorhegyi Urhajos u. R
csoport Tagévoda Tagévoda Székhelyovoda
Intézményvezetd - - - 1 1
Intézményvezetd ) ) ) 5 2
helyettes
Tagovoda vezetd - 1 1 - 2
Osszesen - 1 1 3 5
Ovodapedagégusok
Bazitai Kodaly Z. u. Landorhegyi Urhajés u. Osszesen
csoport Tagévoda Tagévoda Székhelyévoda
Ovodapedagégus 1 9 8 11 29
Pedagodgiai munkat segité alkalmazottak
Bazitai Kodaly Z. u. Landorhegyi Urhajés u. Osszesen
csoport Tagdévoda Tagdévoda Székhelyovoda
Pedt_lgoglat ) 1 1 3 5
asszisztens
Ovodatitkdr - - - 1 1
Dajka 1 5 4 6 16
Konyhai dolgozo 1 2 1 2 6
Karbantarto - 1 0,5 1 2,5
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Feladat-ellatasi munkakor | Heti munkaidé | Kotott munkaid6 Kotott munkaidé letoltésének helye
Vezetd helyettesek helyettesitése V; VI-0s
Intézményvezetd: 40 ora 86 csoportban. Egyéni fejlesztések, szokasok
Kasa Istvanné 8%0-16% ora alakitasanak segitése
Csiitortok — szakértdi nap
Tagévoda vezetd: 40 6ra 24 éra Gyermekcsoportban munkarend szerint heti
Horvathné Kindl Judit valtasban
Tagévoda vezetd: 40 6ra 24 éra Gyermekcsoportban munkarend szerint heti
Takécsné Vass Edit valtasban
Ovodavezetd helyettesek: Gyermekcsoportban munkarend szerint heti
Szabados Piroska 40 6ra 22 ora valtasban
Némethyné Bonyai Monika
Ovodapedagogusok ny 32 6ra Gyermekcsoportban munkarend szerint heti
Gyakornok ora 26 ora valtasban

Az intézményben dolgozo egyéb alkalmazottak feladat-ellatasanak teljesitése

RECIEE ell?tas1 Munkaid6 beosztas Hetl. . | Kotelezo orak letoltésének helye
munkakor munkaido
Pedagoégiai asszisztens 8.00-16.00-ig Gyermekcsoportban- munkakori leiras és
40 6ra vezetd, az 6vodapedagdgus, utasitisa
szerint
Dajkak de. 06.00-14.00-ig, Munkakori leiras
du.10.00-18.00-ig 40 6ra ¢s a vezetO utasitasa szerint
valtott miiszak beosztas
Konyhai dolgozé de. 08.30-16.30-ig 40 6ra Munkakori leiras a vezetd utasitasa szerint
Ovodatitkar 08.00-16.00-ig 40 éra Titkarsag
Karbantarto: 40 6ra,05.30-13.30-ig 40 ora Munkakori leirds és a vezeto utasitasa
(2 fo, 1 f6) 20 6ra, 06.00-10.00-ig 20 6ra szerint, mindharom tagintézményben
6. ERTEKEZLETEK TERVEZETE
If:;;l:;l;zl:’k Résztvevok, érintettek Gyakorisag Felelos
minden honap elsé keddje, |. ., ,,
Intézmenyvezeto,

vezetoi értekezletek

vezetOk

(megbesz.)

illetve kéthetente

int. vez. helyettes

nevelotestiileti értekezlet

, it ot ox e x teljes nevel6testiilet évente egyszer-augusztus |intézményvezetod
értékelo és nyito ! &y g y
nevelési évet nyito- r s o . s ,,

o 2, tagovodak nevelGtestiilete  |évente egyszer-szeptember |intézményvezetd
nevelotestiileti értekezlet & gy P y
nevelési értekezlet ovodapedagdgusok Osszel €s tavasszal vezetok

csoport-harmas

egy csoportban dolgozdok

évente egyszer-szeptember

vezetok, ovodapedagdgusok

értekezlet
. v o oy . . , vezetOk, munkakozosség
szakmai munkaké6zosség|6vodapedagogusok évente négyszer vezetdk
(. . - évente kétszer/ sziikségvezetdk, intézményi tanacs
munkatarsi értekezlet |teljes alkalmazotti kor . gveze Y
szerint elnoke
nevelési évet zar6 tagovodak neveldtestiilete |évente 1 alkalom-jinius  |[vezetok

nevelotestiileti értekezlet
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Intézményértékeld

évente haromszor/ sziikség

vezetSk, INECS vezetd,

rttagok . p
munkacspport csoporttago szerint BECS vezeto
megbeszélések

Intézmény Tanacs intézményi tanacs évente kétszer/ sziikséglintézményi tanacs elndke,
értekezlet tagok, vezetok szerint vezetok

Aktuailis megbeszélések

nevelGtestiilet/teljes
alkalmazotti kor

szerint

havi 1-2 alkalom, sziikség

vezetok

vezetOk, munkakozdsség

7. A GYERMEKEK FEJLODESENEK FOLYAMATOS NYOMON KOVETESENEK

FOLYAMATA

Teriilet Modszer Eszkoz Gyakorisag Felel6s Dokumentalas

Anamnézis  [Interji Kérdolap kitoltése Ovodiba Iépést kovetd A csoport , . [Fejlédési naplod
napokban 6vodapedagdgusai

Bemeneti Céliranyos  |Adat/mér6lap Ovodaba lépést kdvetd 2 |A csoport g .

. . I . . , . . [Fejlédési naplo
mérés megfigyelés [kitoltése honapon beliil 6vodapedagdgusai
3-5 éves kori Evente minimum A csoport
fejletisg iy oo figyelés [Egyéni fejlédési lap "aromszor Ovodapedagbgusai g 144 naplé
nyomon
kovetése
A 3-4-5-6-7 Az adott korcsoportban A csoport
éves kori . . i majusig ovodapedagogusai | .., . . .
Képességszint Megfigyelés [Képességmérdlap Fejlodési naplo
megallapitasa
Az értelmi Evente kétszer: november |A csoport
képességek, 30. és aprilis 30. 6vodapedagdgusai
lat-as, hallas, Megfigyelés, o e .
beszéd. beszélgetés Felméro lap Fejlodési napld
mozgas
mérése
A feﬂocylygs _ _ Tankételes kort Minden évjanuar 31.-ig A csoport , .
jellemz6i az  |Kimeneti .. ovodapedagogusai | .., . . ,
p . L gyermekek szamara Fejlodési naplo
ovodaskor  |mérés . o

L, készitett felmérd lap
végére
Szakértoi A szakvéleménynek Ovodavezetd
bizottsagi Vizsgalat Szakvélemény megfelelden Fejlodési naplo
szakvélemény
Az egyéni fejlddési naplo vezetésének iitemterve

Fejlesztési | Fejleszto Fejlesztési Fejleszto Fejlesztési Fejleszto
terv értékelés terv értékelés terv értékelés

% oktober 30. | januar 31. oktober 30. | szeptember é oktober 30. | szeptember 30.

g oS 30. o

o februar 15. | aprilis 30. < @ | februar 15. | januar 31. N februar 15. | januar 31.

- QL 1

™ majus 15. majus 15. aprilis 30. ﬁ aprilis 30.
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