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2023. évr6l athtizodé vizsgalatok.

2023 évi munkaterv szerinti vizsgalatok belso ellenrzési tapasztalatai.

2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai. =

Jovahagyott ellendrzési prioritasok. ;

Eldz6ek alapjan javasolt ellenérzések 2024. évre vonatkozé hataridd megjellésekkel
1 18 belso ellendr 2024. évi munkavégzési kapacitasanak szamitsa.

Kockazat elemzés



1.) 2023. évrél athiiz6do vizsgalat: varhatéan nem lesz.

2.) 2023. évi munkaterv szerinti vizsgalatok belsé ellenérzési tapasztalatai:

- az egyes ellenérzések soran csak kisebb munkahibdkat tapasztalt a belsé ellen6rzés,
melyeket mdr az ellendrzés alatt rendeztek, illetve megkezdték rendezésiiket,

- alapvetd hidnyossagok a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi teriileten nem jellemzdek,

- aHivatal vezetése el6segiti az ellenérzési munka hatékonysaganak novelését,

- az Hivatalnal a kockazat elemzés hasznositasa, gyakorlati alkalmazésa folyamatos a
pénziigyi és gazdalkodasi feladatok végrehajtasakor.

3.) 2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai: rendkiviili ellen6rzésre nem keriilt
sor 2023. évben.

4.) Jovahagyott ellenérzési prioritasok:

- Eves ellenérzési jelentés elkészitése

- Pénzkezelés szabélyossaganak vizsgalata

- Folyamatba épitett belsd ellen6rzés (FEUVE) alkalmazasa

- Létszam- és bérgazdalkodas jogszeriisége, a koltségvetés magalapozottsaga
- Kotelezettségvallalas és utalvanyozas folyamatanak vizsgalata, kontrollok 4ttekintése
- Beszerzési folyamatok

- Addzassal 6sszefiiggé feladatok jogszeriisége

- Szabalyzatok készitése

- Selejtezés és leltarozas szabalyszerfiségének ellendrzése

- Foékonyvi nyilvantartas szabalyszeriisége

- Szigoru szamadasi nyilvantartas szabélyszertisége

- Koltségvetés, beszamolo

- Bels6 kontrollrendszer

- Pénziigyi befektetések elszimolasa

- Kozzététel

5.) 2024. évre javasolt belsé ellenérzési témak hataridé, kapacitassziikséglet megjelolésével:

- A kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellendrzése
- Hataridé: 2024.01.30.
Kapacitassziikséglet: 1 f6 bels6 ellendr 15 szakért6i nap



6.) 1 16 belsé ellenér 2024. évi munkavégzési kapacitasanak szimitdsa:

Betervezett- munkaterv szerinti- kapacitas

Vizsgalat sorszama Munkanap
Egyéb tevékenység (éves ellendrzési jelentés elkészitése, iratkezelési 2
feladatok)

- A kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellen6rzése 15
Tanacsadoi tevékenység 3
Tovabbképzés 5
Mindsszesen 20

| Rendkiviili ellenérzés 5

7.) Kockazat elemzés

A kockazat elemzés alapjan az alacsony kockazatu folyamatoknal az ellendrzés gyakorisaga kicsi (3-5
évenként elegendd).

A kozepes kockazat folyamatoknal ajanlott az ellenbrzést 1-3 évenként elvégezni.

Ennek megfeleléen a 2024. évi belsé ellenérzési munkatervbe célszerit bevezetni a kdvetkezd
folyamatok vizsgalatat:

- A kozzétételi kotelezettség teljesitésének ellendrzése
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1. Stratégiai tervezés, ellendrzés, értékelés, modositas folyamatai 3 3 6
1.1 Stratégia tervezése 3 3 6
1.2, Stratéyiai terv végrehajtasi folvamatainak ellenérzése 3 3 6
1.3.Stratéuiai terv végrehajtasi folvamatainak ériékelése 3 3 6
1.4, Stratégiai terv modositasa 3 3 6
2.  Belsé ellenérzés folyamata b) 3 5
2.1.Belsé ellendrzés tervezése 2 3 5
2.2.Belsd ellenorzési terv végarehajtasa 2 3 5
2 3.Beszamolas 2 3 5
2.4 Tandcsadas 2 3 5 4
3. Integralt kockazatkezelés folyamatai 3 5 8 kozepes
3.1 Kockazatok azonositasa 3 5 8 kozepes
3.2 Kockazatok kiértékelése 3 5 8 kozepes
3.3.Kyocké;za'tok'ra Yal()'hajlamosszig (kockazatérzékenység, 3 - 3 itizerics
kockazatturés) értékelése
3.4 Kockazatkezelési terv kidolgozasa 3 5 8 kdzepes
35, = Tosi —
3. l;oc%\az.atkeze ¢sl terv megvalositdsa és folyamatos 3 5 8 Kbzepes
monitoringja
4. Mindségiranyitasi rendszer miikidtetésének folyamatai 3 6 9 kozepes
4.1.Koltségvetési szerv szintli mindségiranyitasi rendszer .
L INOSCRVELCS szery 1 munosegirany 3 6 9 kdzepes
mikodtetése
5. Integritismenedzsment folyamatok 2 6 8 kbzepes
5.1 Szervt’:zet‘i integitést sértér és korrupcids kockazatokra By 6 3 e
vonatkozo bejelentések fogadasa
5.2.Szervezeti integritast sértd és korrupcios kockazatokra &
I / A 2 6 8 kozepes
vonatkozo bejelentések kezelése és kivizsgalasa
5.3.Bejelentések iratainak nvilvantartasa. 8rzése 2 6 8 kozepes
6.  SZMSZ és belsé irdnyitisi rendszerek, eszkozok kialakitasanak s
3 8 11 kozepes
folyamata
6.1.Szervezethez, illetve szervezeti valtozasokhoz valo N N
) , 3 8 11 kézepes
igazodas
6.2 Szabélyozas ¢s a gvakorlat munkafolyamatainak
B y‘ ,Z & d S 3 8 11 kozepes
Osszehangoldsa
6.3 Jogszabalyi harmonizacio 3 8 11 ko
7. Beszerzési foly I 3 7 10 kozer
7.1 Kozbeszerzés hatalya ala nem tartozo beszerzések
tervezése, elokészitése, megvaldsitasa, teljesitése, valamint N -
.- P - M 3 7 10 kozepes
az ezzel kapesolatos adminisztrativ és kozzétételi
kotelezettséuek
7.2.Kozbeszerzés hatalya alé tartozo beszerzések tervezése,
clokészitése, megvalOsitasa, teljesitése, valamint az ezzel 3 6 9 kdzepes
kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségek
8. Humainerdéforras gazdilkodis folyamatai 4 7 11 kdzepes
8.1.Leétszamgazdalkodas 4 8 12 kivzenes
8.2 .Munkaer6 kivalasztas 4 7 11 kdzepes
8.3 Jogviszonyban allok (kormanyzati szolgalati jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony) életpalyajanak 4 8 12 kdzepes
nyomon kévetése
8.4 Bér és munkaiigyi nyilvantartasok vezetése 4 6 10 kozepes
8,5 _Adatszolgaltatasok teljesitése 4 7 11 kdzepes
9.  Igazgatdsi folyamatok 3 5 8 kiizenes
9.1 Kéltségvetési szerv igazgatasi folyamataira vonatkozé
" = s et 3 8 11 kézepes
bels szabilyzatok, eljarasrendek kialakitdsa
9.2 Peres €s nem peres eljarasok 3 3 6
9.3 Jogi képviselet 3 3 6
10. Eves szakmai tervezés folyamata 3 8 11
[10.1 Koltségvetési szerv éves munkaterv kidolgozasa 3 8 11
11, Fejlesztés tervezés folyamata 4 3 7 kozepes
11.1. Helvzetfelmérés 4 3 7 kbzepes
11.2, Palyazatfigyelés 4 3 7 kd
11.3 Koltségvetési forrasok meghatarozasa 4 3 7
2. Jogszabaly-tervezetek véleményezésének, el6készitésének 4 2 6
folvamata
121, Jogszabaly-tervezetek figyelemmel kisérése 4 2 6
122 lapszabdly-tervezetek veleménvizese 4 ? o
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2024. év
13. Szakmai nyomon kivetés folyamata 3 8 11
[15.1 Koltsegvetési szerv szakmai feladatai 3 8 11
14. Gaedasdgi nyomon kovetés folyamata 4 7 11
14.1 Monitoring rendszer kialakitasa 4 7 11
14.2 Monitoring rendszer mitkodtetése 4 7 11
14.3 Monitoring rendszer fejlesztése 4 i 11
15. Upvfélszolgdlati foly I 3 3 6
15.] Ugyfélfosadis 3 3 6
152 Upyintézés 3 -3 6
153 Tanacsadas 3 3 6
154 Panaszkezelés 8 3 6
16. Szervezeti szintii dontéshozatal folyamatai 4 3 7 kozepes
16.1. Helyzetelemzés 4 3 7 kiizepes |
16.2, Déntéshozatal elokészitése 4 3 Y kdzepes
16.3. Dontés hatasanak vizsgdlata. elemzése 4 3 7
164, Visszacsatolas 3 3 6
17. Eves kisltségvetis tervezés folyvamata 4 9 13
17.1. Koltségvetési kiadasok tervezése szamitasok, 4 9 13
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
17.2 Koltségvetés bevételek tervezése a koltségvetési 4 9 13
forrsok alapjan
17.3. Finanszirozasi kiaddsok tervezése szamitasok, 4 9 13
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
17.4. Finanszirozasi bevételek tervezése a koltségvetési 4 9 13
forrasok alapjan
17.5. Koltségvetési Iétszamkeret meghatdrozasa 4 9 13
176, Adatszolgaltatds megalapozasa 4 9 13
18. Eldirdnyzat felhasznalds,- modositas folyamata 4 6 10 kiizepes
18.1 Eldiranyzat felhaszndlas kidolgozasa 4 7 11 kdzepes
18.2. Eléiranyzat modositas kezdeményezése 4 7 11 kozepes
183 Sajat hataskorii eldirdnyzat modositas 4 7 11 kizepes
184 Nyilvéntartasi rend biztositasa 4 4 8 kizepes
18,3, Adatszoladltatas (beszamol) kozzététel 4 7 11 kizepes
19. Vagyonnyilvintartas folyamata 2 8 10 kizep
19.1 Fékonyvi és analitikus nyilvantartisok vezetése 2 9 11 kozepes
19.2 Eszkozok atadasa, atvétele 2 7 9 kdzepes
183, Vagyontargvak bérbeaddsa 2 7 9 kizepes
194 Leltarozas, selejtezés ) 9 11 kbézenes
20. Szamviteli-pénziigyi folyamatok 4 9
20.1 Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése 4 9
20.2. Adatszolgéltatasok (PM info, negyedéves 4 9
mérlegjelentés, mérleg, beszamolo, bevallasok)
20,3 Pénzkezelés 4 9
204 Intézményfinanszirozas 4 9
21. Iratkezelés folyamata 2 3 5
21.1. Erkeztetés 2 3 5
212 Iktatas 2. 3 5
21.3, Iratlozaldg 2 ) N
21.4 Postazas 2 3 5
215 Irattarozas 2 3 5
21.6 [ratok selejtezése 2 3 5
22. Adat- és informicidbiztonsigeal dsszefiiged folvamatok 4 3 7 kdzepes
22,1 » _A(_iat— e's'mformacmbmonsaggal osszefiiggd belsd 4 3 7 et
szabalyok kialakitasa
222 / .Adat-_ és informaciobiztonsaggal 6sszefiiggd 4 3 7 T
oktatas hiztositasa
13. Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok 3 3 6 ol
231 Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok . .
figyelemmel kisérése és nvomon kovetése ) i 6
32 informatikai stratégiai ¢s feligyeleti folyamatok 3 3 6 I
lamogatasa
24. Uzemeltetés folyamata 2 6 8 kozepes
241, ) Uzemeltetcssel osszefiiggd feladat-€s hataskarok 3 6 8 Kozepes
meghatdrozisa
l2)4 2 » Uzemeltetés személyi-¢s targyi feltételeinek 5 6 g KO2eYes
1ztositasa
243, Allagmegovas 2 7 9 kozepes
25. Tirgyi eszkoz hiztositis foly 3 7 10 kozepes
25.1. Helyzetfelmérds 4 7 11 kozepes
252, Palyazatfigyelés 4 7 11 ko
253 Koltségvetési forrasok meghatarozasa 4 8 12 kozepes
254 Beszerzési és/ vagy kozbeszerzési eljarasok §
lefolytatisa ! § 12 ) JRoREEe
255 Uszembe helyezés 2 6 3 kiizepes
256, Fokdnyvi-és analitikus nyilvantartasba vétel 4 6 10 kbzepes
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257 Eszkoz atadis- atvétele 2 6 8 kizepes

25.8. Allagmegovas 2 6 8 kizepes
26. Munka- és tiizvédelemmel kapcsolatos folyamatok 2 6 8 kibzepes

26.1 Munka-€s tiizvédelem személyi-€s targyi

2 6 8 kiizepes

feltételeinek biztositas

262 Munka-€s tiizvédelmi feladatok végrehajtas 2 6 8 kizepes

26.3 Beszamolas 2 6 8 kozepes

26.4 Adatszolgaltatds 2 6 8 kiizepes
27. Egészségvédelemmel kapesolatos folyamatok 4 8 12 kozepes

271 Foglakozas egészségiigyi ellatas biztositasa 4 8 12 kbzepes

272 Munkavégzéshez szitkséges orvosi vizsgalat 4 8 12 kibzepes
28. Szakmai feladatok koordinicidjanak folyamatai 2 7 9 kbzepes

28.1. Eljaraskezelés és folyamatszabalyozas 5 7 9 ki

Dokumentumok szintjén

282 Eljaraskezelés ¢s folyamatszabalyozis HR és
koltségvetési szervi igazgatas szintjén

3
3

29. Projekt elfkészités folyamata 4 7 11 kizepes
29.1. Pélyazatfigvelés 4 7 11 kizepes
29.2, Adatgyiijtés 4 7 11 kizepes
29.3. Er6forrasok beazonositasa 4 7 11 kdzepes
30. Projekt tervezeés fol 4 7 11 kiizepes
301 Projektmenedzsment feladatainak meghatarozasa 4 7 11 kozepes
30.2. Palyazati forrasok meghatarozasa 4 F 11 kizepes
30.3. Kockézati tényezok feltarasa 4 7 11 kiizepey
31. Projekt végrehajtas foly i 3 7 10 kbzepes
311 Folyamatelemzés 3 7 10 kizepes
312 Beepitent kontroll 3 7 10 | Kbzepes |
32. Projekt zaras értékelés foly 3 8 11 kbzepes
32.1 Folyamatértékelés 3 8 11 kizepes |
322 Fenntartasi jelentések 3 8 11 kiizepes
32.3 Indikatorok A 3 8 11 kii
=
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