Maréesa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 14/2013(X11.17.) snkormanyzati
rendelete

a Szervezeti és Miikodési Szabilyzatrél

Maréesa kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatarozott feladatkdrében eljarva szervezeti és mikodési szabalyairél (a tovabbiakban:
SZMSZ) a kdvetkezoket rendeli el:

) 1 Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. §

(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: MAROCSA KOZSEG ONKORMANYZATA
@) Az onkormanyzat székhelye: 7960 Marocsa, Kossuth u.1.

b) Az énkormanyzat t6rzsszama: 334824

¢) Az dénkormanyzat adészama: 15334826-1-02

d) Az dnkormanyzat KSH szdma: 15334826-8411-321-02

e¢) Az Onkormanyzat KSH kédja: 215219

(2) Az dnkorméanyzat hivatalanak megnevezése: Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 7960,
Sellye, Dozsa Gybrgy u. 1.

(3) Az dnkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati jogokat a telepiilés lakossiga a kézvetlentil
megvdlasztott képvisel6kbdl 4llo képviseld-testiilet és helyi népszavazds utjan gyakorolja. Marécsa
kozség Onkorményzata 6nalloan, szabadon, demokratikus modon, széleskord, nyilvanossagra
torekedve intézi a telepllés kdoziigyeit, gondoskodik a helyi kozszolgaltatasokrél, a helyi
kdzhatalom dnkorményzati tipust gyakorlasarol.

(4) Az onkorméanyzatot a polgarmester képviseli.

(5) A Képviselo-testilletet a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, egyidejit
akadalyoztatdsuk esetén a képviseld-testiilet harmadik tagja képviseli. A képviseld-testiilet elbb irt,
altalanos szabalyaitd] eltéréen, a képviselo-testilletnek a killénbozé szervezetekben vald
képviseletére a testiilet ¢ targyban hozott hatdrozata az iranyadoé.

) B Il Fejezet ) . )
A KEPVISELO-TESTULET SZERVEZETE ES MUKODESE

A Képviselo-testiilet

2.§

(1) Marécsa kbzség Onkorményzatdnak a Motv-ben kételezben eldirt és az onkorményzat 4ltal
onként vallalt feladatainak ellatasat a képviseld-testiilete és szervei: a polgdrmester, a kozds
dnkormdanyzati hivatal, a jegyz6 tovabba a tarsulds 1atjak el.



(2) A Képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a jegyzore illetve tarsuldsara ruhazhatja
at. E hataskor gyakorlasdhoz utasitast adhat, e hataskor visszavonhaté. Az atruhazott hataskor
tovabb nem ruhazhato.

(3) A képviseld-testiilet altal atruhdzott hatdskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

(4) A képviselt-testiilet - melynek a polgdrmester is tagja - 3 f6bol all. A polgérmestert a képvisel§-
testiilet hatarozatképessége, dontéshozatala, mitkédése szempontjabol képviselonek kell tekinteni.

A Képviselo-testiilet feladat- és hataskore

3.§

(1) A Képviselo-testiilet ellatjia a Motv. , valamint az dgazati jogszabalyok altal kotelezben eldirt
feladat-és hataskoroket. A képviseld- testiilet 6nként vallalt feladatait az 2. melléklet tartalmazza.

(2) A képviseld-testiilet a kotelezd és Onként vallalt feladatok eredményes ellatdsa érdekében
egylittmiksédik mas Onkormanyzatokkal. A feladatok eredményes ellatasa érdekében a
képviseldtestiilet alapftvanyt hozhat 1étre.

(3) A kotelezoen ellatando feladatokat a Képviselo-testiilet elsdsorban tarsuldsban fenntartott
intézményrendszer 0tjan, ennek hidnyaban 6nallé szervezeti formaban latja el.

(4) A képviselo-testiilet szabadon vallalhat kdzfeladatokat, melyek:

a) megvaldsitisa nem veszélyezteti a kotelezOen eloirt feladat- és hataskérok megvalositasat;

b) finanszirozdsa a sajat bevételek vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére
biztosithatok, hosszi tavh feladatvillalds esetén az éves koltségvetési rendeletekben
feltiintetettek szerint.

(5) Az tnként véllalt kdzfeladatok konkrét tartalmat a képviseld-testiilet egyedi hatarozattal allapitja
meg.

(6) Onkormanyzati déntést a Képviselé-testiilet, a helyi népszavazds, a tarsulds, a polgarmester,
tovabba a jegyz0 hozhat.

(7) A képviselt-testiilet hataskorébdl a Motv. 42. §-aban foglaltakon kivill nem ruhazhato at

tovabba:

a) a,Gazdasigi Program” elfogadasa,

b) telepiilésfejlesztéssel €s kdzszolgaltatdsokkal kapcsolatos hataskdrdk,

¢)  kozfeladat 6nkéntes felvallaldsa, illetve megsziintetése,

d) mindennem( hitelfelvétel, a hitel Osszegétdl fiiggetlentl, (kivéve a bérhitel), tovabba
kezességvallalas, valamint Snkormanyzati ingatlan jelzaloggal megterhelése

e)  mas torvényben megallapitott kizarolagos testiileti hataskorok gyakorlasa.

(8) Az atruhdzott hatdskordk tovabb nem ruhdzhatdk és azok gyakorlasardl az atruhazas cimzettje

kateles a képviseld-testiiletnek szdmot adni, mégpedig:

@)  egyedi, eseti hataskor gyakorlasakor a soron kovetkezd iilésen,

b)  folyamatos hatask6r gyakorldsakor a munkatervben megjeldlt idoben, az adott teriilet testiilet
elott torténd targyalaskor,

¢)  tarsulas esetében tarsuldsi megallapodasban foglaltak szerint.



(9)) Mardcsa kézség Onkorméanyzat a kotelezd és onként vallalt feladatait a rendelet S.
mellékletében meghatarozott kormanyzati funkcidk keretében latja el.

A Képviseli-testiilet iilésének dsszehivisa

4. §

(1) A képviseld-testiilet alakuld-, rendkiviili-, valamint évente legalabb 6 alkalommal rendes iilést
tart. Az egyes képviseld-testiileti tlések idépontjanak meghatdrozasardl, a napirendi pontok
Osszeéllitasarol és az iilések Osszehivésardl a polgarmester gondoskodik. A képviseld-testiilet
indokolt esetben linnepi Gilést tart.

(2) A rendes Ulések tartdsanak édltalanos helyszine: Maréesa Konyvtar (7960. Mardcesa ,Kossuth u.

1)

(3) A képviselS-testilleti iilés killondsen indokolt esetben a Ko6zds Onkorméanyzati Hivatal
Tanacstermébe is Osszehivhato, azonban az nem sértheti a nyilvanossag clvét , s a testiilet ez
esetben is gondoskodik a kézérdekid adatok nyilvanossagarol.

(4) Az 1lést tizendt napon beltili iddpontra 6ssze kell hivni a telepiilési képviseldk egynegyedének,
valamint a kormdanyhivatal vezetdjének a testiileti iilés Osszehivasanak indokat tartalmazé
inditvanyara.

(5) Az egyes képviseld-testiileti iilések idépontjanak meghatdrozasarol, a napirendi pontok
Osszeallitasarol és az iilések Osszehivasardl — a polgarmester gondoskodik.

5. §

(1) A képviseld-testiileti iilésre szolé meghivot az ilés iddpontja elbtt legaldbb 5 nappal korabban
meg kell kiildeni a képviseloknek. A meghivot a polgarmester irja ald. A meghivd tartalmazza az
iilés helyét és kezdési iddpontjat, a javasolt napirendeket, a napirendek elbterjesztoit.

(2) irasbeli elbterjesztést az altaldnos szabalyoktél eltérden akkor lehet kézbesiteni és a képviseld-
testiillet napirendjére felvenni, ha hataridén tal meriilt fel olyan tény vagy koriilmény, amely
megtargyaldsa hianyaban az Onkorméanyzatot anyagi vagy egyéb hdtrany émé. Az irasos
eloterjesztéseket a képviseloknek a meghivéhoz mellékelni kell. A tandcskozasi joggal résztvevok
¢s egyeb erdekeltek részére a meghivé és az Oket érintd elbterjesztés kézbesithetd; a résziikre
kézbesitésre nem keriilé eldterjesztéseket az {ilést megelézd 3 napon beliil, illetve az iilés napjéan
délelstt a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatalban megtekinthetik.

(3) Csak a képviseltknek kiildhetdk ki azok az eléterjesztések, amelyekben a képviselotestiilet zart
iilést tart, illetve zart iilést lehet elrendelni.

(4) Rendkiviili esetben a képviseld-testiilet révid iton (szdbeli meghivassal, illetve telefonon) is
Osszehivhatd. A rendkivilli {ilés kezdeményezdi irdsban csatoljdk a napirendi pont pontos
megjeldlését. Ennek hidnydban rendkiviili iilés nem hivhatd ssze. A rendkiviili iilésre sz6lo
meghivo csak az Osszehivasra okot ado napirendi pontot tartalmazhatja, és a képviselo-testiilet csak
ezt a napirendi pontot targyalhatja meg.

1 A3.§(9) bekezdése a Mardcsa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testilletének 7/2023. (VIL 3.) dnkormanyzati
rendelete 1. §-aval megallapitott szoveg.



(5) A nyilvénos képviseld-testiileti tilések iddpontjardl, helyérél és napirendjérél a lakossagot a
helyben szokasos modon, az énkorményzat hirdetétablajan valo kifiiggesztés utjan kell tajékoztatni.

(6) A kifiiggesztés tényét és idOtartamat a levételkor fel kell tintetni a t4jékoztatd zaradékdval. A
lakossdgot egyéb moddon, a kozségi hirdetdtablakon , plakaton keresztiil is tajékoztatni kell annak
kozlésével, hogy az irdsos eléterjesztésck a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatalban
megtekinthet&ek.

6.§

A Képviseld-testiileti tilésre napirendi javaslatot terjeszthet elé barmely képviseld, a Nemzetiségi
Onkormanyzat elntke, a jegyz0, valamint feladatkdrében a bels ellendr.

7.§

(1) Altalaban irdsos eldterjesztés készill a képviselStestiilet hataskorébdl at nem ruhazhatd
kérdésekben.

(2) Csak irasos eléterjesztés alapjan targyalhato témak:

a)  rendelet- alkotés,

b)  szervezet kialakitdsa és intézmény alapitasa, megsziintetese,
¢)  helyi népszavazas, népi kezdeményezés kiirasa,

d}  aképviseltestiileti hataskdrbe tartozo személyi tigyek,

e)  Onkorményzati hitelfelvétel.

(3) A képviseld-testiilet lilésének elokészitésére készitett irasbeli — nem tajékoztatd jellegli —
elbterjesztésnek tartalmaznia kell
a) azelsorész:
aa) bevezetd rész: a napirendl pont szamat, a targy pontos meghatdrozasat, az eldterjeszto
megjelolését, az eldterjesztés készitdjét, annak megjeldlését, hogy az elbterjesztésnek
van-e¢ koltségvetési vonzata, annak meghatarozasat, hogy fedezet éves koltségvetésben
biztositott / kéltségvetés modositasaval biztositott / nem biztositott, valamint a pénziigyi
vezetd vagy pénziigyi eldado alafrasat, jegyzd vagy megbizottja nyilatkozatat és alairdsat
arr6l, hogy az elSterjesztés a jogszabalyi feltételeknek megfelel-e, a dontési forma
(rendelet/hatdrozat- normativ, hatOsagi, egyéb) és dontéshez szikséges tobbség
(egyszerli/mindsitett) megjelolését, a dontéshozatal modja (nyilt iilésen, kotelezben zart
ilésen, zart tlés tarthatd) megjeldlését, amennyiben az elOterjesztés véleményezésre
jogosultak nyilatkozatdnak bekérése utan térgyalhatd, annak feltiintetését, hogy
véleményezésre ki kapta meg.
ab) az elézmények ismertetése: annak attekintését, hogy a témakér szerepelt-e mar kordbban
is napirenden, s ha igen, milyen dontés sziiletett, a ddntés indokainak attekintését, a
déntés jogszabalyi hatterének ismertetését, amennyiben relevans, a véleményezésre
jogosultak, szakért6k, kérelmezbk nyilatkozatat
b) masodik rész: a hatdrozati javaslatot (egyértelmit vagy alternativ), végrehajtasi hatarid6
megjelolését, végrehajtasért feleld megnevezését.

(4) A felsorolasban nem szereplé {igyek lehetGség szerint irasban, de szdban is eldterjeszthetdk.
Indokolt esetben — szobeli eldterjesztéskor — a hatdrozati javaslat irdsban t6rténé kiadasa
elrendelhetd.



(5) A polgérmester — kiilonleges szakértelmet igényl6 {igyekben — szakért6t is felkérhet elbterjesztés
¢€s hatarozati javaslat Osszeallitédsara.

8.8

Az esetleges jogszabalysértések megeldzése céljabol minden eldterjesztést, azok kikiildése elott be
kell mutatni a jegyzinek.

9.§

(1) A képviselo-testiilet iilése nyilvanos. Az tilésen megjelent allampolgaroknak hatérozathozatal
elétt a képviselo-testillet szavazata alapjan a polgarmester hozzaszdlast engedélyezhet. A
hozzaszolasi lehetdség kérése nem utasithatd el, ha a hozzdsz6ld, mint adott érdekkdzdsség (pl.
lakdékorzet) megbizottja az lilés eldtt a polgarmestertol azt kéri.

(2) A képviseld-testiilet;

a) A Képviselo-testiilet zart Ulést tart Onkormanyzati hatésagi , Osszeférhetetlenségi,
meltatlansagi, kitlintetési gy targyaldsakor, fegyelmi biintetés kiszabasa, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarads esetén

b)  zart iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6éi megbizas adasa,
illetdleg visszavondsa, fegyelmi eljards meginditasa és allasfoglalast igényld személyi ligyek
targyalasakor,

¢)  zart Ulést rendelhet el vagyonival vald rendelkezés , tovabba az altala kifrt péalyazat
feltételeinek meghatarozasakor , a pélyazat targyaldsakor, ha a nyilvdnos targyalas az
onkorményzat vagy mas €rintett iizleti érdekét sértené.

(3) Zart lilést megtartasat a (2) c) pontban meghatarozott esetben a polgarmester, barmely képviseld
¢és a jegyz0 inditvanyozhatja. A zart iilés megtartdsardl a képviselé-testiilet mindig egyedileg, vita
nélkiil hataroz.

(4) A zart tilésen a képvisel6-testiilet tagjai, a jegyz6, az aljegyz8, tovabba meghivisa esetén a k6zos
onkormanyzati hivatal {igyintézdje, az érintett és a szakérté vehet részt.

(5) A nemzetiségi Onkorményzat elndke kizardlag az altala képviselt nemzetiséget érintdé {igy
napirendi targyaldsakor vehet részt a zart tilésen.

(6)
10. §

(1) A képviseld- testitleti ilésen tanacskozasi joggal vehetnek részt:
a) aKormanyhivatal vezetdje vagy meghatalmazottja,

b) ajegyzd

¢)  anapirendre tlizott téméaval érintett szervezet képviseldje,

d)  anemzetiségi 6nkormanyzat képviseldi.

(2) Meghivottként vesznek részt a képviseld-testiilet illésén a Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal
szervezeti egységeinek vezetdi, tovabbd mindazok, akiknek jelenlétét a polgdrmester és a képviseld-
testiilet tagjai szilkségesnek tartjak. A polgarmester szamukra é€s az tilésen megjelent mas szervek
képviseldinek szot adhat.

Az iilés vezetése



11. §

(1) A képviselt-testilet iilését a polgarmester, akadalyoztatisa esetén az alpolgdrmester hivija dssze
€s vezeti.

(2) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betdltetlensége esetén barmelyik
képviseld Gsszehivhatja és vezetheti a testiilet ilését, a polgarmester és alpolgarmester egyidejii,
tartds akadélyoztatisa esetén a testiilet lilése — hatarozatképtelenség okan- nem hivhaté dssze.

(3) A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseloknek tébb, mint a
fele jelen van.

12.§

(1) Az iilés kezdetén a polgarmester megallapitja a hatarozatképességet, javaslatot tesz a napirendre
melyrél a képviseld-testiilet —a (3) bekezdésben foglaltak kivételével — vita nélkiil, jegyzdkényvben
torténd rogzitéssel, alakszerl hatarozat nélkal dont.

(2) A polgarmester ezt kdvetden 6nallod napirendi pont keretében tajékoztatast ad a két {ilés kozott
végzett tevékenységrodl, a lejart hataridejli hatarozatok végrehajtasardl ¢s az atruhdzott hataskdrben
hozott hatarozatairdl, majd a jegyzé -vagy az ilésen résztvevé megbizottja- 6nallé napirendi
pontban beszamol a két ilés kdzitt, dtruhdzott hataskdrben hozott tAmogatésokrol.

(3) A polgarmester, vagy a képviseld-testiilet barmelyik tagja stirgdsségi inditvanyt terjeszthet el6. A
slirgbsségi inditvanyban a kezdeményez$ arra tesz javaslatot, hogy az inditvanyt a képviseld-
testiilet elsO napirendjeként targyalja meg. Ha slirgGsségi inditvany elfogadasat a polgarmester vagy
barmely képviseld ellenzi, a slirgbsség kérdését vitéra kell bocsétani.

13.§

(1) A polgarmester 13. §. (2) bekezdés szerinti beszamoldjat kovetden targyalja a képviselbtestiilet
az elfogadas szerinti sorrendben a napirend tobbi pontjat és hoz dontést a kérdésekben. A
polgarmester minden eléterjesztés felett kiilon-kiildén vitat nyit.

(2) A napirendi pont targyalasidt — a koltségvetési rendeletet érintd, valamint a nagy horderejii,
kiilonGsen Osszetett targyu elodterjesztések kivételével- legfeljebb 5 perces szdbeli kiegészités
elozheti meg. Ennek megtételére az elbterjesztd jogosult, és a kiegészités nem ismételheti meg az
irasos el6terjesztés tartalmat.

(3) Az elbaddhoz a polgarmester, a képviselok, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, amelyre a vita el6tt kell valaszt adni..

(4) Az eldterjesztésekhez a képviselok modositd inditvanyokat terjeszthetnek eld. A napirendi pont
targyaldsandl azonos tartalmu modosité inditvany csak egy alkalommal keriilhet elGterjesztésre. Az
elbterjesztd véalaszaban nyilatkozik a napirendi pont vitdjaban elhangzott médositd inditvanyokkal
kapcsolatosan dllaspontjardl is.

(5) A vita lezédrasara, a hozzaszdlasok idébeni korlatozasara a képviseld-testiilet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A terméketlen vita megakadalyozasa végett a polgarmester:



a) javaslatot tehet a hozzaszolasok olyan formdéban (6rténd lerdviditésére €s korlatozasara, hogy
az egyazon neézetll képviselok egymas utan fejtsék ki indokaikat és csak a még el nem
hangzott kiegészit0 érveket ismertessék,

b}  barmely képvisel6 inditvanyara egy alkalommal 10 perces sziinetet rendelhet el.

(7) Szavazas elott a jegyzonek szot kell adni, amennyiben ¢ barmely javaslat térvényességét
érintOen észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester a vita lezarasa, Osszefoglaldsa €s az elGterjeszté nyilatkozata utdan elébb a
modosité inditvanyt, annak elutasitdsa esetén az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra. Modosito
inditvany elfogadasa esetén a modositasokkal valtoztatott eredeti javaslatot teszi fel szavazésra.

(9) A modosité inditvany elfogadasdhoz — a dontési javaslat részleteit érintd kérdésekben is —
ugyanolyan szavazati aranyok sziikségesek, mint amelyet a dontés egésze megkivan.

14. §

Az iilést levezetd elnok jogositvanyai:

a) megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja, berekeszti
¢s bezarja az iilést;

b)  clbterjeszti az 1lés napirendjére vonatkozd javaslatot, napirendi pontonként vezeti, majd
Osszefoglalja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

¢)  aképviselbtestiilet dontése alapjan korldtozza a hozzaszolasok idOtartamat;

d)  hozzaszolaskor megadja, illetve az e./ és £/ pontban meghatarozott esetben megvonja a szét a
jelenlevdk barmelyike tekintetében;

e)  figyelmezteti a hozzaszolot, es felszolitja a targyra térésre, ha eltér a targyalt tématol, vagy
ismétli a kordbban 4altala vagy mas hozzdszo6ld é&ltal elmondottakat. A figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonhatja szot,.de ezen dontését a képviselbtestiilet egyszeril
tobbséggel feliilvizsgalhatja;

) targyalasi sziinetet rendelhet el; a tandcskozas folytatdsat akadalyozd koérilmény
felmeriilésekor az ilést meghatirozott idére megszakitja vagy berekeszti az akadély
megsziinéséig.

g} a képviselotestiileti {iléshez méltatlan , testillet munk4jat zavaré magatartast tanisito
résztvevot rendre utasithatja; ismétldds esetben figyelmeztetés utan — kivéve a képviselét —- a
terem elhagyésara kotelezheti;

h)  hatarozatképtelenség esetén az Ulést berekeszti. Azokat a napirendeket amelyek targyalasa
ezen okbdl elmaradt, fel kell venni a munkaterv szerint soron kévetkezo iilés napirendjére.

Kérdés és interpellacio
15. §

(1) A telepiilési képviselé a képviseld-testitlet tilésén a polgarmestertdl, alpolgdrmestertdl, a
jegyz6tol és a hivatal szervezeti egység vezetokt6l dnkormanyzati tigyekben felvildgositast kérhet.

(2) A képviselOk napirend el6tti hozzdszolasaikat, kérdéseiket, interpellacidikat a képviseld-testiileti
ilésen a polgarmester tajékoztatdja utan tehetik meg. A kérdést, interpelldcidt szoban, vagy irdsban
lehet el6terjeszteni.

(3) A polgarmester mar az iilés kezdetén kozli azokat a kérdéseket, interpellaciokat, amelyeket az
iilést megeldzden nyujtottak be.



(4) Minden feltett kérdésre Gsszegylijtve, az interpelldciora pedig lehet6leg annak elhangzésa utdn
valaszt kell adni.

(5) Ha az interpellacioét azonnal nem lehet megvalaszolni, és a képviseld azt az lilést megelézden
legalabb 2 nappal nem ny(jtotta be, legkésébb 15 napon belill {rasban kell az érdemi vélaszt
megadni, A vélasz masolatdt egyidejlileg minden képviselének meg kell kiildeni és annak
elfogadasarol a testiilet a kovetkez0 tilésén dont.

(6) A kérdésre adott valasz elfogadasarol a kérdezd nyilatkozik. Ha a kérdez6 a valaszt nem fogadja
el, a valasz elfogadisardl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.

(7) Az interpellaciora adott vélasz elfogadasardl nyilatkozik az interpellald és killon dént a testiilet
is.

(8) Ha a képvisel6-testlilet a (3), (4) bekezdésre, mint kérdésre, vagy interpellacidra adott valaszt
nem fogadja el, akkor az Gigy kivizsgalasat rendelheti el. A vizsgalat vezetésével a polgarmestert, az
alpolgarmestert bizhatja meg, a vizsgalatba be lehet vonni az interpelldléd képviseldt. A vizsgdlat
eredményérél a képvisel-testilletet tdjekoztatni kell.

(9) A vizsgalat vezetésével a polgarmestert, az alpolgarmestert, vagy e célra létrehozott eseti
bizottsagot bizhatja meg, a vizsgalatba be lehet vonni az interpellalo képvisel 6t.

(10) A vizsgalat eredményérdl a képviseld-testiiletet tdjékoztatni kell.

(11) A kolesonds informaltsag érdekében az interpellécid utan az {ilés résztvevoi barmely témaban
kérdést tehetnek fel, illetve bejelentéssel élhetnek.

(12) A kérdések és bejelentések idejét a polgarmester megszabhatja.
(13) A valaszok, illetve bejelentések felett a testiilet vitat nem nyit.

(14) Ha intézkedésre van szikség, az a polgarmester feladata, aki arrdl a legkdzelebbi ilésen
beszamol.

A képviselotestiilet dontései
16. §

(1) A Képviseld-testiilet
a)  hatarozatot hoz vagy
b)  rendeletet alkot

(2) A Képviselo-testiilet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont
a)  anapirend meghatarozasarol,

b)  az ligyrendi kérdésekrol,

¢)  aképviseldi interpellaciora és kérdésre adott valasz elfogadasardl,

(3) A Képviseld-testiilet 4ltal hozott hatdrozatok jeldlése: Mardesa Kozség Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének.../... (sorszam/¢vszam) ...(hénap) ... (nap) Hatarozata



(4) A Képviselé-testiilet altal alkotott rendeletek jelolése: Marécsa Kozség Onkormdinyzata
Képviselo-testiiletének {a rendelet sorszama arab szdmmal}/{a kihirdetés évszama} ({ a kihirdetés
hénapja . a kihirdetés napja }) 6nkormanyzati rendelete a {a rendelet cime} —r6l/-r6l.

Hatarozathozatal
17. §

(1) A képvisel6-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast a 9.
§. (2) bekezdésében foglalt tigyekben, és a jogszabélyokban meghatarozott esetekben tarthat.

(2) A dontéshozatalbol kizarhato az, akit vagy akinek kdzeli hozzatartozojt az gy személyesen
érinti. Az érintett képviseld az Osszeférhetetlenséget legkésébb a napirendi pont targyaldsanak
megkezdésekor koteles bejelenteni. A kizérasrdl az érintett telepiilési képviseld kezdeményezésére,
vagy barmely telepiilési képviseld javaslatiara a képviselO- testiilet mindsitett tobbséggel dont. A
kizart telepiilési képviseldt a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(2a) Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni, ha a képvisel6-testiilet ddntéshozatala
sajat tagjanak valasztdsara, kinevezésére, megbizasara vagy delegéldsara iranyul.

(2b) A személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettség elmulasztisa esetén barmely
képviseld kérheti, hogy az Ugyrendi bizottsag vizsgalia meg a bejelentés elmaradésaval hozott
dontést és tegyen javaslatot a jogk&vetkezmények alkalmazasara, melyek lehetnek:

a)  még végre nem hajtott déntés Ojratargyalasa és a szavazas megismétlése

b)  elsd alkalommal mulasztd képviseld esetén szobeli figyelmeztetés

¢)  aRendelet 27. § (2) bekezdésének alkalmazaséaval a tiszteletdi) 6 honapra torténd megvondsa.

(3) A hatérozathozatalhoz — a mindsitett tobbséget igényld dontések kivételével — a jelenlévé
teleptilési képviseldk tobb mint a felének egybehangzd, a javaslat elfogaddsihoz a jelenlévé
képviseldk tobb, mint a felének igen szavazata sziikséges. A szavazas eredményét az (ilést levezetd
elndk allapitja meg.

(4) Amennyiben a testiilet ilyen értelmil dontést hoz, a szavazast meg kell ismételni. Ugyanazon
napirendi pontrol a szavazas befejezését kdvetden Ujraszavazast elrendelni képviseld inditvanyara a
testiilet egyszerii tobbségével hozott dontésével egyszer lehet.

(5) Amennyiben az el6terjesztésrd] hatarozat nem sziiletik, a polgarmester:

a)  atanacskozast 2 percben korlatozott hozzaszolasokkal Ujra megnyitja, vagy

b) javasolja, hogy az ecloterjesztést a képviseld-testillet vegye le a napirendrl €s ujabb
elokészités utdn a kdvetkezd iilésén targyalja. Eszerint kell eljarni abban az esetben is, ha az
eloterjesztésrol az adott testiileti Gilésen masodszori szavazaskor sem sziiletett hatdrozat.

(6) Minositett tobbséghez a megvalasziott képviseldk tobb mint a felének (2 {6} azonos tartalma
szavazata sziikséges.

(7) Mindsitett tdbbség sziikséges az alabbi ligyek eldintéséhez:

a)  rendeletalkotés,

b)  képviselo-testiilet szervezetének kialakitdsa és miikddésének meghatarozésa, tovabba a
hataskérébe utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas,

¢)  Onkorményzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbdl torténé kivalas, a térsulési
megallapodds mddositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozés, abbol
torténd kivalas,



d)  megallapodas kilfoldi énkormanyzattal vald egylittmitkddésrdl, nemzetkdzi dnkorméanyzati
szervezethez valo csatlakozas, abbdl tdrténd kivalas,

e)  intézményalapitas, intézmény atszervezése €s megsziintetése,

§), helyi népszavazas kiirasa, kitiintetések, cimek adomdanyozasa, megfosztas,

g) teleplilés jogi statuszat érintd {igyek,

h)  onkéntes feladatvallalds, vagyonrendeletben meghatiarozott mértékli Onkorményzati
vagyonnal valo rendelkezés.

i) vallalkozasban val6 részvétel,

j)  alapitvany létrehozésa és kozérdekil kotelezettségvallalas tétele,

k) helyi adé megallapitdsa,

/) telepillésrendezési terv jovahagyasa,

m) Onkormanyzati hitelfelvétel, kezességvallalas, koétvénykibocsatas, dnkormanyzati ingatlan
jelzaloggal valé megterhelése

n)  személyes érintettség miatt képviselé dontésbol valé kizdarasa, képviseldt érint
Osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasa, a képviseldi megbizatds megsziinésérsl valo
dontés valamint 10. § (2) bekezdés ¢.) pontja szerinti zart {ilés elrendelése,

o)  apolgérmester ellen fegyelmi eljaras elrendelése, fegyelmi és anyagi feleldsség érvényesitése,

p)  aképviseld-testiilet feloszldsanak kimondasa megbizatésanak lejarta el6tt,

g)  keresetinditds sorozatos torvénysértd tevékenység vagy mulasztas miatt, a polgarmester ellen.

A szavazas modja
18. §

(1) A képviseld-testiilet dontéseit nyilt szavazassal — kézfeltartassal - vagy a (3) bekezdésben
meghatarozott esetekben név szerinti szavazassal —hozza, vagy a 9. § (2) bekezdésében
meghatérozott esetekben barmely képvisel$ inditvanyara mindsitett tébbséggel elhatarozhatja titkos
szavazas tartdsat. Torvényben meghatarozott esetekben titkos szavazast kell tartani.

(2) Nyilt szavazés sordn a polgarmester szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot ,a képviseldk - ha
a szavazastol nem tartdzkodnak - minden esetben kézfeltartassal jelezve ,igen”-nel vagy ,,nem”-mel
szavaznak. A polgarmester megallapitja a képviseld-testiilet dontésének eredményét.

(3) A képviseld-testiilet esetenkeént név szerinti szavazast is elrendelhet. A név szerinti szavazast a
telepiilési képviselék egynegyedének inditvanyara el lehet rendelni. A név szerinti szavazas
elrendelésérdl a képviseld-testiilet dont.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani:

a)  ha azt jogszabaly elbirja,

b}  aképviselo-testiilet feloszlasanak kimondasardl,

¢)  haapolgdrmester vagy a jegyz6 inditvinyozza,

d)  korlatozottan forgalomkeépes térzsvagyon elidegenitéschez,
e)  intézmény megsziintetéséhez.

(5) Név szerinti szavazas esetén az {ilés levezetd elndke szavazdsra bocsatja a hatarozati javaslatot,
jegyz6 ABC sorrendben felolvassa névsort, a képviseld ,.igen"-nel vagy ,,nem”-mel szavaz, vagy
tartézkodhat. A jegyzOkényvvezetd a szavazatokat név szerint rogziti a jegyzokonyvben. A szavazas
eredményét az elndk allapitja meg €s ismerteti.

(6) A titkos szavazas kiildn helyiségben, boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével
torténik.



(7) A titkos szavazdast két fos eseti bizottsag bonyolitja le, melynek egy tagjat a polgarmester
javaslatara a képviseld-testiilet sajat tagjai kdzil, tovabbi egy, nem képviseld-testilleti tagot a Helyi
Vilasztasi Bizottsdg vagy - amennyiben a vélasztdsi bizottsdg egyetlen tagja sincs jelen- a
hallgatésag tagjai koziil valaszt meg,

(8) Az titkos szavazast lebonyolitd eseti bizottsag képviseld tagja kiosztja a képviscld-testiilet
bélyegziiével hitelesitett szavazdlapokat. Szavazni a szavazélapon feltiintetett ,,igen”, ,,nem” vagy
Ltartdozkodas” melletti kérbe elhelyezett egymaést metsz0 két vonallal kell. Szavazis utan a
szavazdlapokat valamennyi képvisel6 az erre a célra kihelyezett urnaba helyezi. Az eseti bizottsag
megszamlalja a szavazatokat, az eredményt a bizottsag képvisels tagja ismerteti.

(9) A titkos szavazasrol kiilon jegyzOkonyv késziil, mely tartalmazza:
@)  aszavazas helyét, napjat,

b)  alcbonyolitast végzo eseti bizottsagi tagok nevét és tisztségét,
¢)  aszavazas soran felmeriilt koriilményeket és

d)  aszavazis eredményét.

Rendelet-alkotas
19. §

(1) A képviseld-testiilet feladatkorében eljarva a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, illetve térvényben kapott felhatalmazas alapjan Onkormanyzati rendeletet
alkot.

(2) A rendeletek alkotasat kezdeményezheti:
a)  apolgarmester,

b)  atelepiilési képviselok,

¢} ajegyzo.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani. A polgarmester - a jegyzd bevondsaval - a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képviseld-testiilet elé terjeszti. A rendeletalkotasra iranyuld
eljards — az ebben a fejezetben foglalt eltérésekkel —megegyezik az elbterjesztés szabdlyzati
kévetelményeivel.

(4) A képviselo-testiilet 4allast foglalhat a rendelet tervezetének elkészitésérél, f&bb
elveir6l,meghatarozhatja az elokészités menetét. A szakmai elokészités a jegyzo feladata.

(5) A rendelet-tervezet elkészitése: A képviseld-testilet — a lakossdg szélesebb korét érintd
rendeletek elokészitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg, a tervezetet a jegyzo késziti el.

(6) A tervezet vélemeényezese: Polgarmester — a jegyzd véleményének meghallgatdsa utdn — egyes
rendelet-tervezeteknek érdemi vita el6tti k6zmeghallgatasra bocsatasat kezdeményezheti.

(7) A tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése €s elfogadésa

a) a jegyzd elokészitést és véleményezést kdvetden a rendelet-tervezetet indoklassal egyiitt a
képviselbtestiilet elé terjeszti, egyidejlleg tajékoztatja a testliletet az elokészités ¢és
véleményezés soran felvetett, de a tervezésben nem szerepld javaslatokrdl is, utalva a
mellézés indokaira.

b)  arendelet hiteles végleges szGvegét a jegyzd szerkeszti meg. Az Gnkormanyzati rendeletet a
polgarmester és a jegyz0 irja ald.



¢} az Onkormanyzati rendeleteket kiilén-kiildn — naptari és elejétél kezd6doden folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

(8) Az Onkormanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokésos mdédja : a Sellyei Kozos
Onkorményzati Hivatal hirdet6tdblajan torténé kifiiggesztéssel kdzszemlére tétel.

(9) A rendelet helyben szokasos (6) bekezdésben irt kihirdetés mellett a képviselO-testillet
rendeleteit k6zzé teszi Marécsa Polgarmesteri Hivatal hirdet&tabldjan. is Egyéb kozzétételi mod a
plakat, szérélap formaban torténd megjelentetés.

(10) A jegyz06 gondoskodik a rendelet kihirdetésérdl. A kifliggesztéssel kdzszemlére tétel id6tartama
8 nap, a kozzététel a fenti helyeken azonos idépontban térténik. A rendelet irattari példanyara
kotelezé feljegyezni a kizszemiére tétel ¢s a levétel napjat.

(11) Az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasa €s hatdlyosulasa;

@) az 6nkorményzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek tdjckoztatast adnak a végrehajtas
helyzetérl, és fontosabb tapasztalatairdl,

b) a jegyzd gondoskodik a hatdlyos Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgéalatarol. Ennek
eredmeényeir6l eldterjesztést készit a képviselotestiilet szamara.

¢) ajegyzd koteles a hatdlyos dnkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész dllapotban vezetni,
sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek mddositasat, illetéleg hatdlyon kiviil helyezését.

Jegyzokonyv
20. §

(1) A képviselo-testiilet tilésérél 2 példanyban jegyzOkonyvet kell késziteni, amely hianytalanul
tartalmazza a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakat. Szé szerinti jegyzékonyvet kell késziteni
név szerinti szavazaskor, illetve ha a képviseld-testiilet igy hataroz.

(2) A jegyzbkdnyv elkészitésérdl a jegyzd gondoskodik. A jegyzékonyvhéz mellékelni kell a
meghivot, az irdsos eléterjesztéseket, az elfogadott rendeleteket, s az eredeti példanyokhoz a
jelenléti ivet és az frasban, az {ilés el6tt beadott interpellaciokat.

(3) A képviseld-testillet Gilésének jegyzokonyvének elkészitésérél a jegyzé gondoskodik, azt a
polgarmester €s a jegyz0 irja ald. A jegyzOkonyvet az tilést kdvetd 15 napon beliil a jegyz kiteles a
Baranya Megyei Kormanyhivatal részére megkilldeni kormanyrendeletben meghatarozott
elektronikus feliiletre torténo feltoltéssel..

(4) A tandcskozds - jegyzokonyv mellett — a jelenlévOk beleegyezésével hangszalagon é&s
videofelvételen is rOgzithetd, melynek Orzésérél a jegyz6 gondoskodik és dont eseti
felhasznalasarol, kiadasarol a polgarmester értesitésével egyidejlileg.

(5) A jegyz6 gondoskodik a jegyzokonyvek és mellékleteik eredeti példényainak, éves bontésban
elkiilonitett, egységes lefiizésérdl.

21. §

(1) A valasztopolgarok a zart ilés kivételével betekinthetnek:

a)  a képviselo-testiilet eldterjesztéseibe és az iilések jegyzOkonyveibe. Ennek érdekében az tilés
teljes anyagat a Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal, e feladat ellatdsara, a jegyzé 4ltal
megbizott dolgozdnal kell elhelyezni;



b} A viélasztopolgarok a jegyzOkényvi anyagokat elére egyeztetett id6pontban a Sellyei Kézos
Onkorményzati Hivatalban, tigyfélfogadasi idében tanulméanyozhatjak;

¢} A valasztopolgar irasbeli kérelmére, az altala megjeldlt jegyzokonyvi oldalakat a Sellyei
K6z6s Onkorményzati Hivatal, 15 napon beliil hiteles masolatban elkésziti és megkiildi vagy
atadja az Aallampolgarnak. A valasztdpolgdr a madsolatkészitéssel ténylegesen felmeriilt
koltséget fizeti meg.

d) A zart iilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, amelybe csak a zart iilésen részvételre,
valamint a jogszabaly alapjan betekintésre jogosultak tekinthetnek bele, az Adatvédelmi
Szabalyzat el6irasainak megfelelGen.

(2) A zart lilésbe valod betekintésre vonatkozéan kiilén nyilvantartdst kell vezetni, amely tartalmazza
a betekint6 adatait, a betekintés jogcimét €s 1ddpontjat.

22.§

(1) A képviseld-testiilet hatarozatarol az iilést kovetd 8 napon beliil jegyzOkonyvi kivonatot kell
kiildeni a dontések végrehajtasdban érdekelt személyeknek, szerveknek.

(2) A jegyzOkoényvi kivonatok megkiildésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A képviselé-testiilet dontéseirél a Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatal bettirendes és hatéridés
nyilvantartast vezet, év elejétdl kezdddden folyamatos sorszamozassal.

Kiilonés mitkédési szabalyok
23. §

(1) Az alakulé Ulést a valasztas eredményének jogerdssé véldsat koveté 15 napon belil a
polgarmester hivja 0ssze ¢s azt vezeti. Az alakulé tlésen a Helyi Valasztasi Bizottsag elndke
ismerteti a valasztasok eredményét, majd a képviseldk eskiit tesznek és alairjak eskiiokmanyukat.

(2) A képviselOk eskiitételét kbvetden a polgarmester leteszi az eskiit a képvisel-testiilet elott, errdl
alakulé iilés tovabbi napirendi pontjairol a polgarmester eléterjesztése alapjan a képviseld-testiilet
dont. A képvisel6-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd iilésen a Motv. szabdlyai szerint megalkotja
vagy feliillvizsgalja SZMSZ-ét, a polgarmester elGterjesziése alapjan megvélaszija az
alpolgarmestert, dont tiszteletdijukrol.

24. §

(1) A Sellyei Koz6s Onkorméanyzati Hivatalt létrehozé barmely 6nkorményzat polgirmestere
kezdeményezésére egyiittes képviselo-testiileti {ilést kell 6ssze hivni, melynek mikoédesével
(kiilondsen Gsszehivas, elokészités, iilés vezetése) kapcsolatos feladatokat a sellyei polgarmester
latja el.

(2) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a polgarmester —amennyiben a napirend nem érinti a kdzos
hivatalhoz tartozd Osszes Onkormanyzatot- csak az érintett Onkormanyzatok egyiittes testiileti
iilésének Osszehivasat is kezdeményezheti, ez esetben ellatja az {ilés vezetésével, elOkészitésével
kapcsolatos feladatokat.

(3) A képviselb-testiiletek testiiletenként kiilén-kiilon hoznak hatarozatot.



IH.’ Fej ezet
LAKOSSAGI FORUMOK

25. §

(1) A képvisel6-testillet évente legaldbb egyszer kézmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag és
a helyben érdekelt szervezetek képviseldi a helyi kozigyeket érintd kérdéseket és javaslatokat
terjeszthetnek eld. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kzmeghallgatdson vagy legkésébb tizenot
napon belill vélaszt kell adni.

(2) A lakossagi érdekek feltardsa és egyeztetése, az igények megismerése és figyelembe vétele
végett a képviseldtestiilet jeloli meg munkatervében, illetve egyedi dontéssel azokat a feladatokat,
amelyeket kozmeghallgatasra kell bocsatani.

(3) A kdzmeghallgatasra bocsathatd napirendek:

a)  atelepiilésfejlesztés f6bb irdnyai,

b)  egyes kiemelt jelentéségl szolgaltatdsok helyzete,

¢)  alapvetd intézmények ( 6voda, eii.ellatas) mikodése,
d}  utcanév és kdzteriilet elnevezeés,

e)  emlékm allitds,

) adorendelet-tervezet vitaja,

g)  jogi statusz megvéltoztatasaval kapcsolatos javaslat.

(4) A koézmeghallgatas idépontjat az iilést megelézd 5 nappal meg kell hirdetni, a telepiilésen
miitkddé szerveket kiilon is értesiteni kell.

(5) A kézmeghallgatés szervezése a polgadrmester feladata.

(6) Az iilés lefolyasa:

a) az elbterjeszté szoban tart ismertetést,

b)  apolgarmester vagy az dltala megkért kdzviseld, vagy hivatali dolgozé kiemeli, régziti a f6bb
vitapontokat, a dontésre érett kérdéseket,

¢)  elsbként a lakossig koréb6l megjelentek kapnak szét,

d) ezt kbvetden a képviselok mondjak el hozzészolasaikat, amely sordn lehetévé kell tenni, hogy
az abban érintett llampolgar nyomban reagalhasson.

e) ezt kdvetben kell kialakitani egy koz8s, egységes allaspontot.

(7) A kozmeghallgatasr6l a képviseld-testiileti iilés jegyzdkonyvére vonatkozd szabalyokat
megfeleléen kell alkalmazni.

IV Fejezet 5
A TELEPULESI KEPVISELO

26. §

(1) Az 6nkormanyzati képviselo:

a)  aképviseld-testiilet iilésén - a szervezeti és Miikodési Szabédlyzatban meghatarozott modon —
kezdemeényezheti rendelet megalkotasat vagy hatdrozat meghozatalat,

b)  a képviselé-testiilet iilésén a polgarmestertdl, alpolgdrmestertdl, a jegyz6tdl dnkormanyzati
ligyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésébb 30 napon beliil irasban —
érdemi valaszt kell adni,



¢) kérésére az irasban is benyujtott hozzaszdlasat a jegyzOkodnyvhoz kell mellékelni, vagy
kérésére a véleményét rogziteni kell a jegyz6konyvben,

d)  Kezdeményezheti , hogy a képviseld-testiilet vizsgdlja felill a polgarmesternek, a jegyzének -
a képviselo-testiilet altal atruhazott — Snkormanyzati ligyben hozott déntését.

e)  megbizas alapjan képviselheti a képvisel6-testiiletet,

/) a polgarmestertdl igényelheti a képviseléi munkéjdhoz sziikséges tdjékoztatast. Kozérdekil
iigyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak 30 napon belill érdemi
valaszt kell adni,

g}  a testiileti munkaban vald részvételhez szitkséges idGtartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a képviseld-testiilet tériti meg,
melynek alapjan az énkormanyzati képviseld tarsadalombiztositasi ellatisra jogosult.

h) A képvisel6-testilet iilésén a magyar nyelvet vagy az A4ltala valasztott specialis
kommunikdcios rendszert hasznalhatja. A magyar jelnyelv, valamint a valasztott specialis
kommunikacids rendszer hasznalatdnak valamennyi koltségét az 6nkorméanyzat biztositja.

i) koteles a testiileti iiléseken megjelenni, a képviselo-testiilet munkéjaban és déntéshozatali
eljarasdban részt venni,

j}  eskiitételét kvetd harom honapon beliil kételes részt venni a kormanyhivatal altal szervezett
képzésen,

k) koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyijt képviseloi tevekenységérol.

[)  az Snkorményzati képviseld megvalasztasatol szamitott 30 napon belill koteles kérelmezni
felvételét az addzas rendjérdl szold torvényben meghatarozott kéztartozas mentes addzoi
adatbazisba ( tovabbiakban adatbazis )

m} Az Onkormanyzati képviseld az adatbdzisba torténé felvételére iranyulé kérelme
benyujtadsanak hénapjat kdvetd hénap utolsd napjiig koteles a képviseld-testiiletnél igazolni
az adatbazisba valo felvételének megtorténteét.

n)  Amennyiben az allami adohatdsdg az adatbazisba torténd felvételt kévetben megallapitja,
hogy az énkorményzati képvisel6 az adatbazisba torténé felvételének feltételeinek nem felel
meg, az adatbazisbol torli, amelyrdl irdsban drtesiti a képviselo-testiiletet és a
kormanyhivatalt.

o) az Onkorményzati képviselé megvialasztasatol, majd ezt kdvetden minden év januar 1-jétdl
szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kiteles tenni.

p) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztdsa esetén- annak benyijtasdig — az Snkorményzati
képviseld e tisztségeébol fakado jogait nem gyakorolhatja.

(2) A teleplilési képviselok a képviseloi tiszteletdijardl sz616 rendeletben meghatarozott tiszteletdijra
jogosultak.

27. §

(1) A képviselo-testiilet a kotelezettségeit megszegd képviseld megallapitott tiszteletdijat 6 honap

idétartamra — az SZMSZ. jelen eloirasara hivatkozva, kiilon dontés nélkiil - megvonja az alabbi

esetekben:

a}  ha a képviseld a képviseld-testillet egymaést kovetd 2 iilésén nem vesz részt — kivéve ha
egészségiigyi okbdl hidnyzasat eldzetesen a polgarmesternél kimenti

b)  akormanyhivatal altal szervezett oktatdson nem vesz részt

(2) A képviselo-testiilet a tiszteletdijat megvonhatja, ha a képviseld:

a) személyes €rintettségét nem jelenti be

b)  évente legaldbb egy alkalommal nem nyajt valasztépolgérainak tajékoztatist képviseldi
tevékenységérdl



(3) A (2) bekezdés szerinti megvonasrdl a képviseld-testiilet a polgdrmester vagy barmely képviseld
javaslatara egyszeri tGbbséggel dont.

(4) A tiszteletd]] megvondst az (1) bekezdés szerinti mulasztds bekovetkezését |, illetve a (2)
bekezdés alapjan a (3) bekezdés szerinti hatdrozathozatalt kovetd honap 1. napjatol kell alkalmazni.

(5) Ismételt kbtelezettségszegés esetén a megvonas Ojra megallapithato.

) 3 |4 Fej"ezet )
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

28. §

A képviselo-testiilet a Motv. 57. §.(1) bekezdés alapjan — 100 {6 alatti lakossagszamara tekintettel —
bizottsagot nem valaszt.

29. §

30. §

. Vi Fi ejezet }
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO

Polgarmester

31. §

(1) Mardesa kozség polgdrmestere megbizatdsat tarsadalmi megbizatasban latja el, foglalkoztatasi
viszonyara a 2011.évi CLXXXIX. tdérvény, valamint a targykdrben alkotott helyi rendelet vonatkozo
rendelkezdéseit kell alkalmazni.

(2) A polgarmester:

@) biztositja az Onkormdanyzat demokratikus mikodését, tevékenységének széleskoril
nyilvanossagat, képviseli az Onkormanyzatot,

b)  feladata a telepiilésfejlesztés, a kézszolgaltatasok szervezése,

¢)  segiti a telepiilési képviseldk munkajat, rendszeresen kapcsolatot tart vezetdtarsaival, ellatja
bket a napi munkahoz sziikséges informacidkkal,

d)  egyiittmiikddik a tdrsadalmi szervezetekkel, a lakossig Onszervez6dé kozosségeivel, szervezi
az egylttmikodést a térségi dnkormanyzatokkal, ellatja a tarsuldsok szervezetében rabizott
feladatokat,

e)  Osszehivja és vezeti a képviselo-testiilet tiléseit, gondoskodik a képviseld-testiileti dontések
végrehajtasarol,

) ellatja az Onkorméanyzati, valamint allamigazgatdsi feladatait, az utébbi tekintetében a

kozszolgalati szabalyok szerint felelds.

(3) A polgarmester tovabbi feladatait és hataskoreit, valamint hatésagi hataskoreit torvény, vagy
annak felhatalmazasa alapjan kormanyrendelet allapitja meg. Ezeket az SZMSZ mellékleteként
kezelt kiadvany tartalmazza:



a) ‘gyakorolja a képviselé-testillet 4ltal az 1. mellékletben meghatirozott Atruhézott
hataskoroket.
b)  minden héten hétfon €s pénteken 8.00-12.00 oraig fogadonapot tart.

(4) A polgarmester tovabbi feladatait és hatdskéreit, valamint hatdsagi hataskoreit tdrvény, vagy
annak felhatalmazdsa alapjan korméanyrendelet &llapitja meg.

32. §

(1) A polgarmester tekintetében a képviseld-testiilet gyakorolja a munkaltatéi jogokat és a
vonatkozé torvényi el6irdsok 4ltal meghatarozott kereteken belill megéallapitja a polgarmester
illetményét.

(2) A polgdrmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztdsa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kételezettsége szandékos elmulasztisa vagy a valdsdgnak nem megfeleld
teljesitése esetén a képviselo-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan — keresetet
nyujthat be a polgarmester ellen a helyi 6nkorményzat székhelye szerint illetékes kozigazgatasi és
munkaiigyi birdsaghoz a polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejlileg kérheti a
polgarmesternek e tisztségébdl torténd felfiiggesztését is.

(3) A polgarmester ellen fegyelmi eljardst kezdeményezhet barmelyik képviseld, a megyei
korményhivatal vezetoje.

(4) Polgarmester tisztségének megsziinése esetén a tisztség megsziinését kivetd nyolc munkanapon
bellil irdsban foglaltan 4tadja munkakdrét az 1) polgarmesternek, ennek hidnydban az
alpolgarmesternck, czek hidnyaban a korelndknek.

Alpolgarmester
33. 8§

(1) Marocsa kozség Képviselo-testiilete — sajat tagjai koziil, a polgédrmester javaslatara, titkos
szavazassal — megbizatisanak id6tartamara egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval, az dltala meghatirozott munkamegosztds szerint
latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmesternek a polgarmester altal meghatarozott feladatkdre az alabbi:

a)  atestiileti Ulések mUkodési feltételeinek megteremtésében vald részvétel,

b)  képviselok munkajénak segitése,

c¢)  kozremiikodeés a testiileti dontésck tervezeteinek elkészitésében,

d)  kozremitkddés a dontések végrehajtidsanak megszervezésében, ellendrzésében,

e) egylitimikédés a tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossdg Onszervezddéd
kozdsségeivel.

(4) Az alpolgarmester részére a képviselo-testilet a 2011.évi CLXXXIX. tdrveny &ltal
meghatarozott keretek kozt tiszteletdijat €s koltségatalanyt allapithat meg.

2 A31. §(3) bekezdés a) pontja a Marécsa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 7/2023. (VIL. 3.)
dnkormanyzati rendelete 2. §-aval megallapitott szdveg.



(5) Alpolgarmester fogadddraja : minden héten hétfén 9-12 6raig, helye : Mardesa Polgarmesteri
Hivatal .

Jegyzé
34. 8

(1) A jegyz6 onkorményzat miikidésével dsszefiiggd 16 feladatai:

a)  gondoskodik az 6nkormdanyzat €s a nemzetiségi 6nkormanyzatok mukdodésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol, ellatja az ezzel Osszefliggd szervezési €s ligyviteli teenddket,

b) a polgarmester irdnyitdsdval elokésziti a képviselo-testiileti iilések elé keriilé el6-
terjesztéseket,

¢}  dontésre eldkésziti a polgarmester hataskdrébe tartozo dllamigazgatasi tigyeket, dént azokban
a hatdsagi ligyekben, melyeket a polgarmester ad ét,

d)  tajékoztatast ad a polgarmesternek, képviseld-testiiletnek az Gnkormanyzat munkéjat érintéd
jogszabélyokrol,

e)  tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkéjarol, az ligyintézésrol,

) jelzi a képviselo-testiiletnek és a polgarmesternek valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatnak,
ha dontésiiknél vagy milkddésiikben jogszabalysértést észlel,

g)  szervezi a hivatal dolgozdinak tovabbképzését,

(2) A jegyz0 tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiilet tilésén.

(3) A jegyz0 vezeti a kozds 6nkormanyzati hivatalt.

A jegyzo fobb feladatai:
35.8

(1) Gyakorolja a munkaitatdi jogokat a kozés Onkormanyzati hivatal koztisztviseléi és
munkavallaloi tekintetében, tovdbba gyakorolja az egyéb munkaltatdér jogokat az aljegyzd
tekintetében; figyelemmel a polgarmester egyetértési jogara a kozOs Onkorméanyzati hivatal
valamennyi koztisztviseléje, alkalmazottja kinevezésére, bérezésére, vezetdi megbizasara,
felmentésére €s jutalmazasara vonatkozdan.

(2) Szabalyozza a kdzds Onkormanyzati hivatal az tgyrendjét, munkarendjét, meghatarozza a
kiadményozas rendjét.

(3) Gondoskodik az énkormanyzat mitkdésével kapesolatos feladatok ellatasardl.

(4) Dont a jogszabaly altal hataskérébe utalt dllamigazgatdsi ligyekben, illetve dént azokban a
hatésagi ligyekben, amelyeket a polgdrmester ad 4t, valamint dont a hataskérébe utalt
Onkorményzati és énkormanyzati hatosagi Gigyekben,

(5) Dontésre elokésziti a polgarmester hataskérébe tartozd dllamigazgatési tigyeket.

(6) Jelzi a képviseld-testiiletnek, a képvisels-testiilet szervének és a polgarmestemek , ha dontésiik,
mikddésiik jogszabalysértd.

(7) Evente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal mitk6désérol.

(8) A jegyz0 a hivatalban minden mésodik hét kedden 8-12 oraig fogaddorat tart.



36. §

A jegyz6t — tartds tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén — az aljegyzd; az aljegyz6i tiszt
betdltetlensége vagy az aljegyzd tartds tavolléte illetve akadalyoztatdsa esetén a Sellyei K&zos
Onkormanyzati Hivatal Dravafoki kirendeltségének vezetdje helyettesiti.

37.§

A jegyz0 helyettesitésére, az altala meghatarozott feladatok ellatasara a polgarmester a jegyzd
javaslatara hatarozatlan idére aljegyz6t nevez ki. Az aljegyzd a jegyz6 iranyitdsa alapjan, az altala
meghatarozott munkamegosztas szerint végzi munkajat.

A kozos dnkormanyzati hivatal
38. 8§

(1) Marécsa kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete az 6nkormanyzat mitkédésével, valamint
az allamigazgatdsi ligyek ddntésre valo elSkészitésével és végrehajtdsdval kapesolatos feladatok
ellatasara Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal elnevezéssel egységes hivatalt tart fenn.

(2)* A Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, dnalléan miksdo és
gazdalkodé koltségvetési szerv. A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Iétrehozasara vonatkozo
megallapodas e rendelet 3. mellekletét képezi.

(3) A Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal a képviseld-testiilet szerve, hatiskdre a képviseld-
testlilet, annak bizottsagai, a polgdrmester, valamint a jegyzd hataskorébe utalt, €s altaluk a hivatalra
bizott feladatok ellatasara terjed ki.

39. §

(1) A Sellyer Kozos dnkormanyzati Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

@) Jegyzd

b)  Aljegyzb

¢) Nemzetiségi referens

d) A KOH Dravafoki Kirendeltsége: Dravafok, Bogdasa, Markéc vonatkozasdban hatosagi,-
szocidlis ligyek, pénziigyi-gazdalkodasi feladatok, intézményi gazdalkodasi feladatok ellatésa,
illetve a kirendeltség Onkorményzati vonatkozésdban kdzmunkaprogramok szervezése,
koordinélésa, igyintézése

e) A KOH Fels8szentmartoni Kirendeltsége: Fels6szentmarton, Dravakeresztir, Dravasztara
vonatkozasdban hatdsagi,- szocidlis ligyek, pénziigyi-gazdédlkodasi , addiigyi feladatok,
intézményl gazdalkodasi feladatok ellatdsa, illetve a kirendeltség Onkormanyzati
vonatkozasiban kézmunkaprogramok szervezése, koordinélasa, ligyintézése

) Titkarsag: Iktatés, ligykezelés, leirdi €s hivatalsegédi feladatok

g  Hatdsagi és Szocialis Osztaly: Szocidlis és igazgatési feladatok, ligyfélszolgalat

h)  Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly: Epitéstigyi hatésag, telepiilésiizemeltetés, beruhazasok
és palyazati projektek. Kozteriilet-feliigyelet, kdzmunkaprogramok szervezése, koordinalasa,
lgyintézése

i)  Pénzigyi Osztaly: Koltségvetés-gazdalkodas, intézmeényfeliigyelet, adoiigyek.

3 A38. §(2) bekezdése a Mardcsa Kozség Onkorményzata Képviseld-testilletének 7/2023. (VIL 3.} dnkormanyzati
rendelete 3. §-dval megallapitott szveg.



(2) A KOH szervezeti dbraja:

a) Jegyzb

b)  Aljegyzé - Titkarsag, Leiroiroda, Hivatalsegéd

c) Nemzetiségi referens

d)  Kirendeltség vezetd - KOH Dravafoki Kirendeltség, KOH Felsészentmartoni Kirendeltség

e¢)  Hatosagi és Szocidlis Osztalyvezetd - Hatdsagi és Szocialis Osztaly

) Pénziigyi Osztilyvezett - Pénzigyi Szamviteli Csoport, Adotigyi Csoport

g) Epitési és Vérosiizemeltetési Osztalyvezeté - Uzemeltetési 6és Fejlesztési  Csoport,
Kézfoglalkoztatasi Csoport

h)  Adatvédelmi Tisztviseld

i) Belsoellentrzés

(3) A hivatal feladatait — az irdnyitéi jogot gyakorld képviseld-testiilet dontéseit €s a jegyzd
javaslatait figyelembe véve — az iranyit6i jogot gyakorld Sellye Varos Onkormanyzat polgirmestere
hatarozza meg. A hivatal belsé tagozodasal, munkarendjét és az Ggyfélfogadas rendjét a Hivatal
Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata tartalmazza.

(4) A Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal 1étszamkerete megegyezik a Kozos Onkorményzati
Hivatal fenntartasara kétdtt megallapodésban foglaltakban irt 1étszdmmal.

40. §

(1) A jegyz6 évente irasban beszdmol a hivatal miikddésérdl a képviseld-testiiletnek €s tajékoztatast
ad a kozds hivatalt létrehozd megallapodéasban résztvevdé Onkorményzatok képviseld-testiileteinek
iS.

(2) A jegyzd a kozds dnkormanyzati hivatal székhelyén minden szerdan 8 - 12 éraig fogaddnapot
tart.

41. §

A Sellyei Koz6s Onkorméanyzati Hivatal legfontosabb feladatairdl, felépitésérdl, iranyitdsarol,
vezetésérdl, mikodesi rendjérol, kapesolatairdl és koordindcidjardl sz616 legfontosabb szabalyokat,
valamint a koz6s Snkormanyzati hivatal szabalyzatait a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Milkodési Szabélyzata illetve annak fiiggelékei tartalmazzak.

) ) VIl Fejezet ]
TARSULASOK ES EGYUTTMUKQODESEK

42.§

(1) Mardcsa Kozség Onkorméanyzata Képvisel§-testiilete més képviselé-testiiletekkel egy vagy tobb
Onkormanyzati feladat-€és hataskor valamint a polgérmester €s a jegyz6 dllamigazgatasi feladat-és
hataskdrének hatékonyabb, célszerlibb ellatdsara jogi személyiséggel rendelkezd - tarsulasokat
hozhat létre. A tarsulasok mellett emlitést kell tenni az Onkorményzat fontos egylittmikodési
kapcsolatairdl, amelyeket killon megallapodésok hoznak létre és szabéalyoznak.

(2) Marécsa kozség Onkorményzata az alabbi tarsulasokban és egyiittmiikodésekben vesz részt:
a)  Tarsulasok:
ae) Sellyei Kistérségi Tébbeélu Tarsulas



ab) Sellye Térségi Intézményi Tarsulas: a Tarsulds altal fenntartott Orménsagi Tiicsok Ovoda,
Mini Boleséde és Konyha intézmény keretében gondoskodik a mini bélcsédei ellatas, az
ovodai nevelés feladatellatasrdl és gyermekétkeztetésrol;

ac) Mecsek-Dréava Szilard Hulladékleraké Onkormanyzati Tarsulas

ad) Sellyei Kistérségi Ivoviz-mindség Javitd Onkorményzati Tarsulés

b)  Egyiittmikddések:

ba) a Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatalt 1étrehozo megdllapodas (Sellye, Dravaivanyi,
Kakics, Marocsa, Okordg, Soésvertike, Dravafok, Bogdéasa, Markde, Dravasztara,
Drévakeresztar és Felsdszentmarton 6nkormanyzataival kozosen),

bb) Sellye Varos énkormanyzati intézmények és intézményi ellatasok (szolgaltatasok) koz6s
finanszirozasa, igénybevétel esetén, megallapodas alapjan,

bc) esetenként meghatarozott kzos feladatok ellatasa végett egyiittes testiileti iilések,

(3) A Sellyei Kozés Onkormanyzati Hivatal tirsuldsi megallapodds alapjan ellathatja mds
Onkormanyzat teriiletén is az I. foku épitési, ipari €s kereskedelmi feladatokat. A Hivatal jogszabalyi
rendelkezés alapjan ellatja a korzetkozponti kiemelt épitésiigyi hatosagi feladatokat is.

(4) A polgérmester évente egyszer, énallé napirendi pont keretében beszdmol a Képviseld-
testiiletnek az egyes Tarsulasokban végzett tevékenységérol.

o o VHLFgezet
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, GAZDALKODASA ES VAGYONA

A kéltségvetés
43. §

(1) Az dnkorméanyzat a Motv. alapjan kotelezd és onként véllalt feladatok ellatasarol gondoskodik,
kézszolgéltatdsokat nyajt. Sajat tulajdonnal rendelkezik és koltségvetési bevételeivel, kiadasaival
onalloan gazdalkodik.

(2) Az onkorméanyzat gazdélkodasanak biztonsdgdért a képviselO-testillet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds.

44. §
(1) A képviseld-testiilet koltségvetését évente rendeletben allapitja meg.

(2) A koltségvetés Osszeallitdsinak részletes szabalyait az Allamhéaztartasrol szolo térvény és
korméanyrendelet, az &llami hozz4jarulds mértékét és a finanszirozas rendjét az allami koltségvetés
hatarozza meg.

(3) A koltségvetési évet kovetben a polgirmester zarszamadasi rendeletet terjeszt a képviseld-
testillet elé.

(4) A koltségvetés elfogadasa kétfordulods targyalassal torténik:
a) Az els6 forduld f6bb szempontjai:
aa) az Orszaggyilés altal megéallapitott normativak, helyi adok és egyéb szamitasi adatok
alapjan a bevételek szambavétele, a kotelezd és 6nként vallalt feladatok, beruhazasok és
fejlesztések kiadasi keretdsszegének meghatarozasa,



ab) kézos finanszirozasu intézmények és szolgaltatasok elodirdnyzatainak részletes
kimunkalésa,
b}  Masodik forduloban az a) pont ismerctében és széleskorii elézetes vélemény, felmérés,
egyeztetés utan a testiilet tGlésén elfogadja részletes koltségvetését, koltségfelosztasi tervét,
megalkotja a kdltségvetésrdl sz8l6 rendeletet.

(5) A koltségvetési és zarszamadasi rendelet tervezetet a polgarmester terjeszti a képviselétestiilet
elé.

(6) A koltségvetési koncepcidt, a kdltségvetesi és zarszamadasi rendelet tervezetet a polgarmester
terjeszti a képviselotestiilet elé.

45. §

Az oOnkormanyzat pénziigyi gazdalkodasat és az azzal kapcsolatos kapcsolatos szamviteli,
konyvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a Sellyei k6zds Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi
Osztalya végzi.

Az énkormanyzat gazdalkodasa

46. §

(1) A képviseld-testiilet sajat gazdilkodasa pénziigyi ellendrzésérél az aldbbiak szerint

gondoskodik:

a)  belsé ellendrzéssel, megfeleld képesitésii ellendr atjan (a belsd ellendr altal készitett éves
ellendrzési terv alapjan végzett vizsgalatokkal,

b)  esetenként kiils6 szakérté bevonasaval.

(2) A képviselo-testillet folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, a
vagyonvaltozas, (ndvekedés vagy cstkkenés) alakuldsat, értékeli az el6idézé okokat és sziikség
esetén haladéktalanul megteszi a kelld intézkedéseket a kiegyensulyozott kdltségvetési gazdalkodas
biztositasara

Az 6nkormanyzat vagyona
47. §

(1) Az Onkormanyzat vagyona a tulajdonabol és az &nkormanyzatot megilletdé vagyoni értéki
jogokbol all, amelyek az dnkormanyzati feladatok és célok ellatasat szolgaljak. A képviseld-testiilet
az Onkorméanyzat vagyonarol és vagyongazdalkodasarol kiilon rendeletet alkot.

(2) Az onkormanyzat vagyondnak csoportositdsa - a nemzeti vagyonrdl szolo 2011. évi CXCVL
torvénynek megfeleléen — a kovetkezd. Az Onkorményzat vagyona térzsvagyonbdl és tizleti
vagyonbdl all. A térzsvagyon részei: a kizardlagos dnkormanyzati tulajdonban 4116, a korlatozottan
forgalomképes, és a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli vagyonelemek.

(3) A korlatozottan forgalomképes vagyon felett rendelkezni az alabbiak szerint Iehet:

a) ha az Onkormaényzat feladat- és hataskdr ellatisat vagy a kodzhatalom gyakorldsat szolgilo
korlatozottan forgalomképes vagyontargy més mddon gazdasdgosan helyettesithetd vagy
szikségtelenné valt,

b)  avagyontargyat ¢ldzetesen fel kell érickeltetni szakértdvel,

¢)  adoOntés név szerinti szavazassal térténik.



I Fejezet o
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

48. §

(1) A helyi népszavazast a Mardcesai valasztopolgarok 20 %-a valamint a népszavazas
kezdemeényezésérdl, az eurdpai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi eljarasrol 2013.
évi CCXXXVIIL térvény 34. § (1) bek. a) és b) pontja szerintiek kezdeményezhetnek.

(2) A helyl népszavazason és népi kezdeményezésen az vehet részt, aki a helyi onkormanyzati
valasztason valasztojogosult.

(3) A helyi népszavazas

a)  érvényes, ha a valasztopolgarok tobb, mint a fele szavazott,

b)  eredményes, ha a szavazoknak t6bb mint a fele a megfogalmazott kérdésekre azonos valaszt
adott.

(4) Helyi népszavazas, népi kezdeményezés ligyében alairast gylijteni a jegyzd altal hitelesitett
alairasgyijtoé iven a hitelesitéstdl szamitott legfeljebb 30 napig lehet.

(5) Az alairt ivek legkésdbb az ezt kivetd nyolcadik napon adhaték at a polgarmesternek.
(6) A hatarido jogveszto.
49, §

(1) A helyt népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti:
a)  atestiileti képvisel6k legaldbb l4-e

b)  aképviseld-testiilet bizottsaga,

¢)  ahelyi tarsadalmi szervezet vezetd-testiilete,

d)  valasztopolgarok 20%-a

(2) A képviselo-testiilet koteles kitizni a helyi népszavazést, ha azt a 48. §.(1) bek.d./ pontjaban
meghatarozott szamu valasztépolgar kezdeményezte.

(3) A helyi népszavazdsra iranyuld kezdeményezésrdl a képviseld-testiilet a legkdzelebbi {ilésén, de
legkésébb egy hénapon beliil hataroz.

(4) A helyi népszavazast az elrendelést6l szamitott 2 honapon belill — a képviseld-testiilet altal
meghatarozott napon- meg kell tartani.

(5) A helyi népszavazas elrendeléséhez mindsitett tobbség szitkséges.
50. §

{1) A képviselo-testilet a helyi népszavazast koteles elrendelni a térvényben meghatarozott
iigyekben, és népszavazast rendelhet el a képviseld-testiilet hatdskdrébe tartozd iigyben vagy
tnkormanyzati rendelet megerdsitésére.

(2) Nem rendelhetd el helyi népszavazas:
a)  akoltségvetésrdl szold dontésre,
b)  ahelyi adénemeket, illetleg mértékiiket megallapitd rendelet targyaban,



¢) a képviselo-testiilet hataskorébe tartozd szervezeti, mikddési, személyi kérdésekben, a
képviseld-testiilet feloszlasanak a kimondasardl.

(3) A népszavazas kitlizésekor a képviselo-testiilet egyben ideiglenes bizottsagot biz meg a
szervezési, elokészitési feladatokkal, killénds tekintettel a szervezés és a lebonyolitds rendjénck
meghatirozasara.

(4) A népszavazasra javasolt kérdést tigy kell megfogalmazni, hogy arra lehetbleg ,,igen” vagy
HShem”, de mindenképpen egyértelmi valaszt lehessen adni, illetve lehetéség legyen az
ellenszavazasra is.

(5) Nem gyUjthetd alairas munkahelyen, munkaviszonybdl fakaddé munkavégzési kotelezettség
teljesitése kdzben, tdmegkdzlekedési eszkdzdn, egészségligyi intézmény betegellato részlegében.

(6) Ervénytelen a szavazat, ha abbél a vélasztéjogosult déntése egyértelmiien nem allapithatd meg.

(7) A helyi népszavazés lebonyolitdsandl a valasztok nyilvéantartisdra, a szavazokorokre, a
valasztasi szervekre, a szavazasra vonatkozoan a helyi dnkormanyzati képviselok €s polgarmesterek
vélasztasarol szolo torvény rendelkezéseit kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a képviseld-
testiilet a térvényben el6irt hataridéktdl, hatarnapokto! eltérhet.

51. §

(1) A népszavazas eredménye kotelezd a képviselO-testiiletre. Eredménytelen helyi népszavazas
esetén a népszavazasra bocsatott kérdésben a képviseld-testiilet dont.

(2) Ugyanabban a kérdésben helyi népszavazast egy éven belill nem lehet kitlizni akkor sem, ha a
népszavazas eredménytelen volt.

52. §

(1) Népi kezdeményezés utjan a képviseld-testiilet elé terjeszthetd minden olyan iigy, amelynek
eldontése a képviseld-testiilet hataskorébe tartozik.

(2) A vélasztépolgarok legalabb 5%-a népi kezdeményezést ny(jthat be a polgarmesternek.

(3) A képviselt-testiilet a népi kezdeményezés targyaldsardl a kovetkezd iilésén, de legkésébb egy
hénapon beliil dont.

(4) A Kképviselo-testillet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, amelyet a
valasztopolgarok legalabb 10 %-a inditvanyozott.

X. Fejezet
A telepiilési és a nemzetiségi onkormdnyzat egyiittmiikodése

53.§

(1) Marécsa Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete a nemzetiségi ligyek elldtdsa korében
biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését, ennek keretében egytittmiikddik a Mardesa Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal.



(2) Amennyiben a nemzetiségi O6nkormanyzat képviselo-testillete kezdeményezi, a képviseld-
testiilet a nemzetiségek iligyeivel 6nallé napirendi pont keretében foglalkozik..

(3) A képviselé-testiilet eldsegiti a nemzetiségt Onkormanyzat torvényben biztositott - elsésorban
kezdeményezesi- vagy egyetértési- jogainak jogszer(l gyakorlasat.

(4) A telepiilési nemzetiségi Onkorményzat kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési és
egyetértési jogait a nemzetiségek jogallasardl szolo torvényben meghatarozottak szerint gyakorolja.

(5) A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatot véleményének kifejtésére, illetve egyetértésének
megaddsdra a polgarmester irasban hivja fel.

(6) A telepiilési nemzetiségi Onkormdanyzat kezdeményezését, javaslatat, véleményét, egyetértését a
polgarmesterhez juttatja el, amelyet a Képvisel6-testilleti tlésen kapcsolddd eldterjesztés
targyaldsakor vagy 6néllé eldterjesztésben ismertetni kell.

54. §

(1) Marocsa Kozség Onkorméanyzatinak Képvisel-testiilete a Nektv. 80. §. (1) bekezdése alapjan -

a rendelkezésére 4ll6 anyagi eszk&zdk aranyéaban biztositja — az éves dnkormanyzati koltségvetési

rendelet keretein beliil — a Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére a mikodéséhez sziikséges

feltételeket, az alabbiak szerint:

a) Az Onkorményzat havonta harminckét drdban ingyenesen biztositia a Nemzetiségi
Onkormanyzat az iléseinek illetve kdzmeghallgatasainak, férumainak lebonyolitaséhoz
sziikséges helyiséget a 7960 Mardcsa Kossuth Lajos utca 1. szdm alatti épiiletben, a feladat
ellatasara alkalmas, irodabutorral berendezett, szamitdégéppel, miikédd internet kapcsolattal
ellatott irodai helyiségében €s az emeleti targyaloteremben. A teremhasznalati igényt minden
hdénapban legkéstbb 15 nappal kordbban egyeztetni kell az elndknek a jegyzdvel, vagy az
altala kijeldlt személlyel.

b) A képviselS-testillet a k6zos hivatalon keresztiil biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat
testiileti Uléseinek eldkészitésével, megtartasaval, a sziiletett dontések végrehajtdsaval, s
annak ellendrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositisi, levelezési, iktatdsi, nyilvantartasi,
postai, kézbesitési feladatok ellatasat, igy killondsen: testilleti ilések elGkészitése, meghivok,
eloterjesztések, jegyzdkényvek, hivatalos levelezés elékészitése és postazéasa, lakossag
értesitése, szordlapok kihordasa

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselS-testiileti iilésein, kézmeghallgatasan a jegyzé, vagy
megbizasabdl az aljegyz6, nemzetiségi referens vagy kirendeltség vezetd, tovabba
amennyiben a valamely napirendi pont indokolja, a Sellyei Kdzds Onkormanyzati Hivatal
témafeleldsel vesznek részt. A jegyzd az aljegyz0, nemzetiségi referens vagy a kirendeltség
vezetd utjan latja el a nemzetiségi Snkormanyzat térvényességi feliigyeletét, ennek keretében
megbizottak jelzik, amennyiben térvénysértést észlelnek a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti
iilésein.

d) A nemzetiségi dnkormdanyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX.
torveény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan — a
Hivatal leirdi részére megkiildstt képviseld-testlileti tilések jegyzokdnyveinek tovabbitasa, az
NIJT rendszerben a kormanyhivatal részére.

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli |
kényvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei Kézos Onkorméanyzati
Hivatal Pénziigy: Osztalyan keresztiil biztositja.



f A Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével, gazdalkodasdval kapcsolatos jelnyelv és
specialis kommunikacids rendszer hasznélatat jegyz6 a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal
megbizottjan keresztiil biztositja.

g) Az l.a- 1fpontokban irt targyi és személyi feltételek biztositasaval, fenntartdsaval ,
karbantartdsaval és muikddtetésévelfelmeriilt rezsi €s egyéb koltségeket - kivéve a testiileti
tagok és tisztségviseléktelefonhasznélatdnak teljes koltségét az Onkormanyzat Képviseld-
testiilete a Hivatal kdltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.

h)  *A Nektv. 80. § (1) bekezdésének a)-f.) pontjaban, valamint az egylittmiikddési megallapodas
a.-g. pontjaiban felsorolt valamennyi feladat ellatasat- beleértve a szakmai segitségnyujtdist -a
jegyz6 a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal munkatdrsain keresztiil biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabalyi elbirasoknak megfelelé
végzettséggel rendelkez6, teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseléi kotelesck
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével &sszefiiggé feladatellatasra,
kapcsolattartasra  kijelolt személyeket az egyiittmiikddési megallapodas 6. melléklete
tartalmazza.

(2) A képviseld-testillet a kdzos Onkormdanyzati hivatalon keresztill biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat kérésénck megfeleléen a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok
ellatasat és az czzel jaro koltségek viselését, a Nemzetiségi Onkorményzat mitkdéséhez sziikséges
targylr és személyi feltételeket; fgy kiilondsen: testiilleti {ilések eldkésziiése, meghivok,
eléterjesztések, jegyzokonyvek, hivatalos levelezeés eldkészitése €s postazasa,

(3) A Nemzetiségi Onkorményzat képviselé-testiileti iilésein, kdzmeghallgatisan a jegyz6/aljegyzé
és a Sellyel Kozos Onkormanyzati Hivatal témafeleléset részt vesznek.

(4) A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével, gazdilkoddsaval kapcsolatos nyilvéantartasi,
iratkezelési feladatokat a jegyz0 a Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal Pénziigyi Osztalyan
keresztiil biztositja.

{5) A nemzetiségi Onkormanyzat a haszndlt javakat csak alapfeladatinak ellatasdhoz sziikséges
meértékben veheti igénybe, azokat a rendes €s ésszerll gazdalkodas szabalyai szerint, a j6 gazda
gondossigaval kezelheti.

(6) A nemzetiségl dnkormanyzat a haszndlat jogat masnak semimilyen formaban nem engedheti at.

(7) A felsorolt feladatok ellatidsdhoz kapcsolédd koltségeket a telepiilési Onkorményzat viseli,
kivéve a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel-testilletének tagjai és  tisztségviseldi
telefonhasznélatat.

(8) Ahhoz, hogy az Onkorményzat és a jegyz6, illetve a Sellyei K6zos Onkorméanyzati Hivatal fenti,
é€s jelen egyiittm(ikddés szerinti valamennyi kotelezettségeit teljesiteni tudja a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndkének szoros egyiittmiikddése, iranymutatasa sziikséges.

55. §

4 Az 54.§ (1) bekezdés h) pontja a Mardesa Kozség Onkormdnyzata Képviseld-testiiletének 7/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 4. §-aval megallapitott szdveg.



(1) A képviselo-testiilet az 54. §-ban foglalt kotelezettségek teljesitése érdekében a feltételek
biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozodan egyiittmiikddési megallapodést kot a nemzetiségi
Onkormanyzattal. A megallapodas e rendelet 6. mellékletét képezi.

(2) Az SZMSZ-ben nem szabdlyozott kérdésekben a Motv. és a nemzetiségek jogairdl szolo 2011.
évi CLXXIX. torvény vonatkozod rendelkezéseit kell alkalmazni, figyelemmel a nemzetiségi
onkormanyzatok Szervezeti és Miikodési Szabalyzatara is. 2011. évi CLXXIX. torvény vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni, figyelemmel a nemzetiségi dnkormanyzatok Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatara is.

o XI. Fejezet )
ZARO RENDELKEZESEK

56. §°
57. §
(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) A rendelet hatalyba lépésével egyidejiileg hatilyat veszti Marocsa Kozség Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének Szervezeti és Mukodési Szabdlyzatrol szolo, a 9/1995.(X.17.), az
5/1996.(111.27.), a 6/1996.(IX. 24.), 5/1998.(X.27.), a 10/2000.(X1.07.), a 10/2002.(X.31.), a
5/2003.(V.14.), 5/2006.(V.22.), 9/2006. (X.11.), 7/2007. (I1I1.27.) sz., a 9/2007. (X.08.) sz.. és a
12/2011.(X1.22.) 6nkormanyzati rendelettel modositott /1995.(V1.09.) sz. rendelete.

Markoc, 2013. december 16.

Lantos Tamas s.k. Dr. Markovics Boglérka s.k.
polgarmester jegyzo
A rendelet kihirdetve:

Markoc, 2013. december 31.
Dr. Markovics Boglarka s.k.

Jegyz0
Egvséges szerkezetbe foglalva: LT - T\
Sellye, 2023. julius 3. BT SRTARVEN
Dr. Norant Time
jegyzé §

5 Az 55.§ (1) bekezdése a Mardcsa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 7/2023. (VIL. 3.) énkormanyzati
rendelete 5. §-aval megallapitott szoveg.

6 Az 56. §-t a Marécsa Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 7/2023. (VIL 3.) énkormanyzati rendelete 7. §
a) pontja hatalyon kiviil helyezte.



1. melléklet

Atruhazott hataskordk



I
A Képviseld-testiilet dltal a polgarmesterre atruhazott hataskorok

1)

2) GQyakorolja az énkorményzat iltal foglalkoztatott kézmunkasok felett a munkdltatéi
jogokat

3) Gyakorolja az 6nkormanyzat — nem képvisel6-testiileti hatdskédrbe tartozd kinevezés
esetén - kozalkalmazottai felett a munkaltatdi jogokat

4) Gyakorolja a képvisel6-testiilet hataskdrébe tartozé falugondnok esetében az egyéb
munkaltatéi jogokat.

5) Adatszolgaltatast teljesit a kéltségvetési hozz4jarulds megallapftisshoz alapul szolgalé
adatokban bekovetkezett valtozasokrol.

6) Elszamol a normativ kdltségvetési hozzajarulas igénybevételének jogossagardl.

7) Ellafja az Onkorményzat tulajdondban 4llo  létesitmények  fenntartisdval,
mitkodietésével kapcsolatos, az azonnali intézkedést igényls, Aallagmegévasi
feladatokat.

8) az onkormdnyzat szocidlis ellatdsokrol szolo rendeletében kapott felhatalmazds
alapjan dint a telepiilési eseti , telepiilési temetési, tdamogatds megdllapitisdrdl,
elrendeli a koztemetést .

9) Az dnkorményzati jogokat, illet6leg a helyi 6nkormanyzat feladat- és hataskorét érintd
barmely kérdésben a hataskorrel rendelkez6 szerv vezetéjéhez fordulhat.

10) Gondoskodik arrél, hogy az Onkorményzat javéra az ingatlan-nyilvéantartisba
bejegyzett jogok a koélcsontartozas kiegyenlitését kivetben, a hataridd lejarta utén
torlésre keriiljenek.

11) A nem intézményi hasindalatban [évé ingatlanokra vonatkozo bérleti szerzddések
megkétése,

12) A biztositasi szerz6dések megkétése.

13) Gondoskodik a tulajdonosi hozzdjéruldsok kiadasérdl a nyomvonal jelleghi
létesitmények fejlesztési célu elhelyezése érdekében benydjtott kérelmek esetén, az
utburkolat teljes helyreallitasanak kételezettsége mellett

14) Hatdrozattal elutasitja a kozteriilet felbontdsdra irdnyuld, nem fejlesztési vagy vis
major eclharitdsi céllal benydjtott, tulajdonosi hozzajarulds kiaddsdra irdnyuld
kérelmeket.

15) Gyakorolja a pénzigyl kotelezettséggel nem jard tulajdonosi jogositvanyokat,
amelyeket az épitési torvény, a helyiséggazdilkoddsi tOrvény, a gazdasagi
tarsasadgokrol szolo térvény, valamint a Ptk. hatdroz meg.

16)Dont az Onkormanyzat, illetve az altala fenntartott intézmények szamara gyors
intézkedést igényld, kotelezettségvallalassal nem jar6 iigyekben. / Egyiittm{iksdési
megallapodas, szandéknyilatkozat, tAmogatasi szerz6dés, stb./.
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A Képviselo-testiilet dltal a_Sellye Térségi Intézményi Tdrsuldsra a Tdarsulds dltal

1.

a.

2.

fenntartott intézményekkel kapcsolatosan dtruhdzott hatiskorok jegyzéke:

Az iranyito1 jogkdr gyakorlasa, amely az aldbb felsorolt jogok gyakorlasat jelenti:

intézményi alapité okiratok kiaddsa, SZMSZ jovihagydsa, mdédositisa, szakmai
programjanak elfogaddsa

dont az intézményvezetd kinevezésérdl, felmentésérol, vezetdi megbizas adasardl
€s visszavondsardl és gyakorolja felettik az alapvetd munkaltatéi jogokat. Az
egy¢eb munkaltatdi jogokat a felek megallapodasa alapjdn a tarsuldsi tancs elndke
latja el.

dont az intézmény gazdasagi vezetbjének kinevezésérdl, felmentésérdl,
megbizdsarol, megbizasanak visszavonasardl és dijazdsardl,

figyelemmel kiséri az intézmény gazdalkoddsat, kozfeladatainak teljesitését, az
erforrasok szabalyszeriti és hatekony felthasznélasat; jogszabalyban meghatérozott
esetekben elézetesen vagy utdlagosan jovahagyja az intézmény dontéseit;

egyedi utasitdst adhat, jelentéstételre, beszdmoléra kételezhet, meghatérozott
irdnyitasi jogkérokhoz szilkséges, térvényben meghatirozott személyes adatokat
kezel;

A kdznevelési intézmények esetében e jogkOrok kiegésziilnek az un. fenntartdi
jogokkal az alébbiak szerint.

a. a mindenkori tOrvényi keretek kozott dont koznevelési intézmény
létesitésérdl, gazdalkodési jogkorérdl, atszervezésérél, megsziintetésérsl,
tevékenységi kérének modositasardl,

b. meghatirozza az intézmények nevét, az dvodaba t6rténd jelentkezés modjat,
idépontjat, a heti és éves nyitvatartasi idét, az 6vodai csoportok szamat;

¢. meghatdrozza az intézmény éves koltségvetését és jovdhagyja a
koltségvetési beszamolokat, a kérheté téritési dij megallapitdsdnak
szabélyait, a szocialis alapon adhaté kedvezményeket;

d. ellenbrizheti az intézmény gazdalkodésat, miikodésének torvényességét,
hatékonysdgat illetve mindazt, amit a jogszabalyok Iehetévé tesznek
SZAmara;

e. meghatirozza a kozOs fenntartdsy intézmények korzethatarait, jovahagyja
az intezmény tovabbképzési programjait, értékeli a nevelési programban
meghatarozott feladatok végrehajtasat, a munka eredményességét;



f. a koznevelési intézményeket é&rintd Onkormanyzati dontést igényld
tigyekben onalldan kezdeményezi a képviseld-testiletek déntését, ellendrzi
a pedagogiai programot, hazirendet, SZMSZ-t;

g. kapcsolatot tart és egylittmikddik az intézmények vezetSivel és az
intézményekben miikodé szervezetekkel, a koznevelés hatékony
mikddtetése érdekében szolgéltatasokat szervez, 6nallé megallapodéasokat
két (pl. iskolabusz-szolgaltatas)

h. A térsulédsi feladatok ellatdsdhoz szitkséges pénziigyi fedezetet a tarsult
dnkormanyzatok és intézmények részére a januar 14 ellatotti létszam és az
elfogadott éves eldiranyzatok figyelembevételével gyereklétszam aranyosan
biztositjak. A tarsuldsi tandcs a gyereklétszam aranyos finanszirozastol
eltérd finanszirozasi feltételeket és eléirasokat is megfogalmazhat. Az egyes
Onkormanyzatokat terheldé hozzajaruldsok Osszege az éves koltségvetés
megallapitasa soran keriil meghatarozésra.
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A képviselb-testiilet 4ltal a jegyzére dtruhdzott hataskordk jegyzéke

i. A jegyz6 dént a telepiilési lakdsfenntartdsi tdmogatés
megallapitisarol.



2. melleklet

Onként vallalt feladatok



AZ ONKORMANYZAT ON- Jogszabalyhely megjelolése vagy a
KENT VALLALT FELADATAI  feladatellitis alapja

Szocialis ellatas teriiletén:

- Telepiilési taimogatasok megallapitasa 4/2015.(11.27.) Or.
- Bursa Hungarica Fels§oktatasi szabalyzat alapjan
Oszténdij palyazat

Gvermekvédelmi teriileten:

- pénzbeli tdimogatasok 4./2015.(11.27.)Or.
- taborozasi tamogatas

Kozmiivelddési, kulturalis teriileten:

- rendezvények, kdzdsségi programok szerve-  Koltségvetési rendelet szerint
zése, lebonyolitasa,

Egyvéb teriileten :

- a lakossag 6nszervezdds kdzosségei (tar- Koltségvetési rendelet szerint
sadalmi szervezetek, egyesiiletek, civil szer-

vezddések, ifjusagi szervezetek) tevékenysé-

gének segitése, tAmogatasa, az egyiittmiiko-

dés biztositasa:

- nemzetkozi kapesolatok apolasa Koltségvetési rendelet szerint



3. meliékler

Sellyei KOH létrehozasarél megallapodis



KOH/78-3/2020.

MEGALLAPODAS KOZ0OS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL

amely létrejitt
o Sellye Vires Onkerményzat Képviselé-testiilete (7960 Secllye, Dézsa Gy. u. 1.
képviseli: Nagy Attila polgdrmester),
¢ Drévaivinyi Kézség Onkormdinyzata Képviseld-testitlete (7960 Dravaivanyi,
Kossuth u. 31., képviseli: Tihanyi Janos polgarmester),
o Kikics Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testitlete (7958 Kékics, Pet6fi u. 2.
képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester),
o Maréesa Kozség Onkerményzata Képvisel§-testiilete (7960 Mardesa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jenéné polgarmester),
o Okordg Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete (7957 Okorag, Rékéczi u. 71.
képviseli: Bogdan Janos polgarmester),
o Sdésvertike Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitlete (7960 Sosvertike, Petdfi u.
42, képviseli: Borocz Zsolt polgarmester) valamint
e Dravafok Kézség Onkorminyzata Képvisel6-testiilete (7967 Drévafok, F6 u.l.
képviseli: Palfy Tibor polgarmester),
o Bogddsa Kozség Oukormanyzata Képvisel-testitlete (7966 Bogdésa, Kossuth L.
u. 24. képviseli: Nagy Arpad polgérmester),
o Markée Kozség Onkormimyzata Képvisels-testiilete (7967 Markde, F6 u. 24.
képviseli: Kovacs Sandor polgérmester),
o Felstszentmarton kozség  Onkormanmyzata  Képviselo-testiillete (7968
Felsszentmarton, Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgarmester),
o Dravasztara Kozség Onkormdnyzata Képvisel6-testillete (7960 Dravasztira,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester )
e Dravakeresztlir  Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete (7967.
Dréavakeresztur, Petéfi u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester}
— egylittesen a tovabbiakban: Szerzédé Felek - a Magyarorszag helyi dnkormdanyzatairol
szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Motv,) 85.§ (3¢.) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjn igazgatisi feladataik ellatisdra Ko6zos Onkormdanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2020. janudr 1. napjdtol kezdodden hatdrozatlan idére.

Elézmények:

Sellye Véros Onkormanyzata, Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata, Kakics Kozség
Onkormanyzata, Mardcsa Kozség Onkormanyzata, Okordg Kozség Onkorményzata,
Sosvertike Kdzség Onkorményzata, Dravafok kozség Onkormanyzata, Bogdésa Kozség
Onkorményzata és Markéc Kozség Onkorményzata 2013. januar 1. napjatél hatalyos
térsuldsi szerz6désiik alapjan K6z6s Onkorményzati Hivatalt hoztak Jétre és miikodtettek.

Az Motv. 85.§.(3a) bekezdésében foglaltak alapjan a Baranya Megyei Kormanyhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szamon megkiildott dontésével 2020. januar 1. napjatdl a Sellyei
Kozos Onkorméanyzati Hivatalhoz jeldlte ki Felsbszentméarton, Drdvasztara és
Dréavakeresztir teleptiléseket kozos Snkorményzati hivatal Iétrehozaséara, és megallapodas
hidnyaban potolta a kozos Onkormanyzati hivatalrol sz616 megallapodast.



Az Métv. 85.§.(3c) bekezdés alapjén érintett dnkormanyzatok a Kormanyhivatal vezetdje altal
pétolt megallapodast kozos akarattal az aldbbiak szerint médositjak, a kozds dnkormanyzati
hivatal létrehozasat és fenntartasat jelen megéallapodas szerint hatarozzak meg.

L A megallapodas célja

A megéllapodas célja az onkormanyzati miikddés feltételeinek valamint az allampolgarok
hivatali szolgiltatdsokhoz torténd hozzaférésének folyamatos, magas szinvonalt biztositisa.
Szerz6d6 Felek a Sellyei Kézos Onkorményzati Hivatalt a Motv. 85. §.(3a) pontjaban foglal
kijeldlés alapjdn hozzék Iélre és mikodletik. A Motv. 42.§ 2. ponija alapjan ¢ megéallapodas
elfogadisa képviseld-testiilet 4t nem ruhazhato hataskérébe tartozik.

J1 18 Altalinos rendelkezések

1.) A Koz6s Onkorményzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei Kozos Onkormanyzati
Hivatal (e megallapoddsban a tovabbiakban: Kdzds Hivaral)

2.) A K&6z8s Hivatalt Iétrehozo Snkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkorményzat
Dravaivanyi K6zség Onkormanyzata
Kakics Kozség Onkorményzata
Marécsa Kozség Onkormanyzata
Okorag Kozség Onkormanyzata
Sosvertike Kozség Onkorményzata
Dravafok K6zség Onkorményzata
Bogdésa Kozség Onkormanyzata
Markée Kozség Onkormanyzata
Fels6szentmarton Kozség Onkormanyzata
Dravasztara Kézség Onkormanyzata
Drévakeresztir K6zség Onkorméanyzata

3.) A kdltségvetési szerv
székhelye: 7960. Sellye, Dézsa Gydrgy u.1.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 Sellyei K6zds Onkormdnyzati Hivatal 7967 Dréavafok, F6 u. 1.
Dravafoki Kirendeltsége
9 Sellyei K&zés Onkormanyzati Hivatal 7968 FelsOszentmarton, Kossuth u. 8.

Felsdszentmartoni Kirendeltsége

4.) Jogszabélyban meghatarozott kozfeladata:

A Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szélé 2011. évi CLXXXIX. ibrvény
(tovabbiakban: M&tv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kozds énkormanyzati hivatal ellatja az
onkormanyzatok mikodésével, valamint a polgdrmesterek vagy a jegyzd feladat- és
hatiskorébe tartozd ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcesolatos

feladatokat.



A hivatal kézremiksdik az dnkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel
torténd egytitimikddésének dsszehangolasaban.

5.) Szakagazati besorolasa:

841105 Helyi dnkormanyzatok és tarsulasok igazgatisi tevékenysége. Magyarorszag Helyi
dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. térvényben foglaltak, a nemzetiségek
jogairdl szoié 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint az allamhdaztartasrél szold 2011.évi

CXCV. torvényben foglaltak alapjan.
6.) Jogéllasa: Onallé jogi személy, onalloan gazdalkodd koltségvetési szerv

7.) Alaplevékenysége: A koz0s Onkormdnyzali hivatal elldja a MOLlv-ben €s a vonatkozo
egyéb jogszabdlyokban a szdmdra meghatdrozott feladatokat a létrehozd telepiilések
vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepiilések onkormanyzatai
altal jovahagyott, a k6zds hivatal miikodésére és fenntartdsara létrejott megallapodas
tartalmazza.

8.) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti
besorolasa:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcigszam
1 011130 Onkormanyzatok és dnkormdanyzati hivatalok jogalkoté és
dltaldnos igazgatasi tevékenysége
9 011140 Orszdgos és helyi nemzetiségi énkormanyzatok igazgatasi
tevékenysége
3| 013210 Atfogé tervezési és statisztikai szolgaltatasok
4 016010 Orszaggyfilési, o©nkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviseldvalasztasokhoz kapcsolédo tevékenységek
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
044310 Epitésiigy igazgatisa

9.) Vallalkozasi tevékenység:
A kbzds onkormanyzati hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat,

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszag helyi Onkorményzatairél szélo 2011. évi
CLXXXIX. torvény szabélyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet alapjan tértént.

Ifl. A Kézds Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételel, feladatksrok

1.) A Koziis Hivatalban szervezeti felépitése
A Ko&z6s Hivatal szervezetének a vezetdie a jegyzo.
A Ko6zo6s Hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabdl az alabbi szervezeti egységekre
tagozodik:
6.1. Hatdsagi és Szocialis Osztaly
6.2. Pénziigyi Osztaly
6.3. Epitési és Varosiizemeltetési Osztaly




6.4. Dravafoki Kirendeltség
6.5. FelsOszentmartoni Kirendeltség
6.6. osztalyszervezetbe nem sorolt feladatok ellatdsa
A Drévafoki és a Felsdszentmartoni Kirendeltséget kézds Kirendeltség-vezetd vezeti a jegyz8

megbizésa alapjan.

2) A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezetének és a feladatkorok részletes
meghatarozasat a jelen megallapodasban foglaltak alapjin mddositott Kozés Onkorméanyzati
Hivatal Szervezeti ¢s Miikédési szabalyzata hatdrozza meg, melyet az irdnyité szerv fogad el.

3.) A Kozds Hivatal munkavallaléi:

Vezetd allasy koztisztviseldk

-Jegyz6 1 16

- Aljegyz6 1 16

- Kirendeltség-vezetd 1 16

osztilyvezetdi besorolassal:

- Hatdsagi €s Szocialis Osztalyvezets 1 16

- Pénziigyi Osztalyvezet6 1 £6

- Epitési &s Vérosiizemeltetési Osztalyverzetd 1 £6

- Nemzetiségi referens 1 6

- FelsOszentmartoni Kirendeltség pénziigyi vezetd 1 £8
Nem vezet6 beosztasu kéztisziviseldk. tigykezelék, munkavillalék
Székhely teleptilésen: 25 £6

Dravafok Kirendeltségen: 3 6

Fels6szentmértoni Kirendeltségen: 4 6

4.) A Koz0s Hivatal 1étszama 2020. januar 1. napjan 40 6. Szerz6dé Felek tudomasul veszik,
hogy a K&z6s Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori 1étszdmét - figyelemmel a Motv. 85.8
(5) bekezdésére - Sellye Varos Onkormanyzatanak képvisel§-testiilete jogosult meghatdrozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
idészakos ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

5) A Kozds Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviselok bérezése a kozszolgalati
tisztvisel6krol sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény, és a Kozszolgalati Szabalyzatban foglaltak
alapjan egységesen torténik.

6.) A Szerz6db Felek kijelentik, hogy az igazgatdsi munka elldtdséhoz sziikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett telepiiléseken biztositjak.

7.) A Koz6s Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozd
koztisztviselOk szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettik a munkaitatéi jogokat a
jegyz6 gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatarozza meg.

8.) A Koz0s Hivatal altal ellatandé feladatokat 6 szabaly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

Ettdl eltérdben



8.1, A Dravafoki Kirendeltségen, Dravafok, Bogdasa, Markéc telepiilések teriiletét érintden

a) testiileti {ilések elGkészitése, elOterjesztések elkészitése, a testiileti iilések
helyszineinek biztositasa lebonyolitésa, hatérozatok végrehajtisa

b) a képviselé-testiiletek, polgarmesterek, vagy a jegyz6 feladat és hataskorébe tartozo
tigyek dontésre vald elékészitése és végrehajtasaval dsszefiiggd feladatok,

c) iktatasi feladatok,

d) helyiséggazdéalkodas

e) helyi kozfoglalkoztatds szervezése, adminisziricidos feladatainak  ellatdsa,
Onkormanyzat altal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes korit intézése

f) gazdalkodasi, pénziigyi feladatok, konyvelés, tdmogatasok igénylése, elszamoldsa,
hazipénztar miikdtetése

g) teleplilési kozbizionsagi feladatok ellatasa

h) palyazatok koordinacidja, elszamolasa

8.2. A Felsiszentmartoni Kirendeltséoen, Felsdszentmarton, Dravakeresztar, Dravasztara
teleplilések teriiletét érintden
a) testiileti tilések elokészitése, elbterjesztések elkésziiése, a testiileti iilések
helyszineinek biztositasa lebonyolitasa, hatarozatok végrehajtasa
b) a képviselO-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyz6 feladat €s hataskdrébe tartozé
igyek dontésre valo elokészitése és végrehajtasaval dsszefliggd feladatok,
c) iktatdsi feladatok,
d) adohatdsagi feladatok elvégzése, ado-és érték bizonyitvanyok készitése,
e) helyiséggazdilkodds
f) helyi kozfoglalkoztatas szervezése, adminisztraciés feladatainak  ellatisa,
Onkormanyzat altal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes koril intézése
i) gazdéalkodasi, pénziigyi feladatok, konyvel€s bizonylatainak tovabbitasa - A MAK -kal
k&tott szerz8dés alapjan ellatando feladatok -, tdmogatasok igénylése, elszamolasa,
hazipénztér mikddtetése
g) telepiilési kozbiztonsagi feladatok ellatasa
h) palyazatok koordinacidja, elszamolasa

8.3. A 8.1- 8.2. pontokban foglaltaktol eltérGen a személyi és targyi feltételek megléte esetén
— a kirendeltség illetékességi teriiletéhez tartozé telepiilések polgarmestereivel egyetértésben-
a feladatellatds a székhelyen is biztosithatd.

8.4. A Kirendeltségek illetékességi teriiletét érintden is a székhelyen ellatott feladatok:

a.) képviselo-testitleti tilések meghivdjanak Osszeallitisa, kiklldése, jegyzékonyvek,
hatdrozatok, rendeletek nyilvantartdsinak  vezetése, jegyzOkonyvek, rendeletek
tovabbitasa a Kormdényhivatal felé, illetve feltdliése a kijelolt rendszerbe, jegyzokonyvi
kivonatok clkészitése, tovabbitasa a végrehajtasért felelGs szervezet felé

b.) A Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatalban dolgozokat érintd &sszes munkajogi
feladatok, beleértve a KIRA bérszamfejtd rendszer kezelését is.

9.) A K6z6s Hivatalban az iktatds oly modon térténik, hogy a I11.8.) pontban meghatarozott
iigyekhez kapesolodo iktatés illetve a Dravafok, Bogdasa, Markéc Kozségi Onkormanyzatok
tigyeihez kapcsolodd iratok iktatdsa a Dravafoki Kirendeltségen, a FelsOszentmartoni,
Dravasztirai és Dravakeresztiri Onkormanyzatok vonatkozasaban a Felsdszentmartoni
Kirendeltségen, minden mas irat iktatasa a székhely telepiilésen t6rténik.



10.) A Kdz8s Hivatal szervezetére, mitkddésére vonatkozo, a Kirendeltség milkddtetésével,
valamint a jegyz6 tgyfélfogadasi rendjének kialakitasdval dsszefiiggd szabalyzatokat a jegyzd
késziti el, és a K§zos Hivatal tigyrendje tartalmazza.

IV. A Kozés Hivatal iranyitdsa

1.) A Kéz6s Hivatal alapité szervei: Sellye Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete (7960
Sellye, Dozsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgarmester),

Dravaivanyi Kozség Onkormanyzat képvisels-testiilete (7960 Dravaivanyi, Kossuth u. 31.,
képviseli: Tlhanyl Janos polgarmester),

Kiakies Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete (7958 Kékics, Petdfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgarmester),

Maréesa Kozség Onkeorményzat képvisel6-testiilete (7960 Mardesa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jen6né polgarmester),

Okorig Kézség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7957 Okorag, Rakéezi u. 71. képviseli:
Bogdéan Janos polgarmester),

Sésvertike Kozség Onkormanyzat képviseld-testiilete (7960 Sésvertike, Petdfi u. 42.
képviseli: Bérdcz Zsolt polgarmester) valamint

Dravafok Kézség Onkormdnyzat képviselé-testitlete (7967 Dréavafok, Fé u.l. képviseli:
Palfy Tibor polgarmester)

Bogddsa Kozség Onkormanyzat képvisel6-testiilete (7966 Bogdésa, Kossuth L. u. 24,

képviseli: Nagy Arpad polgarmester),
Markée Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete (7967 Markée, Fo u. 24. képviseli:

Kovacs Sandor polgarmester)

Felsészentmarton kozség Onkormanyzata képvisel6-testiilete (7968 FelsOszentmarton,
Kossuth u. 8. képviseli: Varnai Levente polgdrmester),

Dravasztira Kozség Onkormanyzata képviselé-testiilete (7960 Dravasztara, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester)

Dravakeresztir Kozség Onkormanyzata képviselé-testiilete (7967 Dravakeresztir, Pet6fi
w.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)

2.) A Kozos Hivatal irdnyité szerve: Sellye Véros Onkormanyzat képviseld-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatdrozott irdnyitoi jogkort azzal,
hogy a Ko8z8s Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratdnak megallapitasdra és annak
moédositasira, tovabbd a Kozds Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetdsi szerv
megsziintetésére a Képvisels-testiiletek egytittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapité Okirat s annak wmodositasai torzskényvi nyilvantartdsba vald
bejegyzése érdekében az Alapité Okirat — s annak moédositisa — Magyar Allamkincstér
részére torténd megkiildésére, és valamennyi szitkséges intézkedés megtételére irdnyits
szervi jogkérében Sellye Varos Onkorméanyzata Képviselo-testillete jogosult, egyben
kételes.

3.} Irdnyitéi jogkorében:

- A kozds Onkormanyzati hivatal a képviselé-testitlet szerve, a hivatallal kapcsolatos
dontések alapveten a képvisels-testiilet hataskdrébe tartoznak. Az allamhéztartésrél
sz016 2011. évi CXCV. t6rvény (a tovabbiakban: Aht) 23. § (2) bekezdése szerint a
helyi dnkorményzat koltségvetése tartalmazza tobbek kézétt a helyi énkormanyzat
altal irdnyitott koltségvetési szervek engedélyezett létszamat, valamint koltségvetési
bevételeit és koltségvetési kiaddsait elSirdnyzat-csoportok, kiemelt el6irdnyzatok



szerinti bontdsban.
- A jegyzé javaslatainak figyelembevétel meghatdrozza a HHivatal feladatait az
dnkormanyzat munkéjénak szervezésében, a dontések elSkészitésében ¢s végrehajtasaban
- A jegyzb javaslatara elGterjesztést nynjt be a KépviselO-testilletnek a Hivatal belsé
szervezeti  tagozddasanak, munkarendjének, valamint dgyfélfogadasi rendjénck

meghatarozésara.
- A jegyz0 ¢és a hivatali ligyintézd hataskorébe tartozd allamigazgatasi ligyekre a

polgarmester iranyitasi joga nem terjed ki.

4.) A kOz8s hivatalt alapvetden a székhelytelepiilés polgdrmestere irdnyitja. Sellye véros
polgarmesterének egyetértése szilkséges a Kozds Hivatal valamennyi koztisztviselje,
alkalmazottja Kkinevezéséhez, bérezéséhez, vezetbi megbizdsihoz, felmentéséhez és

jutalmazasahoz.

5) A Koz6s Hivatal munkdjaval kapesolatos, e megallapodasban nem szabalyozott
kérdésekben Sellye Varos Onkormanyzat képviselé-testiilete dont.

0.) Egyiittes {ilés Osszehivdsat barmelyik fenntartdé oOnkorményzat polgarmestere irdsban
kezdeményezheti. Ez esetben is az egyittes iilés Osszehivasara, levezetésére, és az iilés
helyszinének biztositisara a székhelytelepiilés polgdrmestere jogosult és kiteles.

Az egylittes iilésre sz010 meghivot és eloterjesziést legaldbb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell arrél is, hogy a meghivé helyben szokdsos kifiiggesztése minden

telepiilésen megtoriénjen.

7.) Egyiittes iilés tartdsa esetén a napirendrél vald vita egylittesen, a szavazds azonos
helyiségben, de kiilon-kiilon torténik. A javaslat elfogadasdhoz minden képviseld-testitletnek
az Métv-ben meghatarozott ardny déntése sziikséges.

8.) Az egyiittes iilésrdl egy jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az iilést kezdeményezd polgarmester €s a jegyzd fr ala.

V. A Kdzis Hivatal vezetése, a jegyzd

1.) A Kozos Hivatalt a jegyzd vezeti. A jegyzdt hatarozatlan idére, palyazat alapjan Sellye
Varos Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatéi jogokat.

2.) A jegyz0t —a Kozds Hivatal szervezeti és mikodési szabalyzatdban illetve figyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyzo illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ellatjdk a
jegyzo altal meghatarozott feladatokat.

3.) A jegyzb, az aljegyzd illetve a jegyzd megbizasabdl a Kirendeltség-vezeté koteles
mindegyik képviselo-testiilet (ilésén részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

4.) A jegyz§ beszamolasi kotelezettségének a fenntarté énkorméanyzatok képviseld-testiiletei
felé évente egyszer tesz eleget.

5.) A jegyz6 gondoskodik a kiilénbozé szervezeti egységek kozétt a hatékony kapcsolattartas,
informaci6 aramlas megvaldsitasardl. Ennek formai:

- a polgarmester és a jegyzb kozotti egyeztetd megbeszélés,

- a vezetdi értekezletek (polgarmester, jegyz0, osztalyvezetok, kirendeltség-vezetd, nemzetiségi
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referens),

- szilkség  szerint  osztaly/kirendeltségi  munkaértekezletek  (informécié  4tadas,
feladat megbeszélés, munkatarsi észrevételek, javaslatok),

- sziikség szerint apparatusi értekezletek,

- a Kirendeltség polgarmestere és a kirendeltség vezet$ egyeztetd megbeszélése

- jegyz6 és kirendeltség vezets egyeztets megbeszélése

6.) A Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkavallaloi tekintetében a munkaltatoi jogot
a jegyz6 gyakorolja.

7.) A kOzbs Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgdlati
jogviszonydra vonatkozo szabalyozis egységes, mind a koz6s oOnkorményzati hivatal
székhelyén, mind annak kirendeltségein dolgozo koztisztviseldk személyi juttatisai
azonosak. A koz8s onkorméanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselékre vonatkozéd
kdzszolgélati szabalyzat megalkotdsara az irdnyité szerv jogosult.

V1. A Kozis Hivatal tigyfélfogadasi rendje

1) Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal (7960 Sellye, Dézsa Gy.u.1.) és a Sellyei
Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Dravafoki Kirendeltsége (7967 Dravafok F6 u.l.) és a Sellyei
K&6zds Onkormanyzati Hivatal Felsdszentmartoni Kirendeltségének iigyfélfogadasi rendje
azonos az alabbiak szerint:

Hétfo: 8.00-12.00 6ra

Kedd: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 6ra
Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 éra
Csiitortok: ligyfélfogadés nincs

Péntek: 8.00-12.00 6ra

2.) A jegyz6 vagy megbizotija az alabbiak szerint biztositja az tigyfélfogadast:
2.1. Sellyén szerdan 8,00-12,00 &ra kézott
2.2. Dravafokon: hétfén 8,00-10,00 éra kézott

3.) A Kormanymegbizott kijel6ld hatdrozata alapjdn jegyzé vagy megbizottja
Dravakeresztarban hétfé: 13.00-14.00 o6ra, Dravasztaran szerda: 9.00-10.00 6ra,
FelsGszentmartonban csiitortok: 13.00-14.00 6ra kozott tart iigyfélfogadast.

4.) A székhelytdl és telephelyekto! eltérd telepiiléseken a jegyzé vagy megbizottja legaldbb
kéthetente tart ligyfélfogadast, melynek iddpontjat a Kézés Hivatal Szervezeti és Miikodési

Szabalyzata tartalmazza.
VIL. A Kozis Hivatal kéltségvetéséhez valo hozzdjarulds

1.) A Kozbs Hivatal éves koltségvetését — a hivatali feladatok ellatdsshoz szitkséges
miikédési és fenntartasi koltségeket - a képvisel§-testiiletek egylittes lésen hatarozzak meg.
Az éves koltségvetés az alabbi elbiranyzatokat tartalmazza egységesen az egész hivatalra

vonatkozoan:
a.) személyl juttatds elSirdnyzaton beliill a hivatal koztisztviselinek, egyéb
alkalmazottainak rendszeres €és nem rendszeres juttatdsai, foglalkoztatdssal jard
koltségtéritések, a miikddés soran sziikséges megbizdsi dijak
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b.} munkaltatdt terheld jarulékok
c.) dologi kiaddsok — a hivatali feladatellatashoz sziikséges készletbeszerzés, informatikai,

kommunikaciés, szakmai ¢és egyéb szolgiltatdsok igénybevételének koliségei,
kikiildetés koliségei, mashova nem sorolhatd dologi kiadasok.
A hivatal koltségvetése nem tartalmazza a kirendeltségek fiitési koltségét, azokat a
kirendeltségi telephely Onkormdanyzatai viselik. A hivatal koltségvetése nem tartalmazza
tovabba a Fels6szentmdrtoni Kirendeltségnek helyt adé épiilet kézlizemi szamlait sem, azokat
Felsészentmarton Onkorményzat sajat kéltségvetésébe beépitve viseli,

2.} A Kozds Hivatal miikodési és fenntartési koltségeit alapveten az erre a célra biztositott
kézponti koliségvetési tdmogatasbol kell finanszirozni. A fenntartisnak a kézponti allami
tamogatassal nem fedezeit koltségét - amennyiben a koltségvetés targyaldsa sordn a
képvisel6-testiiletek masként nem dontenek - az dnkormanyzatok az adott kéltségvetési évet
megeldzd év janudr 1. napjan iranyadd lakossagszamuk ardnyaban biztositjak.

Az esetleges hozzajarulas szazalékos mértékét és Osszegét a koliségvetési év februar 5.
napjaig kell meghatérozni.

3.) Szerzbd§ felek az eldzd pontban meghatarozott koltség-hozzajaruldsaikat a Kozos Hivatal
szamlajara utaljak 4t 12 egyenld részletben eldre, minden hénap 10. napjig azzal, hogy a
januari, valamint a februari részlet egyiitt, februar 10-ig esedékes.

4.) A Ko6z8s Hivatal szdmlavezetésér6l a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmeriild készpénzfizetési kotelezettségek teljesitése hazi pénztdr miiksdésével valosul meg.

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe es6 Szerz6dd Fél a Kozos Hivatalt elbre értesiti.
A késedelmes tartozas rendezésére a K6z6s Hivatal maximum 30 napos teljesitési hataridét
hatdroz meg Szerz6dd fél részére, amelynek eredménytelen elteltével a Ko6zds Hivatal
jogosult a jelen megallapodas mellékletét képezd felhatalmazd levél alapjan a mulasztd
Szerz6dd Fél felé azonnali beszedési megbizas benyvijtisara és érvényesitésére. Ez esetben a
Kozos Hivatal jogosult az igényérvényesités idOpontjdban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyezd mértéki késedelmi potlék felszamitdsara is.

VIII. A Kiézis Hivatalt mikodteté vagyon

1.) A Szerz0d6 Felek rogzitik, hogy a K6z6s Hivatal létrehozésakor a miikddéséhez sziikséges
ingd és ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog
valtozdsa nélkiill ~ kozos hasznilatba adjék. Az eszkdzvagyon tekintetében az esedékes
mukodtetési, karbantartéasi €s javitasi kiaddsok a K6zos Hivatal kéltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi és felujitasi kiadésok a tulajdonos dnkorméanyzatot

terhelik.

2. ) Jelen Megallapodas hatalya alatt a K6z6s Onkormanyzati Hivatal mitkédése sordn, annak
koltségvetese terhére vasarolt, vagy egyéb jogeimen szerzett vagyon (targyi eszkdz, egyéb
ingosag) a Kozos Onkormanyzati Hivatal tulajdonédba keriil.

3.} A Koz0s Hivatal hasznalatdba adott és a Kozos Hivatal fenntartdsa-miikddése soran
hasznalhatatlannd valt ingdsdg pdtlasat annak tulajdonosa sajat kioltségén biztositja.
Fejlesztési célkitlizéseiket a Szerz6dé Felek elbzetes egyeztetés utdn sajat koltségvetésik
terhére valdsitjdk meg.



IX. A beolvadassal kapcsolatos dtmenefi rendelkezések

1) A Képviselé-testiiletek kolesondsen rogzitik, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdése alapjan a
Fels6szentmartoni Kéz6s Onkorményzati Hivatal koltségvetési szerv beolvadésaval, jelen
formajaban Iétrejove Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal mitkédése jogfolytonos, - jelen
Megéllapodas a helyi onkormaényzati koltségvetési szerv jogi személyiségét nem drinti,
torzskdnyvi nyilvantartdsi szama, adészama, pénzintézeti szamlaszama valtozatlan.

2.) FelsOszentmérton, Drévasztdra és Dravakeresztir Kézség Onkorményzatok tekintetében
2019. december 31-napjaig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatarozott feladatokat az
Felsdszentmértoni K§zos Onkorméanyzati Hivatal latta el, mely Kozés Onkormanyzati
Hivatal a korméanymegbizott Métv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott dontése alapjan
megsziint.

(3) Felek rogzitik, hogy a Felsészentmartoni Kézos Onkormanyzati Hivatal alkalmazottainak
létszama 2019. december 31. napjdn 6 f6 koztisztvisels, 1 f& MT. hatdlya ald tartézo
alkalmazott, valamint 1 f6 megbizasi szerz§déssel alkalmazott dolgozo.
A kijeldlés hatlybalépésével a Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal az alabbi dolgozdkat
veszi at athelyezéssel, valtozatlan besorolasi bérrel:
- Pandurné  Greges  Krisztina  szocidlis  {igyintézé, anyakoényvvezeto,
katasztréfavédelmi és polgari védelmi tigyek, kézbiztonsagi referens
- Kanaszné Sziber Rita, adoiigyek, iktatas, hagyatéki tigyek
- Greguricz Zoltinné kézfoglalkoztatasi tigyek, ASP szamlafelvitel, titkarsagi
feladatok, iktatas
- Gyuradinovics Palné Dravasztara titkarsagi feladatok, tigyfélszolgalat
Nevezett dolgozék 4j munkakdrét jegyz8 hatdrozza meg, munkakéri lefrasat jegyzd az
athelyczést kivetden késziti el.
A Sellyei Koz6s Onkorméanyzati Hivatal nem athelyezéssel, hanem a kijelslés hatalyba
lépésének napjatol érvényes Gj koztisztviseli kinevezéssel alkalmazza Ovéary Andrasnét a
Felsbszentmartoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozé dnkormanyzatok tekintetében
pénziigyi vezetd munkakorben.
llletményét jegyz6 a Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal hasonld végzettségli és
munkak&rl koztisztviselének besorolasat figyelembe véve hatarozza meg.

4.) Felsdszentmarton, Drévasztéra és Dravakeresztir Kozségek Onkorményzataj tudoméssal
birnak arrél, hogy az altaluk 2019. december 31-ig fenntartoit kézos hivatal jegyzojét és 1 8
ASP szamlafelvitelt és utaldst végzd koztisztviselSjét, valamint a megbizési jogviszonyban
alkalmazott dolgozét a Kozos Hivatal nem foglalkoztatja tovabb.

Tudomasul birnak tovabbd arr6l is, hogy a megsziinéssel jéré munkajogi feladatok
végrehajtasival és a munkajogi jarandosdgok megfizetésével kapcsolatosan a Sellyei Kozs
Onkorményzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019. december 31-ig alapité 9 &nkormanyzatot
semmiféle kételezettség nem terheli.

Nevezett 6nkormanyzatok ez tton is kijelentik, hogy a foglalkozatds megsziinésével jaro
mindennemii kotelezettség viselését, a Felsdszentmartoni Kozos Onkorményzati Hivatalt
alapit6 dnkormanyzatok viselik, és tudomasul veszik, hogy a munkajogi jogvitak tekintetében
a helytallasi kotelezettség a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megallapodasban régzitik —a Felsészentmartoni K6z0s Onkormanyzati Hivatal
megsziinteté okiratdval egyezéen -, hogy az Aht. 11.§(3) bekezdésben irtak nem
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vonatkoznak a Felsészentmértoni Kézos Onkormanyzati Hivatal 2020. janudr 1. napja eldit
keletkezett, illetve véllalt olyan kételezettségeire, amelyre a fedezet a kotelezettségvallalassal
egyidejlileg nem volt biztosftott, mely kotelezettségek viselésére vonatkozé megallapodas a
Fels6szentmértoni Kozos Onkorményzati Hivatal megsziintetd okiratdban tortént tételes és
teljes kord rogzitésté]l fliggetleniil is az alapitokat terheli, azokért kizérdlag az alapité
dnkormanyzatok tartoznak helytallni.

6.) Felek tudomdssal birnak arrél, hogy a 2019. december 31. napjit megelz8en
keletkezett - a kordbbi éveket érintden — az Allami Szamvevdszék avagy belsé ellendrzés
soran az altaluk a megsziinés idépontjaig fenntartott kozos dnkormanyzati hivatal pénziigyi-
gazdalkodasi  tevékenysége ellendrzése sordn  esetlegesen feltart  hidnyossagok
jogkovetkezményeiért helytéllni s az ellendrzési jelentéseken alapulé - az érintett Képvisels-
testiilet altal jovéhagyandd, a feltdrt hidnyossigok megsziintetésére szolgalé - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtdsa korében felmeriils koltségeket viselni a vizsgalattal érintett
Onkorméanyzat Képvisels-testiilete koteles.

X. A megillapodas médositasa, megsziintetése, zaré rendelkezések

1.} Jelen megallapodds elfogaddsa és modositdsa a KépviselS-testiilet 4t nem ruhdzhatd
hataskorébe tartozik. A megéllapoddst a Hivatalt létrehozé onkormanyzatok képvisels-
testliletei mindsitett tobbséggel fogadtak el.

2.) Szerz0dé Felek jelen megéllapodast csak kozds akarattal, valamennyi képviselé-testiilet
mindsitett t6bbséggel meghozott elfogadd hatirozatival médosithatod.

3.) Felek megéllapodnak abban, hogy a kézponti finanszirozést, illetve a koztisztviselSk jogi
helyzetét hétranyosan érint6 jogszabalyi valtozés esetén jelen megéllapodast az alkalmazni
rendelt jogszabalyi el6irdsok figyelembe vételével mddositjak.

Felek tovabba megallapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a
megallapodas médositasat, akkor a megallapodds modositdsdra irdnyulé kezdeményezését a
masik f¢l felé irdsban benytjtott indokoldssal €s hatdsvizsgalattal ellatott javaslataval teheti
meg. A megallapodas modositisdra irdnyuld javaslatot a Felek kotelesek megtirgyaini és
arrdl dontést hozni.

4.) A Kozos Onkorméanyzati Hivatal megsziintetésérsl a Motv. 85 .§ (3) bekezdése értelmében
az érintett telepiilési dnkormanyzatok képvisel6-testiiletei csak az altalanos énkormanyzati
vélasztdsok napjat kivetd hatvan napon beliil dénthetnek.

5.) Ezen megallapodas 2020. janudr 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen megallapodds hatilyba Iépésével hatilyat veszti a Sellye Vares Onkorményzat
Keépviselo-testillete, Drdvaivanyi Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete, Marécsa
Kézség Onkormanyzata Képviselé-testiilete,, Sésvertike Kozség Onkorményzata Képviselé-
testilete, Kdkics Kozség Onkormanyzata Képviseld-testillete, Okeordg Kozség
Onkorményzata KépviselS-testiilete , Drdvafok Kozség Onkorméanyzata Képvisel-testillete,
Bogdasa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testillete, és Markée K&zseg Onkormanyzata
Keépviselo-testiilete altal 2013. januar 10-én kelt és 2013, januar 1-t61 érvényes

Megallapodas.
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Ziradék:
Jelen megéllapodast

Sellye Varos Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a 2/2020. (I.13.)  szdmd hatdrozatival,
Dravaivanyi Kozség Onkormanyzatinak Képvisel6-testilete a 2/2020. (1.13.) szamd
hatarozataval,
Kékics K6zség Onkorméanyzatinak képvisels-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatdrozataval,
Marécsa Kozség Onkormanyzaténak képviseld-testiilete a  2/2020. (I.13.) szému
hatarozataval,
Okordg Kozség Onkormanyzatédnak képviselé-testilete a 2/2020. (1.13.) szamu
hatarozataval,
Sasvertike Kozség Onkorményzatinak képviselo-testilete a 2/2020. (1.13.) szému
hatarozataval,
Bogdasa Kozség Onkormdnyzatinak képviselo-testitlete a  2/2020. (L13.) szamu
hatarozataval,
Dravafok Kozség Onkormanyzatinak képvisel-testillete a 2/2020. (L13.) szamu

hatarozataval,
Markéc Kozség Onkorményzatanak képviselS-testiilete a 2/2020. (1.13.) szamu hatarozataval,

Felsészentmarton K&zség Onkorményzaténak képviselé-testillete a 2/2020. (I1.13.) szamu

hatarozataval,
Dravasztara Ko6zség Onkormanyzatanak képvisel-testiilete a 2/2020. (L13.) szamu

hatarozataval,
Drévakeresztir Kozség Onkormanyzatinak képviseld-testiilete a 2/2020. (I.13.) szamu

hatarozatdval hagyta jova.

Dv., Szaloky Ildiko

Jjegyid
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1. fiiggelék’

7 A3, melléklet 1. fiiggeléket a Mardcsa Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 7/2023. (VIL. 3.)
dnkormanyzati rendelete 7. § b) pontja hatalyon kiviil helyezte.



2. fiiggelok®

8 A3. melléklet 2. fiiggeléket a Mar6esa Kozség Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 7/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 7. § ¢) pontfa hatdlyon kiviil helyezte.



3. fiiggelél’

9  A3. melléklet 3. fiiggeléket a Mardcsa Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiletének 7/2023. (VII. 3.)
dnkormanyzati rendelete 7. § d) pontja hatalyon kiviil helyezte.



4. fiiggelsk’

10 A 3. melléklet 4. fiiggeléket a Mar6cesa Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 7/2023. (VIL. 3.)
Onkorméanyzati rendelete 7. § ¢) pontja hatalyon kiviil helyezte.



5. fiiggelol'!

11 A3, melléklet 5, fliggeléket a Mardcsa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 7/2023. (VIL 3.)
onkormdnyzati rendelete 7. § f) pontja hatalyon kiviil helyezte.



6. filegelek



4. melléklet a 14/2013(XIL17.) énkormdnyzati rendelethez’”

12 A4. mellékletet a Mardesa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 7/2023. (VIL 3.) énkorményzati
rendelete 6. § (1) bekezdése ikiatta be,



1.Berta Jendné polgarmester

2.Berta Attila alpolgarmester

3. Takacs Jozsef képvisel6



5. melléklet a 14/2013(XIL17.) énkormdnyzati rendelethez”

13 Az 5. mellékletet a Mardcsa Kozség Onkormanyzata Képviseld-testitletének 7/2023. (VIL 3.) énkormanyzati
rendelete 6. § (2) bekezdése iktatta be.



Kormanyzati fumkeio szama:

011130

013320
013350

041231
041233
041237
045160
047410
051030

052010
062020
064010
066010
066020
072112
081071
082044
082091

082092

104037
106010
107055
107090

Kormanyzati funkcié mesnevezése:

Onkorményzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoto
és altalanos igazgatasi tevékenysége
Koztemetd-fenntartas és —miikodtetés

Az énkormanyzati vagyonnal valo gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok

Rovid idétartamu kozfoglalkoztatds

Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatds
Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

Kozutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa
Ar- és belvizvédelemmel Gsszefiiggd tevékenységek
Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (Gmlesziett)
begyiijtése, szdllitdsa, dtrakdsa

Szennyvizgazdalkoddas igazgatdsa

Telepiilésfejlesztési projektek és tamogatasuk
Kozvilagitas

Zéldteriilet-kezelés

Varos-, kbzséggazdalkodasi egyeb szolgaltatdsok
Haziorvosi digyeleti ellatas

Udiili szallashely-szolgaltatds és étkeztetés

Kényvtari szolgdltatdsok

Kozmiivelddés- kbzdssegi és tarsadalmi részvétel
Jfejlesztése

Kozmiivel6dés - hagyomdnyos kdzdsségi kulturdlis
értékek gondozdsa

Intézmenyen kiviili gyermekétkeztetes

Lakéingatian szocidlis célii béerbeaddsa, tizemeltetése
Falugondnoki, tanyagondnoki szolgdltatds

Romak tarsadalmi infegraciojar eldsegitd tevékenységek,
programok



6. melléklet a 14/2013(XIL17.) énkormdnyzati rendelethez’*

14 A 6. mellékletet a Maréesa Kozség Onkorméanyzata Képviseld-testiiletének 7/2023. (VII. 3.) énkormanyzati
rendelete 6. § (3) bekezdése iktatta be.



EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely létrejdtt egyrészrél Maréesa Kozség Onkormanyzata (képviseli: Berta Jendné
polgarmester, székhely: 7960 Mardcsa Kossuth. L. u. 1. bankszdmlaszam: 11731128-
15334826, adodszam: 15334826-1-02, KSH statisztikai szamjel: 15334826-8411--321-02,
térzsszam: 334824) tovibbiakban Onkormanyzat,

masrészrd] Maréesa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete (képviseli:
Bogdan Tibor elndk, sz¢khely: 7960 Mardcsa, Kossuth L. u. 1 bankszamlaszam: 11731128-
15782102, adészam: 15782102-1-02, KSH statisztikai szamjel: 15782102-8411-371-02,
t6rzskdnyvi azonositd szdm: 782104) tovabbiakban Nemzetiségi Onkorményzat kozétt, az
alulirott helyen €s id8ben, a kovetkezo feltételekkel.

A nemzetisegek jogairdl 52616 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan Mardcsa Kozség
Onkormanyzata és a Mardcsa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat egylittmiiksdésiik szabalyait
az alabbi megallapodasban rogzitik.

A megéllapodés jogi hattérszabalyozésa:

- Magyarorszag helyi Onkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény
(tovabbiakban Motv,)

- anemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. torvény ( tovabbiakban Nektv.)

- az allamhdztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény ( tovabbiakban Aht.)

- az dllamhéztartasrol sz6lo térvény végrehajtisardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet ( Avr.)

- az allamhéztartas szamvitelér6l sz610 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet ( tovabbiakban
Ahsz.)

- akdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény.

A megéllapodés részletesen tartalmazza Mardcsa Kdzség Onkormanyzata (a tovébbiakban:
Onkormanyzat) és a Marocsa Roma Nemzetiségi Onkorményzat (a tovébbiakban:
Nemzetiségi Onkorméanyzat) egytittmitkdését meghatdrozo szabalyokat, azaz:

1. a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzat miikddésének biztositasa, mitkddéssel kapesolatos
végrehajtasi feladatok ellatasa, szakmai segitségnyujtas (80. § (1)-(2) bekezdések);

2. a helyi Onkorményzat és a helyi nemzetiségi Onkorményzat koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, ezzel Gsszefliggh adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos hatdridéket és egyiittmiikddési kotelezettségeket, feleldssk
és hataridok kijelslésével, (80. § (3) a) pont);

3. a nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival  kapcsolatos, helyi
Onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatokat, felel6sok konkrét kijelolését, (80. § (3) b) pont);

4. a kotelezettségvallalds szabélyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartdsi
kotelezettségekre, (80. § (3) c) pont);

5. a nemzetiségi Onkormédnyzat mitkidési feltételeinek és gazdalkoddsanak eljardsi és
dokumentacids részletszabalyait, személyek kijeldlésének rendjét (80. § (3) d) pont).

1. Marécsa Roma Nemzetiségi Onkormsanyzat miikodése
személyi-targyi feltételeinek biztositasa

Mardcsa Kozség Onkorminyzatinak KépviselS-testiilete a Nektv. 80.8. (1) bekezdése
alapjan - a rendelkezésére 4ll6 anyagi eszkdz6k aranyaban biztositja — az éves 6nkormanyzati




koltségvetési rendelet keretein beliil — a Mardcsa Roma Nemzetiségi Onkorményzat részére a
mitkddéséhez sziikséges feltételeket, az aldbbiak szerint:

a.

Az Onkorményzat havonta legaldbb harminckét ordban ingyenesen biztositia a
Nemzetiségi Onkormanyzat az {iléseinek illetve kdzmeghallgatdsainak, férumainak
lebonyolitdsahoz sziikséges helyiséget a 7960 Mardcsa Kossuth L. u. 1. szém alatti
épiiletében, a feladat ellatdsara alkalmas, irodabitorral berendezett, szamitogéppel,
miikédé internet kapesolattal ellatott irodai helyiségében és az emeleti targyaléteremben.
A teremhasznélati igényt minden honapban legkésébb 15 nappal korabban egyeztetni kell
az elndknek a jegyzdvel, vagy az altala kijelslt személlyel.

A képvisel6-testiilet a kdzds hivatalon keresztill biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat
testiileti iléseinek eldkészitésével, megtartasaval, a sziiletett dontések végrehajtaséval, s
annak ellendrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatdsi,
nyilvantartasi, postai, kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiillondsen: testiileti tilések
clékészitése, meghivok, elbterjesztések, jegyzdkdnyvek, hivatalos levelezés eldkészitése
és postéazasa, lakossag értesitése, szérdlapok kihordasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti iilésein, kozmeghallgatdséin a jegyzé,
illetve megbizasabdl az aljegyzd, kirendeltség vezetd, tovabba amennyiben a valamely
napirendi pont indokolja, a Sellyei Koz6s Onkormanyzati Hivatal témafelelései vesznek
részt. Jegyz6 az aljegyz0, nemzetiségi referens vagy a kirendeltség vezets utjan latja el a
nemzetiségi Onkormanyzat tdérvényességi felligyeletét, ennck keretében megbizottak
jelzik, amennyiben torvénysértést észlelnek a nemzetiségi Snkormanyzat testiileti iilésein.

A nemzetiségi dnkorméanyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairdl szolé 2011, évi
CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség
alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a képviselo-testiileti tilésr6l késziilt, alairt
jegyzOkonyvet a kozds hivatal leirdi részére megkiildi, igy gondoskodik- a
korményrendeletben meghatdrozott elektronikus felilletre torténé feltdltéssel- a
Kormanyhivatal részére vald tovabbitasarol

A Nemzetiségi Onkorményzat miikédésével, gazdalkodédsaval kapcsolatos szamviteli,
kbnyvelési, nyilvantartdsi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztalyan keresztiil biztositja.

A Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével, gazdilkodasdval kapesolatos jelnyelv és
specidlis kommunikaciés rendszer hasznalatat jegyzd a Sellyei Kozds Onkormanyzati
Hivatal megbizottjan keresztiil biztositja.

Az l.a.- 1.f. pontokban irt targyi és személyi feltételek biztositasaval, fenntartasaval ,
karbantartidsaval ¢és miikodtetésével felmerilt rezsi €s egyéb koltségeket - kivéve a
testiileti tagok és tisztségviseldk telefonhasznalatdnak teljes koltségét az Onkorményzat
Keépviseld-testilete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.

A Nektv. 80.§ (1) bekezdésének a)-f.) pontjaban, valamint jelen megallapodas a.-g.
pontjaiban felsorolt valamennyi feladat ellatasat bele értve a szakmai segitségnyujtdst is a
jegyzd a Sellyei K6z6s Onkormdnyzati Hivatal munkatarsain keresztiil biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabdlyi elbirdsoknak megfeleld
végzettséggel rendelkezd, teljes munkaidében foglalkoztatott koztisztviseldi kételesek
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével Osszefiiggd feladatelldtésra,
kapcsolattartasra kijeldlt személyeket jelen megallapodés 1.sz. fliggeléke tartalmazza.




2. Maréesa Kozsés Onkormanyzata kételezettséoei
a Marodcsa Roma Nemzetiségi Onkormanvzat miikidésével kapesolatban

Az Allamhéztartasrol sz6lé 2011.évi CXCV.tv. rendelkezései alapjan az Onkorményzat a
Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Osztédlyén, mint gazdasagi feladatot ellté
gazdasagi szerv uUtjan ( tovdbbiakban Pénziigyi Osztily ) koteles a Nemzetiségi
Onkorméanyzat miikédésével kapcsolatos gazdalkodasi — pénziigyi - szamviteli ellatasara. A
gazdasagi szerv vezetOjének a Pénziigyi Osztalyvezetd mindsiil.

A fenti feladatkér az aldbbiakat tartalmazza:

A. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési és zdrszamadasi hatdrozatinak
elOkészitése, tartalma

B. A Pénziigyi Osztaly 4ltal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozaséban végzett
gazdalkodasi feladatok

C. A Pénziigyi Osztaly altal elvégzendd jelentési, adatszolgaltatdsi, nyilvantartasi
kotelezettségek

D. Belso ellendrzése jogkdrében elvégzendd feladatok

E. Kételezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési és zdarszamadasi hatdrozatinak
el6készitése, tartalma

a.) A Koltségvetesre vonatkozé részletes informacidk ismeretében a Pénziigyi Osztély
folytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés
keretében a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke rendelkezésre bocsitja a Nemzetiségi
Onkormédnyzat kévetkezd évével kapcsolatos pénziigyi adatokat, egyéb
informacidkat.

b) A Pénziigyi Osztaly késziti elé6 a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatarozatdnak tervezetét, melyet az elndk a tdérvényben irt hatirideig nyujt be a
testiiletnek.

c) A Nemzetiségi Onkorményzat elemi koltségvetését hatarozattal allapitja meg. A
kdltségvetési hatdrozatnak tartalmaznia kell az Aht.23.§ (2) bekezdésében irt tartalmi
elemeket. Abban az esetben, ha az el6irt kimutatasok a Nemzetiségi Onkorméanyzat
sajatos gazdalkodédsa miatt tervezési adatokat nem tartalmaznak, arrdl a hatarozati
javaslat pontjai kdzott thjékoztatja a képvisel §-testiiletet.

d) A koltségvetésben elkiilonitetten szerepel az évkézi tGbbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalek és céltartalék, amely felett a
képviseld-testiilet rendelkezik.

e.) A koltségvetés elkészitésére az Aht, 23-24§-ban irt rendelkezéseket kell alkalmazni.

f) A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete dont a kiltségvetési hatérozataban
megielend bevételek és kiadasok modositasardl, a kiadisi eléiranyzatok kozott
atcsoportositdsrol. Amennyiben a kéltségvetési  készitésekor nem  ismert
tobbletbevételhez jut az dnkorméanyzat, vagy bevételei a tervezettd! elmaradnak, e
tényrdl az elndk a képvisel-testiiletet tajékoztatja. A médositast a Pénziigyi Osztaly
az elndk kérésére késziti eld. A testiilet félévenként a dontése szerinti idépontokban,
de legkésbb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hatéridejéig, december



31-et hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

g2) A Hivatal az évkézi beszamoldkat és a zarszamadast elbkésziti a nemzetiségi

képvisel6- testillet szaméra jovahagydsra. A Zarszamaddsi hatdrozat tartalmazza
mindazokat a kimutatasokat, melyeket az Aht. 23-24 §-ai, valamint a 91§-a el6ir.
Abban az esetben, ha az elsirt kimutatisok a Nemzetiségi Onkormanyzat sajatos
gazdalkoddsa miatt tervezési, teljesitési adatot nem tartalmaznak, arrdl a hatdrozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja Képviseld-testiiletet.

h.) Az a.)-g.) pontokban irt feladatokat a Pénziigyi Osztily az 1.sz. fuggelékben irt

koztisztvisel kozremiikdésével latja el.

B. A Pénziigyi Osztily altal a Nemzetiségi Onkorminyzat vonatkozisiban
végzett gazdalkodasi feladatok

a. A Pénziigyi Osztily a Nemzetiségi Onkorményzat altal a sajat nevében, véllalt

€.

kotelezettségek alapjan végrehajtja az utalvanyozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliil
pénztart ki €s befizetéseket, banki utalasokat teljesit.

A Pénziigyi Osztaly elvégzi a sajat bevételek, allamtél érkezd finanszirozasi bevételek
és kiadasok kényveléset, a kapcsolodé analitikak vezetését, a gazdalkodasrdl legalabb
negyedévente elkésziti a f0kdnyvi kivonatot, €s a pénzforgalini jelentést.

Altaldnos mikodési timogatasban a nemzetiségi onkorményzat a nemzetiségi céld
eldiranyzatokbol nyujtott tamogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérél
szolo 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesiil. Az
altalanos miik6dési tamogatas az Nektv.80.§-a szerint s a helyi énkormanyzat 4ltal
biztositott feltételeket meghaladéd tovabbi — miksdési- kdltségek fedezetére, valamint
a hivatkozott rendelet 1.sz. melléklete szerinti kotelez6 nemzetiségi kdzfeladatok
ellatasahoz kozvetlenill kapesoldodo koltségek finanszirozasara hasznalhatd fel.

A tdmogatas Ssszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségl 6nkormaényzatok
szémlaira.

A feladatalapi tamogatisban a nemzetiségi Onkorméanyzat a nemzetiségi célu
eldiranyzatokbol nyujtott tAmogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolésanak rendjérél
§z016 428/2012. (XI1. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan reszestil.

A timogatas Osszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi énkormanyzatok
szémlaira.

Ha a Nemzetiségi Onkorményzat év kozben megszinik, a megsziinést kovetd honap 1-
jét6l nem illeti meg sem az Altaldnos miikodési, sem a feladatalapti tdmogatés, sem
pedig a helyi dnkormanyzati tamogatas iddaranyos része.

A Pénziigyi Osztily a kételezettségvéllalé (elndk, vagy kotelezettségvallalasra
felhatalmazott helyettese) megblzasaboi pénziigyi kifizetéseket teljesit, elkésziti a
Nemzetiségi Onkorményzat szdméara a pénztari be- és kifizetések részletszabalyainak
rogzitésére szolgald Pénzkezelési Szabalyzatot jovahagyasra.

A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorméanyzat adobevallasat a jogszabalyi
eléirdsoknak megfelelden elkésziti és teljesiti.

Az a-g. pontokban irt feladatokat Pénzlgyi Osztily az 1.sz. fuggelékben irt
koztisztviseld kézremiikodésével latja el.

C. A Penziigyi Osztaly altal elvégzendd jelentési, adatszolgaltatasi,
nyilvantartasi kitelezettségek



a. Pénziigyi Osztily a Nemzetiségi Onkorményzat térzskényvi nyilvantartasha vételét
kezdeményezte a Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejiileg megkérte a Nemzetiségi
Onkormanyzat adészamat, majd folyamatdban ellitja a tdrzskényvi nyilvantartas
modositdsdval, aktualizéldsaval jard feladatokat.

b. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormdnyzat mikodésének, varhaté
gazdalkodasi folyamatainak ismeretében eleget tesz az adézasi kotelezettségnek, az
adohatdsdghoz bejelentette a Nemzetiségi Onkormanyzatot.

c. A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére 6nallé fizetési szamla
nyitisat kezdeményezte a helyi Onkormanyzat szamlavezetd pénzintézeténél, a
szamlanyitassal kapcsolatos adminisztrécids feladatokat elvégezte (alairds bejelent6k),
a szamlavezetéssel kapcsolatos véltozdsokat a nyilvantartisokon folyamatosan
atvezeti.

d. A Nemzetiségi Onkormanyzat 5néllé pénzforgalmi szamlat vezet az OTP Bank Nyrt.
Sellyei Fiokjanal. A nemzetiségi énkorményzat gazdalkodasdval és pénzelldtisaval
kapcsolatos minden pénzforgalmat 6néllo pénzforgalmi szamlan kételes Iebonyolitani.

e. A pénziigyi Osztaly a Magyar Allamkincstér szamara hatéridére elkésziti, és megkiildi
a Nemzetiségi Onkormanyzat miikédésével tsszefiiggd havi pénzforgalmi jelentéseket
eldirt mellékletekkel, valamint a mérlegjelentéseket a jogszabaly, illetve a Kincstar
altal el6irt hataridére.

f. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testilete 4ltal
jovahagyott koltségvetést, évkozi beszamolokat és a zarszdmadést a Kincstar ltal
elbirt rendszeren keresztill megkiildi a Magyar Allamkincstarnak

g. A Pénziigyi Osztdly a Nemzetiségi Onkorminyzat adébevalldsi és addbefizetése
kotelezettségnek eleget tesz oly moédon, hogy bevalldst készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvallalénal a gazdalkodas miatt esedékessé vald add befizetését vagy
visszaigénylését.

h. A Sellyei Kozés Onkorméanyzati Hivatal Pénziigyi Osztidlya a Nemzetiségi
Onkorményzat vagyoni, szémviteli nyilvantartdsait elkiilonitetten vezeti. A
leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontdrgyakban bekdvetkezd valtozasokrol
informéciét a nemzetiségi Gnkorményzat elnbke szolgéltat a Pénziigyi Osztily
szamdra.

1. Az adatszolgaltatds soran szolgéltatott adatok valodisdgaért, a szamviteli szabalyokkal
és a statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezfségéért a nemzetiségi onkorményzat
tekintetében az elndk felelés.

. Az a. - h. Pontok szerinti feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztilya az 1.sz.
fuggelékben irt koztisztviseld kozremiik6désével latja el.

Belsé ellendrzése jogkirében elvégzendd feladatok

a. A Jegyzd d&ltal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatasara
megbizott - az 1.sz. fliggelékben nevesitett - koztisztviseld minden a Nemzetiségi
Onkormanyzat nevében tett kotelezettségvallalds és pénziigyi teljesités elstt koteles
meggy6zddni a fedezet meglétérsl.

b. A jegyz6 koteles a jogszabalyok altal meghatarozott belsé kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi nemzetiségi énkorményzat rendelkezésére 4lld
forrdsok szabalyszerll, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhasznaldsat.



E.

c. A jegyzd koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren bekil - a belsé ellendrzés
mitkddtetésérél az allamhaztartisért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani
utmutatok és a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardok figyelembevételével.

d. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodésénak belsd ellenérzésérSl jegyzd kiilsé
szakérté bevonasdval, megbizasi szerzodés keretében gondosodik, valamint biztositja,
hogy az ellenérzésrél késziilt jegyzOkonyvben foglaltakat a képvisel6-testiilet
megtargyalja. A nemzetiségi 6nkormanyzatok belsé ellendri feladatait Dr. Késané
Hetesi 1ldiko belsé ellenér latja el.

e. A Jegyzd biztositia az elbzetes és utdlagos vezetdi ellenérzést a nemzetiségi
dnkormanyzat gazdalkodasra vonatkozéan.

f A Nemzetiségi Onkorményzat bels6 kontrollrendszerének keretében, a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozodan biztositani kell a
folyamatba épitett, eldzetes, utélagos és vezetdi ellenérzést (FEUVE)

Kotelezettségvallalds, utalvanyozds, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
rendje

E.1. Kotelezettségvallalas rendje

a. A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
cllatasa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk, vagy tavollétében, az elndk
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

b. Az Aht. 2.§ (1) bekezdés 0.) pontjiban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak

mindsiil: a kiaddsi elbiranyzatok és az EU forrasbdl szdrmazd pénzeszkozként
nyilvantartott pénzeszkozdk terhére fizetési kotelezettség — igy killondsen a
foglalkoztatisra iranyuld jogviszony létesitésére, szerzodés megkotésére, koktségvetési
tamogatas Dbiztositdsdra irdnyuld — vallalasardl szolo szabalyszerlen megtett
nyilatkozat. A kotelezettségvallalas csak irasban és az arra jogosult személy pénziigyi
ellenjegyzése utan toérténhet.

c. Tovabbra is sziikséges elézetes irasbeli kotelezettségvallaldis a gazdasagi
eseményenként 100.000 forintot meghaladd kifizetések, jogerds és végrehajthatd
birsagi, hatosagi dontéseken, kotelezd elbirdson alapuld fizetési kotelezettségek,
tovabba pénziigyi szolgaltatisok igénybevételéhez kapcsolddd kiadasok esetében is.
A kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités, utalvinyozas, szakmai
teljesitésigazolas) és nyilvantartdsara vonatkozo szabalyokat ilyen esetben is
alkalmazni kell.

d. A koételezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérdl.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvalialds alapjaul szolgdlé dokumentum megnevezését,
iktatdszamat és keltét,
- akotelezettségvallalo nevét,
- akotelezettségvallalas targyat, Osszeget,
- akotelezettségvallalas évek és elbiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hatarid6ket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.



e. A kotelezettségvallalasra vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni a  korabbi
kotelezettségek esetében, ha a fizetési kételezettség Gsszege a kotelezettségvallalas
modositasa soran ndvekszik, vagy a tbb éves kotelezettségvallaldsoknal az évek
kdzdtti megoszlast modositja. Eves kételezettséget véllalni a kdltségvetési év kiadasi
elbiranyzata terhére lehet és a pénziigyi teljesitésnek legkésébb a koltségvetdsi év
december 31-ig meg kell torténnie.

Az Avr, 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozoé hatérideje a
koltségvetési évet koveté év jimius 30-ig hosszabbithaté, ha az adott
kotelezettségvallalasbol szarmazé valamennyi kifizetés ezen idépontig teljesiil.

f. A kotelezettségvallalisok nyilvantartsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Pénziigyi Osztaly 1. fiiggelékben nevesitett kdztisztviseléje vezeti, A
kotelezettségvallalas nyilvantartd — nyilvéntartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyz6 felé, ha valamelyik kiemelt eléiranyzat a
kotelezettségvillaldsok kovetkeztében teljes egészében lekbtésre kerdilt,

g A kételezettségvillalisra az Avr.és a Kozés Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedé hatalyt — a Gazdalkodasi Szabélyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a. A kotelezettségvéllalas, valamint az utalvany ellenjegyzésére a Sellyei Kozds
Onkorményzati Hivatal jegyz6 altal megbizott, és az 1. fiiggelékben nevesitett,
irdsban kijel6lt koztisztviselSje, akadalyoztatdsa esetén a Pénziigyi Osztdly vezetbje
irasban jogosult. A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott
személynek a felsboktatdsban szerzett pénziigyi-szémviteli képesitéssel kell
rendelkeznie.

b. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentumén a datum és az
ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, valamint az arra jogosult személy
alairasaval kell elvégezni.

c. A kotelezetiségvallalds ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megelozben meg kell gy6z6dnie arrdl, hogy:

- A sziikséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, illetve a befolyt vagy a
megtervezett €s varhatéan befolyé bevétel biztositja a fedezetet,

- Akifizetés id6pontjdban a fedezet rendelkezésre all,

- Akotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkod4sra vonatkozé szabélyokat.

- Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre  jogosultnak  err8l  irasban  tdjékoztatni kell a
kételezettségvallalot.

- Ha a kotelezettséget véllalé a tajékoztatds ellenére irisban utasitdst ad az
cllenjegyzésre, az ellenjegyzé koteles az utasitasnak cleget tenni és az Avr. 54.
§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

d. A pénzigyi ellenjegyzésre az Avr.és a Kozds Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedd hatélyt — a Gazdélkodasi Szabélyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.3. Ervényesités



a. Az érvényesitést a Sellyei Kozés Onkorményzati Hivatal jegyz6 altal az 1.
figgelékben nevesitett, pénzligyi-szamviteli szakképesitésti koztisztviseldje, illetve
a Pénziigy1 Osztalyvezeté végzi.

b. A szakmai teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell :
- az Osszegszerliséget,
- afedezet meglétét ¢s azt, hogy
- a megelézd ugymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az allamhaztartasi
szamviteli Korm. rendelet, tovabba e Szabalyzat eldirasait betartottak — e.

c. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a belsé
szabélyzatok megsértését tapasztalja, kételes azt jelezni az utalvanyozdnak. Az
érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozd erre irdsban
utasitja. A tovébbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabélyokat kell megfelel6en atkalmazni.

d. Az érvényesitésnek — az , érvényesitve” megjeldlésen kivill — tartalmaznia kell
- amegallapitott dsszeget,
- az érvényesités datumat és
- az érvényesitd alairdsat
- az érvényesités az utalvanyon keriil rivezetésre.
e. Az érvényesitésre az Avr. és a Kozos Onkorményzati Hivatal -  nemzetiségi
tnkorményzatokra is kiterjedé hataly — a Gazdalkodasi Szabélyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.4. Szakmai teljesités igazoldsa

a. A szakmai teljesités igazolasdval kapcsolatos feladatok elvegzésére jogosult
kotelezettségvallald elndk vagy helyettese.
A szakmai teljesités igazoldsa a kiadds utalvdnyozasa elott torténik.

b. A szakmai teljesités igazolas soran ecllendrizheté okmanyok alapjan ellenérizni,
szakmallag igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Gsszegszeriiségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglald kételezettségvallalas esetében annak
teljesitését.

c. A szakmai teljesitésigazolés a szamlan
,»A szakmai teljesitést 6sszegszertiségében is igazolom™ szdveg ravezetésével,
-  aszakmai teljesités igazoldsanak datumaval, €s
- aszakmai teljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

d. A szakmai teljesités igazolasira az Avr.és a Kozds Onkorményzati Hivatal -
nemzetiségi  Snkorméanyzatokra is kiterjedé hatilyd - a Gazdalkodasi
Szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.

E.5. Utalvanyozds

a. A Nemzetiségi Onkorményzatnil a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizérdlag az
elnok vagy elnokhelyettes. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozas utan és az utalvanyozas ellenjegyzése mellet kertilhet
SOT.



b. Készpénz a héazipénztarbol akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkorményzat
elndke vagy az éltala meghatalmazott nemzetiségi onkormanyzati képviseld
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerz6dés, szamla) bemutatja,
¢s szandekat a pénzfelvételt legaldbb két nappal megeldzdéen a kozds hivatal
peénztari feladatokkal megbizott kdztisztviseléjének jelzi.

c. Utalvanyozni készpénzes fizetési moéd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre rdvezetett irisbeli rendelkezéssel
Iehet.

d. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szdt
- akoltségvetési évet,
- a befizetd és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,
- afizetés idOpontjat, modjat, dsszegét, devizanemdt,
- amegterhelhetd, j6vairand6 pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezést,
- akotelezettségvallalds nyilvantartasi szdmat,
- akeltezést, valamint az utalvanyozé alairdsat,
- azérvényesitést.

e A rdviditett utalvanyon — készpénzfizetési méd bizonylaton — az eldzéekben
felsoroltak kézil a szémla okményon mar feltiintetett adatokat nem kell
megismételni.

f.  Nem kell kiil6n utalvanyozni:
- atermékértékesitésbol, szolgaltatasbol — szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat
helyettesitd okirat, készpénzatutalés alapjén — befolyd, valamint
- akozigazgatasi hatésagi hatdrozaton alapulé bevétel beszedését,
- tovabba a fizetési szamla vezetésével kapesolatos pénziigyi szolgaltatasok
kiadasait,
- az EU forrdsokbdl nytdjtott tdmogatisok lebonyolitdsi szamlardl t6rténd
kifizetését,
- a fedezetkezelSi szamlardl, illetve a fedezetkezeléi szamlara t6rténé utalis
esetén az épittetdi fedezetbiztositasi szamlard] torténd kifizetéseket.

g A Kkételezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitéste és a szakmai teljesités igazoldsra jogosult személyek nevér6l és
alairas mintéjarél a Sellyei K6z8s Onkorményzati Hivatal nyilvantartist vezet. A
nyilvantartas vezetéséért 1. fiiggelékben nevesitett koztisztvisels a felelds.

h. Az utalvanyozésra az Avr.és a Kozbs Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi
onkorményzatokra is kiterjedd hatalyti —~ a Gazdalkodasi Szabalyzataban foglaltakat
kell alkalmazni,

E.6. Osszeférhetetlenség:
- A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettsegvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és



teljesités igazolasdra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk) szerinti kdzeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el

3. Az Allamhaziartason kiviire nviajtott tAmogcatasok eliarasi rendje

A Nemzetiségi Onkorményzat képviselé testiilete elfogadia a Nemzetiségi
Onkorményzat 4ltal 4llamhaztartason kiviilre nyljtott tdmogatdsokrol sz6ld
hatarozatot, amelynek Osszhangban kell lennie a helyt Onkormanyzat altal
allamhaztartason kiviilre nyujtott tamogatasokrél sz6l6, mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendeletével.

A Nemzetiségi Onkorményzat altal meghirdetett palyazatokat és egyedi kérelmeket a
helyi Onkorményzat altal allamhdztartason kiviilre nyGjtott tamogatasokrdl szolo,
mindenkor hatdlyos 6nkormanyzati rendeletének mellékletét képez6 nyilatkozatokkal
egyitt a Nemzetiségi Onkormanyzathoz kell benylijtani. A Nemzeliségi
Onkormanyzat a palyazatokat, cgyedi kérelmeket a nyilatkozattal egyiitt a benydjtast
kovetd 2 munkanapon belil atadja a kijelolt ligyintéz0 reszére, aki kdzremitkddik a
kozzétételében. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a tamogatdssal kapcsolatos dontését
azormal megkiildi a Pénzligyi Osztaly kijeldlt {igyintézbje részére, aki ezt kdvetden
clokésziti a tamogatdsi szerzGdést. A tdmogatdsi szerzOdést a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke koti meg.

A témogatas felhasznalasarol szo6lo elszdmolést a megkdtott megallapodas alapjén a
Pénziigyi Osztaly részére kell megkildeni. A Pénziigyi Osztaly az elszamolasokat
ellendrzi, majd az elfogadasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke értesitést kiild a

palyazo részére.

4. A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatai és kotelességei a gazdilkod4ssal
Kkapcsolatos feladatok korében

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételes egyitittmitkédni a megbizottal, kapesolattartéval,
Pénziigyi Osztallyal, és figyelembe venni az ellen6rzési jogkdrében tett észrevételeit.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében kotelezettséget vallaldo személy — a
kotelezettségvallalds elott — koteles meggy6z6dni arrdl, hogy a teljesités fedezete
biztositott.

A Nemzetiségi Onkormanyzat meghatirozza a kételezettségvallalasra, utalvanyozésra,
teljesitésigazolasra jogosultak korét €s kezdeményezi azok nyilvéntartasba vételét.

Gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmét onallo fizetési
szaml4jén koteles lebonyolitani.

Kateles a Pénztari Szabdlyzat elbirasait betartani.

Kateles id6ben adatot, informdciot szolgaltatni a megbizott ¢s a Pénziigyl Osztaly felé
feladatai hataridében torténé elvégzéséhez.

A vonatkozo jogszabalyok alapjan szolgaltatott adatok valddisigaért a Nemzetisegi
Onkormanyzat elnske felelés.

5. Az eovetértési joordl




A nemzetiségek jogardl szolé 2011. évi CLXXIX torveny 81. § (1) bekezdése altal
meghatarozott nemzetiségi jogok, kiilondsen a kollektv nyelvhasznalat, oktatds, nevelés,
hagyomanyapolas és kultara, a helyi sajto, az esélyegyenléség, tarsadalmi felzarkozas és a
szocidlis ellatds kérdéskérében a nemzetiségi lakossagot e minGségében érintd helyi
6nkormédnyzati hatdrozatot a képvisel-testiilet csak az e lakossagot képviseld telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzat, ennek hidnyaban a terilleti nemzetiségi onkorményzat
egyetértésével alkothatja meg.

6. Zaro rendelkezések

1. Szerzdé felek kijelentik, hogy gazdalkodésuk, valamint az éves koltségvetési beszamols
és az éves koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban régzitett eljarési rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa sordn az egylittmiikodés szabalyait
kolesdéndsen betartjak.

2. Szerz6dé felek jelen megallapodast hatarozott idére, a Nemzetiségi Onkorményzat
megbizatdsinak idejére kotik, azonban a Nektv. 80.§.(2) bekezdésben irtak szerint évente
Januar 31. napjaig feliilvizsgaljak és szilkség szerint modositjdk. A jegyz6 a megéllapodésra
vonatkozd jogszabalyok valtozédsa miatti modositasok sziikségességét a telepiilési és a
Nemzetiségi Onkormanyzatnak is jelzi. A telepiilési és a Nemzetiségi Onkorményzat
képvisel-testiilete a megallapodast szitkség esetén hatdrozatdval médosithatja.

Az egyiittmikddési megallapodast Marécsa Kozség Onkormanyzatanak Képviselotestiilete a
88/2019.(X1.26.)sz. hatérozataval, mig a Mar6csa Roma Nemzetiségi Onkormanyzat
Képviselo-testiilete a 42/2019.(XI.1 9.)sz. hatérozataval hagyta jova.

Jelen Egyiittmiikédési megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti a Marécsa Kozség
Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete altal 7/2019. (1.30.) szémon elfogadott, és a Mardcsa
Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete dltal 2/2019.(1.30.) szémon elfogadott
Egyiittmiikodési megallapodés.

Marécsa, 2019, november 26.
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Berta Jenéné Bogdsén Tibor
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Marécsa Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat
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Név Beosztas Alairas
dr. Szaléky T1diké jegyzé
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