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A honvédelmi szervezetek alapitasardl, tevékenységérol és szabalyzatairdl sz616 44/2019.
(VI. 20.) HM utasitas 13. §-ara tekintettel a Magyar Honvédség 2. vitéz Vattay Antal
Tertiletvédelmi MH 2. TVE szervezeti felépitése, belsé mikddési rendjének €s modjanak
részletes szabalyozasa az alabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban keriil meghatarozasra.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

A Magyar Honvédség (a tovabbiakban: MH) 2. vitéz Vattay Antal Terliletvédelmi Ezred
(a tovabbiakban: MH 2. TVE) Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak (a tovabbiakban:
SZMSZ) alkalmazasa szempontjabol:

MH 2. TVE vezetok:
— ezredparancsnok;
— ezredparancsnok-helyettesek;

— ezredtrzsféonok;
— MH 2. TVE vezényl6 zaszlos.

MH 2. TVE szervezeti elemek:
— ezredparancsnoksag;
— ezredtorzs;
— személyligyi és katonai igazgatasi fonokség;
— logisztikai f6nokség;
— jogi. igazgatasi és biztonsagtechnikai fénokség;
— gazdalkodas tamogato és pénziigyi ellato referatura;
— teriiletvédelmi zaszloaljak;
— Honvédelmi Oktatasi és Kulturalis Kézpont.

MH 2. TVE szervezeti elemeinek vezetéi:
—  fénokok;
— részlegvezetd;
— zaszléaljparancsnokok;
— kozpontvezeto.



] L. FEJEZET ]
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

1.1. A honvédelmi miniszter az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény (a
tovabbiakban: Aht.) 8/A. §-a, tovébbd a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél, valamint a
kiilonleges jogrendben bevezethetd intézkedésekr6l szolo 2011. évi CXIIL torvény (a
tovabbiakban: Hvt.) 39. § (1) bekezdése alapjan koltségvetési szervet alapitott.

12. Az MH 2. TVE Szervezeti és Mikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: SZMSZ) a
szervezet béke iddszaki mikodését meghatarozé alapokmany.

13. Az MH 2. TVE vezet6i, valamint szervezeti egységei az alapito okiratban, a
jogszabélyok, kézjogi szervezetszabalyozo eszk6zok és a belsé rendelkezések alapjan végzik
mindennapi tevékenységiiket.

2. AZMH 2. TVE JOGALLASA
a) A koltségvetési szerv megnevezése: MH 2. vitéz Vattay Antal Teriiletvédelmi Ezred

b) Roviditett megnevezése: MH 2. TVE

¢) Angol nyelvii megnevezése: Hungarian Defence Forces 2" vitéz Vattay Antal
Territorial Defence Regiment

d) Roviditett angol megnevezése: HDF 2™ TDR

e) Alapitasanak datuma: 2018. oktober 1.

f) Alapito okiratanak kelte: 2020. jalius 30.

g) Alapito okiratdnak szdma: 2467-7/2020.

h) Torzskonyvi azonosito szama: 839527

i) Allomanytabla szdma: 2/1/17.

j)  Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Kert koz 6.

k) Telephelyei:



Fsz. telephely megnevezése telephely cime

;|10 Majthényi Karoly Tertletvédelm | 35,y riy 10 Széchenyi Tstvan dt 60.
Zaszloalj
Kiképzd : : — . .

2 iképz6  Szdzad  (Borsod-Abati- | 35,6 iy ole. Széchenyi Tstvan Gt 60,
Zemplén Megye)

3 3. Olah Sandor Teriiletvédelmi Zaszldalj | 4026 Debrecen, Péterfia utca 58/A.

4 Kiképz6 Szazad (Hajdu-Bihar Megye) | 4027 Debrecen, Fiiredi ut 59-63.

5 46. Heim Géza Teriiletvédelmi Zaszloalj | 6724 Szeged, Boros Jozsef utca 5.

6 I\K/Il képz6  Szdzad  (Csongrad-Csanad 6724 Szeged, Boros Jozsef utca 5.

egye)

7 38,' Me'rasz Mihaly  Teriiletvédelmi 6000 Kecskemét, Lunkanyi Janos utca 1.
Zaszlbalj
Kiképz6 Szazad (Bacs-Kiskun Megye) | 6000 Kecskemét, Reptéri ut 4.

9 68,' ’qugos Dezs6  Teriiletvedelmi 5000 Szolnok, Tancsics Mihaly utca 5-7.
Zaszloalj

10 Kiképz Szazad (Jasz-Nagykun-Szolnok 5000 Szolnok, Tancsics Mihaly utca 5-7.
Megye)

j1 | 101 Fekete Imre  Teriletvédelmi| 50, g scccaba, Andréssy it 67-69.
Zaszloal]

12 | Kiképz6 Szazad (Békés Megye) 5600 Békéscsaba, Andrassy ut 67-69.
25. Keresztényszigethy Sandor s Tl

13 Teriiletvédelmi Zészloal] 3100 Salgotarjan, Bartok Béla ut 10.

14 | Kiképz6 Szazad (Nograd Megye) 3100 Salgoétarjan, Bartok Béla ut 10.

15 | 60. Mike Jozsef Teriiletvédelmi Zaszldalj | 3300 Eger, Hatvanasezred utca 3.

16 | Kiképz6 Szazad (Heves Megye) 3300 Eger, Hatvanasezred utca 3.

17 | 5. Farkas Gyula Teriiletvédelmi Zaszloalj | 4400 Nyiregyhaza, Kert koz 6.

18 Kiképz6 Szazad (Szabolcs-Szatmar- 4400 Nyiregyhéza, Kert k7 6.

Bereg Megye)

¢) irdnyito szervének székhelye: 1055 Budapest V. kertilet, Balaton utca 7-11.
Az MH 2. TVE 6 tevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

Az MH 2. TVE alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
021020 Védelmi képesség fenntartasa, fejlesztése, honvédelmi felkészités

2.1. Az MH 2. TVE az MH hadrendjébe tartozik.
a) alapitoja: a honvédelmi miniszter,
b) irdnyitd szerve: a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM),
2.2.
842211 Honvédelem agazati feladatai
2.3
2.4.

Az MH 2. TVE jogi személy, 6nall6 allomanytablaval rendelkez6, az MH

Tartalékképzé és Tamogatd Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH TTP) parancsnokanak
kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartozo ezred jogallasu katonai szervezet. Allomanya a
honvédelmi tarca koltségvetési l1étszamkeretbe tartozik.

2.5.

Az MH 2. TVE illetékessége, mitkddési teriilete: 2., 3., 4., Teriiletvédelmi Korzetek

tevékenységi teriiletére terjed ki.

2.6.

Az MH 2. TVE az MH TTP Parancsnokéanak szolgalati alarendeltségébe tartozik.



2.7. Az MH 2. TVE Aht. szerinti kozépiranyito szerve - a honvédelemrdl és a Magyar
Honvédségrdl, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd intézkedésekrol szolo 2011. évi
CXIII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarél szoldé 290/2011 (XI1.22.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Hvt.vhr.) 12. §-a alapjan - az MH TTP, 1095 Budapest, Soroksari u.
152.

2.8. Az MH TTP kozépiranyitd szervként az MH 2. TVE tekintetében az Aht. 9. § b)
pontjdban, az Aht. 9. § d) pontjaban, a koltségvetési szerv tevékenységének torvényességi €s
szakszerliségi ellendrzése (ide nem értve a koltségvetési szerv tevékenységének a pénziigyi
ellendrzését) kivételével — az Aht. 9. § e) pontjaban és az Aht. 9. § g)-i) pontjaban
meghatarozott iranyitasi hataskoroket gyakorolja.

2.9. Az MH 2. TVE vezetdjének megnevezése: ezredparancsnok. Az ezredparancsnokot
az MH TTP PK javaslata alapjan az MH PK nevezi ki és menti fel. A parancsnok felett az egycb
munkaltatoi jogokat — figyelemmel a honvédek jogallasarol szol6 2012. évi CCV. torvény (a
tovabbiakban: Hijt.), és a honvédek jogallasarél szolé 2012. évi CCV. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolé 9/2013. (VIIIL. 12.) HM rendelet (a tovabbiakban: Hjt.
vhr.) rendelkezéseire — az MH TTP PK gyakorolja. Kinevezése hatarozatlan idétartamra szol.

2.10. Az ezredparancsnok a katonai szervezet élén allo egyszemélyi felelds vezetd. Az
ezredparancsnok a katonai szervezet llomanyaba tartozo, szolgalati viszonyban all6 — katonai
- személyek szolgalati eloljaroja, a mas jogviszonyban alloknak — honvédelmi
alkalmazottaknak — hivatali felettese.

2.11. AzMH 2. TVE szervezeti egységeinek logisztikai gazdalkodasi feladatainak ellatasa
a hatdlyos HM fejezet béke és békétdl eltéré iddszaki logisztikai utaltsagai rendje (a
tovabbiakban: LUR) alapjan torténik. Az MH 2. TVE Hajdu- Bihar megyében, Szabolcs-
Szatmar-Bereg megyében, valamint Borsod-Abatj-Zemplén megyében telepilt elemeinek
egyes logisztikai gazdalkodasi feladatait a LUR alapjan az MH 5. Bocskai Istvan Lovészdandar
(a tovabbiakban: MH 5. LDD) latja el.

2.12. Jasz-Nagykun-Szolnok megyében, Heves megyében, valamint Nograd megyeben
telepiilt elemeinek egyes logisztikai gazdasagi feladatait a LUR alapjan az MH 86. Szolnok
Helikopter Bazis (a tovabbiakban: MH 86. SZHB) latja el.

2.13. Bacs-Kiskun megyében telepiilt elemeinek egyes logisztikai gazdasagi feladatait
LUR alapjan az MH 59. Szentgyorgyi Dezs6 Repiildbazis, Csongrad-Csanad megyében telepiilt
elemeinek egyes logisztikai gazdasagi feladatait LUR alapjan az MH 5. LDD Kihelyezett
Szervezeti Eleme (Hodmezévasarhely, tovabbiakban: MH 5. LDD KSZE), Békés megyében
telepiilt elemeinek egyes logisztikai gazdasagi feladatait LUR alapjan az MH 37. II. Rakoczi
Ferenc Miiszaki Ezred (a tovabbiakban: MH 37. mu.e.) latja el.

2.14. Az MH 2. TVE pénziigyi gazdalkodasi feladatait a Gazdalkodas Tamogato ¢s
Pénziigyi Ellato Referattra végzi.

2.15. Az MH 2. TVE hiradé és informatikai biztositas tamogatas feladatait — a kdzponti
szolgaltatasok teriiletén — az MH vitéz Szurmay Sandor Budapest Helyérség Dandar (a
tovabbiakban: MH BHD), valamint az MH 5. LDD végzi.

2.16. Az MH 2. TVE vallalkozasi és kiegészit6 tevékenységet nem folytat.

3. AZ MH 2. TVE RENDELTETESE ES FO FELADATALI
3.1. Az MH 2. TVE rendeltetése
3.1.1. Kozfeladatként ellatja a Hvt. 36. §-aban, valamint mas jogszabalyokban k6zjogi
szervezetszabalyozd  eszkozokben,  valamint  bels6  rendelkezésekben
meghatarozott feladatokat.



3.1.2. Magyarorszag fiiggetlenségének, teriileti épségének ¢és hatarainak Kkatonai
védelme, nemzetk6zi szerz6désbodl eredé kozos védelmi feladatok ellatasa,
valamint a nemzetkozi jog szabdlyaival 6sszhangban humanitarius tevékenység

végzése.
3.1.3. Teljesiti a szOvetségi ¢és nemzetkdzi szerzédésekbél eredd katonai
kotelezettségeket.

3.1.4. Az MH Tertiletvédelmi Erdinek fenntartasa, mikodtetése és fejlesztése. Az
Onkéntes Tartalékos Rendszer (a tovabbiakban: OTR) és azon beliil elsésorban az
Onkéntes Teriiletvédelmi Tartalékos (a tovabbiakban: OTT) jogallas fenntartésa,
mikodtetése és fejlesztése. Az Onkéntes Tartalékos (a tovabbiakban: OT)
allomany teriiletvédelmi feladatokra torténdé felkészitése.

3.2. Az MH 2. TVE feladatai
Az MH TTP szakmai iranyitasa alapjan végrehajtja a teriiletvédelmi MH 2. TVE
mikodését, fejlesztését célzo feladatokat.

3.2.1. A Teriiletvédelmi Zaszloaljak (a tovabbiakban: zaszldalj), a teriiletvédelmi
rendszer mukaodtetése, fejlesztése.

3.2.2. A Magyar Honvédség teriileti szintii tarsadalmi kapcsolatainak erdsitése.

3.2.3. Biztositja a hatorszagban folyé katonai miiveletek és a katonai igazgatasi
feladatok végrehajtasat a hatorszag létfontossagl rendszerelemeinek védelmét,
hozzajarul a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak védelméhez, valamint részt
vesz a Befogadd Nemzeti Tamogatas (a tovabbiakban: BNT) katonai feladataiban.

3.2.4. Az MH TTP szakmai iranyitasa mellett, az MH TTP Katasztrofavédelmi
Alkalmazasi Tervben (a tovabbiakban: KAT) — az MH 2. TVE részére -
meghatarozott feladatok alapjan kidolgozza a sziikséges belsé rendelkezéseket.
Biztositja a katasztrofavédelmi feladatokra kijelolt erdket, gondoskodik a
technikai eszkdzok folyamatos meglétérdl és alkalmazhatosagardl és iranyitja a
zaszloaljak  katasztrofavédelemmel —kapcsolatos munkdjat. A KAT-ban
meghatarozottak szerint egyiittmikodik a védelmi igazgatas tertileti és helyi
szerveivel, az orszagos hataskori szervek helyi képvisel6ivel, valamint a helyi
védelem vezetésével.

3.2.5. A kiképzés tervezésével, korszeriisitésével és a kiképzés végrehajtasaval,
kapcsolatos koordinacios, 3sszehangolé tevékenység végzése az MH TTP szakmai
iranyitasa mellett.

3.2.6. Az MH TTP feladatszabasa alapjan végrehajtja, iranyitja, nyilvantartja az OT
allomany kiképzését. Végzi az OT allomany kiképzésre ¢és tényleges
szolgalatteljesitésre valo behivasa tervezését.

3.2.7. Kapcsolatot tart az OTT kompenzacids szerz6dést kotott munkaltatoival.

3.2.8. Ellenérzi a zaszloaljak - sajat, OT - kiképzési terveit és kiképzési
nyilvantartasainak naprakészen tartasat.

3.2.9. Elkésziti az MH kiilonleges jogrend id6szaki kiképzésével kapcsolatos terveket.
Jovahagyja a zaszloaljak és a kiképz6 szazadok készenlét fokozasanak okmanyait.
Készenlétben tartja, ellendrzi, sziikség esetén aktivizalja a készenléti
szolgalatokat. Rendszabalyokat hatdroz meg a készenlét fenntartasanak és
fokozasanak érdekében.

3.2.10. J6vahagyja a zaszloaljak havi és éves munkatervét. Kidolgozza az éves kiképzeési
tervokmanyokat. Bedolgozik az MH TTP havi munkatervébe, biztositja a
sziikséges adatokat.



3.2.11. Az Onkéntes Honvédelmi Eléképzéssel és a Kadét-programmal kapcsolatos
feladatok szervezése ¢és végrehajtasa. Kapcsolatot tart, egyiittmiikddik
illetékességi teriiletén a Honvédelmi Sportszdvetség megyei szervezeteivel.

3.2.12.Kapcsolatot tart a katonai igazgatas teriileti és helyi szerveivel. Az illetékességi
teriiletén egyiittmiikddik az MH mas katonai szervezeteivel.

3.2.13.Magyarorszag védelmében, az allamteriilet teriiletvédelmi biztositasaban valo
részvétel.

3.2.14. Vélsagkezelés, a katasztrofavédelmi feladatokban vald kozremikodés,
részvétel.

3.2.15. A személyi allomany, a szervezeti egységek katonai és szakkiképzése.

3.2.16. Allami szervek részére térités ellenében katonai szakértelmet és specialis
eszkozoket igényl6 feladatok ellatasa.

3.2.17.Kdzremiikodés a nemzetkdzi megallapodasban  vagy jogszabalyban
meghatarozott hadisirok, katonai és hési emlékmiivek fenntartdsaval kapcsolatos
feladatok végrehajtasaban és a kegyeleti tevékenységben.

3.2.18. A személyi feltoltottség biztositasahoz sziikséges eldrejelzések és igények
felterjesztése.

3.2.19.A humaneréforras-gazdalkodas tervezése, szervezése, iranyitdsa ¢és a
nyilvantartds végrehajtdsa. Az Onkéntes tartalékos allomany tertiletvédelmi
feladatokra torténé felkészitése.

3.2.20. Egyiittmiikodés a feladatai végrehajtasaban érintett, az onkormanyzati ¢s a
honvédelem  igyét felvallalo tarsadalmi  szervezetekkel. A katonai
hagyomény6rzés, a kegyeleti tevékenységek, rendezvények. programok
szervezésének, lebonyolitasanak biztositasa.

3.2.21. A Magyar Honvédség teriileti szint(i tarsadalmi kapcsolatainak szervezéseben,
fenntartasaban.

3.2.22. A Nyiregyhazan €16 katonai hagyomanyok apolasa.

3.2.23. A nemzeti értékeken alapulo kézmuvel6dési feladatok ellatasa.

3.2.24. Katonai, kulturalis és oktatasi programok korosztalyokon ativelé megvalositasa.

3.2.25. Nyiregyhaza aktiv-és nyugallomanyu katonakozossége szamara kozmivel8dési
programok €letre hivasa, kozosségi tér 1étrehozasa és mikddtetése.

3.2.26. Az MH 2. vitéz Vattay Antal Teriiletvédelmi Ezredben szolgald katondk ¢s
csaladtagjaik szamara csaladi programok szervezése.

3.227.A Nyiregyhazan él6 katonai hagyomanyokhoz hiven Kkiallitasok,
koényvbemutatok, iro-olvasd-talalkozok, szakmai eléadasok, filmklub szervezese
és megvaldsitasa.

3.2.28.A honvédelmi nevelést és a tartalékos rendszert ismertetd, népszer(sitd
programok szervezése.



10

II. FEJEZET

AZ MH 2. TVE SZERVEZETI FELEPITESE, IRANYITASANAK ES

VEZETESENEK RENDJE

1. SZERVEZETI FELEPITES A 2/1/17. SZAMU ALLOMANYTABLA SZERINT

L.

I
172
172/A
1/2/B
172/C
172/D
173
1/4
1/5
I/6

I1.
11/1

11/1/A
1172
I1/2/A
1173
11/3/A
11/4
1I/4/A
I1/5
11/5/A
11/6
11/6/A
1/7
11/7/A
11/8
11/8/A
11/9
11/9/A
111/1

Vezet6 szervek

Parancsnoksag

Torzs

Hadmiuveleti és Kiképzési FOnokség

Hirado ¢s Informatikai Fonokség

Ugyviteli Részleg

Felderit6 Fénokség

Személyligyi és Katonai Igazgatasi Fonokség
Logisztikai Fénokség

Jogi, Igazgatasi ¢€s Biztonsagtechnikai Fonokség
Gazdalkodas Tamogato és Pénziigyi Ellaté Referatira

Tertiletvédelmi alegységek:

10. Majthényi Karoly Teriiletvédelmi Zaszloalj (Borsod-Abauj-Zemplén
Megye)

Kiképz6 Szazad (Borsod-Abauj-Zemplén Megye)

3. Olah Sandor Teriiletvédelmi Zaszloalj (Hajda-Bihar Megye)

Kiképz6 Szazad (Hajdu-Bihar Megye)

46. Heim Géza Teriiletvédelmi Zaszloalj (Csongrad-Csandd Megye)

Kiképz6 Szazad (Csongrad-Csanad Megye)

38. Merasz Mihaly Teriiletvédelmi Zaszloalj (Bacs-Kiskun Megye)

Kiképz6 Szazad (Bacs-Kiskun Megye)

68. Horgos Dezs6 Teriiletvédelmi Zaszloalj (Jasz-Nagykun-Szolnok Megye)

Kiképz6 Szazad (Jasz-Nagykun-Szolnok Megye)

101. Fekete Imre Teriiletvédelmi Zaszloalj (Békés Megye)

Kiképz6 Szazad (Békés Megye)

25. Keresztényszigethy Sandor Teriiletvédelmi Zaszloalj (Nograd Megye)

Kiképz6 Szazad (Nograd Megye)

60. Mike Jézsef Teriiletvédelmi Zaszloalj (Heves Megye)

Kiképz6 Szazad (Heves Megye)

5. Farkas Gyula Teriiletvédelmi Zaszloalj (Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye)

Kiképz6 Szazad (Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye

Honvédelmi Oktatasi ¢s Kulturalis Kézpont
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P

3. SZERVEZETI EGYSEGEK ES VEZETOI

3.1. Az MH 2. TVE szervezeti egységei:

3.1.1. aparancsnoksag,

3.1.2. atorzs,

3.1.3. afonokségek,

3.1.4. arészleg,

3.1.5. ateriiletvédelmi zaszloaljak,
3.1.6. akozpont.

3.2. A 3.1.3. — 3.1.6. alpontokban felsorolt szervezeti egységek vezetdi a tovabbiakban
egylitt: MH 2. TVE szervezeti egységek vezet6i.

3.3. Az MH 2. TVE ezredparancsnok, ¢s ezredparancsnok-helyettesek kozvetlen szolgalati
alarendeltségében, iranyitasuk alatt tevékenykedd szolgalati személyekbdl ¢&s
szervezeti egységekbdl, valamint az MH 2. TVE To6rzsébdl all.

34. Az MH 2. TVE Torzsét a Hadmuveleti és Kiképzési Fonokség, a Hiradd ¢s
Informatikai Fénokség és az Ugyviteli Részleg alkotja.

3.5. Az ezredparancsnok kozvetlen szolgalati alarendeltségébe tartozik:

3.5.1. az ezredparancsnok-helyettesek,
3.5.2. atorzsfénok,

3.5.3. avezényld zaszlos,

3.5.4. aszemélyiigyi ¢s katonai igazgatasi fonok,
3.5.5. alogisztikai f6nok,

3.5.6. ajogasz tiszt,

3.5.7. a munkavédelmi tiszt,

3.5.8. vezet6 pénziigyi referens fétiszt,
3.5.9. abels6 ellenér,

3.5.10. a kommunikacios tiszt,

3.5.11.a honvédelmi referens, valamint
3.5.12.a kdzpontvezetd.

3.6. Az MH 2. TVE ezredparancsnok, az ezredparancsnok-helyettesek, a torzsfénok, a
vezényld zaszlos (az altiszti és a legénységi allomanyu katondk vonatkozasaban) (a
tovabbiakban egytitt: MH 2. TVE vezetok) vezetok.

3.7.Az MH 2. TVE rendszeresitett Iétszamat tartalmazo okirat a 2/1/17. szamu
allomanytabla.

4. AZ IRANYITAS ES VEZETES RENDJE, ALAPELVEI

4.1. Az MH 2. TVE tevékenységének jogi alapjat a vonatkozo jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, az alapito okirata, az SZMSZ, valamint az MH TTP €s
az MH 2. TVE ezredparancsnok belsé rendelkezései, parancsai, hatarozatai képezik.

4.2. AzMH 2. TVE az MH TTP kozvetlen szolgalati alarendeltségében mikodik.

4.3. AzMH 2. TVE pénziigyi gazdasagi vezet6i feladatait, a honvédségi szervezet pénziigyi
és szamviteli feladatok kézpontositott ellatasara kijelolt MH 5. LDD vezetd pénziigyi
referens fétisztje latja el, tavollétében vagy akadalyoztatasa esetén a pénziigyi referens
fotiszt helyettesiti.

4.4. Az MH 2. TVE vezetési tevékenysége az MH 2. TVE vezeték és az MH 2. TVE
szervezeti egységek vezetdi Gtjan — a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint az MH 2. TVE SZMSZ-ben meghatarozott feladat- és hataskor
szerint — valosul meg.

4.5. Az ezredparancsnok az MH 2. TVE-t kozvetleniil, valamint az ezredparancsnok-
helyettesek utjan vezeti.
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4.6. A fénokok, a részlegvezetd, a kdzpontvezetd és a zaszloaljparancsnok vezetik az MH
2. TVE szerveit, vagy elemét képezd f6nokségeket, részleget, kdzpontot ¢&s
zdszloaljakat. Ennek  érdekében a  vonatkozd  jogszabdlyokban, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben ¢és  belsé rendelkezésekben beosztasuknak
megfeleléen biztositott valamennyi vezetési jogositvany alkalmazasara jogosultak,
tovabba kotelezettek.

4.7. Az MH 2. TVE szervezeti egységek feladatrendszeriikre figyelemmel, egymassal
egyiittmiikddve, egyeztetve elésegitik az ezredparancsnoki dontések meghozatalat.

4.8. A szervezet részére meghatarozott feladatok végrehajtasa a szolgalati, hivatali ala- és
folérendeltség rendszerében, a szolgalati elsljaroi, a hivatali felettesi jog- és hataskorok
gyakorlasa utjan valésul meg.

4.9. Az ezredparancsnok jogosult az alarendeltségébe tartozo vezetok jog- €s hataskoreit,
vagy azok egy részét ideiglenes jelleggel magahoz vonni.

. VEZETOK HELYETTESITESENEK RENDJE

5.1. Az ezredparancsnok tavollétében, akadalyoztatasa esetén az ezredparancsnok-helyettes
(2. korzet) — a munkaltatoi jogkor kivételével — az ezredparancsnokot teljes jog- €s
hataskorében  helyettesiti. Az ezredparancsnok-helyettes belsé rendelkezést,
intézkedést, parancsot, hatarozatot csak az ezredparancsnok nevében adhat ki, ,,A
tavollévé ezredparancsnok helyett” jeloléssel és alairasnal a beosztdsanak
megnevezésével.

5.2. Az ezredparancsnok, az ezredparancsnok-helyettes (2. korzet) egyiittes tavolléte,
akadalyoztatasa esetén az ezredparancsnok-helyettes (3. korzet) — a munkaltatoi jogkor
kivételével — az ezredparancsnokot teljes jog- és hataskorében helyettesiti.

5.3. Az ezredparancsnok, az ezredparancsnok-helyettes (2. korzet), az ezredparancsnok-
helyettes (3. korzet) egyiittes tavolléte, akadalyoztatdsa esetén az ezredparancsnok-
helyettes (4. korzet) — a munkaltatoi jogkor kivételével — az ezredparancsnokot teljes
jog- és hataskorében helyettesiti.

5.4. Amennyiben az ezredparancsnoki beosztas ideiglenesen nincs betdltve, az
ezredparancsnok-helyettes (2. korzet) az ezredparancsnok teljes jog- €s hataskorét
gyakorolja, valamint kiadmanyoz az MH 2. TVE teljes feladatkorében.

5.5. Az ezredparancsnok-helyettes (2. korzet) tavolléte, akadalyoztatasa esetén kiilon
parancsban kijel5lt személy teljes jog- és hataskodrben helyettesiti.

5.6. Az ezredparancsnok-helyettes (3. korzet) tavolléte, akadalyoztatdsa esetén kiilon
parancsban kijelolt személy teljes jog- €s hataskdrben helyettesiti.

5.7. Az ezred-parancsnok-helyettes (4. korzet) tavolléte, akadalyoztatdsa esetén kiilon
parancsban kijel6lt személy teljes jog- €s hataskorben helyettesiti.

5.8. A vezényl6 zaszlost tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén kiilon parancsban
kijelolt személy teljes jog- és hataskorében helyettesiti.

5.9. A t6rzsfonokot tavollétében, akadalyoztatasa, vagy a beosztds betoltetlensége esetén a
hadmuveleti ¢s kiképzési f6nok teljes jog- €s hataskorében helyettesiti. Egyiittes
tavollétiik, akadalyoztatasuk, a beosztasok betoltetlensége esetén kiilon parancsban
kijelolt személy teljes jog- és hataskorében helyettesiti.

5.10. A hadmiveleti f6nokot tavollétében, akadéalyoztatdsa, vagy a beosztas
betoltetlensége esetén a hadmiiveleti beosztott tiszt (fénok h.) helyettesiti.

5.11. A hiradé fénokot tavollétében, akadalyoztatdsa, vagy a beosztds betdltetlensége
esetén a rejtjelzé zaszlos helyettesiti a kiillon parancsban elrendelt tartalommal.

5.12. Az Ugyviteli Részleg részlegvezetdjét tavollétében, vagy akaddlyoztatasa esetén az
ligykezel6-gépird altiszt teljes jog- és hataskorében helyettesiti.
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5.13. A személyligyi és katonai igazgatasi fonokot tavollétében, vagy akadalyoztatdsa
esetén kiilon parancsban kijelolt személy teljes jog- €s hataskorében helyettesiti.

5.14. A logisztikai fonokot tavollétében, akadalyoztatasa, vagy a beosztas betdltetlensége
esetén a logisztikai beosztott tiszt (fondk h.) helyettesiti.

5.15. A Jogi, Igazgatasi és Biztonsagtechnikai Foénokség fonokét tavollétében,
akadalyoztatasa, vagy a beosztas betoltetlensége esetén kiilon parancsban a jogasz tiszt
teljes jog- €s hatdskorében helyettesiti.
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III. FEJEZET
AZ MH 2. TVE VEZETOINEK FELADATAI

1. EZREDPARANCSNOK
1.1. Az ezredparancsnok jogallasa

1.1.1. Az Ezredparancsnok az MH TTP parancsnokanak van kozvetleniil alarendelve.

1.1.2. Az Ezredparancsnok az MH TTP parancsnok szolgalati aldrendeltségében, az
MH 2. TVE élén allo egyszemélyi felelés vezetd, az MH 2. TVE személyi
allomanyanak szolgalati eldljaroja, — a honvédelmi alkalmazotti allomany
tekintetében — hivatali felettese. Szolgalati jogkére — a vonatkozo
jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, az MH TTP altal
kiadott belsé rendelkezésekben meghatarozottak szerint — kiterjed az MH 2. TVE
teljes személyi allomanyéra, az MH 2. TVE mitkodésének minden teriiletére.

1.13. Az MH 2. TVE személyi 4llomanya tekintetében alloményilletékes
parancsnokként gyakorolja a honvédek jogallasarol szolo 2012. évi CCV.
torvényben (a tovabbiakban: Hjt.) és a honvédek jogallasardl szol6 2012. évi CCV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6lo 9/2013. (VIIL 12.) HM
rendelet 1. mellékletében, tovabba a honvédelmi alkalmazottak jogallasardl sz6lo
2018. évi CXIV. térvényben (a tovabbiakban: Haj tv.) meghatarozott munkaltatoi
jogkdreit és egyéb jogszabalyokban meghatarozott jogait €s teljesiti az azokban
foglalt kotelezettségeit.

1.1.4. A parancsnoki tevékenysége az MH 2. TVE vezeték ésaz MH 2. TVE szervezeti
egységek vezetdi utjan valosul meg.

1.2. Az Ezredparancsnok feleldssége
Az Ezredparancsnok felelds:

1.2.1. az MH 2. TVE egyszemélyi vezet8jeként az MH 2. TVE alaprendeltetésébél
adodo feladatok és kotelezettségek ellatdsaért, valamint a jogszabalyban, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokben és a belsd rendelkezésekben eldirtaknak
megfelel6 miikodéséért,

1.2.2. az MH 2. TVE hadrafoghatdsagaért, a személyi allomany felkészitéséert, a
miikodés biztositasaért, a gazdalkodasi feladatok jogszabalyokban, kozjogi
szervezetszabalyozo eszk6zokben és egyéb belsé rendelkezésekben meghatarozott
kovetelmények szerinti teljesitéséért, a gazdalkodas elveinek, szabalyainak
betartasaért, a rendelkezésre bocsatott vagyon rendeltetésszerli hasznalataért,
valamint az allomany fegyelméért,

1.2.3. az MH Hadrendje alapjan a szolgélati alarendeltségébe tartozd szervezeti
egységek iranyitasaért, vezeteéseert,

1.2.4. az MH 2. TVE munka-, tiz- és kérnyezetvédelmi tevékenységéért,

1.2.5. az MH 2. TVE média-, valamint sajtonyilvanossagaért,

1.2.6. az MH 2. TVE illetékességébe tartozo, a személyi dllomany egészs€get nem
veszélyeztetd €s biztonsagos munkavégzes feltételei megteremtésécrt,

1.2.7. az elektronikus informaciovédelmi tevékenységért, a mindsitett adatok
védelmére vonatkozd jogszabalyok, az MH Titokvédelmi Szabalyzata (a
tovabbiakban: MH TSZ), valamint a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos
helyi eljarasi rendjét rogzité eldirasokban foglaltak betartasaért, a mindsitett adat
személyi-, fizikai-, adminisztrativ- és elektronikus biztonsagi feltételek
kialakitasaért,
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1.2.8. a nyilt iratkezelésre vonatkozd jogszabdlyok, valamint az MH Egységes
Iratkezelési Szabalyzata (a tovabbiakban: MH EISZ) és az iratkezelés helyi eljarasi
rendjét rogzitd eldirasokban foglaltak végrehajtasaért,

1.2.9. az MH 2. TVE biztonsagi vezetdjének és helyetteseinek, az iratkezelés
feltigyeletét ellatd vezetdjének, az elektronikus adatkezeld rendszerek
biztonsagaért, tovabba elektronikus rendszeren kezelt nyilt és mindsitett adat
elektronikus biztonsagaért felelés személyek kijeloléséért,

1.2.10. az iratkezeléshez sziikséges targyi, technikai és személyi feltételek biztositasacrt
¢s felligyeletéért,

1.2.11.az MH 2. TVE Operativ Belsé Kontroll (a tovabbiakban: OBK) rendszerének
kialakitasaért, mikodtetéséért és fejlesztéséért,

1.2.12.az MH 2. TVE éllamhaztartasi belsé ellendrzésének megszervezéséért,
szervezeti ¢s funkcionalis fliggetlenségének biztositasaért, valamint hatékony
miikodtetéséért, fejlesztéséért,

1.2.13. Az MH 2. TVE tapasztalatfeldolgozo rendszerének szabalyos miikodtetéséért.

1.3. Az Ezredparancsnok feladatai

1.3.1. Személyesen dont az MH 2. TVE feladatkorébe tartozo tigyekben.

1.3.2. Megkéti az Onkéntes Védelmi Tartalékos és Onkéntes Miiveleti Tartalékos
allomanyba jelentkez6k szerzddéseit.

1.3.3. Kovetelményeket tamaszt a hataskorébe utalt feladatrendszerekre vonatkozoan.

1.3.4. Meghatarozza az MH 2. TVE vezet6k és az MH 2. TVE szervezeti egységei
vezet6i altal az MH 2. TVE tevékenységének rendjét.

1.3.5. Kijeloli az MH 2. TVE helyi adatvédelmi feleldsét és jovahagyjaaz MH 2. TVE
Adatvédelmi Szabalyzatat.

1.3.6. Jovahagyja az MH 2. TVE elektronikus informaciobiztonsagi szabalyzatat.

1.3.7. Kijeloli az MH 2. TVE biztonsagi vezetdjét és helyettesét, az iratkezelés
feltigyeletét ellato vezetojét.

1.3.8. Az Ezredparancsnok irdnyitja

1.3.8.1. az Ezredparancsnok-helyetteseket,
1.3.8.2. avezényld zaszlost,

1.3.8.3.  atorzsfébnokot,

1.3.8.4. aszemélyiigyi és katonai igazgatasi fonokot,
1.3.8.5. alogisztikai fénokot,

1.3.8.6. ajogasz tiszt,

1.3.8.7. a munkavédelmi tiszt,

1.3.8.8.  vezet6 pénziigyi referens fotiszt,
1.3.8.9. abelsd ellendr,

1.3.8.10. a kommunikacios tiszt,

1.3.8.11. a honvédelmi referens, valamint
1.3.8.12. akdzpontvezetd tevékenységét.

1.3.9. Meghatarozza az MH 2. TVE ,Készenlét Fenntartidsa és Fokozasa
Rendszerének” (a tovabbiakban: KFR) kdvetelményeit.

1.3.10. Meghatarozza a Honvédelmi Katasztrofavédelmi Rendszerrel (a tovabbiakban:
HKR) kapcsolatos feladatok kdvetelményeit.

1.3.11. Meghatarozza az MH 2. TVE békemiikdéssel, munkatervezéssel kapcsolatos
feladatrendszerét.

1.3.12.Irdnyitja az allomanyilletékes parancsnoki jogkdrbe tartozo jogi és igazgatasi
feladatokat.
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1.3.13.Iranyitja és ellendrzi a zéaszloaljak parancsnokok részére atruhdzott jogkdrok
gyakorlasat.

1.3.14. Figyelemmel kiséri és értékeli az MH 2. TVE fegyelmi helyzetének allapotat.

1.3.15. Biztositja a személyi allomany egészségét nem veszélyeztetd €s a biztonsagos
munkavégzés, a mentd ¢és megel6zd tiizvédelmi tevékenység ¢s a
kornyezetvédelem feltételeit.

1.3.16.Iranyitja az MH 2. TVE munka-, tiz- és kornyezetvédelmi jogszabalyokban
meghatarozott feladatait.

1.3.17.Gyakorolja a parancsnoki segély keretgazda jogkorét, az MH 2. TVE
vonatkozaséaban.

1.3.18. Iranyitja az MH 2. TVE kiils6 ¢s belsé kommunikaciojat.

1.3.19.Kijeldli az MH 2. TVE elektronikus informécids rendszer biztonsagaért felels
személyt, valamint meghatarozza annak feladatait.

1.3.20. Gyakorolja a hataskorébe tartozd munkaltatoi jogkoroket és koltségvetési
jogokat.

1.3.21.Képviseli a szdméra meghatarozott, valamint atadott hataskorben az MH 2.
TVE-t annak feladatkorébe tartozo, honvédelmi tarcan beliili bizottsagokban,
munkacsoportokban és kiilonbozé ideiglenes szervezetekben, valamint mas
minisztériumoknal és kozponti allamigazgatasi szerveknél.

1.3.22.Kiadja az MH 2. TVE OBK Rendszere Szabalyzatat és annak részeként a
Szervezeti Integritas Sértd Események Kezelésének Eljarasrendjét, valamint a
kockazatelemzés- és kezelés részletes szabalyait.

1.3.23.Kijeldli az MH 2. TVE OBK és az integrités felel6sét.

1.3.24. Kiépit egy olyan bejelentd, értékeld, védelmi rendszert, amely alkalmas az MH
2. TVE-t érintd korrupcios kockazatokra, vagy eseményekre iranyuld kozvetlen
bejelentések, valamint a kozponti bejelenté-védelmi rendszerbe érkezett
bejelentések alapjan torténd hivatalos megkeresések fogadasara, feldolgozasara ¢s
belsd kivizsgalasara.

1.3.25. Biztositja a fiiggetlen allamhaztartasi bels6 ellenérzés kialakitasat és miikddési
feltételeit.

1.3.26. Biztositja a munkavédelmi érdekképviselet mitkodtetésének feltételeit.

1.3.27. Gyakorolja a nyomozohatosagi jogkdrt.

1.3.28.Az Ezredparancsnok jogosult alarendeltjei vonatkozdsiban sorszamos
intézkedések, dontési lapok, hatarozatok és parancsok kiadasara.

1.3.29. Minésitdi jogkorrel rendelkezik ,,Titkos!” mindsitési szintig a szervezet teljes
feladat- és hataskorében.

1.3.30.Sorszamos  rendelkezésben  kijeloli az MH 2. TVE miveleti
tapasztalatfeldolgozo rendszerének napi szintil, operativ milkodtetéséért felelés
személyt, a  tapasztalatfeldolgozo  kapcsolattarto(ka)t,  valamint a
tapasztalatfeldolgozo6 munkacsoport (a tovabbiakban: TFM) tagokat, egyben
meghatarozza a TFM munkarendjét.

2. EZREDPARANCSNOK-HELYETTESEK
2.1. Az Ezredparancsnok-helyettesek jogallasa
2.1.1. Kozvetleniil az Ezredparancsnoknak  vannak alarendelve, vezetdi
tevékenységiiket annak szolgalati alarendeltségében végzik.
2.1.2. Az Ezredparancsnok-helyettesek szolgalati elgljar6i az MH 2. TVE teljes
személyi dallomanyanak. Az Ezredparancsnok-helyettesek egymasnak nem
szolgalati eloljaroi.
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2.1.3. Az MH 2. TVE Ezredparancsnok-helyettesek megnevezése: Ezredparancsnok-
helyettes (2. korzet), Ezredparancsnok-helyettes (3. korzet), Ezredparancsnok-
helyettes (4. korzet).

2.1.4. Az Ezredparancsnok-helyettesek zaszloaljakra vonatkozo feladataikat az
illetékességiikbe tartozo Tertiletvédelmi Korzetiik szerint latjak el:

2.1.4.1.  Ezredparancsnok-helyettes — 2. Teriiletvédelmi Korzet:
2.1.4.1.1. 3. Olah Sandor Teriiletvédelmi Zaszlodalj (Hajdu-Bihar megye)
2.1.4.1.2. 10. Majthényi Karoly Teriiletvédelmi Zaszléalj (Borsod-Abauj-
Zemplén megye)
2.1.4.1.3. 5. Farkas Gyula Terliletvédelmi zaszloalj (Szabolcs-Szatmar-Bereg
megye)
2.1.4.2.  Ezredparancsnok-helyettes — 3. Tertiletvédelmi Korzet:
2.1.4.2.1. 68. Horgos Dezs6 Teriiletvédelmi zaszloalj (Jasz-Nagykun-Szolnok
megye
2.1.4.2.2. 60. Mike Jozsef Terliletvédelmi zaszloalj (Heves megye)
2.1.4.2.3. 25. Keresztényszigethy Sandor Teriletvédelmi zéaszloalj (Nograd
megye)
2.1.4.3. Ezredparancsnok-helyettes — 4. Tertiletvédelmi Korzet:
2.1.4.3.1. 46. Heim Géza Teriiletvédelmi zaszloalj (Csongrad-Csanad megye)
2.1.4.3.2. 38. Merasz Mihaly Tertiletvédelmi Zaszloalj (Bacs-Kiskun megye)
2.1.4.3.3. 101. Fekete Imre Teriiletvédelmi Zaszloalj (Békés megye)

2.1.5. Az Ezredparancsnok tavolléte, akadalyoztatdsa esetén — a munkaltatdi jogkor
kivételével — az Ezredparancsnok-helyettes (2. korzet) a teljes jog- €s hataskorét
gyakorolja.

2.2. Az Ezredparancsnok-helyettesek feleldssége
Az Ezredparancsnok-helyettesek feleldsek:

2.2.1. az MH 2. TVE alaprendeltetésébdl adodo feladatok és kotelezettségek
ellatasaért, valamint a jogszabalyokban, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozokben és a belso rendelkezésekben eldirtaknak megfeleld mikodéséért;

2.2.2. ateriiletvédelmi zdszldaljak kiképzéséért.

2.3. Az Ezredparancsnok-helyettesek feladatai

2.3.1. Iranyitjak a Teriiletvédelmi Korzetiik szerinti Tertiletvédelmi Zaszloaljak
parancsnokainak tevékenységét, azok tavolléte esetén gyakoroljak azok jogkorét

2.3.2. Kapcsolatot tartanak az Ezredparancsnok altal meghatarozott regionalis, helyi,
valamint teriileti szervek, intézmények vezetdivel.

2.3.3. Kapcsolatot tartanak  honvédségi  érdekvédelmi és  érdekképviseleti
szervezetekkel, biztositjak térvényes miikodesiik kereteit.

2.3.4. Képviselik az Ezredparancsnokot az altala meghatarozott hataskorben.

2.3.5. Végzik aszemélyi allomany fizikai felkészitésével és a sporttal kapcsolatos
feladatokat, vezetik a kiképzéssel 6sszefiiggd oktato-modszertani foglalkozasokat.

2.3.6. Szervezik, koordinaljak és feliigyelik a honvédé hagyomanyok apolasat és a
honvédség nemzeti jellege erésitését célzo tevékenységet. Felligyelik a szervezeti
egységet érinté honvédelmi nevelést, oktatast és hadisirgondozast.

2.3.7. Személyesen dontenek a feladatkorébe tartozo tigyekben.

2.3.8. Kovetelményeket tamasztanak a hataskorébe utalt feladatrendszerekre
vonatkozdan.

2.3.9. Meghatarozzak az MH 2. TVE tarsadalmi kapcsolatokkal &sszefiiggd
munkatervezéssel kapcsolatos feladatrendszerét.
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2.3.10.Koordinaljak az intézményi operativ bels6 kontrollok rendszere miikddésének
és fejlesztésének, valamint a monitoring pilléren beliili vezetéi €s szakteriileti
ellendrzesi tevékenységet.

2.3.11.Koordinaljak a belsé kontrollrendszer tevékenysége miikodésével dsszefiiggd
szakmai feladatokat.

2.3.12.Feliigyelik és koordinaljak illetékességi koriikben a tapasztalatfeldolgozd (a
tovabbiakban: TAFE) folyamatot, figyelemmel kisérik szervezetiiknél a TAFE
kapcsolattartok és a témafelelosok tevékenységét.

TORZSFONOK
3.1. A t6rzsfénok jogallasa
3.1.1. A torzsfénok kozvetleniil az Ezredparancsnoknak van alarendelve.
3.1.2. A torzsfénok iranyitja
3.1.2.1.  ahadmiiveleti és kiképzési fonok,
3.1.2.2.  ahirado és informatikai f6nok,
3.1.2.3. aziigyviteli részlegvezetd, valamint
3.1.2.4. afelderité fonokség tevékenységét.
3.2. A torzsfonok felelos:

3.2.1. az MH 2. TVE KFR-ért és HKR-ért, ennek keretében a szervezet KFR-rel és
HKR-rel kapcsolatos tervek kidolgozasaért, a kapcsolodo feladatok
begyakorlasanak megszervezeéséért;

3.2.2. az MH 2. TVE kiképzése megtervezéséért, megszervezéséért, az érzés-védelmi,
iigyeleti és készenléti rendszer miikddtetéséért, a parancsnoksag tevékenységének
megszervezeéséért, az eredmények kiértékeléséért;

3.2.3. az MH 2. TVE békemiikdodésének, munkatervezésének megszervezéséért,
koordinaciojaért, az MH-ban alkalmazott egységes tervezési és koordindcios
szabdlyok betartasaért, a miikodést biztositd alap- és szabalyozé okmanyok
kidolgozaséaért;

3.2.4. aparancsnok dltal részére meghatarozott feladatok végrehajtasért;

3.2.5. aziratkezelés felligyeletéért;

3.2.6. biztonsagi vezetdként a mindsitett adatok védelméért;

3.2.7. aszervezet adminisztrativ tigyeiért;

32.8. az MH 2. TVE tervez6, szervezd, <értékelé-elemzd tevékenységének
iranyitasaért;

3.2.9. az MH 2. TVE mikdodtetésével, rendezvényei el6készitésével, a szervezet
adminisztrativ vezetésével kapcsolatos feladatok iranyitasaért.

3.3. A torzsfénok feladatai

3.3.1. Az MH 2. TVE szervezeti egységek tevékenységének, kidolgozé munkdjanak
koordinalasa. Osszehangolja az MH 2. TVE alaprendeltetésébdl eredd
feladatainak végrehajtasat, kivéve az allamhaztartasi belsd ellendr szakmai dontés-
elokészitd tevékenységét.

3.3.2. Kovetelményeket tamaszt a hataskorébe utalt feladatrendszerekre vonatkozdan.

3.3.3. Személyesen dont a feladatkorébe tartozo tigyekben.

3.3.4. Naprakészen tartja az MH 2. TVE harcértékét.

3.3.5. Felugyeli az eloljaro ¢és az Ezredparancsnok belsé rendelkezéseinek
végrehajtasat, tovabba javaslatot tesz az MH 2. TVE elétt 4llo feladatok
megoldésara.
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3.3.6. Iranyitjia az MH 2. TVE éves felkészitési tervének kidolgozasat, ezzel
Osszhangban szervezi és elokésziti a torzskiképzes keretében végrehajtasra kertild
tanulonapokat.

3.3.7. Iranyitja a drogmegeldzéssel kapcsolatos feladatokat.

3.3.8. Részt vesz az Ezredparancsnok rendelkezéseinek megfeleléen az MH 2. TVE
kiképzésének, felkészitésének, gyakorlatainak tervezésében, szervezésében ¢Es
vezetésében, tovabba az elvi jellegii feladatok megoldasaban, ellenérzi a kiképzési
eredmények nyilvantartasat.

3.3.9. Megszervezi az MH 2. TVE munkarendjét, 6sszehangolja a szervezet szintl
belsd rendelkezések kidolgozasat, 6sszedllitja az MH 2. TVE-n beliili jelentések,
tajékoztatasok rendszerét és gondoskodik a hataridok betartasarol.

3.3.10. Osszehangolja az MH 2. TVE békemiikodéssel kapcsolatos feladatait.

3.3.11.Iranyitja az MH 2. TVE zaszloaljakra vonatkozé szervezési intézkedések
kidolgozasat.

3.3.12.Iranyitja a vonatkozo jogi normak rendelkezéseinek megfeleléen az tigyeleti és
készenléti szolgalatok miikodését.

3.3.13.Ellatja az MH 2. TVE biztonsagi vezet6 feladatat, a parancsnok altal atruhazott
hataskorben eljarva utasitasi joggal gyakorolja a parancsnok mindsitett adat
védelmére vonatkozo jogositvanyait. Ennek keretében a mindsitett adatok
védelmével kapcsolatos szabalyozasi, ellenérzési, valamint személyi-, fizikai-,
adminisztrativ biztonsag korébe tartozo feladatokat lat el.

3.3.14. A min&sitett adat védelmével kapcsolatos és tigyviteli feladatok végrehajtasanak
iranyitasa €s ellenérzése. A minésitett és nyilt adatkezelésre vonatkozo belsé
rendelkezések naprakészségének és az azokban rogzitett eldirdsok folyamatos
érvényesiilésének biztositasa.

3.3.15.Koordinalja az MH 2. TVE Adatvédelmi Szabalyzat kidolgozasat.

3.3.16. Osszehangolja a tiiz-, a kdrnyezet- és a munkavédelem, tovabba a személyi és
anyagi biztonsag megdrzésére iranyulo rendelkezéseket.

3.3.17. Osszeallittatja és jovahagyatja az MH 2. TVE munka- és ellenérzési terveit,
feliigyeli azok végrehajtasat, a tapasztalatok felhasznalasat, valamint a
visszaellendrzést.

3.3.18.Feliigyeli és koordinalja az MH 2. TVE-nél a tapasztalat-feldolgozo (a
tovabbiakban: TAFE) folyamatot, figyelemmel kiséri szervezeténél a TAFE
kapcsolattartok és a témafeleldsok tevékenységét.

3.3.19.Iranyitja az MH 2. TVE Csapattorténeti Konyv vezetését.

4. VEZENYLO ZASZLOS

4.1. A vezényl6 zaszlos jogallasa
A vezényld zaszlos kdzvetleniil az Ezredparancsnoknak van alarendelve. Szolgalati eldljaroja
az MH 2. TVE zaszl6s, altiszti, legénységi allomanyanak.

4.2. A vezényl6 zaszlos felelossége

42.1. az MH 2. TVE zaszlos, altiszti allomanyat érintéen az MH 2. TVE
Ezredparancsnok vezetési tevékenységének timogatasacrt,

4.2.2. a szolgalati aldrendeltségébe tartozé zaszlos. altiszti, legénységi személyi
allomany szakmai felkészitéséért, kiképzéséért és szilard fegyelmi helyzetéeért,

4.2.3. avezényld zaszlosokra vonatkozo jogi normék eldirasai szerint, a tevékenysége
szakszerliségéeért,
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42.4. a rabizott anyagi eszkozokért a Hjt.-ben, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a vonatkozo jogi norméakban meghatarozott rendelkezések
szerint.

4.3. A vezényl6 zaszlos feladatai

43.1. Részt vesz az Ezredparancsnok intézkedésének megfeleléen a parancsnoki
értekezleteken és a dontések el6készitésében.

4.3.2. Egyeztet a torzsfonokkel és a szervezeti egységek vezetdivel feladatai elvégzése
érdekében.

433. Az MH 2. TVE 1j beosztisba kerilld altiszti, legénységi allomany
beilleszkedésének, kovetelményeknek valé megfelelésének eldsegitése.

4.3.4. Ellendrzi és koordinalja az MH 2. TVE alloményéba tartozo altiszti, legénységi
allomany - képzésre, kiképzésre vezényelt dllomanya - fejlodését és arrol jelentést
tesz az MH TTP vezényl6 zaszlosnak.

43.5. Ellenérzi az MH 2. TVE allomanyéaba tartozé altiszti, legénységi allomany
szolgalati tevékenységét, fegyelmét.

43.6. A sziikséges gyakorisiggal, de legalabb negyedévente altiszti tajékoztatasi
gytiléseket, altisztfejlesztd képesség-, készség-, ismeretfejlesztd foglalkozasokat
tart.

4.3.7. Végrehajtia az MH vezényld zaszlos, és az MH TTP vezénylé zaszlos altal
szabott feladatokat.

43.8. Az MH 2. TVE Ezredparancsnok parancsara az altiszti, legénységi allomany
részére MH 2. TVE szintii oktatdé, modszertani foglalkozasok, az atképzések,
tovabbképzések tervezése, szervezése €s vezetése.

4.3.9. Az altiszti és a legénységi allomanyu katondk képzésével, tovabbképzésével s
beilleszkedésével kapcsolatos informaciok gy(jtése.

43.10.Az MH 2. TVE tarsadalmi kapcsolatainak &polasaval osszefiiggé feladatok
szervezésében és végrehajtasaban valo részvétel.

43.11.Az MH 2. TVE altiszti és legénységi allomanyanak képviselete a kiilonbdz6
rendezvényeken.

4.3.12. Javaslatot tesz az elismerésekre az MH 2. TVE altiszti, legénységi allomanya
vonatkozasaban, nemzeti tinnepek, valamint a csapatiinnepek alkalmaval.

4.3.13. Javaslatot tesz fegyelmi és méltatlansagi eljaras lefolytatasara, ha a szolgalati
alarendeltségébe tartozo dllomany vonatkozasaban az egység napi €letét érintd
feladatvégrehajtas soran a fegyelmet, a napirend betartasat, a Magyar Honvédség
Szolgalati Szabalyzatanak kiadasarol szold 24/2005. (VI. 30.) HM rendelet (a
tovabbiakban: Szolgalati Szabdlyzat) rendelkezéseinek megsértését, valamint a
katonahoz méltatlan viselkedést tapasztal.

43.14.Részt vesz az MH Tapasztalatfeldolgoz6 Rendszer szervezet szintl
miikodtetésében, javaslataival tamogatja a rendszer miikodését.

4.3.15. Az Altiszti Tamogato Csatorna miikddtetése. A Tamogatoé Csatornan keresztiil
érvényt szerez a szabalyzatoknak és kovetelményeknek az altiszti, a legénységi
allomany feladatvégrehajtasa, kiképzése, megjelenése, 6ltozkodése és viselkedése
tertiletén.
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5. ASZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK ALTALANOS FELADATAI

5.1. Az MH 2. TVE szervezeti egység vezetdje szolgalati eloljardja az egység beosztott
allomanyanak, a honvédelmi alkalmazotti dllomany tekintetében hivatali felettese. A
vezetése alatt allo szervezeti egység tekintetében feleldés az elemzd, értékeld
tevékenységért, a kozvetlen szolgélati alarendeltségébe tartozo allomény munkdjanak
vezetéséért, feladataik végrehajtasdnak koordinaldsaért, tevékenységiik funkcionalis
megszervezéséért ¢s folyamatos ellendrzéséért, a kotelezettségek teljesitéséért, a
beosztott allomany jogainak, jarandosagainak maradéktalan biztositasaért, szakiranya
tovabbképzésiik tervezéséért ¢&s  vezetéséért, a fegyelmi allapotukért és
teljesitményértékelésiik végrehajtasaért.

5.2. Vezeti az MH 2. TVE szervezeti egységet, vagy elemet.

5.3. Dont az MH 2. TVE szervezeti egysége vagy eleme feladat- és hataskorébe tartozo
tigyekben, szervezi és ellenérzi a feladatok hatariddben torténd és szakmailag
megalapozott végrehajtasat.

5.4. Szolgalati eloljardja vagy hivatali felettese az MH 2. TVE szervezeti egység vagy elem
személyi allomanyanak, feléjiik parancsadasi vagy utasitasi joggal rendelkezik.

5.5. Tervezi szolgalati alarendeltjei szabadsagat, javasolja az Ezredparancsnok felé a
tavollétek engedélyezését.

5.6. Az MH 2. TVE Ezredparancsnok munkaltatdi jogkorébe tartozd dontések elékészitése
soran szolgalati alarendeltjei vonatkozasaban javaslattételi joggal rendelkezik.

5.7. Szakmai eloljardja a feladatkorébe utalt kérdésekben az MH 2. TVE érintett
szakallomanyanak.

5.8. Az MH 2. TVE szervezeti egység vagy elem vonatkozasaban bedolgozik az MH 2.
TVE Szervezeti és Mikodési Szabalyzatba €s hataskori jegyzékébe.

5.9. Kijelsli az MH 2. TVE szervezeti egység vagy elem személyi allomanya munkakori
leirasai kidolgozasaért felelds személyt.

5.10. Az MH 2. TVE szervezeti egységek vezetdi egymassal egylittmikodve elésegitik a
parancsnoki dontések meghozatalat.

5.11. Szakteriiletiiknek megfeleléen felelések a kiadasra tervezett okmanyok tartalmi és
formai szakszeriiségéért.

5.12. A feladatkoriikbe tartozo okmanyokat az Ezredparancsnok-helyettes vagy a
torzsfénok utjan, illetve a kozvetlen Ezredparancsnok aldrendeltek kozvetleniil
terjesztik el az Ezredparancsnoknak alairasra, jovahagyasra.

5.13. Kijelolés alapjan részt vesznek a honvédségi szervezetek vezetdinek munkajat segitd
testiiletek, szervezetek, bizottsagok munkajaban.

5.14. A szamukra meghatarozott és biztositott hataskorben képviselik az MH-t mas
tarcaknal, kozponti allamigazgatasi- és civil szervezeteknél.

5.15. Kialakitja, mikdodteti és fejleszti az MH 2. TVE szerv operativ belsé kontroll
rendszerét az iranyado bels6 rendelkezések szerint.
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6. VEZETOIL DONTES-ELOKESZITESI ES ERDEKVEDELMI TESTULETEK

6.1.Az MH 2. TVE parancsnoki, iranyitasi tevékenységet segito vezetdi  és
munkaértekezletei az éves értékeld és feladatszabd parancsnoki értekezlet, a féléves
pontositd parancsnoki értekezlet, az eltervezoi, a feladatszabd, a tervjovahagyo, a
beszamoltato értekezlet, valamint az Ezredparancsnok napi koordinacids értekezlete.

6.2. A Tapasztalatfeldolgoz6 Munkacsoport az MH 2. TVE tapasztalat-feldolgozo
tevékenységét koordinalja és végzi.

6.3. A Testnevelési és Sportbizottsag az MH 2. TVE testneveléssel és sporttal kapcsolatos
tevékenységét tervezi, szervezi, koordindlja és levezeti.

6.4. A Szocialis Munkacsoport az MH 2. TVE személyi allomanya altal az
Ezredparancsnokhoz beterjesztett szocidlis kérelmeket dontésre elokésziti.
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IV. FEJEZET
AZ MH 2. TVE SZERVEZETI EGYSEGEINEK RENDELTETESE ES FELADATALI

1. PARANCSNOKSAG
Az MH 2. TVE alapvetd vezet6, iranyito szervezeti egysége.
1.1. Rendeltetése
1.1.1. Az MH 2. TVE irdnyitasanak, vezetésének tamogatasa, az Ezredparancsnok
dontéseinek elékészitése.
1.1.2. Az MH 2. TVE Ezredparancsnok vezetési €s iranyitasi tevékenységének
tamogatasa az MH 2. TVE teljes személyi allomanyat érintéen.
1.2. Feladatai
1.2.1. Ellatja az MH 2. TVE iranyitasi tevékenységét.
1.2.2. El6késziti az Ezredparancsnok dontéseit.
1.2.3. Ertékeli és ellenérzi a feladatok végrehajtasat.

1.3. Belso ellenér
1.3.1. A belsé ellenér jogallasa
1.3.1.1. A bels6 ellenér kézvetleniil az Ezredparancsnoknak van aldrendelve.
1.3.1.2. Parancsadasi jogkorére, a katonai fliggelemre vonatkoz6 szabdlyok
iranyadok.
1.3.1.3. A javaslattételi, eloterjesztési, véleményezési, egytittmikodési jogkore a
belsé ellendri tevékenységhez kapcsolodik.

1.3.2. A bels6 ellenér rendeltetése
1.3.2.1. A szervezet céljai elérése ¢érdekében a belsd ellendérzés
rendszerszemléleti megkozelitéssel ¢és modszeresen értékeli, tovabba
fejleszti a szervezet irdnyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat.

1.3.3. A bels6 ellenér feladatai

1.3.3.1. A Kkoltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és  belsd
ellenérzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Bkr.) 2. § b) pontja alapjan a belsé ellenérzés fiiggetlen, targyilagos
bizonyossagot add ¢és tanacsadd tevékenység, amelynek célja, hogy az
ellendrzott szervezet mikodését fejlessze €s eredményességét novelje, az
ellenérzott  szervezet céljai  elérése érdekében a belsé ellendrzés
rendszerszemléletli megkozelitéssel €s modszeresen értékeli, illetve fejleszti
az ellendrzott  szervezet iranyitasi és belsé kontrollrendszerének
hatékonysagat.

1.3.3.2. Tevékenysége az MH 2. TVE parancsnok koézvetlen iranyitasaval az MH
2. TVE valamennyi szervezeti egységére, valamint az MH 2. TVE alapito
okirataban meghatarozott feladatok teljes korére kiterjed.

1.3.3.3.  Tevékenységét a vonatkozo jogszabalyok, a nemzetkozi belsé ellenérzési
standardok, a magyarorszagi allamhaztartasi bels6 ellenérzési standardok, az
allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani utmutatok és a
HM szervek egységes allamhaztartasi belsé ellenérzési kézikonyvében
foglaltakra figyelemmel kidolgozott, a parancsnok altal jovahagyott
kézikonyv alapjan végzi.
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1.3.3.4. Ellatja a Bkr. 21. § (1)-(4) bekezdésében a belsd ellendrre, valamint a
Bkr. 22. § (1)-(3) bekezdésében a belsé ellenérzési vezetére meghatarozott
feladatokat.

1.3.3.5. Végrehajtja a tandcsadd tevékenység keretében az MH 2. TVE
parancsnok déntéseinek tamogatasat, valamint a vizsgdlati teriileten a
megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével kapesolatos feladatokat,
azoknak a kockazatanak becslése és hatasvizsgélata alapjan.

1.3.3.6. Elemzi és értékeli a belsé kontrollrendszerek kiépitettségét, mikodesét,
valamint a jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valo megfelelését, a
mikodtetés soran a gazdasagossag, a hatékonysag és az eredményesscg
érvényesiilését.

1.3.3.7. Elemzi és értékeli a rendelkezésre allo eréforrasokkal valo gazdalkodast,
a vagyon megdvasat, valamint az elszamolasok valodisagat.

1.3.3.8. Kidolgozza az MH 2. TVE Allamhaztartasi Belsé Ellendrzési
Kézikonyvet és folyamatosan karbantartja.

1.3.3.9. Végzi a jogszabalyokban eldirt képzések folyamatos tervezését es
végrehajtasat. Tovabbd végzi az allamhéztartasi belsd ellenérok kotelezd
regisztracidjahoz kapesolddo tevékenységek végrehajtasat.

1.3.3.10. Végzi az MH 2. TVE sajat, éves allamhaztartasi bels6é ellenérzési
terveinek, valamint éves allamhaztartasi bels6 ellendrzési jelentéseinek
elkészitését, feliilvizsgalatat és megkiildését a HM fejezet belsé ellendrzési
egység vezetdje részére, valamint tajékoztato jelleggel megkiildi az MH TTP
parancsnoka részére.

1.3.3.11. Folyamatos munkakapcsolat tart fenn az MH TTP Bels¢ Ellen6rzési
Fénokséggel, tovabba részt vesz a koordinacios feladatok el6készitésében.

1.3.3.12. Feldolgozza az ellenérzések tapasztalatait, javaslatokat tesz a feltart
hianyossagok  kikiiszobolésére, nyomon koveti a  hidnyossagok
felszamolasat, kezdeményezi a sziikséges parancsnoki hataskorbe tartozo
Iépések megtételét.

1.3.3.13. Végzi az  allamhaztartasi  bels¢  ellendrzési  tevékenység
mindségbiztositasat.

1.3.3.14. Egyiittmiikodik az allamhaztartasi bels6 ellendrzési tevékenyseég végzese
keretében az MH 2. TVE ellatasat végz6 HM és MH szervezetekkel,
szervekkel.

1.4. A belsd ellendr helyettesitésének rendje
1.4.1. A belsd ellendr tavolléte, akadalyoztatasa, vagy a beosztas betdltetlensége esetén

parancsban kijelolt személy helyettesiti.
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1.5. Kommunikacids tiszt
A kommunikécios tiszt kézvetleniil az Ezredparancsnoknak van alarendelve. A
kommunikécios tiszt szakmai eloljaroja az MH TTP Parancsnoki Iroda.
1.5.1. A kommunikacios tiszt rendeltetése

1.5.1.1. A vonatkozé miniszteri utasitasok, szabalyok, iranyelvek alapjan
megvaldsitja az MH 2. TVE eredményes kiils6 és belsé6 kommunikaciojat. A
kommunikacids tiszt felel¢sséggel tartozik a katonai szervezet kiilsd €s belsd
kommunikacidjanak hatékonysagaért €s sikeréért, a szakteriiletre vonatkozd
feladatok eldirasszeri, pontos és eredményes végrehajtasaért, a személyére
bizott okmanyok, anyagi-technikai eszk6zok megovasaért, rendeltetésszert
hasznalataért, valamint sajat maga 6nképzéséért.

1.5.2. A kommunikacios tiszt feladatai

1.5.2.1.  Tervezi, egyezteti és koordinalja a feladatkorébe tartozd programokat,
rendezvényeket.

1.5.2.2.  Kapcsolatot tart a katonai szervezet kiils6 kommunikacioja
hatékonysaganak, folyamatossidganak elémozditdsa érdekében a helyi és a
katonai sajto szerkesztOségeivel, azok munkatarsaival, valamint az MH 2.
TVE Honvédelmi Oktatasi és Kulturalis Kozponttal (a tovéabbiakban:
HOKK). Résziikre hiteles, pontos irasos és képi informaciokat biztosit az MH
2. TVE tevékenységérol, feladatairol, valamint ezekkel kapcsolatban
sajtonyilatkozatot javasol, szervez és koordinal. Tamogatja €s segiti a vezetd
allomany kozszereplését.

1.5.2.3. Részt vesz az MH 2. TVE egységes kommunikéacios arculatanak
kialakitasaban, az arculati kép folyamatos formalasaban.

1.5.2.4.  Végzi a bels6 kommunikacioval kapcsolatos szakmai munkat. A katonai
szervezet miikodésének gordiilékenysége érdekében javaslatokat dolgoz ki és
megszervezi a személyi allomany aktualis kérdésekrél valod iddbeni,
differencialt tajékoztatasat. Elosegiti a parancsnok ez iranyd munkajat és
er6siti az allomany korében a szervezethez valo tartozas érzését.

1.5.2.5. Részt vesz a sajtdo szamara nyilt rendezvények (kiképzési események,
linnepségek, fegyvernemi napok, nyilt laktanyai napok), valamint a hazai és
a kilfoldi gyakorlatok sajtonyilvanossagi munkéjanak megszervezésében,
végzésében. Eldsegiti a tarsadalom lehetd legszélesebb kore szamara az adott
esemény céljai, tartalma és sziikségessége bemutatasat.

1.5.2.6.  Tervezi, szervezi és megvalositja az MH 2. TVE tarsadalmi kapcsolatait.
Ennek érdekében folyamatos és kozvetlen kapcsolatot tart a helyi
onkormanyzatokkal, a honvédelem tigyét tamogaté civil szervezetekkel, a
tars fegyveres testiiletekkel ¢s a torténelmi egyhazak képviseldivel.

1.52.7. Részt vesz az MH 2. TVE kétoldali nemzetk6zi kapcsolatainak
tervezésében, szervezésében ¢s megvalositia az ezzel kapcsolatos
teladatokat.

1.5.2.8. A katonai szervezetet érint0, a k6zvélemény érdekldédésére szamot tarto
feladatokbol, eseményekbdl 0Osszeallitja, felterjeszti ¢s folyamatosan
pontositja a havi és éves kommunikacios terveket, ezzel kapcsolatban
naprakész informaciokat biztosit a szakmai eloljaro részére.

1.52.9. Végzi a napi sajtovalogatast, feldolgozza az aktudlis hireket. A
Sziikség esetén javaslatot tesz a helyreigazitasra, valamint a pozitiv megitélés
erdsitése érdekében végzendé kommunikacios tevékenységre.
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1.5.2.10. Naprakészen vezeti az MH 2. TVE honlapjat.

1.5.2.11. Részt vesz a katonai szervezetet bemutatd kiadvanyok, tajékoztatd
anyagok elkészitésében. Kapcsolatot tart a szerkesztést €s a nyomdai
munkalatokat végz6 szervek munkatarsaival.

1.5.2.12. Javaslatot teszaz MH 2. TVE kommunikéacios munkdjaval kapcsolatban,
valamint parancsnoki engedéllyel végzi a helyi és a katonai sajto
munkatarsainak tajékoztatasat.

1.5.2.13. Adatszolgaltatasi és tajékoztatasi kapcsolatot tart az eljard szakmai
szervezet munkatarsaival, kapcsolatot tart - az ezredparancsnok
utmutatasanak megfeleléen - a mas katonai szervezeteknél rendszeresitett
kommunikacios tisztekkel, valamint a feladat- és hataskorébe tartozo
kérdések tekintetében az MH 2. TVE szerveinek illetékes beosztottaival.

1.6. A kommunikacios tiszt helyettesitésének rendje
1.6.1. A kommunikécios tiszt tavolléte, akadalyoztatdsa, vagy a beosztas
betdltetlensége esetén parancsban kijelslt személy helyettesiti.

1.7. Honvédelmi nevelési referens
A honvédelmi nevelési referens kozvetleniil az Ezredparancsnoknak van alarendelve.
A honvédelmi nevelési referens szakmai eldljaroja az MH TTP Hatorszagvédelmi
Igazgatosag Honvédelmi Felkészitési Fonokség.
1.7.1. A honvédelmi nevelési referens rendeltetése
1.7.1.1. A vonatkozé miniszteri utasitdsok, szabalyok, iranyelvek alapjan
megvalositja az MH 2. TVE hazafias és éltalanos honvédelmi neveléssel
osszefiiggd feladatait. A honvédelmi nevelési referens feleldsséggel tartozik
a munkakorébdl adodo, a katonai szervezet miikgdéséhez sziikséges altalanos
feladatok végrehajtasaért, a belsd szakmai rendjének, kovetelményeinek €s
szabdlyzoinak kidolgozaséaért, illetve azok betartdsaért, valamint a részére
meghatarozott  feladatok  magas  szinvonalu  hataridére  torténé
végrehajtasaért.
1.7.2. A honvédelmi nevelési referens feladatai
1.7.2.1.  Vezeti és ellenérzi az MH 2. TVE honvédelmi nevelési feladatokra
beosztott allomany tevékenységét (hazafias és altalanos honvédelmi nevelési
feladatok).
1.7.2.2.  Szervezi és iranyitja a Honvédelmi Kadét Program (a tovabbiakban:
HKP) dokumentaciot (készités, referalas, tigyintézés).
1.7.2.3.  Kapesolatot tart fenn a Honvédelmi Sportszdvetséggel (a tovabbiakban:
HS), illetve a HM Oktatési, Tudomanyszervez6 és Kulturalis Féosztallyal (a
tovabbiakban: HM OTKF), valamint a HKP végrehajtasaban kozremiikodik
a honvéd kadét instruktorok kivalasztasaban, alkalmazasaban, képzésében,
tovabbképzésében és szakmai felligyeletében.
1.7.2.4.  Segiti a honvéd kadét instruktorok (tanoran kiviili szakkorok, szabadidés
programok, rendezvények szakmai tartalmanak kidolgozoi, fejlesztés €s
végrehajtas tamogato) és a honvéd kadétoktatok HKP keretében a honvéd
kadétok tandrai tevékenységét szervezo €s iranyitdo munkajat.
1.7.2.5. Kozremikodik és elokésziti az oktatasi intézmények tekintetében:
a) szandéknyilatkozatot,
b) egyuttmiikodési megallapodast,
c) csatlakozast magasabb szintre,
d) kadét formaruhazattal kapcsolatos tevékenységeket.
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1.7.2.6.  Figyelemmel kiséri a szakintézkedésekben foglalt valtozasokat, sziikség
szerint javaslatot tesz a helyi szabalyzok modositasara.

1.7.2.7.  Részt vesz a szakmai el6ljaro altal szervezett képzéseken/kiképzéseken.

1.7.2.8.  Gondoskodik az eloljarok altal megszabott feladatokat maradéktalan
végrehajtasardl, a  kiadott intézkedések, utasitdsok  betartasarol,
betartatasarol.

1.7.2.9. A honvédelmi taborok, Orszagos Haditorna Versenysorozat €s mas, a
hazafias ¢és altalanos honvédelmi neveléssel, valamint a HKP-val
kapcsolatos, az ifjusagot érintd, az MH altal szervezett program- és
végrehajtasi tervek elkészitésének segitése.

1.7.2.10. Elkésziti az Eves munka- és ellendrzési tervet.

1.7.2.11. Elkésziti a munkakorébsl adodd, valamint a HKP mikoddéséhez
sziikséges altalanos terveket;

1.7.2.12. Betartja és a HKP-ban résztvevo allomannyal betartatja a bels6 szakmai
munka rendjének, kdvetelményeinek ¢s szabalyzoinak megfelel6 elbirasokat;

1.7.2.13.  Vezeti és iranyitja a HKP-ban résztvevo allomany szaktevékenységét;

1.7.2.14. Javaslatokat készit el6 szervezetszerli vezetdje részére a szakmai munka
terén kialakitand6 rendszerek mukodtetésével, kialakitasaval kapcsolatosan;

1.7.2.15. Hataskore kizardlag az MH 2. TVE HKP iigykorében megjelend
tevékenységekre korlatozodik.

1.7.2.16. Az ezredparancsnok iranymutatdsa alapjan jogosult a feladatkorébe
tartozd tgyekben beosztasanak megfeleld szinti az MHP, a HM OTKF
vezetdkkel, tigyintézokkel és az MHP altal kijelolt, a hazafias €s altalanos
honvédelmi nevelés és a HKP végrehajtasanak koordinaciojaért felelés MHP
szervezeti egység vagy katonai szervezettel munkakapcsolat keretében
egytlittmikodni, egyeztetni.

1.7.2.17. A javaslattételi, el6terjesztési, véleményezési, egytittmikodési jogkore a
HKP tevékenységhez kapcsolodik.

1.7.2.18. Jogosult a MH 2. TVE hataskorébe tartozd, a munkakore ellatasahoz
sziikséges mindsitett iratokba torténd betekintésre, iktatasara, feldolgozasra
és felhasznalasra, irattarozasra.

1.8. A honvédelmi nevelési referens helyettesitésének rendje
1.8.1. A honvédelmi referens tavolléte, akadalyoztatdsa, vagy a beosztas
betdltetlensége esetén parancsban kijelolt személy helyettesiti.

2. MH 2. TVE TORZS
Az MH 2. TVE Torzs az MH 2. TVE alapvet6 szervezeti egysége, vezetd szerepet tolt be az
MH 2. TVE-re harulo feladatok tervezésében, szervezésében és végrehajtasa iranyitasaban.
2.1. Rendeltetése
2.1.1. Az SZMSZ-ben meghatarozott teriileteken az informaciok gyUjtése,
feldolgozasa, szelektaldsa, valamint az el6ljaroi célkitiizéseknek megfeleld
tervezési és dontés-elokészitési feladatok végzése, a dontések dokumentalasa, a
feladatszabd parancsok és intézkedések szakszerti elokészitése.
2.12. Az MH 2. TVE Ezredparancsnok elhatarozasainak, parancsainak,
rendelkezéseinek elokészitése €s megvalositasa érdekében, az MH 2. TVE
szervezeti egységek munkajanak 9sszehangolésa.
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2.2. Feladatai

2.2.1. Ellatja az MH 2. TVE Ezredparancsnokanak dontés-eldkészité tevékenyseget.

2.2.2. Osszehangolja az MH 2. TVE vezetdi vezetési és iranyitdsi, valamint a TOF
iranyitd, koordinalé tevékenységét.

2.2.3. Osszehangolja az MH 2. TVE bels6 miikodésének szervezését, tervezéset, ennek
keretében szabalyozza a napi munkarendet.

2.2.4. Gyijti az MH 2. TVE miikodésével kapcsolatos informaciokat.

2.2.5. Koordinalja a véleményezések, hataridds jelentések elkészitését.

2.2.6. Osszeallitja a haderd szervezési feladataival §sszefiiggd, az MH 2. TVE-t érint6
feladatok, tervek, intézkedések aktualis jelentések kidolgozasat és felterjesztését.

2.2.7. Végrehajtja a hatalyos mindsitett adatok védelmérél szol6 eléirasok alapjan, a
mindsitett adatok védelmével kapcsolatos MH 2. TVE szintii feladatokat.

2.2.8. Elkésziti az MH 2. TVE miikddéséhez sziikséges sorszamos parancsokat.

2.2.9. Tervezi az MH 2. TVE éves és havi feladatait.

2.2.10.Elékésziti az MH 2. TVE Ezredparancsnok értékelé ¢s feladatszabd
értekezletének, beszamolo jelentésének, a békevezetéssel kapesolatos parancsnoki
rendezvényeit.

2.2.11.Tervezi, szervezi a mindsitett adat védelmével kapcsolatos és Ulgyviteli
feladatokat, és ehhez eldkésziti a sziikséges parancsokat ¢és intézkedéseket
kiadmanyozasra.

2.2.12. Osszefogja az MH 2. TVE idészakos, valamint eseményhez kotott jelentési
rendszerének kidolgozasat.

2.3. Az MH 2. TVE Térzs vezetésének rendje
Az MH 2. TVE Térzs a térzsféndk kozvetlen szolgalati alarendeltségében és iranyitasa alatt

latja el feladatait.

3. HADMUVELETI ES KIKEPZESI FONOKSEG
A Hadmiuveleti és Kiképzési Fénokség az MH 2. TVE foénokségszintlii szervezeti
egysége. Feladatait a torzsfénok kozvetlen szolgdlati alarendeltségében hajtja végre. A
fénokség szakmai eloljaréja az MH TTP Hadmiveleti Fénokség. A hadmiiveleti €s kiképzeési
fénok szolgélati eloljardja, honvédelmi alkalmazotti allomany esetében hivatali felettese, a
fénokség allomanyanak, szakmai eldljaroja az MH 2. TVE hadmiiveleti és kiképzési
szakallomanyanak.

3.1. Rendeltetése

3.1.1. A készenléttel kapcsolatos tervek, rendelkezések kidolgozasaért, folyamatos
pontositasaért, az egység éves munkatervének elkészitéséért, a hadmiveleti
biztonsaggal, a parancsnok rendelkezéseinek megfelelé formaba ontéséért és az
alarendeltekhez torténd eljuttatasaért, az egység mukodéséhez sziikséges
hadmiiveleti informaciok folyamatos gyQjtéséért, értékeléséért és a sziikséges
javaslatok megtételéért felelOs.

3.1.2. Elkésziti a kiilonbozd rendezvények éves, idészakos €s havi terveit és a
végrehajtast megszervezi, gyujti és értékeli az egység miikodéséhez sziikséges
kiképzési informaciokat és megteszik a sziikséges javaslatokat.



3.2. Feladatai

3.2.1. Ellatja az MH 2. TVE vezet6i tevékenységét tamogato feladatokat.

3.2.2. Biztositja az MH 2. TVE altalanos békevezetési, béketervezesi rendszerének
Osszehangolt mikdodtetését, szabalyozottsagat.

3.2.3. Végzi az MH 2. TVE KFR, valamint a HKR feladatainak tervezését és
szervezeset.

3.2.4. Munk4ja soran kapcsolatot tart és egytiittmiikodik a HM szervezetekkel, az MH
2. TVE szervezeti egységekkel és a zaszloaljakkal.

3.2.5. Megfelel6 rendelkezési formaba Onti a parancsnok elhatarozasat és azt juttassa
el az alarendeltekhez.

3.2.6. Részt vesz az ellendrzési feladatok végrehajtasaban, folyamatosan ellenérizze a
biztonsagi rendszabalyok betartasaval, betartatasaval kapcsolatos feladatok
végrehajtasat.

3.2.7. Tervezi, szervezi az MH 2. TVE felkészitését és kiképzését.

3.2.8. Szervezi a katondk és szervezeti egységek katasztrofa elhdritasara torténd
felkészitését.

3.2.9. Tervezi és végrehajtia a kiképzéssel kapcsolatos egységszintli oktato-
modszertani foglalkozasokat, at- €s tovabbképzéseket.

3.2.10. A parancsnokhelyettesek intézkedései szerint tervezi, szervezi a személyi
allomany fizikai felkészitését és ellendrzését.

3.2.11.Elokésziti az osztalyos fokozatra kotelezettek vizsgait.

3.2.12. Személyesen iranyitja a kiképzés er6forras tervezését.

3.2.13. Gyjti a kiképzési tapasztalatokat, elemzi azokat és intézkedik a hianyossagok
megsziintetésérol.

3.3. A Hadmiveleti és Kiképzési Fénokség vezetésének rendje
3.3.1. A fénokséget a hadmiiveleti és kiképzési fonok vezeti.
3.3.2. A hadmiveleti és kiképzési f6ndk akadalyoztatasa, tavolléte, a beosztas
betoltetlensége esetén a beosztott tiszt (fénokh.) helyettesiti.

4. A HIRADO ES INFORMATIKAI FONOKSEG
A Hirado és Informatikai Fénokség az MH 2. TVE fénokségszintii szervezeti egysége.
Feladatait a torzsfénok kdzvetlen szolgalati alarendeltségében hajtja végre. A f6nokség szakmai
eloljaroja az MH TTP Infokommunikacios és Informéaciovédelmi Fénokség. A hiradd és
informatikai fonok szolgélati eldljaroja, honvédelmi alkalmazotti allomany esetében hivatali
felettese, a fénokség allomanyanak, szakmai eldljardja az MH 2. TVE hirado és informatikai
szakallomanyanak.
4.1. Rendeltetése
4.1.1. AzMH 2. TVE hiradd, informatikai és informaciévédelmi tdamogatasa, és az MH
2. TVE Teriiletvédelmi Zaszlaljak hirado, informatikai és informaciovédelmi
szakmai iranyitasa.
4.2. Feladatai
42.1. Az MH 2. TVE vonatkozasiaban a béke és kiilonleges jogrend iddszakara
vonatkozo altalanos hiradé, informatikai és informaciovédelmi feladatok elveinek,
kovetelményeinek, az azzal kapcsolatos belsé rendelkezések kidolgozasa,
tervezése, szervezése, koordinalasa é€s ellenorzése.
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42.2. Kidolgozza és folyamatosan pontositja az MH 2. TVE KFR és HKR feladatok
végrehajtasaval kapcsolatos hirado-informatikai tdmogatasi terveket, valamint
kozremiikodik — a funkcionalis teriileteket érintéen — a zaszloaljak KFR és HKR
feladatok ellendrzésében.

423. A KFR, valamint HKR tervekben meghatarozott feladatok végrehajtasa
érdekében a hiradd, az informatikai és az informéaciovédelmi biztositas
megszervezése, iranyitasa ¢s ellendrzése.

4.2.4. Ellatja az MH 2. TVE hirado, informatikai és informéciovédelmi adatfeldolgozd
rendszerek, az elektronikus informaciovédelmi szervezetek szakmai irdnyitasaval,
ellenérzésével, és feliigyeletével osszefliggd feladatokat.

4.2.5. Végzi az MH 2. TVE hiradd, informatikai és informaciévédelmi szakallomany
felkészitési, kiképzési €s tovabbképzési kovetelményeinek kidolgozasa, a
végrehajtas feliigyeletével sszefiiggd feladatokat.

42.6. Az elsljaréi intézkedéseknek megfelelden, valamint az egylittmiikddési
megallapodasok alapjan a szakmai feladatok végrehajtisaban egyiittmikdodik az
MH 43. hir. és vt. e.-el, valamint az MH BHD-val.

4.2.7. Kezeli és ellendrzi az MH 2. TVE altal keletkezett forgalmi adatokat.

42.8. A nyilt és védett kommunikacios halozatokkal kapcsolatban a szakteriletét
érint6 adatbazis biztositasa.

4.2.9. Az elektronikus informaciovédelem lizemeltetésére vonatkozo személyi, fizikai,
dokumentum és elektronikus informaciobiztonsagi szabalyok érvényesitése, az
tizemeltetéshez kapcsolodd nemzeti és NATO/EU el6irasok, biztonsagi szabalyok
betartasa és betartatasa.

4.2.10.Részt vesz az MH 2. TVE alarendeltségében tartozo szervezeti egységek altal
{izemeltetett mindsitett adatokat feldolgozo elektronikus adatkezeld rendszerek —
Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet altal végrehajtasra keriild6 — akkreditalasi
eljarasanak lefolytatasaban.

42.11.Az MH 2. TVE hiradé, informatikai, informaciovédelmi é&s tigyviteli
szakallomanyanak szakmai tekintetben valo iranyitasaval sszefiiggé feladatok
ellatasa.

42.12.Az MH 2. TVE hirad6, informatikai és informaciovédelmi rendszerei
fejlesztésére vonatkozo alkalmazoi kovetelmények kidolgozasa.

4.2.13.Végzi az érvényben 1év6 mindsitett adatok védelmérdl szolo eléirasok alapjan a
mindsitett adatok védelmével kapcsolatos feladatokat.

4.2.14. Megszervezi az MH 2. TVE elektronikus adatkezeld rendszerei
informaciobiztonsagaval kapcsolatos feladatokat.

4.2.15. Egyiittmiikodik az el6ljaro altal kidolgozand6 az MH 2. TVE kozép- €s hossza
tava hirado, informatikai és informaciovédelmi fejlesztési tervét illetden, az
alkalmazdasra vonatkozo elveket, a szakteriiletre vonatkozé belsé rendelkezéseket
¢s okmanyokat a vonatkoz6 HM utasitasok és az MHP IICSF bels6
rendelkezéseinek iranymutatdsa alapjan.

4.2.16.Az MH TVE felhasznal6i szamara hozzaférést biztosit az eldljarok A4ltal
meghatarozott egyéni jogosultsagok alapjan az MH éltal rendszeresitett kiilénb6zo
tipusu hirado és informatikai rendszerek altal nyujtott szolgaltatasokhoz.

4.2.17.Végzi az MH 2. TVE rendelkezésére bocsatott szolgalati radiotelefonok,
valamint EDR terminalok tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat.

4.2.18.Biztositia az MH 2. TVE hirad6, informatikai és informaciovédelmi
rendszereinek mikodését, karbantartasat, folyamatos tizemeltetését.
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4.2.19.Az MH 2. TVE vezetékes- és radidtelefonok hasznalatat az 55/2013 (IX. 13.)
HM utasitas (3. § j) pont — ,MH tavbeszélé rendszerét”), valamint a mobil
kommunikécios eszk6zok haszndlataval kapcsolatos rendszabalyok alapelveirol
szol6 121/2011 (XI. 10.) HM utasitas szabalyozza ¢s az utasitasokat alkalmazza.

4.2.20. A békevezetéssel kapcsolatos hiradd, informatikai és informéciovédelmi
okmanyok, tervek, jelentések 6sszeallitasa, kidolgozasa.

4.2.21. Naprakész nyilvantartast vezet az MH 2. TVE részére kiadott SIM kartyakrol,
kozpontilag koordinalja azok atvételét/kiadasat.

4.3. A Hirado és Informatikai Fonokség vezetésének rendje
4.3.1. A fénokséget a hirado és informatikai f6nok vezeti.
4.3.2. Tavolléte és akadalyoztatasa esetén helyettesitését parancsban kijelolt személy
végzi az elrendelt tartalommal.

5. UGYVITELI RESZLEG
Az Ugyviteli Részleg az MH 2. TVE részlegszintli szervezeti egysége. Feladatait a
torzsfénok kozvetlen szolgalati alarendeltségében hajtja végre. A részleg szakmai eloljardja az
MH TTP Ugyviteli és NATO/EU Nyilvantarto Részleg. Az ligyviteli részlegvezetd szolgalati
eloljardja, honvédelmi alkalmazotti allomany esetében hivatali felettese, a részleg
allomanyanak. szakmai el6ljaroja az MH 2. TVE tigyviteli szakallomanyanak.

5.1. Rendeltetése

5.1.1. AzMH TSZ, az MH EISZ (kiilondsen: a mindsitett adat védelmérdl szold 2009.
évi CLV. torvény, a Nemzeti Biztonsagi Feltigyelet mikodésének, valamint a
mindsitett adat kezelésének rendjérél szold 90/2010. (III. 26.) Korm. rendelet,
valamint a belsé rendelkezések és eloljaroi kovetelmények alapjan az MH 2. TVE
mindsitett adatok védelmére és a nyilt iratkezelésre vonatkozd tigyviteli
tevékenységének végzése, az iigyviteli szakteriiletet érintd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozd eszkdzok €s szabalyozok. belsd rendelkezések eléirasainak
betartasa és betartatasa az MH 2. TVE teljes személyi allomanyaval, az tigyviteli
szakallomany szakmai felkészitésének tervezése, szervezése, irdnyitdsa ¢és
ellenérzése.

5.1.2. Az MH 2. TVE zaszléaljai iigyviteli tevékenységének, nyilt adatok kezelésének
szakmai tekintetben vald iranyitasa, ellendrzése, feltigyelete.

5.2. Feladatai

5.2.1. Ellatja és szervezi a vonatkozo jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zok és belsd rendelkezések, valamint a torzsféndk kovetelményei alapjan a
nyilt iratkezeléssel kapcsolatos tigyviteli munkakat.

5.2.2. Részt vesz az MH 2. TVE Helyi Biztonsagi Szabélyzata és Helyi Iratkezelési
Szabalyzata kidolgozéasaban.

5.2.3. Felkésziil a kiilonleges jogrend id6szakara a haborus miikodéshez sziikséges
feladatok végrehajtasara.

5.2.4. Végzi a katonai szervezetnél késziilt vagy oda érkezett nyilt adathordozok
atvételét, szignalasat, kiadasat, visszavételét, tovabbitasat, irattarozasat, tovabba
az iratkezelési okmanyok hitelesitésének, vezetésének, szakszerl tarolasat.

5.2.5. Ellen6rzi az MH 2. TVE iigyintéz8inek iratkezelési tevékenységét, tervezi €s
végrehajtja az ligyviteli szakellendrzéseket a zaszloaljaknal.

5.2.6. Biztositja a nyilt adathordozok sokszorositasat, tovabba a nyilt tigyviteli adatok
védelmére vonatkozo eldirasok érvényesiilését.
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5.2.7. Miikodteti a szervezet irattarat.

5.2.8. Végzi az MH 2. TVE Informéciés Menedzsment Rendszerének mikddtetésével
osszefiiggd szakmai feladatokat. Kidolgozza az MH 2. TVE IMR mikodtetésének
rendjét. Végrehajtja a szervezethez érkezett iratok IMR feliileten torténd
rogzitését, a TASKER-ek kiadas elétti formai ellendrzését, feliigyeli a hataridék
betartasat.

5.3. Az UR vezetésének rendje
5.3.1. A részleget a részlegvezetd zaszlos vezeti.
5.3.2. A részlegvezetét az ligykezel-gépiro altiszt helyettesiti.
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6. FELDERITO FONOKSEG
A Felderitd Foénokség az MH 2. TVE {énokségszintli szervezeti egysége. Feladatait a
torzsfonok kozvetlen szolgélati alarendeltségében hajtja végre. A f6nokség szakmai eldljardja
az MH TTP Felderité Fénokség.

6.1. Rendeltetése

6.1.1. A készenléttel kapcsolatos tervek, rendelkezések kidolgozasaért, folyamatos
pontositasaért, az egység ¢ves munkatervének elkészitéséért, a hadmiiveleti
biztonsaggal, a parancsnok rendelkezéseinek megfelelé formaba ontéséért €s az
alarendeltekhez torténé eljuttatasaért, az egység miikodéséhez sziikséges
hadmuveleti informaciok folyamatos gylijtéséért, értékeléséért és a sziikséges
javaslatok megtételéért felel6s.

6.1.2. Elkésziti a kiilonbozé rendezvények éves, iddszakos €s havi terveit és a
végrehajtast megszervezi, gyljti ¢és értékeli az egység milkodéséhez sziikséges
informacidkat és megteszik a sziikséges javaslatokat.

6.2. Funkcionalis feladatai

6.2.1. Az Ezredparancsnok elsédleges felderitési kovetelményeinek jovahagydsahoz
torténd elokészitése, valamint a hozza kapcsolodo informéciogyljtési terv
kidolgozasa és folyamatos pontositasa.

6.2.2. Altalanos felderitési informacio gytjtése, elemzése, értékelése.

6.2.3. A misszios teriiletekrdl érkezé informdacio folyamatos gytjtése, elemzése,
értékelése.

6.2.4. A tervezett misszios teriiletekkel kapcsolatos informacid folyamatos gytjtése,
elemzése, értékelése.

6.2.5. Az informdaciogytjtés koordinalasa, az informacio igény menedzselése.

6.2.6. A felderité erdk €s eszk6zok alkalmazasanak tervezése.

6.2.7. Felderit6 jelentések, 6sszefoglalok kidolgozasa, tajékoztatok megtartasa.

6.2.8. A felderit6, elektronikai hadviselési, geoinformacids szakkiképzések,
tovabbképzések tervezése, szervezése, végrehajtasa, a szakallomany szakmai
felkészitése iranyitasaval osszefliggd feladatok ellatasa. '

6.2.9. A gyakorlatok tervezésének felderitd, elektronikai hadviselési, geoinformacios
tamogatasa.

6.2.10. Javaslattétel a missziok felderité, elektronikai hadviselési, geoinformacids
szakallomanyanak kijelolésére, felkészitésiik tervezése, szervezése, végrehajtasa.

6.2.11. A felderitd, a technikai felderité és elektronikai hadviselési rendszerek
alkalmazasi elveinek kidolgozasa.

6.2.12. A felderités elleni rendszabalyok kidolgozasa.

6.2.13. A fénokség muikodéséhez sziikséges kiilonbozd tervek ¢€s okmanyok
kidolgozasa, vezetése.

6.2.14. A meteorologiai biztositassal jar6 feladatok végzése.

6.2.15.Az MH 2. TVE alegységeinél végrehajtasra keriilo térképészeti és
katonaf6ldrajzi felkészitések tamogatasa, a foglalkozasok ellenérzése.

6.3. Szakmai iranyitassal 9sszefligg6 €s iranytiszti feladatok
6.3.1. Kapcsolat fenntartasa az MH TTP Felderit6 Fonokségével, valamint az MH
Geoinformacios Szolgalattal (a tovabbiakban: MH GEOSZ).
6.3.2. A felderité alegységek alkalmazasara kidolgozott elvek érvényre juttatasa.
6.3.3. Munkakapcsolat fenntartisa a felderitési informacio igények kielégitésébe
bevonhato katonai, fegyveres-rendvédelmi és polgari szervezetekkel.
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6.4. Koordinacios és egylittmiikodési feladatok

6.4.1. Kapcsolat fenntartisa az MH TTP Felderit6 F O6nokségével, a Katonai
Nemzetbiztonsagi Szolgélat (a tovabbiakban: KNBSZ), valamint az MH GEOSZ-
al.

6.4.2. Munkakapcsolat fenntartdsa a felderitési informacio igények kielégitésébe
bevonhatd katonai, fegyveres-rendvédelmi és polgari, valamint NATO
szervezetekkel.

6.4.3. Egyiittmiikodés a Nemzeti Kozlekedési Hatosag, Katonai Légligyi [gazgatosag
illetékes szerveivel a pilotanélkiili felderitd repiildeszkozok hatai teriileten torténd
alkalmazasa vonatkozasaban.

6.5. Mivelet vezetési rendszer szerinti feladatok

6.5.1. A targyévi NGYKRR, KNET és MET MH 2. TVE-re vonatkozo6 eseményekben
szerepld felderitd, elektronikai hadviselési programok elokészitése, végrehajtasa.

6.5.2. A tervezéshez sziikséges felderit6 adatbazisok eldkészitése €s pontositasa.

6.5.3. A térinformatikai munkaallomason készitendé térképekre vonatkozo igények
felmérése, azok nyomtatasra torténé el6készitése.

6.6. Nemzetkozi egyiittmikodési feladatok

6.6.1. A targyévi KNET és MET MH 2. TVE-re vonatkozo kivonatban szerepld
felderitd, elektronikai hadviselési programok el6készitése, végrehajtasa.

6.6.2. Egyiittmiikodés a kiilonb6z6 NATO orszagok és parancsnoksagok felderité ¢s
elektronikai hadviselési feladataiért felelds szerveivel.
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7. SZEMELYUGYI ES KATONAI IGAZGATASI FONOKSEG

A Személyligyi és Katonai Igazgatasi Fonokség az MH 2. TVE fénokségszinti
szervezeti egysége. Feladatait az Ezredparancsnok kozvetlen szolgalati alarendeltségében hajtja
végre. A fénokség szakmai eldljaroja az MH TTP Személyzeti Fénokség fondke és a Katonai
Igazgatasi Féndkség féndke. A személyligyi és katonai igazgatasi fénok szolgalati elsljaroja,
honvédelmi alkalmazotti allomany esetében hivatali felettese, az osztdly allomanyanak,
szakmai el6ljardja az MH 2. TVE személytigyi, human és katonai igazgatasi szakallomanyanak.

7.1. Rendeltetése

7.1.1. Az MH 2. TVE személytigyi és human tevékenységének ellatasa, a
Tertiletvédelmi Zaszloaljak személyligyi tevékenységének feliigyelete, irdnyitasa,
tovabba a katonai igazgatasi szakfeladatok tervezése, szervezése ¢s iranyitasa.

7.2. Feladatai

7.2.1. Végzi az MH 2. TVE személyi allomanyanak felvételével, palyaztatasaval,
foglalkoztatasaval €s elbocsatasaval kapcsolatos személy- €s munkatigyeket.

7.2.2. El6késziti a tiszt, altiszt allomany szolgdlati viszonyaval kapcsolatos
személyligyi dontéseket €s a magasabb hatdskorbe tartozo személyi javaslatokat.
Az elémenetellel kapcsolatos személytigyi dontéseket elokésziti és végrehajtja.

7.2.3. Kezeli az MH 2. TVE személyi allomanyanak szolgalati utleveleit.

7.2.4. Végzi a személyligyi alapnyilvantartas korébe tartozd személyi allomany
nemzetbiztonsagi  ellendrzésének  kezdeményezésével, vagyonnyilatkozat-
tételével, Osszeférhetetlenséggel, a mas keresé foglalkozassal kapcsolatos
iratkezelési, igénylési, adatszolgaltatasi személytigyi feladatokat.

7.2.5. Elékésziti az MH 2. TVE személyi allomanyanak kitiintetésével €s kdzponti
elismerésével kapcsolatos dontéseket.

7.2.6. Végzi a HM Koltségvetés Gazdalkodasi Informacids Rendszer —a tovabbiakban:
KGIR+ — human alrendszerének személyligyi adatokkal valo feltoltését és
naprakészen tartasat.

7.2.7. Kozremikédik az MH 2. TVE személyi allomanyara vonatkozo tervek —
szabadsagolasi-, beiskolazasi-, jarandosagi, munkaterv — elkészitésében és
naprakészen tartasaban.

7.2.8. Vezeti a meghatarozott nyilvantartasokat, szolgaltatja az allomanyrdl naprakész
adatokat.

7.2.9. Gondoskodik a személyi allomany adatait tartalmazé iratok megdrzésérol.

7.2.10.Végzi a teljesitményértékelési, mindsitési, vezetéi ¢értékelési rendszer
mukodésének szakmai iranyitasaval 6sszefliggd feladatokat.

7.2.11.Figyelemmel kiséri a személyi allomany élet- és munkakoriilményeit, szocialis
helyzetét, és javaslatot tesz a problémak megoldasara.

7.2.12.Szervezi és segiti az érdekképviseleti testiilet, a Szocidlis munkacsoport
munkajat. Végzi az allomany segélyezésével kapcsolatos feladatokat.

7.2.13. Szervezi és végrehajtja a kegyeleti tevékenységgel osszefiiggd feladatokat.

7.2.14.Szervezi és végrehajtja az esélyegyenldséggel kapcsolatos feladatokat.

7.2.15.Végzi a munkaeré-piaci visszailleszkedés tamogatasaval kapcsolatos
feladatokat.

7.2.16.Szervezi és végzi a rekreacioval kapcsolatos feladatokat.

7.2.17.Szervezi és mikodteti a katonai szervezet altalanos és misszids csaladtdmogato
segitd tevékenységét.

7.2.18.Megfogalmazza a humanszolgalat szakmai tevékenységéhez sziikséges
alkalmazoi igényeket a human szakanyag-gazdalkodast végzok részeére.
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7.2.19. Tervezi, iranyitja és vezeti az MH 2. TVE és megalakitasra kételezett békében
nem €16 katonai szervezetek katonai igazgatasi szakfeladatait.

7.2.20.Kidolgozza a Kkatonai igazgatassal, hadkiegészitéssel kapcsolatos belsd
rendelkezéseket.

7.2.21.Részt vesz a szakteriiletét érintd jogszabalyok és az MH szintli belsd
rendelkezések kidolgozasaban.

7.2.22.Irdnyitja a szervezet kiilonleges jogrendi feladatai végrehajtdsa érdekében a
készenlét fokozasa és fenntartasa okmanyrendszer katonai igazgatasi szakteriiletet
érint6 kialakitasat.

7.2.23. Tervezi az MH 2. TVE OT allomanyanak tényleges szolgalatat.

7.2.24. Iranyitja és végrehajtja az Onkéntes tartalékosok munkaltatoival torténd
kapcsolattartast az Ugyfélszolgalati Rendszeren (a tovébbiakban: USZR).
keresztiil.

7.2.25.Részt vesz a hadkételes és OT allomdny nyilvantartasat €s katonai szolgélatra
torténd  behivasat  biztosito  informatikai  programok  specifikaciojanak
kialakitasaban.

7.2.26. Segiti a kapcsolattartast a védelmi igazgatas terlileti €s helyi szerveivel.
7.2.27. Az MH hadkiegészitési feladatainak végrehajtasa soran tamogatja a katonai
igazgatasi és a teriileti és helyi védelmi igazgatasi szervek egytittmiikodését.
7.2.28. Kozremiikodik az onkéntes tartalékos rendszer teriileti szintli feladatainak

végrehajtasaban.

7.2.29.Részt vesz a honvédelmi igazgatasi felkészitéseken, gyakorlatokon,
tovabbképzéseken.

7.2.30. Végrehajtia az MH 2. TVE vonatkozasaban a szerzddéses és OT 4llomannyal
torténd feltoltését, €s segiti a toborzasi feladatokat.

7.2.31.Bedolgozik az MH 2. TVE havi munkatervébe, biztositja a sziikséges adatokat.

7.2.32. Tervezi és szervezi az elémenetelhez, a személyi valtozasok végrehajtasahoz
kapcsolodo, az allomany at- €s tovabbképzésével, idegen nyelvi képzésével
kapcsolatos bel- és kilfoldi beiskolazasokat.

7.2.33. Osszeallitja az MH 2. TVE Légio 1étszamjelentését.

7.3. A Személyligyi és Katonai Igazgatéasi Fonokség vezetésének rendje
7.3.1. A fénokséget a személyligyi és katonai igazgatasi fonok vezeti.
7.3.2. Tavolléte és akadalyoztatasa esetén helyettesitését parancsban kijelolt személy
végzi az elrendelt tartalommal.

8. A LOGISZTIKAI FONOKSEG
A Logisztikai Fénokség az MH 2. TVE fénokségszintli szervezeti egysége. Feladatait
az Ezredparancsnok kozvetlen szolgalati alarendeltségében hajtja végre. A fénokség szakmai
eloljaroja az MH TTP Logisztikai Fonokség. A logisztikai fénok szolgalati eldljardja a
fénokség allomanyanak, szakmai el6ljarja az MH 2. TVE logisztikai szakallomanyanak.
8.1. Rendeltetése
8.1.1. Az MH 2. TVE miikodésének logisztikai tamogatasa, valamint az MH 2. TVE
kezelésében 1évo allami vagyonnal torténd gazdalkodasi feladatok ellatasa.
8.1.2. Az MH 2. TVE teriiletvédelmi zaszloaljak logisztikai feladatainak iranyitasa,
koordinalasa.
8.2. Feladatai
8.2.1. Szakmailag iranyitja a teriiletvédelmi zaszloaljak eréforras tervezésének
feladatait.
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8.2.2. Végzi a ,,KFR” logisztikai tamogatasanak tervezését, kiilonos tekintettel a
békében nem €16 katonai szervezetek logisztikai biztositasi feltételeinek
megteremtesére.

8.2.3. Végzi az MH 2. TVE ,Anyagi - Technikai” harcérték jelentések (ATHJ)
Osszeallitasat.

8.2.4. Iranyitja a nemzetgazdasagbdl biztositott szolgaltatasok, technikai eszkozok
igénybevételének tervezésével kapcsolatos szakfeladatokat.

8.2.5. Az MH 2. TVE Kkiilonleges jogrend szerinti id6szaki logisztikai tervezési,
vezetési rendszerének kidolgozasa, pontositasa, valamint a kapcsolddo feladatok
tervezése, szervezése, és koordinalasa.

8.2.6. Az MH 2. TVE Ezredparancsnokanak logisztikai és eréforras gazdalkodas
hataskor gyakorlasaval kapcsolatos dontések eldkészitése, javaslatok kidolgozasa,
az MH 2. TVE hataskorébe tartozo logisztikai gazdalkodas teriiletén a tervezési,
elosztasi, elemzési és beszamolasi feladatok ellatasa.

8.2.7. Az év végi leltarozasi tevékenység koordinalasa, a leltarozas elokészitésének,
végrehajtasanak és  kiértékelésének idGszakaban torténd  célellenérzések
megszervezése, annak eredményérél jelentés készitése a parancsnok részeére.

8.2.8. Az MH 2. TVE éves és eseti igényeinek Osszeallitasa, a beszerzési igények
megkiildése az ellato alakulatoknak. A LUR szerinti ellatd szervezet felkérése
alapjan a beszerzések végrehajtasaban val6 kozremikodes.

8.2.9. Az MH 2. TVE-re vonatkozé logisztikai intézkedések kidolgozasa.

8.2.10. Koordinalja az OT rendszerrel kapcsolatos logisztikai feladatokat.

8.2.11.Iranyitja a katonai igazgatasi szakfeladatok logisztikai tdmogatasaval
kapcsolatos feladatokat.

8.2.12.Iranyitja a teriiletvédelmi zaszloaljak logisztikai szakmai tevékenységeét.

8.2.13. Végzi a szakagi tervezést, végrehajtja azok ellendrzéssel kapcsolatos feladatait.

8.2.14. Tervezi a kiképzésekkel, kiképzési létesitményekkel kapcsolatos logisztikai
feladatokat.

8.2.15. Végzi az ezred szintli kiképzések logisztikai tamogatasanak tervezésct.

8.2.16. Tervezi a logisztikai dllomany tovabbképzését, tovabba szakkiképzeseét.

8.2.17.Az MH 2. TVE teriiletvédelmi zaszloaljak vonatkozasaban — az egészségiigyi
szakanyagokkal valo ellatas kivételével — javaslat felterjesztése a fejezeti szintl
békeidbszaki és kiilonleges jogrend idejére vonatkozo logisztikai utaltsagi rend
kidolgozasahoz az MH TTP Logisztikai Fonokség részére.

8.2.18.Kapcsolattartas a logisztikai tamogatasban illetékes MH szervekkel és
szervezetekkel.

8.2.19. Egyiittmiikodés ~a  nemzeti  polgari  kozigazgatdsi  szervezetekkel
katasztrofahelyzet vagy fegyveres konfliktusok idején a logisztikai tamogatas
biztositasa érdekében.

8.2.20. A készenléti és késziiltségi szolgalatok, a jelszavas feladatok haditechnikai,
hadtap, kozlekedési és elhelyezési timogatasanak megszervezése, a szakfeladatok
iranyitasaval 6sszefiiggé szakmai feladatok ellatasa.

8.2.21. Hataskornek megfeleléen ingatlanok elhelyezési létesitmények tizemeltetési,
fenntartasi €s fejlesztési feladatainak ellatasa.

8.2.22. A logisztikai szakanyagok fejlesztésével, tarolasaval, kezelésével, kiadasaval,
felhasznalasaval és elszamolasaval, a technikai eszkozokkel, azok fenntartasaval
kapcsolatos szakmai javaslatok kidolgozasa.
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8.2.23. A haditechnikai, a hadtap, a kozlekedési és az elhelyezési funkcionalis teriiletek
szakmai  iranyitisdéhoz  sziikséges  informacidigény  kidolgozasa,  az
informacidaramlas, az informacié feldolgozas és értékelés rendjének
meghatarozasa.

8.2.24. A zaszloaljak haditechnikai, hadtap, kozlekedési és elhelyezési tamogatasi
feladatainak ellenérzése.

8.2.25.A meghatarozott készletképzési elvek figyelembevételével a készletek
meglétének, tarolasanak ellendrzese.

8.2.26.Az MH TTP Logisztikai Fénokség szakmai iranyitdsa mellett, a zaszloaljak
szakanyagokkal, szaktechnikai eszkozokkel torténé ellatasanak megszervezése.

8.2.27. Az MH TTP szakmai iranyitasa és szakmai eloljaroi kovetelménytamasztasa
alapjan a zéaszléaljak logisztikai timogatasa kovetelményeinek meghatarozasa, a
tervezés, szervezés €s végrehajtas koordinacioja.

8.2.28. Az MH 2. TVE vonatkozasaban a beszerzési és fejlesztési igények felmérése €s
megkiildése az ellato alakulatok részére.

8.2.29. A sajat és a szolgalati alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek kiilonleges
jogrendre vonatkozo igényeinek megkiildése — az egészségiigyi szakanyagok
kivételével —az MH TTP Logisztikai Fénokség részére.

8.2.30.A sajat és a zaszloaljak miikodéséhez sziikséges logisztikai sziikségletek,
valamint a katonai feladatok eréforras-sziikségletébol adodo igények tervezésének
végzése, koordinalésa.

8.3. A Logisztikai Fénokség vezetésének rendje
8.3.1. A fonokséget a logisztikai fonok vezeti.
8.3.2. Tavolléte és akadalyoztatasa esetén helyettesitését parancsban kijelolt személy
végzi az elrendelt tartalommal.

9. A JOGI, IGAZGATASI ES BIZTONSAGTECHNIKAI FONOKSEG
A Jogi, Igazgatasi és Biztonsgtechnikai Fénokség az MH 2. TVE fénokségszintd
szervezeti egysege.
9.1. A jogasz tiszt jogallasa
9.1.1.1. A jogasz tiszt kozvetleniil az Ezredparancsnoknak van alarendelve. A
jogasz tiszt szakmai eloljardja az MH TTP Jogi, Igazgatasi ¢és
Biztonsagtechnikai Fonokség.
9.1.1.2. Parancsadasi jogkorére, a katonai fiiggelemre vonatkozd szabalyok
iranyadok.
9.1.1.3. A javaslattételi, el6terjesztési, véleményezési, egytittmiikddesi jogkdre a
jogi és igazgatasi tevékenységhez kapcsolodik.
9.1.2. Rendeltetése
9.1.2.1. A katonai szervnél folyd jogi és igazgatasi, valamint a fegyelmi helyzet
értékeléséhez sziikséges feladatok végrehajtasa.
9.1.2.2. A parancsnoki joggyakorlat torvényességének tamogatasa.
9.123. Az MH 2. TVE szabalyozd ¢és jogalkalmazoi tevékenységének
tamogatasa.
9.2. A jogasz tiszt feleldssége
A jogasz tiszt felelds:
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9.2.1.1. A katonai szervnél folyo jogi €s igazgatasi, valamint a fegyelmi helyzet
értékeléséhez sziikséges feladatok végrehajtasaért, tovabba az azzal szoros
Osszefiiggésben 1évo tevékenység keretében tett javaslatinak, tandcsanak,
véleményének szakszeriiségéért.

9.2.1.2. A parancsnoki joggyakorlat térvényességének biztositasaért.

9.2.1.3. A kiképzés korében a jogi oktatas €s jogi ismeretterjesztés iranyitasaért.

9.2.1.4. Ajogiésigazgatasi szakteriiletre vonatkozo jogi normak eldirasai szerint
a tevékenysége szakszertségéért.

9.2.1.5.  Ardbizott anyagi eszkozokért a Hjt., valamint a vonatkozé jogszabalyok,
¢s kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben meghatarozott rendelkezések
szerint.

9.3. A jogéasz tiszt feladatai

9.3.1.1.  Kozremiikodik a személyi allomany jogait és Kkotelezettségeit
megallapitd, valamint az MH 2. TVE-re vonatkozo jogszabalyok és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok belsd rendelkezések alkalmazasaban.

9.3.1.2. Részt vesz az altalanos érvényli, normativ tartalmu intézkedések,
hatarozatok, parancsok ¢€s egyéb dontések jogi szempontbol torténd
elékészitésében, kidolgozasaban €s végrehajtasaban.

9.3.1.3.  Segitséget nyajt az Ezredparancsnoki fegyelmi jogkor torvényes
gyakorlasahoz, részt vesz a parancsnoki hataskorbe tartozo katonai vétségek,
fegyelmi és szabalysértési tigyek dontésre torténd elokészitésében.

9.3.1.4. Kozremiikodik a nemzetkozi szerzodésekbol eredd és az MH 2. TVE-et
érint6 katonai feladatok végrehajtasaban.

9.3.1.5.  Allast foglal a kartéritési iigyek jogalapja, valamint a kartéritési eljarasok
szakszerlisége targyaban.

9.3.1.6. Végzi a személyi allomany jogi oktatasaval, tovabbképzésével, a jogi
felvilagositas szervezésével kapcsolatos feladatokat, valamint végrehajtja a
kiképzés korében a jogi oktatas €s jogi ismeretterjesztés feladatait.

9.3.1.7. Az Ezredparancsnok megbizasa, valamint a vonatkoz6 jogszabalyok
alapjan végrehajtja a blincselekmények parancsnoki nyomozasaval
kapcsolatos feladatokat.

9.3.1.8. A kiilon rendelkezésben meghatarozottak szerint gyijti, feldolgozza és
elemzi a katonai szervezetek fegyelmi helyzetének értékeléséhez sziikséges
adatokat ¢és elkésziti a fegyelmi helyzet id6szaki és atfogo értékelését.

9.3.1.9. Részt vesz a szolgalati panaszok és beadvanyok intézésében.

9.3.1.10. Nyilvantartja és kezeli a jogi és igazgatasi szakteriilettel kapcsolatos
okmanyokat.
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9.3.2. A munkavédelmi tiszt

9.3.2.1. munkavédelmi tiszt jogallasa

9.3.22. A munkavédelmi tiszt kozvetlenil az Ezredparancsnoknak van
alarendelve.

9.3.2.3. Parancsadasi jogkorére, a katonai fliggelemre vonatkozd szabélyok
iranyadok.

9.3.2.4. A javaslattételi, el6terjesztési, véleményezési, egytittmiikodési jogkore a
munkavédelmi tevékenységhez kapcsolodik.

9.3.3. A munkavédelmi tiszt feladatai

9.3.3.1. Tevékenysége az ezredparancsnok kozvetlen iranyitdsaval az MH 2.
TVE valamennyi szervezeti egységére, valamint az MH 2. TVE alapito
okirataban meghatarozott feladatok teljes korére kiterjed.

9.3.3.2. Folyamatos munkakapcsolat tart fenn az MH TTP Jogi, Igazgatasi és
Biztonsagtechnikai Részlegével, tovabba részt vesz a koordinacios feladatok
elokészitésében.

9.3.3.3. Feldolgozza az ellen6rzések tapasztalatait, javaslatokat tesz a feltart
hianyossagok  kikiiszobolésére, nyomon koveti a  hidnyossdgok
felszamolasat, kezdeményezi a sziikséges Ezredparancsnoki hataskorbe
tartozé 1épések megtételét.

9.3.3.4. Egyiittmikddik a munkavédelmi tevékenység végzése keretében az MH
2. TVE ellatasat végzé HM és MH szervezetekkel, szervekkel.

9.3.3.5.  Kapcsolatot tart fenn az MH TTP munkavédelmi tisztjével.

9.3.3.6. Véleményezi munka-, tlz- ¢s kornyezetvédelmi, valamint jogi
szempontbol a parancsnok 4ltal kiaddsra tervezett intézkedéseket,
parancsokat €s egy€b normativ tartalmu rendelkezés-tervezeteket.

9.3.3.7. Kivizsgalja az MH 2. TVE A&llomanya korében bekovetkezett a
jogszabalyok altal hatdskorébe utalt munkabaleseteket.

9.3.3.8. A munkavédelmi targyu parancsnoki intézkedések, parancsok és egyéb
normativ tartalmu rendelkezés-tervezetek elokészitése.

9.3.3.9.  Szervezi az MH 2. TVE éllomanya munkavédelmi oktatasat.

9.3.3.10. Vizsgaztatjia munkavédelmi szempontbdl az alarendelt alegységek
parancsnoki €s helyettesi allomanyat.

9.4. A jogasz tiszt és a munkavédelmi tiszt helyettesitésének rendje
9.4.1. A jogasz tiszt és a munkavédelmi tiszt tavolléte, akadalyoztatdsa, vagy a
beosztasok betoltetlensége esetén parancsban kijelolt személy helyettesiti.

10. A GAZDALKODAS TAMOGATO ES PENZUGYI ELLATO REFERATURA

10.1. A Gazdalkodast Tamogato6 és Pénziigyi Ellato Referatira (a tovabbiakban: GTPER)
az MH 2. TVE f6nokség szintli szervezete, melyek kozvetleniil az Ezredparancsnoknak
van aldrendelve. Tevékenységét a Magyar Honvédség Parancsnoksag Pénziigyi
Gazdasagi Fénokség (a tovabbiakban: MHP PGF) szakmai irdnyitasa alatt végzi.

10.2. A GTPER -t a vezetd pénziigyi referens f6tiszt (a tovabbiakban: vez.pii.ref.) vezeti,
aki szolgalati eloljardja és hivatali felettese a GTPER személyi allomanyanak.

10.3. Az vez.piiref. a rendeltetés szerinti szakmai feladataival Osszefiiggd tigyekben
kozvetleniil referal, illetve jelent az MH 2. TVE PK-nak.



10.4. A GTPER rendeltetése

a)

b)

d)

A jovahagyott pénziigyi és szamviteli utaltsagi rend szerint ellatott honvédelmi
szervezetek béke ¢és mindsitett (haborus) idészaki pénziigyi igazgatasi
tevékenységének szakmai ellatasa. A teljes személyi allomanyra kiterjedé pénziigyi-,
szamviteli feladatok tervezése, szervezése, végrehajtasa €s ellendrzése.

A Gazdalkodas Tamogato ¢s Pénziigyi Ellaté Referatura a jovahagyott pénziigyi és
szamviteli utaltsagi rendnek megfeleléen felel a személyi jellegli koltségvetés
tervezéséért, az eléiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak
végrehajtasaért; a finanszirozasi-, adatszolgaltatasi-, beszamolasi- és a pénziigyi-,
szamviteli rend betartasaért, és az MH 2. TVE, hasznalataban 1€v6 vagyon védelmével
Osszefligg6 feladatok teljesitéséért.

Az ellatasi korébe tartozo honvédelmi szervezet vezetdinek folyamatos €s rendszeres
tajékoztatasa a koltségvetési (pénziigyi) lehetoségekrol, a szakteriiletet érintd
rendelkezésekrol.

Az érintett személyi allomany sziikség szerinti tajékoztatasa a rajuk vonatkozo ¢és a
szakterliletet érintd rendelkezésekr6l, dontésekrol.

10.5. A GTPER {06 feladatai

2)
h)
1)
J)

k)

D

A koltségvetési gazdalkodas szakteriileti feladatainak szervezése és koordinalasa,
Kozremiikodés a szocialis juttatasok folyositasaban, a parancsnoki keret kezelésében,
A vezeté hataskorében felhasznalhatéd gazdalkodasi keretek, koltségvetési eldiranyzatok
nyilvantartasa €s kezelése,

A szolgalati eloljard, illetbleg a feliigyeleti szerv vezetdje hataskorébe tartozo €s a
szakteriiletet érintd pénziigyi jellegli beadvanyok, kérelmek véleményezése.

A parancsnok hataskorébe tartozd ¢és a szakteriiletet érint¢ pénziigyi jellegl
beadvanyok, kérelmek véleményezése,

Részvétel a személyi dlloméany pénzbeli jaranddsagainak megallapitasara vonatkozo,
illetve a gazdalkodési targyu — egyedi és normativ jellegli — vezetdi intézkedések,
parancsok elékészitésében,

Kiilonféle pénzbeni juttatasok, dijazasok ¢és téritések biztositasaval kapcsolatos
feladatok végzése,

Szamvetés készitése a helyi gazdalkodasi korbe tartozd pénzigyi jellegli varhato
kiadasokrol és bevételekrol,

Adozassal kapcsolatos feladatok ellatasa,

Az intézmény szintli koltségvetési eldiranyzatok tervezésére és modositasra vonatkozo
javaslatok Osszeallitasa,

Zarszamadashoz kapcsolodo adatszolgaltatas (szveges beszamold) Osszedllitasa, az
elemi koltségvetési beszamolokhoz és az idokozi mérlegjelentésekhez adatszolgaltatas
végrehajtasa €s az analitikus alatdmasztottsag biztositasa,

Kozremiikodés a kartéritési, kartalanitasi tigyek rendezésében,

m) Koordinaljak a bevételek beszedését és végrehajtjak azok mindsitését, kezelik a terven

n)
0)
p)

feliili bevételeket az intézményi bevételekkel kapcsolatos feladatokrol szolo HM
utasitas szerint, osszeallitjdk az el6z6 évi koltségvetési maradvany jovahagyasara
vonatkozd felterjesztéseket.

A kozponti befizetési kotelezettség teljesitése és elszamolasa,

Sziikség szerint hazipénztar (kifizetdhely) miikodtetése,

Intézményi kincstari kértya biztositasa a jogosultak részére,



V)
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Készpénzfizetési szamlék kiegyenlitése. vasarlasi eldleg biztositasa a honvédelmi
szervezet vezetdje 4ltal  meghatdrozott  személyek  (beszerz6k) részére,
eldlegelszamoltatas,

Pénzintézeti atutalasok kezdeményezése,

Gazdasagi eseményekkel kapcsolatos szdmviteli bizonylatok osszegyljtése, kezelése,
tarolasa, valamint adatszolgéltatas és konyvvezetés végrehajtasa,

A hataskorébe tartozo analitikus nyilvantartasok vezetése,

Az ellatasi korébe tartozd honvédelmi szervezetek nemzeti vagyonba tartozo
eszkdzeinek nyilvantartasa, az erre a célra kialakitott szamitogépes rendszer kezelése,
Részvétel a leltarak elékészitésében, folyamataban és kiértékelésében,

w) A kiilon HM utasités alapjén kialakitott bels6 kontroll rendszer keretében a pénziigyi és

X)

y)
7)

szamviteli szakteriilet rajuk vonatkozé feladatainak végrehajtdsa, valamint
kzremiikodés a honvédelmi szervezet belsé kontroll rendszerének kialakitasaban,
mikodtetésében és fejlesztésében,

A személyi allomany kiilonleges jogrend szerinti muikodesi rendjére vonatkozo
nyilatkozatainak folyamatos aktualizalasa, az illetmények kiilonleges jogrend szerinti
idészakban torténd folyositasa feltételeinek biztositasa,

A béke idébeni és haborus pénzgazdalkodds megszervezése, irdnyitdsa €s ellendrzése,
Intézményi szintii pénziigyi és szamviteli bels6 szakellenbrzések végrehajtasa.

10.6. Dontéselékészitdi és szabalyozasi feladatok ellatasa, ennek soran kiillondsen

a)
b)
¢)
d)

Egyiittmiikodik az MH 2. TVE vezetd szerveivel, alegységparancsnokokkal,
részlegvezetokkel.

Egyiittmiikodik a logisztikai, személyiigyi. illetéleg az egyéb, eréforras gazdalkodasban
érintett szervek, szervezeti elemek beosztott allomanyaval,

Kapcsolatot tart az illetékes Kormanyhivatallal, Allamkincstarral, egyéb koltségvetési
szervezetekkel.

A MHP PGF-el egyiittmiikodve végzi a kiilonleges jogrend szerinti idészakra vonatkozo
koltségvetési elbiranyzatok megtervezesét.

Az MH 2. TVE hataskorébe tartozé szakteriileti szabalyozok elékészitése, a kapcsolodo
magasabb szintl szabalyozok véleményezése,

Az MH 2. TVE hataskorébe tartozo, a szakteriiletét érint6 egyedi vezet6i dontések
elékészitése, a szakteriiletet érintd beadvanyok, kérelmek szakmai véleményezése.
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11. TERULETVEDELMI ZASZLOALJ
A Teriiletvédelmi Zaszloalj az MH 2. TVE zaszloaljszintli szervezeti egysége.
Feladatait az ezredparancsnok-helyettes kozvetlen szolgalati alarendeltségében hajtja végre. A
zaszlbaljparancsnok szolgalati eloljardja, honvédelmi alkalmazotti allomény esetében hivatali
felettese, a zaszloalj allomanyénak.
11.1. Rendeltetése

11.1.1. A kiképzé szazadok és az OTT alegységek szakmai iranyitasa, az OT allomany
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok végzése. A szerzOdéses és oOnkéntes
tartalékos  allomany alapkiképzése, az OT 4allomany alapfelkészitése,
kotelékkiképzése végrehajtasanak iranyitasa.

11.1.2. Az Onkéntes Honvédelmi Eléképzés, a honvédelmi nevelés, valamint a honvéd
kadét program teriiletvédelmi zaszldaljra harulo feladatok tervezése, szervezése,
¢s végrehajtasa.

11.2. Feladatai

11.2.1.Iranyitja az OT allomany kiképzését. Kapcsolatot tart a katonai igazgatas teriileti
¢s helyi szerveivel.

11.2.2. Végzi az OT allomény behivésanak tervezését.

11.2.3.Kapcsolatot tart az OTT katondk kompenzicids szerzédést kotott
munkaltatoival.

11.2.4. Ellendrzi a kiképz6 szazad kiképzési terveinek és kiképzési nyilvantartasainak
naprakészen tartasat.

11.2.5. Elkésziti az MH kiilonleges jogrend iddszaki kiképzésével kapcsolatos
zaszloaljszintli terveket. Kidolgozza, ¢és felterjeszti jovahagyasra a zaszloalj
készenlét fokozdsanak okmadnyait. Készenlétben tartja, ellendrzi, sziikség esetén
aktivizalja a zaszloaljndl mikodo készenléti szolgdlatokat. Rendszabalyokat
hataroz meg a készenlét fenntartasanak és fokozasanak érdekében.

11.2.6. Koordinalja és kozvetlen kapcsolatot tart a honvédelmi nevelésben érintett
»Honvéd Kadét Program”-ot megvalositd intézményekkel.

11.2.7. Egytittmiikodési megallapodasokat készit elé6 az MH 2. TVE parancsnoka
részére a megyei tars-szervezetek, intézményekkel valo egyiittmikodés
megszervezése érdekében.

11.2.8.Jovahagyja a Kiképz6 Szazad kiképzési tervét, kidolgozza a Teriiletvédelmi
Zaszloalj havi munkatervét. Kidolgozza az éves kiképzési tervokmanyokat.
Adatokat biztosit az MH 2. TVE havi munkatervébe.

11.2.9. Jelenti a baleseteket az MH 2. TVE Vezetdé Szervek szamara a Szervezeti
Munkavédelmi Szabalyzat szerinti modon.

11.3. Vezetésének rendje
11.3.1. A Teriiletvédelmi Zaszloaljat a zaszloaljparancsnok vezeti.
11.3.2. A zaszloaljparancsnok tavolléte és akadalyoztatdsa esetén helyettesitését
parancsban kijelolt személy végzi az elrendelt tartalommal.

12. A KIKEPZO SZAZAD
A Kiképz6 Szazad az MH 2. TVE teriiletvédelmi zaszldaljainak szazadszintli szervezeti
alegysége. Feladatait a Teriiletvédelmi Zészloalj zaszloaljparancsnok kozvetlen szolgalati
alarendeltségében hajtja végre. A szazadparancsnok szolgalati eldljardja, honvédelmi
alkalmazotti allomany esetében hivatali felettese, a szazad allomanyénak.
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12.1. Rendeltetése

12.1.1. A bevonult allomany alapkiképzésének tervezése, szervezése €s végrehajtasa.

12.1.2. Az OT allomany alapkiképzésének, alapfelkészitésének tervezése, szervezeése ¢s
végrehajtasa.

12.1.3. Az OT allomany kotelék kiképzésének tervezése, szervezése €s végrehajtasa.

12.1.4. Az Onkéntes Honvédelmi El6képzés, honvédelmi nevelés, valamint a honvéd
kadét program szézadra iranyulé feladatainak tervezése, szervezése ¢&s
végrehajtasa.

12.1.5. A toborzo tevékenys€g tamogatésa.

12.1.6. Végzi a szdzad kiképzési terveinek elkészitéset.

12.1.7. Végzi a szazad kiképzési nyilvantartasainak naprakészen tartasat.

12.1.8. Az MH kiilonleges jogrend idészaki kiképzésével kapcsolatos szazadszintd
tervek elékészitésében torténd részvétel.

12.2. Feladatai

12.2.1. Végrehajtja a bevonult allomany alapkiképzéset.

12.2.2. Végrehajtja az Onkéntes Tartalékos allomany kiképzését.

12.2.3. Végrehajtja az Onkéntes Honvédelmi Eloképzésben résztvevok felkészitesét.

12.2.4. Az éves munkatervnek megfelelden, toborzas tamogatd tevékenységével részt
vesz az MH Katonai Igazgatasi és Kozponti Nyilvantarté Parancsnoksag toborzo
munkéjaban.

12.2.5. Végrehajtia honvédelmi nevelés keretében a ,Honvéd Kadét Program”
feladatrendszerébdl fakado tevékenységet.

12.2.6. Adatokat biztosit az MH 2. TVE havi munkatervébe.

12.3. A kiképz6 szazad vezetésének rendje
12.3.1. A kiképzd szazadot a szazadparancsnok vezeti.
12.3.2. Tavolléte és akadalyoztatasa esetén helyettesitését parancsban kijellt személy
végzi az elrendelt tartalommal.

13. Honvédelmi Oktatasi és Kulturalis Kozpont
A Honvédelmi Oktatasi és Kulturalis Kézpont az MH 2. TVE 6nallo szervezeti egysége.
Feladatait a parancsnok kozvetlen szolgalati alarendeltségében hajtja végre. A HOKK
kozpontvezetd szolgalati eldljaroja a HOKK allomanyanak. A Kozpont szakmai iranyito szerve
a Honvédelmi Minisztérium Oktatasi, Tudomanyszervezd és Kulturalis Féosztaly (székhelye:
1055 Budapest, Balaton u. 7-11.)
13.1. Rendeltetése
13.1.1. A honvédelem népszeriisitése €s az Onkéntes katonai szolgalat tagjainak a
novelése,
13.1.2. A teriiletvédelmi tartalékos allomany segitése és timogatasa a felkészitésekben,
a kozosség védelmi képességének nevelésében ¢és az egyéb protokollaris
feladatokban,
13.1.3. Hiteles képet adni a magyar hader6 jelenlegi helyzetérol és jovéjérl, az
onkéntes tartalékos szolgalat szerkezeti felépitésérél, az Onkéntes Honvédelmi
El6képzés (a tovabbiakban: OHE) programrol, illetve honvédség tarsadalmi
szerepének megerdsitésérol,
13.1.4. A honvédelmi nevelést és a tartalékos rendszert oktatd és ismertetd, népszeriisitd
program szervezése, bekapcsolodas a térség kulturalis életébe,
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13.1.5. A fiatalok, az érdekl6do civilek tajékoztatasa a honvédelmi oktatasrdl, a
kadétprogramrol, az OTT-rél. a kiilonbozé haditorna versenyekrél, a katonai
¢letpalyarol,

13.1.6. Kilonféle rendezvényekkel, eléadasokkal, kiallitasokkal, kozos szabadidds
tevékenységgel, sportrendezvényekkel lehetdségeket kinalni a fiataloknak, az
érdekl6dd allampolgaroknak, hogy megismerjék a honvédség munkajat, és
felmérjék a sajat képességeiket az elvartakhoz képest,

13.1.7.Az MH 2. vitéz Vattay Antal Teriiletvédelmi Ezredhez k6t6d6 szabadidés,
oktatasi-nevelési és kulturalis rendezvények teljeskorii szervezése, koordinalasa és
lebonyolitéasa.

13.1.8. A Honvédelmi Minisztérium Oktatasi, Tudomanyszervezd ¢és Kulturalis
F6osztaly feladatkorében jovahagyja a Kozpont szakmai éves munkatervét,
valamint segiti és szakmailag koordinalja munkajat.

13.2. Feladatai

13.2.1. A Nyiregyhazan €16 katonai hagyomanyok tovabbi, magas szinvonalat képviseld
apolasa,

13.2.2. A nemzeti értékeken alapuld k6zmiivel6dési feladatok ellatasa,

13.2.3. Katonai, kulturalis és oktatasi programok korosztalyokon ativelé megvalositasa,

13.2.4. Nyiregyhaza aktiv- és nyugallomanyu katonak6zossége szamara kozmuvel6dési
programok életre hivasa, kozosségi tér létrehozéasa ¢s miikodtetése,

13.2.5.Az MH 2. vitéz Vattay Antal Teriiletvédelmi Ezredben szolgalé katonak és
csaladtagjaik szamara csaladi programok szervezése,

13.2.6. A Nyiregyhazan él6 katonai hagyomdanyokhoz hiven — a Magyar Huszar
Alapitvannyal egyiittmikddve - kiallitasok, konyvbemutatok, ir6-olvasé
talalkozok, szakmai elbadasok, filmklub szervezése ¢s megvalositasa, a
honvédelmi nevelést és a tartalékos rendszert ismertetd, népszeriisitd programok
szervezese.

13.2.7. A térségben mikdodé katonai érdekeltségli és civil szervezetekkel, valamint
Hajda-Bihar Megye, Szabolcs-Szatmar-Bereg Megye ¢és Borsod-Abatj-Zemplén
Megye dnkormanyzataival, kzoktatasi intézményeivel, kulturalis és miivel6dési
kozintézményeivel, valamint civil és nyugdijas szervezetekkel egyiittmikddve a
honvédelmet népszeriisitve katonai jellegli rendezvények szervezése ¢€s
lebonyolitasa.

13.3. A Honvédelmi Oktatasi és Kulturalis Kozpont vezet6jének feladata
13.3.1. Egyszemélyes felelosséggel vezeti a Kdzpont egészét.
13.3.2. A Kozpont vezetdjét szakmai feladataival kapcsolatban minden dontési és
véleményezési jogkor megillet.
13.3.3. A Kdzpont munkdjat koordinalja, irdnyitja, dsszehangolja és feliigyeli.
13.3.4.A HOKK miikodésével kapcsolatban onalléan dont — az Ezredparancsnok
egyidejl tajékoztatasa mellett.

13.4. Honvédelmi Oktatasi és Kulturalis Kézpont vezetésének rendje
13.4.1. A HOKK-ot a kézpontvezetd vezeti.
13.4.2. Tavolléte és akadalyoztatiasa esetén az allomanytabla szerinti rendben a

kulturalis szervezo helyettesiti.
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V. FEJEZET

Az MH 2. TVE miikédésének szabalyai

1. ALTALANOS ALAPELVEK

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

Az MH 2. TVE feladatait, a vonatkozd jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok rendelkezései, az MH TTP szakiranyitasa és belsd rendelkezései, parancsai,
kovetelményei, tovabba az MH 2. TVE SZMSZ-e és az MH 2. TVE
Ezredparancsnokéanak bels6 rendelkezései, parancsai alapjan hajtja végre.

Az MH 2. TVE a tevékenységi korébe tartozo feladatokat allando és OT alloméanyaval,
tovabba a zaszldaljak szakmai iranyitasaval latja el.

Az egyes beosztasokhoz tartozo kdvetelményrendszert és feladatokat kiilon munkakdori
leirasok tartalmazzk.

Az MH 2. TVE beosztott allomanyanak kotelessége, hogy legjobb tuddsa szerint
végezze munkajat, maradéktalanul hajtsa végre a szabalyozokban, a munkakdori
leirasban és az aktudlis parancsban szamara meghatarozottakat. A munkavégzésiik
sordn a Hjt.-ben, a munka torvénykonyvérél szolo 2012. évi 1. torvényben, a
honvédelmi alkalmazottak jogallasarol szolo 2018. évi CXIV. torvényben (a
tovabbiakban: Haj. tv.) €s a Szolgalati Szabalyzatban meghatarozott jogok illetik meg
és kotelezettségek terhelik 6ket.

A jogszabalyokban,  kozjogi  szervezetszabalyozéo — eszkozokben,  bels6
rendelkezésekben, parancsokban meghatarozott feladatok végrehajtasat az MH 2. TVE
szervezeti egységek vezetdi kotelesek megszervezni, €s annak végrehajtasat biztositani
¢s ellendrizni.

Az alapvetd feladatok komplex megoldasa érdekében javaslatokat kell kialakitani.
Egyidejiileg ki kell dolgozni a megvaldsitds modszereit, az anyagi és szabalyozasi
feltételeket.

Az MH 2. TVE szervei a feladatok megoldasa soran alkalmazzak a legkorszeriibb
vezetéstechnikai eszkdzoket, a dontés-elokészités elméleti megalapozasa érdekében
hasznaljak fel a szakteriiletiikon folyo kutatasok legujabb tudomanyos eredményeit.

A vezetés minden szintjén biztositani kell a feladatok elvégzéséhez sziikséges id6t, a
munka aranyos elosztasat.

. A KULSO-BELSO EGYUTTMUKODES, VALAMINT A KAPCSOLATTARTAS

RENDJE

2.1.

2.2.

2.3.
2.4.
2.5.

Az egyiittmiik6déshez és a feladatok elvégzéséhez sziikséges, hogy az MH 2. TVE
szervei egymassal, a zaszloaljakkal, egyéb honvédségi szervezetekkel, valamint az
érintett civil szervezetekkel megfeleld szintli és mindenkor aktivizalhato
munkakapcsolatokat tartsanak fenn.

Az MH 2. TVE tobb szervezeti egységét érint6 ligyek intézésében valo egylittmikodés
az Ezredparancsnok intézkedése, vagy az Ezredparancsnok-helyettesek, a torzsténok,
valamint az MH 2. TVE szervezeti egységek vezetdinek kezdeményezésére jon létre.
Az MH 2. TVE szervei kozotti egylittmiikodést a térzsféonok koordinalja.

Az egylittmikodés alapvetéen az MH 2. TVE vezetbi utjan torténik.

Az egylttmikodé szervezeti egységek végezhetnek fokidolgozo — témafeleldsi —
részkidolgozo, véleményez6, javaslattevd, valamint adatszolgaltato tevékenységet.
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3. KAPCSOLATTARTAS AZ MH-N BELUL

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Az MH TTP felhatalmazas alapjan — meghatarozott tigyekben ¢€s jogkorrel —az MH 2.
TVE Ezredparancsnoka képviselheti az MH-t mas kozponti allamigazgatasi
szerveknél.

Az egylittmikodes altaldban azonos beosztast vezeték, vagy megbizottaik kozott
valésul meg. Az Ezredparancsnok az — MH Hadrendje szerinti szervezetekkel — MH
katonai szervezetek vezetbivel, a szervezeti egységek vezetdi és a beosztott allomany
az egylittmikodé szervezetek azonos szintli beosztottjaival alakitanak ki
munkakapcsolatot.

Az egyiittmiikodési munkakapcsolat keretében kidolgozott, kialakitott dontési javaslat
csak az MH 2. TVE Ezredparancsnok engedélyével véglegesithetd.

Magasabb szintli parancsnoksagtol kapott feladatot, tovabba veliik folytatott
barminem egyeztetést az MH TTP parancsnokanak jelenteni kell.

4. KAPCSOLATTARTAS AZ MH-N KiVULI SZERVEZETEKKEL

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

Az MH TTP felhatalmazasa alapjan — meghatarozott tigyekben és jogkorrel —az MH
2. TVE Ezredparancsnoka képviselheti az MH-t mas kozponti allamigazgatasi
szerveknél.

A kiilonbozd szervezeteknél és a civil szervezeteknél az MH 2. TVE hataskorébe
tartozo tigyekben az Ezredparancsnok felhatalmazasa alapjan az Ezredparancsnok-
helyettesek, a torzsféndk és a szervezeti egységek vezetéi is eljarhatnak.

Egyes szakmai kérdésekben az Ezredparancsnok képviseletében ¢és felhatalmazasa
alapjan, a megbizasban meghatarozott hataskorrel, eseti jelleggel mas személyek is
eljarhatnak.

Az MH 2. TVE részérél a médiaval torténd kapcsolattartas csak az Ezredparancsnok
engedélyével torténhet.

Az MH 2. TVE-hez érkezé orszaggytlési képviselok, allami vezet6k fogadasa,
tajékoztatasa az Ezredparancsnok hataskorébe tartozik, de a fogadast felhatalmazasa
alapjan mas kijelslt személyek, szakemberek is végezhetik.

5. NEMZETKOZI KAPCSOLATTARTAS

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Az MH 2. TVE nemzetkozi kapcsolattartiasat a vonatkozd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a Magyar Honvédség Parancsnoka (a
tovabbiakban: MH PK) altal kiadott — a kapcsolattartas szabalyozasara vonatkozo —
belsd rendelkezések alapjan kell végrehajtani.

A Magyarorszagra akkreditalt kiilfoldi katonai attasékkal és a kiilfoldre akkreditalt
magyar katonai attasékkal a kapcsolattartds az Ezredparancsnok engedélye és
felhatalmazasa alapjan, az MH TTP parancsnoka, a HM Nemzetkozi Egytittmikodési
Féosztalyon keresztiil valdsithato meg.

Az MH 2. TVE szervei és az oda beosztott személyek a jovahagyott utazasi és fogadasi
tervben szerepld rendezvényeken kiviil hivatalos kapcsolatot csak az Ezredparancsnok
engedélyével tarthatnak fent.

A katonak kiilfoldi szervezetekkel és személyekkel torténd kapcsolattartasat, valamint
a maganjellegli kiilfoldi utazas bejelentésének rendjét a vonatkozd jogszabalyok,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és belsd rendelkezések tartalmazzak.
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6. A SAJTO ES MAS MEDIA TAJEKOZTATASANAK RENDJE
6.1. Az Ezredparancsnok —az MH 2. TVE feladatkorét érint6 kérdésekben —a szakteriiletre
vonatkoz6 hatalyos szabalyzokban meghatarozottaknak megfeleléen nyilatkozhat.
6.2. A médiatol érkezett kérésekrol, kérdésekrdl elézetesen tajékoztatni kell az MH TTP
parancsnokat az MH TTP Parancsnoki Irodén keresztil.

7. A GEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK ES HASZNALATANAK RENDJE
7.1. A részletes szabélyozas a szervezet napi €letét szabalyozo parancsban keriil rogzitésre.

8. A VEZETEKES ES RADIOTELEFONOK HASZNALATA
8.1. A részletes szabalyozas a szervezet napi életét szabalyozo parancsban keriil rogzitésre.

9. A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK, TOVABBA A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK RENDJE
9.1. Kiilon szabalyzat tartalmazza.

10. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

10.1. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrl szol6 2007. évi CLIL torvény
3. § (1) bekezdés a) és c) pontja és (2) bekezdés b) pontja alapjan, az MH 2. TVE
személyi dlloméanyabol vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek:
10.1.1. Az MH 2. TVE Ezredparancsnok; Ezredparancsnok-helyettesek.

10.2. A fenti személyek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége a munkakori leirasban
rogzitésre kertil.

10.3. A kitoltott nyilatkozatok kezelésével és tarolasaval kapesolatos feladatokat —az MH
Vagyonnyilatkozat-kezelési Szabalyzat eléirasa alapjan — az MH 2. TVE
Ezredparancsnok kiilon parancsaban kijeldlt tigyintéz6 hajtja végre.

11. DONTES-ELOKESZITES

11.1. A dontés-el6készitési tevékenységet a torzsfonok iranyitja.

11.2. A dontés-elékészités folyamataban a kidolgozok és a részdontésre jogosultak
kotelesek koriiltekintéen elemezni a kovetelményeket, a lehetdségeket, valamint a
dontések, javaslatok kihatasait és ennek megfelelden javaslatot tenni a feladatok
elosztasara, azok tartalmara és a végrehajtas maodjara.

11.3. A vezetdk teljes feleldsséggel vesznek részt a szervezetiiket érinté dontések
el6készitésében. A kidolgozasok idébeni elvégzéséért a kidolgozok, azok helyességéért
és szakszerliségéért a vezeték, a dontésekért az arra jog- és hataskorrel rendelkezék
felelosek.

11.4. Az clbzetes dontésre jogosult részére, lehetdleg tobb valtozatot tartalmazd
elgondolast kell elSterjeszteni, aki — ezek megvizsgdlasa utan — allast foglal a
kidolgozas tovabbi rendjét illetden.

12. KIADMANYOZAS
12.1. A kiadmanyozas az tigyben torténd intézkedésre, érdemi dontésre, valamint Kiilsé
szervnek vagy személynek cimzett irat kiadasara ad felhatalmazast. Kiadmanyozasra a
hataskor cimzettje jogosult. A kiadmanyozas joga az egyszemélyi felel6s vezetd
osztatlan Ezredparancsnoki jogkorébdl kovetkezik. A kiadmanyozott irat tartalmaért €s
alakisagadrt a kiadmanyozo a felel0s.
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12.2. Az Ezredparancsnok kiadmanyozasi joggal rendelkezik az MH 2. TVE teljes jog- és
hataskorében.

12.3. Az Ezredparancsnok tavollétében, akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozas jogat a
helyettesitési rend szerint az Ezredparancsnok-helyettes (2. korzet), egyiittes tavollétiik
esetén az Ezredparancsnok-helyettes (3. korzet), illetve az Ezredparancsnok-helyettes
(4. korzet) A tavollévo Ezredparancsnok helyett:” megjelolés alkalmazasaval.

12.4. A Terlletvédelmi Zaszloaljak parancsnokai az SZMSZ-ben meghatarozott igyekben
atengedett kiadmanyozasi jogot gyakorolnak. A Teriiletvédelmi Zaszloaljak
parancsnokai a dontés meghozatala soran az Ezredparancsnok nevében és
megbizasabol jarnak el, az ,MH 2. TVE ezredparancsnok megbizasabdl és nevében”
megjelolés alkalmazdsaval, valamint az 4tengedett kiadmanyozasi jogkor gyakorldja
nevének és beosztasanak feltlintetésével.

12.5. A kiadmanyozasi jog gyakorlasanak atengedése nem minésil a hatdskor
atruhazasanak, ezért a kiadmanyozasi jog gyakorlasanak atengedése nem érinti az
Ezredparancsnok, dontési, utasitasi jogat és felelosségét, valamint — ha a jogorvoslatot
jogszabaly biztositja — a jogorvoslat igénybevételének lehetdségét, az elbiralas rendjét
és jogosultjat.

12.6. Az MH 2. TVE mikodése soran érvényesiteni kell azt az elvet, hogy vezetdi
jovahagyas nélkiil az MH 2. TVE korabbi allaspontjatol eltéré tartalmu irat még
tervezeti formdaban, elektronikus uton sem adhato ki.

12.7. A magasabb szintd, el6ljaré dontési jogkorébe tartozo iratok felterjesztése soran az
Ezredparancsnok dontési javaslatatol eltéré tartalmu vezetéi dontést tartalmazo,
atdolgozott javaslat felterjesztése szolgalati uton torténik azzal, hogy az
Ezredparancsnok a felterjesztésben a vezet6éi dontéstl eltérd allaspontjanak
fenntartasara utalhat.

12.8. Kiilsd szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani. Az irat
akkor hiteles kiadmany, ha azt az illetékes kiadmanyozo sajat keziileg alairja, vagy a
kiadmanyozo neve mellett az ,,s. k.” jelzés szerepel, és a hitelesitésre felhatalmazott
személy azt alairasaval igazolja; a kiadmanyozd, valamint a felhatalmazott személy
alairasa mellett az MH 2. TVE hitelesitésre meghatarozott hivatalos
bélyegzblenyomata szerepel, és nyomdai sokszorositds esetén a kiadmanyozd neve
mellett az ,,s. k.” jelzés vagy a kiadmanyozo alakht alairas mintdja €s a kiadmanyozo
szerv korbélyegzo lenyomata szerepel.

13. MINOSITETT ADATOK VEDELME

13.1. Minésitésre az Ezredparancsnok ,,Titkos!” mindsitési szintig a szervezet teljes
feladat- és hataskorében; az Ezredparancsnok-helyettes (2. korzet) az Ezredparancsnok
tavolléte esetén ,, Titkos!” mindsitési szintig a szervezet teljes feladat- és hataskorében
jogosult.

13.2. NATO és EU mindsitett adatok vonatkozasaban a Nemzeti Biztonsagi Felugyelet
altal kiallitott, a mindsitett adat védelmérdl szolo 2009. évi CLV. torvényben
meghatarozott mindsitési szintli nemzeti mindsitett adatok vonatkozasaban, pedig a
biztonsagi vezetd altal kiallitott Személyi Biztonsagi Tanusitvany alapjan Felhasznaloi
Engedély keriil kiadasra és Titoktartasi Nyilatkozat kertil alairatasra.

13.3. A mindsitett adatok felhasznalasa csak ezen okmanyok megléte esetén engedélyezett.
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14. A RENDELKEZESEK ES EGYEB ELOTERJESZTESEK TERVEZETENEK
ELOKESZITESE
Ha a szabalyozasi igények indokoljak, az Ezredparancsnok az MH 2. TVE
tevékenységét érintd szakmai irdnyitasa ald tartozo kérdésekben jogszabdly és kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok kiadasat kezdeményezheti az MH TTP parancsnoka €s a HM
Jogi Féosztaly Gtjan. A szakmai irdnyitasa ala nem tartozo kérdésekben a szakmai felelds
megkeresése Utjan kezdeményezi a szabalyozast.

15. BELSO RENDELKEZESEK ELOKESZITESE ES VELEMENYEZESE
A belsé rendelkezések tervezetének kidolgozasara vonatkozdan a belsé szabalyozasi
tevékenységrél szol6 - mindenkor hatalyos - rendelkezések iranyadok.

16. AZ MH 2. TVE FELADAT- ES MUNKATERVEZESENEK RENDJE
16.1. Altalanos rendelkezések

16.1.1. Az MH 2. TVE feladatait az MH TTP intézkedésben meghatarozottak alapjan
kell tervezni és végrehajtani. A tervez6 munka alapjat az iranyito, vezetd szervezet
tervei és kovetelményei, valamint az el6ljaro dontése, feladatszabasa képezi. A
tervek késziilhetnek szveges, tablazatos és grafikus formaban.

16.1.2.Az MH 2. TVE feladatainak meghatarozasara, a feladatok hatékony
végrehajtasanak koordinalasara éves és havi munkatervet kell késziteni.

16.1.3.Az MH 2. TVE éves munkaterve tartalmazza a HM és MHP éves intézményi
munkatervében részére — felelésségi korében vagy egytittmikodoként —
meghatarozott feladatokat, valamint az MH TTP 4&ltal az MH 2. TVE
tevékenységére meghatarozott feladatokat, a feladat fofelelosét, a belsd €s kiilsé
egylittmiikd6k korét, a részfeladatok végrehajtasara megallapitott hataridoket, az
eléterjesztés id6pontjat, valamint a jovahagyo, eloljaro személyét, esetleg
szervezet megnevezeését.

16.1.4. Az éves munkaterv a targyév januar 1-jétél a targyévet kovetd év marcius 31-ig
részletesen tartalmazza a végrehajtasra tervezett, végrehajtando feladatokat.

16.1.5. Az éves és a havi tervet az MH 2. TVE-nél valamennyi szervezeti egységre
vonatkozoan kell kidolgozni, a TVZ-kre vonatkozdan havi tervet kell kidolgozni.

16.1.6. Egyes konkrét, nagy jelentdségli, vagy az éves tervben nem szerepl6 feladatok
végrehajtasa érdekében az eldljaré dontése alapjan a feladatok jellegének
megfeleld egyedi terv kertil kidolgozasra.

16.1.7. Az MH 2. TVE tevékenységének f6bb teriileteire a jelentésebb terveket az MH
TTP szervezeti egységeivel ¢€s mas érintett, bedolgozd szervezetekkel
egyiittmkodve ugy kell kidolgozni, hogy azok tartalmazzak mindazon
feladatokat, amelyek a szervezetek kozos tevékenységének alapjat képezik,
valamint a koordinalt tevékenységhez nélkiil6zhetetlenek.

16.2. Az MH 2. TVE éves munkaterve
16.2.1. A targyévre vonatkozo tevékenységek {6 iranyai és feladatai, ellendrzések,
fontosabb rendezvények, az linnepnapok koriili munkarend, az integritasépitési és
korrupcié megel6zési feladatok, a kidolgozasra tervezett utasitasok, segédletek, és
a targyévet kovetd két év tevékenységének fo iranyai az MH 2. TVE éves
munkatervében keriilnek kibontasra.
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16.2.2. A munkatervben a folyé évre meghatarozott célok és kovetelmények, tovabba
az MH TTP munkatervébdl, valamint az MH kialakult helyzetéb6l fakado
teladatok keriilnek meghatarozasra.

16.2.3. Az éves munkaterv az MH 2. TVE ¢letének valamennyi teriiletét érintéen — az
MH TTP munkaterv fejezeti bontasanak megfeleléen — tartalmazza, és rendszerbe
foglalja a targyévben megoldando6 feladatokat, amelyek az MH TTP feladataibol
¢s igazgatasi funkciojabol, az adott év megvaldsitandé feladataibdl adodnak.

16.2.4. Az MH 2. TVE ¢éves munkatervét az MH TTP éves munkatervével és az MH
TTP parancsnoka éves feladatszabd parancsanak kovetelményeivel, valamint a
targyévre biztositott koltségvetéssel 6sszhangban kell 6sszedllitani.

16.2.5. A munkatervben meg kell jeleniteni azokat a feladatokat, amelyek magasabb
szinti tervekben az MH 2. TVE részére hatdroznak meg kiilonbozo
tevékenységeket, hataridéket.

16.2.6.Az MH 2. TVE alapvetd tevékenységeinek szabalyozasa érdekében a
munkatervben az olyan feladatok, rendezvények és kapcsolédd események
keriilnek kidolgozasra, amelyek nagysagrendjiikben és kihatdsukban az egész
szervezetet érintik, valamint az MH 2. TVE egészének, jelentds részének
bevonasat igénylik.

16.2.7. Az MH 2. TVE éves munkatervét az Ezredparancsnok kdvetelményei, valamint
az MH 2. TVE szervezeteinek javaslatai alapjan a torzstéonok vezetésével a
hadmiveleti és kiképzési f6nokségbdl erre — munkakori leirasban — kijeldlt
személye allitja 6ssze. Az éves munkatervet az Ezredparancsnok irja ala és az MH
TTP parancsnoka hagyja jova.

16.2.8. Az MH 2. TVE éves tervét a targyévet megel6z6 év decemberében —az MH TTP
munkaterv elkészitésével parhuzamosan — kell dsszeallitani ugy, hogy azt az MH
TTP munkatervének kiadasat koveté 30. munkanapig az MH TTP parancsnoka
jovahagyhassa. A jovahagyasat kovetéen biztositani kell, hogy a szervezet
munkatervét — annak teljes mélységéig — a szervezeti egységek megismerjék €s
feldolgozzak.

16.2.9.Az MH 2. TVE szervezeti egységeinek éves feladatait — a munkatervben
meghatarozottak szerint —az MH 2. TVE szervezeti egység vezetdi iranyitjak.

16.3. Havi munkatervek

16.3.1. A havi munkaterveket az MH TTP intézkedésében meghatarozottak alapjan kell
elkésziteni. Az éves terv bontasaval készitett tervek, az adott feladatok
részfeladatokra, naptari napra, napokra, szervekre, személyre valo tagolasat
szolgaljak. A havi munkaterv tartalmazza a meghatarozott feladatok
végrehajtasahoz megallapitott részfeladatokat, azok iitemezését €s hataridejét.

16.3.2. A havi munkaterv a targyhd 1-jét6l a kovetkezé honap 5. munkanapjaig
részletesen tartalmazza a végrehajtando feladatokat.

16.3.3. Az MH 2. TVE havi munka- és rendezvénytervét az éves munkaterv, az MH 2.
TVE szakmai szervezeteinek és szakteriileti vezetdinek javaslatai, valamint az
egyedi tigyekben hozott dontések alapjan kell 6sszedllitani. A tervet a torzsfonok
allittatja Ossze. terjeszti fel és az Ezredparancsnok hagyja jova.

16.3.4. Az év kozben jelentkezd, az éves tervet jelentésen megviltoztatd, uj, vagy
modositott feladatok végrehajtasa érdekében készitett révidebb idére szolo
terveket az Ezredparancsnok hagyja jova és azokat a munkaterv kiegészitéseként
kell kiadni.
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17. FELADATSZABAS, BESZAMOLTATAS ES ELLENORZES RENDJE
17.1. Feladatszabas

17.1.1. A feladatszabas torténhet széban ¢és irasban (elektronikusan tovabbitott
ligyiratban és feliileten is). A szobeli feladatszabas keretében — az MH TTP éves
feladatszabo, félévi koordinacios értekezletéhez  kapcsolodoan, —annak
lebontasaként — évente az Ezredparancsnok az MH 2. TVE allomanya részére éves
értékeld és feladatszabd értekezletet tart. Az értekezlet anyaga irasban is kiadasra
kertilhet.

17.1.2. A feladatszabas alapjat a magasabb szintd, valamint az MH TTP kovetelmény
tAmasztasa, feladatszabasa, valamint az MH 2. TVE terveiben meghatarozott
feladatok képezik.

17.1.3. Vezetdi értekezletre keriil sor minden olyan esetben is, amikor az MH 2. TVE
egésze, vagy annak meghatarozé része elétt olyan feladatok dllnak, amelyek
sziikségessé teszik azok kozos értelmezését. Ezeknek az értekezleteknek az
el6készitését, az anyag Osszeallitasat, levezetését altalanos esetekben a torzsfénok,
konkrét témakban az adott szakteriiletért felels szakmai szervezeti egység végzi.

17.1.4. Az MH 2. TVE feladatkorébe tartozd fontosabb feladatok, tervezett
intézkedések el6készitésének megtargyalasa értekezleteken, tandcskozasokon
torténik. Osszehivasukkal, megtartdsukkal kapcsolatban az aldbbi elveket kell
alapul venni:

17.1.4.1. Tanacskozas csak kollektiv részvételt igénylé esetekben vagy a kivant
cél elérésének megkonnyitése, meggyorsitasa érdekében hivhato dssze:

17.1.4.2. A tanacskozasnak vilagosan és egyértelmlien meghatarozott célja €s
eldre rogzitett napirendbe foglalt anyaga legyen.

17.1.4.3. A tandcskozason csak az érdemben illetékes szervek, szervezetek
képvisel6i vehetnek részt.

17.1.4.4. A tanacskozas id6tartama az egyes napirendi pontok fontossagahoz
igazodik.

17.1.4.5. Az MH 2. TVE szerveinek ¢s a zaszloaljak tevékenységi koréhez
kapcsolodé fontosabb kérdések megvitatasa konferencidn torténhet.

17.1.4.6. Az érintettek viszonylag szélesebb korének bevonasaval levezetett
konferencia §sszehivasara, megszervezésére a témaban hataskorrel
rendelkezé vezetd jogosult.

17.1.4.7. Az MH 2. TVE szervezeti egységek feladatainak megszervezésével és
végrehajtasaval kapcsolatos fontosabb kérdések megvitatasa értekezleteken
torténik.

17.1.5. Az MH 2. TVE vezet6 allomanya részére legalabb hetente munkaértekezletet
kell tartani az Ezredparancsnok vezetésével. Ezen at kell tekinteni az el6z6
értekezlet ota végrehajtott fébb feladatokat, meg kell hatdrozni a kdvetkezd
idészak feladatait, ossze kell hangolni a tevékenységet, ismertetni kell az aktualis
intézkedéseket, feladatokat. Ez az esemény a szervezetnél folyd célszerl
tevékenység kialakitdsanak, a végzett munka Osszehangolasanak €s
koordinacidjanak legfontosabb foruma.

17.1.6. Az MH 2. TVE szervezeteinek vezet6i hetente irasban beszamolnak a végzett
feladatokrol és jelentik a kovetkezd héten varhatd tevékenységet szakteriiletiik
vonatkozasaban. Az értekezlet elékészitéséért és végrehajtasaért a torzsfonok a
felelds.
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17.1.7. A tdrzsfénok, valamint a szervezeti egységek vezetdi szintig a feladatkoriikhoz
tartoz6 teriileteket érintd fontosabb feladatok megbeszélése céljabol havonta
legalabb egy alkalommal, ezen kiviil sziikség szerint tartanak a munkat értékel6 és
koordinalo szakmai értekezletet.

17.1.8. Az Ezredparancsnok sajat hataskorében informativ jellegii rendezvényeket tart,
amelyek az allomany tajékoztatasat, tovabba a feladatokkal kapcsolatos
eligazitast, koordinalast, értelmezést szolgaljak.

17.1.9. Az &allomanygytlésen kell ismertetni az egész személyi allomdnyt érintd
személyi és szervezeti vonatkozasu jogszabalyokat és rendelkezéseket, tovabba az
egyeb vonatkozasu kérdéseket.

17.1.10. Eligazitast kell tartani az érintett allomany részére minden olyan szolgalati
feladattal kapcsolatban, amely operativ cselekvést igényel.

17.1.11. A megbeszéléseket technikailag eld kell késziteni. A berendeléseket,
meghivokat kello idoben — siirgdsség esetét kivéve — a felkésziilés €s munka
tervszerliségének biztositasa érdekében a kitiizott iddpont el6tt legalabb 8 nappal
el kell juttatni a cimzettekhez. Lehetség szerint csatolni kell a megbeszélés
napirendjén szerepl6 témaék szovegét vagy annak téziseit, szinopszisat.

17.1.12. A szervezeti egységek milkodésének folyamatossaga és az egymas kozotti
osszhang biztositasa érdekében a megbeszéléseket ¢és rendezvényeket a
megtartasért felelds vezet6, akadalyoztatasa esetén a helyettes vezetésével, az
eredetileg meghatarozott idében meg kell tartani.

17.1.13. A megbeszélések és egyéb rendezvények MH-n kiviili résztvevéinek
meghivasara az eseményt elrendeld intézkedik.

17.2. Beszamoltatas
17.2.1. Az Ezredparancsnoknak kozvetleniil alarendelt vezetdk és a zaszloaljak
parancsnokainak beszamoltatasara altaldban évente egy alkalommal keriil sor.
Célja, hogy a szervezeti vezetdk szamot adjanak az adott idészakra el6irt feladatok
végrehajtasardl, a szerzett tapasztalatokrol, a felmeriilt gondokrol és a soron
kovetkez6 feladatokrol.
17.2.2. Eloljaroi dontés alapjan beszamoltatasra keriilhet sor egy-egy fontos feladat
befejezésekor is.
17.2.3. A beszamoltatas torténhet szoban €s irasban.
17.2.4. A beszamol¢ éltalaban tartalmazza:
a) a beszamoltatasi id6szak alapvet6 feladatainak végrehajtasat,
b) a végrehajtas tapasztalatait, tanulsagait, hatékonysag elemzését, illetve
javaslatokat,
¢) az eldljaro hataskorébe tartozo gondok jelzését,
d) az idészeri feladatok végrehajtasahoz sziikséges feltételek helyzetét, és
e) ajavaslatokat, kérelmeket.
17.2.5. A beszamoltatas idejét, tartalmi kérdéseit ¢s formdjat — az altalanos
kovetelményeken tul — az Ezredparancsnok hatarozza meg.
17.2.6. A beszamoltatast az MH 2. TVE-nél a torzsfonok késziti elo.
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17.3. Ellendrzés
17.3.1. Altaldnos elvek

17.3.1.1. Az ellenérzés az MH 2. TVE ¢letében a vezetdi tevékenység szerves
része, amely a célkitiizések, a feladatok és az elért eredmények, valamint az
MH 2. TVE mikodésére eléirt szabalyok és a gyakorlati megvaldsitas
helyzetének felmérésére, dsszehasonlitésara szolgal. Az MH 2. TVE-nél az
ellendrzési rendszer az operativ belsé kontrollrendszer keretében valosul
meg.

17.3.1.2. Az ellenérzésnek olyan rendszerességgel kell atfognia az MH 2. TVE
szerveinek tevékenységét, hogy képes legyen id6ben jelezni a tevékenység
megvaldsitasa soran az eldirt szabalyoktol, kovetelményektd] valo eltérést,
valamint biztositani a kiilsé kornyezetben bekdvetkez6 valtozasokra torténd
gyors reagalast €s az éves tevékenység értékelését.

173.13. Az ellendrzés részletes szabalyait a jogszabalyok, a kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, a végrehajtasukra kiadott eldljaroi
intézkedések, parancsok, valamint az Ezredparancsnok kovetelményel
hatarozzak meg.

17.3.2. Az ellen6rzés célja

a) az alaprendeltetés betdltésének elésegitese,

b) a hatékony mikodés biztositasa,

c) arend, a fegyelem, a szervezettség fenntartasa,

d) amunka, az egyiittmiikodés zavartalansaganak biztositasa,

e) atevékenység folyamatos attekintése, elemzése €s értékelése,
f) az allomany munkajanak figyelemmel kisérése,

g) a végzett tevékenység szamonkérése €s segitése,

h) a szabélyzatok és egyéb rendelkezések eldirasainak megtartasa,
i) azanyagi fegyelem és a mindsitett adatok védelmének folyamatos fenntartasa €s
j) ahibék és hianyossagok megel6zése €s kijavitasa.

18. AZ OPERATIV BELSO KONTROLLRENDSZER MUKODTETESE
Az MH 2. TVE belsé kontrollrendszere olyan komplex iranyitasi és ellendrzési
rendszer, amelyben az Ezredparancsnok érvényesiti az MH 2. TVE feladatai ellatasara szolgald
el8iranyzatokkal, az engedélyezett koltségvetési létszammal €s a vagyonnal valo szabalyszeru,
gazdasagos, hatékony és eredményes tevékenység kovetelményeit, a pontos €s naprakész
informaciok rendelkezésre allasat.

18.1. Az MH 2. TVE belsé kontrollrendszere tartalmazza:

18.1.1.az operativ belsé kontrollok rendszerét, magaban foglalva az MH 2. TVE
intézményi mikodési korére kialakitott operativ bels6 kontrollokat, €s az operativ
belsé kontroll tevékenységtdl fiiggetleniil mikodé — az Aht. 70. §-a hatalya ala
tartozé — allamhaztartasi bels6 ellendrzést.

18.2. Az operativ belsd kontrollrendszer létrehozasaért, feliigyeletéért az Ezredparancsnok
felel, melynek keretében gondoskodik — a szervezet minden szintjén érvényesiilé —
megfeleld

a) kontrollkornyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) integritasiranyitasi rendszer,

d) kontrolltevékenységek,

e) informacios és kommunikacios rendszer
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f) nyomon kovetési rendszer (monitoring) kialakitasaért, muikodtetéséért és
fejlesztéséért, és

g) a honvédelmi szervezeteket €rintd korrupcids kockazatokra vagy eseményekre
iranyuld kozvetlen bejelentések. valamint a kdzponti bejelent6-védelmi rendszerbe érkezett
bejelentések alapjan torténd hivatalos megkeresések fogadasara, feldolgozasara és belsd
kivizsgalasara alkalmas rendszer kiépitését.

18.3. Az operativ bels6 kontrollrendszer részletes helyi szabalyait a jogszabalyi elbirasok,
a nemzetgazdasagi miniszter altal kiadott irdanymutatasok alapjan kialakitott, valamint
a mindenkor hatalyos jogszabalyban foglaltakra figyelemmel kell elkésziteni.

18.4. Az allamhaztartasi belsé ellendrzés kialakitasaért, megfelelé mitkodtetéséért és
fliggetlenségének biztositasaért az Ezredparancsnok felel.

18.5. Az allamhaztartasi belsé ellenérzés részletes helyi szabdlyait a jogszabalyi el6irasok,
valamint a nemzetgazdasagi miniszter altal kiadott modszertani utmutatokban
foglaltakra figyelemmel a mindenkor hatalyos jogszabalyokban meghatarozottak
alapjan kell elkésziteni.

18.6. A kockazatkezelés rendjének szabalyait az Ezredparancsnok altal kiadott az MH 2.
TVE Operativ Bels6é Kontrollok Rendszere Szabalyzat tartalmazza.

18.7. Az operativ belsé kontrollrendszer koordinaciojaért és a mikodtetéséért a logisztikai
fonok felel.

19. A BEOSZTAS, UGYEK ATADASA ES ATVETELE

19.1. A beosztasok atadas-atvétele mindenkor az Ezredparancsnok dontése alapjan, és a
Szolgdlati Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen kertil végrehajtasra.

19.2. A beosztast atadé személy abban az esetben, ha az MH 2. TVE-t6l mas szervekhez
keriil athelyezésre, vagy az MH allomanyabdl kivalik, koteles anyag-elszamolasi lapon
igazoltatni, hogy a részére kiadott anyagokkal elszamolt. Az anyag-elszamolasi lap egy
példanyat a beosztas atadas-atvételi jegyzokonyvvel egyiitt kell tarolni.

19.3. Az egyes beosztottak az tigyeket, beosztasukat — amennyiben nincs atvevé — a
kozvetlen szolgalati eloljaronak adjak at. Ebben az esetben a fontosabb tigyekrol
feljegyzést kell késziteni.

20. BEADVANYOK INTEZESE
A panaszok és beadvanyok kezelése és elbiralasa a Hjt.-ben, valamint a Szolgalati
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen torténik. A panaszok nyilvantartasaért €s nyomon
kovetéséért a jogasz tiszt felel.

21. FOGADONAP
21.1. Az Ezredparancsnok minden honapban a munkatervben elére meghatarozott napon
fogaddnapot tart, amelyen az MH 2. TVE allomanya — el6zetes bejelentkezés utan —
megjelenhet. A fogadénap az Ezredparancsnok elfoglaltsaga fliggvényében havi
rendszerességgel keriil megtartasra.
21.2. A fogadonap részletes szabalyait az MH 2. TVE békemikodési, vezetési €s
béketervezesi rendje tartalmazza.

22. AZ MH 2. TVE INFORMACIOS RENDSZERE
22.1. Az MH 2. TVE-hez érkezé okmanyok — kiilongsen hatarozat, utasités, intézkedés,
parancs, {igyirat, szoban kapott feladatok nyilvantartasba vételét, rogzitését, valamint a
meghatdrozott feladatok, hataridék nyilvantartasat a térzsfénok végzi napi bontasban.
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22.2. A nyilvantartisba vett feladatok végrehajtasinak helyzetérél a torzsféndk az
Ezredparancsnoki értekezleten jelent, melyet az MH 2. TVE Ezredparancsnok-
helyettesek és a szervezeti egységek vezetdi kiegészitenek.

223. Az MH 2. TVE altalanos jellegli, mas szervezetek tevékenységét, feladat-
végrehajtasat érintd, nem mindsitett okmanyai — kiilénosen tigyirat, intézkedés, eléadas
— elektronikus valtozatainak elhelyezése az informatikai halozaton belil, kilon
konyvtarban torténik.

22.4. Az Informacid Menedzsment Rendszer feladatai végrehajtasanak iranyitoja a
torzsfénok, koordinaldja és végrehajtoja az tigyviteli részleg részlegvezetd.

23. REFERALAS

23.1. A folyamatban 1év$ ligyeket az Ezredparancsnoknak, valamint a hataskor szerint
illetékes vezetdknek referalas keretében kell jelenteni, vagy jovahagydsra, alairasra
bemutatni.

23.2. A referalas az Ezredparancsnoknal naponta Keriil végrehajtasra. Az Ezredparancsnok
intézkedése szerint az tigydarabok szakteriiletenként keriilnek kiszignalasra €s az adott
szakteriilet vezet6jének, feleldsének atadasra.

23.3. Az MH 2. TVE vezetdi azon jellegli dontéseiknél, amelyeknek jogi vonzata, ¢s
kihatasa van, kotelesek egyeztetni a jogasz tiszttel.

23.4. A referalas egyéb részletes szabalyait az MH 2. TVE béke-mikodési, vezetési €s
béke-tervezési rendje tartalmazza.

24. SZOLGALATTELJESITESI IDO, MUNKAIDO
24.1. Az MH 2. TVE személyi allomanyanak heti munkaideje 40 ora, az alabbi napi
beosztas szerint: hétf6t6] — csiitortokig: 07.30-t6l 16.00-ig, és
pénteken: 07.30-t6l 13.30-ig.
A fentiektdl eltérd munkaidét az eloljardi feladatszabés szerint, az Ezredparancsnok éltal
esetileg meghatarozottak szerint kell kitolteni.

24.2. Az eltérd munkarendet az MH 2. TVE Ezredparancsnoka engedélyezhet.

243. A személyi allomany munkanapokon 06.00-t61 18.00-ig, pénteken 17.00-ig
tartozkodhat a munkahelyén munkavégzés céljabol. A fenti id6n tali
benntartozkodéashoz az Ezredparancsnok engedélye sziikséges.

24.4. Az MH 2. TVE személyi allomanya részére —a heti munkaidé terhére — hetente 3 ora
idétartamban, lehetdleg szervezett formaban testnevelés, sportoldsi lehetéség
biztosithato.

24.5. Egyes iinnepek és munkasziineti napok koriili munkarendre a Kormany, vagy annak
felhatalmazasa alapjan az illetékes miniszter rendelkezései vonatkoznak.

25. ALLOMANYGYULESEK, RENDEZVENYEK
25.1. Az allomanygyiiléseket az Ezredparancsnok rendeli el.
25.2. A rendezvényhez sziikséges terem lefoglalasat, berendezését a térzsfénok biztositja.
Amennyiben a rendezvényen mindsitett informaciok is elhangzanak az eldirt szabalyok
betartasat meg kell kovetelni.

26. AZ MH 2. TVE VEZETOI ES MUNKAERTEKEZLETEI
a)az Ezredparancsnok éves értékel6 és feladatszabd parancsnoki értekezlete,
b)az Ezredparancsnok féléves pontositd parancsnoki értekezlete (eseti),
¢)az Ezredparancsnok vezet6i értekezletei:
a. El6tervezoi értekezlet
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b. Feladatszabo értekezlet
c. Tervjovahagyo értekezlet
d. Beszamoltato értekezlet
d)a vezényl6 zaszlds negyedéves munkaértekezlete.
e)az Ezredparancsnok napi koordinéacids értekezlete,
26.1. A vezet6i- és munkaértekezletek céljat, a résztvevok korét, az elékészitésiik, a
végrehajtasuk rendjét az MH 2. TVE Ezredparancsnok sorszamos rendelkezésben
szabalyozza.

27. TAPASZTALAT-FELDOLGOZO MUNKACSOPORT
27.1. Rendeltetése
Az MH 2. TVE tapasztalatfeldolgozo tevékenységének koordindlasa €s végzése a
vonatkozo jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, az MH Miveleti Tapasztalat-
feldolgozé Rendszere Mikodési Szabalyzata (Alt/31 Szabalyzat) és a kapcsolodo egyéb belsé
rendelkezések alapjan.
27.2. Feladatai
27.2.1. Osszegyiijti, a Beviteli Kritériumokkal Osszeveti, egyezteti a felterjesztett
megfigyeléseket, javaslatokat, végrehajtja a sziikséges elemzést.
27.2.2.Javaslatot tesz a parancsnok részére a Megfigyelések Kategorizdlasara és
Minositésére.
27.2.3.Végzi a Tapasztalat-feldolgozas elemzést és értékelést kovetd szakaszainak
feladatait.
27.2.4.Javaslatot tesz az Ezredparancsnok részére az MH 2. TVE-nél keletkezett
Elfogadott Tapasztalatok jovahagyasara, az Azonositott Tapasztalatok, illetve
azok Javitd Folyamatainak és kijel6lt Témafeleldseinek jovahagyasara.
27.2.5.Javaslatot tesz a Javito Folyamat eredményének jelentése alapjan a parancsnok
részére az Azonositott Tapasztalat Bevezetett Tapasztalatta torténd Mindsitésére.
27.3. A munkacsoport {igyrendje, munkarendje
A munkacsoport sziikség szerint, de legalabb kéthavonta, a munkacsoport vezetdje altal
meghatarozott idépontokban {ilésezik, melynek eredményérdl jelentést tesz az MH 2. TVE
Ezredparancsnok részére.

27.4. Munkacsoport vezetdje, tagjai
27.4.1. A munkacsoport vezetdje az Ezredparancsnok-helyettes (2. korzet). A vezetd
helyettese a Hadmiveleti és Kiképzési Fénokség beosztott tiszt, aki felelés a TFM
eredményeinek az MH Kozponti Tapasztalat-adatbazisban torténé rogzitéséért.
27.4.2.A munkacsoport munkajaban az MH 2. TVE teriiletvédelmi alegységek
tapasztalat-feldolgozo kapcsolattartoi és a torzstonok altal kijelolt szakértok
vesznek részt.

28. TESTNEVELESI ES SPORTBIZOTTSAG

28.1. Rendeltetés
Az MH 2. TVE testneveléssel és sporttal kapcsolatos tevékenységének tervezd, szervezo,
koordinalo, levezet6 szerve.

28.2. Feladata
A hivatasos és szerzddéses katona allomany fizikai allapotfelmérésen, valamint a hivatasos,
szerz6déses és OT katona allomany HM és az MH bajnoksagain, versenyein, tovabba a
szabadidés sport rendezvényeken valo részvételével kapesolatos tevékenységek koordinalasa.
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28.3. Osszetétele
28.3.1. Elnok: Ezredparancsnok-helyettes (2. korzet)
28.3.2. Titkar: Parancsnoki feladatszabas alapjan, a szervezet fizikai allapotfelmérést
végrehajto tisztje.
28.3.3. Tagok: az MH 2. TVE szervei képviseletében kijeldlt 1-1 f6.

28.4. A bizottsag ligyrendje, munkarendje
28.4.1. Uléseit sziikség szerint, de legalabb negyedévente tartja.
28.4.2. Az iilések idejérdl és napirendjérdl a titkar végzi a tagok tajekoztatasat €s a
megbeszélt  témakrol emlékeztetdket készit, valamint Osszedllitja, ¢és
Ezredparancsnoki jovahagyasra el6késziti az eldirt okmanyokat.

29. SZOCIALIS MUNKACSOPORT
29.1. Rendeltetése
Az MH 2. TVE személyi allomanya altal az Ezredparancsnokhoz beterjesztett szocialis
kérelmek dontésre valo el6készitése. Az MH 2. TVE-nek szervezeti egységei, személyi
allomanya altal beterjesztett parancsnoki segély iranti kérelmek dontésre valo el6készitése.
29.2. Feladata
Az alloméany szocidlis biztonsaga megteremtésének el6segitése, az MH-hoz valo
kotédés, elkdtelezettség erdsitése, részvétel a szocialis dontések, intézkedések elokészitésében,
anyagi, szocidlis és erkolcsi tdmogatisihoz torténd javaslat megtétele az egyes pénzbeli,
természetbeni és szocidlis juttatasokrol szold 12/2013. (VIIL 15.) HM rendelet alapjan. A
kegyeleti iigyek intézése a kegyeleti gondoskodasrol és az ehhez kapcsolodo egyes szocialis
feladatokrol sz61o 7/2013. (VIL. 25.) HM rendelet és a kegyeleti gondoskodds és az ehhez
kapcsolodo egyes szocialis feladatok végrehajtasaval kapesolatos szabalyokrol szol6 42/2013.
(VII. 25.) HM utasitas szerint.
29.3. A munkacsoport iigyrendje, munkarendje
A bizottsag havonta iilésezik, allando jelleggel mikodik.
29.4. A munkacsoport 9sszetétele:
29.4.1. EIndke: az Ezredparancsnok-helyettes (2. korzet)
29.4.2. Tagjai:
a) MH 2. TVE személyiigyi és katonai igazgatasi fénok,
b) MH 2. TVE esélyegyenldségi referens,
¢) MH 2. TVE vezényld z4szlos,
d) MH 2. TVE vezet6 pénziigyi referens fotiszt.

30. ERDEKKEPVISELETI TEVEKENYSEGI, ESELYEGYENLOSEGI REFERENS
30.1. A Hit. alapjan az MH 2. TVE megvalasztott tiszti, altiszti, legénységi érdekvédelmi
testiiletet miikodtethet.
30.2. A személyi allomanybol 1 fé esélyegyenléségi referens keriil kijelolésre, akinek
feladatait a munkakori leirasaban kell rogziteni.

31. EGYEB RENDEZVENYEK
31.1. Allami, nemzeti és katonai iinnepek mélté megiinneplésére tinnepi allomanygyiilés
kertiil levezetésre.
31.2. Az MH 2. TVE személyi allomanya részére az ezred parancsnoka allomanygylést,
ezredsorakozot vezet le. Az MH 2. TVE altiszti allomény tdjékoztatasara az MH 2.
TVE vezényl6 zaszlos tajékoztatod gyulést vezet le.
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31.3. Egyes, kiemelt fontossagu szervezeti egység feladatkorét, szakértelmét is igényld
ligyekben, rendszeresen ismétlodo feladatok elvégzésére, a dontések szakmai
elokészitésére az ezred parancsnoka bizottsagot alakit.

32. ESETI BIZOTTSAGOK LETREHOZASANAK SZABALYAI

32.1. A bizottsag létrehozasat, a bizottsag tevékenységének céljat, feladatait, vezet6jét és
tagjait, a miikodésének rendjét és alapvet szabalyait az ezred parancsnoka sorszamos
rendelkezésben szabalyozza.

32.2. A szervezeti egység feladatkorét érintd, eseti feladat elvégzésére az ezred
parancsnoka eseti jellegii, hatarozott idétartamra munkacsoportot hoz létre.

32.3. A munkacsoport létrehozasat, a munkacsoport tevékenységének céljat, feladatait,
vezetdjét €s tagjait, a mikodésének rendjét €s alapvetd szabalyait az ezred parancsnoka
sorszamos rendelkezésben szabalyozza.

32.4. Az MH 2. TVE vezeték a felsorolt értekezleteken kiviil a hataskoriikbe tartozo
feladatok végrehajtasa érdekében informativ jellegii rendezvényeket tartanak, amelyek
az alarendeltek tajékoztatasat, valamint a feladatokkal kapcsolatos -eligazitast
szolgaljak.

32.5. Eligazitas keriil megtartasra minden olyan szolgdlati feladattal kapcsolatban, amely
operativ cselekvést kovetel €s az eligazitds témdja nem igényli értekezlet 6sszehivasat.
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VI. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

Ez az SZMSZ a jovahagyasat kovetd 5. napon 1ép hatalyba, egyben a korabban kiadott
109/30. nyilvantartasi szamu SZMSZ hatalyéat vesziti.

Az SZMSZ-szel 6sszhangban, és annak részeként, a benne fel nem sorolt feladatokat és
az egyes beosztasokhoz kapcsolodo feladatokat a beosztasokra vonatkozé munkakori
leirasok tartalmazzak.

Az MH 2. TVE személyi adllomanya kételes az SZMSZ rendelkezéseit — a rea vonatkozd
mértékben — megismerni és feladataik végrehajtasa soran annak eléirdsait betartani.

A kozvetlen szolgalati eldljarok ¢és a hivatali felettesek, az SZMSZ hatalybalépést
kovetd 30 napon belil felilvizsgaljak és sziikség esetén modositjak az
alarendeltségilikbe tartozo allomany munkakori leirasait. A munkakori leirdsok egy
példanyanak tarolasa a szolgalati eloljarok és a hivatali feletteseknél, mig egy példanya
a munkavallaloknal torténik.

Nyiregyhaza, 2021. 05 1% .- n
N
1) N
Polyak Andrasezredes
ezredparancsnok

TVE jogasz tiszt zaradéka:

Az SZMSZ véleményeztetése megtortént, az SZMSZ a vélemények figyelembevételével
véglegesitésre kerlilt €s a jogi normaknak megfelel.

Nyiregyhaza, 2021. - n

MH 2. TVE jogész tiszt

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 61 lap
Ugyintéz6 (tel.): dr. Somogyi Gréta Kincsé hadnagy (02-44-2025)

Kapjak:

1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar

Sokszorositva: 10 példanyban
Egy példany: 61 lap

Kapjak:

1. sz. soksz. pld.: MH 2. TVE Személyiigyi Fénokség (elektronikusan)

2. sz. soksz. pld.: 3. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.3.tvz@mil.hu)

3. sz. soksz. pld.: 5. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.5.tvz@mil.hu)

4. sz. soksz. pld.: 10. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.10.tvz@mil.hu)
5.sz. s0ksz. pld.: 68. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.68.tvz@mil.hu)

6. sz. soksz. pld.: 60. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.60.tvz@mil.hu)
7.sz. soksz. pld.: 25. TVZ. (szervezeti e-mail cim: mh.25.tvz@mil.hu)

8. sz. soksz. pld.: 38. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.38.tvz@mil.hu)

9. sz. soksz. pld.: 46. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.46.tvz@mil.hu)

10. sz. soksz. pld.: 101. TVZ (szervezeti e-mail cim: mh.101.tvz@mil.hu)






