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2357/2026. MH ARB PK

intézkedése

a Magyar Honvédség Anyagellato Raktarbazis
adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint a kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo
igények teljesitése eljarasrendjének szabdlyzatarol

A honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol sz616 2021. évi CXL. térvény 18. § (1)
bekezdése alapjan a kovetkezo

intézkedést

adom ki:
L. fejezet

1. Altalanos rendelkezések

1.1. A Magyar Honvédség Anyagellato Raktarbazis (a tovébbiakban: MH ARB)
adatvédelmi és adatbiztonsagi, valamint a kozérdekl adatok megismerésére irdnyulo
igények teljesitése eljarasrendjének szabalyzata (a tovébbiakban: Szabalyzat) a
személyes adatok védelmével és kozérdekii adatok nyilvdnossdgdval Gsszefiiggd
feladatok irdnyitdsdrol és feliigyeletérdl, valamint az ezekhez kapcsolodo egyes
tevékenységek eljdrdsi rendjérdl sz616 2/2019. (1.24.) HM utasitds (a tovabbiakban:
Utasitas) 57. §-a alapjan keriil kiadasra, melynek személyi hatélya kiterjed az MH ARB
teljes allomanyara.

1.2. A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed minden, az MH ARB éltal folytatott személyes
adatokat, kozérdekli adatokat, kozérdekbdl nyilvanos adatokat tartalmazé
dokumentumok teljes korére, kezelésere, felmeriilési és feldolgozési helyiiktol,
idejiiktl és az adatok fizikai megjelenési forméjatol fiiggetlentll, az adatok kezelésére
vonatkoz6 utasitasokra, az adathordozok trolasara, felhasznalasara, az izemeltetéshez
biztositott valamennyi eszkéz, papiralapy, szémitastechnikai, informatikai
berendezésre, tovabba ezek miiszaki dokumentacidira is, a szamitastechnikai
folyamatban szerepld Osszes dokumentaciora, a rendszer- és felhaszndloi programokra.



1.3. A Szabélyzatot az MH ARB tevékenysége sordn keletkezé kozérdeki adatokra,
kdzérdekbdl nyilvanos adatokra és a személyes vagy kiilénleges adatokhoz kapcsolodd
adatkezelésre és adatfeldolgozésra alkalmazni kell.

1.4. Az intézkedés célja, hogy:
a) Meghatdrozza azokat az intézkedéseket, amelyek biztositjdk az MH ARB 4ltal
vegzett adatkezelések jogszertiségét, igy kiilénssen, hogy
— azadatkezelés sordn az adatkezelés alapelvei érvényesiiljenek,
— az adatkezeléssel érintett személyek adatkezeléssel kapcesolatos jogai
biztositasra keriiljenek,
— az adatkezeléssel érintett személyek személyes adatai ne véljanak barki
szamara hozzaférhetévé.
b) Biztositsa az MH ARB feladatainak ell4tdsa sordn keletkezd kozérdekii adatok
nyilvanossagat, a kozérdekii adatok megismeréséhez fiizodé alapvetd jog érvényre
juttatasat és ezéltal az adatigénylések gyors teljesitését.

1.5. Jelen intézkedés alkalmazésa sordn a fermészetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramidsdrél,
valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérél sz616, 2016. dprilis 27-i (EU)
2016/679 eurdpai parlamenti és tandcsi rendeletben (a tovabbiakban: GDPR), valamint
az informdcios onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsagrol szélé 2011. évi
CXII torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) meghatarozott fogalmak alkalmazandok.

1.6. Az intézkedés rendelkezéseit az Utasitasban foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni,
azzal, hogy:
a) az Infotv. szerinti honvédelmi célt adatkezelésekre — a GDPR 23. cikke szerinti
korlatozasokra figyelemmel — az Infotv.,
b) az a) pont hatdlya al4 nem tartozé adatkezelésekre (a GDPR hatélya al tartozé
adatkezelésekre) — az Infotv. 2. § (2) bekezdése szerinti kiegészitésekkel — a GDPR
rendelkezései az iranyadok.

1.7. Az intézkedést legalabb évente feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgélatot az MH ARB
adatvédelmi tisztvisel6je végzi el.

2. Az adatkezeld adatai

2.1. Az adatkezel® megnevezése: Magyar Honvédség Anyagellaté Raktarbazis
2.2. Székhelye: 1163 Budapest, Ujszasz u. 37-39.

2.3. Levelezési cime: 1631 Budapest, Pf.: 12.

2.4, Telefonszam: +36-1/401-2300

2.5. E-mail cim: mh.arb@hm.gov.hu

2.6. Az adatkezel6 képvisel6je: az MH ARB parancsnoka

3. Adatvédelmi tisztvisel6

3.1. A honvédelmi szervezet vezetéje adatvédelmi tisztviselét koteles kijel6lni vagy kinevezni.
A kijel6lést vagy kinevezést megelézéen a honvédelmi szervezet vezetdje eldzetes szakmai
véleményt kér a szakmai irdnyit6tél, amelyben megkiildi a jeloltnek vagy a kinevezésre



tervezett személynek a honvédelmi adatkezelésrdl sz6I6 2022, évi XXI torvény (a
tovabbiakban: Haktv.) szakallomany nyilvantartds szerinti adatait.

3.2. Az adatvédelmi tisztviseld e tevékenysége ellatdsa soran kozvetleniill az MH ARB
parancsnokdnak van alérendelve. Az adatvédelmi tisztviselé feladatait a munkakori
lefrasaban vagy a beosztasi okiratdban kell rogziteni.

3.3. Az adatvédelmi tisztviselét tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén — munkakéri lefrasban
rogzitettek szerint —az MH ARB Jogi és Igazgatasi Osztaly lloményéhoz tartozo személy
teljeskoriien helyettesiti.

3 4. Az adatvédelmi tisztviselének olyan személyt kell kijeldlni, aki:

a) a személyes adatok védelmére vonatkozo jogi eldirdsok €s jogalkalmazasi gyakorlat
megfeleld szintl ismeretével rendelkezik, vagy azok megszerzesére, elsajatitasara —
figyelemmel szakmai képzettségére, képességeire — keépes;

b) megfeleld szinten ismeri az MH ARB adatkezelési miiveleteit, valamint az
informaciobiztonsag és adatvédelmi szabélyokat;

¢) megfeleld szinten ismeri az MH ARB igazgatési és milikodési eljarasi szabalyait;

d) beosztasa nem Osszeférhetetlen az adatvédelmi tisztviseldi tisztség ellatisaval.

3.5.Az Utasitis 14. § (3) bekezdése alapjan a kovetkezé MH ARB beosztisok
osszeegyeztethetetlenek az adatvédelmi tisztviseld tevékenységével:
- az MH ARB parancsnoka,
- az MH ARB parancsnokhelyettese(1),
- az MH ARB Személyzeti Osztalyanak osztalyvezetdje,
- az MH ARB Pénziigyi és Szamviteli Referaturaj anak vezetdje,
- az MH ARB Jogi és Igazgatasi Osztélyanak osztalyvezetdje,
- az MH ARB infokommunikécios vezetje,
. az MH ARB mindenkori rendszergazdéja, tovabba
- adatkezelési miivelet végrehajtasaért felelos szerv vezetdje.

4. Felelosségi viszonyok

4.1. Az adatkezelb honvédelmi szervezet felels:

a) az MH ARB altal kezelt személyes adatok védelméhez szitkséges személyi, targyi €s
technikai feltételek biztositasat célzo, hatdskorébe tartozo intézkedések megtételéert;

b) az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséert, a személyi feleldsség megéllapitisahoz
szitkséges eljaras kezdeményezéseert, illetve lefolytatasaért;

¢) az érintettek GDPR ¢és az Infotv.-ben meghatarozott jogainak gyakorléasahoz sziikséges
feltételek biztositasaért;

d) az adatkezelésbol eredd kér(ok)ért; igy az érintett kérheti a jogellenes adatkezeléssel
(ideértve az adatbiztonsagi intézkedések elmulasztasat is) osszefiiggésben felmeriilt
kéaranak megtéritését.

47. Az adatvédelmi tisztviseld — az Infotv. 25/M. §-dban meghatérozott feladatokat kibontva —
az MH ARB adatvédelmi tevékenységének keretében:



a) bejelenti a kijelolését a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsdg Hatdsag (a
tovébbiakban: NAIH) és a Honvédelmi Minisztérium (a tovabbiakban: HM) Jogi
Foosztaly Adatvédelmi Osztaly (a tovabbiakban: HM JF AO) felé;

b) figyelemmel kiséri az adatvédelmi szabélyok valtozasait, onképzés keretében elsajatitja
az adatvédelmi teriiletre vonatkoz6 Eurdpai Unids és nemzeti jogszabalyok eldirasait;

c) részt vesz az adatvédelmet érintd jogszabdlytervezetek kidolgozaséban és arra iranyulo
felhatalmazis esetén annak koordinaci6ja sordn képviseli az MH ARB allaspontjat;

d) az MH ARB szervezeti egységeit6l érkez6 kérdések tekintetében tajékoztatassal segiti
el az adatvédelmi tevékenységet, valamint az egységes gyakorlat kialakitasat;

e) kozremiikodik, illetve segitséget nytjt az adatkezeléssel Osszefliggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositdsdban, igy kiilondsen
kivizsgalja az érintettek panaszait és kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az
adatfeldolgozéndl a panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések megtételét;

f) kapesolatot tart az MH ARB személyi alloményéaval adatvédelmi kérdésekben;

g) kozremikodik az MH ARB-t érintd vizsgalatok lefolytatdsdban és az ezekkel
Osszefliggd megkeresések megvalaszolasiban;

h) az egységes joggyakorlat kialakitésa érdekében kapcsolatot tart a szakmai szervvel,
valamint az egyes honvédségi szervezetek adatvédelmi tisztviseldivel és adatvédelmi
kapcsolattartoival;

i) az Utasitds 22. §-anak megfeleléen évente oktatdst, tovabba vizsgaztatdst tart a
honvédelmi szervezet személyi 4llomanya részére adatvédelem és informacidszabadsag
témakdrben;

j) az Utasitds 11. mellékletében meghatérozottak alapjan az MH ARB adatvédelmi
helyzetérél sz616 éves jelentésében eleget tesz a szakmai szerv felé torténd tajékoztatasi
kotelezettségének;

k) el6segiti az MH ARB kdtelezettségeinek teljesitését, killsndsen — az éves adatvédelmi
ellendrzési terv alapjan — ellenérzi a személyes adatok kezelését;

1) egytttmiikodik az adatkezelés jogszerliségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara
jogosult szervekkel és személyekkel, igy kiilonosen kapcsolatot tart a NAIH-hal az
el6zetes konzultacio és a NAIH 4ltal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében;

m) ellatja a kapesolattartdi feladatokat az MH ARB és a www.kozadattar.hu
vonatkozasaban;

n) vezeti az Utasités 1-10. melléklete szerinti nyilvantartdsokat;

0) részt vesz a HM JF AO 4ltal évente szervezett tovabbképzésen vagy konferencian, részt
vesz tovabbd a NAIH 4ltal megrendezésre keriild éves adatvédelmi tisztviseldk
konferencigjan;

p) kozremikédik a nem torvény 4ltal eléirt, vj adatkezelésekkel kapcsolatos
kockazatelemzések, hatasvizsgalat végrehajtisaban, sziikség esetén ezzel kapcsolatban
konzultal a NAIH-hal;

q) kozremiikodik az adatkezelési tdjékoztatok elkészitésében, valamint az érintettek
t4jékoztatasat szolgalo eljarasrend kidolgozésaban,

1) kozremiikodik jelen szabédlyzat megalkotdsaban, jogszabalyvaltozds esetén a
szabalyzatot feliilvizsgdlija és a véltozdsoknak megfeleléen kezdeményezi annak
modositasat;

s) feltolti az egységes kozadatkeresd rendszerbe a kozérdekii, valamint kozérdekbdl
nyilvénos adatokat;

t) a beérkezett kozérdekii adatigényléseket megkiildi a HM JF AO-nak, valamint a HM
kommunikéciéért felelés szervének, az azokkal kapcsolatos dontések tervezeteit
elkésziti.




4.3. A személyes adat kezelését végz0 szervezeti elem vezetbje felelds azért, hogy a betekintés,
adattovabbitas soran az arra jogosult részére csak a jogosultsag szerinti adatok keriiljenek
kiadasra, tovéabbitasra.

A személyes adat kezelését végzo szervezeti elem vezetSje feleldsségi korén belill koteles

intézkedni arra, hogy:

a) az adatot a megfeleld iratra, illetve nyilvantartasba az adat keletkezését, illetve
véltozasat kovetben haladéktalanul ra-, illetve bevezessek;

b) az allomany tagja éltal szolgaltatott és igazolt adatok helyesbitését és kijavitasat a
kezdeményezés és igazolas alapjan haladéktalanul atvezessék;

¢) a személyes adatokat tartalmazo iratok 4taddsa, tovabbitésa, nyilvantartisa €s
felhasznaldsa az adatkezelés teljes folyamataban nyomon kovethetd és ellendrizhetd
legyen;

d) az adatvédelmi tisztviselo munkéjénak segitése érdekében a meghatarozott
adatszolgaltatasi kotelezettségek soron kivill teljesitve legyenek, az 4j adatkezelési,
adatnyilvantartasi igények, kotelezettségek részére bejelentésre keriiljenek;

e) a szervezeti elem 4llomanyabol — az adatvédelmi és kozérdekil adatigénylésekkel
kapcsolatos feladatok koordinalasa és a szervezeti elem adatvédelmi tirlapjainak
kezelése céljabol — egy 6 kapesolattarto kijelslésre keriiljon.

4.4. A szervezeti elemek kapcsolattartoinak feladatai €s felel6ssége:

a) elkésziteni a szervezeti egység adatkezelésér6l az adatkezelési tevékenységek
nyilvantartasdhoz sziikséges {irlapot;

b) bejelenteni az adatkezeléseket, illetve az azokban tortént véltozasokat az adatvédelmi
tisztviselonek;

¢) haladéktalanul értesiteni az adatvédelmi tisztviselét adatvédelmi incidens gyanuja
esetén;

d) haladéktalanul értesiteni az adatvédelmi tisztviseldt — kétség esetén is — kozérdekii
adatigénylés érkezésérol.

4.5. Az adatkezel6 altal adatkezeléssel megbizott tigyintéz6 feladatai:

a) koteles a személyes adatok kezelésével és védelmével kapcsolatos szabalyokat
megismerni és a munkaveégzése soran betartani;

b) kezdeményezni a személyes adatok aktualizalasat, amennyiben megitélése szerint a
személyre vonatkozé személyes adat a valosagnak mar nem felel meg;

¢) koteles a jogosulatlan adatkérésrdl, valamint, ha jogosulatlan hozzaférést, vagy az
adatvédelemre vonatkozo szabalyok megsértését észleli, a szervezeti egység vezetdjét,
a szervezeti egység adatvédelmi kapcsolattart6jat és az adatvédelmi tisztviseldt
tajékoztatni.

5. Adatvédelmi ellendrzés

5.1. Az adatvédelmi ellenérzés célja annak megéllapitasa, hogy az ellendrzott honvédelmi
szervezet adatkezelése megfelel-¢ a jogszabélyoknak €s egyéb szabalyozok elbirdsainak.

5.2. Az adatvédelmi tisztviseld — az Utasitas 7. § (2) bekezdése alapjan — az MH ARB Eves
Adatvédelmi Ellendrzési Tervében meghatarozott id6pontban €s szempontrendszer szerint
hajtja végre az MH ARB adatkezeléseire vonatkozo €ves adatvédelmi ellen6rzést, melynek
soran:



- az adatkezelési folyamatot megismerheti, az adatkezelés helyszinéiil szolgalo
helyiségbe beléphet, az adatkezeléssel kapcsolatos Gsszes iratba betekinthet, azokrél
masolatot kérhet,

- az ellendrzott részleg vezet6jétdl, az adatkezeld barmely munkatéarsatél irasbeli és
szébeli felvilagositast kérhet.

5.3. Az adatvédelmi ellendrzést gy kell lefolytatni, hogy az MH ARB feladatainak ell4t4sat
csak a sziikséges mértékben korlatozza.

5.4. Amennyiben az adatvédelmi ellenérzés sordn az adatvédelmi tisztvisel6 olyan
szabalytalansgot észlel, amely a helyszinen orvosolhatd, javaslatot tesz annak rendezésére.

5.5. Az ellendrzott szervezeti elem vezetSje koteles az adatvédelmi tisztviseld munkajat
segiteni, az dltala kért tajékoztatdsokat a valdsagnak megfeleléen, a leheté legrévidebb idén
beliil megadni.

5.6. Az adatvédelmi tisztvisel6 az ellenérzésrl 30 napon belill jelentést készit, melyben
megallapitja, hogy:

- az adatkezelés megfelel a jogszabélyoknak és egy€b szabdlyozoknak, ezért tovabbi
intézkedés nem indokolt;

- az észlelt szabalytalansag a helyszinen orvosolva lett, ezért tovabbi intézkedés nem
indokolt;

- az adatkezelés nem felel meg a jogszabdlyoknak és egyéb szabalyozdknak, ezért a
jogszert allapot helyreéllitasa érdekében tovabbi intézkedés megtétele sziikséges.

5.7. Amennyiben az adatkezelés nem felel meg a jogszabdlyoknak és egyéb szabalyozoknak,
az adatvédelmi ellen6rzést végzé honvédelmi szervezet a jelentés tervezetét
véleményezésre megkiildi az ellenérzés ald vont szervezeti egység vezetbjének, aki frasbeli
allaspontjat elektronikus tton 5 napon beliil kételes megkiildeni. Az adatvédelmi
ellendrzést végz az ellenérzés ala vont szervezeti egyseg vezetdjének allaspontja alapjan
a jelentés tervezetét feliilvizsgélja, és egyetértése esetén pontositja azt.

5.8. Az adatvédelmi ellenérzést végzd a jelentést jovéhagyasra — kozvetleniil — felterjeszti a
parancsnok részére.

5.9.Az adatvédelmi tisztvisel6 a jelentése megkiildésével tajékoztatia az MH ARB
parancsnokat az adatvédelmi ellendrzés lezarasarél, és Javaslatot tesz a megallapitasok
fiiggvényében:
- a jogszert dllapot helyredllitaséhoz sziikséges intézkedés soron kiviili megtételére,
- az adatvédelmi vizsgalat elrendelésére, illetve
- felel6sségre vondsra irAnyul6 més eljaras meginditisara.

6. Adatvédelmi oktatds és vizsga
6.1. Az adatvédelmi tisztvisel6 az MH ARB — nagy létszamt és t&bb vidéki

béazisparancsnoksagon szolgalatot teljesits — személyi alloménya részére elsGsorban online
moédon évente oktatést tart adatvédelem és informécidszabadsig témakdrben.



6.2. Az adatvédelmi oktatast vizsga koveti, melyeken a személyi alloméanynak kotelessége részt
venni, a tananyagot elsajatitani és a vizsgat teljesiteni.

6.3.Az adatvédelmi tisztviseld az MH ARB személyi allomanyéval adatvédelmi kérdésekkel
kapcsolatos szoros kapcsolattartasa keretében — sziikség esetén — az egyes személyes adat
kezelését végzd szervezeti elem vezetbje kérésére, szilkebb, jellemzéen az adott szervezetl
elem altal végzett adatkezelés terén oktatast tart az adott szervezeti elem dllomanya részére.
Az ilyen oktatdsokat vizsga nem koveti.

II. fejezet: A személyes adatok kezelése

1. Az adatkezelések feltételei

1.1. A személyes adat kezelésének feltétele, hogy annak célja egyértelmilen és kozérthetoen
meghatérozasra kertiljon.

12. Az adatkezelés céljanak jogszerlinek ¢s az adatok gy(ijtésének idGpontjdban mar
megfogalmazottnak kell lennie. Az adatkezelés megkezdése elott meg kell vizsgalni, hogy
a meghatarozott cél adatkezelés nélkiil megvalosulhat-e.

1.3. A kezelt személyes adatoknak alkalmasnak és szitkségesnek kell lenniiik a meghatarozott
adatkezelési cél eléréséhez. Kizarélag annyi adatot lehet kezelni, amennyi a cél eléréséhez
sziikséges.

1.4. A személyes adatokat a lehetd legrévidebb ideig lehet tarolni, ennek érdekében torlési vagy
rendszeres feliilvizsgalati hataridoket kell megallapitani. A személyes adatokat az egyes
adatkezelések esetében a cél megvalosuldsdig, valamint azt kovetben az adott adatkorre
vonatkozé jogszabalyban meghatarozott ideig lehet megorizni.

1.5. A GDPR hatalya alé tartoz6 adatkezelések a GDPR 6. cikk (1) bekezdésében meghatarozott
jogalapok koziil a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja fennalldsa esetén végezhetdk. A
GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott jogalap a Magyar Honvédség
kozhatalmi feladatai ellatdsa sordn torténd adatkezelések tekintetében nem alkalmazhato.

1.6. Az Infotv. hatélya al4 tartoz6 adatkezelések az Infotv. 5. §-Aban meghatarozott jogalapok
valamelyikének fennélldsa esetén végezhetok el.

2. Az adatkezelés alapelve

Adatkezelés
a) a GDPR hatélya ala tartozé adatkezelések esetében — az Infotv. 4. § (5) bekezdésében
meghatarozott kiegészitéssel —a GDPR 5. cikkében €s
b) az Infotv. hatdlya ala tartozo6 adatkezelések esetében az Infotv. 4. §-aban meghatarozott
alapelvek fennallésa esetén végezhetd.



3. Az adatbiztonsag kivetelménye

3.1. A személyes adatot kezel6 6néllo szervezeti egység koteles az adatkezelési miiveleteket
Ugy megtervezni és végrehajtani, hogy a vonatkozé jogszabélyokban, kozjogi
szervezetszabalyozé eszkozokben és belsé rendelkezésekben foglaltak alkalmazésa sordn
biztositsa az érintettek maganszférajanak védelmét.

3.2. A személyes adatot kezel6 6nalld szervezeti egység a kezelt személyes adatok megfeleld
szintli biztonsdgéanak biztositisa érdekében az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését
az adatkezelés éltal fenyegeté kockézatok mértékéhez igazodé miiszaki, technikai és
szervezési intézkedéseket tesz, ideértve indokolt esetben az alnevesités alkalmazasat.

3.3. A személyes adatot kezelé 6nallé szervezeti egység vezetbje és az adatkezeld Aaltal
adatkezeléssel megbizott ligyintézé kételes mindazt megtenni, amellyel kizarjak az adatok
illetéktelen személy altali megismerését.

3.4. A személyes adatot kezeld 6nallo szervezeti egység vezetdje koteles kialakitani azokat az
eljarasi szabdlyokat, melyek az adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatdsihoz
szilkségesek, kiilonos tekintettel a Magyar Honvédség Titokvédelmi Szabélyzatban, a
honvédelmi térca informécidbiztonsdg politikdjardl szélé6 94/20009. (XL.27.) HM
utasitisaban, valamint az MH ARB Elektronikus Informéaciobiztonsigi Szabélyzatban
(Nyt.sz.: 994/910, 6.5. verzi6, 2022.08.30.) leirtakra.

3.5. Az MH ARB élloménya koteles gondoskodni arrél, hogy személyes adatok kezelése
esetén, a szamitogépen folytatott munkavégzés sordn, a monitoron lathaté adatok
illetéktelen személyek részére ne valjanak megismerhetékké.

3.6. Az elektronikus dokumentumokban tarolt személyes adatok nyilt, mindenki szdmara
megismerhetd mappéban val6 tarolasa tilos.

3.7. Barki szdmara megismerheté médon nem fiiggesztheték ki az MH ARB helyiségeiben
személyes adatokat tartalmazd iratok.

3.8. Az MH ARB éllomanya kételes gondoskodni arrél, hogy személyes adatokat tartalmazd
gyljték, mappék kizérolag zarhatd szekrényekben legyenek térolva.

3.9. Az adatkezelési miveletet végzé tigyintéz6 csak azokhoz a személyes adatokat tartalmazo
ligyiratokhoz, elektronikus adatallomanyokhoz férhet hozza, amelyre munkakére
ellatasahoz szikksége van. A hozzaférési jogosultsigot az ligyintéz6 kozvetlen szolgalati
eloljardja a munkakori leirdsdban kell, hogy meghatdrozza. Az adatkezelési miiveletet
végz6 ligyintéz6 mindent megtesz annak érdekében, hogy az 4ltala kezelt személyes
adatokkal kapcsolatos adatvédelmi incidens ne térténhessen meg. Ennek keretén beliil az
adatkezelési miiveletet végzs iigyintézé feleléssége, hogy:

a) azt a helyiséget, amelyben az adatkezelés torténik (a tovabbiakban: adatkezeld
helyiség), tigy alakitsa ki, hogy annak elrendezése meggatolja az adatvédelmi incidens
bekovetkezését;

b) az adatkezelés sordn csak azon személyes adatot tartalmazé irat maradjon az asztalon,
amellyel az adatkezelési miiveletet végz6 tigyintéz6 érdemi munkét végez;



¢) amennyiben az adatok megismerésére nem jogosult személy 1ép az adatkezeld
helyiségbe, ugy megévja a szemelyes adatot tartalmaz6 iratot az illetéktelen
megismeréstol;

d) az adatkezeld helyiséget — amennyiben azt az adatkezelési miiveletet végz0 ligyintézd
elhagyja — bezérja;

e) a személyes adatokat tartalmazo iratokat a szolgélatteljesitési 1o befejeztével az
adatkezelési miiveletet végzo tigyintézd koteles zarhato szekrényben elzérni.

3.10. Az elektronikus informaciovédelem vonatkozaséban az adatkezelési miiveletet végzd
tigyintéz6 felelossége, hogy:

a) az éltala hasznalt szAmitastechnikai berendezések miikddés kdzben feliigyelet nélkiil
ne maradjanak;

b) amennyiben a szamitogépe elél elmegy, vagy az adott személyes adatok
megismerésére nem jogosult személy 1ép az adatkezeld helyiségbe, Gigy a szamitogépet
zérolja;

¢) a felhasznaloi fiokjdhoz tartozo jelszot illetéktelen személy szamaéra ne adja meg;

d) aszamitogépén csak a rendszeradminisztrator ltal telepitett szoftvereket alkalmazza.

4. Az érintett jogai és érvényesitésiik

4.1. Az érintettet megilletd jogokkal kapcsolatos igény benyujtasa esetén, amennyiben az nem
a7z adatvédelmi tisztviselé részére keriilt benyujtasra, Gigy azt haladéktalanul részeére
tovabbitani kell. Amennyiben a levél tartalmi beazonositisa kétséges, ugy azzal
kapcsolatban ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld véleményet.

4. Az érintettet megilletd jogokkal kapesolatos igény érvényesitésének teljesitésére kizarolag
az érintettek adatainak védelmét szolgalo adatbiztonsagi ko vetelményeket szem elott tartva,
csak a kérelmez6 megfeleld azonositsa esetén van lehetdség.

43. Az adatvédelmi tisztviseld az érintett megkeresésére vonatkozo valaszlevél-tervezetet — a
GDPR hatalya al4 tartoz6 adatkezeles esetén — a legrovidebb id6n beliil, de legkéstbb a
beérkezést kovetd 20 napon beliil felterjeszti jévéhagyas céljabol a parancsnok részére. A

jovéhagyott valaszlevelet az adatvédelmi tisztviseld — tavollétében a kijelolt helyettes —

megkiildi az érintett részére. Az {igyintézési hatdridd hosszabbitisa esetén a felterjesztésre

nyitva all6 hatérid6 nem lehet tébb, mint a kérelem beérkezésétdl szamitott 80. nap.

4.4. Az Infotv. hatlya ala tartoz6 adatkezelés esetén a 4.3. pontban meghatarozottak szerint
kell eljarni, azzal az eltéréssel, hogy a valaszlevél-tervezetet a kérelem beérkezésétol
szAmitott 15 napon beliil kell felterj eszteni, és az ligyintézési hatarido hosszabbitdsara nincs
lehetdség.

4.5. Megalapozatlan vagy egy €ven beliili azonos adatkorre vonatkozd kérelem esetén dij
szamithato fel a kérelem teljesitésére tekintettel, vagy — kizarélag a GDPR hatélya ala
tartozo adatkezelés esetén — a kérelem elutasithato. A koltségtérités alapjaul szolgald dijak
vonatkozasaban az Utasitasban foglaltak az iranyadok.

4.6.A beadott kérelmeket az adatvédelmi tisztviseld tarolja és az Utasitas 7. melléklete szerinti,
az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvantartést vezeti.
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3. Adattovibbitds és adatigénylés

5.1. Adattovébbitist megelézben, az adatkezels 4ltal adatkezeléssel megbizott ligyintéz6 az
adattovabbitds feltételeinek meglétét minden egyes szemelyes adattal Osszefiiggésben
ellendrizni kételes.

5.2. Az érintettek személyes adatainak kozlésére, tovabbitasdra a GDPR-ban, illetve az Infotv.-
ben meghatarozottak szerint és a feltételek megvalosuldsa esetén keriilhet sor.

5.3. Az adatvédelmi tisztviseld és a szakmai szerv szakmai véleményét ki kell kémi az
adatkozlést, adattovabbitdst megeléz6en, kivéve azokat az adatkozléseket,
adattovébbitasokat, amelyeket jogszabaly kitelezéen elbir.

5.4. Adatot tovabbitani csak olyan szerv, személy irnyéba lehet, amely torvényi felhatalmazas
alapjan jogosult az érintett adatok megismerésére, vagy ha az érintett hozzajarult adatai
tovabbitasahoz.

5.5. A honvédelmi szervezet adattovébbitasi tevékenységérél az adatvédelmi tisztviseld az
Utasitas 6. melléklete szerinti nyilvantartast vezeti.

6. Adatvédelmi incidens kezelése

6.1. Az adatkezelési miiveletet végz6 ligyintézé az adatkezelési miiveletet végzd szervezeti
egyseg vezetdjén keresztiil kiteles haladéktalanul bejelenteni az adatvédelmi tisztvisel6nek
¢s a parancsnoknak, ha az altala kezelt személyes adatokkal kapcsolatban adatvédelmi
incidens torténik vagy annak gyantja 4ll fenn.

6.2. Az adatkezeld haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidensrdl valé
tudomasszerzést kdvetéen 24 6ran beliil bejelenti azt a szakmai szerv részére, az Utasitas 5.
melléklete szerinti tartalommal.

6.3. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat és az ennck kapcsan szitkséges — aldbbi pontokban
részletezett — teendOket az erre a célra létrehozott munkacsoport l4tja el. A munkacsoport
tagjai:

- azadatvédelmi tisztviseld (tavolléte, akadélyoztatésa esetén helyettese),

- az adatvédelmi incidenst keletkezteté adatkezelési miiveletet végzh szervezeti elem
vezetdje (tavolléte, akadélyoztatasa esetén helyettese),

- az MH ARB Infokommunikéciés és Informaciévédelmi Osztaly vezetdje, vagy az
altala kijelolt személy, amennyiben az adatvédelmi incidens technikai beazonositasa,
a kérok enyhitése informatikai szakértelmet igényel;

- az MH ARB Kommunikiciés és Protokoll beosztottja, amennyiben az érintettek
haladéktalan kiértesitése, vagy esetleges sajtdmegkeresés sordn kommunikécios
szakértelemre van sziikség.

6.4. A munkacsoport létrehozésa parancsnoki intézkedésben térténik.

6.5. Adatvédelmi incidens gyantja esetén az adatvédelmi tisztviseld Altal Osszehivott
munkacsoport azonnal feladathoz 14t, és ennek kapesén:
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- feltarja az adatvédelmi incidens koériilményeit, az incidenssel érintett adatok korét €s
hozzavetbleges mennyisegeét,

- meghatirozza az adatvédelmi incidenssel érintett személyek korét, hozzavetoleges
szamat;

- a7 adatvédelmi incidensbél eredd, valoszintisithetd kovetkezményeket,

. az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett, annak héatranyos
kovetkezményei mérséklését célzd intézkedéseket.

6.6. Elektronikus rendszert érintd adatvédelmi incidens bekovetkezésének gyanija esetén
haladéktalanul  értesiteni  sziikséges a Honvédelmi  Agazati  Elektronikus
Informéaciébiztonsagi Eseménykezeld Kozpontot, annak megallapitésa érdekében, hogy az
adatvédelmi incidens elektronikus informaciobiztonsagi eseményhez kapcsolddik-e.

6.7. Ha az adatvédelmi incidens nem jér kockézattal az érintett jogainak érvényestilésére, ugy
az adatvédelmi incidenst az incidens nyilvantartasban kell rogziteni.

6.8. Ha az adatvédelmi incidens kockézattal jar az érintett jogainak érvényesiilésére, ugy az
adatvédelmi tisztviseld az incidenst —annak bejelentésétol szamitott 72 6rén beliil bejelenti
_ a NAIH incidenst bejelentd elektronikus feliiletén.

6.9. Ha a NAIH felé bejelentett incidens magas kockézata adatvédelmi incidensnek mindsiil,
gy a parancsnok az érintetett(eket) haladéktalanul értesiti az adatvédelmi incidens
megtorténtérdl. Az értesités elektronikus titon is teljesithetd.

7. A hatasvizsgalat

7.1. Az adatkezelést megelézden az érintett adatkezelési miivelet végrehajtasaért felelos onallo
szervezeti egység a tervezett adatkezelés kockazatainak megallapitasa érdekében elozetes
kockazatértékelést végez, amelynek eredményérdl tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselot.

7.2. Az adatvédelmi tisztvisel6é szakmai tandcsadast nyujt az adatvédelmi hatasvizsgalat
elvégzéséhez, valamint nyomon koveti az elkészitését.

7.3. Hatasvizsgélat elvégzése szitkséges killonosen:
- ha az adatkezelés valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve;
- ha 6j technolégia keriil alkalmazasra;
- aNAIH 4ltal kozzétett esetekben.

7.4. Az adatkezelés magas kockazatat kell vélelmezni abban az esetben, ha az a NAIH éltal
magas kockazatunak mindsitett és kozzétett adatkezeléshez hasonlo adatkezelés
alkalmazasaval jar.

Az adatkezelés alacsony kockdzatat abban az esetben kell vélelmezni, ha az a NAIH altal
alacsony kockdzatunak mindsitett & kozzétett adatkezeléshez hasonld adatkezelés
alkalmazéasaval jar.

7.5. Magas kockazat vélelmezése esetén az adatvédelmi tisztviseld munkacsoport 1étrehozasara
tehet javaslatot az érintett adatkezelési miivelet végrehajtasaért felelos onallo szervezetl
egység részere.
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A munkacsoport vezet6je az adatkezelési miivelet végrehajtasaért felelds 6n4lld szervezeti
egyscg vezetdje (akadélyoztatasa esetén més személyt is kijel6lhet)
A munkacsoport tagjai:
- az adatvédelmi tisztvisel§,
- amunkacsoport vezetbje altal az allomény4bol kijelslt személy,
- elektronikus adatkezelés esetén az elektronikus informacis rendszer biztonsagaért
felelds személy,
- olyan adatkezelés esetén, amely soran mindsitett adatok és rendszerek érintettek, a
biztonsagi vezetd.

7.6. A munkacsoport feladata az adatkezelés kockazatainak vizsgélata és értékelése. A
hatdsvizsgilat elvégzését a munkacsoport az adatkezelés minden elemének
figyelembevételével, a szakmai szerv 4ltal rendelkezésre bocsétott hatasvizsgalati modszer
alkalmazaséval végzi el, és ennek alapjan hozza meg dontését.

7.7. A hatdsvizsgélat lezarasaig az adatkezelést nem lehet megkezdeni.

7.8. Amennyiben a munkacsoport az adatkezelés magas kockazatat allapitja meg, és a
kockézatok csokkentése nem jar eredménnyel — a szakmai szervvel toértént egyeztetést
kdvetden — el6zetes konzulticiét kell kezdeményezni a NAIH-hal.

7.9. Az adatvédelmi tisztvisel$ a kockézatelemzésekrol, a hatasvizsgalatokrdl az Utasitis 8.

melléklete szerinti formaban vezeti ezek nyilvantartasat.

IIL. fejezet: A kozérdekii adatok

1. Az elektronikus kozzététel szabslyai

1.1. Az MH ARB - a vonatkozé jogszabalyok rendelkezései alapjan — a feladatkorébe tartozo
tigyekben koteles elésegiteni az 4tlathatosag érdekében a kézérdekd és a k6zérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez és terjesztéséhez fliz6d6 jog érvényesitését.

1.2. Az MH ARB - sajét hivatalos honlap hiany4ban — az 4ltalanos &s az egyedi kozzétételi
listiban  meghatdrozott adatokat a https://kormany.huw/dokumentumtar/mh-arb-
adatszolgaltatas honlapon biztositja tigy, hogy az barki szamara személyazonositas nélkiil,
korlatozastol mentesen, dijmentesen hozzaférheté legyen.

1.3. Az MH ARB csatlakozott az egységes kozadatkeresd rendszerhez (www.kozadattar.hu),
ahova feltolti az Infotv.-ben meghatérozott adatokat. Az MH ARB vonatkozasiban a
kapcsolattarté a mindenkori adatvédelmi tisztvisels. Adatok feltdltésére akkor kertilhet sor,
ha azokkal a szakmai szerv elézéleg egyetértett.

1.4. Az Infotv. szerint — a kézpénzek felhasznalasanak atlathatésaga érdekében — az MH ARB
koteles kéthavi rendszerességgel kozzétenni az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésében
meghatérozott gazdalkodasi adatait, a barki szdmara hozzaférheté Ko6zponti Informécids

Kozadat-nyilvantartas feliiletén, melynek lizemeltetdje a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség
Kft.
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1.5. Az MH ARB parancsnoka felel a kozzétételre javasolt adatok tartalménak valodisagaert,
valamint azért, hogy az adatok nem mindsitettek vagy egyéb okbél megismerhet6ségiik
nem korlatozott.

1.6. Ha az MH ARB parancsnoka tudomést szerez arrol, hogy a kezelésébe tartozd kozzétett
adat pontatlan, illetve téves, haladéktalanul jelzi ezt a szakmai szerv felé és intézkedik a
helyesbitésrol.

2. Kozérdekii adatok egyedi igénylésének és teljesitésének 4ltaldnos szabalyai

2.1. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése soran az MH ARB az Infotv.-ben
meghatarozott hatéridok betartasdval és az Utasitasban meghatérozott eljarasi rend szerint
jar el.

22.Az MH ARB parancsnoka megvizsgilja, hogy fennallnak-e az igényelt adat
megismerhetdségének feltételei (tartalmaz-e mindsitett adatot, egyéb korlatozés ald esik-e).

2.3. Az MH ARB parancsnoka a kozérdekf adatigénylésrol haladéktalanul értesiti a szakmai
szervet és a HM kommunikdacioért felel6s szervet.

2.4. Az MH ARB parancsnoka a megkeresésre irt valasztervezetét a beérkezést kovetd 3
munkanapon beliil megkiildi a szakmai szerv, a HM kommunikaciojaert felelds szerv €s a
Honvéd Vezérkar Fénodke (a tovabbiakban: HVKF) részére, akik a valasztervezettel
kapcsolatos &llaspontjukrol haladéktalanul tajékoztatjék az MH ARB parancsnokat.

2.5. Az MH ARB parancsnoka a valasztervezetet és a fentiekt6l kapott dllaspontot —a szolgalati
elsljarok egyidejli tdjékoztatdsa mellett — a beérkezést kovetd 5 munkanapon belil —
jovahagyas céljabol a HM kabinetfénok részére megkiildi, aki az Infotv.-ben meghatarozott
hatarid6n beliil meghozza a tervezetre vonatkoz6 dontéset.

26. Az MH ARB parancsnoka az Infotv.-ben meghatéarozott hatéridon belill megkiildi a
jovahagyott vélasztervezetet az igényld részére. Ezzel egyidében a kiktildott véalaszt a
szakmai szerv részére is tovabbitani kell.

2.7. Amennyiben a kozérdekii adat megismerése ir4nti igény olyan adatra vonatkozik, amely a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrél sz6l6 2021. évi CXL. torvény (a tovabbiakban:
Hvt.) 15. § (1) bekezdése, valamint (3) bekezdése alapjan nem nyilvénos, az MH ARB
parancsnoka az igenyt elutasitja, ezzel egyidejiileg azonban tajékoztatja az igénylot arrdl,
hogy a nem nyilvanos adattartalom megismerhet6ségét a Hvt. hivatkozott rendelkezései
szerinti személy kiilon kérelemre engedélyezheti.

78 A kozérdekii adatigénylés teljesitésének koltségei — mint a felhasznalt adathordozo
koltsége, az igényelt adatokat tartalmazd adathordoz6 igényld részére torténd kézbesités
koltsége, — a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megdllapithatd koltségrérités
mértékérél sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjén szémitandok, az Infotv. 29.§
(3) bekezdését figyelembe veve. A koltségtérités Osszegérol, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirél az igényldt az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.
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29.Az MH ARB a kozérdekli adatigénylésekrél az Utasitds 10. melléklete szerinti
nyilvantartdst vezeti (igy, hogy az adatigényld nevét és tovabbi személyes adatait az igény
beérkezését kovetd egy évig megbrzi, ezt kévetden torli. Amennyiben az adatigénylo
koltségtéritést is befizetett, az ezzel Gsszefiiggh adatokat a szamviteli szabdlyoknak
megfeleld ideig kell 6rizni, majd ennek elteltével kell térolni.

IV. fejezet: Zar6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat az alairds napjan 1ép hatélyba.

Ezzel egyid6ben hatalyat vesziti a 2024. szeptember 23. napjan kelt 462/2024. MH ARB
PK. intézkedése az MH ARB adatvédelmi és adatbiztonsdgi, valamint a kozérdekii adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitése eljdrdsrendjének szabdlyzatdrol.

Budapest, 2026. majus 44 - én.

e

e@’
A Szabdlyzat jogszeriiség szempontjdbol megfelel:

r-__—‘—‘—*—_
.
Dr. Molnar Istvan alezredes

Jogi és Igazgatasi Osztaly
osztalyvezetd

\ Air e /
Kocsis Akos ezr

Budapest, 2026. majus (&~ n.
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Késziilt: 1 példanyban
Egy példéany: 8 lap (15 oldal)
Ugyintézé (tel.): dr. Héger Melinda fhdgy. (59-461)
Kapjak: 1. sz pld.: Irattar
2. sz. pld.: PKH (T) Kovacs Rébert Pal ezredes
3. sz. pld.: Terék Tamas alez.
4. sz. pld.: mb. TOF Paczéri Attila alez.
5. sz. pld.: VEZ ZLS Hornyék Endre tzls.
6. sz. pld.: KOMM Tar Zsuzsanna ha.
7. sz. pld.: SZEO
8. sz. pld.: SZTI
9. sz. pld.: JIO
10. sz. pld.: ELLALO
11. sz. pld.: BTALO
12. sz. pld.: BELLALO
13. sz. pld.: GO
14. sz. pld.: HDMKO
15. sz. pld.: IO
16. sz. pld.: UGYVRLG
17. sz. pld.: LO
18. sz. pld.: KLMTO
19. sz. pld.: KAO
20. sz. pld.: KOZLO
21. sz. pld.: HATO
22. sz. pld.: NTO
23. sz. pld.: TTO
24. sz. pld.: KPBALO
25. sz. pld.: TKO
26. sz, pld.: KIKALO
27. sz. pld.: KOO
28. sz. pld.: LVO
29. sz. pld.: BPTSZ
30. sz. pld.: BPG
31. sz. pld.: BPPV
32. sz. pld.: BPTF
33. sz. pld.: BPH
34. sz. pld.: BPNY
35. sz. pld.: BPL
36.sz.pld.: TR
37.sz. pld.: KHR
38. sz. pld.: KR
39. sz. pld.: OBJUZALO
40. sz. pld.: KSZZ
41. sz. pld.: LSZD
42. sz. pld.: ARB LAKTU (arb.laktugy@hunmil.local)
43. sz. pld.: MH EK EMF MH ARB Ujszész utcai telephely(heor.ujszasz@mil.hu)
(Tdjékoztatdsull)
44. sz. pld.: MHNS 51. hir. és vez. bizt. dd. AIFK 1. IAK (Matyasfold) Csipkés Attila zls.
(csipkes.attila@mil.hu) (7 djékoztatasul')

2.—41. sz. pld.-ok: _gr teri.mh.arb.szervez@hunmil.local cimen keriilnek tovabbitasra







