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I. BEVEZETO RESZ

1. Altalénos rendelkezések

1. A Magyar Honvédség Szentendrei HelyOrségtamogatd Parancsnoksag (a tovabbiakban: MH
SZHTP) adatvédelmi és adatbiztonsagi és a kozérdekii adatok kezelésére vonatkozo
szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat) személyi hatalya kiterjed az MH SZHTP teljes
személyi allomanyara, valamint az MH SZHTP-vel polgari jogszabalyok szerinti jogviszonyban
(megbizas, vallalkozas) allokra (a tovabbiakban egyiitt: Erintett).

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, az MH SZHTP tevékenysége soran keletkezd
kozérdeki adatokra, kdzérdekbdl nyilvanos adatokra és a személyes vagy kiilonleges adatokhoz
kapcsolodo adatkezelésre és adatfeldolgozasra.

3. A Szabdlyzat hatdlya kiterjed minden, az adatkezelés soran felhasznalt targyi eszkdzre,
fiiggetleniil annak tizemelési helyétdl, azokra a helyiségekre és kiilsé helyszinekre, ahol
adatkezelés vagy adatfeldolgozas folyik.

4. A Szabalyzatot a kapcsolodo Eurdpai Uniod jogaval, a nemzeti jogszabalyokkal, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozokkel és belsé rendelkezésekkel egyiitt kell alkalmazni, azzal, hogy
a honvédségi adatkezelésekrdl sz616 2022. évi XXI. térvény (a tovabbiakban: Haktv.) hatalya ala
tartoz6 adatkezelések tekintetében az informacidos Onrendelkezési jogrél ¢és az
informaciodszabadsagrol szo6lo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), illetve a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
(4ltalanos adatvédelmi rendelet) sz016 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete
(a tovabbiakban: EU rendelet) hatalya ala tartozo adatkezelések vonatkozasaban az EU rendelet
¢s az Infotv. vonatkoz6 rendelkezéseit kell alkalmazni.

5. A Szabalyzatot az adatkezelés koriilményeiben beallt 1ényeges valtozas utan, de legalabb évente
az MH SZHTP adatvédelmi tisztvisel6je feliilvizsgalja, egyben — sziikség esetén — intézkedik a
Szabdalyzat valtozasoknak megfelel6 modositasara (aktualizaldsara).

A Szabalyzat az el6ljard szakmai szerv altal végrehajtott ellendrzések soran is feliilvizsgalatra
kertil.

2. A Szabalyzat célja

6. A Szabalyzat célja, hogy meghatarozza
a) azokat a megfeleld és célzott intézkedéseket, melyek a személyes adatok
kezelése soran a természetes személyek jogainak és szabadsagainak védelme

érdekében sziikségesek,

b) az MH SZHTP tevékenységéhez kapcsolodd személyes adatok kezelésének
feltételeit és céljait, timogassa az érintettek magéanszférajanak tiszteletben
tartasat és az adatvédelmi tudatossagot.

7. A Szabalyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az MH SZHTP feladatainak ellatasa soran keletkezd
kozérdekti adatok nyilvanossagat, a kozérdekii adatok megismeréséhez fiz6do alapvetd jog
érvényre juttatasat, ezen keresztiil a jogszabalyokban meghatarozott valamennyi feltétel
megteremtését, €s ezaltal az adatigénylések gyors teljesitését.
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3. Ertelmezd rendelkezések

E Szabalyzat alkalmazasa soran az EU rendeletben, valamint az Infotv-ben rogzitett fogalmak
alkalmazandoak.

A 8. pontban meghatarozottakon tul, e Szabalyzat alkalmazasaban

a) adatbiztonsag: barmilyen targyt, barmilyen formaban tarolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas
ellen;

b) bizalmassdag: az adatot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsaguk szerint ismerhetik
meg, hasznalhatjak fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasarol;

c) statisztikai adat: a személyes adatok feldolgozasa olyan modon — pl.: statisztikai
modszerekkel -, hogy az adattorlésre vonatkoz6 rendelkezések érvényesiilnek, azaz az
egyes személyekkel minden kapcsolatuk megszakadt, és ez a kapcsolat nem is allithatd
helyre;

d) rendelkezésre dllas: annak biztositasa, hogy a sziikséges adat a sziikséges id6ben az arra
jogosultak szamara az altaluk elvart formaban hozzaférhetd, elérhetd legyen;

e) sértetlenség: az adat 1étének, hitelességének, épségének, Onmagaban teljességének
kritériuma.

4. Az adatkezelés szervezeti rendszere

Az adatkezeld0 megnevezése: Magyar Honvédség Szentendrei Helydrségtamogato
Parancsnoksag (a tovabbiakban: Adatkezeld)

Székhelye: 2000 Szentendre, Dozsa Gyorgy ut 12-14.

Levelezési cime: 2000 Szentendre Pf. 300.

Telefonszam: +36/26-501-034

E-mail cim: mh.szhtp@mil.hu

Jogallasa: koltségvetési szerv

Az Adatkezel6 vezetdje és képviseldje: az MH SZHTP parancsnoka.

Az Adatkezeld képviseldjének feladata az adatvédelmi és az informacidszabadsaggal
kapcsolatos teveékenység feliigyelete, a sziikséges erdforrasok biztositasa, a megfeleld
szabalyozok kiadasa.

Az MH SZHTP parancsnoka az allomanyabdl - a személyes adatok védelmével és a kdzérdeki
adatok nyilvanossagéaval Osszefliggd feladatok irdnyitasarol és feliigyeletérdl, valamint az
ezekhez kapcsolodo egyes tevékenységek egyes eljarasi rendjérdl szolo 2/2019. (1. 24.) HM
utasitas (a tovabbiakban: HM utasitas) 14. § (2)-(3) bekezdésire figyelemmel - szakmailag
ratermett személyt jeldl ki az MH SZHTP adatvédelmi tisztviselojének, aki ellatja az EU
rendelet és az Infotv-ben, valamint HM utasitasban részére meghatarozott feladatokat.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatait kozvetleniil az MH SZHTP parancsnokanak feliigyelete
alatt végzi, tevékenységérol részére szamol be, javaslatait szamara teszi meg. Az adatvédelmi
tisztviseld feladatai ellatdsa soran nem utasithato.

Az adatvédelmi tisztviseld feladatai a munkakori leirasaban rogzitésre kertilnek.

Az adatvédelmi tisztviseld kijelolésének feltételei, alarendeltsége, feladatai, a r4 vonatkozé
Osszeférhetetlenségi szabéalyok, valamint a tevékenysége ellatdsat biztositd forrdsok
tekintetében az HM utasitasban foglaltak az iranyadok.
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17. Az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetdségeit a honvédelmi szervezeten kiviili személyek
részére is megismerhetdveé kell tenni - kozz¢ kell tenni -, tovabba ezen adatait meg kell kiildeni
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag (a tovabbiakban: NAIH) részére is.

17.1. Az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetéségét ki kell hirdetni az MH SZHTP személyi
alloménya részére is, szoban vagy arra alkalmas egyéb modon

18. Az adatvédelmi tisztviselO az alabbi elektronikus nyilvantartasokat vezeti:

a) adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa, adatkezel6i nyilvantartas,

b) adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa, adatfeldolgozoi nyilvantartas (ha
van ilyen tevékenység),

c) incidensek nyilvantartasa (ha torténik ilyen),

d) az elbzetes kockazatelemzésekrol, hatasvizsgalatokrol szol6 nyilvantartas,

e) adatkozlési, adattovabbitasi nyilvantartas (ha van ilyen tevékenység),

f) az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvantartas (ha volt ilyen
beadvany),

g) abeérkezett kozérdekii adatigénylésekrol (ha volt ilyen).

Az adatvédelmi tisztviseld a vezetett nyilvantartasokat — figyelemmel jelen Szabalyzat 34.
pontjara - folyamatosan aktualizalja.

19. Az adatvédelmi tisztviseld minden évben ellendrzési tervet készit, melyet a parancsnok hagy

jova.

a)

b)

Az adatvédelmi tisztviseld a helyi adatkezelésekre iranyulo ellendrzéseit az éves tervnek
megfelelden koteles végrehajtani, azok eredményérél, — amennyiben el6ljaroi
intézkedésre okot add koriilményt észlel — jelentést készit a parancsnok részére.

Az adatvédelmi tisztviseld a jovahagyott ellendrzési tervben érintett szervezeti egység
vezetdjét az ellendrzést megel6zé 5 munkanapon belill értesiti és tdjékoztatja az
ellendrzés idejérdl, targyardl és fobb szempontjairdl.

Az ellendrzott szervezeti egység vezetdjének biztositani kell minden feltételt, hogy az
adatvédelmi tisztviseld az ellendrzési jogkorét gyakorolni tudja.

20. Az adatvédelmi tisztviseld legalabb évente egyszer oktatast tart, melyen a szervezet minden
tagjanak kotelezd részt vennie.

21. Minden személyes adatra vonatkozé egyedi megkeresést meg kell kiildeni az adatvédelmi
tisztviselonek.

a) Minden kérelemre torténd személyes adat kiadasa el6tt sziikséges az adatvédelmi

tisztviselOt értesiteni €s vele egyeztetni.

22. Az adatvédelmi tisztviseld az MH SZHTP adatvédelmi tevékenységének keretében

a) részt vesz az adatvédelmet érintd jogszabdlytervezetek kidolgozasdban és
— arra iranyulo felhatalmazas esetén, annak koordinacidja sordn - képviseli az MH
SZHTP allaspontjat;

b) az MH SZHTP szervezeti egységeitdl érkezd kérdések tekintetében
tajékoztatassal segiti az adatvédelmi tevékenységet valamint az egységes gyakorlat
kialakitasat;
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c) kapcsolatot tart az MH SZHTP személyi allomanyaval adatvédelmi kérdésekben;

C) kozremuikodik a szakmai szerv, valamint a NAIH altal az MH SZHTP-ét érint6
vizsgalatainak  lefolytatdsaban és az  ezekkel Osszefliggd  megkeresések
megvalaszolasaban;

e) részt vesz az adatvédelmi tisztviselOk éves tovabbképzésén, valamint az egységes
joggyakorlat kialakitasa érdekében kapcsolatot tart a honvédségi szervezetek adatvédelmi
tisztviseldivel és adatvédelmi kapcsolattartoival;

f) gondoskodik arrél, hogy — évente megtartott adatvédelmi oktatas keretében —
tajékoztassa az MH SZHTP allomanyat az adatvédelmet érintd esetleges jogszabalyi
valtozasokrol,

Az adatvédelmi tisztvisel6t tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén, javaslata alapjan az MH
SZHTP parancsnoka altal Kijel6lt személy helyettesiti.

Az Adatkezeld személyi allomanyanak tagjait iddbeli korlatozds nélkiil titoktartasi
kotelezettség terheli, fliggetleniil attol, hogy az adatot kozvetlentil az érintettdl, illetve kozvetett
modon az adatkezeld dokumentacioibol, vagy barmely mas modon ismert meg.

Az Adatkezel6 munkavallal6i adatvédelmi és titoktartasi nyilatkozatot irnak ala.

Il. ASZEMELYES ADATOK KEZELESE

5. Az adatkezelések feltételei

Személyes adatot kezelni csak ugy lehet, ha annak célja vagy céljai egyértelmiien, és
kozérthetden meghatarozasra keriilt vagy keriiltek.

Az adatkezelés a 26. pontban meghatarozott céljanak jogszeriinek, tovabba mar az adatok
gylijtésének idépontjaban megfogalmazottnak kell lennie.

A kezelésre keriilt személyes adatoknak alkalmasnak és sziikségesnek kell lenniiik a
meghatarozott cél elérését illetden. Kizardlag annyi adatot lehet kezelni, mely a cél elérésére
alkalmas.

A személyes adatoknak a lehetd legrovidebb ideig torténd tarolasat kell biztositani, ennek
érdekében torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridoket kell megallapitani. A személyes
adatokat az egyes adatkezelések esetében a cél megvaldsulasaig, illetve meghatarozott ideig
lehet megdrizni. A megbrzés iddtartamokat az iratkezelési szabdlyzathoz igazitva kell
meghatarozni.

Minden adatkezelés megkezdése eltt meg kell vizsgélni, hogy a meghatarozott cél adatkezelés
nélkiil megvalosulhat-e.

Adatkezelés az EU rendelet hatidlya alda tartozo adatkezelések esetében a 6. cikk (1)
bekezdésében, az Infotv. hatalya ala tartozo adatkezelések esetében pedig az Infotv. 5. §-ban
meghatéarozott jogalapok valamelyikének fennallasa esetén végezheto.

*
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34. Jelen Szabalyzat 18. pont a) alpontjdban meghatirozott nyilvantartds megfeleld vezetése
érdekében az adatkezelés megkezdése el6tt illetve a folyamatban 1évé adatkezelés
vonatkozasaban bekovetkezett barminemi valtozas esetén (kiilondsen ha megvaltozott az
adatkezelés célja, jogalapja, az érintettek kore, a kezelt személyes adatok kore, a kezelt
személyes adatok megorzésének az ideje valamint adattovabbitds esetén), az adott
adatkezelésért felelds személy kozvetlen eloljaré vagy munkahelyi vezetd utjan az adatvédelmi
tisztviselot haladéktalanul tajékoztatja a valtozas részleteirdl. Tovabba a 18. pont b-g)
pontjaiban meghatarozott nyilvantartasok vonatkozasdban az elObbiek szerinti értesitési és
tajékoztatasi kotelezettsége van az adott adatkezelésért felelds személynek, igy adatfeldolgozo
igénybevételekor, incidens megalapozott gyanujakor, olyan adatkezelések vonatkozéasaban ahol
kockézatelemzés vagy hatdsvizsgalat lefolytatdsa indokolt, tovabba adatkozléskor ¢és
adattovabbitaskor, az érintett jogainak érvényesitésekor illetve a beérkezett kozérdeki
adatigényléskor.

6. Az adatvédelem alapelvei

35. Adatkezelés az EU rendelet hatalya ala tartozo adatkezelések esetében az EU rendelet 5.
cikkében, az Infotv. hatalya ala tartozd adatkezelések esetében pedig az Infotv. 4 §-aban
meghatarozott alapelvek fennallasa esetén végezhetd.

7. Az MH SZHTP adatkezelései

36. Az MH SZHTP
a) az Infotv. valamint a Haktv. hatalya ala tartozo és abban nevesitett —az MH SZHTP
feladat- és jogkorét érint6 teriileteken - honvédelmi célu, és
b) az EU rendelet hatalya ala tartozo - jelen Szabalyzat 5. és 6. alcimében meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld — adatkezeléseket végez.

I11. ERINTETTI JOGOK GYAKORLASA

8. Az érintett jogai és érvényesitésiik

37. Az Adatkezeld
a) az EU rendelet hatalya ala tartoz6 adatkezelés esetén a lehetd legrovidebb idén beliil,
de legkésobb az érintett kérelmének beérkezését kovetd egy honapon beliil
tajekoztatja az érintettet a kérelem nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén
ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithato. A hataridd
meghosszabbitasarol az Adatkezel6 a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet.

b)  az Infotv. hatalya ala tartoz6 adatkezelése esetén az a) pontban leirtakat azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy az érintett tajékoztatasat huszondt napon beliil kell
végrehajtani, és nincs lehetdség hataridé hosszabbitasra.

38. A tjékoztatds megkiildésének modjara vonatkozé szabalyokat az EU rendelet és az Infotv.
hatdrozza meg.

39. Megalapozatlan vagy egy éven beliili ugyanazon targyra vonatkozo6 kérelem esetén ésszerti dij
szamithato fel a kérelem teljesitése vonatkozasaban, vagy az MH SZHTP kérelmet elutasithatja.
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A Kkoltségtérités alapjaul szolgald dijak vonatkozasaban az HM utasitasban foglaltak az
iranyadok.

A megalapozatlansagra, a tilzo jellegre alapitott megtagadas, illetve a koltségfelszamolas
okanak bizonyitdsa a MH SZHTP-t terheli, ennek érdekében, az eljarast megfelelden
dokumentalni sziikséges.

Az EU rendelet hatadlya ald tartozo adatkezelések esetén, amennyiben az MH SZHTP az
érintettdl szerzi be az adatokat, gy az EU rendelet 13. cikke szerinti, amennyiben az
Adatkezeld nem az érintettdl szerzi be az adatokat, gy az EU rendelet 14. cikke szerinti
tajékoztatdt kell az érintett részére rendelkezésre bocsatani. A tajékoztatot jelen szabalyzat 1.
sz. mellékletét képezd minta szerint, kell elkésziteni.

Az Infotv. hatalya ala tartozo adatkezelések esetén a 41. pontban meghatarozottakat azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Infotv-ben meghatarozottak szerint kell az érintetteket
tajékoztatni.

A tajékoztatd akkor valtja ki a hozza fiiz6d6 joghatast, ha az tagolt, kdzérhetd és konnyen
értelmezhetd. Az adatvédelmi tijékoztatd a személyes adatot tartalmazo irat elvalaszthatatlan
mellékletét képezi.

. A 41-43. pontokban foglaltak betartasaért a szervezeti elemek vezet6i feleldsek, illetve azért
hogy a feladat- és hataskoriikben 1év6 személyes adatok kezelésével torténd ligyintézés soran,
az ahhoz kapcsolodd, megfeleld adatkezelési tdjékoztatok mindig rendelkezésre alljanak. A
szervezeti elemek vezetdinek vagy Ulgyintézéinek az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai
véleményét mindig ki kell kérnilik a tajékoztatd elkészitése, moddositasa (aktualizalasa)
érdekében.

A kiilonboz6 adatkezelések (ligyintézések) soran alkalmazott adatkezelési tajékoztatokat az
MH SZHTP k6z6s meghajtdjan (,,H”) kozzé kell tenni.

Az MH SZHTP teljes személyi allomanya részére lehetdvé kell tenni, hogy a kdzos meghajton
(,,H”) kozzétett adatkezelési tajékoztatokhoz hozzaférjen. Az MH SZHTP-vel szolgalati
jogviszonyt létesitd (belépd) érintetteket tajékoztatni kell az adatkezelési tdjékoztatok
elérhetdségérdl, amit a munkakori leirasukban rogziteni kell.

Az MH SZHTP az EU rendelet hatalya ala tartoz6 adatkezelések tekintetében a 13. vagy 14.
cikke szerinti tdjékoztaton tul — az EU rendeletben meghatarozott feltételek fennallasa esetén —
biztositja az érintettek:

a) hozzaférési jogat,

b) a helyesbitéshez valo jogat,

c) a torléshez valo jogat,

d) az adatkezelés korlatozasahoz valo jogat,

e) az adathordozhat6saghoz valo jogat,

f) a tiltakozashoz valo jogat,

g) az automatizalt dontéshozatal, profilalkotas alkalmazasa esetén az ezzel Osszefiiggd

jogat.

Az MH SZHTP az Infotv. hatdlya ald tartozd adatkezelések esetében — az Infotv-ben
meghatarozott feltételek fennallasa esetén — biztositja az érintettek:

a) eldzetes tajékozodashoz valo jogat,

b) hozzaféréshez valo jogat,

C) helyesbitéshez valo jogat,

d) az adatkezelés korlatozasahoz val6 jogat,
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e) torléshez valo jogat.

A 37. pont alapjan benyujtott kérelemben foglaltakat azonnal, de legkésébb az EU rendeletben
vagy az Infotv-ben meghatarozott hataridon beliil kell végrehajtani.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata, hogy haladéktalanul értesitse a helyesbités, a korlatozas és
a torlés végrehajtasartdl az érintettet, tovabba minden olyan cimzettet, akiknek koradbban az
adatok adatkezelés céljara tovabbitasra keriiltek.

Az ¢érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos vélt jogsérelem esetén az adatvédelmi
tisztviselohoz, az illetékes torvényszékhez fordulhat, vagy vizsgalatot kezdeményezhet NAIH-
nal.

Ezekben az esetekben a MH SZHTP kotelezettsége a NAIH vizsgalat, illetve a birosagi
targyalasok soran a sajat jogkovetd magatartasat bizonyitani.

A bizonyitasi eljarashoz az MH SZHTP-nak minden lényeges informaciot, szabalyzatot,
naplobejegyzést a HM képviseld személy rendelkezésére kell bocsatani.

IV. ADATVEDELMI INCIDENS ES HATASVIZSGALAT

9. Incidens kezelése és jelentése

Az Adatkezeld az incidens bekovetkeztérdl vald tudomasszerzést kdvetden legfeljebb 24 6ran
beliil koteles bejelenteni azt a HM utasitas 5. melléklete szerinti tartalommal — a szolgélati ut
betartasaval - a szakmai szerv részére, és az incidenst regisztralni kell a NAIH incidens
bejelentd rendszerébe.

Adatvédelmi incidens megalapozott gyandja esetén a kozvetlen eldljaro vagy munkahelyi
vezetd utjan az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul értesiteni sziikséges. Az értesitéskor a
relevans informéciokat részére biztositani kell. Az adatvédelmi tisztviseld 0sszegytijti a lehetd
legtobb informécidt az incidens munkacsoport (a tovabbiakban: IMCS) szamara.

Az adatvédelmi tisztviseld é€sszerli hataridon beliil Osszehivja az IMCS tagjait, amely az
adatvédelmi tisztvisel6bdl, az incidenssel érintett adatkezelést végzd szerv vezetdjébol és —
elektronikus adatkezelés esetén —az MH SZHTP informatikai zasz16sabol all. Amennyiben az
MH SZHTP adatfeldolgozdt vett igénybe és az incidens az adatfeldolgozot is érinti, Ggy az
adatvédelmi tisztviselOnek egyeztetnie sziikséges az adatfeldolgozo képviseldjével a felmertiild
kockézatokrol és azok esélyeirdl, vagy tagként bevonja az IMCS munkéjaba.

54. Az IMCS megvizsgalja, hogy

a) a biztonsag sériilése érinti-e személyes adatok biztonsagat, amennyiben igen, Ggy
adatvédelmi incidens kovetkezett be;

b) kockazatos-e a biztonsag sériilése az érintettek jogaira nézve (kiilonds tekintettel arra,
hogy a bekovetkezett esemény az érintettek milyen tipusu, mely adatait érinti, az érintett
adatok mennyisége, stb.);

c) alacsony, kozepes vagy magas az incidens kockazata;

d) milyen intézkedések tehetdk a kockazatok csokkentésére;

e) sziikséges-¢ az incidens bejelentése a NAIH felé;

f) sziikséges-e az érintettek értesitése.
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55. Az IMCS a rendelkezésére allo adatok és az adatkezelés helyszinén végzett elemzés alapjan
dont:
a) az esemény incidensnek torténd nyilvanitasarol, vagy
b) az incidensnek nyilvanitas mell6zésérol.

56. Amennyiben az IMCS az eseményt incidensként értékelte, donteni kdteles arrdl, hogy az
milyen kockazatt, illetdleg 24 oran beliil értesiti errél a szakmai szervet a HM utasitas 5.
mellékletében meghatarozott nyomtatvany szerinti tartalommal.

57. Az adatvédelmi incidens kockazata

a) alacsony, ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira ¢és szabadsagaira nézve,

b) kozepes, ha az adatvédelmi incidens kockadzata nem magas, de valosziniisithetden
kockézattal jar az érintettek jogaira nézve €s a negativ kovetkezményeket nem lehet
intézkedésekkel hatékonyan elharitani,

¢) magas, ha az adatvédelmi incidens az érintettekre jelentds vagy akar visszafordithatatlan
kovetkezményekkel, vagy komoly nehézségekkel jarnak vagy jarhatnak.

58. Ha adatvédelmi incidens tortént és az IMCS dontése alapjan az 58. pont a) alpontja szerint
valdszintisithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve,
az incidenst kizarélag az incidens nyilvantartdsban sziikséges rogziteni.

59. Amennyiben az IMCS tgy hatarozott, hogy az 58. pont b) és ¢) alpontjai szerint az adatvédelmi
incidens kockazatos, gy az IMCS azonnal értesiti a szakmai szervet, majd annak timogatasa
esetén 72 6ran beliil az incidenst a szakmei eloljaré dontése alapjan az adatvédelmi tisztviseld
bejelenti a NAIH részére az incidensjelentd rendszeren keresztiil.

60. Az IMCS az 58. pont c) alpont szerinti dontése alapjan, miszerint az incidens valoszintsithetéen
magas kockazattal jar az érintettek jogaira nézve, az MH SZHTP-nak a leheté leghamarabb
értesitenie kell az érintetteket is az incidens bekdvetkeztérdl, hogy az érintettek megfeleld
intézkedéseket meg tudjak tenni.

61. Amennyiben a kozvetlen tdjékoztatas lehetetlen vagy lekiizdhetetlen nehézségekbe iitkozik,
ugy a tajékoztatast egyéb modon is meg lehet tenni, kiilonosen a MH SZHTP elektronikus
terjesztési listdja vagy hirdetményi uton.

62. Az IMCS a tevékenységérol teljes korti dokumentaciot vezet, melyben részletesen rogzitik a
dontések alapjait, koriilményeit.

10. Adatvédelmi hatasvizsgalat

63. Olyan adatkezelés esetében, amely valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, az adatkezelést megel6zden, hatasvizsgalatot kell
végezni. Az ilyen adatkezelések megkezdése elott ki kell kérni az adatvédelmi tisztviseld
szakmai véleményét.

64. Amennyiben az adatvédelmi tisztviseld gy dont, hogy a tervezett adatkezelés kockéazatos, gy
munkacsoport létrehozasara tesz javaslatot. A munkacsoport feladata eldonteni, hogy az
adatkezelés milyen kockazatu.
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. A munkacsoport tagjai az adatvédelmi tisztviseld, az adatkezelést végz$ szervezeti
egység vezetdje, illetdleg elektronikus adatkezelés esetén az MH SZHTP informatikai zaszlosa.
Az adatkezelést végz0 szervezeti egység vezetdje az allomanyabol a munkacsoport munkajaban
valo részvételre maga helyett mas személyt is kijelolhet.

A munkacsoport az adatkezelés minden elemének figyelembevételével, az eldzetes
kockazatértékelés és hatasvizsgalat elvégzésére a szakmai szerv altal kidolgozott tablazatok
kitoltésével hozza meg a sziikséges dontést.

Amennyiben a hatasvizsgalat magas kockazatot allapit meg, - a szolgalati it betartasaval — az
MH SZHTP el6zetes konzultaciot kezdeményez a szakmai szervnél.

A hatasvizsgalat megfeleld lezarasaig az adatkezelést nem lehet megkezdeni.

V. AZ ADATBIZTONSAG

11. Az adatbiztonsag

Az adatbiztonsagi és kockazatkezelési eldirasok részletes meghatarozasat a honvédelmi tarca
informaciobiztonsag politikajarol szolo 94/2009. (X1. 27.) HM utasitas 15. és 16. §-ai, tovabba
a honvédelmi tarca dltalanos elektronikus informdciobiztonsagi kovetelményeinek
meghatarozasardl és a védelmi rendszabalyok pontositasarol szolo 3/2012. (1. 13.) HM utasitds
valamint az MH SZHTP informatikai tamogatasat ellaté szervezet rendszabalyai tartalmazza.

Az MH SZHTP A&llomanya koételes az adatkezelési miiveleteket ugy megtervezni és
végrehajtani, hogy az EU rendelet, az Infotv.,, a HM utasitas és a Szabalyzatban foglaltak
alkalmazasa soran biztositsa az Erintettek maganszférajanak védelmét.

Az iratkezelésre a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak kiadasardl,
valamint a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli
Szabalyzata kiadasardl szolo 11/1996. (HK 7.) HM utasitasban foglaltak az irdnyadoak.

Az adatok felviteli és hozzaférési jogosultsagat az MH SZHTP parancsnoka altal felhatalmazott
vezetd engedélyezi.

A rogzitett adatok modositasat csak arra jogosult felhasznald végezheti el. A modositaskor
torekedni kell arra, hogy a modositott adat eldzménye is megismerhetd legyen.
a) A modositasra a jogosultsagot az MH SZHTP parancsnoka altal felhatalmazott vezetd
engedélyezi.

b) Az MH SZHTP adatkezelései soran papir alapu és elektronikus dokumentacio keletkezik.

¢) Az MH SZHTP az elektronikus dokumentacid tarolasara kiilsé adatfeldolgozot vehet
igénybe.

Az adatokbol képzett, a személy azonositasara alkalmas adatoktol megfosztott ijonnan képzett
adatokat, az Adatkezel0 felhasznalhatja statisztikak, bels6 kimutatasok és palyazati indikatorok
készitésére. Az Adatkezeld anonimizalast alkalmaz minden olyan esetben, amikor az anonim
adatok is elégségesek az Adatkezeld palyazati tevékenysége teljesitményének,
hatékonysaganak mérésére, valamint ahol szerz6dés, vagy jogszabaly irja el6 pontos statisztikai
adatok szolgaltatasat.

. Az adatok meg0rzési ideje adatkezelésenként keriil meghatarozasra.
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76. A MH SZHTP a meg0Orzési id0 lejartaval fizikailag torli a személyes adatokat. Az

adathordozok selejtezésekor, vagy eladasakor ugyanigy jar el.

77. Amennyiben papiralapt, vagy nem tordlhetd fizikailag az elektronikus adathordozd, akkor
fizikailag meg kell semmisiteni azokat. A megsemmisitési eljarast ugy kell kialakitani, hogy a
miivelet utdn ne lehessen visszanyerni az adatokat.

78. Az MH SZHTP a papiralapu adathordozokon tarolt adatok megsemmisitését a vonatkozo
szabalyok szerint végzi.

79. Az adat torlését minden esetben az adatért felelds koteles kezdeményezni, a torlésrol,
megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

80. Az adatkezeléssel foglalkozoé ligyintézOk vonatkozasaban rogziteni kell, hogy pontosan milyen
adatkezelési tevékenységet végezhetnek, milyen jogosultsagaik vannak.

a) Az ligyintéz6 gondoskodik arrol, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes vagy kiilonleges adatokba, tovabba arro6l, hogy a személyes vagy kiilonleges
adat tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy
részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisitheto.

b) Az lgyintéz6 koteles fokozattan figyelni arra, hogy az altala kezelt személyes
adatokat, csak - az adott tigyfolyamat céljaval Gsszhangban - azok a személyek
ismerhessék meg, akiknek feladatuk van az adott iigyfolyamattal.

C) Az ligyintéz6 a nap folyaman ugy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés vagy
adatfeldolgozas folyik, hogy az adathordozokat elzarja, vagy az irodat bezarja. A
munkavégzés befejeztével az adathordozot el kell zérni.

81. Az MH SZHTP allomanya kételes gondoskodni arrdl, hogy személyes adatok kezelése esetén
a szamitogépen folytatott munkavégzés soran a monitoron lathato adatok illetéktelen
személyek részére ne valjanak megismerhetokke.

82. Az elektronikus dokumentumokban tarolt személyes adatok nyilt, mindenki szédmara
megismerhetd mappaban nem tarolhatok.

83. Személyes adatokat tartalmazé iratok az MH SZHTP helyiségeiben mindenki szdmara
megismerheté modon nem fiiggeszthetdek ki.

VI. AZ ADATFELDOLGOZAS, ADATKOZLES ES ADATTOVABBITAS

12. Az adatfeldolgozas

84. Az MH SZHTP adatkezelési tevékenységeihez adatfeldolgozot vehet igénybe.

85. Az adatfeldolgozasrdl szerzodésben kell rendelkezni, melynek tartalmanal figyelemmel kell
lenni a hatalyos adatvédelmi kovetelmények érvényesiilésére, kiilondsen az adatfeldolgozas
miiveleteinek meghatarozasara, az adatkezelés garanciaira, az adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettségekre.

86. Az adatfeldolgoz6 tevékenységét rogzitett kovetelményrendszer betartasa mellett az MH
SZHTP utasitasai alapjan folytatja.
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87. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzddés  elokészitésébe az adatvédelmi tisztviselOt be

kell vonni.
88. Az adatfeldolgozasra vonatkozo szerzédésnek kiilondsen a kdvetkezdket kell tartalmaznia:

a) az adatkezel és az adatfeldolgozd személyét, elérhet6ségét, ha az adatfeldolgozd
rendelkezik adatvédelmi tisztviselovel, annak elérhetOségét,

b) adatkezelés céljat, céljait,

c) az adatfeldolgozas jellegét, céljat, id6tartamat,

d) az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoriait, a személyes adatok tipusat,
korét, mennyiségét,

e) az adatfeldolgozé jogainak és kotelezettségeinek meghatarozasat, kiillonosen annak
rogzitését, hogy az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irdsos utasitdsai alapjan
végezhet adatkezelési miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi
incidensek esetén kovetendd szabalyok meghatarozasat,

f) az elvégzett technikai miveletek megnevezését, modjat,

g) a feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,

h) annak rogzitését, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozot vehet-e igénybe,

1) az adatkezel6t és az adatfeldolgozot terheld technikai €s szervezési intézkedések
meghatarozasat, ezek igazolasat az adatfeldolgozo részérol,

J) az adatfeldolgoz6 azon alkalmazottai titoktartasara vonatkozo rendelkezéseket, akik
az adatfeldolgozasban részt vesznek,

K) annak szabalyozasat, hogy az adatfeldolgoz6 milyen modon, eljarasi rendet kovetve
nyujt segitséget az €rintettek jogait érintd kérelmek megvalaszoldsaban,

I) az adatkezel6 ellendérzési jogkorének biztositasat,

m) az adatkezel$ utasitasadasi rendjének meghatarozasat, beleértve az adatfeldolgozo
azon kotelezettségét, hogy tajékoztassa az adatkezel6t, ha az adatkezeld altal adott
utasitas az EU rendelet, az Infotv. vagy egyéb vonatkoz6 jogszabélyba iitkozik.

13. Adatkozleés és adattovabbitas

89. Az ¢érintettek személyes adatainak kozlésére, tovabbitasara kizardlag jelen szabalyzatban
meghatarozottak szerint és a feltételek megvalosulasa esetén kertil sor.

90. Harmadik fél részére adat csak akkor kozolhetd, tovabbithato, ha

a) az ¢érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzdjaruldsat adta és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes adatra nézve teljesiilnek,

b) a torvény az adatkozlést, adattovabbitast megengedi €s az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek,

C) az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges,

d) az Adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiz6d6 jog
korlatozasaval ardnyban all,

e) a nemzetbiztonsag, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a blincselekmények
ildozése céljabol az arra hataskorrel rendelkezd nemzetbiztonsagi szerveknek, nyomozo
hatosagoknak, birdsagoknak, valamint egyéb birdsagi €s nyomozd szervek jogszeri
megkeresése esetén atadhatok az adattovabbitasi kérésben megjeldlt adatok tekintetében.
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Az  adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményét ki kell kérni minden adatkozlés,
adattovabbitast megelézden, kivéve azokat az adatkozléseket, adattovabbitasokat, melyeket
jogszabaly kotelezden eldir.

Eltéré rendelkezése hianyaban csak olyan személyes adatok tovéabbithatok, amelyeknek az
MH SZHTP az adatkezel6je. Amennyiben az adatkezeld mas szerv, az adatkérést — torvény
eltéro rendelkezése hianyaban — el kell utasitani és az adatkérot tajékoztatni kell arrol, hogy a
kért adatokat mely szervtdl igényelheti.

VIlI. KOZERDEKU ADATOK

14. Az elektronikus kozzététel szabdlyai

Az MH SZHTP kozzétételi kotelezettségének a kozadattarban tesz eleget.

Az MH SZHTP csatlakozni koteles az egységes kdzadatkeresd rendszerhez, melybe feltolti
az Infotv. 37/B. §-aban meghatérozott adatokat.

Az MH SZHTP kozérdekli adataihoz egységes szempontok szerinti elektronikus hozzaférés
¢s a kozérdekii adatok kozotti keresés lehetdségét az egységes kozadatkeresd rendszeren
(www.kozadat.hu) is biztositott.

Az egységes kozadatkeresd rendszerhez csatlakozéaskor kapcsolattartonak az MH SZHTP
adatvédelmi tisztviseldje mindsiil.

A kozadattarban talalhatd - a HM utasitas 9. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listaban
meghatarozott, a feleldsségi korébe tartozd - adatok a szakmai szerv egyetértésével
modosithatoak.

Az MH SZHTP szervezeti egységeitdl érkezd modositasi igény felmeriilése esetén azt
informacios jogi szempontbol az MH SZHTP adatvédelmi tisztviseléje véleményezi. Az
adatvédelmi tisztviseld illetve — amennyiben sziikséges — a szakmai szerv véleményének
figyelembe vételével az MH SZHTP parancsnoka intézkedik a kozzétételre.

99. Az MH SZHTP adatvédelmi tisztviseldje havonta koteles az adatok pontossagat ellendrizni.

100.

101.

102.

15. Kozérdekii adatigénylés teljesitésének rendje

A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése soran az MH SZHTP az Infotv.-ben
meghatarozott hataridok betartdsaval és a HM utasitdsban meghatarozott eljarasi rend
szerint, a lenti részletszabalyok betartasaval jar el.

Az MH SZHTP kozérdeki adatigénylés megvalaszolasahoz sziikséges adatokkal rendelkez6
szervezeti egységének vezetdje az igény beérkezését kovetden haladéktalanul referalni
koteles az MH SZHTP parancsnokanak, egyben tajékoztatni koteles az adatvédelmi
tisztvisel6t a megkeresésrol.

Az MH SZHTP a kozérdekii adatigénylésrdl annak elektronikus uton torténd megkiildésével
a szakmai szervet és a HM kommunikacioért felelés szervet haladéktalanul értesiti, amely



103.

104.

b)

105.

106.
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értesités soran a HM utasitas 43. §-a szerint utalni kell, hogy a fennallnak-e az
igényelt adat megismerhet6ségének a feltételei.

Az MH SZHTP a kozérdekii adatigénylésre irdnyulé megkeresésre adott valasz
tervezetet a beérkezést kovetdé 3 munkanapon beliil megkiildi a szakmai szerv, a HM
Kommunikaciojaért felelds szerv és az MH parancsnoka részére, melyek a
valasztervezettel kapcsolatos allaspontjukrol haladéktalanul tajékoztatjak az MH
SZHTP-t.

Az MH SZHTP nem kételes teljesiteni az adatigénylést:

abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre iranyul6 adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be, vagy

ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Amennyiben az igényelt adat kezel6je nem az MH SZHTP, gy tdjékoztatni kell az
adatigényldt, hogy nem az MH SZHTP az igényelt adat kezeldje.

A elutasitott kérelmeket az MH SZHTP adatvédelmi tisztviseld nyilvantartasba veszi. Az
MH SZHTP a HM utasitas szerinti éves adatvédelmi jelentés megkiildésével egyidejiileg
tajékoztatja a szakmai szervet az elutasitott adatigénylésekrdl és az elutasitas indokairol.

16. A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért megallapithato koltségtérités

107. A HM utasitas szerinti az MH SZHTP az adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. § (3) és

(4) bekezdéseiben, valamint a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatod
koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban:
Korm. rendelet) meghatérozott feltételek fennallasa esetén, az abban meghatarozott mértékig
koltségtéritést allapithat meg.

108. A kidolgozasban részt vevd ligyintézd elézetesen megbecsiili a munkéra forditando

munkaidét és a felmeriil6 dologi kiaddsok Osszegét, ezt kovetéen 3. mellékletben
meghatarozott elszamolo6 ivet kitdlti.

109. Amennyiben az MH SZHTP megallapitja, hogy az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan

koltségtérités felszamolasanak van helye, mely nem éri el a Korm. rendelet 6. §-aban
meghatarozott 0sszeget, errdl az MH SZHTP az adatigényl6t tdjékoztatja. Amennyiben az
igényld adatigénylését fenntartja, az MH SZHTP legalabb 15 napos hatariddt hataroz meg a
koltségtérités megfizetésére, melytdl fiiggetleniil az Infotv. 29. § (1)—(2) bekezdéseiben
meghatarozott hataridon beliil kell eljarni.

110. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz

szlikséges munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmtl, illetve
személyi ¢és dologi koltsége meghaladja a Korm. rendelet 6. §-aban megallapitott
Osszeghatart, errdl az igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliill az MH SZHTP
tdjékoztatja. Az MH SZHTP az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld Aaltali
megfizetését kdvetd 15 napon belill teljesiti.



16
110.1. A 109. és 110. pontban meghatarozott koltségtérités megfizetésérdl a szakmai szervet
tajékoztatni kell.

111. A 109. és 110. pont szerinti tajékoztatashoz csatolni kell jelen Szabalyzat 4. sz.
mellékletében meghatarozott formanyomtatvanyt, és az adatigénylét fel kell kérni arra, hogy
amennyiben a tdjékoztatast kovetden az igénylését fenntartja, a formanyomtatvanyt kitoltve
kiildje vissza.

112. A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla kibocsatasa az MH SZHTP pénziigyi ellatasért
felelds szervének a feladata.

113. E Szabalyzatban nem szabalyozott esetekben az Infotv. 29. § (4) bekezdésben és 30. §-ban
valamint a Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell eljarni, figyelembe véve a HM
fejezet egységes szamviteli politikajarol és szamlarendjérdl szolé 12/2016. HM VGHAT
szakutasitas 6. fiiggelék rendelkezéseit.

VIIl. ZARO RENDELKEZESEK

114. Jelen Szabalyzat a kozzétételét kovetd napon 1ép hatalyba.

115. A Szabalyzatban nem szabalyozott korben a 4. pontban hivatkozott jogszabalyok, és a 13.
pontban nevesitett kozjogi szervezetszabalyozé eszkoz rendelkezései az iranyadoak.

116. Az MH SZHTP személyi allomdnya koteles jelen Szabalyzat rendelkezéseit — a red
vonatkozo mértékben — megismerni és el6irasait a feladatai végrehajtasa soran betartani.

117. Az 1-4. szamu mellékletek jelen szabalyzat részét képezik, eldirdsaik az allomany tagjai
részére kotelezo érvénytiek.

Melle¢kletek:
1. melléklet: Adatkezelési tdjékoztatod
2. melléklet: Elszamolasi iv a kozérdekii adatigényléshez kapcsolodd
koltségtéritéshez
3. melléklet: Az igényld koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez sziikséges
személyes adatai

Szentendre, 2021. augusztus 25-én

Dr. Nagy Péter hadnagy sk.
adatvédelmi tisztviseld

Késziilt: 1 példanyban

Egy példany: 16 lap

Ugyintézd (tel.): Dr. Nagy Péter hadnagy (02-52-1547)

Kapja: 1.sz. pld.: Levéltar

A Szabalyzat megtalalhat6: H: SZHTP_ Parancsok/MH SZHTP/Bels6 rendelkezések



17

MAGYAR HONVEDSEG 1. sz. melléklet
~ SZENTENDREI ,
HELYORSEGTAMOGATO PARANCSNOKSAG

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol és az
ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl
(altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet
(GDPR) vonatkozo rendelkezéseiben foglaltak szerint a .,...... nyilvantartas” vezetésével
kapcsolatban végzett adatkezelési tevékenységekrol, az alabbiakban tdjékoztatom:

I. Az adatkezelo

a) az adatkezeld megnevezése és elérhetdségei: MAGYAR HONVEDSEG Szentendrei
HelyOrségtamogatd Parancsnoksdg (cime: 2000 Szentendre, Doézsa Gyorgy ut 12-14;
telefonszama: +36/26-501-034; e-mail: mh.szhtp@mil.hu;

b) az adatkezel6 képviseldjének a kiléte és elérhetéségei: Kiss Zoltan alezredes; 2000
Szentendre, Dozsa Gyorgy ut 12-14., +36/26-501-034

¢) az adatvédelmi tisztviseld €s elérhetoségei: dr. Nagy Péter fohadnagy; 2000 Szentendre,
Dozsa Gyorgy ut 12-14.; +36/26-501-034, 1547 mellék; e-mail: nagy.peterl875@mil.hu

I1. Az adatkezelés leirasa, célja, jogalapja, kezelt adatok, adatkezelés idotartama,

érintettek kore, a kezelt személyes adatok gyiijtésének forrasa,

Célja

Jogalapja

Kezelt adatok

Idotartama

Erintettek kore

A kezelt személyes
adatok gyiijtésének
forrasa

I11. Adatkozlés, adattovabbitas, adatfeldolgozas

a) A hivatalos szervek altali esetleges — jogszabalyon alapuld - megkeresésre (pl. renddrség,
ligyészség, birdsag) adatot kozliink.

b) Nem kivanjuk az adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbitani.

c¢) Adatfeldolgozo6t nem vesziink igénybe.

d) Az adatkezelés soran nem torténik automatizalt dontéshozatal, ideértve a profilalkotast sem.

e) A személyes adatok kezelése elmaradasanak kdvetkezményei:
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IV. Az On jogai:

On jogosult arra, hogy az adatkezeléssel dsszefiiggd tényekrél az adatkezelés megkezdését
megeldzden tajékoztatast kapjon, jelen tajékoztatd e joganak érvényesiilését szolgalja.
a) On az adatkezelés teljes idStartama alatt az alabbiakat kérheti:
- az Onre vonatkozd, altalunk kezelt személyes adataihoz valo hozzaférést,
- személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok pontatlanok,
- személyes adatainak torlését (,,az elfeledtetéshez valé jog”) adatai vonatkozasaban, az aldbbi
esetekben:
- az adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gytijtottek,
- amennyiben a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando unios vagy tagallami jogban eloirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell
- az adatkezelés korlatozasat az alabbi esetekben:
- ha On vitatja az adatai pontossagat (korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, mig az
adatkezel6 az adatok pontossagat ellendrzi),
- jogellenes adatkezelés esetén a torlés helyett az adatok korlatozasat kéri,
- az adatkezelének mar nincs sziiksége az adatokra, de On a jogi igényeinek
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri a korlatozast,
- ha On tiltakozik az adatkezelés, ugy a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig
megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az On
jogos indokaival szemben;
Amennyiben az adatkezelés korlatozas ala esik, az adatokat a tarolas kivételével csak az
On hozzajarulasaval vagy jogi igényeinek elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy
az Uni¢ illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl lehet kezelni.
- ha On tiltakozott az adatkezelés ellen ugy ez esetben az adatkezelés korlatozasa arra az
idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezel6k jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az On jogos indokaival szemben,
- az On altal, az adatkezeld rendelkezésére bocsatott adatai tekintetében kérheti azok tagolt,
széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban torténd rendelkezésre bocsatasat az
adatkezel6t6] amennyiben az adatkezelés automatizalt médon térténik, tovabba On jogosult arra
1s, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

b) Amennyiben megitélése szerint az Onre vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az
altalanos adatvédelmi rendeletet, ugy az adatkezeld adatvédelmi tisztvisel6jéhez, a lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat, valamint panaszt tehet a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagnal (1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-
11., levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9., telefon: +36 (1) 391-1400; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).
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ELSZAMOLO iV

a kozérdeki adatigényléshez kapcsolodo koltségtéritéshez

A kozérdeki adatigénylés targya:
Az adatigénylés beérkezésének datuma:

I. Munkaerd-raforditas koltségei

2.sz. melléklet

Raforditott munkaidd
Osszesen (Oraban*)

ebbdl

igyintéz6*! 1/6ra*?

személyligyi torzsszam

tigyintéz6*! 2/6ra*?

személyligyi torzsszam

tigyintézé*! 3/6ra*!

személyligyi torzsszam

* 1 Kizarélag az 6ra adandé meg.

* 2. A munkaerd-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen

egész orara kell kerekiteni.

II. Adathordozo koltségei

db
szines Al
A3
: ; Al4
Masolat | fekete-fehér A3
optikai hordozo
egyéb adathordozo
I1. Kézbesitési koltsége*
Adatigényl0 részére postai Ft
uton, belfoldre
Adatigényl0 részére postai Ft

uton, kiilfoldre

* A hivatalos iratokra vonatkozo postai szolgaltatas dija alapjan.
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Az igényl6 koltségtérités megfizetésének 3. sz. melléklet
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

A kOzérdekll adatiZEnyles tATZYA: .....ccciviiiiiiieiiiie it

Az igényl6
oY PP P PR OU PR

Szamlazasra vonatkoz6 adatok™:
Y210 01 E: V22 13 1 1 L)
S ZAIMNIAZAST CIITL. e e oottt oo ettt e e e e e e e et e e e et e e e e et ee e e e e e eeeeeeeees e e eeeeeeeenntaaeeees

Adatkezelési tajékoztatd

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlésarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelet
(a tovabbiakban: éaltalanos adatvédelmi rendelet) 13. cikkében ¢és egyéb vonatkozd
rendelkezéseiben foglaltak szerint az adatkezeléssel kapcsolatban a kdvetkezokrol tajékoztatom:

I. Az adatkezel®d:

a) Magyar Honvédség Szentendrei Hely6érségtamogatd Parancsnoksag (2000 Szentendre, Dozsa
Gyorgy ut 12-14., telefonszama: +36/26-501-034, e-mail: mh.szhtp@mil.hu;) az adatkezeld
képviseldjének a kiléte és elérhetdségei:

¢) az adatvédelmi tisztviseld €s elérhetdségei:

Il. Az adatkezelés

a) Az adatokat a kozérdekili adatigénylésért felszamithato koltségtérités megfizetése, illetdleg az
egy éven belill azonos igényld altal ugyanarra az adatkorre beadott adatigénylések felmérése,
valamint a szdmla meg0Orzési kotelezettségilink céljabol kezeljiik.

b) Adatkezelésiink az altaldnos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja az
adatkezelére vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitésén alapul. (Az informdacios dnrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. térvény 29. § (1) (4) bekezdés és a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdés)

¢) Az adatkezel¢s soran nem torténik automatizalt déntéshozatal, ideértve a profilalkotast is.

d) Amennyiben On nem adja meg az adatlapon szereplé személyes adatait, igy az On részére
nem tudunk szamlat kibocsatani, és adatigénylését sem tudjuk teljesiteni.

II1. Adatkozlés, adattovabbités, adatfeldolgozés, adatkezelés idétartama

a) Az adatokat a II. a) pontban felsorolt tevékenységek végrehajtasaval, az 1. pontban felsorolt
adatkezeld altal megbizott ligyintéz6kon kiviil mas személyekkel (harmadik fél) nem kozoljiik.
A hivatalos szervek altali esetleges megkeresésre (pl. rendorség, ligyészség, birdsag) adatot
kozliink.

b) Nem kivanjuk az adatokat harmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére tovabbitani.
c¢) Adatfeldolgoz6t nem vesziink igénybe.

d) Az adatlapon szerepld személyes adatok kezelése a koltségtérités megtizetéséig, az
adatigénylés benyujtasatol szamitott 1 évig, illetdleg a szamla kiallitasatol szamitott 8 évig tart.

IV. Az On jogai:


mailto:mh.szhtp@mil.hu

21

a) On az adatkezelés teljes idStartama alatt az adatkezeld 4ltal kezelt személyes adataira
vonatkozolag az alabbiakat kérelmezheti:
- személyes adatokhoz valé hozzaférést,
- személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok pontatlanok,
- személyes adatainak torlését (,,az elfeledtetéshez valo jog”) az alabbi esetekben:
- az adatokra mar nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gyiijtottek,
- amennyiben a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.
- az adatkezelés korlatozasat az alabbi esetekben:
- ha On vitatja az adatai pontossagat (korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, mig az
adatkezel6 az adatok pontossagat ellendrzi),
- jogellenes adatkezelés esetén a torlés helyett az adatok korlatozasat kéri,
- az adatkezeldnek mar nincs sziiksége az adatokra, de On a jogi igényeinek elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri a korlatozast.

b) Amennyiben megitélése szerint az Onre vonatkozo személyes adatok kezelése megsérti az
altalanos adatvédelmi rendeletet, igy az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjéhez, a lakohelye
vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat, valamint panaszt tehet a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.;
tel.: +36 (1) 391-1400; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).

Alairasaval elismeri, hogy a fenti tajékoztatot megismerte.

alairas



