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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informacio6s onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szol6 2011. évi CXI1.
torvény 30. § (6) bekezdés (a tovabbiakban: Info tv.) , valamint az allamhaztartasrél szolo
térveny végrehajtasarol sz616 368/2011, (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h)
pontjanak el6irdsai alapjan Cak kozség Onkormanyzatanal Gyongydsfalu Kozség
Onkormanyzatanal Készegdoroszld Kozség Onkormanyzatanal Koszegpaty Kozség
Onkormanyzatanal Készegszerdahely Kézség Onkormanyzatanal, Lukacshaza Kozség
Onkormanyzatanal, Nemescs6 Kozség Onkormanyzatanal, Pusztacsé Koézség
Onkormanyzatanal a Lukéacshazi Ovodafenntarté Tarsuldsnal és a Lukacshazi Kozds
Onkorményzati Hivatalnal (a tovabbiakban: LKOH) a kézérdek( adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjét az alabbiak szerint hatdrozom meg:

1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni Cak Kézség Onkorményzata, Gyéngydsfalu
Kozség Onkorményzata, K8szegdoroszlé Kozség Onkorményzata, Koszegpaty Kozség
Onkormanyzata Koszegszerdahely Kozség Onkormanyzata, Lukacshiza Kozség
Onkormanyzata Nemescso Kozség Onkormanyzata Pusztacso Kozség Onkormanyzata
a Lukacshdzi Ovodafenttarté Tarsulasra és az onkormanyzatok kozos hivatala, a LKOH
(a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellato szervek) kezelésében 1évé Kozérdeki adatok,
kozérdekbdl nyilvdnos adatok, valamint a koztisztviselinek, kozalkalmazottainak,
munkavallaléinak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
igénylésénél, tovabba _ hataskére és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdeki
adatok kozzétételénél.

3. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazisa sordn az Info tv. értelmezd rendelkezései (Info tv. 3. §) az
iranyadok.



4. A kozérdekii adatok megismerésének dltaldnos szabdlyai

A kozfeladatot ellato szerveknek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdeki
adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Info tv-ben meghatarozott kivételekkel - erre
iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igeny (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:

A kozérdekt, valamint a kozérdekbol nyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be.

Az Info tv. 28. S (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére a kozérdekll adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyjtasa

a.)személyesen: LKOH székhelyén, és K8szegszerdahelyi Kirendeltségén, tigyfélfogadasi
idében.

b.)telefonon a kdvetkezd telefonszamokon:
94/568-028, 94/563-472

5.2.2. irasbeli igények benyujtasa

a.)személyesen: LKOH székhelyén, és K8szegszerdahelyi Kirendeltségén
benyujtva,
b.)postai tton: a kozfeladatot ellatd szerveknek cimzett levélben,

c.) elektronikus tton: az lkorjegy@t-online.hu e-mail cimre kiildétt levélben,
d.) faxon: a 94/568-061 faxszdmon torténhet.

Az igényld kozérdekii adat, kozérdekbol nyilvanos adat megismerésére vonatkozo
irasbeli igényét benytjthatja _ az altala irt igénylési formaban, vagy _ a kozfeladatot
cllato szervek altal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamu melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1. A kozérdekli adat, kozérdekbSl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérol a LKOH gondoskodik.

5.3.2. A sz6ban eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

- az igényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
- azigényelt adat a kozfeladatot ellatd szervek honlapjan,
- awww.kozadat.hu oldalon, vagy mas mddon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt,



- az

igényelt adat a kozfeladatot ellatd szervek munkatarsainak nevére, beosztasara,

hivatali elérhetéségére vonatkozik,

- az

igény a kozfeladatot ellatd szervek eljarasara, hataskorére, az alkalmazott

jogszabalyokra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd.

5.3.3.

Amennyiben a szoban elbterjesztett igény szoban nem valaszolhato meg, az
igénylésrol feljegyzést kell késziteni €s az igényldt tajékoztatni kell arrol, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezét a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére
irdnyuld igényekkel kapcsolatos hivasokat a feladatkdr szerint illetékes belsd
szervezeti egység vezet6jéhez vagy jegyz6hoz, vagy az aljegyz6hoz kell kapesolni.

Az adatigénylésnek kozérthetdé formaban és — amennyiben ezt az adatot kezeld
kozfeladatot ell4to szerv aranytalan nehézség nélkiil teljesiteni képes az igényld
altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kelt eleget tenni. Ha a kért adatot
korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjelolésével is.

5.3.4. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e

3.3.5.

536

torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt
irasban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte elektronikus
levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igénylot
arrol, hogy - az igényének nem teljesitése miatt - birésdghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekrol, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, €s az abban foglaltakr6l minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsagot.

A nyilvantartas vezetése €s a tajékoztatd hataridore torténd elkiildése: a Mészaros-
Balaton Dorottya feladatat képezi.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél kiadott
masolat elkészitése annak a szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat
tartalmazo dokumentumot taroljak,

. A kozérdekli adatigénylés koltségtéritésének mértékét az Info tv. 29. § (5) bekezdése

alapjan az alabbiak szerint hatdrozom meg:

a) CD lemez 500 Ft/lemez
b) DVD lemez 500 Ft/lemez

Amennyiben az adatigénylés teljesitése postai uton torténik, az adatigénylés
teljesitésének koltségéhez hozza kell szamitani a teljesités postakoltségét is.

A

koltsegteéritéssel kapcsolatos szamla (egyszer(sitett szamla) kibocsatasa az

adatigénylésnek eleget tevd szerv feladata.



5.3.7. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

5.3.8. A kozérdekii adatigénylésre adott véalasz kiadmanyozasara a jegyzé és az aljegyzd
jogosult.

6. Adatvédelmi eloirasok

6.1. A kozfeladatot ellatd szervek altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz,
személyazonosité adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett
kozerdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz személyes adat csak
annyiban kezelhet6, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul torélni kell.

6.2. Igénylés alapjan torténé adatszolgaltatas esetén az adatigényl6é személyazonositd
adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve
az esetleges koltségek megfizetését is elengedhetetleniil sziikséges. Az igény
teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait
haladéktalanul térélni kell.

6.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekii adatok iranti igény bejelentd
nyomtatvanyan kiilon rész szolgdl a személyes adatok rogzitésére. Az
adatszolgaltatas teljesitését kovetden ezt a— személyes adatokat tartalmaz6 — részt
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7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A Info tv. 37. S szerinti kozzétételi listdkon meghatarozott kozérdekii adatokat a
www.kozadat.hu oldalon kell k6zzétenni.

7.2. A kozzétételrdl és a kozzétett adatok jogszabaly szerinti frissitésérél gondoskodo
adatkozIok:

7.2.1. LKOH, Lukécshiza, Nemescso, Pusztacsé és Gyongydsfalu kozségek
Onkormanyzatai, valamint a Lukécshazi Ovodafenntartdé Tarsulas vonatkozasiban:
jegyzd )
7.2.2. Cak, Készegdoroszld, Koészegszerdahely, Kdszegpaty kozségek Onkormanyzatai
vonatkozésaban: aljegyzo
7.2.3. A7. pontban meghatarozott személyek a ki zfeladatot ellatd szerv, mint adatfelelds
kozzetetell feladatait az aldbbiak szerint teljesitik:

a) intézi a felel6sségi korébe tartozé kozfeladatot ellatdé szerv regisztracidjat a
www.kozadat.hu-oldalon

b) a kozzétett adatok valtozasa esetén gondoskodik az 1j adatok feltoltésérol,

c) az altalanos kozzétételi listdban meghatdrozott idokozonként feliilvizsgalja a kozzétett
adatokat, és azok valtozasa esetén gondoskodik az Gj adatok feltoltésérol,

d) ellendrzi az altala atadott €s a kozzétett kozérdekii adatok egyezségét,

e) sziikseg szerint kezdeményezi a tévesen kozzétett adatok helyesbitését.



7.3. Az adatkdzlok részére a kozadatokat elektronikus Gton kézzétételre alkalmas (Word
(doc, docx, rtf), Excel (xIs, xIsx) vagy PDF formatumban adjak 4t a hivatal azon
dolgozdi, akiknél a kbzadat munkakori leirasuknak megfelelden keletkezik.

7.4. Az adatkozlé elektronikus tton tdjékoztatja az adatfelelést a kozérdekdi adatok
kozzétételének megtorténtér6l. Az adatfelelds a kozzétételt kovetden ellendrzi az
atadott és a kozzétett adatok egyezOségét,

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat 2023. december 15. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit ettdl az
idéponttdl kell alkalmazni.

Lukacshaza, 2023, december 14.

[ on

dr. Czenkl Balazs

jegyzé &/



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP
koézerdekl adat
megismeréséhez

Az igényelt kozérdekii adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: (E-be tett X jellel
kérjiik az igényt jelezni.)
A kozérdeki adatokat
C] személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni O
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is
kérek,
O csak masolat forméjaban igénylem €s a méasolat

a papir alapu legyen 0O szamitdgépes

adathordozo legyen O floppy legyen a CD legyen

C] PenDrive legyen (kérelmez6 altal biztositott)

a elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitégépes adathordozé esetén) a

személyesen kivanom atvenni O postai titon kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
d] AdaikEns MMODOTIE: osumammmmmmmin
b) Adatk6zlés idOpontja:.....coocomeerirrrnericines .
c) Adat elokészitd megnevezése: ...............
d) A felmeriilt koltség Osszege: ...
e) Elutasitas esetén az elutasitas oka: .

..........................................................

A személyes adatokra vonatkozéd rész csak addig kezelhetd, mig az
adatszolgaltatds nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le
kell vagni és meg kell semmisiteni!

Személyes adatok:



NV & ettt e e saeesaaneare o
T EVelEFEs] BN ot msinstomnan mnsans conmmmasssse i
Telefonszam: . E-mailcim: .



MEGISMERESI NYILATKOZAT

Alairasommal 1gazolom hogy a Lukécshézi Kézos Onkormanyzati Hivatal Jegyzbjének a
& 12003 (X 1....) szamu szabalyzatban foglaltakat megismertem, betartdsit ram nézve

kotelezonek ismerem el:

Munkakdr, feladat

Név g Alairas
ellato
dr. Czenki Balazs jegyzd M
Nickl Vanda aljegyz0 (/@9\‘
gazdasagi vezet6i
Téth Aniké feladatokkal
megbizott pénziigyi
ligyintézo
Kajtar Anita pénziigyi ligyintézd &5/\
Jakabné Ecker oot TuTRnts
Adviendt penzugy1 ugy 4§
Nt
Doéra Rebeka pénziigyi ligyintéz6 2
Csizmazia Nikoletta | pénziigyi ligyintézd Cﬁ
lcpedros-Relgin igazgatasi ligyintézo
Dorottya BAZ8 &Y W Do
A
Andrési Zsuzsa igazgatasi ligyintézd o, i

Bernath [1diko

1gazgatasi {igyintézd

Toldi Maria

adotigyi ligyintézd

Lorinez Laura

adotigyi ligyintéz6
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