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2023. évrdl athiizodo vizsgalatok.

2023. évi munkaterv szerinti vizsgalatok belsé ellendrzési tapasztalatai.

2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai.

Jovahagyott ellendrzési prioritasok. )

El6zéek alapjan javasolt ellenérzések 2024. évre vonatkozé hataridé megjellésekkel
1 16 belsd ellen6r 2024. évi munkavégzési kapacitasanak szamitasa.

Kockazat elemzés



1.) 2023. évrol athuzédo vizsgalat: varhatéan nem lesz.

2.) 2023. évi munkaterv szerinti vizsgalatok belsé ellenérzési tapasztalatai:

- az egyes ellendrzések soran csak kisebb munkahibakat tapasztalt a belsé ellenérzés,
melyeket mar az ellenérzés alatt rendeztek, illetve megkezdték rendezésiiket,

- alapvetd hidnyossagok a pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi teriileten nem jellemzéek,

- az Intézmény vezetése eldsegiti az ellendrzési munka hatékonysaganak novelését,

- az Intézménynél a kockazat elemzés hasznositasa, gyakorlati alkalmazasa folyamatos
a pénziigyi €s gazdalkodasi feladatok végrehajtasakor.

3.) 2023. évi rendkiviili vizsgalatok tapasztalatai: rendkiviili ellen6rzésre nem keriilt
sor 2023. évben.

4.) Jovahagyott ellendrzési prioritasok:

- Eves ellendrzési Jjelentés elkészitése

- Pénzkezelés szabalyossaganak vizsgalata

- Folyamatba épitett belsé ellenérzés (FEUVE) alkalmazasa

- Létszam- és bérgazdalkodas jogszeriisége, a koltségvetés magalapozottsaga
- Kotelezettségvallalas és utalvanyozas folyamaténak vizsgalata, kontrollok attekintése
- Beszerzési folyamatok

- Adodzéssal 6sszefliggt feladatok jogszeriisége

- Szabélyzatok készitése

- Selejtezés €s leltarozas szabalyszerliségének ellendrzése

- Fokényvi nyilvantartas szabalyszeriisége

- Szigoru szamadést nyilvantartas szabalyszerlisége

- Koltségvetés, beszamold

- Bels6 kontrollrendszer

- Pénziigyi befektetések elszamolasa

3.) 2024. évre javasolt belsé ellenérzési témak hataridé, kapacitassziikséglet megjelolésével:
- Akoltségvetés végrehajtasanak szabalyszeriiségi vizsgalata

- Hataridé: 2024.08.30.
Kapacitassziikséglet: 1 6 belsé ellenér 15 szakért6i nap



6.) 1 16 belsé ellenér 2024. évi munkavégzési kapacitasanak szamitasa:

Betervezett- munkaterv szerinti- kapacitas

Vizsgilat sorszama Munkanap
Egyéb tevékenység (éves ellendrzési jelentés elkészitése, iratkezelési 2
feladatok)

- A koltségvetés végrehajtasanak szabalyszeriliségi vizsgalata 15
Tanacsadoi tevékenység 3
Tovabbképzés 5
Minddsszesen 20

5

Rendkiviili ellen6rzés

7.) Kockazat elemzés

A kockazat elemzés alapjan az alacsony kockazatii folyamatoknal az ellendrzés gyakorisaga kicsi (3-5

évenként elegendd).
A kozepes kockazati folyamatoknal ajanlott az ellendrzést 1-3 évenként elvégezni.

Ennek megfelelden a 2024. évi belsd ellendrzési munkatervbe célszerii bevezetni a kovetkezd

folyamatok vizsgalatat:

A koltségvetés végrehajtasanak szabalyszerusegl vizsgalata
A fentiek jovahagyott kqgkazat kezelésen alapulnak.
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Név: NEMESVITA KOZSEG ONKQRMANYZATA,

» Folyamatok

- vmgaﬂata aiagjén){j:: '

NEV:
Kockazatelemzés Gsszesitése (Belsd Ellenérzési Kézikdnyv 10. szdmi iratminta)
2024. év

| siinﬁségj

Kockazatelemzés osszesitése

1. Stratégiai tervezés, ellendrzés, értékelés, modositas folyamatai 3 3 6
1.1.Stratégia tervezése 3 3 6
1.2 Stratégiai terv végrehajtasi folyamatainak ellenérzése 8 3 6
1.3 Stratégiai terv végrehajtasi folyamatainak értékelése 3 3 6
1.4 Stratégiai terv modositasa 3] 3 6
2. Belsé ellenérzés folyamata 2 3 5
2.1.Belsé ellendrzés tervezése 2 3 5
2.2 Bels6 ellendrzési terv végrehajtasa 2 3 5 ¢
2.3.Beszamolas 2 3 5 0
2.4.Tanacsadés 2 3 3
3.  Integralt kockazatkezelés folyamatai 3 5 8
3.1.Kockazatok azonositdsa 3 5 8 kozepes
3.2.Kockazatok kiértékelése 3 5 8 kozepes
3.3.K/ocké1”za'toklra Yalé(hajlamosség (kockazatérzékenység, 3 5 3 kbzepes
kockazattiirés) értékelése
3.4 Kockazatkezelési terv kidolgozasa 3 3 8 kozepes
3A5.I§ocl_<éz.atkezelési terv megvaldsitasa és folyamatos 3 5 3 kbzepes
monitoringja
4. Mingségiranyitasi rendszer miikodtetésének folyamatai 3 6 9 kizepes
4. },Iﬁoltse'gvetesl szerv szintii mindségiranyitasi rendszer 3 5 9 kbzepes
mikodtetése
5. Integritismenedzsment folyamatok 2 6 8 kizepes
5.1 .Szerv<':zet¥ 1ntegr1tast sertor és korrupcids kockazatokra 2 6 3 Kbzepes
vonatkozd bejelentések fogadisa
5 .2.Szerv<'azet? |ntegr1tast sertq és }(ontupcmls lfockazatokra 5 6 3 oo
vonatkozd bejelentések kezelése és kivizsgaldsa
5.3.Bejelentések iratainak nyilvantartasa, érzése 2 6 8 kozepes
6. SZMSZ és belsé iranyitasi rendszerek, eszkozok kialakitasanak o
¢ 3 8 11 kozepes
folyamata
6.1.Szervezethez, illetve szervezeti valtozasokhoz valo 2 : ‘.
! 2 3 8 11 kozepes
igazodas
?.Q.Szaba}yo’zas €s a gyakorlat munkafolyamatainak 3 3 1 Sirepes
Osszehangolasa
6.3.Jogszabalyi harmonizacid 3 8 11 kozepes
7. Beszerzési folyamatok 3 i 10 kozep
7.1 Ko6zbeszerzés hatalya ala nem tartozé beszerzések
tervezése, eldkészitése, megvalositasa, teljesitése, valamint o .
Fis e g oo 3 7 10 kozepes
az ezzel kapesolatos adminisztrativ és kozzétételi
kételezettségek
7.2 Kozbeszerzés hatalya ala tartozé beszerzések tervezése,
elokészitése, megvalositasa, teljesitése, valamint az ezzel 3 6 9 kézepes
kapcsolatos adminisztrativ és kozzétételi kotelezettségek
8. Humiénerdforris gazdslkodss folyamatai 4 7 11 kozepes
8.1.Létszamgazdalkodas 4 8 12 kozepes
8.2.Munkaerd kivalasztas 4 7 11 kbzepes
8.3.Jogviszonyban allok (korményzati szolgélati jogviszony,
kozalkalmazotti jogviszony, munkaviszony) életpalyajanak 4 8 12 kozepes
nyomon kévetése
8.4 Bér és munkaiigyi nvilvantartasok vezetése 4 6 10 kozepes
8.5.Adatszolgaltatasok teljesitése < 7 11 kozepes
9.  Igazgatasi folyamatok 3 5 8 kozep
9.1.Koltségvetési szerv igazgatasi folyamataira vonatkozo
bels6 szabélyzatok, eljarasrendek kialakitasa < 8 1 Ko
9.2.Peres és nem peres eljarasok 3 3 6
9.3.Jogi képviselet 3 3 6
10. Eves szakmai tervezés folyamata 3 8 11 A
[10.1. Koltségvetési szerv éves munkaterv kidolgozasa 3 8 11 kozepes
11. Fejlesztés tervezés folyamata 4 3 7 kozepes
11.1. Helyzetfelmérés - 3 7
11.2. Palyazatfigyelés 4 3 7
11.3. Koltségvetési forrasok meghatarozasa 4 3 7
12. Jogszabaly-tervezetek véleményezésének, el6készité )
4 2
folyamata
12.1. Jogszabély-tervezetek figyelemmel kisérése 4 2
122, Jogszabaly-tervezetek véleményezése 4 2



Kockazatelemzés sszesitése (Bels EllenSrzési Kézikdnyv 10. szémii iratminta)

NEV:

2024. év
13. Szakmai nyomon kévetés folyamata 3 8 11 kozepes
[13.1. Kaoltségvetési szerv szakmai feladatai 3 8 11 kozepes |
14. Gazdasigi nyomon kévetés folyamata 4 7 11 kozepes
14.1. Monitoring rendszer kialakitasa 4 7 11 kozepes
14.2. Monitoring rendszer mikodtetése 4 7 11 kozepes
14.3. Monitoring rendszer fejlesztése 4 7 11 kﬁ es
15. Ugyfélszolgalati folyamatok 3 3 6 facso
15.1.  Ugyfélfogadas 3 3 6
15.2. Ugyintézés 3 3 6
153.  Tanécsadas 8 3 6
15.4. Panaszkezelés 3 3 6
16. Szervezeti szintii dontéshozatal folyamatai 4 3 7
16.1. Helyzetelemzés 4 3 7
16.2. Dontéshozatal elokészitése 4 3 7
16.3. Dontés hatasanak vizsgalata, elemzése 4 3 i
16.4. Visszacsatolds 3 3 6
17. Eves koltségvetés tervezés folyamata 4 9 13
17.1. Koltségvetési kiadasok tervezése szamitasok, 4 9
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
172 Koltségvetési bevételek tervezése a koltségvetési 4 9
forrasok alapjan
17.3. Finanszirozasi kiadasok tervezése szamitasok, 4 9
tapasztalati adatok és elemzések alapjan
17.4. Finanszirozasi bevételek tervezése a koltségvetési 4 '9
forrasok alapjan
17.5. Koltségvetési létszamkeret meghatarozasa 4 9
1716, Adatszolgéltatas megalapozéasa 4 9
18. Eléirdnyzat felhasznslds,- médositas folyamata 4 6 10 kozepes
18.1. El6iranyzat felhasznéléas kidolgozasa 4 7 11 kozepes
18.2. Eldiranyzat modositas kezdeményezése 4 7 11 kozepes
18.3. Sajat hataskori eldiranyzat modositas 4 7 11 kozepes
18.4. Nyilvantartasi rend biztositdsa 4 = 8 kozepes
18.5. Adatszolgéltatas (beszamol6) 4 7 11 kozep
19. Vagyonnyilvantartis folyamata 2 8 10 kizep
19.1. Fokonyvi és analitikus nyilvantartasok vezetése 2 9 11 kozepes
19.2. Eszkozok atadasa, atvétele 2 7 9 kozepes
19.3. Vagyontargyak bérbeadasa 2 7 9 kozepes
19.4. Leltdrozas, selejtezés 2 9 11 kozepes
20. Szamviteli-pénziigyi folyamatok 4 9 13
20.1. F6konyvi és analitikus nyilvantartisok vezetése 4 9 13
20.2. Adatszolgéltatasok (PM info, negyedéves 5
P : P = , X 2 4 9 13
mérlegjelentés, mérleg, beszamolo, bevallasok)
20.3. Pénzkezelés 4 9 13
20.4. Intézményfinanszirozas B 9 13
21. Iratkezelés folyamata 2 3 5 4 L
21.1. Erkeztetés 2 3 5 ' o
2.2, Iktatas 2 3 5 5
21.3. Iratkezelés 2 3 5 .
214. Postdzas 2 3 5
215, Irattdrozas 2 3 5 !
21.6. Iratok selejtezése 2 3 8
22. Adat- és informéci6biztonsiggal Osszefiiggd folyamatok 4 3 7 kizep
22.1 . A(_iat- és,informéciébiztonséggal Osszefliggd belsd 4 3 7 oo
szabalyok kialakitasa
22.2. Adat- és informacidbiztonsaggal 6sszefiigad .
oktatas biztositasa * * 4 ° v e
23. Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok 3 3 6 . R’W
23.1 Informatikai stratégiai és feliigyeleti folyamatok " . ]
figyelemmel kisérése és nyomon kovetése > i 6
23.2. Informatikai stratégiai és feluigyeleti folyamatok 3 3 5
tamogatdsa
24. Uzemeltetés folyamata 2 6 8
241, Uzemeltetéssel Gsszefiiggd feladat-és hataskorok 5 6 3
meghatarozasa
24.2. » Uzemeltetés személyi-€s targyi feltételeinek 5 6 3 Sl
biztositasa
243.  Allagmegovas 2 7 9 kozepes
25. Tiérgyi eszkiz biztositas folyamata 3 7 10 kozepes
25.1. Helyzetfelmérés 4 7 11 kozepes
252, Palyazatfigyelés 4 7 11 kdzepes
25.3. Koltségvetési forrasok meghatarozasa 4 8 12 kozepes
254. Beszerzési és/ vagy kozbeszerzési eljarasok =
lefolytatasa 4 8 = kbzepes
25.5. Uzembe helyezés 2 6 8 kozep
256 Fékonyvi-és analitikus nyilvantartasba vétel 4 6 10 kozepes
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25.7. Eszkoz atadas- atvétele 2 6 8 kozepes
25.8.  Allagmeg6vas 2 6 8 kozepes
26. Munka- és tiizvédelemmel kapcsolatos folyamatok 2 6 8 kozepes
5 e T
26. I’. _ Mun}\a e§ tluzvedelem személyi-€s targyi ) 6 3 Kézepes
feltételeinek biztositas
26.2. Munka-¢s tiizvédelmi feladatok végrehajtas 2 6 8 kdzepes
26.3. Beszamolas 2 -6 8 kozepes
26.4. Adatszolgaltatas 2 6 8 kézep
27. Egészségvédelemmel kapesolatos folyamatok 4 8 12 kozepes
27.1. Foglakozés egészségiigyi ellatas biztositasa - 8 12 kozepes
27.2. Munkavégzéshez sziikséges orvosi vizsgalat 4 8 12 kozepes
28. Szakmai feladatok koordin4ciéjanak folyamatai 2 7 9 kozepes
28.1. Elj araskta.ze!i?s és folyamatszabalyozas 5 7 9 kbzepes
Dokumentumok szintjén
789 st 1 S 7 . . y
_%_. ' Ijil!araskgz_eles és /folygmz_i)tszaba]yozas HR és By 7 9 kBzepes
koltségvetési szervi 1gazgatas szintjén
29. Projekt eldkészités folyamata 4 7 11 kozepes
29.1. Palyazatfigyelés 4 7 11 kizepes
29.2.. Adatgylijtés 4 7 11 kozepes
29.3. Eréforrasok beazonositasa 4 7 11 kozepes
30. Projekt tervezés folyamata 4 7 11 kézepes
30.1. Projektmenedzsment feladatainak meghatérozasa 4 7 11 kozepes
30.2. Palyézati forrasok meghatarozasa 4 i 11 kozepes
30.3. Kockazati tényezdk feltarasa 4 7 11 kozepes
31. Projekt végrehajtss folyamata 3 7 10 kozepes
311 Folyamatelemzés 3 7 10 kozepes
31.2. Beépitett kontroll 3 7 10 kozep
32. Projekt zarss értékelés folyamata 3 8 11 kozep
32.1. Folyamatértékelés o 3 8 11 kozepes
32.2.  Fenntartasi jelentések = & 3 8 11 kozepes
323.  Indikatorok ~S T 3 8 11 kozepes
=~ [
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