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NEMET ONKORMANYZAT KEREPES

~ 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2. Tel.: 06 28/561-050 Fax: 06 28/561-060

Kerepes Német Onkormanyzatanak. 185./2025.(X. 27.) NOK. hatarozataval elfogadott
hatarozata Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Kerepes német Nemzetisége a 2024 -es helyi onkormanyzati valasztasok alkalmaval, torvényes
valasztassal negyedik alkalommal, nemzetiségi Oonkorméanyzatot valasztott.
A Német Onkorméanyzat Kerepes megalakulasatol kezdve onalldan, szabadon, demokratikus
modon, széleskorli nyilvanossagot teremtve torekszik céljainak megfogalmazasara ¢€s
megvaldsitasara.

Legkevesebb 1696 -t6] a torok kiverése ota élnek dokumentdlva német nemzetiségii lakosok Kerepes
teriiletén. Lassan a XX. szazad masodik felében csokkent az aranyuk. A hozzajarulas, amely kialakitotta
Kerepes arculatat jelentds volt. Magyarorszag Alaptorvényének XXIX. Cikke szerint a Magyarorszadgon €16
nemzetiségek allamalkoto tényezok, Minden, valamely nemzetiséghez tartozo6, magyar allampolgéarnak joga
van Onazonossaga szabad vallalasahoz és megdrzéséhez. A 2011. évi CLXXIX. A Nemzetiségek jogairol
alkotott torvény, mely 2012. januar 1-én 1épett hatdlyba, részletesen szabalyozza, az egyéni, kozosségi
nemzetiségi jogokat, a nemzetiségi Onkormanyzatok feladatait, miilkodését és megvalasztasanak feltételeket.
A nemzetiségi Onkormanyzatok miikodésének, a nemzetiségi oktatas, €s nyelvhasznalat feladatainak anyagi
biztositasat az allam véllalta. A Német Onkormanyzat Kerepes gazdalkoddsat a 2011. évi CXCV.
Torvénynek megfeleléen végzi.

Az 1990. évi rendszervaltas utan Kerepes német szarmazast lakossaga elobb kulturalis egyesiilet, majd
német kisebbségi onkormanyzat (2010.) alakitasaval kezdte onkormanyzasat.

A nemzetiségi kulturaban, hagyomanyapolasban valé részvétel, a nemzetiségi oktatas igénye hozta, hogy
elébb az 6vodaban majd az iskolaban is a NOK megteremtette a német oktatas és nevelés alapjait, ami
utan elindult a nemzetiségi oktatas is az iskolaban. Kerepes német szarmazasu lakosai kettds kotodés
értelmében és hii polgarai kivannak lenni megujulé Magyarorszagnak, hii szovetségesei nemzeti céljai
elérésében a magyar nemzetnek, de éppen annak érdekében, hogy ezzel kapcsolatos tevékenységiik
eredményes legyen, féltékenyen drizik erkolesi és kulturalis értéket, nyelviiket a német néphez vald
tartozas kovetkeztében. A nyelvnek apolasa, targyi €s szellemi kultarajanak megorzése,
gyarapitasa, egyéni-, kozosségi dnazonossaga megdrzése a NOK fobb célkitiizése. Az
onkormanyzat gondoskodik e célok teljesitéséhez sziikséges feladatai ellatasarol, gyakorolja az e
feladatok ellatdsdhoz szdmara jogszabalyban biztositott jogokat, teljesiti kdtelességeit. A
fentiekben meghatarozott elvek betartasa és célok megvaldsitasa érdekében Kerepes Német
Onkormanyzatanak képviselé-testiilete a Nemzetiségek jogairdl szo16 2011. évi CLXXIX.
torvény 113. § a) €s 25.§ a.) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan az alabbi szervezeti €s
miikddési szabalyzatot (tovabbiakban SZMSZ) alkotja. Kerepes Német Nemzetiségének
Onkormanyzata dnkorményzati jogai érvényesitésére a Nemzetiséget érintd koziigyeket e
szabalyzatban meghatarozott szervezeti rendben és szabalyok szerint latja el.

NEMET ONKORMANYZAT KEREPES
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA



1. FEJEZET
Altalanos

rendelkezések 1. §
(1) A Német Onkorméanyzat Kerepes hivatalos megnevezése:

NEMET ONKORMANYZAT KEREPES

Deutsche Selbstverwaltung Kerepesch

(2) A Német Onkormanyzat Kerepes réviditése: NOK DSV-Kerepesch

(3) A Német Onkormanyzat Kerepes és képvisel6-testiiletének székhelye és postacime:
2144 Kerepes Vorosmarty utca 2

(3a) A Német Onkormanyzat Kerepes és képvisel6-testiiletének telephelyei és tovabbi
postacimei:

2144 Kerepes Szabadsag ut 93

2145 Barbertanya Hrsz 024/8 és 024/16

(4) E-mail cim: nok@kerepes.hu

A Német Onkormanyzat Kerepes azonosito jelei:

Az dnkormanyzat torzskonyvi azonositd szama: 797168

Az 6nkormanyzat adészama: 15797168-1-13

-Az onkormanyzat Nemzetkdzi adészama - HU15797168

- Az 6nkormanyzat statisztikai szamjele: 15797168-8411-371-13

- Az Onkormanyzat 6nall6 Bankszamlaval rendelkezik: CIB .

A Német Onkormanyzat Kerepes (torvény altal kdtelezéen eléirt) hivatali kapuval rendelkezik.
( 5) A Német Onkormanyzat Kerepes illetékességi teriilete Kerepes kodzigazgatasi tertlete.
( 6) A Német Onkormanyzat Kerepes nevérdl, jelképeirdl, kitiintetéseirdl, ezek

odaitélésének feltételeirél , szabalyairdl, valamint az altala képviselt német nemzetiség helyi
Unnepeirél kilén hatarozatot alkot.

(7) A Német Onkormanyzat Kerepes hatarozatait a teleplilés hivatalos weblapjan térténé
kozzététel utjan hirdeti ki.

Il. fejezet
Az Német Onkormanyzat Kerepes jogallasa, feladata, hataskorei

2.§

(1) A Német Onkorményzat Kerepes jogi személy.
Szervei: - elnok
- elnokhelyettes

Az onkormanyzati iroda - irodavezetéje. Springer Krisztina

a) Az elnok illetve az elndk helyettes kozvetlen utasitasa szerint latja el feladatat.

b) Postazas, iktatasok kezelése, telefonkezelés tizenetek atvétele tovabbitasa iratkezelés
adminisztrativ feladatok ellatasa a vezetdség munkdjanak timogatésa.

e) A testiilet megbizésa alapjan 6nalloan jar el tart kapcsolatot, intézkedik.

A feladatok tarsadalmi munka jellegtliek.



(2) A nemzetiségi dSnkormanyzati feladat- és hataskorok a Német Onkorményzat Kerepes testiiletét
illetik meg, (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a nemzetiségi Onkormanyzatot az elndk képviseli.

(a tovabbiakban: elnok)

(3)A képviselo- testiilet az elndk és elndkhelyettes egyidejii akadalyoztatasa esetén - barmely tagjat
meghatalmazhatja a Német Onkorményzat Kerepes més szervek elétti képviseletének ellatésara.
Jognyilatkozat tételére is feljogositdo meghatalmazast teljes bizonyit6 erejii maganokiratba kell foglalni.
Az elnok akadalyoztatasa esetén barmely képvisel6t felhatalmazhatja rendezvényeken vald
képviseletre.

= A Képvisel6-testiilet feladat- és hataskoreinek jegyzékét e szabalyzat 1. sz. melléklete
tartalmazza.

» A Német Onkormanyzat Kerepes Képvisel6-testiilete feladat- és hataskorét- az 4t nem
ruhazhato feladat- és hataskorok kivételével - az elnokre, bizottsagara, valamint -
torvényben meghatarozottak szerint - tarsulasara atruhazhatja.

= Az Onkormanyzat tagjait megilleti a munkavégzésiikhoz sziikséges koltségek téritése.
(személygépkocsi, Internet-hasznalat, telefon, napi dij, kikiildetési és megélhetési koltség stb.).

= Az dnkormanyzat tagjainak munkavégzésiikhoz sziikséges felszerelést, anyagokat igény
szerint (telefon, szamitogép, laptop, irodaszerek, pendrive, patron, stb.) a polgarmesteri hivatal
utjan biztositani kell.

* A Német Onkorményzat Kerepes az atruhazott hataskor tekintetében utasitast adhat a
hataskor gyakorlasadhoz, és e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem
ruhazhato.

= A Képvisel6-testiilet hataskorébdl nem ruhdzhatok at: a Njtv. 103. § (6) bekezdésében, a
113. §-aban, a 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések.

= Az atruhazott hataskorok gyakorlasarol, a hataskor gyakorloja koteles félévente, tovabba a
Képviselo-testiilet kérésére a Képviselo-testiiletnek beszamolni.

= A hataskori jegyzék naprakész allapotban tartasarél az elnok gondoskodik. A
szabalyzatban, valamint a hataskori jegyzékben nem szerepld hataskorok gyakorlasarol,
illetve annak atruhazasarol esetenként a testiilet dont.

(4) Kerepes Varos Onkormanyzata (a tovabbiakban: helyi dnkormanyzat) Képviseld-testiilete a helyi
onkormanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV. torvény 9. § (3) bekezdése alapjan az atruhazhaté feladat-
és hataskorét a Német Onkormanyzat Kerepes (a tovabbiakban: NOK) képvisel$-testiiletére, valamint
- torvényben meghatarozottak szerint - tarsulasara, annak kezdeményezésére atruhazhatja. (4. Sz.
melléklet.) A helyi onkormanyzat Képviselo-testiilete az altala atruhazott hataskor gyakorlasahoz
utasitast adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor tovabb nem ruhazhato at.

5) A képviselo-testiilet hataskorébdl nem ruhazhatoé at:

a) A Képviselo-testiilet feladat- as hataskoreinek 4t nem ruhazhato jegyzékét e szabalyzat 3. sz.
melléklete tartalmazza.
b) nem ruhazatok at a helyi onkormanyzat Képviselo-testiiletének hataskdrébdl a hatosagi, a

koziizemi szolgaltatasokkal 6sszefliggd, valamint a helyi 6nkorméanyzatokrol szo6lo, 1990.

évi LXV. torvény 10. §-aban rogzitett feladat- és hataskorok.

c) szervezete és mikddése részletes szabalyait az alakulo iilést kdvetd harom honapon beliil,
tovabba modositja azt a sziikségessé valast koveté harminc napon beliil,

d) a Német Onkorményzat Kerepes elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség
iinnepeit,

¢) vagyonleltarat, torzsvagyona korét és a tulajdonat képez6 vagyon hasznalatanak szabalyait,

f) a hasznalatdba adott, egyéb modon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi
Onkormanyzati vagyon hasznalatara, mikodtetésére vonatkozd szabalyokat, tovabba e

korben megkoti a sziikséges megallapodasokat,



g) gazdalkodd és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben val6 részvételt,

h) &nkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valo csatlakozast,

i) feladat- és hataskor atvételét mas dnkormanyzattol,

j) amit tdrvény vagy a szervezeti és miikodési szabalyzat ilyenként hatdroz meg.

k) elnoke, elndkhelyettese megvalasztasarol,

1) 1)Dbizottsag létrehozasarol,

m) birosagi tilnokok megvalasztasardl,

n) koltségvetésérol és zarszdmadasardl, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos, az allamhaztartas
miikddési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasi teenddket,

0) hataskorébe tartozo kinevezésrol, vezetd megbizasrol,

p) palyazat, allami tamogatas iranti kérelem, igénylés benytjtasarol, timogatasrol torténd
lemondasrol,

q) olyan iigyben, amely torvény vagy a szervezeti és miikodési szabalyzat szerint at nem
ruhazhat6 hataskorébe tartozik.

(2) A tulajdonost megilletd jogosultsagokrol a Német Onkormanyzat Kerepes képviselé-testiilete 4t

nem ruhazhat6 hataskorében mindsitett tobbséggel hataroz.

Német Onkorméanyzat Kerepes bélyegzdi, az dnkormanyzat és mas bel- illetve kiilfoldi nkorméanyzatok
kozotti kapesolatokban protokollaris célbol, kitlintetd oklevelek hitelesitésekor, illetve szerzédések,
megallapodasok, dokumentumok, levelezések, valamint az Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos
rendelkezések hitelesitésekor hasznalhato.

A Német Onkormanyzat Kerepes miikddése sordn 2 db bélyegzét hasznal.

1 db bélyegzd pecsét kor alaki, rajta Magyarorszag cimerével a Német Onkormanyzat Kerepes

elnevezésével magyar nyelven és német nyelven.

,,Német Onkormdnyzat Kerepes; Deutsche Selbstverwaltung Kerepesch"

Valamint egy db. pecsét téglalap alaku, rajta a Német Onkormédnyzat Kerepes elnevezése, cime,

ado6szama.
»INémet Onkormdnyzat Kerepes; Deutsche Selbstverwaltung Kerepesch'

El van latva a 2144 Kerepes Vorosmarty utca 2 cimmel és a 15797168-1-13 Addszammal. A
bélyegzok lenyomatai:

A pecsét lenyomatat és a logot az SZMSZ fiiggeléke tartalmazza.

A bélyegz6 hasznalatara a nemzetiségi dnkormanyzata elndke jogosult,

A Német Onkorményzat Kerepes pecsétjét kizarolag az elndk engedélyével lehet hasznalni.
A bélyegzokrol a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet.



II1. Fejezet
A Német Onkormanyzat Kerepes testiilete (a Képviselo-testiilet)

3.§

(1). A Képviselo-testiilet tagjainak szama: 3 6.

A nemzetiségi képviselok névjegyzékét az 5. szamu melléklete tartalmazza.
(2). A nemzetiségi 6nkormanyzati jogokat a Képviseld-testiilet gyakorolja. A telepiilési nemzetiségi
onkormanyzati feladatokat a Képvisel6-testiilet latja el.
(3). A helyi énkorméanyzat a Njtv. 80. §. alapjan a Nemzetiségi Onkormdanyzattal kotott megéllapodas
alapjan, az abban rogzitettek szerint, ami Kozigazgatasi Szerz6désnek mindsiil biztositja a Német
Onkormanyzat Kerepes testiileti miikddésének személyi és targyi feltételeit, valamint gondoskodik a
mikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.
(4). A helyi 6nkorményzat és a Német Onkormanyzat Kerepes kozotti ,, Egyiittmiikodési
megallapodas"-t. amit MODOSITAS NELKUL kozigazgatasi szerz6désnek ismert el a NOK
testiilete és azt a 7. sz. melléklet tartalmazza. Kerepes Német Onkormaényzat testiilete 2021.
szeptember 26-i iilésén, a 11/2020. (V1. 26.) NOK hatarozattal fogadta el.

1.5. Az Onkorményzat és Kerepes Varos Onkormanyzata torvény keretei kdzt kozigazgatasi
szerzOdést kotnek. (a tovabbiakban: megallapodas),

1.6 Az Onkorményzat munkajat a Kerepes Varos Onkormanyzatanak polgarmesteri Hivatal
Kerepes Varos Onkorméanyzatanak szervezeti és miikddési szabalyzatarol szold
rendeletében, az Onkormanyzat szervezeti és mitkodési szabalyzataban, valamint a
megallapodasban szabalyozottak szerint segiti.

1.7. A Kerepes Varos Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatala az Onkormanyzat szaméra

a) a testiileti miikodéshez ¢és az onkormanyzati feladatellatashoz igazodo, a testiileti
mitkddést kiszolgalo, targyi, technikai eszkozokkel felszerelt ingyenes helyiséghasznalatot
biztosit, amelynek részleteit a megéallapodas rogziti;

b) az Onkormanyzat testiileti miikddéséhez kapcsolodd adminisztracids, nyilvantartasi és
iratkezelési feladatok ellatasat személyi alloménya Gtjan, munkakori leirdsban rendezetten
igény szerint biztositja.

1.8. Az Onkorményzat miikddéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek biztositisa
érdekében a Kerepes Varos Onkormanyzati Hivatala ellatja:

a) az Onkormanyzat testiileti iilései el8készitésével kapcsolatos feladatokat (pl. a meghivok,
eléterjesztések elokészitése, kézbesitése, a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitése,
kozzététele, torvényességi felterjesztése stb. 460/2017 ligyszam alatt irédott a
PE/030/01042-2/2017 PMKH iigyszam szerinti allasfoglalas szerint);

b) az Onkormanyzati dontések elékészitésével, nyilvantartasaval, torvényességi
felterjesztésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, valamint

e) az Onkormanyzat feladatellatasaval, gazdalkodasaval kapcsolatos érdemi és
nyilvantartési, iratkezelési €s kozzétételi feladatokat.

1.9. A feladatellatashoz kapcsolodo osszes koltségeket- a testiileti tagok és tisztségviselok
telefonhasznalata kivételével - a Kerepes Varos Onkorményzata viseli.

1.10. Az Onkorményzat gazdalkodasi és pénziigyi feladatainak ellatdsa a megallapodas
szerint torténik. A megallapodas rogziti a koltségvetéssel kapcsolatos egyiittmiikodés, a
szamlakezelés, a pénzforgalom €s szamviteli nyilvantartasok rendjét, a kotelezettség- €s
felelosségvallalas kereteit.



1.11. Az Onkorményzat elndke tanacskozasi joggal vesz részt a Kerepes Varos
Onkormanyzat Képvisel§-testiiletének iilésein, tovabba bizottsagi iilésein, és
zartiilésein azon napirendi pont targyalasanal, amely a képviselt nemzetiséghez
tartozo lakossagot ilyen mindségben €rinti.

1.12. Az Onkorményzat egyetértése sziikséges a Képviseld-testiilet aldbbi
dontéseihez:

a) nemzetiségi kozneveléssel kapcsolatos dontés meghozatalahoz,

b olyan 6nkormdanyzati rendelet megalkotasahoz, amely a képviselt nemzetiséghez
tartoz6 lakossagot e mindségében érinti.

Testileti hataskorok
4.8

(1) Kerepes Német Nemzetiségi Onkormanyzata egyiittm{ikodik az anyaorszaggal:

a.) ezen beliil eldsegiti Kerepes testvérvarosi torekvéseit az anyaorszagban.
b.) egyéb német nyelvteriileten miikodo civil és tarsadalmi szervezettel

(2) A Német Német Onkormanyzat Kerepes kiilfoldi kapcsolatban egyiittmiikddik a Kerepesi
Telepiilési Onkorményzattal.

(3) A kapcsolatok megfeleld szintjén az egylittmiikddést az onkormanyzat megallapodasban rogziti,
mely az SZMSZ elvélaszthatatlan részét képezi, és annak 7. Szamt melléklete

(4) A Német Onkormanyzat Kerepes kiilfoldi énkormanyzattal csak akkor létesit és tart fenn
kapcsolatot, ha az, a német nemzetiség érdekeit szolgalja, s nem jar aranytalanul nagy anyagi
megterheléssel.

(5) A német Német Onkormanyzat Kerepes kapcsolatot tart nemzetiségi egyesiiletekkel, mas
szervezetekkel, veliik egyiittmiikodési megallapodast kothet.

(6) A helyi Német Német Onkormanyzat Kerepes a helyi nemzetiségi koziigyek ellatdsa soran a
torvény altal kotelezOen eldirt, illetdleg 6nként vallalt feladat és hataskorében jar el.

Ezeket az 1. szamu melléklet szabalyzata tartalmazza.

(7) A helyi nemzetiségi Onkormanyzati feladat és hataskorok a német Német

Onkorményzat Kerepes testiiletét illeti meg.

(8) A képviselo-testiilet hataskorét az onkormanyzat elndkére atruhdzhatja e szabalyzat
modositasaval. A képvisel6-testiilet az atruhazott hataskor tekintetében utasitast adhat a hataskor
gyakorlasdhoz, ¢és e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato at. Az
atruhdzott hataskor gyakorlasarol az elnok a képviseld-testiiletnek a soron kdvetkezd iilésen
rendszeresen beszamol. A helyi Német Onkormanyzat Kerepes 4t nem ruhézhat6 hataskoreit a
szabalyzat 2. szamu melléklete tartalmazza.

(9) A képvisel6-testiilet kezdeményezheti a telepiilési 6nkormanyzatnal egyes feladat és hataskor
Német Onkorményzat Kerepes képvisel§-testiiletére valo atruhazasat, melyre vonatkozoan az atado
és az atvevé dnkormanyzat, valamint az orszagos német Német Onkormanyzat Kerepes
haromoldalt megallapodast kot. A telepiilési 6nkormanyzat képvisel6testiiletétol a Német
Onkormanyzat Kerepes képviselé-testiiletére atruhazott hataskoroket a 3. szamt melléklete
tartalmazza.

10. A Képvisel6-testiilet elsddleges feladata

a) a kerepesi németek egyéni és kollektiv jogainak képviselete és védelme,

b) a nemzetiségi lakossag tajékoztatasa az oket érintd iigyekben,

c) hivatalos tligyeik intézésének eldsegitése,

d) palyazatok benyujtasanak kezdeményezése,

e:) kulturalis és sportrendezvények szervezése,

f) a nemzetiséghez tartozo gyermekek német nevelésének, oktatasanak segitése, figyelemmel

kisérése. (8) A képviselO-testiilet hataskorét az onkormanyzat elndkére atruhazza, kivéve a
Képviselo-testiilet hataskorébdl nem atruhazhato feladatok, mint a Njtv. 103. § (6) bekezdésében, a
113. §-aban, a 114. §-aban és 125. § (2) a) pontjaban meghatarozott dontések, és a Képviseld-
testiilet feladat- as hataskoreinek at nem ruhazhato jegyzéke e szabalyzat 2.§.(3) bekezdés 3. sz.
melléklete szerinti feladatok és hataskoroket. hatja

Az atruhazott feladatokat és hataskoroket a 4. Sz. melléklet tartalmazza.



IV. Fejezet
A Képvisel6-testiilet miikodése, a Képviselo testiilet lilései

5.8

(1) A Képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkivili Glést tart.
(2) A Képvisel6-testiilet léseit az elndk (elndkhelyettes) hivja dssze.

(3) A Képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer el6re meghirdetett k6zmeghallgatasat tart.

6.§

(1) A képvisel6-testiilet hataskorét iilésein gyakorolja.
(2) A képvisel6-testiilet, alakulo, rendes és rendkiviili Gilést tart.

A képviselo6-testiiletalakulo iilése

Az alakulé iilés

7.8

(1) A képvisel6-testiiletalakulo Glését a helyi valasztasi bizottsag elntke a valasztast kdvetd 15
napon belillre hivja 6ssze. Az alakuld Ulés dsszehivasara, megtartottsagara a Njtv. 87-88. §
rendelkezései az iranyadok.

(2) Az alakulo Ulést a jelen 1évé legidésebb nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld, mint
korelndk vezeti, a Német Onkormanyzat Kerepes elndkének megvalasztasaig.

Az alakulé iilésen:

A telepulési nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 az alakulé ulésen, illetve a
megvalasztasat kovetd Ulésen - valasztasa szerint - anyanyelvén, magyarul, vagy
mindkét nyelven a Njtv. 155. § szerinti szOveggel valasztasa szerint eskit vagy
fogadalmat tesz.

a.) A Helyi Valasztasi Bizottsag EIndke tajékoztatét ad a kdzvetlen valasztas
eredményérél.

e.) A Helyi Valasztasi Bizottsag Elnoke atadja a képviselok részére a megbizolevelet. d.) A
helyi Német Onkorményzat Kerepes képviseld-testiilete megvalasztja elnokét és
elndkhelyettesét, megallapitja tiszteletdijukat.

Az elndk és az elnokhelyettes megvalasztasa

8. §

(1) Az alakulé iilésen a Német Onkorményzat Kerepes Képviselo-testiilete a tagjai koziil tarsadalmi
megbizatasu elnokot, az elnok helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatast
elndkhelyettest valaszt.

(2) A helyi Német Onkormanyzat Kerepes elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasa

mindsitett tobbségli, nyilt szavazassal torténik.

Az elnodk és az elndkhelyettes személyére a Képviselo-testiilet barmely tagja javaslatot tehet. (3) Az
elndk és az elndkhelyettes megvalasztasa a Képviselo-testiilet zart iilésén torténik, ha az érintett a
nyilvanos targyalasba nem egyezik bele.

(4) Az elndk és elndkhelyettes megvalasztasdhoz a megvalasztott nemzetiségi képviselok tobb

mint a felének igen szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges.

(5) Az elndk és az elndkhelyettes az eskiitételt kovetden azonnal hivatalba 1ép.



A képviselo-testiilet rendes iilése, és az iilés 6sszehivasanak szabalyai

Rendes iilés
9.§

(1) A Német Onkorményzat Kerepes rendes iiléseit - éves munkaterv alapjan iitemezett
idépontokban - évente legalabb négy rendes iilést koteles tartani. Indokolt esetben az elndk az
iilés idépontjat belatasa szerinti idopontra modosithatja. Az iilést 0ssze kell hivni a telepiilési
nemzetiségi Onkormanyzati képviselok tobb mint egynegyedének az inditvanyara. Az iilést az
elndk hivja Ossze €s vezeti.

(2) A Német Onkorméanyzat Kerepes képviseld-testiilete {ilését az elndk irasbeli meghivéval hivja
Ossze az onkormanyzat székhelyére vagy a képviseld-testiilet egyes esetekben elnoki, vagy
képviseldi javaslat alapjan kihelyezett {ilést tarthat.

(3). A rendes iilés 0sszehivasara vonatkozo meghivo tartalmazza az iilés idopontjat, helyét és a
tervezett napirendek targyat, annak eldadojat. Az lilés meghivdjat a napirendek irdsos anyagaval
egylitt, a telepiilési onkorményzat segitségének igénybevételével tigy kell kézbesiteni, hogy azt,
a képviselok az iilés elott 6t, de legkésObb harom nappal elébb megkapjak. A meghivo
elektronikus uton is tovabbithato. A testiileti iilés eldterjesztései és a meghivo is internetes
oldalon is kdzzétehetd a képviselok meghivottak €s a nyilvanossag felé.

(4) Indokolt esetben a Képviselo-testiilet szobeli eldterjesztést is tdrgyalhat, amennyiben az iilés

megkezdéséig az elbterjeszto a levezeto elndknél jelzi ezen szandékat.

(5) Szobeli eldterjesztésként nem targyalhatok a Német Onkorményzat Kerepes koltségvetésének
¢s koltségvetési beszamolojanak elfogadasa és modositasai, kotelezettségvallalassal, tovabba
személyi kérdésekkel kapcsolatos eléterjesztések, valamint a mindsitett tobbséget igénylo ligyek.

6) A Képviseld-testiilet minden iilésére - a tagokon kiviil - tandcskozasi joggal azokat kell
meghivni, akiknek a jelenlétét jogszabaly kotelezOvé teszi, vagy akiknek a meghivasat az
elndk az egyes napirendi pontok megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

(7) A Német Onkorményzat Kerepes testiileti iilésére a jegyz6t vagy a vele azonos képesitési
eldirasoknak megfeleld megbizottjat meg kell hivni. A jegyz6 vagy a vele azonos képesitési
eldirasoknak megfeleld megbizottja koteles jelezni a Képviselo-testiilet iilésén, ha
jogszabalysértést észlel.

A képviseld-testiilet munkaterve
10. §

1) A munkatervet az elndk a targyév elsé negyedévében terjeszti a képviseld-testiilet elé.
A munkaterv marciustol marciusig tartalmazza a képviseld-testiilet altal legalabb
megtargyaland6 eldterjesztéseket.

2) A munkaterv-tervezet dsszeallitasakor javaslattevok lehetnek:

- az elndkhelyettes,

- anemzetiségi dnkormanyzati képviseldk,

- telepiilési onkormanyzat polgdrmestere,

- jegyzd, vagy az altala megbizott.

3) A munkatervet az elnok allitja 6ssze a beérkezett javaslatok alapjan.

4) A munkaterv tartalmi elemei a kovetkezok:

- aziilések tervezett idopontja, napirendje,

- a kozmeghallgatas tervezett idopontja.



Kozmeghallgatas 11. §

A, Képviselo-testiilet Njtv. 89. § szerinti rendes iiléseit és a Kozmeghallgatast éves
munkaterve alapjan tartja. A Német Onkorményzat Kerepes rendes iilése lehet egyben
kozmeghallgatas is annak széleskorii meghirdetése esetén.

1) A kozmeghallgatasok helyszine: Annak székhelyén vagy Kerepes Templom u. 3

- Vagy eltéré modon és helyen is megtarthatd

- A kozmeghallgatés online is kozvetithetd.
- A megszervezésérol az elnok gondoskodik

2) A kozmeghallgatas idopontjarol a képviseld-testiilet kiilon hatarozataban rendelkezik.

A kozmeghallgatas idopontja eldtt az elnok meghivot tesz kdzzeé a kozmeghallgatas
idopontja elott legalabb 5 nappal a kovetkezo helyeken:

- ahelyi dnkormanyzat hirdet6tablain,

- és lehet6ség szerint Kerepes telepiilés honlapjan,

- és lehetGség szerint a helyi ujsagban, Radioban, egyéb médiakban,
- a helyi német nemzetiségi civil szervezetek szobeli értesitésével.

3) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre a képvisel6-testiilet vagy azonnal, vagy 15
napon beliil irasban valaszol. A valaszadast az elndk koordinalja.

4) A kozmeghallgatas kotelezd napirendje a beszamolé Német Onkorményzat Kerepes
munkajarol.

A képviselo-testiilet rendkiviili iilése, és az iilés dsszehivasanak szabalyai

Rendkiviili tilés
12.§

Az elnok a Képviselo-testiilet tilését a munkatervtdl eltéré idopontra is 6sszehivhatja. (1)

Rendkiviili ilést kell 6sszehivni

a) a Képviseld-testiilet barmely bizottsaganak,

b) a Német Onkormanyzat Kerepes legalabb 2 képvisel8jének inditvanyara,

e) a helyi Onkormanyzat inditvanyara, a helyi dSnkormanyzat Képvisel6-testiiletének
inditvanyara

d) az Njtv. 89. § e. pontja alapjan.

(2). Az inditvanyt az elnoknél az inditvanyozo6 alairasaval ellatva kell irasban
cl6terjeszteni.

(3). Az elndk az inditvany kézhezvételérdl szamitott 8 napon beliil koteles a rendkiviili ilést

Osszehivni. Ez alol kivétel és nem kell 6sszehivni kiilon testiileti iilést, amennyiben a kezdeményezés
atvételét kovetden 10 napon beliil rendes testiileti iilés van.
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(4). A rendkiviili ilés 6sszehivasara vonatkozo meghivoban meg kell jel6lni a rendkiviili {ilés indokat
vagy tervezett napirendjét. A KépviselO-testiileti {ilés meghivojat - sziikség szerint a napirendi pontok
irasos anyagaival egyiitt - ugy kell kézbesiteni, hogy azt a testiilet tagjai és a meghivottak 2 nappal az
iilés elott megkapjak, de rendkiviili {ilés 6sszehivas esetén a meghivot legkésébb az {ilés idopontjat
megeldzo 24 oraval kell kézbesiteni. A rendkiviili iilés szobeli 0sszehivasa esetén a testiileti iilést

yere

(5). Rendkiviili iilésen csak az elndk 4ltal elterjesztett napirend targyalhato vagy amelyre képviseldi
el6terjesztés érkezik. szerinti inditvany vonatkozik.

( 6) Az elnok - halaszthatatlan tigyben, ha a rendes iilést megvarni nem lehet, vagy ha a munkatervben
nem ltemezett napirendet jelentéségénél fogva kiilon indokolt targyalni rendkiviili iilést hivhat 6ssze.
Az elnok és elndkhelyettes egyidejii akadalyoztatasa, tartos tavolléte, vagy a két tisztség egyideji
betoltetlensége esetén a korelnok hivja dssze és vezeti a testiilet iiléseit.

(7) Rendkiviili tilésre sz6l6 meghivo €s irasos anyaga a ( 4) bekezdésben foglalt hataridonél
rovidebb id6pontban is kézbesithetd. Slirgds és halaszthatatlan testiileti dontést igényl6 esetben az
elndk a testiilet rendkiviili iilését szoban is 6sszehivhatja. Rendkiviili siirgds esetben az iilés
telefonon - video telefonon is dsszehivhatd, de irasbeli dokumentalasarol gondoskodni kell.

(8) A meghivonak tartalmaznia kell az iilés helyének és napjanak, kezdési idépontjanak, a
napirendi pontoknak a megjel6lését és az eldterjesztok nevét is. Az irasbeli meghivot, az irasos
el6terjesztéseket, az lilésen kiosztott anyagokat a testiileti iilés jegyzokonyvéhez csatolni kell.

A képviselo-testiilet iiléseinek nyilvanossaga
13.§

(1) A testiilet iilései a zart napirendek kivételével nyilvanosak. (2) A
testiilet zart iilést tart a kovetkezo ligyekben:

a) Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi,

b) kitilintetési ligy targyalasakor,

¢) vagyonnyilatkozati eljaras és

d) fegyelmi eljaras meginditasa, biintetés kiszabasa soran.

(3) A testiilet zart iilést tarthat az érintett kezdeményezése alapjan

a) valasztas - kinevezés,

b) felmentés,

¢) vezetdi megbizas, megbizas visszavonasa,

d) fegyelmi eljaras meginditasa,

e) allasfoglalast igényl6 személyi ligy targyalasakor.
f) személyiségi jogot érdeket érinto ligyekben

(4) A testiilet zart tilést rendelhet el, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene.
(5) A testiilet zart ilést tart, ha az e torvényben meghatarozott eseteken tul torvény az ligyet érintéen

a nyilvanossagot kizarja.
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(6) A testiilet zart tilést tart a Njtv. 91. § (2) és (5) bekezdésében meghatarozott tigyekben, illetve a
testiilet zart ilést tarthat a Njtv. 91. § (3) bekezdésében meghatarozott esetekben, amennyiben az
¢érintett a nyilvanos tilésen torténd targyalasba nem egyezik bele.

Az érintett kezdeményezésére az elndk zart iilést rendel el.

A testiilet zart tilést rendelhet el a Njtv. 91. § ( 4) bekezdésében meghatarozott eseteiben is, de a zart
iilés elrendelésérol a testiilet mindsitett tobbséggel hozott hatarozataval dont.

(7) A zart iilésen a Njtv. 91. § (6) bekezdésében meghatarozott személyeken kiviil részt vehetnek
a Polgarmesteri Hivatal azon dolgozoi, aki a zart iilés el6terjesztései és a zart iilés jegyzokonyve
elkészitésében részt vesz, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt.

Az érintett meghivasat torvény kotelezve teheti.

(8) A Képviselo-testiilet iilései az altalanos szabaly szerint nyilvanosak, ezért a nyilvanos
iiléseken barki részt vehet, azonban a nyilvanos iilésen a hallgatdsag csak az iilésterem kijelolt
részén foglalhat helyet és az {ilés rendjét nem zavarhatja.

(9) A Képviselo-testiileti tilésre sz616 meghivot a Polgarmesteri Hivatal hirdetotablajan a
képviselok €s egyéb érintettek részére torténd megkiildéssel egyidejiileg ki kell fiiggeszteni,
melyrdl a polgarmesteri hivatal illetékes dolgozoja gondoskodik.

Tovabba a lakossagot helyi sajtokozlemény Utjan - a telepiilési honlapon, is lehet értesiteni.

1) A képvisel6-testiilet titkos szavazast rendelhet el azokban a kérdésekben, amelyek kapcsan
jogszabalyszer( a zart iilés megtartasa. A titkos szavazast egyszer( tobbséggel lehet elrendelni.

2) A titkos szavazas lebonyolitasara a képviseld-testiilet 3 tagu szavazatszamlalo bizottsagot
valaszt a tagjai koziil.

3) A titkos szavazas szavazodlap €és urna igénybevételével torténik.

4) A szavazatszamlalo /bizottsag/ 6sszeszamolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes €s
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét, majd a szavazas eredményérol a
bizottsag elndke tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

5) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzOkonyv késziil, amely tartalmazza:

- aszavazas helyét, idejét,

- aszavazatszamlal6 bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

- aszavazas soran felmeriilt egyéb 1ényeges koriilményeket,

- aszavazas eredményét,

- ajegyzOkonyvet a bizottsag tagjai és a jegyzokonyvvezeto irja ala.

6) A zart iilésen hozott hatarozatot a nyilvanos iilésen ismertetni kell.

7) Név szerinti szavazast rendelhet el az iilésvezetd a képviseld-testiilet barmely tagja kérelmére.
A kérdésben a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel dont.

8) A név szerinti szavazas ugy torténik, hogy az elndk abécé sorrendben felolvassa az iilésen
jelen 1évé képviselok nevét, akik a neviik felolvasasakor ,,igen"-nel, ,,nem"-mel
vagy ,tartozkodom" nyilatkozattal szavaznak.

9) A névszerinti szavazast mindig kotelezo a jegyzOkonyvben rogziteni. A szavazasi névsort a
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

A képviselo-testiilet iillésére meghivandok kore
14. §
(1) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni:
a.) A Német Nemzetiségi Onkormdnyzati képviseléket
b.) A telepiilési onkorményzat polgarmesterét,
c.) A telepiilési onkorményzat jegyzdjét,
d.) A mindenkori nemzetiségekért illetékes tanacsnokot, Nemzetiségi referenst.
e.) A Polgarmesteri hivatal napirenddel érintett vezetd koztisztviseldjét,
f.) Nemzetiségi oktatdsi intézmény vezetdjét
g.) Nemzetiségi Ovoda intézmény vezet6jét
g.) az elnok altal esetenként megjeldlt személyeket.
h.) A Német Nemzetiségi egyesiiletek, klubok vezetdi
(2) a.) Helyi sajto
b.) Egyéb média
(3) az 1. bekezdésben foglaltak az iilésen tanacskozasi joggal a képviselokkel azonos feltétellel a
szavazast kivéve vesznek részt.
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15. §

5. Az iilésre sz016 meghivé

1) A képviselo-testiilet iilésére sz616 meghivo tartalmazza:

2)

3)

4)

5)

6)

- azlés helyét, idejét,
- atervezett irasbeli eldterjesztés targyat.

A rendes iilés meghivgjat az iilés eldtt 5 nappal kell kézbesiteni a képviseldk részére.

A rendkiviili iilés meghivojat 1 nappal kell korabban kézbesiteni a képviselok részére.
Siirgds, halasztast nem tiiré esetben el lehet tekinteni az irasbeli meghivotol, ez esetben
telefonon vagy személyes meghivassal is 6ssze lehet hivni a testiileti iilést.

A rendkiviil {ilés 6sszehivasara vonatkozo képvisel6i inditvanyt irasban vagy elektronikus
formaban az elnoknél terjesztheto elo.

Az iilés idOpontjarol a meghivo kikiildésével egyidejlileg az elnoktajékoztatast tesz kdzze
a helyi dnkormanyzat hirdetétablajan torténd kifiiggesztéssel €s a varosi honlapon torténd
kozzététellel.

A testiileti iilésen alland6 meghivottként tandcskozasi joggal vesz részt a jegyz6 vagy
megbizottja és a telepiilési onkormanyzat polgarmestere.

A meghivok kikiildéséi kotelezettségének teljesitése érdekében a Jegyzo altal erre a
feladatra kinevezett személy intézkedik a Njtv. 80. §. szerint.

A képviselo-testiilet iilésének napirendje

16. §

( 1) Az iilés vezetése

a) A képvisel6-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a megvalasztott német 6nkormanyzati
képviseloknek tobb mint a fele jelen van, (legalabb 2 Onkormanyzati képviseld jelenléte
esetén.)

b) Az elnok a testiileti iilés vezetése soran:

megallapitja, hogy a képviseld-testiilet tilésének 0sszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak
szerint torténik,

megallapitja az iilés hatarozatképességét, a hatarozatképességet az iilés teljes ideje alatt
figyelemmel kiséri,

eléterjeszti az iilés napirendi pontjait,

A képvisel6-testiileti tilés napirendjére irasbeli meghivojaban tesz javaslatot a
napirendi pontoknak a meghivotdl eltérd sorrendiségének megvaltoztatasara, rendkiviili
napirendek felvételére,

az iilés végén tajékoztatast ad a testiileti hatarozatok végrehajtasarol,

e) A képviseld-testiilet a napirend elfogadasardl vita nélkiil hataroz.

d) A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, torlésére barmelyik képviseld javaslatot tehet.

e) A testiileti iilésre az el6terjesztés irdsban vagy szoban keriilhet benyujtasra. Az irdsba foglalt
eléterjesztéseket siirgds esetben az tilésen is ki lehet osztani.

f) Az iréasbeli elterjesztésnek lehetdleg tartalmaznia kell:

a targyat és a tényallast,

a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,
az alternativak indokait,

a hatarozati javaslatot

sziikség szerint a felelds €s a hataridé megjelolését.
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Képviseld-testiileti lés
17. §

o A Német Onkormanyzat Kerepes tagjai a Képvisel6-testilet Glésén az elndktél, az

elndkhelyettestdl, a bizottsag elndkétdl, a jegyz6tdl a nemzetiségi dSnkormanyzati

ugyekben felvilagositast kérhetnek, amelyre az érintett az tlésen - vagy legkésébb

15 napon bellil irasban - koteles érdemi valaszt adni.

A Német Onkormanyzat Kerepes tagja kérésére az irasban is benyuijtott

hozzaszdlasokat a jegyz8kdnyvhoz kell mellékelni, illetbleg kérésére a véleményét

rogziteni kell a jegyzdkodnyvbe.

o A Képviselb-testuleti Ulést az elndk (akadalyoztatasa - ideértve az elndk
érintettségét is - esetén az elndkhelyettes) vezeti. Az elndk és az elnbkhelyettes
egyidejl tavolléte, akadalyoztatasa esetén az Ulést a korelndk vezeti.

. A Képvisel6-testlleti Glést hatarozatképtelensége esetén is a meghirdetett
idépontban kell megkezdeni.

. Ha a Képviselb-testilet a meghirdetett tlés kezdési id6pontjaban
hatarozatképtelen, akkor a megjelentek napirend el6tti hozzaszolasokat
tehetnek.

(1) A képviselo-testiilet iilésének napirendjére a kikiildott irasbeli meghivoban az elndk tesz
javaslatot, a meghivo szerinti napirendi javaslattol a sorrend tekintetében eltérhet, a napirendi
javaslatot kiegészitheti. A meghivo szerinti napirend kiegészitésére, halasztasara, torlésére
barmelyik képviseld javaslatot tehet.

(2) A képviselo-testiilet tagja kezdeményezheti a napirendek sorrendjének megvaltoztatasat,
szobeli eldterjesztésként targyalhatd ligy napirendre torténd felvételét, napirendek 6sszevont
targyalasat, egyes ligyek napirendrdl vald levételét. Ezt a javaslatot roviden meg kell indokolni.

(3) A napirendi pontok sorrendjét az alabbiak szerint célszerli meghatarozni:
a) hatarozat meghozatalara iranyul¢ javaslatok,
b) kozérdeki kérdések, bejelentések és javaslatok,
¢) beszamolo
d) tajékoztatok,
e) slirgdsségi javaslat
f) egyebek.

(4) A szobeli elbterjesztésben targyalhatd ligyet kivéve tjabb iigy csak siirgdsségi inditvany
alapjan targyalhat6.
(5) A Képviselo-testiilet elé irasban és a 9 § (4-5) pontban foglalt korlatozasokkal széban
eléterjesztést nyujthatnak be:
a) a képviseldk,
b) az elndk és elndkhelyettes,
c) a Képviselo-testiilet bizottsagai,
d) a polgarmester, alpolgarmester,
e) a helyi onkormanyzat képviseld-testiiletének tagja,
f) helyi onkormanyzat jegyzdje, aljegyzdje.

(6) Korabbi képviseld-testiileti iilésen eldontott ligyet - a dontés feliilvizsgalata céljabol - a
képviseld-testiilet ismét napirendjére tlizhet. Az ismételt tdrgyalasra az elndk, a képviseldtestiilet
tagja tehet indokolt javaslatot. Ugyanazon iigy csak egy alkalommal targyalhato ujra.

A napirendre valo felvételrdl a képviseld-testiilet mindsitett sz6tobbséggel kiilon hatarozatot hoz.
(7) A napirendi pontok elfogadasardl a képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel, vita nélkiil
hatarozat.

(8) Ulés kdzben elndki, vagy képviseldi inditvanyra - az {ilés gyorsabb vezetése érdekében a mar
elfogadott napirendek sorrendje megvaltoztathato, illetve még nem targyalt napirendek egyiittes

targyalasra 6sszevonhatok. Ebben az esetben a képviselo-testiilet az Gjabb modositasrol egyszerii
szotobbséggel szavaz.
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A napirendi pontok targyalasi sorrendje
18. §

(1) A napirendi pontokat a Német Onkorményzat Kerepes képvisel6-testiilete az alabbi
sorrendben targyalja:

a.) a napirend elfogadasa,

b.) napirend el6tti tigyek (elnoki beszamolok- javaslatok)

c.) dontés a siirgésségi inditvany, mar eldontott tigy Gjratargyalasa kérdésében,

d.) gazdasagi, vagyoni koltségvetési tigyek,

e.) beszamolok

f.) testiileti hataskorokbe tartozo egyedi ligy

g.) kozérdeki kérdések, bejelentések és javaslatok

Napirend el6tti iigyek
19. §

(1) Az elndk javaslatara a képvisel6k koziil a képviseld-testiilet egyszerii szotobbséggel
jegyzokonyv-hitelesitot valaszt.

(2) Napirend el6tt a képviselO-testiilet attekinti a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasara adott
jelentéseket.

(3) A helyi Német Onkormanyzat Kerepes elndke irasbeli tajékoztatast ad az atruhazott
hataskorok gyakorlasa soran hozott dontésekrol.

(4) Napirend el6tt az elndk Osszefoglald tajékoztatot ad az eldzo iilés oOta eltelt ido alatt tett
fontosabb intézkedésekrdl, valamint a jelentosebb eseményekrol.

(5) Az elndk ismerteti a korabbi zart {ilésen hozott dontéseket. A tajékoztatd csak az ligy
targyanak megjelolését és a dontés 1ényegét tartalmazhatja.

Siirgosségi inditvany
20.§

(1) Siirg6sségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely olyan napirend megtargyalasara
iranyul, amely az iilés meghivdjaban nem szerepel. A siirgdsségi inditvanyt az elndknél kell jelezni.
Az elnok, a képviselO-testiilet tagjai, a polgarmester siirgdsséggel kérhetik a képviseld- testiilettol
egyes ligyek soron kiviili megtargyalasat.

(2) A siirg6sségi targyalasra vonatkozo inditvanyt legkésébb az iilést megel6z6

munkanapon, indokolassal ellatva irasban kell benyujtani az elnokhoz. A képviseld-testiilet - az
elndk javaslatara - a napirendek elfogadasaval egyidejiileg egyszerii tobbséggel, soron kiviil dont az
1j eléterjesztés napirendre vétele targyaban.

(3) Az inditvany napirendre tiizésérdl a képvisel6-testiilet mindsitett szotobbséggel dont. Egyetértés
esetén az ligyet els6 napirendi pontként targyalja a testiilet.

(4) Az el6terjesztést lehetdleg irasban el kell késziteni.

Ha ez az id6 rovidsége miatt az altalanos szabalyok szerint nem lehetséges, akkor az

el6terjesztés rovid, kivonatos valtozatat, vagy csak a hatarozati javaslatot kell késziteni.
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A képviselo-testiileti iilés hatarozatképessége, tanacskozasi rendje
21.§

(1) A képviselo-testiilet iilése akkor hatarozatképes, ha az iilésen a helyi nemzetiségi
képviseldknek tobb mint a fele (2 f6) jelen van.

(2) A képviseld-testiilet tilését az elndk, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes vezeti.
Akadalyoztatas alatt a kizarast is érteni kell.

(3) Az iilés elndkének munkajat a jegyzo, az aljegyzd, mindkettdjiik egyidejii akadalyoztatasa
esetén az Onkormanyzati Iroda vezetdje segiti.

(4) Az ilést az iilés elndke nyitja meg. Az iilés elndke megallapitja a jelenlévo képviselok
szadmat, a hatarozatképességet €s az iilést megnyitja. Az ilés tartalma alatt az elndk
folyamatosan figyelemmel kiséri az {ilés hatarozatképességét. Ha a képvisel6-testiilet iilése
hatarozatképtelen, akkor a képviseld-testiiletet hat napon beliili id6pontra a javasolt napirendek
megtargyalasara, Gjra 6ssze kell hivni.

(5) El6szor a napirendi pont eldadojat illeti a szo, aki az eléterjesztéshez rovid kiegészitést
fiizhet.

(2) Az iilés elndke minden napirend felett vitat nyit.

(3) A vitat megel6zden az eléadohoz kérdéseket lehet intézni.

(4) A kérdések megvalaszolasa utan a képviselok hozzaszolas forméjaban kifejtik
véleményliket.

(5) A hozzészolasok utan az elnok a vitat lezarja. A napirend eldadojat a vita lezarast
kovetden megilleti a zarszo joga. A zarszo keretében ki kell térni arra, hogy a napirend
eléadodja mely javaslatokkal ért, illetve nem ért egyet.

(6) A vita lezarasa utan kertil sor a modosit6 inditvanyok beterjesztésére és azokrol valo
szavazasra. Az egymashoz képest jelentéktelen eltérést tartalmazé modositd inditvanyokat az
elndk egy inditvanyban dsszefoglalhatja, tovabba megkisérelheti az inditvanytevok allaspontjat
egymashoz kozeliteni.

(7) Az iilés elndke gondoskodik a képviseld-testiileti {ilés rendjének fenntartasarol.

(8). A targyalt napirendi pontokat érint6 tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld barmikor szot
kérhet.

(9). A képviseloknek a napirendhez valo felszolalasra az elndk adja meg a szot, jelentkezésiik sorrendjében.

e Az elbterjesztd a javaslatot, illetve a telepiilési képviselé a modositd javaslatat a vita bezarasaig
megvaltoztathatja, és a szavazds megkezdéséig azt barmikor vissza is vonhatja. Az elndk a vitat
akkor zarja le, ha a napirendhez tovabbi felszolaléo nem jelentkezik. A vita soran a jegyzonek vagy
megbizottjanak a torvényesség érdekében minden esetben szot kell adni.

e Barmelyik képviseld, illetve a napirend el6adodja a szavazas megkezdéséig javasolhatja a téma
napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii tobbséggel
hataroz, kivéve, ha az el6terjeszt6 kéri az eldterjesztés napirendrdl torténd levételét.

e Az elndk az el6terjesztésben szerepld és a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat azok
modositasaival egyiitt egyenként bocsatja szavazasra.
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Napirendhez kapcsolodo felszélalas
22.§

(1) A képvisel6k a napirendhez valo hozzaszolasi szandékukat az tilés elndkének jelzik. A
felszolalasra - a jelentkezés sorrendjében - az elndk adja meg a szot.

(2) A képviselo-testiilet felszolalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal résztvevoknek,
allampolgaroknak is. A hozzaszolas joganak megadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil,
egyszerl szotobbséggel alakszer(i hatarozat nélkiil dont.

(3) A vita elhtizodasa esetén barmely képvisel6 javasolhatja a hozzaszolasok tartamanak
korlatozasat, errdl a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szotobbséggel, alakszerii hatarozat
nélkiil dont.

(4) A napirend el6adoja, és torvényességi észrevétel esetén a jegyzo a vitaban soron kiviil
felszolalhat.

('5) A targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik képvisel6 soron kiviil is szot
kérhet. Az tigyrendi javaslat felett a képviselo-testiilet vita nélkiil, egyszert sz6tobbséggel dont.
(6) Ha a napirendhez tobb felszolalo nincs, az elndk a vitat lezarja. A vita lezarast barmelyik

képviseld is javasolhatja, e kérdésben a képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszeri szotobbséggel hataroz.

Ez utdbbi esetben is szot kell adni azonban a hozzéaszolasra korabban mar jelentkezetteknek.

Dontéshozatal szabalyai
23.§

(1) A képviselb-testiilet dontését hatirozat formaban - a szervezeti és miikodési

szabalyzatban meghatarozott szavazas szabalyai szerint -hozza meg.

(2) A képviselo-testiilet érdemi dontését alakszerii hatarozatba kell foglalni. Az elndk a szavazas
elott koteles a szavazasra feltett hatarozati javaslatot szoban ismertetni. Sziikség szerint a
hatarozat megfogalmazasara az elndk sziinetet rendelhet el.

Kizaras a dontéshozatalbol
23.§

(1) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhato az, akit vagy akinek a hozzatartozojat az iigy
személyesen ¢érinti. A képvisel6 koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az
érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely mas helyi nemzetiségi onkormanyzati képviseld
javaslatara a testiilet dont. A kizarasrol a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont. A kizart
képviselot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek mindsiil jelenlévonek kell tekinteni.

A dontéshozatal modja és a szavazas szabalyai
24.§

(1) A javaslat elfogadasarodl a jelen 1évo telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6k tobb
mint a felének igen szavazata ( egyszerii sz0tobbség) sziikséges.

(2) A megvalasztott képviseldk tobb mint felének szavazata (mindsitett tobbség) sziikséges a
szervezeti és miikodési szabalyzat 2. szamu mellékletében felsorolt kérdésekben vald
dontéshozatalhoz.

(3) A képvisel6-testiilet minden egyéb kérdésben egyszerii szotobbséggel dont. A modositod és
kiegészito javaslatokat nem kell szavazasra bocsatani, ha azokat az el6terjeszto elfogadta. Az elnok
az eldterjesztésben szerepld és a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat egyenként szavaztatja meg
ugy, hogy elébb a modosito €s kiegészitd, majd az eredeti javaslatokat teszi fel szavazasra.

(4) A moddosito, kiegészitd javaslatok kérdésében vald dontés utan keriil sor az érdemi dontés
szavazasara.

( 5) A testiilet a hatarozatait nyilt szavazassal hozza.

(6) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. Az elnok megszamlalja a szavazatokat, majd
ismerteti a szavazas eredményét. (Ajavaslat mellett és ellene leadott szavazatok, valamint a

tartozkodasok szama, tovabba az érdemi dontés.)
Kétség esetén, illetve barmely képviseld inditvanyara a szavazast meg kell ismételni.
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(7) Zart iilésen targyalt ligyekben titkos szavazas is tarthato a jelenlévo képviselok tobb mint
felének a kezdeményezésére.

(8) A titkos szavazasrdl a képviselO-testiilet egyszeri sz6tobbséggel dont.

(9) A képvisel6-testiilet a titkos szavazas lebonyolitasara haladéktalanul haromtagt ideiglenes
bizottsagot valaszt.

(10) A titkos szavazas boritekba helyezett, bélyegzélenyomattal ellatott szavazolapon,
szavazofiilke, vagy kiilon helyiség és urna hasznalataval torténik.

(11) A titkos szavazas eredményét kiilon jegyz6konyvben kell rogziteni, amelyet az ideiglenes
bizottsag elndke ismertet a képviseld-testiilettel.

(12) Az elndk névszerinti szavazast rendel el a jelen 1évé képviselok tobb mint a felének
kezdeményezésére. Az inditvanyrol a képvisel6-testiilet vita nélkiil, egyszerii szo6tobbséggel dont.
(13) A névszerinti szavazas esetén a képviselok névsorat ABC sorrendben fel kell olvasni. A
képviseldk ,,igen", ,,nem", ,tartdzkodom" nyilatkozattal szavaznak. A névsort a

jegyz0 olvassa, és azonnal visszaolvasva feltlinteti a 6. szam0 melléklet szerinti szavazasi iven. A
szavazasi ivet - a szavazatok Osszeszamlaldsa utan - atadja az elnoknek.

A szavazas eredményét az elnok hirdeti ki. A szavazasi ivet a jegyzokonyvhoz kell csatolni. (14) A
szavazas eredményének megallapitasa utan az elnok- a dontés sz6 szerinti elmondasaval hirdeti ki a
hatarozatot.

(15) A szavazas akkor eredményes, ha a javaslat mellett leadott ,,igen" szavazatok, vagy az ellene
leadott ,,nem" szavazatok szama egyszeri szotobbségnél meghaladja a jelenlévo képviselok
szamanak a felét, mindsitett tobbségnél pedig eléri vagy meghaladja a megvalasztott képviselok
szdmanak a felét.

Rendfenntartas a képviseld-testiileti iilésen

25.8.
(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol az iilés elndke gondoskodik.
2) A tanacskozas rendjének fenntartasa érdekében az {ilés elnoke:

a./ a targytdl eltérd, vagy ugyanazon érveket megismétlo felszolalot figyelmezteti, ismételt
esetben megvonja a szot,

b./ rendre utasitja azt a képvisel6t, aki a képviseld-testiilet tekintélyét sért6 kifejezést

hasznal, ismételt estben megvonja téle a szot,

c./ az iilésterembdl kiutasithatja a rendbonto hallgatot,

d./ha a rendzavaras a tanacskozas folytatasat lehetetlenné teszi, az elndk az {ilést ugyanazon
iilésnapon beliil hatarozott idére felfliggesztheti, stilyos rendzavaras esetén, ha az iilés folytatasa
lehetetlen, az elndk az tilést berekeszti.

3) Az {ilés elndkének a rendfenntartas korében tett intézkedései ellen felszolalni, az elnokkel
vitaba szallni, az intézkedéseket visszautasitani nem lehet, kivéve a szOmegvonas esetét.

(4) Ha a rendreutasitott a szGmegvonast sérelmezi, azonnal a képviseld-testiilethez fordulhat.
A szomegvonds kérdésében a képvisel-testiilet egyszerli szotobbséggel dont.
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A képviselo-testiilet hatékony miikodésének eszkoze

26.§

(1) A Német Onkormanyzat Kerepes képviselé-testiilete éves munkaterv alapjan latja el
feladatait.

(2) A munkatervet az elnok terjeszti a testiilet elé.

3) A munkaterv fbb tartalmi elemei:

a.) a targyiddszak fo feladatainak megjelolése,

b.) a jogszabaly alapjan kotelezden targyalando6 napirendek,

e.) a testiileti iilések idOpontja,

d.) a napirendek cime, el6adoja,

e.) a kozmeghallgatas( ok) idépontja

) egyéb, szervezési teenddk rogzitése (forumok rendezése, kihelyezett {ilés, rendezvények)

(4) A munkaterv-tervezet benyujtasaval egyidejlileg az elndk a korabbi targyiddszak
munkatervi feladatainak végrehajtasarol roviden tdjékoztatja a képviseld-testiiletet.

(5) A munkaterv 6sszeallitasahoz az elnok javaslatokat kér:

a.) a képvisel6-testiilet tagjaitol,

b.) a telepiilési onkormanyzat polgarmesterétol,

e.) a jegyzo6tol

d.) a nemzetiségnek szolgaltatast nyujto intézmények vezetoitol

(6) A munkatervet meg kell kiildeni a képvisel6knek, a telepiilési dnkormanyzat
polgarmesterének és jegyzdjének .

1. FEJEZET

A KEPVISELO-TESTULET ULESEINEK ELOKESZITESE, A
TESTULETI MUKODES IRASBELI DOKUMENTUMALI

Az eldterjesztések készitése
27.8.

(1) A képviselo-testiilet elé a dontéstervezetek eldterjesztés formajaban kertilnek
beterjesztésre.

(2)  Azeldterjesztés elokészitése az eldado feladata, aki az el6készitésért, kozremiikodok
bevonasaért és az érdekeltekkel vald egyeztetésért felelos.
Az elbterjesztések formai és tartalmi kovetelményeinek betartasarol az elnok
gondoskodik.

3) A képviselo-testiilet elé eldterjesztés csak irdsban nytjthato be, kivéve a 9.§ (4).

(4)  Azelokészités soran a Polgarmesteri Hivatal belso szervezeti egységei kotelesek
egylittmiikddni, az eléterjesztést elkésziteni, és a készitok szamara a sziikséges
informaciokat megadni.
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Az eloterjesztések tartalmi és formai kovetelményei
28.8.

(D) Az elbterjesztést irasban kell elkésziteni és az irasbeliség rendkiviili ilés esetén, személyi
ligyekben és egyszerii megitélési, részletes elemzést, az érvek kifejtését nem igényld ligyben
mell6zhetd.

2) Az elbterjesztés két részbdl all:

a./ bevezeto részbol és
b./ hatarozati javaslatbol

(3) Az eléterjesztés bevezetd része tartalmazza:

a./ a fejrészt ( elbterjesztd, cim, ligyszam)

b./ az el6terjesztés készitdjének nevét,

e./ az ligy (napirend) targyat,

d./ a testiileti targyalas alapjat képez6 informacidkat, tényeket, adatokat,

e./ a sziikséges ¢és lehetséges dontési valtozatokat és azok jogszabalyi alapjat, fi a
dontések varhato kovetkezményeit, pénziigyi, gazdasagi hatasat,

g./ az el6terjeszto allasfoglalasat,

( 4) A hatarozati javaslat tartalmazza:

a./ a testiileti dontést, rendelkezést, intézkedést, illetve ezek lehetséges valtozatait, b./
sziikség szerint a végrehajtas modjara vonatkozo eldirasokat,
e./ a végrehajtasért felelos(6k) megnevezését €s a hatarido év, ho, nappal valdo megjeldlését.

(5) Az elfogadott hatarozatokat januar 1-jétdl - a szdmozast minden évben tjrakezdve - folyamatos
sorszammal kell ellatni. (Sorszdmot térve az évszammal, feltiintetve az iilés napjat és a NOK.
(Német Onkormanyzat Kerepes) hatérozati roviditést.

(6) A hatarozatokrol olyan nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a hatarozat targyat,
szamat, a végrehajtas hataridejét, a végrehajtasért felelGs nevét.

A végrehajtasért felel6sok a hataridé lejartat koveté harom napon beliil kételesek az elnok
részére a jelentést leadni.

(7 Testiileti iilésre az alabbiak nyujthatnak be elterjesztést:

a./ Német Onkorményzat Kerepes elndke,

b./ Német Onkorményzat Kerepes képviseldje,
e./ polgarmester - alpolgarmester,

d./ jegyz6 (mb. ill aljegyz6)

e./ kiils6 szervek

(8) Kiilso szervek beszamoldjat a szerv vezetdje terjeszti a képviselod-testiilet elé.
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A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI

29.§.

(1) A képviselO-testiilet dontései testiileti hatarozatok. A képviseld-testiilet hatarozatban foglal
allast azokban az ligyekben, melyekben a nemzetiségi onkormanyzatot véleményezési,
egyetértési, dontési jog illeti meg.

(2). A hatarozatokat naptari évenként kezdddden folyamatos sorszdmmal és évszammal, valamint
az iilés idépontjanak honap/nap zarojeles rogzitésével valamint megjeloléssel kell ellatni az
alabbiak szerint:

..... 120 .. ( .... ) szamit NOK hatdrozat:

Jegyzokonyv

30.8.

(1) A Képvisel6-testiileti iilésrdl magyar nyelven - és kiilon egyszerii tobbséggel elfogadott hatarozat

esetén - az iilésen hasznalt nemzetiségi nyelven jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek
tartalmaznia kell az Njtv. 95. §. (2) bekezdésében foglalt targykorokon tal az alabbiakat:
a) a szOban el6terjesztett hatarozati javaslatokat,

b) dontésenként az ,,igen", a ,,nem" szavaztok és tartozkodok pontos szamat, e) a

2)
3)

hatarozatok szo szerinti szovegeét,
d) a képvisel6k kérésére irasos kiilon véleményiiket a jegyzokonyvhoz csatolni kell.

A Képvisel6-testiilet - barmely tagjanak kezdeményezésére - mindsitett tobbségii hatarozataval
elrendelheti az egyes napirendi pontokrdl, vagy a teljes iilésrdl szo szerinti jegyzokonyv
készitését. Szo szerinti jegyzokonyv készitésére iranyuld kezdeményezést az egész iilésre
vonatkozoan a napirendi pontok elfogadasat kovetden, a napirend el6tti hozzaszolasokat
megelézben, egy adott napirend vonatkozasaban az adott napirend megnyitasakor - tigyrendi
felszolalas keretében - lehet kezdeményezni.

A képviselo-testiilet ilésén elhangzottakrol hangfelvétel is késziilhet. A képvisel6-testiilet
ilésérol a jegyzO altal erre a feladatra kijelolt munkatars az tilésen rogzitett hanganyag alapjan
készitheti el a jegyzékonyvet. A NOK iilésein a beszédfelismerd szoftver alkalmazast
engedélyezi.

A zart tilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni.
Az elnok a jegyzokonyv elkészitéséhez a telepiilési onkormanyzat segitségét igénybe veszi.
Hataridoben torténd elkésziilését az elnok kozremiikodése mellett a Jegyzd biztositja.

(4) A jegyzOkonyvet harom példanyban kell elkésziteni: Ebbol:

- egy példanyat az elndk az ilést kdvetd 15 napon belill a jegyzokonyvnek igény szerint a
telepiilési onkormanyzat segitségének igénybevételével, kiildi meg a Pest Megyei Kormanyhivatal
vezetdjének a jegyzokonyvet. Annak mellékleteit, el6terjesztéseit, meghivojat és jelenléti ivét is, a
testiileti iilést kovetd ugyancsak 15 napon beliil, csak elektronikus formaban meg kell kiildeni a Pest
Megyei Kormanyhivatal részére. Az elektronikus tovabbitasra, a német onkormanyzat
hozzéjarulasaval, Kerepes Varos Polgarmesteri Hivatal, Nemzetiségi Referensének a Jegyzének és az
onkormanyzat elnokének van belépési engedélye.

- egy példanyt Kerepes Onkormanyzat felé a Jegyz6jén — referensén keresztiil juttat el,
mely a mellékletekkel a Polgarmesteri Hivatal irattaraba keriil, (a Német
Onkorményzat Kerepes iratai kozé)
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- egy példanyt a mellékletekkel egyiitt be kell kotni, a zart Gilésrél késziilt jegyzOokonyv kivételével.
E feladatait az elndk az SZMSZ 7. mellékletét képezo ,,Egyiittmiikodési megallapodas-ban foglaltak
szerint a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldinek kozremiikodésével kell elvégezni.

(5). A jegyz8kdnyvet a Német Onkormanyzat Kerepes elndke és a képvisel6-testiilet altal
hatarozattal - kijelolt jegyz6konyv hitelesitd irja ala a
(6). A zart Ulésrol kiilon jegyzokonyv késziil. A valasztopolgarok- a zart iilés kivételével -
betekinthetnek a képviselo-testiileti jegyzOkonyvekbe, eldterjesztésekbe. Kiilon térvény szerinti
kozérdeki adat és a kozérdekbol nyilvanos adat megismerésének lehetdségét a zart iilés tartasa
esetén is biztositani kell. A zart {ilés jegyzOkonyvének készitésére egyebekben a nyilvanos lilés
jegyzokonyvére vonatkozo szabalyok az iranyadoak.
(7) A jegyz6konyyv tartalmazza:
a./ az iilés helyét, idejét és az iilés jellegét,
b./ a megjelent képviseldk és a tavolmaradok nevét,
c./ a meghivottak nevét, a tanacskozasi joggal résztvevok nevét, megjelenésiik tényét d./ a
lakossag részérdl megjelentek szamat,
e./ az iilés megnyitasanak idopontjat,
17 az iilés hatarozatképességét,
g./ a napirend elotti felszolalasokat,
h./ az elfogadott napirendet,
1./ napirendi pontonként az el6ado €s a felszolalo nevét, a kérdések és a hozzaszolasok
lényegét, illetve kérelemre a sz6 szerint elhangzottakat,
j./ a szoban el6terjesztett, vagy a modositasok utan megfogalmazott hatarozat tervezetet, k./ a
hatarozathozatal modjat,
1./ a szavazas szamszer(i eredményét €s a hatarozat szovegét, tovabba kiilon inditvanyra a
nemzetiségi véleményt,
m./ az elndk esetleges intézkedéseit,
n./ a jegyzo esetleges torvényességi €szrevételeit,
o./ az lilésen tortént fontosabb eseményeket,
p./ kozérdekli kérdéseket, bejelentéseket, az ezekre adott valaszokat és az elfogadassal
kapcsolatos nyilatkozatokat, testiileti dontéseket,
r./ az ilés bezarasanak (félbeszakadasanak) idejét,
s./ az elnok és a jegyzOkonyv-hitelesito alairasat, az 6nkormanyzat bélyegz6 lenyomatat. ( 6) A
jegyzOkonyv mellékletei:
a./ meghivo,
b./ irasos el6terjesztések, interpellaciok,
c./ jelenléti iv,
d./ titkos szavazas jegyzokonyve,
e./ a képviseld irasban benyutjtott hozzaszolasa, Képviselok kérésére irasos kiilonvéleményiik 7
a jegyzo0 torvényességi észrevétele,
g./ az iilésen ismertetett levél, egyéb irat fénymasolata.
(7) A jegyzokinyvbdl az iilés utan az érdemi dontések teljes szovegét tartalmazo kivonatot kell
késziteni, melyet meg kell kiildeni a dontéssel érintetteknek, a végrehajtasban résztvevoknek és a
felelosoknek, valamint a képviseloknek:
A Német Onkormanyzat Kerepes nyilt iiléseirdl szol6 jegyz6kinyvei a telepiilési snkormdnyzat
segitségének sziikségszerinti igénybevételével, a telepiilési www.kerepes.hu honlapra felkeriilnek
és a német Német Onkormdnyzat Kerepes jegyzokonyvei részhen ott is megtekinthetéek.
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A jegyzokonyvbe torténo betekintés szabalyai
31.8.

(1) A telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes testiileti {ilésére késziilt eléterjesztések és
jegyzokonyvek - a zart iilésre késziilt eloterjesztések és jegyzokonyvek kivételével a Polgarmesteri
Hivatalban el6zetes egyeztetés alapjan, 31.§. a -pontja szerint megtekinthetdk eredetiben is.

(2) A jegyzokonyvek és eldterjesztéseik a NOK honlapon www.kerepes.eu oldalon is elérheték, ami a
www.kerepes.hu oldalhoz van iranyitva. A zart iilés jegyzokonyvét az érintettek és
meghatalmazottjuk tekinthetik meg. A zartiilések hatarozatai nyilvanosak.

a) A kozérdekii adat megismerésének szabalyai - NOK Szabdlyzat A
nyilvanossagrol:

Az adatvédelmi torvény biztosi.ja az allami, onkormanyzati tovabba mas kosfeladatot ellato
szervek mitkodésének nyilvanossagat, mely a szabad véleménynyilvanitas elé feltétele. Az ij
torveny a korabbi kételezettségeket alapvetoen megtar.ja, de tovabbi részletszabalyok
alkalmazasaval eldsegiti az egységes jogalkalmazast.

A német nemzetiségi onkormanyzatunknak is kosfeladatot ellato szerveknek, lehetévé kell
tenniink, hogy egyedi igénylés alapjan a kozérdekil, illetve a kozérdekbdl nyilvanos adatokat
barki megismerhesse.

Ennek médja:

1.) A kozérdekii illetve a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igényt barki benyujthatja
onkormanyzatunk felé irdasban illetve szoban, vagy akar elektronikus uton is.
Ha az adatigénylés nem egyértelmii, felhivjuk erre az igényld figyelmét az igényének pontositdsara.
Ha az adatot nem mi magunk kezeljiik, hanem pl. a pénziigyi osztdaly vagy az 6nkormanyzati iroda,
az igenylést az elnok vagy megbizottja tovabbitia az illetékes szervezet részere, és a kert adatot
lehetoseég szerint haladéktalanul, de legfeljebb 15 napon beliil az igénylo részére kiadhato.
Jelentos terjedelmii, valamint nagyszamu adat esetén az adatszolgaltatast 30 napon beliil kell
teljesitentink.

2.) A masolat anonimizalasaval és digitalis masolatok készitésével kapcsolatosan felmeriilo
koltség az igenylot terheli, errdl tajékoztatni kell az igénylot. Jelentos terjedelmii dokumentum
masolata esetén az igényt a koltségek pénztarunkba torténd megfizetését kéveto 15 napon beliil
kell teljesitentink.

3.) Az adatigénylésnek oly modon is eleget lehet tenni, hogy a korabban mar nyilvanossagra
hozott dokumentum elérhetoségét jeloli meg az adatkezelo.

4.) Az onkormanyzat dokumentumait - pénziigyi dokumentumok és iizleti titkot képzo iratok
kivételével illetve azok nélkiil, akkor is, ha ezek eloterjesztés mellékletei - ezek nélkiil Interneten
elérhetove kell tenni. Erre a Kerepesi kozpénzen fenntartott www.Kerepes.hu/nemet.htm oldal
alkalmazando.

5.) Az igény teljesitését illetve a koltségek pénztarunkba torténo megfizetését kovetoen az

igenylo adatait torélni kell

6.) Pénziigyi dokumentumokrol-szamlakrol kényvelésrdl eredeti adatok nem adhatok ki, masolat
csak elnoki beleegyezéssel elore egyeztetés utan, illetéleg bdarmikor eldzetes egyeztetéssel is
megtekinthetok. Minden pénziigyes a pénziigyi osztalyon nyilvantartott és tarolt anyagrol
titkormasolatot készit a pénziigyi osztaly mely az eredeti anyaggal - kivéve az elektronikus
adattarolassal tarolt adatok - tejesen megegyezo. A tiikor masolat az elndk vagy megbizottja
részere kiadhato a hivatalon kiviilre is. Annak mielobbi visszakeriilésérol az elnék gondoskodni
koteles.
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Kizaro okok:

1/ Nem ismerhetok meg a mindsitett adatok, illetéleg az olyan adatok, melynek megismerhetoséget
torvény vagy unios aktus korldatozza.

Az igényld nem ismerheti meg az iizleti titkot. A Ptk. 81. §- iranymutatdsa vonatkozo, hogy mi
minosiil vizleti titoknak.

2/ Ha az igényelt adat meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton azt felismerhetetlenné
kell tenni. Ha az adat nem all az rendelkezésiinkre, az adatok elkészitésére nem kételezheté a
német onkormanyzat kerepes.

(2) A zart Gilésen hozott dontések 1ényegét - a zart {ilésre vonatkozo szabalyok sérelme nélkiil- a
kovetkezO nyilvanos testiileti tilésen roviden nyilvanossagra kell hozni.

(3) A jegyzokonyv, illetve az esetleges hangfelvétel hivatalos megkeresésre a birésagnak és mas
hatésagnak kiadhato.

(4) A képvisel6-testiilet iilésérol késziilt hangfelvételt legalabb egy évig meg kell Orizni.
(5) A képvisel6-testiilet nyilvanos tilésérol hang és filmfelvétel készithetd, az iilés egyenes

adasban kozvetitheto.

(6) Az tinnepi {ilésrol késziilt hangfelvételt, filmfelvételt selejtezni nem lehet, megorzésre at kell
adni a Konyvtarnak.

IV. FEJEZET
A Képviselo-testiilet tagjai
A nemzetiségi onkormanyzati képviselok jogallasa, jogai, kotelezettségei
32.8.

A képvisel6k jogait és kitelezettségeit az Njtv., valamint az SZMSZ hatarozza meg. A

Német Onkormanyzat Kerepes tagjainak jogai, kotelességei azonosak.

A telepiilési Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld megbizatasa, jogai és kotelezettségei a
megvalasztasaval keletkeznek, jogai és kotelezettségei a megbizatas megsziinésével sziinnek meg. A
nemzetiségi dnkormanyzati képviseld az Njtv-ben meghatarozottakon feliil

a) felkérés alapjan segiti a testiileti tilések elokészitését

az elnoknek bejelenti, ha a Képviselo-testiilet vagy annak bizottsaga (a tovabbiakban: bizottsag)
iilésén valo részvételben, vagy egyéb megbizasanak teljesitésében akadalyoztatva van,

¢) tanacskozasi joggal részt vehet barmely bizottsag iilésén,

d) javasolhatja a bizottsag feladatkorébe tartozd iligy megtargyalasat, amelyet a bizottsagi
legkozelebbi iilése elé kell terjeszteni és arra a Német Onkormdanyzat Kerepes tagjat meg kell
hivni,

e) kezdeményezheti, hogy a Képviseld-testiilet vizsgalja feliil a bizottsag dontését.

(1) A nemzetiségi Snkormanyzati képviselé, mint a Német Onkorményzat Kerepes testiiletének

tagja, nemzetiségi tigyekben az adott helyi Nemzetiség érdekeit képviseli. Részt vesz a képviseld-
testiilet dontésének elokészitésében, a dontésben és a végrehajtas megszervezésében.

A képviseldk jogai és kotelességei azonosak.

(2) A nemzetiségi dnkormanyzati képviselo:

a testiileti iilésen az elnoktol, elndkhelyettestdl, a bizottsag elnokétdl, a helyi dnkormanyzat jelen 1évo
képviseldjétdl nemzetiségi onkormanyzati iigyben felvilagositast kérhet, amelyre az {ilésen szoban,
vagy legkésobb tizenot napon beliil irasban érdemi valaszt kell adni, b) kérésére irasbeli hozzaszolasat
a jegyz6konyvhoz kell mellékelni, kérésére véleményét szo szerint rdgziteni kell a jegyzokonyvben,
¢) megbizas alapjan képviselheti a Német Onkorményzat Kerepes testiiletét,

d) koteles részt venni a testiilet munkajaban,
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e./ Kezdeményezheti, hogy a képvisel6-testiilet vizsgalja feliil az atruhazott 6nkormanyzati iigyben
hozott dontéseket.

/i Az elnok megbizasa alapjan szakmai és érdeklédési korének megfelelden képviselheti a
képviselo-testiiletet.

g./ Az elndktdl igényelheti a képviseldi munkajahoz sziikséges tajékoztatast, ligyviteli
koézremukddést, kozérdeki tigyben intézkedést kezdeményezhet.

h./ Az orszagos és teriileti Német Onkorményzat Kerepes megvalasztasa soran gyakorolja az
elektorok szamara térvényben megallapitott jogokat.

1./ Koteles a tudomasara jutott allami, szolgalati, tizleti titkot megdrizni.

j ./ Tartson kapcsolatot valasztoival, a nemzeti Nemzetiségek kozosségeivel.

k./ Elézetesen jelentse be az elndknek, ha megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van.

(3) A telepiilési nemzetiségi dnkormanyzati képvisel6t a testiileti munkaban valo részvételhez
sziikséges idotartamra munkahelyén fel kell menteni a munkavégzés alol. Az emiatt kiesett
jovedelmét a telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes testiilete tériti meg, aminek alapjan a
képviseld tarsadalombiztositasi ellatasra is jogosult.

A NEMZETISEGI KEPVISELO, ELNOK, ELNOKHELYETTES

A Német Onkormanyzat Kerepes elnoke
33.8.

(1) A Német Onkormanyzat Kerepes képviseld-testiilete alakul6 iilésén a megvalasztott
képviseldk koziil tarsadalmi megbizatast elnokot valaszt.

(2) Az elndk képviseli a helyi nemzetiségi dnkormanyzatot, tanacskozasi joggal részt vesz a
telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiileti iilésén.

(3) A Nek.tv-ben el6irtakon tul:

a./ gondoskodik a Német Onkormanyzat Kerepes miikddéséhez sziikséges feltételek megteremtésérol,
kiilonosen a telepiilési onkormanyzattal valo jo egyiittmiikodésrdl, a polgarmesteri hivatal
kozremikddésérdl, a Német Onkormanyzat Kerepes dontéseinek megfeleld elokészitésérol és
vegrehajtasarol, a civil szervezédésekkel, a kozigazgatasi szervekkel

valod kapcsolattartasrol, a Német Onkormanyzat Kerepes képviseletérol,

b./ dont a ra atruhazott hataskorbe tartozo tigyekben,

c./ tajékoztatja a telepiilési Snkormanyzat képviselé-testiiletét a Német Onkormanyzat Kerepes
képvisel6-testiiletének allaspontjardl azokban az ligyekben, amelyekben véleményezési,
egyetértési jog illeti meg,

d./ gondoskodik a palyazatok idében torténd elokészitésérdl és benyljtasarol,

¢./ gondoskodik a nyilvanossag megteremtésérdl, a helyi forumok szervezésérol, altalaban a
Nemzetiséghez tartozé valasztopolgarok véleményének megismerésérol.

(4) A kolesonos tajékoztatas jegyében egylittmiikddik az elndkhelyettessel.

(5) A Német Onkormanyzat Kerepes elndke, akadalyoztatasa esetén elndkhelyettese az
onkormanyzat székhelyén, a német Nemzetiség ligyeinek intézésére fogadonapot tart. A
fogadonap idépontjat a helyi lakossag tudomasara kell hozni.

A Német Onkormanyzat Kerepes
elnokhelyettese 34.§.

(1) A Német Onkorményzat Kerepes képviseld-testiilete sajat tagjai koziil az elnok javaslatara
munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatast elndkhelyettest valaszt.
(2) Az elndkhelyettes:
a./ helyettesiti a Német Onkormanyzat Kerepes elnokét, annak akadélyoztatasa esetén, ez
esetben jogai és kotelezettségei az elndkével azonosak,
b./ ellatja az elndktdl kapott feladatokat, beszamol az elndknek azok végrehajtasarol, e./
részt vesz a képviselo-testiileti dontések elokészitésében és végrehajtasaban,
d./ a kdlcsonos tajékoztatas jegyében egyiittmiikodik az dnkormanyzat elnokével.
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A képviselo-testiilet tagjainak dijazasa
35.8.

(1) A telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes testiilete az elndkének, elndkhelyettesének,
tagjanak - a telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes koltségvetése terhére - tiszteletdijat
allapithat meg.

(2) A telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes elndkének tiszteletdija nem lehet magasabb, mint a
koztisztviseldi illetményalap haromszorosa, elndkhelyettes esetében nem érheti el az elndk részére
megallapitott osszeget.

(3) Bizottsag elnoke, tagja esetében a tiszteletdij nem lehet magasabb a Német

Onkorményzat Kerepes elndke tiszteletdijanak 30%-anal.

(4) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzati képviselo tiszteletdija nem lehet magasabb a telepiilési
Német Onkormanyzat Kerepes elnoke tiszteletdijanak 25%-4nal.

(5) Az elndk és az elndkhelyettes tiszteletdijat a telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes
képviselo-testiilete 6sszegszeriien allapitja meg.

(6) Az elndk tiszteletdijat, mas jarandosagot - a koltségtérités kivételével - nem vehet fel a Német
Onkormanyzat Kerepes altal 1étrehozott kdzalapitvanyban, kozhasznu tarsasagban végzett
tevékenységéért.

(7) A tiszteletdij az onkormanyzat megalakulasatol megbizatasa lejartaig illeti meg a
képviseld-testiilet tagjat.

(8) A képviselo-testiilet tagja jogosult a megbizatas teljesitésével Osszefiiggo, altala

el6legezett, szamlaval igazolt sziikséges koltség megtéritésére.

V.FEJEZET

Az 6nkormanyzat egyiittmiikodése, kapcsolatai
36.§.

(1) A helyi Német Onkorményzat Kerepes feladatai hatékonyabb ellatisa érdekében tarsulasokban
vehet részt telepiilési vagy mas nemzetiségi Onkormanyzatokkal. A tarsulas feltételeit
megallapodasban kell rogziteni.

(2) A helyi német Német Onkormanyzat Kerepes feladatai megvalositasaban egyiittmiikodik Kerepes
Varos telepiilési onkormanyzataval. A két onkormanyzat a telepiilés kdzigazgatasi hatarain beliil,
egymas érdekeinek kolcsonds tiszteletben tartasaval végzi a térvényekben meghatarozott
feladatait.

(3) A Német Onkormanyzat Kerepes elndke tanacskozasi joggal részt vesz a telepiilési dnkormanyzat

képvisel6-testiiletének és allando bizottsagainak iilésén, ott felszolalhat. Nemzetiségi iigyekben, az

Oonkormanyzat képviselo-testiiletének soron kdvetkezd {ilésén a nemzetiséget érintd dontésekrdl a

képviseldket tajékoztatja.

4) A Német Onkormanyzat Kerepes elndke a telepiilési onkormanyzat polgarmesterével,

alpolgarmesterével, bizottsdgok elndkeivel és a jegyzovel rendszeres kapcsolatot tart, ennek

keretében tajékoztatja ket a Német Onkorméanyzat Kerepes miikodését érintd kérdésekrol.

A telepiilési onkorméanyzat polgarmesterét a Német Onkormanyzat Kerepes rendezvényeire,

iinnepeire meghivja.

(5) A helyi 6nkorményzat a telepiilési Német Onkorményzat Kerepes részére biztositja a

telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes testiileti miikddésének feltételeit. A végrehajtasrol a

polgarmesteri hivatal gondoskodik. A testiileti mi{ikodés feltételeinek biztositasan, az ezzel

kapcsolatos teend6kon értend6 kiilondsen:

a.) a testlileti miikodéshez igazodo helyiséghasznalat biztositasat,

b.) a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat és az ezzel jaro koltségek

viselését.
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(6) A Német Onkormanyzat Kerepes elndke az dnkorméanyzat tevékenységének ellatasahoz,
iigyviteléhez, gazdalkodasahoz folyamatosan igényli a Polgarmesteri Hivatal segitségét. Ennek
érdekében napi munkakapcsolatot tart a jegyzovel, (mb. ill. aljegyzdvel) és a vezetd
koztisztviselokkel.

(7) Az 6nkormanyzat kapcsolatot tart a német Nemzetiség orszagos és regionalis
szervezeteivel, mas tarsadalmi szervezetekkel, alapitvanyokkal.

(8) A lakossaggal valo egyiittmiikddés forumai koziil a Német Onkormanyzat Kerepes az évente
legalabb egy alkalommal tartandé K6zmeghallgatas tartja meg. A kdzmeghallgatas idopontjat és
témajat a képviseld-testiilet munkaterve tartalmazza.

(9) A kozmeghallgatason a résztvevok nemzetiségi ligyekben kozérdekii kérdéseket
intézhetnek, javaslatot tehetnek a képvisel6-testiilethez, illetve a képviselokhoz.

(10) A kozmeghallgatas levezetésére az iilés vezetés szabalyait kell alkalmazni, azzal a kivétellel,
hogy a résztvevoket megilleti a tanacskozas joga, €s a felvetésekre a valaszadasrol €s a sziikséges
intézkedés megtételérdl az onkormanyzat elndke gondoskodik.

(11) A képvisel6-testiilet a nemzetiségi Onszervez6dé kozosségekkel egytittmiikodik,
palyazatokkal, szervezéssel és az éves koltségvetésében meghatarozott Osszeg erejéig,
anyagilag is tdmogatja tevékenységiiket.

A Német Onkormanyzat Kerepes feladatai megvalésitisa érdekében egyiittmiikodik és
hivatalos kapcsolatot tart fent:

- az altala fenntartott dnkormanyzati intézményekkel,

- Pest Megyei Kormanyhivatallal,

- Tankertilettel -KLIKK-el

- Magyarorszagon a német nemzetiség mas telepiilési, megyei és orszagos dnkormanyzataival,

- Magyarorszagi Németek Orszagos Onkormanyzataval,

- helyi német nemzetiségi hagyomanyapolas teriiletén szerepet jatszo tarsadalmi szervezetekkel,
- az anyaorszagban miikodo, német nemzetiség célkitlizéseivel azonos célkitlizéseket vallo

szervezetekkel, egyéb német nyelvteriileten mikodo civil és tarsadalmi szervezetekkel,
- partnertelepiilésekkel.

VI. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, VAGYONA
37.§.

(D) A Német Onkormanyzat Kerepes a nemzetiségi koziigyek ellatasa soran vagyonaval
onalloan gazdalkodik. A helyi Német Onkormanyzat Kerepes gazdalkodasanak biztonsagaért a
képvisel6-testiilet, annak szabalyszeriiségéért az elndk a felel0s.
2) A nemzetiségi 6nkormanyzatokat - torvényben meghatarozott eltérésekkel - megilletik
mindazok a jogok, és terhelik mindazok a kotelezettségek, amelyek a tulajdonost megilletik, illetve
terhelik. A tulajdonost megilletd jogosultsagokrél a Német Onkormanyzat Kerepes testiilete 4t nem
ruhazhato hataskdrében mindsitett tobbséggel hataroz.
3) A Német Onkormanyzat Kerepes vagyonat, illetve bevételeit képezik kiilondsen:
a) az allam koltségvetési hozzajarulasa,
b) a helyi 6nkormanyzat hozzajarulasa,
b.) a telepiilési vagy megyei
onkormanyzat hozzajarulasa,
c) asajat bevételek,
d) alapitvanyi tamogatasok, palyazati forrasok,
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e) hazai és kulfoldi szervezetektSl kapott tamogatas,

a timogatasok,
f) avagyonanak hozadéka,
rendelkezésre bocsatott
vagyontargyak hozadéka,
g) az anyaorszagi ¢és az egyéb adomanyok,
h) az atvet pénzeszkozok.
1) targyi eszkozok — jarmiivek
J) ingdsagok ¢és ingatlanok

(4) A Német Onkormanyzat Kerepes vagyonanak elkiilonitett része a torzsvagyon, melynek korét a
Német Onkorményzat Kerepes testiilete 4t nem ruhazhat6 hataskdrében mindsitett tobbséggel
hatarozza meg.

(5) Feladatanak és hataskorének ellatasahoz sziikséges vagyontargyak tulajdonaba vagy
hasznalataba adasat a képviseld-testiilet kiilon hatarozattal igényli a telepiilési onkormanyzattol,
hasznalatukrél gondoskodik.

(6) Az dnkormanyzat mitkodéséhez sziikséges forrasok megteremtése érdekében a képviseldtestiilet
elndke rendszeresen gondoskodik a nemzetiségi érdekii tevékenységek tamogatasat célzo
palyazatokrol.

(7) A képviselo-testiilet elnoke gondoskodik az éves koltségvetés tervezetének és a

koltségvetési beszamolonak a szakszerli elkészitésérol, és a képviseld-testiilet elé

terjesztéseérol.

(8) A kiegyensulyozott koltségvetés érdekében biztositani kell a kotelez6 feladatok ellatasanak
elsddlegességét, s kiilonos gondot kell forditani az esetlegesen tulajdonaba, hasznalataba adott
ingatlanok fenntartasat.

(9) A Német Onkormanyzat Kerepes gazdalkodasat az elnok irdnyitja, e korben gyakorolja a
koltségvetési szervek gazdalkodasara vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott jogositvanyokat.
Az dnkormanyzat pénzgazdalkodasara kiilon hatarozattal jdvahagyott Gazdalkodasi Jogkorok
Szabalyzata vonatkozik.

(10) A Német Onkormanyzat Kerepes gazdalkoddsdnak kiilsé ellendrzését a tamogatdsok
vonatkozdasdaban az Allami Szamvevészék, illetve a tamogatdst nyijté énkormdnyzatok ellendrzési
szervezete latja el. A gazdalkodas belso ellendrzését az onkormanyzat elnéke megbizasa alapjan
kiilon szerzodés szerint a telepiilési onkormdanyzat biztositja.

(11) Az Aht., illetve a kéltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl
sz0l0 37012011. (X1l.31.) Korm. rendelet dltal a belsd kontrollrendszerre eldirt kdvetelményeket
a Polgdrmesteri Hivatal teljesiti, folyamataiba, szabdlyzataiba beépitve a telepiilési nemzetiségi
onkormdnyzatot, mivel a Német Onkormanyzat Kerepes gazdalkoddsdanak végrehajto szerve a
Polgdrmesteri Hivatal.

(12)Az Aht. 70. §-aban meghatdrozott belsé ellendrzési feladatokat a Polgdrmesteri Hivatal
belso ellendrzési egysége ldtja el. Az ellendrzések soran a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolo 37012011 (X1l.31.) Korm. rendelet és a
Belso ellenorzési kézikonyv eldirdsait kell alkalmazni.

(13) A Német Onkorményzat Kerepes feladata vagyondnak nemzetiségi cél felhasznalasa,
lehetdség szerint gyarapitasa.

(14.) A Német Onkormanyzat Kerepes tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingd vagyon,
amelyet jogi személyek, maganszemélyek és természetes személyek barmilyen jogcimen a
tulajdonaba adtak. A nemzetiségi nkormanyzatot megilletd tulajdonosi jogok gyakorlasa a
Testiilet kizardlagos hataskorébe tartozik.

(16.) A Német Onkormanyzat Kerepes leltirszerinti ingévagyon taroldsara a telepiilési
Onkorményzat amennyiben nem biztosit lehetdséget. akkor ennek elmaradasa esetén a
betarolasrol az elndk sajathataskorében gondoskodik.

VIL. fejezet
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Német Német Onkormanyzat Kerepes miikodése,

a személyi-targyi feltételek biztositasa
38.§.

Kerepes Véros Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete biztositja - az éves onkormanyzati
koltségvetési rendelet keretein beliil - a Német Onkormanyzat Kerepes részére a miikodéséhez
sziikséges feltételeket, a Német Onkorményzat Kerepes SZMSZ-ének szerves részét képezd
melléklete szerinti egyiittmiikodési megallapodasban foglaltak szerint, illetve a njtv 80§ alapjan és
az alabbiak szerint:

Az Onkormanyzat ingyenesen biztositia a Német Onkorméanyzat Kerepes az iiléseinek
lebonyolitasahoz sziikséges helyiséget a annak székhelyén annak helyiségében, illetve
kozmeghallgatasaihoz, forumaihoz annak intézményeiben illetve tanacstermében. Az
Onkormanyzat tovabba lehetdvé teszi a Német Onkorméanyzat Kerepes részére az
onkormanyzati intézményekben a rendezvényeinek ingyenes megszervezését. A
teremhasznalatot elére kell egyeztetnie az elndknek az intézmény vezetdjével, vagy a
jegyzovel. A képvisel6-testiilet a polgarmesteri hivatalon keresztiil biztositja a Német
Onkormanyzat Kerepes kérésének megfeleléen a postai, kézbesitési, gépelési,
sokszorositasi feladatok ellatasat és az ezzel jardo koltségek viselését, a Német
Onkormanyzat Kerepes miikddéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket. A Német
Onkormanyzat Kerepes képviselo-testiileti iilésein, kdzmeghallgatdsin a jegyzd és a
Polgarmesteri Hivatal témafelelosei sziikség szerint részt vesznek. A Német
Onkormanyzat Kerepes miikddésével, gazdilkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat a jegyzd a Polgarmesteri Hivatal gazdalkodasipénziigyi osztalyan
keresztiil biztositja.

A Német Onkormanyzat Kerepes iiléseinek elokészitését (meghivok, eléterjesztések
kikiildése, jegyzokonyvek elkészitése, sokszorositas, jegyzokonyv kozzététele stb.) a
jegyz0 a Polgarmesteri Hivatal Gtjan biztositja. A képviseldi vagyonnyilatkozatokat, a
Német Onkormanyzat Kerepes maga kezeli és Springer Krisztina és Sengel Jézsef
képviseldk tartjak nyilvan illetve kezelik.

Ahhoz, hogy az Onkorményzat és a jegyzd, illetve a Polgarmesteri Hivatal fenti, és jelen
egylttmiikddés szerinti valamennyi kotelezettségeit teljesiteni tudja a Német
Onkormanyzat Kerepes elndkének szoros egyiittmiikddése, irinymutatésa sziikséges.

VIII. fejezet

A Német Onkormanyzat Kerepes
tarsulasa
39.8.

A Német Onkorményzat Kerepes a feladatainak hatékonyabb elldtasara szabadon tarsulhat maés helyi
onkormanyzattal, illetve nemzetiségi onkormanyzattal. A tarsulas feltételeit megallapodasban kell rogziteni.
A tarsulasokra egyebekben a nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXVX. Torvény IX. fejezetének

rendelkezéseit kell alkalmazni.
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IX. Fejezet
TORVENYESSEGI FELUGYELET

A Pest Varmegyei Kormanyhivatal ellitia a Német Onkormanyzat Kerepes torvényességi
felugyeletét.

Zaro rendelkezések 39.§.

(1) A szervezeti és miikkodési szabalyzatot mellékletek és fiiggelékek egészithetik ki,

amelyek naprakész vezetésérdl az dnkormanyzat elndke gondoskodik.

2) E szabalyzat hatalyba lépésével egyidejiileg a 133/2021(1X.30) NOK hatarozattal
megallapitott Német Onkormanyzat Kerepes - Szervezeti és Miikddési Szabalyzata hatalyét veszti.

3) E szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(4) A szabalyzat fiiggelékei, mellékletei az alabbiak:

(5) A Német Onkormanyzat Kerepes a helyben szokasos modon hivatal kdzremiikodésével
hirdeti ki a szervezeti és miikddési rendjét szabalyozo hatarozatot.

1. sz. melléklet: A képviseld-testiilet feladat- és hataskore

2. sz. melléklet: Mindsitett szotobbséggel eldontend? ligyek jegyzéke

3. sz. melléklet A képviseld-testiilet at nem ruhazhat6 feladat- és hataskore

. sz. melléklet A telepiilési 5Snkormanyzat képviselé-testiiletétél a Német Onkorméanyzat Kerepes
képviselo-testiiletére atruhazott hataskorokrol

5. sz. melléklet A képviseldk és tisztségviselok névsora

6. sz. melléklet A névszerinti szavazas eredményének megallapitdsahoz

. sz. melléklet A telepiilési onkormanyzattal kotott egyiittmiikodési Megallapodas és

mellékletei

8. sz. melléklet A Német Onkormanyzat Kerepes allamhéztartasi szakagazati besorolasa

Kerepes, 2025. oktober 30

Kihirdetés napja: azonnal

Springer Krisztina s.k. hitelesit6 Springer Friedrich Horst s.k. elndk

Zaradék: A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Képvisel6-testiilet .../2025.(X.30 )NOK.
hatarozataval megallapitotta.

Kerepes, 2025. Springer Friedrich Horst s.k. elndk
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1. szamu melléklet oldal: a)

Kerepes Német Német Onkormanyzat Kerepes Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatahoz -
2.8.(3) bekezdés

A képviselo-testiilet feladat- és hataskore

A telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes - jogszabalyi keretek kozott - sajat hataskorében
hatarozza meg:

a. szervezete ¢s mikodése részletes szabalyait az alakul6 iilést kovetd 3 honapon
beliil,
b. a telepiilési Német Onkormanyzat Kerepes nevét, jelképeit, kitiintetéseit, tovabba

ezek odaitélésének feltételeit és szabalyait,

c. az altala képviselt Nemzetiség helyi tinnepeit,

d. a torzsvagyon korét, kizarélagos rendelkezése alatt allo6 vagyona hasznalatanak
szabalyait,

e. intézmény alapitasat, atvételét és fenntartasat

f. gazdalkodo és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valo részvételt,

g. Onkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valo csatlakozast,

h. palyazat kiirasat,

1. 0sztondij alapitasat,

J. a helyi 6nkormanyzat vagyonan beliil részére elkiilonitett vagyon hasznalatat, k. a
helyi 6nkormanyzat rendeletében koltségvetését, zarszamadasat, a telepiilési 1.
onkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott forrasok felhasznalasat,

m. miiemlékei és emlékhelyei védetté nyilvanitasdnak kezdeményezését,

n. részt vesz a helyi birdsagok iilndkeinek valasztasaban.

31



1. szamu melléklet
Oldal: b)

A Német Onkorményzat Kerepes kotelezd feladatként ellatja a sajat kezdeményezésére a helyi
onkormanyzat altal atruhazott feladat-és hataskoroket.

e Részt vesz a telepiilési onkormanyzat képvisel6-testiiletének iilésén.

e Véleményt nyilvanit a testiilet munkaprogramjanak, gazdasagi programjanak és a
Nemzetiséget érintd dnkormanyzati rendeleteinek 6sszeallitasahoz.

e Kezdeményezheti a telepiilési onkormanyzat képviseld-testiileténél a Német
Onkormanyzat Kerepes 6nallosagat nem sértd rendelet-alkotasat, kiilondsen:

e hataroz a telepiilési Snkorméanyzat vagyonan beliil a Német Onkorméanyzat Kerepes
részére elkiilonitett vagyonrol

o telepiilési onkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott forrasokrol, koltségvetésérol,
zarszamadasrol

e védett miiemlékei, emlékhelyei korérdl és védelmének szabalyairol

e oOnkormanyzati feladat és hataskor atruhdzasarol.

e Egyetértési jogot gyakorol a helyi kozoktatds, média, hagyomanyapolas, kultura,
kollektiv nyelvhasznalat kérdéskdrében, a nemzetiségi lakossagot ¢ mindségében érintd
telepiilési dGnkormanyzati rendelet megalkotasahoz.

o Egyetértési jogot gyakorol a nemzetiségi intézmények vezetdinek kinevezéséhez, illetve
a Nemzetiséghez tartozok képzésére is kiterjedé dnkormanyzati dontéshez.

o A telepiilési onkormanyzat felé igényt terjeszthet elé a nemzetiségi nyelv
hasznalatara a
e Nek.tv. -ben meghatarozott esetekben.

e Kapcsolatot tart, egyiittmiikodik barmely mas nemzetiségi szervezettel.

e Részt vesz a nemzetiségi kulttra, oktatas, tudomany és miivelddés tamogatasara kiirt
palyazatokon.

e A nemzetiségi oktatasra iranyulo igények felmérésében és megszervezésében
egyiittmiikodik a telepiilési onkormanyzattal.

e A rendelkezésére allo forrasok keretei kozott oktatasi, média, hagyomanyapolasi,
kézmiivelddési intézményt tarthat fenn.

e A helyi Német Onkorményzat Kerepes timogatja a lakossag nszervezédd kozosségeinek
tevékenységét, egyiittmiikodik e kozosségekkel.

e A Nemzetiség helyzetét érint6 barmely kérdésben megkereséssel fordulhat az illetékes

kozigazgatasi szerv vezet6jehez, amelyben tajékoztatast kérhet, javaslatot tehet,
intézkedést kezdeményezhet, kifogassal ¢lhet.

e A megkeresett szerv vezetdje 30 napon beliil érdemben koételes valaszolni.
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2. szamu melléklet
Kerepes Német Német Onkormanyzat Kerepes Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatahoz -
2.8.(3) bekezdés

Mingositett szotobbséggel eldontendo ligyek jegyzéke

a) szervezete ¢s milkddése részletes szabalyairol,

b) a Német Onkormanyzat Kerepes elnevezésérdl, jelképeirdl, az altala képviselt
nemzetiség linnepeirdl,

C) vagyonleltararol, torzsvagyona korérdl €s a tulajdonat képezo, vagy az allam, helyi

Onkormanyzat, vagy mas Német Onkormanyzat Kerepes altal hasznalataba adott vagyon
(vagyon elemek) hasznalatanak szabalyair6l,

d) gazdalkodd €s mas szervezet alapitasarol, megsziintetésérdl, atalakitasardl, vagy az
Ezekben valo részvételrdl,

e) onkormanyzati tarsulas 1étrehozasarol vagy tarsuldshoz vald csatlakozasrol,

f) feladat- és hataskor atvételérol,

g) koltségvetésérdl, zarszamadasarol, a telepiilési onkormanyzat vagyonan beliil a
részére elkiilonitett vagyon hasznalatarol,

h) a helyi dnkormanyzat 4ltal rendelkezésére bocsatott forrasok tervezésérol és
felhasznalasarol,

1) intézmény alapitasarol, atvételérdl, megsziintetésérol, atszervezésérol, intézmény
vezetdjének kinevezésérol, felmentésérol,

1) a helyi dnkormanyzatt6l vagy mas nemzetiségi dnkormanyzattol atvett feladattal
kapcsolatos megallapodas megkotésérol,

k) érdek-képviseleti szervhez torténd csatlakozasrol, kiilfoldi dnkormanyzattal, mas
Szervezettel valo egyiittmiitkodési megallapodas megkotéséral,

1) elndkének, elndkhelyettesének megvalasztasarol,

m) bizottsag létrehozasardl,

n) a torzsvagyona korének meghatdrozasarol,

0) az lilnokok megvalasztasarol.

P) a képviseld-testiilet feloszlatdsanak kimondasa Képviselo-testiileti tagdontésbol
val6 kizarasdhoz

q) Kereset benyujtasa az elnok ellen

r) A tulajdonost megillet6 jogosultsagokrol.

s) a képviseld kizarasahoz

t) onkormanyzati igy soron kiviili, siirgdsséggel valo targyaldsahoz

u) korabban eldontott tigy Gjratargyalasahoz

V) arrol, amit torvény ilyenként hataroz meg.



3. sz. melléklet

Kerepes Német Német Onkormanyzat Kerepes Szervezeti és Mitkodési Szabélyzatihoz -
2.8.(5) bekezdés c.)

A képviselo-testiilet at nem ruhazhato feladat- és hataskore

a) nem ruhazatdk at a helyi dnkormanyzat Képviselo-testiiletének hataskorébdl a hatosagi, a
koziizemi szolgaltatasokkal 6sszefiiggd, valamint a helyi dnkormanyzatokrol szo6l6, 1990. évi

LXV. torvény 10. §-aban rogzitett feladat- és hataskorok.

b) amit torvény vagy a szervezeti és mitkodési szabalyzat ilyenként hataroz meg, amely a torvény
szerint az at nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik

c) aNémet Onkormanyzat Kerepes elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség iinnepeit,

d) szervezeti és miikodési szabalyzatanak megalkotasarol vagy feliilvizsgalatarol,
modositasardl az alakuld tilést kovetd 3 honapon beliil,

e) koltségvetésérdl, zarszamadasardl, a telepiilési onkormanyzat vagyonan beliil a
részére elkiilonitett vagyon hasznalatarol,

f) ahelyi onkormanyzat altal rendelkezésére bocsatott forrasok tervezéseérdl és
felhasznalasarol

g) koltségvetésérdl és zarszamadasarol, ellatja tovabba az ezzel kapcsolatos, az allamhaztartas
miikddési rendjére vonatkozo jogszabalyok szerinti adatszolgaltatasi teenddket,

h) intézmény alapitasarol, atvételérol, megsziintetésérol, atszervezeésérol, intézmény
vezetdjének kinevezésérol, felmentésérol, hataskorébe tartozo kinevezésrdl, vezetd
megbizasrol,

1) ahasznalataba adott, egyéb mddon rendelkezésére bocsatott allami vagy helyi dnkormanyzati

vagyon vagy mas Német Onkorméanyzat Kerepes hasznalatira, mitkodtetésére vonatkozo

szabalyokat, atvett feladattal kapcsolatos e korben megkdti a sziikséges megallapodasokat,

j) gazdalkodo szervezet vagy mas szervezet létrehozasarol, megsziintetésérol €s az
ezekben valo részvételrol,

k) palyazat, allami tdmogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatasrol torténd
lemondasrol,

1) onkormanyzati tarsulas létrehozasarol és az ilyen tarsulashoz valo csatlakozasrol,

m) érdek-képviseleti szervhez torténd csatlakozasrol, kiilfoldi onkormanyzattal, mas
szervezettel vald egylittmiikodési megallapodas megkotésérol,

n) elnokének, elndkhelyettesének megvalasztasarol,

0) bizottsag létrehozasarol,

p) a torzsvagyona korének meghatarozasarol,

q) az ilnokok megvalasztasarol,

r) birdsagi ilnokok megvalasztasarol,



4. szama melléklet

A telepiilési onkormanyzat  képviselo-testiiletétol a  Német
Onkormanyzat Kerepes képviselé-testiiletére elnokére atruhazott
hataskorokrol

Kerepes Német Német Onkormanyzat Kerepes Szervezeti és Miikodési Szabalyzatahoz - 3.§.( 4)

bekezdés

a.) A Német Nemzetiségi Onkorméanyzat, Kerepes Onkormanyzatianak Képviseld-testiiletétél atruhazott
hataskorben donthet mindazokban az tigyekbe, amelyekben a hataskor gyakorlasat kiilon rendelettel a
képvisel6-testiilet a nemzetiségi 6nkormanyzatra atruhazza.

b.) Kerepes Német Német Onkormanyzat Kerepes anyagilag is timogatja a német nemzetiségi
onszervez0do kozosségeket egylittmiikodik e kozosségekkel.

(1911. évi CLXXXIX. tv .)

Német Onkormanyzat Kerepes - Feladat- és Hatdaskérék Részletes Jegyzéke

Jelen dokumentum a Kerepesi Német Német Onkormanyzat Kerepes (a tovabbiakban: NOK)
feladat- és hataskoreit tartalmazza, kiilonos tekintettel azokra az elndkre atruhazott hataskorokre,
amelyeket az Njtv. és a Motv. lehet6vé tesz. A felsorolas a NOK szervezeti és miikodési
szabalyzatanak mellékletét képezi.

l. Feladat- és hataskori jegyzéke

113. § A helyi Német Onkormanyzat Kerepes - jogszabalyi keretek kzétt - 4t nem ruhazhaté
hataskorében, mindsitett tobbséggel hatarozza meg térvényes mikodésének feltételeit, igy

a) szervezete és miikddése részletes szabalyait az alakulé Ulést kdvetd harom hénapon beldl,
tovabba mddositja azt a szilkségessé valast kdveté harminc napon belll,

b) a Német Onkormanyzat Kerepes elnevezését, jelképeit, az altala képviselt nemzetiség
Unnepeit,

c) vagyonleltarat, térzsvagyona korét és a tulajdonat képezé vagyon hasznalatanak szabalyait,
d) * a hasznalataba adott, tulajdonba vagy vagyonkezelésbe vett, egyéb mdédon rendelkezésére
bocsatott allami vagy 6nkormanyzati vagyon kezelésére, hasznalatara, mikddtetésére vonatkozo
szabalyokat, tovabba e kdrben megkéti a szlikséges megallapodasokat,

e) gazdalkodo és mas szervezet alapitasat vagy az ezekben valé részvételt,

f) 6nkormanyzati tarsulas létrehozasat vagy tarsulashoz valo csatlakozast,

g) feladat- és hataskor atvételét mas dnkormanyzattol,

h) amit térvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat ilyenként hataroz meg.

114. § (1) A helyi Német Onkormanyzat Kerepes at nem ruhazhat6 hataskérében dént:
a) elndke, elndkhelyettese megvalasztasaral,

b) bizottsag létrehozasaral,

c) birésagi UIn6kdk megvalasztasarol,

d) * koltségvetésérdl és zarszamadasarol,

e) hataskorébe tartozo kinevezésrél, vezetd megbizasrdl,

f) palyazat, allami tamogatas iranti kérelem, igénylés benyujtasarol, tamogatasrol torténé
lemondasrol,

g) olyan Ggyben, amely térvény vagy a szervezeti és mikodési szabalyzat szerint at nem
ruhazhato6 hatéskorébe tartozik.

(2) A tulajdonost megilleté jogosultsagokrol a Német Onkormanyzat Kerepes testiilete at nem
ruhazhato hataskérében mingsitett tdbbséggel hataroz.

115. § A helyi Német Onkormanyzat Kerepes kotelezé kdzfeladata:

a) a nemzetiségi feladatokat ellatd intézménye fenntartasaval kapcsolatos feladatellatas,

b) a sajat kezdeményezésére mas dnkormanyzat altal atruhazott feladat- és hataskor ellatasa,
ideértve az atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatellatast,

c) a mas szervtdl atvett intézmény fenntartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa,

d) a képviselt koz6sség érdekképviseletével, esélyegyenléségének megteremtésével kapcsolatos
feladatok ellatasa, kilénosen tekintettel a helyi &nkormanyzatnak a nemzetiségek jogainak
érvényesitésével kapcsolatos feladataira,
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e) a Német Onkormanyzat Kerepes illetékességi teriiletén miikodé allami, helyi 6nkormanyzati
vagy mas szerv altal fenntartott intézmények miikbdésével, feladatellatasaval 6sszefliggd, a
nemzetiségi k6zosség kulturalis autondmiaja megerdsitését szolgald dontési, egylttdontési jogok
gyakorlasa,

f) * a képviselt kozdsség kulturalis autondmiajanak megerdsitése érdekében a kozosség
Onszervez&désének szervezési és mikdodtetési feladatok ellatasaval torténé tamogatasa,
kapcsolattartas a képviselt kozésség helyi nemzetiségi civil szervezeteivel, szervezédéseivel, a
helyi Német Onkormanyzat Kerepes teriiletén mikodé vallasi kozosségekkel,

g) a Német Onkormanyzat Kerepes illetékességi terliletén lévé, a nemzetiségi kdz6sséghez
kotédo kulturalis javak megdrzése érdekében sziikséges intézkedések kezdeményezése,

h) kdzrem(kddés a fejlesztési tervek elékészitésében,

i) a nemzetiségi nyelven folyd nevelésre és oktatasra iranyul6 igények felmérése.

116. § (1) A helyi Német Onkormanyzat Kerepes - a rendelkezésére allo forrasok keretei kdzott -
Oonként vallalt kozfeladata kilénésen a) nemzetiségi intézmény alapitasa,

b) kitlintetés alapitasa, odaitélése feltételeinek és szabalyainak meghatarozasa,

c) nemzetiségi palyazat kiirasa, 6sztondij alapitasa.

(2) A helyi Német Onkormanyzat Kerepes az (1) bekezdésben emlitett feladatokon kivil -
hatosagi feladatok kivételével - 6nként vallalt feladatot lathat el kiiléndsen a nemzetiségi oktatasi
és kulturalis 6nigazgatassal dsszefliggé tgyekben, a helyi irott és elektronikus sajto, a
hagyomanyapolas és kozmivelédés, a tarsadalmi felzarkozas, a szocialis, ifjusagi, kulturalis
igazgatas és a kdzfoglalkoztatas tertletén, valamint telepuléstizemeltetési és telepulésrendezési
feladatok korében.

A Német Onkormanyzat Kerepes elnokére atruhazott Képviselo testiiletihataskorok
jegvzéke

Il. Atruhazott elnoki hataskorok

1. Rendezvények és linnepségek teljes korli szervezése, lebonyolitésa.

2. Dént az Onkorményzat részére nyujtott ingyenes juttatas elfogadasarol, a Képviseld-

testiilet 4t nem ruhazhato6 hataskorébe tartozo dontés kivételével.

Kapcsolattartas hazai és nemzetkdzi német szervezetekkel.

4. Képviseli a Képviselo-testiilet felé torténd, utdlagos beszdmolasi kotelezettséggel az

Onkormanyzatot.

A NOK képviselete hivatalos eseményeken és megkeresések esetén.

6. Dont az Onkormdanyzat atmeneti szabad pénzeszkdzeinek betétként torténd elhelyezése
targyaban utdlagos tajékoztatas mellett.

7. Dont az atmenetileg szabad pénzeszkdzoknek allampapirban vald befektetése targyaban
utolagos tajékoztatasa mellett.

8. Gyakorolja az ajanlatkérdi jogkort onkormanyzati beszerzések esetén a Képviseld-testiilet
felé torténd, utdlagos beszamolasi kotelezettséggel

9. Dont egyedi dnkorményzati tamogatas nyujtasardl a koltségvetési hatarozat szerinti abban
meghatdrozhat6 elnoki keret terhére.

10.Német kulturalis és miivészeti rendezvények szervezése, illetve azokban valo
kozremiikddés.

11.Dont az év kozben 1j, a koltségvetésben nem szerepld feladat jovahagyasarol.

12.A Magyarorszagon — elsdsorban Kerepesen €s kornyékén — ¢16 Német nemzetiségli
személyek felkutatasa és veliik valo kapcsolattartas.

13.Dént a mindenkori kdltségvetési hatdrozatban Német Onkorményzat Kerepes
koltségvetésének Osszeallitasa és végrehajtasa soran alkalmazando altalanos gazdalkodasi
szabalyokrol sz616 6nkormanyzati hatarozatdban, az dllamhaztartason kiviili forras
atvételérol, atadasarol, valamint dnkormanyzati forras atadasarol szo6ld, tovabba a
behajthatatlan koveteléssel kapcsolatos eljarasrol, valamint a kdvetelés elengedéseinek
eseteirdl és modjarol szol6 onkormanyzati hatarozatban meghatarozott dontési hataskorok
alapjan az abban meghatarozottak szerint.

14.Dont a koltségvetésben meghatarozott sszeg erejéig az altalanos mitkodési tartalék és ha
van fejlesztési céltartalék felhasznalasarol, atcsoportositasarol

15.Dont a koltségvetésben meghatarozott 6sszeg erejéig az altalanos miikodési tartalék €s a
fejlesztési céltartalék felhasznalasarol, atcsoportositasarol.

(98]
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16.Dont a koltségvetésben szerepld beruhazasok, felujitasok, fejlesztések megvaldsitasa
érdekében sziikséges valamennyi - kivéve kozbeszerzési eljaras - kérdésben.
17.Dont, eltérd rendelkezés hianyaban, a koltségvetésben nem szerepld beruhazasokkal,
felujitasokkal, fejlesztésekkel kapcsolatos eldzetes, el6készitd kérdésekben (pl.
ajanlatkérési felhivasok).
18.Dént az Onkormanyzat részére nyujtott ingyenes juttatas elfogadasarol, a Képviseld-
testiilet &t nem ruhazhat6 hataskorébe tartozo dontés kivételével.
19.A Német nép torténelmi eseményeinek feldolgozéasaban és publikaldsdban valo részvétel.
20.A magyarorszagi Német kulturalis értékek felkutatasa, megdérzése és apolasa.
21.Dont palyazat benytjtasarol, esetleges palyazati onrész biztositasarol, amennyiben a
targyévi koltségvetés tartalék kerete terhére.
22.Kapcsolatot tart folyamatosan mas Nemzetiségi onkorméanyzatokkal és szervezetekkel
23.Szerzddéseket- megallapodasokat kothet onkormanyzatokkal és civil szervezetekkel
24.Dontést hoz, palyazatot nyujt be, megteszi a palyazati onrész biztositasarol vald
rendelkezést, valamennyi sziikséges eljarasi cselekményt elvégzi, intézkedik, nyilatkozik,
véleményez, egyetértését adja, allast foglal és dokumentumot nyujt be.
25.Német kulturalis és miivészeti rendezvények szervezése, illetve azokban valo
kozremiikddés.
26.Dont az onkormanyzati delegacié tagjairol.
27.Nyelvhasznalati jogok gyakorlasa az Njtv. alapjan.
28. A Német nemzetiségli miivészek fellépéseinek megszervezése.
29. Véleményez és egyutt dont Kerepesen a mas fenntartasaban 1évé német nemzetiségi
nevelési-oktatasi intézmények beiratkozasi idopontjainak meghatarozasarol.
30. A Német nyelv oktatasdban valo kozremiikodés, tamogatas
31. Dont a német nemzetiségi civil szervezetek részére biztositott pénziigyi tdimogatasokrol és
elszamolédsanak elfogadasarol.
32. A helyi Német nemzetiséget érintd ligyekben eljaras a dontéshozo6 és illetékes szerveknél.
33. Nyelvhasznalati jogok gyakorlasa az Njtv. alapjan.
34. Egyiittmi{ikodés a telepiilési onkormanyzattal, az orszadgos és kiillonb6z6 német nemzetiségi
szervezetekkel.
35. A Német—magyar baratsag dpolasa, kapcsolatok fenntartasa a helyi német identitdshoz
kotddo személyekkel.
36. Tamogatasi és egyiittmiikodési kérelmek eldkészitése, benyujtasa.
37. A NOK miikodéséhez sziikséges beszerzések kezdeményezése a testiilet altal
meghatarozott értékhatar alatt.
38. A kommunikécid €s nyilvanossag biztositasa a helyi lakossag felé.
39. Nyelvhasznalati kezdeményezések megtétele az 6nkormanyzatok és hatosagok felé.
40. A helyi Német nemzetiséget érintd ligyekben eljaras a dontéshozo €s illetékes szerveknél.
41. A Német allami és egyhdazi tinnepekkel kapcsolatos rendezvények szervezésében valo
részvétel.
42.A Németorszagban ¢s mas orszagokban ¢16 Németekkel vald kapcsolatok kiépitése és
fenntartasa.

lll. Jogszabalyi hivatkozasok
* 2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairdl (Njtv.)
* 2011. évi CLXXXIX. térvény Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl (Motv.)
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5. szamu melléklet

2024 évtdl Sengel Jozsef és Springer Krisztina a Szervezeti ¢s Mitkddési Szabalyzat VII. fejezetének
38. §-at kiegészitve és megtartva a Vagyon nyilatkozatok NOK kezeldje.

A vagyon nyilatkozatok tarolasi rendje az abban foglalt adatok védelme a 40/2016. (XII. 30.) MvM
utasitas a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséget érint6 egyes szabalyokrol sz6l6 rendelet illetve
egyéb torvények mint a 2007. évi CLII. torvény egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl a
iranyadok. Szabalyzat az onkorményzati képviselok és a vele kozds haztartasban €16 hazas vagy
¢lettarsa, valamint gyermeke vagyonnyilatkozatanak nyilvantartasarol

I. Az elndki és képviseldi vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos
iratkezel6k személyes feleldssége az alabbiak szerint keriil meghatarozasra:

a. Az elndk, alelndk és a képviselok vagyonnyilatkozatanak atvételére

Nyilvantartd NOK személyek: Sengel Jozsef és Springer Krisztina jogosult.

A polgarmesteri hivatalban a jegyz0 altal kijelolt nyilvantartd személy kezeli és 6rzi
a vagyonnyilatkozatokat.

b. A vagyonnyilatkozatokat atvenni lezart boritékban lehet. Az atvételrdl igazolast
kell kiadni az 4tadonak.

c. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért a nyilvantartd személye a polgarmesteri hivatal erre a

feladatra megbizott dolgozoja a felelOs.

d. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos iratokkal osszefiiggd adatok kezeléséért: ¢

Az elndk, alelndk és a képviseld a sajat, valamint hozzatartozoinak
vagyonnyilatkozata tekintetében tartozik felelosséggel.

1.) Nyilvantarto személye felel:

A vagyonnyilatkozattal 6sszefiiggd adatok védelmére és kezelésére vonatkozd
szabalyok, valamint az e szabalyzatban rogzitett el6irdsok megtartasaért.

2.) A Jegyzo feleldssége gondoskodni arrol, hogy az iratok kezelése megfeleljen az e
szabalyzatban eldirtaknak, valamint jogszabalyi rendelkezésekben foglaltaknak.

3.) A elnok, alelnok é€s a képviseld felel azért, hogy az altaluk bejelentett

adatok hitelesek, pontosak, teljesek és aktualisak legyenek.

Feleldsek tovabba azért, hogy a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
nyomtatvanyok a hozzatartozokhoz eljussanak, illetve a kitdltott nyomtatvanyok az
atvételre jogosult részére atadasra keriiljenek.

II. A vagyonnyilatkozat kezelése:

A vagyonnyilatkozat kezelése (Orzése), irattarasa a Polgarmesteri hivatal kijelolt
Nyilvantarté személy dolgozojanak a feladata. Az iratok 6rzését, védelmét kiilon, zart,
égéskésleltetd lemez- (vagy pancél-) szekrényben kell biztositani a Jegyzének a NOK
Polgarmesteri Hivatal kijelolt irodajaban. Az iratmegdrzé szekrény kulcsat a Nyilvantarto
személyek a Polgarmesteri hivatal kijelolt Nyilvantarté személy dolgozoja kezeli.

A vagyonnyilatkozatokrdl €s az ezzel kapcsolatban keletkezett iratokrdl kiilon bizottsagi
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

¢ a vagyonnyilatkozattételre kotelezett nevét,

e a hozzatartozoi vagyonnyilatkozat esetében azok szamat,

e az atvett és tovabbitott iratok megnevezését, idopontjat.

III. A vagyonnyilatkozatot tartalmaz¢ iratokba a betekintés eljarasi szabalyai:

A NOK Nyilvantart6 személyek: teljeskoriien betekinthetnek az iratokba,

beleértve az azonosito adatokat, valamint a hozzatartozoi iratokat is, de csak
ellendrzés céljabol.

* Az elndki, alelndk és képviseldi vagyonnyilatkozatot tartalmazo

iratokba barki betekinthet, a NOK Nyilvantarto személyek értesitését kovetden az a nyilatkozaton
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feltlintetett azonositd adatok kivételével.
* A hozzatartoz6 vagyonnyilatkozata nem nyilvanos.
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6. szamu melléklet

A képviseldk és tisztségvisel6k névsora

Sengel Jozsef képviseld elnokhelyettes
Springer Friedrich Horst képviseld elndk

Springer Krisztina képviseld elndk

Német onkormanyzat Irodavezetd:

Springer Krisztina képviseld
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SZAVAZASI iV
6/a. szamu melléklet

a névszerinti szavazas eredményének megallapitasahoz

Késziilt: A Német Onkormanyzat Kerepes képviselo-testiileti iilésén Szavazas
BATZY AL cutieeiieeeteeeite e sttt e e eteeesbeeetee e tbeeasbee e bbeaassaeassaeeasbaeestaeesbeeanbae e tbeeasseeentaeenssaeenteen .

A szavazas megoszlasa: A képvisel6 szavazata:

igen nem tartozkodas

1 ./ Sengel Jozsef

2./ Springer Friedrich Horst

3 ./ Springer Krisztina

Kerepes, 20 ...ccoeeevveevrieeiieene, ho ......... nap

Jegyz6 ulést vezetd elnok
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7. szami melléklet A NEMET ONKORMANYZAT KEREPES MUKODESE
(esviittmiikodési megallapodas és a mellékleteivel

Njtv. 80. §-a alapjan:

9.§ (1) Kerepes Varos Onkorményzata biztositja a Német Onkorméanyzat Kerepes részére az
onkormanyzati mikodés személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

(2) Kerepes Varos Onkormanyzata a Német Onkorméanyzat Kerepes feladatdnak ellatasahoz

a testiilet altal sziikségesnek itélt technikai feltételekkel feszerelet helységet biztositja.

(3) Kerepes Varos Onkormanyzata a Polgarmesteri Hivatala Gtjan az Njtv. 80. §-ban foglaltakkal
Osszhangban:

a) biztositja az donkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi, képviseldi feladatok
ellatasdhoz) sziikséges targyi €s személyi feltételeket;

b) eldkésziti a testiileti tileseket (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés el6készitése,
postazasa, a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);

c) elokésziti a testiileti dontések €s a tisztségviselok dontéseit, ellatja a testiileti és tisztségviseldi
dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositési, postazasi feladatokat;

d) ellatja a Német Onkormanyzat Kerepes mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatokat; €s e) az a)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo
koltsegeknek - a testiileti tagok €s tisztségviselok telefonhasznalata koltségei kivetelével - a viselése.
(4) A Német Onkormanyzat Kerepes és Kerepes Varos Onkormanyzata az (1) bekezdésben foglaltak
teljesitése érdekében az dnkormanyzati miikodés feltételeinek biztositasara és az ezzel kapcsolatos
feladatok ellatasara vonatkozoan Kozigazgatasi szerzddést kdtnek. A megallapodast minden év
januar 31. napjaig, altalanos vagy 1dokdzi valasztas esetén az alakuld iilést kovetd harminc napon
beliil feliil kell vizsgalni.

(5) A (4) bekezdés szerinti megallapodasban rogziteni kell

a) a helyi dnkormanyzat és a helyi Német Onkorményzat Kerepes koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel Osszefiiggd adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi Német Onkorméanyzat Kerepes dnéllo fizetési
szdmla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos
hataridoket ¢s egylittmiikodési kotelezettségeket, a feleldsok konkrét kijelolésével,

b) a helyi Német Onkormanyzat Kerepes kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan a helyi
onkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,

¢) a helyi Német Onkormanyzat Kerepes kotelezettségvallalisanak a szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilondsen az 0sszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

d) a helyi Német Onkorméanyzat Kerepes miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljarasi és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének rendjével, és
az adatszolgaltatéasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.

(6) A helyi dnkormanyzat és a helyi Német Onkormanyzat Kerepes kozotti megallapodasban
rogziteni kell, hogy a jegyz0 vagy annak - a jegyzdvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld -
megbizottja a helyi onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a Német
Onkormanyzat Kerepes testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

(7) Onkorményzati miikddésen értendd a testiileti iiléseken és a kdzmeghallgatason til, a
bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatés ellatasa, valamint a kotelezd
onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo rendezvények megtartasa is.
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IL.

1L

Iv.

A Polgarmesteri Hivatal SZMSZ -ében rogziti a Német Onkormanyzat Kerepes
gazdalkodasaval kapcsolatos szervezeti és miikodési szabalyzatban nevesitett
munkakorokhoz tartozo feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodo feleldsségi szabalyokat.

A Német Onkormanyzat Kerepes gazdalkodasanak szabalyozottsaga beleértve a leltarozasi
tevékenység, valamint az eszk6zok és forrasok értékelését is a jogszabalyi eldirasoknak.

A jegyz0 elkészitetti koltségvetési koncepciot,

Kerepes Német Nemzetiségi Onkorményzata ingatlan vagyonnal nem rendelkezik. Vasarolt,
palyazaton nyert, ajandékba kapott eszkozeit az onkormanyzat székhelyén illetve a miikddési helyén,
a Kerepesi Német Kulturegyestilet sz€khelyén talalhatok. Az elnodk és a tagok otthoni
munkavégzéséhez sziikséges eszkdzoket lakohelyiikon hasznaljak. Az eszk6zok nyilvantartasat
(leltarozésat) a Polgarmesteri Hivatal végzi.

A koltségvetési hatarozat végrehajtasara, kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
érvényesitésre, szakmai teljesités igazolasara, utalvanyozasra, 6sszeférhetetlenség szabalyaira, a
Német Onkormanyzat Kerepes pénzforgalmi szamldjara, pénzellatasra, a belsd kontrollrendszer és
bels6 ellendrzésre, vagyoni €s szamviteli nyilvantartds €s adatszolgaltatas rendjére a telepiilési és a
Német Német Onkormanyzat Kerepes kozott 1étrejétt mindenkor hatalyos, a Varos Onkormanyzataval
kotott kozigazgatasi szerzodés és a Polgarmesteri Hivatal feladatatruhazasa vonatkozik

Az elndk koltségvetési hatarozattervezet Német Onkormanyzat Kerepes Képviseldtestiilet
elé terjesztésekor a koltségvetési mérleg kozgazdasagi tagolasban és az eldiranyzat-
felhasznalasi terve szerint mutatja be, amirdl a pénziigyi irodaja - osztalya a Kerepesi
polgarmesteri hivatalnak gondoskodik.
Az elndk a zarszamadasi hatarozattervezetet beterjeszti a Német Onkormanyzat Kerepes
Képviselo-testiilete elé, amelynek elkészitésérol a jegyzé gondoskodik.
A Nemzetiségi Onkorményzatra vonatkozé dllamhéztartasi informaciés
adatszolgaltatasrol a Jegyz6 gondoskodik
A jogszabalyi el6irasok szerint a jegyz6 jeloli ki a pénziigyi ellenjegyzési feladatok ellatasara
jogosult személyt, az elnok nem jeloli ki teljesitésigazolasra jogosult személyt. Az operativ
gazdalkodasi jogkorok gyakorlasa soran a kulcsszerepet bet6ltd kontrollokat mikodtetik. A
Német Onkorményzat Kerepes belsd ellenérzése a hivatal altal biztositott, és a Német
Onkormanyzat Kerepes belsé ellendrzési feladatainak ellatasarol rendelkezik.
A jegyz6 a Szamv. tv. 17 §. 14. § (3)-( 4) bekezdéseiben, valamint az Ahsz. 18 50. § (1)
bekezdésében foglaltak szerint a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozé &nallo
szamviteli politikat alakit ki, és a Polgarmesteri Hivatal szamviteli politikajanak hatalyat
nem Kiterjesztetti a Nemzetiségi Onkorményzatra, amit a NOK testiilete hatarozataval
fogad el.
A Szamv. tv. 161. § (1) és (4) bekezdései és az Ahsz. 51. § (2) bekezdése alapjan 6néallo
szamlarendet készitett el az egységes szamlakeret alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatra
vonatkozoan, és a Polgarmesteri Hivatal szamlarendjének hatalyat kiterjesztetti a
Nemzetiségi Onkorméanyzatra. amit a NOK testiilete hatarozatdval fogad el.
A Bkr. 6. § (1) bekezdés b) pontjaban foglalt el6iras szerint a Német
Onkormanyzat Kerepes pénzkezelése és leltarozasi tevékenysége vonatkozasaban a
Polgarmesteri Hivatalban egyértelmiiek a felelésségi, hataskori viszonyok €s
feladatok, amirél a jegyz6 gondoskodik.
A jegyz6 az eszkOzok és forrasok leltarozasi szabalyzatanak, illetve értékelési
szabalyzatanak hatalyat kiterjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzatra. A kincstéri
adatszolgaltatast a jegyz0 - az Egylittmiikodési megallapodas pontjai szerint a
jogszabalyban el6irt hataridoben teljesitteti.
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Az dnkormanyzati miikodés személyi €s targyi feltételeit, szakmai segitséget
nyujt, tovabba gondoskodik a miitkddéssel kapcsolatos gazdalkodasi és
adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasarol.

2. A Német Onkormanyzat Kerepes és Kerepes Varos Onkorméanyzata az 1.
pontban foglaltak teljesitése érdekében az dnkormanyzati mitkodés feltételeinek
biztositasara és az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasara vonatkozoan kozigazgatasi
szerzOdést kotnek. A megallapodast szlikség szerint, altalanos vagy idokdzi
valasztas esetén az alakul6 tilést kdvetd harminc napon beliil feliil kell vizsgalni.

3. Kerepes Varos Onkormanyzata a Polgarmesteri Hivatala Gitjan az Njtv.

80. §-a rendelkezéseivel 6sszhangban a kozigazgatasi szerz6désben foglaltak
alapjan a kovetkezoket biztositja:

a) biztositja az onkormanyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségviseldi,

képviseldi feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételeket;

b) el6késziti a testiileti liléseket (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés
elokészitése, postazasa, a testiileti iilések jegyzokonyveinek elkészitése,
felterjesztése);

c) elokésziti a testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseit, ellatja a testiileti

¢s tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodo nyilvantartasi, sokszorositasi,
postazasi feladatokat;

d) ellatja a Német Onkormanyzat Kerepes miikddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos nyilvantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat; és

e) viseli az a)-d) pontokban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolddo
koltségeket - a testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalata koltségei
kivételével.

4. A kozigazgatasi szerzOdésben rogziteni kell

a) a helyi 6nkormanyzat és a helyi Német Onkormanyzat Kerepes koltségvetésének
elokészitésével és megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel dsszefliggd
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, tovabba a helyi nemzetiségi
onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba
vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridoket és egytittmiikddési
kotelezettségeket, a felelosok konkrét kijeldlésével,

b) a helyi Német Onkormanyzat Kerepes kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan a
helyi 6nkormanyzatot terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi,

szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, tovabba a felel6sok konkrét kijelolését,

¢) a helyi Német Onkormanyzat Kerepes kotelezettségvéllaldsanak a szervezeti és
miikddési szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiillondsen az
Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi kotelezettségeket,

d) a helyi Német Onkormanyzat Kerepes miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak
eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival, a bels6 ellendrzéssel, valamint

az ezeket végzo személyek kijelolésének rendjével, és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket

5. A helyi 6nkormanyzat és a helyi Német Onkormanyzat Kerepes kozotti
kozigazgatasi szerzédésben rogziteni kell, hogy a jegyz6 vagy annak - a jegyzovel
azonos képesitési eldirasoknak megfeleld - megbizottja a helyi onkormanyzat
megbizasabol és képviseletében részt vesz a Német Onkormanyzat Kerepes testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba a Német Onkormanyzat
Kerepes kérésére szakmai segitséget nyujt annak iilésén és azon kiviil is a
nemzetiségi dnkormanyzat miikodését érintden.

6. Onkorményzati miikodésen értendd a testiileti iiléseken és a kdzmeghallgatason
tul, a bizottsagok miikodése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas ellatasa,
valamint a kotelez6 onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények
megtartasa is.



8. melléklet: A Nemzetiségi Onkormanyzat sllamhaztartasi szakigazati besorolisa

A Nemzetiségi Onkormanyzat allamhaztartasi szakdagazati besorolds, valamint szakmai
alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti megjelélése

1. A Nemzetiségi Onkormanyzat allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

841106 Helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
2.AN
A B
Kod Megnevezés
1. 011140 Orszagos és helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok igazgatasi tevékenysége
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