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Az informaciés Onrendelkezési jog €és az informdcidszabadsdg biztositasa érdekében, az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIIL. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglalt kotelezettségre figyelemmel, a
kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint

szabalyozzuk.
1. A szabalvzat célja. hatilva
1.1. Jelen szabélyzat célja, hogy meghatirozza a Német Onkorméanyzat Kerepes és a

1.2.

1.3.

1.4.

2.1.

Kerepes Varos Polgarmesteri Hivatala feladatellatdsa soran keletkezd
kozérdekii adatok nyilvanossaga biztositasanak eljarasrendjét, valamint meghatarozza a
kozérdekill adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét.

Jelen szabalyzat alkalmazasaban adatgazda a Német Onkormanyzat Kerepes és Kerepes
Varos Polgarmesteri Hivataldban tarolt és keletkezett adatai terén (a tovabbiakban
egyiittesen: Adatgazda). Német Onkormanyzat kozérdekii adatait maga kezeli, ezért a
kozérdekli adatok megismerése iranti igények teljesitésére vonatkoz¢ feladatokat ellato
szervként jelen szabalyzat alkalmazidsaban Német Onkormanyzat Kerepest, mig
adatkezel6ként, Kerepes Varos Polgarmesteri Hivatalat és Német Onkormanyzat Kerepest
(a tovabbiakban: Adatkezel6) kell érteni.

Jelen szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed Adatgazda birtokdban 1évd, az Infotv. 3. § 5.
pontjdban meghatarozott kozérdeki adatok és az Infotv. 3. § 6. pontjdban meghatarozott
kozérdekbdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiittesen: kozérdekii adat) teljes korére.
Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhitelt nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott —
adatszolgaltatasra.

Jelen szabalyzat személyi hatdlya kiterjed az Adatgazda vezetd tisztségviselbire, igy
Német Onkormanyzat Kerepes elnokére, elndkhelyettesére és a Képviseld-testiiletének és
a Képviseld-testiilet bizottsdgainak tagjaira, valamint amennyiben érintett, a szerzédéses
munkavallaloira.

2. Alapfogalmak

Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

a) kozérdekii adat: az allami vagy helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban

meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint
a tevékenységére vonatkozo, vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett
a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy formdban rogzitett
informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes
jellegétdl;

b) kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan

adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdveé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli;

c) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet

vagy a muveletek 0sszessége, igy példaul gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra
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d)

2.2.

3.1.

3.2

3.3.

hozatala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése ¢s megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhaszndldsdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj-
vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

A jelen pontban nem meghatarozott fogalmak tekintetében az Infotv. , Ertelmezd
rendelkezései” korében meghatarozottak az iranyadok.

3. Kozérdekii_adatok kore. a kozérdekii adatok kozzététele

Adatkezeld, mint kozfeladatot ellatd szerv, a feladatkorébe tartozo ligyekben koteles
elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tdjékoztatasat, kiilondsen az
alabbi ligykorokben:

a) az Onkormanyzati koltségvetés és annak végrehajtasa;

b) az dnkormanyzati vagyon kezelése;

c¢) akozpénzek felhasznaldsa €s az e c€lbol kotott szerzodések;

d) a piaci szereplok, maganszervezetek és maganszemélyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasa

Adatkezeld a jelen szabalyzat 3.1. pontjdban meghatarozott cél elérése érdekében
rendszeresen elektronikusan, a www.kerepes.hu/német-6nkormanyzat  internetes
oldalon, valamint az Infotv. 37/B. § (1) bekezdése alapjan az egységes kozadatkeresod
rendszerben (www.kozadat.hu), a Infotv. és a kozérdekli adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes koOzadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozo részletes szabalyokrol szold 305/2005.
(XII. ~ 25.) Korm. rendelet altal eldirt terjedelemben nyilvanossagra hozza a
tevékenységével kapcsolatos adatokat, igy kiillondsen:

a) ahataskorére;

b) illetékességére;

c¢) szervezeti felépitésére;

d) szakmai tevékenységre €s az annak eredményére is kiterjedo értékelésre;
e) amikodésérol szolo jogszabalyokra;

f) abirtokdban 1év6 adatfajtakra;

g) valamint a gazdalkodasara

vonatkozo6 adatokat.

Adatkezeldnek lehetové kell tennie tovabba, hogy a kezelésében 1€évé kozérdekii adatot
barki megismerhesse. A kozérdekii adat megismeréséhez fliz6d6 jogot torvény
korlatozhatja kiilonosen:

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) Dbilincselekmények lildozése vagy megeldzése érdekében;
d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;




34.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

4.1.

4.2.

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) Dbirdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;
h) aszellemi tulajdonhoz fiiz6d6 jogra tekintettel.

Az Adatkezeld feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozatalara irdnyuld eljaras
sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétdl
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek stilyanak mérlegelésével Adatk6zlo engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyuld igény a dontés
meghozataladt kovetden akkor utasithaté el, ha az adat megismerése az Adatkdzld
torvényes mukodési rendjét vagy feladat és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol
mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

Ha torvény masként nem rendelkezik, kdzérdekbdl nyilvanos adat az Adatk6zl6 feladat-
¢és hataskorében eljard személy feladatkorével Osszefiiggd személyes adata, tovabba
egyéb, kozfeladatot ellatd személy e feladatkorével Osszefiiggd személyes adata. Ezen
adatok megismerésére az Infotv. kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd
rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adat a jogszabaly, vagy allami illetdleg helyi onkormanyzati
szervvel kotott szerz6dés alapjan kotelezden igénybe veendd vagy mas modon ki nem
elégithetd szolgaltatast nyajté szervek vagy személyek kezelésében levo, e
tevékenységiikre vonatkozo, személyes adatnak nem mindsiilé adat.

A kozérdekli adatok korére és azok kozzétételére vonatkozdan jelen fejezetben nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az irdnyadok.

A 3.2. pont szerinti, honlapon torténd kozzététel, illetve a kozzététel technikai
feltételeinek biztositdsa, a Jegyzo altal megbizott munkatars feladata, a kozzététel tartalmi
¢s formai ellendrzése, valamint az adatok aktualizalasanak figyelemmel kisérése az elnok,
vagy megbizottja és a Jegyz6 feladata.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranvulé igény és
teljesitése

Az informécidszabadsaghoz vald jogot a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
kérelmek teljesitése utjan az Adatgazdanak kotelessége eldsegiteni. E feladatot
Adatkezelonél az elndk és a Jegyzo latja el.

Adatkezeld az érintettek tajékoztatdsa érdekében a kozérdekii adatok megismerésére
iranyul6 igények (a tovabbiakban: adatigénylések) intézésérdl tajékoztatot tesz kdzz¢ a
3.2. pontban megjeldlt honlapon.




4.3. Az adatigénylések befogadasa

4.3.1. Adatkezel6 a kovetkez6 modokon fogadja az adatigényléseket:

a)

elektronikus uton a nok@kerepes.hu e-mail cimen;

¢) postai uton a 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2. cimen

d)

személyesen szoban ¢€s irasban az Adatgazda székhelyén,
a 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2. szam alatt, iigyfélfogadasi idében.

4.3.2. A szdbeli adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a)
b)

¢)

az igényelt adat az Adatkezeld honlapjan mar kozzétételre keriilt;

az alkalmazott jogszabalyra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesitehetd €s az
igényld szoban kéri a valaszt;

az igényelt adat az Adatkezelé munkatarsainak (testiileti tagok) nevére,
beosztasara, hivatali elérhetéségére vonatkozik.

Amennyiben az adatigénylése szoban nem teljesithetd, arrdl kettd példanyban
jegyzokonyvet kell késziteni és az elektronikus €s postai Gton beérkezett igényekkel egy
tekintet ald es6ként kell kezelni.

4.3.3. Az adatigénylések formai kotottségektdl mentesen benyujthatéak, de tartalmazniuk kell
legalabb az alabbi adatokat:

a)
b)
¢)

az igénylo neve;

nem természetes személy igényld esetében megnevezése;

azon elérhetdség, amelyen az igényld szamara az igényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

4.3.3. Az adatigénylések kezelésére vonatkozdan a Kerepes Varos Polgarmesteri Hivatal
Iratkezelési Szabalyzataban foglaltak az iranyadok.

4.4. Az adatigénylések elbiralasa és teljesitése

4.4.1. A Jegyz0 az adatigénylést annak iktatasat kovetden 3 napon beliil koteles megvizsgalni
abbol a szempontbol, hogy:

az adatigénylés megfelel-e a jelen szabalyzat 4.2.3. pontjaban foglalt
kovetelményeknek;

az igényelt adatok pontosan beazonosithatoak-e;

az igényelt adatoknak ki a kezeldje;

az igényelt adatok kozérdekili vagy kdzérdekbdl nyilvanos adatoknak mindsiilnek-e;
az igényelt adatok megtalalhatoak-e a jelen szabalyzat 3.2. pontjaban kortilirt
weboldalon;

az igényelt adatok az igényl0 altal kért modon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél
vagy feldolgozésuk sziikséges;

az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget.




4.4.2. Az adatszolgaltatds elkészitésére a Német Onkormdanyzat Kerepes testiiltének
iranymutatdsa az iranyado. Az adatszolgéltatast az elnok, vagy a jegyzd tgy koteles
el6késziteni, hogy annak az igény beérkezését kovetd legrovidebb 1do alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil az elndk eleget lehessen tenni.

4.4.3. Az adatszolgaltatasnak lehetdség szerint az igényld altal kért technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni. A Hivatalban az igényl0 szdmara az adatokba torténd személyes
betekintést tigyfélfogadasi idoben az Adatgazda biztositja.

4.4.4. Amennyiben az igény az igénylo altal kért modon nem teljesithetd, ugy az igénylot irdsos
uton az igény pontositasara kell felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja az igényelt
adatokat pontosan megjeldlni, az Adatgazda, vagy az Adatkezeld (Jegyzo) koteles szdmara
segitséget nyujtani.

4.4.5.Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordn bizonyitast nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatokat nem Adatkezeld kezeli, errdl a tényrdl az igénylét a
Jegyz6 a lehetd legrovidebb hataridon beliil, de legfeljebb 8 naptari napon belill irdsban
tajékoztatja.

4.4.6. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat sordn bizonyitdst nyer, hogy az
adatigényléssel érintett adatok nem kozérdek vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok, vagy
az adatok megismerését jogszabaly korldtozza, az adatigénylést el kell utasitani. Az
adatigénylés teljesitésének megtagadasarol — annak indokaival egyiitt — az Adatgazda
(elndk) legfeljebb 15 naptari napon beliil irdsban tajékoztatja az igénylot.

4.4.7. Amennyiben a 4.4.1. pont szerinti vizsgalat soran bizonyitast nyer, hogy az adatigénylés
csak részben teljesithetd, az igényldt tdjékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban
korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségiik modjarol. Ezen tényekrol az igénylot az
elndk a lehetd legrovidebb hataridon beliil, de legfeljebb 8 naptari napon beliil irdsban
tajékoztatja.

4.4.8. Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet sziikséges forditani az igényld altal
meg nem ismerhetd adatok felismerhetetlenné tételére, kiilondsen a személyes adatok
korében. Az igénylé altal meg nem ismerheté személyes adatok korének tisztazasa
érdekében a Hivataltol az elndk kikérheti az adatvédelmi tisztviseld véleményét.

4.5. Az adatigénylések teljesitésére vonatkozdan jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben
az Infotv. eldirasai az irdnyadok.

4.6. Német Onkorméanyzat Kerepes elnoke évente, az Infotv. altal meghatarozott idépontig
statisztikai adatszolgaltatast nydjt a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacidszabadsag
Hatosag részére az év soran teljesitett és elutasitott adatigénylésekrol.




5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

6.1.

6.2.

6.3.

5, Adatvédelmi_eloirasok

Az Adatkezeld altal a jelen szabdlyzat 3.2. pontjaban megjelolt honlapon kozzétett
adatok megismerése személyazonositdé adatok kozléséhez, illetve regisztracidhoz nem
kothetd. Személyes adat csak a technikailag objektiven kikeriilhetetlen esetekben (pl.:
felhasznalo szamitdgépének IP cime) kezelhetd.

A jelen szabalyzat 4. pontjaban szabalyozott adatigénylés teljesitése soran az igényld
adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az adatigénylés teljesitéséhez, az
adatigénylésnek az Infotv. (la) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan torténd
vizsgélatahoz, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

Adatkezeld az adatigényléssel kapcsolatosan birtokdba jutott személyes adatokat az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésébdl kovetkezden az adatigénylés benyujtasatdl szamitott
egyévig hasznalhatja fel, majd ezt kdvetden az adatokat tartalmazd iigyiratot irattarba
helyezi, valamint az elektronikus tton nyilvantartott adatokat a szamitogépes rendszerbol
torli.

Az ligytipusban az dnkorményzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol szolo
78/2012. (XII. 28.) BM rendelet alapjan iranyad6 10 éves irattari megorzési ido alatt a
személyes adatok kezelésére vonatkozéan az irattarazadsi eldirdsokra vonatkozé
jogszabalyok alapjan 6nallo jogalap all fenn. Az irattari megorzési id6 alatt Adatkezeld a
birtokdban 1évé személyes adatokat nem hasznéalhatja fel, csupan gondoskodik azok
megfeleld megdrzésérdl. Adatkezeld az irattari megOrzésre jogszabaly altal megallapitott
hatarido6 leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési eljaras soran torli.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor,
Adatkezeld a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrdl
sz0l6 2000. évi C. torvény 169. §-a alapjan 8 évig koteles megdrizni. Adatkezeld a
megodrzésre jogszabaly altal megallapitott hataridd leteltét kovetden a személyes adatokat
selejtezési eljaras soran torli.

Adatkezeld feleldssége az adatkezelésre iranyad6 hataridok leteltét kovetden a papir
alapit dokumentumok megsemmisitése, valamint az elektronikus dokumentumok
szamitogépes rendszerbdl valod torlése oly modon, hogy adattorlés esetén az érintett adatok
a tovabbiakban ne legyenek helyreallithatoak.

6. Koltségtéritésre vonatkozorendelkezések

Amennyiben az adatigénylés teljesitése az igényelt adatok masolasa miatt Adatkezeld
szamara koltséggel jar, az igény teljesitéséért koltségtéritést allapithat meg.

A kozérdekli adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités koltségnemeinek
mértékét jelen szabalyzat 1. melléklete tartalmazza.

Az adatigénylés teljesitéséért fizetendd koltségtérités Osszegérél az igényldt az
adatigénylés teljesitését megeldzden, irasban tajékoztatni kell.
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6.4. A 6.3. pont szerinti tajékoztatasban az igényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arra
vonatkozoan, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja-e az adatigénylését.
Az 1gényl6t tajékoztatni kell arrol, hogy szdmara a nyilatkozattételre nyitva allo hataridoé
a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott 30 nap.

6.5. Amennyiben igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, az igénylot tdjékoztatni kell
arrol, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és médon kaphat tajékoztatast, mely
mod nem okoz tobbletkdltséget az Adatkezeldnek.

6.6. Amennyiben igénylé a koltségek megtéritését vallalja, gy kozolnie kell a szdmviteli
bizonylat kiallitashoz sziikséges személyes adatait. A koltségtérités megfizetésére
megallapitott hataridé nem lehet rovidebb 15 napnal.

6.7. A koltségtérités megfizetésének modjara vonatkozéan a Német Onkormanyzat

Kerepes magara nézve elfogadott és kiterjesztett Kerepes Varos Onkormanyzatanak Szamviteli
Politikdjaban foglalt rendelkezések az iranyadok.

7. Zar6 rendelkezések
Jelen szabalyzat kihirdetéssel 2021. februar 15. napjan 1ép hatalyba.

Jelen szabélyzat hatalybalépésével hatalyat veszti Német Onkorményzat Kerepes a kozérdekii
adatok megismerésének rendjére vonatkozo, 2019. januar 31. napjan kiadott szabalyzata.




1. melléklet:

koltségterités koltségnemeinek mértéke

A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igeny teljesitéséért fizetendo

postai dijazas alapjan

Adatkozlés Koltségnemek
modja
Adathordozo Postai koltségek Munkaerd-
koltsége raforditas
koltsége

A/4-es oldal fénymasolasa || 100 Ft/ lap mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ 6ra
(fekete-fehér) postai dijazas alapjan

A/4-es oldal fénymasolasa || 100 Ft/ lap mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ ora
(szines) postai dijazés alapjan

A/3-as oldal fénymasolasa || 200 Ft/ lap mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ 6ra
(fekete-fehér) postai dijazés alapjan

A/3-as oldal fénymasolasa || 200 Ft/ lap mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ ora
(szines) postai dijazas alapjan

CD lemezre iras 500 Ft/lemez [ mindenkor érvényben 1€vo 0 Ft/ 6ra
postai dijazas alapjan

DVD lemezre iréas 600 Ft/lemez || mindenkor érvényben 1évo 0 Ft/ 6ra




