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A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
sz016, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanacsi rendelet (a tovabbiakban:
,,GDPR”) mint az EU altalanos adatvédelmi rendelete 24. cikk (2) bekezdése, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIIL torvény (a
tovabbiakban: ,,Infotv.”) 30. § (6) bekezdése és 35. § (3) bekezdése alapjan az N7 Holding
Nemzeti Védelmi Ipari Innovacios Zartkdriien Mitkodé Részvénytarsasadg (a tovabbiakban:
»N77) milkodésével Osszefiiggésében keletkezett adatok kezelésének rendjét, az adatok
védelmére és biztonsadgara vonatkozo6 szabalyokat, valamint a kdzérdekli adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitési rendjét és a kotelezéen kozzéteendd adatok hozzaférésének rendjét
az alabbi szabalyzat (a tovabbiakban: ,,Szabalyzat) kibocsatdsa révén hatdrozom meg.

A Szabalyzat hatalya

1.1. A Szabalyzat hatélya kiterjed

a) valamennyi, az N7-nél munkaviszonyban, megbizasi jogviszonyban, valamint egyéb
jogviszonyban foglalkoztatott személyre,

b) az N7 altal kezelt valamennyi iratra,

c) mindazon adatkezelésekre, amelyek esetében az N7 adatkezelének mindsiil.

1.2. A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozé foglalkoztatott személy tevékenysége, eljarasa
nem irdnyulhat arra, hogy e Szabalyzat rendelkezéseit megsértse.

1.3. A Szabalyzatban foglaltak iranyadok az olyan adatkezelésekre is, amelyeket a Szabalyzat
nem nevesit. A Szabalyzat személyi hatalya ala tartozok a Szabalyzatban nem nevesitett
adatkezelések esetében is kotelesek a Szabalyzat altaldnos jellegli eldirasait megfelelden
alkalmazni.

A Szabalyzat célja

2.1. A Szabalyzat célja, hogy az N7 tevékenysége soran biztositsa

a) aszemélyes adatok védelméhez fiiz6d6 informacios dnrendelkezési jog érvényesiilését,

b) meghatarozza az N7 altal kezelt kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kezelésére és kozzétételére vonatkozo szabalyokat, tovabba

c) az N7 altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa
érdekében a személyes adatok és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyado adatvédelmi
¢és adatbiztonsagi szabalyokat.

2.2. A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv., valamint a GDPR hatalyos rendelkezései az
iranyadok.

Ertelmezé rendelkezések

3.1. A Szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv.-ben, a GDPR-ban meghatarozott, tovabba az
alabbi értelmezd rendelkezések iranyadok:

a) adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az N7, vagy mas adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,
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b) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt moédon végzett barmely miuvelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyiijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatés, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdveé tétel
utjan, sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

C) adatkezelo: az N7-en kiviil az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
iigynokség vagy barmely egyéb szerv is, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkoOzeit 6nalloan vagy masokkal egyiitt meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozé dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

d) adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik fél szamara tortén6 hozzaférhet6vé
tétele;
e) adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tdrolt vagy mas

moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi;

f) adatvédelmi tisztviselé: az N7 altal az Infotv.-ben, illetve a GDPR-ban meghatarozott
feladatok ellatasa érdekében megbizott, az Infotv. 25/L. §-ban foglalt kovetelményeknek
megfeleld, az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértdi szintli ismeretével rendelkezo természetes
vagy jogi személy;

9) adatvédelemert felelos: a vezérigazgatd altal kijelolt munkatéars, aki adatvédelmi
tisztviseld megbizasanak hidnyaban ezen feladatokat ellatja;
h) dlnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében

tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithatd meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, valamint technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy
azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet
kapcsolni;

) cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akinek vagy amelynek az N7 atadja vagy hozzaférhetdvé teszi a személyes
adatokat, fliggetleniil attol, hogy harmadik fél-e;

)i érintett: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett mdodon, kiilondsen
valamely azonositd, példaul név, szdm, helymeghatarozo adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato, vagy az adatkezelés soran
azonositott;

K) foglalkoztatott: az N7-nél a munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (a
tovabbiakban: ,,Mt.”) alapjan munkaviszonyban, vagy egyéb jogviszonyban foglalkoztatott
érintett;

)] harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az N7-tel szerzédéses viszonyban allo
mas adatkezeldvel és adatfeldolgozdval, vagy azokkal a személyekkel, akik az N7, vagy mas
adatkezeld vagy adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

m) harmadik orszag: az EGT tagallamokon (az EU tagallamai, illetve Izland, Liechtenstein
¢és Norvégia) kiviili orszagok;

n) hozzajarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason
alapuld ¢és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést



\‘/1.4%
-

félreérthetetlentil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez;

0) iranyado jog: a GDPR, illetve a rendelkezéseinek értelmezésével Osszefliggésben
kiadott 29. cikk szerinti Adatvédelmi Munkacsoport véleményei, iranymutatasai, és az Eurdpai
Adatvédelmi Testiilet dokumentumai, valamint a GDPR altal biztositott felhatalmazas alapjan,
vagy erre tekintettel megalkotott magyar jogszabalyok (igy kiilondsen az Infotv.) mas
adatvédelmi targyu jogszabalyok, valamint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: ,,NAIH”) altal kiadott dokumentumok;

p) személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre vonatkozo
barmely informacio;
q) kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartoz6 minden adat, azaz

a faji vagy etnikai szarmazdasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok ¢és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsagara vonatkozd személyes
adatok;

r) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

S) torlés: a személyes adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreéllitasa tobbé
nem lehetséges;

t) kozérdekii adat felelos: a vezérigazgat6 altal kijelolt munkatars, aki a Szabalyzatban

megjelolt kozérdekli adatokkal kapcsolatos feladatokeért felelds.
Az adatkezelés alapelvei

4.1. Az N7 tekintetében gy kell meghatarozni az adatkezelés koriilményeit és modjat, hogy az
adatkezelés megfeleljen a GDPR-ban foglalt alapelveknek, illetve a Szabalyzatban kifejtett
kovetelményeknek.

4.2. Személyes adatok csak abban az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb
eszkozzel észszerli moédon nem lehetséges elérni.

4.3. Az N7 tekintetében az adatkezelést ugy kell megtervezni és végezni, hogy a személyes
adatok kezelése jogszerti és tisztességes, valamint az érintett szdmara 4tlathato legyen.

4.4. Az adatkezelés meghatarozasa soran biztositani kell, hogy a személyes adatok gylijtése
csak meghatarozott, egyértelmli €és jogszerli c€lbdl torténjen. Az adatkezelés céljanak
kifejezettnek, pontosan megfogalmazottnak és jogszerlinek, tovabbd mar az adatkezelés
megkezdésének iddpontjadban meghatarozottnak kell lennie. A személyes adatok nem
kezelhetdek az eredeti adatkezelési célokkal 6ssze nem egyeztethetd mdodon.

4.5. Az N7 az adatkezelést tigy tervezi meg és Uigy végzi, hogy a személyes adatok kezelése, az
adatkezelés céljai szempontjabol megfeleld és relevans legyen, az adatkezelés céljain ne
terjeszkedjen tul, és az adatok kezelése csak a sziikséges mértékre korlatozodjon.

4.6. Az N7-ben biztositani kell azt, hogy a személyes adatok tarolasa a lehetd legrovidebb
id6tartamra korlatozodjon. Az N7-ben az adatkezelést ugy kell megtervezni és végezni, hogy a
személyes adatok tdroldsa olyan formaban torténjen, amely az érintettek azonositdsat csak a
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személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé. Annak
biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szilikséges idétartamra korlatozédjon,
az adatkezelés céljadhoz vagy a jogszabalyi kotelezettségekhez igazodd torlési hataridot kell
megallapitani.

4.7. Az N7-ben biztositani kell azt, hogy a személyes adatok az adatkezelés soran pontosak és
naprakészek legyenek.

4.8. Az N7-ben az adatkezelés megtervezése soran figyelemmel kell lenni arra, hogy megfeleld
technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazaséaval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosoddsaval szembeni védelmet is ideértve.

4.9. Az N7 felel6s azért, hogy az adatkezelés igazolhatdoan megfeleljen a GDPR 5. cikk (1)
bekezdésének. Ezen kotelezettség teljesitésében valamennyi foglalkoztatottat, az N7-tel
szerzédéses viszonyban all6 adatkezel6t és adatfeldolgozot kozremiikodési kotelezettség terhel.

4.10. Az N7-nek a személyes adatok kezeléséhez megfeleld jogalappal kell rendelkeznie. Az
N7 csak akkor kezelhet személyes adatot, ha az adatkezeléshez a GDPR 6. cikk vagy 9. cikk
szerinti jogalappal rendelkezik, és a jogalap alkalmazéisaval Osszefliggésben teljesiilnek az
iranyado jogban eldirt kovetelmények.

A hozzajarulas jogalapjanak alkalmazasi kovetelményei

5.1. Az N7 adatkezelései soran a hozzajarulas jogalapjat kizarolag akkor alkalmazhatja, ha a
Szabalyzat és az irdanyadd jog altal a hozzdjaruldssal Osszefliggésben eldirt kovetelmények
teljesiilnek.

5.2. Az N7-ben torténé adatkezelés soran a hozzdjarulds jogalapjanak alkalmazasaval
Osszefiiggésben meg kell vizsgéalni, hogy a hozzdjarulds megadasaval kapcsolatban
érvényesiilhet-e a beleegyezés onkéntessége. Az onkéntesség vizsgalata soran figyelembe kell
venni azt, hogy

a) az érintett valds vagy szabad vélasztasi lehetdséggel rendelkezzen, és lehetdsége legyen
a hozzdjarulas anélkiili megtagadéasara vagy visszavonasara, hogy ez karara valna,
b) az N7 és az érintett kozott ne alljon fenn olyan egyenldtlen viszony, amely miatt

valoszintitlen, hogy a szoban forgd hozzajarulds megadasa onkéntesen tortént.

5.3. Amennyiben az N7 a jelen Szabalyzat 5.2. pontja alapjan elvégzett értékelése alapjan arra
a kovetkeztetésre jut, hogy a hozzijarulas jogalapja alkalmazhat6 valamely adatkezelés
esetében, akkor

a) képesnek kell lennie annak igazoldsdra, hogy az érintett személyes adatainak
kezeléséhez hozzajarult (igy példaul az érintett altal tett irdsbeli hozzdjarulas megdrzése, a
GDPR 11. cikkében foglaltakra is figyelemmel),

b) az adatkezelés megtervezése és végrehajtasa soran biztositani kell azt, hogy az érintett
adatkezelési célonként kiilon-kiilon tudjon hozzéjarulni a kiilonb6z6 célu adatkezelésekhez.
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5.4. Ha az érintett hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely mas
tigyekre is vonatkozik, az N7-ben biztositani kell azt, hogy a hozzajarulas iranti kérelmet
ezektl a mas ligyektdl egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell eldadni, érthetd és
konnyen hozzaférheté formaban, vilagos és egyszerii nyelvezettel. Az N7-ben az elektronikus
vagy papir alapi formanyomtatvanyokon biztositani kell, hogy a hozzdjarulast kérd
szovegrészek elkiiloniiljenek a formanyomtatvany tobbi részétol.

5.5. A hozzajaruléas visszavonasat ugyanolyan egyszerti modon kell lehetévé tenni az érintett
részére, mint annak megadasat.

A szerzé6déses jogalap alkalmazasanak kovetelményei

6.1. Az N7 a szerzddéses jogalapot kizarolag akkor alkalmazhatja, ha a Szabalyzat és az
iranyado jog altal a szerzddéses jogalappal 0sszefiiggésben eldirt kdvetelmények teljesiilnek.

6.2. A szerz6déses jogalap akkor alkalmazhato, ha N7 igazolni tudja, hogy:

a) az érintettel kotott szerzodés teljesitéséhez meghatarozott személyes adatok kezelése
(ideértve a foglalkoztatasra irdnyul6 szerz0dést) feltétleniil sziikséges,
b) az adatkezelés a szerz6dés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések

megtételéhez sziikséges.

6.3. Az N7-nek kiemelt figyelmet kell forditania arra, hogy a szerzédéses jogalap alkalmazasa
nem vezethet ahhoz, hogy erre hivatkozassal mell6zi az érintett hozzajarulasanak beszerzését
egy olyan adatkezeléshez, amely egyébként nem sziikséges a szerz0dés teljesitéséhez.

Jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés jogalapjanak kovetelményei

7.1. Az N7 a jogi kotelezettség teljesitésehez sziikséges adatkezelés jogalapjat kizardlag akkor
alkalmazhatja, ha a Szabalyzat és az iranyado jog altal el6irt kovetelmények teljesiilnek.

7.2. Jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés jogalapjanak alkalmazéasédhoz az
N7-nek meg kell jeldlnie azt az unids vagy tagallami jogszabalyt, amely a személyes adatok
kezelését eldirja, vagy amely a személyes adatok kezelését sziikségessé teszi.

7.3. Amennyiben a jogszabaly meghatarozza az adatkezelés koriilményeit, akkor az N7 mas
celbol nem kezelheti az adatokat, az adatkezelés idOtartamatol nem térhet el, €s mas személyes
adatokra nem terjesztheti ki az adatkezelést, a GDPR 6. cikk (4) bekezdése szerinti esetkdrok
kivételével.

7.4. Amennyiben a jogi kotelezettség nem rendezi az adatkezelés céljat, id6tartamat, a kezelt
adatok korét, illetve az adatkezelés feltételeit, akkor azt az adatkezelOnek az alapelvek és az
iranyado jog kovetelményeinek betartdsaval kell meghataroznia.

Vis maior jogalap (Iétfontossagu érdek) alkalmazasanak kovetelményei

8.1. Az N7 barmely foglalkoztatottja jogosult arra, hogy az érintett 1étfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges személyes adatokat kezelje. Vis maiornak tekinthetd tobbek kozott az,
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ha az érintett balesete/rosszulléte miatt az érintetthez ment6t kell hivni, és ennek soran kozolni
kell az érintett személyes adatait.

8.2. Amennyiben az N7 barmely foglalkoztatottja a vis maior jogalap alkalmazasaval személyes
adatokat tovabbit, azonban az érintett vagy mas személy vitatja az adattovabbitas jogszerliségét,
az N7 kozremiikddik az adatkezelés koriilményeinek tisztazasban.

Jogos érdek jogalap alkalmazasanak kovetelményei

9.1. Az N7 a jogos érdek jogalapjat kizarolag akkor alkalmazhatja, ha a Szabalyzat és az
iranyado jog altal a jogos érdek jogalapjaval 6sszefiiggésben eldirt kovetelmények teljesiilnek,
tovabba mas jogalap nem alkalmazhato.

9.2. Az N7 jogos érdekének vagy harmadik fél jogos érdekének ténylegesnek, egyértelmiinek
¢s jogszertinek kell lennie, amelyet az N7 irasbeli dokumentummal igazol (tehat
érdekmérlegelési teszttel, indokolt esetben elézetes hatasvizsgalattal, kiilonos figyelemmel
szerzodéses rendelkezésekre, NAIH allasfoglalasra, hatarozatdra, mas unios tagallami
adatvédelmi hatoésag dontésére, iranymutatasara) igazol.

9.3. A jogos érdek fenndllasanak megallapitasdhoz N7-nek meg kell vizsgalnia tobbek kozott
azt, hogy az érintett a személyes adatok gyujtésének idopontjaban és azzal Osszefliggésben
szamithat-e észszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol keriilhet sor.

9.4. Az N7-nek az érdekmérlegelés jogalapjanak alkalmazasahoz figyelemmel kell lennie az
érintettek jogos érdekeire és elvarasaira.

9.5. Ahhoz, hogy az N7-ben az érdekmérlegelés jogalapjanak az alkalmazasaval végzett
adatkezelés ne korldtozza aranytalanul az érintettek jogait €és szabadsagait, megfeleld
garancialis intézkedéseket kell hoznia. Jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén az érintettet
minden esetben tajékoztatni kell arrdl, hogy az adatkezelés ellen megilleti a tiltakozas joga.

Kiilonleges adatok kezelése

10.1. Az N7 kiilonleges adatot, illetve biiniigyi személyes adatot akkor kezelhet, ha

a) az N7 jogos érdeke, illetve jelentds vagyoni érdeke, torvény altal védett titok vagy
torvény altal védett, azonosithatd érdek teszi sziikségessé,

b) jogszabaly kifejezetten eldirja valamely kiilonleges adat kezelését,

C) az adatot maga az érintett hozta kifejezetten nyilvanossagra,

az adatkezelés munkahelyi egészségiigyi célokbol, vagy a munkavallald munkavégzési
képességének felmérése érdekében sziikséges.

10.2. Kiilonleges adatok kezelése esetén az N7-nek meg kell hataroznia, hogy

a) a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének mely jogalapja alkalmazand6 az adatkezelésre,

b) a GDPR 9. cikk (2) bekezdésének mely esetkore ala tartozik a kiilonleges adatok
kezelése.
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10.3. Az N7 az érintett kifejezett hozzéjarulasa alapjan akkor kezelhet kiilonleges adatot, ha az
érintett valamely 6t megilletd jog gyakorldsanak érdekében adja meg.

Elozetes tajékoztatasi kotelezettség

11.1. Az N7-nek valamennyi adatkezelésérol tajékoztatni kell az érintetteket. A tajékoztatasi
kotelezettséget elsdsorban az érintettel valo kozléssel kell teljesiteni. Amennyiben az adat
megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy
tagallami jog, illetleg ha a kozvetlen tijékoztatds lehetetlen vagy aranytalan erdfeszitést
igényel (kiilonosen, ha az érintettek pontos kore nem ismert), a tajékoztatas adatkezelési
tajékoztatok megalkotasaval és nyilvanossagra hozatalaval is teljesithetd.

11.2. Amennyiben az N7 a személyes adatokat az érintett6l veszi fel, akkor az adatkezelési
tajékoztatonak az aldbbi adatkezelési koriilményekre kell kiterjednie:

a) az N7 mint adatkezeld neve, székhelye, kozponti e-mail cime,

b) rendelkezésre allasuk esetén az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei,

C) az adatkezelés célja,

d) az adatkezelés jogalapja,

e) a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, akkor ezen
id6tartam meghatarozasdnak szempontjai,

f) jogos érdek jogalapjanak alkalmazasa esetén az N7, vagy harmadik fél jogos érdekei,
9) a személyes adatok cimzettjei vagy a cimzettek kategoriai,

h) az érintettet megilletd jogok, illetve a NAIH-hoz fordulas lehetdsége,

)} amennyiben az adatkezelés jogalapja hozzdjarulés, akkor a tdjékoztatonak tartalmazni

kell a hozzéjarulas barmely idOpontban vald visszavonasahoz vald jogot, illetve az arra
vonatkoz6 tdjékoztatdst, hogy ez nem érinti a visszavonds elott a hozzajarulas alapjan
végrehajtott adatkezelés jogszerliségét,

j) amennyiben az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b), vagy c)
pontja, akkor ki kell térni arra, hogy a személyes adatok megadésa jogszabalyon alapul-e vagy
szerzOdés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy az érintett koteles-e a személyes adatokat
megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas
elmaradasa.

11.3. Amennyiben az N7 a személyes adatokat nem az érintett6l kapja meg, akkor az
adatkezelési t4jékoztatoban meg kell jeldlni, hogy milyen forrasbol szerezte meg a személyes
adatokat.

11.4. Az adatkezelési t4jékoztatonak tomornek kell lennie. Amennyiben az adatkezelési
tajékoztatd terjedelmes, hosszabb dokumentum, akkor abbdl késziteni kell egy rovidebb
valtozatot is, melyben a kovetkezd adatokat kell feltiintetni:

a) az N7 mint adatkezeld neve, elérhetdségei,

b) a kezelt adatok kore,

C) az adatkezelés célja, jogalapja,

d) a személyes adatok taroldsanak idOtartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

iddtartam meghatarozasadnak szempontjair6l vald tajékoztatas,
e) jogos érdek jogalapjanak alkalmazasa esetén az N7 vagy harmadik fél jogos érdekei,
valamint
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f) utalni kell a teljes kori tajékoztatas nyilvanos elérhetdségére.

11.5. Az adatkezelési tdjékoztatonak atlathatonak kell lenni. A tdjékoztatdt bekezdésekre kell
tagolni, €és ahol sziikséges, felsorolast kell alkalmazni a szoveg konnyebb attekinthetdsége,
olvashatosaga érdekében.

11.6. Az adatkezelési tajékoztatdot konnyen hozzaférhetd forméaban kell az érintettek
rendelkezésre bocsatani.

11.7. Az adatkezelési tajékoztatot kozérthetden kell megfogalmazni. Az adatkezelési
tajékoztatoban keriilni kell a jogszabaly szo szerinti megismétlését, és torekedni kell az
egyszerli, vilagos megfogalmazasra. A tdjékoztatonak révidebb mondatokbdl kell éllnia,
keriilni kell a tobb tagmondatbdl all6 dsszetett mondatok alkalmazasat.

11.8. Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatast az
adatgytijtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettdl, hanem mas forrasbol gyljtotték, az ligy koriilményeit figyelembe véve, ésszeri
hataridén, de legkésObb egy honapon beliil, illetdleg az elsd kapcsolatfelvétel alkalméval kell
rendelkezésre bocsatani.

11.9. A tajékoztatds mellézhetd annyiban, amennyiben az érintett igazolhatéan rendelkezik
valamely informdcioval; illetdleg ha a tdjékoztatds az adatkezelés céljat ellehetetlenitené vagy
komolyan veszélyeztetné; vagy ha ezzel az adatkezeld a jogszabalyon alapulé titoktartasi
kotelezettségét sértené.

Az N7 mint adatkezelo feladatai

12.1. Az N7 a jogszerti adatkezelés érdekében egyes kiilonleges teriiletek vonatkozasaban, vagy
jogszabalyi eldirasokra tekintettel tovabbi, a jogszabalyi eldirdsoknak és a jelen Szabalyzatnak
megfeleld belsd adatvédelmi szabalyokat alkalmazhat, illetve mas szabalyzataiban adatvédelmi
részletszabalyokat rogzitd rendelkezéseket hozhat.

12.2. Az N7 kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre. Ennek
soran az adatkezel€s jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségli ¢és sulyossagi kockdzat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket foganatosit.

12.3. Az N7 vagy megbizasa alapjan az adatfeldolgozé naprakész nyilvantartast vezet a
hataskore alapjan végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Az N7 és az adatfeldolgozo koteles a
NAIH-hal egyiittmikddni és a nyilvantartasaikat kérésre hozzaférhetévé tenni az egyes
adatkezelési miiveletek ellendrzése érdekében.

12.4. Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idOtartamra
korlatozodjon, az N7 altal kozosen megallapitott, rendszeres feliilvizsgalati hatarido 1 év.
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Hozzaféréshez valo jog

13.1. Amennyiben az érintett a hozzaféréshez val6 jogat gyakorolja, vagy tdjékoztatast kér a
személyes adatait érinté adatkezelésekrdl, az N7 tajékoztatast nyujt arr6l, hogy

a) pontosan mely személyes adatait kezeli az érintettnek;

b) milyen adatkezelések vannak az érintett vonatkozasaban, és az adatkezeléseknek mi a
célja és a jogalapja;

C) mi az adatkezelés id6tartama, vagy melyek ezen iddtartam meghatarozasanak
szempontjai;

d) a N7 kinek tovabbitotta a személyes adatokat;

e) amennyiben nem az érintett a személyes adatok forrasa, akkor arrdl, hogy milyen
forrasbol jutott hozza a személyes adatokhoz;

f) milyen jogok illetik meg az érintettet az adatkezeléssel 6sszefliggésben;

9) melyek az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetdségek, kiillonds tekintettel

a NAIH-nak cimzett panasz benyujtasanak jogara, illetve arra, hogy az érintett jogainak a
megsértése esetén birosdghoz fordulhat.

13.2. Ha az érintett a hozzaféréshez vald jog teljesitésében mas eljarast ajanl fel, és azt az N7
elfogadja, akkor a kérelem az érintett altal megjel6lt modon is teljesithetd. Az N7 az érintett
kérelme teljesitésének mas modjat ajanlhatja fel az érintettnek azzal, hogy a teljesitésnek nem
feltétele, hogy a felajanlott teljesitési modot az érintett elfogadja. Illyennek tekinthetd kiilondsen
az érintett személyes adataiba torténd betekintés lehetdségének biztositasa.

13.3. A téjékoztatds megadasa harmadik személyek jogait, kiilonosen harmadik személyek
személyes adatai védelméhez vald jogat nem sértheti.

Masolat kéréséhez valo jog

14.1. Amennyiben az érintett kérése kifejezetten arra irdnyul, hogy madsolatot kapjon a
személyes adatair6l vagy a személyes adatait tartalmazod dokumentumrdl, akkor az N7 az
érintett rendelkezésére bocsatja a személyes adatait tartalmazo masolatot.

14.2. A masolat kéréséhez valo jogot:

a) papir alapon téarolt személyes adatok esetében a dokumentum fénymasolata vagy
szkennelése utjan,

b) informatikai rendszerben tarolt személyes adatok esetében elektronikus adathordozora
val6 kimentéssel vagy kinyomtatassal

kell teljesiteni.

14.3. Ha az érintett a masolat kéréséhez valo jog teljesitéséhez mas modszert ajanl fel, és azt az
N7 elfogadja, akkor a kérelem igy is teljesithetd. Az N7 az érintett kérelme teljesitésének mas
madjat is felajanlhatja az érintettnek azzal, hogy a teljesitésnek nem feltétele, hogy a felajanlott
teljesitési modot az érintett elfogadja.

14.4. A masolat kiadasa harmadik személyek jogait, kiilonosen harmadik személyek személyes
adatai védelméhez vald jogat nem sértheti. Amennyiben az adatokat tartalmazé adathordozé
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harmadik személyek adatait is tartalmazza, a masolat csak ezen adatok kitakarasa mellett
teljesitheto.

Helyesbitéshez valé jog

15.1. Az ¢érintett kérheti, hogy N7 a ra vonatkozo6 pontatlan, helytelen vagy hianyos személyes
adatokat helyesbitse, kiegészitse.

15.2. Az érintett kérelme akkor teljesithetd, ha abban megjeldlte, hogy mely személyes adat
modositasat, vagy mely személyes adattal torténd kiegészitését kéri, és egyuttal feltiinteti, hogy
mi a helyes személyes adata.

15.3. Az N7 a személyes adatok modositasat igazolvany vagy mas dokumentum bemutatisahoz
kotheti azzal, hogy a modositds sordn nem alkalmazhatd szigorubb igazolasi mod, mint az
adatok gytjtésekor.

Torléshez valo jog

16.1. Az N7-nek a személyes adatokat haladéktalanul tordlnie kell, ha

a) megsziint az adatkezelés célja,

b) az érintett a hozzajarulasat visszavonta, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja,

c) az ¢érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsObbséget ¢lvezd jogszerii ok az
adatkezelésre,

d) a személyes adatok jogellenes kezelését az adatkezeld észleli, azt a NAIH vagy birdsag
megallapitotta,

e) a személyes adatokat az alkalmazandd unidés vagy magyar jogban eldirt jogi

kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

16.2. Az érintett torlési kérelmét N7 akkor tagadhatja meg, ha bizonyitani tudja, hogy az
adatkezelés sziikséges, kiilondsen

a) a személyes adatok kezelését eldiro, az N7-re alkalmazand6 unidés vagy magyar jog
szerinti kotelezettség teljesitése céljabol,

b) jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez, vagy

C) a véleménynyilvanitas szabadsagahoz ¢és a tajékozddashoz valo jog gyakorlasa céljabol.

Elfeledtetéshez valé jog

17.1. Amennyiben az N7 a személyes adatokat nyilvanossagra hozta, és a Szabalyzat
értelmében a személyes adatokat tordlni kell, akkor az elérhetd technologia és a megvalositas
koltségeinek figyelembevételével megteszi a sziikséges — ideértve technikai — intézkedéseket
annak érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezeldket, hogy az érintett
kérelmezte toliikk a széban forgd személyes adatokra mutatd linkek vagy e személyes adatok
masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

17.2. Az elfeledtetéshez vald joggyakorlas teljesitéséhez sziikséges az, hogy az érintett
megjeldlje, az N7 mely személyes adatat hozta nyilvanossagra. Amennyiben az érintett ezt a
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kérelmében nem tiintette fel, akkor az N7 felveszi az érintettel a kapcsolatot annak érdekében,
hogy jelolje meg, hogy mely személyes adata keriilt nyilvanossagra.

17.3. Amennyiben az N7 a sajat honlapjain hozta nyilvanossagra a személyes adatokat, akkor
azokat onnan el kell tavolitani.

17.4. Amennyiben az N7 altal kezdeményezett eljaras nyoman mas adatkezeld is
nyilvanossagra hozta a személyes adatokat, akkor ezen adatkezel6t is értesiteni kell arrol, hogy
a személyes adatot tordlnie kell.

17.5. A Szabalyzat 16.2. pontjaban szerepld kivételeket az elfeledtetéshez vald jog gyakorlasa
esetén szintén alkalmazni kell.

Korlatozashoz valé jog
18.1. Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, akkor az N7 arra az id6tartamra

korlatozza az adatkezelést, amig ellendérzi a személyes adatok pontossagat. Ebben az esetben
az N7:

a) az informatikai rendszerben tarolt, vitatott pontossagi adat esetében korlatozza az
adathoz valo hozzaférést,
b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattol elkiilonitetten, zart boritékban tarolja a

vitatott pontossagu adatot tartalmazd iratot.
18.2. Ha az érintett kérelme megalapozott, akkor az N7 a személyes adatot helyesbiti.

18.3. Ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, akkor kérheti a
személyes adatok felhasznalasanak korlatozasat. Ebben az esetben az N7:

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében az adatot elektronikus
adathordozora kimenti, és torli az informatikai rendszerben tarolt adatot az informatikai
rendszerbdl,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattol elkiilonitetten, zart boritékban tarolja
az érintett altal megjelolt személyes adatot tartalmaz¢ iratot.

Az érintettnek a kérelemben meg kell jeldlnie, hogy meddig kéri a felhasznalas korlatozasat.
Amennyiben az érintett nem jeldlte meg, akkor elektronikus levélben — ha nem all rendelkezésre
e-mail cim, akkor postai uton — fel kell 6t hivni arra, hogy jel6lje meg, milyen idétartamra kéri
a felhasznalas korlatozasat.

18.4. Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatkezelés korlatozasat, ha az N7-nek mar nincs
sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez. Ebben az esetben az N7:

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében az adatot elektronikus
adathordozora kimenti, és torli az informatikai rendszerben tarolt adatot az informatikai
rendszerbol,

b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattol elkiilonitetten, zart boritékban tarolja
az érintett altal megjelolt személyes adatot tartalmazo iratot.

Az érintettnek a kérelemben meg kell jelolnie, hogy meddig kéri a felhasznélas korlatozasat.
Amennyiben az érintett nem jeldlte meg, akkor elektronikus levelezés utjan — ha nem all
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rendelkezésre e-mail cim, akkor postai titon — fel kell hivni arra, hogy jeldlje meg, milyen
idOtartamra kéri a felhasznalas korlatozasat.

18.5. Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatkezelés korlatozasat, amennyiben a Szabalyzat
szerinti tiltakozas jogat gyakorolja. Ebben az esetben az N7 arra az id6tartamra korlatozza az
adatkezelést, amig a tiltakozasi kérelmének jogszertiségét megvizsgalja. Az N7

a) az informatikai rendszerben tarolt személyes adat esetében korlatozza az adathoz vald
hozzaférést,
b) a papir alapon tarolt adat esetében a tobbi irattdl elkiilonitetten, zart boritékban tarolja a

vitatott pontossagu adatot tartalmazo iratot.
18.6. Ha az érintett kérelme megalapozott, akkor az N7 torli a személyes adatot.

18.7. A korlatozott adatok esetében az adat taroldson kiviil mas célra és modon akkor
hasznalhato fel, ha a felhasznalast fontos kozérdek, az adatkezeld, az érintett vagy harmadik
személyek jogainak védelme, jogi igények érvényesithetdsége szlikségessé teszi, vagy ha ehhez
az érintett hozzajarult.

Adathordozhatésaghoz valoé jog

19.1. Ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajaruldsa vagy a szerzddéses jogalap [GDPR
6. cikk (1) bekezdés a) vagy b) pontja, vagy 9. cikk (2) bekezdés a) pontja], és az adatkezelés
automatizalt modon torténik, akkor az érintett jogosult arra, hogy

a) a ra vonatkozo, altala az N7 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat széles korben
hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, vagy

b) ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovébbitsa anélkiil, hogy ezt az N7
akadalyozna.

19.2. Amennyiben az N7 és az érintett altal megjelolt masik adatkezeld kozott technikailag
megvalodsithatd, akkor az érintett jogosult arra, hogy kérje a személyes adatok adatkezelok
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

19.3. Az N7 a Szabalyzat 19.1. pont a) alpont szerinti esetben a személyes adatokat elektronikus
adathordozora kimenti. Az elektronikus adathordozot az érintett is biztosithatja.

A tiltakozas joga

20.1. Az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak a GDPR 6. cikk
(1) bekezdés e) vagy f) pontjanak alkalmazasaval torténd kezelése ellen.

20.2. Tiltakozas esetén meg kell vizsgalni azt, hogy az érintett altal megjeldlt adatkezelés
esetében az érintett altal hivatkozott tények, érvek miatt az N7-nek van-e lehet6sége arra, hogy
a személyes adatokat torolje, vagy az adatkezelést az érintett vonatkozasaban megsziintesse.

20.3. Az N7 akkor kezelheti tovabb a személyes adatokat, ha igazolja, hogy

a) az adatkezelést olyan kényszerit erejli jogos okok indokoljak, amelyek elsObbséget
¢élveznek az érintett érdekeivel, jogaival, szabadsagaival szemben,
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b) az adatkezelés jogszabalyi kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodik,
C) az adatkezelés jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodik.

A feladatok megoszlasa az érintett joganak gyakorlasa soran

21.1. Az N7 adatvédelmi tisztvisel6jének, vagy az adatvédelemért felelds feladata

a) az ¢érintettek kérelmének megvalaszolasahoz (teljesitéséhez vagy megtagadasdhoz)
szlikséges informaciok €és személyes adatok Osszegytijtése,

b) az érintettnek kiildend6 valaszlevél tervezet kialakitasa,

C) az adatkezelési tajékoztato kialakitasaban torténd kozremiikodés.

21.2. Az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatvédelemért feleldos kérésére mas
foglalkoztatottnak is kozre kell miikddnie az informaciok és személyes adatok
Osszegyljtésében, illetve a tervezet kialakitasaban.

21.3. Amennyiben N7 mas foglalkoztatottjdhoz érkezik az érintett valamely joganak
gyakorlasara irdnyuld kérelem, akkor a kérelmet 3 munkanapon beliil tovdbbitania kell az
adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatvédelemért felelés szdmara.

Az érintett azonositasa
22.1. Ha az N7-nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benyujtd természetes személy

kilétével kapcsolatban, az érintett személyazonossaganak megerdsitését kérheti. Ennek soran
az N7 az alabbi lépéseket alkalmazhatja:

a) arra kéri az érintettet, hogy teljes bizonyito erejli maganokiratban nytjtsa be a kérelmét,
b) az ¢érintett az N7 székhelyén bemutatja valamely személyazonositasra alkalmas
okmanyat (személyazonosito igazolvany, vezetdi engedély, utlevél),

c) amennyiben rendelkezésre 4ll az érintett telefonszama, akkor telefonhivas utjan az N7

szdmara rendelkezésre allo személyes adatokra vonatkozoan az érintett szamara kérdést tesz
fel, és az egyez0, valos adatokat tartalmazo valaszok esetén a személyazonossag megerdsitését
el lehet fogadni,

d) e-mailen benytjtott kérelem esetén pedig tovabbi adatok megadasat kérheti.

22.2. Ha az érintett a kilétének megerésitésére mas modszert ajanl fel, az N7 azt is elfogadhatja
a személyazonossag megerdsitése €rdekében, valamint az N7 maga is felajanlhat mas, az
érintett szamara is elfogadhatd modszert. Az N7 nem ajanlhatja fel azt, hogy az érintett a
személyazonositasra alkalmas okmanyanak fénymasolatat vagy szkennelt masolatat kiildje el
részére.

22.3. Az érintett azonositdsa sordn az N7 nem kérhet az érintettdl olyan személyes adatot,
amellyel az N7 nem rendelkezik. Az érintett azonositiasa elsésorban az N7 szamara
rendelkezésre allo adatokkal torténhet, tovabbi adatok szolgaltatasa csak akkor kérhetd, ha a
rendelkezésre all6 adatokkal az érintett nem azonosithato.
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A kérelem teljesitésének hatarideje

23.1. Az N7 az érintett kérelmét annak beérkezésétol szamitva késedelem nélkiil, de legkésébb
a kézhezvételtdl szamitott 30 napon beliil teljesiti. A kérelem megérkezésének napja a
hataridébe nem szamit bele.

23.2. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem bonyolultsagat és a kérelmek szamat, ez a
hatarid6 tovabbi 60 nappal meghosszabbithatdé. A hataridd meghosszabbitdsar6l az N7 a
késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil
tajékoztatja az érintettet.

Az érintett kérelemének teljesitése

24.1. Az N7 az érintett szoban, e-mailben, telefonon vagy papir alapon kiildott kérelmét
egyarant teljesiti. Telefonhivas utjan eldterjesztett kérelem esetén a telefonbeszélgetést
rogziteni kell, ennek hidnyaban a telefonbeszélgetésr6l haladéktalanul feljegyzést kell
késziteni. Ha az érintett az N7 székhelyén szoban terjeszti eld a kérelmét, akkor azt irasba kell
foglalni.

24.2. Az érintett kérelmét olyan formaban kell teljesiteni, amilyen modon azt az érintett kéri.

24.3. Ha az ¢érintett e-mailben nyujtotta be a kérelmet, és a madsolatot is elektronikus
formatumban kéri, akkor az N7 a masolatot széles korben hasznalt elektronikus formatumban
bocsatja rendelkezésre.

24.4. Ha az érintett a kérelmében nem jeldlte meg, hogy milyen formatumban kéri a masolatot,
akkor az N7-nek fel kell vennie az érintettel a kapcsolatot, és tisztazni kell, hogy milyen
formatumban szeretné, ha az N7 teljesitené a kérelmét. A kapcsolatfelvételnek elsddlegesen
telefonhivas vagy elektronikus levelezés Gtjan kell megtorténnie, ha erre nincs lehetdség, akkor
postai Uton kell felvenni a kapcsolatot az érintettel.

24.5. Az N7-nek az érintett kérelmében megjelolt jog gyakorlasat kell biztositani. Amennyiben
az érintetti kérelem nem pontos, €s a kérelem alapjan nem lehet eldonteni, hogy milyen jogot
is akar az érintett gyakorolni, akkor ennek tisztdzasa érdekében fel kell venni az érintettel a
kapcsolatot. Ha az érintett a kérelmében tobb jogot is érvényesiteni kivan, akkor azok
mindegyikének gyakorlasat biztositani kell.

24.6. Az érintett kérelmének teljesitését dijmentesen kell biztositani. Abban az esetben, ha az
érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy talzé (igy kiilondsen, ha folyamatosan
ismétlodo jellegli), akkor az N7 a kért informécié vagy tajékoztatds nyujtasat, intézkedés
teljesitését adminisztrativ  koltségek megfizetéséhez kotheti. Az N7  adatvédelmi
tisztvisel6jének vagy az adatvédelemért felelésnek kell javaslatot tennie arra, hogy

a) miért tekinthetd az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlannak, vagy tulzonak,
b) ¢s mekkora legyen azon adminisztrativ koltség, amelyet az érintett kérelmének a
teljesitéséhez az N7 az érintettdl koveteljen.

17



25.

26.

27.

m

;} S\ (:\\'
””":\"";‘fn‘s u\"\\\\

VSN
""l,‘“\\\

24.7. Az adatvédelmi tisztvisel6, vagy adatvédelemért felelos 24.6. pont szerinti javaslata
alapjan az N7 vezérigazgatoja dont az adminisztrativ koltség felszamitasarol.

Az érintett kérelmének megtagadasa

25.1. Az érintett kérelme megtagadhato, ha

a) unids vagy tagéallami jogszabaly a GDPR 23. cikk (1) bekezdésében felsorolt érdekek
védelme miatt korlatozza vagy kizarja az érintetti joggyakorlas teljesitését,

b) az érintett tiltakozasa esetén az N7 igazolni tudja a Szabalyzat 24.6. a). pontja szerinti
valamely koriilmény fennalltat.

25.2. Ha az ¢érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlddo jellege
miatt — talzo, az N7 megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

25.3. Az érintett kérelmének megtagadasaért nem lehet dijat felszamitani.

25.4. Haaz N7 nem teljesiti az érintett kérelmét, akkor 1 honapon beliil tajékoztatja az érintettet
a) az intézkedés elmaradasanak ténybeli és jogi okairdl,

b) arrol, hogy az érintett panaszt nyujthat be a NAIH-nal, és ¢lhet birdsagi jogorvoslati
jogéval.

Informatikai biztonsagi intézkedések

Az N7 - az informatikai tizemeltetést biztositd szervezet bevonasaval - olyan informatikai
biztonsagi intézkedéseket alkalmaz, amelyek biztositjdk az informatikai rendszerben tarolt
személyes adatok védelmét.

Szervezési biztonsagi intézkedések

27.1. Az N7 valamennyi adatkezelés soran koteles olyan szervezési biztonsagi intézkedéseket
hozni, amelyek biztositjak, hogy

a) bizonyos helyiségekbe csak meghatarozott, arra feljogositott személyek 1épjenek be,

b) az adatokat tartalmaz6é dokumentumokat és elektronikus adathordozokat zarhatd
helyiségben helyezzék el,

c) a személyes adatokat tartalmazé dokumentumokhoz valé hozzaférés csak olyan

személyek részére legyen megengedett, akiknek a munkavégzéséhez nélkiilozhetetlen ezen
dokumentumokhoz val6 hozzaférés biztositasa,

d) a személyes adatokat tarold, zarhatd iratszekrényhez csak arra jogosult személynek
lehessen hozzaférése,

e) a folyamatos, aktiv kezelésben 1évd iratokhoz csak az arra jogosult személyek
férhessenek hozza,

f) a foglalkoztatott a nap folyaman, illetve a nap végén csak ugy hagyhassa el az olyan
helyiséget, ahol a személyes adatot tartalmazd dokumentumokat és elektronikus
adathordozokat taroljak vagy ahol e dokumentumokkal, adathordozdkkal munkat végez, hogy
a dokumentumot, adathordozot elzarja, és/vagy a helyiséget bezarja.
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27.2. Valamennyi foglalkoztatott kdoteles az N7-tel fennallo, munkavégzésre iranyuld
jogviszonya alatt tudomasara jutott informaciodkat, ideértve kiilondsen az iizleti titkok, illetve
az N7 éaltal kezelt személyes adatok és egyéb mindsitett adat, védett titok bizalmassagat
megorizni. Ez a kotelezettség a jogviszony megsziinését kovetden is fennmarad.

Adatvédelmi incidensek esetkorei, tudomasszerzés és az elozetes vizsgalat

28.1. Az N7 esetében adatvédelmi incidens kiilonosen:

a) aszemélyes adatokat tarol6 informatikai rendszerhez vagy szoftverhez torténd jogosulatlan
hozzaférés,

b) a személyes adatok jogosulatlan titkositasa, amelynek kovetkeztében a személyes
adatokhoz — akar atmenetileg — nem lehet hozzaférni, vagy azokat az N7 altal végzett
adatkezelések soran felhasznalni,

c) az N7 foglalkoztatottjanak jogosulatlan, vagy a jogosultsagi szintjét meghalado
hozzaférése a személyes adatokhoz, vagy a foglalkoztatott altal jogosulatlanul végrehajtott
adatkezelési muvelet,

d) személyes adatok vétlen vagy szandékos, felhatalmazas nélkiili nyilvanossagra hozatala,

e) személyes adatokat tartalmazo dokumentum mas szamara torténé hozzaférhetové tétele,

f) személyes adatokat tartalmazo postai kiildemény téves cimzetthez torténd elpostazasa,

g) személyes adatokat tartalmazé e-mail téves cimzettnek torténé kikiildése,

h) személyes adatokat tartalmazo6 adathordoz6 vagy informatikai eszkoz elvesztése,

i) a személyes adatokat tarold informatikai eszkdz vagy az ilyen adatokat tartalmazod
dokumentumok sériilése, megsemmisiilése, amelynek kovetkeztében a személyes
adatokhoz — akar atmenetileg — nem lehet hozzaférni vagy felhasznalni.

28.2. Tudomasszerzésnek mind6siil, ha:

a) az adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utald koriilményt a foglalkoztatott fedezi fel,
b) az N7-nek e-mailen, postai levélben vagy mas kommunikacios eszk6z ttjan kiildott
iizenet, levél, amely adatvédelmi incidens bekdvetkezésre utald koriilményt tartalmaz (abban
az esetben is, ha az iizenet vagy a levél névtelen),

c) az N7-et telefonon adatvédelmi incidens bekdvetkezésére utald koriilményrdl értesitik
(abban az esetben is, ha a hivo fél ismeretlen vagy névtelen),

d) a sajtoban vagy mas honlapon megjelenik egy adatvédelmi incidens bekdvetkezésére
utal6 koriilmény, amelyrdl az N7 értesiil, vagy arrol értesitik,

e) az N7-tel k6zosen adatkezelést végz6 mas adatkezelé e-mailben vagy telefonon jelzi,
hogy adatvédelmi incidens kovetkezett be,

f) az N7 altal megbizott adatfeldolgozé e-mailben vagy telefonon jelzi, hogy adatvédelmi

incidens kovetkezett be.

28.3. Amennyiben egy biztonsagi eseményrél a tudomasszerzés idépontjaban nem lehet
eldonteni, hogy adatvédelmi incidensnek tekinthet6-e, akkor haladéktalanul eldzetes
vizsgalatot kell inditani annak tisztdzasa érdekében, hogy a biztonsagi esemény
megfeleltethetd-e az adatvédelmi incidens fogalmanak. Az eldzetes vizsgalat célja annak
megallapitasa, hogy

a) a biztonsagi esemény személyes adatokkal 6sszefliggésben kovetkezett-e be,

b) Ki lehet-e zarni annak lehetéségét, hogy a biztonsagi esemény személyes adatokra
vonatkozott volna.
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Az eldzetes vizsgalatot a lehet6 legrovidebb idon beliil el kell végezni. Ha az eldzetes vizsgalat
soran 30 napon beliil nem lehet eredményre jutni az adatvédelmi incidens bekdvetkezését
illetéen, akkor a 28.4. pont szerint kell a biztonsagi eseményt mindsiteni.

28.4. Amennyiben a 28.3. pont szerinti elozetes vizsgalat alapjan az N7 arra a megallapitasra
jut, hogy a biztonsagi esemény személyes adatokkal 0sszefiiggésben kovetkezett be, vagy nem
lehet kizarni annak lehetdségét, hogy az adott esemény személyes adatokat érintett, akkor ezen
esemény adatvédelmi incidensnek mindsiil azzal, hogy az incidensrél valé tudomasszerzés
id6pontja az eldzetes vizsgalat lezarasanak napja.

28.5. Amennyiben a 28.3. pont szerinti elézetes vizsgalat alapjan egyértelmiien
megallapithatd, hogy az adott esemény nem érintett személyes adatokat, akkor az eseményt
nem kell adatvédelmi incidensként kezelni. Ebben az esetben is az eldzetes vizsgalatban fel kell
térképezni, hogy

a) mi volt az adott esemény oka,
b) milyen ok miatt nem érintett személyes adatokat az incidens, illetve
c) — amennyiben az adott esemény kapcsan értelmezhetd — hogyan lehet megeldzni azt,

hogy a jovoben ne kovetkezzen be hasonld esemény.

28.6. Az elézetes vizsgalat lefolytatasa az adatvédelmi tisztviseld vagy az adatvédelemért
felelds feladata.

28.7. Az eldzetes vizsgalat megallapitdsait irasba kell foglalni és — amennyiben sziikséges —
intézkedési tervet kell késziteni. Az intézkedési tervet a vezérigazgato fogadja el.

Az adatvédelmi incidens bejelentésének mellozése

29.1. Abban az esetben, ha bizonyitottan adatvédelmi incidens tortént, azonban az arrél
torténd tudomasszerzés idopontjdban vagy az eldzetes vizsgalat alapjan megéllapithatd, hogy
az incidens valosziniisithetéen nem jar kockézattal az érintettek jogainak érvényesiilésére
nézve, akkor az incidensr6l nem kell bejelentést tenni a NAIH-nak.

29.2. Az adatvédelmi incidens bejelentésének melldzésérdl a vezérigazgatd az adatvédelmi
tisztviseld, vagy az adatvédelemért felelds eldzetes tajékoztatdsa mellett és javaslata alapjan
dont. A tajékoztatasnak ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek
szédma, kategoriai, milyen kovetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért nem kovetkezett be az érintettekre nézve kockazatot jelentd adatvédelmi incidens,
C) — amennyiben az adott adatvédelmi incidens kapcsan értelmezheté — hogyan lehet

megelézni azt, hogy a jovoben ne kdvetkezzen be hasonl6 adatvédelmi incidens,
d) milyen okbdl nem sziikséges bejelentést tenni a NAIH-nak.

29.3.  Amennyiben a vezérigazgatd a mell6zéssel egyetért, akkor az adatvédelmi incidenst fel
kell vezetni a Szabalyzat 33. pontja szerinti incidensnyilvantartasba.
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Adatkezelés felfiiggesztése adatvédelmi incidens esetén

30.1. Az adatvédelmi incidenst felfedez0 vagy arrdl (telefonon, e-mailben, postai tton)
tudomast szerzo foglalkoztatott koteles 24 dran beliil értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t, vagy
az adatvédelemért felelds.

30.2. Adatvédelmi incidensre vonatkozé értesitést kovetden haladéktalanul, atmenetileg, fel
kell fliggeszteni azt az adatkezelést, amit az adatvédelmi incidens érintett, annak érdekében,
hogy az N7 megvizsgalja az adatvédelmi incidens sulyossagat.

30.3. A felfiiggesztés kiilonosen abban az esetben sziintethetd meg, ha

a) a rendelkezésre 4ll6 informéciok alapjan az adatvédelmi incidensnek nincsenek és nem
is varhatoak stlyos kovetkezményei, vagy

b) a felfliggesztést kdvetden az N7 olyan intézkedéseket hozott, amelyek biztositjak, hogy
az adatvédelmi incidensnek nincsenek €s nem is varhatoak sulyos kdvetkezményei.

30.4. A felfliggesztés megsziintetésérdl az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatvédelemért
felelds javaslata alapjan a vezérigazgatd dont. A javaslatban ki kell térni arra, hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek
szama, kategoriai, milyen kovetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért javasolja a felfiiggesztés megsziintetését.

Az adatvédelmi incidens bejelentése és kivizsgalasa

31.1. Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatvédelemért felelés a
tudomasszerzést vagy az eldzetes vizsgalat lezarultat kovetd 72 oran beliill bejelenti a NAIH
honlapjan miikddtetett Adatvédelmi Incidensbejelentd Rendszerben, fiiggetleniil attol, hogy
mennyi informécio all az N7 rendelkezésére az adatvédelmi incidenssel 6sszefliggésben.

31.2. Az adatkezelés felfiiggesztését kovetden haladéktalanul meg kell kezdeni az

adatvédelmi incidens kivizsgalasat. A kivizsgalds sordn az alabbi koriilményeket kell tisztazni:

a) az N7-en kiviil részt vesz-e mas személy/szervezet az adatvédelmi incidenssel érintett
adatkezelésben,

b) az adatvédelmi incidens idopontja (ha ismert: kezdd és zard idépont),

€) azadatvédelmi incidens észlelésének modja,

d) az adatvédelmi incidens jellege,

e) azadatvédelmi incidens oka, koriillményei,

f) azadatvédelmi incidens bekdvetkezése elott alkalmazott intézkedések,

g) az adatvédelmi incidenssel érintett személyes adatok tipusa és mennyisége (legalabb
becsléssel),

h) az érintettek szama (legalabb becsléssel),

1) az érintettek kategoriai, igy kiilondsen, hogy az adatvédelmi incidensben van-e sériilékeny
érintetti kor (példaul gyerekek, idés emberek, vagy mas orszag allampolgarai),

J) mennyire egyszeri az érintettek azonositasa azon adatkdr alapjan, amelyet az adatvédelmi
incidens érintett,
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k) az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént kovetkezményei, illetve azok
sulyossaga az érintettekre nézve,

I) sziikséges-e az érintetteket tajékoztatni az adatvédelmi incidensrél, és amennyiben nem,
akkor ennek mi az indoka,

m) milyen intézkedések sziikségesek az adatvédelmi incidens kovetkezményeinek
csokkentésére, megsziintetésére,

n) milyen intézkedések sziikségesek ahhoz, hogy a jovoben ne kovetkezzen be hasonlo
adatvédelmi incidens.

31.3. Az adatvédelmi incidens kivizsgaldsa az adatvédelmi tisztviselo, vagy az
adatvédelemért felels feladata.

31.4. Amennyiben 72 o6ran beliil nem lehet az Osszes koriilményt bejelenti a NAIH-nak
(szakaszos bejelentés), akkor az adatvédelmi incidens kivizsgdldsa sordan feltart Uj
kortiilményeket az adatvédelmi tisztviselonek, vagy az adatvédelemért felelds haladéktalanul be
kell jelentenie a NAIH-nak.

Erintettek tajékoztatisa az adatvédelmi incidensrél

32.1. Ha az adatvédelmi incidens valdsziniisithetden magas kockazattal jar az érintettekre
nézve, az N7 indokolatlan késedelem nélkiil t4jékoztatja az <érintettet az adatvédelmi
incidensrol.

32.2. Az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar, és az érintetteket tdjékoztatni kell, ha
az incidens az alabbi adatkategoriak egyikére vonatkozik:
a) kiilonleges adatok,

b) az érintett pénziigyi helyzetére vonatkoz6 adatok (példaul: munkabér, illetmény, az N7
altal adott kolcson, a munkabért vagy az illetményt terheld letiltasok),

c) az érintett tarsadalmi megbecsiiltségére kihato adatok,

d) a személyiséglopasra alkalmas adatok.

32.3. Az érintetteknek adott tajékoztatoban ismertetni kell

a) az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoéridit és
hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges
szamat;

b) a tovabbi tdjékoztatast nyujté adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatvédelemért felelds és
egyéb kapcsolattartd nevét, elérhetdségeit,

C) ismertetni  kell az adatvédelmi incidens lehetséges vagy mar megtortént
kovetkezményeit, illetve azok sulyossagat az érintettekre nézve,

d) az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott

esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

32.4. Az eldzetes tajékoztatast az érintettek valamely elérhetdségére (postai cim, e-mail cim)

kell elkiildeni. Amennyiben van olyan érintett, akit nem lehet az adatvédelmi incidensrdl
tajékoztatni, vagy az érintettek tdjékoztatdsa aranytalan eréfeszitést tenne sziikségesseé, akkor

22



33.

34.

\‘/1.4%
-

mas megfeleld modot kell taldlni a tdjékoztatas lehetdség szerinti elérésére az érintettek
szamara.

32.5. A Szabalyzat 32.3. pontja szerinti tdjékoztatod tartalmara €és a tajékoztatas 32.4. pont
szerinti formajara az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatvédelemért felelds tesz javaslatot, és
arrol a vezérigazgatd dont.

32.6. Az ¢érintettek eldzetes tajékoztatasa mell6zhetd, ha

a) az N7 megfeleld adatbiztonsagi intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket
az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, igy kiilondsen olyan
intézkedések esetén, amelyek a személyes adatokhoz vald hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szamara értelmezhetetlenné teszik az adatokat,

b) az N7 az adatvédelmi incidenst kdvetden olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjdk, hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetden nem jar magas kockazattal az
érintettekre nézve.

32.7. Az érintettek eldzetes tajékoztatasanak mellézésérdl az adatvédelmi tisztviseld, vagy az
adatvédelemért felelds javaslata alapjan a vezérigazgatd dont. A javaslatban ki kell térni arra,

hogy

a) milyen adatvédelmi incidens tortént (a személyes adatok tipusa, mennyisége, érintettek
szama, kategoriai, milyen kovetkezményei voltak vagy lehettek volna az érintettre),

b) miért lenne sziikséges az érintettek tajékoztatasa,

C) miért javasolja azt, hogy az N7 ne tijékoztassa az érintetteket az adatvédelmi
incidensrol.

Az incidensjelentés és az incidensnyilvantartas

33.1. Az adatvédelmi incidens kivizsgalasat irasban kell rogziteni a Szabalyzat 32.2. pont
szerinti koriilmények megjegyzésével (incidensjelentés). Az incidensjelentésben javaslatot kell
tenni arra, hogy milyen modon elézhetd meg az, hogy a jovoben ujabb adatvédelmi incidens
kovetkezzen be. A sziikséges intézkedések meghozatalardl és bevezetésérdl a vezérigazgatd
dont.

33.2. Valamennyi adatvédelmi incidensrél az N7 tekintetében kiilon nyilvantartast kell
vezetni, fliggetleniil attol, hogy a NATH-nak kellett-e bejelentést tenni vagy sem.

33.3. Az incidensnyilvantartast adatvédelmi incidensenként kiilon-kiilon kell vezetni, ugy,
hogy annak alapjan a NAIH ellendrizhesse az iranyado jognak valo megfelelést.

Az adatvédelmi tisztviseld, az adatvédelemért felelos

34.1. Azadatvédelmi tisztviseld —az Infotv. 25/L. § (3) bekezdésével 6sszhangban — ellathatja
az N7 Infotv. 25/M. § szerinti feladatait.

34.2. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait a GDPR 39. cikke, az Infotv. és a jelen Szabalyzat
hatarozza meg.
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34.3. Az N7-nek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld kozvetlenill a
vezérigazgatonak tartozzon feleldsséggel.

34.5. Az adatvédelemért felelos adatvédelmi tisztviseld hianyaban ellatja a Szabalyzatban
meghatarozott feladatokat.

Adatfeldolgozé igénybevétele

35.1. Az N7 kizarolag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, aki, vagy amely megfeleld
garancidkat nyujt arra, hogy megfelel a GDPR ¢és az Infotv. kovetelményeinek.

35.2. Az N7-nek az adatfeldolgozoval — a 35.3. pont esetének kivételével — kiilon
adatfeldolgozoi szerzOdést kell kotnie, vagy ezeket az adatfeldolgozassal Osszefliggd
szabalyokat a kozottiik megkotott szerzédésben rendezniiik kell.

35.3. Nem kell adatfeldolgozoi szerzddést kotni, ha az adatfeldolgozot jogszabaly jeloli ki, és
a jogszabalyok, illetve az adatfeldolgoz6 belso szabalyzatai tartalmazzak a GDPR 28. cikk (3)
bekezdésében szerepld kovetelményeket. Az N7-nek ennek tényérdl az adatfeldolgozéd
nyilatkozatat be kell szereznie.

Adatvédelmi hatasvizsgalat

36.1. Az N7-nek adatvédelmi hatasvizsgalatot kell elvégeznie, ha az adatvédelmi tisztviseld
a GDPR 35. cikkében foglalt rendelkezések vagy a NAIH altal a GDPR 35. cikk (4) bekezdése
alapjan nyilvanossagra hozott jegyzékben szerepld szempontrendszer elemzése alapjan az adott
adatkezelés esetében hatasvizsgalat elvégzésére tesz javaslatot, és a vezérigazgato e javaslatot
elfogadja.

36.2. Az N7 a NAIH honlapjan nyilvanossagra hozott adatvédelmi hatasvizsgalat szoftver
hasznalataval is elvégezheti a hatasvizsgalatot.

36.3. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld, vagy az adatvédelemért
felelds végzi el, és annak eredményét a vezérigazgatd hagyja jovad. Amennyiben a hatasvizsgalat
elvégzésének fliggetlensége vagy hatékonysaga az N7-en beliil nem biztosithatd, akkor az
adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésével kiilsé szakértot kell megbizni. A vezérigazgatd dont
arrol is, hogy sziikséges-e el6zetes konzultacio érdekében a NAIH-hoz fordulni.

Adatkezelési nyilvantartas vezetése

37.1. Az N7-nek adatkezelési nyilvantartast kell vezetnie. A nyilvantartasban a kdvetkezd
adatkezelési koriilményeket sziikséges rogziteni:

a) az N7 mint adatkezeld megjelolése, az adatkezeld képviseljének, valamint az
adatvédelmi tisztviselonek, vagy az adatvédelemért felelds neve €s elérhetdsége,

b) az adatkezelés célja, jogalapja,

C) milyen érintetti korre vonatkozik az adatkezelés,
d) milyen személyes adatokra vonatkozik az adatkezelés,
e) az adatkezelés idOtartama (adat torlésének id6pontja),
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f) cimzettek kategoriai,

9) profilalkotas alkalmazésa esetén annak tényét,

h) nemzetkdzi adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét,

)] alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések altalanos leirasa.

A sajat hataskorben lefolytatott kivalasztasi eljarassal osszefiiggé adatkezelés

38.1. Az adatkezelés célja, hogy az N7 az altala meghatarozott eljarasrendben a
legalkalmasabb palyazot kivalassza, és vele 1étesitsen munkavégzésre iranyuld jogviszonyt.
Minden behivott palyazo titoktartdsi nyilatkozat megtételére koteles, amely nyilatkozaton
természetes személyazonositd adataibol a nevét, lakcimét és személyazonosito igazolvanyanak
szamat koteles megadni, amely adatok kezelésének jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja.

38.2. A palyazé a kivalasztasi eljarashoz maga allitja 6ssze és adja at az N7 részére szakmai
Onéletrajzat, azzal kapcsolatosan az N7-nek nincs formai vagy tartalmi elvarasa. A lefolytatott
kivalasztasi eljaras soran az adatkezelés a palyazé szakmai onéletrajzaban foglalt adatokra
terjed ki, amelyek tipikusan az alabbiak lehetnek:

a) természetes személyazonositod adatok,

b) lakcim, telefonszam és e-mail-cim,

C) allampolgarsag,

d) iskolai végzettségre vonatkozd informacidk (az oktatasi intézmény megnevezése,
képzettség, képesités, a végzés idépontja),

e) korabbi foglalkoztatdsi jogviszonydra vonatkozd informaciok (igy kiilonosen kordbbi
munkaltatd neve, a jogviszony idGtartama, munkakor megjeldlése),

f) idegennyelv-ismerete (szintje, tipusa),

9) egyeb, onkéntesen megadott adatok (példaul hobbi, érdeklddési kor).
Az N7 a kivalasztasi eljarassal Osszefliggésben kizarolag a palyazo altal atadott szakmai
onéletrajzban foglalt adatokat kezeli.

38.3. A 38.2 pont szerinti adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pont]. Az N7-nek biztositania kell, hogy az érintett a hozzajaruldsat barmikor
visszavonhassa. A hozz4jarulas visszavondsa esetén a hozzajarulés jogalapjan kezelt személyes
adatokat tordlni kell.

38.4. Az N7 az érintett 38.2. pont szerinti személyes adatait tartalmazé dokumentumokat a
palyazo kivalasztasaval kapcsolatos dontés meghozatalaig, legfeljebb 2 honapig tarolja, kivéve,
ha az érintett hozzajarulasat korabban visszavonta.

A személyi anyaggal osszefiiggd adatkezelés

39.1. Az adatkezelés célja, hogy az N7 teljesitse a személyi anyagok kezelésével,

személyligyi nyilvantartas vezetésével 0sszefiiggd torvényi és a torvényi felhatalmazas alapjan
a belso szabalyzatokban eldirt kovetelményeket.
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39.2. A munkavéllalok munkaviszonyaval kapcsolatos dokumentumokat kiilon, az erre
kijelolt helyen kell tarolni, abba csak az arra jogosult személyek tekinthetnek bele. A
nyilvantartés tartalmat kiilon szabalyzat hatdrozza meg.

39.3. Az adatkezelés jogalapja a jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pont].

39.4. Az N7 a személyi anyagot a jogviszony megsziinésétdl szamitott 3 évig Orzi meg
(munkajogi igények harom év alatt éviilnek el), kivéve az alabbi esetekben:

a)

b)

d)

f)

a személyes adatok Orzési ideje az érintettel szemben felmeriild kovetelés vagy igény
eléviiléséig tart, amennyiben annak érvényesitéséhez az adott személyes adatra sziikség van,
az eléviilési id6 — ha jogszabdly eltéréen nem rendelkezik az adott igény érvényesitése
kapcsan — az altalanos polgari jogi 5 éves eléviilési 1d6;

az ugyviteli és nyilvantartasi adatok a mindenkor hatalyos levéltari torvény, valamint az
illetékes levéltar altal jovahagyott irattari terv szerint keriilhetnek megdrzésre, selejtezésre,
a levéltarnak atadasra, az ilyen iratokban szerepld adatokat az N7 a levéltarba adasig jogosult
megOrizni;

a dolgozoi személyes adatok az Mt. és a munkaviszonyra vonatkozo egyéb jogszabalyok
keretei kozott, a mindenkor hatalyos tarsadalombiztositasi és adojogszabalyok rendelkezései
szerint keriilnek megorzésre, igy az egyes adonemeket érintd (pl. személyi jovedelemadd
eldleg levonasahoz kapcsolddo), az egyes adokedvezményekkel, béren kiviili juttatdsi
elemekkel, tarsadalombiztositasi szolgalati idovel stb. kapcsolatos dolgozoi személyes
adatok kezelésére vonatkozo szabalyok szerint, kiilonos tekintettel az alabbi
jogszabalyhelyekre:

az adozas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény alapjan az iratokat az addzonak a
nyilvantartds modjatol fliggetleniil az adé megallapitasdhoz valod jog eléviiléséig, a halasztott
ado esetén a halasztott ad6 esedékessége naptari évének utolsd napjatol szamitott ot évig kell
megoriznie, @ munkaltatd (kifizetd) az altala megallapitott add, addeldleg alapjaul szolgalod
bizonylatok megérzésére is az emlitett hatarid6 iranyado (78. § (3)-(4) bek.);

a szamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény alapjan a gazdalkodo az iizleti évrdl készitett
beszamolot, az iizleti jelentést, valamint az azokat alatdmaszt6 leltart, értékelést, fokonyvi
kivonatot, tovabba a naplofékonyvet, vagy mas, a torvény kovetelményeinek megfeleld
nyilvantartast olvashaté forméaban legaldbb 8 évig koteles megérizni, a konyvviteli
elszdmolast kozvetleniil és kozvetetten alatdmasztd szadmviteli bizonylatot (ideértve a
fokonyvi szamlékat, az analitikus, illetve részletezd nyilvantartasokat is), legalabb 8 évig
kell olvashaté formdaban, a konyvelési feljegyzések hivatkozédsa alapjan visszakereshetd
modon megdrizni. (169. § (1)-(3) bek.);

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI. torvény 99/A. §-a szerint a
dolgozoéra irdnyado oregségi nyugdijkorhatar betdltésétdl szamitott 5 évig kell megdrizni a
munkaligyi iratokat, a 100. §-aban foglalt, a nyugellatas megallapitasara irdnyulo eljarasban
a tényallds tisztazasara iranyadd adategyeztetési szabalynak (adategyeztetési hatdsagi
ellendrzési eljaras) valo megfelelés érdekében az 6regségi nyugdijkorhatar betdltését kovetd
5 éven tal is kezelhetdek a munkatigyi iratok.
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A nemzetbiztonsagi ellendrzéssel osszefiiggé adatkezelés

40.1. Az adatkezelés célja, hogy N7 nemzetbiztonsagi ellendrzésével Osszefliggésben (a
honvédelmi  érdekhez  kapcsolodd  tevékenységet folytatdé  gazdasagi  tarsasagok
meghatarozasarol szolo 6/2020. (IV.16.) HM rendelet alapjan sziikséges nemzetbiztonsagi
eldsziirést is ideértve) — az ellendrzéssel kapcsolatos eldkészitd és ligyviteli feladatok korében
— keletkezett személyes adatok kezelésére vonatkozo torvényi kdvetelményeket teljesitse.

40.2. Az ‘¢rintett személyek nemzetbiztonsagi ellendrzésével Osszefiiggésben keletkezd
személyes adatainak kezelésére kizarolag az N7 biztonsagi vezetdje jogosult.

40.3. Az adatkezelés az érintett nemzetbiztonsagi ellendrzéséhez kapcsoldddan az alabbi
személyes adatokra terjed ki:

a) név (csaladi és utdonév, valamint sziiletési név),
b) sziiletési hely, id6,

c) anyja neve,

d) telefonszama,

e) beosztasa.

40.4. Az adatkezelés jogalapja az érintett hozzdjarulasa a személyes adatainak konkrét célbol
torténd adatkezeléséhez [GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont].

40.5. Az N7 a nemzetbiztonsagi ellendrzés ald esdé személyek nemzetbiztonsagi
ellendrzéséhez kapcsolodd személyes adatait az érintett jogviszonyanak fennalldsa alatt, a
jogviszony megsziinése esetén a kockazatmentes biztonsagi szakvélemény érvényességi
idejének lejartaig, de legfeljebb 5 évig 6rzi meg.

A munkakori egészségiigyi alkalmassagi orvosi vizsgalattal dsszefiiggé adatkezelés

41.1. Az adatkezelés célja annak orvosi megallapitasa, hogy a foglalkoztatottat egészségi
allapota alkalmassa teszi-e az adott allashely feladatainak ellatasara.

41.2. Az egészségiigyi alkalmassagi vizsgalattal Osszefiiggd adatkezelés a kovetkezd
személyes adatokra terjed ki:

a) a foglalkoztatott neve, sziiletési helye és ideje,

b) a foglalkoztatott lakcime,

c) a foglalkoztatott TAJ-szama,

d) a foglalkoztatott feladatkore,

e) a munkakdri orvosi alkalmassagi vélemény (mindsités).

41.3. Az adattovabbitds jogalapja az N7-re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az egészségiigyi adatok
kezelésének esetkdre a munkahelyi egészségiigyi célbol sziikséges adatkezelés [GDPR 9. cikk
(2) bekezdés h) pont]. A jogi kotelezettség az alabbi jogszabalyi rendelkezések alapjan
hatarozhat6 meg:

a) a munkavédelemrol sz616 1993. évi XCIII. torvény 49. § (1) bekezdése €s az 50. §-a,
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b) a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és
véleményezésérol sz616 33/1998. (V1. 24.) NM rendelet 4. § (1) bekezdés a) pontja.

41.4. Az N7 40.2. pont szerinti személyes adatokat az N7-tel szerzodést kotott, az
egészségligyi alkalmassagi vizsgalatot végzo foglalkozéas-egészségiigyi szolgaltatonak atadja.
A foglalkozéas-egészségiigyi szolgaltatd o©nalld adatkezelének mindsil. Az N7 a
foglalkoztatottat a munkakori egészségiigyi alkalmassagi orvosi vizsgéalatot megel6zden
elozetesen tdjékoztatja, hogy mely foglalkozas-egészségiigyi szolgéalaté (neve, székhelye)
szamara adja at a személyes adatokat.

42. Az iizemi balesettel és a munkabalesettel 6sszefiiggé adatkezelés

42.1. Az adatkezelés célja a foglalkoztatottat érintd lizemi baleset, illetve munkabaleset
kivizsgalésa, illetve a balesettel Osszefiiggd bejelentési kotelezettségek teljesitése.

42.2. Az N7 az lizemi baleset kivizsgéldsa soran az alabbi személyes adatokat rogziti:

a) a balesetet szenvedett foglalkoztatott természetes személyazonositd adatai, neme,
TAJ-szama, lakcime;

b) a baleset jellege (baleset kortiilményei, idopontja, rovid leirasa);

c) ha a baleset munkéba menet vagy onnan a lakdséra menet kozben tortént, akkor ez erre
vonatkoz6 személyes adatok rogzitése;

d) ha a baleset a kdzcéli munka végzése kozben tortént, akkor ez erre vonatkozo személyes
adatok rogzitése;

e) ha a baleset a tarsadalombiztositasi ellatds igénybevétele soran tortént, akkor ez erre
vonatkoz6 személyes adatok rogzitése;

f) az érintettek alairasa.

42.3. Az N7 a munkabaleset kivizsgalasa soran az 5/1993. (XII. 26.) MiM rendelet 4/a.
melléklete szerinti személyes adatokat kezeli.

42.4. Az adatkezelés jogalapja az N7-re vonatkozo jogi kitelezettség teljesitéséhez sziikséges
adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont]. Az egészségiligyi adatok kezelésének esetkore
a foglalkoztatast szabalyozo jogi eldirasokbol fakado kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
adatkezelés [GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pont]. A jogi kotelezettség az lizemi balesetekkel
Osszefiiggésben a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl szold 1997. évi LXXXIII. térvény
végrajtasarol szold 217/1997. (XII. 1.) Korm. rendelet 43. § (2) bekezdése alapjan hatarozhato
meg, munkabaleset esetén pedig a munkavédelemrdl sz6ld 1993. évi XCIIL torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol szolo 5/1993 (XII. 26.) MM rendelet alapjan.

42.5. Az N7 42.2. pontja szerinti személyes adatokat tartalmazé dokumentumokat az N7 5
¢vig tarolja, azt kovetden torli.

43. A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel osszefiiggé adatkezelés
43.1. A kiilon bels6 szabalyzatban rdgzitettek szerinti vagyon-nyilatkozat tételi

kotelezettségek tekintetében az adatkezelés célja:
a) a kozélet tisztasaganak biztositasa és a korrupcido megeldzése,
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b) a torvényben foglalt feltételek fennalldsa esetén vagyongyarapodéssal 0sszefiiggd
ellendrzési eljaras lefolytatdsa, az N7-nek az ¢érintettek valos ¢és igazolhato
vagyongyarapodasaval, ¢és ezaltal az lzleti, gazdasagi folyamatainak tisztasaganak
biztositasaval osszefiiggd jogos érdeke, valamint a vagyongyarapodasi eljaras lefolytatasahoz
¢és az eredmény ismeretében a tovabbi intézkedések megtételéhez sziikséges jogos érdeke.

43.2. Az adatkezelés — kizardlag az ellendrzési eljardas és a vagyongyarapodasi
eljaras soran —

a) az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLIIL. térvény (a
tovabbiakban: Vnytv.) melléklete szerinti személyes adatokra,

b) a vagyongyarapodassal 6sszefiiggd ellendrzési eljaras soran a jegyzokdnyvben rogzitett,
az a) pont szerinti adatkorbe tartozo

személyes adatokra, valamint a NAV altal megallapitott vizsgalati eredményben talalhatéd
személyes adatokra terjedhet ki.

43.3. A 43.2.pont b) alpontja szerinti célbol végzett adatkezelés kizardlag azokra a személyes
adatokra terjedhet ki, amelyek a Vnytv. melléklete szerinti adatkorbe tartozik és annak
megallapitasahoz sziikséges, hogy a vagyongyarapodas olyan forrasbol szarmazik-e, amely a
nyilatkozattételi-kotelezettségét megalapozd jogviszonybol, illetve az Orzésért felelds altal
ismert egyéb torvényes forrasbol szarmazé jovedelem alapjan nem igazolhato.

43.4. Az adatkezelés jogalapja a 43.2. a) pont szerinti személyes adatok tekintetében jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés [GDPR 6. cikk (1) bekezdés c¢) pont]. A jogi
kotelezettség a Vnytv. 4. § a) pontja, 7. § @) pontja, 8. § (4) bekezdése, 14. §-a alapjan, tovabba
a Vnytv. melléklete alapjan hatarozhat6 meg.

43.5. Az N7 a Vnytv. 14. § (4) és (5) bekezdésében meghatarozott esetben a Nemzeti Ado-
¢s Vamhivatal (a tovabbiakban: NAV) eljarasat kezdeményezheti, és a vagyongyarapodasi
vizsgalat lefolytatasahoz sziikséges személyes adatokat tovabbitja a NAV szdmara.

35.6. Az N7 a43.2. a) pont szerinti adatokat a Vnytv. 12.§-a szerinti megdrzési ideig kezeli
Az N7 a43.2. b) pont szerinti adatokat a Vnytv. 16.§-a szerinti meg6rzési ideig kezeli.

A kozérdekii adatigénylés modja, teljesitése

44.1. A kozzétételi listakon nem szerepld kozérdekii adat — szoban, irasban vagy elektronikus
formaban torténd igénylése a jelen Szabalyzat 44.2. pontjaban megjeldlt elérhetdségeken
torténik.

44.2. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igények benyujtasara mod nyilik szoban,
e-mailben, telefonon vagy papir alapon is, az N7 a megkiildott kérelmet mindegyik esetben
egyarant teljesiti. Az N7 altal kozzétett telefonszdmon beérkezett telefonhivas utjan
elterjesztett kérelem esetén a telefonbeszélgetésrdl haladéktalanul irasbeli feljegyzést kell
késziteni. Ha az érintett az N7 székhelyén terjeszti el6 szoban a kérelmét, akkor azt is irasba
kell foglalni. frasban pedig a kérelmez6 az adatigénylést az N7 1133 Budapest, Pozsonyi ut 56.
szam alatti székhelyére, illetve e-mail tjan az office@n7h.hu cimre is eljuttathatja.
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44.3. Az N7 barmely foglalkoztatottjahoz érkezd, 44.1. pontban meghatarozott igényt a
cimzett haladéktalanul koteles a kozérdekii adat feleldsnek tovabbitani. A kozérdekli adat
felelds az igényt nyilvantartasba veszi. A nyilvantartasnak tartalmaznia kell az igény témajat,
az 1gényld nevét, a valaszadasra kijelolt szakteriilet megnevezését, valamint az Infotv. szerinti
valaszadasi hataridoket.

44.4. A kozérdekii adat felelds a valasz elokészitése céljabol elektronikus uton haladéktalanul
tovabbitja az igényt az adatbirtokoshoz.

445. Az adatkezelési tajékoztatot a kdzérdekii adatok megismerésére irdnyuld eljaras soran
végzett személyes adatok kezelésérdl a jelen Szabalyzat 1. szamu, az ezen Szabalyzat részeként
kozzétett melléklete tartalmazza.

44.6. Az adatigényld személyes adatainak az Infotv. 28. § (2) bekezdése szerinti hataridében
torténd torlése a kozérdeki adat felelds feladata.

44.7. Azigény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdeki adatok
kozlése ne jarjon masok jogainak vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassdganak ardnytalan sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az
adatszolgaltatassal ne keriiljenek nyilvanossdgra — kozérdekbdl nyilvanos adatnak nem
mindsiilé — személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal nyilvanossagaban korlatozott,
vagy — ha az adatkezel6 szerv vezetdje masként nem dontott — ,,Nem nyilvanos!” jeloléssel
ellatott adatok.

44 8. Az adatigénylést meg kell tagadni, ha

a) az azonos igénylé altal egy éven beliil benyljtott, azonos adatkdrre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban véltozas nem
allt be; vagy

b) az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetOséget, amelyen szdmdara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Ha az adatigénylés az igényl6 barmilyen elérhetdségét tartalmazza, a b) pont nem alkalmazhato,
és az adatigénylés kiilon nyilatkozat hidnydban barmelyik megadott elérhetdségre teljesithetd.

44.9. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az igény beérkezését kovetd
legrovidebb 1d0 alatt, de legfeljebb 15 napon beliil eleget kell tenni. A jogszabalyban
megallapitott hataridén beliil torténd teljesitése érdekében a belso tigyintézési hataridét ugy kell
megallapitani, hogy a jovadhagyasi folyamatra kelld 1d6 alljon rendelkezésre. A kért adatnak a
kozérdekli adat felelés részére torténd rendelkezésére bocsatasarol az adatbirtokos
gondoskodik.

44.10. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a kozérdeki adat felelds felhivja az igénylot az
igény pontositasara.

44.11. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése az N7 alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, a hataridé egy alkalommal, 15 nappal
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meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil a kozérdeki
adat felelds utjan tajékoztatni kell.

4412. A kért adatnak az igényldvel torténé megismertetéséhez (betekintéshez, jegyzet
készités¢hez) az N7 megfeleld 1dot, targyi feltételeket, sziikség szerint kiilon helyiséget biztosit.

44.13. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél — annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil — az 1igényld masolatot kaphat. Az N7 az adatigénylés teljesitéséért — az
Infotv., valamint a kozérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet)
figyelembevételével — legfeljebb a felmertilt koltségek mértékéig terjedéen — koltségtéritést
allapithat meg, amelynek 0sszegérdl, valamint a koltségtérités megfizetésének modjardl az
igényldt az igény teljesitését megeldzden tajékoztatni sziikséges.

Az adatigénylés teljesitéséért, az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden
elszdmolhato nett6 koltségek mértéke:

- egy A4 szabvanyu oldal koltsége (az adatkéréshez kapcsolddd dokumentum nyomtatasaval, a
nem kozérdekii adattartalom eltavolitasat kovetd masolasaval kalkulalva):

= fekete-fehér: 12 Ft

= szines: 130 Ft

- A3 oldal koltsége

= fekete-fehér: 24 Ft

= szines: 260 Ft

- adathordoz¢ koltsége:

= CD: 500 Ft/db

= DVD: 580 Ft/db

Az adathordoz6(k) koltsége az adatigénylés adathordozd megkiildésével torténd teljesitése
esetén a masolatkészités koltségein feliil felszamitando a koltségtérités kiszamitasa soran.

Postai koltségek: 30 gramm tomeg alatti szabvany levélkiildemény és a 30 grammot meghaladd
nem szabvanyos levelek esetén a Magyar Posta Zrt. honlapjan (www.posta.hu) elérhetd, az
adatigénylés teljesitésekor irdnyado Osszeg postai koltség szamitando fel.

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igényld koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez
sziikséges személyes adatai megadasara szolgald nyomtatvanyt a jelen Szabdlyzat 2. szdmq,
Szabalyzat részeként kdzzétett melléklete tartalmazza.

44.13. Ha az adatigénylés teljesitése az N7 alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaer6forrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt, jelentds terjedelmd, illetve személyi
¢s dologi koltsége meghaladja a Korm. rendeletben megallapitott 6sszeghatart, errdl az igénylot
az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil a kdzérdeki adat felelds tajékoztatja.

44.14. A 45.12. pontban meghatarozott esetben az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.
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44.15. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az aranytalan nehézséggel
nem jar — az igénylo altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ha a kért adatot az
N7 kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hozta, az igény teljesithetd az adatot
tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra
hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

44.16. Ha az igényld az adatszolgaltatas kivant modjat nem jeldlte meg, az igényt az N7
elektronikus uton teljesiti.

44.17. Az N7 akozérdeki adat felelds Gtjan az igényldt az igény teljesitésének megtagadasarol,
a megtagadds indokairdl, valamint az 6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl az igény
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban vagy - ha az igénylé az igényben elektronikus
levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti.

44.18. Kozérdekli adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvill igénylé az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

A kozérdekii adatok nyilvanossaganak korlatozasa

45.1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga az Infotv. 27. § (1) — (7) bekezdése alapjan
korlatozhato.

45.2. Az N7 feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését — az adat megismeréséhez €és a megismerhetdség
kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a vezérigazgatd engedélyezheti.

45.3. A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény az Infotv. 27. § (6)
bekezdése alapjan utasithato el.

45.4. A kozérdekli adat megismeréséhez vald jogot kizardlag csak a jogszabalyban
meghatarozott feltételek figyelembevételével lehet korlatozni.

Kozzétételi kotelezettség eljaras rendje

46.1. Az Infotv. 1. melléklete szerinti adatoknak a jogszabalyi el6irasoknak megfeleld
kozzétételre torténd elokészitése, azok pontossaganak és hitelességének folyamatos biztositasa,
az adatoknak kozzétételre alkalmas formaban az egyes adatok tekintetében a felelds vezetd (a
tovabbiakban: adatkozlésért felelds) feladata.

46.2. Az adatkozlésért felelos gondoskodik a kezelésében 1évo kozérdeki adat, adatbazisok,

illetve nyilvantartasok leir6 adatainak hitelességérol és a frissitett adatoknak a kozérdekii adat
felelds részére torténd tovabbitasarol.
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47. Zaro rendelkezés
47.1. Ez az utasitas az alairas napjan 1ép hatalyba, és hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyon

kiviil helyezésre keriil az utasitds targyaban kiadott 22/2022. (09.22.) szamu vezérigazgatoi
utasitas.
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1. szamu melléklet

Adatkezelési tajékoztato
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo eljaras soran végzett személyes adatok
kezelésérol

1. Adatkezel6

N7 Holding Nemzeti Védelmi Ipari Innovacios Zrt. (tovabbiakban: N7)
székhely: 1133 Budapest, Pozsonyi 1t 56.

vezérigazgato: Prof. Dr. Palkovics Laszlo

levelezési cim: 1133 Budapest, Pozsonyi tt 56.

2. Adatkezelés célja

Az adatkezelési tijékoztatd célja, hogy tajékoztatast nyujtson az N7  altal
alkalmazott adatvédelmi és adatkezelési elvekrdl a kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerése iranti kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelésével
kapcsolatban.

Adatkezeld az igényld (tovabbiakban Erintett) személyes adatait az informacioszabadsagrol
sz616 2011. évi torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 28. § (1) bekezdése szerinti adatigénylés
teljesitésével, az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas vezetésével, az
Infotv. 29. § (1a) bekezdésben foglalt egy éven beliil ugyanazon tartalommal kérelmezett
adatigénylés azonositadsdval és megdallapitasdval, valamint a 29. § (3) bekezdése szerinti,
esetlegesen felmeriild koltségtérités megallapitasaval ¢€s teljesitésével, tovabba az
adatszolgaltatas megtagadasabdl szarmazo jogérvényesités [Infotv. 31. § (2) bekezdés] céljaval
kapcsolatban kezeli.

3. Adatkezelés jogalapja

Az Erintett személyes adatainak kezelése az informéciés Onrendelkezési jogrol és az
Infotv. 29. § (1b) bekezdésében, a 30. § (3) bekezdésében meghatarozott nyilvantartasvezetés
¢s a koltségtérités megallapitasa soran az Adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése
[GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pont €s az Infotv. 5. § (1) bekezdés a) pont].

4. Erintett személyes adatainak kore
Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kore:

» természetes személy igénylé esetében neve és elérhetdsége, amelyen szamara az
adatigényléssel kapcsolatos tijékoztatds, informacié megadhatd [Infotv. 29.§ (1b)
bekezdés],

> az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott nyilvantartas vezetése soran Erintett
neve, cime,

> koltségtérités megallapitasa soran neve, cime.

5. Az adatkezelés idétartama

Az igényeket Adatkezeld az Infotv. 29.§ (la) bekezdése szerint 1 évig tarolja, hogy
megallapithassa, hogy azonos igényld altal egy éven beliill azonos adatkorre vonatkozdan
tortént-e adatkérés, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.
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6. Erintett jogai

Az Erintett tdjékoztatast kérhet az 1. pontban meghatarozott elérhetéségeken arrdl, hogy milyen
személyes adatokat tarol réla Adatkezeld, a személyes adatok forrasarol, az adatkezelés
céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol.

Erintett kérelmezheti, hogy Adatkezelé6 modositsa, helyesbitse a ra vonatkozd pontatlan
személyes adatokat. Adatkezelé az 1. pontban meghatarozott elérhetéségekre beérkezett
kérelem beérkezésétol szamitott egy honapon beliil modositja, helyesbiti az adatokat.

Erintettet a tiltakozashoz vald jog megilleti, amennyiben az adatkezelés jogalapja az
adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelére ruhédzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges vagy az adatkezelés az adatkezeld vagy
egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai,
amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.
Erintett a jelen adatkezelés ellen tiltakozassal nem élhet.

Erintett személyes adatainak korlatozasahoz val jogat gyakorolhatja. Erintett kérelmezheti,
hogy személyes adatait az Adatkezelé zarolja. A zarolas addig tart, amig az Erintett altal
megjelolt indok sziikségessé teszi. Az adatkezelés korlatozadsdhoz valé jogosultsag
gyakorolhat6, ha
» az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
iddtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;
» az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
» az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez;

7. Adattovabbitas, adatok cimzettjei
Adatkezeld az Erintett személyes adatait nem tovabbitja harmadik személyek részére, nem
tovabbitja harmadik orszagba.

8. Jogorvoslat

Az Erintett, amennyiben Ggy itéli meg, hogy személyes adatait jogellenesen kezeli az
Adatkezeld, a személyes adatainak kezelése ellen panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.; www.naih.hu)
fordulhat.
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2. szamu melléklet

Az Infotv. 28. § (2) bekezdése alapjan az igénylo koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

Az érintett kozérdeki adatigénylés targya:

Az igényld
I =LY<
CIIMIE: oottt e e e et ettt e e s e e e e et e e e e s e e e e et aa e —aasaee e et e e ———aeeeettea b anaaaaaaraaares

Szamlazasra vonatkoz6 adatok:
Szamlazasi név:

Alairas
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