Felsoszentmarton kozség képviselo testiiletének 4/2020(111.13.) 6nkorményzati rendelete
Képviselé-testiiletének és szerveinek szervezeti és miikodési szabalyzatarél

Az Onkormanyzati rendszer folyamatos erdsodésének eredményeként Felsdszentmarton Kozségi
Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete kiemelt céljanak tekinti, hogy olyan dnszervezédésen alapulo
helyi hatalomgyakorlas valosuljon meg, amelyben a lakossag kdzvetleniil, illetve valasztott helyi
képviseldi tjan - a torvényi keretek kozott - 6nalldan intézheti a helyi ligyek széles korét.

Mindezek figyelembe vételével Felsészentmérton Kozségi Onkormanyzata 6nalléan, szabadon,
demokratikusan, széles korli nyilvanossagot biztositva intézi a telepiilés koziigyeit, valamint
gondoskodik a kozszolgéltatasokrél és a helyi hatalom 6nkormanyzati tipusu gyakorlasarol. Az
onkormanyzat képviselo-testiilete alapelvként fogadja el, hogy:

- a képviselo-testiilet mindenkor demokratikus alapokon mikddik;

- a képviseld-testiileti dontések meghozatalat megel6zden minden esetben lehetéség nyilik a
kiilonbozo vélemények, igy a kisebbségi vélemény ismertetésére;

- a képvisel6-testiilet tagjai dontéseik meghozatalakor Felsdszentmarton kozség polgarainak
érdekeit tartjak szem el6tt és szolgaljak.

Fels6szentmarton Kozségi Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairol szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Motv.) 143. § (4) bek. a)
pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptdrvény 32. cikk (1) d.) pontjdban meghatdrozott
feladatkdrében eljarva szervezeti és miikddési szabalyairdl (a tovabbiakban: SZMSZ) a
kovetkezoket rendeli el:

) I Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§

FelsGszentmarton Kozségi Onkorményzata Képviseld-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotdi hataskdrében az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d.) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva szervezeti és miikodési szabalyairdl — a
tovabbiakban SZMSZ - a kovetkez6ket rendeli el.

Az dnkormanyzat

2.§

(1) Az d6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
FELSOSZENTMARTON KOZSEGI ONKORMANYZATA

Az 6nkormanyzat székhelye: 7968 Fels6szentmarton, Kossuth utca 8.
Az dnkorményzat torzsszama: 332413

Az dnkormanyzat KSH szama: 15332415-8411-321-02

Az dnkorményzat adészama: 15332415-1-02

Az 6nkormanyzat KSH kddja: 08819



(2) Az dnkormanyzat hivatalanak megnevezese:
Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal 7960 Sellye, Dozsa Gyorgy utca 1.

(3) Az 6nkormanyzat jogi személy. Az dnkormanyzati jogokat a telepiilés lakossaga a kdzvetleniil
megvalasztott képvisel6kbol allé képviselo-testiilet és helyi népszavazas utjan gyakorolja.

(4) Az donkormanyzatot a polgarmester képviseli.

(5) A Képvisel6-testiiletet a polgarmester, akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, egyidejii
akadélyoztatdsuk esetén az ligyrendi bizottsag elndke képviseli. A képviseld-testiilet el6bb irt,
altalanos szabalyaitdl eltéréen, a képviseld-testiiletnek a kiilonbozd szervezetekben valo
képviseletére a testillet e targyban hozott hatdrozata az iranyado.

Az 6nkorményzat jelképei

3.8
(1) Az onkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo €s a pecsét.

(2) Az onkormanyzat képvisel6-testiilete (a tovabbiakban: képviselé-testiilet) a cimerenek és
zé4szlajanak lefrdsara, valamint az azok hasznalatanak rendjére vonatkozo szabdlyokat kiilon
rendeletben allapitja meg.

1. Fejezet
A Képviseld-testiilet Szervezete és Miikodése

A Képviselo-testiilet

4.§

(1) Felsészentmarton kézség Onkormanyzatanak a Motv-ben kotelezben eldirt és az onkorményzat
altal onként vallalt feladatainak ellatasat a képviseld-testiilete és szervei: a polgarmester, a képviseld-
testiilet bizottsdga, a kdzds dnkormanyzati hivatal, a jegyz6 tovabba a tarsulas latjak el.

(2) A Képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a bizottsagira, a jegyzore illetve
tarsulasara ruhdzhatja at. E hataskor gyakorlasahoz utasitdst adhat, e hataskor visszavonhatd. Az
atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhato.

(3)' A képviselo-testiilet altal atruhazott hataskorok jegyzékét az 1. melléklet tartalmazza.

(4) A képviselo-testiilet - melynek a polgarmester is tagja - 5 f6bol all. A polgarmestert a képvisel6-
testiilet hatarozatképessége, dontéshozatala, mitkodése szempontjabol képviselonek kell tekinteni.

A Képviselo-testiilet feladat- és hataskore

5. §

(1) A Képviselo-testiilet ellatja a Motv., valamint az dgazati jogszabalyok altal kotelezoen eloirt
feladat-és hataskoroket. A képvisel6- testiilet onként vallalt feladatait a 2. melléklet tartalmazza.

1 A4 §(3)bekezdése a Felstszentmarton Koézségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 10/2023. (VIL. 3.)
dnkorméanyzati rendelete 1. §-aval megallapitott szdveg.
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(2) A képviselo-testiilet a kotelezd és onként vallalt feladatok eredményes ellatdsa érdekében
egylittmikodik mas Onkormanyzatokkal. A feladatok eredményes ellatasa érdekében a
képviseldtestiilet alapitvanyt hozhat létre.

(3) A kotelezéen ellatandd feladatokat a KépviselS-testiilet elsésorban tarsuldsban fenntartott
intézményrendszer Utjan, ennek hianyaban 6nall6 szervezeti forméaban l4tja el.

(4) A képviselo-testiilet szabadon véllalhat kozfeladatokat, melyek:

a./ megvalésitasa nem veszélyezteti a kotelezoen eldirt feladat- és hataskdrok megvaldsitasat;

b./ finanszirozasa a sajat bevételek vagy az erre a célra biztositott kiilon forrasok terhére
biztosithatok, hosszi tavt feladatvallalas esetén az éves koltségvetési rendeletekben feltiintetettek
szerint.

(5) Az dnként vallalt kozfeladatok konkrét tartalmat a képviseld-testiilet egyedi hatérozattal éllapitja
meg.

(6) Onkormanyzati dontést a Képviselé-testiilet, a helyi népszavazds, a képviselo-testiilet
felhatalmazésa alapjn a képvisel6-testiilet bizottséga, a tarsulasa, a polgarmester, tovadbba a jegyzo
hozhat.

(7) A képviselO-testiilet hataskorébol a Motv. 42. §-aban foglaltakon kiviil nem ruhazhaté at tovabba:
a./ a,,Gazdasagi Program” elfogadasa,

b./ telepiilésfejlesztéssel és kozszolgaltatasokkal kapcsolatos hataskorok,

c./ kozfeladat 6nkéntes felvallalasa, illetve megsziintetése,

d./ ., mindennem hitelfelvétel, a hitel Gsszegétol fiiggetlentil, (kivéve a bérhitel), tovabba
kezességvallalas, valamint 6nkormanyzati ingatlan jelzaloggal megterhelése..”

e./ mas térvényben megallapitott kizardlagos testiileti hataskorok gyakorlasa.

(8) Az atruhazott hatdskorok tovabb nem ruhazhatdk és azok gyakorlasardl az atruhazas cimzettje
koteles a képvisel6-testiiletnek szamot adni, mégpedig:

a./ egyedi, eseti hataskor gyakorlasakor a soron kévetkezd iilésen,

b./ folyamatos hataskor gyakorlasakor a munkatervben megjelslt iddben, az adott teriilet testiilet
elott torténd targyalaskor.

c./ tarsulas esetében tarsulasi megallapodasban foglaltak szerint.

(9)* Fels6szentmérton kézségi Onkormanyzata a kotelezd és onként vallalt feladatait a rendelet 5.
szamu mellékletében meghatarozott kormanyzati funkcidk keretében latja el.

A Képviselo-testiilet iilésének osszehivasa

6. §

(1) A képviselo-testiilet alakuld-, rendkiviili-, valamint évente legalabb 6 alkalommal rendes iilést
tart.

Az egyes képviselo-testiileti iilések idépontjanak meghatdrozasarol, a napirendi pontok
Osszeallitasarol és az tilések 6sszehivasarol a polgarmester gondoskodik.

(2) A képviselo-testiilet indokolt esetben tinnepi iilést tart.

2 Az5. §(9) bekezdése a Fels6szentmarton Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiiletének 10/2023. (VIL. 3.)
dnkormanyzati rendelete 2. §-aval megallapitott széveg.
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(3) A rendes Ulések tartasanak altalanos helyszine: Felsoszentmarton kézség Polgarmesteri Hivatala
(7968 Felsoszentmarton, Kossuth utca 8.).

(4) Az iilést tizenst napon beliili idépontra 6ssze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének, a
képviselo-testillet bizottsdganak, valamint a kormanyhivatal vezet6jének a testiileti iilés
Osszehivéasanak indokat tartalmazo inditvanyara.

Rendkiviili {ilés dsszehivasat torvényességi okbol a jegyzo is kezdeményezheti.

(5) Az egyes képviseld-testilleti iilések idOpontjanak meghatdrozasar6l, a napirendi pontok
Osszeallitasardl és az lilések Osszehivasardl — a polgarmester gondoskodik.

7.4

(1) A képvisel6-testiilet hosszu tavu fejlesztési elképzeléseit a vélasztasi ciklus idétartamara sz6lo
Gazdasagi Programban foglalja 6ssze. A program el6készitése soran a képviseld-testiilet a lakossag,
a tarsadalmi szervezetek véleményét kéri, végrehajtasarol kdzmeghallgatds napirendje keretében
szadmol be.

(2) A Gazdasagi Program-tervezet elkészitése a polgarmester feladata.

(3) A tervezet elkészitése soran javaslatokat kell kérni a bizottsagi elndkoktol, az dnkormanyzat
intézményeinek vezetditol, tarsasagatol, nemzetiségi dnkormanyzatoktol, tdrsadalmi szervezetektol,
a képviselo-testiileti iiléseken tanacskozasi jogot kapott helyi dnszervezédé kdzosségektdl.

Ezen tulmenden a polgdrmester egyéb szervektol és személyektdl is kérhet javaslatokat a tervezet
Osszeallitasahoz.

8.§

(1) A képviseld-testiileti iilésre szo6lo meghivét az iilés idopontja elétt legalabb 5 nappal korabban
meg kell kiildeni a képviseldknek.

A meghivot papiron alapon a képvisel6k lakeimére vagy elektronikus uton, a képvisel6k e-mail
cimére megkiildve kell kézbesiteni.

(2) A meghivoét a polgarmester irja ala.

A meghivo tartalmazza az {ilés helyét és kezdési idopontjat, a javasolt napirendeket, a napirendek
eléterjesztoit.

frasbeli eléterjesztést az altalanos szabalyoktol eltéréen akkor lehet kézbesiteni és a képviselé-
testiilet napirendjére felvenni, ha hataridén tal meriilt fel olyan tény vagy koriilmény, amely
megtargyaldsa hidnyaban az 6nkormanyzatot anyagi vagy egyéb hatrany érné.

Az irasos el6terjesztéseket a képviseléknek a meghivohoz mellékelni kell. A tandcskozasi joggal
résztvevok és egyéb érdekeltek részére a meghivo és az dket érintd eldterjesztés kézbesitheto; a
résziikre kézbesitésre nem keriilé el6terjesztéseket az iilést megeldz6 3 napon beldl, illetve az iilés
napjan délelétt a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal Fels6szentmartoni Kirendeltségén
megtekinthetik.

(3) Csak a képvisel6knek kiildhetok ki azok az eléterjesztések, amelyekben a képviseldtestiilet zart
ulést tart, illetve zart iilést lehet elrendelni.

(4) Rendkiviili esetben a képvisel6-testiilet rovid uton (szobeli meghivassal, illetve telefonon) is
Osszehivhaté. A rendkiviili iilés kezdeményez6i irasban csatoljdk a napirendi pont pontos
megjeldlését, bizottsagi kezdeményezés esetgén a bizottsagi hatarozatot. Ennek hidnyéban rendkiviili



lilés nem hivhat6 ssze. A rendkiviili iilésre sz616 meghivo csak az dsszehivasra okot ad6 napirendi
pontot tartalmazhatja, és a képviseld-testiilet csak ezt a napirendi pontot trgyalhatja meg.

(5) A nyilvanos képviselé-testiileti tilések idépontjardl, helyérdl és napirendjérdl a lakossagot a
helyben szokasos mdodon, az 6nkorményzat hirdet6tablajan valo kifliggesztés utjan kell tajékoztatni.

(6) A kifliggesztés tényét és idotartamat a levételkor fel kell tiintetni a tdjékoztatd zaradékaval. A
lakossagot egyéb modon, a kozségi hirdetdtablakon, plakaton keresztiil is tajékoztatni kell annak
kozlésével, hogy az irdsos eldterjesztések a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal Felsdszentmartoni
Kirendeltségén megtekinthetoek.

9.§

(1) A Képviseld-testiileti iilésre napirendi javaslatot terjeszthet eld bizottsdg, bdrmely képviseld, az
dnkormdnyzat intézményeinek vezetdi, a Nemzetiségi Onkormdnyzatok elndkei, a jegyzd, valamint
feladatkorében a belsc ellendr.

10. §

(1) Altalaban frasos el6terjesztés késziil a képviseld-testiilet hataskorébol at nem ruhazhatd
kérdésekben.

(2) Csak irasos elbterjesztés alapjan targyalhatéd témak:

a)  rendelet - alkotas,

b)  szervezet kialakitasa €s intézmény alapitdsa, megsziintetése,
¢)  helyi népszavazas kiirasa,

d)  aképviseld-testiileti hataskorbe tartozo személyi tigyek,

e)  Onkormanyzati hitelfelvétel.

(3) A képviselo-testiilet {ilésének elokészitésére készitett irasbeli — nem t4jékoztatd jellegli —
eléterjesztésnek tartalmaznia kell

a./ els6 rész:

- a targy pontos meghatarozasat,

- annak attekintését, hogy a témakor szerepelt-e mar korabban is napirenden, s ha igen, milyen
dontés sziiletett,

- a dontés indokainak attekintését

- az el6készitésben résztvevik megnevezését,

b./ masodik rész:

- a hatarozati javaslatot,

- végrehajtasi hataridé megjelolését,

- végrehajtasért felelé6 megnevezését.

(4) A felsorolasban nem szereplé tigyek lehetség szerint irdsban, de szdban is elbterjeszthetdk.
Indokolt esetben — szobeli eldterjesztéskor — a hatarozati javaslat irasban térténd kiad4sa elrendelhetd.

(5) A polgarmester — kiilonleges szakértelmet igénylé tigyekben — szakértét is felkérhet elbterjesztés
€s hatdrozati javaslat 6sszeallitaséara.

11. §

(1) Az esetleges jogszabalysértések megel6zése céljabdl minden elterjesztést, azok kikiildése elétt
be kell mutatni a jegyzének.



12. §

(1) A képviseld-testiilet iilése nyilvanos. Az iilésen megjelent allampolgaroknak hatarozathozatal el6tt
a képviseld-testiilet szavazata alapjan a polgarmester hozzdszolast engedélyezhet. A hozzaszolasi
lehet6ség kérése nem utasithatd el, ha a hozzaszo6lo, mint adott érdekkozosség (pl. lakokorzet)
megbizottja az {ilés elott a polgarmestertdl azt kéri.

(2) A képviselo-testiilet:

a)  zart Ulést tart Oonkormanyzati hatdsagi, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi, kitliintetési gy
targyalasakor, fegyelmi biintetés kiszabdsa, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras
esetén,

b)  zart iilést tart az érintett kérésére valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizas adasa,
illetdleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa és allasfoglaldst igénylé személyi ligyek
targyalasakor,

c)  zartuléstrendelhet el vagyonaval vald rendelkezés, tovabba az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatarozasakor, a palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalds az onkormanyzat vagy
mas €érintett lizleti érdekét sértene.

(3) Zart Glést megtartasat a (2) bekezdés c) pontban meghatarozott esetben a polgarmester, barmely
képvisel6 és a jegyz0 inditvanyozhatja. A zart lilés megtartdsardl a képviselot-estiilet mindig
egyedileg, vita nélkil hatdroz. A (2) bekezdés c) pontja szerinti ligyekben a meghivo tervezetének
clkészitésével egyidejiileg a jegyzd az érintettd] nyilatkozatot kér, hogy a személyét érintd tigy
nyilvanos targyalasat ellenzi-e vagy sem.

(4) A zart ilésen a képviselO-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyz6, tovabba meghivésa esetén a kzos
onkormanyzati hivatal igyintézdje, az érintett és a szakért6 vehet részt. A nemzetiségi dnkormanyzat
elndke kizarolag az altala képviselt nemzetiséget érintd iigy napirendi targyaldsakor vehet részt a zart
ulesen.

(5) A zart iilésre vonatkozo szabalyokat megfeleloen alkalmazni kell a bizottsagokra is.

13.§

(1) A képvisel6- testiileti lilésen tanacskozasi joggal vehetnek részt:
a) aKormanyhivatal vezetdje vagy meghatalmazottja,

b) ajegyzd

¢)  anapirendre tiiz6tt témaval érintett szervezet képviseldje,

d)  anemzetiségi onkormanyzatok képviseldi.

(2) Meghivottként vesznek részt a képviseld-testiilet tilésén az 6nkormanyzati intézmények vezetdi,
a Sellyei K6z6s Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeinek vezetéi, tovabba mindazok, akiknek
jelenlétét a polgarmester és a bizottsagok sziikségesnek tartjak. A polgarmester szamukra és az iilésen
megjelent mas szervek képviseldinek szot adhat.

Az iilés vezetése
14. §

(1) A képviselo-testilet tilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgédrmester hivja 0ssze
és vezeti.



(2) A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betsltetlensége, illetve a polgarmester és
alpolgarmester egyideju, tartds akadalyoztatasa esetén a jogi és tigyrendi bizottsag elndke hivja dssze
¢és vezeti a képviselo-testiilet iilését.

(3) A képviselé-testiilet akkor hatdrozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviseléknek t6bb mint a
fele jelen van.

15. §

(1) Az tilés kezdetén a polgarmester megallapitja a hatarozatképességet, javaslatot tesz a napirendre
€s a jegyzOkonyv hitelesitok személyére, melyekrél a képviseld-testiilet — a napirend tekintetében a
(3) bekezdésben foglaltak kivételével — vita nélkiil, jegyzékonyvben torténd rogzitéssel, alakszert
hatéarozat nélkiil dont.

(2) A polgarmester ezt kovetéen tdjékoztatdst ad a lejart hataridejii hatarozatok végrehajtasarol, az
eldzo tilést kdvetden tett fontosabb intézkedésekrdl, az atruhazott hataskorben hozott déntésekrol.

(3) A polgarmester, a bizottsagok vagy a telepiilései képviseld siirgdsségi inditvanyt terjeszthet elé.
A siirg6sségi inditvanyban a kezdeményezok arra tesznek javaslatot, hogy az inditvanyt a képvisels-
testiilet elsé napirendjeként targyalja meg. Ha siirgdsségi inditvany elfogadasdt a polgarmester vagy
barmely képviseld ellenzi, a siirgdsség kérdését vitara kell bocsatani.

16. §

(1) A polgarmester 15. §. (2) bekezdés szerinti beszamolojat kovetéen targyalja a képviseld-testiilet
az elfogadas szerinti sorrendben a napirend tObbi pontjat és hoz dontést a kérdésekben. A
polgarmester minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon vitat nyit.

(2) A napirendi pont targyaldsat — a koltségvetési rendeletet érintd, valamint a nagy horderejti,
kiiléndsen Osszetett targyu el6terjesztések kivételével- legfeljebb 5 perces szobeli kiegészités elézheti
meg. Ennek megtételére az eldterjeszté jogosult, és a kiegészités nem ismételheti meg az frasos
eloterjesztés tartalmat.

(3) A bizottsagok altal megtargyalt eldterjesztésekre vonatkozo véleményt a bizottsagi elnskok, vagy
a bizottsagok altal megbizott tagok ismertetik maximum 5 percben, tdjékoztatast adva a kisebbségi
véleményeknek is. Az eléadohoz a polgarmester, a képviselok, a tandcskozasi joggal meghivottak
kérdést intézhetnek, amelyre a vita el6tt kell valaszt adni.

(4) Az eldterjesztésekhez a képviselok modositd inditvanyokat terjeszthetnek els. A napirendi pont
targyalasanal azonos tartalmu modositd inditvany csak egy alkalommal keriilhet el6terjesztésre. Az
cléterjesztd valaszaban nyilatkozik a napirendi pont vitdjaban elhangzott modosité inditvanyokkal
kapcsolatosan allaspontjardl is.

(5) A vita lezdrdsdra, a hozzdszolasok idébeni korlatozasara a képvisel6-testillet barmely tagja
javaslatot tehet. A javaslatrol a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A terméketlen vita megakadalyozasa végett a polgarmester:

a)  javaslatot tehet a hozzaszolasok olyan forméban torténé lerdviditésére és korlatozasara, hogy
az egyazon nézetl képviselok egymas utan fejtsék ki indokaikat és csak a még el nem hangzott
kiegészitd érveket ismertessék,

b)  barmely képviseld inditvanyéara egy alkalommal 10 perces sziinetet rendelhet el.



(7) Szavazas el6tt a jegyzonek szot kell adni, amennyiben 6 barmely javaslat torvényességét €rintéen
észrevételt kivan tenni.

(8) A polgarmester a vita lezarasa, 6sszefoglalasa és az eldterjesztd nyilatkozata utan elébb a modosito
inditvanyt, annak elutasitasa esetén az eredeti javaslatot teszi fel szavazasra. Modosito inditvany
elfogadasa esetén a modositasokkal valtoztatott eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(9) A modosito inditvany elfogaddsahoz — a dontési javaslat részleteit érintd kérdésekben is —
ugyanolyan szavazati aranyok sziikségesek, mint amelyet a dontés egésze megkivan.

17.§

(1) Az tilést levezetd elnok jogositvanyai:

a)  megallapitja és folyamatosan figyelemmel kiséri a hatarozatképességet, megnyitja, berekeszti
€s bezarja az tlést;

b)  elbterjeszti az iilés napirendjére vonatkozé javaslatot, napirendi pontonként vezeti, majd
Osszefoglalja a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat;

¢)  aképvisel6-testiilet dontése alapjan korlatozza a hozzaszélasok idStartamat;

d)  hozzaszolaskor megadja, illetve az e./ és f./ pontban meghatarozott esetben megvonja a szo6t a
jelenlevok barmelyike tekintetében;

e)  figyelmezteti a hozzaszolot, és felszolitja a targyra térésre, ha eltér a targyalt tématdl, vagy
ismétli a kordbban Aaltala vagy mas hozzasz6olo altal elmondottakat. A figyelmeztetés
eredménytelensége esetén megvonhatja szot, de ezen dontését a képviselo-testiilet egyszert
tobbséggel feliilvizsgélhatja;

f)  targyaldsi sziinetet rendelhet el; a tanacskozas folytatdsat akadalyozo koriilmény
felmeriilésekor az iilést meghatarozott idére megszakitja vagy berekeszti az akadaly
megsziinéséig;

g) a képviselo-testilleti tiléshez méltatlan , testillet munkajat zavar6 magatartast tanusito
résztvevot rendre utasithatja; ismétl6dd esetben figyelmeztetés utan — kivéve a képviselot — a
terem elhagyéséra kotelezheti;

h)  hatarozatképtelenség esetén az iilést berekeszti. Azokat a napirendeket amelyek targyaldsa ezen
okbél elmaradt, fel kell venni a munkaterv szerint soron kvetkezd {ilés napirendjére.

Kérdés és interpellacié
18. §
(1) A telepiilési képviseld a képvisel§-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertol, a jegyzotol
és a bizottsag elndkétol és a hivatal szervezeti egység vezetoktol) onkormdanyzati ligyekben

felvilagositast kérhet.

(2) A képviselok napirend el6tti hozzaszolasaikat, kérdéseiket, interpellacioikat a képvisel-testileti
iilésen a polgarmester és a bizottsagi elndkok tajékoztatdja utan tehetik meg. A kérdést, interpellaciot
szOban, vagy irasban lehet eléterjeszteni.

(3) A polgarmester mar az iilés kezdetén kozli azokat a kérdéseket, interpellaciokat, amelyeket az
iilést megel6zden nyvjtottak be.

(4) Minden feltett kérdésre 6sszegyiijtve, az interpellaciora pedig lehetéleg annak elhangzasa utan
valaszt kell adni.



(5) Ha az interpell4ciot azonnal nem lehet megvélaszolni, és a képvisel6 azt az iilést megel6z6en
legalabb 2 nappal nem nydjtotta be, legkésobb 15 napon beliil irasban kell az érdemi vélaszt megadni.
A valasz masolatat egyidejlileg minden képviselének meg kell kiildeni és annak elfogadasarél a
testiilet a kovetkezo tilésén dont.

(6) A kérdésre adott valasz elfogadasarol a kérdezo nyilatkozik. Ha a kérdezé a valaszt nem fogadja
el, a vélasz elfogadasardl a képviseld-testiilet vita nélkiil hatdroz.

(7) Az interpellaciora adott valasz elfogadasardl nyilatkozik az interpellald és kiilon dont a testiilet is.

(8) ,,Ha a képvisel6-testiilet a (6) és (7) bekezdésre, mint kérdésre, vagy interpellacidra adott valaszt
nem fogadja el, akkor az ligy kivizsgalasat rendelheti el.

A vizsgalat vezetésével a polgarmestert, az alpolgarmestert, vagy e célra létrehozott eseti
bizottsagot bizhatja meg, a vizsgélatba be lehet vonni az interpellalo képviselot.

A vizsgélat eredményérol a képviseld-testiiletet tdjékoztatni kell.

(9) A kolcsonds informaltsag érdekében az interpellacié utdn az iilés résztvevdi barmely témdaban
kérdést tehetnek fel, illetve bejelentéssel élhetnek.

A kérdések és bejelentések idejét a polgarmester megszabhatja.

A vélaszok, illetve bejelentések felett a testiilet vitat nem nyit.

Ha intézkedésre van sziikség, az a polgarmester feladata, aki arrdl a legkodzelebbi tilésen beszamol.

A képviselo-testiilet dontései
19. §

(1) A Képviseld-testiilet
a)  hatarozatot hoz vagy
b)  rendeletet alkot

(2) A Képviseld-testiilet jegyzokonyvi régzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont
a)  anapirend meghatarozasardl,

b)  aztigyrendi kérdésekrol,

¢)  aképviseldi interpellaciora és kérdésre adott valasz elfogadasarol.

(3) A Képvisel6-testiilet altal hozott hatarozatok jelolése:

.Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata Képviselé-testiiletének .../...
(sorszam/évszam) ...(honap) ... (nap) Hatarozata.”

(4) A Képviseld-testiilet altal alkotott rendeletek jelolése:
,Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata Képvisels-testiiletének .../... (sorszam/€vszam),
(a kihirdetés datuma (honap, nap)) 6nkorményzati rendelete... r61/r81 (a targy megjelslése).”
Hatarozathozatal
20. §

(1) A képviselo-testiilet dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal hozza. Titkos szavazast a 12.
§. (2) bekezdéseben foglalt ligyekben, és a jogszabalyokban meghatarozott esetekben tarthat.



(2) A dontéshozatalbdl kizarhato az, akit vagy akinek kozeli hozzatartozojat az ligy személyesen
érinti. Az érintett képviseld az Osszeférhetetlenséget legkésébb a napirendi pont targyalasanak
megkezdésekor kdteles bejelenteni.

A kizarasrol az érintett telepiilési képviselé kezdeményezésére, vagy barmely telepiilési képviseld
javaslatara a képviseld- testiilet mindsitett tobbséggel dont.

A kizart telepiilési képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell tekinteni.

(3) A hatérozathozatalhoz — a mindsitett tobbséget igényl6é dontések kivételével — a jelenlévd
telepiilési képviselok tobb mint a felének egybehangzo, a javaslat elfogadasdhoz a jelenlévd
képviselok tobb mint a felének igen szavazata sziikséges. A szavazds eredményét az iilést levezetd
elndk allapitja meg.

(4) Amennyiben a testiilet ilyen értelmii dontést hoz, a szavazast meg kell ismételni. Ugyanazon
napirendi pontrol a szavazds befejezését kovetden ujraszavazast elrendelni képviseld inditvanyara a
testiilet egyszer( tobbségével hozott dontésével egyszer lehet.

(5) Amennyiben az el6terjesztésrdl hatarozat nem sziiletik, a polgarmester:

@)  atandcskozast 2 percben korlatozott hozzaszolasokkal jra megnyitja, vagy

b)  javasolja, hogy az elGterjesztést a képviselo-testiilet vegye le a napirendrdl és tjabb elékészités
utan a kovetkezd iilésén targyalja.

Eszerint kell eljarni abban az esetben is, ha az eloterjesztésrol az adott testiileti tilésen masodszori

szavazaskor sem sziiletett hatarozat.

(6) Minbsitett tobbséghez a megvalasztott képviselok tobb mint a felének (3 f6) azonos tartalmu
szavazata szlikséges.

(7) Minositett tobbség sziikséges az alabbi tigyek eldontéséhez:

a)  rendeletalkotas,

b)  képviselo-testiilet szervezetének kialakitasa és miikddésének meghatdrozasa, tovabba a
hatdskorébe utalt valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas,

¢)  Onkormanyzati tarsulds Iétrehozdsa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a tarsulasi
megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozas, abbol
torténd kivalas,

d)  megallapodas kiilféldi énkorményzattal valod egyiittmikodésrdl, nemzetkdzi onkorményzati
szervezethez vald csatlakozas, abbol torténo kivalds,

e)  intézményalapitas, intézmény atszervezese €s megsziintetése,

/) helyi népszavazas kiirasa, kitiintetések, cimek adomanyozéasa, megfosztas,

g)  telepiilés jogi statuszat érintd ligyek,

h)  Onkéntes feladatvallalas, vagyonrendeletben meghatarozott mértékii Snkormanyzati vagyonnal
val6 rendelkezés.

;) vallalkozasban vald részvétel,

j)  alapitvany létrehozasa és kozérdekl kotelezettségvallalas tétele,

k)  helyi ado megallapitasa,

) telepiilésrendezési terv jovahagyasa,

m) Onkormdanyzati hitelfelvétel, kezességvallalas, kotvénykibocsatds, Onkorményzati ingatlan
jelzaloggal vald megterhelése

n) személyes érintettség miatt képviselé dontésb6l valo kizarasa, képvisel6t érintd
Osszeférhetetlenség, méltatlansag megallapitasa, a képvisel6i megbizatds megsziinésérol valo
dontés valamint 11. § (2) bekezdés c.) pontja szerinti zart iilés elrendelése,

o) apolgarmester ellen fegyelmi eljaras elrendelése, fegyelmi és anyagi feleldsség érvényesitése,

p)  aképviseld-testiilet feloszlasanak kimondéasa megbizatasénak lejarta el6tt,
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g)  keresetinditas sorozatos torvénysérto tevékenység vagy mulasztas miatt, a polgarmester ellen.

A szavazas modja
21. §

(1) A képviselo-testillet dontéseit nyilt szavazassal — kézfeltartassal - vagy a (3) bekezdésben
meghatdrozott esetekben név szerinti szavazassal —hozza, vagy a 12. § (2) bekezdésében
meghatdrozott esetekben barmely képviselé inditvanyara minésitett tobbséggel elhatarozhatja titkos
szavazas tartasat. Torvényben meghatarozott esetekben titkos szavazast kell tartani.

(2) Nyilt szavazés soran a polgarmester szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot, a képviseldk - ha
a szavazastol nem tartozkodnak - minden esetben kézfeltartassal jelezve ,,igen”-nel vagy ,,nem”-mel
szavaznak.

A polgarmester megéllapitja a képviselo-testiilet dontésének eredményét.

(3) A képviselo-testiilet esetenként név szerinti szavazast is elrendelhet. A név szerinti szavazast a
teleptiilési képviselok egynegyedének inditvanyéra el lehet rendelni.
A név szerinti szavazas elrendelésérdl a képviselo-testiilet dont.

(4) Név szerinti szavazast kell tartani:

a)  ha azt jogszabaly el6irja,

b)  aképvisel-testiilet feloszlasanak kimondasardl,

¢)  haapolgarmester vagy a jegyzd inditvanyozza, illetéleg barmely bizottsag kéri.
d)  korlatozottan forgalomképes térzsvagyon elidegenités¢hez,

e)  intézmény megsziintetéséhez.

(5) Név szerinti szavazas esetén az iilés levezetd elndke szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatot,
jegyz6 ABC sorrendben felolvassa névsort, a képvisel6 ..igen-nel vagy ,,nem”-mel szavaz, vagy
tartozkodhat. A jegyzokonyvvezetd a szavazatokat név szerint rogziti a jegyzékonyvben.

A szavazas eredményét az elndk allapitja meg és ismerteti.

(6) A titkos szavazas kiilon helyiségben, boritékba helyezett szavazolapon, urna igénybevételével
torténik.

(7) A szavazasndl a jogi és ligyrendi bizottsag jar el.

(8) A titkos szavazassal kapcsolatos teendoket a (7) bekezdésben meghatarozott bizottsag latja el. A
bizottsag elndke kiosztja a képviseld-testiilet bélyegz6jével hitelesitett szavazolapokat. Szavazni a
szavazolapon feltlintetett ,igen”, ,nem” vagy ,tartozkodds” melletti négyzetbe elhelyezett ,x”
megjeldléssel kell. Szavazas utan a szavazdlapokat valamennyi képviseld az erre a célra kihelyezett
urnaba helyezi. A bizottsdg megszamlalja a szavazatokat, az eredményt a bizottsag elndke ismerteti.

(9) A titkos szavazasrol kiilon jegyzokonyv késziil, mely tartalmazza:
a)  aszavazas helyét, napjat,

b)  alebonyolitast végzo bizottsagi tagok nevét és tisztségét,

¢)  aszavazas soran felmeriilt koriilményeket és

d)  aszavazas eredményét.

Rendelet-alkotas

22.§
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(1) A képviselo-testiilet feladatkorében eljarva a torvény altal nem szabélyozott helyi tarsadalmi
viszonyok rendezésére, illetve térvényben kapott felhatalmazas alapjan dénkormanyzati rendeletet
alkot.

(2) A rendeletek alkotasat kezdeményezheti:
- a polgarmester,

- a teleptilési képviselok,

- a képvisel6-testiilet bizottsaga,

- ajegyzo.

(3) A kezdeményezést a polgarmesternél kell benytjtani. A polgarmester - a jegyz6 bevonasaval - a
kezdeményezést, majd a tervezetet a képviselG-testiilet el¢ terjeszti. A rendeletalkotasra iranyulo
eljaras — az ebben a fejezetben foglalt eltérésekkel —megegyezik az eléterjesztés szabalyzati
kovetelmeényeivel.

(4) A képviseld-testiilet allast foglalhat a rendelet tervezetének elkészitésérdl, fobb elveirdl,
meghatarozhatja az elékészités menetét. A szakmai el6készités a jegyzo6 feladata.

(5) A rendelet-tervezet elkészitése: a képviseld-testiilet — a lakossdg szélesebb korét érintd rendeletek
elbkészitésénél — elveket, szempontokat dllapithat meg, a tervezetet a jegyzd késziti el.

(6) A tervezet véleményezése: a polgdrmester — a jegyzd véleményének meghallgatdsa uidn — egyes
rendelet-tervezeteknek érdemi vita eldtti kizmeghallgatdsra bocsdtasat kezdeményezheti.

(7) A tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése és elfogaddsa:

a) a jegyzO elokészitést és véleményezést kiveten a rendelet-tervezetet indoklassal egyiitt a
képviselotestiilet elé terjeszti, egyidejiilleg tijékoztatja a testiiletet az elOkészités ¢és
véleményezés soran felvetett, de a tervezésben nem szereplé javaslatokrol is, utalva a mell6zés
indokaira.

b)  arendelet hiteles végleges szovegét a jegyzd szerkeszti meg. Az Snkormanyzati rendeletet a
polgarmester és a jegyzo irja ald.

¢) az O6nkormanyzati rendeleteket kiilon-kiilén — naptari és elejétél kezdodden folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni.

(8) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetésének helyben szokdsos moédja: a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal hirdet6tablajan torténd kiftiggesztéssel kdzszemlére tétel.

(9) A rendelet helyben szokasos (8) bekezdésben irt kihirdetés mellett a képviseld-testiilet rendeleteit
kozzé teszi a Fels6szentmartoni Polgarmesteri Hivatal hirdet6tablajan is. Egyéb kozzétételi mod a
plakat, szérdlap formaban torténd megjelentetés.

(10) A jegyz6 gondoskodik a rendelet kihirdetésérol.

A kifiiggesztéssel kzszemlére tétel idotartama 8 nap, a kozzététel a fenti helyeken azonos
idopontban torténik.

A rendelet irattari példanyéara kotelezo feljegyezni a kozszemlére tétel és a levétel napjat.

(11) Az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulésa:

a) az Onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek tdjékoztatast adnak a vegrehajtas
helyzetérol, és fontosabb tapasztalatairol,

b) a jegyzd gondoskodik a hatalyos Onkormanyzati rendeletek feliilvizsgalatarol. Ennek
eredményeirdl elbterjesztést készit a képviseldtestiilet szamara.
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c¢)  ajegyzo koteles a hatalyos onkormanyzati rendeletek jegyzékét naprakész allapotban vezetni,
sziikség esetén kezdeményezi a rendeletek modositasat, illetdleg hatalyon kiviil helyezését.

Jegyz6konyv
23. 8§

(1) A képviselo-testiilet tilésérd]l 1 példanyban jegyzokonyvet kell késziteni, amely hianytalanul
tartalmazza a Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakat. Szo6 szerinti jegyzokdnyvet kell késziteni név
szerinti szavazaskor, illetve ha a képvisel6-testiilet igy hataroz.

A jegyzokonyv elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(2) A jegyzOkdnyvhoz mellékelni kell a meghivot, az irdsos elOterjesztéseket, az elfogadott
rendeleteket, s az eredeti példanyokhoz a jelenléti ivet és az irdsban, az iilés el6tt beadott
interpellacidkat.

(3) A képviselO-testiilet {ilésének jegyzOkonyvét a polgarmester és a jegyzd valamint a
kirendeltségvezet6 irja ald. A jegyzOkonyvet az iilést kévetd 15 napon beliil a jegyzé a Baranya
Megyei Kormanyhivatalnak kiildi meg.

(4) A tanacskozds - jegyzokonyv mellett - hangszalagon és videofelvételen is rogzithetd, amelyet a
polgérmester Oriz és eseti felhasznalasarol, kiaddsarol is dont.

(5) A jegyz6 gondoskodik a jegyzékonyvek és mellékleteik eredeti példanyainak, éves bontasban
elkiilonitett, egységes leflizésérol.

1.§

(1) A valasztopolgarok a zart tilés kivételével betekinthetnek:

a)  aképviselo-testiilet eldterjesztéseibe és az tilések jegyzOkdnyveibe. Ennek érdekében az iilés
teljes anyagat a Sellyei K6zos Onkormanyzati Hivatal, e feladat ellatisara, a jegyz6 altal
megbizott dolgozonal kell elhelyezni.

b) A valasztopolgarok a jegyzdkonyvi anyagokat elére egyeztetett idépontban a Sellyei Kozds
Onkormanyzati Hivatalban, tigyfélfogadési idében tanulmanyozhatjak.

c)  Avalasztopolgar irasbeli kérelmére, az dltala megjeldlt jegyz6konyvi oldalakat a Sellyei Kozos
Onkorményzati Hivatal, 15 napon beliil hiteles masolatban elkésziti és megkiildi vagy atadja
az allampolgarnak. A vélasztopolgar a masolatkészitéssel ténylegesen felmeriilt koltséget fizeti
meg.

d) A zart iilésrél kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelybe csak a zart iilésen részvételre,
valamint a jogszabaly alapjan betekintésre jogosultak tekinthetnek bele, az Adatvédelmi
Szabalyzat eldirdsainak megfeleléen. A zart iilésbe valé betekintésre vonatkozoan kiilén
nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza a betekint6 adatait, a betekintés jogcimét és
idépontjat.

1. §

(1) A képviseld-testiilet hatdrozatar6l az ilést koveté 8 napon beliil jegyz6konyvi kivonatot kell
kiildeni a dontések végrehajtasaban érdekelt személyeknek, szerveknek.

(2) A jegyz6konyvi kivonatok megkiildésérdl a jegyzd gondoskodik.
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(3) A képviselo-testiilet dontéseirdl a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal betiirendes és hataridgs
nyilvantartast vezet, ¢v elejétdl kezdddoden folyamatos sorszamozassal.

Kiilonos miakdodési szabalyok

1.§

A/ALAKULOULES
(1) Az alakuld iilést a valasztast kovetd 15 napon beliil a polgarmester hivja dssze és vezeti.

(2) Ezt kbvetden a polgarmester leteszi az eskiit a képviseld-testiilet el6tt, amely dont a polgarmester
javadalmazasarol. A képviselo-testiilet az alakuld vagy az azt kovetd tilésen a Motv. szabalyai szerint
megalkotja vagy feliilvizsgilja e rendeletét, a polgarmester eldterjesztése alapjan megvalasztja a
bizottsagok tagjait, az alpolgarmestert, dont ezen személyek illetményérdl, tiszteletdijarol.

(3) A tovabbi napirendrdl a polgarmester eldterjesztése alapjan a képviseld-testiilet dont.

1. §
B/EGYUTTESKEPVISELO-TESTULETIULES
(1) Az egyiittes képvisel6-testiileti iilést barmely polgarmester kezdeményezésére dssze kell hivni.

(2) A Fels6szentmartoni Kirendeltséghez tartozé telepiilések vonatkozasaban az egylittes képviselo-
testiilet mikodésével (Osszehivas, elokészités, iilés vezetése stb.) kapcsolatos feladatokat a
felsbszentmartoni polgarmester latja el

(3) A képviselo-testiiletek testiiletenként kiilon-kiilon hoznak hatarozatot.

(4) A képviseld-testiiletek egyiittes iilésérdl késziilt jegyzokonyvet a jegyz6 és az egyiittes iilésen
résztvevd képviseld-testiiletek polgarmesterei, akadalyoztatasuk esetén alpolgarmesterei irjak ala.

1l Fejezet
Lakossagi forumok

1. §

(1) A képviselo-testiilet évente legalabb egyszer kozmeghallgatast tart, amelyen a helyi lakossag €s a
helyben érdekelt szervezetek képviseléi a helyi koziigyeket érintd kérdéseket és javaslatokat
terjeszthetnek el6. Az elhangzott javaslatra, kérdésre a kozmeghallgatdson vagy legkésobb tizenot
napon beliil vélaszt kell adni. A kozmeghallgatason a Képviselo-testiiletnek hatdrozatképes
létszamban jelen kell lennie.

(2) A lakossagi érdekek feltarasa és egyeztetése, az igények megismerése ¢és figyelembe vétele végett
a képviseldtestiilet jeloli meg munkatervében, illetve egyedi dontéssel azokat a feladatokat, amelyeket
kdzmeghallgatasra kell bocsatani.

(3) A kozmeghallgatasra bocsathatd napirendek:
a)  atelepiilésfejlesztés fobb iranyai,
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b)  egyes kiemelt jelent6ségli szolgaltatasok helyzete,
c¢)  alapvetd intézmények (6voda, eii.ellatas) mitkddése,
d)  utcanév és kozteriilet elnevezés,

e)  emlékmiallitas,

/) addrendelet-tervezet vitaja,

g)  jogl statusz megvaltoztatisaval kapcsolatos javaslat.

(4) A kdozmeghallgatas idépontjat az iilést megeléz6 15 nappal meg kell hirdetni, a telepiilésen
miikédd szerveket kiilon is értesiteni kell.

(5) A kézmeghallgatas szervezése a polgarmester feladata.

(6) Az iilés lefolyasa:

a)  azelbterjesztd szoban tart ismertetést,

b)  apolgarmester vagy az altala megkért kozviseld, vagy hivatali dolgozo6 kiemeli, régziti a f6bb
vitapontokat, a dontésre érett kérdéseket,

¢)  elsoként a lakossag korébol megjelentek kapnak szot,

d) ezt kdvetden a képviselok mondjak el hozzaszolasaikat, amely soran lehetdvé kell tenni, hogy
az abban érintett allampolgar nyomban reagalhasson,

e) ezt kovetben kell kialakitani egy kozos, egységes allaspontot.

(7) A kozmeghallgatasrol a képviselo-testiileti iilés jegyzokonyvére vonatkozo szabalyokat

megfelelden kell alkalmazni.
IV.FEJEZET

A telepiilési képviseld
29. §

(1) A képvisel6 f6bb jogai:

a)  részt vehet a képvisel§-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk megszervezésében
és ellendrzésében,

b)  kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja feliil a polgdrmesternek, a képvisel6-
testiilet altal atruhazott dnkormanyzati tigyben hozott dontését,

c)  slirgds, azonnali intézkedést igénylé kozérdekil ligyben kezdeményezheti a polgarmesteri
hivatal intézkedését,

d)  joga van a képviselo-testiilet altal megallapitott juttatast igénybe venni.

(2) ..A telepiilési képviselok a képviselok tiszteletdijarol szold rendeletben meghatarozott dsszegii
tiszteletdijra jogosultak.”

(3) A telepiilési képviselét a polgarmester és a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal dolgozoéi soron
kiviil kételesek fogadni és igénye alapjan legkés6bb 3 napon beliil a sziikséges felvilagositast, adatot
stb. megadni.

(4)° A telepiilési képviseldk és a jogi és tigyrendi bizottsag névsorat a 4. melléklet tartalmazza.

1.§

3 A29.§(4) bekezdése a Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 10/2023. (VIL. 3.)
dnkormanyzati rendelete 3. §-aval megallapitott széveg.
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(1) Az onkormanyzati képviseld:

a)  aképvisel6-testiilet tilésén - a Szervezeti és Mikddési Szabalyzatban meghatarozott mddon —
kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy hatarozat meghozatalat,

b)  a képviseld-testiilet iilésén a polgarmestertdl (alpolgarmestertdl) a jegyzotdl, a bizottsag
elnokétdl, onkormanyzati iigyekben felvilagositast kérhet, amelyre az iilésen - vagy legkésdbb
30 napon belil irdsban — érdemi valaszt kell adni,

¢)  kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni, vagy kérésére
a véleményét rogziteni kell a jegyzokdnyvben,

d)  tanacskozasi joggal részt vehet a képviseld-testiilet bizottsaganak nyilvanos vagy zart tlésén.
Javasolhatja a bizottsag elnokének a bizottsag feladatkorébe tartozd ligy megtargyalasat,
amelyet a bizottsag legkdzelebbi iilése elé kell terjeszteni és targyaldsara az onkormanyzati
képvisel6t meg kell hivni. Kezdeményezheti, hogy a képviselo-testilet vizsgalja feliil
bizottsaganak, a polgarmesternek, a jegyzonek - a képviseld-testiilet éltal atruhazott —
dnkormanyzati tigyben hozott dontését.

e)  megbizas alapjan képviselheti a képviselO-testiiletet,

/) a polgarmestert6l igényelheti a képvisel6i munkajahoz sziikséges tajékoztatast. Kozérdekl
ligyben kezdeményezheti a polgarmester intézkedését, amelyre annak 30 napon beliil érdemi
valaszt kell adni,

g)  a testiileti munkdban valod részvételhez sziikséges idétartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés aldl. Az emiatt kiesett jovedelmét a képviseld-testiilet tériti meg, melynek
alapjan az onkormanyzati képviselo tarsadalombiztositasi ellatasra jogosult.

h)  Aképviselo-testiilet és a képvisel6-testiilet bizottsaganak tilésén a magyar nyelvet vagy az altala
vélasztott specidlis kommunikacios rendszert hasznalhatja. A magyar jelnyelv, valamint a
vélasztott specidlis kommunikacios rendszer hasznalatinak valamennyi koltségét az
onkormanyzat biztositja.

i)  koteles a testiileti iiléseken megjelenni, a képviselo-testillet munkdjaban és dontéshozatali
eljarasaban részt venni,

j)  eskiitételét kivetd harom honapon beliil koteles részt venni a kormanyhivatal altal szervezett
képzésen,

k)  koteles kapcsolatot tartani a valasztopolgarokkal, akiknek évente legalabb egy alkalommal
tajékoztatast nyujt képviseloi tevékenységérol.

/)  az dnkormanyzati képvisel6 megvalasztasatol szamitott 30 napon beliil koteles kérelmezni
felvételét az adozas rendjérol szold toérvényben meghatarozott koztartozds mentes addzoi
adatbazisba ( tovabbiakban adatbazis )

Az dnkorményzati képviseld az adatbézisba torténd felvételére iranyulo kérelme benyujtasanak

honapjat kdvetd honap utolséd napjaig koteles a képviseld-testiiletnél igazolni az adatbazisba valo

felvételének megtorténtet.

Amennyiben az allami adohatosag az adatbazisba torténd felvételt kovetden megallapitja, hogy az

dnkormanyzati képviseld az adatbazisba torténo felvétel feltételeinek nem felel meg, az

adatbazisbol torli, amelyrél irasban értesiti a képviselo-testiiletet és a kormanyhivatalt.

m) az onkormanyzati képviseld megvalasztasatol, majd ezt kovetéen minden év januar 1-jét6l
szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot kételes tenni.

A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén- annak benytjtasdig — az 6nkormanyzati

képviseld e tisztségébol fakadod jogait nem gyakorolhatja.

(2) A telepiilési képviselok a képvisel6k tiszteletdijardl szold rendeletben meghatarozott 6sszegl
tiszteletdijra jogosultak.

(3) A képviselo-testiilet a kitelezettségeit megszegd képviseld megallapitott tiszteletdijat 6 honap
id6tartamra — az SZMSZ jelen eldirasara hivatkozva, kiilén dontés nélkiil - megvonja az alabbi
esetekben:

16



1. ha a képviseld a képviselo-testiilet egymast kovetd 2 iilésén nem vesz részt — kivéve ha
egészségligyi okbol hidnyzasat elozetesen a polgarmesternél kimenti;
2. akormanyhivatal altal szervezett oktatdson nem vesz részt.

(4) A képviselo-testiilet a tiszteletdijat megvonhatja, ha a képviselo:

a)  személyes érintettségét nem jelenti be;

b)  évente legaldbb egy alkalommal nem nyujt valasztopolgararainak tajékoztatast képviseldi
tevékenységérol,;

(5) A tiszteletdij (4) bekezdés szerinti megvonasrol a képviselo-testiilet a polgdrmester vagy barmely
képvisel6 javaslatara egyszeri tobbséggel dont.

(6) A tiszteletdij megvonasat az (3) bekezdés szerinti mulasztas bekovetkezését, illetve a (4) bekezdés
alapjan a (5) bekezdés szerinti hatarozathozatalt koveté hénap 1. napjatol kell alkalmazni.

(7) Ismételt kotelezettségszegés esetén a megvonas ujra megallapithato.
V.FEJEZET

A Képviselo-testiilet bizottsagai

1.§

(1) A bizottsagok altalanos feladata a képvisel6-testiilet dontéseinek el6készitése, a dontések
végrehajtasanak szervezése, ellendrzése. A képviseld-testiilet dontési jogot adhat bizottsagainak,
Onkormanyzati rendeletben hatosagi jogkor allapithat meg résziikre.

(2) A képviselo-testiilet allando és ideiglenes bizottsagokat valaszt. Az allandd bizottsag elnokét és
tagjainak tobb mint a felét a telepiilési képviseldk koziil kell vélasztani. A bizottsdgokba a képviseld-
testiilet kiils6s tagokat is valaszthat, akiknek bizottsdgi jogositvanya megegyezik a bizottsag
képvisel6 tagjaival. A telepiilés polgarmestere, alpolgarmestere illetdleg a kdzds hivatal dolgozdja
nem lehet bizottsag elndke vagy tagja.

(3) A képviseld-testiilet meghatdrozott kérdés megvizsgalasara, javaslat kidolgozasara ideiglenes
bizottsdgot valaszthat. Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak terjedelmét a képviseld-
testiilet esetenként hatdrozza meg.

(4) A bizottsagok miikodési rendjiiket maguk allapitjak meg, tigyviteli feladataikat a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 14tja el. A bizottsagok iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, melyrdl - a
hivatal bizottsag patronalsara kijel6lt dolgozoja segitségével - a bizottsag elndke gondoskodik.

(5) A Dbizottsdg Osszehivasdra, mukodésére, nyilvanossdgara, hatdrozatképességére és
hatarozathozatalara, dontésének végrehajtasara, a tagjainak kizarasara, a bizottsag iilésérdl késziilt
jegyzOkonyv tartalmara a képviselo-testiiletre vonatkoz6 szabalyokat kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a kizarasrol a bizottsag dont és a jegyzokonyvet a bizottsag elndke és egy tagja irja
ala.

1.§

(1) A képviselo-testiilet altal létrehozott allandé bizottsag: Jogi és Ugyrendi Bizottsag, tagjainak
szama 3 f6. A Bizottsagban harom képvisel6-testiileti tag vesz részt.

(2) Alogi és Ugyrendi Bizottsag hataskore:
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a) A 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 39. §-aban meghatdrozottak szerint nyilvantartja,
ellendrzi, kezeli és vizsgdlja a polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokat,

b) Az Métv. 37. § (1) és (2) bekezdésében irtak szerint kivizsgalja az Osszeférhetetlenség
megallapitdsara irdnyuld kezdeményezést,

¢)  allast foglal tigyrendi kérdésekben;

d)  titkos szavazas esetén lebonyolitja a szavazast;

e)  az alpolgarmester valasztasra iranyulo titks szavazast lebonyolitja.

(3) Titkos szavazas esetén a bizottsag feladata a szavazolapok elokészitése, szavazolapok gytjtésére
szolgald urna ellendrzése, a szavazas lebonyolitasa, szavazatok Osszesitése €s a szavazatok szamszer(i
eredményének ismertetése.

1.§

(1) A bizottsag &sszehivasarol, levezetésérol a bizottsag elndke gondoskodik.

Az elndk akadalyoztatdsa esetén a bizottsag az iilés levezetésére sajat képviselo tagjai koziil eseti
levezetd elndkot valaszt.

Ossze kell hivni a bizottsdgot, ha azt a képvisel-testiilet elrendeli, valamint a képviseld-testiileti
lés dsszehivasanak kezdeményezésére jogosultak inditvanyara. A bizottsag munkdjaban vald
részvételkor a képviselOkre vonatkozé kizarasi okok, eljarasok és koriilmények értelemszerlien
vonatkoznak a bizottsag tagjaira is.

(2) A bizottsag munkéjaba esetenként kiilsé szakértoket is bevonhat. A szakértoket a bizottsag
inditvanyara a polgarmester kéri fel.

(3) A bizottsagok miikddésiikrol kotelesek a képviseld-testiilet elott beszamolni. A bizottsag elndke
gondoskodik az irott és elektronikus sajtd tajékoztatasardl, a bizottsag altal hozott dontések €s egyéb
jelentos informacidk targyaban.

) VI Fejezet )
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO

Polgarmester

1. §

(1) Felsdszentmarton kozség polgarmestere megbizatasat tarsadalmi megbizatasban latja el,
foglalkoztatasi viszonyéara a 2011.évi CLXXXIX. torvény (Motv.), valamint a targykorben alkotott
helyi rendelet vonatkozo rendelkezdéseit kell alkalmazni.

(2) A polgarmester:

a) biztositja az Onkormanyzat demokratikus mukodését, tevékenységének széleskorl
nyilvanossagat, képviseli az Onkormanyzatot,

b)  feladata a telepiilésfejlesztés, a kozszolgaltatasok szervezese,

c) segiti a telepiilési képviselok, bizottsagok munkajat, rendszeresen kapcsolatot tart
vezetotarsaival, ellatja 6ket a napi munkahoz sziikséges informaciokkal,

d)  egyiittmikodik a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag onszervezodé kozosségeivel, szervezi
az egylittmiikodést a térségi dnkormanyzatokkal, ellatja a tarsulasok szervezetében rabizott
feladatokat,

e)  Osszehivia és vezeti a képvisel6-testiilet Uiléseit, gondoskodik a képviseld-testiileti dontések
végrehajtasarol,
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f)  ellatja az Onkorményzati, valamint allamigazgatdsi feladatait, az utdbbi tekintetében a
kozszolgalati szabalyok szerint felelds.

g) gyakorolja a képviselo-testiilet altal az 1. sz. mellékletben meghatarozott atruhéazott
hataskoroket.

A polgirmester tovabbi feladatait és hataskoreit, valamint hatosagi hataskoreit torvény, vagy annak

felhatalmazasa alapjan kormanyrendelet allapitja meg. Ezeket az SZMSZ mellékleteként kezelt

kiadvany tartalmazza.

(3) A polgarmester tovabbi feladatait és hataskoreit, valamint hatésagi hataskoreit térvény, vagy
annak felhatalmazdsa alapjan kormanyrendelet allapitja meg.

1. §

(1) A polgarmester tekintetében a képviselo-testiilet gyakorolja a munkaltatdi jogokat és a vonatkozé
torvényi eldirasok altal meghatarozott kereteken beliil megallapitja a polgarmester illetményét.

(2) A polgdrmester sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztisa miatt, tovabba
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettsége szdndékos elmulasztasa vagy a valdsagnak nem megfeleld
teljesitése esetén a képviselo-testiilet — mindsitett tobbséggel hozott hatarozata alapjan — keresetet
nyUjthat be a polgarmester ellen a helyi 6nkormanyzat székhelye szerint illetékes torvényszékhez a
polgarmester tisztségének megsziintetése érdekében. Egyidejiileg kérheti a polgarmesternek e
tisztségébol torténd felfiiggesztését is.

(3) A polgarmester ellen fegyelmi eljarast kezdeményezhet képviseld, bizottsag vagy a megyei
kormanyhivatal vezetdje, a fegyelmi ligyét vizsgalo bizottsag vizsgdlja ki és terjeszti dontésre a
képviselo-testiilet elé.

(4) Polgarmester tisztségének megsziinése esetén a tisztség megsziinését kvetd nyolc munkanapon
beliill irasban foglaltan atadja munkakOrét az 0j polgarmesternek, ennek hianyaban az
alpolgarmesternek, ezek hidnyaban az tigyrendi bizottsag elnokének.

Alpolgarmester

1.§

(1) Felsoszentmarton kozség KépviselG-testillete — sajat tagjai koziil, a polgarmester javaslatira,
titkos szavazassal — megbizatdsanak idotartamara egy tarsadalmi megbizatisu alpolgirmestert
valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgdrmester irdnyitasaval, az altala meghatarozott munkamegosztas szerint
latja el feladatait.

(3) Az alpolgarmesternek a polgarmester altal meghatarozott feladatkore az alabbi:

a)  atestileti ilések miikodési feltételeinek megteremtésében valo részvétel,

b)  képviseldk és a bizottsagi tagok munkajanak segitése,

¢)  kozremilikodés a testiileti dontések tervezeteinek elkészitésében,

d)  kozremiikodés a dontések végrehajtadsanak megszervezésében, ellenérzésében,

e)  egylittmikodés a tarsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossag dnszervezodo kozosségeivel.

(4) Az alpolgarmester részére a képviseld-testiilet a 2011.évi CLXXXIX. térvény altal meghatarozott
keretek kozt tiszteletdijat és koltségatalanyt allapit meg.
Jegyzb
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1. §

(1) A jegyz6 6nkorményzat mukodésével osszefliggd 16 feladatai:

a)  gondoskodik az énkorméanyzat és a nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodésével kapcsolatos
feladatok ellatasarol, ellatja az ezzel dsszefiiggd szervezési €s ligyviteli teenddket,

b)  apolgarmester iranyitasaval elokésziti a képviseld-testiileti {ilések elé kertilo elo-terjesztéseket,

c)  dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket, dont azokban
a hatosagi igyekben, melyeket a polgarmester ad at,

d)  tajékoztatist ad a polgarmesternek, testiiletnek, bizottsdgoknak az 6nkormanyzat munkajat
érintd jogszabalyokrdl,

e)  tajékoztatja a képviseld-testiiletet a hivatal munkdjarol, az tigyintézésrol,

£ jelzi a képvisel6-testiiletnek, a bizottsagnak és a polgdrmesternek a nemzetiségi
onkormanyzatoknak és onkormanyzati intézményeknek, ha dontésiiknél vagy mukodésiikben
jogszabalysértést észlel,

g)  szervezi a hivatal dolgozdinak tovabbképzését.

(2) A jegyz6 tandcskozasi joggal vesz részt a képviseld-testiilet és a bizottsagok iilésén.
(3) A jegyz0 vezeti a kozds Onkormanyzati hivatalt.

A jegyzé fobb feladatai:
38. §

(1) Gyakorolja a munkaltatdi jogokat a kdzos dnkormanyzati hivatal kdztisztvisel6i és munkavallaloi
tekintetében, tovabba gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat az aljegyz6 tekintetében; figyelemmel
a polgarmester egyetértési jogara a kozds onkormanyzati hivatal valamennyi koztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezésére, bérezésére, vezetdi megbizasara, felmentésére és jutalmazasara
vonatkozoan.

(2) Szabdlyozza a kozds onkormanyzati hivatal az tgyrendjét, munkarendjét, meghatirozza a
kiadmanyozas rendjét.

(3) Gondoskodik az énkormanyzat miikddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(4) Doént a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi lgyekben, illetve dont azokban a
hatdsagi ligyekben, amelyeket a polgarmester ad at, valamint dont a hataskorébe utalt dnkorméanyzati
¢és onkormanyzati hatosagi tigyekben.

(5) Dontésre elokésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyeket.

(6) Jelzi a képvisel6-testiiletnek, a képvisel6-testiilet szervének €s a polgarmesternek, ha dontésik,
mukddésiik jogszabalysérto.

(7) Evente beszamol a képviselé-testiiletnek a hivatal miksdésérél.

(8) A jegyz6 a hivatalban minden masodik hét kedden 8-12 o6raig fogadoorat tart.

1. §
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(1) A jegyzét — tartds tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — az aljegyzd; az aljegyz6i tiszt
betoltetlensége vagy az aljegyz tartos tdvolléte illetve akadalyoztatdsa esetén a Sellyei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Kirendeltségének vezetdje helyettesiti.

L.§

(1) A jegyz6 helyettesitésére, az altala meghatarozott feladatok ellatasara a polgarmester a jegyzd
javaslatara hatarozatlan idore aljegyzot nevez ki. Az aljegyz6 a jegyz0 irdnyitasa alapjan, az altala
meghatarozott munkamegosztas szerint végzi munkéjat.

A kozos onkormanyzati hivatal

1. §

(1) Felsészentmarton kozség Onkormanyzata Képviselé-testiillete az 6nkormanyzat miikodésével,
valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasara

woellyei Kozos onkorményzati Hivatal”
elnevezéssel egységes hivatalt tart fenn.

(2)* A Sellyei Kézés Onkormanyzati Hivatal jogi személyiséggel rendelkezd, onalloan miik6do €s
gazdalkodd koltségvetési szerv. A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal 1étrehozasara vonatkozé
megallapodas e rendelet 3. mellékletét képezi.

(3) A Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal a képviselo-testiilet szerve, hataskdre a képviseld-
testiilet, annak bizottsagai, a polgarmester, valamint a jegyz6 hataskorébe utalt, és dltaluk a hivatalra
bizott feladatok ellataséra terjed ki.

42. §

(1) A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal az alabbi szervezeti egységekre tagozodik:

a) Jegyzd

b)  Aljegyzb

¢)  Nemzetiségi referens

d) A KOH Dravafoki Kirendeltsége: Dravafok, Bogdasa, Markéc vonatkozasaban hatdsagi,-
szocialis ligyek, pénziigyi-gazdalkodasi feladatok, intézményi gazdalkodasi feladatok ellatasa,
illetve a kirendeltség Onkormanyzati vonatkozdsdban kozmunkaprogramok szervezése,
koordinalasa, iigyintézése

e) A KOH Felsészentmartoni Kirendeltsége: FelsOszentmarton, Dravakeresztir, Dravasztara
vonatkozasaban hatosagi,- szocialis ligyek, pénziigyi-gazdalkodasi , addiigyi feladatok,
intézmeényi gazdalkodasi feladatok ellatasa, illetve a kirendeltség Onkormanyzati
vonatkozasaban kdzmunkaprogramok szervezése, koordinalasa, tigyintézése

/) Hatdsagi és Szocialis Osztaly: Szocialis és igazgatasi feladatok, ligyfélszolgalat

g)  Telepiilesiizemeltetési és Fejlesztési Osztaly, telepiiléstiizemeltetés, beruhdzasok és palyazati
projektek. Kozteriilet-feliigyelet, kozmunkaprogramok szervezése, koordinalasa, iigyintézése

h)  Pénziigyi Osztaly: Koltségvetés-gazdalkodas, intézményfeliigyelet, adoiigyek.

4 Az 1. §(2) bekezdése a Felstszentmarton Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének 10/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 4. §-aval megallapitott széveg.
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(2) A KOH szervezeti abraja:
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(3) A hivatal feladatait - a képvisels-testiilet dontéseit és a jegyz0 javaslatait figyelembe véve — az
iranyitoi jogot gyakorld Sellye Varos Onkorményzat polgarmestere hatdrozza meg. A hivatal belsé
tagozodasat, munkarendjét és az tigyfélfogadas rendjét a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
tartalmazza.

(4) A Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatal 1étszdmkerete megegyezik a Kozos Onkorméanyzati
Hivatal fenntartasara kotott megallapodasban foglaltakban irt 1étszammal.

1. §

(1) A jegyz6 évente irdsban beszamol a hivatal mikodésérol a képviselO-testiiletnek és tajékoztatast
ad a kozos hivatalt 1étrehozé megallapodasban résztvevo dnkormanyzatok képviseld-testiileteinek is.

44. §

(1) A Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal legfontosabb feladatairol, felépitésérél, iranyitasarol,
vezetésérdl, miikddési rendjérol, kapesolatairol és koordinaciojardl szolo legfontosabb szabalyokat,
valamint a kozds Snkorméanyzati hivatal szabélyzatait a Sellyei K6z6s Onkorméanyzati Hivatal
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata illetve annak fiiggelékei tartalmazzak.

1. FEJEZET

Tarsulasok és egyiittmikodések
45. §

(1) Felsészentmarton Kozség Képviselo-testillete mas képviselo-testiiletekkel egy vagy tdbb
onkormanyzati feladat-és hataskor valamint a polgarmester és a jegyz6 allamigazgatasi feladat-és
hataskérének hatékonyabb, célszeriibb ellatasara jogi személyiséggel rendelkezé - tarsuldsokat
hozhat 1étre. A tarsuldsok mellett emlitést kell tenni az Onkormanyzat fontos egyiittmiikodési
kapcsolatairdl, amelyeket kiilon megallapodasok hoznak létre és szabalyoznak.

(2) Felsészentmarton kozségi Onkormanyzata az alabbi tarsuldsokban és egyiittmitkddésekben vesz
részt:

a)

Tarsulasok:
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aa) Felsészentmartoni Ovodai Térsulds: a Tarsulds 4ltal fenntartott Felsdszentmarton Ovoda
intézmény keretében gondoskodik az Ovodai nevelés feladatellatasrol  és
gyermekétkeztetésrol;

ab) Sellyei Kistérségi Tébbceelu Tarsulas

ac) Mecsek-Drava Szildrd Hulladékleraké Onkormaényzati Tarsulas

ad) Sellyei Kistérségi Ivoviz-mindség Javité Onkormanyzati Térsulés.

b)  Egyiittmiikodések:

ba) a Sellyei K6z6s Onkorményzati Hivatalt létrehozé megéllapodés (Sellye, Dravaivanyi,
Kakics, Mardcsa, Okordg, Sosvertike, Dravafok, Bogdasa, Markoc, Dravasztara,
Dravakeresztur ¢és Felsdszentmarton 6nkormanyzataival kzésen),

bb) Sellye Varos onkormanyzati intézmények és intézményi ellatasok (szolgaltatasok) kozos
finanszirozasa, igénybevétel esetén, megallapodas alapjan,

bc) esetenkent meghatarozott kozos feladatok ellatasa végett egyiittes testiileti tilések.

(3) A polgarmester évente egyszer, 6nalld napirendi pont keretében beszamol a Képviseld-testiiletnek
az egyes Tarsuldsokban végzett tevékenységérol.

) ) ) VI F:ejezer ) ) )
AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE, GAZDALKODASA ES VAGYONA

A koltségvetés
46. §

(1) Az donkormanyzat a M&tv. alapjan kételezo és 6nként vallalt feladatok ellatasardl gondoskodik,
kozszolgaltatasokat nyujt. Sajat tulajdonnal rendelkezik és koltségvetési bevételeivel, kiadasaival
Onalldan gazdalkodik.

(2) Az oOnkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a képviselO-testilet, a gazdalkodas
szabalyszerliségéért a polgarmester felelds.

1.§

(1) A képviselo-testiilet koltségvetését évente rendeletben allapitja meg.

A koltségvetés dsszedllitasanak részletes szabalyait az Allamhaztartasrél sz6l6 trvény és
kormanyrendelet, az allami hozz4jarulas mértékét €s a finanszirozas rendjét az allami koltségvetés
hatarozza meg.

(2) A koltségvetési évet kovetden a polgarmester zarszamadasi rendeletet terjeszt a képviseld-testiilet
ele:

(3) A koltségvetes elfogadasa kétfordulds targyaldssal torténik:

a) Az els6 forduld fébb szempontjai:

- az Orszaggylés altal megallapitott normativak, helyi adok és egyéb szamitasi adatok alapjan a
bevételek szambavétele, a kitelez6 és Onként vallalt feladatok, beruhdzasok és fejlesztések kiadasi
keretdsszegének meghatarozasa,

- k6z0s finanszirozast intézmények ¢s szolgaltatasok eldiranyzatainak részletes kimunkaélésa,

b)  Masodik forduloban

az a) pont ismeretében €s széleskorii eldzetes vélemény, felmérés, egyeztetés utan a testiilet {ilésén
elfogadja részletes koltségvetését, koltségfelosztasi tervét, megalkotja a koltségvetésrol szolo
rendeletet.
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(4) A koltségvetés tervezetében eldszor a torvényben eloirt kotelezé onkormanyzati feladatok
megvalositasanak moédozatait kell kimunkalni, majd ezt koveti az Onként vallalt feladatok
szambevétele. A feladatok forrasait és kiadasait az egységes koltségvetési rendelet elkiilonitetten
tartalmazza.

(5) A koltségvetési koncepciot, a kdltségvetési és zarszamadasi rendelet tervezetet a polgdrmester
terjeszti a képviselGtestiilet elé.

48.§

(1) A képvisel6-testiilet az Onkormanyzat és az intézmények gazdalkoddsat az alabbi pénziigyi
szervekkel végezteti:

A képvisel6-testiilet, az dnkorményzat és az intézmények pénziigyi gazdalkodasat A Sellyei K6zds
Onkormanyzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltségének pénziigyi el6adoja latja el a Kozos
Hivatal Pénziigyi Vezetdjének iranyitasa és feliigyelete alatt.

Az onkormanyzat gazdalkodasa
49. §

(1) Aképviseld-testiilet sajat gazdalkodasa és intézményei pénziigyi ellenérzésérdl az alabbiak szerint

gondoskodik:

a)  belsd ellendrzéssel, megfelel képesitésti ellendr utjan (a belsd ellendr éltal készitett éves
ellen6rzési terv alapjan végzett vizsgalatokkal;

b)  esetenként kiilsd szakértd bevondsaval.

(2) A képviseld-testiilet folyamatosan figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, a
vagyonvaltozas, (ndvekedés vagy csokkenés) alakuldsat, értékeli az el6idézé okokat é€s sziikség
esetén haladéktalanul megteszi a kelld intézkedéseket a kiegyensulyozott koltségvetési gazdalkodas
biztositasara.

Az onkormanyzat vagyona

1.§

(1) Az énkorményzat vagyona a tulajdonabdl és az onkormanyzatot megilletd vagyoni értéki
jogokbdl 4ll, amelyek az dnkorményzati feladatok és célok ellatasat szolgaljak. A képviseld-testiilet
az dnkormdnyzat vagyonarol és vagyongazdalkodasarol kiilon rendeletet alkot.

(2) Az 6nkormanyzat vagyonanak csoportositdsa - a nemzeti vagyonrdl szold 2011. évi CXCVL
torvénynek megfeleléen — a kovetkezd. Az Onkorméanyzat vagyona tdrzsvagyonbdl és lizleti
vagyonbdl éll. A térzsvagyon részei: a kizarolagos énkormanyzati tulajdonban allo, a korlatozottan
forgalomképes, és a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségii vagyonelemek.

(3) A korlatozottan forgalomképes vagyon felett rendelkezni az alabbiak szerint lehet
- ha az 6nkormaényzat feladat- és hataskor ellatasat vagy a kdzhatalom gyakorlasat szolgalo
korlatozottan forgalomképes vagyontargy mas modon gazdasagosan helyettesithet6 vagy
sziuksegtelenné valt,
- a vagyontargyat el6zetesen fel kell értékeltetni szakértovel,
- a dontés név szerinti szavazassal torténik.

IX.FEJEZET

24



Helyi népszavazas

1.§

(1) A helyi népszavazést a fels6szentmartoni valasztopolgarok 20 %-a kezdeményezhet.

1.§

(1) A helyi népszavazésra vonatkozo részletes rendelkezéseket a népszavazas kezdeményezésérdl, az
europai polgari kezdeményezésrol, valamint a népszavazasi eljarasrol szold 2013. évi CCXXXVIIL.
torvény 32. § - 60. §-a tartalmazza.

X Fejezet
A NEMZETISEGI ONKORMANYZATTAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
1. §

(1) Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzata Képviseld-testiilete a nemzetiségi iigyek ellatasa
kérében biztositja a nemzetiségi jogok érvényesiilését, ennek keretében egylittmiikodik a Horvat
Onkormanyzat Felsdszentmartonnal.

(2) A képvisel6-testiilet a telepiilési nemzetiségi 6nkormanyzat képviseld-testiilete kezdeményezésére
- a nemzetiségek jogairdl szo6lo torvény értelmében - a nemzetiségek tigyeivel foglalkozoé bizottsagot
hoz létre, vagy a feladattal megbizza valamely bizottsagat.

(3) A telepiilési nemzetiségi Onkorméanyzat kezdeményezési, javaslattételi, véleményezési ¢€s
egyetértési jogait a nemzetiségek jogalldsarol szolo torvényben meghatarozottak szerint gyakorolja.

(4) A telepiilési nemzetiségi Onkormanyzatot véleményének kifejtésére, illetve egyetértésének
megadasara a polgarmester irasban hivja fel.

(5) A telepiilési nemzetiségi onkormanyzat kezdeményezését, javaslatat, véleményét, egyetértését a
polgarmesterhez juttatja el, amelyet a Képviselo-testiileti iilésen kapcsolodo eléterjesztés
targyalasakor vagy 6nallo elGterjesztésben ismertetni kell.

54. §

Egyiittmiikodés a Horvat Onkormanyzat Felsészentméartonnal

(1) Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Nektv. 80. §. (1) bekezdése

alapjan - a rendelkezésére all6 anyagi eszkOzOk ardnyaban biztositja — az éves Onkormanyzati

koltségvetési rendelet keretein beliil — a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat részére a miikddéséhez
sziikséges feltételeket, az alabbiak szerint:

a) Az Onkorményzat havonta harminckét ordban ingyenesen biztositia a Nemzetiségi
Onkorményzat iiléseinek illetve kozmeghallgatasainak, férumainak lebonyolitiséhoz
sziikséges helyiséget a 7968 Felsdszentmarton, Kossuth utca 8. szam alatti épiilet (Sellyei
Ko6z6s Onkorményzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltsége) 2. szam, a feladat ellatéséra
alkalmas, irodabutorral berendezett, szamitogéppel, miikodo internet kapcesolattal ellatott irodai
helyiségében. A teremhasznalati igényt minden honapban legkésébb 15 nappal korabban
egyeztetni kell az elndknek a jegyzovel, vagy az altala kijel6lt személlyel.

h) A képviselo-testillet a kozos hivatalon keresztiil biztositjia a Nemzetiségi Onkorméanyzat
testiileti iiléseinek elokészitésével, megtartasaval, a sziiletett dontések végrehajtasaval, s annak
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d)

g

h)

ellendrzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositasi, levelezési, iktatdsi, nyilvantartasi, postai,
kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiilondsen: testiileti tilések eldkészitése, meghivok,
cldterjesztések, jegyzokonyvek, hivatalos levelezés eldkészitése és postazasa, lakossag
értesitese, szorolapok kihordasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti {ilésein, kézmeghallgatasan a jegyzo, illetve
megbizasibol az aljegyz6, kirendeltség vezetd és a Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal
témafeleldsei részt vesznek. Jegyz6 a aljegyz0 és a kirendeltség vezetd utjan latja el a
nemzetiségi Onkormanyzat torvényességi feliigyeletét, ennek keretében megbizottak jelzik,
amennyiben torvénysértést észlelnek a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti iilésein.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altal - a nemzetiségek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX.
torvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség alapjan — a Hivatal
leirdi részére megkiildstt képviseld-testiileti iilések jegyzOkonyveinek tovabbitasa, az NJT
rendszerben a korményhivatal részére.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkodéasaval kapesolatos szamviteli,
kényvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyzd a Sellyei Kozos Onkorményzati
Hivatal Fels6szentmartoni Kirendeltségének Pénziigyi munkatarsain keresztiil biztositja.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos jelnyelv és specidlis
kommunikaciés rendszer hasznlatat jegyzé a Sellyei Kozdés Onkorményzati Hivatal
megbizottjan keresztiil biztositja.

Az a)-f) pontokban irt targyi és személyi feltételek Dbiztositasaval, fenntartasaval,
karbantartasaval és miikodtetésével felmeriilt rezsi és egyéb koltségeket - kivéve a testiileti
tagok és tisztségvisel6k telefonhasznalatanak teljes koltséget — Felsdszentmarton Kozségi
Onkorményzat Képviselo-testiilete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositia, azok a
Hivatalt terhelik.

SA Nektv. 80. § (1) a) - f) pontjaban, valamint jelen rendelet 56. § (1) a) g) pontjaiban felsorolt
valamennyi feladat ellatasat, bele értve a szakmai segitségnyujtast is -a jegyzo a Sellyei Kozos
Onkorményzati Hivatal munkatirsain keresztiil biztositja. A hivatkozott pontokban irt
feladatokat a Hivatal a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld végzettséggel rendelkezd, teljes
munkaidében foglalkoztatott kéztisztvisel6i kotelesek elvégezni.

(2) A képviseld-testiilet az (1) bekezdésben foglalt kotelezettségek teljesitése érdekében a feltételek
biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozdan egyiittmikddési megéllapodast kot a helyi
Snkormanyzattal. (A megallapodas e rendelet 6. mellékletét képezi.)®

55. §

(1) Az SZMSZ-ben nem szabalyozott kérdésekben a Motv. és a nemzetiségek jogairol szol6 2011. évi
CLXXIX. torvény vonatkozd rendelkezéseit kell alkalmazni, figyelemmel a nemzetiségi
dnkormanyzatok Szervezeti és Miikddési Szabalyzatara is.

XI. Fejezet
Zaro rendelkezések

A (1) bekezdés h) pontja a Felsészentmarton Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testilletének 10/2023. (VIL. 3.)
Onkorméanyzati rendelete 5. §-aval megallapitott szdveg.

A .(2) A képviselo-testiilet az (1) bekezdésben foglalt kitelezettségek teljesitése érdekében a feltételek biztositasara
és a feladatok ellatdsara vonatkozoan egyiittmiikdési megallapodast kot a helyi énkormanyzattal. (A megallapodas
e rendelet 6. mellékletét képezi.)” a Felsoszentmarton Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 10/2023.
(VIL. 3.) dnkormanyzati rendelete 6. §-aval megallapitott szoveg.
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56. §7
57. 8§
(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1€p hatalyba. A rendelet kihirdetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

(2)8 Jelen rendelet hatdlyba 1épésével egyidejilleg hatalyat veszti FelsOszentmarton Kozségi
Onkormanyzata Képviselé-testiiletének a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol szolo 1/2018 (1. 04)
szamu rendelete, valamint az ezeket modositoé 6/2018.(X11.31.) és 8/2019 (XII. 10.) szamu rendelete.

Véarnai Levente s.k. dr. Szaloky I1diko s.k.
polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetve:
FelsOszentmarton, 2020. marcius 13.

dr. Szaloky I1diko s.k.
jegyzd

Egységes szerkezetbe foglalva:

Felsészentmarton, 2023. jualius 3.

7 Az 56. §-t a Felsdszentmarton Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 10/2023. (VII. 3.) énkormanyzati
rendelete 9. § a) pontja hatalyon kivil helyezte.

8 Az 57.§ (2) bekezdése a Felsszentmarton Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 10/2023. (VIL. 3.)
onkormanyzati rendelete 7. §-aval megallapitott széveg.
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1. melléklet a 4/2020. (I1I. 13.) onkormdnyzati rendelethez

I.
A Képviseli-testiilet altal a polgdrmesterre dtruhdzott hataskérok

(1

1) Ellatja a foglalkoztatés eldsegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasardl szolo 1991. évi IV.tv.8.§. (4)
bekezdésébdl eredd feladat és hataskoroket.

2) Gyakorolja az 6nkorméanyzat altal foglalkoztatott kézmunkasok felett a munkaltatoi jogokat

3) Gyakorolja az énkorméanyzat — nem képviselo-testiileti hataskorbe tartozo kinevezés esetén - kozal-
kalmazottai felett a munkaltatoi jogokat

4) Adatszolgéltatast teljesit a koltségvetési hozzajarulas megallapitasdhoz alapul szolgalo adatokban be-
kovetkezett valtozasokrol.

5) Elszéamol a normativ kdltségvetési hozzajarulas igénybevételének jogossagarol.

6) Ellatja az 6nkormanyzat tulajdonaban 4116 létesitmények fenntartasaval, miikodtetésével kapesolatos,
az azonnali intézkedést igényld, allagmegdvasi feladatokat.

7) az onkormanyzat szocidlis ellatasokrol szolo rendeletében kapott felhatalmazas alapjan dont az ott
meghatarozott teleplilési timogatasok és rendkiviili telepiilési timogatasok megallapitasarol

8) Az énkormanyzati jogokat, illet6leg a helyi dnkormanyzat feladat- és hataskorét érintd barmely kér-
désben a hataskorrel rendelkezo szerv vezetdjéhez fordulhat.

9) Gondoskodik arrél, hogy az Onkormanyzat javéra az ingatlan-nyilvantartdsba bejegyzett jogok a kél-
csontartozas kiegyenlitését kvetden, a hatarido lejarta utan torlésre keriiljenek.

10) A nem intézményi hasznalatban 1év6 ingatlanokra vonatkozd bérleti szerzddések megkotése.

11) A biztositasi szerzodések megkotése.

12) Gondoskodik a tulajdonosi hozzajarulasok kiadasarél a nyomvonal jellegii 1étesitmények fejlesztési
célu elhelyezése érdekében benyujtott kérelmek esetén, az utburkolat teljes helyreallitasanak kotele-
zettsége mellett

13) Hatarozattal elutasitja a kozteriilet felbontésara irAnyuld, nem fejlesztési vagy vis major elhéritasi c¢l-
lal benyujtott, tulajdonosi hozzajarulas kiadasara iranyul6 kérelmeket.

14) Gyakorolja a pénziigyi kotelezettséggel nem jaré tulajdonosi jogositvanyokat, amelyeket az épitési
térvény, a helyiséggazdalkodasi torvény, a gazdasagi tarsasagokrol szolo torvény, valamint a Ptk. ha-
taroz meg.

15) Dént az 6nkorményzat, illetve az altala fenntartott intézmények szamara gyors intézkedést igénylo,
kotelezettségvallalassal nem jard iigyekben. / Egyiittmiikddési megéllapodas, szandéknyilatkozat, ta-
mogatasi szerzodés stb./.

1L
A képviseld-testiilet altal a Felsdszentmartoni Ovodai Térsulésra atruhézott hataskorok jegyzéke

1. Az irdnyitoi jogkor gyakorldsa, amely az alabb felsorolt jogok gyakorléasat jelenti:

a. intézményi alapito okiratok kiadasa, SZMSZ jovahagyésa, modositasa,

b. dont az intézményvezetd Kinevezésérdl, felmentésérol, vezetdi megbizas adasarol és visszavona-
sarol és gyakorolja felettiik az alapveté munkaltatoi jogokat. Az egyéb munkaltatoi jogokat a fe-
lek megallapodasa alapjan a tarsulasi tanacs elndke latja el.

c. dont az intézmény gazdasagi vezetdjének kinevezésérol, felmentésérdl, megbizasarol, megbiza-
sanak visszavonasarol és dijazasardl,

d. figyelemmel kiséri az intézmény gazdalkodasat, kozfeladatainak teljesitését, az erdforrasok sza-
balyszer(i és hatékony felhasznalasat; jogszabalyban meghatarozott esetekben elOzetesen vagy
utdlagosan jovahagyja az intézmény dontéseit;

e. egyedi utasitast adhat, jelentéstételre, beszdmolora kotelezhet, meghatarozott iranyitasi jogkdrok-
hoz sziikséges, torvényben meghatarozott személyes adatokat kezel;
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2. A koznevelési intézmények esetében e jogkorok kiegésziilnek az un. fenntartéi jogokkal az alabbiak
szerint.

a.

b.

a mindenkori torvényi keretek kdzott dont koznevelési intézmény létesitésérol, gazdalkodasi jog-
karérol, atszervezésérdl, megsziintetésérol, tevékenységi kdrének modositasarol;

meghatarozza az intézmények nevét, az ovodaba torténo jelentkezés madjat, idopontjat, a heti és
éves nyitvatartasi idot, az dvodai csoportok szamat;

meghatarozza az intézmény éves koltségvetését és jovahagyja a koltségvetési beszamolokat, a
kérhetd téritési dij megallapitdsanak szabalyait, a szocialis alapon adhato kedvezményeket;
ellendrizheti az intézmény gazdalkodasat, miikodésének torvényességét, hatékonysagat illetve
mindazt, amit a jogszabalyok lehetévé tesznek szamara;

meghatarozza a kézos fenntartasi intézmények korzethatarait, jévahagyja az intézmény tovabb-
képzési programjait, €rtékeli a nevelési programban meghatarozott feladatok végrehajtasat, a
munka eredményességét;

a kdznevelési intézményeket érintd onkormanyzati dontést igénylo tigyekben 6nalloan kezdemé-
nyezi a képviselo-testiiletek dontését, ellendrzi a pedagdgiai programot, hazirendet, SZMSZ-t;

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik az intézmények vezetdivel és az intézményekben mikodé szer-
vezetekkel, a kdznevelés hatékony miikodtetése érdekében szolgaltatasokat szervez, 6nalldé meg-
allapodasokat kat (pl. iskolabusz-szolgaltatas)

A tarsulasi feladatok ellatasahoz sziikséges pénziigyi fedezetet a tarsult Gnkormanyzatok és intéz-
mények részére a januar 1-i ellatotti létszam és az elfogadott éves eldiranyzatok figyelembevéte-
lével gyereklétszam aranyosan biztositjak. A tarsulasi tanacs a gyereklétszam aranyos finansziro-
zastol eltérd finanszirozasi feltételeket és el6irasokat is megfogalmazhat. Az egyes énkormany-
zatokat terheld hozzajarulasok Gsszege az éves koltségvetés megallapitasa soran keriil meghata-
rozasra.”
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1. fiigeelék az 1. melléklethez a 4/2020. (Il 13.) énkormdnyzati rendelethez’

9 Az 1. melléklet 1. fiiggeléket a Felsészentmarton Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiiletének 10/2023. (VIL. 3.)
dnkormanyzati rendelete 9. § b) pontja hatalyon kiviil helyezte.

30



2. melléklet a 4/2020. (II1. 13.) énkormadnyzati rendelethez a 4/2020. (II1. 13.) énkormdnyzati
rendelethez

AZ ONKORMANYZAT ONKENT VALLALT Jogszabalyhely megjelolése vagy a feladatelld-
FELADATAI tas alapja

Gyermekvédelmi teriileten:

- pénzbeli tamogatasok 10/2017. (XI1.15.) Or.
- tdborozasi tamogatas
- nyari gyermekétkeztetés

Koézmivelodési, kulturalis teriileten:

- rendezvények, kozosségi programok szervezése,  Koltségvetési rendelet szerint
lebonyolitasa,

Egvéb teriileten:

- a lakossag onszervezddo kozosségei (tarsadalmi  Koltségvetési rendelet szerint
szervezetek, egyesiiletek, civil szervezddések, ifju-

sagi szervezetek) tevékenységének segitése, tdmo-

gatdsa, az egylittmikddés biztositasa:

- nemzetkozi kapesolatok apolasa Koltségvetési rendelet szerint

al



2. fiieoelék a 2. melléklethez a 4/2020. (I11. 13.) énkormanyzati rendelethez a 4/2020. (111, 13.)
onkormanyzati rendelethez!’

10 A 2. melléklet 2. fiiggeléket a Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 10/2023. (VIL 3.)
dnkormanyzati rendelete 9. § ¢) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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KOH/96/2023.

MEGALLAPODAS KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
LETREHOZASAROL ES FENNTARTASAROL
(modositisokkal egységes szerkezetben, modositdsok félkovér, délt betiivel szedve)

amely létrejott
o Sellye Varos Onkorményzat Képviseld-testiilete (7960 Sellye, Ddzsa Gy. u. 1.;
képviseli: Nagy Attila polgdrmester),
o Drévaivanyi Kbzség Onkorményzata Képvisels-testiilete (7960 Dravaivanyi,
Kossuth u. 31. képwseh Tihanyi Janos polgarmester),
e Kikics Kozség Onkorméinyzata Képviselo-testiilete (7958 Kékics, Petéfi u, 2.
képviseli: Szekeresné Spang Livia polgarmester),
¢ Marécsa Kozség 6nkorményzata Képviselo-testiilete (7960 Mardcsa, Kossuth u. 1.
képviseli: Berta Jenéné polgarmester),
o Okorag Kozség Onkorméanyzata Képviselé-testiilete (7957 Okorag, Rékéczi u. 71.
képviseli: Bogdan Janos polgarmester),
o Sésvertike Kozség Onkormanyzata Képviselg-testiilete (7960 Sésvertike, Pet6fi u.
42. képviseli: Bérdcz Zsolt polgarmester) valamint
e Dravafok Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7967 Dravafok, Fé u.l.
képviseli: Palfy Tibor polgarmester),
e Bogdisa Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete (7966 Bogdasa, Kossuth L.
u. 24. képviseli: Nagy Arpad polgarmester),
e Markée Kozség Onkorminyzata Képviselo-testiilete (7967 Markée, Fé u. 24.
képviseli: Kovéacs Sandor polgarmester),
o Felsészentmarton  kézség  Onkormanyzata  Képviselé-testiilete (7968
Fels6szentmarton, Kossuth u. 8. képviseli: Véarnai Levente polgirmester),
o Dravasztira Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete (7960 Dravasztara,
Kossuth utca 106, képviseli: Matoricz Sandor polgarmester )
o Dravakeresztir ~ Kézség  Onkormdnyzata  Képvisel6-testillete (7967
Dravakeresztar, Petofi u. 66. képviseli: Cserdi Zsolt polgarmester)
— egylttesen a tovébbiakban: Szerz6ddé Felek - a Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairdl
s2016 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 85.§ (3¢c.) bekezdésében foglalt
rendelkezések alapjan igazgatasi feladataik ellatasira Kozds Onkormanyzati Hivatalt
alakitanak és tartanak fenn 2020. januar 1. napjat6l kezdédéen hatarozatlan idére.

Elézménvek:

Sellye Viros Onkorményzata, Drévaivanyi Kozség Onkorményzata, Kakics Kozség
Onkorméanyzata, Mardcsa Kozség Onkorményzata, Okorag Kozség Onkormanyzata,
Sosvertike Kozseg Onkormanyzata, Dréavafok kézség Onkormanyzata, Bogdasa Kozség
Onkorményzata és Markéce Kozség Onkorményzata 2013. janudr 1. napjatol hatalyos tarsulasi
szerzédésiik alapjan K6zos Onkorményzati Hivatalt hoztak létre és miiksdtettek.

Az Motv. 85.§.(3a) bekezdésében foglaltak alapjan a Baranya Megyei Kormanyhivatal
BAB/4/1382-25/2019. szdmon megkiildott dontésével 2020. januir 1. napjatdl a Sellyei
K6z8s Onkorméanyzati Hivatalhoz jelSlte ki Fels6szentmarton, Dravasztara és Dravakeresztar
teleptiléseket kozos dnkormanyzati hivatal létrehozasara, és megéallapodés hiany4ban pdtolta a
k6z6s dnkormanyzati hivatalrdl sz616 megallapodast.
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Az Métv. 85.8.(3¢) bekezdés alapjan érintett 6nkormanyzatok a Kormanyhivatal vezet6je 4ltal
pétolt megallapodést kozos akarattal az alabbiak szerint modositjak, a kozds Onkormanyzati
hivatal 1étrehozasat és fenntartasat jelen megallapodds szerint hatarozzdk meg.

I A megallapodas célja

A megéllapodas célja az dnkormanyzati miikodés feltételeinek valamint az dllampolgérok
hivatali szolgaltatasokhoz torténd hozzéférésének folyamatos, magas szinvonali biztositasa.
Szerz6dd Felek a Sellyei Kozés Onkormanyzati Hivatalt a Motv. 85. §.(3a) pontjaban foglalt
kijeldlés alapjan hozzék létre és mikodtetik. A Motv. 42.§ 2. pontja alapjan e megéllapodas
elfogadasa képviselé-testiilet 4t nem ruhdzhato hataskérébe tartozik.

IL. Altalanos rendelkezések

1) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos megnevezése: Sellyei K&zos Onkorményzati
Hivatal (e megéllapodasban a tovabbiakban: K6zds Hivatal)

2.) A K6z6s Hivatalt létrehozé dnkormanyzatok megnevezése:

Sellye Varos Onkormanyzat
Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata
Kakics Kozség Onkormanyzata
Mardesa Kozség Onkormanyzata
Okorag Kozség Onkorményzata
Sosvertike Kozség Onkorményzata
Dréavafok Kézség Onkormanyzata
Bogdésa K6zség Onkormanyzata
Markéc Kozség Onkorméanyzata
Felsészentmarton Kézség Onkormanyzata
Dravasztdra Kozség Onkormanyzata
Dravakeresztir Kézség Onkormanyzata

3.) A koltségvetési szerv
székhelye: 7960. Sellye, Dozsa Gyorgy u.1.

Telephelyei:
telephely megnevezése telephely cime
1 Sellyei  Kozdés  Onkormanyzati 7967 Dravafok, F6 u. 1.
Hivatal Dravafoki Kirendeltsége
Sellyei Kazos Onkorményzati 7968 Felsészentmarton, Kossuth u, 8.
2 Hivatal Felsdszentmartoni

Kirendeltsége

4.) Jogszabalyban meghatérozott kdzfeladata:

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél sz6l6 2011, évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban: Motv.) 84. §. (1) bekezdése alapjan a kozos Onkormanyzati hivatal ellétja az
onkormanyzatok milkodésével, valamint a polgarmesterek vagy a jegyz6 feladat- és



hataskorébe tartozd ligyek dontésre valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos

feladatokat.
A hivatal kézremiikddik az Snkorményzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel

torténd egyiittmiikddésének Gsszehangolasaban.

5.) Szakégazati besoroldsa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok €és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége. Magyarorszdg Helyi
énkormanyzatairél szolé 2011. évi CLXXXIX. torvényben foglaltak, a nemzetiségek
jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. torvény, valamint az dllamhéztartasrél sz616 2011.évi
CXCV. térvényben foglaltak alapjan.

6.) Jogallasa: Onallé jogi személy, onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv

7.) Alaptevékenysége: A kozds Onkormanyzati hivatal ellatja a Motv-ben és a vonatkozd
egyéb jogszabalyokban a szdméra meghatdrozott feladatokat a létrehozd teleplilések
vonatkozasaban. A kozds hivatal feladatait részletesen a tarsult telepilések 6nkormanyzatai
altal jovahagyott, a kozds hivatal miikodésére és fenntartdsara létrejtt megéllapodas
tartalmazza.

8.) A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormdnyzati funkciok szerinti
besoroldsa:

kormdnyzati | kormdnyzati funkcié megnevezése
funkcioszdm
4 | 011130 Onkormdnyzatok és énkormdnyzati hivatalok jogalkoté és
ditaldnos igazgatdsi tevékenysége
2 | 013210 gsi és statisztikai szolgditatdsok
3 016010 Orszdggyiilési, 6nkormdnyzati és europai parlamenti
képviselévdlasztdsokhoz kapcsolédo tevékenységek
4 1016020 Orszdgos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

9.) Vallalkozasi tevékenység:
A koz6s Onkormanyzati hivatal vallalkozési tevékenységet nem folytat.

10.) Az alaptevékenységet a Magyarorszag helyi Onkormdnyzatairdl szolé 2011. évi
CLXXXIX. torvény szabalyozza, az alaptevékenységek besorolasa a 68/2013.(X11.29.) NGM
rendelet alapjan tortént.

1. A Kozos Hivatal szervezete, felépitése, személyi feltételei, feladatkorok

1.) A Kozds Hivatalban szervezeti felépitése:
A Kézos Hivatal szervezetének a vezetije a jegyzd.
1.1 A Kozds Hivatal a sziikséges munkamegosztas céljabol az alabbi szervezeti
egységekre tagozodik:
a) Hatosdgi és szocidlis osztaly
b) Pénziigyi osztdly
¢) Telepiilésiizemeltetési és fejlesztési osztily
d) Dravafoki kirendeltség



e) Felsoszentndrtoni kirendeltség

) osztdlyszervezetbe nem sorolt feladatok ellatisa
1.2 A Dravafoki kirendeltséget a kirendeltség-vezetd, a Felsdszentmidrtoni kirendeltséget az
aljegyzd vezeti a jegyzd megbizdsa alapjdn.

2.) A Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal szervezetének és a feladatkérok reszletes
meghatarozéasat a jelen megallapodasban foglaltak alapjan médositott K6z0s Onkormanyzati
Hivatal Szervezeti és Miikddési szabalyzata hatarozza meg, melyet az iranyit6 szerv fogad el.

3.) A Kozos Hivatal munkavallaloi:
3.1 Vezetd beosztdsii kiztisztviseldk:
a) jegyzo 1 f&

b) aljegyzd 1 fi

¢c) kirendeltség-vezetd 1 f&

3.2 Osztalyvezetd beosztasu koztisztviselok:

a) hatosagi és szocialis osztalyvezetd 1

b) pénziigyi osztalyvezetd 1 f&

¢) telepiilésiizemeltetési és fejlesztési osztalyvezetd 1 f&
d) nemzetiségi referens 1 fo

e) Dravafoki kirendeltség pénziigyi vezetd 1 fo'

3.3 Nem vezetd beosztasu koztisztviselok, iigykezelok, munkavallalok
Székhely telepiilésen: 27 f&

Dravafoki kirendeltségen: 2 fo

Felsdszentmirtoni Kirendeltségen: 3 f&

4.) A Ko6zbs Hivatal 1étszama 2020. janudr 1. napjan 40 £6. Szerzdd6 Felek tudomasul veszik,
hogy a K6z6s Hivatalban foglalkoztatottak mindenkori 1étszamat - figyelemmel a Métv. 85.§
(5) bekezdésére - Sellye Viros Onkorményzatinak képviseld-testiilete jogosult meghatarozni
azzal, hogy minden érintett telepiilésen biztositani kell az igazgatasi munka folyamatos vagy
idészakos ellatasahoz sziikséges személyi és targyi feltételeket.

5)) A Koz6s Hivatal altal foglalkoztatott koztisztviselok bérezése a kodzszolgalati
tisztvisel6krol sz6lo 2011, évi CXCIX. térvény, és a Kdzszolgalati Szabalyzatban foglaltak
alapjan egységesen torténik.

6.) A Szerzd6dd Felek kijelentik, hogy az igazgatdasi munka ellatadsdhoz sziikséges
ingatlant/helyisége(ke)t az érintett teleptiléseken biztositjak.

7.) A Kozds Hivatal székhelye szerinti telepiilésen és a Kirendeltségen dolgozo
kiztisztviselok szervezetileg egységes hivatalt alkotnak, felettiik a munkéltatéi jogokat a
jegyz6 gyakorolja, a munkavégzés pontos helyszinét a jegyz6 hatarozza meg.

8.) A Kizos Hivatal dltal ellatando feladatokat fé szabdly szerint a székhely telepiilésen kell
intézni.

8.1 Ettol eltéroen



8.1.1. A Dravafoki kirendeltségen Drdvafok, Bogddsa, Markéc telepiilések teriiletét
érintden:
a) testiileti iilések elokészitése, eliterjesztések elkészitése, a testiileti iilések
helyszineinek biztositasa lebonyolitdsa, hatdrozatok végrehajtisa
b) a képviselo-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatdiskirébe tartozd
ligyek dintésre valo elokészitése és végrehajtisaval osszefiiggd feladatok,
¢) iktatdsi feladatok,
d) helyiséggazdalkodasi feladatok,
e) onkormdnyzat dltal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes korii
intézése
P gazdalkoddsi, pénziigyi feladatok, konyvelés, tamogatisok igénylése, elszamoldsa,
hdazipénztdar mitkodtetése,
g) telepiilési kozbiztonsdgi feladatok elldtisa,
h) szocialis igazgatdsi feladatok,
i) falugondnoki szolgdlat mitkiodésével kapesolatos feladatok,
J) kézmiivelodéssel kapcsolatos feladatok,
k) tdarsulds fenntartdisdval, mitkodésével kapcsolatos feladatok.

8.1.2. A Felsdszentmdrtoni Kirendeltségen Felsészentmdrion, Drdvakeresztiir, Dravasztara
telepiilések teriiletéf érintden
a) testiileti iilések eldkészitése, eldterjesziések elkészitése, a ftestiileti  iilések
helyszineinek biztositdsa lebonyolitisa, hatirozatok végrehajtisa
b) a képviselé-testiiletek, polgdrmesterek, vagy a jegyzd feladat és hatdskirébe tartozo
iigyek dontésre vald elokészitése és végrehajtasdval osszefiiggd feladatok,
¢) iktatasi feladatok,
d) helyiséggazdalkodis,
e) onkormdnyzat dltal foglalkoztatottakat érinté munkajogi feladatok teljes korif
intézése
) gazddlkoddsi, pénziigyi feladatok, kényvelés bizonylatainak tovibbitisa - A MAK-
kal kétott szerzédés alapjin ellitando feladatok -, tdmogatdsok igénylése,
elszamolasa, hdazipénztir miikodtetése,
) telepiilési kizbiztonsagi feladatok elldtisa,
g) szocidlis igazgatdsi feladatok,
h) falugondnoki szolgdlat miikédésével kapcsolatos feladatok,
i) kozmiivelgdéssel kapcsolatos feladatok,
J) anyakényvi feladatok,
k) tarsulds fenntartisdval, mitkodésével kapcesolatos feladatok.

9.) A Koz0s Hivatalban az iktatds oly médon térténik, hogy a I11.8.) pontban meghatarozott
tigyekhez kapcsolddo iktatés, illetve a Dravafok, Bogdasa, Markoce Kozségi Onkorményzatok
ligyeihez kapcsolédd iratok iktatdsa a Dravafoki Kirendeltségen, a Felsdszentmartoni,
Dréavasztérai és Drdvakereszttri Onkormanyzatok vonatkozdsaban a Felsészentmartoni
Kirendeltségen, minden mas irat iktatasa a székhely telepiilésen torténik.

10.) A Kozos Hivatal szervezetére, mitkodésére vonatkozo, a Kirendeltség mikodtetésével,
valamint a jegyz0 ligyfélfogadasi rendjének kialakitdsaval sszefiiggd szabalyzatokat a jegyz6
késziti el, és a Kozos Hivatal ligyrendje tartalmazza.

IV. A Kézés Hivatal iranyitdsa



1.) A Kézis Hivatal alapité szervei: Sellye Viros Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7960
Sellye, Dézsa Gy. u. 1.; képviseli: Nagy Attila polgdrmester),

Drévaivanyi Kozség Onkovmdnyzat képviseld-testiilete (7960 Drdvaivanyi, Kossuth u. 31.,
képviseli: Tihanyi Janos polgdrmester),

Kikics Kizség Onkormdnyzat képviselo-testiilete (7958 Kdkics, Petdfi u. 2. képviseli:
Szekeresné Spang Livia polgdrmester),

Marécsa Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7960 Marécsa, Kossuth u. 1. képviseli:
Berta Jenoné polgdrmester),

Okordg Kozség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7957 Qkordg, Rakéczi u. 71. képviseli:
Bogddn Janos polgarmester),

Sosvertike Kézség Onkormdnyzat képviselé-testiilete (7960 Sdsvertike, Petdfi u. 42.
képviseli: Borocz Zsolt polgarmester) valamint

Drivafok Kizség Onkormdnyzat képviselo-testiilete (7967 Drdvafok, F§ u.l. képviseli:
Palfy Tibor polgdarmester)

Bogddsa Kozség Onkormdnyzat képviseld-testiilete (7966 Bogddsa, Kossuth L. u. 24.
képviseli: Vilyevicz Zoltan Pdlné polgarmester),

Markée Kézség Onkormdnyzat képviseli-testiilete (7967 Markée, F& u. 24. képviseli:
Kovics Sandor polgdrmester)

Felsészentmdrton kozség Onkormdnyzata képviselo-testiilete (7968 Felsdszentmdrion,
Kossuth u. 8. képviseli: Virnai Levente polgdrmester),

Drdvasztira Kozség Onkormdnyzata képviseli-testiilete (7960 Dravasztira, Kossuth utca
106, képviseli: Matoricz Baldzs polgdrmester)

Drévakeresztitr Kozség Onkormdnyzata képviseld-testiilete (7967 Drdvakeresztitr, Petdfi
u.66. képviseli: Cserdi Zsolt polgdrmester)

2.) A Kozos Hivatal iranyité szerve: Sellye Véros Onkorményzat képviselé-testiilete, mely
gyakorolja az Aht. 9. § (1) bekezdésében meghatarozott irdnyitéi jogkort azzal,
hogy a Kozés Onkorményzati Hivatal Alapité Okiratinak megallapitisara és annak
modositasara, tovabbd a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv
megsziintetésére a Képviselo-testiiletek egyiittesen jogosultak.

Az elfogadott Alapito Okirat s annak modositasai torzskdnyvi nyilvantartasba valé
bejegyzése érdekében az Alapitd Okirat — s annak mddositdsa — Magyar Allamkincstar
részére torténé megkiildésére, és valamennyi sziikséges intézkedés megtételére iranyité
szervi jogkorében Sellye Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete jogosult, egyben
koteles.

3.) Iranyitdi jogkorében:

- A kozbs onkormanyzati hivatal a képvisel4-testiilet szerve, a hivatallal kapcsolatos dontesek
alapvetSen a képviseld-testiilet hatdskdrébe tartoznak. Az allamhaztartasrol 52016 2011. évi
CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht)) 23. § (2) bekezdése szerint a helyi énkorményzat
koltségvetése tartalmazza tébbek kozott a helyi dnkormanyzat altal irdnyitott kdltségvetési
szervek engedélyezett létszamat, valamint koltségvetési bevételeit és koltségvetési
kiadasait eldiranyzat-csoportok, kiemelt eléirdnyzatok szerinti bontasban.

- A jegyz6 javaslatainak figyelembevétel meghatirozza a Hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések elékészitésében és végrehajtasaban

- A jegyz6 javaslatdra eloterjesztést nyujt be a Képviseld-testilletnek a Hivatal belsd
szervezeti tagozddéasanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogadisi rendjének
meghatarozasara.

- A jegyzd és a hivatali ligyintéz$ hataskorébe tartozé 4llamigazgatasi tlgyekre a
polgarmester iranyitasi joga nem terjed ki.



4.) A koz6s hivatalt alapvetden a székhelytelepiilés polgarmestere irdnyitja. Sellye véros
polgdrmesterének egyetértése szlikséges a Kozds Hivatal valamennyi kéztisztviseldje,
alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz, felmentéséhez és
jutalmazasahoz.

5) A Kozos Hivatal munkdjdval kapcsolatos, ¢ megallapoddsban nem szabélyozott
kérdésekben Sellye Varos Onkorményzat képvisel§-testiilete dont.

6.) Egyiittes iilés Osszehivasat barmelyik fenntarté onkorményzat polgdrmestere frédsban
kezdeményezheti. Ez esethen is az egyiittes iilés Osszehivasara, levezetésére, és az iilés
helyszinének biztositasara a székhelytelepiilés polgarmestere jogosult és kételes.

Az egyiittes iilésre sz616 meghivot és elbterjesztést legaldbb 5 nappal korabban kell kikiildeni.
Gondoskodni kell arrél is, hogy a meghivd helyben szokésos kifliggesztése minden
telepiilésen megtorténjen.

7.) Egyiittes lilés tartdsa esetén a napirendrél vald vita egylittesen, a szavazas azonos
helyiségben, de kiilon-kiilén térténik. A javaslat elfogadaséhoz minden képvisels-testiiletnek
az Motv-ben meghatarozott arany dontése sziikséges.

8.) Az cgyiittes lilésrOl egy jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a székhelytelepiilés
polgarmestere mellett az iilést kezdeményezd polgarmester és a jegyzd ir ala.

V. A Kozos Hivatal vezetése, a jegyzd

1.) A Kéz8s Hivatalt a jegyz0 vezeti. A jegyz6t hatdrozatlan idére, palyazat alapjan Sellye
Viros Polgarmestere nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi jogokat.

2.) A jegyz(t —a Ko6z6s Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzatéban illetve iigyrendjében
meghatarozott rendben - az aljegyz6 illetve a Kirendeltség-vezetd helyettesitik, akik ellatjak a
jegyzd altal meghatédrozott feladatokat.

3.) A jegyz0, az aljegyzd illetve a jegyz6 megbizasabdl a Kirendeltség-vezetd koteles
mindegyik képviseld-testiilet filésén részt venni, és ott a sziikséges tajékoztatast megadni.

4.) A jegyz6 beszamolasi kotelezettségének a fenntartdé dnkormanyzatok képviselé-testiiletei
felé évente egyszer tesz eleget.

5.) A jegyz6 gondoskodik a kiilonb6zé szervezeti egységek kézott a hatékony kapcsolattartas,
informaci6 aramlds megvaldsitisardl. Ennek formai:
- a polgdrmester €s a jegyzd kozotti egyeztetd megbeszélés,
- a vezetdi értekezletek (polgarmester, jegyz6, osztalyvezetdk, kirendeltség-vezetd, nemzetiségi
referens),
- sziikség  szerint  osztaly/kirendeltségi  munkaértekezletek  (informécié  Atadés,
feladat megbesz€lés, munkatérsi észrevételek, javaslatok),
- szlikség szerint apparatusi értekezletek,
- a Kirendeltség polgdrmestere és a kirendeltség vezetd egyeztetd megbeszélése
- jegyz0 és kirendeltség vezet$ egyeztetd megbeszélése



6.) A Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal munkavallaléi tekintetében a munkaltatoi jogot
a jegyzd gyakorolja.

7.) A kozés oOnkorményzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselok kozszolgdlati
jogviszonyara vonatkoz6 szabdlyozds egységes, mind a kozds Onkorményzati hivatal
székhelyén, mind annak kirendeltségein dolgozo koztisztviselok személyi juttatasai
azonosak. A kozds dnkormanyzati hivatalban foglalkoztatott koztisztviselokre vonatkozo
kozszolgalati szabélyzat megalkotasara az iranyitd szerv jogosult.

V1. A Kozés Hivatal ligyfélfogadasi rendje
1.) Sellyei Kizos Onkormdnyzati Hivatal (7960 Sellye, Dézsa Gy.u.l) a Drdvafoki

Kirendeltség (7967 Drdvafok Fé u.l) és a Felsoszentmdrtoni Kirendeltség (7968
Felsdszentmdrton, Kossuth utca 8.} iigyfélfogaddsi rendje azonos az aldbbiak szerint:

Heétfo: 8.00-12.00 ora
Kedd: 8.00-12.00 ora
Szerda: 13.00-15.00 ora
Csiitorték: nincs tigyfélfogadds
Péntek: 8.00-12.00 ora

2.) A jegyzd vagy megbizottja az aldbbiak szerint biztositja az iigyfélfogadast:
2.1. Sellyén: szerda 8.00-12.00 ora kozott.

2.2. Drdvafokon: hétfd 8.00-10.00 éra kizon.

2.3. Felsoszentmdrtonban: szerda 13-15 éra kizott.

3) A Korminymegbizott kijeldld hatdrozata alapjan jegyz6é vagy megbizottja
Dravakeresztirban hétfé: 13.00-14.00 ora, Dréivasztaran szerda: 9.00-10.00 dra,
Felsészentmértonban csiitdrték: 13.00-14.00 6ra kozott tart ligyfélfogadast.

4.} A székhelytél és telephelyektél eltérd telepiiléseken a jegyzd vagy megbizottja legaldbb
kéthetente tart tigyfélfogadast, melynek idépontjat a Kozos Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata tartalmazza.

VII. A Kozos Hivatal koltségvetéséhez valé hozzajarulas

1) A Kézos Hivatal éves kiltségvetését — a hivatali feladatok elldtisihoz sziikséges
mitkodési és fenntartdsi kéltségeket - a képviseld-testiiletek egyiittes iilésen véleményezik.
Az éves koltségvetés az aldbbi eldiranyzatokat tartalmazza egységesen ag egész hivatalra
vonatkozoan:

a.) személyi  juttatds  elGirdnyzaton beliil a hivatal koztisztviselGinek, egyéb
alkalmazottainak rendszeres és nem rendszeres juttatdsai, foglalkoztatdssal jdaro
koltségtéritések, a miikddés sordn sziikséges megbizasi dijak

b.) munkdltatot terheld jarulékok

c.) dologi kiaddsok - a hivatali feladatellatishoz sziikséges készletbeszerzés,
informatikai, kommunikdcids, szakmai és egyéb szolgdltatisok igénybevételének
koltségei, kikiildetés koltségei, mdshovd nem sorolhaté dologi kiaddsok.

A Kozos Hivatal kiltségvetése nem tartalmazza a kirendeltségek fiitési koltségét, azokat a
kirendeltségi telephely onkormdanyzatai viselik.



2.) A Kézos Hivatal mifkédési és fenntartdsi kiltségeit alapvetéen az erre a célra bigtositott
kizponti kéltségvetési tamogatdsbol kell finanszirozni. A fenntartasnak a kizponti dllami
tdmogatassal nem fedezert koltségét - amennyiben a koltségvetés tirgyalisa sordn a
képviseld-testiiletek mdsként nem déntenek — ag onkormdnyzatok 450.000 Ft/év és a
telepiilés adott koltségvetési évet megeldzd év janudr 1. napjdin irdnyadé lakossdgszdmuk
aranyaban biztositjak.
A hozzdjdrulas szazalékos mértékét és bsszegét a koliségvetési év februdr 5. napjiig kell
meghatarozni.
A hozzdjarulis Osszegét az onkormdnyzatok 4 egyenld részlethen az alidbbiak szerint
teljesitik:

1. negyedév: marcius 31.-ig.

II. -1V. negyedév: adott negyedév elsé honapjinak 5. napjdig.

3.) Szerz6d6 felek az elézd pontban meghatarozott kéltség-hozzajarulasaikat a Kozos Hivatal
szamldjara utaljik 4t 12 egyenld részletben elére, minden hénap 10. napjaig azzal, hogy a
Jjanudri, valamint a februari részlet egyfitt, februér 10-ig esedékes.

4.) A Ko6z0s Hivatal szamlavezetésér6l a székhelytelepiilés gondoskodik. A Kirendeltségen
felmeriild készpénzfizetési kotelezettségek teljesitése hazi pénztar mitkodésével valdsul meg,

5.) Fizetési késedelem esetén a késedelembe es6 Szerzédé Fél a Kozos Hivatalt elére értesiti.
A kesedelmes tartozas rendezésére a K6z6s Hivatal maximum 30 napos teljesitési hatariddt
hatiroz meg Szerzddé fél részére, amelynek eredménytelen elteltével a Kozos Hivatal
jogosult a jelen megéillapodds mellékletét képezd felhatalmazd levél alapjan a mulasztd
Szerz8do6 Fél felé azonnali beszedési megbizas benyjtasara és érvényesitésére. Ez esetben a
Ko6z0s Hivatal jogosult az igényérvényesités idépontjdban érvényes mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével megegyez6 mértékii késedelmi p6tlék felszamitasara is.

VIII. A Kozés Hivatalt mitkodtetdé vagyon

1.) A Szerz6dé Felek rogzitik, hogy a Kozos Hivatal létrehozésakor a miltkodéséhez sziikséges
ing6 és ingatlan vagyont illetve vagyonrészt, nem targyiasult terméket — a tulajdonjog
véltozasa nélkiil — koz6s hasznalatba adjdk. Az eszkdzvagyon tekintetében az esedékes
miikddtetési, karbantartdsi és javitasi kiadasok a K6zss Hivatal koltségvetését terhelik, mig az
ingatlanvagyon tekintetében karbantartasi és felujitasi kiaddsok a tulajdonos dnkorményzatot
terhelik.

2. ) Jelen Megéllapodas hatélya alatt a Kozos Onkormanyzati Hivatal miikddése soran, annak
koltségvetése terhére vasarolt, vagy egyéb jogeimen szerzett vagyon (targyi eszkdz, egyéb
ingsag) a Kézds Onkormanyzati Hivatal tulajdondba keriil.

1.) A Koézds Hivatal hasznalataba adott és a Koz6s Hivatal fenntartasa-miikédése sordn
hasznalhatatlanné valt ingdsdg pétlasit annak tulajdonosa sajat koltségén biztositja.
Fejlesztési célkitlizéseiket a Szerzodd Felek elozetes egyeztetés utin sajat koltségvetésitk
terhére valositjadk meg.

IX. A beolvadassal kapcsolatos dtmeneti rendelkezések

1.) A Képviselo-testiiletek kolesondsen rogzitik, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdése alapjan a
Fels6szentmdrtoni Kézos Onkormanyzati Hivatal koltségvetési szerv beolvadisaval, jelen



forméajaban létrejovo Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal miikddése jogfolytonos, - jelen
Megéllapodas a helyi dnkorméanyzati koltségvetési szerv jogi személyiségét nem érinti,
torzskényvi nyilvantartasi szdma, adoszama, pénzintézeti szamlaszdma valtozatlan.

2.) Fels6szentmarton, Dravasztara és Dravakeresztir Kozség Onkorméanyzatok tekintetében
2019. december 31-napjaig az Motv. 84. § (1) bekezdésében meghatdrozott feladatokat az
Felsészentmartoni Kozds Onkormanyzati Hivatal latta el, mely Kozds Onkormanyzati
Hivatal a korménymegbizott Métv. 85. § (3a) bekezdése szerint meghozott dontése alapjén
megsziint.

3.) Felek rogzitik, hogy a Fels6szentmartoni Kozds Onkorményzati Hivatal alkalmazottainak
létszama 2019. december 31. napjan 6 f& koztisztviseld, 1 f6 MT. hatélya ald tart6zé
alkalmazott, valamint 1 f6 megbizasi szerzédéssel alkalmazott dolgozo.
A kijeldlés hatdlybalépésével a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal az alabbi dolgozdkat
veszi at athelyezéssel, valtozatlan besorolasi bérrel:
- Pandurné  Greges  Krisztina  szocidlis  tgyintézd,  anyakdnyvvezetd,
katasztrofavédelmi és polgari védelmi tigyek, kozbiztonségi referens
- Kanaszné Sziber Rita, adoligyek, iktatas, hagyatéki ligyek
- Greguricz Zoltanné kozfoglalkoztatasi tigyek, ASP szamlafelvitel, titkarsagi
feladatok, iktatas
- Gyuradinovics Palné Drévasztara titkarsagi feladatok, ligyfélszolgalat
Nevezett dolgozok 0j munkakérét jegyzd hatarozza meg, munkakori leirdsat jegyz6 az
athelyezést kvetden késziti el.
A Sellyei Kozds Onkormanyzati Hivatal nem 4thelyezéssel, hanem a kijelolés hatélyba
1épésének napjatél érvényes Gj koztisztviseléi kinevezéssel alkalmazza Ovary Andrasnét a
Felsdszentmartoni Kirendeltségen a kirendeltséghez tartozd Onkorményzatok tekintetében
pénziigyi vezetd munkakdrben.
Mletményét jegyz6 a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal hasonlo végzettségli és
munkakérii kdztisztviseldnek besoroldsét figyelembe véve hatdrozza meg.

4.). Fels6szentmarton, Dravasztara és Dravakeresztur Kozségek Onkorményzatai tudomdssal
birnak arrél, hogy az 4ltaluk 2019. december 31-ig fenntartott kozds hivatal jegyz6jét €s 1 £6
ASP szamlafelvitelt és utalast végzd koztisztvisel§jét, valamint a megbizasi jogviszonyban
alkalmazott dolgozot a K6zos Hivatal nem foglalkoztatja tovabb.

Tudomasul bimak tovabba arrdl is, hogy a megsziinéssel jar6 munkajogi feladatok
vegrehajtasaval ¢s a munkajogi jarandésdgok megfizetésével kapcsolatosan a Sellyei Kézds
Onkormanyzati Hivatalt, illetve hivatalt 2019. december 31-ig alapité 9 &nkorményzatot
semmiféle kbtelezettség nem terheli.

Nevezett dnkorméanyzatok ez tton is kijelentik, hogy a foglalkozatas megsziinésével jaro
mindennemii kotelezettség viselését, a Fels6szentmartoni Kozds Onkormanyzati Hivatalt
alapité dnkormanyzatok viselik, és tudomasul veszik, hogy a munkajogi jogviték tekintetében
a helytallasi kotelezettség a Sellyei Kéz6s Onkormanyzati Hivatalt semmilyen médon nem
terheli.

5.) Felek jelen megéllapodésban rogzitik — a Felsdszentmartoni Kézds Onkorményzati Hivatal
megszintetd okiratdval egyezben -, hogy az Aht. 11.§.(3) bekezdésben irtak nem
vonatkoznak a Felsdszentmartoni Koézds Onkormanyzati Hivatal 2020. januér 1. napja el6tt
keletkezett, illetve vallalt olyan kotelezettségeire, amelyre a fedezet a kotelezettségvallalassal
egyidejilleg nem volt biztositott, mely kotelezettségek viselésére vonatkozd megéllapodds a
Felsészentmartoni Kézés Onkormanyzati Hivatal megsziintet$ okirataban tortént tételes és
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teljes korli rogzitéstdl fliggetleniil is az alapitokat terheli, azokért kizérdlag az alapitd
onkormanyzatok tartoznak helytallni.

6.) Felek tudomaéssal bimak arrél, hogy a 2019. december 31. napjat megelézden
keletkezett - a korabbi éveket érintéen — az Allami Szdmveviszék avagy belsd ellendrzés
sordn az altaluk a megsziinés id6pontjaig fenntartott kdzds Snkorméanyzati hivatal pénziigyi-
gazdilkodasi  tevékenysége ellendrzése sordn esetlegesen feltirt hidnyossdgok
jogkovetkezményeiért helytallni s az ellendrzési jelentéseken alapuld - az érintett Képvisels-
testiilet altal jovahagyandé, a feltdrt hidnyossdgok megsziintetésére szolgald - intézkedési
tervben foglaltak végrehajtisa korében felmeriilo koltségeket viselni a vizsgélattal érintett
Onkormanyzat Képvisel§-testiilete kételes.

X. A megallapodas médositasa, megsziintetése, zaré rendelkezések

1.) Jelen megallapodas elfogaddsa és modositasa a Képviseld-testiilet 4t nem ruhédzhatd
hataskorébe tartozik. A megéllapoddst a Hivatalt létrehozd Onkorméanyzatok képvisels-
testiiletei mindsitett tobbséggel fogadtak el.

2.) Szerz8d6 Felek jelen megallapodést csak kézds akarattal, valamennyi képvisel6-testiilet
mindsitett tobbséggel meghozott elfogad6 hatdrozataval médosithato.

3.) Felek megéllapodnak abban, hogy a kézponti finanszirozast, illetve a kdztisztviseldk jogi
helyzetét héatrdnyosan érinté jogszabalyi véltozas esetén jelen megallapodast az alkalmazni
rendelt jogszabélyi eldirasok figyelembe vételével modositjak.

Felek tovabba megallapodnak abban is, ha a Felek barmelyike sziikségesnek itéli a
megallapodds modositasat, akkor a megallapodas mddositasara irdnyulé kezdeményezését a
masik fél fel¢ irasban benydjtott indokoldssal és hatdsvizsgélattal ellatott javaslataval teheti
meg. A megallapodds mddositdsara iranyuld javaslatot a Felek kotelesek megtargyalni és
arrdl dontést hozni.

4.) A K6z6s Onkormanyzati Hivatal megsziintetéséré]l a Motv. 85.8 (3) bekezdése értelmében
az érintett telepiilési dnkormanyzatok képviselo-testilletei csak az &ltalanos onkorményzati
valasztasok napjat kdvetd hatvan napon beliil donthetnek.

5.) Ezen megallapodas 2020. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Jelen megallapodas hatdlyba lépésével hatlyat veszti a Sellye Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testiilete, Dravaivanyi Kozség Onkormanyzata Keépviselo-testiilete, Marécsa
Kézség Onkormanyzata Keépviselo-testiilete,, Sosvertike Kozség Onkorményzata Képvisels-
testilete, Kdkies Kozség Onkorméanyzata Képviselo-testillete, Okordg Kozség
Onkorményzata Keépviseld-testiilete , Dravafok Kozség Onkorményzata Képviselo-testiilete,
Bogdasa Kozség Onkorményzata Kepwselo testillete, ¢s Markée Kozseg Onkormanyzata
Képviselo-testiilete altal 2013, janudr 10-én kelt és 2013, januar 1-t61 érvényes
Megallapodas.

Kelt: Sellye, 2020. januar 13.
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Eavységes szerkezetbe foglalva
Sellye, 2023. januar. 26.

Bogdén!fdnos
Okorag kbzség ﬁ{lgan

e s
Kovac %and '
Markoc kozség p
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Zaradék:

Jelen - a 2023. januar 26-an jovahagyott modositasokkal - egységes szerkezetbe foglalt
megéllapodast az onkormanyzatok képvisels- testiileti jovahagytak, melynek rendelkezéseit
2023. janudr 1-1ét61 kell alkalmazni.

Sellye Varos Onkorményzatinak Képviselo-testillete a 13/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Dravaivanyi Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testilete a 11/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Kakics Kozség Onkorményzatdnak képvisels-testiilete a 2/2023. (1.26.) szamu hatérozataval,
Marécsa Kozség Onkormanyzatanak — képviselo-testiilete a  2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Okordg Kézség Onkorményzatinak képviselo-testillete a 2/2023. (1.26.) szami
hatarozataval,

Sosvertike Kozség Onkormanyzatinak képviselo-testilete a  2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Bogdasa Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testilete a  2/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Dravafok Kozség Onkormanyzatdnak képviselo-testilete a 2/2023. (1.26.) szému
hatarozataval,

Markée Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testiilete a 2/2023. (1.26.) szamu hatdrozataval,
Felsészentmarton Kozség Onkormanyzatanak képviselé-testillete a 8/2023. (1.26.) szému
hatarozataval,

Dravasztara Kozség Onkormdnyzatinak képviselo-testiilete a 4/2023. (1.26.) szamu
hatarozataval,

Dravakeresztir Kozség Onkormanyzatanak képviseld-testilete a 2/2023. (L26.) szamu
hatarozataval hagyta jova.

Sellye, 2023. januar 26.
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3. fiiggelék a 3. melléklethez a 4/2020. (IIl. 13.) onkormanyzati rendelethez a 4/2020. (IIl. 13.)
onkormdnyzati rendelethez!?

12 A 3.melléklet 3. fiiggeléket a Felsdszentmarton Ko6zségi Onkormanyzat Keépviseld-testiiletének 10/2023. (VII. 3.)
onkormanyzati rendelete 9. § d) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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4. fiicoelék a 3. melléklethez a 4/2020. (III. 13.) énkormdnyzati rendelethez a 4/2020. (I1I. 13.)
onkormdnyzati rendelethez’?

13 A 3. melléklet 4. fiiggeléket a Felsdszentmarton Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 10/2023. (VII. 3.)
Snkormanyzati rendelete 9. § e) pontja hatalyon kiviil helyezte.
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3. fiiggelek a 3. melléklethez a 4/2020. (II1. 13.) Onkormanyzati rendelethez a 4/2020. (IIL. 13.)
onkormanyzati rendelethez'

14 A 3. melléklet 5. filggeléket a Fels6szentmarton Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 10/2023. (VII. 3.)
dnkormanyzati rendelete 9. § f) pontja hatélyon kiviil helyezte.
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Varnai Levente
Szigecsan Jozsefné
Dr. Banati Jend
Pintér Attila

Dr. Szilovics Balazs

Dr. Banati Jeno
Pintér Attila

Dr. Szilovics Balazs

4. melléklet a 4/2020(11L 13.) énkormdnyzati rendelethez"’

A képvisel6 testiilet tagjainak névsora

polgarmester
alpolgarmester
képviselod
képviseld

képviseld

A bizottsagi tagok névsora
Jogi és Ugyrendi Bizottsag
elndk
képviseld

képviseld

15 A 4. mellékletet a Felsdszentmarton Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 10/2023. (VIL 3.)
dnkorményzati rendelete 8. § (2) bekezdése iktatta be.
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3. melléklet a 4/2020(111. 13.) onkormdnyzati rendelethez'®

Kormanyzati funkciék szam megnevezése

1. 011130 Onkormanyzatok és onkorményzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

2. 013320 Koztemet6- fenntartas és — miikodtetés

3. 013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdélkodassal kapcsolatos feladatok
4. 041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatas

5. 041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

6. 041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

7. 045160 Kézutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartisa

8. 051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (0mlesztett) begyiijtése, szallitasa, atrakdsa
9. 062020 Telepiilésfejlesztési projektek és timogatasuk

10. 064010 Kozvilagitas

11. 066010 Zoldteriilet-kezelés

12. 066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

13. 072111 Haziorvosi alapellatas

14. 074031 Csalad és névédelmi egészségiigyi gondozas

15. 081071 Udiilsi szallashely-szolgéltatas és étkeztetés

16. 082042 Konyvtari alloméany gyarapitdsa, nyilvantartésa

17. 082044 Konyvtari szolgaltatdsok

18. 082091 Kézmiivelddés- kozosségi s tarsadalmi részvétel fejlesztése

19. 082092 Kozmiivel6dés - hagyoményos kdzosségi kulturalis értékek gondozdasa
20. 082094 Kozmiivel6dés - kulturalis alapu gazdasagfejlesztés

21. 096015 Gyermekétkeztetés kdznevelési intézményben

22. 104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

23. 107055 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas

16 Az 5. mellekletet a Fels6szentmarton Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 10/2023. (VIL 3))
Onkormdnyzati rendelete 8. § (3) bekezdése iktatta be.
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Amely Iétrejott egyrészrél Felsészentmsrton Kozségi Onkormanyzata (képviseli: Varnai
Levente polgarmester, székhely: 7968 Felsészentmarton, Kossuth utca 8., torzsszam:
332413) tovéabbiakban Onkormanyzat,

masrészrél a Horvit Onkormanyzat Felsészentmirton (képviseli: Szigecsan Joézsefné
elndk, székhely: 7968 Felsészentmarton, Kossuth utca 8., térzskényvi azonositdé szam:
786717) tovébbiakban Nemzetiségi Onkorményzat kozott, az alulirott helyen és idében, a
kovetkezo feltételekkel.

A nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a alapjan Felsészentmarton
Kozségi Onkormanyzata és a Horvét Onkorményzat Felsészentmarton egylttmikodéstik
szabalyait az alabbi megallapodasban rogzitik.

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

- Magyarorszdg helyi Onkormdanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. térvény
(tovabbiakban Motv.)

- anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. tdrvény ( tovdbbiakban Nektv.)

- az allamhaztartasrol sz616 2011, évi CXCV. térvény ( tovabbiakban Aht.)

- az dllamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet ( Avr.)

- az dllamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet ( tovabbiakban
Ahsz.)

- akoznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodds részletesen tartalmazza Felsészentmarton Kozségi Onkorményzata (a
tovébbiakban: Onkorményzat) és a Horvat Onkormanyzat Felsészentmarton (a tovébbiakban:
Nemzetiségi Onkorméanyzat) egyiittmiikodését meghatarozo szabalyokat, azaz:

1. a helyi nemzetiségi 6nkorményzat miikodésének biztositdsa, miikddéssel kapcsolatos
vegrehajtasi feladatok ellatasa, szakmai segitségnyujtas (80. § (1)-(2) bekezdések);

2. a helyi onkorméanyzat és a helyi nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetéséneck
elékészitésével €s megalkotasaval, ezzel osszefiiggd adatszolgaltatdsi kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos hatarid6ket és egyiittmiikodési kotelezettségeket, felelésok
és hatariddk kijelolésével, (80. § (3) a) pont);

3. a nemzetiségi Onkorményzat kotelezettségvéllalasaival — kapcsolatos,  helyi
Onkormanyzatot terhelé ellenjegyzési, érvényesitési utalvanyozasi, szakmai

—teljesitésigazolasi feladatokat, feleldsok konkrét kijellését, (80. § (3) b) pont);

4. a kotelezettségvallalas szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségekre, (80. § (3) ¢) pont);

5. a nemzetiségi onkormanyzat miikodési feltételeinek és gazdalkodasinak eljarasi és
dokumenticios részletszabalyait, személyek kijeldlésének rendjét (80. § (3) d) pont).

L. Horvit Onkorméinyzat Felsoszentmarton miikddése
személyi-targyi feltételeinek biztositdsa

Felsészentmarton Kozségi Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a Nektv. 80.§. (1)
bekezdése alapjdan - a rendelkezésére allo anyagi eszkozok ardnyaban biztositja — az éves
Onkormanyzati koltségvetési rendelet keretein belil — a Horvat Onkorményzat
Fels6szentmarton részére a mitkodéséhez sziikséges feltételeket, az aldbbiak szerint:



Az Onkorményzat havonta harminckét érdban ingyenesen biztositja a Nemzetiségi
Onkorméanyzat iiléseinek illetve kdzmeghallgatisainak, férumainak lebonyolitasahoz
sziikséges helyiséget a 7968 Felsdszentmarton, Kossuth utca 8. szam alatti épiilet (Sellyei
Koz6s Onkormanyzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltsége) 2. szamu, a feladat
ellatasara alkalmas, irodabttorral berendezett, szamitégéppel, mikodé internet
kapcsolattal ellatott irodai helyiségében. A teremhaszndlati igényt minden hénapban
legkésébb 15 nappal kordbban egyeztetni kell az elndknek a jegyzdvel, vagy az altala
kijelolt személlyel.

A képviseld-testiilet a kozds hivatalon keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat
testiileti tiléseinek eldkészitésével, megtartasaval, a sziiletett dontések végrehajtasaval, s
annak ellenérzésével kapcsolatos gépelési, sokszorositdsi, levelezési, iktatasi,
nyilvantartasi, postai, kézbesitési feladatok ellatasat, igy kiilonosen: testiileti tlések
el6készitése, meghivok, eldterjesztések, jegyzGkonyvek, hivatalos levelezés elokészitése
¢és postazasa, lakossag értesitése, szordlapok kihordasa.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiileti {ilésein, kdzmeghallgatasan a jegyzo,
illetve megbizdsabol az aljegyz6, kirendeltség vezetd és a Sellyei Kozos Onkorményzati
Hivatal témafeleldsei részt vesznek. Jegyzd az aljegyz0 és a kirendeltség vezetd tjan latja
el a nemzetiségi onkormanyzat térvényességi feliigyeletét, ennek keretében megbizottak
jelzik, amennyiben torvénysértést észlelnek a nemzetiségi dnkormanyzat testiileti {ilésein.

A nemzetiségi Onkorményzat elndke 4ltal - a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi
CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Nektv.) 95. § (3) bekezdésében foglalt kotelezettség
alapjan — a Hivatal leir6i részére megkiildott képviselé-testiileti iilések jegyzokonyveinek
tovabbitasa, az NJT rendszerben a kormanyhivatal részére.

A Nemzetiségi Onkorményzat miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli,
konyvelési, nyilvantartasi, iratkezelési feladatokat a jegyz6 a Sellyei Kozos
Onkorményzati Hivatal Fels6szentmartoni Kirendeltségének pénziigyi munkatirsain
keresztiil biztositja.

A Nemzetiségi Onkormdanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos jelnyelv és
specialis kommunikacids rendszer hasznalatit jegyz6 a Sellyei K6zds Onkormanyzati
Hivatal megbizottjan keresztiil biztositja.

Az l.a.- 1.f. pontokban irt targyi és személyi feltételek biztositasaval, fenntartasaval,
karbantartasival és miikodtetésével felmeriilt rezsi és egyéb koltségeket - kivéve a
testiileti tagok és tisztségviselok telefonhasznalatinak teljes koltségét az Onkormanyzat
K épvisel6-testiilete a Hivatal koltségvetésébe beépitve biztositja, azok a Hivatalt terhelik.

A Nektv. 80.§ (1) bekezdésének a)-f.) pontjaban, valamint jelen megallapodas a.-g.
pontjaiban felsorolt valamennyi feladat ellatasat bele értve a szakmai segitségnyujtdst is a
jegyz6 a Sellyei Kozos Onkormanyzati Hivatal munkatérsain keresztil biztositja. A
hivatkozott pontokban irt feladatokat a Hivatal a jogszabélyi eldirasoknak megfeleld
végzettséggel rendelkezo, teljes munkaiddben foglalkoztatott koztisztviseldi kotelesek
elvégezni. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével osszefiiggd feladatellatasra,
kapcsolattartasra kijeldlt személyeket jelen megéllapodas 1.sz. fiiggeléke tartalmazza.




2. Felsészentmdirton Kozségi Onkormsinyzata kotelezettségei
a Horvat Onkormanyzat Felsdszentmsrton miikodésével kapcesolatban

Az Allamhéztartasrol sz6l6 2011.évi CXCV.tv. rendelkezései alapjan az Onkorményzat a
Sellyei Kozds Onkorményzati Hivatal Felsészentmartoni Kirendeltségének pénziigyi
vezetGje, mint gazdasagi feladatot ellaté gazdaségi szerv utjan ( tovébbiakban Pénziigyi
Vezeté ) koteles a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos gazdélkoddsi —
pénziigyi - szamviteli ellatisara. A fenti feladatkor az alabbiakat tartalmazza:

A. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési és zarszamad4si hatdrozatanak
elokészitése, tartalma

B. A Pénziigyi Vezetd altal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozadsiban végzett
gazdalkodasi feladatok

C. A Penziigyi Vezetd 4altal elvégzendd jelentési, adatszolgéltatasi, nyilvantartasi
kotelezettségek

D. Belso ellendrzése jogkorében elvégzendd feladatok

E. Kéotelezettségvillalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési és zdrszamadasi hatdrozatanak
eldkészitése, tartalma

a.) A koltségvetésre vonatkozo részletes informaciok ismeretében a Pénziigyi Vezetd
folytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés
keretében a Nemzetiségi Onkorményzat elndke rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi
Onkorményzat kovetkezd  évével kapcsolatos  pénziigyi adatokat, egyéb
informaciodkat.

b) A Pénziigyi Vezetd késziti eld6 a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési
hatarozatanak tervezetét, melyet az elndk a torvényben irt hatarideig nyujt be a
testiiletnek.

c.) A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetésct hatarozattal éllapitia meg. A
koltségvetési hatdrozatnak tartalmaznia kell az Aht.23.§ (2) bekezdésében irt tartalmi
elemeket. Abban az esetben, ha az eldirt kimutatdsok a Nemzetiségi Onkorményzat
sajatos gazdalkoddsa miatt tervezési adatokat nem tartalmaznak, arrdl a hatarozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

d) A koltségvetésben elkiilonitetten szerepel az évkozi tébbletigények, valamint az
elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos tartalék és céltartalék, amely felett a
képviselo-testiilet rendelkezik.

e.) A koltségvetés elkészitésére az Aht. 23-24§-ban irt rendelkezéseket kell alkalmazni.

f.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete dont a koltségvetési hatarozataban
megjelend bevételek és kiaddsok moédositasardl, a kiadasi eldiranyzatok kozotti
atcsoportositasrol. Amennyiben a koltségvetési  készitésekor nem  ismert
tobbletbevételhez jut az 6nkormanyzat, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e
tényrdl az elndk a képviseld-testiiletet tajékoztatja. A modositast a Pénziigyi Vezetd
az elndk kérésére késziti eld. A testiilet félévenként a dontése szerinti idépontokban,
de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének hataridejéig, december
31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat.

g) A Hivatal az évkozi beszdmoldkat és a zirszdmadast el6késziti a nemzetiségi
képvisel6- testiilet szamara jovahagydsra. A Zarszamadasi hatdrozat tartalmazza



B.

mindazokat a kimutatasokat, melyeket az Aht. 23-24 §-ai, valamint a 91§-a eléir.
Abban az esetben, ha az eldirt kimutatisok a Nemzetiségi Onkorményzat sajatos
gazdalkoddsa miatt tervezési, teljesitési adatot nem tartalmaznak, arrél a hatarozati
javaslat pontjai kozott tajékoztatja Képviseld-testiiletet.

h.) Az a.)-g.) pontokban irt feladatokat a Pénziigyi Vezetd az 1.sz. fiiggelékben irt

koztisztviseld kozremiikodésével 1atja el.

A Pénziigyi Vezeté altal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasdban
végzett gazdilkodasi feladatok

a. A Pénziigyi Vezeté a Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal a sajat nevében, vallalt

kotelezettségek alapjan végrehajtja az utalvanyozott pénziigyi miiveleteket, ezen beliil
pénztari ki és befizetéseket, banki utaldsokat teljesit.

. A Pénziigyi Vezet6 elvégzi a sajat bevételek, allamtdl érkezd finanszirozasi bevételek

és kiadasok konyvelését, a kapcsolddo analitikak vezetését, a gazdalkodasrol legalabb
negyedévente elkésziti a fokdnyvi kivonatot, és a pénzforgalmi jelentést.

. Altalanos mukodési tdmogatdsban a nemzetiségi 6nkormdanyzat a nemzetiségi céli

el6iranyzatokbol nytjtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérdl
sz016 428/2012. (XII. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részesiil. Az
altalinos miik6dési tdmogatas az Nektv.80.§-a szerint s a helyi 6nkormdanyzat altal
biztositott feltételeket meghaladd tovabbi — mikddési- koltségek fedezetére, valamint
a hivatkozott rendelet 1.sz. melléklete szerinti kotelezd nemzetiségi kdzfeladatok
ellatiséhoz kozvetleniil kapcsolédd koltségek finanszirozasara hasznalhato fel.

A tAmogatis Gsszegét a Magyar Allamkincstér utalja a nemzetiségi dnkorméanyzatok
szémlaira.

. A feladatalapt tamogatisban a nemzetiségi Onkorméanyzat a nemzetiségi ceélu

elbirdnyzatokbol nyujtott timogatasok feltételrendszerérdl és elszamolasanak rendjérol
sz616 428/2012. (X11. 29.) Korm. rendeletben foglalt feltételek alapjan részestil.

A tdmogatés dsszegét a Magyar Allamkincstar utalja a nemzetiségi Snkormanyzatok
szamldira.

. Ha a Nemzetiségi Onkormanyzat év k6zben megszinik, a megsziinést koveté honap 1-

jét6l nem illeti meg sem az éltalanos mikodési, sem a feladatalapu témogatas, sem
pedig a helyi 6nkormanyzati timogatas idéaranyos része.

. A Pénziigyi Vezetd a kételezettsegvéllalé (elndk, vagy kotelezettségvallalasra

felhatalmazott helyettese) megblzasabol pénziigyi kifizetéseket teljesit, elkésziti a
Nemzetiségi Onkormanyzat szaméra a pénztari be- és kifizetések részletszabalyainak
rogzitésére szolgald Pénzkezelési Szabalyzatot jovahagyasra.

. A Pénziigyi Vezetd a Nemzetiségi Onkormanyzat addbevallasat a jogszabalyi

eléirasoknak megfelelden elkésziti és teljesiti.

. Az a-g. pontokban irt feladatokat Pénziigyi Vezeté az 1.sz. fiiggelékben irt

koztisztviseld kozremtikodésével latja el.

A Pénziigyi Vezeté altal elvégzenddé jelentési, adatszolgaltatasi, nyilvantartasi
kotelezettségek

a. Pénziigyi Vezetd a Nemzetiségi Onkorményzat torzskényvi nyilvantartasba vételét

kezdeményezte a Magyar Allamkincstarnal, ezzel egyidejiileg megkérte a Nemzetiségi
Onkormanyzat addészamat, majd folyamataban ellatja a torzskdnyvi nyilvantartas



modositasaval, aktualizalasaval jaro feladatokat.

b. A Pénziigyi Vezetd a Nemzetiségi Onkorményzat mikddésének, varhato gazdalkodasi
folyamatainak ismeretében eleget tesz az adézési kotelezettségnek, az adohatdsdghoz
bejelentette a Nemzetiségi Onkorményzatot.

c. A Pénziigyi Vezetd a Nemzetiségi Onkormanyzat részére onallo fizetési szémla
nyitdsat kezdeményezte a helyi Onkorményzat szdmlavezetd pénzintézeténél, a
szamlanyitassal kapcsolatos adminisztracios feladatokat elvégezte (alairas bejelent6k),
a szamlavezetéssel kapcsolatos véltozasokat a nyilvéntartdsokon folyamatosan
atvezeti.

d. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6néll6 pénzforgalmi szamlat vezet a Takarékbank
Sellyei Fidkjanal. A nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatéasaval
kapcsolatos minden pénzforgalmat 6néllé pénzforgalmi szdmléan koteles lebonyolitani.

e. A Pénziigyi Vezetd a Magyar Allamkincstar szamara hataridére elkésziti, és megkiildi
a Nemzetiségi Onkormanyzat miksdésével osszefliggd havi pénzforgalmi jelentéseket
eldirt mellékletekkel, valamint a mérlegjelentéseket a jogszabaly, illetve a Kincstar
altal el6irt hataridore.

f. A Pénziigyi Vezetd a Nemzetiségi C")nkormanyzat Képviselo-testiilete  4ltal
jovahagyott koltségvetést, évkozi beszamolokat és a zarszdmadast a Kincstar altal
el6irt rendszeren keresztiil megkiildi a Magyar Allamkincstarnak

g. A Pénziigyi Vezetd a Nemzetiségi Onkormanyzat addbevallasi és adébefizetése
kotelezettségnek eleget tesz oly mddon, hogy bevallast készit, és kezdeményezi a
kotelezettségvallalonal a gazdalkodas miatt esedékessé valdo add befizetését vagy
visszaigénylését.

h. A Sellyei Koézés Onkormanyzati Hivatal Pénziigyi Vezetdje a Nemzetiségi
Onkorményzat vagyoni, szamviteli nyilvantartisait elkiilonitetten vezeti. A
leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontdrgyakban bekdvetkezd valtozasokrdl
informéaciét a nemzetiségi Onkorményzat elnbke szolgaltat a Pénziigyi Vezetd
szamara.

i. Az adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal
€s a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyezOségéért a nemzetiségi dnkormanyzat
tekintetében az elnok felelos.

j- Az a. - h. Pontok szerinti feladatokat a Hivatal Pénziigyi Vezetdje az 1.sz.
fuggelékben irt koztisztviseld kozremikddésével latja el.

Belso ellenérzése jogkorében elvégzendé feladatok

a. A Jegyzé altal a Nemzetiségi Onkorményzat gazdasigi feladatainak ellatasara
megbizott - az 1.sz. fliggelékben nevesitett - koztisztviselé minden a Nemzetiségi
Onkorményzat nevében tett kotelezettségvéllalds és pénziigyi teljesités elott kiteles
meggy0zodni a fedezet meglétérol.

b. A jegyz6 koteles a jogszabalyok altal meghatirozott belsé kontrollrendszert
miikddtetni, amely biztositja a helyi nemzetiségi 6nkormdanyzat rendelkezésére allo
forrasok szabalyszerl, gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

c. A jegyz6 koteles gondoskodni — a belsé kontrollrendszeren beliil - a belsd ellenérzés
mukodtetésérél az allamhaztartasért felelds miniszter 4ltal kozzétett modszertani
utmutatok és a nemzetkdzi belso ellendrzési standardok figyelembevételével.



d. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellendrzésérdl jegyzé kiilsé
szakértd bevonasaval, megbizasi szerzodés keretében gondosodik, valamint biztositja,
hogy az ellenérzésrél készilt jegyzokonyvben foglaltakat a képvisel6-testiilet
megtargyalja. A nemzetiségi 6nkorm:inyzatok belsé ellenéri feladatait Dr. Kosané
Hetesi Ildiko belsé ellendr litja el.

e. A jegyzd biztositja az elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzést a nemzetiségi
onkormanyzat gazdalkodasra vonatkozoan.

f. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd kontrollrendszerének  keretében, a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan biztositani kell a
folyamatba épitett, elGzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzést (FEUVE)

Kotelezettségvallalas, utalvianyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités
rendje

E.1. Kotelezettségvallalas rendje

a. A Nemzetiségi Onkorményzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak
ellatdsa (végrehajtasa) soran fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséget vallalni
(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk, vagy tavollétében, az elndk
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az elndkhelyettes jogosult.

b. Az Aht. 2.§ (1) bekezdés o.) pontjiban leirtak alapjan kotelezettségvallalasnak
mindsil: a kiadasi el6iranyzatok és az EU forrasbol szarmazd pénzeszkozként
nyilvantartott pénzeszkozok terhére fizetési kotelezettség — igy kiilondsen a
foglalkoztatasra iranyul6 jogviszony létesitésére, szerzddés megkotésére, koltségvetési
tamogatas biztositasara irdnyuld - vallaldsarél szold szabalyszerlien megtett
nyilatkozat. A kotelezettségvallalas csak irasban és az arra jogosult személy pénziigyi
ellenjegyzése utan torténhet.

c. Tovébbra is sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds a gazdasagi
eseményenként 100.000 forintot meghalad6 kifizetések, jogerds és végrehajthatd
bir6sagi, hatosagi dontéseken, kotelezd elbirdson alapuld fizetési kotelezettségek,
tovabba pénziigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolodd kiaddsok esetében is.
A kotelezettségvallalasok  teljesitésére (érvényesités, utalvanyozas, szakmai
teljesitésigazolas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyokat ilyen esetben is
alkalmazni kell.

d. A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérol.
A nyilvantartasnak tartalmazni kell legalabb:
- akotelezettségvallalas azonositd szamat,
- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezéset,
iktatoszamat és keltét,
- akotelezettségvallald nevét,
- akotelezettségvallalas targyat, 6sszegét,
- akotelezettségvallalas évek és eldiranyzatok szerinti megoszlasat,
- akifizetési hataridoket és azok jogosultjait, tovabba
- ateljesitési adatokat.

e. A kotelezettségvallaldsra vonatkozéd szabalyokat kell alkalmazni a korabbi
kotelezettségek esetében, ha a fizetési kotelezettség Osszege a kotelezettségvallalas
modositasa soran novekszik, vagy a tébb éves kotelezettségvallalasoknal az évek
kozotti megoszlast modositja. Eves kotelezettséget vallalni a koltségvetési év kiadasi



eléiranyzata terhére lehet és a pénziigyi teljesitésnek legkésébb a kdltségvetési év
december 31-ig meg kell térténnie.

Az Avr. 46. § (1) bekezdése szerint az Aht. december 31-re vonatkozd hatarideje a
koltségvetési  évet koveté év  junius 30-ig hosszabbithatd, ha az adott
kotelezettségvallalasbol szarmazo valamennyi kifizetés ezen id6pontig teljesiil.

f. A kotelezettségvallalasok nyilvantartdsat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a Pénziigyi Vezetd 1. fiiggelékben nevesitett koztisztvisel6je vezeti. A
kotelezettségvallalas nyilvantarté — nyilvantartds adatai alapjan — haladéktalanul
koteles jelezni a jegyzé felé, ha valamelyik kiemelt eléirdnyzat a
kotelezettségvallalasok kovetkeztében teljes egészében lekotésre kertilt.

g. A kotelezettségvallalasra az Avr.és a Kozds Onkormaényzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjed6 hatalyu — a Gazdalkodéasi Szabalyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.2. Pénziigyi ellenjegyzés

a. A kotelezettségvillalas, valamint az utalvany ellenjegyzésére a Sellyei Kozds
Onkormanyzati Hivatal jegyzé altal megbizott, és az I. fiiggelékben nevesitett,
irasban kijelolt koztisztviseldje, akadalyoztatisa esetén a Pénziigyi Vezetd irdsban
jogosult. A koételezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére feljogositott személynek a
fels6oktatasban szerzett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.

b. A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallaldas dokumentumédn a datum és az
ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, valamint az arra jogosult személy
alairasaval kell elvégezni.

c. A kotelezettségvallalas ellenjegyzési feladataival megbizott személynek az
ellenjegyzést megel6zden meg kell gy6zddnie arrol, hogy:

- A sziikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre 4ll, illetve a befolyt vagy a
megtervezett és varhatdan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

- Akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all,

- A kotelezettségvallalds nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

- Amennyiben a kételezettségvallalas nem felel meg fentiekben leirtaknak, az
ellenjegyzésre  jogosultnak  err6l  irdsban  tdjékoztatni  kell a
kotelezettségvallalot.

- Ha a kotelezettséget vallalo a tijekoztatids ellenére irasban utasitdst ad az
ellenjegyzésre, az ellenjegyz6 koteles az utasitasnak eleget tenni és az Avr. 54.
§ (4) bekezdésében foglaltak szerint eljarni.

d. A pénziigyi ellenjegyzésre az Avr.és a Kozos Onkormanyzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjed6 hatalyu — a Gazdalkodasi Szabdlyzataban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.3. Ervényesités

a. Az érvényesitést a Sellyei Kozos Onkorményzati Hivatal jegyzé altal az 1.
fiiggelékben nevesitett, pénziigyi-szamviteli szakképesitésii koztisztvisel6je, illetve
a Pénziigyi Vezet6 végzi.

b. A szakmai teljesités igazolas alapjan az érvényesitének ellendrizni kell :
- az Osszegszerliséget,



- afedezet meglétét és azt, hogy
- a megel6ézd ligymenetben az Aht; a Korm. rendelet és az allamhaztartasi
szamviteli Korm. rendelet, tovabba e Szabdlyzat eldirdsait betartottdk — e.

c. Amennyiben az érvényesitd az érvényesités sordn a jogszabalyok, illetve a bels6
szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozonak. Az
€rvényesités nem tagadhatdo meg, ha ezt kovetden az utalvanyozod erre irdsban
utasitja. A tovabbi eljarasi szabalyokra az Avr. 54. § (4) bekezdésében foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

d. Az érvényesitésnek — az ,érvényesitve” megjeldlésen kiviil — tartalmaznia kell

- amegallapitott 6sszeget,

- az érvényesités datumat és

- az érvényesito aldirasat

- az érvényesités az utalvanyon kerlil ravezetésre.
e. Az érvényesitésre az Avr. és a Kozos Onkorményzati Hivatal - nemzetiségi
onkormanyzatokra is kiterjedé hatalyd — a Gazdalkodasi Szabalyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.4. Szakmai teljesités igazolasa

a. A szakmai teljesités igazoldsival kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult
kotelezettségvallalo elndk vagy helyettese.
A szakmai teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik.

b. A szakmai teljesités igazolds soran ellendrizhetd okmdényok alapjan ellendrizni,
szakmailag igazolni kell
- akiadasok teljesitésének jogossagat,
- akiadasok Osszegszerliségét,
- ellenszolgaltatast is magaban foglaldo kotelezettségvallalds esetében annak
teljesitését.

c. A szakmai teljesitésigazolds a szamléan
A szakmai teljesitést Osszegszeriségében is igazolom™ szbveg ravezetésével,
- aszakmai teljesités igazolasanak datumaval, és
- aszakmai teljesitésigazolasra jogosult személy aldirasaval torténik.

d. A szakmai teljesités igazolasira az Avr.és a Kozos Onkorményzati Hivatal -
nemzetiségi Onkorményzatokra is kiterjed6 hatilyd - a Gazdalkodasi
Szabalyzataban foglaltakat kell alkalmazni.

E.5. Utalvanyozas

a. A Nemzetiségi Onkorméanyzatnal a kiadis teljesitésének, a bevétel beszedésének
vagy elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag az
elndk vagy elndkhelyettes. Utalvanyozni csak az érvényesités utan lehet. Pénziigyi
teljesitésre az utalvanyozés utdn és az utalvanyozas ellenjegyzése mellet keriilhet
sor.

b. Készpénz a hazipénztarbél akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke vagy az é&ltala meghatalmazott nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés, szdmla) bemutatja,
és szandékat a pénzfelvételt legaldbb két nappal megelézéen a kozds hivatal
pénztari feladatokkal megbizott kdztisztviseldjének jelzi.



c. Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre rdvezetett irdsbeli rendelkezéssel
lehet.

d. A készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni:
- az ,utalvany” szot
- akdltségvetési évet,
- a befizeté és a kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamlajanak a
szamat,
- afizetés id6pontjat, modjat, Gsszegét, devizanemét,
- amegterhelhetd, jovairandé pénzforgalmi szdmlaszamat és megnevezést,
- akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
- akeltezést, valamint az utalvanyozo aldirasat,
- az érvényesitést.
e. A rdviditett utalvanyon — készpénzfizetési mdéd bizonylaton — az elézéekben
felsoroltak kozill a szamla okményon mar feltiintetett adatokat nem kell
megismételni.

f. Nem kell kiilén utalvanyozni:
- atermékértékesitésbol, szolgaltatasbdol — szamla, egyszeriisitett szamla, szamlat
helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan — befoly6, valamint
- akozigazgatdsi hatdsagi hatarozaton alapul6 bevétel beszedését,
- tovabba a fizetési szamla vezetésével kapcsolatos pénziigyi szolgéltatisok
kiadéasait,
- az EU forrasokb6l nyujtott tamogatasok lebonyolitdsi szdmlardl torténd
kifizetését,
- a fedezetkezel6i szamlarol, illetve a fedezetkezeldi szadmlara torténd utalas
esetén az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

g. A Kkotelezettségvallalasra, az utalvinyozdsra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az
érvényesitésre €s a szakmai teljesités igazoldsra jogosult személyek nevérdl és
alairds mint4jérél a Sellyei Kézos Onkormanyzati Hivatal nyilvantartast vezet. A
nyilvantartds vezetéséért 1. fiiggelékben nevesitett koztisztvisel6 a felelos.

h. Az utalvinyozésra az Avr.és a Koz6s Onkormanyzati Hivatal - nemzetiségi
onkorményzatokra is kiterjedé hatalyd — a Gazdilkodasi Szabélyzatdban foglaltakat
kell alkalmazni.

E.6. Osszeférhetetlenség:

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettsegvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozési és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Toérvénykényv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzétartozdja, vagy maga javara latnj el.



3. Az allamhaztartason kiviilre nyujtott tamogatasok eljarasi rendje

1. A Nemzetiségi Onkorméanyzat képviselé testiilete elfogadja a Nemzetiségi
Onkorményzat altal A4llamhéztartason kiviilre nytjtott tdmogatasokrél —sz616
hatarozatot, amelynek &sszhangban kell lennie a helyi Onkorméanyzat A4ltal
allamhéaztartason kiviilre nyujtott tamogatasokrdl szo6ld, mindenkor hatalyos
Onkormanyzati rendeletével.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal meghirdetett palyazatokat és egyedi kérelmeket a
helyi onkormanyzat altal allamhaztartason kiviilre nydjtott tamogatasokrél szolo,
mindenkor hatalyos 6nkormanyzati rendeletének mellékletét képez6 nyilatkozatokkal
egyiitt a Nemzetiségi Onkorményzathoz kell benytjtani. A Nemzetiségi
Onkorméanyzat a palyazatokat, egyedi kérelmeket a nyilatkozattal egyiitt a benyujtast
kovetd 2 munkanapon beliil atadja a kijelslt iigyintéz6 részére, aki kdzremiikodik a
kozzétételében. A Nemzetiségi Onkorményzat a tamogatassal kapesolatos dontését
azonnal megkiildi a Pénziigyi Vezetd részére, aki ezt kovetden el6késziti a tiamogatasi
szerzédést. A tamogatasi szerz6dést a Nemzetiségi Onkorményzat elndke kéti meg.

3. A tdmogatas felhasznalasardl szo6ld elszdmolast a megk6tdtt megallapodas alapjan a
Pénziigyi Vezetd részére kell megkiildeni. A Pénziigyi Vezetd az elszdmoldsokat
ellendrzi, majd az elfogadasrél a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke értesitést kiild a
palyazo részére.

4. A Nemzetiségi Onkormsnyzat feladatai és kitelességei a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok korében

i A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles egytittmiikddni a megbizottal, kapesolattartdval,
Pénziigyi Vezetovel, és figyelembe venni az ellendrzési jogkdrében tett észrevételeit.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalé személy — a
kotelezettségvallalas elott — koteles meggy6zodni arrdl, hogy a teljesités fedezete
biztositott.

3. A Nemzetiségi Onkormanyzat meghatarozza a kételezettségvallaldsra, utalvanyozasra,
teljesitésigazolasra jogosultak korét és kezdeményezi azok nyilvantartasba vételét.

4.  Gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos minden pénzforgalmét onallo fizetési
szamlajan kdoteles lebonyolitani.

5. Koteles a Pénztari Szabalyzat eloirasait betartani.

6. Koteles idében adatot, informacidt szolgaltatni a megbizott és a Pénziigyi Vezetd felé
feladatai hataridében torténd elvégzéséhez.

7. A vonatkozé jogszabéalyok alapjan szolgaltatott adatok valodisagaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke felelds.

5. Az egyetértési jogrol

A nemzetiségek jogarol szélé 2011. évi CLXXIX torvény 81. § (1) bekezdése altal
meghatarozott nemzetiségi jogok, killonosen a kollektiv nyelvhasznélat, oktatds, nevelés,
hagyomanyapolas és kultra, a helyi sajtd, az esélyegyenldség, tarsadalmi felzarkozas és a
szocidlis ellatds kérdéskorében a nemzetiségi lakossdgot e mindségében érintd helyi
onkorményzati hatdrozatot a képviselO-testiilet csak az e lakossagot képviseld telepiilési
nemzetiségi Onkormdanyzat, ennek hidnydban a terilleti nemzetiségi Onkormanyzat
egyetértésével alkothatja meg.



6. Zaro rendelkezések

1. Szerz6dé felek kijelentik, hogy gazdalkodasuk, valamint az éves kéltségvetési beszamold
és az éves koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend
szerint jarnak el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmiikodés szabalyait
kélesondsen betartjak.

2. Szerz6do felek jelen megallapodast hatérozott idére, a Nemzetiségi Onkorményzat
megbizatasanak idejére kotik, azonban a Nektv. 80.§.(2) bekezdésben irtak szerint évente
januar 31. napjaig feliilvizsgaljak és sziikség szerint mddositjak. A jegyz6é a megallapodésra
vonatkozo jogszabdlyok viltozasa miatti mddositdsok szilkségességét a telepiilési és a
Nemzetis€égi Onkormanyzatnak is jelzi. A telepiilési és a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén hatarozatdval modosithatja.

Az egyiittmiikdési megallapodast Fels6szentmarton Kozségi Onkormanyzatanak Képvisels-
testiilete a 6/2020. (1. 29.) sz. hatarozataval, mig a Horvat Onkormanyzat Felsészentmarton

KépviselO-testiilete a 2/2020. (1. 15.) sz. hatdrozataval hagyta jova.

Jelen Egyiittmiik6dési megallapodas elfogaddsdval hatalyat veszti a korabban elfogadott
Egyiittmukddési megallapodas.

Felsészentmarton, 2020. januéar 15.

| N

Virnai Levente _ Szigecsan Jozsefné
FelsOszentmarton Kozségi Onkormanyzata Horvat Onkormanyzat Fels6szentmarton
polgarmester elndk

Gl

&

)

Ar
(¢
{ Sph.




_ ALAIRASI MINTA
Horvat Onkormanyzat Felsoszentmarton
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Beak Laura megbizott . \

Szigecsan Jozsefné elnok |kot.vallalas \
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Varnai Levente kot.vallalas
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